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SAUMA palkat Lomapalkkalaskenta tyojarjestys:

Muista ottaa varmistukset (Saumabackup/palkat) ennen Lomavuoden nollausta.

Tee lomavuoden nollaus ja lomapalkkalaskenta maaliskuun viimeisen palkka-ajon jalkeen, ennen
huhtikuun ensimmaista ajoa. Loman maaraytymisvuosi on 12 kk (1.4.2018-31.03.2019).

Lomavuosi tietojen tarkastus:

1. Lomaan oikeuttavien kuukausi kertyman tarkistus Kumulatiiviset tiedot/Lomavuosi/ Uusi
lomavuosi — Lomaan oikeuttavat kuukaudet. Esim. jos henkild on ollut tdissa koko
lomanmadraytymisvuoden ja ansainnut joka kk lomaa, kumulatiivisissa lomavuoden
tiedoissa uuden lomavuoden lomaan oikeuttavat kuukaudet ovat 12.

2. Tee lomapalkkavelka-ajo maksuryhmittdin (entinen lomapalkkavaraus). Maksuryhma
tulee laskentaan ajotilauksen mukaan, valitse laskentaperuste ja Laske. Tuntipalkan
laskentaperuste on 4, 6 tai 7, kk-palkan 1, 2 tai 3. Laskentaperusteen voit tarkastaa
edellisen vuoden Lomapalkkalistasta. Lomapalkkavelka-ajo paivittdaa, lomaan oikeuttavien
kuukausien mukaan lasketut, ansaitut lomapaivat uuden lomavuoden tietoihin. Tulosta
lomapalkkavelka-ajon jadlkeen raportti L48 Lomavarauslista aakkosjarjestyksessa.

Toiminnot / Lomapalkkavelka

B Lomapalkkavelan laskenta (Lomavaraus-a... X
Kausi Selite
20190301 Maaliskuu 2019
Henkilat

Henkildsts |1 henkiigon 933399 |

Alkupym: 2.4.2018

Lomavuosi | 2019 Loppupvm: 31.3.2019

Palkkausmuoto
(®) Tuntipalkka
Kuukausipalkka

Laskentaperuste

1. KK-palkka + kinteat lisat

2. KK-palkka + kinteat lisat + lomavuoden lisat
3 KK-palkka + kiinteat lisat + luontoisedut

4. () Lomavuoden keskimaarainen paivapalkka
5. T aulukkopalkka + kiinteat lisat

6. (® Lomavuoden palkka/KTA

7. (O Kaupan alan lomalaskenta

Laske (i ] Peruuta
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3. Tarkasta raportilta uudelta lomavuodelta ansaitut lomapaivat ja vanhalta lomavuodelta
pitdmattomat lomapaivat. Korjaa tarvittaessa kumulatiivisiin tietoihin lomavuosi
vdlilehdelle uudelle lomavuodelle lomaan oikeuttavat kuukaudet ja edelliselle pidetyt
lomapadivat. Jos raportilla on negatiivisia lukuja, korjaa myos niiden aiheuttaja. Tee
korjausten jalkeen lomapalkkavelka-ajo uudelleen, tulosta lomavarauslista ja tarkista.

Lomavuoden nollaus:

4. Tee lomavuoden nollaus maksuryhmittdin. Toiminto siirtdda uuden lomavuoden tiedot

edellisen lomavuoden tietoihin, jonka jdlkeen uusi lomavuosi on tyhja huhtikuun alusta
kertyvia tietoja varten.

Toiminnot/Nollaukset ja poistot / Lomavuosi
@ Lomavuoden nollaus X

Palkkatietojen varmistus ennen nollausta

Varmistetaan kansioon
CASAUMADEMO_18\SAUMA_TULOREKISTERI\data\palkat\V armistuk set
Nimella

SAUMA_TULOREKISTERI_20190314_P_PALKAT

Varmista palkkadata ‘
[Jvarmista palkkaraportit
[[] Suojaa varmistettavat tiedot salasanalla ‘

Nollataan

Lomavuosi 2019 Maksuryhma |2

Nollaa Peruuta

Lomapalkkalaskenta:

5. Tee lomapalkkojen laskenta maksuryhmittdin. Maksuryhma tulee laskentaan ajotilauksen
mukaan, valitse laskentaperuste ja Laske. Tuntipalkan laskentaperuste on 4, 6 tai 7, kk-
palkan 1,2 tai 3. Kdyta samaa laskentaperustetta kuin lomapalkkavarauksessa. Laskenta

pdivittda henkilon lomavuosi tietoihin edelliselle lomavuodelle lomapalkan ja
lomapaéivanpalkan.
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Toiminnot / Lomapalkat

‘ W Lomapalkan laskenta (Lomapalkka-ajo) X
Kausi Selite
201303 Maaliskuu 2019
Henkilat

Henkilosta [1 J henkiloon [999999J

Lomavuosi ‘ 2018 ’

Palkkausmuoto
(® Tuntipalkka

Kuuk ausipalkka

Laskentaperuste
1. KK-palkka + kiinteat lisat
2. KK-palkka + kiinteat lisat + lomavuoden lisat

< KK-palkka + kiinteat lisat + luontoisedut

4. O Ed. lomavuoden keskimaarainen paivapalkka
5. Taulukkopalkka + kiinteat lisat

6. @ Ed. lomavuoden palkka/KTA

7. O Kaupan alan lomalaskenta

Laske (i) Peruuta

6. Tulosta lista L47 Lomapalkkalista numero- tai aakkosjarjestyksessa.

7. Tarkista lomapalkkalistan tiedot.
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Rakennusliiton\ talotekniikan lomapalkka ja KTA laskenta

Huom. jos tyontekijaliittona on Rakennusliitto, ja KTA laskenta on 8, niin muuta KTA:n korotus - %
ammattiliiton tietoihin ja aja tarvittavat % raportit ennen neljannesvuoden tietojen nollausta. Aja
tarvittavat raportit lomavuodelta ja tarkasta ne ennen lomavuoden nollausta.

1. Tee ensin Toiminnoista lomapalkkavelkalaskenta maksuryhmittdin ja tulosta raportti
L48 Lomavarauslista numero- tai aakkosjarjestyksessa. Maksuryhma tulee laskentaan
ajotilauksen mukaan, valitse laskentaperuste ja Laske. Tuntipalkan laskentaperuste on
4 tai 6, ja kk-palkan 1, 2 tai 3. Tama ajo paivittad, lomaan oikeuttavien kuukausien
mukaan lasketut, ansaitut lomapaivat uuden lomavuoden tietoihin. Korjaa virheet ja
tee lomapalkkavelka-ajo uudestaan.

2. Ajaraportti L45_KTA laskentalista ennen lomavuoden nollausta.

3. Tee lomavuoden nollaus: Toiminnot/Nollaukset ja poistot / Lomavuosi. Huom.
lomavuoden nollaus tehddaan maksuryhmittdin. Toiminto siirtda uuden lomavuoden
tiedot edellisen lomavuoden tietoihin.

4. Tee KTA lasketa (Toiminnot/KTA-laskenta). Valitse K onko neljannesvuoden viimeinen
ajo seka K onko lomavuoden viimeinen ajo, laskenta paivittad samalla uuden
henkilokohtaisen KTA:n palkkatietoihin P14.

5. Taman jdlkeen tee Lomapalkkalaskenta ja tulosta raporteista Lomapalkkalista.

6. Ajaraportti L41_Kta Tarkastus lomavuoden nollauksen ja KTA-laskennan jalkeen.



