SoftOne Scanning gor det mojligt att scanna, tolka och granska dina dokument.
Du far kontroll 6ver attesteringen och ett 6verskadligt dokumentarkiv i vilket det ar enkelt

att soka och ta fram sparade dokument.

SoftOne Scanning ir en integrerad del i SoftOne
affirssystem. Med SoftOne Scanning kan du som
anvandare scanna, tolka, attestera och arkivera
olika typer av dokument, bland annat leverantdrs-
och kundfakturor, avtal och verifikat.

Scanningprocessen

Dokumentet scannas och liggs in i dokument-
arkivet. Hir ir det mojligt att komplettera med
uppgifter, kontering, OCR, foérfallodatum etc.

Ska dokumentet attesteras skickas e-post till de
berdérda. Nar dokumentet ar firdigattesterat sparas
detidokumentarkivet samt kan skickas vidare till
reskontran i affarssystemet.
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Dokumentarkiv

Foretagets samtliga dokument sparas pa ett och
samma stille dir de ir lattillgingliga for senare
anvindning. Det dr enkelt att s6ka och fa fram
dokument utan att behova sld i pirmar. Mojlighet
finns att nd dokumentet via nitverk eller internet.

Enkelt och snabbt att komma igdng

Var erfarenhet dr att det tar ca en arbetsdag att
komma igdng med Scanning. Da innefattar det
dven utbildning. Det dr 6nskvirt med en dags
uppfoljning efter ett par veckor for att ga igenom
fragestillningar och utvirdera att arbetet sker sa
effektivt som mojligt.
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Fakta SoftOne Scanning

Scanning

* Scanning av dokument och komplettering
med fakturauppgifter som OCR, forfallodatum,
konto, m m.

e E-post med bifogat dokument till den/de som
skall attestera.

* Mottagaren ser fakturan pa skirmen och kan
enkelt attestera den.

 Enkelt att se var fakturor befinner sig i
attesteringen med mojlighet till pdminnelse.

* Forenklar attestering nir flera personer skall
godkinna fakturor.

* Mojlighet att 6verfora attest till annan person
vid sjukdom, semester m m.

* Loggningav alla hindelser kopplade till
attestering.

 Kan enkelt vilja nir en faktura skall sindas
vidare till affirssystemet.

Dokumentarkiv

e Tarkivet sparas dokument elektroniskt och dr
lattillgangliga for senare anvindning.

¢ Alla dokument som avser redovisningsmaterial
bor sparas.

 Ger snabb tillging till fakturor, verifikat,
avstamningar, avtal m m oberoende av den
fysiska nirheten till pirmar.

* Enkelt att ta fram alla verifikat/dokument som
giller for ett bestimt konto for en tidsbestamd
period.

* Mojlighet till arkivering pa CD-skiva med
nddvindig programvara och dokument som
sedan kan koras direkt genom att sittasinien
dator utan installation.
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Later detta intressant?

Kontakta oss pa telefon 0771-55 69 00 eller www.softone.se
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