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Johdanto

Suomalaisissa tydehtosopimuksissa on usein maaritelty tasoittumisjaksot, jotka mahdollistavat tyéajan
tasoittamisen pidemman ajanjakson aikana. Tasoittumisjaksojen avulla tydntekijéille voidaan
suunnitella enemman tydtunteja kiireisempina viikkoina ja vahemman tyotunteja hiljaisempina
viikkoina.

Esimerkiksi kaupan tydehtosopimuksessa tasoittumisjakso voi olla 2—-26 viikkoa ja ravintola-alan
tydehtosopimuksessa on maaritelty 18 ja 27 viikon tasoittumiskaudet.

Olemme nyt lisdnneet mahdollisuuden kayttaa tasoittumisjaksoja SoftOne GO -jarjestelmassa. Tassa
dokumentissa on kerrottu tarvittavat asetukset tasoittumisjaksojen kayttéénottoa varten. Dokumentissa
on my6s esimerkkeja asetusten maarittdmisestda Suomen kaupan ja ravintola-alan tydéehtosopimusten
mukaisesti.

Suosittelemme, etta otatte yhteyttd konsulttiin tasoittumisjaksojen oikeiden asetusten maarittamiseksi.
Lahettadkaa pyyntonne sahkopostitse osoitteeseen tuki@softone.fi.
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1. Asetukset

Jotta tasoittumisjaksoihin liittyvat laskelmat toimivat oikein, SoftOne GO -jarjestelmaan on maariteltava
oikeat asetukset.

1.1 Yritysasetukset

Ensimmaiseksi tasoittumisjaksot on otettava kayttoon yritysasetuksissa. Siirry kohtaan Henkilosto ->
Asetukset -> Yritysasetukset.

fele] Henkilosto v

7 Suosikit

. Paneelit
S Henkildsts
& Tydvuorot
©® Aika
€3 Asetukset

I Yritysasetukset

Kayttajdasetukset

Avaa Yritysasetuksissa Henkilostéhallinnon asetukset-valilehti. Valitse Jaksoyhteenveto otsikon
alta Laske tyoaika ja Tasoittumisjaksot kaytossa.

Jaksoyhteenveto

Laske tydaika

Sisllytd lisavuoro kauden yhteenvetoon [

Tasoittumisjaksot kaytossa

Asetuksissa on myds mahdollista muuttaa tydvuorosuunnittelussa kaytettavia vareja. Varit nayttavat
onko tydntekijalle suunniteltu liian paljon, oikea maara vai liian vahan tyétunteja jakson aikana
verrattuna sopimustunteihin.

Virit
Ylitys (liian paljon tunteja)
Tasan (oikea maéra tunteja)
Alitus (liian vahan tunteja)
Valituilla véreilld ilmaistaan, onko tydntekijdlle suunniteltu liian paljon, liian vdhan vai oikea médara tunteja.
Vdrejd kdytetdan aikataulusuunnittelun saldo-sarakkeessa seké jaksoyhteenvetoikkunan saldo-rivilld.
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1.2 Suunnittelukaudet

Jotta tasoittumisjaksojen saldot nakyvat tydvuorojen suunnittelundkymassa, SoftOne GO -
jarjestelmaan on lisattava suunnittelukaudet. Tama tehddan kohdassa Henkil6sto -> Asetukset ->
Aika -> Suunnittelukaudet.

fele] Henkilostd v

< Suosikit

Paneelit

S Henkilostd

& Tydvuorot

© Aika

83 Asetukset
Yritysasetukset
Kayttdjaasetukset
Tyovuorot 2
Tarve 4
Aika ~
Perustilit

Paatteet

Kausiasetus

I | Suunnittelukaudet

Qaldn

Uutta suunnittelukautta lisattaessa valitse Suunnittelukaudet. Ylitydnsaantojen asetukset kasitellaan
kohdassa 1.5. Suunnittelukausia on mahdollista lisata tarvittava maara.

Suunnittelukaudet Ylity6saannot +

Suunnittelukaudet

Ylitydsdannot

Toimipiste Nimi

1.2.1 Esimerkki 1

Ravintola-alan ty6ehtosopimuksessa on kolmiviikkoisjaksot ja 18 viikon tasoittumisjakso.

Suunnittelukaudet Ylitydsdannat

Toimipiste Nimi Kuvaus Alitaso YlityGsaanta =

Kolmiviikkoisjaksot Kolmen viikon suunnittelujaksot Kolmiviikkoisjakson ylityssaannst 2

Tasoittumisjaksot 18 viikon tasoitiumiskaudet k ylitygséanng s

Koska kolmiviikkoisjaksot ovat osa pidempaa 18 viikon jaksoa, ne tulisi valita Alitasoksi pidemmalle
jaksolle.
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Kolmiviikkoisjaksojen asetukset:

Toimipiste Nimi + Kuvaus Alitaso Ylityasaanto
N Kolmiviikkoisjaksot Kolmen viikon suunnittelujaksot v Kalmiviikkoisjakson ylitybsadn
Jaksot
=+ Uusi

Nimi Mistd Mihin

16.3.2026 - 12.4.2026 16.3.2026 12.4.2026 Z X
23.2.2026 - 15.3 2026 23.2.2026 15.3.2026 £ %
2.2.2026 - 22.2.2026 2.2.2026 22.2.2026 g X
12.1.2026 - 1.2.2026 12.1.2026 1.2.2026 g x
22.12.2025-11.1.2026 22.12.2025 11.1.2026 & %
1.12.2025 - 21.12.2025 1.12.2025 21.12.2025 £ x
10.11.2025 - 30.11.2025 10.11.2025 30.11.2025 & %
20.10.2025 - 9.11.2025 20.10.2025 9.11.2025 7 x
29.9.2025-19.10.2025 29.9.2025 19.10.2025 & x
8.9.2025 - 28.9.2025 8.9.2025 28.9.2025 & X

Uutta jaksoa lisattdessa, SoftOne GO ehdottaa seuraavaa mahdollista aloituspéivaa. Jaksolle tulee
syOttaa nimi ja paattymispaiva.

Uusi X
Nimi Misti + Mihin +
13.4.2026 - 10.5.2024 13.04.2026 B 1005202 5=
Lisaa

18 viikon jaksojen asetukset:

Toimipiste Nimi* Kuvaus Alitaso YiityGsaanta
~ Tasoittumisjaksot 18 wiikon ittumi i v Tasoittumisjakson ylitydséannt v
Jaksot
+ Uusi
Nimi Mista Mihin
1.12.2025-12.4.2026 1.12.2025 12.4.2026 7 x
28.7.2025- 30.11.2025 28.7.2025 30.11.2025 &£ %
24.3.2025- 27.7.2025 24.3.2025 27.7.2025 7 X
18.11.2024 - 23.3.2025 18.11.2024 23.3.2025 Z %
15.7.2024-17.11.2024 15.7.2024 17.11.2024 L %
11.3.2024 - 14.7.2024 11.3.2024 14.7.2024 £ %

Asetuksissa lyhyempi kolmiviikkoisjakso valitaan Alitasoksi. Tydvuoroja suunnitellessa
jaksoyhteenvedossa nakyvat molempien jaksojen saldot. Myds mahdolliset ylity6t lasketaan
molemmille jaksoille.
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1.2.2

Esimerkki 2

SoftOne

Kaupan alan tydehtosopimuksessa tasoittumisjakso voi olla 2—27 viikkoa. Téssa esimerkissa kaytossa

on vuosittain kaksi 17 viikon jaksoa ja yksi 18 viikon jakso.

Toimipiste

Jaksot

Nimi

3/2025
2/2025
1/2025
3/2024
2/2024
1/2024
372023
2/2023

1/2023

Nimi

~ Tasoittumisjaksot

Mistd

15.9.2025

19.5.2025

20.1.2025

16.9.2024

20.5.2024

22.1.2024

18.9.2023

22.5.2023

23..2023

Kuvaus

17417418

Alitaso

Mihin

18.1.2026
14.9.2025
18.5.2025
19.1.2025
15.9.2024
19.5.2024
21.1.2024
17.9.2023

21.5.2023

Yiitydsadnts

Jaksoylityd

+ Uusi

DR N YR R
x | X x

N
X | %
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1.3 Sopimusryhman asetukset

Kun suunnittelukaudet on luotu, ne on lisattdva sopimusryhmien asetuksiin. Eri sopimusryhmille
voidaan maarittéda eri suunnittelukaudet.

Siirry kohtaan Henkil6st6é -> Henkilosto -> Rekisterit -> Sopimusryhma

Avaa sopimusryhman asetuksissa Suunnittelu -> Suunnittelukaudet. Lisaa tarvittavat tasoittumis- ja
suunnittelujaksot Suunnittelukausiin.

Suunnittelukausille tulee lisata myds tuntiraja, jonka jalkeen tydntekija ansaitsee jaksolisa- ja
jaksoylity6ta.

Jaksoja lisatadan +-painikkeella.

Suunnittelu A

Néytettavien tuntien maara
0 \:\ Akiiviseen vuorolistaan liséttavé uusi tyévuoro on

oletuksena merkitty lisévuoroksi.

0 \:\ Lisavuoroksi merkittyd tyovuoroa ei lasketa mukaan
jakson tunteihin
Salli vuoro ilman seurantakohdetta
Tyoaika-asetukset N
Suunnittelukaudet N
+
Suunnittelukausi Jakso Tyoaika =
v
Tasoittumisjaksot 18.11.2024 - 23.3.2025 675:00 @ X -
Kolmiviikkoisjaksot 18.11.2024 -8.12.2024 130:00 | X
Kolmiviikkoisjaksot 9.12.2024 - 29.12.2024 130:00 | X
Kolmiviikkoisjaksot 30.12.2024 - 19.1.2025 130:00 | X
Kolmiviikkoisjaksot 20.1.2025 - 9.2.2025 130:00 @ X
Kolmiviikkoisjaksot 10.2.2025 -.2.3.2025 130:00 | X
Kolmiviikkoisjaksot 3.3.2025- 23.3.2025 130:00 | X
Tasoittumisjaksot 24.3.2025 - 27.7.2025 675:00 @ X
Kolmiviikkoisjaksot 24.3.2025 - 13.4.2025 130:00 X
Kolmiviikkoisjaksot 14.4.2025 - 4.5.2025 130:00 | X v

8]



SoftOne

1.4 Palkkalajiasetukset

On hyva tarkistaa, etta palkkalajien asetukset on tehty oikein, jotta jakson lisa- ja ylitydlaskenta
toimivat oikein. Siirry kohtaan Henkilosto -> Asetukset -> Palkka -> Palkkalajit.

fele) Henkilostd v
T 7 Suosikit

Paneelit
| 2. Henkilostd

B Tybvuorot
- (O Aika

€3 Asetukset

Yritysasetukset
Kayttdjaasetukset
5 Tydvuorot ~
. Tarve R
Aika v
Palkka ~
|| Palkkalaiit
Palkkatyypit

Palkkakaavat

Tuntipalkkaisten tydntekijdiden tuntipalkkalaji maaritelldaan seuraavasti:

e Palkan tyyppi 1 on Bruttopalkka.
e Palkan tyyppi 2 on Tuntipalkka.

Palkkalajit Tuntipalkka X == X
1/25 > »
Palkkalaji
Numero * Lyhenne * Nimi *
1 TP Tuntipalkka
Palkan tyyppi
Bruttopalkka ~ Tuntipalkka ~
Kerroin (kulu aikataulusuunnittelussa) Tyyppi (koskee ainoastaan palkkalaskelmaa)
1,00 Aika v
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Kuukausipalkkaisten tyontekijoijen palkkalaji maaritellddn seuraavasti:

o Palkan tyyppi 1 on Aika.
e Palkan tyyppi 2 on Vuorolistan mukainen tyéskentely.

Palkkalajit Kuukausipalkkaisen tunnit < + X

K L 5128 >0

Palkkalaji
Numero * Lyhenne * Nimi *
] KK Kuukausipalkkaisen tunnit
Palkan tyyppi
Aika v Vuorolistan mukainen tydskentely v
Kerroin (kustannus vuorolistasuunnittelussa) Tyyppi (koskee ainoastaan palkkalaskelmaa)

1,00 Aika v

SoftOne

Lisaksi on maariteltava palkkalajit, joilla jaksolisa- ja jaksoylityd raportoidaan palkka-aineistossa.
Tassa esimerkissa on kolme palkkalajia jaksolisa- ja jaksoylitydlle:

o Jaksolisatyd 0 %
o Jaksoylityé 50 %
o Jaksoylityd 100 %
Naita palkkalajeja kaytetaan Ylitydsaannoissa (katso kohta 1.5).

) 20 Jaksolisat Jaksolisétyd 0 %
() 21 Jaksoylity Jaksoylityd 50 %
J 22 Jaksoylity Jaksoylityd 100 %

1.4.1 Poissaolot, joita ei lasketa mukaan tasoittumisjakson ty6aikaan

Palkkalajiasetuksilla voidaan vaikuttaa siihen, lasketaanko poissaolon tunnit mukaan tasoittumisjakson

tunteihin. Kun poissaoloa ei haluta laskea mukaan tasoittumisjakson tunteihin, tulee palkkalajin
asetukset maaritelld seuraavasti:

e Palkan tyyppi 1 Bruttopalkka
e Palkan tyyppi 2 Poissaolo
e Palkan tyyppi 3 Palkaton vapaa

[1
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Palkkalajit Muu palkaton poissaolo > aF x
K Lo/ > »
Palkkalaji
Numero * Lyhenne * Nimi *
19 M2 Muu palkaton poissaolo
Palkan tyyppi
Bruttopalkka v Poissaolo v Palkaton vapaa v

Kerroin (kulu aikataulusuunnittelussa)

1,00

Tyyppi (koskee ainoastaan palkkalaskelmaa)

Aika

o

(1]
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1.5 Ylityosaannot

Kun tarvittavat palkkalajit on luotu, voidaan lisata tarvittavat ylitydsaannot. Siirry kohtaan Henkilosto
-> Asetukset -> Aika -> Suunnittelukaudet.

fele] Henkilosto v

7 Suosikit
Paneelit
& Henkilostd
B Tydvuorot
© Aika
| 3 Asetukset
- Yritysasetukset
Kéyttdjaasetukset
Tydvuorot 2
Tarve N
! Aika ~
Perustilit
Paatteet

Kausiasetus

Il Suunnittelukaudet
Saldo

Suunnittelukausien lisaksi tassa ndkymassa maaritelladn Ylitydsaannot. Uuden ylitydsaannon
paasee lisdamaan, kun klikkaa +-valilehtea ja valitsee Ylityosaannot.

Suunnittelukaudet Ylityosdannot -+

Suunnittelukaudet

Ylitydsaannot

Toimipiste Nimi

Alla olevassa kuvassa on esimerkki kolmiviikkoisjaksoille maaritellyista ylitydsaanndista. Uusi saanto
lisataan + Uusi-painikkeella.

Himi = Kuvaus

Kelmivikheisiakson viosasongd
Sagnnot
+ Uusi
Alky Loppu Nimi
0:00 730 Jaksolisity6 0 % & %
7:30 25:30 Jaksoylityd 50 % & %
25:30 T00:00 Jaksoylityd 100 % & %
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Ylitydsaantojen tuntirajat alkavat sopimusryhmille asetetun tuntirajan jalkeen (katso kohta 1.3).
o Ensimmaiset 7,5 tehtya tyotuntia asetetun tuntirajan jalkeen ovat lisatyota.
e Seuraavat 18 tuntia (7,5-25,5) tuntirajan jalkeen ovat 50 %:sta ylityota.
e Taman jalkeen seuraavat tunnit (yli 25,5) ovat 100 %:sta ylity6ta.

Uutta saantoa lisattdessa sdanndlle tulee lisata alku, loppu ja palkkalaiji.

{ Muokkaa

Alku * Loppu Palkkalaji *
7:30 25:30 Jaksoylityd 50 % ~v

Muokkaa

Alla olevassa kuvassa on esimerkki 17 viikon tasoittumisjakson ylitydsaanndsta.
o Ensimmaiset 42,5 tehtya ty6tuntia asetetun tuntirajan jalkeen ovat lisatyo6ta.
e Taman jalkeen seuraavat tunnit (yli 42,5) ovat 50 %:sta ylity6ta.

Nimi >k Kuvaus
Jaksoylityd Jaksoylityd 17-viikkoa
Sdannat
Alku Loppu Nimi
0:00 42:30 Jaksolisatys 0 %
42:30 700:00 Jaksoylityd 50 %
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2. Tasoittumisjaksot vuorolistoissa ja tyoajan hyvaksynnassa

Kun kaikki tarvittavat asetukset on tehty, naet tasoittumisjakson tiedot tyévuoroja suunnitellessa ja
tydaikaa hyvaksyessa.

2.1 Aktiivinen vuorolista

Aktiivisessa vuorolistassa voidaan tarkastella tasoittumisjakson tunteja. Ennen yhteenvedon
avaamista, tulee valita suunnittelujakso.

Siirry kohtaan Henkil6sté -> Tyoévuorot -> Aktiivinen vuorolista ja avaa naytettavien
ominaisuuksien valintaikkuna.

Vuorolista viikkonakyma

vuorolista B 5] V] |8 = = .

195 (197) vuoroa

Valitse naytettavit

D Nayta kaikki o« maanantai 29 syyskuu - sunnuntai 5 lokakuu, viik
14 (15) ma29f=] 1i30 ke 1 t02 pe3 la 4
Kaavio >
Taulukko >

Naytettavien kohteiden valintaikkunassa valitaan Nayta tasoittumisjakso ja valitaan
suunnittelukaudeksi tasoittumisjakso, jonka yhteenvetoa halutaan tarkastella.

Valitse niytettdvat

Suodatus Tarve ja seuranta

Sulje automaattinen haku suodatettaessa . . . . .
L s Tallennettu seurantakohde ei vastaa seurantakohdevalitsimessa valittua seurantakohdetta. Varmista, ettd et ole valinnut "Kaikki seurantakohteet”, vaan

Néyts poissuodatetut vuarotyypit olet todella valinnut tietyn tason yldreunan seurantakohdevalitsimesta.

I_ Kokoaikaisesti lainatut tydntekijat Tiliginti

[) Néiyts ei-aktiiviset tysntekijat " .

I_ Ty@intekijat iiman aktiivista tyGsuhdetta

Kiyta tallennettua valintaa aloituksessa Lot e
hd Taulukko ~

Aika ja kustannus Vuorot Viestintd

[ Sopimusryhma Viikkonumero Al I3hets viestid muutoksista

| Nayts koko syklin suunniteltu aika

— Validoinnit

[ lEir aikataulua

Niiyti tasoittumisjaksa (] Ala tarkista tyoaikasaantoja

Suunnittelukausi
Tasoittumisjaksot ~

Kolmiviikkoisjaksot

o

Py
v ocEaioL

Peruuta [ Tallenna asetukset 0K

Jos asetuksissa on pidempi jakso, jonka alitasona on lyhyempi jakso (kuten kohdassa 1.2.1 Esimerkki
1), suunnittelukaudeksi tulee valita pidempi jakso. Kun suunnittelukausi on valittu, tallenna asetukset.
Tassa tapauksessa tydvuorosuunnittelu avautuu oletuksena lyhyempaan jaksoon (esim. kolmen viikon
jakso).
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Kun suunnittelukausi on valittu, tasoittumisjakson tunnit ndkyvat aktiivisessa vuorolistassa. Taman
avulla on helppo ndhda pitdako tydntekijalle suunnitella enemman vai vdhemman tunteja.

Vuoralista viikkonakyma

Jakso: 28.7.2025 - 30.11.2025 (28.7.2025 - 30.11.2025)

. = o T )
volista ~ B B) B W B & 8 < 2002005 B 19102025 B > Komevikkea v 20.0.2025 -19.10.2005 (20.0 2025 - 10.10.2025)
~
248 (248) yuoroa £ Toiminnot  ~
D Naytd kaikki = maanantai 20 syyskuu - sunnuntai § lokakuu, viikko 40 maanantai 6 lokakuu - sunnuntai 12 lokakuu, viikko 41 maanantai 13 lokakuu - sunnuntai 19 lokakuu, viikko 42
415 ma29() 30 [T] kel 5] w2 (] ped ] 4[] swus] mab[S] 47 ] ke8] w09 ] pet0f) 11 swi2f3) ma13] w4 ke15] w0165 pet7] @8[] w19
Kaavio >
Taulukko >
Tarve: 0:00 0:00 0:00 000 000 000 000 000 000 000 0:00 0:00 0:00 0:00 000 0:00 000 000 000 0:00 000 000
Nettoaika: 1337:30/1395:00 7500 8230 7500 4730 5230 6780 4500 7500 6730 6730 7530 6930 | 6080 3730 6730 8230 5230 6000 6500 | 5430 3740
Kulu: 7,438 341 337 7 330 ol 644 419 443 235 246 644 309 419 232 331 14 318 240
(10) Mékinen Eeva 13,
Tuntipalkka Kassa
115:00/112:30 (37:30)
(9) Nurkkanen Auri 3w o 3
LS Kassa || Kassa [ Kassa
112:30/112:30 (37:30|
(2) Partala Daniel 1. 3@ 1. 33 0. 33 0. I3 0. v
Tuntipalkka Sali Sali Sali Sali Sali
112:30/112:30 (37:30|
(3) Peura Eino 0. 33 LI T T B T T W T T
Tuntipalkka Kassa Sali
112:30/112:30 (37:30|
(11) Pirttilé Essi v
Tuntipalkka Kessa | Kass:
59:00/60:00 (20:00|
(5) Saarinen Janne 1. . 2 ] K
Kuukausipalkka Kassa | Kassa Kassa [ Kassa
105:00/112:30 (37:30|
(12) Salmi Heini 1o W 1L 2 0. 2 o 23 0. v 0. 23 0. 3/3v 0. 33 LTk R B T O g 0. 33
Tuntipalkka sal sal sali
112:30/112:30 (37:30|
(8) Silvonen Onni 125:30 1. 3/3¢ 1. 3/3
Tuntipalkka -29:30
60:30/90:00 (30:00f
(4) SoftOne Juha -45:00° IL EE
Tuntipalkka 0:00
97:30/112:30 (37:30f
(300) SoftOne Maarit +32:00 AR Tl 0. 130 JIRERTET 1. 1 1. > .U 1. uw v [T
Tuntipalkka +8:00 Sali Kassa Sali Sali Sali Sali Sali K Sali
68:00/60:00 (20:00)
(1000) Softane Robin 0:00 [ IRV Y MR VY T PO R V7 PO R T ) 0. 2% 0. 23 0. W 0. W 0. U 0. 33 0. 3@ 0. 33 0. 38 0. 33
Kekausipaltia Lo faalic.  Paalik. Paslik. Paalik. Pl palic. Paallk. Paslik. Paslic. Paslik. Paalik_  paalik. Paalik.  Paslik.  Paalik
112:30/112:30 (37:30)
(13) Suo Kaija -60:00
Tuntipalkka -18: v X
97:30/112:30 (37:30)

(6) Toivakka Miika

33
Kassa

Tuntipalkka
67:30/60:00 (20:00
(7) Vainioinen Olli 1. U 1. 33 L. 3 0 373
Tuntipalkka X Kase
112:30/112:30 (37:30|

Tarkemmat tiedot jakson yhteenvedosta avataan klikkaamalla saldo-saraketta. Jaksoyhteenvedossa

Tehty tyoaika: Kaikki hyvaksytyt tyétunnit.
Suunniteltu tydaika: Kaikki suunnitellut tydvuorot avatun jakson loppuun asti.

naytetaan:
L]
L]
[ ]

Sopimustunnit: Sopimustuntien yhteen laskettu maara avatun jakson loppuun asti.
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Jaksoyhteenveto Auri Nurkkanen
18.11.2024 - 23.3.2025: 18.11.2024 - 23.3.2025
18.11.2024 - 3.3.2025-
23.3.2025 23.3.2025
Tehty tyoaika 240:00 82:30
Suunniteltu tydaika 427:30 22:30
Yhteensd 667:30 105:00
Sopimustunnit 675:00 112:30
Saldo -7:30 -7:30
Laske uudelleen Sulje

2.2 Tydajan hyvaksynta
Jaksoylitydn laskenta tehdaan tydajan hyvaksyntanakymassa. Siirry kohtaan Henkilosté -> Aika ->
Hyvaksy aika.

Voit laskea jaksoylitydn, kun valitset nakyville sellaisen ajanjakson, jonka aikana jokin tasoittumisjakso
paattyy.
Ennen kuin jaksoylity6ta voidaan laskea, taytyy kaikkien ty6tuntien olla hyvaksytty. Laske ylity6t -

valinta I16ytyy Toiminnot -valikosta. Vasemmalla puolella taytyy olla valittuna Kaikki, jotta ylitdiden
laskenta on mahdollista.

Hyvsksy alka

Kaikki Tyontekijoiden maara
Maaliskuu 1

Kuukausi v

< Maaliske BE > Kaavio =

Tilit - Tybniekijit - \
Toiminnot  ~
Hyviksyntitase =
Javarott

Poissaolo

m
Q

Klikkaa téstd i g lasniolon,
v B Lk ©
O Tyoniekiji Hyviksyntitaso Palauta aikatauluun
x O
7 Palauta perusaikatauluun
maa Aktivoi tulokset tyhjind paiving

(300) Maarit Saftone Hyviiksytty

~ @] Kaiki
300 Maarit Softone

Laske uudelleen leimaukset
Laske uudelleen tapahtumat
Laske uudelleen lomapaivat
Laske tiliginti uudelleen

Poista tapahtumat

Lahets hyvaksyntimuistutukset

Automaattihyvaksynta

Laske ylityst

Laske ylity6t -ikkunassa valitaan tasoittumisjakso, joka paattyy valitulla ajanjaksolla. Valinnan jalkeen
on mahdollista luoda ylityétapahtumat.
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Laske ylityot
Kausi
3.3.2025- 23.3.2025. 3/3/2025 - 3/23/2025 v
~  Tyontekija Tila Kolmiviikkoisjaksot Tasoittumisjaksot
300, Maarit SoftOne a
v
4 [ 3
Riveja yht.: 1 (Valitut rivit: 1)
Sulje
Laskennan valmistuttua mahdolliset ylitydtunnit naytetdan tuloksissa.
Laske ylityst
Kausi
3.3.2025 - 23.3.2025. 3/3/2025 - 3/23/2025 v
Tyontekija Tila Kolmiviikkoisjaksot Tasoittumisjaksot
9, Auri Nurkkanen Valmis. + 20. Jaksoliséty 0 % (7:30), 21. Jaksoylityd 50 % (5:00) a

Ylitybtapahtumat nakyvat jakson viimeisena paivana. Ylla olevassa esimerkissa jakso loppui
23.2.2025, joten ylity6tunnit nakyvat kyseisen sunnuntain kohdalla.

~ 2332025  sunnuntai 12 ® rRek 1000 1800 730 0:30 | Ei 1000 18:00 730 030 27:30 &

23.3.2025 9.00 10.00 11.00 12.00 13.00 14.00 15.00 16.00 17.00 18.00

Aikataulu 10:00 18:00 &

> Kiaukset T T

~  Tulos Lounas, P..

~ Palkkalaji Hyviksyntétaso Alku ¥ Loppu Madré  Tiliginti Lapsi Kommentti F
20 Jaksolisatys 0 % ® rek. 7:30 5000;5000,100;,101,1011; @ 4
21 Jaksoylityd 50 % ©® Rek. 500 5000; 01011011 ® Vi
7 Pyhatys W Hyvaksyty 10:00 1345 345 5000:5000:100,1011011; [6] &
1 Tuntipalkka O Hyvaksytty 10:00 13:45 3:45 5000;5000:100;107;1011:; @ &
7 Pyhdtyd @ Hyvaksytty 1415 18:00 3:45 5000,5000;100;101;1011;, @ &£
1 Tuntipalkka @ Hyvaksyny 1415 18:00 345 5000:5000:100:101:1011;; 6] &

~ Aikakoodi Aikasaanto Jarj Alku » Loppu Madra
Tuntilaskenta 241312 & Tuntilaskenta 0 10.00 13.45 03:45
Lasna_Tuntipalkka 241422 & Tuntipalkka 0 10.00 1345 03:45
Lésnd_Pyhatyd 241425 & Sunnuntaitunnit 0 10.00 13.45 03:45
Lounastauko 1345 1415 00:30
Tuntilaskenta 241312 & Tuntilaskenta 0 14.15 18.00 03:45
Lasnd_Tuntipalkka 241422 ¢ Tuntipalkka 0 14.15 18.00 03:45
Lasnd_Pyhatyd 241425 £ Sunnuntaitunnit 0 14.15 18.00 03:45
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