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Johdanto

Kaupan alan seka matkailu-, ravintola- ja vapaa-ajan palveluiden tyéehtosopimuksissa maaritellaan
vuosivapaajarjestelmat.

Tata vaatimusta tukemaan SoftOne GO -jarjestelmassa on toiminto, jonka avulla vuosivapaiden
kertymaa ja kayttda voidaan seurata.

Tama ohje sisaltaa vaiheittaiset ohjeet vuosivapaajarjestelman kayttdonottoon ja asetusten
maarittdmiseen GO-jarjestelmassa. Lisaksi mukana on kdytannon esimerkkeja siita, kuinka
vuosivapaita kasitellddn tydvuorosuunnittelussa ja miten saldoja voidaan tarvittaessa korjata.

Jos tarvitset apua asetuksissa, voit ottaa yhteytta asiantuntijaamme sahkdpostitse: tuki@softone.fi.
Autamme mielellamme.

(2]



SoftOne

Sisalto

T ASEIUKSEL ...ttt e et e e e e e e et r e e e e e e e e anaae e 4
e I T €2 T YT 1o 10 - 4
1.2 Vuosivapaasopimusten [UOMINEN ........ccciiiiccmiiiisninissnisssssissssssnsssssssesssssssssssssssssssssssssnnssssssnnssssnnssnss 5

1.2.1  Vuosivapaasopimuksen asetUKSEL..........ooii e 6
1.3 Vuosivapaasopimuksen lisaaminen tyontekijalle .........ccueommirmrismnssmsisssmssssssssssmsssssssssmsssssssssnssssansas 8
1.4 Tyosopimusryhmat ja tyosopimusmallit.......cccccceecmriemmismrsssssssrssssssmsssssssssmsssssssssmsssssssssmssssassssnnsssnnsas 9

2. Vuosivapaat aktiivisessa VUOIOlIStASSE .......cciiuiiiiiiiiiii i 10
2.1 Vuosivapaapaivan lisaaminen vuorolistalle..........ccccciremirscmrnssrsssrsssssssssssssssssssssssssmsesssssssmssssnseas 11

3. Vuosivapaatapahtumat lISTAUS ..........ooiiiiiiiiiii e 13

4. Vuosivapaasaldojen KOMaamiNen..........ocuiii it e e e e 16
4.1 Vuosivapaasaldon uudelleenlaskenta aktiivisessa vuorolistassa ........ccccussmmmmssensmsssnssssssnsssssannn 16
4.2 Vuosivapaasaldon paivittdaminen manuaalisesti.........cccvrrmriniscmnisscinnss s 17

(3]



SoftOne

1. Asetukset

Ennen kuin vuosivapaita voidaan kayttaa, GO-jarjestelmaan on tehtava tarvittavat asetukset.

1.1 Kayttooikeudet

Aloita siirtymalla kohtaan Hallinnoi — Rooli — Roolit ja avaa rooli, jolle halutaan oikeus muokata
vuosivapaa-asetuksia.

Valitse Kirjoitusoikeus.

GO O Kaikki seurantaobjektisi ~ 19000 Ronjasdotter AB =  Admin v 4321
77 Suosikit
Roalit => yrityksessa Ronjasdotter AB Admin X + X

Paneelit
& vrit ga Lukuaikeus| gy Kirjoitusoikeus ‘%31 Nayta tyontekijat |'_,D

Titys
& Rooli Rooli ~

I Roolit Nimi *
o Kayttili Admin
= DEREE Ulkoiset koodit (erota kdyttamalla £-
ﬁ Yhteyshenkilo merkkid, jos useita koodeja)
() Hyvdksyminen
Taso
© Allekirjoitus 0
63 Asetukset Aloitussivu
v (] Péivité aloitussivu nykyisill
@] GDPR k:yl\ll'::llliieﬂl ussivu nyKkyisille
g Lokit Aktiivinen
Loki v
Luotu 13.6.202411.30 / Juha
Poista
Valitse Henkilésté-moduulissa:

e Vuosivapaasopimus [3085]

e Paivita vuosivapaasaldo [3087]
@4vuosivapaasopimus [3085] P2Piivita vuosivapaasaldo [3087]

Tama mahdollistaa vuosivapaasopimusten luomisen seka saldojen paivittamisen tarvittaessa.
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1.2 Vuosivapaasopimusten luominen

Seuraavaksi luodaan vuosivapaasopimukset. Jokaisella vuosivapaajarjestelmaan kuuluvalla
tydntekijalla tulee olla vuosivapaasopimus.

Siirry kohtaan:
Henkilosto — Henkilosto — Rekisterit — Vuosivapaasopimus

<7 Suosikit
Paneelit

S, Henkilosto

Tyontekijat
Rekisterit 8
Sopimusryhmé

Palkkaryhma

Palkkatasot

Lomasopimus

I Vuosivapaasopimus

Tyosopimusryhma

Luo sopimus jokaiselle kaytdssa olevalle vuosivapaajarjestelmalle. Talla hetkelld GO tukee seuraavia
vuosivapaajarjestelmia:

e Majoitus-, ravintola- ja vapaa-ajan ala
e Kaupan ala

Alla olevassa esimerkissa on kolme erilaista vuosivapaasopimusta:

o Kaupan alan tyontekijat
¢ Ravintola-alan tyontekijat
¢ Ravintola-alan yotyontekijat

Vuosivapaasopimukset +
X o
Nimi Kuvaus Tyyppi Poil i TyG iden vili .. =
v v ' v v v
Kaupan alan tybntekijat Kaupan ala Vuosivapaa 6 7 &
Ravintola-alan tydntekijat Hotelli- ja ravintola-ala Vuosivapaa 2 7 £
Ravintola-alan ydtyntekijat Hotelli- ja ravintola-ala, ytyontekijal Vuosivapaa 2 7 74
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1.2.1 Vuosivapaasopimuksen asetukset

Kun luot uuden vuosivapaasopimuksen, maaritd seuraavat tiedot.

Valitse ensin sopimuksen tyyppi:

e Kaupan ala
e Hotelli- ja ravintola-ala
e Hotelli- ja ravintola-ala, y6tyontekijat

Vuosivapaasopimukset Uusi vuosivapaasopimus X +
Tyyppi *
v Tiedot
Kaupan ala

Hotelli- ja ravintola-ala

Hotelli- ja ravintola-ala, yotydntekijt

Poikkeamasyy

SoftOne

Valinnan jalkeen voit tarkastella vuosivapaan kertymataulukkoa valitsemalla Tiedot.

Hotelli- ja ravintola-ala

Tehdyt tydtunnit
200
400
600

800

Maéarita lisaksi:

e Sopimuksen nimi

Vuosivapaatuntien maard
1 7:30
2

3

e Vuosivapaan merkitsemisessa kaytettdva poikkeamasyy

e Halutessasi kuvaus

(6]



Tyyppi ==

Kaupan ala v Tiedot
Nimi >

Kaupan alan tydntekijat
Kuvaus

Vuosivapaat vuoden 2021 alusta alkaen

e s [T L

Poikkeamasyy

Vuosivapaa

SoftOne

Muut tarvittavat asetukset:

e Karenssikuukaudet
o Tydsuhteiden vali paivind
e Lepoaika (24 tuntia, ei muokattavissa)

Karenssikuukaudet

6 [ Karenssiaika tydsuhteen alussa

Tydsuhteiden vali paivind =

keskeytyksettd.

Tydsuhteiden védlinen enimméispéivien méérd, jonka alittuessa vuosivapaiden seuranta jatkuu

Lepoaika (vahintadn) >

24:00 [ Vuosivapaapdivan lepoajan pituus
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1.3 Vuosivapaasopimuksen lisaaminen tyontekijalle
Kun sopimukset on luotu, ne voidaan lisata tydntekijdiden tydsuhteisiin.
e Siirry kohtaan Henkil6sté — Henkilosté — Tyontekijat

e Avaa tyontekijan tiedot
e Siirry kohtaan Tydsuhdetiedot ja avaa tydsuhde muokattavaksi

Tyssuhdetiedot

Tyintekijatunnus *

1021
Tybsuhde, palkka ja tiliginti ~
() néiyta poistetut (0) Naytd tytsuhde paiviyksells 2732026 i) Z Latea + Uusi tyosuhde
+ Alkupiva L Sopimusryhma L Vilkkotyoaika  Tyontekopaikka

P+ 232026 Tuntematon K i 37:30) il 30:00/ 80.00% Toimipiste 1 (1

Valitse sopiva vuosivapaasopimus.

Muokkaa
Palkkausmuoto
Tuntematon v
Palkkasopimus * Sopimusryhmd Lomasopimus Vuosivapaasopimus
Sopimuspalkka v Tuntipalkka v ~ Ravintola-alan tyGntekijat v

Kaupan alan tydntekijdt

Viikkotybaika (Sopimusryhmé 37:30) Tybllisyysaste (%) Perusviikkotygaika
00,00 oo Ravintola-alan tyGntekijat
100, 00

37:30 .
Ravintola-alan y&tydntekijat

Taman jalkeen sopimus nakyy seka tydsuhteiden yhteenvedossa etta tyontekijan paasivulla.

Tydsuhde, palkka ja tiliginti ~
("] Nayta poistetut (0) Niytd tydsuhde paivaykselli  27.3.2026 =] Z Latea + Uusi tydsuhde
+  Alkupdivd Lop! pa i Sopimusryhma Lomasopimus Vuosivapaasopimus Viikkotydaika  Tybntekopaikka
¥+ 172024 Vakituinen Kuukausipalkka (37:30) Ravintola-alan tyontekijét 37:30/100.00% V4
& = %
PR v —— T—— -
v

’

e s

e ra

0 rs

an #

o0 rs

o s

9 £

[ s

aa rs

sem s

an [— ’

0 #

19m 0 £

"o W sk gk [ #
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1.4 Tyosopimusryhmat ja tyosopimusmallit

Jos tydsopimusryhmat ja tydsopimusmallit ovat kaytdssa, vuosivapaasopimus voidaan liittaa myos
niihin.

e Siirry kohtaan Henkil6sté — Henkil6sté — Rekisterit — Tyésopimusryhma
e Avaa haluttu tyésopimusryhma ja lisda siihen vuosivapaasopimus

Test/REF: AnqularJS poiskytketty ~ Skarpt: AngularJs poiskytketty ~ | 8 [- Kaikki seurantacbjektisi ~ 19000 Ronjasdotter AB ~  Admin = 4321 =
Y7 Suosikit
Tyosopemussyhmat Tytsopimusryhms Tustipalkkaiset X [ x [}
@ Paneelit
« < 2r2- Q
£ Henkilisti =
Tyontekijat
| Keod Himi - Ko {
| Rekisterit - Tuntpalkkaiser
Sapimusryhma Ulkoinen koodi
Palkkaryhmi
Palkkatasor Sepimusryhma + Palikasopiemus + Lomasopimas + uosapaasopimus
Lomasopimus Tuntipalkka - Tuntipalkkn ~ Vuaslomazapimus v Kaupan alan tyBenekt ~
Vuosivapaasopimus.
Lok 1712085 1057 / SoftOne (36219) Aktivinen Poisin | Tallenns

GO ‘ Kaikki seurantacbjektisi ~ 19000 Ronjasdotter AB = Adr}
Suosikit
w x ar *
Paneelit
S Henkilosto
Tydntekijat Tydsopimusmallit
Rekisterit - Tydsopimusryhma * Sopimusryhma Palkkasopimus Lomasopimus Vuosivapaasopimus
Sopimusryhma Tuntipalkkaiset ~ Tuntipalkke Tuntipalkka Vuosilomasopimus Kaupan alan tyontekijat
Palkkaryhmé
Nimi * Otsikko Kuvaus Koodi Ulkoinen koodi
Palkkatasot
Tuntipalkkaisten tydsopimus Kaytetdan
Lomasopimus otsikkona

Nain varmistetaan, etta uusille tyéntekijoille tulee oikea sopimus automaattisesti.

Luo tygntekija mallin mukaan

Valitse malli *

Alkupiivi *
Tuntipalkkaisten tygsopimus A 1.3.2026 @
Sopimusryhmd Palkkasopimus Lomasopimus Vuosivapaasopimus
Tuntipalkka Tuntipalkka Vuosilomasopimus Kaupan alan tygntekijat
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2. Vuosivapaat aktiivisessa vuorolistassa

Kun tydntekijalle on lisatty vuosivapaasopimus, vuosivapaasaldo nakyy aktiivisessa vuorolistassa.
Siirry kohtaan Henkilosté — Tyoévuorot — Aktiivinen vuorolista ja avaa naytettavien
ominaisuuksien valintaikkuna.

Vuorolista viikkondakyma

viorolista v BB 6] B Y] |8 = S {20

"]
195 (197) vuoroa -~ Valitse ndytettavat
D Nzyta kaikki 5 maanantai 29 syyskuu - sunnuntai 5 lokakuu, viik
14 (15) ma20f=] 130 ] kel [ to2 ] pe3[] lad

Kaavio >

Taulukko >

Valitse, ndytetdanko saldo péivina vai tunteina.

Valitse ndytettavit

Suodatus
[ | sulie automaattinen haku suodatettaessa
Néyta poissuodatetut vuorotyypit

|| Kokoaikaisesti lainatut tydntekijét

| Nayta ei-aktiiviset tyontekijat

:| Tyontekijat ilman aktiivista tydsuhdetta

Kayta tallennettua valintaa aloituksessa

Aika ja kustannus
Sopimusryhméa

:I N&ytd koko syklin suunniteltu aika

| Firekisterdity vuorolistaa

| Néyta bruttoaika
Nzyta kulu
Sisdltden tyon

|| siséllyta muualla tehdyt vuorot yhteenvetoon

| Nayti tasoittumisjakso

Vuosivapaasaldo

Muoto

Péivat v

Péivat

a_ Tunnit
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Vuosivapaasaldo naytetdan viikkotybajan alapuolella.

Vuorolista viikkondkyma

vilisa v B B B v © B 1z 8 < 16320

1/3v | 14
Ke

1/3v

B 2232
D Nzyta kaikki 7 maanantai
14 (35) maanantai 16 5 tiistai 17 5 keskiviikko 18
Kaavio >
Taulukko >
Tarve: 0:00 0:00 0:00 0:00
Nettoaika: 458:00/465:00 83:00 82:30 75:00
Kulu: 3 629 427 491
(8) Aliciaberg Alva 14:15-22:15
Tuntipalkka Kassa
30:00.30:00
&0 1
(9) Berg Ella 10:00-18:00 1/3v |§ 10:00-18:00 1/3v |§ 10:00-18:00
Tuntipalkka Kassa Kassa Kassa
37:30L
88 2
(7) Carolinesdotter Kristina 07:00-15:00 1/3v || 07:00-15:00 1/3v
Tuntipalkka Cher (e
37:30/37:30
&% 2
(2) Cassandraberg Anton
Tuntipalkka
37:30/37:30
& 2

e Positiivinen saldo = kayttamattomia vuosivapaita
e Negatiivinen saldo = vuosivapaita on annettu etukateen

2.1 Vuosivapaapaivan lisaaminen vuorolistalle

Vuosivapaa voidaan lisata tyhjalle paivalle, jolla ei ole tydvuoroa.

Napsauta paivaa hiiren oikealla painikkeella ja valitse Poissaolo.
< Leikkaa

0 o
-22:15 1/3v |f 07:00- G KOplO‘
a Kassa [RABEIRILE]

(%) Néyti leikepoytd

- .| PDiSSﬂDlU
- . % . -

& Debug (console. Iog
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Valitse poissaolon tyypiksi vuosivapaa. Jarjestelma tayttada pituuden automaattisesti tydntekijan
sopimuksen perusteella.

Poissaolo

Tyyppi Pituus

Vuosivapaa v 7:30

Valitse Tallenna.

Tallennuksen jalkeen vuosivapaa lisatdan vuorolistaan ja saldo vahenee yhdella paivalla.

8= £

(7) Carolinesdotter Kristina 07:00-15:00 1/3v || 07:00-15:00 Poissa_Vuosivapaa 7:30
Tuntipalkka Kassa e
37:30/37:30
ée 1

(2) Cassandraberg Anton 07:00-15:00 1/3v 14:00-22:00 1/3v
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3. Vuosivapaatapahtumat-listaus

Vuosivapaatapahtumat-listauksen avulla voidaan seurata vuosivapaiden kertymaa ja kayttoa.

e Avaa raporttikeskus ikkunan oikeasta laidasta
e Avaa listaukset

o Etsi Vuosivapaatapahtumat -listaus (numero 1051)

Raporttikeskus .
O;
Suosikit % Raportit = Listaukset g3 lostetut (jono) =
. Py - e {?
D Naytd myds ei lisatyt :
vuosi g
v Henkilosto < %
Tyoaika @
W Vuosivapaat 1051

Jos raporttia ei ole kaytettavissa, ota yhteyttéa SoftOne-tukeen.
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Valitse raportille paattymispaiva. Tarvittaessa voit kayttda suodattimia ja kenttavalintoja.

>> Raporttikeskus - Vuosivapaat
Uusivalinta v (B) X

Valinta

Péivédn
27.3.2026 =

Tydntekijat

[ sisallyta ei-aktiiviset
(] Nayta vain ei-aktiiviset
E] Naytd vapaat tydntekijat

[ Néyté vapaavuoro

Valintaperuste

Listaukset - Taulukko v &8

Tyontekijan seurantakoh v Ottaa mukaan valittujen kohteiden mukaiset tyGntekijat

Yritys Alue - Toimipiste -
Sopimusryhmét - Vuosilomasopimus Palkkaryhmét -
Tyontekijat -

0/ 15 valittu

~
olo0 Katsaukset

uusivalinta v 3) X

Valitse kaikki kentat  >>

kentit (klikkaa valitak

Ty6ntekijatunnus
Nimi
Tapahtumatyyppi
Ansaintapdiva
Kulutuspaiva
Tunnit

Ansaitut tunnit

Ansaitut paivit
4

<« Poista kaikki kentdt

Valitut kentat

Ansaintavuosi

SoftOne

Valittavat kentat

e Tydntekijatunnus:

Tydntekijan numero

Nimi: Tydntekijan nimi

Tapahtumatyyppi

Ansaintapaiva: Paiva, jolloin vuosivapaa on ansaittu
Kulutuspaiva: Paiva, jolloin vuosivapaa on kaytetty
Ansaintavuosi: Vuosi, jolloin vuosivapaa on ansaittu
Tunnit: Ty6étunnit ansaintahetkella

Ansaitut tunnit: Ansaitut vuosivapaat tunteina
Ansaitut paivat: Ansaitut vuosivapaat paivina
Kulutetut tunnit: Kaytetyt vuosivapaat tunteina
Kulutetut paivat: Kaytetyt vuosivapaat paivina
Saldo tunteina

Saldo paivina
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Raportti voidaan esittda Taulukko- tai Excel-muodossa.

>> Raporttikeskus - Vuosivapaat

Uusi valinta v @ X Listaukset - Taulukko v~ B8 _}
Listaukset - Taulukko
Valinta Listaukset - Excel
Pédivaan

27.3.2026 =

Tyontekijat
(] sisallytd ei-aktiiviset

Raportin avulla voidaan seurata vuosivapaiden kertymaa ja kdytt6a koko vuoden ajalta.

Open selection | >> Reports and analysis

i Employee Nk &®
D Grouped Columns Name Date earned Date spent Year earned Hours Earned hours Earned days Spent hours Spent days Balance hours Balance days

\ |[mm/ddryB] @ [ mm/da/ @] v [ mm/cdA)] 9 | i I |7 I Rl I |v

O > 6@ 30 4 15 2 15 2
O > 1@ 45 6 15 2 30 4
D > 9(3) 225 3 22.5 3 0 0
O > 20 45 6 7.5 1 37.5 5
O v 12m 0 0 0
D Caroline Fabianqvist 2/3/2025 8/14/2025 2025 202.5 7.5 1 75 1 0 0
D Caroline Fabiangvist 3/16/2025 10/17/2025 2025 405 75 1 75 1 0 0
D Caroline Fabiangvist 4/23/2025 1/8/2025 2025 600 7.5 1 75 1 0 0
D Caroline Fabianqvist 5/29/2025 10/15/2025 2025 802.5 7.5 1 75 1 0 0
D Caroline Fabianqvist 7/6/2025 1/30/2025 2025 1,005 75 1 75 1 0 0
Dl:| Caroline Fabianqvist 8/12/2025 12/30/2024 2025 1,200 7.5 1 75 1 0 0
D Caroline Fabiangvist 9/20/2025 2025 14025 75 1 0 0 0 0
O 52.5 7 5 6 0 0
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4. Vuosivapaasaldojen korjaaminen

SoftOne

4.1 Vuosivapaasaldon uudelleenlaskenta aktiivisessa vuorolistassa

Jos vuosivapaasaldo ei ole oikein yhdella tai useammalla tyontekijalla, saldo voidaan laskea uudelleen
aktiivisessa vuorolistassa.

Uudelleenlaskenta kaikille tyontekijoille:

e Avaa Toiminnot-valikko

e Valitse Laske kuluvan vuoden vuosivapaasaldo

[%e) Henkilisto

Kaikki seurantaobjektisi ~ 19000 Mohammedur AB »  Admin ~ 4321 ~

T Suosikit
Vuorolista vilkkonakyma
Pangelit
& Henkilasto veolists [ E] v © B = 8 ( name
& Tyvuorot - Y
[0 Mgt ko = masnantai 23 helmkua - sunnantel 1 masliekus, vikko 9
| Aetisinen wworolsta 1509 wnB M S s 8 enE e
Akiivinen vuorolista [BETA] Kaavio >
Taulukko >
Peruslista Tave: 00 a0 0 o0 om0 000
. et 1377401 9520 m0 om0 mm  sw sow
Listapohja K 9705 a " 578 m aw
— - m
50:00 o Kassa 63
Valmius = =l

Tydtehtévit ja toimitukset

Tarvesuunnittelu (1) Adriansdorter Patrik

Vuorolistan aktivoint

Hyviksy vapaz F
Listamallit 118:30/112:30 (37:30)
o {300) Evelinasdotter Joana 7:35) 1A 15 U
| Rekisterit & Turkpakica - -
- 70:00/60:00 (20:00)

[ o
| (5) Fannyqvist Ahmed

CRs publaii s

Palkka

by Tuonti 16) Karinur Alexandra
Tuspakia

2 Vienti

S Raportit 14) Maxbeng Carl
Tuspakia

112:30/112:30 (37:30)
e

2 1 1
wamsa b | basma

66:30/60:00 (20:00)

67:30/50:00 (20:00)

Uudelleenlaskenta yksittdiselle tyontekijalle:

o Napsauta tyontekijaa hiiren oikealla painikkeella
¢ Valitse sopiva uudelleenlaskentavaihtoehto:
o Laske kuluvan vuoden vuosivapaasaldo
o Laske edellisen vuoden vuosivapaasaldo

Jakso: 1.12.2025 - 12.4.2026 (1.12.2025 - 12.4 2026)

's; Toiminnot
3,2.2026- 15.3.2026 (23.2.2026 - 15.3.2025) e

4 Uusivuoro
maanantai 2 maaliskuu - sunnunta B masliskua, viikko 10

& Niyti wyontekijit

B Nayts indikaattorit

" & 7
3 ) £ 1

16 20 10w [0 23w 1o 2

Kissa  frmes [ rasss Kssa

S Alustavasta lopulliseks

Uusi skenaario

Lopullisesta alustavaksi

Asettele lepokoodit
Poista lepokoodit

P 2m [ I Poam
Kassa Kassa | | massa Kessa

) Vie Exceliin

B3 Maytd suunnittelematiomat tystehtavit

Kopioifyliaja vuorolista
Palauta vuorolistan mukaisesti

Tulosta vuorolista

Tarkista tyaikassnndt

Yksittaiselle tyontekijalle voidaan tarvittaessa laskea uudelleen myds edellisen vuoden saldo.

a0
Kuukausipalkka o-nn
112:30/112:30 (37:3 Va Muokkaa tyéntekijaa
G

(6) Karinur Alexandra
Tuntipalkka

67:30/60:00 (20:0
B
(4) Maxberg Carl
Tuntipalkka
112:30/112:30 (37:3
i
(500) Maxdahl Emanuel
Tuntipalkka
105:00/112:30 (37:3

Nyta yhteystiedot
Muokkaa saatavuutta
(& Kopioi/yliaja vuorolista
& Tulosta vuorolista

= Hae tydntekijan tiedot

&

(8) Oliviagren Olle
Tuntipalkka

&% Laske kuluvan vuoden vuosivapaasaldo

&8 Laske edellisen vuoden vuosivapaasaldo

66:30/90:00 (30:0

(12) Olleqvist Daniella

& Debug (console.log)
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4.2 Vuosivapaasaldon paivittaminen manuaalisesti

Vuosivapaasaldoa voidaan paivittdd myds manuaalisesti. Siirry kohtaan Henkilosto — Henkilosto —
Toiminnot — Paivita vuosivapaasaldo.

Tata toimintoa kaytetaan tilanteissa, joissa tyontekijalle on kertynyt tyétunteja tai pidetty vapaita, joita
ei ole kirjattu GO-jarjestelmaan.

<% Suosikit
Paneelit

L. Henkilosto

Tyontekijat
Rekisterit ~
Toiminnot ~

Tyontekijatietojen massamuut...
Palkkalaskelma

Lomavelka

Verovahennys

Saldo

I Paivita vuosivapaasaldo

Olemassa olevien tapahtumien tarkastelu:

e Lisaa tarvittavat suodattimet
e Valitse Suodata

Vuosivapaatapahtumat =+
Alkaa  01.01.2025 B8 patyy 31.03.2006 B Tyontekli | 18/13vality v swdaa X <
Nimi Péivdys Ansaittu Tyotunnit Ansaitut pdivat paiva divasalds Saldo Tyyppi =
| v [mmen] v v Ay v v
(1000) Robin Timsdotter 6.2.2026 7:30 202:30 1 1 7:30 Yksittéinen
(1000) Robin Timsdotter 17.3.2026 7:30 405:00 2 1 7:30 Yksittédinen
(11) Patrik Adriansdotter 24.12.2025 7:30 203:00 1 9.3.2026 7:30 0 Yksittdinen
(11) Patrik Adriansdotter 1.1.2026 0 1 730 @ Vuosisaldo
(12) Daniella Olleqyist 8.12.2025 7:30 206:51 1 19.8.2025 7:30 0 Yksittéinen
(12) Daniella Olleqvist 1.1.2026 0 0 0:00 @ Vuosisaldo
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Uuden tapahtuman lisdaminen:

e Aloita tapahtuman lisddminen painamalla + -painiketta
e Valitse: Ansainnan kasikorjaus tai Kulutuksen kasikorjaus
e  Syota tarvittavat tiedot

Vuosivapaatapahtumat Uusi vuosivapaatapahtuma X -+ X

Tyyppi Pvm *

‘ Ansainnan kdsikorjaus v ‘ 31.03.2026 @
Ansainnan kasikorjaus Tystunnit
Kulutuksen késikorjaus 0:00

[ Listalla ndytetaan vain tyontekijat, joilla on valittuna pdivana voimassa oleva vuosivapaasopimus. ]

Esimerkki 1:
TyoOntekija on tehnyt muualla téita 22 tuntia. Nama lisatdan vuosivapaan ansaintaan kuukauden
viimeiselle paivalle.

Vuosivapaatapahtumat Uusi vuosivapaatapahtuma = X - X
Tyyppi Pvm ¥

Ansainnan késikorjaus v 31.03.2026 @
Tydntekija Tydtunnit >

(4) Carl Maxberg v 22:00

Listalla naytetaan vain tyontekijat, joilla on valittuna paivana voimassa oleva vuosivapaasopimus.
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Esimerkki 2:

Tyontekija on pitanyt yhden vuosivapaapaivan (7,5 tuntia), jota ei ole merkitty GO:hon. Tama lisataan
kulutuksena.

Vuosivapaatapahtumat Vuosivapaatapahtuma (4) Carl Max.. X Uusi vuosivapaatapahtuma * X -+ X
Tyyppi > Pvm >

Kulutuksen késikorjaus v 31.03.2026 @
Tydntekija > Kulutettu >

(4) Carl Maxberg v

7:30

Listalla ndytetdan vain tyontekijat, joilla on valittuna pdivénd veimassa oleva vuosivapaasopimus.

Manuaalisissa tapahtumissa kaytetdan aina tunteja, vaikka kyse olisi kokonaisista paivista.

Manuaaliset kirjaukset nakyvat tapahtumina taulukossa, ja niitd voidaan muokata klikkaamalla
kynakuvaketta.

Ma X

riuma (4) CarlMax_ 3
Alkan 01012025

B eany 5100206 B ki | 1 13valiny -
ini

‘Sucdats X | £
Faivy: e Tystuneit ansainn pivat Kulotuspini Kulaer Piivisaldo Sldo Ty =

14) Canl Maxbery 722026 a0 20230 1 mae 730 [ Visitthinen &

] Gar wosberg T6320% 70 0500 P 1 730 Vesiainen

18) Garl Mardery 32026 7w passon biskodians | &
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