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Asiakkaan perustaminen

Talous > Myyntireskontra > Rekisterit > Asiakkaat
Laskutus > Asiakas > Rekisterit > Asiakkaat

1. Aloita uuden asiakkaan perustaminen painamalla valilehted, jossa on "+" -kuvake.

2. Jarjestelma ehdottaa automaattisesti seuraavaa vapaata asiakasnumeroa. Voit myos
antaa asiakasnumeroksi haluamasi vapaan asiakasnumeron.

3. Syotéa asiakkaan nimi. Asiakkaan nimen tallennuksessa voidaan kayttaa rivinvaihtoja.
Korkeintaan kahta rivia suositellaan kuitenkin kaytettavan, jotta nimi nakyy mm.
laskutulosteella kokonaan.

Mimi *

Saippuakauppias Oy
Saippua Group y

4. Laskutusta varten asiakkaalle on asetettava aina laskutusosoite seka tarvittaessa myos
toimitusosoite.

Lis23 csoite -

Yhteystiedot

Otsikko soite/ nurmero May
|2]| Laskutusosoite Kiilbokuja 2, 12245 Puhtoinen
M Toimitusosoite Saippuavarasto, Toimituskatu 12, 54321 Varastola
A Sihkdpostiosoite saippua@kauppizs.fi
L, Tydpuhelin 050-555 0500
K Faksinumero 015-555 0500
@ Verkkosieut wiiw.S2ippuakauppias.nsat

5. Valitse asiakkaalle muodostettavien laskujen verollisuus ja kaytettava hinnasto.

w Asetukset

Laskutus
Verollisuus Vakiohinnasto Vakio tukkuri
Werollinen r Vakio (veroton) r r
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6. Laskujen sahkd6postilahetysta varten on sdhképostiosoite tallennettava joko yrityksen
yhteystietoihin tai yhteyshenkilon yhteystietoihin.

Lis3d osoite - Lisgd yhteystisto
Yhteystiedot
Otsikko Osoite/numera M&ytd vain joh...
[3) Laskutusosoite Kiiltokuja 2, 12345 Puhtoinen %
M Toimitusosoite Saippuavarasto, Toimituskatu 12, 543221 Varastola [ =
I kA Sihkdpostioscits saippua@kauppias.fi I ®
t. Tydpuhelin 050-555 0500 ®
B Faksinumero 015-555 0500 : 4
@ Verkkosivut wwiw.saippuakauppias.net 4
> Yhteyshenkilot
Valitse yhteyshenkili
w Lizda yhieyshenkild
[ | Etunimi Sukunimi Sahkoposti Puhelin
]| Linda Lampinen linda.lampinen@saippuakauppias.fi 050-555 0511 & %

Asiakastiedot on tallennettava sdhkodpostiosoitteen lisddmisen jalkeen. Lopuksi Asetukset
/ Laskutus -osiossa valitaan laskutustavaksi s&hkoposti seka laskutussahkoposti.

w Asetukset
Laskutus
Verollisuus Vakichinnasto Vakio tukkuri
Verollinen r Vakio {veroton) r r
Ale 9% tavarat Ale % palvelut Luottoraja
10,00 0,00 0,00
Laskun viite Laskutustapa Laskutussahkoposti
Sahkoposti r saippua@kauppias.fi r
[l Laskutuslisg pois paélta Hiomautusteksti
v
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7. Mikali asiakkaalle toimitetaan verkkolaskuja, on asiakkaan tietoihin tallennettava y-
tunnus, valittava laskutustavaksi Verkkolasku seka taytettava Finvoice-osioon asiakkaan
verkkolaskuvalittaja ja verkkolaskuosoite.

W Asetukset

Laskutus
Verollisuus Vakiohinnasto Vakio tukkuri
Verollinen v Vakio {(vercton) v v
Ale % tavarat Ale %% palvelut Luottoraja
10,00 0,00 0,00
Laskun viite Laskutustapa | Laskutussdhkoposti
Verkkolasku r v
Laskutusliséa pois paaltd " GLN-numero Huomautusteksti

Lisdd dokumentit
sdhkopostin litteeksi

Finvoice

Osoite Verkkolaskuvilittaja

¢ ‘\erkkolaskuasiakas 003724327112 HANDFIHH
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