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Johdantoteksti

SoftOne GO -jarjestelmassa Jaksotukset-toiminnolla voidaan

e jaksottaa tuloja ja menoja

e luoda kirjauksia kirjanpitotilin kauden saldoon perustuen (laskennalliset erat, alv-tilien nollaus,
kustannusten jako, yms.)

e luoda kuukausittain samansiséaltdisena toistuvia vakiotositteita

Kysymyksia?

Asiakaspalvelu ja tuki -osastomme vastaa mielellaan kysymyksiisi. Laheta kysymyksen sahkopostilla
osoitteeseen tuki@softone.fi tai Asiakaskeskuksen kautta.
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1. Asetukset

Talous > Asetukset > Kirjanpito > Asetukset
Kirjanpidon asetuksissa on kaksi jaksotuksia koskevaa asetusta.

e Tositteen kirjaus / Jaksotuskirjaukset tositteittain -asetuksen ollessa valittuna jokaisesta
jaksotuksesta muodostetaan oma tosite. Mikali asetusta ei ole valittu, kaikkien valittujen
jaksotusten kirjaukset viedaan samalle tositteelle.

e Tositesarjat / Oletussarja jaksotukset -asetuksella valitaan tositesarja, johon jaksotukset
oletuksena kirjataan.

Talous > Kirjanpito > Tilikaudet > Tositesarjat

Jaksotuskirjaukset, jotka sisaltavat verolliselle tulo-/kulutilille tehtévia verottomia kirjauksia, kirjataan
tositesarjaan, jota ei huomioida alv-laskelmalla. Tositesarjan tiedoissa on oltava valittuna asetus Al4
huomioi alv-laskelmalla.

Tilikausi Alkusaldot Tositesarjat Tositesarja 10 < X

LK < »

Tositesarja

Numero *

Mimi *
Jaksotukset

Aloitusnumero *

1
[ ] Tilinpatastositieet

[ Kirjanpiden ulkopuoliset tositteet

Ald huomioi alv-laskelmalla

2. Kirjaukseen perustuva jaksotus

SoftOne GO -jarjestelmassa voidaan tehda kirjaukseen perustuvia jaksotuksia. Tama tarkoittaa sita,
ettd jaksotuksen voi luoda samalla kun tallennetaan tilidintiriveja myyntilaskulla, ostolaskulla tai
kirjanpitotositteella.

2.1 Jaksotustilit
Talous / Kirjanpito / Rekisterit / Tilit

Taseeseen avataan kirjanpitotili, johon jaksotettava summa kirjataan. Kirjanpitotili asetetaan
jaksotustiliksi valitsemalla tilin tiedoista asetus Jaksotustili.
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Tilit Tili 1731 X bt
= Kir]
Yleiset
Altiivinen

Tilinumero -+ Nimi -+ Kuvaus

1N Jaksotukset
Tilimuoto Alv-laji Verokanta

Saatava W “ Jaksotustili

Verollisille jaksotuksille on perustettava oma jaksotustili, jolle valitaan verollisuuden mukainen alv-
laji.
2.2 Jaksotuksen maarittaminen

Myyntilaskun, ostolaskun tai kirjanpitotositteen tilidintirivilla annettu jaksotustili avaa jaksotusdialogin,
jossa voidaan muodostaa kirjauksen perusteella tehtavat jaksotukset.

Tiligintirivit ~

AR A VY

| Lisgé rivi £ Muodosta rivikohtaisat tiliginnit 7 Muodosta oletustilidinti
Rivi | Kirjanpitotili Kustannuspaikka Projekti Vientilaji Teksti Debet Kredit
v v v v v v v
1 2770 Ostovelat 0,00 600000 X
2 1731 Jaksotukset Alv 0% 6 000,00 000 X |

Jaksotusdialogin otsikkotiedoissa maaritelladn mm. jaksotuksen alkamispaiva, jaksotusten lukumaara,
laskentatapa ja tositelaji.

e Ostolaskun jaksotuksessa jaksotussaanndn nimi muodostuu ostolaskun laskuid:sta ja
toimittajan nimesta. Teksti '[Sarjanumero]’ korvautuu tallennuksen jalkeen ostolaskun
laskuid:lla.

o Tositesarjaksi ehdotetaan asetuksissa valittua oletustositesarjaa. Tositesarjan voi
tarvittaessa muuttaa.

o Aloituspaividksi valitaan ensimmaisen jaksotuksen paivays.
o Lopetuspadiva paivittyy automaattisesti annetun jaksotuskertojen lukumaaran perusteella.

o Laskentatavaksi voidaan antaa prosentti tai summa.
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Jaksotustili havaitiu

Valitse kaytettdva jaksotussaantd tai perusta uusi.

Jaksowssdanto

Uusi malli v
Nimi Tositesarja *

Ostolasku [Sarjanumero], 2 Kiinteistd Oy Perintdtie 2 Jaksotukset w
Aloituspdiva Lopetuspaivad

28.2.2026 H 30.4.2026 ]
Kertojen lkm Laskentatapa *

3 Prosentti v

Tilidintirivit-osiossa maaritelldan jaksotustositteelle tulevat tilidinnit.

Ensimmaisena tilidintirivind on automaattisesti alkuperainen jaksotustili. Jaksotuskirjaus tehdaan
alkuperaiseen kirjaukseen nahden vastakkaismerkkisena, eli prosentti/summa annetaan
Péinvastainen merkki -kenttaan. Alkuperaiseen kirjaukseen ndhden saman merkkisten kirjausten
prosentti'summa annetaan Sama merkki -kenttaan.

Jos laskentatavaksi on valittu prosentti, annetaan jaksotussaannon tilidintiriveille prosenttiluku,
joka yhden jaksotuskerran summasta kirjataan annetulle tilidintiriville. Jos laskentatavaksi on
valittu summa, annetaan jaksotussaannan tilidintiriveille yhdella jaksotuskerralla kirjattava summa.

Tiligintirivit ~
} Lis& rivi 7% Haenilit
CI Rivi Kirjanpitotili Kustannuspaikka Projekti | Vientilaji | Summa rivilta  Sama merkki Pdinvastainen .. | Teksti
CI 1 1731 - Jaksotukset Alv 0% 0,00 100,00 *
EI Z 6110 - Toimitilavuokrat 100,00 0,00 X

Jaksotuksen voi jakaa esim. kustannuspaikoille:

Tilivintirivit s
{ Lisdd rivi 5 Haeiin
CI Rivi Kirjanpitotili Kustannuspaikka | Projekti | Vientilaji  Summa riviltd | Sama merkki Pdinvastainen .. | Teksti
O 1 1731 - Jaksotukset Alv 0% 0,00 100,00 X
CI 2 6110 - Toimitilavuokrat 10 - Hallinto 30,00 0,00 pat
CI 3 6110 - Toimitilavuokrat 20 - Myynti 15,00 *
CI 4 6110 - Toimitilavuckrat 60 - Talous 35,00 0,00 *
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Tilidintiriveille annetut prosentit/summat eivat saa erottaa. Jaksotuksen tallentaminen on estetty
niin kauan kun jaksotussaannolta puuttuu pakollisia tietoja tai tilidintirivit eivat tdsmaa.

Sama merkki Piinvastainen merkki Ero
120,00 100,00 20,00
Peruuta

2.3 Veron perusteen kirjaus

Ostolasku tilididaan verolliselle jaksotustilille, jos alv halutaan hyédyntaa kirjauskaudella.

Tilivintirivit ~

A A v ¥

}- Lisa rivi £ Muodosta rivikohtaiset tilidinnit £ Muodosta oletustiliinti
Rivi Kirjanpitotili Kustannuspaikka Projekti Vientilaji Teksti Debet Kredit
v v v v v v v
1 2770 Ostovelat 0,00 6 000,00 X
x 2 I 1732 Jaksotukset alv 25,5% I 000,00 000 X

Koska ostolasku viedaan kirjanpitoon ostolaskujen tositesarjassa, nakyy jaksotustilille viety veron
peruste kyseisen kuukauden alv-laskelmalla.

2.4 Jaksotusehdotuksen muuttaminen

Kun lasku/tosite on tallennettu, muodostuu annettujen tietojen perusteella jaksotusehdotukset.
Jaksotusehdotuksien poistaminen tai muuttaminen tapahtuu paasaantoisesti aina alkuperaisen
kirjauksen kautta.

241 Poistaminen/muuttaminen alkuperdisen kirjauksen kautta

Poistamalla alkuperaisen kirjauksen ostolaskulta tai kirjanpitotositteelta myds jaksotusehdotukset
poistuvat.

Jaksotusehdotusten muuttamiseksi alkuperainen rivi on poistettava ostolaskun tilidinneista ja lisattava
uudelleen. Talloin jaksotusdialogi avautuu, jolloin voi antaa uudet jaksotustiedot.

Huom! Jos kuitenkin yhdesta tai useammasta jaksotusehdotuksesta on luotu tosite, ei tilidintirivin
poistaminen poista jaksotusehdotuksia. Tall6in jaksotusehdotukset on poistettava manuaalisesti
kuukausi kerrallaan toiminnossa Kirjanpito / Jaksotukset.
2.4.2 Jaksotusehdotusten poistaminen Jaksotus-toiminnossa
Talous / Kirjanpito / Jaksotukset

1. Valitse kuukausi, jonka kohdalta jaksotusehdotus poistetaan.

2. Valitse poistettava jaksotusehdotus.

3. Klikkaa ylarivista Poista-painiketta.

(7]



SoftOne

4. Toista jokaiselle kuukaudelle, joilta jaksotusehdotus 16ytyy.

Jaksotukset Jaksotussaannat I
< | Helmikuuta 2026 = > I, Hae kirjaukset [ Jaksota X Foista ]
Rivinumero | Nimi = Tositepaiva Lahdetyyppi Lahde Tila Kauden jaksotus Tosite
¥ |44 pp-kk.vwww 8| V7 ¥ v v
1 4 Oswlasku 844, 2 Kiinteistd Oy Perintdtie 2 28.2.2026 Ostolasku 844 & Mustava 1 000,00

Huom! Voit poistaa vain alustavia jaksotusehdotuksia. Jaksotusehdotuksia, joista on luotu
kirjanpitotosite, ei voi poistaa. Aiemmin kirjanpitoon vietyjen jaksotusten mitatdinti on suoritettava
kirjanpidossa.
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3. Tilin saldoon perustuvat kirjaukset

Talous / Kirjanpito / Jaksotukset / Jaksotussédannot

Kirjanpitotilin kauden tai kumulatiivisen saldon pohjalta tehtavia kirjauksia voidaan luoda perustamalla
saldoon perustuva jaksotussaanto.

3.1 Jaksotussaannon asetukset
Jaksotussaanndlle annettava nimi siirtyy sdannoén perusteella muodostetun tositteen selitteeksi.

Jaksotussaanndlle on maaritettava aloituspaiva, josta alkaen jaksotussaantd on voimassa.
Aloituspaiva on pakollinen tieto. Maaraaikaiselle jaksotussaanndlle voidaan asettaa lopetuspaiva,
jonka jalkeen jaksotussaannon perusteella ei enaa luoda tositteita.

Saldoon perustuvan jaksotussaannon perusteeksi valitaan Saldo.

Kk:n paiva -kenttdadn annetaan tositteelle tuleva paivays. Kuukauden viimeinen paiva annetaan
lukuna 31.

Tositesarja-valikosta valitaan tositesarja, jolle jaksotussaannon perusteella luotu tosite kirjataan.
Laskentatavaksi valitaan Prosentti.

Jaksotustyypiksi valitaan yleensa Jakso, jolloin laskennan perusteena kaytetaan kauden saldoa.
Jaksotustyypiksi on mahdollista valita myés Vuosi, jolloin laskennan perusteena kaytetaan
kumulatiivista saldoa.

Jaksotukset Jaksotussaannot Jaksotussaanto Siivouskulujen jyvitys > ar X

CONEE O T E R I

Jaksotussaanto
Nimi * Aloituspaiva * Peruste Kk:n piiva
Siivouskulujen jyvitys 1.1.2023 Saldo v 3
Kuvaus Lopetuspdivi Tositesarja
i Viennit v
Laskentatapa * Jaksotustyyppi
Prosentti v Jakso w
3.1.1 Ehdot

Ehdot-osiossa maaritellddn minka tilin saldon perusteella kirjaukset tehdaan.
Tili-kenttddn annetaan kirjanpitotili, jonka saldosta kirjaus tehdaan.

Seurantakohteeseen, esim. kustannuspaikka, annettu arvo maarittaa lasketaanko saldoon mukaan
kaikki kirjaukset riippumatta seurantakohteesta vai vain tietylle seurantakohteellee tehdyt kirjaukset.
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3.1.2 Tilidintirivit
Tilidintirivit-osioon tallennetaan kirjaukset. Saldon kanssa samanmerkkisen kirjauksen prosenttiosuus

tallennetaan Sama merkki -sarakkeeseen.

Seurantakohteeseen valitaan pudotusvalikosta Séilytetdén kohde, jos kirjaus halutaan tehda
tili+seurantakohde -saldon perusteella ja sailyttaa kirjauksella alkuperainen seurantakohde.

CI Rivi Kirjanpitotili Kustannuspaikka | Projekti
(] 1 5190 - Muut elkevak. maksut I |

O 2 2948 Laskennalliset sosiaalikulut

- Sailytetdédn kohde
LI 3 5080 Lomapalkkavaraus ‘h

— 10 Hallinto
4 2048 Laskennalliset sosiaalikulut .
. 20 Myynti

Huom. Teksti-sarakkeeseen annettu tieto ei siirry tositteelle.

3.1.3 Esimerkki: Laskennalliset sosiaalikulut

Jaksotussaannodn tositesarjaksi on valittu kirjanpidon ulkopuolisille vienneille tarkoitettu tositesarja.

Jaksotussaanto
Nimi * Aloituspaiva * Peruste Kk:n paivi
Palkat sos.kulut 1.1.2026 @ Saldo - Bl
Kuvaus Lopetspaiva Tositesarja
@ Laskennallinen sc w
Laskentatapa * Jaksotustyyppi
Prosentti ~ Jakso w

Ehdot-kohdassa kirjanpitotiliksi annetaan palkkatili, jonka saldon perusteella sosiaalikulut lasketaan.

Ehdot

Kirjanpitotili  Kustannuspaikka
5000

Operaattori Summa

= L |J
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Tilidintiriveilla tuloslaskelman tilien kustannuspaikkaan valitaan Séilytetdan kohde, jolloin kirjaukset
tehdaan tili+kustannuspaikka -kohtaisesti.

Tiligintirivit ~
| LisE rivi 3 Haerilit
C\ Rivi . | Kirjanpitotili Kustannuspaikka Projekti | Vientilaji Summa rivilta  Sama merkki Piinvastainen merkki | Teksti
O 1 5190 - Muut elskevak. maksut * . Silytetdan kohde 24,99 x
E\ 2 2948 - Laskennalliset sosiaalikulut 2499 x
E\ 3 5080 - Lomapalkkavaraus * - Sdilytetdan kohde 25,00 0,00 X
C\ 4 2948 - Laskennalliset sosiaalikulut 25,00 X

3.1.4 Esimerkki: Vyorytys / kustannusten jako

Jaksotussaanto
Nimi * Aloituspaiva * Peruste Kk:n paiva
Siivouskulujen jyvitys 1.1.2023 Saldo v k]
Kuvaus Lopetuspdivi Tositesarja
@ Viennit A
Laskentatapa * Jaksotustyyppi
Prosentti W Jakso b4

Ehdot-kohdassa valitaan kirjanpitotili, jonka kauden saldo jaetaan eri kustannuspaikoille.

~ Ehdot

Tilikartta Kustannuspaikka Vientilaji
6147

Operaattori  Summa
o 0 (] Sdilyta rivi

Tilidintiriveihin maaritelldan kustannuspaikkakohtainen kustannusten jako. Viimeisella tiliGintirivilla tilin
saldo kuitataan pois vastakkaismerkkisena kirjauksena.

Tilivintirivit ~

} Liséa rivi 73 Hae it

CI Rivi Kirjanpitotili Kustannuspaikka Projekti | Vientilaji | Summa rivilta Sama merkki Pidinvastainen merkki  Teksti

CI 1 6147 - Puhtaanapito alv 25,5% 10 - Hallinto 0 50,00 0,00 *

CI Z 6147 - Puhtaanapito alv 25,5% 20 - Myynti 0 20,00 0,00 X

CI 3 6147 - Puhtaanapito alv 25,5% 30 - Palvelu 0 15,00 0,00 *

CI 4 6147 - Puhtaanapito alv 25,5% 30 - Varasto ] 15,00 0,00 X

CI 5 6147 - Puhtaanapito alv 25,5% * - S3ilytetdan kohde 0 0,00 100,00 *
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3.1.5 Esimerkki: Alv-tilien pdéttidminen/nollaus

Myynnin alv-velka ja ostojen alv-saaminen voidaan kuukausittain paattaa alv-maksutilille. Molemmille
tileille on tehtava oma jaksotussaanto.

Myynnin alv-velka:

Jaksotussaanto
Mimi * Aloituspaiva * Peruste Kk:n paiva
Myynnin alv-velka nollaus 112026 [ Saldo v 31
Kuvaus Lopetuspaiva Tositesarja
@ Muistiotosith w
Laskentatapa * Jaksotustyyppi
Prosentti R Jakso R
Ehdot
Kirjanpitotili  Kustannuspaikka
2020
Operaattori  Summa
= g i}
Tiligintirivit ~
| Lis rivi 3 Haetilit
C] Rivi Kirjanpitotili Kustannuspaikka Projekti | Vientilaji Summa rivitd Samamerkki  Pdinvastainen merkki | Teksti
C] 1 2920 - Myynnin alv-velka o 0,00 100,00 *
O 2 2916 - Alv-maksutili 0 100,00 0,00 P
Ostojen alv-saaminen:
Jaksotussaanto
Nimi * Aloituspaiva * Peruste Kk:n paivi
Ostojen alv-saaminen nollaus 1.1.2026 @ Saldo w #
Kuvaus Lopetuspdiva Tositesarja
@ Muistiotosith w
Laskentatapa * Jaksotustyyppi
Frosentti L4 Jakso v
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Ehdot

Kirjanpitotili  Kustannuspaikka
2025

Operaattori  Summa

= i}
Tiligintirivit ~
~+ Lisas rivi 3 Hae il
[] mivi | Kirjanpitotili Kustannuspaikka | Projekli | Vientilaji |Summa rivilti Sama merkki |Pdinvastainen merkki |Teksti
D 1 2925 - Ostojen alv-saaminen 100,00 x
0O 2 2916 - Alv-maksutil 100,00 0,00 =
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4. Kuukausittain toistuva vakiotosite

Jaksotussaanndissa on mahdollista luoda vakiotosite, joka toistuu samansisaltdisena joka kuukausi.
Toistuva tosite voidaan luoda myoés kayttaen tositemallia.

411 Jaksotussaannon asetukset

Jaksotussaanndlle annettava nimi siirtyy sdannoén perusteella muodostetun tositteen selitteeksi.

Jaksotussaannolle on maaritettava aloituspaiva, josta alkaen jaksotussaanto on voimassa.
Aloituspaiva on pakollinen tieto. Maaraaikaiselle jaksotussaanndlle voidaan asettaa lopetuspaiva,
jonka jalkeen jaksotussaannon perusteella ei enaa luoda tositteita.

Perusteeksi valitaan Saldo.

Kk:n paiva -kenttdan annetaan tositteelle tuleva paivays. Kuukauden viimeinen paiva annetaan
lukuna 31.

Tositesarja-valikosta valitaan tositesarja, jolle jaksotussaannon perusteella luotu tosite kirjataan.
Laskentatavaksi valitaan Summa.

Jaksotustyypiksi valitaan Summa.

Jaksotussaanta
Nimi * Aloituspaiva * Peruste Kk:n paiva
Lask. poisto Skoda Octavia ABC-1 1.1.2026 @ Saldo W £}
Kuvaus Lopetuspaiva Tositesarja
3112202 [ Laskennalline w
Laskentatapa * Jaksotustyyppi
sSumma W Summa W

4.1.2 Tilidintirivit
TiliGintirivit-osioon tallennetaan kirjaukset. Debet-kirfjauksen summa annetaan Sama merkki -
sarakkeeseen ja kredit-kirjauksen summa annetaan Péinvastainen merkki -sarakkeeseen.

Tiliintirivit ~
| Lis&riv 3 Haetilt
"] Rivi | Kirjanpitotili Kustannuspaikka | Projekti | Vientilaji| Summa riviltd | Sama merkki | Pdinvastainen merkki | Teksti
: 1 11299 - Laskennallinen poisto koneet/kalusto 0 0,00 833,33 X
: 2 58707 - Laskennallinen poisto kalusto 20 - Myynti 0 833,33 0,00 X

Huom. Teksti-sarakkeeseen annettu tieto ei siirry tositteelle.
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