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Asetukset

Laskutusasetukset

Laskutus > Asetukset > Laskutus > Asetukset

Kateismaksut mahdollistava toiminnallisuus saadaan kayttdon valitsemalla laskutusasetusten
Tallennus-osiossa Kateismaksu kaytossa.

Kateiskuittien numerosarja méaaritelladn Lasku-osiossa. Kateiskuitit ovat aina omassa
numerosarjassaan rijppumatta siitd onko kaytéssa yksi numerosarja per laskutyyppi vai ei.
Aloitusnumero kateiskuitit -kenttdan annetaan haluttu aloitusnumero.

Raportit-osiossa maaritelladn kateiskuitin tulostuksen oletusraportti kohdassa Oletus
kateiskuittimalli. GO:n perus laskuraportti (jarjestelmaraportti 230 Lasku) kay kateiskuitin
tulostukseen. Star-kuittikirjoittimelle tulostettavia kateiskuitteja varten GO:ssa on
jarjestelmaraportti 232 Kuitti Star TSP600.

Raportit-osiossa maaritelladn myos kateiskuitin sahkopostildhetyksessa kaytetty
sdhkdpostimalli.

Dletus kiteiskuittimalli

230. Lasku W ‘

Oletus kateismyynnin sahkdpostimalli ‘ Kuittimalli W ‘

Maksutavat

Kateismaksutoiminnossa valittavissa olevat maksutavat méaaritelladn toiminnossa Talous >
Asetukset > Myyntireskontra > Maksutavat.

¢ Maksutavan nimi tulostuu kuitin maksutapaerittelyyn, joten maksutapojen
nimeémiseen kannattaa kiinnittdd huomiota (esim. Korttimaksu, Kateinen).

o Maksutavan tietoihin valitaan kirjanpitotili, jolle maksut kirjataan.

o Maksutavalle valitaan asetus Kaytetdan kateismyynnissa, jolloin kyseinen maksutapa
tulee nakyviin kateismaksutoiminnossa.

o Kateismaksun maksutavalle valitaan lisaksi asetus Pyoristys kateismyynnissa. Kun
tdméa maksutapa valitaan kateismaksutoiminnossa, laskun loppusumma pydristetdéan
l[&himpaan 5 senttiin.
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Maksutavat Maksutapa Korttimaksy X -+ X
Maksutapa
MNimi * Tuentityyppi
Korttimaksu w Kaytetdan kateismyynnissa
Maksutili Kirjanpitotili *
v 1902. Pankkitili Nordea v [ Pydristys kiiteismyynnissa
Maksutavat Maksutapa Kateinen X =T *
Maksutapa
Mimi * Tuontityyppi
Kateinen W Kdytetddn kateismyynnissa
Maksutili Kirjanpitotili *
w 1900. Kassa w Pyaristys kateismyynnissad
Kateisasiakas

Kateismaksun voi tallentaa mille tahansa asiakkaalle ilman erityisid asetuksia asiakkaan
tiedoissa. Asiakasrekisteriin kannattaa kuitenkin perustaa yleisasiakas kateismyyntia varten.
Kateismyyntiasiakkaan asiakastietojen Asetukset/Ehdot -osiossa valitaan Tilapaisasiakas,
joka mahdollistaa tarvittaessa asiakkaan nimen ja yhteystietojen tallentamisen laskulle.

Asiakkaat Asiakas 1 X -+ X Ehdot

«K <> » Toimitustapa Toimitusehdot

~  Asiakas Maksuehdot Maksuviive (pv)
w 10
B Maksupalvelu (kiyt. BankGiro/tili (kyt.
Aktiivinen [ Yusityishenkild Ruotsissa) Ruotsissa)
Asiakasnumero * Nimi *

1 Kateismyynti . ) ]
(] Kiteisasiakas ilapdisasiakas

Kateisasiakas lisataan laskutusasetuksissa (Laskutus > Asetukset > Laskutus > Asetukset)
Tallennus-osion Kateisasiakas -kohtaan.

Kéateisasiakas oletuksena

Laskutus > Asetukset > Yleinen > Kayttajaasetukset -toiminnon Laskutus-osiossa voidaan
valita asetus Kéayta kateisasiakasta oletuksena. Talléin uutta laskua tehdessa
laskutusasetuksissa valittu kateisasiakas tulee automaattisesti laskulle asiakkaaksi.

Asetus on kayttajakohtainen, eli jokaisen kayttdjan on itse otettava asetus kayttéon nain
halutessaan.
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Kateismyynti

Uusi myynti aloitetaan toiminnossa Laskutus > Lasku > Laskut klikkaamalla + -merkilla
varustettua valilehtea.

Asiakkaaksi tulee automaattisesti kateisasiakas, mikali kayttaja on valinnut asetuksen Kayta
kéateisasiakas oletuksena. Asiakkaaksi voidaan valita myos mika tahansa asiakas
asiakasrekisterista.

Nimen ja yhteystietojen tallentaminen laskulle/kuitille

Tilapaisasiakkaalle paasee tallentamaan laskukohtaisen asiakasnimen ja yhteystiedot
klikkaamalla laskulla Asiakas-kentan vieressa olevaa kynékuvaketta.

Tilapaisasiakas

Nimi
Joni Vesimyllari

Toimitusosoite

Perintokuja 4

Postinro

0610

PTP
VANTAA

Puhelin

040-123 4367
Sahkdposti

joni.vesimyllari@gmail.com

Peruuta

Laskulle tallennettu asiakasnimi nékyy erilaisilla tulosteilla sek& myyntitilastoissa.

Kateismaksun tallennus

Kun tuoterivit ja muut tarvittavat tiedot on lisétty, tallennetaan myynti Tallenna-painikkeesta.
Tallenna-painikkeen vieressa oleva valintaruutu Lopullisena ei tule olla valittuna.

Tallentamisen jalkeen alalaidan painikerivistoon tulee nékyviin Kateismaksu-painike.
Painikkeesta avautuu Kateismaksu-dialogi. Kateismaksu-dialogissa valitaan kaytetyt
maksutavat summineen ja tulostetaan kateiskuitti.
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Maksutavan valinta

Valitse haluttu maksutapa klikkaamalla valintaruutua halutun maksutavan perassa.

Maksutavan euromaaraksi tulee automaattisesti jaljella oleva summa.

Kiteismaksu

Kokonaissumma Kateinen
99,00
Jaljelld Takaisin
0,00
Korttimaksu
99,00
Kateinen
0,00 O
Lahjakortti
0,00 O
Sahkoposti
v [CJ Anna sahkbpostiosoite
Peruuta Tallenna ja laheta sahkoposti

Kaytettdessd useampaa eri maksutapaa valitaan ensin yksi maksutapa ja muutetaan

99,00

0,00

Tallenna ja tulosta

euromaara oikeaksi. Jaljelld olevaa summaa ehdotetaan automaattisesti seuraavaksi valitun

maksutavan euromaaraksi.

Kateismaksu

Kokonaissumma

99,00
Jiljell

49,00
Korttimaksu

0,00

Kiteinen

30,00

Kokonaissumma ja maksutavalle ehdotettu euromaara pyoristetdan automaattisesti kun

Kateir

Takais

Kiteismaksu

Kokenaissumma

99,00
Jiljella

0,00

Korttimaksu

49,00
Kateinen

50,00

ainoastaan kateismaksu on valittu maksutavaksi.

Kiteismaksu

Kokonaissumma

99,94
Jaljelld
99,94
Korttimaksu
0,00
Kateinen
0,00

Kateir

Takait

Kdteismaksu
Kokonaissumma
99,95
Jaljella
0,00
Kortiimaksu
0,00
Kiteinen
99,95

Kateine

Takaisil

Katein

Takais
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Tallenna ja tulosta

Tallenna ja tulosta -painike on aktiivinen ainoastaan silloin kun summa Jéljella-kentassa on
nolla, eli summa on kokonaisuudessaan tallennettu maksutavoille.

Painikkeen painamisen jalkeen muodostuu kateiskuitti pdf-tiedostona ja kateismyyntidialogi
sulkeutuu.

Tallenna ja laheta sahkoposti
Kéteiskuitin voi tulostamisen sijaan l&hettda haluttuun sédhkodpostiosoitteeseen.

Sahkopostiosoitteen voi valita kateismyyntidialogin Sahkoposti-valikosta mikéli
asiakastietoihin tai asiakkaan yhteyshenkil6ille on tallennettu sdhkopostiosoite.

Jos tilapaisasiakkaalle on annettu laskukohtainen séhkopostiosoite (ks. Nimen ja
yhteystietojen tallentaminen laskulle/kuitille), niin se nékyy tassa automaattisesti.

Sahkdpostiosoitteen voi antaa myos kateismyyntidialogissa klikkaamalla valintaruutua Anna
sahkopostiosoite, jonka jalkeen sahképostin voi kirjoittaa Sahkdposti-kenttaan.

Tallenna ja lahetd séhkdposti -painike aktivoituu kun Sahkdposti-kenttddn on annettu
kelvollinen sahkodpostiosoite ja kentasta poistutaan esim. Tab-painikkeella. Painiketta
klikkaamalla kateiskuitti Iahetetdan pdf-muodossa sdhkdpostin litteena kayttaen
laskutusasetuksissa valittua sahkdpostimallia.

Raportit

GO:ssa on kaksi kateismyyntiraporttia: Kateismaksuluettelo ja Kateismyynti maksutavoittain.
Mikali naita raportteja ei l6ydy yrityksen raporttilistauksesta, voi ne lisdtd seuraavasti:

1. Mene toimintoon Laskutus > Raportit > Raportit ja klikkaa + -merkilla varustettua
valilehtea.

2. Valitse Raporttimalli-osiossa Jarjestelma-valikosta jarjestelméaraportti 252
Kateismaksuluettelo tai 255 Kateismyynti maksutavoittain.

Raporttimalli

Dmat | v

252 Kateismaksuluettelo W

Jarjestelma
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3. Anna raportille numero ja nimi. Jos jarjestelman raporttinumero (252/255) on jo
kaytdssa jollain toisella raportilla, voi raportille antaa myds muun vapaan numeron.
Raportin nimi on myds vapaasti paatettavissa. Tassa raportille annettu nimi tulostuu
raportin otsikoksi.

Raportti
Raportti nro 252
Nimi Kateismaksuluettelo
Kuvaus
Vientityyppi POF w

4. Lopuksi tallenna uusi raportti.

Kateismyyntiraporttien tulostusvalinnassa annetaan rajaus maksupaivan (Maksupaiva)
mukaan. Luetteloa voidaan haluttaessa rajata myos asiakasnumeron (AsiakasNr) mukaan tai
laskupdivan (Paivamaara) mukaan.

Valinta

Projekti nr.

Asiakasryhma v

Asiakasnr

Tyontekijatunnus

Paivamaard

Maksupaiva 01.05.2021 31.05.2021
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Kateismaksuluettelo

Kateismaksuluetteloon tulostuu tallennetut myynnit paivakohtaisesti ryhmiteltyna ja
verokannoittain eriteltyina.

252 Kateismaksuluettelo

Sivu: 11
SoftOne Finland Oy Aika: 2021-05-28 5:11
1234567-8 Kayresjs: sys
Ajalts: 15.2021-31.5.2021
Loppu
Nro Asiakas Veroton Al 24% Al 14% Al 10%  Pydristys summa
7.5.2021
181200 9 Willen Verstas Ky 180,00 43,20 0,00 223,20
154026 1 Kateismyynti 100,00 24,00 0,00 124,00
7.5.2021 Yhteensd 280,00 67,20 0,00 347,20
17.5.2021
184027 3 Kalatukhu Oy 200,00 43,00 0,00 248,00
17.5.2021  Yhteensa 200,00 43,00 0,00 243,00
24.5.2021
181183 E] Villen Verstas Ky 111,25 26,70 0,00 137,35
154028 1 Kateizmyynti 40,32 9,68 0,00 50,00
184029 1 Kateismyynti 100,02 24,00 -0,02 124,00
184020 1 Kateismyynti 100,03 24,01 0,01 124,05
184031 1 Kateismyynti 2,00 1,32 -0,02 3,30
154032 1 Kateizmyynti 2,00 152 -0,02 9,50
24.5.2021  Yhteensd 367,62 83,23 -0.05 455,80
Maksut ittel
a apaer J Veroton yht. 847,62
Karttimalosu 509,15 Veroton yht. k33nt. alv 0,00
Kateimen 541,85 Aly 24% 203,43
Alv 14%
Alv 10%
Pydristys -0,05
Yhteensa 1051,00
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Kateismyynti maksutavoittain

Kateismyynti maksutavoittain raporttiin tulostuu myynti maksutavoittain
paivamaarakohtaisesti eriteltyna.

255 Kateismyynti maksutavoittain

Shvu: 11

SoftOne Finland Oy Aika- 2021-05-28 9:13
1234567-8 Kayttdja: sys
Ajalta: 1.5.2021-31.5.2021
7.5.2021

Korttimaksu 223,20

Kateinen 124,00

Yhteensa 347,20
17.5.2021

Korttimaksu 148,00

Kateinen 100,00

Yhteensa 248,00
24.5.2021

Korttimaksu 137,85

Kateinen 317,85

Yhteensa 455,80

1.5.2021-31.5.2021 yhteensa

Korttimaksu 509,15
Kateinen 541,85
Yhteensd 1051,00
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Erillisohjeita

Kateismaksutapahtuman peruminen

1. Avaa laskun Seuranta-osio ja klikkaa kynakuvaketta rivilld, jonka tyyppi on Suoritus.
Mikali maksutapahtumassa on kaytetty useampia eri maksutapoja (esim. kateinen +
korttimaksu), nakyy jokaiselle maksutavalle oma rivi. Jokainen suoritus on peruttava

erikseen.
Laskut La 84030 X r X
« < > > Kopio Muistutus e 5
> Lasku 184030 | Asiakas: Kateismyynti | Tila: Avoin | Projekti Ei yhdistettyd projektia
> Tuolerivit (0) Summa: 100,03 | Alv: 24,01 | Yhieensd: 124,05
> Dokumentit
> Tiligintirivit
v Seuranta
OJ | Tyyppi Tila Kuvaus Numero Pvm
pp. kK. vwwy : 4
]| Suoritus Suoritus 361 245201

2. Suoritus avautuu omalle vélilehdelle.

Laskut Lasku 184030 X Suoritus 361 X ar x

///

. i
~ Suoritus
3. Klikkaa sivun alalaidasta Peru maksu.

4. Palaa takaisin Lasku-védlilendelle ja paivita laskun tiedot klikkaamalla otsikkorivilla
olevaa virkistyspainiketta.

Kopio Muistutus oy 3

B

5. Kateismaksu-painike on nyt aktiivinen ja laskulle/k&teiskuitille voi tallentaa uuden
k&teismaksutapahtuman.
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Maksutavan muuttaminen kateismaksun tallentamisen
jalkeen
1. Avaa laskun Seuranta-osio ja klikkaa kynékuvaketta rivilla, jonka tyyppi on Suoritus.

Mikali maksutapahtumassa on kaytetty useampia eri maksutapoja (esim. kéateinen +
korttimaksu), nakyy jokaiselle maksutavalle oma rivi.

Laskut Lasku 184030 X | + | X
K <> B Kopio Muistutus 583 %}
> Lasku 184030 | Asiakas: Kateismyynti | Tila: Avoin | Projekti Ei yhdistettya projektia

> Tuoterivit (0) Summa: 100,03 | Alv: 24,01 | Yhteens&: 124,05
> Dokumentit

> Tiliointirivit

v Seuranta
O | Tyyppi Tila Kuvaus Numero Pvm
[ I II[ I [/| pp-kk.vuvy B
[ Suoritus Sueritus 361 245201
2. Suoritus avautuu omalle vdlilehdelle.
Laskut Lasku 184030 X Suoritus 361 X T+ X
~ Suoritus
3. Muuta suoritukselle oikea maksutapa ja tallenna suoritus.
Laskut Lasku 184030 X Suoritus 361 X ar x
~ Suoritus
Asiakas * Laskunumero
1 Kateismyynti 1840301 Kateismyynti
Maksupaiva * Maksutapa *
2452021 Kateinen v
Maksu Danske Bank
124,05 Kateinen
Lahjakortti
Valuutta Nordea
Eura v Nordea 2
Mordea SEPA
Sadstopankki
Laskutiedot
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Kateiskuitin uusintatulostus

1. Valitse tulostuksen toimintopainikkeen oikeassa reunassa olevaa nuolta ja valitse

Raportit.
& Tulosta
4  Sdhkoposti
i
= Raportit \r——""
<] Verkkolasku
Tulosta Bl Tallenna | -

2. Klikkaa tulostimen kuvaa halutun laskutulosteen perassa.

Valitse raportti
Kieli
Suomi v Kopio
Raportti Nimi Kuvaus
242 242 Korkolasku = &
232 Kuitti StarTSP600 =] ]
230 Lasku  Laski e &=
Peruuta
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