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Tilien ohjaus tase- ja tuloslaskelmaraporiteihin

Tama ohje opastaa tase- tai tuloslaskelmaraportista puuttuvan kirjanpitotilin lisdamisessa tase-
/tuloslaskelmakaavaan.

Yleensé kaikki normaalit/kausittaiset tase- ja tuloslaskelmaraportit kayttavat samaa kaavaa, joten
tilin lisddminen yhdelle raportille vaikuttaa kaikkiin samaa kaavaa kayttaviin raportteihin (esim.
yhteenveto, kausittain, budjettivertailulla).

Laskennallisia eria siséaltavilla tuloslaskelmaraporteilla on oma kaava. Talldin tili on lisattava myds
laskennalliseen kaavaan.

Virallisilla raporteilla on oma kaava, joten tili on lisattava myds virallisen raportin kaavaan.

Huom! Tili on lisattava raporttiotsikon liséksi jokaiseen summaustasoon, jossa tilin saldo tulee
nakya.

1. Mene Raporttikeskuksen Raportit-vélilehdelle ja klikkaa tase-/tuloslaskelmaraporttia.
L

Suosikit % Raportit = | Tulostetut (jono)

o
==

[ ] Naytd myds ei lisétyt

Lajitiele -
tuloslaskelma
» Laskutus
“ Talous
Kirjanpito
*'Llcslask-:'lma,tllikt-htalner 530
Tuloslaskelma, virallinen @ 332

Tuloslaskelma, yhieenveto 334

2. Avaa raportin asetukset rataskuvakkeesta

Suosikit 1% Raportit

£33 Yl

[ ] Nayta myos eilisatyt | o

Azstukzet




SOf‘tO ne SoftOne GO Kirjanpito
2(4)

3. Klikkaa Liita raporttiryhméat -painiketta asetusdialogin alalaidassa.

Liit3 raporltiryhmétmr" Poista

4. Klikkaa hiiren oikealla sen raporttiryhman linkkia, johon tili lisataan, ja valitse Avaa linkki
uudessa vélilehdessa.

Liita raporttiin ryhmat
Tuloslaskelma, tilikohtainen
Raporttiryhmé
Raporttiryhmit | *LIKEVAIHTO* {summaus, ei tulosteta) v
Lisad
Numero Nimi Kuvaus
1 *LIIKEVAIHTO* sUmMmaus, & tulosteta
2 Tuotot
3 LIIKEVAIHTO
4 Muut tuotot
5 Materiaalit ja palvelut otsikko
i Aineet, tarvikkeet ja tavath
Avaa linkki uudessa vililehdessa
7 Ulkopualiset palvelut Ayvaa linkki vudessa ikkunassa
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5. Raporttiryhma siséltéda raporttiotsikoita/tiliryhmia, joihin tilit on liitetty. Klikkaa tiliryhmaa,
johon uusi tili liitetédan.

Muokkaa raporttiryhmaa

Aineet, tarvikkeet ja tavarat

Raporttiryhma
Mimi Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Kuvaus
Raportin tyyppi KP Tuloslaskelma w ‘
Tiliotsikot ‘ a) Palkat ja palkkiot (6. Henkildstdkulut) v‘

Naytd otsikko
Mzytd summa

Etumerkin kisnta

Lisda Paivita
Numero Nimi
1 (Ostot tilikauden aikana Upp
2 Varastojen lisdys ja vahennys Upp

6. Tiliryhmassa voi olla maariteltyna tilivali (4000 - 4599), jos kaikki tilivaliin osuvat
kirjanpitotilit kuuluvat saman tiliotsikon alaisuuteen. Lisaksi voidaan maaritelld yksittaisia
tileja (4810 — 4810).

Mikali uusi tili ei sisally tiliotsikolla olevaan tilivaliin, lisda uusi tilivali klikkaamalla plus-
merkkid ja antamalla alku- ja lopputili kuvassa merkittyihin kenttiin.

Tilivalit
4000 4559 - i |
40000 45599 X
4810 4810 X
4900 4900 X
*

Tilivalin voi poistaa klikkaamalla ruksia rivin lopussa.
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Muutokset tallennetaan klikkaamalla Paivita-painiketta. Lopuksi vélilehden voi sulkea ja
palata raporttiryhmanakymaan.

7. Lisaa tili myds kaikkiin sellaisiin ryhmien summauksiin tai summaustasoihin, joissa tilin
saldo tulee nakya. Esimerkkitapauksessa uusi tili lisatddn myds raporttiryhmiin
e Materiaalit ja palvelut yhteensa
o Liikevoitto (-tappio)
o Voitto (tappio) ennen tilinpaatdssiirtoja ja veroja
o Tilikauden voitto (tappio)



