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Asetukset 

Tuotteet 

Laskutus / Tuote / Tuotetiedot 

Kiinteähintaisen tilauksen ja maksuerien laskutusta varten tuotetiedoissa on oltava 
perustettuna seuraavat tuotteet. 

Kiinteä hinta 

Kiinteä hinta / urakkahinta lisätään tilaukselle käyttämällä tuotetta, jonka tuotetyyppi on 
’Kiinteä hinta’. 

Yleensä ympäristön perustamisen yhteydessä yritykseen on tuotu perustuotteet, jolloin 
kiinteälle hinnalle löytyy tuotteet ’980 Urakka’ ja ’985 Urakka - hinnat näytetään’. Tuotteiden 
koodin ja nimen voi haluttaessa muuttaa. 

Tarvittaessa perusta uusi tuote. 

1. Klikkaa + -merkillä varustettua välilehteä. 

2. Anna tuotteelle tuotenumero ja nimi. 

3. Valitse tuotetyypiksi ’Kiinteä hinta’ 

4. Lopuksi tallenna 

 

Maksuerä 

Maksuerät laskutetaan lisäämällä tilaukselle tuote, jonka tuotetyyppi on ’Maksuerä’. 

Yleensä ympäristön perustamisen yhteydessä yritykseen on tuotu perustuotteet, jolloin 
maksuerälle löytyy tuote ’990 Maksuerä’. Tuotteen koodin ja nimen ja voi haluttaessa 
muuttaa. 

Maksuerä-tuotteita voi olla useita, mutta samalla tuotteella voi myös tallentaa kaikki 
maksuerät, sillä tuoterivin tekstiä voi muuttaa tilausta tallennettaessa. 

Tarvittaessa perusta uusi tuote. 

1. Klikkaa + -merkillä varustettua välilehteä. 

2. Anna tuotteelle tuotenumero ja nimi. 

3. Valitse tuotetyypiksi ’Maksuerä’ 
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4. Lopuksi tallenna 

 

Tuoteasetukset 

Laskutus / Asetukset / Tuoteasetukset / Perusasetukset 

Tarkista ja tarvittaessa määritä urakkatuotteet tuotteiden perusasetuksissa. 

 

’Kiinteä hinta’ -kohdassa määriteltyä tuotetta käytettäessa tilaukselle lisättyjen tuotteiden 
myyntihintoja ei näytetä tuoteriveillä. 

’Kiinteä hinta, hinnat näytetään’ -kohdassa määriteltyä tuotetta käytettäessä tilaukselle 
lisättyjen tuotteiden myyntihinnat näytetään tuoteriveillä. 
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Tilaukset 

Maksuerät sisältävä tilaus 

Laskutus / Tilaus / Tilaus 

Urakkahinnalle ja maksuerille luodaan oma tilaus. Maksuerät laskutetaan tältä tilaukselta. 

1. Aloita uuden tilauksen tallennus klikkaamalla + -merkillä varustettua välilehteä. 

2. Valitse asiakas ja tarvittaessa projekti. 

3. Tilauksen ’Sisäinen teksti’ -kenttään voi antaa tilausta kuvaavan selitteen, esim. 
”Maksuerät, urakka X”. 

4. Valitse Hinnoittelu-valikosta ’Kiinteä hinta’. 

 

5. Tuoteriveille lisättiin automaattisesti kiinteän hinnan tuote. Anna tuoteriville tilauksen 
kokonaissumma / urakkahinta. 

6. Lisää maksuerät käyttäen maksuerätuotetta. Maksuerän summa voidaan antaa 
positiivisena, järjestelmä kääntää summan automaattisesti negatiiviseksi. 

 

Työtunnit ja tarvikkeet sisältävä tilaus 

Sisäinen tilaus 

Silloin kun tilausta ei liitetä projektiin, perustetaan tuntien ja tarvikkeiden kirjaamista varten 
sisäinen tilaus. 

1. Kopioi maksuerät sisältävä tilaus uudeksi tilaukseksi.  

 

2. Muuta tilauksen tilauslajiksi ’Sisäinen tilaus’. Tilauksen ’Sisäinen teksti’ -kenttään voi 
antaa tilausta kuvaavan selitteen, esim. ”Tunnit ja tarvikkeet, urakka X”. 
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3. Jätä tuoteriveille ensimmäinen rivi, joka sisältää kiinteän hinnan tuotteen ja 
kokonaissumman/urakkahinnan. Poista tuoteriveiltä maksuerät. 

 

Tälle tilaukselle tallennetaan kaikki työtunnit ja tarvikkeet. Tuoteriveille tallentuu ostohinta ja 
tilauksen katetta voidaan seurata tuoteriviosion yhteenvedosta. 

 

Maksuerät sisältävä tilaus sekä tunnit ja tarvikkeet sisältävä tilaus tilauslistauksessa: 

 

Tilauslistauksen yhteenvedon summissa ei oletusarvoisesti näytetä sisäisten tilausten 
summia. Näin ollen tämän tilauksen summa ei vääristä yhteenvedon avointen tilausten 
lukuja. 

 

Projektiin liitetty tilaus 

Silloin kun urakan kulut halutaan kohdistaa projektiin, perustetaan tuntien ja tarvikkeiden 
kirjaamista varten projektitilaus. 

1. Kopioi maksuerät sisältävä tilaus uudeksi tilaukseksi. Säilytä yhteys projektiin. 
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2. Tilauksen tilauslajin tulee olla ’Projektitilaus’. Tilauksen ’Sisäinen teksti’ -kenttään voi 
antaa tilausta kuvaavan selitteen, esim. ”Tunnit ja tarvikkeet, urakka X”. 

 

3. Jätä tuoteriveille ensimmäinen rivi, joka sisältää kiinteän hinnan tuotteen. Muuta 
tuoterivin summaksi 0. Poista tuoteriveiltä maksuerät. 

 

Tälle tilaukselle tallennetaan kaikki työtunnit ja tarvikkeet. Tuoteriveille tallentuu ostohinta ja 
kulut kohdentuvat projektille. Tilaukselle tallennetut tunnit näkyvät projektikeskuksessa 
henkilöstökuluissa ja tarvikkeet materiaalikuluissa. 

 

Maksuerän laskutus 

Haluttu maksuerä laskutetaan merkitsemällä rivi valmiiksi laskutusta varten.  

1. Tuoterivit-osiossa valitse Tila-valikosta Valmis.  

 

2. Laskuttamatta olevat tuoterivit muuttuvat valituiksi. Poista valinta niiltä riveiltä, joita ei 
laskuteta. 
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Kun laskutettavat rivit on valittu, paina Tila-valikon oikeassa laidassa olevaa 
nuolipainiketta. 

 

3. Tilaus tallentuu automaattisesti ja rivin tilaa osoittavan statuspallon väri muuttuu tilan 
mukaiseksi (väri riippuu yrityksen asetuksista). 

 

4. Laskutukseen valitusta tilausrivistä voidaan muodostaa joko alustava lasku tai 
lopullinen lasku. Haluttu vaihtoehto valitaan sivun alalaidan toimintopainikkeesta. 

 

Laskun muodostamisen jälkeen rivien tila muuttuu laskutetuksi. Tuoterivilistauksen 
otsikkorivin toiminnolla ’Piilota siirretyt rivit’ voit valita haluatko nähdä listauksessa jo 
laskutetut rivit vai haluatko piilottaa ne. 

 

Tilauksen avoin, laskuttamatta oleva summa näkyy sekä tilauksen tuoterivien yhteenvedossa 
että tilauslistauksen sarakkeessa ’Laskutettavaa ilman alv’. 
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Tilauslistauksessa osittain laskutettu tilaus näkyy avoimena ja sen tila on ’Osalasku’. 

 

Lasku 

Laskutus / Lasku / Laskut 

Huom. Seuraavat laskulla esitetyt tiedot koskevat järjestelmäraportteja ’230 Lasku (2021)’ ja 
’230 Lasku pankkiviivakoodilla (2021)’. 

Laskulla näkyy laskutetun maksuerän lisäksi laskutusvaiheen mukainen erittely. Erittelyssä 
näytetään tilauksen kokonaissumma, aiemmat laskut, kyseinen lasku sekä laskuttamatta 
oleva summa. Verkkolaskulla erittelyä ei ole. 

Ensimmäinen erä laskutettu: 

 

Kolmas erä laskutettu: 
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Viimeinen erä laskutettu: 

 

Tilauksen sulkeminen 

Kun työ on saatu päätökseen ja kaikki maksuerät on laskutettu, suljetaan maksuerät 
sisältävä tilaus sekä tunnit ja tarvikkeet sisältävä tilaus. Tällöin niiden tila muuttuu 
laskutetuksi ja ne eivät näy enää avoimena. 

Tilaus suljetaan klikkaamalla otsikkorivin lukkokuvaketta. 

 

Tilauksen sulkeminen on sallittua kun roolilla on käyttöoikeus Laskutus / Tilaus / Tilauksen 
tallennus / Sulje tilaus [920]. 


