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Poikkeamapaivat

Henkilostd > Asetukset > Tydvuorot > Poikkeamapaivat

Poikkeamapadivat ovat paivia joihin on liitetty paivatyyppi, joka poikkeaa normaalista
paivatyypisté ja jotka vaikuttavat palkanlaskentaan. Tarkista oikeat poikkeamapadivat
kaytdssa olevasta tydehtosopimuksesta.

Poikkeamapadivat tallennetaan manuaalisesti.

Jos mahdollista, paivat kannattaa paivittdd aikatauluun ennen kuin aikataulut on sijoitettu
seuraavalle vuodelle. Paivat voi tallentaa myds myohemmin.

Kun perustetaan uusi poikkeamapaiva, joka litetadn vuosittain paivamaaraltaan samana
pysyvaan viralliseen pyhépaivaan (esim. uusi vuosi, loppiainen), ohjelma luo
poikkeamapaiva vuosille 2017-2021. Vuonna 2021 ohjelma paivitetaan luomaan
poikkeamapadivat seuraavalle viidelle vuodelle.
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Nimi ~ Pvm ~  Paivatyyppi ~  Kuvaus ~ Virallinen pyhapaiva ~ =

Ao =] v

Asti []
Pitkaperjantai 19.4.2019 Arkipyha rd
Juhannusaatto 21.6.2019 Vapaapaiva 4
Uudenvuodenpéiva™ 1.1.2017 Arkipyha Uudenvuodenpaiva 4
Uudenvuodenpaiva™ 1.1.2018 Arkipyha Uudenvuodenpaiva ra
Uudenvuodenpsdiva™ 1.1.2019 Arkipyha Uudenvuodenpiva 4
Uudenvuodenpaiva™ 1.1.2020 Arkipyha Uudenvuodenpaiva rd
Uudenvuodenpaiva™ 1.1.2021 Arkipyha Uudenvuodenpaiva 4
Loppiainen™ 6.1.2017 Arkipyha Loppiainen 4
Loppiainen™® 6.1.2018 Arkipyha Loppiainen ra
Loppiainen™® 6.1.2019 Arkipyha Loppiainen 4
Loppiainen® 6.1.2020 Arkipyha Loppiainen 4
Loppiainen™® 6.1.2021 Arkipyha Loppiainen 4

Vuosittain paivamaaraltaan vaihtuvat poikkeamapaivat (esim. paasidispyhat,
juhannusaatto) on tallennettava joka vuodelle erikseen.
Poikkeamapaivat | +
™" o

Nimi ~  Pvm ~  Paivatyyppi ~  Kuvaus ~ Virallinen pyhapaiva ~ =

Alkasn 8 vl

Asti i)
pPitkaperjantai 19.4.2019 Arkipyha &
Juhannusaatto 21.6.2019 Vapaapéiva 4
Uudenvuodenpaiva™ 1.1.2017 Arkipyha Uudenvucdenpaiva rFd
Uudenvuodenpdiva® 1.1.2018 Arkipyha Uudenvuodenpiiva rd
Uudenvuodenpdiva™ 1.1.2019 Arkipyha Uudenvuodenpdiva rd
Uudenvuodenpdiva™ 1.1.2020 Arkipyha Uudenvuodenpdiva rd
Uudenvuodenpdiva™ 1.1.2021 Arkipyha Uudenvuodenpdiva 4
Loppiainen™ 6.1.2017 Arkipyha Loppiainen ra
Loppiainen™ 6.1.2018 Arkipyha Loppiainen 4
Loppiainen™ 6.1.2019 Arkipyha Loppiainen 4
Loppiainen™ 6.1.2020 Arkipyha Loppiainen 4
Loppiainen™ 6.1.2021 Arkipyha Loppiainen 4
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Uuden poikkeamapaéivan tallennus

1. Uuden poikkeamapéivan tallennus aloitetaan painamalla + -merkkia.

Poikkeamapiivat + "

Nimi ~  Pvm Paivatyyppi

Alkae m ﬂ
Asti i3]

Pitkiperjantai 19.4.2019 Arkipyha

Juhannusaatto 21.6.2019 Vapaapaiva

| T e TraT= AnmnSies*® i 4 3ni7 Arkineh s

2. Anna pyhé&paivan nimi ja valitse paivatyyppi (arkipyhd/pyhapaiva/vapaapaiva).
Vuosittain samana paivamaarana olevalle pyhapaivélle valitaan myds Virallinen
pyhépéaiva -valikosta oikea pyhapaiva.

Esimerkki: Uudenvuodenpaiva

Poikkeamapaiva

Nimi * Kuvaus

Uudenvuodenpaiva

Paivatyyppi
Arkipyha W

Virallinen pyhdpaiva

Uudenvuodenpaiva W

Pyhapdiva

Esimerkki: Juhannusaatto

Poikkeamapaiva

Nimi * Kuvaus
Juhannusaatto
Paivatyyppi
Vapaapdiva W

Virallinen pyhdpdiva

Pvm
21.6.2019 222

[] pyhapaiva

Uudet lisatyt poikkeamapadivat sijoitetaan automaattisesti tallennuksen yhteydessa
aikatauluun.

Tarkasta paivamaarat lajittelemalla poikkeamapaivat paivaysjarjestykseen.

Jos kaytossa on kausiasetukset, tiedot paivittyvat myos sinne.
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