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Tyonjohto: Resursointsi

Tehtavan lisaaminen tilaukselle
Laskutus / Tilaus / Tilaus

Tilauksen resursointi alkaa siitd, etta tilaukselle tallennetaan tehtava. Tilaus on nakyvissa
resurssinakymassa vasta tehtavan tallentamisen jalkeen. Resurssindkymassa tilauksen
tehtava aikataulutetaan tyontekijalle.

1. Avaa tilauksen tiedoissa oleva Resursointi-o0sio.

2. Klikkaa Tehtavalaji-kenttaa ja valitse tehtava. Tehtavalajin valinta ei ole pakollinen ja
se voidaan jattaa valitsematta, jos resursoitua aikaa halutaan aikataulutuksen
yhteydessa jakaa eri tehtavalajeihin.

3. Muuta/anna tarvittaessa tehtavan arvioitu aika ja tarkista, etta jaljella oleva aika on
oikein.

4. Jos asetat tehtavalle arvioidun alkupaivan, tilaus nakyy resursoinnissa vasta
alkamispaivasta eteenpadin. liman alkupaivaa tilaus nakyy resursoinnissa heti.

5. Aseta haluttaessa tehtavalle arvioitu loppupdiva. Tilaus nakyy resursoinnissa myos
loppupéivan jalkeen, mutta siind nakyy kello- ja huutomerkkikuvakkeet loppupéivan
ohittamisen merkiksi.

6. Ruksaa asetus 'Néyté aikatauluttamattomissa...” jos haluat, etta tilaus jaa nakymaan
resursointindkyman aikatauluttamattomissa tilauksissa sen jalkeen kun kaikki aika on
aikataulutettu. Tata asetusta paasee muuttamaan myos aikataulutuksen yhteydessa.

" Resursointi

Tehtavilaji Arv. aika yhteensd Jiljelld
Huolto 200 200
Prioriteetti Arv. alkupdivi Arv. loppupiivd
0 1.9.2021
Kiyts vapaavalintaista [] Maytd aikatauluttamattomissa tilauksissa riippumatta jaljelld
numeroa. Pienimmalia olevasta ajasta
numerglla on suurin

Normaalisti ndytetadn vain tiaukset, joilla on suunniteltu
aloituspaiva sekd jaljelld olevaa aikaa. Edelld oleva asetus
nayitdd myos tilaukset, joilla e ole jdljelld aikaa.

prioriteetti.

Tilaukseen liitetyn tehtavan aikataulutus tyontekijalle
Laskutus / Tilaus / Resursointi

Aikatauluttamattomat tilaukset nakyvat resurssindkyman oikeassa laidassa.
Tilauslistauksessa tilauksista ndytetaan tilausnumero, jaljella oleva aikatauluttamaton aika /
arvioitu kokonaisaika seka asiakkaan nimi. Viemalla hiiren kursorin tilauksen kohdalle
naytetaan lisaksi tehtavan arvioitu alkamis- ja paattymisaika, tehtavalaji ja tytkuvaus.
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2001 5:00/5:00
2, Tavaratalo Tukkimies

2002 2:30/10:00
2. Hotelli Kimppa

Prioriteetti:

Arvioitu alku:
Arvioitu loppu:
Tehtavalaji: Asennus

Saunacsaston valaisimien vaihto

Arvioitu aika: 10:00
Jaljells: 2:30

Asiakas: (101) Hotelli Kdmppa

1. Tartu hiirella tilauksesta ja raahaa se halutun tyontekijan ja paivan kohdalle.
2. Avautuneessa dialogissa maaritellaan tehtavan alkamis- ja paattymisaika.

Mikali tyontekijalla on ns. nolla-aikataulu, resursoidussa ajassa ei huomioida taukoja
eika tyopaivan vaihtumista.

Nolla-aikataulu:

Alku * Klo * Pdivan aikataulu (2.9.2021)
9.9 2091 0g o oo Ei aikataulua valitulle tydntekijdlle ja pdivalle
Loppu * Klo *
2.9.2021 16 00
8:00

Resursoitu aika

Mikali tydntekijan aikatauluun on tallennettu tydvuorot ja tauot, nédma huomioidaan
resursoidussa ajassa. Resursointi usealle perakkaiselle paivalle on myts mahdollista
(ks. seuraava kohta).

Tyovuoroihin perustuva aikataulu:

Alku * Klo * Piivdn aikataulu (5.9.2021)
6.9.2021 08 [ 00 Tehtavalaji Alku Loppu
Loppu * Klo * Tydwuoro 8.00 16.00
682021 16 500 __JTauko 11.00 11.30
Resursoitu aika 720 K

3. Tehtavan voi resursoida usealle paivalle, jos tyontekijan aikatauluun on tallennettu
tybvuorot ja tauot.

Valinta 'Tayta aikataulua paattymispaivaan asti’ aikatauluttaa tehtavan koko valitulle
ajalle. Suunniteltu aika saa ylittaa arvioidun ajan, mutta talléin on laitettava ruksi
dialogin kohtaan 'Nayta aikatauluttamattomissa tilauksissa riippumatta jaljella
olevasta ajasta’.
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Valinta 'Tayta aikataulua, kunnes jaljella oleva aika on nollana’ aikatauluttaa tehtavan
siihen asti kunnes jaljella oleva aika nolla.

Suunnittele vain yksi paiva v

Suunnittele vain yksi paiva

Tdyta aikataulua, kunnes jaljelld oleva aika on nollana

Varauksen lisddminen tydntekijan aikatauluun

Tyontekijalle voi liséta aikatauluun ns. varauksia, jotka ovat tilauksiin liittymattomia tehtavia
tai aikatauluvarauksia.

1. Kilikkaa hiiren oikealla tydntekijan ja halutun paivamaaran kohdalla ja valitse
avautuneesta valikosta 'Uusi varaus’.

pesjantai 3 lauantai 4

0:00 0:00

I | + Uusitilaus

{ + Uusivaraus

2. Valitse varauslaji ja méaarittele varauksen alku- ja loppuaika. Lisda haluttaessa myos
kuvaus.

Muokkaa varausta

Tyontekija Paivan aikataulu (3.9.2021)

(1000) Matti Putkinen Ei aikataulua valitulle tydntekijalle ja paivdlle

Varauslaji

Loma/Pekkanen v
Alku * Klo *
3.9.2021 08 7 00
Loppu * Klo *
3.9.2021 16 [; 00
Pituus 8:00

Kuvaus

Pekkanen

Peruuta {’ Tallenna

Huom! Vuorokauden ylittavia varauksia ei suositella tehtavan, silla varaus nakyy koko
maaritelly ajan. Resurssindkyman paivanakyman aikajanalla nakyy nain ollen vuorokauden
kaikki tunnit. Lomat yms. pidemmat varaukset suositellaan tallennettavaksi paivékohtaisesti.
Talléin varaus tallennetaan ensin yhdelle paivéalle ja sen jalkeen kopioidaan paiva kerrallaan.

Tehtavan/varauksen poistaminen

Tehtavan tai varauksen saa poistettua klikkaammalla tehtdvan/varauksen kohdalla hiiren
oikeata painiketta ja valitsemalla avautuneesta valikosta Poista tehtava tai Poista varaus.
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Tehtavan/varauksen kopiointi tai siirtaminen

Tehtavan tai varauksen voi kopioida tai siirtaa tarttumalla hiirella tehtavasta/varauksesta ja
vetdmalla sen haluttuun kohtaan. Tehtavan/varauksen voi siirtdd/kopioida joko samalle
tyontekijalle tai toiselle tyontekijalle.

Kun hiiresta paastetaan irti, avautuu dialogi, jossa valitaan haluttu toimenpide.

Dialogista nakee alkuperaisen ajankohdan ja tydntekijan vasemmalla puolella ja tulevan
ajankohdan ja tyontekijan oikealla puolella.

Toimenpiteet-kohdassa valitaan haluttu toimenpide: Siirra tai Kopioi.
Muokkaa Tydtehtava

Mita olet tekemdssa vuorolle?
Valitse haluamasi toiminto alla olevien painikkeiden avulla ja valitse sitten 0K

Lahde (siirrettava vuoro) Kohde (henkilo jolle/paiva johon vuoro siirretaan)
Pvm Tyantekija Pym Tyontekija
10.9.2021 Matti Putkinen 10.9.2021 Seppo S3hkar
Asennus 10.35-13.05

Toimenpiteet

Siirra Vuoro siirretaan uuteen aj Muut jaavat
Kopioi Vuoro kopioidaan uuteen ajankohtaan. Alkuperginen vuoro jaa ennalleen.
Poissaolo Vuoro kopicidaan uutean ajankohtaan. Lahdevuoro asetaan poissaolevaksi.

Peruuta [l Tallenna

Resurssikalenterin paivanakyma

Resurssinakyman otsikkorivin vasemmassa laidassa on painike, josta voi valita halutun

nakyman.
= » | B 1=
| Aikataulu I

ﬂ Kalenterindkyma
u| Piivinikymi
|
- & viikkonzkyms

(1001) Seppo Sahkari

Paivanakyma on havainnollinen ndkyma tydntekijoiden paivan aikataulutettujen tehtéavien
tarkasteluun.

Paivanakymassa tehtavien alkamisaikaa voi helposti muuttaa vetamalla hiirella tehtava
halutun alkamisajan kohdalle. Tehtavan kestoa voi lyhentaéa/pidentdad venyttamalla
tehtavapalkkia.
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Resurssindkyma paivanakyma

|« vy | @ B | = ¢ 1092021 > 6 (7) tydtehtivi =7
Nyt kaikki = perjantai 10 syyskuu 08:00-16:00, viikko 36
3 £.00 | 9.00 [ oa | nm | 1200 | 13.00 | 1 ‘ 15.00
Nettoaika: 14:30 ERE 1izzzzizzzzi: 0 zzi:zzziZJZIizz:zizzzz
Saatavilla vuoro | | | | | ‘

(1001} Seppo Sahkari I 08:00-11:00 Tavaratalo Tukkimies Asennus I 11:30-13:30 Tavaratalo Tukkimies Asen_ I 13:30-16:00 Homelli KEmppa Asennus

Paivanakyman alkamis- ja loppumisajan voi maaritella toiminnossa Henkilosto / Asetukset /
Yritysasetukset. Siirry 'Henkildstdhallinnon asetukset’ -valilehdelle ja osioon Paivanakyma.

Paivanakyma

Pdiva alkaa 08:00

Piiva loppuu 16:00

Alku-ja lopetusaikojen vali saa olla enintdan 24 tuntia.
Alkuajaksi voidaan kuitenkin antaa esim. 04:00 ja loppuajaksi 28:00, jotta pdivaa voidaan jatkaa keskiyon yii.

Resurssikalenterin viikkondkyma

Resurssikalenterin viikkonakyméa on havainnollinen ndkyma sellaisten varausten tai tehtéavien
tarkasteluun ja lisdamiseen, jotka jatkuvat useiden péaivien ajan. Nakymassa on helppo
kopioida ja siirtaa tehtavid/varauksia eri paiville.

Resurssindkymd viikkondkyma

BV | @ B k|88 62 12.9.2021 > | Yksivikko
Wayta kaikki = maanantai 6 syyskuu - sunnuntai 12 syyskuu, viikko 36
3@ maanantai 6 tiistai 7 kaskiviikko 8 torstai 9 perjantai 10
Nettoaika: §6:30/80:00 1500 1500 15:30 13:30 7:30
Saatavilla vuoro
0:00

{1000) Matti Putkinen

37:30/40:00
(1001) Seppo Sahkari 08:00-16:00 08:00-16:00 08:00-16:00 08:00-14:00

29:00/40:00

Viikkonakymaan voidaan valita naytettava ajanjakso.

9
< | 6.9.2021 12.9.2021 > [ Yksivikke v
Oma
Piiv
Tydvilkko

maanantai & syyskuu - sunn
1ai b tiistai 7 haskiviikko 8

] 13:00 15:30

Kaksi vilkkoa
Kolme viikkoa
Meljd vilkkoa

Soft One




Tyontekija: Oman aikataulun
tarkastelu

Mobiilisovelluksen Aikatauluni-sivulla ndet paivan tai koko viikon aikataulutetut tehtavat ja
varaukset.

Voit vaihtaa paiva- tai vikkonakymaan napsauttamalla kalenterikuvaketta ja valitsemalla
halutun nakyman.

Paivani

4 ;Maanantaina 6 syyskuuta ) Paiva M
N e 14 16 Viikko
Kuukausi

Vapaawuoro

Paivaa napsauttamalla saat nékyviin paivan tehtavat. Tehtavasta naytetdan aikataulutettu
aika, tilausnumero, asiakas seka tehtavalaji.

Tulevat vuorot

Maanantaina 6.9.2021

8.00-16.00 Tyévuoro

2004 Hotelli

8.00-11.00 K&mpp4 Asennus

11.00-11.30  Tauko

2003

11.30-13.30  Matkatoimisto
Aurinkohatkat

2000 Tavaratalo

14.00-16.00 ¢ kimies Huolto
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Napsauttamalla tehtavaa paaset siirtymaan itse tilaukselle.

Nayta tilaus

Peruuta

Yrityksesi kaytannosta riippuen naet myos kollegoidesi aikataulut.

Ma Ti Ke To Pe La Su

Vapaat
wUorot

Minun 5.00 .00 B.00 B.0J .00
Alkatault 1600 | 16.00 1600 1600 16.00

Sappa 8O0 800  BOD  BOO 800
Sihkin 1600 | 1400 1600 1600 1600

Soft One




