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Tilauksen tallennus

Laskutus > Tilaus > Kéasittele > Tilaukset

1. Aloita uuden tilauksen perustaminen painamalla valilehte&, jossa on "+" -kuvake.

2. Valitse asiakas kirjoittamalla asiakkaan nimi tai nimen osa Asiakas-kenttaan ja
valitsemalla oikea asiakas suodatetusta pudotusvalikon asiakasluettelosta.

Asiakasta voi hakea myds painamalla suurennuslasikuvaketta kentan oikealla
puolella.

Asiakas *

& Q

Uuden asiakkaan paasee perustamaan painamalla kyné-kuvaketta Asiakas-kentan
ollessa tyhja.

3. Syota tilaukseen liittyvia tietoja Tilaus-osiossa, kuten esim. tilauspaiva, tydkuvaus.

w Tilaus
Tilauspéiva Tilattu pvm viitteenne Sahképosti Viitteemme Tilausviite
10.6.201% o] 1] Teppo Tilazja [ ] v Antti Asentajaa
Tuldkuri Myyntihinnasto Verollisuus *
v vakio (veroton) v Verollinen v Lisaa dokumentit
sahkapostin litteeksi
Huom. Luokat
Luokka
Tyikuvaus

Asiakas antaa chjeet, kun asentaja saapuu. Asiakas hankkii tarvikkeet.

Tulosta laskulle

4. Syota toimitukseen ja laskutukseen liittyvat tiedot Ehdot-osiossa.

v Ehdot
Toimituspaiva Toimitustapa Toimitusehdot Toimitusosoite Toimitusteksti Laskutusosoite

17.6.2019 ﬁ v v Toimituskatu 1 v | & @ Suomen Saippua, Killto ¥
Maksuehdot Maksupalvelu (SE) Valuutta Rahti Laskutuslisd

14 pv netto v Suoramaksu v Euro v 0,00 ,00

5. Syota tilausrivit klikkaamalla Uusi tuoterivi. Valitse tuote kirjoittamalla tuotteen koodin
tai nimen osa tuotekoodi-kenttdén ja valitse haluttu tuote suodatetusta
pudotusvalikosta. Suurennuslasi-kuvakkeesta padsee hakemaan ulkoisia tuotteita
tukkureiden hinnastoista. Sy6ta maara, haluttaessa a-hinta ja alennus.

~ Tusterivit (3) Summa: 92,54 | Alv: 22,21 | Yhteensd: 114,75 | Laskutettavaa: 92,54

Piilota siirretyt rivit (0) | Toiminnot Muuta rivin tilaa ¥ Uusi tuoterivi ~
Tuote Tuotenimi Masrd Yisikk Hinta Alennus summa Alv .. Alv

* 19 A100 Asernustyd sahko 2 h 48,00 0,00 96,00 24,00 1858 Fa

* 2@ Ao km veloitus 25 «m 055 000 13,75 24,00 266 # %

* 30 Q 1 i 000 000 0.00 0,00 %
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6. Jos kaytdssa on tilausten resursointi, maarittele Resursointi-osiossa tehtavéalaji seka
arvioitu aika ja tyon suorituspaiva.

“ Resursointi
Tehtavalaji Arv. aika yhteens3 Jaljella
Pieni huoltotyd 2:00 2:00
Prioriteetti Arv. alkupsivi Arv. loppupsivi
2 19.6.201% ] 19.6.2019 =
K&yt vapazvalintzista numerca. Mayta aikatauluttamattomissa tilauksissa riippumatta j2ljelld olevastz
Pienimmadlld numerclla on suurin ajasta
AL Mormaalisti ndytet3dn vain tiaukset, joilla on suunnitelty aloituspaiva s=ka
jéljella olevaa aikaa. Edelld cleva asetus ndyttssd myés tilaukset, joilla =i
ole jéljelld aikaa.

7. Lopuksi tallenna tilaus.
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Tilauksen laskutus

Laskutus > Tilaus > Kasittele > Tilaukset

Tilaukselta voidaan laskuttaa tuoterivit, jotka on merkitty valmiiksi laskutusta varten.
Tuoterivit merkitdan valmiiksi seuraavasti.

1. Tuoterivit-osiossa valitse Tila-valikosta Valmis.

Piilota siinretyt rivit (0) | Toiminnot - | Muuta rivin tilaz = ¥ Uusi tuoterivi | =

Muuta rivin tilaa

Lasku

Rekist.
Suljettu
0,00 260,00 2400 52,40 #

a.00 120,00 2400 4320 #F K

2. Laskuttamatta olevat tuoterivit muuttuvat valituiksi. Jos et laskuta kaikkia riveja, poista
valinta niilta riveiltd, joita ei laskuteta. Myds tuoterivin osatoimitus on mahdollista, lue

aiheesta lisda syventavista ohjeista.
Kun laskutettavat rivit on valittu, paina Tila-valikon oikeassa laidassa olevaa

nuolipainiketta.

AA v ¥ Pillota siirretyt rivit (0) | Toiminnot + | valmis v |® Uusi tuoterivi |
Tuctent i M3 Alennus Summa Al (3 Al

v 1@ e Muuntzia AC

g
g
g
5
g
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X % x

v o 29 902 Muuntsja DC

v * 1@ o asennustyd

3. Tilaus tallentuu automaattisesti ja rivien tilaa indikoivien statuspallojen véari muuttuu tilan
mukaiseksi (vari riippuu yrityksen asetuksista).

Walmis ¥ tuokerivi | -
24,00 6240 | @ #

24,00 sz @ & %

] 2400 | @ #F x

4. Tilausriveista voidaan muodostaa joko alustava lasku tai lopullinen lasku. Haluttu
vaihtoehto valitaan sivun alalaidan toimintopainikkeesta.

Muodosta alustava lasku

Muodosta lopullinen lasku

Tulosta Muodeosta alustava lasku | = Tallenna -
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Lopullinen lasku saa laskupaivéan ja laskunumeron ja sitéa ei voi enaa muokata.
Alustavalla laskulla ei ole viela laskupaivaa tai laskunumeroa, ja se voidaan tarvittaessa
viela poistaa tai sen tietoja voidaan muuttaa ennen laskun tallentamista lopullisena.

Tilauksia voidaan laskuttaa my®6s tilausluettelosta, kun tilausten rivit ovat valmiita
laskutettavaksi. Talloin laskutettavat tilaukset valitaan luettelosta ja sivun alalaidan
toimintopainikkeesta haluttu toiminto.

Tilaukset Tilaus 20160078 X% + x
N&yts avoimet MaEyts suljetut Maytd omat | Kaikhd r
Til.nro Tilauslaj Riwin... Tila Asiakas
(3} Valmi

v 7 20150080 Projektitilaus . Valmnis Avoin 9 Teppo Tup...

E 20160078 Projektitilaus ® amis Awoin B Ab Mallilz .
20160067 Projektitilaus . Walmis Awoin 154 testi 3zl
20160066 Projektitilaus . almis Avain 154 test ezl

Tallenna alustavaksi laskuksi
| Tallenna alustavaksi koontilaskuksi

.

Tulosta tilaus
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