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Inventarier

1. Allmant

Inventarier &r tillgangar avsedda att anvandas i en verksamhet under en langre period. Exempel pa
inventarier ar bilar, datorer och mobler. | GO arbetar du med dina inventarier i ett anldaggningsregister
och du kan registrera inventarierna direkt pa sidan /nventariereller via den leverantorsfaktura som avser
inkopet. Avskrivningar sker med ett knapptryck och genererar verifikat i angiven serie.

Borja med att ldsa avsnittet "Kom igang” for att se vilka instéllningar och forutsattningar som kravs for
att du ska kunna bdrja hantera dina inventarier i systemet.

L/ | Nummer MNamn Status 7 Anskaffningsdatum Anskaffningsvarde Avskrivningsvarde

¥ (1) Aktiv V' |333d-mm-dd v v
O 170329 BMW 320 LDDS&20 Aktiv 2017-02-M 270 000,00 270 000,00
O 170330 Dell Dator , Barbar 2 st Aktiv 2017-02-15 25 000,00 25000,00
O 170412 Skrivbord 3 Aktiv 2017-04-12 20 000,00 20 000,00
U 170529 Skrivbord 2 Aktiv 2017-05-29 11 180,00 11 180,00
O 17052904  Skrivbord 1 Aktiv 2017-08-01 10 250,00 10/250,00
U 17052905  Bil1 Aktiv 2016-01-01 100 000,00 100 000,00

2. Kom igang

2.1. Baskonton for inventarier

For att komma igang med hantering av inventarier maste du ange baskonton under £konomi >
Instéllningar > Inventarier > Baskonton inventarier. De konton som valjs har kommer foreslas i
konteringarna, men du kan alltid dndra konto direkt pa en inventarie eller i en avskrivningsmall.

Baskontot for "Likvidkonto vid forsaljning" avser det vanligaste kontot som inbetalning for sald
inventarie bokfors pa.
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Baskonton inventarier

Inventarier
Inventarier 1220 Inventarier och verkiyg
Ackumulerad avskrivning 1229 Ack avskrivningar inventarier/
Avskrivning 7830 |Avskrivningar p8 maskiner/inve

Ackumulerad dveravskrivning 2150 Ackumulerade éversvskrivningar

Overavskrivning 8850 Fdrdndr dver- avskrivningar
Ackumulerad nedskrivning 2150 | Ackumwlerade éveravskrivningar
Nedskrivning 8850 |Fdrsndr dver- avskrivningar
Ackumulerad uppskrivning 2150 | Ackumulerade éveravskrivningar
Uppskrivning 8850 | Firdndr dver- avskrivningar

Likvidkonto vid férsdljning 1930 | Checkrdkningskonto
Vinst avyttring inventarier 3970 \Vinst avyttr im-/materiella an

Forlust avyttring inventarier 7973  Farlust svyttring maskiner/iny

2.2. Verifikatserie for inventarier

For att lattare kunna fdlja upp och stamma av alla konteringar som genereras gallande dina
inventarier ar det en fordel att skapa en separat verifikatserie for inventarier.

Verifikatsener Verfikatsene Inventarier 3 + x

& < B

Verifikatserie

Serienr ¥
11

Benamning *
Inventaner
Startnummer *

1001

[ Ersskifte verifikat

| Externa wverifikat
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2.3. Instéllningar for inventarier
Under Ekonomi > Instéllningar > Inventarier > Instéliningar inventarier kan du ange om dina
avskrivningsverifikat ska vara hopslagna eller om systemet ska generera ett enskilt verifikat per

inventarie. Om installningen inte ar vald kommer alla markerade avskrivningar hamna i samma
verifikat.

Instdllningar inventarier

Inventarier

Separata verifikationer for avskrivning [«

2.4. Inventariekategorier
Pa sidan Inventariekategorier (Ekonomi > Inventarier > Register > Inventariekategorier) lagger
man upp kategorier som kan anvandas for att gruppera olika inventarier. Syftet med detta ar att
kunna ta ut rapporter pa specifika inventariekategorier.
Folj stegen nedan for att skapa en ny kategori.

1. Tryck pa pluset.

2. Fyllifalten "Kod" och "Namn".

3. Valjev. vilken kategori som den nya ska vara underkategori till.

4. Tryck pa Spara.

Registrera kategori

Kategori

Kod
MNamn v

Grupp v

Underkategori till v
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For att ytterligare specificera sina inventarier ar det mojligt att arbeta med underkategorier. Ett
exempel ar huvudkategorin "Kontorsinredning" som i sin tur bestar av underkategorierna
"Kontorsstolar", "Skrivbord" och "Ovriga kontorsmabler".

Vilka kategorier som ska vara kopplade till vilka kan anges vid nyupplagg av en
inventariekategori eller i efterhand pa en befintlig kategori.

Redigera kategori | +

Kontorsmibler

Kategori
Kod 10
Hamn Kontorsmabler
Grupp v

Underkategori till | Kontor

Bilar
Datorer

Skapad 2017-03-28 1

2.5. Avskrivningsmetoder
| GO finns det 3 avskrivningsmetoder som ar standard:

e Skattemassig 30 %
e Planenlig 20 %
e Direktavskrivning

Givetvis véljer du sjélv vilka metoder som anvands i er verksamhet. Arbetar du t.ex. med
fastigheter behover du lagga upp flera avskrivningsmetoder beroende pa vilka
avskrivningsperioder som anvands.

2 netod 4
Mamn | Beskrivning
3ar Jar
Byggnad 10 ar Avskrivning Byggnader 10 &r livslingd
Direkt Direktavskrivning
Plan 20% Réakenskapsenlig Avskrivning, plan 20%
Skattem 30% Skattemassig Avskrivning 30%
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Folj stegen nedan for att skapa en ny avskrivningsmetod.
1. Tryck pa pluset.

Avskrivningsmetod T

S

2. Ange ett namn for metoden. Tank pa att faltet "Namn" har en maxbegréansning pa 20
tecken, vilket betyder att du kan behdva lagga till en beskrivning for kompletterande
info.

3. Ange period. Har kan du valja mellan period och ar.
o Arinnebdr att din inventarie skrivs av en gang per &r i x antal &r utifran det du
har fyllt i pa "Antal ganger".
o Periodinnebér att din avskrivning fordelas jamt dver aret utifran det du har fyllt i
pa "Antal ganger".

4. |exemplet nedan visas en periodiserad avskrivning fordelad pa 10 ar, vilket betyder 120
manader (10 &r * 12 man = 120 man).

Avskrivningsmetod My avskrivningsmetod == X + x

Avskrivningsmetod

Namn * Beskrivning

Byganad 10 ar Avskrivning, byggnader 10 ar livslangd
Period * Antal ganger

Period v 120

5. Ange sedan vilken avskrivningstyp som ska anvéndas.

Avskrivningstyp *

Omedelbart avdrag r

Omedelbart avdrag
Restvardesavskrivning

Rakenskapsenlig - Hevudregeln
Rikenskapsenlig - Kompletteringsregeln

6. Tryck pa Spara.
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2.6. Avskrivningsmallar

For att underlatta hanteringen av avskrivningar kan mallar laggas upp for att sedan koppla
inventarier till dessa. | mallen kan en kontering stéllas in for att t.ex. passa en specifik
inventariegrupp. Om ingen mall anges vid uppldgg av en ny inventarie hamtas konteringen
istdllet fran Baskontoinstallningarna (Ekonomi > Instéllningar > Inventarier > Baskonton

inventarier).
AVEK ma +
Mamn v | Beskrivning
Avskrivning 20% Avskrivning 20%
Bil Avskrivning bil
Datorer Avskrivning datorer
Kontor Avskrivning kontorsmdabler

Folj stegen nedan for att skapa en ny avskrivningsmall.

1. Tryck pa pluset.
Avskrivningsma +

N~

2. Ange ett namn for mallen. Tank pa att faltet "Namn" endast rymmer 20 tecken, varpa det
kan vara en god idé att lagga till en beskrivning ocksa.

Avskrivningsmall My avskrivningsmall *= X 4 )

Avskrivningsmall

Mamn * Beskrivning

Bil Avskrivning av bilar, 20 %
Avskrivningsmetod * Verifikatserie *

Plan 20% ¥ Manuell
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3. Vilj den avskrivningsmetod som ska anvéandas. Avskrivningsmetoder laggs upp via
Ekonomi > Inventarier > Register > Avskrivningsmetoder.

Avskrivningsmall

Mamn *

Bil

Avskrivningsmetod *

Plan 20% T

3ar
| Byggnad 10 ar
(| Direkt

4. Ange en verifikatserie. Om du arbetar med serier i din bokforing kan det vara bra att
lagga till en egen serie for avskrivningar.

5. Under expandern Kontoinstallningarlagger du in den kontering som ska galla for mallen.

v Kontoinstaliningar

Konteringsinstaliningar

Typ Konto Kostnadsstalle Redovisn.proj Baskonto
Inventarie 1210 Mask o andra tekn anl
Ackumulerad avskrivning 1219 Ack avskr mask o tekn anl
Avskrivning 7830 Avskrivning inventarier

Ackumulerad dveravskrivn.
Overavskrivn

2150 Ackumul Gveravskrivningar

8850 Over/under avskrivningar
Ackumulerad nedskrivning

Nedskrivning

1218 Ackumulerade nedskrivninga...

7730 Nedskr av maskiner och in
Ackumulerad uppskrivning 1217 Ackumulerad Uppskrivning
Uppskrivning 2085 Uppskrivningsfond

3. Manuell registrering av inventarier
Folj nedan steg for att registrera inventarier manuellt pa sidan /nventarier.

1. Tryck pa pluset.

2. Ange nummer for inventarien. Det kan t.ex. vara ett registreringsnummer om inventarien

avser en bil. Om du inte vill ange ett nummer kan du lata det foreslagna Iopnumret sta
kvar.
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3. Ange ett namn. Om du behdver komplettera med mer text - fyll i faltet beskrivning eller
lagg till en kommentar under expandern Notering.

Inventarier Ny inventarie ¥ % + x
Inventarner
Nummer * Mamn *
ABC123 Bil Volvo

4. Statusen justeras automatiskt. Nar du har sparat din inventarie far den status "Aktiv".

5. Om inventarien dr en komponent tillhdrandes en redan befintlig inventarie kan du knyta
ihop dessa i féltet ingdr i inventarie.

Ingar i inventarie

| 1 - BIL VOLVO '|

1 - BIL VOLVO

111257 - Hissddrrar Oresund
111258 - Hissdarrar dresund 2
111259 - Hissdarrar Jresund 3
111260 - Hissdarrar dresund 4
111261 - Hissdarrar dresund 5
30002 - Kyl 2 (bergslagskyl | Dalarna)
30003 - PLY avdelning

30001 - PLY avdelning

3 - Sknvbord Marknad

2 - Sknvbord till Monika

6. Ange anskaffningsdatum. Det ar inventariens inkopsdatum.

7. Ange anskaffningsvarde. Det ar inventariens inkdpsvarde. Tank pa att om verksamheten
ar momspliktig dr inkopsvardet alltid exkl. moms, med undantag for bilar savida din
verksamhet inte ar aterforsaljare av fordon.

8. Om inventarien har skrivits av manuellt tidigare fyller man i falten tidigare avskrivna
perioder, tidigare avskrivet och restvarde.

9. Ange ev. en eller flera inventariekategorier.

Kategoner
Vald Kategori
L4 Bilar
Datorer
Kontorsinredning -

10. Bocka ur kryssrutan Prelimindr och tryck pa knappen Spara. Om du sparar en inventarie
som preliminar kommer den inte visas pa sidan Avskrivningar.

Prelimingr Spara Justera - Awyttra -
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3.1. Expandern "Avskrivning"

Har lagger du in den information som ska ligga till grund for de automatiska avskrivningarna.

1. Vilj en av dina redan upplagda avskrivningsmallar.

Avskrivningsmall

Bil ¥

Datorer

Kontor

2. Nu hamtas all data fran mallen.

W Ayskrivning

Avskrivningsmall Verifikatserie * Avskrivningsmetod *
Bil r Inventarier r Planenlig 20 %

Period Antal perioder
Period r 60 1.67% per period, 5 &r

3. lexemplet nedan har kontoinstéllningarna pa avskrivningsmallen skrivit 6ver baskontot
for typen "Inventarie". De typer som inte har ndgot konto i kolumnen "Kontoplan”
kommer anvanda angivet baskonto. Om du arbetar med kostnadsstéllen gar det bra att

ange dessa direkt i avskrivningsmallen alt. i samband med registreringen av en
inventarie.

w Avskrivning

Avskrivningsmall
Bil
Period

Period

Konteringsinstallningar
Typ
Inventane
Ackumulerad avskrivning

Avskrivning

Ackumulerad dveravskrivn.

Overavskrivn.
Ackumulerad nedskrivning
Medskrivning
Ackumulerad uppskrivning
Uppskrivning

Verifikatserie *

Inventarier

Antal perioder

Kontoplan

Balanserade utgifter

Kostnadsstille Projekt

Avskrivningsme
r Planenlig 20 %

60 1.67%% per perio;
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3.2. Expandern "Filer"

Har kan man ladda upp filer och foton som avser inkopet av en inventarie. Det kan vara bra att
veta exakt hur en inventarie sdg ut vid inkdpet och vad som ingick.

Tryck pa vilj filer att ladda upp och bifoga dnskad fil.

w Filer

Val) filer att ladda upp

3.3. Expandern "Sparning"

Har kan du folja din inventarie och dess transaktioner (inkdp, avskrivningar, forséljning etc.). Du
har dven mojlighet att koppla en manuellt upplagd inventarie till den leverantorsfaktura som
avser inkopet. For att skapa kopplingen fyller du i faltet leverantorsfaktura.

| faltet kan du soka efter fakturan med hjalp av leverantdrens namn, fakturanumret eller
|6pnumret. Nar fakturan &r vald kan du trycka pa pennan for att 6ppna leverantorsfakturan.

Leverantorsfaktura

118 - 121212 - Test &

Kundfaktura

4. Registrering av inventarier via leverantorsfaktura

4.1. Installningar

For att kunna registrera inventarier direkt fran leverantorsfakturor behdver man ange
avskrivningsmallar och konton under Ekonomi > Installningar > Leverantorsreskontra >
Instéllningar leverantorsreskontra. Tryck pa pluset for att ldgga till rader med de
avskrivningsmallar som du har lagt upp. Kontot som anges avser kontering av inventarie. Kom
ihag att spara!

Vid anvandning av nagot av dessa konton i konteringen pa en leverantorsfaktura kommer en
dialog med inventarieregistrering visas.
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Inventarier

Avskrivningsmall Konto
Bil v | 1240 x +
Kaontor v | 1220 x
Datorer v | 1250 x

4.2. Registrering

Med hjalp av en koppling mellan delmodulerna Leverantdrsfakturor och /nventarierkan du direkt
fran fakturan lagga upp din nyinkopta inventarie i anldaggningsregistret.

1. Fylli ditt baskonto for inventarier i konteringen pa en leverantorsfakturan.
2. Entra ut raden.
3. Nuvisas en dialog for att skapa en ny inventarie.

4. Folj de beskrivningar som finns under avsnittet "Manuell registrering av inventarier" i
denna hjalptext. Anskaffningsvardet fylls i per automatik fran leverantorsfakturan.

Inventarier

Nummer * Namn * Beskrivning

30004

Status Ingdri inventarie
v

isat virde Ackumulerat avskrivet
16 000,00 16 000,00 0,00 Kategorier
Vald Kategori

Anskaffningsdatum * Avskrivningsstart * Tidigare avskrivna perioder
2019-07-02 s 2018-07-01 i) [u] Bilar

Anskaffningsvirde Tidigare avskrivet Restvirde ] Datorer
16 000,00 0,00 X I Kontorsinredning

> Notering
> Avskrivning
> Filer

> spéming

@ Preliminar Spara n Justera - Avyttra -
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5. Avyttring av inventarier

5.1. Manuell foérséljning av inventarier
Forsaljning kan utforas manuellt i redigeringsldget av en inventarie.

1. Oppna den inventarie som ska siljas.

2. Tryck pa pilen bredvid knappen Avyttra och vilj alternativet Forsaljning.

# Férsalining

Utrangering

Prelimingr Spara Justera . Avyttra -

3. Nuvisas en dialog dar du kan skapa din forsaljning.
4. Ange belopp. Tank pa att beloppet ska vara exkl. moms.
5. Ange den verifikatserie som forsaljningsverifikatet ska bokforas i.

6. Konteringen som visas forst har inte tagit hansyn till ditt forsaljningsbelopp. Tryck pa
Generera om kontering sa raknar systemet ut ev. vinst/forlust samt bokar bort
inventarien fran dina konton for anlaggningstillgangar och ackumulerade avskrivningar.

Skapa justering
Fdrsdljning
Belopp * Datum * Notering
50 000,00 2019-07-25 Farsdljning, 1 BIL VOLVO
Verifikatserie *
Inventarier v
+ Lsgg till rad 3 Generera om kontering
Kontoplan Kost... Projekt Kost... Kost... Text Debet Kredit
1930 Checkrakn Forsaljning, 1 BIL WOLVO 50 000,00 00 | X
1240 Bilar och a Farsaljning, 1 BIL VOLVO 0,00 350 000,00 (X
1249 Ack avskrt Forsaljning, 1 BIL VOLVO 9 800,00 00 | X
7973 Forlust avy Forsaljning, 1 BIL VOLVO 290 200,00 00 | X
350 000,00 350 000,00
Totalt 4
Spara Avbryt

7. Tryck pa Spara. Nu har ett verifikat skapats och inventarien har fatt statusen "Sald".
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5.2. FOrséljning av inventarier via kundfaktura

Ett alternativ till manuell forsaljning av en inventarie ar att skapa avyttringen med hjalp av en
kundfaktura. Du kan sedan koppla inventarien till berord faktura genom att folja nedan steg.

1. Oppna den inventarie som har sélts.
2. Oppna expandern Spérning.

3. For att skapa kopplingen fyller du i faltet Kundfaktura. | faltet kan du soka efter fakturan
med hjalp av kundens namn, fakturanumret eller [6pnumret. Nar fakturan ar vald kan du
trycka pa pennan for att 6ppna kundfakturan.

Leverantorsfaktura

Kundfaktura
154 - 154 - 30 Kunden AB F

5.3. Utrangering (dvs. skrotning)

En inventarie kan av olika anledningar bli oanvandbar och da anvands funktionen for
utrangering (dvs. skrotning).

1. Oppna den inventarie som ska utrangeras.

2. Tryck pa pilen bredvid knappen Avyttra och vilj alternativet Utrangering.

Farsdljning
# Utrangering
Preliminar Spara Justera - Avyttra -

3. Nuvisas en dialog for registrering av utrangeringen. Konteringen foreslas utifran dina
baskonton for inventarier, men gar givetvis att andra om sa dnskas.
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4. Beloppet fylls i per automatik, men du behdver ange den verifikatserie som
utrangeringsverifikatet ska bokforas i.

Skapa justering

Utrangering

Belopp * Datum * Notering
350 000,00 2019-07-26 Utrangering, 1 BIL VOLVO

Verifikatserie *

Inventarier r
+ Ligg till rad c Generera om kontering
Konto. Kost... Projekt Kost... Kost... Text Anta Enhet Debet Kredit
1240 Bilar ocl Utranger... 0,00 35000000 | X
1249 Ack avsl Utranger... 9 §00,00 000 (X
7973 Farlust Utranger.., 340 200,00 0,00 X

35000000 350 000,00

Totalt 3

Spara Avbryt

5. Tryck pa Spara. Nu har ett utrangeringsverifikat skapats och din inventarie har fatt
statusen "Utrangerad".

5.4. Justering av inventarievarde
For att andra en inventaries varde kan funktionerna for justering anvandas.

1. Oppna den inventarie som vérdet ska justeras pa.

2. Tryck pé pilen bredvid knappen Justera och vilj négot av alternativen Overavskrivning,
Underavskrivning, Nedskrivning eller Uppskrivning.

Owveravskrivning
Underavskrivning
Medskrivning
Uppskrivning

Preliminér Ta bort Spara Justera a Avyttra a

3. Nuvisas en dialog for registrering av justeringen. | exempelbilden nedan visas en
dveravskrivning.
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4. Ange belopp.

5. Konteringen som visas i forsta laget har inte tagit hansyn till ditt justeringsbelopp. Tryck
pa Generera om kontering sa att systemet med automatik raknar om konteringen utifran
dina baskonton for inventarier.

Skapa justering

Overavskrivning

Belopp * Datum * Notering
5 000,00 2015-07-26 Overavskrivning, 3 Skrivbord Marknad
+ Lagg till rad c Generera om kontering
Kontoplan Kost. Projekt Kost Kost. Text Debet Kredit
8850 Forandr &ver- avskrivningar Crveravskri... 5 000,00 000 | X
2150 Ackumulerade overavskrivningar Cveravskri... 0,00 500000 %

5 000,00 5 000,00
Totalt 2
Spara Avbryt
6. Tryck pa Spara. Nu har ett underlag for avskrivning skapats.
7. Gatill Ekonomi > Inventarier > Hantera > Avskrivningar.
8. Har hittar du din justering med typen "Overavskrivning".
Avskrivningar
< | Julizoig | >
Murmmer Tillgang Datum Typ Kategorier
skrivbord
2 2 -Skrivbord till Monika 2019-07-01 Avskriviing Kontorsinredning
3 3 - Skrivbord Marknad 2019-07-01 Avskriviing Kontorsinredning
9 3 - Skrivibord Marknad 20719-07-26 Overavskrivning Kontorsinredning

9. Bocka i raden och tryck pa knappen Skriv av. Nu skapas ett justeringsverifikat i den
serie som har stéllts in pa vald avskrivningsmall.

.‘!'! Himta underlag % Shriv av Tx S
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6. Tips & trix

e Om du har angett fel varden i en inventarie kan du bocka i kryssrutan Preliminér och
trycka pa knappen Spara. Da kan du redigera vardena. Kom sedan ihag att bocka ur
Preliminr och terigen trycka pa Spara.

o Tank pa att du inte kan dndra pa en inventaries varden efter att du har gjort din forsta
avskrivning. Da behdver du istéllet anvanda funktionerna for justering som beskrivs i
avsnittet "Funktioner" i hjalptexten.
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