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Verifikatmallar

Vad ar verifikatmallar?

Verifikatmallar ar ett smidigt verktyg som kan anvandas nar du har verifikat som aterkommer
frekvent, t.ex. sociala avgifter och 16n. Fordelen med en mall &r att du inte behéver registrera
konteringen varje gang.

Skapa en verifikatmall
Folj stegen nedan for att skapa en verifikatmall.
1. Gatill Ekonomi > Redovisning > Hantera > Verifikatmallar.

2. Tryck papluset for att skapa en ny verifikatmall.
3. Serien satts automatiskt till den systemskapade serien "Mallar”.

Serie *

Mallar r

4. Fylliett namn for mallen i faltet "Text”.
5. Fyllidin kontering.
6. Spara.

Spara ett verifikat som en mall

Folj stegen nedan for att spara ett verifikat som en verifikatmall.

1. Gatill Ekonomi > Redovisning > Hantera > Verifikat.
2. Tryck papluset for att skapa ett nytt verifikat.
3. Valj serien "Mallar”.
Verifikat Nytt verifikat * ¢ + x
Verifikat
Serie *
Mallar v
4. Fylliett namnfér mallen i faltet "Text”.
5. Fyllidin kontering.
6. Spara.

Nar mani steg 3 valjer serien "Mallar” bockas kryssrutan "Spara som mall” i per automatik.
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