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Fakturaattest

Inloggning

1. Gatill https://softone.online.
2. Fyll'i anvandarnamn samt l6senord.

Vélkommen till var inloggning!

a

XXXXXX(@XXXN ‘

Glomt lGsenord?
Logga in Glémt anvandarnamn?

Attestera fakturor via webben

e Vilj bolag uppe till hoger.

e For att se om det finns fakturor att behandla har man en eller flera notiser bredvid
anvandarnamnet:

o Gatill Ekonomi > Leverantor > Attest.

| W Favoriter
M | everantor Attest
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https://softone.online/

Nu kommer anvandaren in till listan for fakturor som denne har att hantera. For att se fakturans

innehall pa hoger sida markerar man fakturaraden.

Mina fakturor att attestera Mina attesterade
Kommentar Godkinn ‘ - 73> Q) e v (@& (LB
Faktura
£ skturnnr Datom Kundnr  Forfallodatun Sida
~ 11233736 180731 RILE wis0820
Y2
(| Fakturanr Leverantdr Belopp Forfallodatum B.. = Leveramsadess Fakturuairess
JCA Maxi Nacka ICA MAXI NACKA
Per Hallstroms viig 11 NACKA STORMARKNAD
‘ I i | v ‘aaa‘"""‘""dd Vil v Per Hallstroms vag 11
13100 NACKA 13139 NACKA
O 11233736 Leroy 86114,00  2018-08-30 s -
O] 1231201 Softones Res... 362000 | 2018-09-16 [ Iz
Virrel. Godsmarke Betalnngsvillkor Leveransvillkor
0. > Harald Friksson 0 digr nette
O 15055 Lena G 1000,00 = 2019-10-13 [ IPee by s VRPN
0 435166 Softone Sveri... 178700 20191026 [ V7 frrt ot Frtordeme s
> Fakturs marking _ Ordeery_Lov_ Dutum Arbhaine_Bentmrin Astal_Enn P % B
O 4234234234 Leroy 12500000 2019-11-24 s - e e kT e oo T
Matsncgrammus segietes
Totalt 5 Fiakad: Skagerack
Recsaap Boflergem
v MSC-C50084
021245 2018.07.23 10414 Makrll Nerge 888 K 50,00 059
Scomer scomons
" " " Frakad Norasmon
Kontering Attesthistorik Fakturauppgifter Resstap: fongnot
021245 W1807.23 11207 Redepatia % shnnin 80111 ok 136,00 #1600
" [ ep—
Kostnadsstille £ kad Nowosin
Recsaap Tl
MSCC-50084
Artissetaen (€301
821245 201807.23 8421 Returbacx Helléds Stor Sve 2= 40,00 80,00
S0 01BLT.25 11024 Lawé 1 42 bgbenti i 101D Ko 100,00 280171
Salmo Saler
a ~ v ¥ + Laggfill rad Odaz Morge
922681 201807-25 10085  Fairoding 500-800 g Swerg 1295 ¥g 108,00 13270
Sahenys Agpnus
Oaea Svenge
O R. Konto Kostnadsst... Text Debet Kredit = 22685 2015.07.26 0660 Rior Mlrska Steckhoimmisg s K 38,00 1525500
Pandats Borealn
Fiskad: Skagerack
S v v v v L
LI+ Iy IC_Jv[_1 Roowag. T
O 1 243 Levsk  undefined 000 8811400 X R o " e
Tryck sedan pa pilen bredvid knappen Godkénn dar foljande val kan goras:
Mina fakturor att attestera Mina attesterade
K @ 3 ™
ommentar | Godkinn ~ ) 'SRVEED) Q) 1w v (@)L B
Godkénn o
Overfar till annan Faktura
akturs or Dt Kund nr Forfallodatun  Sida
Overfor med retur 1233736 NIRNTI SIS Jimos20
Avsla
(=) Fakturanr Leverantsr Belopp Fsi  Spérra mot betalning [rT——
Soéirra el mof betalni ICA MAXI NACKA
3 arra e] mot petainin NACKA STORMARKNAD
\ I I Rl I ¢ b e 1
. 13100 NACKA 131 39 NACKA
11233736 Leroy 88114,00  2018-08-30 s
O 1231241 Softones Res... 3820,00 20180916 [ 1P
Vs ref. Godsmarke Betalomgsvillkor Leveransvillkor
- 2 Harald Exiksson 20 dige nette
O 41541515 Lena G 1000,00  2019-10-13 [ 1Pz by Lo AR
[0 435166 Softone Sver... 178700 2019-1026 [ Iz frt o Frtonien Loy syl
| 4234234234 Leroy 12500000  2019-11-24 e - e e T R T s o e
Totalt 5 (Markerade 1) oy e e
Reosasp Boflengem
v MSCC-50084
921245 201807-23 10414 Makr)l Norge a8 Ky 5000 «s92
Scomoe scomor
Kontering Attesthistorik Fakturauppgifter :'::_‘"::,:x
21245 101807.23 11207 Rodspataé shaenn 80111 8k 136,00 #1600
" Pleussascies patiosss
Kostnadsstille F1axad Norasion
Ressap Tl
MSCC-50084
Ationdant (331
921245 201807.23 8421 Returback Mellsds Ster Sve s 40,00 8000
20681 20180725 11024 Lawte 142hgban G 21010 KG 10000 nmn
Seiro Sale
A A~ ¥ + Lagg ill rad Octed Norge
22681 20180735 10085 Fhodng S0M0g Sk 1295 g 10800 197270
Sareanus Apinus.
Oane Svenge
O R..| Konto Kostnadsst... Text Debet Kredit = 22635 150725 30663 Rikor firska Sleckhoimmiag 5% 30,00 153500
Pancerss Barsaln
Fiskad: Skagerack
ISC_ v v JL_Jv[_J =
usCCsmse
O 1 2443 Levsk  undefined 000 8811400 | X s S i bl "o 1
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De alternativ som finns beskrivs nedan:

o Godkann: Fakturan gar vidare i flodet enligt uppsattning, markering pa attestant blir gron.

o Overfor till annan: Fakturan fors over till annan anvandare som har behérighet att godkanna
denna.

e Overfor med retur: Denna funktion gor att du ber att en annan anvindare godkénner. Efter
godkdnnandet av denna anvandare far ursprungsanvandaren tillbaka fakturan for godkannande.

o Avsla: Fakturan gar tillbaka till administrator som far hantera detta separat.

o Spérra mot betalning: Denna funktion kan anvandas redan i detta lage vilket betyder att fakturan
kan hanteras hela vagen men att den inte skickas till betalning sa lange den &r sparrad. Ett
héanglas visas pa raden (%) vid valet av detta.

Du har d@ven mdjlighet att hantera flera fakturor samtidigt:

e Bocka i de fakturor som ska hanteras och gor ditt hanteringsval, men da kan endast Godkann,
Avsla eller Sparra mot betalning utforas:

akturor att attestel Mina attesterade
Kommentar (" Godkinn = EORVEED) Q) e v & & (8
Godkénn
Avsla Faktura
E . akiturs e datuan Kund nr Forfallodstun Sida
r 4 Spérra mot betalning 10736 MISAT31 O SIRSSS 2eis0sm |
»” Spérra e mot betalning
[ Frakturanr Leverantsr Belopp Forfallodatum B.. —
. — NAD
YV [adaa-mm-dd Y| ¥
1 NACKA
11233736 Leroy 86114,00  2018-08-30 B¢
1231241 Softones Res... 3820,00 2018-09-16 { ¥
Vi ref dsmarke Betalnmgsvillkor Le kor
10 Harald Eriksson 0 dygr netto
41541515 Lena G 1000,00 20191013 { JF . ss03
435166 Softane Sveri.. 178700 20191026 @ e o e -e—
4234234234 Leroy 12500000 20191124 [ JP - L S T Ta = o e ]
Melanog mremis 84
Totalt 5 (Markerade 5) Fiskad Skagerack
Reowap Botergem
N MSCL-50084
80723 10414 Masieril Norge 680 kg 50,00 s,
PO —
Konterin Attesthistorik Fakturauppgifter _(::":‘::“:4
w 80720 11207 Rodepata s s ST o v 500 600
Kostnadsstille Loy
Retarbacn Heisds Stor Sva 2= 000 s000
4 Lake 142 b G 21010 kg 10000 yoo7
A v b + Lagg till rad
Fabodng 000 g Sverg 1295 K 0,00 '3

Du kan alltid lagga till en kommentar pa fakturan genom att markera fakturan, skriva en kommentar och
sedan gor ditt hanteringsval.

Kommentar

Denna avser ks 10

Mina attesterade

Godkann

Soft One



Det gar ocksa att se fakturans kontering, attesthistorik och fakturauppgifter. Under "Attesthistorik” kan
man aven se om tidigare kommentarer lagts till, detta dateras med datum och klockslag.

E 11233736 Leroy 8811400  2018-08-30 8¢ 5
& 120 Softones Res... 382000 20180916 L I
Virel Golaarte [oy—— Leversmsyillor
& 41541515 LenaG 1000,00 20191013 [ 14 Hamld Bt ssan Lo T
& 35186 Softone Sveri.. 1787.00 20191026 [ g e e " Loy e
s martrng Owdeery_Lwe Dwrum Adher Besbrweg LN ) LT 3
M a8 Ley 12500000 20151124 oL - -~ LR i L e TReS
Totalt 5 (Maikerade 5) [y sty
v Nodaap Botergan
rersn
1245 20180720 10414 Vet Morge " g 0o 58
Soorter soontna
P Nt
Attesthistorik Fakturauppgifier s gt
" 21245 20180720 11207 Redepama'é shanni 80111 L] 13600 600
osnces platesa
Kostnadsstille -
Heoduse T
usce
At (£33
RS 0180723 821 Retabock Haiidn S Sve 1% o w000
2681 0180725 11004 Lawiee 1 4.2 kg beni Cn o TR0 N
P
A A v ¥ + Ligg till rad pretas
22081 10180725 10085 Fawodag 008009 Svery 1288 ¥ 108,00 137
Sah A
prwpeing
[ R. Konto Kostnadsst... Text Debet Kredit = BI85 0184738 0668 Fawor fieba Sheckio g av 000 1529800
[
— P Saageric
| v v v v [
rewsien
m] 1 2443 Levsk  undefined 000 8811400 X ———— S HIE Rptio bl ] e e
Pt Saageracn
m] 2 2640 Inger  undefined 944079 000 |
O 3 4010 Varuin 3 Chark 60 000,00 000 | %
O 4 4010 Varuin 1 LotteriLiv 1867321 000 | %
Innchar b danehen ). Snrehioms e GOTEBORG
T M [
8311400  8A11400 it e )
T T
[ 11233736 Leroy 8811400  2018-08-30 as
[ PEIFI] Softones Res.. 382000 20180916 [ 04
Vireel Godsmarke IR —— Levermsvilltor
& asa1515 Lena G 100000 20181013 [ 1074 Fankd Bellemn i o A
Yo re Bt ol it onderre
B as166 Softone Sver. 176700 | 20191026 [ 1V ! -
raay Oy Lov Cutum Artnans oy
(& 4234234234 Leroy 12500000  2019-11-24 [ I WA DBETD 119 Kol MSE EL]
(Markerade 5) ——
Aeomso bonergam
v M550
T T PP [ w0 e
Scompu soorsns.
Pkt
Kontering Fakturauppgifter Redekag: Amgoet.
TR T TRt ee——— ™ 1000 w0
20191127 —
1749
1248 20180723 821 Featrbwcn Havbce Sor Sva 000 80,
Fredrik Akdogan ankomstregistrerade fakturan e mmonas e - —
—
O e
G208 20180724 10085 Fatoding 008309 Seerg. 1285 K 108,00 1320
-
O Svangn
BN JIBTO0 MeM M haks Mecborws 45 Ky mm 182800
[ry—
poviwen
Roduiag Tl
resen
R - ™ woe 11800
Metsasgromn s sgioion
Tiened Shageac:
Inmschar -shatieteyis Snrehem e GOTEBORG Drtysmbierctgs deiierms med |7 effer efaliodatum:
A g o Teleto a—— Beatgi
Lesdy A i Fisk AR SESS43] L4088 H3I-RS 75 10 Pk heron & ..
& 11233736 Leroy 8811400 2018-08-30 &l g
12240 Softones Res... 382000 20180916 [ e
Godsmarke [Iv—— Levermsilhor
Harahd Erilasn dge wette
[ ssa515 Lena G 100000 20191013 e |y Ler A
Fr el Eat ond mr it owderr Transport sas
435166 Softone Sverl... 1787,00  2019-10-26 [ I e Ftis
Codene_Lov. Daium Acbhaine 1
[0 4231234234 Leroy 12500000 20191124 e - B T i S S
Total rkerade 5) R —
v Reowm Boterger
MECC 0084
1245 DBC2D 10410 et e g 00 -n
-
Kontering  Attesthistorik e, R
U21248 0180723 11207 Redwpate S sheendr 60-111 L] 138,00 "E0
Visa finvoice rarmari-ey
isa pp—
Rowap T
Typ Fakturadatum Bokforingsdatum P
Y B21245 10180733 8431 Fscurback Hasios Ster Sve 1% 0% 8000
Debet 201807:31 20180731 2208 2SI 11N Lae 1A bT G 21000 e 0800 DN
———
Total Moms Ot Mo
200 0NBCTS 10085 FawedngUOOMOp Ty 1295 Kg 10800 1ar2re
Serwan s
88114,00 944079 oo
Momstyp Momskod . — BI2685 201847-25 30669 Ruwor feka Sheckho e ©g 00,00 15 25500
-
Momsplikiig s
SCC o8
me 200728 1110 Kowed MsC ™ 00 1800
O ——y
Pt Shagaracn
Inewtuar F-shanstes i wnrelsom e GOTEBRORG Ty somt s deererms med | 75 efior fortaliodanm
A g Telei L—— Pk
Lo Airaan srisoiie Gy e P
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Nar fakturan/fakturorna ar hanterade och klara ar listan tom for anvandaren:

Mina fakturor att attestera Mina attesterade

Kommentar \( Godkann v)\

(]| Fakturanr Leverantdr Belopp Forfallodatum B.. =

| il il | 7 [aaad-mm-dd v+

Kontering  Attesthistorik  Fakiurauppgifter

Under fliken "Mina attesterade” kan man se alla fakturor som anvandaren har hanterat. Det ar ett bra satt
for anvandaren att ga tillbaka till sina originalfakturor och stamma av nagot:

Mina fakturor att attestera Mina attesterade
Alla v W
Lopnum... Fakturanr Status Leverantdr Valuta Proj. nr ord.nr Intern text Belopp Fakturad... Forfallod... Kostnads... £
\4 v 4 v

1 12 Lenes Massa... SEK 2000000 2018-10-29 2018-11-08 |E| 4 -
22 34839 VASTKUSTK... SEK 3713200 2018-11-01 2018-11-11 X &
24 83-3072812 AFTONBLAD... SEK 3684500 2018-11-05 2018-11-15 X 7
20 17927187 Ostgota Mjolk SEK 1065800 2018-11-05 2018-11-15 2
42 37022 K G DELIKAT.. SEK 817200 2018-11-06 2018-11-16 X &
39 37036 K G DELIKAT.. SEK 107500 2018-11-06 2018-11-16 x| &
27 2100965 GourmetGru.. SEK 1801100 2018-11-07 2018-11-17 R
36 2100966 GourmetGru.. SEK 501200 2018-11-07 2018-11-17 &
10 1026339 Ostspecialist... SEK 1394600 2018-11-07 2018-11-17 X &
12 1026340 Ostspecialist.. SEK 1125700 2018-11-07 2018-11-17 X
30 1066 Seitanfoods SEK 786900 2018-11-07 2018-11-17 &

9 16676 ELEKTROKYL... SEK 4490000 2018-10-19 2018-11-18 X &
43 175483 SPONSAB AB SEK 123000 2018-11-08 2018-11-18 X &
34 37062 K G DELIKAT.. SEK 335600 2018-11-08 2018-11-19 xR
38 37063 K G DELIKAT... SEK 111600 2018-11-08 2018-11-19 &
35 37064 K G DELIKAT.. SEK 1276200 2018-11-08 2018-11-19 X &
14 20117737 Parken Even... SEK 21600 2018-10-31 2018-11-20 X &
15 86927 Wellnox Hea... SEK 227414 2018-11-06 2018-11-20 X
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1/1> @ @ &

LENES massage & friskvard Faktura I
e e [Taowses |7 4 ]
. ICA MAXI
Jarngatan 6

60223 NORRKOPING

Leveransvillkor Betalningsvillkor 20 dagar netio

Leveranssitt Forfallodatum 20181118

Er referens Vir referens. Helene Friberg

Ert ordemummer Ordemummer 100

Artikel Benamning Antal Enhet  apris Rabatt% Belopp

1001 Massage September 1600 W 50000 8000.00
Massage Oklober 16,00 50000 8000.00

Attestera fakturor via appen
For att kunna attestera fakturor pa en telefon eller surfplatta behover man ladda ned appen SoftOne GO.

1. Inloggningen dar densamma som i forsta avsnittet.

2. Vidinloggning anges en startsida. Har véljer man “Fakturaattest”:

1816

SoftOne

Valj startsida

a Order

O Mintid

m Mitt schema

E Kunder

BN Mail

N Nyheter

H  Filarkiv

B  Fakturaattest v
@y Hurarlaget?

m Tidrapport

SoftOne




3. Vilj sedan vilket foretag som hanteringen ska goras fran. Detta gors genom att forst trycka pa
huvudmenyn och sedan langst ned pa foretaget:

ol Tele2 T 18:24

al Tele2 T 18:16

Fakturaattest

D Fakturaattest

Order

Min tid

Mitt schema

b & ©D

Kunder

Mail

€

4

Nyheter

Filarkiv

Fakturaattest

Hur &r laget?

Tidrapport

Inst.

Roll: Salj/Konsult

Foretag: S1 publ

Version: 1.6.0

4. Vilj foretag och roll som ska anvandas. Vanligast ar att rollen benamns "Attestant”:

ol Tele2 T 18116 @ « @ 79 % o 18116

< Tillbaka Byt foretag € Tillbaka Byt roll

Soft One




Om du har installningen for att fa ett meddelande nar det har inkommit en faktura som du ska attestera
sa kommer du fa en notifikation direkt till mobilen/surfplattan.

1.
2.
3.

Ga till sidan Fakturaattest.

Tryck pa fakturan som ska attesteras.

Om en fakturabild ar bifogad kommer du se en forhandsvisning av den. Tryck pa bilden om du
vill visa den i fullbild for att kunna zooma.

Du kan skriva en kommentar om det behdvs.

Vilj sedan att godkanna eller avsla fakturan. Du kan inte avsla en faktura utan att skriva en
kommentar.

Artikel Namn Antal Apris Belopp
2829825 RAUPTANG 50X2000RAKROR M MUFF 25,00 St 189,25 4 732,00
2830164 PP FORMINSKN 110X75 KORT 26/480 26,20 5t 53,14 1381,64
2830032 7SX4SGR PP=HT BI1 1MUFF 12,00 St 38,31 459,72
1985002 12 USH SCARMKOPPL A 1409 12,00 5t 36,58 462,16
1965151 15 YSH T-KOPPL BA 1420 12,00 St 101,92 1223,04
Summa Fakt.avgift Fraktkostnad Momsbelopp Gresut. Valuta Att betala
& 260,56 0,04 0,50 706514 0,20 Svensca kranar 10 326,00
Homeiyp 550
Crivzrdlsné s debileras rrer 3000 elen Rl ladsn
WWSLemo vart Plusgfre
Teteton £a-151515 Skl 1225155
stargaiar 13 sverge Eankgire
126 52 Srecknalm INFAEVPECIM0 50 5455 2154
. Wi o e
Skriv en kommentar
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