


SoftOne GO 2.1

29 oktober 2019 — 1 april 2020

SoftOne arbetar hart for att utveckla systemet och goéra det sa effektivt och enkelt som mojligt
for dig som anvandare. Att ha utvecklingen in-house ger oss mojlighet att kunna utveckla
tjansten tillsammans med vara kunder.

| var utvecklingsprocess anvander vi oss av ramverket SCRUM som ar det mest anvdnda
ramverket for agila utvecklingsteam. Det innebar att vi slapper releaser var 14:e dag. Den stora
fordelen med detta arbetssatt ar att vi snabbt kan agera pa foréandringar i omvarlden eller krav
fran kunder.

Har kan du Idsa om alla nya funktioner och uppdateringar som har slappts fran 29 oktober 2019
till 1 april 2020.

t

Sida 2 av 154

Soft One



Innehallsforteckning

VaAIKOMINA! ...ttt e e e e e e bbbttt e e e e e s s s abb ittt e e eeeessaaanrbbteeeeeeeeeaannnrne 5
1. SoftOne GO PIattfOormen ............cooiiiiiiiii ittt e 6
1.1 A o o RO PP PPROR R POPPPPPPRTNN 6
1.2 ANSTAIIAA e s e e s e e 10
1.3 DOKUMEBNT ...eieeieeee ettt ettt et e e s e e st e e s s e e e snreeeeesnneeeesanneneenans 12
1.4 SOftONE GO IMAil..ceiiiiieie ettt et e e sttt e e s bt e e e s nbee e e s enbeeeeenes 20
1.5 PrESTANGQ ....eeee ettt e e e e st e e e e e e b bt e e e et beeeeaneeeean 25
1.6 RAPPOITCENTIAIEN ..., 25
1.7 SOftONE ONIINE ...eiiiiiiiee ettt ettt e e sttt e e ettt e e e s bbte e s e abbeeesenraeeeenes 32
2. BeMANNING oo 33
2.1 Yol o= 0 g F=1 o] =1 0 U= 1 =PSRRI 33
2.2 [ T o T=Tq T =4 o= g o o =T oS PERPR 41
D T -1 o 11| LT A DT T =Y o PN 47
2.4 Prelimindra / DefinitiVa PassS .......ccveeeiicveeeeiiieeeeeceeeeeeeeteeeeeeeteeeeeestreeeseeetaeeeeeesreeeeentaeeaeens 51
2.5 LedighetsansSOKaN .........coooeiei i, 52
2.6 Vakanta anstallda.......oueeee i e e s e 55
D A N AV 1 I Y=o =Y ==Y SN 56
2.8 BehOrigheter ..., 57
2.9 o = F oI 1] PP 63
D2 (0 L - SRR 66
T 1 T O O T O PO OO PO PRSPPI TPPOTOPPPTUPPPPPPTOIOt 70
R R Y o [ T PP OO P PP PPRPPPP 70
3.2 (o] 1= d o o] o SO OO PP PPPRT PP 72
3.3 RESA S ULIEEE eveeee ettt ettt e et e et e e et e e et e e e e tba e e e e bbb e e e earreeeeantreeas 73
3.4 LT 1=TS 2= 14V o IO PP PPPPPPPPRRR 74
3.5 FAY o] o TP PP PRSPPI 77
TR © V74T TR 78
L X« T+ PP UP PP OO UPUPPTPPPRNN 79
4.1 Lonespecifikationer fran rapportcentralen.........oocceveiiiieiiniieieiee e 79
4.2 BokfOringsverifikat fran 10N........oouiiii i 81
4.3 Uppdatera Ioner & import fran EXCEl .......cooiicciiiiiiee et e e 83
4.4  Tillfallig nedsattning arbetsgivaravgift .........cccooccciiiiieee e 86
BT 0 1V - R 88

Sida 3 av 154

Soft One



5.1 LY o] o IO PRSPPI 89

5.2 Y =Y S PP PPOP T PTPPPPIN 90
53 10 ]« o PP PPPPPTN 93
5.4 [a1V T o v 1= O O PR 97
5.5 Konto/Konteringsdimensioner/Konteringsrader ...........ccvveeeiiieeeeieireeeeeeiiieeeesvveeeeesvneee e 98
5.6 KUNAFAKEUPOT .t e et e s et e e e e beeeeens 100
5.7 LeVerantOrsTakEUrOr. . ....ooi ittt e st e e s enaee e 101
5.8 PeriodiSErINGAr ..o e, 109
5.9 =T o] oY o (= U 113
I Y (1] o] TSP PSP PP PPPPP 119
oI Y= 4 11 | A ST PSP UPOPPPPP 119
LT 0 1 7= SRR 121
T o1 Y- 1 | 11 -SSR 123
T8 R Yo o IO P PP P PP PPOPPPPPPP 123
6.2 ATTIKIAT e e e e e s e e e e e e e e enreeeas 124
T T € o T= ol {1 o] OO PSP PSP PP PPOPPPPRPPI 126
6.4 FOrsaliningsstatistik.........coooeeiiiiiii i, 126
6.5 KUNAFAKEUPOT . et e et e e s sabe e e s e beeeeeas 127
6.6 = == PP 128
T A O e =] PSP P PP PUOTPUPOPI 128
6.8 Order/KUNGATAKEUIOT 1vvvvvviiiiiiiiiiiiiisiieiiteesaaaetaraeasasssaaeareaaaseeraae—ra—————————————————————————————————————_. 131
6.9 Order/Offert/AvEal/KUNAFaKtUrOr ... ....uueeeeieeiieiiieieieereeeeereereeeeeereeeereeeeeeeree..———————————————————. 132
T O @ 1o 1= o] =T o T T oY - 134
T B R o o 1= G (o1 A= [ [T N 135
T A o o 1= 1) - [ RPE 136
T T o o 1= W 1YL Y| AN 139
0 S ¥ o] o T o (=T SO OO PSPPSR PPPPR 139
T T e [T o] o Yo o =Y o T Y= SRR 143
Lo (I 0 Y - TR 152

Sida 4 av 154

Soft One



Valkomna!

SoftOne GO 2.1 ar ett projekt som vi har jobbat med sedan lanseringen av SoftOne GO 2.0 den
30 oktober 2020. | detta dokument finner ni beskrivningar av all ny funktionalitet som ingar i GO
2.1, uppdelat pa modulniva.

SoftOne GO utvecklas standigt. Att halla sig uppdaterad om nya funktioner &r avgérande for att
kunna utnyttja den fulla potentialen i SoftOne GO. Affarssystemet har utvecklats med en mangd
nya funktioner och fordelar for dig som kund.

Vi vet att det ibland kan vara svart att hanga med och hitta tiden att lasa releasenyheterna
I6pande. Darfor har vi skapat detta samlingsdokument som ar en summering av alla
releasenyheter sedan den 29 oktober 2019.

Vi utvecklar SoftOne GO i ndra samarbete med dig som kund. Just dina synpunkter ar viktiga for
oss och for alla vara andra kunder. Sa fort du far en bra idé om hur SoftOne GO borde utvecklas
tar vi tacksamt emot dina forslag via support@softone.se.

Om du Onskar en separat genomgang for hur just din verksamhet kan ta del av alla de nyheter
som detta dokument innehaller, tveka inte att kontakta oss fér en egen genomgang tillsammans
med nagon av vara duktiga konsulter via konsult@softone.se.

Vi 6nskar dig en harlig lasning!
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1. SoftOne GO Plattformen

1.1 App

1.1.1 Ny design

| den senaste versionen av appen SoftOne GO moter du en ny genomgaende layout och grafik
med tightare design och modernare kdnsla. Du kommer kdnna igen bade fargval och de tydliga
menyikonerna fran webbversionen av affarssystemet. Oavsett vilken modul som anvands
kommer alltsa farger, ikoner, knappar och menyer vara uppdaterade — allt for att ge er en béttre
anvandarupplevelse!

Inloggningssida

Inloggningssidan har fatt ett modernt och avskalat granssnitt.

1634 W P - 2%E

Anvdnder du SoftOne Professional?
Klicka har!
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Menyer

Appen innehaller tre olika menyer (Valj startsida, slideout till vdnster och slideout till h6ger) och

dessa har genomgatt bade fargférandring och uppdatering av ikoner.

16:34 B P v 2%E

Vilj startsida

©

Order W

Min tid

T ©

Mitt schema

Schema

Godkann ledighet

Kunder

Mail

B Q[T &

Nyheter

Dokument

B m

Kallegor
EZ] Lénespec.

Fakturaatiest

5 Hurar laget?

Tidrapport

Knappar

1633 A p

x

Mina ordrar

Order

Min tid

Mitt schema

B} CF © &

Schema

Saldo

Godkénn ledighet

Kunder

K Do & ™

Mail

B

Nyheter

Dokument

Kollegor

B § m

Linespec.

(o9

Fakturaattest

[ TR
Roll: Systemadmin

Faretag: Hantverkar

Version: 2.0.0

Orderdetalj

+ Klarmarkera order

E[ﬁ Sétt: Jag 4r klar

[T

= Klarmarkera artikelrader
B Ligg vl antikelrad
T Lagag till textrad
(O Registreratid

E] Registrera utldgg
Kopiera artikelrader

> Fyna artikelrader

m—e

— Légg till checklista

C(g Dela order
Ligg till bild
[& Viza pd karta

]j Ta bort

[3% sianera order

Flera knappar har dndrats for 6kad tydlighet. Tva exempel ar plustecknet (skapa ny av nagot) och
de tre punkterna (tillgang till fler alternativ).

Mina ordrar

ord. nr. o Kund = | Lev. dat.

Ordernr: 2532
Kund: 35, |
Proj.nr: 2532
Momstyp: Momspliktig

Radstatus: @ Reg Faktura
Ordernr: 2532

Status: Dalvis faktura
Orderdatum: 2020-03-26

Kund: 35

Projektnr: 25332 ( 202003260903 )
Rotavdrag:

Er ref:
Lev.adress:
Fak.adress:,
Interntext:
Markning:

-+ Tidrapportering

- Artiklar
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1.1.2 Nytt tema i Android

Vi har uppgraderat det grundldggande temat i Android-versionen av GO-appen. Fran och med nu
stodjer vi officiellt endast versioner fran och med Android 5.0.

Det nya temat innebar ett granssnittslyft i alla dialoger, som exempelvis kalender, val av
tid/timmar och informationsmeddelanden. Nedan visas tva exempel pa hur det nya, moderna

temat ser ut.

2020

ons 15 jan.

1.1.3 Ny mappstruktur

| den senaste versionen av appen SoftOne GO moéter du en ny genomgaende layout och grafik

| webbversionen av GO har det sedan en tid tillbaka varit mojligt att gruppera filer i olika mappar
pa sidan Dokument (f.d. Filarkiv). Nu finns mappstrukturen dven i appen! Se mer information pa
respektive bild.
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Andring av menyalternativ

Mina ordrar

Order

Min tid

Mitt schema

Schema

Godkann ledighet

o B E [ 0 K

Kunder

Menyalternativet har
bytt namn fran o
Filarkiv till Dokument

@ Dokurment

8098 Kallegor

Hantering av mappar

Dokument Dokument

Instruktioner Instruktioner

| Hur man |lagger upp t dokument | GO

Personalinformation w

Personalinformation
Cvrigt v

Ovrigt w

Tryck pa raden for
att 6ppna en mapp
och synliggdra dess
dokument

Har visas alla dina mappar
och de dokument som
saknar tilldelad mapp

placeras under "Ovrigt"

1.1.4 Forbattring av bakatnavigering

Nér det galler Android har en forbattring utforts gallande bakatnavigering i appen. Framover
kommer det fungera enligt foljande:

e Om navigeringsmenyn dr 6ppen och man trycker bakat stangs menyn.
e Om man édrinne i ett menyval, exempelvis orderlistan, och trycker bakat sa kommer man
till sin startsida. Om orderlistan rakar vara startsidan kommer appen stdngas.
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1.2 Anstallda

1.2.1 HR-samtal

Tre nyheter har utforts gallande funktionen HR-samtal som finns pa anstalldakortet.

Automatisk markering
e Den anstéllde man redigerar ar nu markerad nar man valjer nytt HR samtal.

Typ av samtal * Datum for samtal * Tid for samtal

2019-03-21 13 7 00

-

tvecklingssamtal

Deltagare Sarskild beharighet
Valj MNamn Wal] Namn

[+ | Anders Emelieberg I - -

[ Adam Kevinsson
=B Adrian Amandadahl
k= Agnes Rickardgren
B Albin Danielberg

= Alexandra Mikaelasson - -

Filtrera anstalld samt behorighet
e Det gar nu att filtrera fram en anstalld samt behorighet.

Deltagare

Vil | Namn
= | lema x |
O Y Anna Ellendan! A

| Anna Paulinagren
O Hanna Sandragvist

O |da Annagren

O Sanna Hannasdotter

Angra knapp
e Det finns nu en Angra-knapp.

“7 Angra '

Sida 10 av 154

Soft One



1.2.2 Tvingande |oneavtal

Efter manga 6nskemal fran vara kunder som har SoftOne GO 16n sa har vi ny en instéllning dar ni
kan valja att Loneavtal ska vara tvingande nar ni lagger upp en ny anstalld. Denna funktion kan
dven anvandas for er kunder som inte kor SoftOne GO I6n. Under Léneavtal finns alla
anstallningsbevis upplagda och da missar du inte det.

Instillning
e Gain under Personal > Instdllningar > Féretagsinstdllningar. Under fliken Installningar

I6n bockar du i “Loneavtal obligatoriskt pa anstalld”.

Foretagsinstdliningar | Instéllningar planering | Instéllningar kontering | Instéllningar automatattest | Instéliningar l6n

Lén

Aktivera lon 7]

Lin aktiverat fran | 2019-04-01

Loneavtal

Lineavtal obligatoriskt pa anstilid ¥

e Nar du sedan lagger upp en ny anstalld och far upp redigera anstallningsuppgifter far du
en text som forklarar att du maste ange ett I6neavtal for att kunna ga vidare (Spara).

Du maste ange lineavial 0K l

1.2.3 Varning vid dubblett av personnummer

Nu varnar programmet om du férsoker lagga upp en anstalld med ett personnummer som redan
ar kopplat till en anstélld. Den varnar aven for de anstallda som ar inaktiverade. Foljande varning
visas och den innehaller information om den anstéllde som har inskrivet personnummer.

Personnummer existerar redan pa annan anstilld

@ (90002) test test
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1.2.4 Hamburgermenyn

Bortfiltrering veckoarbetstid och sysselsdttningsgrad
Nu finns mojlighet att filtrera bort bade sysselsattningsgrad samt veckoarbetstid under anstalld.

e Gain under hamburgermenyn till hoger.

Semesteravial Roller ﬂ = i

e Daérviéljer du filtrering (den hogra) och sedan avmarkerar du det val du dnskar ska doljas.

| ||||4‘——_

= T
=
[1:]
=
o

Aktiv
Kategoriseri
Tid

Weckoarbetstid
Loneavtal
Semesteravial
Roller

Wakant

BRNMOMNEEA

1.3 Dokument

1.3.1 Dokumentarkiv

Nu finns en nu funktion i SoftOne GO gallande att spara ner dokument pa den anstéllde.
Anstéllningsbevis bilagan Kortare vikariat som e-postas/skrivs ut fran schemaplaneringen kan
dven den sparas ner direkt till dokumentarkivet.

For att anvdnda funktionen sa behover du gora vissa installningar.

e Borja med att aktivera Dokumentarkiv pa den roll som ska fa tillgang till denna funktion
under en anstalld. Detta gor du under Personal > Administrera > Roll > Roller. Klicka dig
vidare pa Skrivbehoérighet om rollen ska ha redigeringsmajligheter annars klickar du pa
Lasbehorighet. Valj sedan modul Personal. Bocka i Dokument som du hittar under Anstdlld >
Anstidllda, du kan dven soka efter [1015].
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= ¥ Personal[249]

[+#|Oversiktspanel[526]
=l ) Anstalld[253]
= ) Anstallda[263]
= (#|Redigera anstalld[264]
[#IMig sjalv[g6d]
= ¥l Andra anstalida[865]
[#|Kontaktuppgifter[383]

[

[« Anstaliningsuppgifter[285]

[

Franvaro och semester[390]
Skatt[893]

|| Kategorier / Attest[894]
|##|Kompetenser[895]

3|

|##| &nvEndaruppgifter[898)
[##|Tid[897]

|| Motering[B99]

| Dokument[1015] |

[

e Nu finns fliken Dokument under anstallda. Har under kan du sedan klicka pa Valj filer att
ladda upp.

~ Dokument (2)

&9 x

1= x
ansilningsbevis Anstalld
anstllingsberis

[

Val]filer att Iadda upp

e 1.Valjden fil fran din dator du 6nskar ladda upp. 2. Bestam vilka roller som ska fa tillgang
till dokumentet. Din roll du sjalv har nar du laddar upp blir automatiskt vald. 3. Klicka pa
Ladda upp.
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Filuppladdning

Valjfiler | Ingen fil har valts

Roller *
Valj

Drag och slapp filer har

1 av 9 markerade

Uppladdningskd

Kalingd: 0
Filnamn Storlek Farlopp Slatus ;\tgérder

Kaférlopp:

e (ST EES] X Ta bort alla

e Du kan dven valja att spara ner Anstallningsbevis bilagan Kortare vikariat till
Dokumentarkivet nar du ska skriva ut/maila ut till den anstéllde.

Skriv ut ‘Anstaliningsbevis Anstalld - Handels Anstillningbevis kortare vikariat’

(@ Datumintervall mandag 4 november - sindag 10 november
() Enskilda datum
Hamta anstéllda

iftrera

Namn
(068) Alex Tobiasur

[« Spara i dokumentarkiv
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e Du ser dven status pa dokumentet om den anstéllde har bekréaftat eller inte med samma
symbol som i SoftOne Meddelandet.
Rod — ej bekraftat eller Gront — bekraftat.

X

[lo

F Bekraftat 2019-10-30 09:48
P |

b5

Handels Anstillningbevis
kortare vikariat.pdf

1.3.2 Ny placering & koppling till mottagargrupper

Sidan Filarkiv byter namn till Dokument och vi har vidareutvecklat funktionaliteten kring
dokumenthanteringen. Du nar numera dokumenten direkt via ikonen pa hoger sida.

e Nar du 6ppnar Dokument finns tva flikar. Allménna och Mina. Du kan lasa mer om
hur Mina dokument fungerar under Mina dokument-expandern nedan.
e Under fliken Allmdnna finner du alla dokument som finns uppladdade pa ert foretag som
du har tillgang till att se.
e FOr att ladda upp ett nytt dokument, trycker du pa '+’-et hogst upp i hogra hornet.
e OBS, for att kunna ladda upp dokument, krévs rollbehorighet Filarkiv
(601) under Administrera-modulen. (?)
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Allménna Mina

+
i)
x
M) @

Inga dokument

e Har laddar du upp filen, valjer ett namn, lagger in en valfri datumperiod om dokumentet
endast ska finnas tillgangligt en viss period samt lagger den i en befintlig mapp, alternativt
skapar en ny.
e Du kan numera aven koppla ett dokument till en viss mottagargrupp!
e Dettainnebar att endast anstallda tillhérande den mottagargruppen kan se
dokumentet. En mottagargrupp kan exempelvis vara en viss kategori, en viss roll eller
ett utvalt antal anstallda.

e  OBS, Du skapar mottagargrupperna under Administrera > Instéallningar >
Register > Mottagargrupper. Detta kraver behorighet [2019] under
Administrera-modulen pa din roll.

Nytt dokument

Filnamn * Filandelse
En bild.jpg = Jpa
Hamn Beskrivning

Ett dokument

Tillgangligt fr.o.m. Tillgangligt t.0.m.
Vilj en befintlig mapp eller skriv ett nytt namn nedan Koppla till meddelandegrupper
v Vlj
Mapp Alla
En mapp
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e Nar du sedan sparar, kommer dokumentet synas under Allmdnna-fliken under vald
mapp,

Allmanna Mina

" Enmapp
@ 4= Enbild &

e FOr att se en preview pa filen i dokumentet, som i vart fall &r en bild pa en bil, trycker du
pa 6gat bredvid dokumentet.

> Dokument

g
3 - 5
) [~

e For att ladda ned filen pa din dator, trycker du pa ladda ned-knappen enligt nedan.

@) =% | Enbild

e FoOr att redigera dokumentet samt se vilka som last eller last & forstatt det, trycker du pa
pennan.
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e Du kan héar andra installningarna for dokumentet
e Du kan aven se vilka som last, last och forstatt samt nar under expandern Vilka har ldst?
e OBS, Last och forstatt galler i dagslaget endast dokument som skickats via ett
meddelande som markerats att ska bekraftas. Denna funktionalitet finns inte
dnnu pa vanligt uppladdade dokument.

Redigera dokument

Filnamn * Filandelse

En bild_jpg A ing Ladda ner (visa) fil
Mamn Beskrivning

En bild
Tillgangligt fr.o.m. Tillgangligt t.0.m.

Vilj en befintlig mapp eller skriv ett nytt namn nedan Koppla till meddelandegrupper
v Valj -
Mapp
En mapp

~ Vilka har last?

Mamn ) Last |J Last och forstatt
Y3 2020-03-26 20:35
(1453) Miranda Agnesqvist 2020-03-26 20:42

Skapad 2020-03-26 20:35

Avbryt Ta bort Spara
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1.3.3 Mina Dokument

Mina Dokument &r en ny funktion i dokument-hanteringen som gor det lattare att halla kolla pa
personliga dokument.
e | Mina Dokument finner ni dokument som ar uppladdade pa er anstallning och som &r
bifogade i ett GO-Mail som behover bekraftas.
e Detidigare finns under mappen Kopplade pa anstdlld och de senare
under Skickade via meddelanden
e FOr att hitta Mina Dokument gar du forst till Dokument via ikonen langst till hoger

e G3asedan till fliken ’'Mina’

Dokument

]
X

Allmdnna
~ Kopplade pé anstélid
2 Handbok - Mall 2020.dotx 2020-03-27

' Skickade via meddelanden

Eeand

z Kolla pa detta dokument tack! (Anstdlld - Anst3lld - Anstaliningsavtal
Handels - Kortare vikariat. pdf) ¥l 2020-03-27

e Under mappen Kopplade pad anstdlld far du direktatkomst till dokument du annars skulle
hitta pa ditt personkort, for lattare atkomst. Det kan exempelvis vara en vikariatbilaga eller
liknande. Den ar bara synlig for dig och din chef.
e Under mappen Skickade via meddelanden ser du direkt dokument som har skickats till
dig via ett meddelande dar avsdndaren valt att den vill ha detta meddelande bekraftat.
e FOr att bekrafta dessa dokument, maste du gora det i mailet som dokumentet
skickats. Har kan du endast se den bifogade filen
e Du ser bredvid dessa dokument dven en checkbox som &r réd eller grén. Rod
innebar att du inte har bekraftat det, medan grén innebar att du har det.
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e For att se en forhandsgranskning av filen, som i vart fall r en bild pa en bil,
trycker du pa 6gat bredvid dokumentet.
e OBS, detta ar endast mojligt for bilder och PDF:er

> Dotument

e For att ladda ned filen pa din dator, trycker du pa ladda ned-knappen enligt nedan.

“~ En mapp

@| 25 | Enbild

1.4 SoftOne GO Mail

1.4.1 Markera flera mail som last / olast / ta bort

e Vilja flera mail och markera som last/olast
e Under Funktioner finns nu valen Markera som ldast och Markera som olast.

e Under Funktioner finns nu dven Ta bort.
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Avsandare « | Amne ~ | Mottaget o |Last >

forandrar x

v | sendemame Forandrat schema for 2019-11-13 2019-11-1221:20 7 -
v | Sendemame Forindrat schema for 2019-11-13 2010-11-1221:20 &
v | Sendemame Farindrat schema for 2019-11-13 2019-11-1218:10 &
« | Sendemame Forandrat schema for 2018-11-13 2019-11-1218:09 &
v ame Forandrat schema for 2019-11-13 201911121807 119111218:15 &
v | Sendema Forancrat schema for 2019-11-13 201911120853 2019-111209:48 &
v | Sendemame Forandrat schema fir 20191119 M9-11-11 1312 2194111 13:12 &
T sendemame SV: Forandrat schema for 2019-11-13 20191109 20:51 2019-11-0971:09 &g
Sendemame Forancrat schema far 2019-11-15 20191024 16:06 20191024 17:44 &
Sendemame Forancrat schema for 2019-11-15 20191024 16:05 20191024 17:44 &S
Sendemame Farindrat schema fir 2013-11-14 20191024 15:18 20191024 17:44 &
Sendemame ancrat schema for 2019-11-09 20191024 15:16 20191024 16:22 &
Sendemame ForandMimggema for 2019-12-14 20191015 14:50 20191015 14:50 &g
Sendemame Forandrat schema’ 08-08 20190807 16:49 2019-08-07 18:45 &

© Markera som last

4 £ Markera som olast
Antal poster: 110
X Tabort

Funktioner  «
A A

1.4.2 Ny placering

Nu har knappen for SoftOne GO Mail flyttats fran listen till hdgermenyn bredvid SoftOne
Akademi och Rapportcentralen.
Det har inte tillkommit nagra fordndringar i hur det fungerar, endast ett nytt granssnitt.

e Ninar numera meddelanden via ikonen till hoger.

e Det finns tre flikar att byta mellan har; Mottagna, Skickade och Borttagna.

e Duserilistan vem avsdandaren av mailet ar, amnesraden, nar meddelandet mottogs och
nar det lastes. Olasta mail ar aven fet-markerade.
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<{ Meddelanden + 2 X e
Mottagna Skickade Borttagna @

1| Avsindare  Amne Mottaget Last E
I I | [yyyy-mm-dd_[yyyy-mm-da

O & Admin . 2020-03- 2020-03-.. &=

(1/& AnnaMal_ - 2020-03-_. 202003~ [ |&

O & AnnaMal_ . 2020-03-_ 2020-03-_ &

O & AmnaMal. e e 2020-03-.. &

O & AonaMal. == 2020-03-... | &

(] & AnnaMal. e 2020-03-... &

e Det gar dven att expandera listan genom att trycka pa pilarna hogst upp for att fa en

battre dverblick pa meddelandena.

<¢ Meddelanden
Mottagna

[l Avsindare

fimne

Skickade

Mottaget

+
Borttagna

Last

¥¥yy-mm - dd

e Daser listan istéllet ut enligt nedan.

¥¥yy-mm-dd

S

it
<

m] Sendername
m] Sengername.
Sundetname
Sendermame

Mattaget
yyyy-mm-dd
20191105 1455
1105 1140
201911841500
2191104 11:06

2M811-0309:36

¥ [poyy- mm-dd

202003150918

20200326 2008

Q

cobone

e FOr att 6ppna ett meddelande, trycker du pa pennan till héger eller dubbelklickar pa det.
e Meddelandet 6ppnas numera i ett pop-up-fonster. Detta gor att du inte behéver avbryta
det du jobbar med for att 6ppna ett mail, eftersom mailet 6ppnar sig over fonstret.
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& Vidarebefordra {3y svara | €9 Svaraalla X Ta bort [ Last och farstitt ) avbryt

e Harser det ut som tidigare, forutom att knapparna fér att Svara, Vidarebefordra och
liknande flyttats hogst upp for enklare atkomst.

e FOr att stanga ner meddelandet kryssar du ned det eller trycker Avbryt

e Vil du skapa upp ett nytt meddelande trycker du pa ’+’-ikonen hogst upp i héger
alternativt kan du hogerklicka pa ett meddelande for att fa upp Nytt Mail-valet.

4
+£‘jxe

Borttagna ‘zi

¢ Nytt meddelande-dialogen fungerar daven den som tidigare, med skillnad att Skicka och
Avbryt-knapparna flyttat hogst upp.

e FOratt Ta bort eller markera ett mail som last/olast, hogerklickar du pa det i
meddelande-listan.
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<¢ Meddelanden + £ ox

Mottagna Skickade Borttagna

S
(=]  Avsindare Amne Maottaget List E

| | | | ‘my-mm-dd |Y!f3"f—mm-dd

& | Admin hej 202003 202003 & *
=|&

(] & AmnaMal. + Nytt meddelande 2020-03-_.

CJ|& AnnaMal_ 2020-03-_. &
' Markera som |85t [

(] & AnnaMal.. = &
| B4 Markera som oldst

(1 & AnnaMal.. | &

00 & AmaMal. % Tabort &

e FOr att gora dessa markeringar pa flera meddelanden samtidigt, bockar du i dem till
vanster och hogerklickar sedan for att alla valda meddelanden ska paverkas av din férandring

<¢ Meddelanden + 3 x G
Mottagna Skickade Borttagna ‘ﬁ,"i

E] Avsandare Amne Mottaget Last E

| || | lyyyy-mm-dd _[yyyy-mm-dd

&  Admin hei 2020-03-— 202003 & -
& Amama. | T Nyttmeddelande 2020-03-.. &
R (2] Markera som |&st Tkl 4
& hmwaMal. £ Markera som olast 4
[l @ Anna Mal .. | &*
(] & AnnaMal.. | X Tabort | &
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1.5 Prestanda

e Aktivera schema
o Har har vi gjort en prestandaférbattring. Det gar nu att aktivera fler anstéllda
samtidigt an tidigare.
e Oppna/Redigera pass fran Attestera Tid
o Optimeringar har utforts nar det galler att 6ppna och redigera ett pass via
pennan fran sidan Attestera tid.
e Laddning anstallda
o Forbattringar har dven gjorts for att det ga snabbare att ladda upp anstallda pa
sidorna Schemaplanering, Attestera tid och Anstdllda.
e Hamtning anstallda vid l6nexport
o Vihar optimerat hamtningen av Anstalldalistan innan exporter av l6nefilen.
e Grundschema-aktivering
o Vihar optimerat laddningstiden vid aktivering av grundschema.
e Lonetransaktionsrapporter
o Det har gjorts prestandaoptimeringar for uttag av [6netransaktionsrapporter.
e Oppna rapport i Rapportcentralen
o Laddningstiden nar 6ppnar upp en rapport i rapportcentralen har optimerats

1.6 Rapportcentralen

e OBS, just nu gar det endast att skriva ut Tid/Bemanning/Lon-rapporter fran
Rapportcentralen.

1.6.1 Skriva ut flera rapporter samtidigt

e Nu kan du starta flera utskrifter fran nya rapportmenyn och de lagger sig pa k6 och du
ser dem nedsankt i farg samt med zzz.

Rapporter %
Favoriter Personal

Rapport Bestalld/utskriven r

Manadsrapport Tid - Periodrappart 2019-11-1212:34

Arbetsgivarintyg Arbetsgivarintyg 2019-11-1211:56 [
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1.6.2 Hogerklick-val

e Du kan nu adven hogerklicka pa en utskriven rapport och fa tre val.
o Oppna rapporten, detsamma som att klicka rapportikonen.
e  Skriv ut igen med samma urval, d3 skrivs rapporten ut igen som en ny rapport.
e Tabort, detsamma som att markera krysset.

Arbetsgivarintygptshetanivasinbus asagaaaaanaa, [B X
Arbetsgivarintyg E Oppna rapport [ x
Stamplingsrapp B %
stamplingsrapp o Skriv ut igen med samma urval
Manadsrapport A x

X Ta bort .
Personschema §

1.6.3 Spara urval

Ny funktion under nya rapportmenyn &r att du kan spara ett urval pa en rapport. Detta for att
det ska ga snabbt att ta fram en rapport istéllet fér att gbra en massa urval varje gang. Du gor sa
har:

e Sparaurval

Schema - p Handel
81 | nytunal v | [S)
Urval

Period Ar Vecka

Viecka v 2019 v 40 v
Anstallda
|| Inkludera inaktiva
|| Visa endast inaktiva

Alla tidavtal v Bageri v Alla semesteravial v Alla lineavtal T Anstalida -

0 av 17 markerade

Passtyp

vilj o
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Spara urval

Mamn

Grundschema

Beskrivning

Bager|

|##| Privat

e Tafram sparat urval

Mytt urval

e Kopiera aktuellt urval till nytt

Grundschema ¥ :] X )

Kopiera aktuellt urval till nytt

Spara urval

Mamn

Grundschema 2

Beskrivning

Bageri

|##| Privat
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e Taborturval

Ta bort sparat urval

1.6.4 Fler urval

Pa flera kunders begaran har vi nu utdkat valen under filtrering i nya rapportmenyn. Tidigare var
det endast anstélld du kunde vilja en/flera av men nu har vi byggt ut sa det géller alla
filtreringar. Det galler Tidavtal, Kategori, Avdelning, Loneavtal, Semesteravtal samt Anstallda.

Viktigt!
Har du tidigare skapat ett eget Urval sa fungerar de inte langre, de ar ogiltiga. Du maste radera
ditt tidigare urval och géra om det med de nya installningarna.

1.6.5 Planeringsperioder i rapporturval

Du kan nu valja dina upplagda Planeringsperioder som ett urval i rapporter du skriver ut fran
Rapportcentralen.

Du 6ppnar helt enkelt den rapporten du vill at, och under Period viljer du ”Planeringsperiod”,
sedan vilken planeringsperiod och till sist vilken period i planeringsperioden.

Rapporter - Tid - Sammanstalining handels - Passtyp

63 Nyttuval v | [2) I:l::,

Urval

Period Planeringsperiod Period

Planeringsperiod v 1/4 & v 012020

OBS! Om du inte har nagra planeringsperioder eller vill lagga upp flera, gors detta
under Personal > Instdllningar > Tid > Planeringsperioder . For detta kravs
rollbehorigheten Planeringsperioder[2021]
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Flera val under filtrering i rapportmenyn

Kategorier -

Markera alla
[x] Markera ingen

Sok...
(] Bageri
[ Bemanningsfaretag
) Butik
@ Butikschef
Tidavtal - Katego |:| Data/adm
[ Markera alla [ Frukt & gréint
Marki —_ -
‘@ arkera ingen O Frukt/mejeri/frys
At [ Farskvaror
(] Bemanningsfdretag (] Forsaljningschef
[} HAD manadsavldnad 7 HR
] HAO manadsavlénad BC -
= 2 7 # Kassa
# HAO méanadsavlonad HR
) HAO méanadsavidnad e] stampla L Kolaonial
#| HAD timavionad ) Mejeri/Frys/Brod
) Praktikant ] Praktikant
[ stad

Loneavtal -

Markera alla
Markera ingen
Sok...

[J HAQ Manadslon 38:15

HAO Manadslan 40:00

& &

HAD Timlon
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1.6.6 Lagga till gdmda rapporter

Det gar nu att fa tillgang till rapporter som &r kopplade till en annan roll 4n den din anvandare
tillhér, om du har behorighet for detta.

e Tidigare, om en rapport var uppladdad i rapportcentralen och kopplad till en annan roll
an den din anvandare tillhorde, fanns det inget satt for dig att "fa fram" rapporten.
e Vihar darfor dndrat sa att om du har behorighet for att ladda upp rapporter, kommer du
alltid kunna andra rollbehdrigheten pa rapporter din anvdandare inte har tillgang till.
e Dukommer at dessa "gémda" rapporter, genom att bocka i Visa dven ej upplagda
rapporter. De kommer synas som utgraade med ett kugghjul bredvid sig.
o Viakugghjulet kan du redigera rapporten och édndra vilka roller som har tillgang
till den.
= OBS, Detta géller endast anvandare tillhdrande roller som har behorighet
Redigera rapport [339].
= Det ar alltsa viktigt att se 6ver att en obehorig roll ej har tillgang till att
gora detta da den i det fallet kan &ndra vem som har tillgang till vilka
rapporter.

1.6.7 Fler exportformat

Det finns nu stod for fler exportformat pa samtliga rapporter i Rapportcentralen.

e Detta kraver att rapportmallen ar installd att kunna skrivas ut som dessa. Som standard
kan endast PDF och XML skrivas ut.

e Om nihar en ”egen” rapportmall, laggs exportformaten till under Rapporter >
Rapportmallar egna > Pennan > Installningar > Kan skrivas ut som(...)

Nedan exportformat stodjer nu Rapportcentralen

e Excel och CSV-fil

e Exportfil

e PDF

e RTF fil och RTF fil redigerbar
e Tabbseparerad fil

o Textfil

e Word

XML
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1.6.8 Expanderat lage

Det gar nu att expandera menyn i Rapportcentralen for att fa en battre 6verblick pa rapporterna
och se vilka rapporter som ar kopplade till vilka roller, standard exportformatet pa rapporten,
rapportnumret, och lite till...

e For att komma till det expanderade laget, trycker du pa pilarna.
o OBS, du maste befinna dig i Personal-fliken for att pilarna ska synas.

Rapporter ot

Fawvariter Persona Utskrivna (ka)

] Visa &ven ej upplagda rapporter

e Det expanderade laget ser ut enligt nedan.
e Det garinte att utfora nagra funktioner i detta lage just nu, utan det &r bara en 6verblick

> Rapporer « @
Hummer ™ Nama Beskriming Unvalsnamn Standard  Roller Exporttyp Favarier . Unskina (k3) @
] = I Visa ven ¢ uppkagda rapgorier @
10 Anstildarapoort Anstildaracporthnstald-Passoniod st spast S 3
101 snstaidarapport Anstloaraoport anstlo - Teefonista v PoF Anstllg
snstaldarapoort rstd- Karmast anr
12 Anstibdarapoort Anstilgaraoportanstal - At Poe * . “
snstaldarapoort Anstad - ersorkort
) Saktan

Systemadmin Anstalldarapport Anstald - Telefoniista

o Det gar dven att exportera listan till exempelvis Excel genom att trycka pa
hamburgermenyn hogst upp till hoger

> Ragporter il ? |
] B I ] Wisa aven & upplagda rapporter @
100 Anstitarappart Anstlsarpor ANStilg - Persomkort ta epast < PoF &\]
0 Anstildarapoort Anstalitaraonort Anstald - Teefonlista z Ala FoF @
s fRa— [RE————— PR e
- ot 19 20me.

Srstemadnin

1.6.9 Borttag ingang till Rapporter fran vanstermenyn

Vi tar nu bort ingangen till Rapporter fran vanstermenyn och hanvisar istéllet till
Rapportcentralen dér alla Personal-rapporter finns med mer funktionalitet!
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1.7 SoftOne Online

1.7.1 Ny inloggningssida
| SoftOne GO 2.1 har vi gjort om inloggningssidan.

e Den har nu ett mer stilrent utseende.
e Vi har tagit bort all onédig information runt om.

# & @

Giom

Glom

vl flet{ | ] SoftOne

1.7.2 Nytt granssnitt aktiveringsmail

Vi andrar dven granssnittet pa aktiveringsmailet i samband med GO 2.1.

e Nusyns dven GO-loggan
e Avsandaren av mailet ar nu SoftOne GO, inte noreply@softone.se

Vincentsson AB Vdlkommen som anvéndare av SoftOne

SoftOne GO <NoReply@softone.se>
Fre 2020-03-27 09:11

Vincentsson AB Vilkommen som anvéndare av
SoftOne

Wanligen klicka p& I3nken nedan for att skapa ditt personliga SoftOne.Online-konto
Link: https://idtest.softone sefaccount/new?it=L HrQa3ab3IG0TKgmAaOTIGTLEGPY

Wid fragor kontakta den som &r ansvarig for SoftOne pé ert foretag

Du vet vl att du kan gdra din inloggning &nnu sdkrare genom att aktivera ked via
SMS. Klicka p3 kugghjulet i inloggningsrutan, logga in, l3gg till, verifiers ach aktivera
ditt mebilnummer.
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2. Bemanning

2.1 Schemaplanering

2.1.1 Spara & Aktivera Grundschema-férandringar

Nu har vi en valdigt 6nskad ny funktion som kan anvdndas nar du vill géra sma-justeringar pa ett
befintligt grundschema som redan ar utaktiverat, men inte vill omaktivera grundschemat och pa
sa satt forlora din operativa planering.
Funktionen innebér att om du gor en forandring pa en dag i grundschemat, exempelvis
en andring av starttid/sluttid, passtyp eller rast sa kan du direkt fran grundschemat spara och
aktivera ut den forandringen direkt i arbetsschemat, utan att din operativa planering paverkas.
Denna funktion ar endast tankt for dagliga férandringar och kan inte goras for flera dagar
samtidigt.
OBS! Det finns dven en instruktionsvideo géllande den har funktionen pa SoftOne Akademi.
e |vart exempel hér sa har den anstéllde ett 4 veckors grundschema som redan ar
utaktiverat och vi vill 1agga till ett pass pa I6rdagen.

BeNovsplanering

- . ® B |l |8 < 200 202002-16 > ) Fyaveckor v|  20@npass O Funktioner v
@ Visaala man 20 fan - 560 26 an, v 4 ] man 27 jan 560 2feb, v 5 man3 feb -50n 9 feb,v 6 mén 10 feb- s 16 feb, v 7
1) mén20 21 omn | B fre24. [ 6 E one29 | tor30 fredt lor1 son2 mén3 tis4 ons 5 006 fre7 lorg. nd | min10 | fistl ons 12 or 13 re1d 815 | sini6
Diagram >
Tebel >
Netor: 15215715200 0 | o 0 | o

820 w0 | 730 &30 30 o050 &30 es | 78 s | el | o 00 | sm0 | 70 | 7as | s | so0 | o w | em | 75 | &5 | o0 |t | s | e
(153) Al Aliquist
153:15/153:00 (38:15)

e Vifylleristarttid, stopptid, passtyp och rast. Lingst ner pa spara knappen sa finns nu
ytterligare ett val med benamning 'Spara och aktivera’.

Registrera nytt pass

Datum {lérdag) Anstalld Grundschema
20200125 (153) Ali Aliguist 153 Ali Aliguist, 2019-09-30, 4v
Pass
Frin Till Langd Passtyp Schematyp Arbetsbeskrivning
L3 08:00 16:00 8:00 Mejerni A v {‘é} X
Nytt pass
Raster
Frin Till Langd Rasttyp
1200 | 1300 100 | | 60 minuter manadsion v & X
Ny rast

08:00-16:00, 7:00(1:00)

1 pass, 1rast £ Spara

Spara och aktivera

Funktioner Avbryt |
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e | dialogrutan visas information om det utaktiverat grundschemat, exempelvis att det ar
aktiverat fran 2019-09-30 till 2020-05-03. Har fyller du i mellan vilka datum du 6nskar
aktivera ut din andring, som default syns har aktiveringsperioden. Nar du valt vilken period
du vill aktivera ut din férandring, klickar du pa "Hamta pass’.
e Nu visas alla de dagar under perioden som skulle paverkas av grundschemaférandringen.
Om det ar ett pass som justerats manuellt i arbetsschemat som kommer paverkas markeras
det i text och med en ikon langst till hoger. Du valjer har om nya andringen skall skriva 6ver
schemat dessa dagar genom att bocka i eller bocka ur dagarna.

e Denvarnar om en passforfragan ar skickad fran passet.

e Denvarnar om schemat bryter mot en arbetstidsregel.
e Denvarnar om du har satt schemat som ett X-tra pass.

e Om dagen &r attesterad sa visas det med en réd gubbe och dagen kan inte skrivas
Over.

e Om dagen har en franvaro sa visas detta med en vaska med rétt kors och kan inte
skrivas over.

e Omdu lagtin ett pass pa en dag som du vanligtvis inte ska kunna planeras pa,
t.ex. en helgdag (saknas under dagtyper i tidavtalet) sa kan dessa heller inte skrivas
over.

e (Dessa dagar som inte kan skrivas over har ingen box som du kan markera.)

Spara och aktivera

Datum Grundschema Aktiverat fr.o.m. Aktiverat t.0.m.
2020-01-25 153 Ali Aligvist 2019-09-30 2020-05-03
Viljeft vall och hamta upp akti som berdrs av denna grundschemadndring.
Standardintervallet dr fran den dag du andrar pa t.o.m. sa langt som grundschemat ar akliverat.
20200125 - | 20200503 Hamta pass
Schema efter uppdatering
08:00-12:00
Datum Dagtyp Aktuellt schema innan uppdatering

2020-01-25 Lérdag 00-12-00 Meje 9-30 Rast 3 ster mana y;
» 2020-02-22 Lordag 00-12:00 Meje 0-09:30 Rast 3 uter ménads AN
2020-03-21 Lérdag 00-12:00 Meje 0-09:30 Rast 3 nuter manads a0
2020-04-18 Ldrdaq Ledig dag, Semeste @

Avbryt Spara
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Schema efter uppdatering

08:00-12:00
[ Datum Dagtyp Akiuellt schema innan uppdatering
O 20200125 Lordag 06:00-12:00 Mejeri | 09:00-09:30 Rast 30 minuter manadslan &
O 2020-02-22 Lardag 06:00-12:00 M 9:00-09:30 Rast 30 minuter manadsidn A
2020-03-21 Lardag 06:00-12:00 Mejeri | 09:00-09:30 Rast 30 minuter manadsidn rJ
2020-04-18 Lordag Ledig dag, Semester 1]

Dagen innehaller varningar

@ Passfirfragan har skickats fir ett eller flera pass pa dagen.

Passet bryter mot angivna arbetstidsregler

& Otillaten Andring far Ali Aliqvist
Dagen (2020-03-21) innehéller attesterade tider.

Schema efter uppdatering
08:00-12:00

O Datum Dagtyp Aktuellt schema innan uppdatering
[ 2020-01-25 Lirdag 06:00-12:00 Mejeri | 09:00-09:30 Rast 30 minuter manadsldn A
[ 2020-02:22 Lirdag 06:00-12:00 M 9:00-09:30 Rast 30 minuter manadsi@n N
» 2020-03-21 Lordag 06:00-12:00 Mejeri | 09:00-09:30 Rast 30 minuter manadsfan S
24200418 Lordag Ledig dag Semester o

Dagen innehsller frénvaro

e Naér du gjort dina markeringar sa markerar du Spara och Aktivera. Da aktiveras din
grundschemaforandring ut direkt i arbetsschemat, men paverkar inte din resterande
operativa planering.
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Sparar...

Behovsplanering | Schemaplanering - Schem veckory

= S EECER:=RETEE-) E@F:2:20 20200412 Fyraveckor ¥ 21 @)pass £ Funktioner
@l visazla mén 16 mar - s6n 22 mar,v 12 mén 23 mar- sén 29 mar, v 13 min 30 mar-sén § apr,v 14 mén 6 apr-sin 12.mr v 15

10 mini6 | us17 | onst8 | w19 fre 20 o2t | senzz | minzs | ts2e | ome2s Py 27 k28 | 29 | min30 | a3 ons 1 ez fe3 lora 05 mént 7 onse s fre10f8) | o118 | se 2@
Disgram >
Tabell >
ettt 156575500 w0 | om0 s | w0 | sm | &S 5 5 | e | om

an | e | s % oo | sa0 | 70 | 7as | 745 | o0 | ot0 | %0 | sm | s | 615 | o0 | ;0 | sa0 | ;0
(153) Al Aliqist
158:45/153:00 (38:15)

Schematid: 530 (30)

e OBS!Viuppmanar verkligen att denna funktion anvands nar sma-justeringar ska goras i
grundschemat. Den kommer spara dig valdigt mycket tid och du kommer inte riskera att
forlora din operativa planering som inte paverkas av grundschema-andringen.

2.1.2 Status-ruta vid aktivering av Grundschema

Vid aktivering av ett grundschema syns nu en status-vy som visar handelseférloppen i

den pagaende aktiveringen.

Denna status-vy kommer synas direkt nar grundschema-aktiveringen startar och det kommer
dven ga att se den pa historiska aktiveringar i efterhand.

Status-vyn ser ut enligt nedan skdarmbild.
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Pagaende aktiveringar
Aktiverar schema...

Beroende av hur manga anstéllda och hur 1ang tid du valt att aktivera kan detta ta flera minuter att slutfira.
Denna dialog kommer att stingas nar det ar klart.

Status Anstalld Fran Till

(® Schemalagd (1) Annie Idagren 2020-03-30 2021-12-3
Schemalagd (89) Filippa Hampussson 2020-05-11 2021-12-3
Schemalagd (473) Josefine Sannadahl 2020-03-30 2021-12-31
Schemalagd (618) Alva Emiliaur 2020-03-30 2021-12-1
Schemalagd (1042) Stina Linusqyist 2020-11-02 2021-12-31
Klar (9068) Ronja Christiangren 2021-01-01 2021-12-1
Klar (9069) Therese Alicesson 2021-01-0 2021-12-3
Klar (9070) Tom Saraur 2021-01-01 2021-12-1
Klar (9071) Victoria Adriangvist 2021-01-01 2021-12-1
Klar (9072) Jack Sandraur 2021-01-01 2021-12-1
Panar (9073) Saga Casperberg 2021-01-01 2021-12-3
Vintar (9074) Filippa Filipsdotter 2021-01-0 2021121
Vantar (9075) Olof Beatriceur 2021-01-01 2021-12-1
Vintar (9076) Paulina Dahlberg 2021-01-01 2021-12-1
Vantar (9077) Viktor Augustqvist 2021-01-01 2021-12-1
VEntar (9078) Kevin Nathaliedahl 2021-01-01 2021-12-1
Vantar (9079) Stina |zabellaur 2021-01-0 2021-12-3

@eeee

Visa alla pagaende Sténg

-Har kommer samtliga anstéallda som aktiveringen avser listas med status samt vilken period som
aktiveras.

Status-forklaring:

Vantar = Aktiveringen har @nnu inte paborjats for den anstallde.

Klar = Aktiveringen ar klar for den anstallde.

Schemalagd = Aktiveringen &r schemalagd och kommer bli klar 6ver ndsta natt. Aktiveringar
schemaldggs om aktiveringen avser en avvikelserapporterare som aktiveras langre an en period
pa 45 dagar.

Om du klickar pa utropstecknet syns dven mer information, exempelvis om en schemalagd
aktivering ar backad eller liknande.

-Det gar dven att se aktiveringsstatusen historisk for tidigare grundschema-aktiveringar
i aktiveringsvyerna (Planering > Aktivera schema samt Funktioner -> Aktivera grundschema i
Grundschemavyn) under “Pagaende aktiveringar”.
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Pagiende aktiveringar

g Startdatum Slutdatum

:| Y |jfﬂl'jf—l11|]1-(|(|

| Y |jfﬂl'jf—l11|]1-(|(|

| forsta laget syns endast de aktiveringar som ar aktiva just nu. Det vill sdga pagaende eller
schemalagda aktiveringar.

For att se avslutade aktiveringar bockar du i "Visa dven avslutade” samt skriver in “Fran datum”
och "Till datum” for nar aktiveringen initierades.

Har syns information om slutforda historiska aktiveringar, och du kan se hur manga/vilka anstalla
aktiveringen berorde, nar aktiveringen skapades saval som av vilken anvandare.

Pandende aktiveringar
Fran datum Till datum
B Visa ven avsiutade 20190101 B | wmoz1s B &
Datumintervallet avser ndr aktiveringen startades
Nedanstaende lista uppdateras & automatiskt. Klcka pa ikonen 'Hamta om poster’ ovan fr att ladda om Bstan
» Status Anstilida Skaoad Skznad av
>« Kar 1 20200204 1432 BGET1
> o« Kar 1 20200204 1113 49355
> o Hlar 1 20 3 5413
>« Kar 1 20 13042
>« Kar 1 20 49333
> o« Kar 1 20 33990
> o Hlar 1 20 33380
>« Kar 1 20 45224
>« Klar 1 20 1913
> o Hlar 1 20 1913
>« Kar 1 20200131 33900
>« Klar 1 20 13088
> o« Hlar 2 20 67087
> o Hlar 1 20 BrI7
>« Kar 1 20 11688
>« Klar 1 20 32536
> o« Hlar 1 20 47613
>« Kar 1 20 13N
> o« Kar 1 020-01-181 413
> o Hlar 1 02001171913 11913
Max 20 akfiveringar visas. Minska datumurvalet om du saknar nagon i listan Visa alla
Stang

2.1.3 Tydliggbrande planeringsfaserna

Vi gor om lite i Schemaplaneringen for att tydliggora vad de olika planeringsfaserna innebar.
Detta innebdr att vi andrar menyvalen till vanster fran Schemaplanering till ett menyval per
planeringsfas som ni anvander er av. | de flesta fall ar detta Aktivt schema och Grundschema
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Vi byter dven namn pa ”Schema” till ”Aktivt schema”. Detta for att tydliggora skillnaden mellan
ett grundschema, som inte ar aktiverat, med ett aktivt schema, som ar ett grundschema som
aktiverats ut.

e Meny-valet Schemaplanering under Planering byts ut till Aktivt schema, Grundschema

osV.
e Det vill sdga, det kommer finnas en menyingang for varje planeringsfunktion din
roll har tillgang till. Detta innebér att du kan ga in direkt i Grundschemat eller det
Aktiva schemat

*  Planering

I Aktivt schema
Grundschema
Aktivera schema
Godkann ledighet
Behovsplanering

: Register

> Visa

e Nardu garini Aktivt schema eller Grundschema, kommer det se exakt likadant ut som
tidigare och du kommer fortfarande kunna byta mellan vyerna inuti
schemaldggningsfunktionen som tidigare. Men om du till exempel vill ga till grundschemat,
behoéver du inte langre som tidigare forst ga till Schemaplanering och sedan byta vy till
grundschema, utan gar da direkt till Grundschema fran vanstermenyn.

e Vibyter dven namnet pa “Schema” till ” Aktivt schema” for att tydliggdra vad det innebar.

= Y| @ H
| Aktivt schema
| E Kalendervy

DB pagy

T
Hi

U Grundschema
= Dagwy

&' Veckovy

36:40

e Detta kommer férandras i samtliga vyer och funktioner som héanvisar till det aktiva

schemat.
o Till exempel heter nu ”Aterstill till schema” istallet ”Aterstall till aktivt schema”
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=

&
+  Registrera nytt pass
& Visa anstillda @
@ Visa indikatorer

Preliminar till definitiv
1 Definitiv till prelimingr

7
% L Kopiera/Gverta schema

<) Aterstal il aktivt schema

Skriv ut aktivt schema fér anstallda

Skriv ut ‘Anstallningsbevis Anstalld - Handels Anstiliningbevis kortare anstallning'

Qe

skicka 'Anstliningsbevis Anstalld - Handels AnstélIningbevis kortare anstillning’

Kontrollera arbetstidsregler

1 —
@:

2.1.4 Redan aktiverad period i grundschemat

For att lattare kunna se vad som ar utaktiverat och inte nar befinner sig i grundschema-vyn har vi
nu lagt in en fargmarkor bakom de dagar som redan ar aktiverade, samt lagt till en varning nar
man redigerar ett grundschemapass som redan ar aktiverat.

e Den ljusgrona bakgrundsfargen i grundschema-vyn innebar att dagen redan ar aktiverad
till det aktiva schemat for den anstallde.
e OBS, Denna ljusgréna farg syns endast i grundschemat och ska darfor inte
blandas ihop med tillganglighet, som endast syns i det aktiva schemat och som har en
morkare gron farg.

Grundschema veckovy

@ | 8| | B (| w0oss 2020-03-29 > | Envecka Y|  B28(EBpass o
miang
{3z mandag 23 tisdag 24 onsdag 25
20 82850 T74:43 B38:13
0:00
sson 08:00-12:00 [N oa:00-16:00 1w ||| 08:00-12:00 v
BN E i minisaration - Mertid kr Sageri - Merticlr slntzde
wolm 12:00-20:00 dfdv 09:00-18:00 4ty
ST:00/3815  gaoey Bageri
nsson Dagen &r aktiverad
0:00/38:15
[vist [ . .
37:30/38:15
vist [ . .
44:00/38:15

gvist
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e Om du Oppnar ett utaktiverat grundschema-pass, kommer du dven i foten se att passet
tillhor en aktiverad period samt till vilket datum.

Redigera pass

Datum (mandag) Anstalld Grundschema

2020-03-23 (9029) Albin Theodordahl 9029 Albin Theodordahl, 2019-09-23, 4v

Pass

Fran Till Lingd Passtyp Schematyp Arbetsbeskrivning
o600 11:00 500 | | Kolonial v v g@}

Nytt pass
Raster

Ny rast

06:00-11:00, 5:00 (0:00)

1 pass, 0 raster

> Kompetenser (1)

Schema aktiverat Lo.m. 2020-03-29 Funktioner = Avbryt (" spam =)
N )

e Om du férsoker redigera ett grundschema-pass som redan ar aktiverat, kommer du fa
nedan varning.

Schema aktiverat t.o.m. 2020-03-29

® Du redigerar en dag som redan ar aktiverad.
Vill du spara och aktivera andringen direkt?

Visa inte detta igen

e Om du hér trycker Ja, kommer du ga vidare till Spara och Aktivera-dialogen, dar du kan
aktivera ut din grundschema-férandring direkt i det aktiva schemat.
e Trycker du istdllet Nej, kommer andringen inte aktiveras ut och kommer endast paverka
grundschemat. Det vill sdga kommer inte paverka det aktiva schemat tills ndsta aktivering.
e Omdubockai Visa inte detta igen kommer ditt senaste val bli férvalt och du
kommer inte fa upp denna fraga tills nasta gang du gar ur och gar in i schemat igen.

2.2 Planeringsperioder

2.2.1 Berakna periodsammanstallningen utifran veckoarbetstid
e Rédkna ut periodsammanstallning utifran veckoarbetstiden.

e Om du 6nskar att periodsammanstallningen skall utga fran den anstalldes
veckoarbetstid sa ska du INTE gora nagra installningar under Tidavtalet.
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laneringsperioder

Period Arbetstid (timmar/period)

Ar-012020 495

Ar-0Q2 2020

Ar-03 2020 /r
.J"'F/f

Ar-EMW

//

2.2.2 Berakna extrapass i periodsammanstallning
e Extra pass ska/ska inte inkluderas i periodsammanstillningen

e Under Foretagsinstallningar och fliken Installningar planering finns valet
"Inkludera extrapass i periodsammanstallning”.

Planering
Aktivera planering [+
Anvand vakanta anstallda (=
Konteringsniva fiir kontering pa pass Passtyp v
Berdkna periodsammanstilining [+

Inkludera extrapass i periodsammanstallning | |

Intervall (minuter)

e Under redigera pass taggar du passet att det ar ett extra pass under valet Xtra. Det visas
sedan pa passet att man taggat det som ett extra pass.
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Pass

Frin Till Langd Passtyp Schematyp Arbetsbeskrivning ! ﬁ
=]

»o0700 16:00 900 | | FrukifGront v v {(.3} B [@

x

Nytt pass

07:00-16:00 2/
Fruky/ SRARE s (5] '

2.2.3 Schematypsfaktor
e Schematyp med faktor 0 inkluderas i periodsammanstallningen
e Om en schematyp har faktor 0 eller markerat som Rdknas ej som schematid sa
raknas den tiden ej med i periodsammanstallningen.

Schematyper Mertid kontant X ar X
Schematyp
] Alla
Kod * Namn *
MT kontand] Mertid kontant
~  Instiliningar

[#| Faktor pa schematid

Faktor  Frankl Tillkl Lingd =+ Ny rad

0,00 00:00 00:00 24:00 & X

Pass

Fran Till Langd Passtyp Schematyp Ar ivnil Prel Xtra
» 07:15 16:00 84! Mertid kontant v {:é:} E o X

Mytt pass

2.2.4 Borttag arsarbetstid

 Tidigare instillningar for Arsarbetstid
e Vihar nu tagit bort valet fér Arsarbetstid under Tidavtalen.
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Arbetstid (timmar per ar) 2017 | 00:00
Arbetstid (timmar per ar) 2018 | 00:00

Arbetstid (timmar per ar) 2019 00:00

2.2.5 Saldo-uppfoéljning pa planeringsperioder

Du kan nu folja upp saldon pa dina upplagda planeringsperioder saval som att jaimfora saldon
mot schemalagda timmar.

— OBS! Till att borja med, behover du ha lagt upp Planeringsperioder i ditt féretag under Personal
> Instdllningar > Tid > Planeringsperioder saval som kopplat pa foretagsinstallningen “Berékna
periodsammanstallning”. Denna hittar du under fliken Instéllningar planering i Personal >
Instéllningar > Féretagsinstdllningar.

Har du gjort ovan, gar du till Instdllningar > Tid > Saldon och skapar ett nytt eller redigerar ett
befintligt saldo.

Namn * Beskrivning ™ Perindupgsattning

Tidavta Tidsperiod Min saldo Ger tidkod Max saldo Gertidkod Tidkad Fakior

Skanad 20200225 16:28 s Sefone (1312) e

Om du vill folja upp detta saldo mot en planeringsperiod, kopplar du det forst och framst mot
den planeringsperioden under "Perioduppsattning” hégst upp i hdgra hornet.

Sedan trycker du “Ny rad” pa Saldoregler, viljer Tidavtal (Vill du koppla detta mot flera tidavtal,
far du helt enkelt ldgga upp flera saldoregler). Under “Tidsperiod” véljer du Planeringsperiod.
Sedan trycker du OK och Sparar dina férandringar i saldot.
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Lagy till

Tidavtal Tidsperiod
Timldn v Planeringsperiod v
Min saldo Ger tidkod

v
Max saldo Ger tidkod

Du gar sedan till Schemaplaneringen eller Attestera Tid och trycker upp Periodsammanstallnings-
rutan och trycker sedan “"Hamta saldon” for att se hur saldot jamfor sig med den schemalagda
tiden under planeringsperioden du befinner dig i.

Periodsammanstillning fr Rebecka Carlgren

Period: Q1 2020, 2020-01-01 - 2020-03-31 (Vecka 1.2020 - 14.2020)
Total tid for perioden Snitt per vecka
Planerad schematid 490:00 3r4a2

Aktiverad schematid 490:00 3742
Grundschematid (Ej aktiverad tid under perioden) 0:00 0:00

Veckoarbetstid for period enligt avtal 497:15 38:15

Differens -1:15 -0:33

o Hamta saldon - Stang

Periodsammanstalining for Rebecka Carlgren

Period: Q1 2020, 2020-01-01 - 2020-03-31 [Vecka 1.2020 - 14.2020)

Total tid for perioden Snitt per vecka
Planerad schematid 490:00 3742

Aktiverad schematid 490:00 3742
Grundschematid (Ej aktiverad tid under perioden) 0:00 0:00

Veckoarbetstid for period enligt avtal 497:15 38:15

Differens RAL] 0:33

o Hédmta saldon Sténg
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Periodsammanstilining for Rebecka Carlgren

Period: Q1 2020, 2020-01-01 - 2020-03-31 (Vecka 1.2020 - 14.2020)

Total tid for perioden

Planerad schematid 490:00
Aktiverad schematid 490:00
Grundschematid (Ej aktiverad tid under perioden) 0:00

Veckoarbetstid for period enligt avtal 497:15

Differens -1:15

Saldon kopplade till aktuell planeringsperiod

Saldao
Aktiverad schematid
Grundschematid

Differens

Rakna om

Forklaring utav raderna

Snitt per vecka
3742

T4
0:00

38:15

-0:33

Arbetad tid
268:15
4590:00

0:00

-221:45

Sting

Planerad schematid : Aktiverad schematid + Grundschematid (Ej aktiverad under perioden)

Aktiverad schematid : Utaktiverade timmar i Arbetsschemat

Grundschematid (Ej aktiverad tid under perioden) : Timmar i Grundschemat som inte aktiverats

ut till Arbetsschemat

Veckoarbetstid for period enligt avtalet : Kontrakterad arbetstid for perioden enligt

anstallningen

Differens : Differensen mellan Veckoarbetstid for period enligt avtalet och Planerad schematid

Saldo : Antalet timmar inarbetat i saldot under perioden

Aktiverad schematid : Samma som Aktiverad schematid

Grundschematid : Samma som Grundschematid (Ej aktiverad tid under perioden)
Differens : Differens mellan Saldo och Planerad schematid

Nar du kopplat saldot mot en planeringsperiod ser du aven detta i Attestera Tid
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» | 15482 Rebecka Carlgren

Februari

~ Arbetad tid 268:15/122:30/ 26815/ 268:13

Saldo (Saldoregel)
Arbetad fid

2.2.6 Tillaggstext

Arbetad tid minmax MA [ 122:30 / 268:15 / 268:13

Planeringsperiod Period

268:13 122:30

Anstillningsform

Forandring utav bendmning pa “Grundschema” till ”Grundschematid ej aktiverad under period”
for att tydliggora innebdrden av denna berakning.

2.3 Tabeller & Diagram

2.3.1 Total-summering

En nyhet under tabeller ar att vi nu visar en summering langst ner. Den ar stangd nar du valjer

tabell men du kan vilja att expandera den pa pilen.

Visaalla
3169 mindag 11 tsdag 12
Diagram >
Tabell v i i
e Forsilning Timmar
o Budger [Frognos |Ufal | Budget | Prognos | Grschem) Schema

[ Visaalla

3143 mandag 11 tisdag 12
Diagram >
Tabell ~ i i
S ;n:saunmg - :n:mar .
gt [Prognos Uit dgst | Prognas | Guschems
~ g 5 o o
s e 451 000 0 o oo om
w011z arzon, 0 o oo om
w1113 14000 0 o oo om
FTRIET] w00, 0 o oo om
191113 494000 0 o oo om
FEED 22100, 0 o oo om
0191147 45010 2 oo
Summa 2563 000 o o

2.3.2 Preliminara nyckeltal

En ny funktion i programmet som tillhor forsaljningsprognos ar att du kan justera dina siffror
tillfalligt for att se en ny berdkning av dina nyckeltal. Detta for att se hur en eventuell
budgeterad/prognostiserad forsaljning, timmar eller personalkostnad paverkar dina nyckeltal.
Inget sparas och nar du laddar om sidan sa atergar siffrorna till ordinarie budget.

méndag 11 november - sondag 17 november, vecka 46

onsdag 2 torsdag 14

Personalkostnad Lineprocent
foll  |budger |Proguos [Grschema|Schema |Usfall |Budger | Progros | Grschemal Sc
000 0 o 71 20038

méndag 11 november - sandag 17 november, vecka 46

onsdag 13 torsdag 14

Personalkostnad Loneprocent

Budget Proguos |Grschems|Schema |Ufal  Budget | Prognos |Grazhama| Schama |Uifa
o o

o
D
o
o o
o
o

07,34
307116 290384
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¢ Instéllning
e Du maste borja med att aktivera funktionen under den Roll som ska fa tillgang till
detta i schemaplaneringen. Ga in under Administrera>Roll>Roller, har klickar du pa
pennan pa den roll du 6nskar aktivera funktionen pa. Klicka sedan pa Skrivbehorighet
och sedan hamtar du upp modulen Ekonomi. Under Redovisning och Budget finns
valet Forsaljningsprognos [2022]. Markera valet och spara.

e Schemaplanering
e Nar funktionen ar aktiverad pa rollen sa har du fatt en penna synlig vid Summa

under Tabell.
Tapell ~ Forsaljnin
Datum > Jning
i | Budget Prognios Liefal
X T -
=/ ' Summa S 7os683s 0 0

e Markerar du pennan sa far du upp Justera dar du under de vita falten kan skriva
in 6nskad budget, timmar eller personalkostnad. Nar du sparar sa kommer dessa
synas under summa med orange. T ex om du skrivit in en summa under Budget sa
visas allt som raknas fram utifran budget hur det skulle bli med dina nya siffror med
orange farg. Laddar du om Tabell eller schemaplaneringen sa aterstills siffrorna.

Justera
Budget Prognos
Farsiljning 8 000 000 7986834 0 0
Timmar 0:00 0:00 0:00 0:00
Personalkostnad E 1] 0 0
Berdkna Avbryt

Tabell ~ Forsaljnin
Datum > jning -
P Budget Progrios Lfal
~/ Summa ¥ 8 000 000

o
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2.3.3 Utokad justering av preliminara nyckeltal

Vi har byggt ut funktionaliteten kring justering av nyckeltal i Schemaplaneringen sa att det nu gar
att justera samtliga nyckeltal.

For att gora detta, gar du till Schemaplaneringen och 6ppnar upp tabellen hégst upp i vanstra
hornet dar du ser dina nyckeltal for vald period.

—(OBS, din roll maste ha behorighet Visa uppfélining[913] for att se "Tabell” samt Justera
nyckeltal [1023] for att du ska se pennan)

Du trycker sedan pa pennan under datumexpandern for att 6ppna mojligheten att redigera
vardena i din budget / prognos och se hur dina nyckeltal férandras.

[ Elﬁ = 8 < wenn 20191117 >0 Envecka v 248 (a00) pass £ Funktioner

| pop-up rutan ser du dina ingdende budget/prognos-varden for perioden och kan dven redigera
dem for att se hur dina nyckeltal paverkas.

De virden du redigerar, redigerar du endast ”just nu”. Det vill sdga, nasta gang du gar ur
Schemaplaneringen, byter period/vecka eller trycker ”Aterstall” kommer nyckeltalen aterstallas
till deras riktiga varden.

Justera
Budget Prognos Lst
Forsaljning 2965000 2 965000 0 0 L
Timmar 000 0:00 0-00 0:00
Personalkostnad 0 0 0 0
Loneprocent 0,00 0,00 0,00 0,00
LPAT 0 0 0 0
FPAT 0 0 0 o
Aterstall oK Avbryt

For att berdkningen av ett nyckeltal ska ga igenom, maste du lasa ett av de tre nyckeltalen som
anvands i berdkningen av just det nyckeltalet. (Se langst ned for hur samtliga nyckeltal berdknas)
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| nedan exempel lagger jag in 1000 budget-timmar, véljer sedan att lasa timmar-féltet och
justerar sedan min FPAT for att se hur forsaljningen forandras.

Justera Original-viirdet
innan justeringen
Budget Prognos Last
Forsaljning o 4000000 2 965000 0 e
Timmar 1000:00 0:00 0:00 0:00 .
Personalkostnad 0 0 0 0
Laneprocent 0,00 0,00 0,00 0,00
LPAT e 0 0 0 0
FRAT 4000 0 0 0
Aterstall oK Avbryt

Vi ser da att om vi vill uppna en FPAT pa 4000kr med 1000 arbetade timmar, maste forsaljningen
for perioden ligga pa 4 000 000 kr

Kolumnen till vanster under respektive kolumn avser alltsa vardet efter justeringen &r gjord och
kolumnen till hoger det ingdende vardet.

[ Visaalla
53 (77 mandag 11 tisdag 12
Diagram >
Tabell Forsiljning Timmar
Datum >

| Budget Prognos | Usfal Budget Prognos | Gr.schema|Scham

-/ Summa & | 4,000,000 03,110,367 1000:00 0:00 0:00
Nettotid: 1337:32/1361:32 22842 197:43

Du ser dven dina justerade nyckeltal i schemaldggningen efter att du tryckt “OK” i orange farg.
Vid mouse-over vardet ser du original-vardet pa nyckeltalet.

Nyckeltalsberiikningar:

Forsaljning — Ingen berakning.

Timmar — Ingen berdkning.

Personalkostnad — Snittlén * Timmar * Paslag
Loneprocent (%) — ( Personalkostnad / Forsaljning ) * 100
LPAT - Personalkostnad / Timmar

FPAT — Forsaljning / Timmar
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2.4 Preliminara / Definitiva pass

2.4.1 Definitiva & Preliminara pass pa samma dag

Funktionen Preliminadra & Definitiva pass har tidigare fungerat per dag. Nu har vi gjort om
funktionen sa att det ar per pass.

T ex om du har 4 olika pass (sitter ej ihop) under Ledigt pass sa kan du nu under Redigera pass
sdtta ett av passen som preliminart.

Du kan alltsa styra vilka av de lediga passen som ska visas for de anstéllda genom att ta bort
markeringen under Prel. Rastens markering hor ihop med passets markering. Den ar read-only.

O visaalla mandag 25 november - stndag 1 december, vecka 48

3(9) dag 25 B g 26 [ dag 27 B torsdag 28 B tradag 20 [= fordag 30 B dag 1 [
Diagram >
Tabell >
Nertotid: 76:05/24:56 500 1045 10:45 10:45 600 130
Ledigt pass 06001500
420
1301830
Maricok
14452250 v
Kassalecare
//yy
//I‘////// A
gy
(996) Alex Kevinur 11002000 s 14002100 3o || 15001000
18:00/15:00 Deliefisk DeliFisk Delisisk
(159) Alfred Emiliasson
13:45/9:56

Pass

Arbetsbeskrivning

Fran Till Langd Schematyp

0:15

Passiyp

16:30 Kundinformation v v el

o ]

16:45

21:00 415 Kassa v r

Nytt pass

Under Funktioner ar det fortfarande hela dagen som géller, dar kan vi inte vilja enskilda pass.

Du kan nu aven flytta ett definitivt pass fran ex Ledigt pass till en anstélld som har ett pass som
ar Preliminért och dessa behdrigheter kvarstar.
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) Visa alla
33 mandag 25 B tisdag 26 B onsdag 27 B
Diagram >
Tabell »
Nettotid: 63:20/24:56 0:00 0:00 12:50
Ledigt pass 14:4522:50 11w
39:20 Kassaledare

(996) Alex Kevinur
10:15/15:00
08:00-14.00 1idv

(159) Alfred Emiliasson
13:45/9:56 A

(159) Alfred Emiliasson 08:00-14:00 1(4¢
21:05/9:56 e
14:45-22:50 1/
Kassaledare

Det skickas fortfarande endast ett meddelande till de anstallda om férandrat schema pa

definitiva pass.

2.5 Ledighetsansokan

2.5.1 Automatiskt datumval

e Datumval i ledighetsansokan
e Nu harvi andrat sa nar en anstalld ska ansdka om ledighet eller ndr du som chef

ska planera in en franvaro sa lagger sig T.o.m. datumet lika som Fr.o.m. datumet

automatiskt.
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Ansokningar | Nyansokan * X | + | X

Ledighetsansikan
Anstalld * Fr.o.m.

(143) Agnes Rickardgren 2020-01-27
Orsak * T.o.m.

Semester 2020-01-27

i) Hela dagar

2.5.2 Notering

Numera finns endast notering vid en ledighetsansoékan fran anstalld. Ej nar en chef planerar in
franvaro pa en anstalld. Notering &r bra for den anstallde att fylla i sa chefen ser detta nar den
fatt in ansokan.

Ansdkning Nyansokan* X |+ | X
Ledighetsansikan
Anstilld * From. Hotering
(116) Julus Juliadati 20191206
Orsak * Tom.
fsemester 2019-12-06
@ Heladagar ¥
Hamta/uppdatera berdrda pass
Bertrda schemapass.
Justeringar har gjorts men berirda pass har inte uppdaterats
> Historik
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Ansikningar | =+

¥ Visaansikta L Visa defintiva Y|Z

Orsak ~ |Frén V[Tl + | Skapad - | status ~ | Utfall ~ | Anstalld + | Kategorisering +| Netering -
= = el

Forainraledig 2019-12:26 2019-12:26 2019-08-28 Ansikt Cornelia Hermansson Kolonial &
Fordiraledig 2019-12:26 2013-12:26 2019:09:23 Ansikt Comelia Hermansson Kolonial 4
Forairaledig 2019-12:25 20191225 2019-08-28 Ansikt Cornelia Hermansson Kolonial 4
Fordiraledig 2019-12:25 20131225 20190923 Ansikt Cormelia Hermansson Kolonial 4
Firildraledig 2019-12:24 2020-01-02 20081013 Ansikt Love Elsagren Kolonial 4
Fardidraledig 2019-12:24 20200101 2081017 Ansikt Love Elsagren Kolorial Fel datum vid tidigare an..
Semester 191116 20194117 2019-10.08 Anskt Emma Elsagren Kolonial )
Semester 20191107 20191107 20190820 Ansskt 4» p
Semester 2191028 20191103 20190030 Ansikt Noah Edvinguist Farskvaror )
Semester 191010 20191010 20191010 Ansiit Adam Kevinsson Kassa 4
Semester 20190029 20190029 20190607 Ansikt Hanna Sandraguist Bagei Jag har bifeter il en ko.
Semester 201909.08 20190908 20190523 Ansiit Adian Amandadani Kassa 4
Semester 20190907 20190607 20190523 Ansikt Adian Amandadani Kassa 4
Semester 20130506 201505-06 20190523 Ansikt Adian Amandadani Kassa 4
Semester 2019-48-04 2015-5-04 2150523 Ansikt Adiian Amandadahl Kassa
Semester 201347-10 20134710 20190329 Ansikt Hanna Sandraquist Bagei Dem hr datumen ar ver.

2.5.3 Utbyte knapp Spara till Skicka (anstalld)
e FOranstalld sa har vi bytt ut knappen Spara till Skicka.

Ansokningar | Nyansokan * X | 4+ X

Ledighetsansikan

Anstild * From. Notering
20191223

(13) Caroline Theodorgren
Orsak * To.m.
Semester 20191223

Hela dagar £

B

( Hemta/uppdatera berorda pass
G

Berdrda schemapass

Dag Datum Start Stop Franvaro start Franvaro stop Passtyp

Méndag 20191223 06:00 1530 0600 1530 Frukt & Gront

> Historik

2.5.4 Namnbyte status

e FoOr chef som gar in under Godkéann ledighet har vi bytt namn pa statusen Definitiv till
Behandlad.

Ansikningar | +
¥l visaansokta I Visabehandiade Y|Z
Orsak - v | Skapad v [status v | utfal « | Anstailg ~ | Kategorisering v | Notering v =
g 2 v carvine x
| semester 20190605 0100613 0190323 Caroline Theodorgren Frukt & grént, Frukt/mejeri/frys g
| semester 0190415 20190416 20190220 Behandiad Godkand Caroline Theodorgren Frukt & grént, Frukt/mejeri/frys 78
| semester 2010:0308 0160308 20180220 Anstkt Caroline Theodorgren Frukt & grént, Frukt/mejerirys &
| semester 20180625 2180708 180326 | ansit Caroline Theodorgren Frukt & grént, Fruk/mejeriffrys Y
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Status w

Ansakt

Behandlad

Delvis behandlad
If'reliminia’r
Aterstalld

AIMSURT

2.5.5 Anstallningsnummer

Ny skrivs daven anstallningsnumret ut under kolumnen Anstdlld i listan under Planering >
Godkdnn ledighet.

2.6 Vakanta anstallda

Nu har vi antligen funktionen Vakanta klar. Du kan nu lagga upp vakanta personer under anstalld
och anvanda dem i schemaplaneringen. Vakanta personer raknas ej med i licensen.

e Instéllning
e Gain under Personal>Instdllningar>Féretagsinstdllningar. Under fliken
Installningar planering bockar du i “Anvand vakanta anstallda”.

Foretagsinstaliningar | Instéllningar planering | Instéliningar kontering | Instéllningar automatattest | Instaliningar lon

Planering
Aktivera planering [
Anvind vakanta anstallda i

e Nar du sedan ska lagga upp en vakant sa finns en checkbox att markera sa
programmet vet att detta ar en vakant. | och med att du markerar detta sa
forsvinner en massa val under anstalld som inte behovs.

~ Personuppgifter

Fornamn * Efternamn * .
Vakant Frukt 1 AAAAMMDD-NNNN [ Exkiugeras i Ion [ vakant

> Kontaktuppgifter

Sida 55 av 154

Soft One



Akt Anstar Namn Kategorisering Tidavtal Syss.grad Veckosrbetstd Lineavtal Semesteraval Roler Vakant 7
= I I JI I Jv 191 I I @
- 200 Bageri 1307 500 -
s0a01 Bageri 10000 3815
s0an2 Bageri 2 1000 HAOTimion
s0003 Bageri 10000 3815 HAOTImon
B8 = < 191202 20191208 > Evecka v dgpass Funktioner .
Visaalla méndag 2 december - sondag  december, vecka 49
2 > ansig = "
Diagram >
Tabell >

w0500
(80002) Vakant Frukt 1 oear
18:00110:00

ssssssssssss
(200) Vakant Frkt

AOV/5:00 | agei

e Dukan lagga upp nya vakanta och sedan gora dem anstallda
genom att bocka ur Vakanta.

e Dukan INTE ga fran en anstalld och géra den som Vakant.

e Funktioner
e Under grundschema/schemaplaneringen finns nu de vakanta och de visas med
en ikon vid anstéallningsnummer och namn. Har kan de nu fa ett grundschema samt
aktiveras sa de syns under schemaplaneringen.

Behovsplanering

[ ® B |l < |2m912.02 20191208 > Envecka v a@pass £ Funktioner v
Visa alla méndag 2 december - sndag 8 december, vecka 49

2@ méndag 2 tisdag 3 onsdig 2 torsdag 3 fredag 6 lordag 7 stndag3
Diagram >
Tabell >
Nttt 2400/15:00 110 000 700 0 2] 00 w0
(80002) Vakant Fruk 1 05001600 e 001500 72+ [wont2a0 e

B0 g | R -

(200) Vakant Faukt os0p1z00 v

4:00/500 | pageri

e Viktig information!
e Nikunder som har lagt upp vakanta som vanliga anstéllda och som rdknas pa
licensen kommer kunna fa med hjélp av SoftOne att ldgga dessa som vakanta och i
och med detta sa minskas dven licensen.

e Kontakta support@softone.se med information om Foretag, Kontaktperson och
anstéllningsnummer pa de som ska laggas som vakanta.

2.7 Avvikelsedagar

2.7.1 Visning av avvikelsedagar i Schemaplaneringen

Om du valde att se anstallda i flera veckor och 6ver avvikelsedagar sa var det svart att se vilken
dag avvikelsedagen horde till. Nu har vi tagit bort texten och ersatt den med en ikon och texten
syns nar du staller muspekaren over ikonen.
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Behovsplanering | Sehemzplanering - S

-3 S dEIR=RENE- & EQEIT 2020-0112 > Wremveckor v} 20@opass & Funktioner
[ visaalla mén 9 dec- son 15 dec, v 50 ‘min 16 dec - son 22 dec, v 51 i 52 mén 30 dec- son Sjan, v 1 mén 6 jan - son 12 jan, v 2
10) B B D B B B D N A B R N T R T R S B B S o s B N Do na e
Diagram > “Nidogen
Tabell >
Nertoc: 1130512300 000 | 745 | 630 | om0 | em | 000 | oo | 7as | 745 | 000 | 000 | 30 | &30 | ;0 | 7e0 TG00 | OO0 GW | 6% | 000 | 60 | 7as | 74y | 60 | 405 | 30 | 430 | 5@ | oo | 743 | 30 | 0w | 13 | o0 | oo
(143) Aunes Rickardgren Tany | ram o3ty ous 0wty Taw s ousy iy a oty oty oty ila e | 11 ot LR ouy
125:20/125:00 (25:00) [ [ [ Mo e Kemm | Kasms X [ ke Hazes e K e e Kamse | Kaoss Kassa

2.8 Behorigheter

2.8.1 Dolja tjanster fran Schemaplanering

Nu finns mojlighet for er kunder som inte anvander Tjanster att dolja de valen sa de inte syns i
schemaplaneringen.

Behovsplanering Schemaplanering - Schema kalenderyy

e WY | ©F < | 09126 2020-01-26 > T

Schema Passtyper - | HKalegorier «» | Anstallda Status - © Typ
: ’

ﬂ Dagvy

: = Veckovy

Grundschema ' tizdag onsdag
B Dagy 17 18

E vECkD\I’F decambar december
0:00 0-00

Tjdnster

= oean - 24 | 25
= vﬂﬂkﬂﬂ decembar

Julafton

december
Juldagen

varksilammy erka 51

Du borjar med att ga in under Administrera->Roll>Roller. Klicka pa pennan pa den roll du 6nskar
gora andringen i. Om du 6nskar ta bort Tjanster fran flera roller sa far du géra det i omgangar.
Dar efter markerar du Skrivbehorighet som du hittar langst ner i bild.
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Redigeraroll | +

Systemadmin

Rolluppgifter

Rollnamn Systemadmin

Externa koder (vid flera separera med #)

Startsida A

Uppdatera startsida for befintliga anvindre | |

Skapad 2017-08-15 14:26:17 av Cecilial

LEsthﬁ-rigIEé Skrivbehdrighet

{iza anvéndars

Darefter 6ppnar du upp rullgardinen under Modul och viljer Personal.

Skrivbehdrighet for roll Systemadmin

Behorigheter per modul

Modul w | Spara @ndringar innan du byter modul

El mTJ Arkiv gheter

Statistik
Ekomomi
Fj'irq;;il_i_ninr.
IF‘ersnnaI
‘Lan
Kommunikation
Ingen histy Fastighet
Administrera
LEsbehind Gemensamt
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Nu gar du ner i behorighetstradet tills du kommer till Schema, dér under Schemaplanering finns
nu tva val. Tjanster dagvy [1018] och Tjanster veckovy [1019], markera av dem och spara.

= [#Ischemal252]

= [ #schemaplanering[531]
[+|Schema kalendervy[697]
[+|Schema dagwy[698]
[+|Schema veckowy[699]
[##|Grundschema dagvy[704]
[#|Grundschema vecku::—w['.-‘[l[ll.
[ |Tjdnster dagvy[1018]

[ ITjdnster veckovy[1019]

D3 har valen férsvunnit fran schemaplaneringen.

Behovsplanering Schemaplanering - Schema kalendervy
... [ ¥ | © < | 20181216 2020-01-26 > o
Schema Passtyper « Kategorier - [ 1| Anstéllda - Status - | Typ -

I8 Dagw

: ﬁ Veckovy
Grundschema f g P
| u Dagvy 17 e
i'é = Veckovy december december

— 0:00 0:00

2.8.2 Lasbehorighet schema

Kunder har 6nskat att kunna visa schema utan behorighet att gora andringar. Detta har vi nu |6st
och det géller alla schemavyer sa som Schemaplaneringen, Grundschema och Tjanster. Att
endast ha ldsbehorighet under schemaplaneringen betyder att du inte kan gora nagonting alls
med schemat.

Du gor sa har:
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e Du maste borja med att gora dina val pa rollen. Ga till Administrera>Roll>Roller, har kan
du antingen lagga upp en ny roll eller andra pa en befintlig roll genom att klicka pa pennan
langst ut till hoger. | vart exempel sa markerar jag pennan.

Roller for foretag Pettersson AB | + b

i ]

ROLLNAMN

Veassnema —

e Markera Skrivbehorighet langst ner.

Redigeraroll | +

Visa schema

Rolluppgifter

Rollnamn Wisa schema

Externa koder (vid flera separera med #)

Startsida

Uppdatera startsida for befintliga anvandre ||

Skapad 2019-12-04 14:21:29 av Soft0

Lasbehdrighet Skrivbe hnrlgm Visa anvindare

e Vailj sedan modulen “Personal”.
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Skrivbehdrighet for roll Visa schema

Behorigheter per modul
Madul ¥ | Spara dndringar innan du byter modul
#FKrys Arkiv gheter
Statistik
Ekonomi
Farsaljning
Ldn
Kommunikation
Ingen histy Fastighet
Administrera
Lashehsriy Gemensamt

e Har under ska ENDAST schemaplaneringen vara markerad. Inga undermenyer ska
markeras. Spara denna sida.

Skrivbehdrighet for roll Visa schema

Behdrigheter per modul

Maodul | Personal ¥ | Spara dndringar innan du byter modul

|#Kryssa inte ur underliggande beharigheter

= [#Personal[249]
[ |Oversiktspanel[526]
[ |Anstalld[253]
= (#)5chemal252]

e Vilj sedan Lasbehorighet langst ner och valj sedan igen modulen Personal. Har ska du nu
markera de sidor du endast 6nskar att de ska ha lasbehorighet for. Om det finns sidor med
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skrivbehorighet sa visas det till h6ger om modulen/menyn. Om du déppnar sidan for
Lasbehorighet sa star det Read-only pa de menyer som de endast har lasbehorighet for.

(Sidan for Lasbehorighet)

= @ Personal[249] [Skrivbehirighet]
Oversikispanel[526]

Anstilld[253]
= # schema[252] [Skrivbehdrighet]
e Schemaplanering[531]
Schema kalendervy[697)

#|Schema dagvy[698]
«|Schema veckovy[599]
«|Grundschema dagvy[704]
«|Grundschema veckovy[700]

Tjanster dagvy[1018]

Tjdnster veckovy[1019]

(Sidan med Skrivbehorighet)

P ——ar

= |##|Schemal252]
=

| |Schemaplanering[531] [Readonly]

| |Schema kalendervy[697]

|_|Schema dagvy[698] [Readonly]

| |Schema veckovy[699] [Readonly]
|_|Grundschema dagvy[704] [Readonly]

| |Grundschema veckovy[700] [Readonly]
|__|Tjanster dagvy[1018]

| |Tjanster veckovy[1019]

e Om du som vi endast har lasbehorighet pa schemaplaneringen och grundschema sa ser
det ut sa har nar den anstéllde eller visning av schema syns. Att du endast har lasbehorighet
visas med en randig toppmeny.
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E Planering Schemaplanering

Klicka for att ladda paneler

Schemaplanering - Schema veckory

= .Y e 8|k 87 < mnn 2018-10.06 > Envecks v 3T(unpass O ‘ E
D visaalla ménda 30 september - sondag 6 okiober, vecka 40
800 minéag 30 sndag 1 anstso? wsdigs g [ sindag s
Netolc 086307185212 sikss 20500 w13 wre e 2500 )
Ledigtpass e £
1145 Hlatsicater
12001720 s
Der
(37) Adam Kevinsson 16302315 e
6:00/10:45 i
(15) Adian Amandadani
38:00/26:00
(143) Agnes Rickardgren 1101990 s 1002100 e 1002220 i o500 e

26115/25:00 | agsa

Kasse Kasse

BILAGA TILL ANSTALLNINGSBEVIS Biagarr !

Forochefiemamn ~ Amanda Eddiesson

Personnummer
Datum Klockslag Antal Tillfallig 6kning av arbetskraftsbehov Signatur Signatur
Fran - Till timmar arbetsgivare medarbetare
2019-1217 16:00-18:00 2:00 | Estrapass
2019-12-21 08:00-12:00 4:00 | Extrapass

2.9 Extra-pass

2.9.1 Extra-pass till Tillfallig 6kning av arbetskraftsbehov

Vi har gjort om funktionen extra pass som ska skrivas ut pa bilagan "Tillfallig 6kning av
arbetskraftsbehov” vid utskrift av Kortare vikariat. Ingen information gar automatiskt éver till

bilagan utan nu ar det du som avgor vilket pass som skall skrivas ut. Texten for detta ar en och
samma och det ar “Extra pass”.
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e Du viljer vilket pass som skall vara ett extra pass och som skall skrivas ut pa "Tillfallig
O0kning av arbetskraftsbehov”. Du bockar i under Xtra. Det kan gélla del av dag och hel dag.

Pass
Frin Till Lingd Passtyp Sehematyp Arbetsbeskrivning
07:00 16:00 9:00 Bageri v v X
4 16:00 18:00 2:00 | | Administration A v x
Nytt pass

e Detta pass visas ute i veckovyn och dagvyn med en ikon for Extra pass.

Behovsplanering | Schemaplanering - Schems veckovy

= .V |e | 8 k| B |mee 20191222 > | Envecks v BEpass Funktioner

[ visaalla méndag 16 december - sandag 22 december, vecka 51

100 mindag 18 isdeg17 onsdag 18 orsdag 19 fedagzn lerdag21 sondag 22
Diagram >
Tabell >
et 360013615 625 55 o0 7as a5 010
(24) Amanda Eddiesson (oo 2700 [o7201600 a1 05001330 a0 05151215 | osa01200

36:00/38:15 | Bages Bacer Bagen Bageri Bageri

16001800 v 13301800 2t 12131625
dministstion

dministrston Bageri

[ visaalla tisdag 17 december 05:00-00.00, vecka 51

10 osw | oew | om ] mw ] eew | ww [ e ] ew | omw T oem T omm ] wew | owwe Tomw ]
e t t i i t t i i i t t i i t
Nettotid: :45 ofofafofofofafofa[o[a o [ala[aala[a[afaa[a[a o[ efelofafola[afafa[a[a[afa[r[1[aa[a[ala]1la[r[1]ofafo]o]

N 16:00-13.00 Adminisyation ] /v

(24) Amanda Eddiesson ‘ 07:00-16:00 Bageri

e Na&r dusedan viljer att skriva ut/skicka anstéllningsbevisen kortare vikariat sa skrivs
dessa pass ut pa bilaga 2. Du kan nu aven vilja att en utskrift per anstélld. Nar du valt de
anstallda och markerat Skriv ut sa férsvinner rutan.
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[ Visaalla

10) mandag 16 tisdag 17

Diagram »

Tabell >

Nettotid: 36:00/38:13 G:43 945

(24) Amanda Eddiesson 05:40-13:40 2/4v ||| 07:00-16:00 24

.-'--n"‘--‘: - Bag!i

< Redigera anstalld ‘001500 e
Visa kontaktuppaifter Adminiztration &=

[CJ Kopiera/gverta schema

S5 Skriv ut schema

= Skriv ut Handels Anstallningbevis - kortare vikariat

£4 Skicka 'Handels Anstéllningbevis - kartare vikariat'

Skriv ut 'Handels Anstallningbevis - kortare vikariat'

(@ Datumintervall mandag 16 december - sindag 22 december

(7 Enskilda datum
Hamta ansiallda

Filtrera

Namn
{24) Amanda Eddiesson

Spara i dokumentarkiv

| Enutskrift per anstalld
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BILAGA TILL ANSTALLNINGSBEVIS iaganr !

Foroch efternamn  A\manda Eddiesson

................................................................................... Personnummer
Datum Klockslag Antal Tillfallig skning av arbetskraftsbehov Signatur Signatur
Fran - Till timmar arbetsgivare medarbetare
2019-12-17 | 16:00-18:00 2:00 | extrapass
2019-12-21 | 08:00-12:00 4:00 | extrapass

2.9.2 Markera lediga pass och vakanta som Xtra

Det gar nu dven att markera pass tillhdrande Ledigt pass och vakanta anstélld som "Xtra".

e Ettpass markerat som "Xtra" adderar till veckoarbetstiden som ligger till grund for
karensavdraget om tidavtalet har den instéllningen.

Redigera pass. X
Datum (cnzdag) Anstilld
2020-04-01 Ledigt pass
Pass
Fran Till Lzngd Passtyp Schematyp Arbetsheskrivning Prel | Xtra
v oE0g 000 200 | | 5L Kolonial v v {@} X
HNytt pass
Raster
Ny rast

08:00-10:00, 2:00 (0:00)

1 pass, 0 raster
> Anstallda p3 ké fir detta pass (1)

» Kompetenser (1)

Funktioner a Awhryt

2.10 Ovrigt

2.10.1  Veckodag vid redigering av pass

Ett kundonskemal kom in till oss om att det vore bra om vi skriver ut vilken veckodag datumet
hor till under redigera pass.

Nu har vi lagt till veckodagen ovanfoér datum i dialogen Redigera pass.
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Redigera pass

Datum (fredag)
2019-12-20

Anstilld

(143) Agnes Rickardgren

Arbetsbeskrivning

Langd
21:00 500 | | Kassa v v {f)} B @ @ X

Passtyp Schematyp

MNytt pass
Raster
Fran Till Lingd Rastiyp Prel
1800 1830 0:30 | | 30 minuter timign v @} x
Ny rast

16:00-21:00, 4:30 (0:30)
1pass, 1 rast

Funktioner Avbryt

2.10.2  Visning Dagvy

Vi har fatt in ndgra kundénskemal gallande forbattringar i dagvyn.

e Tydligare hel timmes strack i dagvyn.
e Att man ser aktuellt tid i schema (som det fungerar i appen).

Behovsplanering Scher Schema dagvy

=.07 @ | B E B < | 20191223 > Auspass Funklioner
o visaaia méndag 23 december 05:00-00:00, vecka 52

B wm [ ww | oo | we | om [ uw o v [ nw | o | sw om0 o e om0 2000 20 20 £

Diagram > ‘ ‘ ) ) ‘ ‘ ‘ ) 4—_I ) ‘ ‘ ‘ ‘ I ‘ ) )
Nettotd: 32340 002 21\;11 \;wlumuu!umu [21 20 (28 [as Lan g L ‘ ' e[ u!n 1315151:1 27|28 [2s[1a[1s[18[17[1a[a[1s[1afre[n0]1a[ra[e o a[a e [s[e[e[s[6[s[s[s[s]s]s[s[1]o]0
(24) Amanda Eddiesson 05401520 Bager ‘— 001200 )
(184) Melizsz Albinsson 05801540 Bager i o01z20 i s
(18) Alce Jackgren [eovtsostueanng 0 et [ - D
(76) Comelia Hermansson ‘Mumim Kolonisl : 2001243 : Tty
(185) Comelia Viktorauist | ] oo | - > = |
(52) Joakim Robinsdotier | 8001338 olria ‘ ‘ ‘ o
(2) Johannes Isabellaberg | ow0015:00 peimess : way
(10) Linda Henriksson ‘ 06001500 Chark o500 200 5 Titx
(19) Love Elsagren ‘ 06001500 HalsaESkéhet Tiontes : ity
(11%) Madeleine Alfredayist ‘ DE0015:00 Adminisrstion 102
(33) Noan Edvinguist | 601300 pais ot
(14) Eddie Beatricesson ‘ 06001515 Fatutk 01143 : v
(13) Caroline Theadorgren ‘ 06001530 rukt & Geemt. 7007300 1uer
(592 s o I -+

2.10.3  Passforfragan dagvy

e Nu visas brevet for passforfragan daven visas i dagvyn.
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Status passforfrigan

Passfarfiagan for 2019-12-25, 06:00-15:00 Mejeri

Skickat av
2019-12-23 08:25 Admin

Mottagare
Anstalld Svarat

(116) Julius Juliadahl

2.10.4 Tid i hundradelar

Ett kundonskemal vi fatt in &r att kunna skriva in tider med hundradelar. Tid kan nu anges i
hundradelar och for att det ska bli ratt sa anvander du "komma”, da forstar programmet att det
ari hundradelar. Sa exempelvis om du skriver 7,50 sa dndras det automatiskt till 7:30. Skriver du
7,45 sa blir det 7:27.

Anvander du “kolon” eller ingenting sa blir det i timmar och minuter (07:30 eller 0730).

Pass

Fran Till Lingd Passtyp
b 7,50 14:30 7:30 Kassa r

Pass

Fran Till Langd Passtyp

L 07:30 14:30 700 Kassa v
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Skriv ut 'Handels Anstillningbevis - kortare vikariat'

(m) Datumintervall mandag 16 december - séndag 22 december

iy Enskilda datum

Hamta anstallda

Namn
(24) Amanda Eddiesson

Spara i dokumentarkiv

| En utskrift per anstalld
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3. Tid

3.1 Saldo

3.1.1 Tid till Saldo utifran sysselsattningsgrad

Nu har vi en ny funktion som raknar fram ett saldo utifran den anstalldes sysselsattningsgrad.
Detta utifran ett planerat schema med en schematyp. T ex om en anstélld har 100% i sin
sysselsattningsgrad och vi anvander en kod som ska ge 8 tim i tidbanken sa blir det 8 tim till
tidbanken. Om den anstallde har 50% i sin sysselsattningsgrad och vi anvander en kod som ska
ge 8 tim i tidbanken sa blir det 4 tim till tidbanken.

Vi rekommenderar att du kontaktar en konsult forsta gangen du ska lagga upp detta.

¢ Instéllningar
e Narvarotidkod maste laggas upp med konstantregler samt en markering for att
faktor ska raknas upp baserat pa sysselsattningsgraden.

e Tidsregler for Tidkoden maste skapas med typen konstant och en koppling till en
schematyp.

e Schematyp maste skapas som ska anvandas i schemaplaneringen med faktor 0.
e Ett saldo maste skapas dar Tidkoden ska kopplas med faktor 1.

e Saldot ska sedan kopplas till Tidavtalen.

e Funktioner
e | schemaplaneringen pa den anstéllde ska du koppla pd schematypen pa det pass
som ska ge tid till tidbanken.

e Under attestera tid sa hamnar tiden under Saldo néar den anstéllde arbetar den
planerade tiden.

Pass.
Fran Till Langd Passtyp Schematyp Arbetsbeskrivning Prel Xira
4 1:15 20:13 9:00 Kott&Chark v | | Tidbank 8 timmar v (B {é}

Mytt pass
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v Qvertid i fid 8:00/70:36/8:06 Mertid i fid 0:00/0:00/0:00

Saldo Period Aret Aktuellt Semestersaldo
Qvertid i tid 8:00 70:36 8:06 Betalda 0
Mertid 1 tid 0:00 0:00 0:00 Obetalda 0
Sparat 0
Farskott 0
Attesteratid | P SRE=D ECR &S] Registrerad | Khml:ﬁmer =)
SCHEMA NARVARO SUMMERINGAR
a Dag Datum Dagnamn Vecka Altestnivd Start Slut Tid Rast Prel Start Slut Tid Rast Godkand Fakturerad tid Arb sch.tid Saldo =
[m] v 1 v 20191111 mandag 46 . Registrerad 11:15 20:15 800 1:00 11:15 20:15 800 1:00 800
000 100 12:00 1200 1400 1500 16:00 700 18:00 19:00 .00
Schema FIRE) 20:15 &
— Ufall Rast, M50
— Loneart Attestnivd Start = Slut Antal  Kontering Barn Kommentar
070 Arbetad tid vid manadsion [ ] d 1115 1515 400 7010;1;SydK60110:4:32; ®
691 Tidbank @ Reoistrerad 115 1915 8 ;;I?mn,ysm,xam 10,4:32; ®
070 Arbetad tid vid managsion @ Fegistrerad 1615 2015 00" 7010:1:5y0:K60110,4:32; ®

3.1.2 Min / Max — varden pa saldon

Nu kan du f6lja upp min / max-varden for ett saldo i Attestera Tid.

For att gora detta maste du koppla pa ett minimum och ett max-v.
saldots installningar.

Du gar till Personal > Instdllningar > Tid > Saldon och redigerar ett
varden pa.

Saldon Arbetad tid X + x

Saldo

Mamn *

Arbetad tid

Beskrivning

Saldoregler

Tidavtal Tidsperiod Min saldo Ger tidkod Max saldo

Manadsanstalld kollektiv Planeringsperiod

¥ Timldn Planeringsperiod

Tiansteman

Planeringsperiod

Du trycker sedan ”"Ny rad” pa saldoreglerna, valjer tidsperiod du v

arde for en viss tidsperiod i

det saldot du vill lagga in dessa

=+ Nyrad
Ger tidkod

& X%

& %

& %

ill 13gga granserna p3,

exempelvis manad eller ar, och skriver sedan in Min saldo och Max saldo. | mitt exempel nedan
vill vi folja upp per ar hur timmarna jamfor sig med 1989:00 i arsarbetstid pa tidavtal Timlon.
Tryck sedan OK och spar.
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Redigera

Tidavtal Tidsperiod
Timlin v Ar v

Min saldo Ger tidkod
1989:00 r

Max saldo Ger tidkod

Om du nu gar till Attestera Tid kan du se hur saldot jamfor sig mot min/max-vardet samt hur stor
differensen ar. Rod farg innebar att saldot ligger under minimum-gransen. Orange farg innebar
att saldot ligger 6ver maximum-gransen. Ingen farg och differens innebar att saldot ligger inom

ramarna.
Attestera tid
inad v <> 363741sabella Comeliasson Anstillningsform Startdatum Tidavtal Semesteravtal
Okind 20200101 Timién Semesterartal
. Februari syss.grad Slutdatum Lineavtal
< | Februari > S— i 0201231 Timin 38:15
SakdoreaensPenod 0. 1.t tiq 21529 /96:52 / 215:29 | 215:29 ‘gransen
~ min/max-grans for period
YIEB| ) (O
\, Saldo (Saldoregel) Planeringsperiod Period _dret Aktuellt Semestersaldo
onupperad | Arbetad tid 21529 9652 (177331) 21529 Betalda 0
(Ar 1989:00 - 1989:00) 21529 Obetalda 0
Loneavtal Sparat 0
Auelttsaido for 5
period

3.2 Lonexport

3.2.1 ICA Butikslon

Semester lediga dagar

Vi har gjort anpassningar i Ionekopplingen till ICA Butikslon sa de far in semester pa lediga dagar
(sammanhangande perioder) i deras I6nesystem Blue Garden.

T ex om du kodat semester mandag till torsdag pa en period som saknar schema sa skickar vinu i
filen nollschema mellan dessa tva datum.
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O » 20190923  méndag 39 @ Lén |
O > 20190924 tisdag 30 @ Lon |
0 > 20190925  onsdag 39 @ Lon |
O > 20190926  torsdag 39 @ Lin |

B20000ae77190981 15091662**=*3@70859@90% === 75****25575
B00008077190917 159093@%*77**g575 T FFFRARRagLRaaLen
Beee0ee719e9238508000 198926

peceoee77ele 11188

geoeeav7422 84123

geoeea’742e ge243

geeeea’7421 ea275

3.2.2 Fler grupperingsval

e Loneexport
¢ Nufinns det fler val under gruppering. Nu har vi lagt till valen Kategori, Tidavtal
och Léneavtal.

Exporterade loner an eexport X | X

~ sékurval

Period Ar Minad Gruppera pi

Manad v 2019 v november v Loneatal v ( Sok

20131101 -2019-11-30 Ingen gruppering
Kostnadsstlle

~ Exporturval

D

@  Vakeradeanstildaduvilexportera  Totalt markerade: 116

5]

@ HAO Minadsion 38:15  22(22)

@ HAO Minadsion 40:00 4 (1)

)

@ HAOTimign 87 (87)

viviv v v
)

)

@ ogrupperade  3(3)

Totalt markerade: 116 (| Exportera )

3.3 Resa / Utlagg

3.3.1 Ny typ "Tid”

Nu finns ett eget val gallande Tid att lagga upp under Resa/Utldgg. Du hittar instéllningarna
under Personal>Instdllningar>Tid>Resa/Utlédgg.
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Nu finns en ny typ som heter Tid.

Resa/utlaag Myttutlagg X + x

Utlaggstyp

Typ
Milersattning v

Milersattning
Restid

Traktamente - Inrikes
Traktamente - Utrikes

Utldog
Enhet Minuter/antal vid konstantregler
T 0
Lonearter s
Laneart Faktor

3.4 Timestamp

3.4.1 Anvand endast siffror i bricknummer

Ett nytt val under terminalinstallningarna géallande att endast ha siffror med i bricknumret.
Kunder som fatt in bokstdver och har problem med detta kan ha denna installning. Fran och med
torsdag (2020-01-23) finns dven en ny version av terminalen.

1. G3 in under Personal > Instiéillningar > Terminal. Oppna din terminal pa pennan langst till
hoger.

2. Under Stampling finns numera ett val som ska markeras om du 6nskar att det endast ska
vara siffror i bricknumret. Spara.

3. Se till att terminalen ar uppdaterad.

w ] [testbutiken] | v il | [3388-mm- dd |

| Testbutiken ‘ TimeStamp 2019.9.24.1 3 2020-01-12 22:12 ® v
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Stampling

L] Tillat endast stampling med bricka

¥ Anvind endast siffror i bricknummer "—————————-
Hindra stdmpling i fel féljd {in/ut)

Ll Anvand tvingande orsak om utanfir schemat

I# Anvand automatisk utstdmpling

Klockan

3.4.2 Anvand schematyp fran passtyp vid stampling

Om anstéllda byter passtyp i terminalen och passtypen innehaller en koppling till en schematyp
sa finns nu en funktion att detta slar igenom automatiskt.

e Under foretagsinstallningar (Personal > Instdllningar > Féretagsinstdllningar) och fliken
stampling finns nu en installning som heter Anvdand schematyp fran passtyp vid stampling.
Markera denna och spara.

Stampling
Ignorera terminaler som &r offline vid stampling [+
Justera inte in och ut automatiskt [+
Anvand schematyp fran passtyp vid stampling ||

Visa endast anstalld i narvarotabla pa stamplad terminal | |

e Sedan maste en instéllning gbras pa konteringsnivan for Passtyp. Ga in under Ekonomi >
Redovisning > Konteringsnivder, ga in under pennan pa passtyper och dar markerar du valet
Lankad till passtyp.
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v |2
1| Nummer Namn Kortnamn Underniva till konteringsniva SIE-dimension | Filtre.. Exklu.. Exki.. =
[ I I I I BB [8B
0| 2 Stad &
al s Kostnadsstalle 1 &
o ¢ Kategori &
a Passtyp g

(] Lankad till projekt

[##| Lankad till passtyp

Momsavdragshantering

e Under Attestera tid har det nu tillkommit en kolumn fér Schematyp under stamplingar.
Nar den anstéllde stdmplar pa en passtyp som har en schematyp kopplat pa sig sa dyker
schematypen upp hér. Du kan inte andra pa schematypen i detta falt. Du kan dven manuellt
andra passtyp och kopplingen foljer dven med har.

SCHEMA NARVARO SUMMERINGAR
O Datum Dagnamn Vecka Attestnivd Start Shut Tid Rast Start  Slut Tid Rast Godkand Saldo Saldo ivertid Frinvaro Heldagsirinvaro Sem =
] > 2020-01-24 fredag 4 . Registrerad 12:00 1815 545 0:30 1200 1815 545 0:30 545
1100 1200 1300 1400 1500 16:00 700 18:00
v stamplinga T e
v Utfall Rast, 30 Tima_

Stamplingar (4)

(] Rastenligt stamplingar | Skapa stamplingar enlig:

chema Ny stampling

Datum Tid Orsak Passtyp Schematyp Kommentar

| 20200124 ] 12:00 || Schema Tid v v S @ x

€| 20200124 (=] 1500 | Schema Tid v v & @ x

+) 202001-24 = ‘ 15:30 | Schema Tid ¥ 34VM Frys Sthim ¥ | Frystillagg & @ x

€] 202001-4 = \ 18:15 | Schema Tid v MVMFysShim - ¢ v Fiystilign e I} & @ x
. Loneart Aftestniva Start = Slut Antal Bam Kommentar +
93110 Arbetade dagar . Registrerad 12:00 13:00 100 7007% 1;115.20; ® &
11200 Timion (inkl tilldgg) . Registrerad 12:00 15:00 3:00 | 7007;510gM0Im;311;115;20; 6] &
93110 Arbetade dagar @ Registrerad 1530 16:30 100 Im;311;115;34 6] &
11200 Timign (ink! tillgg) @ FRegisirerad 1530 1815 01;Stockholm;311:115;34; o) &
15110 Frysrumstilligg @ Registrerad 1530 1815 7001;:115,34; ® &
13233 OB-ersitining 40% @ Registrerad 1800 1815 0:15 | 7004:5tockholm;311:115:34; [6] &
W Tidkod Tidsregel Sort Start - Slut Antal
Arbetade dagar 188691 Arbetade dagar 99 12:00 13:00 01:00
Arbetad schematid Timldn 188671 Arbetad schematid - Timlgn 0 12:00 15:00 03:00
Rast 15:00 15:30 00:30
Arbetade dagar 219078 Arbetade dagar 0 15:30 16:30 01:00
Frystilligg 218716 Frystilliog 0 1530 1815 02:45
Arbetad schematid Timlgn 219076 Arbetad schematid-Timlgn Schematyp 0 15:30 18:15 0245
0B 40% Tim 219080 EOB 40% inom schema 18-23 vardag - Schiyp 0 18:00 1815 00:15
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3.5 App

3.5.1 Godkand tid

e Nu visas Godkand tid i appen under Min tid lika som pa webben.

e Inoch ut samt rast har vi andrat sa vi far plats med all information. Detta géller
bade i manadsvyn och i dagvy

november 2019 Datum 2019-11-06

DET] In-Ut(Rast) Tid/Godkand ‘ In-Ut( Tid/Godkand
] 19-11-04  07:0016:00(45) 08:15/08:15 Schema  09:00-17:00(45) 07:15
] 191105 08:0017:00(60) 08:00/08:00 Utfall 08:20-17:00(45) 07:55/03:37
] 191106 08:2017:00(45) 07:55/03:37

19-11-07  00:00-00:00(0) 00:00/00:00

19-11-08 00:00-00:00(0) 00:00/00:00

19-11-09  00:00-00:00(0) 00:00/00:00

19-11-10  00:00-00:00(0) 00:00/00:00

I 19-11-11 07:00-16:00(45) 08:15/08:15

| 1911112 08:0017:00(60) 08:00/08:00
]19-11-13  09:0017:00(45) 07:15/07:15
19-11-14  00:00-00:00(0) 00:00/00:00

Summering Godkand Tid

e Nu finns en summering av narvarotid (stdmplad tid) och Godkand tid.

wil Tele2 = 15:47

Min tid

< oktober 2019 >

In-Ut(Rast)
19-10-21 07:00-16:00(45) 08:15/08:15

|19-10-22 08:00-17:00(60) 08:00/08:00

I19—10—23 00:00-00:00(45) 00:00/00:00

19-10-24 00:00-00:00(0) 00:00/00:00
19-10-25  00:00-00:00(0)  00:00/00:00
19-10-26 00:00-00:00(0) 00:00/00:00
19-10-27 00:00-00:00(0) 00:00/00:00
| 1o-10-28  07:00-18:00(0) 11:00/05:30

I 19-10-29 00:00-00:00(60) 00:00/00:00

I19—10—30 00:00-00:00(45) 00:00/00:00

19-10-31 00:00-00:00(0) 00:00/00:00

Totalt 50:45/45:15
i
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3.6 Ovrigt

3.6.1 Expandering dagvy Attestera Tid

Om du har valt Dag under period i Attestera tid sa ar visningen av dag expanderad direkt. Du
behover alltsa inte klicka pa + for att 6ppna dagen.

¢ | » | 15Adrian Amandagahl Anstaliningsform Startdatum Tidavtal Semesteravtal
Tillsvidareanstallning 2017-10-30 HAQ timavidnad Saknas
2020:01-01 Syss.grad Slutdatum Loneavial
6797% HAQ Timlon
> Mertid 0:00/0-00/0-00 Sen ankomst 0:00/0-00/0-00
Attesteratid | Zigiuasng Attesterad | ~
SCHEMA MARVARO SUMMERINGAR
m] Datum Dagnamn Vecka Attestnivi Start Slut Tid Rast Start Slut Tid Rast Godkind Frinvaro Heldagsfranvaro Semester Sjuk Ll =
o > 2020:01-01 Myrsdagen* 1 . Registrerad 14:30 2315 745 100 1430 2315 745 100 745
1500 1500 16:00 7:00 1800 19:00 000 21:00 2200 2300
> Utfall Rast. T30 Rast. T30
‘ »
5

3.6.2 Genvag till Tidsregel

Nar 6ppnar en dag i Attestera Tid, finns det nu en genvag under tidkoderna direkt till redigering
av tidsregeln som ligger till grund for genereringen utav tidkoden.
Genviagen nas genom att trycka pa pennan bredvid tidsregel-numret under utfallet for dagen.

" Tidked Tidsrega
Arbetad schematid timidn 938 £ | Arbetad schematid timavibnad
Rast
Arbetad sehematid timidn 928 & | Arbetad schematid timavlGnad
08 0% 943} < | 0B-ers3ttning 50% inom schema

0870%

£ | OB-grsEtining 70% inom schema
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4. Lon

4.1 Lonespecifikationer fran rapportcentralen

For er som kor SoftOne GO Lon gar det nu att skriva ut I6nespecifikationer direkt ur
Rapportcentralen.

For att gora detta, gar du till rapportcentralen och véljer rapport “Lon — Lonespecifikation
GO”. (OBS, For er som kort SoftOne GO Loén en langre period, kan den heta “Lén —
Lonespecifikation XE” istdllet.)

Rapporter % g
Favoriter Persona Utskrivna (kd) ‘E*i

Wisa dven e) upplagda rapporter

lanespecifikation|

Lon

Ldn - linespecifikation GO

Hittar du den inte, kan du bocka i “Visa dven ej upplagda rapporter” och ladda upp rapporten.
Sedan viljer du helt enkelt vilka anstédllda samt vilken/vilka |6neperioder du vill skriva ut
I6nespecifikationen for, och trycker sedan pa utskriftsikonen.
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Rapporter - Lon - onespecifikation GO

urval

Period
val -

Anstallda
Inkludera inakiva

Tidavtal = Kategorier - Semesterartal ~ Loneartal = Anstalida -

3 348 markerade

Klart!
Lonespecifikation Anstnr: 6
Preliminar utbetalning
Sabinadahl AB Jacob Rasmusgren
Klarabergsvagen 23 Klarabergsvagen 23
123 45 Stockholm 123 45 Stockholm
Avrakningsperiod: 2019-10-01--2019-10-31 Utbetalningsdatum: 2019-11-25
Nr Bendmning Datum Antal Pris Belopp
11200 Timisn (inkl tillagg) 2019-10-01-2019-10-31 131,00 161,33 2113431
11200 Timisn (inkl tillagg) 2019-10-13-2019-10-27 12,00 161,33 193596
13232 Kontant ob-erséttning 100% 2019-10-12-2019-10-26 417 161,33 672,20
13232 Kontant ob-erséttning 100% 2019-10-13-2019-10-27 12,00 161,33 193596
13287 Avdrag OB-tillagg 100% - ] semgr 2019-10-12-2019-10-26 4,17 161,33 672,20
13287 Avdrag OB-tillagg 100% - ] semgr 2019-10-13-2019-10-27 -12,00 161,33 -1935,96
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - &] semgr 2019-10-13 6,00 -161,33 -967,98
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - & semgr 2019-10-27 6,00 -161,33 -967,98
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - & semgr 2019-10-04-2019-10-07 -161,33
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - &j semgr 2018-10-10 -161,33
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - &j semgr 2018-10-14 -161,33
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - & semgr 2018-10-18-2018-10-21 -161,33
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - & semgr 2018-10-24 -161,33
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - & semgr 2019-10-28 -161,33
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - &j semgr 2018-10-01-2018-10-03 23,25 -161,33 -3750.94
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - e semgr 2019-10-08-2019-10-09 1475 -161,33 -2379,63
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - & semgr 2019-10-11-2019-10-12 15,50 -161,33 -2 500,62
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - & semgr 2019-10-15-2019-10-17 23,25 -161,33 -3750,94
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - & semgr 2019-10-22.2019-10-23 1475 -161,33 -2379,63
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - & semgr 2019-10-25-2019-10-26 15,75 -161,33 -2 540,95
41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - &j semgr 2019-10-29-2019-10-31 23,75 -161,33 -3831,60

OBS! Om ni har rapporten uppladdad sedan innan, dubbelkolla garna att den ar kopplad mot ratt
roller. For att gora detta, tryck pa rapporten, sedan kugghjulet, sedan "Roller” och sékerstall att
den endast ar kopplad mot de roller som ska vara behoriga att ta ut lonespecifikationer.
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Redigera

Rapportmall

Egna

System

Liin - Lén - lonespecifikation GO

Rapport

Rapportnummer * Namn *
2051 Lén - Ianespecifiation GO

Beskriving

Roller +

vaij

1av 14 markerade
Exporttyp
POF

4.2 Bokforingsverifikat fran lon

For er som anvander SoftOne GO for bade ekonomi och 16n gar det nu att skapa ett
bokforingsverifikat direkt fran I6nen med nagra enkla knapptryck.

For att gora detta, gar ni till rapportcentralen och véljer valfri bokféringsunderlags-rapport.

Rapparter - Lon - bokféringsunderiag Konlo per anstild x e

B p— Utskrva (u8)

3 Visa dven €] UDgH008 fapporter

rval Bonsunteiad

Peiod Lon
i Lt bofufingsunderiag 2 Gnensioner
=i -

Anstilig

[ Imkigers gkt

Tidautal - Kategorer - Semesterarts - Loneavtal - Anstaliga

04380 Mmarkeane

[ Fi dver 1 verfikat

Sedan viljer ni vilken I6neperiod och vilka anstallda ni vill skapa bokféringsverifikatet for.

Darefter bockar ni i ”"For 6ver till verifikat” samt hur ni vill sla ihop raderna (se nedan for
beskrivning for de olika valen), vilken verifikatserie ni vill skapa verifikatet i saval som pa vilket
bokforingsdatum.

Till sist, trycker ni helt enkelt pa utskriftssymbolen, sa skrivs bokféringsunderlaget ut saval som
att bokforingsverifikatet skapas pa de lasta I6netransaktionerna i valda I6neperioden.

Forklaring val ”Sla ihop rader”
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Sla ihop — Slar ihop rader med samma kontostréng i verifikatet

Sla ihop debet/kredit — Slar ihop rader med samma kontostrang samt adderar debet/kredit for
dessa i verifikatet

Sla inte ihop — Slar inte ihop nagra rader i verifikatet

Rapporter - Lon - bokfaringsunderiag 2 dimensioner

© Nytturval v | [2) 1 I:E[o

Urval

Period

10

Anstallda

[ Inkludera inaktiva
[ Visa endast inaktiva e

Tidavtal - Kategorier ~ Semesteravtal -~ Loneavial -~ Anstilida -

o 380 av 380 markerade
(¥ For over fill verifikat

$l3 ihop rader Verifikatserie Bokforingsdatum
Slaihop - Lipande v 20200124

Nar rapporten ar utskriven, ar det bara att ga till verifikatlistan (Ekonomi > Redovisning >
Verifikat) sa ska verifikatet finnas skapat i vald verifikatserie med text “Verifikat skapat fran Lon.
Total antal transaktioner i underlag: x”

Veifiat | Verfkai 15t X |+ | X G
&<y » S | 2 mabeta G
Veritiat @
serie” Nummer Mattar
Lopande v 15
Datum Text
w024 [E)) | Vet stapaein o Tota anatvansartione  unsenget 50 Momsadkang
~ Konleringsrader
+ gy silras
Rad Kontaplan Kostnadsstalle Kategori Passtyper Projekt Butik. Text Debet Kredit Saldo =
1 1930 - Checkrakningskonto 000 21733,00 16535500
2 2710 -Personalens killskat 040 931400 7086000 O %
3 7797 -ppltagst soc och & 000 975458 421875
4 2921 - Betalda semesteriin 175147 0,00 0,00
5 2921 Betaida semesterione 100 Online 700588 0 000 0%
6 470 Oresutiamning 080 07 000
7 7010 - Libner kollextivansta 27 243,00 0,00 23621500 X
8 7010 Laner allekinanstalk 100 Onine 000 405328 26250 [Qx
457552 4575538
Totalt 10
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4.3 Uppdatera I6ner & import fran Excel
Funktionaliteten Uppdatera léner har byggts ut.

Delvis har granssnittet snyggats till, samt tillats nu lonejusteringar pa anstéllda tillhorande olika
I6neavtal saval som flera olika I6netyper i samma loneuppdatering. Samt gar det nu att
importera en Excel-fil med I6neuppdateringen och sedan ldsa in den i SoftOne GO.

For att anvanda funktionen, gar du till Anstdlld > Rutiner > Uppdatera Iéner
(OBS, for att se denna sida kravs rollbehérigheten Uppdatera I6ner [840])

@

EEE

w Favoriter
4k Paneler

aa Anstilld |

Anstallda

> Register e
Uppdatera loner

Skatteavdrag 3

> HR uppféljning

= Planering

Sedan, trycker ni pa ‘+’-et hogst upp for att skapa en ny l6nuppdatering

Darefter ger ni [oneuppdateringen ett namn, valjer vilket fran och med vilket datum, vilka
I6neavtal och for vilka I6netyper 16nen ska uppdateras for.

Ni trycker sedan "Hamta anstallda”.

Mamn * o Giller fr.o.m * e

‘ Ansyarstillagg 0501 ‘ 2020-05-01

Lineavial * Linetyper *

Vil - Vil - Hamta anstallda

Ménadslin Ansvarstillagg (Manadsldn) o
Timian o Ansvarstillagg (Timlan) e
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Under urvalen kommer da en lista med alla anstéllda som kan komma att paverkas av
I6neuppdateringen, med en rad per I6netyp som ska uppdateras i den.

OBS, spara nu innan ni lagger in [6neuppdaterings-vardena.

v Anstalda
o o Importera frén Excel
o
Anstaliningsnummer Namn Lineavtal Lanetyp Enligt ioneavial Aktuellt belopp Justering HNytt belopp.

[ JI JI JI JI 1% %[ Il Il bl

O s André Angelicadahl Timion Ansrarstilagg (Timion} 000 000 000 000 x| A
O Jimmy Isakberg Timion Ansrarstilagg (Timion} 000 000 000 000 %
0O & Nils Oliversson Timltn Ansrarstiligg (Timlan} 000 000 00 000 %
o = Annie Selmagren Timlén Ansrarstiligg (Timlan} 000 000 000 000 X
o o Moa Axelgvist Timién Ansvarstilagg (Timlan} 000 000 000 000 x
O s Max Amandaberg Timign Ansvarstilagg (Timion) 000 624 000 624 x
[ Kejsa Tovadzhl Timign Ansvarstilligg (Timisn) 000 000 000 000 x
[ Jahn Elinasdotier Manadsion Ansvarstilligg (Mnadsian) 000 271138 000 273 x
0O 4 Ellen Kalleberg Timian Ansvarstilagg (Timlon} 000 000 000 000 x
[ Anvid Anreaberg Manzdsion Ansvarstillag (Manadsion) 000 156060 000 156060 x
O s Edvin Pettersdotter Timion Ansvarstilagg (Timion} 000 520 000 520 x
O s Lina Jesperdahl Manadsion Ansrarstillagg (Ménadsion) 000 1100000 000 1100000 %

[ E— Jimemy Eifinnadab, Timiéin Ansuaretilon (Timin). nm nm nm nm x|l =~

Totalt 228
Chapsd 2020-03-18 1654 =0 SofOne (317) B = \(IWT)

Ni har nu tva val hur ni vill géra loneuppdateringen.

Antingen, kan ni géra den direkt har i granssnittet genom att justera beloppen

under Justering eller Nytt belopp.

Det andra alternativet ar att markera de anstéllda som ska inga i I6neuppdateringen, och sedan
valja Exportera till Excel

v Anstillda
o
| |anstiiningsnummer Namn Loneavtal Lonetyp Enligt Ineaval Aktuellt belopp Justering Nyt belopp.
[ I I I I 1% %[ 1% [ 1% [ ¥ % ¥l 9
5 André Angelicadahl Timian Ansrarstilagg (Timion} 000 000 o0 00 x| &
0 Jimmy Isakberg Timian Ansrarstilagg (Timion} 000 000 o0 00 X
7] Nils Oliversson Timlén Ansrarstilligg (Timan} 000 000 oo 000 %
Pl Annie Selmagren Timién Ansrarstilagg (Timian} 000 000 o0 00 X
nm Moa Axelquist Timisn Ansvarstilagg (Timian) 00 00 o0 000 x
358 Max Amandaberg Timian Ansvarstilligg (Timion) 00 624 00 624 x
B | 45 Kaijsa Tovadah Timin Ansrarstilagg (Timion} 00 00 00 00 x
463 John Elinasdotter Manadsin Ansrarstilagg (Ménadsion) 00 27138 00 2738 x
486 Ellen Kalleberg Timian Ansvarstilagg (Timion) 000 000 o0 00 x
493 Arvid Andreaberg Ménadsion Ansvarstillagg (Manadsicn) 000 156060 0,00 156060 X
550 Edvin Pettersdotter Timlén Ansrarstilligg (Timan} 000 520 oo 520 %
554 Lina Jesperdahl Minadslon Ansrarstilagg (Manadsian) 000 1100000 o0 1100000 X
(=] s6L limmu Eilinnanahl Timian Aneusretilisnn (Timisn: nm nm nm nm X s
L Totalt 228 (Markerade 228)

Skapad 2020-03-18 16:54 av SoftOne (£17) Tabort Sy
a bart para

(T
( uppdatera )

A

Det kommer da laddas ned en Excel-fil i er webblasare. | Google Chrome kommer nedladdningen
synas langst ner i vanstra hornet. Filen heter “Uppdatera l6ner”.
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S

@ Uppdatera léner [...xdsx

Spara ner filen pa datorn, eller 6ppna den direkt.
Den ser ut som en kopia av anstallda-listan som den sag ut i SoftOne GO.

Ni ldgger har in I6neuppdaterings-vardena direkt i kolumn H och kan direkt i Excel bygga olika
formelverk for att underlatta Idneuppdateringen.

OBS, det ar endast beloppen under kolumn H Nytt belopp som kommer att félja med in i
[6neuppdateringen i SoftOne GO.

18 = I
| A B C D E F G H |

1 |Anstdllningsnummer Namn Loneavtal Ldnetyp Enligt Idneavtal Aktuellt belopp Justering  Nytt belopp
2 André Angelicadahl Timlan Ansvarstillagg (Timlan) 0,00 0,00 0,00 100,00
3 |60 Jimmy Isakberg Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 20,00
4 |62 Nils Oliversson Timlan Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 50,00
5 |73 Annie Selmagren Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 60,00
6 (212 Moa Axelgvist Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
7 |38 Max Amandaberg Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 6,24 0,00 6,24
2 [435 Kajsa Tovadahl Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
9 463 John Elinasdotter Manadslén Ansvarstilldgg (Manadslon) 0,00 2711,38 0,00 2711,38
10 486 Ellen Kalleberg Timlén Ansvarstillagg (Timlan) 0,00 0,00 0,00 0,00
11 (493 Arvid Andreaberg Manadslon Ansvarstillagg (Manadslon) 0,00 1560,60 0,00 1560,60
12 (550 Edvin Pettersdotter Timlan Ansvarstillagg (Timlan) 0,00 5,20 0,00 520
13 554 Lina Jesperdahl Ménadslén Ansvarstilldgg (Ménadslan) 0,00 11000,00 0,00 11000,00
14 (564 Jimmy Filippadahl Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
15 [387 Tobias Felixdahl Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
16 618 Alva Emiliaur Manadslén Ansvarstilldgg (Manadslon) 0,00 29343,00 0,00 29343,00
17 [645 Alex Tobiasgren Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
18 (677 Viktor Andreasur Manadslon Ansvarstilldgg (Manadslon) 0,00 0,00 0,00 0,00
19 (686 Tim Feliciaur Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
20 [716 Christoffer Johannesberg Timlon Ansvarstillagg (Timlan) 0,00 0,00 0,00 0,00
21 (798 Gabriel Joakimsson Timlon Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
22 (827 Thomas Pontusdahl Manadslon Ansvarstilldgg (Manadslon) 0,00 3183,62 0,00 3183,62
23 828 Cassandra Melissagvist  Timlon Ansvarstillagg (Timlan) 0,00 0,00 0,00 0,00
24 (363 Ronja Manssdotter Manadslén Ansvarstilldgg (Manadslon) 0,00 11634,12 0,00 11634,12
25 (889 Nellie Angelicagren Timlén Ansvarstillagg (Timlan) 0,00 9,22 0,00 522
26 (911 Thomas Tildagvist Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
27 (935 Henrik Alvaur Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
28 (938 Erika Hugosdotter Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
29 (974 Carolina Maxsdotter Timlén Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
30 984 Andreas Carlsson Timlén Ansvarstillagg (Timlan) 0,00 0,00 0,00 0,00
31 (992 Henrik losefsdotter Timlan Ansvarstillagg (Timlén) 0,00 0,00 0,00 0,00
32 Olof Karinberg Manadslon Ansvarstilldgg (Manadslon) 13014,66 0,00 13014,66

N&r ni ar klara med era justeringar i Excel-filen, spara ni den helt enkelt pa er dator.

Ga sedan in i SoftOne GO igen, och vélj Importera fran Excel fran |loneuppdaterings-fonstret och
valj den justerade Excel-filen ni precis sparade.
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Importera frén Excel

Chaose File | No file chosen o

Drag och siapp filer har

Uppladdningskd
Kglangd: 0
Filnamn Storlek Firlopp Status Aigirder

Koforiopp:

Da kommer Anstélldalistan uppdateras med de nya beloppen fran er Excel-fil. Tryck nu spara.Om
ni vill genomféra Ioneuppdateringen, trycker ni helt enkelt pa Uppdatera-knappen, sa kommer
I6nen uppdateras for de anstallde fran och med det angivna datumet.

Tips: Sa fort ni sparar en I6neuppdatering kommer den synas i listan. Ni behover inte uppdatera
I6nerna direkt nar ni skapar uppdateringen utan kan gora justeringar, spara, och sedan komma
tillbaka.

4.4 Tillfallig nedsattning arbetsgivaravgift

Pa grund av regeringens forslag kring tidsbegrénsad nedsattning av arbetsgivaravgiften upp till
25000 kr for upp till 30 anstallda per foretag, stods detta numera i SoftOne GO.

e P3aanstalldakortet finns nu en bock under fliken Arbetsgivaravgift vid namn ”Forsta
anstalld”.
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" Skalt aeh arbeligivaravgiier
020 L Galler skatteavdrag och abetsgivarivgift o Huvudarbetsgivare
Skatfeavdrag

Berikning Skattetabedl (20-47) Engangsskall %)
Enbigh skattetabell v 33 0

Arbelsgivaravgifl

Arbetsgivaravgilt
Arbetsgivaravgint

Regionalstad
Anstalld tjanar toalt under 1000 ko detta inkomstar

W Forsta anstalld

e Denna bock gar endast att bocka i for upp till 30 anstallda per foretag. Vid forsok att bocka
i flera kommer nedan blockering visas.

Slatus

& Ded tir max finnas 30 ans1alid(a) som har instillningen Foesta anstalld ikryssad

e | l6neberdkningen kommer anstdllda markerade med detta endast fa berdknad
arbetsgivaravgift pa 10,21% upp till 25 000kr. Overstigande bruttolén kommer beréknas
pd ordinarie arbetsgivaravgift.

e Exempel: Om en anstalld tjanar 30 000kr kommer arbetsgivaravgiften beraknas pa
10,21% for de forsta 25 000 kr och det dverstigande beloppet pa 5 000 kr kommer
beraknas pa ordinarie arbetsgivaravgift

e | dagslaget galler denna berdkningsforandring fram till junis |6neperiod. Darefter kommer
ordinarie arbetsgivaravgift berdknas per automatik. Vi haller oss uppdaterade om det gors
forandringar har.
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> Brmons 313308 Formbs 000 S 45200 Eraimneng 000 Avong 000 Memoite 3355100

Lonedecining = S Lrenw B * 2% vamta oo 3 ey
ey flom (Y Ay A
11100 Mbradpse el JIR AW 1% . R g o]
81200 Prewmenke s @ o
TV temotn [

VAL ASetigrrn vpte oatet

L e e

e | arbetsgivardeklarationen kommer dven anstallda markerade som “Forsta anstalld”
markeras med ett kryss i faltkod 062

* ) agd:Arendeinformation
= J agd:Blankettinnehall
= ) agd:1U
+ ) agd:ArbetsgivareIUGROUP
# ) agd:BetalningsmorragareIUGROUP
* L) agd:RedovisningsPericd
= ) agd:ForstaAnstalld
& faltkod 062
[}] #cexc 1
# L) agd:Specifikationsnummer
L) agd:AvdrPrelSkatt
) agd:KontantErsattningUlagAG

4.5 Ovrigt

4.5.1 Bredare kolumn l6neart

Ett kundénskemal som kom in till SoftOne var att fa en bredare kolumn for I6nearter under
I[6neberakning. Vi minskade ner kolumnerna fér datum och antal sa det ska vara lattare att fa
plats med hela namnet pa |onearten.

+ Lineart From. Tom. Antal Pris Belopp Kontering Attestniva
+ 53120, Avdrag lunchrum 2019-11-01 2019-11-29 21,00 -5,00 -105,00 [ . Registrerad & ® =~
+ 93110, Arbetade dagar 2019-11-01 2019-11-29 21:00 0,00 0,00 _ . Reqistrerad & ®
+ 93210, Arbetad tid minadslin 2019-11-01 2019-11-29 168:00 0,00 D,DD_ . Registrerad & ®
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5. Ekonomi

5.1 App

5.1.1 Konteringsrader visas pa sidan Fakturaattest

En nyhet for de som attesterar leverantorsfakturor ar att det numera ar mojligt att se en fakturas
konteringsrader pa sidan Fakturaattest i appen. Den nya informationen visar fakturans kontering
i form av konton, konteringsdimensioner, debet-/kreditbelopp och totalbelopp. Detta gor att
man pa ett enkelt satt kan granska konteringen och medfor att fler anvdandare kan skéta hela sin
fakturaattestering i till exempel en surfplatta. Nedan ar en kort instruktion for hur man anvander
nyheten.

Oppna en faktura for att se den nya expandern ”Konteringsrader”. Tryck sedan pa pilen for att
Oppna expandern. Nu synliggors konteringsraderna:

Fakturaattest Fakturaattest

Konteringsrader ~

. Kontoplan: 2440 Leverantdrsskulder
Konteringsrader v Kredit: 5 000,00
Kontoplan: 2640 Ingdende moms
Debet: 1 000,00

Skriv en kommentar

Kontoplan: 4010 Inkép material tillv prod
Debet: 4 000,00

Kredit total: 5 000,00
Debet total: 5 000,00

“

Skriv en kommentar
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5.2 Attest

5.2.1 Fakturauppgifter sdsom datum och belopp

| den nya layouten pa sidan Attest finns numera en flik for fakturauppgifter. Har visas
information om fakturan som exempelvis datum och belopp. For att se fler uppgifter eller for att
redigera nagot falt kan fakturan 6ppnas i sin helhet via pennan i fakturalistan.

Mina fakturor att attestera Minz attesterade
Kommentar Godkann -
e
Y| &
||| Fakturanr Leverantior Belopp Forfallodatum B... =
[ II] [ | » |éééé-mm-dd | vl 7+
O 162311 ReDoRight 750000  2019-10-11 29y =~
L1 s541808408 SoftOne AB 1000,00  2018-10-15 9
' s54316 Malekokonsult AB 150000  2019-11-01 9
O 11z Testleveranti 555,00 2019-11-01 B 8|7
O 1s111804 Testleverantir 50000 2018-11-04 ® 7
Totalt 23
v

Kontering Attesthistonk Fakturauppgifter h

Typ Fakturadatum Bokfaringsdatum
Debet 2019-09-01 201%-09-01

Total Moms

555,00 111,00

Momstyp Momskod

Mamspliktig
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5.2.2 Tillagg av ordernr och projektnr

Vid anvdndning av den férenklade layouten pa sidan Attest har tva nya fakturauppgifter lagts till:

e Ordernr
e Projektnr

Kontering

Typ
Debet

Total
7 500,00

Momstyp

Momspliktig

Aftesthistorik

Fakiurauppugifter
Fakturadatum

2019-05-03

Moms

1500,00

Momskod

Bokfaringsdatum
2019-05-05

Ordernr

202

Projektnr
202

5.2.3 Forandring kring attestmeddelande

Vi har utfort en dandring av hur instéliningen “Skicka meddelande till berérda” fungerar.
Instéllningen finns bade i redigeringslaget av en attestgrupp och i attestdialogen och tidigare
styrde den endast om forsta attestnivan skulle fa ett meddelande eller inte.

Fram&ver kommer dock hela attestflodet berdras av installningen. Detta innebar att attestanter i
till exempel andra nivan inte kommer fa ett meddelande nar forsta personen har godkant en

leverantorsfaktura om installningen inte &r vald.

Typ

Nagon v

Ankommen - Godkand
Vald MNamn
v Anders Stolt

Anders Svensson
Elof Karlsson
Entella Test
Mons Tomman
Olof Valentin
Test 1 Test 1

Tobias Tobiasson

4

Skicka meddelande till berdrda

Anvindare
Demo
Hantverkardemo
Elof

1971

Montar
Projektledare
Test 1

Tobias

Typ

Magon v

Godkind - Attesterad
Vald Namin
v Anders Svensson

Anders Stolt
Anna Karlsson
Elof Karlsson
Entella Test
Mons Témman
Olof Valentin
Test 1Test 1

Tobias Tobiasson

i b
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5.2.4 Forbattring av "Admininfo”

Vid ankomstregistrering av leverantorsfakturor kan en kommentar anges i samband med start av
ett attestflode pa en faktura. Tva fordndringar har utforts géllande denna kommentar:

e |dialogen "Till attest” har bendmningen av faltet “Admininfo” dndrats till
"Fakturakommentar”. Tanken ar att detta ska ge en tydligare bild av vad
kommentaren avser.

Till attest
Attestgrupp
Kontoret v
Valj mall
2 v
Roll/anvandare Antal fakturor
Anvandare ¥ 1
Fakiurakommentar
[ )

Tidigare visades fakturakommentaren separat fran attestkommentarer. Nu visas
informationen pa samma sétt som 6vriga kommentarer, dvs. under fliken

" Attesthistorik”. Observera att denna forandring endast slar igenom pa
nyregistrerade fakturakommentarer och inte retroaktivt.

Kontering Attesthistorik Fakturauppagifter

2019-10-29
15:21

Anders Svensson ankomstregistrerade fakturan

15:21  Anders Svensson

Granska fakturan noga innan den godkdnns. Kolla dven aft kostnadsstillet stimmer.
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5.2.5 Nya kolumner i fakturalistan

Pa sidan Attest finns numera tva nya kolumner:

e Lopnr

e Bokforingsdatum

Kolumnerna ar dolda som standard men kan valjas under hamburgermenyn och sparas i ett eget

utseende.

Mina fakturor att attestera Mina attesterade
Kommentar Godkann -
~ Leverantirsfaktura
4
[C] Forenkiad inmatning
Y&
[ | Fakturanr Leverantor Belopp Forfallodatum m
| I il | ¥ | [3&3-mm-dd ¥|| %[ ¥ |[E [Bearch.. 0

[0 45646545646 Bravida Sverige AB 500,00  2020-03-04 o Fakturanr
0 11223 Bravida Sverige AB 500000  2020-03-02 @ | Leverantdr

[ Projektnr
]| 32253333 Bravida Sverige AB 5000,00 @ 2020-01-31 o [ ordemr
O nnmn Kylma AB 1234568 2020-01-04 2| & O Varreferens

Bealo
[ 65465416565 Ahlsell 500,00  2018-12-10 =N I¥ = 2

[ Lepnr
O] 11122233344 Bravida Sverige AB 750,00 © 2019-11-29 9 [ Bokfaringsdatum
O 45454466 Bravida Sverige AB 250000 2018-11-04 @/ Forfallodatum

Betalning
| 11883322 Bravida Sverige AB 250000  2019-11-01 7
| 556699 Bravida Sverige AB 200000  2019-11-01 [ 1P~ ] T T

5.3 Import

5.3.1 Kostnadsstalle vid import av ICA-dagskassa

Vissa kunder har upplevt problem med att konteringsdimensioner inte foljer med vid import av
ICA dagskassa via verktyget Connect. Ett tips ar att kontrollera vilken av de tva befintliga
importdefinitioner som anvands.
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Impaorter My import X o i [ ¢

' |mportdefinition

Standard importdefinitioner *

Import av dagskassa ICA ¥

lca Online order &j detaljer utan adress
Ica Online order utan adress
Import av dagskassa ICA

Import av dagskassa IGA dim3

Kontoimport
Kunder fran Spektra

Valet av importdefinition beror pa hur man har lagt upp sina konteringsnivaer i systemet:

e |mport av dagskassa ICA anvands om man har lagt upp sina konteringsnivaer som nr 2
och 3.

Konteringsnivaer a5

(1| Mummer Mamn

Kostnadsstille

Projekt

e Import av dagskassa ICA 3dim anvands om man har lagt upp sina konteringsnivaer som
nr 3 och 4.

Konteringsnivaer -+

1 | Nummer Namn
Y Kostnadsstille
H Projekt
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5.3.2 Redovisningsar och verifikatserie sparas i Connect

Vid anvandning av importverktyget Connect har man tidigare varit tvungen att ange
redovisningsar och verifikatserie pa nytt varje gang. Numera sparas dessa falt for respektive
importdefinition ndr man trycker pa knappen Spara. Exempel pa importdefinitioner dar dessa
falt finns med ar import av dagskassa och import av verifikat.

Importer mpert Dagskassa X + x

v Importdefinition

Standard importdefinitioner * Importtyp
mport av dagskassa ICA v Fast postlangd
Namn *
Dagskassa
Redovisningsar Verifikatserie
20191201 - 20191231 L7 Dagskassor B

Ta bort Spara

5.3.3 Matchning vid import av aterrapporteringsfiler

Tidigare har import av leverantorsbetalningar via aterrapporteringsfil i forsta hand matchat mot
OCR-numret pa fakturorna. Nu har vi dndrat detta sa att systemet prioriterar [6pnumret i
inldsningen och soker fram fakturorna utifran detta.

5.3.4 Excelimport av konton

Nu ar det mojligt att importera konton via Excel. Nedan finner ni en kort instruktion.

1. Ga till Ekonomi > Import > Excel.

2. Tryck pa lanken “Filmall for kontoimport” for att ladda ned en mall som anvands vid
importen. | mallen visas obligatoriska falt med rod textfarg och i rubrikernas kommentarer
aterfinns information om vilka vdarden som ska anges i kolumnerna.
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Excelimport

Importera fil

Filmall for kundimpart

Filmall for leverantarimport
Filmall for artikelimport

Filmall for anstalldaimport
Filmall for kontaktpersonsimport
Filmall for artikelkategori impart

Filmall for kundkategor impart
| Filmall for kontoimport

Fil Valj fil | Ingen fil har valts

3. Ladda upp filen och tryck pa knappen Importera.

5.3.5 Summeringar vid import via Connect

Vid import via sidan Connect visas numera summeringar av beloppskolumner och antal poster.
Syftet &r att pa ett enkelt satt kunna kontrollera att ratt fil har lasts in innan anvdndaren gar

vidare med att faktiskt importera raderna.

Importer | importlea faktua X | + | X

~ Importdefinition

Standard importdefinitioner * Importtyp
ICA kundfakiura fién Store0ffice v XML
Namn *
Iea faktura [ Uppdatera befintig faktura
Ta bort Spara
~ Impart
Vil fil att importera
v Resultat
Statusname Customer N Invoice Date OriginType | Total Amount | Total Amount Currency | VatAmount | VatAmount Curency  Erormessage  Billng TypeName | Customer invoiceNr  SeqNr | Ocr | Customerld =
Il J[ssimm-aa | {— [/ %[ Il Il {
Under behandling 0001 20200318 2 24510 24510 127,23 127,23 -
Under behandiing 0052 20200318 2 18 1% 8438 438
[m} Under behandling 0057 020-03-18 2 2183600 2183600 267861 267861
m} Under behanding 0076 2020-03-18 2 168886 168886 10479 10479
[m} Under behandling 0082 2020-03-18 2 1136986 1136986 156905 156905
[m} Under behandling 0088 2020-03-18 2 51070 51070 0214 10214
m} Under behanding 0131 020-03-18 2 83180 83180 12059 12059
l_\ a -
« »|a e « >
23649706 23649706 2913599 2913599
n Total 93 (Markerade 2)
Skivut | [ Spara Importera
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5.4 |Inventarier

5.4.1 Hantering av 0ppna/stangda poster

| denna uppdatering har vi tagit fram en enklare hantering av anlaggningsregistret i GO (Ekonomi
> Inventarier > Inventarier). Anledningen ar att det tidigare har varit svart att sarskilja de
inventarier som ar helt avskrivna, och ej langre behandlas, fran de inventarier som faktiskt ar
aktiva och fortfarande skrivs av manadsvis.

Ny status

Vi har infort en ny status benamnd Avskriven for att kunna hantera ovan problem. Nedan
beskriver vi hanteringen av den nya statusen.

e Statusen Avskriven anges automatiskt pa en inventarie nér den sista avskrivningen har
utforts, dvs. nar aterstaende avskrivningsbelopp &r noll. Kontrollen sker nar en avskrivning
utfors pa sidan Avskrivningar.

e Statusen Avskriven kan dven anges manuellt via redigeringslaget av en inventarie genom
att trycka pa alternativet “Markera som avskriven”. Denna funktion ar endast tillganglig pa
inventarier med status Aktiv och Prelimindr samt om aterstaende avskrivningsbelopp &r noll.
Syftet ar att kunna hantera gamla inventarier som man énskar dolja.

Forsaljning

Utrangering

| Markera som avskriven |

- Avyttra a
A

Oppna och stingda poster
e Ovanfor inventarielistan har vi lagt till kryssrutor fér ”Visa 6ppna” och ”Visa stangda”. De
Oppna inventarierna ar valda som standard.

ntarie ok
¥| Visa bppna Visa stingda h
]| Nummer Mamn Status
| | ¥ || |
O 1076 Overvakningskamera Akfiv
O 1109  Overvakningsdator Acer Veriton Aktiv
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¢ Nedan ser ni vilka statusar som innefattas i 6ppna respektive stangda statusar som
Oppna respektive stingda innefattar:
e "Visa 6ppna” = Aktiv och Preliminar

Inventarier e

| Visa stangda

1 | Nummer Status Inventariekonto Avskrivningsv:
| Kl | -

O 1076 Overvakningskamera | Sok... |

O 1109  Overvakningsdator Acer Veriton (Valj alla)

0 1018 Vaiskekylagregat Aktiv

0 1086  Varmeskap Hot Tower Aktiv Preliminar

O Virdeskap

e "Visastangda” = Utrangerad, Sald och Avskriven

Inventarier +

|| visa Gppna | #*/ Visa stingda

]| Nummer Status Inventariekonto
| | ¥ | v

O 1002 Inventarier 2001 | Sik...

O 1003 Inventarier 2002 (Val alla)

O 1008  Dator, Acer Aspire AvsKri Avskriven

0 16 toinen testipenkki sald sald

Ll 4 Matbord och stolar Utrangerad Utrangerad

5.5 Konto/Konteringsdimensioner/Konteringsrader

5.5.1 Navigera bakat med Shift+Tab

Nu &r det mojligt att navigera bakat i konteringsrader med hjalp av snabbkommandot Shift+Tab.
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5.5.2 Radnumrering

En nyhet i denna uppdatering ar att vi har infort radnumrering pa konteringsrader. Med hjalp av
dessa radnummer kommer den valda ordningen pa konteringsraderna kvarsta nar man till
exempel 6ppnar upp ett befintligt verifikat eller vid anvandning av en verifikatmall.

e Kolumnen fér radnummer visas i alla konteringslistor (Verifikat, Lev.fakturor, Order etc.).

Verifikat Nytt verifikat = X + X
Verifikat
Serie * Nummer
Manuell v 5507
Datum Text
2019-12:31

v Kontering rader

L1 Rad Konto Kostnadsstille Redovisn.proj
O+ v | v | v

a - 1| 1001 Testkonto

O 2| 1001 Testkonto

e Det gar att andra ordning pa konteringsraderna genom att andra radnummer pa en rad.
Stall dig i cellen for den rad som ska @ndras, ange radens nya radnummer och tryck Enter.

~ Konteringsrader

L] Rad  Kontoplan
(¥ ] v
O 1 - Testkonto 3
O - Testkonto 1
O Testkonto 4
0 4 1001 -Testkonto 1
O 5 1003 - Testkonto 3
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5.5.3 Mojlighet att dolja kolumner pa sidan Konteringsnivaer

Nu &r det mojligt att délja de kolumner som man inte dnskar se pa sidan Konteringsnivdaer samt
dess underliggande sidor. Detta gors som vanligt under hamburgermenyn.

{E}

_-E| Search...

L] Mummer

L Filtreringsbear i schemaplanering

|| Exkludera i bokfaringsunderlag
[ | Exkludera ilineexporten

5.5.4 SIE-dimensioner

Ett arbete som har utforts ar att andra om alla importer i GO sa att de tar hansyn till en
konteringsnivas SIE-dimension istéllet for endast dess nummer. Ett tips for att importerna
fortsatt ska fungera ar att kontrollera att konteringsnivdaerna har korrekt angivna SIE-
dimensioner.

e Kostnadsstalle = SIE-dimension 1
e Projekt = SIE-dimension 6

5.6 Kundfakturor

5.6.1 Enhetliga sidor oavsett modul

Sidan for Kundfakturor har tidigare innehallit olika funktioner beroende pa vilken modul som
anvands. Nu har tva tillagg gjorts for att sidan ska vara mer enhetlig oavsett om anvandaren gar
in via Forsaljnings- eller Ekonomimodulen.

e I modulen Ekonomi ar det nu maijligt att skriva ut fakturor fran listan.
e Alternativet visas endast om Férséljningsmodulen anvdnds.

e I modulen Forséljning ar det nu mojligt att fora dver fakturor till verifikat fran listan.
e Alternativet visas endast om behérigheten “Reskontra till verifikat [138] dr
aktiverad for rollen.
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5.7 Leverantorsfakturor

5.7.1 Forbattring avinkommande e-fakturor via InExchange

| den har uppdateringen har tva forbattringar avseende inkommande e-fakturor fran InExchange
utforts:

e Bankkonto: Vi har justerat vilket bankkonto som anges pa leverantorsfakturan. Systemet
utgar numera fran nedan prioritetsordning:
o |forsta hand anviands det bankkonto som angivits pa leverantdren om det
matchar nagot av de konton som finns med i Svefaktura-filen.
o landra hand anges forsta basta BG- eller PG-konto som finns med i filen (dvs. om
inget konto stallts in pa leverantoren).

e Konteringsdimensioner: Nar e-fakturor inkommer tas nu hansyn till ev. avvikande
konteringsdimensioner som angivits pa leverantéren. Har visas ett exempel:

" Kontoinstallningar

Bekrafta kontering
Konteringsinstallningar
Typ Konto Kostnadsstalle Redovisn,
Leverantérsskuld

Ink&p 401 4
Material Serviceh Installation

Moms

Interimskonto

5.7.2 Betalstatus i listan

Pa sidan Leverantérsfakturor har vi lagt till en ny kolumn som visar fakturans betalstatus. Syftet
ar att tydliggora i vilket lage som fakturornas ev. betalningar befinner sig i. Tidigare har den enda
indikationen for betalstatusen varit om fakturan visats som 6ppen eller inte.

Visa sténgda Visa dolda i attest | Sex manader ¥
Lopnr Fakturanr Fakturatyp
L Faktura Kredit
O ] Faktura Kredit
O [ ] Faktura Kredit
O ] Faktura Kredit
O [ ] Faktura Debet
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Nedan féljer en forklaring av de fyra olika statusarna (texterna visas dven om man haller
muspekaren éver respektive statusboll):

o ® rakturansr ej betald
. Fakturan ar delbetald

. ® Fakturan ar betald men ej avprickad

. ® Fakturan ar betald
For att skapa ytterligare tydlighet har vi andrat namn pa kolumnen “Betald datum” till
“Betaldatum”. Anledningen till andringen &r att betaldatumet anges i kolumnen sa fort det
skapats en betalning for en faktura, oavsett om den finns under Avprickning eller Avprickade.

Betaldatum

5.7.3 Dialog for betalstatus

Den nya kolumnen for betalstatus pa sidan Leverantérsfakturor har vidareutvecklats. Nu visas
dven en dialog med ytterligare information om man trycker pa en statusboll.

Dialogen innehaller uppgifter sasom betalstatus, betalningar med dess detaljer och en 6versikt
av olika belopp (Fakturatotal, Betalt belopp och Restbelopp). Statusen for betalningsraderna
visar om en betalning ar avprickad, endast ligger som betalningsunderlag eller ar backad.

Exempel

Nedan visas ett exempel for en fullt betald faktura:

Betald

Lopnr Belopp  Status Betaldatum Skapad
883 1455 SEK  Avprickad 2019-06-17  2019-06-17

Fakturatotal: 1435 SEK Betalt belopp: 1435 5EK  Restbelopp: 0 SEK
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Filtertext

| samband med denna utveckling har vi dven lagt till texter i kolumnens filter for att anvandare
enklare ska forsta inneborden av respektive farg.

Leverantdrsfakturor +

I#| Visadppna | Visa stingda || Visa dolda

] Typ Lopnr Leverantor
W

(Vilj alla)

@ Obetald
@ Betald
@ Betald, ej avprickad

Delbetald

O 00000

5.7.4 Nyregistrerad leverantor foreslas
Vid registrering av en ny leverantor direkt pa en leverantérsfaktura foreslas den numera.

Tidigare gick det inte att anvdnda den nyskapade leverantéren férran man stangt ned fakturan
och 6ppnat upp den pa nytt alternativt skapat en ny faktura.

Leverantdrsfakiuror Ny leverantGrsfakiura > T X

~ Leverantorsfakiura

|| Firenklad inmatning

Lopnr Leverantor *
9120 Testleverantdren f
Typ Momstyp * Momskod
Debet v Momspliktig v v
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5.7.5 Forbattring av funktionen ”"Sparra mot betalning”

Den befintliga funktionen ”"Spéarra mot betalning” har forbattrats och fatt nagra tillagg.
Funktionen anvands om man 6nskar “pausa” en leverantorsfaktura, t.ex. ndr man invantar en
kredit eller haller pa att utreda en fakturas innehall.

Nedan féljer en kort instruktion om hur man anvander funktionen:

1. Oppna den leverantérsfaktura som ska sparras.
2. Tryck pa ikonen med ett hanglas hogst upp till hoger.

@) B

3. Nuvisas nedan dialog. Det &r tvingande att ange en kommentar vid spéarrning, bade for
att anvandaren sjalv och kollegor ska kunna se orsaken.

Sparra mot betalning

Ange orsak

Betala inte denna faktura, vi invdntar en kredit!

4. Notera att hanglaset nu har dndrat farg till rod — det innebar att fakturan ar sparrad.

Q)5
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Indikering i fakturalistan:

e | fakturalistan indikeras en sparrad faktura genom att raden far en gul bakgrundsfarg och
med hjalp av en hanglasikon:

Leverantorsfakturor | 4

¥ visaoppna L) Visastangda  Tremanader ¥ b, Ladda uppbilder || b Hamta scannade fakturor NS

O Lopnr Fakturane Fakturatyp status Leverantirsnr  Leverantor Belopp ex. moms Belopp inkl. mo._. Restbelopp  Fakturadat.. L Frfallodatum | Betaldatum =
v vl ] v v il il R4l R4l | 7 [sdsa-mm-dd  [aazi-mm-dd  [asaa-mm-dd v v v %

O > Faktura 1122331 Debet Preliminar 1267277 Mikaelqvist AB 4.000,00 500000 500000 2020-03-18 2020-0417 é =

O >  Faktura 73226 235613132 Debet Verifikat 1058080 Bergman AB 200,00 100000 100000  2020-03-01 2020-03-31 yzd

al s Faktura 73227 4535435 Debet Verifikat 1547264 Elinsson AB 16017,60 20022,00 2002200  2020-03-01 2020-03-31 & ﬁ

O/ > Faktua 73020 771268702 Debet Verifkat 1651371 Jennifersdotter AB 597,58 74700 74700 20200211 20200318 Bs

O » Faktura 5771336202 Debet Verifikat 1651371 Jennifersdotter AB 161,63 202,00 20200 20200211 2020-03-18

e Om anvandaren for muspekaren 6ver hanglaset synliggérs den orsak som angavs vid
sparrningen:

&
& (&

Betala inte denna faktura, vi invintar en kredit!

I g e

e Om anvandaren trycker pa hanglaset visas en dialog med kommentaren. Detta ar tankt
att underlatta lasning av en langre kommentar.

Orsak

@ Betala inte denna faktura, vi invantar en kredit!

e Samma indikeringar som ovan visas pa sidan Attest for att attestanter ska hallas
uppdaterade om en faktura har sparrats och for att kunna lasa fakturans kommentar.
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Ta bort en sparr:
e Det irsjalvklart méjligt att ta bort en sparrning. Oppna fakturan, tryck p& den réda
hanglasikonen och vilj sedan OK i dialogen som visas.

@ 5

5.7.6 Farre alternativ under funktionsknappen pa sidan Avprickning

Pa sidan Avprickning for Leverantérsbetalningar (Ekonomi > Leverantor > Betalningar) har vi tagit
bort ett par alternativ under den orange funktionsknappen. Tanken ar att géra det enklare for
anvandaren och att det ska vara enhetligt med motsvarande sida for Kund.

Tidigare fanns det tre alternativ ("For 6ver till verifikat”, “Spara dndringar” och ”Spara dndringar
och for over till verifikat”), men numera finns endast nedan alternativ tillgéngligt:

"“b* Spara dndringar och far dver till verifikat

Backa betalningsunderlag

5.7.7 Nytt satt att ange Order/Projekt pa en lev.faktura

En fordndring av hur man anger Order och Projekt pa leverantorsfakturor har utforts. Tidigare
angavs detta i rullgardinsmenyer, utan nagra som helst filtreringsmojligheter. Nu har vi dndrat
rullgardinsmenyerna till dialoger, vilket ger flera férdelar:

e Battre prestanda
o Nu laddas ordrarna och projekten forst ndar man borjar soka i dialogen, istéllet for
att laddningen sker redan nar en leverantorsfaktura 6ppnas.
o Majlighet att filtrera
o Dialogen ger mojlighet att filtrera pa flera olika kolumner: Ordernr, Kundnr,
Kundnamn, Interntext, Projektnr och Projektnamn.
e Enhetligare
o Det nya sattet ar likadant som for koppling till projekt pa en order.
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Nedan féljer en kort instruktion:

1. Tryck pa forstoringsglaset for exempelvis Order.

Leverantarsfakturor Ny leverantorsfakiura * X | + X

“ Leverantdrsfaktura

¥ Farenklad inmatning

Lapnr Leverantor * Fakturanr * OCR
6291991 Paulinaur AB f 123123
Typ Momstyp * Momskod
Debet v Momsfri v v
Fakturadatum * Total © Moms *
2020-03-01 000,00 0,00
Farfallodatum * Betalkonto (Bankgiro)
2020-03-11 6291991 v (1) spérrad mot betalning
Bokfdringsdatum = Verifikatserie * Ordernr Projekt
20200301 Levfakturar v [ Interimskonteras Q Q
¥ Belasta projekt

2. Nu visas dialogen "Valj order”. Gor valfri filtrering for att paboérja sokningen.

Vilj order
Ordernummer 5% Kundnr Kundnamn Interntext Projektnr Projektnamn 57
] Il Il Il Il | 2oro
58164 5536 MNorasson AB 58164 -
58190 170 Michelleberg AB u | 58190 u
58370 5536 MNorasson AB 58370 u
58442 155 Fabianberg AB 58442 -
38356 3053 Mohammeddahl AB H 58556
58561 1723 Eddiesson AB = 58561 .
58650 2016 Alexandraberg AB L 58650 |
58664 2532 Filippasson AB 58664 -

3. Markera en rad och tryck sedan OK. Det gar dven bra att ange en order genom att
dubbelklicka pa en rad.
4. Nu éarordern vald och dess projekt har angivits automatiskt, precis sa som det fungerade

tidigare.
Ordernr Projekt
58442 Fabianberg AB Q 58442 201909061120 Q
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Visa angiven Order/Projekt

Om Order/Projekt har angivits pa en faktura ar det mojligt att trycka pa forstoringsglaset for att
se den detaljerade informationen:

Vilj order
Ordernummer Kundnr Kundnamn Interntext Projektnr Projektnamn
58442 155 Fabianberg AB 040-131417 Sabine 070.. 58442 201909061120

Avbryt . Tabort | OK

Ta bort/andra angiven Order/Projekt

Om felaktig Order/Projekt har angivits pa en faktura ar det mojligt att rycka pa forstoringsglaset
for att darefter anvdanda knappen “Ta bort”. Da &r det sedan fritt fram att ange korrekt
Order/Projekt eller lamna falten blanka.

Vilj order
Ordernummer Kundnr Kundnamn Interntext Projektnr Projektnamn
58442 155 Fabianberg AB 040-131417 Sabine 070... 58442 201909061120
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5.7.8 Kolumner for attest ar dolda om behorighet saknas

Kolumnerna som avser attest pa sidan Leverantérsfakturor kommer framéver vara dolda om
foretaget/rollen saknar behorighet for Fakturaattest.

Leverantrsfakturor -

1# visacppna | Visastingda | Visadoldaiattest  Alla v

O Typ Lapnr Fakturanr Fakturatyp Attest Attestanter Attestgrupp
gl | v v v ] v

O »  Faktura 2222 0083989 Debet Underlag Testleverant.. Obehandlad Standard at...

[J s  Faktura 25024456269 Debet Preliminar Solar Ankommen Anders Stolt Olof Valentin

[J s  Faktura 24 1355353 Debet Verifikat Bravida Sve... Obehandlad Standard at..

5.8 Periodiseringar

5.8.1 Startdatum foreslas och ar tvingande vid nyregistrering

Vid upplagg av nya periodiseringsmallar via sidan Periodkonteringar ar numera faltet
"Startdatum” obligatoriskt att ange for att kunna spara. Startdatumet kommer aven foreslas
utifran aktuell manad och angivet datum i faltet "Dag i perioden”.

Periodkonteringar My periodkontering X =4 X

Periodkonteringsmall

Namn * Startdatum * Triggertyp
2020-01-28 Mall vid registrering v
Beskrivning Slutdatum Verifikatserie
Periodkontering v
Sortering Dag i perioden Antal ganger (forslag)
0 28

Berakningstyp *

Procent v

5.8.2 Ny benamning

Tidigare nar man skapade en periodisering fran en leverantorsfaktura fick mallen och verifikatet
ett langt namn bestdende av "Leverantorsfaktura” foljt av fakturanumret. Nu har detta andrats
till “Lev.fakt.” foljt av I6pnumret.
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Nér periodiseringsdialogen 6ppnas innehaller namnet texten [Lopnr] till dess att
leverantorsfakturan har sparats och faktiskt fatt ett IGpnummer. Det &r valdigt viktigt att [Lopnr]
inte tas bort da detta anvands som en platshallare och ersatts med I6pnumret.

Periodiseringskonto upptackt

Vi) periodkonteringen som ska anvandas eller skapa ny.

Periodkonteringsmall

My mall

Namn

Lev.fakt. [Lopnr], 13 Testleveranttren 4B

Startdatum Slutdatum

5.8.3 Indikation pa lev.fakturor

Tidigare har anvandare saknat lattillganglig information om att en leverantorsfaktura ar kopplad
till en periodisering. Nu finns det en ny knapp hogst upp i toolbaren pa en leverantorsfaktura.
Knappens ikon forestaller en kalender och visas endast om man har skapat en periodisering for
fakturan i fraga.

1. Nedan visas ett exempel pa hur det ser ut:

Leverantdrsfakturor Leverantorsfaktura 55500350 X 2P x

K <> » &
~ Leverantorsfaktura

2. Om man trycker pa knappen 6ppnas periodkonteringsmallen i en ny flik. Har visas de
installningar som gjorts och vilka varden och konton som periodiseringen utgar fran.
Observera dock att periodiseringen skapas upp sa fort man har tryckt OK i
periodiseringsdialogen. Detta innebar att ev. andringar av mallen endast slar igenom om
den anvands pa nytt, dvs. inte for befintliga periodiseringar.

Leverantdrsfakturor Leverantdrsfaktura 55500550 X Periodkonteringsmall Lev.faki. 2167, 13 Testleverantcren AE X

Periodkonteringsmall

MNamn * Startdatum *

Lev.fakt. 2167, 13 Testleverantiren AB 2020-02-29
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5.8.4 Tillagg i listan och redigeringslaget

Pa sidan Periodkonteringar har vi lagt till utokad information for att anvandare enkelt ska kunna

folja upp vad som aterstar att periodisera, ndr den senaste periodiseringen utférdes etc.
Informationen visas endast om mallen avser triggertypen “Mall vid registrering” och ar framst
anvandbar for de anvandare som skapar nya periodkonteringar for varje leverantorsfaktura

m.m. Om en mall ateranvands kan informationen om exempelvis antal utférda ganger och saldo

riskera att bli missvisande.

Har ar ett exempel pa den information som numera visas i redigeringslaget av en mall:

Pericdkonteringar Periodkonteringsmall Leverantdrsfaktura 0 * “r b4
Periodkonteringsmall
MNamn * Startdatum * Triggertyp
Leverantirsfzktura 030603, 6 Moel Mall vid registrering
Beskrivning Shutdatum Verifikatserie
Bokslut
Sortering Dag i perioden Antal ganger (farslag)
0 30
Berakningstyp *
Procent v
Anvand i
Verifikatregistrering Kundfakiura
¥ Leverantdrsfakiura Import

Antal ganger - totalt Antal ganger - utfart Senast utfiord
4 3 2019-09-30
Totalbelopp Saldo Periodbelopp
13 000,00 975000 3250,00

Har ar ett exempel pa de kolumner som har lagts till i listan:

Periodkonteringar T

! visadppna || Visa stingda

| Namn ¥ Startdatum Shutdatum Triggertyp V" Berakningstyp |Totalhelnpp Periodhelopp Saldo Antal ganger - totalt Antal ganger - utfart Senast utfird
‘Leverambrsfektura ||iééé-mm-dd aaaa-mm-dd (1) Mall vid registrering ¥ v | | b | | b | \V | ‘ v | \7 |éééé-mm-dd

O] Leveramdirsfakiura 2018-02-28 Mall vid registrering Procent 1] 0 0 1] 0

O Leverantdrsfaktura 11, 1... Mall vid registrering Procent 1600 53333 53333 3 1 20180430

O Leverantdrsfaktura 888, .. Mall vid registrering Procent 1600 53333 0 3 0

O Leverantdrsfaktura 3333 Mall vid registrering Procent 1600 53333 0 3 0

O Leverantdirsfaktura 3333 Mall vid registrering Procent 200 66,67 0 3 0

O Leverantdrsfaktura 1231... Mall vid registrering Procent 1600 53333 0 3 0

O Leverantiirsfaktura unde... Mall vid registrering Totalbelopp 800 266,67 266,67 6 1 20181130

O Leverantdirsfaktura 2000_. Mall vid registrering Procent 1] 0 0 1] 0

O/ Leverantarsfakiura 2000... Mall vid registrering Procent 0 0 0 0 0

O Leverantdirsfaktura 5604... Mall vid registrering Procent 4000 2000 2000 2 1 20190630

O/ Leverantarsfakiura 0305... Mall vid registrering Procent 13 000 3250 0750 4 3 2019-0¢-30

O Leverantarsfakiurz 0983... Mall vid registrering Procent 1600 533,33 0 3 0

O vLeverantdrsfakiura 5564... Mall vid registrering Procent 10 666,67 533333 0 2 0

Sida 111 av 154

Soft One



5.8.5 Ny flik for Periodkonteringar

Pa sidan Periodiseringar har vi lagt till en ny flik for Periodkonteringar. Detta har tidigare varit
ett eget menyalternativ, men har ofta glomts bort da det varit placerat under Ekonomi-
modulens instdllningar. Det gamla menyalternativet har tagits bort och ersatts med den nya
fliken som gor att allt ar samlat pa ett och samma stélle. Nu kommer det vara smidigt att véxla
mellan olika typer av uppgifter: att periodisera, gora ev. justeringar och skéta uppféljning.

@

Ekonomi

Periodiseringar Pericdkonteringar +

*  Favoriter
@ Paneler < | Mars2020 | >

&6 Redovisning

O Nummer Namn % Datum Kalla typ
Budget
- | | % |[Lev. | |aaaa-mm-dd | 7|
Forsdliningsbudget .
(] 3 & Lev.fakt 2130,17 . 2020-03-31 Lev.faktura
I Periodiseringar i
Ol 4 & Lev.fakt. 2131,7 S.. 2020-03-31 Lev.faktura
Verifikat i
) Ol s 7 & Lev.fakt. 2145,10 .. 2020-03-31 Lev.faktura
Arsskifte i
Oj» 8 & Levfakt 2146,10 .. 2020-03-31 Lev.faktura
> Koncernredovisning Ol 9 ¢ Levfakt.2012,21..  2020-03-29 Lev.faktura
> Analys Ol 10 & Levfakt 2181,13..  2020-03-29 Lev.faktura

> Konteringsnivaer

> Register

| och med forandringen ar det numera dven mojligt att 6ppna en periodkontering direkt fran
fliken Periodiseringar. Tryck pa pennan eller dubbelklicka pa en rad for att 6ppna vald
periodkontering. Nedan visas ett exempel hur periodkonteringen 6ppnas i en ny flik:

Periodiseringar Periodkonteringar Periodkonteringsmall Lev.fakt. 2130, 17 Fordonsmaterial AB X + X

Periodkonteringsmall

Mamn * Startdatum * Triggertyp

Lev.fakt. 2130, 17 Fordonsmaterial AB 2020-01-31 Mall vid registrering v
Beskrivning Slutdatum Verifikatserie

2020-03-31 Periodkontering v
Sortering Dag i perioden Antal ganger (firslag)
0 3 a

Berakningstyp *

Procent v
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5.9 Rapporter

5.9.1 Saldolista for kundreskontra med framtida betalningar

Sedan ett tag tillbaka har vi haft en rapport bendmnd ”Saldolista lev. med betalningar efter
t.o.m.-datum”. Nu har vi dven tagit fram en motsvarande saldolista for kundreskontran.
Rapporten skiljer sig fran den vanliga saldolistan da den dven visar framtida betalningar, dvs.
betalningar vars betaldatum ar efter angivet datumintervall.

156 Saldolista kund med betalningar efter t.o.m-datum

Sida: 11
. Tid: 2019-11-13 16:30:51
Lundin AB
Anvindare: 1
5567875058
Sorteringsordning Datum Ej betalda
Redovisningen avser Fakturadatum
Fakturaintervall: 156-196
|Datumintervall: -2019-11-30 |
Lipnr Fakt.datum Farf.datum Kundfaktura Fakturabelopp Bet.belopp Saldo
2019-11-01
156 2015-11-01 2015-12-01 156  Emmysdotter AB 5 000,00 5 000,00
| 2019-12-01 Bank 5 000,00 5 000,00 500000 |
Summa S 000,00 5 000,00
Totalt 5 000,00 5 000,00
Fakturor 1 % 000,00
Betalningar 0
Matchade Q0
Obetalda 1 5 000,00

For att fa tillgang till den nya rapporten behéver man lagga upp systemrapporten “Saldolista
kund med betalningar efter t.o.m.-datum”.

Registrera rapport

Rapportmall

Egna L

System | Saldolista kund med betalningar efter t.o.m-datum
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5.9.2 Saldolista for periodiseringar

Ett nytillskott bland ekonomi-rapporterna ar en saldolista som avser periodkonteringar.
Rapporten ger en sammanstallning av foretagets periodiseringar i GO och kan t.ex. vara
anvandbar for att stdmma av vad som redan har utforts samt vad som aterstar att periodisera. |
nasta steg kommer en prognosrapport utvecklas.

Exempel
12345 Periodkonteringar - saldolista Sida: 12
. Tid: 2019-11-13 17:08:30
Karinberg AB ) .
Anvandare: sys
556607-9561
Kontointervall: 1790-1730
Belopp Senast Start-
Konto  Periodkontering Motkonto Tot. Belopp Period utfird datum Utfort Kvar Saldo
6550
1730 32 895,00 2153,00 2019-12  2018-02-28 14 1 2193,00
7620
1750 15 600,00 1 040,00 2019-12  2018-01-31 13 2 2 080,00
6991
1730 22 500,00 1500,00 2019-12 20140531 13 2 3 000,00
6991 |
1730 30 600,00 2 040,00 2019-12  2010-06-30 13 2 4 080,00
6991
1750 210 120,00 14 008,00 2019-12  2012-09-30 13 2 28 016,00
6991
1730 143 055,00 9 537,00 2019-12  2012-10-31 13 2 19 074,00
Kontourval

| rapporturvalet kan du ange nagra olika alternativ for vilka triggerkonton som rapporten ska
utga fran:

o Ange ett specifikt periodiseringskonto

e Ange ett kontointervall for flera periodiseringskonton

e Lamna kontointervallet blankt for att skriva ut rapporten fér samtliga
periodiseringskonton

Kolumnbeskrivning
e Konto: Det konto som har periodiserats
e Periodkontering: Periodkonteringens nummer och namn
e Motkonto: Det konto som har anvants som motkonto
e Totalbelopp: Kallans totala belopp
e Periodbelopp: Det belopp som periodiseras varje manad
e Senast utford: Senaste datumet som periodisering utfordes
e Startdatum: Datum for forsta periodiseringen
e Utfort: Antal ganger (dvs. manader) som periodiseringen har utforts
e Kvar: Antal periodiseringar som aterstar att utfora
e Saldo: Aterstdende belopp att periodisera
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5.9.3 Anpassning av huvudbok vid export till Excel

Efter dnskemal har vi anpassat rapporten "Huvudbok 2dim” vid export till Excel. Numera visas
rubriker for respektive kolumn och summeringarna har placerats i ratt kolumn.

Konto/Datum Serie Vernr Kostnadsst Projekt Text Debet Kredit Saldo
930 Checkrakningskaonto

Ingdende balans 67 625,63

2019-01-01 T %002 Bet. 71, fakt. 8888-1, Leverantiren 500,00 67 125,63
2019-02-04 1 oo Bet. 34 1000,00 68 125,63
2019-03-01 % "B000 Bet. 71, fakt. 8888-1, Leverantiren 2 500,00 70 625,63
2019-03-19 1 Tooo Bet. 32 300,00 70 925 63
2019-04-01 1 002 Bet. 35, fakt. 10 200,00 7112563
2019-04-02 % 5001 Bet. 71, fakt. 8888-1, Leverantéren 500,00 7162563
2019-05-30 % 005 Avdl Bet. 81, fakt. 040902, Baseline 10 000,00 6162563
2019-05-31 % "003 Bet. 80, fakt. 9999 78 000,00 -16 374,37
2019-05-31 % 010 Avdl Bet. 86, fakt. 12121212, TobiasLev 1220,00 -17 594,37
2019-06-01 1 F003 Avdt test mall fran reg 8 888,00 -26 482,37
2019-06-01 1 A004 Avdl test 1702 5000,00 -31482,37
2019-06-06 % "B004 Bet. 79, fakt. 123456789 1000,00 -32 482,37
2019-06-13 1 003 Bet. 36, fakt. 175, Tobias 4 578,00 -27 904,37
2019-06-20 % oot Bet. 2, 3, 16, 69 1000,00 -28 904,37
2019-06-20 % 008 Bet. 54, Intemnational OY 1000,00 -29 904,37
2019-06-20 % 'B008 Bet. 55, Leverantdren 750,00 -30 654,37
2019-06-20 % TEoos Bet. 10, Leverantiren 500,00 -31 154,37
2019-06-20 R Bet. 46, Malekokosnult AB 500,00 -31 654,37
2019-06-20 T %008 Bet. 56, Leverantéren 40 000,00 41 654,37
2019-06-30 % 5009 Avdl Bet. 88, fakt. 32718, Leverantéiren 2020,00 43 674,37
2019-07-01 % "006 Bet. 82, fakt. 12312321 200,00 -43 874,37
2019-07-05 1 RAoo Test1 500,00 -44 374,37
2019-07-31 1 004 Bet. 39, Kunden AB 534,00 44 958,37
2019-07-31 1 004 Bet. 37, Kunden AB 81,00 -44 77,37
2019-07-31 1 To04 Bet. 38, Kunden AB 584,00 -44 293,37
2019-08-19 1 008 Bet. 45, Elfirman AB 61 709,00 17 41563
2019-08-20 1 009 Bet. 46, Kunden123 9 877,00 27 292 63
2019-08-23 1 005 Bet. 40, fakt. 173, MARJATTA PALOMAKI 2 000,00 29292 63
2019-08-23 1 "ooe Bet. 41, fakt. 173, MARJATTA PALOMAKI 38,00 29 330,63
2019-08-23 1 Too7 Bet. 44 Lena 4 500,00 33 830,63
2019-08-23 1 Too7 Bet. 42, Kunden123 176,00 34 006,63
2019-08-23 1 foo7 Bet. 43, Test23 663,00 34 669,63
2019-08-23 1 4010 Bet. 47, Kunden123 21590,00 56 259,63
2019-08-27 1 Aon Bet. 48, fakt. 192, Lena 4 413,00 60 672,63
2019-12-13 % 2040 Avdi Test1 500,00 60 172,63
2019-12-13 % 041 Avdl Test2 200,00 59 972,63
2019-12-13 % 2042 Avdl Test3 5000,00 54 972,63
Totalt period 114 709,00 127 362,00 -12 653,00

Utgaende saldo 54 972,63

Totalt 54 972 63

e —

5.9.4 Resultatrapport i form av matris

Nu finns en ny rapport bendmnd "Resultatrapport matris kostnadsstalle” tillganglig att lagga upp
i GO. Rapporten ger en snabb 6verblick av resultatet baserat pa kostnadsstalle.

Rapporturval

Vid utskrift maste konteringsdimensionen ”Kostnadsstélle” anges i rapporturvalet. | dagslaget ar
rapporten endast utvecklad for den forsta dimensionen.
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Standardurval

Redovisningsar 20120101 - 201971231 v ‘ 20190101 - 20191231 v ‘
Period | v ‘ v ‘
Komeringsdimension ‘ Kostnadsstlle T ‘

Saknar konteringsdimension ||

Inkludera arsskifte verifikat [#

Inkludera externa verifikat [

Exempel

Nedan visas ett exempel pa hur rapporten kan se ut.

9002 Resultatrapport matris kostnadsstalle

Sida: 1/1

] Tid: 2020-02-10 13:38:41

Anvandare: 5ys

mE

1. Intdkter 2, Varukostnad 3.TB1 4. Kostnader dvrigt 5. Nettovinst

0 [Kontonamn saknas] 0,00 0,00 0,00 -3 481,02 -3 481,02
0 Saknar kostnadsstalle -188 186,19 89 100,72 -99 085,47 -10 595 786,73 -10 694 872,20
1 BAGERI 1154619,32 -3382126,41 816 392,91 0,00 816 392,91
10 MEJERI 4437521,11 -3793 761,37 643 759,74 0,00 643 759,74
11 DIUPFRYST 2560 788,06 -2 272 562,66 28822540 0,00 288 225,40
12 DRYCKER 123557472 -1068 388,54 157 186,18 0,00 167 186,18
13 TOMGLAS 192 753,10 -141 239,01 51514,09 0,00 5151409
14 FRUKT & GRONT 451829329 -2920283,71 1598 009,58 0,00 1598 009,58
15 BROD 1444744 51 122447546 220 269,15 0,00 220 268,15
16 BARN 357 687,69 -383024.41 -251336,72 0,00 -25 336,72
17 KOLONIAL FOOD 4011 786,88 -3114 306,85 897 480,03 0,00 897 480,03
18 KOLONIAL NON FOOD 1253 635,57 -922 615,25 33102432 0,00 331024,32
19 GODIS & SNACKS 1663 338,31 -1019570,27 643 768,04 0,00 643 768,04
2 KOKET 143772866 -728 445,34 709 282,32 0,00 709 282,32
20 HALSA & SKONHET 1101 861,37 -901 637,52 200 223,85 0,00 200 223,85
22 TIDNINGAR 400 235,85 -378427,29 21 808,36 0,00 21 808,36
23 SPECIAL 1367 907,78 -1028 344,66 339563,12 0,00 339563,12
24 KASSA/TOBAK/RECEPTFRIT 1319272,03 -708 580,31 610 691,72 0,00 610 691,72
25 BLOMMOR 504 394,84 -391 386,32 113 008,52 0,00 113 008,52
26 MATKASSEN 143 750,31 -106 481,92 37 308,39 0,00 37 308,39
3 RESTAURANG/CAFE 549 268,97 -69978,31 479 290,66 0,00 479 290,66
4 CHARKUTERIET 115 041,94 -78434.32 36 607,62 0,00 36 607,62
5 KOTT 2670612,40 -2217 783,35 461 820,05 0,00 461 829,05
6 OSTERIAN/DELI 72351336 -496 413 05 227 500,31 0,00 227 500,31
7 FARSK FISK 990 942,82 -915 270,10 75 672,72 0,00 75 672,72
70 [Kontonamn saknas] 0,00 0,00 0,00 -456,26 -456,26
8 CHARK PACKAD 236038198 -1796135,73 564 246,25 0,00 564 246,25
9 05T PACKAD 1726984,90 -1361818,21 365 166,69 -480,00 364 686,69
Summa 38063 897,48 -18 288 490,65 9775 406,83 -10 600 204,01 -824 797,18
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5.9.5 Fakturajournal leverantor med kontering

Nu finns det en ny systemrapport bendmnd "“Fakturajournal leverantor kontering” tillganglig att
lagga upp i GO via Ekonomi > Rapporter > Rapporter. Rapporten ar en vanlig fakturajournal for
leverantorsreskontran, med tillagg av fakturornas kontering. Rapporten kan skrivas ut i bade PDF

och Excel.

2233 Faktjournal lev kontering

Sida: 11
Rasmusur AB Tid: 2020-03-04 10:32:20
556607-2561 Anvindare: e
Datumintervall: 2020-02-17-2020-02-29
Redovisningsn avser Ej betalda och delbetalda Datum avseende pa Fakturadatum
Sorteringsordning Datum
LG pnr Lew.faktura Fakt.datum Lewverantir Exkl.moms Moms Fakturabelopp
424 002 231234124 2020-02-17 Test Fredrik 800,00 200,00 1 000,00
Konto Kontonamn Kst Kat Pass Debet Kredit
2443 Lev.skuld bokfm&.redovisn 1000,00
2640 Ingdende moms 200,00
6500 Dwriga ext tidnster (grp. 200,00
1 000,00 1 000,00
424 006 23124123 2020-02-17 Gunnarsson AB 1 000,00 1 000,00
Konto Kontonamn Kst Kat Pass Debet Kredit
2443 Lev.skuld bokfma redovisn 1 000,00
2617 Utgaende moms Omvand skattskyldighe 250,00
2647 Img,moms uthyr.lokal 250,00
4421 Ink&p omwand moms 1 000,00
1 250,00 1 250,00
424 007 23523452 2020-02-17 Gunnarsson AB 10 000,00 10 000,00
Konto Kontonamn Kst Kat Pass Debet Kredit
2443 Lev.skuld bokfma.redovisn 10 000,00
5410 Farbrukningsinventarier 10 10 000,00
10 000,00 10 000,00
Totalt Datum:2020-02-17 11,800.00 200.00 12,000.00
Konto Kontonamn Debet Kredit
2443 Lev.skuld bokfma.redovisn 12 000,00
2617 Utgaende moms Omvand skattskyldighet 250,00
2640 Ingaende moms 200,00
2647 Ing,moms uthyr lokal 250,00
4421 Inkdp omvdnd moms 1000,00
5410 Farbrukningsinventarier 10 000,00
6500 COwriga ext tjanster (grp. 200,00
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5.9.6 Tillagg av valuta pa ekonomirapporter

Nu finns det en ny systemrapport bendmnd “Fakturajournal leverantor kontering” tillganglig att

Under den gangna utvecklingsperioden har vi lagt till uppgifter kring valuta pa ett par
ekonomirapporter. Anledningen ar att kunder som hanterar valuta i sin verksamhet enkelt ska
kunna stamma av reskontrorna for kund och leverantor. Med tillaggen kommer det bli enklare

att jamfora belopp mellan SEK och andra valutor. Nedan ser ni vad som lagts till for respektive
rapport.

e Saldolista kund/leverantor
o Obetalt belopp i SEK for respektive valuta
e Fakturajournal kund/leverantor
o Valutabeloppet samt SEK-beloppet pa de sidor som specificerar fakturor
o Transaktionsvalutan per konteringsrad pa de sidor som specificerar fakturornas
konteringar
o Ovanstaende visas dven i summeringen i slutet av varje rapport
e Betalningsjournal kund/leverantor
o Valutabeloppet samt SEK-beloppet pa de sidor som specificerar fakturor
o Transaktionsvalutan per konteringsrad pa de sidor som specificerar fakturornas
konteringar
o Ovanstaende visas dven i summeringen i slutet av varje rapport

5.9.7 Sparning till leverantors- och kundfakturor i Drillbara rapporter

Tidigare har det endast funnits sparning till verifikat ndr man drillar ned till kontoniva pa

sidan Drillbara rapporter. Nu ar det dven majligt att 6ppna fakturan som rér en transaktion, bade
leverantoérs- och kundfakturor.

Tryck pa pappersikonen for att 6ppna en ny flik med fakturan. Observera att ikonen endast visas
om det ar ett 1:1-forhallande, dvs. om det ar ett separat verifikat for en faktura.

Rapport Budget
Resultatrapport

Redovisningsar fran Redovisningsar till
20180701 -20191231 v 2018070

191231

Period Period )

201901 v wig2 v —y
L] | Rapportgrupp Rapportrubrik Kontons Namn Uttall Aret totalt | UB Fg r period Diff Fg ir totalt Diff

~ Intakter 23495246 94225898 78751263 552 560,17 787 512,63

> 3000(3) Frsaljning 000 0,00 951000 351000 351000

[m]
0 « Rorelsens intd._ 23495246 94225098 78751263 552 560.17 78751263
[m]
[m} ~ 3010(129)  Forsajning avintakter 15726120 29293267 21530808 -58.046,88 21530808

Radnr Verifikatnr Ver.serie Text Ver.datum Debet Kredit

z d8di-nn-aa : =

58 Kundfakturor Kundfakt. 1027, Hotellet AB 20190108 609,00 000 @

62 Kundfakturor Lasku 1031, Hotellet A3 20190111 000 00 B
65 Kundfakturor Kundfakt. 1034, B1f Tvélkoppen 20190113 000 40000 &
Kundfakturor Kundfakt. 1035, Bif Tvélkoppen 20190113 000 200 B

66 Kundfakturor Kundfakt. 1035, Bif Tvélkoppen 20190113 000 20000 B

O[O0/ 0[0[0]|0

67 Kundfakturor Kundfakt. 1036, Bif Tvélkoppen 20190113 000 RG]

67 Kundfakturor Kundfakt. 1036, Bif Tvélkoppen 20190113 00 331620 @
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5.10 Valutor

5.10.1 Historik for valutakurser

En nyhet i denna uppdatering ar mojligheten att se historik for valutakurser. Tryck pa pilen pa
respektive rad for att synliggora en lista med historiska kurser, datum for nar kursen har
uppdaterats och om uppdateringen har skett manuellt eller via ECB (Europeiska Centralbanken).

5 8

Kurs Datum Killa Uppdatering kurser
33-mm-dd
120180524 Manuell Manuslt
1201905401 Manuell Manuelt
2018:92:21

20160501 Manuell Manuelt

9 20180001

0 201711401 Manuell Manuelt

9546 2017-04401 Manuell Manuelt

5.11 Verifikat

5.11.1  Angiven serie foreslas vid registrering av nytt verifikat

En nyhet i verifikatregistreringen ar att den serie som valjs for att filtrera listan med verifikat
foreslas nar man sedan skapar ett nytt verifikat.

Exempel:
1. Ange serien "Manuell” i verifikatlistan.

Manuell T
]| Mummer Datum
W | |3333-mm-dd
] 193 2019-12-31
Ll 192 2019-12-31

2. Skapa ett nytt verifikat.
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3. Nuforeslas serien som angavs i rullgardinsmenyn i steg 1.

Verifikat Iytt verifikat > + x

Verifikat

Serie * Nummer

Manuell

Text

Datum
2019-12:31

5.11.2  Forbattringar av verifikatmallar
Ett par forbattringar har utforts kring hanteringen av verifikatmallar:

e Tidigare sparades ett verifikat som en mall genom att bocka i kryssrutan “Spara som

mall” och sedan trycka pa Spara. Nu har vi tagit bort denna kryssruta och istéllet lagt till
alternativet “Spara som mall” direkt under Spara-knappens olika alternativ.

Spara (Ctrl+S)
Spara och skriv ut (Ctrl+P)

Spara som mall

\__ Smn =3

Forut hamtades endast konteringen vid anvandning av en verifikatmall. Numera foljer

[}
dven text, installning for momsavrakning och notering med.

Mallar | Mal2z X |+ X
Verifikat
Serie * Nummer Mallar
Mallar 2
Datum Text
20190218 Test av verifikatmall Momsawkning
> Konteringsrader
> Sparning
> Behandlingshistorik
\ Notering

En notering om vad verifikatet avser t.ex.
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5.11.3  Expander verifikat for att se kontering

Nu ar det mojligt att expandera ett verifikat for att se konteringen direkt i listan. Detta ar
anvandbart for att snabbt se konteringen istallet for att behova 6ppna verifikatet. Tryck pa
markerad pil till vanster for att synliggora konteringsraderna.

2 20200331 Betalning for fakt. 34523452345,34523452345-1

>
> 2 20200331 B fakt. 123, Lev.faki. 2238, Bravida Sverige AB
> 0 20200429 B akt. 0033989,123123123-1

> 19 Betalning fir fakt. 123123123-1,123123123:2

>

20200330 Betalning for fakt. 222222-1,333333-1

17 20200302 Betalning fr fakt. 6966, Lev.fakt. 135, Ahlsell

Rad  Kontoplan Kostnadsstille Projekt Kostnadsbirare Objekt Konteringsdim 6 Konteringsdim 7 Text Debet Kredit

11930 Checkrakningskonto Bet 1013, fakt. 6966, Ahisell 0,00 7000000

2 2440 - Leverantorsskulder Bet. 1013, faki. 6966, Ahlsell 7000000 000

5.12 Ovrigt

5.12.1  Migrering till ny listkomponent

Vi jobbar stéandigt med forbattringar av prestandan i systemet och en atgard ar att flertalet listor
i systemet har férnyats genom migrering till en ny listkomponent. Den nya komponenten
innebar battre prestanda och ett modernare granssnitt. Listorna pa sidorna som ndmns nedan ar
nu till exempel mojliga att exportera till Excel och det gar dven att spara ett eget utseende under
hamburgermenyn.

Listorna pa dessa sidor har migrerats:
e Momskontroll
e Valutor
e Restkoder
e Rapportpaket
e Rapportrubriker
e Betalningsvillkor
e Reskontraanalys (bade Kund och Leverantor)
e Kategorier (Leverantors-, Inventarie- och Kundkategorier)
e Bruttovinstkoder
e Rapportgrupper
e Betalningsvillkor

Listorna i dessa expandrar/dialoger har migrerats:
e Expandern Artiklar som finns i redigeringsldget av en kund
e Expandern Kontaktpersoner som finns i redigeringslaget av en kund
e Expandern Sparning som finns i redigeringsldget av alla typer av underlag (verifikat,
fakturor etc.)
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Listorna i dessa expandrar/dialoger har migrerats:
e Dialogen ”"S6k obetald faktura” pa sidan Betalningar (Ekonomi > Kund > Betalningar)

Sik obetald faktura

Fakturanr Fakturabelopp Resthelopp Valutakod

Il Il | ¥l !

Brf Kamelian nri 129 12 500,00 2 500,00
Brf Kamelian nr1 131 0,00 0,00
Brf Kamelian nr1 178 500,00 500,00
Brf Kamelian nr1 198 123 750,00 123 750,00
Brf Kamelian nri 161012 50 000,00 50 000,00
Brf Kamelian nr1 n 0,00 0,00
Brf Kamelian nr1 243 -50,00 -50,00

Brf Kamelian nr1 234123423 4 000,00 4 000,00

%

Totalt 975

e Dialogerna "Periodiseringskonto upptackt” och “Periodkontering funnen” som visas nar
man anvander ett konto kopplat till ett periodiseringskonto eller en
periodkonteringsmall

|
Periodiseringskonto upptackt

Vilj periodkonteringen som ska anvandas eller skapa ny.

Periodkonteringsmall
Wy mall
Namn Verifikatserie *
Verifikat 205, Manuell, 2019-12-18 Periodkontering A
Startdatum Slutdatum
2020-01-31

Antal ganger Berakningstyp *

“~ Konteringsrader
~+ Liigq till rad £ Hamta om konton
| Radnr Kontoplan |Kostnadsst... Projekt Kostnadsb... | Objekt Konterings... Konterings... Belopp fri.. Samma tec.. Motsati tec... Text
] 11711 Farutt 0,00 100,00 3
a2 100,00 0,00 x
i b lah
Samma tecken Motsatt tecken Differens
100,00 100,00 0,00
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6. Forsaljning
6.1 App

6.1.1 Fortydligande av agare i

orderlistan

Pa sidan Mina ordrar i appen visas information om en orders dgare. Namnet som visas inom

parentes efter ordernumret ar tillhoér den
visas, precis som det later, 6vriga deltaga

)

som ar ansvarig och langst ned i faltet "Deltagare’
re. Tidigare bendmndes detta filt “Agare” vilket

skapade viss otydlighet, varpa vi nu har andrat namnet till “Deltagare”.

Mina ordrar

Ord. nr. 2 | Kund Lev. dat -
) ) Y
Har visas den
Radstatus: O Reg ansvarige
\

Ordernr; 2277 ( Anders Svensson )
Status: Underlag

Orderdatum: 2019-10-27

Kund: 898989 Hedwigs lilla testkund

Projektnr: 2277 ( 201910270508 )

Rotavdrag:

Valuta: SEK

Leveransadress: Safirarand 47 12679 Hagersten

Summa ex. moms: 61 058,50 ———————
Hir visas dvriga

deltagare

Aterstaende summa ex. mo

Deltagare: Elof Karlsson .

6.1.2 Fakturabild fran vidarefakturerade lev.fakturor

Framover kommer fakturabilden fran en vidarefakturerad leverantérsfaktura visas under
expandern Bilder och filer pa en order. Detta finns redan pa webben och har nu implementerats i

appen.

6.1.3 Installning for ”Bifoga dokument vid digitalt utskick” hamtas

Vid registrering av en order i appen hamt

as numera vardet fran installningen ”Bifoga dokument

vid digitalt utskick” fran den kund som angivits pa ordern.
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6.1.4 Varning om arbetad tid overstiger schematid

Om man anvander den utékade tidrapporteringen visas numera en varning om rapporterad
arbetad tid 6verstiger en anstallds schematid. Varningen syftar endast till att uppmarksamma
anvandaren, men det gar givetvis att ga vidare och spara tiden.

6.1.5 Fortydligande av belopp i order- och artikellistan

| order- och artikellistan har vi fortydligat att beloppen avser exklusive moms.

6.2 Artiklar

6.2.1 Enhetsomvandling vid extern sdkning

GO har sedan nagot ar tillbaka haft funktionalitet for enhetsomvandling av artiklar som
inkommer via EDI. Nu ar det dven mojligt att anvanda enhetsomvandling for artiklar som laggs
till manuellt via den externa prissoken pa webben eller i appen. Detta ar anvandbart vid
prissattning av varor som kops in i till exempel forpackning men som séljs per styck.

Instruktion
Folj nedanstdende steg for att ange enhetsomvandling pa en artikel:

. Navigera till Férsdljning > Artikel > Artiklar.

. Oppna den artikel som ska ha en specifik enhetshantering.

. Kontrollera att enheten pa artikelhuvudet dr den som ska anvandas vid forsaljning.

. Oppna expandern Lager.

. Tryck pa "Lagg till rad” i listan for Enhetsomvandling.

. | detta exempel ska foretaget hantera en intern artikel i Centimeter, men priserna i den
externa prislistan ar angivna i Meter. P3 artikelkortet anges darfor en rad med enhet Meter
och omvandlingsfaktor 100.

7. Nar artikeln sedan laggs till pa en order via den externa artikelsoken divideras priserna
med 100.

ok WwWNER
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Artiklar | Artikel

v Generellt

) Aktiv
Artikelnummer *
2005242
Ty
Vara v

Materialkod

ROT/RUT-typ

Artikehyp

> pris
> Konmwinstillningar

~ Lager

() Markera som lagerervkel
Konteringsinstllningar

TP

Konto in

Kontain &ndr.

Konto ut

Konto ut dndr

Kentoinv

Lager

Lagerplats ~ | Hylipiats

Namn *

KABELKANAL SEGMA 120X80 LGD M

Enhet

Centimeter

Momskod

Produktgrupp

ROT-avdrag %

vikt

Konto

undefined v | | |undefined

EAN

Kostnadsstalle . | Frojekt s Objekt

Beskrivning

[ Visa som textrad

Kategorier

Vald

Kategori

Baskonto
1410 Huvudiager
4090 Lagerfarandring
1410 Huvudlager
4000 Lagerférandring
1410 Huvudiager

Artiekigrupp 56

Artikelgrupp 55

+ Lsggill ad

~ [ Antal e I

v

Enhetsomvandling

Omuandlingstaktor

~+ Ligg till rad

6.2.2 Kundpris utifran vald prislista

Vid anvandning av den externa artikelséken pa sidan Artiklar visas numera kundpriset utifran
den prislista som anges i rullgardinsmenyn langst ned i dialogen.

Sok extern artikel

Hummer 5

18011

1801106
1801180
1801100
1801152
1801193
1801162

1801122

VAGGUTTAG 1-VAGS POLARVITS1
Tryckknapp, 4x1-pol §1, silver

RAM 4-FACK VERT B.7 STAL/VIT
TRYCKKNAPP TRAPP/1-POL ANTRST
2-VAGSUTTAG KOMBI. SVART R.3
C-BRICKA 1xKEVST ANTRACITS1

1MERS UITTARSS PVITR1/RA

Kundpris

TG (%) TP

Totalt 91

1.

gl gl

790
13461
175,00
259,00
212,10

38,58

79,01 100,00
13461 100,00
175,00 100,00
259,00 100,00

24 17,00

38,58 100,00

Standard h
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6.3 Checklistor

6.3.1 Kopiering av befintliga checklistor

Nu ar det mojligt att kopiera checklistor och syftet bakom denna funktion ar att effektivisera
arbetet vid upplagg av flera liknande checklistor.

1. Navigera till Administrera > Instéllningar > Register >

Checklistor.

2. Oppna valfri checklista.
3. Tryck pa den markerade knappen — nu kopieras samtlig

information.

4. Gor dina andringar och byt namn pa checklistan.

5. Spara.

6.4 Forsaljningsstatistik

6.4.1 Nya kolumner och andring av Sok-knapp

Nya kolumner
Baserat pa kunddnskemal har nedan kolumner lagts till pa sidan Férsdljningsstatistik:
e Betalande kund

e Valutakod
e Valutabelopp
. Land

Sok

Knappen ”"Sok” var tidigare placerad langst till hoger i toolbaren. Nu har vi flyttat knappen intill
urvalen for lattillganglighetens skull.

Typ Kundfakiura v | Fro.m. @ 2020-02-07 Te.m. 2020-02-28
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6.4.2 Kolumner for "Ordernr” och ”Projekt” vid filtrering pa Faktura
Sidan Forsaljningsstatistik har fatt nytillskott i form av kolumnerna ”Ordernr” och ”Projekt” vid

filtrering pa typ Kundfaktura. Dessa ar sjalvklart maéjliga att gruppera, precis som 6vriga
kolumner.

Kundfakiura ¥ prom. 2020-03-01 E | Tom. 20200400 =
Typ

[ | Kund Datum Nummer | Ordernr T Projekt Antal
aaaa-mm-dd v
0 112Test 2020-03-12 1483 2461 2461 202003080705 1220375 40 SVART ROR SMS 326 0GANG 1
| 112 7est 2020-03-12 1483 2461 2461 202003080705 999 hur gér man 1
O 104 ulla Andersson 2020-03-05 1476 2459 2450 202003050237 15019497 TKK 8-12V 25 KLEMMI-KLAMMER 1
[0 104 ulla Andersson 2020-03-05 1476 2459 2459 202003050237 Arb Arbete - normal taxa 13
O 104 ulla Andersson 2020-03-05 1476 2459 2450 202003050237 1501915 APK 8-12 SP25 (100ST/FRP) 1
[J| 104ulla andersson 2020-03-05 1477 2459 2459 202003050237 1501997 TKK 8-12V 25 KLEMMI-KLAMMER 1
[0 104 ulla Andersson 2020-03-05 1477 2459 2459 202003050237 Arb Arbete - normal taxa 13
O 104 ulla Andersson 2020-03-05 1477 2459 2450 202003050237 1501915 APK 8-12 SP25 (100ST/FRP) 1

6.5 Kundfakturor

6.5.1 Enhetliga sidor oavsett modul

Sidan for Kundfakturor har tidigare innehallit olika funktioner beroende pa vilken modul som
anvands. Nu har tva tillagg gjorts for att sidan ska vara mer enhetlig oavsett om anvandaren gar
in via Forsaljnings- eller Ekonomimodulen.

e I modulen Ekonomi ar det nu mojligt att skriva ut fakturor fran listan.
e Alternativet visas endast om Férsdljningsmodulen anvdnds.
e I modulen Forséljning ar det nu mojligt att fora over fakturor till verifikat fran listan.

Alternativet visas endast om behérigheten “Reskontra till verifikat [138] éir aktiverad fér rollen.

6.5.2 Forbattringar av e-postdialogen

Vid e-postutskick av en kundfaktura maste en e-postmall alltid anges for att kunna skicka ivag
fakturan. For att fortydliga detta har vi gjort ett par justeringar av dialogen “Kontrollera utskick”
som visas vid distribution av fakturor via e-post. Nedan punkter har utforts:

e Lagt till en informationstext om standard for e-postmall inte har angivits under
Forsaljningsinstallningarna (Férsdljining > Instéliningar > Férsdljning > Instdllningar).
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e Lagt till ett felmeddelande som visas om man férsoker e-posta en kundfaktura utan att

ha valt en e-postmall.
e Grafiska forbattringar av dialogen.

Kontrollera utskick

Standard e-postmall & inte angiven under farsljningsinstaliningar. h

Namn Amne Typ

E-postmall faktura Faktura [[Invoicenr]] Faktura ®
E-postmall order Order [[InvoiceNr]] Faktura

E-postmall variabelhantering Tl [[Customernr]] [[CustomerName]] Faktnr: [[Ordernr]] Faktura

6.6 Lager

6.6.1 Import av enhet pa artiklar

Nu &r det mojligt att lasa in enheter pa artiklar i samband med import av lagersaldo pa

sidan Saldo. Vid importen anvands en Excel-mall och det enda som behdvs for att fa med sig
artiklarnas enheter ar en ny kolumn bendamnd “Enhet”. Denna rubrik ska placeras i kolumn E och
nedanfor anges de enheter som ska galla for respektive artikel.

| A | B | € | D E
1 |Artikel  Antal Pris Hyllplats |Enhet
2 1840921 500 13,15 Hylla1 M

6.7 Order

6.7.1 Forenklad sparning av order vid registrering av tid

Tidigare har nedan dialog visats i samband med att man dndrat ndgot pa en order och sedan
forsokt lagga till en ny tidrad alt. ppnat en befintlig tidrad. Detta har inneburit manga klick och
en smidigare l6sning har efterfragats.
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Tidrapport

@ Spara innan registering/andring av tider

Nu har vi andrat detta sa att man enkelt kan spara ordern direkt i dialogen. Trycker man pa ”Ja”
sa sparas ordern och den nya/befintliga tidraden 6ppnas. Trycker man pa “Nej” sa stangs
dialogen och ingenting hander.

Varning

@ Du miaste spara innan registrering,/d@ndring av tider. Vill du spara?

6.7.2 Summering av inkdpspris

| artikellistan i redigeringslaget av en order har en ny kolumn lagts till: Inképspris (totalt).
Beloppet visar Inképspris*Antal och langst ned i artikellistan finns en summering.

Orfar | Ower24s6 X | + | X

sl<f>|» EERERCIE
> Projektorder 2456 | Kund: 123 | Status: Underlag | Projekin: 2456

v Artikelrader (2) Summa: 3 000,00 | Moms: 757,50 | Totalt: 3 788,00 | Kvar alt fakturera: 3 030,00

() Visaallarader ¥ DAverforda rader (0)  Funktioner = | Andraradstatus v Ny artikerad |

Rad Attikelnt Benamning Pris Lagerrad Lager  [Antal  Lev.antal  Enhel Rabatt | Inkopspris Inkopspris (totalt) ~ [Péslag (%)  Summa ] T6 (%)

Fv v v I ] gy v v v

1 Tim 000 500,00 200000 20,00 280000 80000 257 & x

<

El

<
Dol

© 1 A Arbste - normal t 70000
]

21001 Spik (Ask med 1 10000

HL 2 0 ASK 000 3500 70,00 18571 20000 13000 6500 & x

6.7.3 Oppen redovisning — Ny expander for Leverantérsfakturor

Oppen redovisning blir ett allt vanligare dnskemal bland véra kunder. Det handlar i korta drag
om att leverantérer som utfor ett jobb maste redovisa alla kostnader och tider under projektets
gang och att man vid projektets avslut gér en avstamning mot en éverenskommen budget. En
viktig del i detta ar att kunna visa upp vilka underlag, exempelvis leverantérsfakturor, som ligger
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till grund for kostnaderna.

Ny expander pa order

Ett forsta steg i utvecklingen kring Oppen redovisning ar att vi har lagt till en ny expander fér
"Leverantorsfakturor” pa redigeringssidan av en order. | expandern visas leverantorsfakturor
som &r kopplade till berérd order. For att se ytterligare information ar det maijligt att trycka pa
pennan for att 6ppna leverantorsfakturan i en ny flik. Den nya expandern visas endast om man
har aktiverat behorigheten ”Leverantérsfakturor [1020]”.

Nedan visas ett exempel pa hur den nya expandern ser ut och vilken information listan
innehaller:

Odrar | Order2180 X | + | X

& <> | » S IB|alSiy| ==
> Projektorder 2180 | Kund: S 1 99 | Status: Underlag | Projektnr: 5

> Atikelrader Summa; 4 901,72 | Moms: 1239,18 | Totalt: 6 196,00 | Kvar att fakturera: 4 956,82

> Tid- och projekiredovisning

> utiigg

> Dokument

> Checklistor (1)

> Konteringsrader

> Planeting

~ Leverantirsfakturor

Y| &

Leverantorsnr Leverantor Lapar Fakturanr Fakluratyp Vidarefakturerat belopp Fakturabelopp ex moms Bifoga fakturabild

RO} Bravida Sverige AB 2166 112238 Debet 4000,00 4000,00 @
& 1 Solar 2163 2502446269 Debet 000 1604844 @

4000,00 2004844

Totalt 2

> Spiming

Vilka leverantorsfakturor visas i expandern?

Ikonen langst till vanster i listan 6ver leverantorsfakturor visar hur kopplingen har skett. Det
finns tre olika satt:

e Viavidarefakturering

)

e Via koppling mot projekt

&

e Genom att artikelrader fran en EDI-faktura har skapats upp pa ordern

)
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OoBS!

Observera att vi an sa lange endast har utvecklat kopplingen av leverantorsfakturor och darmed
ar det fortsatt bara fakturabilderna som avser vidarefakturering som féljer med till
kundfakturan. Framover kommer vi utoka detta sa att dven bilagorna som avser
leverantoérsfakturor kopplade mot projekt och EDI férs éver automatiskt fran order till
kundfaktura. Till dess behdver anvandare manuellt bifoga dessa fakturabilder pa kundfakturan.

6.7.4 Oppen redovisning — Oppna lev.fakturabild direkt fr&n order

Nu gar det att 6ppna fakturabilder direkt fran expandern Leverantérsfakturor pa order. Tidigare
behévde anvandare trycka pa pennan for att 6ppna fakturan i sin helhet och dérifran ladda ned
fakturabilden, men nu ar PDF-filen endast ett klick bort.

PDF-ikonen visas endast om det finns en uppladdad bild pa berérd leverantorsfaktura och néar
man trycker pa ikonen hamtas filen.

' Leverantérsfakturor

RS,
... Leverantdrsnr Leverantir Lapnr Fakturanr yp i belopp exmoms | Bifoga fakturabild =
v v ¥ v = v
£ mas Hantverkardemo Leverantor 172 Debet 1461,07 127050 ¥ ;«‘
& 18 Dustin AB 2159 12345 Debet 0,00 8000,00 &
()O m23 Hantverkardemo Leverantdr 1180 Debet 0,00

6.8 Order/Kundfakturor

6.8.1 Kolumner for konteringsdimensioner

Pa sidorna Order och Kundfakturor finns nya kolumner som motsvarar bolagets upplagda
konteringsdimensioner. | orderlistan fanns tidigare kolumnen “Internkonton” som visade alla
konteringsdimensioner i en enda cell. Denna kolumn har vi nu delat upp till separata kolumner
och i fakturalistan har vi lagt till motsvarande kolumner.

+
| Visa fippna Visastingda ¥ Visamina  Alla v
Ordernr Projektnr Ordertyp Status Kundnamn Kostnadsstalle Redovisn.proj
¥ ¥ v ¥ ¥
Oy 287 2019 Projektorder Underlag Lilla testkunden 4 |nstallation
O 289 Projektorder Underlag Fredrik Akdogan
O 286 286 Projektorder Underlag Testar kundupplagg
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6.9 Order/Offert/Avtal/Kundfakturor

6.9.1 Navigera bakat med Shift+Tab

Nu ar det majligt att navigera bakat i artikelrader med hjalp av snabbkommandot Shift+Tab.

6.9.2 Info vid kundsékning

Vid anvandning av forstoringsglaset bredvid faltet "Kund” pa offerter/ordrar/avtal/kundfakturor
visas numera en informationsruta i dialogen ”Valj kund”.

Kundfakturor My kundfakiura X - x

“ Debet | Kund: Ej angiven | Status: Ny | Projektnummer: Inget projekt kopplat

Kund *

Agare

Kunderna laddas forst efter att man har angett ex. namn for att halla nere laddningstiden och nu
har vi fortydligat att sokkriterier maste anges innan laddning sker da vissa anvdandare har upplevt
att detta ar otydligt. Exempel pa hur informationsrutan ser ut:

Valj kund
Ange sdkkriterier for att ladda kunder ﬁ
Nummer Namn Fakturaadress Leveransadress Notering
Brf x
106 Brf Tvilkoppen Dockplatsen 1 Uddevalla Kammaka.. | Stengatan 2 Sundbyberg Kristin Fer_. | 31232131 -
1234567891234556 | Brf Kamelian nrl Karlbergsvagen 31 Stockholm Storgatan S6testset] 23 Stockholm ... | En notering
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6.9.3 Ny kolumn foér "Markning”

Pa sidorna Offert, Order och Kundfakturor finns en ny kolumn for “Méarkning”. Antalet tecken
som visas ar begransat till 200 for att inte paverka prestandan.

Ordrar | +
¥ visatippna | Visastingda L Visamina | Alla W
| Ordernr  Ordertyp Radstatus Kundnr  Kundnamn % Markning Ansvarig
[ v v v [ Jhemre | |
O > 2342 Projektorder Inga rader 10 Test Testsson.. | faltet "Markning” kan man.. Kertil Olzsen
O > 2328 Projektorder Inga rader 10 Test Testsson.. Anders Svensson
O > 2328 Projektorder Reg 10 Test Testsson.. Anders Svensson

For att se hela texten gar det bra att féra muspekaren 6ver cellen, se exemplet nedan:

Mirkning Ansvarig Belopp inkl. moms Belopp ex. moms Interntext Kvar att fakiurera Kvar att fakturera ex. moms K.. =

[ [ v | v v | v %[

| faltet "Markning” kan man.. Kertil Dlsen 69,00 55,25 69,00 55,25 &
| fzltet "Markning” kan man nu skriva en text som visas i listan Gver exempelvis ordrar. Antal tecken som visas i cellen ar begransat till 200 tecken for att inte paverka prestandan allt for mycket. |f

Anders Svensson 158,00 12650  asddfgsdasd 157,50 12600 TJ &

6.9.4 Andra antal p& fastpris-artiklar
Nu gar det att redigera faltet “Antal” pa artikelrader som avser fastpris. Anledningen ar att man i

vissa fall har fastpris men danda onskar indikera antalet. Nedan bild visar exempelvis en order dar
45 installationer & 1500 kr ska utforas.

 Artikelrader (1) Summa: 67 500,00 | Moms: 16 888,75 | Totalt: 84 444,00 | Kvar att fakturera: 67 555,00

A~ v ¥

] Rad Artikelnr Bendamning Lagerrad Lager

vil_|v] Rl =

Installation
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6.9.5 Kopiering av bilagor

Tidigare har bilagor inte foljt med vid kopiering eller kreditering av
offert/order/avtal/kundfaktura. Om till exempel en faktura har bifogade dokument visas numera
nedan dialog dar anvandaren far valmajligheten att kopiera med bilagorna till det nya
underlaget.

Kopiera filer

® Vill du kopiera bifogade dokument?

6.10 Orderplanering

6.10.1  Forbattringar

Tva forbattringar har utforts pa sidan Orderplanering.

e Det ar mojligt att spara instéllningen for om meddelande ska skickas till anvandare vid
utplanering av uppdrag. Detta innebar att man inte langre behdver kontrollera
installningen varje gang man oppnar planeringen.

Vilj vad du vill se

Kommunikation

@ skicka inte meddelande vid andringar

Valideringar

) Kontrollera inte arbetstigsregler
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e Franvaro/ledighet visas i Orderplaneringen utan att man behover vélja att visa typ
"Schema”.

Typ

[v]Markera alla i
(%] Markera ingen |

Schema «

#| Order

¥ Bokning

Filtrera

Exempel pa hur det kan se ut:

m Ny | @ B 1| 2% < wsos 2019-11-03 > | Envecka v 1 (14 uppdrag 3
«| Visaalla mandag 28 oktober - sondag 3 novernber, vecka 44
10 (10) méndag 28 tisdag 29 ansdag 30 torsdag 31 fredag 1 Ibrdag 2 séndag 3
Nettotid: 0:00/320:00 000 0:00 0:00 0:00 000 0:00 0:00
Ledigt pass

0:00

(100) Anders Stolt
0:00/40:00

(105) Anders Svensson Sjuk 07:00-16:00 1/
0:00/40:00

(85) Elof Karlsson
0:00/40:00

6.11 Projektkostnader

6.11.1  Datumstyrning for kalkylkostnader

Kalkylkostnad anvands som inkopspris for tjansteartiklar och vid kostnadsutrakning i projekt.
Den ar tankt att ge en mer verklighetsforankrad bild av vad arbetsinsatsen kostar for bolaget och
man raknar till exempel ofta inklusive sociala avgifter etc.

Ibland finns det ett behov av att justera en anstallds kalkylkostnad, exempelvis vid |6nerevision.
Tidigare har justeringar slagit igenom bade pa framtida och historiska projekt. For att forhindra
att kalkylkostnaden uppdateras bakat i tiden har vi nu mojliggjort datumstyrning av kostnaden.

Faltet for kalkylkostnad har ersatts med en lista och alla befintliga kalkylkostnader har
konverterats till den nya listan. De konverterade kostnaderna har fatt datumet 1900-01-01 for
att de ska fungera precis som tidigare.
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Exempel
Under expandern Ovrigt i redigeringslaget av en anstalld hittar man numera en lista éver alla

kalkylkostnader:

~ Grigt
Standardorsak Standard tidkod Bricknummer (RFID)
v Arbete elarbeten v
For att Iasa av ett bricknummer kan du koppla in en RFID-iasare till din dator, stalla markren i faltet for bricknummer och halla brickan mot lsisaren.

Kalkylkosinad

Fro.m. Kalkylkostnad

2018-06:01 300

20190601 a0

500

2020-01-01

Funktioner
e Knappen Ny rad anvands for att lagga till en ny kalkylkostnad.
e Pennan anvands for att redigera en befintlig kalkylkostnad. Det gar att andra bade
datumet och sjdlva kostnaden. Nedan visas ett exempel pa hur dialogen ser ut.

Redigera

Fr.o.m. Kalkylkostnad
2020-06-01 fl 500,00

e Krysset anvands for att ta bort en kalkylkostnad.

6.12 Projektlista

6.12.1  Kolumner for konteringsdimensioner

Tidigare informerade vi om att det 4r mojligt att ange konteringsdimensioner pa ett projekt. Nu
finns dessa dimensioner dven tillgangliga som kolumner pa sidan Projekt for att enkelt kunna
filtrera fram projekt som exempelvis tillhor ett sarskilt kostnadsstalle.
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Projekt -+

Aktivt =
[ 1| Nummer Mamn Kostnadsstalle +
Ll 2019 Testprojektet 2019 Installation
| 2018 Klara Sj6 Kontoret
O 207 Nytt projekt Service
(1| 2000 Service
1| 200 Ett underprojekt till huvudprojektet
(1| 2002 Eit redovisningsprojekt
]| 2003 Ett redoprj

FoOr att visa en eller flera av de nya kolumnerna i listan behover de véljas under
hamburgermenyn. GIém inte att trycka pa “Kom ihag utseende”.

(=] Filtrera...

[ Beskrivning
[« Kategarier
~| Underprojek:

|| Kostnadsstlle
|| Redovisn.proj

6.12.2  Konteringsdimension foreslas pa order

Nu finns det funktionalitet for att ett projekts angivna dimensioner automatiskt ska foreslas pa
ordrar som kopplas till projektet i fraga. Syftet ar att underlatta att ange ex. samma
kostnadsstélle pa ett projekt och dess kopplade ordrar samt for att minimera manuell
administration.
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Nedan féljer en kort instruktion om hur man gar tillvdga for att anvdanda nyheten:
1. Oppna ett projekt och ange dnskade konteringsdimensioner p& huvudet.

Projekt Projekt Testprojekt X + x

Nummer * Namn *
Testprojekt Mytt projekt

Beskrivning

Kund

Huvudprojekt

Tilldelning

Startdatum

Arbetspl.ld

Attestgrupp

Ordermallar

Kostnadsstalle Redovisn. proj
2 Service 5000 Nord «

2. Spara projektet.
3. Skapa en ny order, ange kund och koppla till samma projekt som i steg 1. Nu foreslas
konteringsdimensionerna fran projektet per automatik.

Ordrar My order -+ X ar X

| Kund: Lilla testkunden | Status: Ny | Projektnummer: Inget projekt kopplat

Kund * Ordernummer Status Projektnummer
131313 Lilla testkunden &1 Q Testprojekt =
Agare
Hantverkardemo
Ordertyp Avtalstyp Ordermallar Intern text
Projektorder v Ldpande v
Kostnadsstalle Redovisn.proj

2 Service 5000 Nord
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Om man byter det kopplade projektet visas nedanstaende fraga. Vid svar “Ja” skrivs de
nuvarande dimensionerna over med det nyangivna projektets installda dimensioner och vid svar
”Nej” bibehalls de nuvarande dimensionerna pa ordern.

6.13 Projektoversikt

6.13.1 Hamburgermeny

| Projektcentralen finns numera en hamburgermeny som, precis som pa o6vriga sidor, kan
anvandas for att exportera data till Excel samt for att spara ett anpassat utseende av listan.

&l Projektrapporter = Projektiista =+ Ny order

./ P . -\.
|\_ Siok projekt _/u

./ " -\.
|\- Hamta data -/I

Avvikelse Tid

A T : Y
L 0m urvai 4

0,00

0,00

29 932,89

6.14 Rapporter

6.14.1  Artikellista med inkdpspris

Nu finns det en ny rapport benamnd ”Artikellista med inkopspris” som till skillnad fran befintliga
artikellistor visar inkdpspriser istallet for utpriser.

1. Ga till Férsdljning > Rapporter > Rapporter.
2. Tryck pa pluset.
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3. Viélj nedan systemrapport och ange rapportnr samt namn.

Reqgistrera rapport

Rapportmall

Egna |

System | Artikellista med inkdpspris

4. Tryck pa Spara.
5. Ga till Forsdljning > Artikel > Artiklar.
6. Markera de artiklar som du 6nskar fa med i rapporten och tryck pa Skriv ut.

Q Siik extern artikel |J1__f;| Skriv ut ? S

7. Nu visas alla rapporter med typen ”Artikellista” som har lagts till. Tryck
pa utskriftsikonen.

Valj rapport
Rapport Namn Beskrivning
750 Artikellista med beskrivning %
751 Artikellista med beskrivning pris %
[ 569 Artikellista med inkgpspris = |
752 Artikellista med pris {_:1.
753 Artikellista utan beskrivning {_:T.
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8. Nedan visas ett exempel pa hur rapporten ser ut. Ett tips ar att dndra exporttypen till
Excel for att till exempel kunna nyttja rapporten som inventeringsunderlag.

5669 Artikellista med ink&pspris

Sida /1

Mtest AB Tid 2019-12-10 12:01:33
Anvindare Olga

5567875058

Artikel Bendmning Ink&pspris
10013366 HA VREDSKR MIDJ SO0MM M4 02 9,73
10014387 AY TILLBEHORSPASE EL580/582 147,00
1149104 TRADSTEGE 120/110 ELFORZINKAD 551,00
1271519 MELLANKOPPLING 1-1 VI 30,75
1276021 GST18! LASBYGEL 3/4 EL 5P 16,40
1414364 FLEXROR FK3G1,5 16 R100 560,00
1414363 FLEXROR FK5G1,5 16 R100 875,00
1414424 FLEXROR RG6 16 R100 532,00
1416710 FLEXROR HISPEED 16MM R100 15,60
1426086 REGELFASTE UNI| DOSA DUBBEL 5,10
1426167 MELLANSTYCKE 71MM UNI DOSA 1,50
1426288 TAKDOSA STUTSHOID 26MM 15,50
1426410 APP.DOSA UNI ENKEL 2X2 RF 17,50
1440912 TOPPKLAMMA MICRO S8ANSL LJ 561,00
1600240 NYLONDRAGFJADER 4MM/10M 56,00
1801004 STROMSTALLARE INSATS KRON 72,46
1801008 stromstallare kors 114,00

6.14.2

Orderdetaljer pa rapporten “Forsaljningsstatistik”

Rapporten “Forsaljningsstatistik” innehaller nu detaljer for respektive order, istéllet for endast
en summering.

m 909 Férsaljningsstatistik
Sida: 11

Fooa comes o Tid: 2020-02-20 09:10:23

Anvandare:
Statistik exkl moms
Kundintervall: 89

2020 Order Ej fakturerade Fakturerade Fakturerat T-bidrag T-grad
orderrader orderrader
52 45 000,00 45 000,00 100,00%
56 10 000,00 10 000,00 100,00%
Jan 110 000,00 -110 000,00 55 000,00 55 000,00 100,00%
Summa 55 000,00

6.14.3

Utlagg pa rapporten “Loneunderlag fran T/P”

En nyhet for vara rapporter ar att ”Loneunderlag fran T/P” numera aven innehaller information
om utldgg som har registrerats pa order. Detta innebar att de kunder som dnnu inte anvander
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GO Lon pa ett enklare satt kan folja upp de anstalldas utlagg for vidare rapportering i externt

[6nesystem.

Nedan &r ett exempel pa hur utlagg visas pa rapporten:

905 Loneunderlag fran T/P

Sida: 172
Edvinberg AB Tid: 2020-04-01 18:12:57
Anvindare: Y5
556217-3921
Datum 2020-03-02-2020-03-08
100 Per Benjamingren
) g Arbetad tid
2020-03-02 12142 Restidsers 1:a aret i yrket Projekt: 50066 - fesmiey & 01:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
2020-03-02 93210 Arbetad tid manadslon Projekt: 50066 - wamars ki 08:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
2020-03-02 Tid + Tid + Projekt: 4000 - Exmgiyy Spm—_— 08:00
Ordernummer: 50175 - Ceciliasson AB
2020-03-03 12142 Restidsers 1:a aret i yrket Projekt: 50066 - fesmiey & 01:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
2020-03-03 93210 Arbetad tid manadslon Projekt: S0066 - = il 08:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
2020-03-04 12142 Restidsers 1:a dret i yrket Projekt: S0066 - feme & 01:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
2020-03-04 93210 Arbetad tid manadslén Projekt: 50066 - e il 08:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
2020-03-05 12142 Restidsers 1:a dret i yrket Projekt: S0066 - (= 01:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
2020-03-05 93210 Arbetad tid manadslin Projekt: 50066 - R @l 08:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
2020-03-06 12142 Restidsers 1:a aret i yrket Projekt: 50066 - = 01:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
2020-03-06 93210 Arbetad tid manadslin Projekt: 50066 - S & 08:00
Ordernummer: 50066 - Theasdotter AB
Tidkoder
12142 Restidsers 1:a dret i yrket - Restid 1:a ars montér 05:00
93210 Arbetad tid manadslén - Arbetad schematid manad: 40:00
Tid + Tid + 08:00
Lonearter
12142 Restidsers 1:a aret i yrket 05:00
93210 Arbetad tid manadslén 40:00
Tid + Tid + 08:00
Utlagg
Per Benjamingren
Milersattning
2020-03-02
Projekt: 4000 - B gii=is Ordernummer: 50175 - Ceciliasson AB
Typ av utldgg Antal Belopp
Milersdttning 10,00 185,00
Totalt: Milersattning 185,00
Utldgg mot kvitto
2020-03-03
Projekt: 4000 - & gyl &= Ordernummer: 50175 - Ceciliasson AB
Typ av utldgg Antal : Belopp
Utldgg mot kvitto 1000,00
Totalt: Utldgg mot kvitto 1 000,00
Totalt pd Per Benjamingren 53:00
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6.15 Tidrapportering

6.15.1  Kolumner for "Veckodag” och ”Projektnr”

Pa sidan Tidrapport har vi lagt till tva nya kolumner: ”"Veckodag” och “Projektnr”.

Tidrapport
£ | 20191001 - 2019-11-10 > | Anstild + || Order - | | Projekt «
[ ]| Anstalld Datum Veckodag Projekt Projekinr
| | [ade-mm-aa | | |
(1| Anders Svensson 2019-10-14 Mandag ,(’c' 201910170340 rmn
(1| Anders Svensson 2019-10-14 Mandag <7 Sven Andersson 10
(1| Anders Svensson 2019-10-14 Mandag <7 sven Andersson 10
(] Anders Svensson 2019-10-15 Tisdag &7 201910170340 2N
(1 Anders Svensson 2019-10-15 Tisdag < Sven Andersson 10
(1| Anders Svensson 2019-10-16 Onsdag &7 201910170340 XN
1| Anders Svensson 2019-1017 Torsdag ,«"' 201910170342 2272
1| Anders Svensson 2019-1017 Torsdag ,«"' 201910170342 2272

Kolumnen "Veckodag” visas som standard, men for att visa kolumnen "Projektnr” behover den
véljas under hamburgermenyn. GlI6om inte att trycka pa "Kom ihag utseende”.

E Filter...

L Anstnr
[+ Datum
|| Ar-vecka
[~ Weckodag

-

!

~| Kund

[+ Projekt
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6.15.2  Hantering av anstalld med avslutad anstallning

En nyhet for den utdkade tidrapporteringen ar en forbattrad hantering av anstéllda som har en
anstallning med ett slutdatum.

Filtret ”Anstilld” pa sidan Tidrapport

Filtret for ”"Anstalld” utgar numera fran vilka anstéllda som har en aktiv anstéallning inom det
angivna tidsintervallet. Tidigare har anstallda med slutdatum inte visats 6verhuvudtaget i filtret.
Nedan visas ett exempel.

e Anstalld Kertil Olsen har slutdatum 2019-10-31 pa sin anstallning. Anges ett
datumintervall inom vilket hennes anstallning fortfarande ar aktiv sa visas hennes namn i
filtret:

{ | 20101028 - 20191103 > || AnstEld ~ | oOmer - | Projekt w

- [ Markera alla
| [x]Markera ingen

| [fada-mm-da | # __

LI | Anstalld Datum Veckodag

Anders Stolt (100)
Anders Svensson (105)
Elof Karlsson (85)
Jennie Jansson (20)

O Kertil Olsen (454) |

Mons Térnman (451)
Olof Valentin (101)
Sture Allberg (453)
Test 1 Test 1 (666)
Tina Turner (99)

||| Datum Schematid Arbetad sg Filems

aada-mm-dd | v I/ I

Sida 144 av 154

Soft One



e Andrar man datumintervallet till efter 2019-10-31, dvs. nar hennes anstéllning har
upphort, sa visas inte ldngre hennes namn:

Tidrapport

{ | 20181104 -| 20181110 > ||| anstElid - | Orer w | Projekt

| [Z]Markera alla
| [z Markera ingen

[ | |ééi'hé—mm—dd | v .

||| Anstilid Datum Veckodag

L Anders Stolt (100)

) Anders Svensson (105)
[ Elof Karlsson (85)

! Jennie Jansson (20)
) Mons Tarnman (451)
) Olof valentin (101)

[ Sture Allberg (453)

) Test 1 Test 1 (666)

| ) Tina Turner (99)

|| Datum Schematid Arbetad sg

Rl I I

[pasé-mm-dd

Dialogen for registrering av tid

Om en anstalld forsoker rapportera tid pa ett datum dar anstallningen har upphort inaktiveras
falten "Orsak”, “"Debiteringstyp”, "Arbetad tid” och “Fakturerbar tid” och en varningstriangel
visas i slutet av raden.

Registrera tid

Anstilld rder Projekt Datum rsal ebiterings! Arbetad tid

» | kertil Olsen (454) 2620140320020 20191211

Lag til rad

Avbryt Spara

Ndr man for muspekaren over varningsikonen visas texten “Tidavtal saknas” for att indikera vad
som forhindrar registreringen.

A ©

Tidavtal saknas
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6.15.3  Gruppering av kolumner

Nu &r det mojligt att gruppera olika kolumner pa sidan Tidrapport och i expandern Tid- och
projektredovisning pa order. Manga anvandare har efterfragat ett enklare satt att félja upp de
anstélldas rapporterade tider och grupperingen bidrar till en battre 6versikt.

e FOr att anvanda grupperingen drar man valfria kolumner till det markerade faltet pa

bilden nedan.
drapport
< | 2020-01-01 -| 2020-01-31 > | Anstild - | Order
(]| Anstild Datum Veckodag Orsak
| | |a4da-mm-gd | %] Il
]| Anders Svensson 2020-01-01 Onsdag Standard
[1| Anders Svensson 2020-01-01 Onsdag Standard

e Nedan har vi valt att gruppera pa kolumnerna Anstdlld och Datum. Om man trycker pa
pilen till vanster pa respektive rad expanderas grupperingen och visar underliggande tider.

Tidrapport

< | 2020-01-20 -| 20201126 > Anstilld w | | Order « | | Projekt ( Sok )u + Uiggiillrad | Attestriva
[m] | i Anstlld i Datum |
["]| Grupperade kolumner = Veckodag Orsak Debiteringstyp Arbetad fid Fakturerbar tid
| I I | ] v ¥
[J] ~  Anders Svensson (3)
O o 2020-01-20(2)
O Mandag Standard Arbete elarbeien ozon @ 02:00 0O &
0O Mandag Standard Arbets elarbeten o0 @ 05:00 O &
O Total: 2020-01-20 03:00 07:00
0O > 2020-01-21(1) 09:00 10:00
O Total: Anders Svensson

e Siffrorna inom parentes indikerar hur manga poster som en gruppering innehaller.
Anders Svensson har t.ex. 3 tider varav 2 st har registrerats pa 2020-01-20 och 1 st pa 2020-
01-21.
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Tidrapport

< | 20200120 -| 2020-01-26

[m]  # Anstdlld i Datum

[1| Grupperade kolumner = Veckodag

() -~  Anders Svensson {3)
] s 2020-01-20(2)
] > 2020-01-21(1)
L] Total: Anders Svensson

e Kolumnernas placering i grupperingen kan dndras genom att man tar tag i den
rektangulara ikonen och drar kolumnen till dnskad plats.

Tidrapport

< |20 - 2020-01-26

[m i Anstilld = i Datum

[_]| Grupperade kolumner = Veckodag

e En kolumn som man inte langre 6nskar gruppera pa tas bort genom att trycka pa krysset.

Tidrapport

< | 2020-01-20 -| 2020-01-26
[m i Anstilld i Datum
[]| Grupperade kolumner = Veckodag

e | ndasta uppdatering (2020-02-05) sldpps ytterligare nyheter som kommer forbéttra
anvandarvanligheten pa sidan Tidrapport.
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6.15.4  Varning om arbetad tid overstiger schematid

En nyhet for de kunder som anvander utdkad tidrapportering ar att vi visar upp en varning om
man forsoker registrera arbetad tid som 6verstiger den anstalldes schematid. Varningen ar tankt
att fungera som en kontroll och syftar till att hjdlpa anvandaren att undvika felaktig rapportering
av tider.

Om en anstalld har rapporterat 8 timmar (motsvarandes schematiden) och sedan rapporterar
ytterligare 3 timmar visas nedan varning vid sparning. Det gar givetvis bra att trycka OK och pa sa
satt spara den registrerade tiden.

| ndsta steg kommer vi implementera denna varning i appen.

Varning

@ Totalt rapporterad tid (171:00) fér 2020-01-01 &r storre &n planerad tid (08:00) for dagen
Vill du fortsatta?

Avbryt oK

6.15.5 Ny layout och funktionalitet

Manga kunder har efterfragat storre anviandarvanlighet pa sidan Tidrapport och nu har vi utfort
en forandring kring layouten. Féljande avsnitt beskriver de andringar som har skett.

Ny layout

Systemet presenterar numera tidraderna i en storre lista, innehallandes samma funktionalitet
som tidigare. Férandringen kommer bland annat ge en battre 6verblick, underlatta vid urval pa
langre datumintervall och minimera scrollande pa sidan.
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irapport

< | m200101 - 20200209 > anstild || oder - || Prolekt - ( Sk .) Lagotilad |+ v

L] Anstnr Anstiild Datum Veckodag Orsak Debiteringstyp Atbelad tid Fakturerbar tid Order Kund Projektnr | Projekt
[ I ) [ -m-cn [l JI I I ] [ ] Al JI | —

0 s Anders Svensson 20200101 Onsdag Standard 01:00 01:00 B Smn & Bif Tvélkoppen 2338 & 201912090433 ¢ =
0| 105 Anders Svensson 20200101 Onsdag Standard Arbete elarbeten 0400 0400 0 sun & Hedwigs flatesti.. 2379 & 202001220307 ¢
O 105 Anders Svensson 202040108 Onsdag Standard Arbete elarbeten 0300 v @ 0 & & Sven Andersson 10 & sven Angersson ¢
(mlppi} Olof Valentin 20200108 Onsdag standard Arbete- normal taxa 0300 won @® 0 3 & Sven Andersson 10 & sven Andersson y
0 s Anders Svensson 20200108 Onsdag Standard Arbete elarbeten 0800 e @0 &3 & Sven Andersson 10 7 Sven Andersson ¢
O 105 Anders Svensson 2020401-09 Torsdag Standard Arbete elarbeten 0300 v @ 0 &3 & Sven Andersson 0 & sven Angersson P
0| 105 Anders Svensson 20200109 Torsdag standard Arbete elarbeten 0800 wn @0 &3 & Sven Andersson 10 & sven Angersson Y
O 105 Anders Svensson 20200109 Torsdag Standard Arbste elarbeten 0900 v @0 & & Sven Andersson i & sven Ancerssan ¢
O 105 Anders Syensson 20204110 Fredag standard Arbete slarbeten 1000 ot @ 0 &3 & Sen Andersson 10 7 sven Angersson ¢
o m Olof Valentin 20200110 Fredag Standard Arbete - normal taxa 0200 0200 0D £ & Sven Andersson 4 & 201403200145 ¢
O m Olof Valentin 202040110 Fredag Standard Avbete- normal taxa o @ 0800 0D &4 & Sven Andersson 4 & 201403200145 ¢
o o Olof Valentin 20200110 Fredag standard Avbete - normal taxa 2o @ 0200 D & Intemkund 7 & 01704281255 Y
O o Olof Valentin 20200110 Fredag Standard Arbte- normal taxa we @ wn @ 0 &1 & Sven Andersson 10 & Sven Anderssan ¢
O m Olof Valentin 202040110 Fredag standard Arbete- norml taxa 0500 0500 [u} 5 < 0la Andersson Va
0| 105 Anders Svensson 20200113 Mandzg Standard Arbete elarbeten s @ wo @0 73 & Sven Andersson 10 & Suen Andersson ¢
O 105 Anders Svensson 202040115 Onsdag Standard Arbete elarbeten un @ s @0 & & Sven Andersson 0 & sven Angersson ¢
o) o Olof Valentin 20200115 Onsdag standard Arbete - normal taxa un @ 0400 0 sm & Intemkund] 5 & Ola Andersson y’
0 os Anders Svensson 20200115 Onsdag Standard Arbete elarbeten o @ wn @ 0 O & Sven Andersson 10 £ Sven Andersson p
0| 105 Anders Syensson 202040117 Fredag standard Arbete slarbeten un @ 0300 b fun & Redwigslilatestk . 2322 & 201911260940 Vi

Totalt 110

Réikna om arbetad tid N

Sok och Gruppera pa datum

Som ett alternativ under knappen ”"Sok” har vi lagt till “Gruppera pa datum”. Vid anvandning av
det nya alternativet sker tva saker:

e Tidraderna slas ihop per anstélld och datum
e Kolumnen "Schematid” laggs till i listan

Detta ar anvandbart om till exempel en montor har rapporterat tid pa flera olika ordrar under ett
datum. Alla rapporteringar slds da ihop till en och samma rad for att enkelt kunna jamféra
"Arbetad tid” och "Schematid”.

Projekt sik ~ ) | Laggfilrad | =

Sok

Gruppera pa datum
Debi. tad tid

F |

Om den arbetade tiden understiger en anstallds schematid indikeras detta genom att
bakgrundsfargen i cellen for ”Arbetad tid” blir rod.
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Tidrapport

< | 20200101 -| 2020-02-09 > Anstild - Order v | Projekt -  ( Grupperapd datum D Liggtilrad |

[71| Anst.nr Anstalld Datum Veckodag Orsak Debiteringsty| Arbetad tid Fakturerbar tid Schematid

[ I |[fogi-mn0a || I I I | IR
) 105 Anders Svensson 2020-01-01 Onsdag Standard Arbete elarbeten 05:00 05:00 0800
O 105 Anders Svensson 2020-01-08 Onsdag Siandard Arbete elarbeien 17:00 17:00 08:00 D
[ (] Olof Valentin 2020-01-08 Onsdag Standard Arbete - normal ta.. 09:00 09:00 0800
] 105 Anders Svensson 2020-01-09 Torsdag Standard Arbete elarbeten 26:00 27:00 0g:00 [
O 105 Anders Svensson 2020-01-10 Fredag Standard Arbete elarbeten 10:00 10:00 1700 (3

Lagg till rad och Ta bort rad

Tidigare togs en tid bort genom att trycka pa ett kryss langst ut till hdger pa raden. Nu har vi
istallet lagt till knappen "Ta bort rad” som ett alternativ under knappen ”Lagg till rad”.

( Sok v> Laga till rad D

+ Légq till rad

*  Ta bort rad

styp Ark

Rdkna om arbetad tid och Attestniva

Knapparna fér “"Rakna om arbetad tid” och ”Attestniva” har placerats till hoger i nedre delen av
listan.

HrE || || u
Totalt 212 [Markerade Z)

Clﬁtn om arbetad titl) Aftestnivg =
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6.15.6 Kundnamn hamtas fran order

Pa sidan Tidrapport hamtades tidigare namnet i kolumnen “Kund” fran projektet pa den
registrerade tiden. Numera hamtas namnet istéllet fran kunden pa ordern. Syftet ar att undvika
att namnet blir blankt i de fall da projektet saknar angiven kund.

Order Kund Projekinr Projekt —
| | I
£7 2338 £ Brf Tvalkoppen 7338 <7 201912000433 &~
&7 2370 £ Hedwigs lilla testkund 7379 <7 202001220307 &
#3 £~ Gven Andersson 10 <" Sven Andersson &
&3 & Sven Andersson 10 <" Sven Andersson &
& Sven Andersson <" Sven Andersson

6.15.7  Flytt av tidrad till annan order

En nyhet for alla som arbetar med tidrapportering ar att det nu finns en smidig funktion for att
byta order pa en tidrad. Ibland hander det att anvandare rapporterar tid pa fel order och for att
|6sa detta har vi infort en flyttfunktion. Funktionen finns tillgénglig bade pa sidan Tidrapport och
under expandern Tid- och projektredovisning pa order.

1. Markera den eller de rader som 6nskas flyttas.
2. Tryck pa pilen bredvid “Lagg till rad” och vilj alternativet "Flytta rader”.

Tidrappor
< | 20200302 - 2020-03-08 > mnstald - | oder - | Projekt - <- sk -:3 Ligg till rad E:w g

R B . . . +  Légg till rad

L % Tabortrad
(=] anstand Datum Orsak ¥ Debiteringstyp Arbetad tid Fakturerhat er tor =

| > Flytta rader |
[ Héééa—mm dd ‘ 7 [standard il [ | [ ] W[ #’h—‘

[0 sebastian Carolinesson 2020-03-02 Standard Arbete elekiriker 2o @ 02:00 B a0 < Emilsson AB 30110 g =
| mikael Emanuelberg 2020-03-02 standard Arbete projektledare i @ an:00 B & 30086 & carolineur AB 30056 &
| Jesper Maxgren 2020-03-02 Standard Arbete projektledare oo @ 09:00 B & o008 <7 Elvirasson AB 30008 &
O Mikael Emanuelberg 2020-03-02 Standard Arbete projektledare o @ 00:00 B & 0086 <7 Carolineur AB 30056 &
Carl Toveur 2020-03-02 Standard Arbete projektledare o0 @ 06:00 B < 30074 & Vincentur AB 30074 &
O caroline Rasmussson 2020-03-02 Standard Arbete elektriker oo @ 08:00 0O & soo0s £’ Hampussson AB 2000 Pz
| Emil Frigagren 20200302 Stangard Arbete elektriker s @ 08:00 0O & so008 & HampusssonAB 2000 &
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3. Nu visas nedan dialog. S6k fram den order som flytten ska ske till genom att skriva i
valfritt filterfalt. Markera sedan ordern och tryck OK eller dubbelklicka pa raden.

Valj order
Ordernummer % Kundnr Kundnamn Interntext Projektnr Projekinamn
[oors | I I | |
50019 in Albinberg AB - a = mlm - 2001 i

4. Nu har bade order och projekt uppdaterats pa tidraden. Givetvis uppdateras dven
artikelraderna som genererats fran tidrapporteringen pa respektive order.

e w2

wa a0

200302

2000302 wan 00

20202 wan w0

220302 [ o

200342 w00 ]

200302 e 800

200302 w0 w0

a3z = w0

"
w00 # Hampussson, u

5o wiisngrataa a0

& so0m Willsmqyist 48 3000
somis £ worbeny a8 20

2 sy Abinberg AD El

w0312 Abirbery A8 20

20200302 Abste projssticare [ [

2000302 et projsktacare [ [

200302 et sl ker 1080 1000 019 Abrbern 48 0

ooooocooooooan

LR L N N N NN N NN N

CRECEEEO0E 6B 6 4
H

g 3|8|8

2200302 arbete elekrer 130 Avrbery a8

6.16 Ovrigt

6.16.1  Migrering till ny listkomponent

Vi jobbar stéandigt med forbattringar av prestandan i systemet och en atgard ar att flertalet listor
i systemet har fornyats genom migrering till en ny listkomponent. Den nya komponenten
innebér battre prestanda och ett modernare granssnitt. Listorna pa sidorna som ndmns nedan ar
nu till exempel mojliga att exportera till Excel och det gar dven att spara ett eget utseende under
hamburgermenyn.
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Listorna pa dessa sidor har migrerats:

Listorna i dessa expandrar har migrerats:

Leveranssatt
Leveransvillkor
Produktenheter
Produktgrupper

Kategorier (Avtals-, Projekt-, Artikel-, Kund- och Orderkategorier)

Inventering
Rapportpaket
Forsaljningsprislistor

e |samband med migrering har kolumner for ”"Valuta” och ”Inkl. moms” lagts till i

listan

Artiklar (finns i redigeringslaget av en kund)

Kontaktpersoner (finns i redigeringslaget av en kund)
Sparning (finns i redigeringslaget av alla typer av underlag, t.ex. fakturor, ordrar)
Deltagare (finns i redigeringslaget av ett projekt)

Prislista (finns i redigeringslaget av ett projekt)

Listorna i dessa dialoger har migrerats:
Sok efter och valj ett befintligt projekt (finns pa sidan Projektoversikt)

Sok efter och vilj ett befintligt projekt

| Nummer Namn %

Kundnummer

Projektledare

Ordernummer

| | [prt

Brf Tvalkoppen

Brf Kamelian

Brf Kamelian

106 Brf Tvalkoppen

106 Brf Tvalkoppen

[ visa dolda projekt

106

1234567891234556

1234567891234556

106

106
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Brf Tvalkoppen
Brf Kamelian nr1
Brf Kamelian nr1
Brf Tvalkeppen

Brf Tvalkeppen

Sok extern artikel (finns t.ex. i redigeringslaget av en order)

Anna Karlsson

36,2273, 2266, 1899, 1...
238, 2,150

270, 2286, 2285, 173, 1...
417,37

46

Soft One



e Framover kommer sékningen goras direkt i filterfalten, precis som man redan
idag gor i dialogen for ”Sok efter och vilj ett befintligt projekt”

Sok extern artikel
Nummer % Namn
1805644 I
1805644 STROMST TRAPP IP66 BLA
Totalt 1
Prislista GNP Netto-netto Kundpris TB TG (%) Typ Enhet
Il |71 | ¥ | ¥ | | ¥ | ¥ i
Solar 402,78 281,95 0,00 -281,85 100,00 El ST
Moel 402,82 402,82 0,00 -402,82 10000 El ST
Selga 509,00 356,30 0,00 -356,30 10000 El sT
Ahlsell EI 818,00 818,00 0,00 -816,00 100,00 EI sT
Storel? 943,00 660,10 792,12 132,02 17,00 E ST
SelgaNetto 108,17 108,17 0,00 -108,17 10000 El ST
Totalt 6
Antal
1
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