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Snabbguide for semesterarsskifte |
SoftOne GO

Den har guiden &r for dig som tidigare har gjort ett semesterarsskifte i SoftOne GO.

Lon fardig

Innan semesterarsskiftet paborjas maste alla avvikelser som galler for semesterarets sista manad vara
attesterade och klara, samt Ionen for dessa avvikelser vara last.

Semesterarsskifte

Om du inte stamt av semesterskulden I6pande, sa ga till rubriken Rapporter. Annars f6lj punkterna. Borja
med att justera eventuella garantibelopp.

1. Justera Garantibelopp
Du som har ett avtal med Garantibelopp maste justera detta innan semesterarsskiftet gors.
Menyval: Personal - Instéllningar - Lon - Lonetyper

= Rapporter

%1 Instéliningar Féretagsinstaliningar
Anvandarinstéllningar

> Planering

> Tid

~ Lén
Lonearter

Lidnetyper

[EN SRS

Har véljer du semesteravtalet/semesteravtalen du har garantibelopp for, tex:

HAQ - garantibelopp arbetstagare med 3 &rs branschvana

=+ Liggtill rad
Har inne klickar du pa rutan +L&gg till rad
Sedan lagger du det datumet ditt semesterar borjar, tex 1 april, och sedan ldgger du in det nya
garantibeloppet, tex 1,520 kr som i detta exempel
2020-04-01 1520

Sedan klickar du pa knappen Spara

2. Rapportinstallning
Menyval; Personal - Instéallningar - Foretagsinstallningar
Kontrollera att den detaljerade semesterskuldslistan ar forvald.
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Standard semesterskuldsrapport 2403. Lon - semesterskuld detaljeradji

3. Semesterarsskiftet

Menyval: Lon - Rutiner - Semesterarsskifte
Arsskiftet gors per semesteravtal. Klicka pa fliken med "+". Vélj semesteravtal.
Har du dven for direktutbetald semester - maste du dven géra en "tom” kdrning for dem.

Semesterarsskiften ==

Skapa semesterarsskifte

Semesteravtal Slutdatum *
valj -
+ Markera alla

® Markera ingen

Sok...

[ HAO Direktutbetald semesterersattning
{¥} HAO manadslén

] HAD timlon

] Unionen Manadslén

] Ej semester

Markera Kor. Nu skapas semesterarsskiftet.

ifte och raknar om r d semester under nasta semesterar...

Exempel pa kontrollsignal:
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Féljande anstillda har semester i ndsta semesterdr som maste ses Gver

Skriv upp dessa personer, gor sedan en manuell kontroll/utrdkning pa dem sedan. Darefter far du dndra
manuellt i deras semesterkort.

Nu dr semesterarsskiftet klart!

tatus

o Bearbetning klar

oK

Datum ~  Semesteraval ~  Skapad ~  Anvindare
F =]

=]
2018-01-31 Detaljhandel

a
2018-02-27 SoftOne (52859) Bx

Har visas nu semesterskuldslistan som ar vald i installningar tom foregdende semesterars sista dag.

Backa semesterarsskifte
Om ndgot maste justeras, backa semesterarsskiftet genom att klicka pa krysset enligt bilden nedan.

erirsskiften |

Datum ~  Semesteravtal v Skapad v Anvandare

=]

=] a
2018-01-31 Detaljhandel 2018-02-27 Softone (52859) @

Varning

A Du har valt att backa semesterarsskiftet,
Detta kommer att ta bort alla skapade transaktioner och faktorer samt backa tillbaka

semesterdagarna till sitt ursprunaliga vdrde for alla anstéllda som ingick i
semesterarsskiftet.

Will du fortsatta?
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Efter semesterarsskiftet
Ta ut en semesterskuld och stam av I6pande efter varje loneperiod.

Rapporter

Det finns flera olika alternativ att fa ut underlaget for semesterberéakningen i systemet. Rapporter
anvands vid eventuella fragor gallande utrakningen av semesterskulden.

LLdn - semesterbesked
Lan - semesterskuld detaljerad per anstalld
Semesterskuld Idn

Rapporter - Semesterskuld lin

03 | | Nytturval v | [3) ‘:]

Semesterskuld
Urval

Till datum
2020-03-31

Anstallda
Inkludera inaktiva

Visa endast inaktiva

Alla tidavtal v Alla kategorier v Alla =

Gor urval per semesteravtal och ldgg till anstallda. Detta for att minimera problem med utskriften
om anstallda exempelvis saknar semesteravtal i anstalld. Vid utskrift delas det upp automatiskt per
semesteravtal, om du inte véljer ett enskilt semesteravtal.

Nedan presenteras de olika rapporterna.

Semesterskuld L6n — Semesterskuld

Rapporten visar den totala semesterskulden. Darefter detaljerad per avtal och anstalld. Rapporten kan
dven tas ut i excel, Semesterskuld excel.
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9002 Semesterskuld Lén - semesterskuld

el
ma ST P
wmastain £

Semwesterianeskubd

Imtjarad dagar o0 L8
Batuida dugar 47 BET 6

Sparace dagar 18 FRTAY

Fiwshottssemaitar Lo

Sumumial semesterine b |urval) A6 IFT2F

9002 Semesterskuld Lén - semesterskuld -

s
: - M
———

P Baraidn dagar Sparade dagar Farshert
sn Antal rra Baiope. Antal Friz Baiopp antal Priz Beiopp Beiope Totalt  Semestwrretal Koatnadisti

Semesteravtal: HAD timldn

ingjamandeds § oped = 3 mars  Semestensuld bendanod om J038-03-31

104 I mEe  1TE IR am 2HM o 400 230204 220816 [ SIHA03  HAQ timin
15T EL s.00 10544 5063521 00 268462 1075448 0.00 .00 00 000 61 38969 HAD timdsn
167 5 s BAEX 1615545 00 BEL1 L 100 #2828 28828 000 2IIAL HAD S
a0k I IS0 1A 3304 30 167234 s01702 om0 000 00 oo BEIITEE WAD timion
azs I mEe IS MERR 0 1T 1938458 e L] wo e SEOATAL WA tmian
31 5 00 109359 2T BAS 10,00 163811 16 282,10 5,00 163821 815105 o000 5192260 HAD thmidn
1% ¥ MEe 10843 R 808 a7 000 00 8,00 808 0,00 SEENETE  WAD timisn
e 21 ™00 18066 AR L1 AL 000 1288 o.00 000 Q.00 Q00 000 4581646 MAD timisn
147 % mee 1IRs ML e.m 1686 a0 000 .00 Qe 00 M40 HAQ tamian
180 5 FET-) 89,44 1BEI7 56 00 00 0 8,00 8,00 08 [ 18 EATSE  HAD timiSn
401 4 B 104 HENEY L LT L1 860 858 LT 68 EHAINE  WAD timin

36021082 47 86756 1828749 1] 426 37727

Summa semestarsvtal: HAD timidn 36027282 PR ey oo ax6 37727

Semesterbesked
Denna rapport visar aktuellt semestersaldon i dagar.

Betalda dagar Obetalda dagar Férskott Sparade dagar
0,00 0,00 0,00 0,00
5,00 0,00 0,00 0,00

2,00 0,00 0,00 0,00
Vaéljer du grundutskriften Lon - Semesterbesked detaljerad, far du ut mer uppgifter pa fler kolumner:

Betalda dagar Obetalda dagar Farskott Sparade &r1 Sparade &r 2 Sparade &r 3 Sparade &r & Sparade 4r5  Férfallna dagar
10,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

4,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00

Semesterskuld detaljerad per anstalld
Rapporten visar detaljerad semesterskuld per anstalld samt hur vardena ar utraknade fran aktuellt
semesteravtal. Denna rapport visas nar du gjort semesterarsskiftet om instéllningen &r enligt ovan.
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