


SoftOne GO 4.0

2 oktober 2020 — 26 mars 2021

SoftOne arbetar hart for att utveckla systemet och gora det sa effektivt och enkelt som mogjligt for dig
som anvandare. Att ha utvecklingen in-house ger oss mojlighet att kunna utveckla tjansten
tillsammans med vara kunder.

I var utvecklingsprocess anvander vi oss av ramverket SCRUM som ar det mest anvianda ramverket
for agila utvecklingsteam. Det innebar att vi slapper releaser var 14:e dag. Den stora férdelen med
detta arbetssatt ar att vi snabbt kan agera pa forandringar i omvarlden eller krav fran kunder.

Har kan du ldsa om alla nya funktioner och uppdateringar som har slappts fran 2 oktober 2020 till 26
mars 2021.
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Valkomnal!

SoftOne GO 4.0 ar ett projekt som vi har jobbat med sedan lanseringen av SoftOne GO 3.0 den 2
oktober 2020. | detta dokument finner ni beskrivningar av all ny funktionalitet som ingar i GO 4.0,
uppdelat pa modulniva.

SoftOne GO utvecklas standigt. Att halla sig uppdaterad om nya funktioner ar avgérande for att
kunna utnyttja den fulla potentialen i SoftOne GO. Affarssystemet har utvecklats med en mangd nya
funktioner och fordelar for dig som kund.

Vi vet att det ibland kan vara svart att hdanga med och hitta tiden att ldsa releasenyheterna I6pande.
Darfor har vi skapat detta samlingsdokument som ar en summering av alla releasenyheter.

Vi utvecklar SoftOne GO i ndra samarbete med dig som kund. Just dina synpunkter ar viktiga for oss
och for alla vara andra kunder. Sa fort du far en bra idé om hur SoftOne GO borde utvecklas tar vi
tacksamt emot dina forslag via support@softone.se.

Om du 6nskar en separat genomgang for hur just din verksamhet kan ta del av alla de nyheter som
detta dokument innehaller, tveka inte att kontakta oss fér en egen genomgang tillsammans med
nagon av vara duktiga konsulter via konsult@softone.se.

Vi 6nskar dig en harlig lasning!

Sida 5 av 163

Soft One


mailto:support@softone.se
mailto:konsult@softone.se

1. SoftOne GO Plattformen

1.1 Allmant

1.1.1 Menyalternativ visas i webblasarens flik

En nyhet for hela plattformen SoftOne GO ar att aktuellt menyalternativ visas i webblasarens flik.
Manga kunder arbetar med systemet i flera 6ppna flikar och detta ar tankt att underlatta for att
navigera bland flikarna. Tidigare visades “SoftOne: Foretagsnamn” och numera visas “Féretagsnamn:
Menyalternativ”. Foretagsnamnet klipps efter 15 tecken for att ldmna utrymme till menyalternativets
namn.

@® Hantverkardemo: Verifikat X @ Hantverkardemo: Tidrapport X | @ Hantverkardemo: Attestera tid =~ X | +

G -1 = ] n

Ekonomi

# Favoriter
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1.2 APP

1.2.1 Semestersaldo

Numera ar det mojligt for kunder som inte anvander SoftOne GO Lon att se sitt semestersaldo i
appen. Detta under férutsattning att semesterdagar ar inlagda pa anstélldas semesterkort.

For att ldgga in semesterdagar maste behdrighet till Franvaro/Semester vara paslagen. For att
anstdllda sedan ska ha mdjlighet att se sitt eget semestersaldo kravs det att behorighet 875 ar
paslagen for de anstallda.

Finns dagar utlagda per respektive ar kommer de att visas. Om det till exempel endast
finns aterstaende betalda dagar men inga sparade dagar kommer endast texten for aterstaende
betalda dagar att visas.

Komp
0:00

Provision
0:00

Aterstaende semesterdagar (prel medriaknade)
31,00

Prel semesterdagar
0

Aterstaende betalda dagar
15,00

Aterstaende obetalda dagar
1,00

Aterstaende sparade dagar ar 1
4,00

Aterstaende sparade dagar ar 2
2,00

Aterstaende sparade dagar ar 3
1,00

Aterstaende sparade dagar ar4
3,00

Aterstaende sparade dagarar5
5,00

Rast kvaridag:
0
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1.2.2 Last och forstatt pa dokument

Numera gar det att ange att man har last och forstatt ett dokument via appen.

— Dokument . Andra

Allménna Mina
Ovrigt ~
[ APPpaeng [
D APP_pa_eng
D nedladdning

D SoftOne-logo-margin-340x107px-300x94

Allménna Mina
Ovrigt A
D APP paeng m
APP_pa_eng
D nedladdning
D ioﬂOne~l090~rnargin~340xl07px—300x9

. Lést och forstatt
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1.2.3 Klickbara lankar i information

Pa appen har det tidigare inte varit mojligt att na en angiven lank vid utskick via Information.

Numera ar den klickbar och man nar fram till angiven lank.

Test lénk SoftOne
2021-03-04

Gar det att trycka pé lanken?

Gar det att trycka pa den har lanken?

1.3 Anstdllda och anvandare

1.3.1 Datum i Anstalldalistan
Numera finns mojlighet att visa anstallning per ett specifikt datum i Anstalldalistan under Personal —

Anstalld — Anstallda.
Hogst upp i listan finns nu en dialog dar det ar maijligt att visa anstallning for ett specifikt datum.

llda Myckeltal T

Visa anstalining for datum | 2071-01-08 (] visa inaktiva
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Vid valt datum kommer anstallningen att visas for datumet som ar valt. Férvalt datum ar dagens
datum.

| listan visas aven startdatum, slutdatum och slutdatum for sista anstallningen om flera anstallningar
skulle finnas.

Anstallda Nyckertal +

Visa anstalining for datum | 2021-01-08 [ visa inaktiva

[ |A.. Anstnr  Personn.. Namn Kategorisering Tidavtal Anstaliningsform Start Stopp Sista anst.datum
=l Il Il Il i v[@an  Q|v[@an O]y |[@ms O]v

O 534 Josefine Jesper.. Kollektiv Timlgn Allmdn visstidsa... 2020-0817 2021-01-10 2021-01-10

O 535 Maja Douglasberg = Kollektiv Timlgn Tillsvidareanstal... 2020-12-08

O 536 Jimmy Pergren | Kollektiv Timlgn Tillsvidareanstal.. 20140117

O 537 Rasmus Elindahl L ] = Kollektiv Timlgn Tillsvidareanstal... 2021-01-08

O 539 Emilia Perberg = = Kollektiv Timlgn Allmdn visstidsa... 2021-01-0 2021-06-27 2021-06-27

Denna funktion kan anvandas till att t. ex soka fram anstallda som har slutat, men som dnnu inte ar
inaktiverade.

1.3.2 Inaktivering av anstallda

Numera ar det mojligt att inaktivera flera anstéllda samtidigt fran Anstalldalistan.
Markera anstallda som ska inaktiveras genom att bocka i langst till vanster.

Anstillda Myckeltal +
Visa anstalining for datum | 2021-02-05 [ visa inaktiva
[=] | Ak...| Anst.nr Hamn Tidavtal Anstallningsform Start Slut Sista anst.datum
= i i | v || 3233-mm | v || 4333-mm | v || 4333-mm D|
26 Linnéa Isabelledahl 2020-11-30
128 Felix Moahqvist 2021-01-31
199 Rickard Stderberg 2020-12-31
m Mattias Sabinasdot... 2020-12-20
403 Fabian Josefinesdo... 2020-12-20
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Nar detta ar gjort dyker knappen inaktivera upp uppe till hoger

Markera som vakant 7 Inaktivera Y | =

ytal Semesteravial Roller Kon Vakant

|| | | v &

Tryck pa knappen och féljande dialog kommer upp

Inaktivera anstallda
Mummer MNamn Meddelande
26 Linnéa Isabelledahl %
128 Felix Noahqvist &
199 Rickard Saderberg &
3N Mattias Sabinasdotter <
403 Fabian Josefinesdotter <
5 markerade Ange foljande kod for att aktivera OK-knappen (1137)
Avhryt 0K

Skriv som vanligt in koden nere till hoger for att slutféra inaktiveringen.

Inaktiverade personer gdr att aktivera igen och uppgifter om deras anstdllning férsvinner inte.
Dédremot kommer de inte Idngre att visas i GO férrdn man vdljer att aktivera personerna igen.
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1.3.3 Datum pa roll

Numera ar det mojligt att ange datum pa nar en behorighetsroll ska vara aktiv, likt sa som pa
attestroll.
Som visas pa bilden har denna anvandare rollen systemadmin mellan 2020-01-01 — 2020-02-01.

| detta fall ar systemadmin satt som standardroll. Nar datumet ar passerat kommer rollen Anstalld att
sattas som standard och rollen systemadmin kommer inte att kunna valjas.

[] Visa alla féretag
+ Firetag
Felixberg AB

Roller Fran datum Till datum Standard +
(]  Anstilld N &
[] Anstélld Beredskap test Y
] Anstilid NOC v
(] Anstélid Tim &
] Butikschef &
] Chef NOC &
(] Chef Tjm &
(] Loneadministratir test y
0 Regionchef Y
] Secutiry &
]  Systemadmin 2020-01-01 2020-02-01 ] 7

For att lagga upp en roll tryck pa pluset. Dar gar det att ange roll och fr.om, t.om datum.
For att andra datum pa en befintlig roll tryck pa pennan.

For att angra, eller valja bort en roll — Markera bort bocken ute till vanster.
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1.3.4 Inaktivitetstimer pa anvandare

Det ar numera mojligt att forlanga eller forkorta inloggningstiden fér anvdandare. Som default loggas
man ut efter tva timmar, men nu gar det att ha som ldgst 10 minuter och max 24 timmar.

For att gora detta kravs en sarskild behorighet. Hor av er till support@softone.se for att fa hjalp med
att koppla pa denna behdorighet.

Redigera

Funktioner

(@) Redigera aktuell anvindare Kan e] logga in efter

(") Koppla bort anstalld fran anvandaren

Anvindaruppgifter

Anvindare * Sprak Inaktivitetstimer (sek)

930) Svenska v 900

Avbryt 0K

Nar behorigheten sedan ar paslagen gar det att stélla in inaktivitetstimer per anvandare.

1.4 API/Integration

1.4.1 Loggning integration

Det har tillkommit en behorighet med namn API for att kunna se loggning av vad som lasts in pa
anstalld samt om nagot inte blivit inlast av nagon anledning. Behorigheten kommer inte att slas pa
med automatik. For er som anvander APl och vill fa tillgang till loggningen — Vanligen vand er till
support@softone.se for mer information.

Typ Killa Mottagen Fardigbehandlad Status Antal Kommentar Valideringsfel

[ 1l |[s#sd-mm-da O] v [a@@amma Q)7 | I

Anstalid AP 2021-03-16 10:07 2021-03-1610:07 Kiar 1 Anstallda inlasta

Anstalid API 2021-03-16 09:54 2021-03-16 09:55 Kiar 137 Anstallda delvis inlasta. Valideringsfel upps_ 87376/5 50/5: Account could not be mapped to existing externalcode, number or name|
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1.5 Ekonomisk struktur

1.5.1 Mottagargrupper

Numera finns dven de val som tidigare fanns om man ej kérde Ekonomisk struktur under
mottagargrupper. Det som har tillkommit ar Anvandare, Roll, och tidavtal.

Tidigare:

vilj typ

Tillbiitighed

Muottagasgrupg

Nu:

Vi typ

TilhGrighet

Anvandare
Tillhdrighet
Rl
Tidavtal

Maottagargrupp

Vid val av t. ex Tidavtal gar det dven att visa vilka anvdandare som finns under respektive tidavtal.
De som visas under anvandare ar anstallda som chefen har ratt att se.

vlj typ

Tidavtal

[ «Kamn

] Extern / &f anstalid

] Manadsanstilld kollektiv
O Timiga

] Tjansteman

Tryck for attvisa anvindarna |

Vad man kan valja ar beroende av behorighet till behdrighet Roll och Tidavtal. Har man inte dessa
behorigheter kommer valet Roll och Tidavtal inte att finnas att vélja.
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2. Bemanning

2.1 App

2.1.1 Ekonomisk struktur — Filtrering pa passtyp

Det d&r numera moijligt att filtrera pa passtyp vid ekonomisk struktur i appen.

Tryck pa filterknappen uppe till hoger

—c
i
-
vViecka < Veckad3 » Info
P
M T Q T F L 5
(7)
Lidhagt parss.
IRE )] 1130 11:30 11:00
Wil 1900 2000 1900
(Er ] or1s ar:15 ar:15 7 A0
Wilhedm | 1500 1500 1500 15:00
a8y [ 1700 11:30
Migobe Ma A5 IF15 2000
[F9165) 1700 1530 1100 a5
Edhin Seb £X15 EE15 18:30 1500
[77363)
Juilia Lies
(B2 ER2Y 15:30 15:30 11:00
Plabtias W 2245 2245 1900
EEFazy LR E i) 1500
SandraC. 545 21200
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Vilj sedan vilken passtyp du vill visa

Vilj filter

Sertering
Ingen
Passtyp
———— ‘ {1 Passtyp vald) |
Inkludera sekundara tillhdrigheter
Visa alla anstallda
Konton
Awdelning
Anstilida
Ingen
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2.1.2 Ekonomisk struktur — Visa inlanade

Numera finns det i Attestera tid i appen ett eget val fér att visa inlanad personal.
Anledningen till utvecklingen &r att det ska vara lattare att se vilka anstallda som varit pa min
avdelning men har en annan tillhérighet.

Under filterknappen i Attestera tid finns valet Visa inlanade

Vilj filter

Sortering

Ingen

Visa enbart e attesterade
() Visainlanade

Anstillda

Ingen

Inlanade personer kommer da att visas i attestlistan.
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For att se den anstalldes tider trycker man pa namnet och sedan Visa detaljer sa kommer de dagar
den anstallda har jobbat pa min avdelning att visas.

(11448) Alexandra Ceciliagren >

Dag Schema Ayvikelse

D. | 13 o200 Sjuk

[(]J@ Il s os00 Mertid Kontant
[(]@ | 19 o400

2.1.3 Tva schematyper pa pass

Nu ar det moijligt att ange tva schematyper pa ett pass i appen.
Mer information om detta finns att |dsa under Tid/Bemanning.

2020-10-23 William Claraberg

Fran Till Lingd Rast | | X
17:00 23:15 06:15

Butik

Pass-/rasttyp Schematyper
Forbutik

’: Extrapass

Mertid kontant

Overtid kontant
Fran Till Lingd Rast || X
18:30 19:00 00:30 o

Pass-/rasttyp
30minTT

Sida 18 av 163

Soft One




2.1.4 Godkanna ledighetsansdkan fran meddelande

Numera finns det mojlighet att visa ledighetsansdkan direkt fran meddelandet i appen.
I meddelandet for ledighetsansékan finns nu en knapp foér Visa ansdékan som leder direkt till
ledighetsansdkan.

Amne: Franvaroansokan for Adam Martinsdotter
Fran: Adam Martinsdotter

Till: Angelica Emilgren

Datum: 2020-11-3016:39

Adam Martinsdotter har ansokt Tjanstledig for 2021-01-22
-2021-01-22.
Notering:

2.1.5 Foraldraledighet under min tid for avvikelserapporterare

Numera ar det mojligt att ange barn under Min tid i appen om instéllningen pa avvikelseorsaken har
“Ange barn”.

Nér var du franvarande?

Fran
Fredag 2021-01-08

Till
Fredag 2021-01-08

Orsak till franvaron

Foraldraledig v

Barn L
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2.2 Beredskap

2.2.1 Helt ny vy for beredskap

Det finns nu nya funktioner fér att planera och berdkna ersattning for beredskap. Genom att anvanda
passtyper som ar typade som Beredskap sa kan beredskap planeras i ett schema och generera
beredskapsersattning under passets planerade arbetstid. Vid utryckning under beredskapen sa
anvands regelverk for 6vertid som darmed raknar ner beredskapsersattningen. | schemaplaneringen
finns en ny vy dar anstéllda kan fa behorighet att se och dven flytta och kopiera beredskapspass.
Kontakta konsult@softone.se om ni 6nskar mer information eller konsulthjalp for att kommaii

gang!

mL.l Y ©| B |8 0005 2021-02:21 > ) Envecka v 10qojpass &

[ visaalla mandag 15 februari - séndag 21 februari, vecka 7

[

10 mandag 15 tisdag 16 ansdag 17 torsdag 18 fredag 19
Nettotid: 49:30/38:15 815 815 815 815 o000

(1021) Cassandra Aliberg 08:00-17:00 4/4v | DB:00-17:00 A4 | 08:00-17:00 44y | 08:00-17:00 Aty
49:30/38:15 | waning= Haning Hanings Hzninge

Nya funktioner for Beredskap

v Nya installningar i Tidregler

= # B =2 =2
v Ny instélining pa Avvikelseorsak | At schem
v" Ny instéllning pa Narvarotidkod = Kalendervy .
. _: Dagvy L
v Ny typ i Passtyp i L
= Ny fargindikation samt symbol for beredskapspass (| Grundschema 151700
45 B, "
* Berdknas ej som arbetad tid enligt arbetstidsregler | M Dagwy g m::::
v Ny méjlighet att rapportera 6vertid "pa andra sidan dygnet” | EMZZT" - -
v Ny méjlighet att via "drag&drop” flytta flera pass samtidigt . P e ——
£ veckowy :

v Ny varning fér ev. brott mot dygnsvila/veckovila vid rapportering av évertid
* Maojlighet att satta notering som tvingande vid rapportering av dvertid (levereras 11/2)

v" Ny vy i gult i schemaplaneringen
* Nya behdrigheter

* Ny "bemanningsfunktion”: via "drag&drop” flytta flera pass samtidigt under en langre
datumperiod
= T.ex. Dagarna "Mandag + Tisdag + Onsdag” flyttas eller kopieras under hela perioden Mars-Juni
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Schemaplanering - Beredskap

v Filtrering pa typ Beredskap

Woveoms O

Behorigheter

 ERcremal143]
" Escremapianeiog(231]
[Eierema wanzeny |447]
EFictwea dagrilii]

¥v" Schemaplanering — Dagvy beredskap
v" Schemaplanering — Veckovy beredskap
v Filtrera pa Typ - Beredskap
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Tidregler beredskap

v T
- o S
™ s Tiewast rem e e
W+ e
Tt © M
~ Bt
e Bt
* e * St -
s St
U Wecheiey
oo smingas 1} S
el
Oy b tewig
oo s oy

eREAdd

&
=

Endas! heidag
Wik ledigs dagar i iriewmeplanerisgm ]
Kanrotbers och lagq 1 ankal lediga dagar fere perkd
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Passtyper: Ny typ "Beredskap”

Pasttyp  FusshypAeieborg ¢ X 4+ X
Passtyp

L]

Barsdikap - Qe dhu inte vl nagon tip kan passiypen anvindas 1l 303 tiper, annars hses den 1l vald tp

Mamn * Beskrivning
Beredsiay

Kod

Schematyp

Fiirg
SFFFFFF

] Hanterng & pengar

> Inslaliningar
> Kompelenser

Bemanna beredskap

Wedbgen pas.

Bemanna en hel cykel

» Peranstilld

> Vilja var x:e vecka

i i S e T rr = Exempel var G:e vecka

= Exempel 2021-02-01—2021-05-31

Prelimin&rt vs Definitivt

» Awven kunna kopiera vid "dubbel
= beredskapsbemanning”

s R » Drag&drop: Flytta eller kopiera

B berndshagaeshel

‘Wackecykal (bamanes s re secks)

Partec hapisan 1l o rya clekcien. e enprangie lmeas e

fam
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Grundschema Beredskap
oy - — — v Beredskapspass
B ¥ Grundschema per team
D s . = — ° v 1-veckas cykel
T
- = < &8 CIR ne

Schemaplanering — Beredskap & Franvaro
Franvaro och annan hantering av pass kan ske via Aktivt schema — liksom fér andra passtyper
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Exempel - Franvaro

LR

- o & < 8 8D Jown v i
o - e 7 e 22 s s
Lodir Pass
L]
o
s

2.3 Ekonomisk struktur

2.3.1 Sekundar tillhorighet

Det ar numera mojligt att pa attestrollen valja om chef ska ha mojlighet att fa atkomst till andra
tillhorigheter.

Ligg il
Attestroll Maxbelopp
v 0,00
Konferingsniva Butik Behorighet Fr.o.m. T.o.m.
Butik v - Fullstindiga rittigheter
[ Meddelandeavisering Fullstandiga rittigheter

Ny undernivé m
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For lagga till detta pa attestrollen gar man in pa Anvandaruppgifter — Attestroller. Tryck sedan pa
pluset for att lagga till en attestroll for vald person.

Fran )
Attestroller Konteringsnivda Mamn Behdrighet datum Till datum  Maxbelopp || 4+

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
I 0,00
0,00
0,00
0,00

OO0 CO00O00OoOOoono

0,00

Pa chefens attestroll finns nu Fullstandiga rattigheter och Sekundar att vilja.
Fullstdndiga rattigheter:

Fullstandiga rattigheter till vald tillhorighet ger tillgang till full behorighet i Schemaplanering,
Attestera tid och Anstéllda om behdorighet pa roll finns. Fullstiandiga rattigheter ar det som tidigare
var default.

Sekundar:

Vid Sekundar behdorighet har chefen tillgang att andra schema foér den valda tillhérigheten. Sekundar
behorighet ger ej atkomst till Attestera tid till den valda tillhérigheten.

For att fa fram de sekundara tillhérigheterna i schemaplaneringen bockar man i rutan till héger om
Anstallda ”Visa sekundara tillhérigheter”.

M.V | @ B k|8 € 0000 2020-10-11 > | Envecka v D@pass &

e m nllmidn Avdelning - Passtyper Anstdllda « E Status -« Typ - S0k ?(

Fortydligande:

Om chef har Fullstandiga rattigheter for t. ex butik Halmstad och Sekundar for butik Gavle kommer
chefen att fa upp sin primara (Fullstandiga rattigheter) i Attestera tid, i detta fall Halmstad. Butiken i
Gavle kommer endast att visas i schemaplaneringen.
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2.3.2 Tydligare utseende for utlaning

Vi har gjort det tydligare for att se anstallda som ar utlanade till annan butik.

Om anstalld ar utlanad till butik som chef ej har rétt till blir det en kartpil med utropstecken Hovrar
man over utropstecknet visas det “Utlanad”).

Om anstalld ar i butik jag har ratt till men ej den butik som ar vald som ar vald for tillfallet blir det en
kartpil med fragetecken. Hovrar man o6ver fragetecknet visas “Ej aktuell tillhorighet”).

< | 20201102 2020-11-08 > | Envecka v G7(mo)pass &

mandag 2 november - s6ndag 8 november, vecka 45

mandag 2 tisdag 3 onsdag 4 torsdag 5 fredag &
123:00 108:00 125:45 125:30 122:30
07-00-16:00 3/dv 08:00-12:00 3/dv  08:00-12:00 /v
Kiitt/Chark Cafe €  Ehandel 9
1/dv 10:00-17:00 1/4v | 07:00-15:30 1/4v  07:00-16:00 1/dv 07:00-16:00 dy

Kolonial Kolonial Kolonial Kolanial

2.3.3 Lagsta konteringsniva i valjare

Valet som ar satt Lagsta konteringsniva i valjare under Administrera — Féretagsinstallningar —
Ekonomisk tillhorighet ar det val som kommer att vara det lagsta att kunna viljas.
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Under t. ex Attestroller, Ekonomisk tillhérighet, Mottagargrupper.

Ekonomisk tillhorighet

Anvind ekonomisk tillhdrighet

Standard konteringsniva vid upplagg av anstélld | Butik w ‘
Ldgsta konteringsniva i viljare Butik w ‘
Inloggning Kedja
Region

Skicka inte inloggningsinformation till anvandare

Blockera anvandaren X antal dagar anstalining up

Avdelning

Tvingande kontaktuppgifter vid inloggning Passiyp

Konteringsniva

Butik L

Kedja

Region

2.3.4 Godkanna/lagga in franvaro pa anstalld med pass pa annan
tillhorighet

Numera finns det mojlighet godkanna ledighetsansokan eller planera franvaro pa anstalld som ar
utlanad till annan avdelning/butik, dvs en anstalld som har pass pa en annan avdelning. | releasen
26/11 gjordes en liknande utveckling men avseende attestering av tider.
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Den anstéllde har tillhérighet till mig som chef, men &r utlanad till en annan avdelning/butik. Den
anstallde ar schemalagd pa en annan avdelning/butik och med installningen kommer jag som chef att
kunna godkanna och lagga in franvaro pa den anstéllde trots att den anstéllde ar utlanad.

Installningar finns under Administrera — Attest — Roller

Vilj sedan vilken Attestroll ska anvanda denna installning.

Redigera attestroll | Instéliningar | =+

Butikschef

Generella installningar

Visa anstillda utan tillhirighet ]
Visa alla konton ]
Visa grundschema i attestvy ]
Attestera dven resa/utlagg fran Attestera tid

Tillat attestering av anstillda baserat pa tillhdrighet

Tillat planering av anstallda baserat pa tillnorighet

Sekretess HR D

2.3.5 Anvandarinstallning — Visa inlanade

Installningen i Attestera tid som visar inlanade kommer att ta 6ver foretagsinstallningen.
Ar foéretagsinstéllningen “Visa inldnade i Attestera tid” i bockad kommer den default att vara i bockad
forsta gangen man gar in i Attestera tid.

Visa inlanade i attestera tid O

Forandringen som nu har gjorts ar att installningen féljer den som anvandaren sjalv valjer. Om
anvandaren véljare att bocka ur “Visa inlanade” i Attestera tid och gar in i Attestera tid igen kommer
bocken fortfarande att vara ur bockad. Tidigare var bocken alltid i bockad om foretagsinstallningen
var satt.
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2.3.6 Redigera/Kopiera/Aktivera grundschema

] Kopiera kontering fran schemat
O Sitt kontering utifran den anstillde
Kopiera fran Grundschema
(8889) o 2021-01-04, 1w, § "
Firskjut schema w | A
Grundschema (pass)
Vecka Dag Passtyp Fran Till Rast Langd
1 Mandag Tjm 0e:20 16:54 0:45 T34
1 Tisdag Tjm 08:30 16:54 0:45 739
1 Onsdag Tjm 0e:20 16:54 0:45 T34
1 Torsdag Tjm 08:30 16:54 0:45 739
1 Fredag Tjm 0e:20 16:54 0:45 T34
1 Ldrdag 00:00 0000 0:00 0:00
1 Sindag 00:00 00:00 0:00 0:00

Vi har forenklat kopiering i Ekonomisk struktur dar tva personer tillhor olika avdelningar.

Kopiera kontering utifran schemat

Exempel: Vi gor ett nytt grundschema pa anstalld 1000. Vi vill kopiera ett grundschema fran anstalld
3000. 3000 tillhoér en annan tillhérighet och darfor vill vi inte kopiera den personens schema for att
det inte ska bli felaktig tillhorighet pa passen, darfor kommer anstalld nr 3000 scheman inte att visas.

Satt kontering utifran den anstillde

Exempel: Vi gor ett nytt grundschema pa anstalld 1000. Vi vill kopiera ett grundschema fran anstalld
3000. 3000 tillhor en annan tillhorighet. Vi vill kopiera den anstalldes schema, men vi vill att
tillhérigheten pa mottagarens pass (1000) ska hdamta tillhérigheten fran den anstélldes (1000)
ekonomiska tillhérighet, och inte fran tillhorigheten som ligger pa passet.

Funktionen finns dven Funktioner - Nytt grundschema och Aktivt schema - Kopiera/Overta.
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2.3.7 Delegera attest till kollega

Under anvdndare gar det numera att delegera Roll och Attestroll till en annan anvandare.
e Det gar att se vem som har tilldelat behorighet.
e Det gar att se vem som har blivit tilldelat behérighet.
e Min profil
e Kan se att jag delegerat vidare

e Kan se att jag fatt nagon delegering

Inne pa anvandaren finns numera en expander som heter Delegering dar det gar att delegera vidare
sin Roll och Attestroll.
S6k fram anvandare som du vill delegera till.

Ny delegering fran Jens Samuelberg

Sok anvindare eller anstalld att delegera till Namn Fr.o.m. To.m.
570240 Q| x 20210319 2021-03-19

Avbryt Spara

Vilj sedan vilken roll som ska delegeras (det gar bara att delegera roll och attestroll som tilldelaren
sjalv har)

Redigera
Roll * Fr.o.m. * To.m.*
Chef Tim v 2021-03-19 2021-03-28

Avbryt 0K
| N
Vilj sedan vilken attestroll som ska delegeras.
Redigera
Attestroll * Fro.m.* Tom.*
Chef Tjm v 2021-03-19 2021-03-28
Kalla
Tillhrighet Fullstandiga rattigheter
Avbryt 0K

Det gar sedan att se vem som har fatt delegering av roll och attestroll
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For att ta bort delegering tryck pa krysset langst till héger pa anvandaren som tilldelade
delegeringen.

Batehnr Frin anvindare Tl anvindare Av anvindare Frén Tin ol Attestroll

] 30004 570240 s 20210319 20210328 - -

Behorigheterna ar féljande och finns under Administrera under Roller

AL aOLig ailcstalivalivalcyu=Ja
= maDeleggiing pi mio sjaiv2032]
= [EdDelegera egna roller och attestroller[2033]
[aDelegera alla roller[2034]
[FaDelegera alla attestrollzr2035]
= [FaDelegering pa andra anvandare[2036]

= [FdDelegera egna roller och attestroller[2037]
[aDelegera alla roller[2034]
[aDelegera alla attestroller2039]
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2.4 Schemaplanering

2.4.1 Godkanna ledighetsandkan fran meddelande

Numera finns det en genvag till en ledighetsansokan direkt fran meddelandet. Detta finns bade i web
och app. Las avsnittet under app for att se hur det ser ut i appen.

;

4

Frinvaroansskan for Adam Martinsdotter

Avsandare: Adam Martinsdotter

> Mottagare

~ Meddelande

Frimvaroansakan fo Adam Martinsdotter

Adam Martinsdotter har an:

sokt Tjanstledig for 2021-01-22 - 2021-01-22
Notering

) Suieka inte meadeiande v sadngar
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2.4.2 Tva schematyper pa ett arbetspass

Nu ar det mojligt att vélja tvad schematyper som ska falla ut pa ett arbetspass

OBS! Det kommer att finnas en foretagsinstallning som maste aktiveras for att detta ska fungera.
Eftersom det vid tva schematyper kan bli olika forutsattningar behéver tidsregler kontrolleras innan
aktivering for att inte generera felaktigt utfall. Borja inte att anvdnda detta innan tidsreglerna ar
kontrollerade och anpassade for att fungera med tva schematyper. Vill ni ha hjalp att kontrollera
tidsreglerna — Vanligen vand er till support@softone.se for bestallning av genomgang av
tidsreglerna. Installningen for detta finns under Personal — Instéllningar — Foretagsinstallningar —
Instdllningar planering

Schemaplanering

Avrunda klockslag (minuter) 0

Hall inte ihop dag B
Skicka meddelande vid dndring av pass
Kunna markera pass som extrapass
Kunna markera pass som vikariat ]
Dolj mottagare i passforfragan
Sortera ko for onskade pass enligt LAS ]

Kopiera tider till tillganglighet nar anstalld inte far onskat pass [
Visa grundschema for de anstillda i mobilen ]

Aktivera flera schematyper pa pass (] Kan paverka utfallet av befintliga tidsregler

Sida 34 av 163

Soft One



Ar inte foretagsinstéllningen aktiverad kommer det att fungera pa samma sitt som tidigare, men
med ett annat utseende. | detta fall &r schematyp Frystillagg kopplad pa passtypen. | stéllet valjs
Tidbank och frystillagg skrivs da éver och anvands ej.

2020-10-28 (9839) Adam Alicesson
Pass
Fran Till Langd Passtyp Schematyper
» 08:00 17:00 %:00 W Eeesldas Tidbank w

Den befintliga installningen for att koppla schematyp till en passtyp stalls in under Installningar —
Passtyper och sedan Schematyp.

Passtyp

Typ

Mamn *

Lanka mot konto

Schematyp

Frystilldgg "

Firg
FE1ABFY

Vid den befintliga kopplingen kommer schemat att se ut enligt bilden.

Pass
Frin Till Langd - Schematyper Arbetsheskrivning Prel Xira
»  om00 15:00 8:00 = | Frystiligg v {;6_} 00 x
Nytt pass
Raster
Frin Till Lingd Rasttyp Prel
08:30 03:00 030 | | 30 min Min/Tim v & x
12:30 1200 0:30 | | 30 min Man/Tim v {@. X
Ny rast
07:00-15:00, 7:00 (1:00)
1 pass, 2 raster
R . a B
unktioner Avbryt 1\‘ Spara ju
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Nu ar det mojligt att valja ytterligare en schematyp pa passet for att t. ex generera tva ersattningar
for samma pass. Som default visas den schematyp som ar kopplad till passtypen. For att lagga till
ytterligare en schematyp fungerar det enligt féljande:

Tryck pa pilen dér det i bilden star “Frystillagg”. Valj sedan ytterligare en schematyp for att generera
tva schematyper, i detta fall Maltidsersattning. Nu kommer det att falla ut bade Frystilldgg och
Maltidsersattning for passet.

Pass
Fran Till Langd | Schematyper Arbetsbeskrivning Prel Xira
»  oro0 15:00 8:00 Frystilligg Maltidsersitining w {@} 00 x
Nytt pass
Raster
Frin Till Lingd Rasttyp Prel
1830 09:00 030 | | 30 min M&n/Tim v {@} X
12:30 1300 0:30 | | 30 min Man/Tjm v @ X
Ny rast
07:00-15:00, 7:00 (1:00)
1 pass, 2 raster
Funktioner a Avbryt |C Spara >|
Om ingen schematyp ska vara kopplad, valj blankt.
P
'ass r )
Frin Til Lingd Passtyp Schematyper Arbelsbeskrivaing Prel Xira
¥ 07:00 1500 800 v @ 0o
Nyt pass
Raster
Fran Till Lingd Rastiyp Prel
08:30 05:00 0:30 | | 30 min Man/Tjm v @
12:30 13:00 0:30 | | 30 min Min/Tjm v {@}
Ny rast
07:00-15:00, 7:00 (1:00)
1 pass, 2 raster
Funkfioner o Avbryt ( Spara
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Det kommer att fungera pa samma satt i appen. Schematypen som ar kopplad till passtypen kommer
att visas som default. Nar du sedan lagger till ytterligare en passtyp kommer bada schematyperna att
visas.

2020-10-23 William Claraberg

Fran Till Langd Rast | | X
17200 2315 0615

Butik

(T St T T PR T F P

Pass-/rasttyp Schematyper
Foérbutik

D Extrapass

Mertid kontant

Overtid kontant
Fran Till Lingd Rast |/ X
18:30 19:00 00:30

Pass-/rasttyp
30minTT

2.4.3 Bortfiltrerade pass

Vi har gjort det lite tydligare vid bortfiltrerade pass. Numera visas en ram runt det bortfiltrerade
passet. Ramen har samma farg som originalfargen pa passet.

tisdag 10 onsdag 11 torsdag 12 fredag 13

710 430 so0 | 820
DE:5017-00 v || 11501700 kv 07:40-1700 kv
Kassa Kvantum 95 Kassa Kvantum 95 Kassa Kyantum 95
12:00-18:00 v
Kassa Kvantum 95

2.4.4 Datumintervall i forsaljningsbudget

Det ar nu mojligt att satta datumintervall for forsaljningsbudget.

Datumintervallet kan anvdndas i syfta till att planera forsaljningsbudget infor t. ex kommande ar.

Forssyningssudgetss x of
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2.4.5 Langtidsfranvaro — Varning vid periodens slut

Numera finns det mojlighet att fa en varning innan langtidsfranvaro loper ut.
Installningar finns under Administrera — Installningar — Systeminfoinstallningar

Vid planerad franvaro dar ett start- och slutdatum lagts i det aktiva schemat kan du vilja att fa
varning om detta nar franvaron ar pa vag att I6pa ut.

Franvaro
Anstalld * Fr.o.m.
Albin Elingren 20201202
Orsak * T.o.m.
Tjanstledig 2021-03-07
® Hela dagar Q) Del av dag O Walt pass

Administrera — Installningar — Systeminfoinstallningar

Paminnelse efter langre franvaro

Anvand |:|

Dagar innan franvaro avslutas

Antal dagar fior att det ska anses som langre franvaro
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Varningarna kommer darefter att visas under Paneler — Oversiktspanel under “Varningar och
handelser”.

Vamingar och handelser (0)

Datum Typ Meddelande

2.4.6 Laddning vid filtrering

Vi har lagt till en mojlighet att sjalv valja att stdnga av automatisk sokning vid filtrering vid initial
laddning. Under Valj vad du vill se finns valet att bocka i, eller bocka ur.

Valj vad du vill se

Filtrering

Stang av automatisk sokning vid filtrering I
Bortfiltrerade passtyper
[ Inaktiva anstéllda

Tid och kostnad

[ Tidavtal
[ Planerad tid for hela cykeln
[ Ej uppraknad schematid

[ Periodsammanstlining
Tillganglighet
Tillganglighet

Valideringar

[ Kontrollera inte arbetstidsregler

Avbryt Spara instéllningar 0K

Om den &r ikryssad gors ingen automatisk sokning sa fort man filtrerar pa konton, kategorier eller
anstallda.

Inte heller om man byter datum eller antal veckor.
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Man maste i stallet klicka pa “Hamta data for valt datumintervall” for att hamta posterna.

» | Envecka w Oo)pass oo  Si—

Anstéllda - || Status « | Typ « | Sik

2.4.7 Filtrera pa tidavtal

Numera ar det mojligt att filtrera pa tidavtal i schemaplaneringen.

m Y | @ Bl |8 ¢ mean 2021-03-28

Passtyper « Kategorier + [ [] Anstallda « Status - Typ =

Sida 40 av 163

> Envecka  w

Soft One



3. Tid

3.1 App

3.1.1 Summering av tid

Nu dr det mojligt i appen vid 6versiktsbilden att se vad varje del av Arbetad tid, Franvaro och Arbetad
tid utanfér schema innehaller.

For att se vad t. ex arbetad tid utanfor schema innehaller — Tryck pa raden for Arbetad tid utanfor
schema s&d kommer det en pop-up som visar vad tiden utanfér schemat avser.

Mertid: 04:00
Standard: 03:00
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3.1.2 Tvingande notering pa orsak (Avvikelserapporterare)

Om man har stéllt in att notering ska vara tvingande pa orsak, t. ex 6vertid, sjuk osv. (Las avsnitt
under tid/bemanning) sa kommer det att komma upp en pop-up som sager “Vald orsak kraver
notering”

Onsdag 2021-02-03

Nar slutade du arbeta?

Datum
Onsdag 2021-02-03

Andra sluttiden till
13:.00

CGvertid Pengar v

[Notenng ]

‘ Vald arsak kraver en notering -

3.2 Attestera tid

3.2.1 Prestandaforbattringar

Prestandaforbattringar har gjorts avseende laddning av anstéllda i Attestera tid. Det ska numera ga
snabbare att ladda anstallda i tradet till vanster.

v.o TR

0 36374 Samuel Erikqvist
37435 Elsa Christoffersson
0 37461 Wilhelm Joakimgvist
() 41898 Nicole Maxsson
44948 Nora Sofiaur
45481 Lovisa Wallin
50808 Lovisa Eliassson
) 51168 Nils Hildaur

. 51426 Malin Alvadahl
54749 Robin Perur

55355 Melissa Louisesson
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3.2.2 Forbattringar i sokfunktionen
Vi har gjort en del forbattringar gallande sokfunktionen i Attestera tid, vilket ocksa har fornyat
utseendet.

Tidigare:

Attestera tid

E:
v

Manad v | £ | Januari

Y | B = @ | &
Vilj -
Vilj -

[] visa avslutade

[[] Visa endast ej attesterade personer

[] visatomma grupper

[] visa endast anstillda med varningar

[] Dalj anstillda utan transaktioner

Tom urval Hamta urval
Filtrera pa anstnr eller namn

> . [3] Awvikelse Ej stampling (Vardagar)

> . o [6] Kollektiv Manadslén
> @) € [109] Kollektiv Timlan
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Nu:

Manad v £ | Januari >

Y | B | k@

[] Visa avslutade

[} Visa endast g attesterade personer
[] Visa tomma grupper

[] Visa endast anstdllda med varningar

[] D@l anstéllda utan transaktioner

—

Kategorier - Anstillda - b £

0 [4] Awvikelse Ej stimpling (Vardagar)
[1] Inhyrd personal

0 [5] Kollektiv Manadslén

. 0 [108] Kollektiv Timlén

WO N N

Kategori/Konton och Anstialld har flyttats ut och ligger inte nu langre under filterknappen. Sékningen
av anstallda har forbattrats dar det nu vid byte av manad sparar sékningen. For att tdmma sékningen
finns nu ett kryss att trycka pa. For att ladda om en sdkning trycker man nu pa ladda om-pilarna.
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3.2.3 Nyckeltal i Attestera tid

Numera gar det att se antalet Narvaro och Franvaro pa funktionen Attestera tid.
Detta ser man nar man trycker pa en i en viss grupp i attesttradet och 6ppnar “Diagram” expandern.
Se bild nedan

W Diagram  effe——
Diagrammen dr baserade pa rader i listan. Eventuell filtrering i listan kan paverka virdena i diagrammen.
Totalt 12

@]

[T Visa staplade diagram

Nérvaro Franvaro

3333:20
33:20

2500:00
25:00
1666:40 16:40
833:20 l I 8:20
0:00 - — —_ o 0:00

Tid Jour or Frinvaro
/ B man [ kvinnor [l Totalt [ man [B Kvinnor [l Totalt ‘\

Man kan ocksd genom diagrammen filtrera pa endast Man eller Kvinnor genom att klicka pa den typ
man onskar att filtrera bort pa langst ner i diagrammet. | exemplet nedan har jag valt att filtrera bort
Man fran Narvaro, se bild nedan.

Ndrvaro
3333:20
2500:00
1666:40
833:20
0:00 - [

Tid Jour aT

. ] man [ Kvinnor [J] Totalt
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3.2.4 Tillhorighet terminaler

Tidigare gick det endast att ha en tillhérighet kopplad till en terminal. Nu gar det att vélja att flera
tillhorigheter ska vara kopplade till terminalen och darmed ocksa ha mojlighet att stampla pa
terminalen.

Dessa installningar finns under Installningar — Tid — Terminaler.

Begrinsningar

Begransa terminalen till valda tilihdrighetes

Vald Hamn

- = mee MOy CRE

- Nacka Forum

= mee Norrkiping Lasarettgatan
U Dskaretrtim Blaklintsvagen
mmemem B3tk C

- = mane Saltgpo-Boo Lannesta

= Suillingaryd Artillerigatan

s mega Skiivde C ¥
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3.2.5 Visa inldanade

Numera finns det i Attestera tid ett eget val for att visa inlanad personal.
Anledningen till utvecklingen &r att det ska vara lattare att se vilka anstallda som varit pa min
avdelning men har en annan tillhérighet.

Manad v | {  November

Ht
W

Y | B = © | &
Vilj -
vilj -

[] Visa avslutade

[] Visa endast ej attesterade personer
[] Visatomma grupper

[ Visa endast anst&llda med vamingar

[ Dilj anstdlida utan transaktioner

| Visa inlanade

[] Dalj dagar utan min tillhdrighet

Tom urval Hémta urval

> . 0[?9] Alla
|} .[E] Inlanade |

Chefen kommer i detta lage att kunna se vilka personer som varit inlanade, samt se vilka dagar de har
arbetat pa avdelningen.
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| exemplet visas en anstalld som har arbetat tre dagar i min butik under manaden.

< 58427 Alice Jessicaberg Anstaliningsform
Okand
November Syss.grad
100,00%
> Inga salden

Attesterafid | -

Aktivi schema
[ Dag Datum Dagnamn Vecka Attestniva Start Slut
[l » 12 » o 2020-11412 torsdag 46 . Registrerad 10:00
[l > 18 > 2020-11-18 onsdag 47 @ Registrerad 10:00
] > N » o 2020-11-71 lGrdag 47 . Registrerad 12-00
1 b

Markeras gruppen Inlanade i attesttradet till vanster visas en summering 6ver de inlanade anstallda.

Inlanade Antal anstillda
November 2
Aktivt schema Nirvaro
O Anstlld Attestniva Dagar Tid Rast Dagar Tid Rast Arbetad
U (11448) Alexandra Ceciliagren @) Klar 31400 | T |12:30
U (58427) Alice Jessicabera L ] Reqistrerad 3| 20:00 | | 3| 20:00 | | 20:00
1 b4
5‘ 34:00 ‘ | 5‘ 32:30 ‘ | 32:30
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3.2.6 Visa inlanade (Foretagsinstallning)

Det ar maojligt att stélla in att bocken “Visa inlanade” i Attestera tid ska som default vara i bockad.
Om instéllning ar paslagen kommer “Visa inldnade” alltid att vara i bockad ndr man gar i Attestera
tid.

[] Visa avslutade

[] Visa endast ] attesterade personer
[] Visa tomma grupper

[] Visa endast anstdlida med vamingar

[] D@lj anstéllda utan transaktioner

| (] Visainlanade

(] Dilj dagar utan min tillhdrighet

Tom urval Hamta urval

Installningen finns under Installningar — Féretagsinstallningar

Foretagsinstaliningar | Instéliningar planering | Instéliningar kontering | Instéliningar automatattest | Instéliningar lén
Generella foretagsinstallningar

Standard tidkod ‘ Arbetad tid v ‘ Visa firegiende period som standard i Attest/Min tid O

Standard orsak ‘ v ‘ Visa artiklar med faktor for rasttyper O

Standard tidavtal ‘ E-Handels Timavldnad arbetare - ‘ Visa ldnearter med faktor for rasttyper [}

Standard perioduppsittning ‘ Lén firegaende manad - ‘ Foresld anstéliningsnummer som anvindarnamn [}

Standard planeringsperiod ‘ v ‘ Personnummer obligatoriskt

Standard tilldgg for intjanade roda dagar ‘ v ‘ Validera inte personnummer O

Nasta lediga anstallningsnummer 1 (301) Ange sysselsittningsgrad manuellt O

Behdll anstilld efter anstaliningsslut (antal ar) 7 Ange nasta anstallningsnummer automatiskt [}

Visa avslutade anstllda efter avslutad anstillning (antal man) | 3 - ‘ Anvind branschvana pa anstillning som ingaende balans O
| Visa inl3nade i attestera tid O
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3.2.7 Dolj dagar utan min tillhérighet

Med valet D6lj dagar utan min tillhorighet gar det att vélja att inte visa dagar da ens personal varit
utlanad till annan avdelning.

Attestera fid

Manad v ¢  November >
Vv B o o
L -
V| -

(] Visa avslutade

[] Visa endast ej attesterade personer
[] Visa tomma grupper

[] Visa endast anstdlida med varningar
[ ] Dilj anstallda utan transaktioner

(] Visa inlanade

Ddlj dagar utan min tillnérighet

Tam urval Hamta urval
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| detta fall har den anstallde varit utlanad till en annan avdelning 13, 18, och 19 november.

11448 Alexandra Ceciliagren Anstéllningsform Startdatum
Okand 2015-08-26
November Syss.grad Slutdatum
100,00%
»Inga saldon
Aftesteratid | «
Aktivt schema Narvaro Summeringar
[ Dag Datum Dagnamn Vecka Attestniva Starl Slut Tid Rast Prel Start Slut Tid Rast Godkand Arb sch.tid
H > > 2020-11-01 sbndag a4 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
u >z > 202011402 méandag 15 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
u > 3 > 2020-11-03 tisdag 45 ‘ | | ‘NEJ | | ‘ ‘ | | |
] > 4 > 2020-11-04 onsdag 45 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
] > 5 > 2020-11-05 torsdag 45 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
] > 6 > 2020-11-06 fredag 45 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
| > 7 > 202011407 lérdag 15 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
u > > 2020-11-08 sondag 45 ‘ | | ‘NEJ | | ‘ ‘ | | |
] > 9 > 2020-11-09 mandag 46 ‘ | | ‘Ne] | | ‘ ‘ | | |
u > 10 » 20201110 tisdag 46 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
] > 1 »2020-11-11 onsdag 46 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
N 512 B 20201112 torsdag 1% ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
| >3 B 202041113 fredag 1% @ Kar | usnu‘ 1u.un| z.un| ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
u 314 > 2020-11-14 lérdag 5 ‘ | | ‘Ne] | | ‘ ‘ | | |
| > 15 > 20201115 sondag 45 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
u > 16 > 2020-11-16 mandag 47 .Klar 'IUOU‘ ‘I?:UO| 7‘:00| ‘Nej | ‘\DDO| 1700‘ 700‘ | 7‘:00| |
] > 7 > 2020-1117 tisdag 47 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
u > 18 > 20201118 onsdag 7 @ Kar | usnu‘ 1a.un| s.un| ‘Nej | omu| mm‘ asu‘ | s.an| |
u 318 S 2020-11-19 torsdag 7 @ xar 1200‘ 1ﬁ-ﬂﬂ| 4-ﬂu| ‘Ne] | wznu| 1&00‘ Aﬂﬂ‘ | 4-ﬂu| |
u > 20 > 2020-11-20 fredag 47 ‘ | | ‘NEJ | | ‘ ‘ | | |
u > > 2020-11-21 lérdag 47 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
] > n > 2020-11-22 sOndag 47 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
| o B 20201123 méndag 1% ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
u > oM > 20201124 tisdag 1% ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
u| > 25 B 20201125 onsdag 18 @ Registrerad ‘II]ﬂﬂ‘ 1u-ﬂu| u-ﬂu| ‘Ne] | 1u-nu| ‘I']ﬂﬂ‘ Q-ﬂﬂ‘ | u-ﬂu| |
u > 26 > 2020-11-26 torsdag 48 ‘ | | ‘Nej | | ‘ ‘ | | |
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Bockas “Délj dagar utan min tillhérighet” i kommer dessa dagar inte att visas.

11448 Alexandra Ceciliagren Anstaliningsform Startdatum
Okand 2015-08-26
Hovember Syss.grad Slutdatum
100,00%
> Inga saldon

Attesteratid =«

Aktivt schema Narvaro

[ Dag Datum Dagnamn Vecka Attestniva Start Shut Tid Rast Prel Start Slut Tid Rast Godlkand

O 51 520201101 sBndag 44 | | | |Nej | | ‘ | | |
O > 2 > 2020411-02 mandag 45 | | | |Nej | | ‘ | | |
O v o3 > 2020-11-03 tisdag 45 | | | |Nej | | ‘ | | |
O > 4 > 2020-11-04 onsdag 45 | | | |Nej | | ‘ | | |
O > 5 > 2020-11-05 torsdag 45 | | | |Nej | | ‘ | | |
O 36 5 2020-11-06 fredag 45 | | | |Nej | | ‘ | | |
O 59 5 2020-11-09 mandag I | | | |Nej | | ‘ | | |
O 510 5 2020-11-10 tisdag 46 | | | |Nej | | ‘ | | |
] > M > 2020-11-1 onsdag 45 | | | |Nej | | ‘ | | |
| > 12 > 20201112 torsdag 46 | | | |Nej | | ‘ | | |
] >4 > 2020-11-14 ldrdag 46 | | | |Nel | | ‘ | | |
(] > 15 > 2020-11-13 sondag 46 | | | |Nej | | ‘ | | |
(] » 16 > 2020-11-16 mandag 47 .Klar ‘Iﬂ:ﬂﬂ| 'I?:ﬂﬂ| ?:ﬂﬂ| |Nej | 1D:ﬂﬂ| 1?:00‘ 7:ﬂﬂ| | ?:Dﬂ|
O v 20 5 2020-11-20 fredag 47 | | | |Nej | | ‘ | | |
O B 5 202011-23 mandag 48 | | | |Nej | | ‘ | | |
O v > 2020-11-24 tisdag 48 | | | |Nej | | ‘ | | |
O 5 25 5 2020411-25 onsdag 13 @ Registrerad 1u:nn| 19:nn| q:un| |Nej | 1u:nn| 19:00‘ 9:nn| | 9:nn|
O 5 26 5 2020-11-26 torsdag 4 | | | |Nej | | ‘ | | |
O S > 202041127 fredag 18 | | | |Nej | | ‘ | | |
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3.2.8 Attestera dagar med annan tillhérighet

Numera ar det mojligt att attestera dagar for en anstalld som varit utlanad till en annan (Sekundér)
avdelning men som tillhér mig som chef.

Installningen stélls in pa attestrollen under Administrera — Attest — Roller.

Butikschef

Generella instaliningar

Visa anstillda utan tillhdrighet J
Visa alla konton J
Visa grundschema i attestvy ]
Attestera aven resa/utlagg fran Attestera tid

Tillat attestering av anstillda baserat pa tillhorighet

Sekretess HR |:|

Om en anstalld tillhér min avdelning som standard men har jobbat pa en annan avdelning kommer
jag att ha mdojlighet att kunna attestera dennes persons tider.
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| exemplet har den anstallde varit utlanad till en annan avdelning, 18 och 19 november.

11448 Alexandra Ceciliagren Anstaliningsform Startdatum
Okand 2015-08-26
November Syss.grad Slutdatum
100,00%
> Inga saldon

Aftesteratid | -

Aktivt schema Narvaro
] Dag Datum Dagnamn Vecka Attestniva Start Slut Tid Rast Prel Start Slut Tid Rast Godkand
31 S 20201101 sindag Y | ‘ | |Nej | | | | |
32 S 2020-11-02 méndag 45 | ‘ | |Nej | | | | |
33 S 2020-11-03 tisdag 45 | ‘ | |Nej | | | | |
> 4 > 2020-11-04 onsdag 45 | ‘ | |Nej | | | | |
> 5 > 2020-11-05 torsdag 45 | ‘ | |Nej | | | | |
- S 2020-11-06 fredag 45 | ‘ | |Nej | | | | |
7 S 2020-11-07 lirdag 45 | ‘ | |Nej | | | | |
38 S 2020-11-08 sindag 45 | ‘ | |Nej | | | | |
39 > 2020-11-09 mindag 46 | ‘ | |Nej | | | | |
> 10 > 2020-11-10 tisdag 46 | ‘ | |N€j | | | | |
> nm > 2020-11-1 onsdag 46 | ‘ | |NEJ | | | | |
> 12 > 2020-1112 torsdag 46 | ‘ | |NEJ | | | | |
513 > 20201113 fredag 15 @ Kar | ua:nn| w:nn‘ 2:nn| |Nej | | | | |
FERE! B 2020-11-14 lirdag 45 | ‘ | |Nej | | | | |
515 B 2020-11-15 siindag 45 | ‘ | |Nej | | | | |
516 B 2020-11-16 méndag 17 @ Kiar 1u.nn| 1?.00‘ 7.nn| |Nej | 1u.nn| ‘\'.-‘.ﬂﬂ| ?.nn| | 7:00
A7 S 2020-11417 tisdag 47 | ‘ | |Nej | | | | |
518 > 20001118 onsdag 17 @ War | ua:nn| 1&:00‘ s:un| |Nej [ o3 1600 830 | 8:30
> 19 > 20201119 forsdag 47 @ Kar 12000 1600 400] (g | 1zoo) 1e0n| a0 | 400
Ij S0 S 2020-11-20 fredag 47 | ‘ | |Nej | | | | |
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Med instéllningen att kunna attestera min personal som varit utlanad till annan avdelning ar det
darfor moijligt att attestera dessa dagar.

> | 11448 Alexandra Ceciliagren Ansialiningsform Startdatum
Okand 2015-08-26
November Syss.grad Slutdatum
100,00%
> Inga saldon
Aftesteratid |~
Aktivt schema Narvaro
O Dag Datum Dagnamn Vecka Attestniva Start Shut Tid Rast Prel Start Slut Tid Rast Godkand
] > > 2020-11-01 sondag 44 | | | | Mej ‘ | | | |
a > 2 > 2020-11-02 mandag 45 | | | | Nej ‘ | | | |
d > 3 > 2020-11-03 tisdag 45 | | | | Mej ‘ | | | |
(] > 4 > 2020-11-04 onsdag 45 | | | | Nej ‘ | | | |
O > 5 > 2020-11-05 torsdag 45 | | | | Nej ‘ | | | |
] > 6 > 2020-11-06 fredag 45 | | | | Mej ‘ | | | |
O > 7 > 2020-11-07 |Grdag 45 | | | | Mej ‘ | | | |
a > 8 > 2020-11-08 sondag 45 | | | | Nej ‘ | | | |
O b B 2020-11-00 mandag 45 | | | | MNej ‘ | | | |
a > 10 > 2020-11-10 tisdag 46 | | | | Mej ‘ | | | |
O > M > 20201111 onsdag 46 | | | | Nej ‘ | | | |
a > 12 »2020-11-12 torsdag 46 | | | | Nej ‘ | | | |
] 513 > 20201113 fredag 16 @ Kiar | ua:nn| 1n:nn| 2:un| |Ne1 ‘ | | | |
(] 54 > 2020-11-14 érdag 6 | | | |Ne1 ‘ | | | |
d > 15 > 2020-11-13 sondag 46 | | | | Nej ‘ | | | |
a 5 16 5 2020-11-16 mandag 17 @ Kiar 1n:nn| 1?:nn| ?:nn| |Ne1 ‘ 1u:nn| 1?:nn| ?:nn| | 7:00
d > o7 > 2020-11417 tisdag 47 | | | | Mej ‘ | | | |
(] > 18 > 20201118 onsdag a7 @ attesterad || 0800 1600 00| INe o730 1600 830 | 8:30
O > 19 > 20201119 torsgag 47 (0 attesterad 1200 1600 400 [ner | 1200 1600) 00 | 4:00
I ] » 20 > 2020-11-20 fredag 47 | | | |NEJ ‘ | | | |
| | | | i | | | |
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3.3 Registrering av tid

3.3.1 Meddelande till anstalld vid forandring av utfall

Numera finns mojlighet att gora instéllning sa att forandring pa anstallds utfall gar i ett meddelande

till en anstalld.

I nulaget ar detta en funktion som endast gar att applicera pa avvikelserapporterare.

Instéllningar finns under Anstalld — Register — Tidavtal

Valj vilket tidavtal som anvanda sig av detta
Ga sedan in under fliken “Instaliningar for tid”

Redigera tidavtal | Instéliningar fortid | Instéllningar for stdmpling
Tjansteman

Typ av tidrapportering

Instéliningar kontering | -+

Typ av tidrapportering Awvikelseregistrering

Skicka meddelande il anstalld vid fardndring av ufall

Meddelandet som gar till anstalld kommer att se ut enligt foljande.
Firandring av dag
Avsandare: Madeleinee Bengisson

> Mottagare

" Meddelande

Amne *

Fordndring av dag

Férandring av dag har skett den 2020-11-05, 2020-11-09 - 2020-11-11, 2020-11-16 - 2020-11-17

Vid fordndring av langre intervall kommer endast ett meddelande att skickas med samtliga datum

som har berorts.
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Foljande funktioner skickar meddelande:
o Aterstall till schema
o Aterstall till grundschema
e Spara pass (om nagot pa schemat &r forandrat)
e Ta bort pass
o Klippa pass
e Flytta/kopiera pass
e Rapportera franvaro
e Godkann ledighet
o Aterstall ledighetsansokan
e Spara avvikelser pa dag (attestera tid)
e Rensa dag (attestera tid)
e Vianda transaktioner (I6nberékning)

3.3.2 Meddelande till anstalld vid forandring av atteststatus

Numera finns det mojlighet att stalla in att férandringar ska skickas i meddelande till en anstalld vid
forandring pa atteststatus, t. ex fran status Registrerad till Attesterad.
Instéllningen finns under Administrera — Attest — Tid — Overgangar

Valj vilken/vilka 6vergangar som ska generera meddelande

Typ w | Name
L
Tid - Lineart Reqistrerad - Klar
ITi:I- Loneart ! Registrerad - Attesterad '
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Redigera dvergang | +

Registrerad - Attesterad

Overgang

Typ ‘ Tid - Lineart v‘

MWamn Reqistrerad - Attesterad

Fran niva ‘ Registrerad v‘

Till niva ‘ Attesterad w ‘

Skicka meddelande till anstalld vid fardndring av atteststatus

Ett meddelande kommer déarefter att skickas ut till den anstéllde om det i detta fall har gatt fran
status Registrerad till Attesterad:

Attesteras flera dagar eller en period, kommer endast ett meddelande att skickas med samtliga
forandringar.

Forandring av atteststatus

Avsandare: e s e e

> Mottagare

v Meddelande

Amne *

Forandring av atteststatus

Forandring av atteststatus har skett den 2020-11-13

3.3.3 Tvingande notering pa orsak (Avvikelserapporterare)

Numera gar det att stélla in att vissa orsaker maste anges tillsammans med en notering.
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Tvingande notering (endast avvikelserapportering)

Ga in under Instéllningar — Tid — Avvikelseorsaker. Vilj vilken orsak som ska ha tvingande notering, t.
ex Overtid, sjuk osv.

Langst ner finns nu installningen “Tvingande notering (endast avvikelserapportering).

Néar anstéllda anvander sig av denna orsak maste de ange en notering for att kunna spara.

3.4 Saldon och saldovy

3.4.1 Import saldo och tidkodstansaktioner

Det ar nu mojligt att importera saldo pa anstéllda for att satta ett aktuellt saldo eller justera ett
saldo.

Detta kan anvandas t. ex for att nolla samtliga saldon pa anstallda, eller satta ett nytt saldo pa
anstallda.

Det kommer dven att vara mojligt att justera ett befintligt saldo for att t. ex 6ka eller minska saldot.

~ Tidbank MA / 52:00/ 22:00 / 52:00
Saldo (Saldoregel) Planeringsperiod Period Aret Aktuellt

Tidbank M/A 52:00 2200 52:00

(Dag 00:00 - 40:00)

Detta kraver att ni sedan tidigare har behérighet till importdelen. Om ni vill anvanda er av detta for
att géra en import — Vanligen kontakta support@softone.se fér mer information.

3.4.2 Ny saldovy

Numera har vi utvecklat en vy for att kunna félja upp saldon pa anstallda.

Det kommer att vara majligt att se hur mycket saldo som finns pa anstéllda samt om dessa bryter
mot gransvardena.

Behorigheten har nummer 3049 under personal.
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Gransvardena stalls in under Instéllningar — Tid — Saldon. (Mer information om hur varningsgranserna
fungerar finns under avsnittet Schemaldggning

Tryck pa pennan for respektive tidavtal for att stélla in de olika gransvardena.

Redigera

Tidavtal Tidsperiod
Manadsldn v Lépande v
Min saldo varning Max saldo vaming
-10:00 50:00
Min saldo Max saldo
-30:00 80:00

[J Visa pa linespec Schemalaggning
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Ga sedan till Anstélld — Rutiner — Saldo

Gor de urval utifran vad du vill se. | dagslaget visas det aktuella saldot, dvs saldot som kommer att
visas ar det utgaende saldot i den period du viljer. Valjer du mars kommer det utgdende saldot per
31 mars att visas. Vi kommer att fortsatta utvecklingen kring funktionen for att dven kunna se
forandringen i en period, den utvecklingen kommer att komma 22 april.

> Urval
Period ir Manad
Manad v 2021 v mars v
Anstillda

[ Inkludera inaktiva
[T) Visa endast inakiiva

Tidavtal - Kategorier - Semesteravial - Léneavtal -

Anstéllda -

0 av 25 markerade

Saldo

Vil - [ Endast utanfor gransvirden [0 Visa dven anstallda med saldovarde 0
Eget gransvirde
Min Max

| bilden visas utgaende varde for Saldo Flextid dar vissa anstéllda ligger inom granserna och vissa
anstallda utom granserna som ar installda pa saldot. | kolumnen diff visas timmar som ligger utanfor

gransvardena.
> unal
Saldoregler Egna gransvirden
Anstalld Saldo Vérde Belopp Min varing Min Max varning Max Status Diff Min Max Status Diff
[ I ] ] ] s 7] ] ] B — ] — ] — ] ——|
(7) Eivira Mysdotter Flextid nn -10:00 -30:00 50:00 80:00 0K 0:00 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas 0:00
(9) Jesper Aimadahl Flextid 249 -10:00 30:00 50:00 80:00 0K 0:00 000 000  Egna gransvarden saknas 0:00
(11) Gabriel Majaur Flextid 654 -10:00 -30:00 50:00 80:00 0K 0:00 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas 0:00
(12) Tova Nelliegvist Flextid 545 -10:00 -30:00 50:00 80:00  Overstiger saldoregel: max saldo varni... 1415 I 0:00 000  Egna gransvarden saknas 0:00
(13) Sofie Andreagren Flextid 50:12 -10:00 30:00 50:00 80:00  Overstiger saldoregel: max saldo vami... 012 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas 0:00
(14) Mikaela Tobiasqvist Flextid 6042 -10:00 30:00 50:00 80:00  Overstiger saldoregel: max saldo vami... 10:42 0:00 000  Egna gransvarden saknas 0:00
(21) Erik Mariasson Flextid 1525 -10:00 -30:00 50:00 80:00 0K 0:00 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas 0:00
(27) Tova Emmagren Flextid 3504 -10:00 30:00 50:00 80:00 0K 0:00 000 000  Egna gransvarden saknas 0:00
(51) Annie Cassandragren Flextid 106:35 -10:00 -30:00 50:00 80:00  Overstiger saldoregel: max saldo 26:35 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas 0:00
(52) Mattias Mirandassen Flextid |/N -10:00 30:00 50:00 80:00 0K 0:00 000 000  Egna gransvarden saknas 0:00
(60) Marcus Marcussdotter Flextid 3033 -10:00 -30:00 50:00 80:00 0K 0:00 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas 0:00
(65) Ella Paulinaur Flextid 20 -10:00 30:00 50:00 80:00 0K 0:00 000 000  Egna gransvarden saknas 0:00
(66) Jenny Oscarsson Flextid 59.32 -10:00 -30:00 50:00 80:00  Overstiger saldoregel: max saldo vami... L=7] 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas 0:00
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Det gar dven att stélla in egna gransvarden som inte foljer de ordinarie granserna som finns pa
saldot.

Saldo
Vil - [ Endast utanfdr gransvarden ] Visa dven anstallda med saldovarde 0

Eget gransvarde

Min Max
40:00
> urval
Saldoregler Egna grénsvirden

Anstalld Saldo Varde Belopp Min varning Min Max vaming Max. Status Diff Min Max. Status Diff

\ I ICvC_JvC_JvC_JvC_JvC_JvC_———— JrdvC_vC_JvlC_———— ¥
(7) Elvira Mysdotter Flextid mn -10:00 -30:00 50:00 80:00 0K 0:00 0:00 40:00 OK 0:00
(9) Jesper Almadanl Flextid 849 -10:00 -30:00 50:00 8000 0K 0:00 0:00 4000 OK 0:00
(11) Gabriel Majaur Flextid 654 -10:00 -30:00 50:00 8000 0K 0:00 0:00 4000 OK 0:00

I (12) Tova Nelliegvist Flextid 64:15 -10:00 -30:00 50:00 80:00  Overstiger saldoregel: max saldo vami. 1415 0:00 40:00  Overstiger gransvarde: max saldo 2415 I
(13) Sofie Andreagren Flextid 50:12 -10:00 -30:00 50:00 80:00  Overstiger saldoregel: max saldo vami. 012 0:00 40:00  Overstiger gransvarde: max saldo 1012
(14) Mikaela Tobiasqvist Flextid 60:42 -10:00 -30:00 50:00 80:00  Overstiger saldorege!: max saldo vami. 10:42 0:00 40:00  Overstiger gransvirde: max saldo 2042
(21) Erik Mariasson Flextid 1525 -10:00 -30:00 50:00 8000 0K 0:00 0:00 4000 OK 0:00
(27) Tova Emmagren Flextid 35:04 -10:00 -30:00 50:00 8000 0K 0:00 0:00 4000 OK 0:00
(51) Annie Cassandragren Flextid 106:35 -10:00 -30:00 50:00 80:00 Overstiger saldoregel: max saldo 26:35 0:00 40:00  Overstiger gransvarde: max saldo 66:35
(52) Mattias Mirandasson Flextid 38 -10:00 -30:00 50:00 80:00 0K 0:00 0:00 40:00 OK 0:00
(60) Marcus Marcussdotter Flextid 30 -10:00 -30:00 50:00 80:00 0K 0:00 0:00 40:00 OK 0:00
(65) Ella Paulinaur Flextid 221 -10:00 -30:00 50:00 8000 0K 0:00 0:00 4000 OK 0:00
(66) Jenny Oscarsson Flextid 59:32 -10:00 -30:00 50:00 80:00 Overstiger saldoregel: max saldo vami. 9:32 0:00 40:00  Overstiger gransvarde: max saldo 19:32

Har I6nearterna som ar kopplade till saldot formler pa sig kommer dven belopp fér samtliga timmar
att visas.

Langst till hoger pa de tre strecken finns dven mojlighet att skriva ut datan till Excel

Egna gransvirden

Status Diff Min Max Status Il %
7 | I ¥l v | il T Tom alla filter
0w 0K 0:00 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas
0w 0K 0:00 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas :
0w 0K 0:00 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas [ Exportera all ata som Excel
00  Overstiger saldoregel- max saldo varning 1415 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas []  Exportera synlig data som Excel I
00 Overstiger saldoregel: max saldo varning 012 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas [=  Exportera all data som CSV
00 Overstiger saldoregel: max saldo varning 10:42 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas [ Exportera synlig data som CSV
00 0K 0:00 0:00 0:00  Egna gransvérden saknas
00 0K 0:00 0:00 0:00  Egna gransvérden saknas

N [E) Spara standarduiseende

00  Overstiger saldoregel- max saldo 26:35 0-00 0-00  Egna gransvérden saknas
00 0K 000 0:00 000  Egna grénsvirden saknas % Tabort standardutseende
00 0K 0:00 0:00 000  Egna grinsvirden saknas [ Komindg utseende
00 0K 0:00 0:00 000  Egna gransvirden saknas [0 Visa standardutseende
00  Overstiger saldoregel- max saldo varning 9:32 0:00 000  Egna grénsvérden saknas <) Aterstll utseende till standard
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3.5 Schemalaggning

3.5.1 Schemalaggning av automatattestering, saldovarningar och

rapporter.
Numera ar det mojligt att schemaldgga nar en automatattest ska utféras, samt vilken period som ska
attesteras. Det ar ocksa mojligt att stélla in gréansvarden for saldon for att sedan fa en varning om den
anstallde bryter mot granserna. Det kommer ocksa att ga att schemaldgga att visa rapporter ska
skrivas ut en specifik tid, for att t. ex ha rapporten klar innan arbetsdagen startar.

Det férsta som maste goras ar att skapa en schemaldggning, som i ett senare skede kopplas till
automatattest, saldo, eller rapporter.

Schemalaggning ar en sarskild behorighet som finns under Administrera — Register —
Schemaldggningar.

Schemaliggningar | Schemaliggning Automatatiest idavial 175 X | 4+ | X

Schemalsgoning Kermingar

Yamn [Err——— Vidiinganvind imeral Hista kiring skr
Automataes isaval 17 somgees &) | rngienseec v [onssiion

Beskrivning
Ny koming

Sortering

Kor automatiskt che detiajobb

Inne pa sidan gar det att ange nar "korningen” ska utforas. | bilden ar det instéllt att kdrningen
kommer att utféras varje mandag klockan 04:00.

Redigera intervall
© Timmar ﬁ Dagar
0 1 2 3 L 3 6 7 8 9 10 1 1 2 3 4 5 6 7
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 8 g 10 1 12 13 14
= 15 16 17 18 19 20 21
L) Minuter
22 23 24 25 26 27 28
0 1 2 3 < 5 [ 7 8 ]
29 30 K]
10 il 12 13 14 15 16 17 18 19
20 i 22 23 24 25 26 27 28 29 B Veckodagar
30 £1| 32 33 34 35 36 37 38 39 Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Liérdag Sondag
40 41 42 43 42 45 46 47 48 49 .
f= Manader
50 L 52 53 54 55 56 57 58 50
Januari Februari Mars Apri Maj Jumi
Uttryck (min tim dag mén veckodag) Juli Augusti September Oktober MNovember December
e
Timme: 4 Minut: 0 Veckodag: mandag
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Vilken period som kdrningen ska utféras pa stalls in under ”Vid kérning anvand intervall”

Vid kiirning anvand intervall

Féregaende vecka w

lgér

Idag

Imorgon

Senaste 24 timmama
Innevarande vecka
Nasta vecka
Faregaende manad
Innevarande manad
Nasta manad
Firegaende kvartal
Innevarande kvartal
Nista kvartal
Fiiregaende halvar
Innevarande halvar
Nasta halvar
Foregaende ar
Innevarande ar

Hasta &r

For att koppla schemalaggning till t. ex automatattesten ga in under Administrera — Tid —
Automatattestregler

Vilj sedan vad som inte ska automatattesteras i samband med jobbet och koppla ihop
automatattestering med den schemalagda korningen. Nar detta sedan ar uppsatt kommer darefter
automatattestering att utforas vid tidpunkten som ar vald samt for de valda tidavtalen. Vill ni
anvanda er av schemaldggningen maste den vanliga automatattesteringen tas bort. Det gar inte att
kombinera den schemalagda automatattesteringen med den befintliga automatattesteringen.

Atomatatiesvegler | AvomatatestTest anal 35 X | 4 | X
Automatattes regel
Mama * Regeldefinitioner {avikelser sominte ska atesteras)
Automatattest Test Avtal 3 Vanster operand aperator Hoger operand Minuter +nyran
Besiaivning Tidkod £jarbetad scharmid - Ej Arbetad Schemaid o X
Takod Restid eig - Restid heig 0 x
Dagtyp Sehemalsggning ‘ Tidkod Restid vartag - Restid vardag o x
Ala v Automatatist idavta 17 v Loneart o x
: Loneart 0 x
O Tidavial
Loneart o x
O 01 Manadsion Tim Detid (34) OT, 08
. Laneart o x
O 02 Manadsisn Tim Detid (34) 0B
£ 03 Manadsion Tim Hetid (34) 67 08
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For att koppla schemaldggningen till ett saldo, ga in under Instdllningar — Tid — Saldon. Det gar
numera att stalla in varningsgranser for att saldo. Ga in pa saldot som ska anvanda varningar. Tryck
pa pennan for tidavtalen som ska anvanda sig av varningarna. Stéll sedan in vilka gransvdrden som

ska gilla
Redigera
Tidavial Tidsperiod
17 Manadslén Tjm Heltid (38:75) OT W Ar W
Min saldo varning Max saldo varning
-5:00 20:00
Min saldo Man saldo
-10:00 25:00
[ Visa pa lGnespec Schemalaggning
Automatattest tidavial 17 w
Avbryt OK

Nar gransvardena ar inlagda och tidavtalet ar kopplad till en schemaldggning kommer det att skickas
varningar till anstalld och chef om gransvardena bryts. Nar varningen skickas ut dr baserat pa vilken
tidpunkt som &r vald pa schemalaggningen.

Det gar dven att koppla schemaldggningen mot vissa rapporter. Ga in pa rapporten som ska
schemaldggas. Gor sedan ett urval genom att vélja periodintervall samt om rapporten endast ska
inkludera vissa anstallda. Nar urvalet ar gjort, tryck pa spara (disketten).

Rapporter - Manadsrapport Tid - Periodrapport

Urval
Period Intervall
Fasta intervall v Fiiregiende manad v
2021-02-01 - 2021-02-28
Anstalida

[ Inkludera inaktiva
[ Visa endast inaktiva

TIM TIM M
Semesteravial - Laneavtal -
Anstallda -

7 av 38 markerade
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Valj namn pa urvalet och tryck pa OK.

Spara urval

MWamn *
Test rapppor

Beskrivning

Privat

Efter att ha tryck pa OK kommer urvalet att laddas.

Rapporter - Manadsrapport Tid - Periodrapport

£53 N Testrapport v [ @ X )
Urval
Period Ar Vecka
Vecka vl |am v |7 v
Anstallda

[ Inkludera inaktiva
[] Visa endast inaktiva

TIM TIM TIM
Semesteravial - Laneavtal -
Anstallda -

7 av 38 markerade
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Tryck sedan pa spara igen. Foljande dialog kommer att 6ppnas:

Spara urval

MWamn *

Beskrivning

Privat
Schemalagt jobb

Efter saldokontroll rapport o

Avbryt 0K

Valj vilket schemalagt jobb som ska kopplas till rapporten. Darefter kommer rapporten att skrivas ut
baserat pa vilken tidpunkt som &r installt pa den schemalagda kérningen.

Vi rekommenderar att ni tar kontakt med konsult fér att fa hjalp med uppséttningen av detta,
framfor allt om ni vill anvdnda er av automatattesteringen. Vanligen mejla bestallningen till
support@softone.se.
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3.6 Programvara for narvaroregistrering

3.6.1 Antligen en ny programvara fér narvaroregistrering!

Vi kommer under varen att borja byta ut den programvara som ni idag anvander for att stampla tid
for narvaro. Den nya programvaran ar helt webbaserad och kommer att ersatta de granssnitt som ni
idag anvander i era stampelklockor. De granssnitt som ersatts med den nya programvaran kommer
att utga och inte langre underhallas. Under 2021 Q2 kommer de forsta kunderna att borja anvanda
den nya programvaran.

De kunder som idag anvander programvaran som heter WebTimeStamp kommer planerat att kunna
byta programvara under 2021 Q2. Den nya programvaran har fler funktioner 4n WebTimeStamp, till
exempel offline-lage och funktioner for att anvdnda t.ex RFID-tag. Har ni flera stampelklockor idag sa
kan ni anvanda bade den nya programvaran samtidigt med den befintliga.

Ar ni intresserade av att vara en av vara forsta kunder? Hor av er till support@softone.se och mirk
arendet med ”"Ny programvara for narvaro”.

Valkommen 1 627
SoftOne Application AB tisdag 16 februari
Just nu testar vi den nya webbaserade terminalen
12
11 1
10 2
9 3
8 4
7 5
6
@ Application <=
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4. LOn

4.1 Bokforing semesterskuld

4.1.1 Ny vy for semesterskuld samt bokforing av semesterskuld

Vi har gjort stor utveckling gallande bokforing av semesterskuld dar férandring pa semesterskulden
kommer att kunna bokféras om sa onskas.

Funktionen bygger pa en semesterskuld som skapas direkt i SoftOne GO, dar semesterskulden jamfor
tidigare uttagen semesterskuld for att kunna jamféra en forandring. Ni kommer att ha mojlighet att
se semesterskulden pa detaljniva och inte endast via en rapportutskrift.

Ni hittar systemdokumentationen under www.softone.se/akademi

Vi kommer dven att skapa en servicetjanst dar ni har mojlighet att kontakta oss for hjalp med
uppsattning. Maila till support@softone.se for att bestélla tid med konsult.

V&
il datum Skapad Anstild Varde intjanade dagar Vairde iterstiende betalda dagar Varde iterstiende sparade dagar Totalt virde dagar
> 2047 8187.08 1045050 418020 281778
© 202048 982840 10450,50 418020 2445010
© 202012021531 982840 1045050 418020 2445010 x &
~ (s09) 982840 10 450,50 418020 24450,10 x &
(| Namn Varde Formel Formel Belopp) Formel(Detaljerad) Underiag Felmeddelznde Skapad
v 233-mm-dd oy
O = /0 SR Semesterratt Semesteravtal 202012021531
0 s 1100 (4D - ESGFKH) / 365 * SR (153-0)/365%25 i kalenderdagar - o frinvaro hel kalenderdag) 365 * Semesterr_ 202012021531
0| 4 15300 AD 15 Anstallningstid i kalenderdagar Anstallning 202012:0215:31
0| EserrH 000  ESGFKH 0 j semestergrundande frénvaro hel Kalenderdag Bruttoldn transaktioner 202012021531
O s 982640 SGL* SEMOP 75603,06* 0,13 Semestergrundande Ian * Omraknad procentsats vid fler an 25 dagars semesterratt 202012021531
0| se 7560306 2020-12:0215:31 .
»

4.2 Rapporter

4.2.1 Handelsehistorik for Collectum

Forbattringar har gjorts avseende fil till Collectum.

Vi har byggt stod for handelser, dar det gar att se vad som skickats till Collectum pa ett 6verskadligt
satt.
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Handelsehistoriken finns under Anstallda > Register > Handelsehistorik.

@
e ~ | Anstilld Hilda Angersberg Datumintervall | 2020-10-13 - 202010-13 [ Sk
<

Batch Typ Namn strang Heltal Decimal Jangj Datum Skapad

[ |5 [ il i i Kl v B [skE-nm-d 6] v [8a-mm-dd =154

1 Collectum Igneftrandring Hilda Andersberg 38788,00 2020-10-23 2020-10-13

3 Collectum Igneforandring Hilda Andersberg 41062,00 2020-11-25 2020-1013

For att fa hjalp med att aktivera hdndelsehistoriken — Vanligen kontakta support@softone.se

Vid utskrift av rapporten finns numera ett val om att “Satt som definitiv”.

Rapporter - Lbn - Collectum Fil

{03 Nytturval v | [2) |

Urval

Period

vilj

Anstallda
[ Inkludera inaktiva
[] Visa endast inakdiva

Tidavtal - Kategorier

Anstallda -

1 av 3 markerade

Satt som definitiv

Nar denna bockas i godkdanner man att exportfilen ar fardig att ldsas in till Collectum och personer
med ITP2 kommer inte att skickas ndsta manad om ingen fordandring skett pa deras arslon. Samtidigt
som detta gors och rapporten skrivs ut, kommer alla handelser att hamna under handelsehistorik.

For ITP1 géller foljande:
Uppgifter kommer att sparas med i filen vid varje tillfdlle och rapporteras till Collectum.

For ITP2 galler foljande:

Ar bocken “Sitt som definitiv” ibockad kommer ITP2 att skickas med nésta gng det sker ndgon
|6neandring, i 6vrigt skickas de bara med vid nyanmalan.
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Om ni redan har registrerat Ioner for ITP2 hos Collectum rekommenderar vi att ni markerar de
anstallda med ITP2, skriver ut en fil och véljer “Satt som definitiv”. Detta for att de inte ska lasas in pa
nytt hos Collectum. Efter detta markerar ni de nyanstallda ITP2 samt samtliga ITP1. Detta kommer
endast att behova goras en gang och endast om ni har ITP2 som redan &r registrerade med arsléner

hos Collectum.

4.2.2 Konjunkturstatistik (KLP)

Stod for exportfil

Nu finns det stéd for att ta ut fil for KLP for inldsning hos SCB.

Rapporten som anvands dr samma rapport som tidigare skrivits ut i PDF, men nu finns ocksa valet

exportfil.

Fawvoriter

klp

Lon

[C] Visa dven j upplagda rapporter

Lén - SCB Konjunkturstatistik, Igner for privat sektor SCE Konjunkturstatistik (KLP) 5085

Utskrivna (k@)

Tryck pa rapporten foér att komma till urvalet. Vid utskriftssymbolen viljer ni i stallet Exportfil.

Y Nytturval v
Urval

Period

Vil

Anstillda
O Inkludera inaktiva

[ Visa endast inaktiva
Tidavtal

Anstillda

0 av 38 markerade

-

XML

Exportfil

- Kategarier

Rapporter - Lon - SCB Konjunkturstatistik, Iiner for privat sektor SCB Konjunkturstatistik (KLP)

™\
|
4
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Kontrollera att ratt filtyp ar kopplad till exportfilen.

Rapporter - Lon - SCB Konjunkturstatistik, IMr SCB Konjunkturstatistik (KLP)
" _____~"""'-—-= =
a2 | 0) LI

Urval

Period
Vil -

Anstilida
[ Inkludera inaktiva

[J Visa endast inaktiva

Tidavtal - Kategorier - Semesteravta - Léneavta -

Anstillda -

0 av 38 markerade

Under Exporttyp, valj Exportfil. Under Filtyp valj Filtyp SCB KLP
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Rapportmall
Egna
w
System
Lin - SCB Konjunkturstatistik (KLP) w
Rapport
Rapportnummer * Mamn *
3085 Liin - SCB Konjunkturstatistik, |6ner far privat sektor SCB Konjunkturst
Beskrivning
Roller *
Valj -
1 av 10 markerade
Exporttyp = Filtyp
Exporthl 4 Ingen £
[ Visa i Drillbara rapporter Arbetsgiva Beklaration pd individniva
| collectum |
| E-Skattedgklaration
Fora

KPA
KP4 Diref
KU10 - K fntrolluppaift

Lénestr kturstatistik privat sektor SCB (SLP)
Lénestrifkturstatistik privat sektor SH {AM)

QlikVig fyp1

SCB KLP

SCB Konjunkturstatistik dver sjuklner (Ksju)
SIE bokfaring

Visma bokfaring

Tryck sedan pa spara
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4.2.3 Antal i SIE-fil

Numera finns dven antal i SIE-filen. Filen tas ut som vanligt

Langst ut till hoger i filen framgar antal per kontering

#IIRANS 7018 -E"l " "?B"J "2t 14t} 37088.2¢ 228.39
#TRANS 7@l {1t t7er 2t t14t} -148.9% 8.83
#TRANS 7518 {1t t7ar v2t 14t} 63@6.3: B8.46

Rapporter - Lin - bokfaring SIE

1G]] Nyttunval ~ | [3) | [l I:l:),

Urval

Period

Vilj -

Anstalida
[ Inkludera inaktiva
[T visa endast inaktiva

Tidavtal - Kategarier - Semesteravtal - Lineavtal -

Anstallda -

0 av 132 markerade

I ] Tainte med kvantitet I
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4.2.4 Utbetalningsdatum i transaktionslista

Numera finns det méjlighet att fa med utbetalningsdatum i transaktionslistan. Detta kan vara
anvandbart om man t. ex vill ta ut flera I6neperioder och se nar respektive transaktion betalades ut.

G R

Linetyp niva2 Linetyp niva3 Linetyp niva4 Utbet datum

Timlan | 2020-09-25
Timlan | 2020-09-25
Timlén | 2020-09-25
Timlon | 2020-09-25
Timlon | 2020-09-25
Timlon | 2020-09-25
Timlan | 2020-09-25
Timlan | 2020-09-25
Timlén | 2020-09-25
Timlén | 2020-09-25
Timlon | 2020-08-25
Timlon | 2020-08-25
Timlon | 2020-08-25
Timlan | 2020-08-25
Timlén 2020-08-25

Rapporten finns att hamta under “Visa dven ej upplagda rapporter” och har namnet Transaktionslista
Excel datum.
Tryck pa namnet pa rapporten for att lagga till rapporten.

< Rapporter

Favariter

| [ ] Visa aven e] upplagda rapporier

4.2.5 Collectum — Avtalad 16n IPT1

Fran och med 11 februari ska dven avtalad I6n for ITP1 rapporteras till Collectum. Vi har gjort stod for
detta och byggt in det i den befintliga filen. Nar ni numera tar ut filen kommer darmed avtalad |6n for
ITP1 att ingd i filen.
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4.3 Loneinstallningar

4.3.1 Sjuklon efter 14 dagars anstallning

Numera ar det mojligt att stélla in sa att sjuklon faller ut forst efter 14 dagars anstallningstid.
For att anvdnda sig av den funktion kravs en instéllning pa Ioneavtalet.

Installning finns under Anstéllda — Register — Loneavtal
Ga in pa l6neavtalet som ska folja dessa installningar.
Scrolla sedan ner till expandern Installningar och bocka i “Ratten till sjuklon regleras enligt lagen”

> Kontering

~ Instiliningar

[] Avtalet omfattas av intjanade roda dagar (HRF)
[ ] Ratten till sjuklin regleras enligt lagen 1991:1047 '
Divisor vid berakning av timlon for manadsavionade

175,00

4.3.2 Fast kontering pa loneart

Numera finns det mojlighet att styra att vissa I6nearter inte ska gd pa den fasta kontering pa
anstalldakortet.

Konteringsinstaliningar Fast kontering
Typ Konto Butik Kostnadstalle Passtyper Procent
Fast 1 ) L 50,00
e kellektivanseziida 15 Drycker
Fast2 me T 50,00

Installningen finns pa I6nearten.
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Instdllningar — L6n — Lénearter

Lonearier edig Dag + X x
« < Bav209 > >
Loneart

Nummer * Kortnamn * Extemt numinies

[ Godkand fid

84 JL Dag
Da mj:

Tjansiedig Dag 8

Typav ién serikning
Bruttolon v Franvaro v |

Tianstiedig v £ semestergrundande v

Faklor (Kostnad i schemaplanering) Resultattyp (Galler endast | lGneberakningen, Ta med prisi export

Tid v

4.3.3 Nya arbetsgivaravgifter for unga

3 februari beslutade riksdagen att arbetsgivaravgifterna for unga (fédda 1998-2002) tidigarelaggs
fran 1:a april 2021 till 1:a januari 2021.

Detta medfor att vi maste lagga till ytterligare en niva pa arbetsgivaravgifterna, eftersom det ar ett
nytt aldersspann som inte tidigare haft en egen % pa arbetsgivaravgifterna.

For er som har egna paslag pa I6neavtalen kommer ni att behova se over paslagen pa nytt.

~ Kontering
Visa kontering for
Arbetsgivaravgift Egna paslag
Fodda Procent Konto Procent Konto
-1937 0,00% 0,00%
1938-1955 1021% 0,00%
1956- 1997 3142% 0,00%
1998 - 2002 19,73% 0,00%
2003 - 2005 1021% 0,00%
2006 - 31,42% 0,00%
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4.4 Semester

4.4.1 Forhojd semesterratt

Numera tar systemet hansyn till om man pa semesteravtalet har stallt in forhojd semesterratt vid
uppnadd alder. Instéliningar for detta finns under Anstélld — Register — Semesteravtal

Brytpunkter
Farhdjd semesterratt 2 w
Fr.o.m det ar arbetstagaren fyller + Semesterdagar
40 5
Fr.o.m det ar arbetstagaren fyller + Semesterdagar
50 8

4.5 Slutlon

4.5.1 Markera som slutavraknad

Numera ar det mojligt att markera en anstélld som slutavrdknad. Detta kan anvandas nar man till
exempel har haft flera anstéllningar ddar man har missat att slutavrakna personen vid eventuellt ett
byte av semesteravtal. Denna funktion ska anvdndas med forsiktighet.

O Lagqg till ny forandring imom anstaliningen

® Andra ndr anstillningen startar/slutar

Startdatum * Slutdatum
2012-06-05 2020-09-30

[ Slutavriknas

Markera som slutavraknad |

I Ibneberakningen kommer dessa personer att visas som “Markerad som slutavraknad”.

221 Alicia Stinaur
Har markerats som slutavraknad
december 2020

Sida 78 av 163

Soft One



4.5.2 Slutlén pa grupp

Numera ar det mojligt att gora slutlon pa grupp vid tillfalle da fler anstéllda ska slutavraknas i samma
period. For att fa fram vilka anstallda som ska slutavrédknas finns valet “Visa endast skall
slutavrdaknas”. Anstdllda som ska slutavraknas kommer da upp i listan.

Laneberakning
Perioduppsattning
Manad w
Utbetalningsdatum
2021-02-25 (januari 2021) W
B = <

[] Visa avslutade
Visa Endastskallsluawrﬁknaso

[] Visa endast har slutavriknats

Kategorier - Anstéllda - * £

UEla Hd allak L=1 [iL= =

> .0[2] Alla e

Markera sedan gruppen som ska slutavraknas.
De anstédllda kommer darefter att dyka upp lite mer till héger i bild.

Markera personerna. Ga sedan in under Funktioner och valj Slutlon.

Attestriva = ( Funklioner w | ( Berakna

Q

Brutlolor Farmn Ersiining Avdrag Sikatt Arbetsginaravgtt Nettaiin any  Lasperod
Lis upp period
L :
436630 o0 000 00 76700 282 719900 @ Repowmes 2101281340
050 11 om0 00 000 L1 000 @ Attest
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Det kommer nu att komma upp ytterligare en dialog som fragar om semesterskuldsrapport ska
skapas samtidigt som slutlonen. Semesterskuldsrapporten kommer att visa hur de anstalldas
semesterskuld sag ut innan slutlonen gjordes. Valj NEJ eller JA beroende pa vad som 6nskas.

Varning

@ Slutliin kommer skapas fir valda anstillda.

Vill du att semesterskuldsrapport ska skapas samtidigt?

( mbyt ) Nej Ja

Om det &r sa att det finns anstéllda som inte ska slutavrdknas i denna period kommer de anstéllda att
komma upp i en dialog och slutavraknas ej. Ovriga som har korrekt period har vid detta tillfille nu
slutavraknats.

Foljande anstillda kunde inte slutavriknas

@ Anstalld (365) Max Mariaur slutar 2021-02-12 och ska slutavrknas i en senare period

OK

4.6 Nyckeltal

4.6.1 Nya nyckeltal i Loneberakningen

Numera finns dven mdojlighet att ta fram genomsnittliga I6ner i form av stapeldiagram for
Kostnadsstéllen/Avdelning med mera.

Detta finner man i Loneberakning - Valj en Perioduppsattning — Utbetalningsdatum - Klicka fram en
grupp - Oppna Diagram expandern och dir kan man se Lonekostnader och numera dven
Snittelénekostnaden.
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Man kan ocksa filtrera bort o6nskade varden genom att klicka pa dem langst ner under staplarna.
Se bild nedan.

 Diagram ffs—

Diagrammen ir baserade pa de anstillda i listan nedan. Eventuell filtrering i listan paverkar dven virdena i diagrammen.
Totalt 20

Lonekostnad

550 000
500 000
450 000
400 000

350 000
300 000
250 000
200 000
150 000
100 000
.
1]

B eruttolsn [ Skatt [ Arbetsgivaravgift [ Nettolon

*+—

Snittlonekostnad

Féregdende ar | Innevarande ar

B Man B Totalt [ Man Bl Totalt
" [ kvinnor ] Median [} kvinnor [ Median
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4.7 Valiloneberdkning

4.7.1 Filtrera pa loneberaknade

Tidigare har det endast varit moijligt att filtrera pa
Visa avslutade

Visa endast skall slutavrdknas

Visa endast har slutavrdknas

Numera finns dven en ny funktion att filtrera pa vilket &r “Visa endast ej I6neberdknade”.
Se bild nedan

Perioduppsatining
Manad w

Utbetalningsdatum

2021-03-25 (februari 2021) W
B | 1= < 2

[] Visa avslutade
[] Visa endast ej ldneberdknade
[] Visa endast skall slutavrdknas

[T] Visa endast har slutavraknats

Kategorier « | | Anstillda - X | &
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5. Ekonomi

5.1 Allmant

5.1.1 Nytt baskonto for momsredovisning

Efter inkomna 6nskemal om att kunna anvédnda olika konton fér det automatiska
momsavrakningsverifikatet, beroende pa om foretaget ska erhalla eller betala moms till
Skatteverket, har vi separerat systemets baskonto for Momsredovisning till tva olika baskonton:

e Momsredovisning kredit = skuld till SKV

e Momsredovisning debet = fordran hos SKV

Moms

Utgaende moms 1 2610 litgdende moms, oreducerad
Utgaende moms 2

Utgaende moms 3

Utgaende moms Blanda

Ingaende moms 2640 Ingdende moms
Momsredovisning kredit 2650 | Redovkonto fir moms

Momsredovisning debet 1650 | Momsfardran

Onskar foretaget fortsatt boka all moms pa ett och samma konto behéver inga dndringar i
uppsattningen utféras. Om endast baskontot ‘Momsredovisning kredit’ ar angivet kommer detta
anvandas ndar momsavrakningsverifikatet skapas.
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5.2 Ingaende balanser

5.2.1 Migrering till Angular

| denna release har sidan Ingaende balanser migrerats till det nya granssnittet. Detta innebar en stor
forbattring av utseendet och anvandarvanligheten. Nedan visas ett exempel pa hur sidan ser ut och
langre ned ar respektive funktion beskriven.

Ingéende balanser
Redovisningsar = 20200101 -20201231 ~ + e Y O
O |Rat Konto Kontotyp Kostnadsstlle Projet Debet Kredit

[ ] ¥I[ 4l JI 4l 4l 4l ]¥
O 11200 - Inventarier Tillging 890629,44 L1/
[} 21209 - Vardeminsk. inventarier Tillging 0,00 68877600
[m] 3 1460 - Lagervarar pa turistbyrin Tillging 006583 000
[m} 41510 - Kundfordringar Tillgéng 2105 627,00 000
[m} 5 1630 - Avrak. skatter o avifter Tillging 161 543,00 000
[m] 6 1681 -Utiagg/intakt Tillging 000 2396500
[m] 7 1690 - Nedsk av kortir fordr Tillgéng 22905411 000
O 8 1910 -Kassa Tillgéng 431900 000
(] 9 1920 - Plusgio Tillgéng 5937,00 000
O 101930 - Checkrdkningskonto Tillgéng 133562478 000
O 111931 -Bank 1224 Tillging 12797898 000
[m] 121932 -Tustontot 31697774 Tillgéng 360162584 000
[m} 13 1933 - CheckTB 032571523 4325833 Tillging 1940657 000
[m] 14 1934 - Check Skargirdstrafk CB Tillging 18111768 000
[m] 15 2081 - Aktiekapital skuid 000 50000000
[m} 16 2086 - Reservfond skuid 0,00 5000000
[m} 17 2091 - Balans. vinst el foriust skuid 0,00 143515525
[} 18 2099 - Arets resultat Skuid 0,00 6431
[m} 19 2124 - Period.fond 2004 drs ta. Skuid 000 500000
[ 902195 Darinrtfnd 2005 drs tax cuia am 1o |7

Totalt 37
Debet Kredit vitt
850309623 890309623 0,00
Shapad 2020-06.21 1248 - Hantrerkardemo
Tabort Spara

Val av redovisningsar

Precis som tidigare ar det majligt att se IB for respektive upplagt ar genom att ange onskat ar i
rullgardinsmenyn. Skillnaden &r att det numera endast gar att redigera balanserna fér ar med status
Oppet.

Ingaende balanser

Redovisningsar | 20200101 -20201231

20110101 - 20111231
Rad | 20120101-20121231
20130101-20131231 |
[ | 2M00n-20141231

20150101-20151231  |—
20160101 - 20161231
20170101 - 20171231

20180101-20181231  fine
20190101 - 20191231

20200107 - 2021231 )

]

riel

O

O
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Lagg till rader

En rad kan laggas till pa tva satt:

e Genom att anvdanda knappen Lagg till rad i toolbaren hogst upp pa sidan

<+ Lio

{=k]

B S

e Genom att anvanda Enter eller Tab till slutet av en rad sa att det automatiskt skapas en ny
rad (samma funktionalitet som finns vid redigering av konteringsrader)

Ta bort rader

For att ta bort en eller flera rader markeras dessa och sedan anvands knappen Ta bort langst ned vid
Spara-knappen.

[m]

35 2994 - Citysam partn forutbet Skuld 000 320 369,00

]

36 2996 - Forutbet. projintakter Skuld 000 762 072,00

]

37 2998 - Veviks kommun ers.enl avt Skuld 000 897 367,00

Totalt 37 (Markerade 2)

Debet Kredit Diff
890309623 890309623 0,00

Skapad 2020-06-21 13:44 s Hanverkardemo

Tabort Spara

Summeringar

Langst ned pa sidan visas summeringar for Debet och Kredit samt ev. Differens mellan dessa.

Debet Kredit Diff
8903 096,23 8903 096,23 0,00

Begransning av konton

Tillagg av konton &r numera begransat till balanskonton, dvs. konton med kontotyp Tillgang/Skuld

Rader med samma kontokombination

Vid tillagg av en rad med samma kombination som en befintlig rad visas numera en varning med en
fraga om man vill sla ihop dessa
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Kontrollfraga

@ Fiiljande rader har samma kentokombination:
(36, 37)

Vill du 513 ihop dessa rader? Annars 1as standardkento bert pa dubletirader.

Nej Ja

Indikering fér andrad rad

Vid dndring eller registrering av en rad visas en orange asterisk som en indikation

L] 36 2006 - Forutbet. proj.intdkter Skuld

] 37 2998 V-viks kemmun ers_enl avi Skuld

Info om skapad/andrad
Langst ned till vinster pa sidan visas datumstdmplar fér Skapad respektive Andrad

e Skapad = visas nar forsta raden/raderna skapas och sparas, oavsett om det sker manuellt
eller via sidan Arsskifte
e Andrad = uppdateras vid varje dndring som sparas, oavsett manuell eller automatisk dndring

5.3 Koncernredovisning

5.3.1 Overforing av konteringsdimensioner och utdkad funktionalitet

For de kunder som anvander modulen Koncernredovisning har det hant en hel del férbattringar
under den gangna utvecklingsperioden. Nu finns det bland annat méjlighet till en mer detaljerad
uppfoljning da konteringsdimensioner dverfors vid konsolidering fran dotterbolag till koncernforetag.
Modulen har utokats med mer information och fler funktioner, allt for att effektivisera arbetet for er
anvandare.

Genomforda éverféringar
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Sidan Genomférda éverféringar har utvecklats for att anvandare snabbt ska kunna stdamma av
utférda konsolideringar och se att allt har blivit ratt.

Ny information

Det har tillkommit en hel del information, bland annat verifikatserie, ndr 6verféringen

utférdes och status. Det framgar dven tydligare vilket dotterbolag som overféringen har skett
fran och vilken period som avses. Respektive kérning visa som en rad.

Koncemaverforing

Redovisningsir Period frin

20200101 - 20201231 v 2020-04

/' Genomfarda iverfiringar

Redovisningsér & Period frin

Perio fill
~ 202007

Period till Verifikatserie

Verifikatserie

Overforingstyp

Gverfaringstyp
Koncemverifiat v uttall

Status

Skapad

20210101 -2021-12:31 2021-1
20200101 -2020-12:31 2020-12

20200101 -2020-12:31 2020-6

20200101 -2020-12:31 2020-6

2021-1 Koncerverifikat
2020-12 Koncerverifikat
2020-6 Koncerverifikat
2020-6

Utal

Utal

Utal

Utal

Gverfora
Gvertord
Gvertord

Borttagen

] [é83- mm-da =14
20201007 1514

2020-10-14 11:28

X | x| X

2020-10-08 17:02

20201007 14:36

e Tryck pa markerad pil nedan for att synliggora de perioder som 6verféringen bestar av och
information om dessa. | nedan exempel har endast en period forts 6ver och det finns endast
ett dotterbolag, men det skulle lika garna kunna visas 12 perioder per dotterbolag om
konsolideringen gors arsvis.
' Genomfarda verforingar
Period frin Period till Verifikatserie Overforingstyp Status Skapad
@ 1[ 11 I[ 1[ 11 Hés«« mm - ddl n‘ 4
Verifikatnr Foretag Period Status. Omrakningsfaktor Overford
[ f I I I | v [358-mm-aa oy
O &1 75 - Produktbolaget AB 2021-1 Overford 10000  2020-10-07 15:14 x
Nya funktioner
[ ]

~ Genomforda dverfaringar

Redovisningsar

Period fran

[] Verifikatnr

~ o 2020-01-01-2020-12-3

2020-12

O] <78

75 - Produktbolaget AB

Tryck pa pennan i kolumnen Verifikatnr fér att 6ppna éverféringens verifikat i en ny flik:

Ta bort verifikatet for en 6verford period genom att trycka pa krysset (1) pa en av de rader

som synliggors vid expandering av huvudraden. Det gar dven bra att ta bort verifikaten for en

hel 6verfoéring genom att trycka pa krysset (2) pa huvudraden. Vid borttag dndras statusen
for perioden alternativt hela overféringen till ‘Borttagen’ eller ‘Delvis borttagen’, med syftet
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att kunna félja vad som har hant historiskt. Borttag kan ej utféras om vald period ar stangd i
moderbolaget.

 Genomforda overfringar

Redovisningsir Period frin Period till Verifikatserie Overforingstyp Status Skapad
33ia-mm-dd =154
> 20200101 - 20201231 202012 2020-12 Koncernverifikat utrall Overfard 2020-10-14 1126 %

~ 202001-01- 20201231 2020-6 20206 Kencemverifiat utfal Overford 2020-10-08 17:02 e X

(] Verifikatnr Foretag Period Status Text Oomrakningsfaktor Overford
v | [488-mm-gd olv
[m] 6 75 Produktbolaget A8 2020-6 verford Produkibolaget AB - Period. 10000 2020-10-0817:02 o

0 &1 13- Testbolaget AB 2020-6 Overford Testbolaget AB - Period fr 10000 20201008 17:02

Logg

Informationen som visas i expandern Logg pa sidan Genomfdrda 6verforingar har ocksa forbattrats.
Om flera konton saknades i moderbolaget vid 6verforing visades tidigare endast ett konto i taget,
vilket var tidskravande. Numera visas samtliga ev. saknade konton direkt sa att anvdandaren kan lagga
upp alla dessa i kontoregistret pa en och samma gang.

Konteringsdimensioner

Vid 6verforing fran dotterbolag till moderbolag har systemet tidigare endast tagit hansyn till
huvudkonton, och inte ev. internkonton, i dotterbolagen. Fran och med nu kommer dock dven
internkonton tas med vid 6verféring. Detta bidrar till mojlighet att utféra en noggrannare avstamning
per till exempel kostnadsstélle efter att alla siffror har konsoliderats.

Matchningen av konteringsdimensioner sker per nummer och namn, vilket innebar att dessa maste
stdmma 6verens mellan dotterbolaget och moderbolaget for att dimensionerna ska foras 6ver. Om
en dimension saknas i moderbolaget bortser systemet fran dessa internkonton vid éverforingen.

Instéllning foretagsmappning

Under Ekonomi > Instéllningar > Redovisning > Instéllningar > rubriken Koncernredovisning finns en
ny installning. Installningen ar bendamnd ‘Féretagsnamn fran dotterbolag mappas mot
konteringsdimension’ och avgor vilken konteringsdimension i 6verforingsverifikaten som
dotterbolagets namn ska sparas i.

Koncernredovisning

Foretagsnamn fran dotterbolag mappas mot konteringsdimension | Projekt w

Kostnadsstalle
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Om installningen ar blank visas nedan felmeddelande vid 6verforing:

Status

& Inst&lining far vilken dimension faretagsnamnet mappas mot saknas.

Instdllningar dotterbolag

Forut fanns det tva installningar for vilka dotterbolag som ska kopplas till ett koncernforetag, dels i
modulen Administrera, dels i modulen Ekonomi. De forstnamnda instéllningarna ar numera
borttagna och valet av dotterbolag behdver endast goras via Ekonomi > Redovisning >
Koncernredovisning > Féretag. Dar anges onskat dotterbolag i rullgardinsmenyn Foéretag i den dialog
som visas vid registrering eller redigering av ett foretag.

Administrera foretag

Foretag * Omrakningsfaktor *

W

Mackfiretaget - Notering
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5.3.2 Ny installning fér matchning av internkonton

For de kunder som anvander modulen Koncernredovisning finns nu en ny installning fér hur
matchningen av internkonton ska ga till vdga vid konsolidering. Tidigare har internkonton varit
tvungna att matcha per bade kontonummer och -namn, men nu finns det en instéllning som gor att
matchningen kan utféras mot endast nummer. Detta kan exempelvis vara anvandbart fér de
koncerner dar dotterbolagen anvander olika sprak och darmed olika kontonamn.

¢ Installningen aterfinns i dialogen Administrera foretag som visas nar man skapar eller
redigerar ett dotterbolag pa sidan Foretag (Ekonomi > Koncernredovisning > Féretag).

e Instdllningen kan anvandas for ett, flera eller samtliga bolag i koncernen.

e Instéllningen ar inaktiverad som standard.

Administrera faretag

Foretag * Omrakningsfaktor *

Produktbolaget AB A 1,0000
Overforingstabell Notering

Dotterbolag W

Matcha internkonton mot endast nummer

Avbryt Ta bort Spara

5.4 Kundinbetalningar

5.4.1 Historik for utjamning fran listan

Vid anvdndning av funktionen ‘Utjamna’ i listan 6ver kundinbetalningar (Ekonomi > Kund >
Betalningar > fliken Obetalda) genereras numera bade betalningar och verifikat. Betalningarna fors
automatiskt over till verifikat. Tidigare forsvann fakturorna utan att vare sig betalning eller verifikat
skapades, vilket gjorde utjamningen svar att folja upp.
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e Betalningarna som skapas far direkt status Avprickad och visas saledes under fliken

Avprickade.
Obetalda Krav Rinta Avprickning Avprickade |
Alla v Y e
([ | Fakturalopnr Fakturanr Bet.lop Betalkonto TP Status Kundnr Kundnamn Betalt belopp Betaldatum V' R. R.|=
[ i i Il v v il il | v |[on-ezza @] %I 5]
O 1315 1215 727 Kredit Avprickad 898989 SoftQne AB 625000 20210224 & ]
O 169 1696 728 Debet Avprickad 898989 SoftOne AB 6 250,00 2021-02-24 M I:\'A
Verifik ford ifik k inled d ‘Utjamning’ fér god sparbarh
o erifikattexten for de verifikat som skapas inleds med ‘Utjamning’ fér god sparbarhet.
Verifikat |+
20210101 -20211231 ~ | | Alla v YRS
O] Nummer Datum V' Text Serie Momsavrikning =
[ | ¥ [2021-02-20 =14l 4 2 | v
o> 12 20210224 Ujimning: Betalning for fakt. 1696, SoftOne A8 Kundbetalningar Vi
a|> M 20210224 Ujamning: Betalning for fakt. 1315, Softone AB Kundbetalningar 4

e Observera att installningen ‘Utjamning betalmetod’ maste vara angiven for att kunna utfora
utjamning fran betalningslistan. Denna instéallning aterfinns via Ekonomi > Instdllningar >
Kundreskontra > Instéllningar > avsnittet Registrering.

Instéllningar kundreskontra | Installningar krav och rantefakturering

Registrering

Standard momstyp Momspliktig e
Standard betalningsvillkor 30 Dagar netto v
Standard betalningsvillkor krav/ranta | 10 Dagar netto e

Standard betalmetod

Utjamning betalmetod BG e

Standard kreditgrans 5000000
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5.5 Lev.betalningar

5.5.1 Rod indikation for forfallna fakturor

Pa sidan for Leverantdrsbetalningar visas numera forfallodatumet med rod cellfarg om datumet har
passerat dagens datum. Denna indikation finns sedan tidigare pa
sidorna Leverantorsfakturor och Attest.

Bet.farslag Avprickning Avprickade +
Alla v

O Fakt.lop Fakluranr Fakiuratyp Status Leverantorsnr Leverantir Belopp ex. moms | Belopp inkl. moms | Att betala fallod + | Andra b

v v v v v YV |aada-mm-dd aaaa-mm-dd aaaa-mm-dd
O 2394 565656 Debet Werifikat 13 Bravida Sveri.. 10 000,00 10 000,00 10000,00  2020-09-02 2020-10-02 2020-10-27
O 2399 56566365 Debet Werifikat 13 Bravida Sveri.. 800,00 1000,00 1000,00  2020-09-02 2020-10-02 2020-10-27
O 2385 030901 Debet Werifikat 10 Systemair AB 2400,00 3 000,00 300000 2020-09-03 2020-10-03 2020-10-27
O 2400 5656556 Debet werifikat 13 Bravida Sveri.. 1600,00 2 000,00 2 000,00 8420-09-03 2020-10-03 2020-10-27
O 2388 040903 Debet Werifikat 10 Systemair AB 2020-10-04 2020-10-27
O 2389 040904 Debet Werifikat 10 Systemair AB 1200,00 1500,00 1500,0072020-09-04 2020-10-04 2020-10-27
O 2390 040905 Debet werifikat 10001 Elkedjan 4 000,00 5 000,00 5000,00 2020-09-04 2020-10-04 2020-10-27
O 2397 565655566663 Debet werifikat 12 Bravida Sveri.. 8000,00 10 000,00 1000000  2020-09-11 2020-10-11 2020-10-27
[} 2425 1367137 Debet Underlag 11124 Persson hyrm._. 800,00 1000,00 1000,00 2020-09-25 2020-10-23 2020-10-27
O 2406 565656232332 Debet Underlag 14 Kylma AB 800,00 1000,00 1000,00 2020-10-01 2020-10-31 2020-10-31
O 2407 23566699 Kredit Underlag 14 Kylma AB -800,00 -1000,00 -1000,00  2020-10-01 2020-10-31 2020-10-31
[} 2408 123178 Debet Underlag 12 Bravida Sveri.. 1600,00 2 000,00 200000 2020-10-01 2020-10-31 2020-10-31
[} 2409 123178 Debet Underlag 12 Bravida Sveri.. 1 600,00 2 000,00 200000 2020-10-01 2020-10-31 2020-10-31
O 412 101202 Debet Underlag 1112z Inexchange 400,00 500,00 500,00  2020-10-01 2020-10-31 2020-10-1
[} 2471 1 Debet Underlag 12 Bravida Sveri.. 10 000,00 10 000,00 10000,00  2020-10-01 2020-10-31 2020-10-31

5.6 Lev.fakturor

5.6.1 Ny sida for Kostnadsuppfoljning

Sidan for Leverantorsfakturor har fatt ett tillskott i form av en ny flik benamnd Kostnadsuppfoljning.
Syftet med den nya sidan ar att anvandare snabbt ska kunna stimma av en om leverantorsfaktura ar
vidarefakturerad till ndgon order eller har belastat nagot projekt.

Tidigare har det varit omstandligt for anvandare att sdkerstélla att alla kostnader fran leverantorer
och underentreprenérer, som inte ldses in via EDI, faktiskt belastar en order eller ett projekt. Detta
har i sin tur gjort det svart att kontrollera att inget missas vid fakturering av [6pande arbeten. Den
utvecklade 16sningen handlar om att pa ett 6verskadligt satt se vilka fakturor som ar kostnadsforda
och @nnu viktigare — vilka som inte ar det.

| dagslaget visas alla leverantérsfakturor i listan, men fran och med nasta release kommer EDI-
fakturor som belastat en order samt de fakturor dar EDI-orderbekraftelsen kostnadsforts pa en order
filtreras bort.
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Leverantarsfakturor Kostnadsuppféljning +

Ej kostnadsfart Delvis kostnadsfort ) Helt kostnadsfort | Alla v

[J | Leverantorsnr Leverantir Status Lopnr T F
| I vl vl

O z % Verifikat 146840

Ol 2 £ Sy Verifikat 146838

Ol 2 % Verifikat 146837

Ol 2 —_— Verifikat 146836

O (S ] Verifikat 125

O 122 e Underlag 124

O s Ba@Ea Underlag 123

O s Eom o Ef Underlag 122

O 122 [SEEEEET ] Underlag 121

O 2 PR g el Underlag 120

1 7 - ow g Underlan 119

Urval

I huvudet pa sidan finns tre alternativ for vilka fakturor som ska visas:

e Ej kostnadsfort: Fakturor som varken har vidarefakturerats eller kopplats mot projekt

e Delvis kostnadsfért: Fakturor dar en del av fakturabeloppet har vidarefakturerats eller
kopplats mot projekt

e Helt kostnadsfort: Fakturor dar hela eller mer dn fakturabeloppet har vidarefakturerats eller
kopplats mot projekt

De tva forstnamnda alternativen ar forvalda som standard da utgangslaget ar att de fakturor som
behodver hanteras ska visas.

Det finns dven mojlighet att ange hur lang period som anvandaren vill se fakturor fér. Systemet
kommer ihag den valda perioden till ndsta gang anvandaren gar in pa sidan.

Leverantorsfakturor Kostnadsuppfiljning +

Ej kostnadsfiirt Delvis kostnadsfort [ Helt kostnadsfart | Alla v
En manad

(] Leverantdrsnr Leverantor Status Tre rna:nacer
Sex manader |

| | | 12 manader I

24 manader |

Ll 2 SoftOne AB Verifikat R
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Kolumner

Listan innehaller information om fakturan och dess leverantor, vilka ordrar och/eller projekt som
fakturan ar knuten till och nedan kolumner fér mojlighet till avstamning:

e Vidarefakturerat belopp: Summan av kolumnen Belopp i expandern Vidarefakturering

e Kopplat belopp: Summan av kolumnen Belopp i expandern Koppla mot projekt. Checkboxen
‘Belasta projekt’ maste vara vald for att beloppet ska rédknas med

e Diff: Summan av Vidarefakturerat belopp + Kopplat belopp — Belopp ex. moms

Oppna en faktura
En faktura kan 6ppnas genom att dubbelklicka pa en rad eller genom att klicka pa pennan pa

respektive rad. Denna genvag till fakturan kan exempelvis vara lamplig om anvandaren 6nskar
hantera en faktura som inte har vidarefakturerats eller kopplats mot projekt.

lkon for status

For att snabbt se statusen for en faktura visas en ikon langst till hoger i listan. De olika fargerna
indikerar de olika statusarna:

e Ej kostnadsford
e Delvis kostnadsford

e Helt kostnadsford

Summeringar

Langst ned pa sidan visas tre summeringar for att snabbt stimma av om nagot saknas:

e Summa ej kostnadsfort
e Summa vidarefakturerat

e Summa kopplat mot projekt

Summa ej kostnadsfort Summa vidarefakturerat Summa kopplat mot projekt
-26 108,01 0,00 0,00

Behorighet
Den nya fliken visas i dagslaget endast om behérigheten ‘Koppla lev.faktura mot projekt [684] ar

aktiverad. | nastkommande release kommer dven de som anvander vidarefakturering av lev.fakturor
fa tillgang till den nya sidan.
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5.6.2 Ny behorighet for att se fliken Kostnadsuppféljning

Tidigare presenterade vi den nya sidan Kostnadsuppféljning. | borjan var sidan endast tillganglig for
de kunder som anvander Projektmodulen och koppling av lev.fakturor mot projekt, men nu nar de
kunder som vidarefakturerar lev.fakturor ocksa fliken Kostnadsuppfoljning.

e Ny behorighet

e Vihar skapat en ny behorighet benamnd Vidarefakturering [1028] under Ekonomi >
Leverantor > Leverantorsreskontra i behorighetstradet

= MLeverantar[18]
AL everantirer[19]
= FlLeverantirsreskonira[21]
WL everantérsfakturor[94]
F2statusindring[23]
L 3s upp faktura[586]
(e -akturor scanning[477
e -fakturor finvoice(51
F3F akturaattest605]
Edtoppla lev faktura mapprojeki]6a4]
Mdvidarefakturering[1028]
P dersférdelning[610]

e Kostnadsuppfoljning

e Fliken visas pa sidan for Lev.fakturor om anvdandaren har nagon av dessa
behorigheter:

e Koppla lev.faktura mot projekt [684]
e Vidarefakturering [1028]

Leverantorsfakturc Kostnadsuppfdljning -+

Visappna [ Visa sting (] visa doldai attest | Alla v
] Typ L Fakturanr
=F =F
Ol » Faktura 2496 71200
(]| » Faktura 2497 712002

e Ovrigt

e Langre fram kommer den nya behdrigheten dven kunna anvéndas for att délja
expandern Vidarefakturering i redigeringslaget av en lev.faktura for de kunder som
inte arbetar med detta
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5.7 Leverantorer

5.7.1 Bifoga dokument

Nu finns det mojlighet att bifoga dokument pa leverantorer. Det kan exempelvis handla om avtal och
andra 6verenskommelser som en anvdndare 6nskar spara pa berord leverantor i SoftOne GO, i stallet
for att behova hantera dessa dokument separat.

Behorighet

For att fa tillgang till den nya expandern behdver behorigheten ‘Dokument [1034] aktiveras.
Behdrigheten aterfinns under Ekonomi > Leverantor > Leverantérer.

= MLeverantir[18]
= MLeverantorer]19]
dRedigera leverantsr20]
Fdockument[1034]
®dechandlingshistorik[1035]

Instruktion
1. Navigera till Ekonomi > Leverantor > Leverantor.
2. Oppna valfri leverantér.
3. Oppna expandern Dokument.

4. Klicka pa knappen ‘Valj filer att ladda upp’.

Leverant@rer Leverantiir 13 X ar X

> Leverantor
> Kontaktpersoner
> Installningar

~ Dokument

Vilj filer att ladda upp

> MNotering

> Behandlingshistorik

5. Valjen eller flera filer och tryck OK.
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6. Nu har dokumentet lagts till och filnamn samt uppladdningsdatum visas enligt nedan.

~ Dokument (1)

ju

Avtal 2021 .pdf

Ak 2021-03-22

Valj filer att ladda upp

5.7.2 Behandlingshistorik

| denna release sldpps en helt ny behandlingshistorik for leverantdérer. Manga kunder har efterfragat
att kunna folja andringar av till exempel betalningstyp och betalkonto i redigeringslaget av en
leverantor, med syftet att kunna upptacka om en felaktig justering har utforts.

Ny expander pa leverantor

Vi har utokat redigeringslaget av en leverantdr med en ny expander bendmnd Behandlingshistorik. |
huvudet finns ett datumintervall som visar en manad bakat i tiden som standard. | listan visas de
andringar som har skett pa den specifika leverantéren och informationen visar alla uppgifter kring en
andring. For att andra datumintervall kan till exempel pilarna eller kalendrarna anvandas.

v Behandlingshistorik

< 20010222 - 2021-03-22 >
O | Fat Typ Fran Till findrad Findrad av =
4323-mm-dd (m]i

) Orgnr Andrad 556677-8899 556677-8800 2021-03-2217:37 Hantverkardemo

Ny sida for att soka historik

For att fa en 6verblick av de andringar som har skett under exempelvis en viss period eller som har
utforts av en specifik anvdandare har vi utvecklat en ny sida for behandlingshistorik avseende
leverantorer. Sidan nas via Ekonomi > Leverant6r > Register > Behandlingshistorik och bidrar till att
anvandaren slipper ga in pa respektive leverantor for att granska andringar.

e | huvudet anges det datumintervall samt eventuell anvandare som dndringarna ska visas for.

e Nar andringarna har sokts fram synliggors information om bland annat vilken leverantér som
avses, vilket falt som har andrats och vem som har utfort detta.
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e Via pennan langst ut till hoger pa respektive rad kan berérd leverantor 6ppnas upp i en ny
flik.

e Det finns dven mojlighet att gruppera olika kolumner, férslagsvis ‘Leverantdr’ eller ‘Andrad

7

av.
Behandlingshistorik
From. | 20210301 Tom. 20210330 Anvindare (:' ok Y &
=) Dra och slapp kolumner for att gruppe
(O | Leverantsr Falt Typ Fran Till Andrad Andrad av Batch =
I J I J |[asea-mm-aa A% | Il \
[ 4Storel Org nr Andrad 456645-77 456645-888 2021-03-17 08:43 Hantverkardemo aalch2al-63be-4b66-62.. | & =
(O 4Storel Konto Andrad 4545-4545 4545-8888 2021-03-17 08:43 Hantverkardemo d3eedd15-9698-4f70-87..
[ 4storel Betalningsvillkor Andrad 20 Dagar netto (5) 30 Dagar netto (6) 20210317 08:44 Hantverkardemo 63aa761b-9617-4716-ae.. &
[J | 4storel Konto Ny F11410093000123458 2021-03-17 08:45 Hantverkardemo 83a22f11-9120480820.. | &
[ 4storel Valutakonto Ny SEK 2021-03-17 08:45 Hantverkardemo 83a22f11-91204808-30.. | &
(0 4Storel Kontokod Ny 1029 2021-03-17 08:45 Hantverkardemo 83a22f11-9120-4808-a0. Vzd
O 4Storel Betalningskod Ny 200 2021-03-17 08:45 Hantverkardemo 83a22f11-9120-4808-a0. &
O/ 4storel Betalningsform Ny Konto/IBAN (1) 2021-0317 08:45 Hantverkardemo 83a22f11-9120-4808-20.. | ¢
| 4storel Avgiftshantering Ny Normal (1) 2021-03-17 08:45 Hantverkardemo 83a22f11-9120-4808-20.. ¢
[ 4storel Avgiftshantering Ny Avsdndare inhemska ko... 2021-03-17 08:45 Hantverkardemo 83a2211-9120-4808-a0.. &
[ 4Storel Avgiftshantering Ny BGC (1) 2021-03-17 08:45 Hantverkardemo 83a22f11-9120-4808-a0. Vzd
(0 4Storel Kontokod Andrad 1029 1040 2021-03-17 09:09 Hantverkardemo 37433d4a-4288-4081a.. | &

Behorighet

For att fa tillgang till den nya expandern och den nya sidan behdver behérigheten
‘Behandlingshistorik [1035]" aktiveras. Behorigheten aterfinns under Ekonomi > Leverantér >
Leverantorer.

= WPLeverantor]18]
= MLeverantirer[19]
PdRedigera leverantéir20]
Fdockument[1034]
®deehandlingshistorik[1035]

Ovrigt

e Behandlingshistoriken tar hansyn till importer som utférs via API, Connect och Excel, utéver
manuella andringar.
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5.8 Lev.oversikt

5.8.1 Nytt utseende

Leverantorsoversikten har fatt ett uppdaterat utseende och vi har exempelvis justerat gruppering av
information, placering av knappar och snabbatkomst till leverantdrens uppgifter.

Nar anvandaren har sokt fram en leverantor visas numera en hel del viktiga uppgifter hégst
upp, som till exempel organisationsnummer och betalningsvillkor.

Leverantirsve
+ skane faiture | (@ Sokleverantor |
Leverantir Organisationsnummer Spiirrad mot betalning Valuta Betalningsvillkor Vir referens
Testleveranttren 556677-8809 Nej Svenska kronor 5 dagar netto Mila Andersson
Bravida notering
> Summor
Visaoppna [ Visastingda | Enminad ¥
O | Lapnr Fakiurant Fakturatyp Attest Status Leverantor Belopp ex. moms Beloppinkl. moms  Restbelopp Fakturadatum Forfallodatum Betald datum =
[ K4l il I i II[ I K4l v | v fasa-mm-dd O fasa-mm-dd O sasa-mm-dd O
O 2408 123178 Debet Underlag Testleverantiren 160000 200000 2000,00 20201001 202010:31
O 2409 123178 Debet Underlag Testleverantiren 160000 200000 2000,00 20201001 20201031

e Oppna leverantérens uppgifter i en ny flik genom att klicka p& leverantérens namn.

Leverantorsoversikt

Leverantor

STeverantonen

ae]

Eravida notering

' Summor

e Synliggor alla summor avseende leverantéren genom att klicka pa pilen pa expandern
Summor. Expandern ar alltid stangd direkt efter sokning, men kan 6ppnas nar uppgifterna

behover kontrolleras.

Leverantorsgve
+ skaps fekture | (@ Sok leverantir |
Leverantér Organisationsnummer Spirrad mot betalning Valuta Betalningsvillkor Vir referens
Testleverantsren 556677-8899 MNej svenska kronor 5 dagar netto Mila Andersson
Bravida notering
~ summor
obetalda Forfallna Betalda Totalbelopp
Inklusive moms 1576 662,00 1623 662,00 20009 826,70 211586 490,70
Exklusive moms 1290 045,25 131302380 19711 862,96 21001 908,21
Obetalda valuta) Firfallna (valuta) Betalda (valuta) Totalbelopp (valuta)
e 0,00 0,00 0,00 0,00
Exklusive moms 0,00 0,00 0,00 0,00

Sida 99 av 163

Soft One



5.9 Likviditetsplanering

5.9.1 Filter for betalstatus

I modulen Likviditetsplanering har vi tidigare endast visat de fakturor dar forfallodatum infaller inom
valt datumintervall samt dér ingen betalning finns. Detta har medfort att fakturor som en anvdndare
till exempel skapar en betalningsfil for doljs fran listan da betalningar for fakturorna skapats upp
under fliken Avprickning. Nu har vi darfor utvecklat ett filter for fakturornas betalstatus, vilket gor det
moijligt att inkludera fakturor som har en betalning under Avprickning.

e Filtret for betalstatus finns tillgangligt i huvudet pa sidan
e FoOr att uppna samma resultat som tidigare ska endast alternativet ‘Obetalda’ vara markerat

e For att dven inkludera fakturor med betalning under Avprickning ska bada alternativen
‘Obetalda’ och ‘Betalda (avprickning)’ vara markerade

e Detvalda vardet i filtret sparas till ndsta gdng anvandaren gar in pa sidan

Fro.m. 20210301 To.m. 20210331 Undanta fakturor fore = 2021-03-01 Ingangslikviditet 0,00 Betalstatus ( sik

= i patum ® [ Markera alla
[#] Markera ingen

Grupperade kolumner = Transaktionstyp Specifikation In ut saldo
7

2021-03-03 (5} 1362,00 Obetalda

2021-03-04(5) 42773,00 Betalda (avprickning)

Filtrera

o o o oo

>
>
> 2021-03-05(12) 17 802,00
b

2021-03-06(5) 10155,00

5.10Rapporter

5.10.1 Avskrivningsprognos

Nu finns en ny rapport bendmnd ‘Avskrivningsprognos’ tillganglig i systemet. Rapporten visar, som
namnet antyder, en prognos for verksamhetens avskrivningar. Det gar dven bra att ta ut rapporten
retroaktivt for att exempelvis se beloppet for alla avskrivningar for en specifik period.

Exempel

Nedan visas ett exempel pa hur rapporten ser ut. Som synes innehaller den inventarienummer,
inventarienamn, periodbelopp for valt intervall (i detta fall manad) och slutligen ett eventuellt
restvarde for de avskrivningar som aterstar.

Om rapporten visar blanka varden fér nagon inventarie beror detta pa att inventarien har status
‘Aktiv’ trots att beloppet ‘Redovisat varde’ ar noll. Detta innebar att inventarien &r fullt avskriven,
men har fel status. For att atgédrda statusen anvands funktionen Markera som fullt avskriven i
redigeringslaget av inventarien.
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1126 Avskrivningsprognos

sida: 171
Jespersson AB Tid: 2020-10-13 18:11:11
556677-8899 Anvandare: sys
Inventarieintervall: 0008-0045
Aktuell period 2020-02-01-2021-01-31
Inventarie Bendmning 20210201-20210228 20210301-20210331 20210401-20210430 20210501-20210531 20210601-20210630 Rest virde
0024 Inventarie 1 3104 3104 3104 3104 3104 223475
0025 Inventarie 2 444 244 444 444 444 42596
0026 Inventarie 3 5368 5368 5368 5368 5368 532274
0027 Inventarie 4 1002 1092 1092 1092 1002 120548
0028 Inventarie 5 4530 4530 4530 4530 4530 589 532
0029 Inventarie 6 667 667 667 667 667 89783
0030 Inventarie 7 1863 1863 1863 1863 1863 282789
0008 Inventarie 8 2629 2629 2629 2629 2629 52969
0009 Inventarie 9 158 158 158 158 158 4461
0010 Inventarie 10 786 786 786 786 786 22602

Val av period

Vid utskriften tittar systemet pa t.o.m.-perioden som anges i urvalet och rapporten visar
efterféljande perioder. | exemplet ovanfor angavs nedan urval och eftersom februari 2021 ar
nastfoljande period efter redovisningsarets slut borjar rapporten med denna manad.

Standardurval

Datumurval |:|

Redovisningsér |2'32'J'JEDI-2:|2'|:|13| v| |znzun:m|-2:-2'|:-13| v|

Period | hd | | hd |

Prognosintervall

| rapporturvalet for Avskrivningsprognosen finns det mojlighet att vilja olika intervall: manad,
kvartal, halvar och ar. Detta ger valmaijligheter for hur beloppen ska summeras.
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Inventarieurval

Inventarie ‘
Kategorier ‘ A | v |
Prognosintervall | Manad v

Kvartal
Halvar
Skapad 2020-10-06 1)

Lagg till rapporten
Den nya rapporten laggs till genom att navigera till Ekonomi > Rapporter > Rapporter, trycka pa
plustecknet, vdlja systemrapporten Avskrivningsprognos, ange ett ledigt nummer och sedan spara.

5.10.2 Justering av rapporten Avskrivningsprognos
Vi har utfort tva justeringar i rapporten Avskrivningsprognos:

e Lagt till summeringar for respektive kolumn som avser belopp.
e Filtrerat bort avskrivningar som saknar varde kvar att skriva av.

5.10.3 Nya inventarielistor

Vi har utdkat systemets Inventarielistor sa att det numera finns en typ som visar inventarier med alla
statusar och en typ som endast visar inventarier med status 'Aktiv’. Nedan &r de varianter pa
inventarielistor som finns tillgangliga:

e Inventarielista — Aktiva

e Inventarielista grupperad — Aktiva
Inventarielista med avskrivningar — Aktiva
Inventarielista — Alla

Inventarielista grupperad — Alla

e Inventarielista med avskrivningar — Alla
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5.10.4 Enskild rapport per internkonto

| urvalet for resultatrapporter finns det nu en installning som maijliggor utskrift av enskilda rapporter
per internkonto. Detta mojliggor att anvandare exempelvis kan ange ett intervall av kostnadsstallen
och skriva ut separata rapporter per angivet kostnadsstalle.

Tidigare har anvandare varit tvungna att skriva ut en rapport per kostnadsstalle, vilket har inneburit
ett tidskravande arbetssatt. Folj nedan instruktion for att testa den nya installningen och spara en hel
del tid!

1. Oppna urvalet fér 6nskad rapport.

2. Ange period.

3. Ange konteringsdimension.

4. Kryssaiinstallningen ‘Enskild rapport per internkonto’.
5. Ange ett intervall av internkonton.

6. Skriv ut.

7. Utskriften resulterar i enskilda rapporter for alla internkonton i det valda intervallet.

Rapporturva Instéliningar

Resultatrapport

Spara urval

Urvalsnamn

Standardurval

Redovisningsar ‘ 20200101 - 20201231 v‘ ‘ 20200101 - 20201231 v‘
Period ‘ V‘ ‘ v‘
Konteringsdimension ‘ Kostnadsstille v‘

Saknar konteringsdimension [

Enskild rapport per internkonto

Inkludera 3rsskifte verifikat

Inkludera externa verifikat

Konto- och internkontourval

Kostnadsstalle v
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5.11 Verifikat

5.11.1 Battre stod for andring av verifikatdatum mellan olika ar

| denna release har vi utvecklat battre stod for dandring av verifikatdatum mellan olika redovisningsar.
Tidigare var ett verifikats angivna datum hardare styrt till valt redovisningsar i toppmenyn, men nu
finns det mojlighet att justera ett verifikat som har hamnat pa fel ar. Nedan beskrivs de delar som vi

har implementerat.

e En kontroll utfors for att se om perioden i det ar man forséker dndra datumet till ar 6ppen.

e Vid byte av datum fran ett ar till ett annat uppdateras numera bade verifikatserien och

verifikatnumreringen.

e FoOr att undvika glapp i serien i det ar som verifikatet flyttas fran skapas ett tomt verifikat upp
med det gamla verifikatnumret. For sparbarhet och tydlighet far det tomma verifikatet
texten ‘Verifikatet har flyttats till redovisningsar *, ver.nr *’. Se exempel nedan.

« L S

Verifikat

Serie *
Bokfiaring w

Datum
2021-03-09

5.12 Ar och perioder

Verifikat erifikat 65541 X

-+ X
Hummer
63541
Text
Verifikatet har flyttats till redovisningsar 202007-202106, vernr 65541

5.12.1 Ny hantering av ar och perioder

En vilkommen nyhet i SoftOne GO &r en férenklad och uppdaterad hantering av allt som roér ett
arsskifte. Tidigare har sidorna for att hantera upplagg av ar och perioder, koppling av verifikatserier,
redigering av ingdende balanser osv. varit utspridda pa olika platser i systemet. Numera finns alla
huvudsakliga delar som behéver hanteras i samband med ett nytt ar under ett och samma

menyalternativ!
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= GOj

Ekonomi

Redovisningsa Ingaende balanser Verifikatserier

# Favoriter
gk Paneler

&/&  Redovisning

Redovisningsar
Budget

Likviditetsplanering
I o 20220101 - 20221231
Periodiseringar

5 20210101 - 20211231
Verifikat :

I Arsskifte » 20200101 -20201231

» 20190101 - 20191231

» Koncernredovisning

Nedan beskrivs de forandringar som har gjorts kring menyalternativen och langre ned foljer
information om respektive sida under det nya menyalternativet Arsskifte.

e Aroch perioder

e Aterfinns numera som en flik, bendmnd Redovisningsar, under menyalternativet
Arsskifte

e Ingdende balanser

o Aterfinns numera som en flik under menyalternativet Arsskifte
e Verifikatserier

e Aterfinns numera som en flik under menyalternativet Arsskifte
o Arsskifte

e Menyalternativet och dess sida har tagits bort helt och hallet och funktionerna pa
sidan har i stéllet implementerats pa olika sidor under menyalternativet Arsskifte

Redovisningsar

Listan 6ver befintliga ar

e Samtliga upplagda ar visas i en lista med information om arets datumintervall, status i
klartext och status i form av en ikon i olika farger.

e FOr att synliggora perioderna som ingar i ett ar och periodernas statusar anvands pilen langst
till vanster pa respektive rad.

e FOr att 6ppna redigeringslaget av ett ar dubbelklickar anvandaren pa en rad eller klickar pa
pennan langst till hoger.
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Redovisningsar Ingaende balanser Verifikatserier
~+ Skapa redovisningsdr Y =
Redovisningsar Status =
\ i ({iR4
> 20210101- 20211231 Ej pabérjad ® 7
> 20200101-20201231 Gppen ® J
> 20190101-20191231 Gppen ® J
> 20180101 - 20181231 Stangd [ ] /((
> 20170101 - 20171231 Stangd [ ] /((
> 20160101 - 20161231 Stangd [ ] /((
> 20150101 - 20151231 Stangd [ ] /((
> 20140101 - 20141231 Stangd [ ] /((
> 20130101- 20131231 List e 7
> 20120101- 20121231 List ® 7
> 20110101-20111231 List e 7
Redigeringsliget av ett ar
Nedan beskrivs de olika expandrarna i redigeringslaget av ett ar.
e Redovisningsdr
e Har visas arets datumintervall och dess status.
e Vid registrering av ett nytt ar féreslds datumintervallet automatiskt utifran till-
datumet for foregaende ar.
Redovisningsar Ingaende balanser Verifikatseriar Iyt redovisningsar == X X

Redovisningsar

0BS! Overskrid inte instéliningen fiir max antal Sppna redovisningsar. Kom ihag
att ippna perioder och koppla verifikatserier per redovisningsar.

Fran * Till *

2022-01-01 20221231

e Perioder

e Har visas arets perioder och det ar dven har som periodernas status justeras.
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e Vidregistrering av ett nytt ar skapas perioderna upp automatiskt utifran valt
datumintervall for aret.

(m] 1| 20221 Januari Ei pabériad .
(m] 2| 2222 Fedruan Ej pdborad .
o 3| 2023 Mars Ej pabirjad .
(m) 4 w024 Apnil Ei pdbiriad L
o 5| w5 Maj Ej pdbériad .
(m] 6| 20226 Juni Ei pabiriad .
o 7 Jull £ paborad .
o L] Augusti Ei paborjad .
(m] 9| w0229 September Ei pboriag .
(m} 0 20220 Okiober Ej paboriad -
o November Ei pabiriad .
(m] 12| wnaz December Ejpdbérjad .
e Verifikatserier
e Har visas de verifikatserier som ar kopplade till aret.
e Vid registrering av ett nytt ar kopieras verifikatserierna fran féregdende ar for att
minska den manuella hanteringen.
e Om nagon ny verifikatserie har lagts till och ska borja anvéndas i det nya aret kan
denna laggas till. Valj serien i rullgardinsmenyn och klicka sedan pa plus-knappen.
e Precis som tidigare gar det bra att dndra en series senaste nr om det behévs av
nagon anledning.
7 [=]

o  Verifikatmallar
e  Har visas de verifikatmallar som &r kopplade till 3ret.

e FOr att kopiera mallar fran foregdende ar anvands knappen ‘Kopiera mallar’. Da
skapas mallar upp for aktuellt ar pa sidan Verifikatmallar.

e Kopieringen kan utforas flera ganger, men endast nytillkomna mallar pa féregaende
ar skapas upp pa det nya aret.

e Expandern visas endast om anvandaren har behorigheten ’Verifikatregistrering [9]’.

~ Verifikatmallar
Kopiera mallar
(]| Nummer Datum Text Serie Momsavrakning
v [423a-mm-dd By = = 7|7 ¥
[} 10 20201123 Maliar
] 6 20200801 - Maliar
[} 8 20200801 i Mallar
] 9 20200801 = Maliar
O 2 20200621 (e Maliar
[m} 3 20200621 J Mallar
[m} 5 20200506 Mallar
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e Bruttovinstkoder
e Har visas de bruttovinstkoder som ar kopplade till aret.

e For att kopiera koder fran foregadende ar anvands knappen ‘Kopiera koder’. D&
skapas koder upp for aktuellt ar pa sidan Bruttovinstkoder. En skillnad fran tidigare
kopiering ar att procentenheterna nollstalls pa de nya koderna.

e Kopieringen kan utforas flera ganger, men endast nytillkomna koder pa foregaende
ar skapas upp pa det nya aret.

e Expandern visas endast om anvandaren har behorigheten ‘Skapa bruttovinstkoder
[728].
ST
Tt s a2z

Test 2022-01-01-2022:12-31

Test 2022-01-01-2022:12:31

0oo0ooo
Bw e o

Test 2022.01-01-2022-12.31

Skapa ett nytt ar
Folj stegen nedan for att skapa ett nytt redovisningsar.
1. Navigera till Ekonomi > Arsskifte > fliken Redovisningsar.
2. Klicka pa knappen ‘Skapa redovisningsar’.
3. Nu 06ppnas en ny flik for det nya aret.
4

Arets datumintervall féreslas utifran foregdende ars sista datum. Kontrollera att datumet
stammer.

5. Oppna expandern Perioder och kryssa i den eller de perioder som ska anvindas. Vilj sedan
status Oppen och klicka darefter pa play-knappen.

6. Oppna expandern Verifikatserier och l4gg till/ta bort serier eller Iimna det orért om samma
serier som anvandes foregaende ar ska anvandas dven detta ar.

7. Vid spara-knappen finns instdliningen 'Behall nummerserie pa verifikatserier’. Som standard
ar installningen urbockad, men om foretaget 6nskar att nummerserien for respektive serie
ska fortséatta i stallet for att borja om fran borjan kryssas installningen i fére sparning av aret.

8. Spara.

9. Oppna ev. expandrarna Verifikatmallar och Bruttovinstkoder och utfér kopiering fran
foregaende ar.

Dialog om redovisningsar fér nuvarande datum saknas

Vid inloggning visas nedan dialog om foretaget saknar redovisningsar for det nuvarande datumet.
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Byt redovisningsar

Inget redovisningsar finns for nuvarande datum. Vill du skapa ett nytt ar?

Ja Nej

e Svarla

e Anvindaren dirigeras till den nya sidan Arsskifte och en flik med ett nytt
redovisningsar 6ppnas automatiskt, dvs. samma beteende som nar man trycker pa
knappen Skapa redovisningsar (se avsnitt hogre upp)

e Svar Nej

e Dialogen stangs ned och inget nytt ar skapas
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Ingaende balanser

Tidigare informerade vi om hur den nya sidan for Ingaende balanser ser ut och fungerar. Nu har vi
utdkat sidan med en funktionsknapp for dverforing av balanser.

Overforing av balanser till nytt redovisningsar

Folj stegen nedan for att fora 6ver de utgdende balanserna fran foregaende ar till ingdende balanser
i det nya aret.

1. Navigera till Ekonomi > Arsskifte > fliken Ingdende balanser.
2. Valj det nya redovisningsaret i rullgardinsmenyn.

3. Klicka p& knappen ’Overfér IB fran fg ar’.

T
=
o
=1
[t
T
=1
o
o
]
n
I=)
Qe
L

Konteringsdim 7 Konterig o Debet Kredit

4. Vid en ev. differens mellan debet och kredit for balanserna visas nu nedan dialog. Ange
onskat konto dar differensen ska placeras och tryck sedan OK. Differensen avser arets
preliminara resultat, vilket vanligtvis placeras pa konto 2099.

Ange konto

Ange konto dér differensen ska sparas

Konto *

2099 Arets resultat

Belopp
2874874013

Avbryt 0K

5. Nu skapas en rad upp for differensen samt alla ingaende balanser.

6. Spara.

7. Om det finns dubblettrader med samma kontokombination visas nu nedan dialog. Svara Ja
for att sla ihop ev. dubbletter och svara Nej for att rensa bort huvudkontot fran dessa
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dubbletter.

Kontrollfraga

@ Filljande rader har samma kontokombination:
(9,11}, (17, 19), (28, 30), (39, 40, 44), (52, 59), (64, 68), (76, 79), (93, 94)

Vill du sla ihop dessa rader? Annars tas standardkonto bort pa dublettrader.

Nej Ja

Overféringen kan upprepas s& manga ganger som 6nskas, till dess att dret har status Stiangd eller
Last.

Verifikatserier

Pa denna sida har inga forandringar utforts, vilket innebar att den enda skillnaden &r att sidan
numera hittas under menyalternativet Arsskifte.

5.12.2 Forbattringar

| foregdende ordinarie release slapptes en ny hantering av Ar och perioder i SoftOne GO. Nu har
ytterligare utveckling utforts:

e Ett problem med att dubbletter kvarstod vid hopslagning av ingdende balanser fran
foregaende ar har atgardats. Numera ar hopslagningen av ev. rader med samma
kontokombination tvingande for att fortsatta och kunna spara en 6verforing.

e Optimering av 6verforingen av ingaende balanser fran foregaende ar.

e Vid skapande eller andring av ett redovisningsar kravdes det tidigare att man uppdaterade
sidan for att det skulle visas i toppmenyn, men nu sker uppdateringen automatiskt.

e Det dr nu mojligt att fritt justera ‘Senaste ver.nr’ for verifikatserier som ej har paborjats.
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¢ Informationstexten som visas vid skapande av ett nytt redovisningsar har justerats for att
béattre passa den nya hanteringen.

Redovisningsar Ingaende balanser Verifikatserier Nytt redovisningsar -+ X x

Redovisningsar

Kom ihag att Gppna de perioder som ska anvindas och att utfira ev. kopiering av
verifikatmallar och bruttovinstkoder.

Fran * Till *

2026-01-01 2026-12-31

e Vihar lagt till en kolumn for ‘Manad’ i listan 6ver perioder. Detta avser bade vid expandering
av ett ar i den huvudsakliga listan samt under expandern Perioder i redigeringslaget av ett ar.

Redovisningsar Ingdende balanser  Verifikatserier Rel Vgsér 20210101 - 20 X X
Redovisningsir
Frin * Till Status
20210101 20211291 Oppen v
' Perioder
] paberjad v ®
Nummer Period Minad Status
- ] 7
0 1| 2014 Januan Gppen .
O 2 | 20m2 Februari Ej pabirjad .
O 3| 23 Mars Ej plbrjad Ll
4 | 20714 Apil Ej pibirjad .
[m] 5 | 20015 Maj Ej pabirjad -
6 | 20m16 Juni Ej pébrjed -
O 7| 227 Juli Ej péberjad -
O 8 | 218 Augusti Ej plbdrjad Ll
O 9 | 20219 September Ej pabérjad .
O 0| 202110 Oktober Ej pabirjed .
1| Hovember € pibirjad .
[m] 12 | 20242 December Ej pabarjad -
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6. Forsaljning

6.1 App

6.1.1 Tidrapport: Registrera och redigera tider

Nu finns mojligheten att rapportera tid, och inte bara se befintliga tider, pa sidan Tidrapport.

Manga anvander denna sida for att kontrollera att de exempelvis har registrerat sina 8 timmar,
mandag till fredag. Vid handelse av att anvdndaren upptédcker att nagon tid har missats att registreras
eller att nagot behdver redigeras har det tidigare kravts att anvandaren navigerar vidare till sidan
Order, letar upp ratt order, trycker pa pluset for tidregistrering osv. Att direkt pa sidan Tidrapport
kunna skota detta kommer minimera antalet klick och effektivisera arbetssattet kring tidrapportering
i appen.

Registrera en ny tid
1. Navigera till sidan Tidrapport.
2. Tryck pa pluset langst upp till hoger.

Tidrapport

Arbetat: 27:00 h
Fakturerat: 11:00 h

12 13 15 16 s 18
A 11:00 00:00 08:00 00:00 08:00 00:00 00:00
F 05:00 00:00 04:00 00:00 02:Q 00:00 00:00
Order: 4 Sven Andersson Med Stg
Arbete Fakt. Deb.typ Projekt
02:00 02:00 Arbete elarbet... 201403200145

3. Nu visas en lista med ordrar.
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4. Markera en order och tryck pa knappen Nasta. Som synes i bilden nedan blir den rad som
markerats svagt orange.

09:06

< Tidrapport Ordrar

3014 (11223311 Brf Kamelian nr 1)
3013 (50 Ny kund nr 50)
3012 (898989 SoftOne AB)
3011 (898989 SoftOne AB)
3010 (898989 SoftOne AB)
3009 (898989 SoftOne AB)
3008 (898989 SoftOne AB)
3007 (898989 SoftOne AB)
3005 (898989 SoftOne AB)
3004 (112345 Testgj)

3003 (104 Ulla Andersson)
3002 (104 Ulla Andersson)
3001 (898989 SoftOne AB)

3000 (898989 SoftOne AB)
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5. Nu visas den vanliga tidrapporteringssidan och det ar fritt fram att registrera en tid. Tryck
sedan pa knappen Spara.

Registrera tid

Datum
2020-10-09
Orsak
Standard
Debiteringstyp
Arbete elarbeten

Arbetad tid

00:00
Fakturerbar tid

00:00

Extern notering

Intern notering

Redigera en befintlig tid
1. Navigera till sidan Tidrapport.
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2. Tryck pa den tidrad som ska andras.

Tidrapport
Arbetat:  77:00 h Okt. 2020 N
Fakturerat: 53:00 h Vecka 41
5 6 74 8 9 10 11
A 25:00 13:00 20:00 11:00 08:00 00:00 00:00
F 13:00 06:00 21:00 11:00 02:00 00:00 00:00
Order: 3002 Ulla Andersson
Arbete Fakt. Deb.typ Projekt
04:00 05:00 Arbete elarbet... 202010050815
Order: 3012 SoftOne AB
Arbete Fakt. Deb.typ Projekt
03:00 03:00 Arbete elarbet... 202010060247
Order: 3002 Ulla Andersson )
Arbete Fakt. Deb.typ Projekt
07:00 07:00 Arbete elarbet... 202010050815

Order: 2972 Soft

Arbete Fakt. Deb.typ Projekt
03:00 03:00 Restid 202009221015
Order: 2972 SoftOne

Arbete Fakt. Deb.typ Projekt

03:00 03:00 Restid 202009221015

3. Om tidraden som anvandaren klickar pa inte innehaller nagon notering 6ppnas pa en gang
tidregistreringssidan vilket mojliggor redigering. Kom ihag att spara efter redigering!

4. Om tidraden daremot innehaller en notering (ikonen i form av en pratbubbla) visas tva olika
alternativ: ‘Se anteckning’ och ‘Editera tid’.

Vad vill du gora?

Se anteckning

Editera tid

Avbryt
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5. Valj ‘Editera tid’ for att redigera tidraden. Nu 6ppnas den vanliga tidregistreringssidan.

09:06
£ Tidrapport Registrera tid
Datum
2020-10-07
Orsak
Standard
Debiteringstyp
Arbete elarbeten
Arbetad tid
07:00
Fakturerbar tid
07:00

Extern notering

Testar extern

Intern notering

Intern

6.1.2 Order till Ion: Ange barn vid tidrapportering

For de kunder som anvander Order till Lon har vi utvecklat en nyhet vid tidrapportering i appen — det
ar nu moijligt att ange barn for sarskilda orsaker. Ett exempel nar detta kan vara anvandbart ar vid
rapportering av féraldraledighet. Nedan foljer en kort instruktion:

1. Registrera en ny tid via Order eller Tidrapport.
2. Valj en orsak som har instéllningen ‘Ange barn’ aktiverad.
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3. Nusynliggors ett nytt falt benamnt Barn.

1537 1 A B

Registrera tid

Datum
2020-11-10
Orsak
Fardldraledig
Barn
Debiteringstyp

4. Tryck pa faltet for att visa en lista med den anstélldes barn. Om endast ett barn har
registrerats pa anstalldakortet sa ar detta barn forvalt nar faltet synliggors.

Valj ett barn

Testelina Testsson

Testvard Testsson
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5. Valj det barn som franvaron avser och spara. Om anvdndaren missar att ange barn gar det
inte att spara.

W
Registrera tid

Datum

2020-171-10
Orsak

Fardldraledig

Testelina Testzzon

Debiteringstyp

6.2 Artikelrader

6.2.1 Datum pa textrader

En nyhet i artikelradslistan &r att det numera anges ett datum pa textrader om installningen
‘Automatisk datumsattning pa artikelrader’ &r aktiverad. Datumet som anges ar samma som nar
raden skapades.

v Artikelrader (1) Summa: 0,00 | Moms: 0,00 | Totalt: 0,00 | Kvar att fakiurera ex. moms: 0,00

A~ v ¥ [0 Expandera listan P Dolj overforda rader (8) | Funktioner ~ findra radstatus v Nytextrad | ~
[ Rad Artikelnr Benamning Antal Inkipspris Enhet Pris Rabattyp Summa Datum
v %] [t v v v 7| | fmma Ay
(] 1 T Numera anges datum dven far textader och delsummor 20201104 2
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6.3 Avtal

6.3.1 Mdjlighet att se kontaktpersoner

For de kunder som anvander modulen Avtal finns nu mdjlighet att 6ppna upp listan éver
kontaktpersoner utifran markerade avtal. Syftet &r att pa ett smidigt satt kunna ta fram
kontaktuppgifter for 6nskade avtal. Det kan exempelvis handla om att anvdandaren behover na ut
med information till de kontaktpersoner dar avtalen Gverstiger att visst arsvarde.

Folj nedan instruktion for att testa den nya funktionen.
1. Markera det eller de avtal som du 6nskar visa kopplade kontaktpersoner for.

2. Klicka pa knappen Kontaktpersoner langst ned pa sidan.

Aktuella  avel

Visaoppna [ visastingda [ visamina | Alla v Y &

B[ avalsor Status Kundnr Kundnamn | Kundkaleg.. Deltagare  Ansvarig  Infemtext | Belalfjinst |Avialskaleg.. Beloppex. .. Beloppinkl.. Arsvirdee.. Arsvirde  Staridatum  Slutdatum | Nista period Nasta faklu.. Avialsgrupp =
v v oy olv oly

@ > so02 Ativt 5 Maleko.. Anders . 500000 625000 0,00 000 201800 201808 201809.  Manads.

£ > 5003 Aktivt 4 Café Ki Anders . 0,00 0,00 0,00 000 201809 201808 201809  Manads.

O|> sooa Aktivt 4 Gafé ki Anders . 000 000 0,00 000 201809 201808 201809.  Manads.

Of> soos Aktivt 4 Café ki Anders . 000 000 0,00 000 201809 201808 201809.  Manads.

O|> soos Aktivt 4 café ki Anders . 000 000 0,00 000 201800 201808 201800.  Manads

Of> soor Aktivt 4 Gafé ki Anders . 000 000 0,00 000 201809 201808 201809.  Manads.

O|> soos Aktivt 4 café ki Anders . 000 000 0,00 000 201809 201808 201809.  Minads.

O|> sooo Aldivt 4 Café ki Anders . 000 000 0,00 000 201809 201808 201809.  Manads

0> soo Akdivt 5 Maleko. Anders . 000 000 000 000 2018-09. 201808 201809 Manads..

O|> so00 Aktivt 1 Sven An Anders . 700000 875000 0,00 000 201809, 202102 202102 Manads.

0> sm Aktivt 5 Maleko.. Anders . 855525 1069400 000 000 201310 202104 202104, Ménads.

al> s Aktivt 2 erf Kar. Anders . 1000000 1362500 0,00 000 201800 203102 203102 Minads. &

»

Totalt 12 (Markerade 2)

(O Visa summeringar inkl. moms Totalt filtrerade Totalt markerade Totalt fitrerade (irsvirde) Totalt markerade (irsvirde)

3145525 5 000,00
Kontakipersoner | ( Uppdatera priser | ~ )

3. Nuvisas en dialog innehallandes en lista 6ver de kontaktpersoner som ar kopplade till
kunderna angivna pa valda avtal. Har kan anvandaren gruppera pa 6nskade kolumner, 6ppna
upp kontaktpersoner via pennan och dven exportera informationen till Excel via
hamburgermenyn.

6.4 Fakturor

6.4.1 Andring av e-post och fakturaadress pa definitiva fakturor

Nu ar det moijligt att 4ndra bade e-post och fakturaadress pa en definitiv kundfaktura, vilket tidigare
endast fungerat for preliminara fakturor. For att underlatta utskick av en faktura dar exempelvis
kundens e-postadress har fordndrats sedan definitivsparningen har vi 6ppnat upp dessa falt for
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redigering, dven om fakturans status ar Underlag eller Verifikat.

Kundfakturor | Kundiakiuia 1948 X |+ X

& < > » [ Kopia | Kav 3 EEs]

' Debet 1948 | Kund: Ulla Andersson | Status: Underlag | Projektnr: Inget projekt kopplat

Kund * Fakluranummer Status Projekt skapa/koppla
104 Ulla Andersson 1948 Underiag Skapa Nyt projekt |
Agare

Anders Stoit

Fakturatyp Interntext
Debet v &
Kostnadsstalle Projekt Kostnadsbirare Objekt Konteringsdim 7
v Faktura
Fakturadatum Bestillningsdatum Er referens E-postadress Vi referens
0210125 testtest se v Anders Stoi
Grossist Farsiljningsprislista Momstyp *
v Standard v Momspliktig v
Mirkning

Arbetsbeskrivning

&
#

Skriv ut pa fakiura
7 Villkor

Leveransdatum Leveranssitt Leveransyillkor Leveransadress Leveranstext Fakturaadress

Diekt o | testar o| | Karabergsgatan 25,101 31 8100 | P Kearabergsgatan 23 Stockhoim v

Betalningsvillkor Betalningstjanst Valuta Fakturaavgift

30 Dagar netto v v Svenska kionor v 0

Forfallodatum Fakturametod

2021-02:24 v [0 Bifoga dokument vid digitalt utskick

6.5 Forsaljningsstatistik

6.5.1 Nya kolumner

Pa sidan Forsaljningsstatistik har tre nya kolumner lagts till:

e Produktgrupp
e Materialkod

e Huvudartikelkategori

6.6 Kunder

6.6.1 Standardvarde for 'Bifoga lev.fakturor vid digitalt utskick’

Vid registrering av en ny kund ar numera installningen ‘Bifoga lev.fakturor vid digitalt utskick’
urbockad som standard, precis som instdllningen ‘Bifoga dokument vid digitalt utskick’.
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~ Instillningar
Fakturering
Momstyp Standardprislista Standardgrossist
e W h
Rabatt varor (%) Rabatt tjanster (%) Kreditgrans
0,00 0,00 0,00
Fakturareferens Fakiurametod Faktura e-post
e d W
Krav e-post GLN-nummer rkning
W W
[ Inaktivera faktureringsavyift [ Bifoga dokument vid digitalt utskick [ Bifoga lev.fakturor vid digitalt utskick

6.7 Kontaktpersoner

6.7.1 Utokad information

Sidan som visar registrerade kontakter (Administrera > Kontaktpersoner > Kontaktpersoner) har
utdkats med en del nya finesser.

Nyheter i listan
e Dessa kolumner har lagts till i listan:

e Kundnr

e Kundnamn

e Leverantorsnr

e Leverantérsnamn

e Kontaktpersonskategori

e Listan stdder numera gruppering av kolumner. Detta kan exempelvis vara anviandbart om
anvandaren onskar se alla kontaktpersoner som tillhor en viss kund.
Kontaktpersoner
+ Lzgg till kontakt Y | =&

=  # kundnamn @

[m] Grupperade kolumner = Fémamn Efternamn E-postadress Telefonnummer T |Harmedgivande | Medgivandedatum | Kundnr  Position  Kategori Ladda ner =
I Il I v [swn @)yl I v v
[m] ~ Café Kringlan AB (3) & &
[} - FPIESTS B Wi Nej 4 & &
o Ja 2018-10-02 4 & &
(m] Nej 4 & &
[m] > Demobolaget AB (1) & &
[m] > (2 & &3
O > Brf Klarasjg Test Kundnamn rad 2 (1) & &
[m] > Softone AB(2) & &
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Nyheter i dialogen

e Vid registrering eller redigering av en kontaktperson finns det nu mojlighet att ange dennes
position inom foretaget. Detta kan ocksa vara anvandbart att gruppera pa for att kunna na ut
till exempelvis alla ekonomichefer.

Kontaktperson

Fiarnamn Efternamn

E-post Telefon

Position

Ekonomiassistent
Ekonomichef
Inkdpare
Jurist

Konsult
Marknadschef
Okénd
Produktégare
Receptionist
Revisor
Siljare

Ovrigt

(] samtycker Datum fior samtycke
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e Det finns dven mojlighet att ange en ev. kategori pa en kontaktperson. Dessa kategorier laggs
upp via Administrera > Kontaktpersoner > Kontaktpersonskategorier.

Kontaktperson

Firnamn Efternamn

E-post Telefon

Position

Kategorier

Vald Kategori

Kategori 1

Kategori 2

(] Samtycker Datum for samiycke

6.8 Kundoversikt

6.8.1 Nytt utseende och ny funktionalitet

Kundéversikten har fatt ett uppdaterat utseende och vi har exempelvis justerat gruppering av
information, placering av knappar och snabbatkomst till kundens uppgifter.
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Nar anvandaren har sokt fram en kund visas numera en hel del viktiga uppgifter hogst upp,
som till exempel adresser, telefonnr och org.nr.

Kund 898989 X

+ nyorder ) 4 Nykundfskiur .;"Q soklund |

Kund Fakturaadress Leveransadress Mobiltelefon Organisationsnummer sparrad
a fiOne AB Drottninggatan 33 111 11 Stockholm Testgatan 3 111 11 Stockholm 070111 1111 8989898989 Nej
Kategorier Faklurametod

Redovisningsbyréer InExchange (&P1)

En lten nofering pé kunden!
> Summor

> Avtal

> offert

> Order

> Kundfakiura

¢ Oppna kundens uppgifter i en ny flik genom att klicka p& det orange kundnamnet.

Kunddversikt Kund 898989 X

Kund

Kategorier
Redovisningsbyraer

e Bade Faktura- och Leveransadressen kan 6ppnas i Google Maps via den blaa lanken i

huvudet.
mpe—— T o S —p——— g
rand Central ‘ : »-. 'o j \D \u
et Pomercnia o
= ¢ uae oo " Q0 o5
" Q -v"'n o o - )
> 9 o s ‘7 & “o‘ “Q Quu
9 -] o . e dbark Hamngata
S XA w3
(") Y ’ Q [
0 S ¢ b © | Nikeston
9 sdszontu e . Lot @ o © = .
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e Synliggor alla summor avseende kunden genom att klicka pa pilen pa expandern Summor.
Expandern ar stangd efter s6kning, men kan 6ppnas nar uppgifterna behover kontrolleras.

Kund 898989 X

ouporter |+ hykndizes (@ Sokkund )

Kund Fakluraadress Leveransadress Mobiltelefon Organisationsnummer spiirrad
ftOne AB Testgatan 3111 11 Stockholm Testgatan 3 111 11 Stockholm o70-111 11 1 898989-8980 Nej

Kategorier Fakiurametod
Redovisningsbyraer InExchange (AP1)
En liten notering pa kundent

7 Summor

Avtal offert Order Fakturatotal Oppet saldo
73175,00 0,00 105 809 920,50 8177 357,00 8166 857,00

6722875 0,00 84738142,61 6622 156,02

Inklusive moms.
Exkusi

offertvaluta Order valuta Fakturatotal valuta Oppet saldo valuta

Inklusive moms 0,00 0,00 390390 3903,90

Exklusive moms 0,00 0,00 330515

6.9 Lager

6.9.1 Installning f6r om verifikat ska skapas for lagertransaktioner

e FOr de kunder som anvander Lagermodulen i GO har vi utvecklat en ny installning fér om
verifikat ska skapas automatiskt for lagertransaktioner

e Installningen ar benamnd ‘Skapa verifikat for lagertransaktioner’ och aterfinns via Ekonomi >
Installningar > Redovisning > Installningar

e Som standard ar installningen aktiverad for att behalla det nuvarande beteendet
Generera automatkontering utan fraga ]
Separata verifikationer far periodisering [

Skapa verifikat for lagertransaktioner

6.9.2 Anvandarspecifik standard for lagerplats

En nyhet for de som anvander Lagermodulen i GO ar att vi har implementerat en anvandarinstallning
for vilken lagerplats som ska vara standard. Tidigare har det endast funnits en féretagsspecifik
standard for lagerplats, men numera ar det alltsa mojligt att vélja olika lagerplatser for olika
anvandare. Detta kan exempelvis vara lampligt om ett foretag har flera butiker och de anstéllda i
respektive butik séljer produkter fran olika lager.
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e Den nya instéllningen aterfinns via Férsdljning > Instdllningar > Generellt > avsnittet
Artikelrader

Anvandarinstallningar

Artikelrader

Sokning i artikellista Innehaller b

Antal tecken innan artikellista visas 2

Antal millisekunder innan artikellista visas 1]

Inaktivera varningar
Visa kontrollfraga innan artikelraden tas bort

Visa inte intiktsrelation och procentandel (]

Standard lager Servicehil A

e Systemet tittar i forsta hand pa om anvandarinstallningen &r angiven och i andra hand pa
foretagsinstallningen

e Vald standard anvands vid registrering av artikelrader pa till exempel en order

6.9.3 Transaktionsdatum for lagertransaktioner

Tidigare har det inte varit mojligt att ange vilket transaktionsdatum som ska anvandas vid manuell in-
och utleverans av en artikel, utan dagens datum har per automatik angivits. Nu finns det ett nytt falt
benamnt ‘Transaktionsdatum’ pa saldosidan for en artikel. Om faltet ldmnas blankt vid sparning blir
transaktionsdatumet samma som dagens datum.

1. Navigera till Forsaljning > Lager > Saldo.
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2. Oppna saldosidan fér ndgon artikel.

Saldo x x
O
Artikelnummer Lagerplats Hyliplats. Primarenhet
151515 Huvudiager Hylla 1 Stycken
Typ Antal * Pris * Inleveransenhet
Utleverans v 2 290845 v
MNotering Transaktionsdatum
021021
3. Ange typ av lagertransaktion (Kassation, Leverans, Utleverans), antal och pris.
4. Ange transaktionsdatum.
5. Spara.
6. Nu har transaktionen fatt det angivna transaktionsdatumet, som avviker fran datumet i
kolumnen ‘Skapad’.
O |Typ Antal Pris Notering Transaktionsdatum Skapad Skapad av =
v |9 K4l | [a8é-mm-dd Q| v [s#a-mm-dd 8] v [
[m} Utleverans 2,00 290845 2021-03-11 2021-03-10 Hantverkardemo
[m} Leverans 2,00 3750,00 Overfard fran order 3005 2020-10-07 2020-10-07 Hantverkardemo
[J Reservera 60,00 1,30 EDI Order confirmation:1555 2020-03-01 2020-03-01 Hantverkardemo
[m} Reservera 4,00 2000,00 EDI Order confirmation:1408 2020-03-01 2020-03-01 Hantverkardemo
[m} Utleverans 1,00 3750,00 1372 2019-10-29 2019-10-29 Hantverkardemo
[J  Reservera -1,00 3750,00 1372 20191029 2019-10-29 Hantverkardemo -
Totalt 590

6.10 Order

6.10.1 Rakna om timmar pa arbetsartiklar

| denna release har vi implementerat en ny funktion benamnd ‘Rdkna om timmar’ pa Order.
Funktionen anvands om det har uppstatt en differens mellan antalet pa en arbetsartikel som har
genererats vid tidregistrering och antalet timmar som visas vid anvandning av funktionen Visa
kopplade tidrader.
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Instruktion

1. Markera den artikelrad dar antalet avviker fran tidradernas timmar.
2. Hogerklicka och vilj alternativet ‘Rakna om timmar’.

~ Artikelrader (5/16) Summa: 1 419,00 | Moms: 354,75 | Totalt: 1 774,00 | Kvar att fakturer

KA v ¥
EI Rad Datum Artikelnr Benamning
¥ || 7 |333a- mm-dd e 1 | sz Il
| My artikelrad
Ul 6 5| 202 B Ny
T Ny textrad
a 8 T o
- 2 Sidbrytning
14
© E Delsumma

oo

16 [E] 2020 + Ny artikel

£ Hamta om artiklar

-'_ ) :'!Ek"é om timmar

3. Nu har artikelradens antal rdknats om utifran totala antalet timmar pa kopplade tidrader.

Information

e Alternativet ar endast aktivt vid markering av en artikelrad som kommer fran tidboken (dvs.

en rad med ikonen som visar en klocka ®© eller ikonen for flyttade tidrader 0 ).
e Alternativet visas bade i hogerklicksmenyn och under knappen Funktioner.

6.10.2 Koppling till projekt vid kopiering av order

Vid kopiering av en order togs tidigare ingen hansyn till eventuellt kopplat projekt. Nu har vi
implementerat en fraga som visas vid kopieringen som ger anvandaren mojlighet att vélja om
kopplingen till projektet ska behallas eller inte pa den nya ordern.

Observera att fragan endast visas om ordern som kopieras ar kopplad till ett projekt med status
Aktiv.

Sida 129 av 163

Soft One



Koppling mot projekt

@ Vil du behalla kopplingen mot projekt 362

Mej Ja

6.10.3 Andra skattereduktionstyp for flera artikelrader

Manga kunder har efterfragat en funktion for att pa ett effektivt satt byta skattereduktionstyp pa
flera artikelrader pa samma gang. Innan denna release har anvandare varit tvungna att géd in i
redigeringslaget av respektive artikelrad for att justera skattereduktionstypen och vid manga rader
har detta arbetssatt varit tidskrdvande. F6lj nedan instruktion for att testa den nya funktionen.

1. Markera den eller de artikelrader dar skattereduktionstypen ska @ndras.

2. Hogerklicka pa artikelraderna och valj ‘Andra skattereduktionstyp pa markerade rader’.
Alternativet finns aven tillgdangligt under knappen Funktioner.

= TuTucia ﬁ.Ll'IILCIIIIL_,I
' Artikelrader (4) Summa: 1 800,00 | Moms: 450,001 < Ta bort markerade rader
N
. L Byt grossist pa markerade rader
= Rad Andra skattereduktionstyp p& markerade rader
|:| v|[] 1 | % lndra rabatt/paslag/TG pa markerade rader
= 1 AThE
S r 14 Sortera rader efter artikelnummer
E 2 E Arb | AU = 1iaanndgl taag
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3. Nu 6ppnas en dialog innehallandes de valda artikelraderna. | listan visas radernas befintliga

skattereduktionstyp.
Andra avdragstyp
Avdragstyp att byta till
v
Artikelnr Namn Skattereduktionstyp
ArbEl Elarhete El
Arb Arbete - normal taxa Laddningspunkt till elfordon

Totalt 2 (Markerade 2)

Avbryt Andra avdragstyp

4. For att utféra andringen valjer anvandaren en avdragstyp och klickar darefter pa knappen
Andra avdragstyp.

Andra avdragstyp

Avdragstyp att byta till

b

System for lagring av egenproducerad elenergi « |
Kl3d och Textilvard
El I
Glas/Platarbete
Sniiskottning r
Tradgardsarbete

Mark/Draneringsarbete

Murning

Barnpassning

Annan omsorg

Malning/Tapetsering

w5

Flyttjanster

It-tfj@nster

Reparation av vitvaror

Miblering -
Tillsyn av bostad

Transport till farsdljningsverksamhet

Tvitt vid tvattinrattning -
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6.10.4 Installning for berdakning av TB/TG om inkOpspris ar 0

| denna release har vi implementerat en instéllning f6r om en orders totala TB/TG ska innefatta
artikelrader med O kr i inkdpspris eller ej.

Folj nedan instruktion for att aktivera/inaktivera instillningen:
1. Navigera till Forsaljning >Installningar > Forsaljning > Instdllningar > avsnittet Artikelrader.

2. Kryssai eller ur installningen ‘Berdkna TB/TG for artikelrader med 0 i ink6pspris’.

Artikelrader
sla ihop rader med samma artiklar (varor) Fraga
sla ihop rader med samma artiklar (tjanster) E
Standard skattereduktionstyp pa artikelrad VS
Varna vid tackningsgrad under (%) 15,00
Berdkna TB/TG fir artikelrader med 0 i inkdpspris

6.10.5 Ny kolumn for Fakturadatum under expandern Lev.fakturor

Nu finns det en ny kolumn som visar ‘Fakturadatum’ under expandern Leverantorsfakturor pa en
order. Kolumnen ar dold som standard men finns att valja under hamburgermenyn.
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ordrar | Order3aon X |+ X ﬂ
« < > > CREERNCERSDIE N d
> Ejangiven 3401 | Kund: Softone AB | Status: Underlag | Projekinr: 3401 @
> Artikelrader Summa: 4 500,00 | Moms: 1 125,00 | Totalt: 5 625,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 4 500,00 @
> Tid- och projektredovisning
> utligg
> Dokument @
> Checklistor (1)
> Konteringsrader
> Planering
V' Leverantérsfakturor
[S]
... Leveraniorsnr Leverantér Lo Fakturant Fakiuradatum Fakturatyp Vidarefaklurerat belopp Fakturabelopp ex moms gifo = [
S[ I I I 443 -mm-dd By ol R4l ¥ | @ [sok
B s Moel 123123 2015-04-04 Debet 4000,00 4000,00 =]
(5) 13 Testleverantoren 2542 565656432 2021-02-02 Debet 0,00 1600,00 5]
4 000,00 5 600,00
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6.10.6 Sparr mot borttagning av order med kopplade tidrader

Vi har infért en sparr mot att ta bort ordrar innehallandes registrerad tid och darfor kommer
meddelandet nedan visas. For att kunna ta bort ordern maste registrerade tidrader tas bort eller
flyttas till en annan order forst.

Status

& Ordern innehaller registrerade tidrader. Dessa maste flyttas till en annan order eller tas bort innan borttagning
av ordern kan utfdras

6.11 Order/Offert/Avtal/Kundfakturor

6.11.1 Oppna kundortet pa definitiva underlag

Nu ar det mojligt att 6ppna kundkortet via pennan pa definitiva underlag, dvs. de med status
Underlag eller Verifikat. Observera att eventuell redigering av kundkortet ej uppdaterar underlaget.

Kundfakturor Kundfaktura 2008 X + *
« £ > bl

"  Debet 2008 | Kund: SoftOne AB | Status: Underlag | Projektnr: 3384

Kund *
898989 SoftOne AB &

Agare

Redigera
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6.12 Order till I6n

6.12.1 Ange barn pa sidan Tidrapport

For de kunder som anvander Order till Lon har vi utvecklat en nyhet i tidrapporteringsdialogen pa
sidan Tidrapport — mdjligheten att ange barn for sarskilda orsaker. Ett exempel nér detta kan vara
anvandbart ar vid rapportering av fordldraledighet. Nedan foljer information om funktionen:

e Ett falt bendamnt ‘Barn’ visas i dialogen om anvandaren anger en avvikelseorsak dar
installningen ‘Ange barn’ ar aktiverad.

e Om endast ett barn har registrerats pa anstalldakortet sa ar detta barn forvalt nar faltet
synliggors.

e Om anvandaren missar att ange barn gar det inte att spara.

e Samma funktionalitet finns tillganglig i den nya app-versionen, se avsnittet App i
releasenyheterna for mer information.

Datum v Orsak Debiteringstyp Arbetad tid Fakturerbar tid Bam Extern notering

2020-11-09 46 Foraldrarledighet w v 8:00 0:00 v

Sofia Svensson
Sten Sture Svensson

6.12.2 Ange barn pa sidan Veckorapport tidrapportering

Pa sidan Veckorapport dr det numera ocksa mojligt att ange barn vid registrering av till exempel
foraldraledighet.

Instruktion
1. Lagg till en ny tidrad och ange en orsak dar installningen ‘Ange barn’ ar aktiverad

2. Nuvisas en ikon forestallandes ett barn till vénster i listan

Tidrapport Veckorapport
Anders Svensson (103) < 2020-11-30 > Veck:
O Op Projekt Kund Orsak
\.__/ k‘_/
O T 4 201403200145 Sven Andersso.. Foraldrarledighet
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3. Klicka pa ikonen

4. Nu 6ppnas nedan dialog som visar det eller de datum pa den aktuella tidraden dar Arbetad
tid har angivits

|
Vilj barn
2020-11-30 Sofia Svensson W
Sofia Svensson
Sten Sture Svensson
Avbryt OK
2|

5. Klicka pa OK i dialogen och sedan pa sidans Spara-knapp

Ovrig information

e Om endast ett barn har registrerats pa anstélldakortet sa ar detta barn férvalt i dialogens
rullgardinsmeny

e Vid sparning visas ett felmeddelande om anvandaren har missat att ange barn for en eller
flera tider

A Du maste ange barn

6.12.3 Flytt av tider till annat datum

Manga anvandare har efterfragat en funktion for att kunna flytta befintliga tidrader till ett nytt
datum. Det ar till exempel vanligt att en anvandare rakar registrera sin tid pa fel datum och tidigare
har det endast kunnat atgardas genom att ta bort tidraden och lagga till en ny.

| denna release slapper vi darfor en smidig funktion som mojliggor att andra datum pa befintliga
tider. Observera att denna funktionalitet endast géller de kunder som anvander Order till Lon.
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Instruktion
1. Markera en eller flera rader.
2. Vilj funktionen Andra datum.

Veckorapport

& | 20201123 - 2020-11-29 > tnstdld ~ || Orer ~ | Projekt « | [ Siik ~ ) | Laggtill rad E]

+ Lagg till rad
*  Ta bort rad

CI Anst.nr Arbetad tid Faklurerbar tid Anstalld Datum Veckodag C > iindra order teringstyp
3333-mm-dd ol 1] = Al 3

105 08:00 00:00  Anders Svensson 2020-11-26 Torsdag Sjuk

O/ 105 08:00 00:00  Anders Svensson 2020-11-27 Fredag Sjuk

0O 16:00 00:00

3. Ange 6nskat datum att flytta tiden till och tryck OK.

Vilj datum

Datum

2020-11-26

Avbryt oK

4. Nu har raden/raderna uppdaterats med det valda datumet.

6.13 Periodfakturering

6.13.1 Ny modul

En nyhet i denna release ar en helt ny modul fér Periodfakturering. Modulen nas via Férsdljning >
Order > Periodfakturering och syftar till att mojliggora effektiv fakturering av flera ordrar for en
specifik period. Det kan exempelvis handla om att hantera manadsfakturering av projekt som lever
lange eller att fa en samlad bild av ordrar innehallandes lyft for att kunna fakturera utifran bestamda
lyftplaner.

Forutsattningar
e En forutsattning for att kunna anvanda modulen pa basta satt ar att installningen
‘Automatisk datumsattning pa artikelrader’ ar aktiverad alternativt att man manuellt anger

Sida 136 av 163

Soft One



datum pa artikelrader pa ordrar. Installningen finns beskriven i detalj under avsnittet
Forséljning i releasenyheten fran 2020-04-28.
e Intresserad av den nya modulen? Kontakta salj@softone.se fér mer information.

Hur anvands modulen?

Periodfaktureringen ar enkel att anvanda och ger en sammanstalld lista av alla artikelrader for valt
urval. Nedan féljer en kort instruktion for hur man anvander modulen. Langre ned beskrivs de olika
delarna mer ingdende.

1. Ange ett valfritt urval. Hir kan anvandaren vilja att filtrera pa Order, Projekt, Kund
och/eller Ordertyp. Det gar dven bra att Iamna dessa filter blanka.

2. Ange ett datumintervall.

Tryck pa Sok.

4. Nu hamtas alla orderrader for valt urval.

w

Kundfakturor
Order | Val ~ | Projext  Valj > Kkund |Vl > omertyp Vil ~ | From. 20200901 Tom. 20200930 O visamina () Endast ar forfaktura \': Stk :] Y &
[ Rad Ordernr Projekt Kund Artikel Benamning Antal Enhet Pris Inkopspris Summa T6 (%) Datum
v ¥ v v v v v |pasa-mm-dd o)y |v
[m} 2 E 3005 3005-20201. 898989 - SoftOn. ArbEl Elarbete Ny artike. 2 Timmar 800,00 300,00 1600,00 62,50 | 2020-09-30
|m) 16 2997 2997 - 20200. 898989 - SoftOn. F Fastpris 1 Stycken 2000,00 0,00 2000,00 100,00 2020-09-29
O 2 8 2997 < 2997 - 20200.. 898989 - SoftOn. 151515 Kylskap Siemens 1 Siycken 0,00 3750,00 0,00 000 20200329
|m) 36 2997 2997 - 20200. 898989 - SoftOn. 1316581 666361 LSS 11 L. 1 Stycken 0,00 605,50 0,00 000 2020-09-29
O 4 B 2997 < 2997 - 20200.. 898989 - SoftOn. nz23 Loparskor 1 Siycken 0,00 750,00 0,00 000 20200329
|m) 16 2996 2996 - 20200. 898989 - SoftOn. 112233 Loparskor 1 Stycken 600,00 750,00 600,00 -2500 2020-09-29
O 2 8 2996 2996 - 20200. 898989 - SoftOn. 1001 Spik (Ask med 10.. 1 ASK 100,00 500,00 100,00 40000 202009-2%
|m) 16 2996 2996 - 20200. 898989 - SoftOn. 151515 Kylskap Siemens 1 Stycken 5000,00 3750,00 5000,00 2500  2020-09-29
O 2 @ 2995 2995 - 20200. 898989 - SoftOn. Ard Arbete - normal t. 2 Timmar 200,00 500,00 400,00 -150,00
|m) 3 E 2995 2995 - 20200. 898989 - SoftOn. At Arbete - normal t. 4 Timmar 200,00 500,00 800,00 -15000  2020-09-28
O 4 E 2995 2995 - 20200. 898989 - SoftOn. Ard Arbete - normal t. 3 Timmar 200,00 500,00 600,00 -15000 20200929
|m) 16 2091 2991-20200. 898989 - SoftOn. 999 1 Stycken 2000,00 0,00 2000,00 100,00 2020-09-24
O 18 2969 2969 - 20200. 898989 - SoftOn. F Fastpris 1 Stycken 500 000,00 0,00 500 000,00 100,00 | 2020-09-21
|m) 2 @ 2969 2969 - 20200. 898989 - SoftOn. 1365 DELL Latitude £7._ 1 Stycken 0,00 0,00 0,00 000  2020-09-21
|m} 2 @ 2958 2958 - 20200. 898989 - SoftOn. Al Arbete - normal t. 15 Timmar 200,00 500,00 3000,00 -150,00
|m) 16 2057 2957 - 20200. 898989 - SoftOn. 999 1 Stycken 500,00 0,00 500,00 100,00 | 2020-09-15
|m} 4+ 0O 2957 2957 - 20200. 898989 - SoftOn. Mil Milerséttning 1 Stycken 19,00 19,00 19,00 000 20200303
[m] 5 @ 2057 2957-20200. 2898980 - SoftOn, PT Paslag tjanst 5 Stycken 180 500,00 2400 1031667
o Totalt 59
Totalt belopp Belopp redo for faktura.
768 629,30 1030,00
Andra radstatus - Funktioner
Urval
I huvudet pa sidan finns manga valmajligheter for att filtrera fram de orderrader som anvandaren
onskar hantera.
e Order/Projekt/Kund/Ordertyp
e Beroende pa vad anvandaren ar intresserad av att se finns det filter for Order,
Projekt, Kund och Ordertyp. Dessa filter kan kombineras.
Order Vil ~  Projekt Vi ~  Kund VI ~ | Ordertyp Vil -

e Datum
e Datumintervallet tittar pa artikelradens datum.
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e Som standard visas forsta dagen i foregaende manad fram till och med dagens
datum.

Fro.m. 2020-09-D1 To.m. 2020-10-28

e Visamina
e Om anvandaren endast har behorighet att se sina egna ordrar ar kryssrutan Visa
mina ibockad och read-only.
e Annars ar kryssrutan urbockad, men kan bockas i nar som helst fér att endast visa
artikelrader som avser anvandarens egna ordrar.

(I Visa mina

e Endast klar for faktura
e Narinstallningen ar urbockad visas orderrader med bade atteststatus Reg och Klar.
e Nadr installningen ar ibockad visas endast de orderrader med atteststatus Klar, dvs. de
som ar klara for fakturering.
e Systemet kommer ihag det senast valda vardet for installningen till ndsta gang
anvandaren navigerar till sidan.

(] Endast klar fiir faktura

e Sok
e Sok-knappen ar aktiverad sa lange det finns ett angivet datumintervall.

( Siik )

Gruppering

Det ar moijligt att gruppera kolumnerna i listan och ett anvdandbart exempel ar gruppering pa
Ordernr. Da visas en samlad bild éver ordrarna, hur manga artikelrader som filtrerats fram for
respektive order (siffran inom parentes efter ordernr) och dess varden.
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Periogfakturering | Kunafakturor
Order Vi) ~  Projekt V] ~ Kund  Vall > Ordertyp Vi ~ | From. 20200901 Tom. 20200930 O visamina [ Endast Kiar for faktura ( Sitk ) Y | =
(® | Ordernt
[ Rad Projekt Kund Grupperade kolumner Artikel Benamning Antal Enhet Pris Inkipspris Summa 6 Datum
[ L — — I I %[ I I% | 19 17 v im0 v
[m} > m6(1) 000 0.00 0,00 -
(m] > () 000 0,00 000
(] > 2701 2 200,00 500,00 400,00
[m] > 2569(1) 0.00 0.00 000
[m] > 2610(1) 0,00 0,00 0,00
[m] > 2763 (14) 7 610000 0.00 6100,00
[m] > 2833 7 120000 151900 2190000
[m] > 2889(3) 3 636,30 1887 636,30
O > 21901 2 20000 500,00 240000
[m} > 200 o 155000 135000 £550,00
O > 20 2 100000 500,00 1000,00
[m] > 284(8) 2 11000000 0.00 11000000
O > 2851 5 200,00 500,00 1000,00
[m] > 2056(2) 1 10000000 0.00 10000000
O > 27 7 523,80 51900 543,00
[m} > 2m8() 5 20000 500,00 200000
O > 269(2) H 50000000 0.00 500000,00
[m] > 2991(2) 1 200000 0.00 2000,00
Totalt 64
Tolaitbelopp  Belopp redo for faktura
768629.30 103000
Andaradstatus v Funktioner |

Om gruppering gors pa kolumnen Order kan pilen vid ordernumret anvandas for att synliggora de
rader som filtrerats fram for ordern.

Periogfakturering | Kunafakturor
Order  Val ~  Projext  Val ~ Kund | Va) ~ oetyp VA ~  Fom, 20200301 Tom. | 20200330 () visamina () Endast Kiar fr faktura ( sk ) v
@ s Ordemr
[ Rat Projekt Kund Grupperade kolumner Artikel Benamning Antal Enhet Pris Inkipspris Summa 6 (%) Datum
[ L L — — I I %[ I 19 19 17 v s v
[m] > 2416(1) 0.00 0.00 0,00 -
(m] > () 000 0,00 000
(=] 5 287(1) 2 200,00 500,00 400,00
(m] > 2569(1) 000 0,00 000
(=] 5 2610(1) 0,00 0,00 0,00
[m] > 2763(14) 7 6100,00 0.00 6100,00
[m] ) 283308
[m] 0@ 28332020, 898989 -Softo. A Arvete - normal a7 Timmar 20000 50000 9400,00 -5000 2020:0930
[m] 10 728332020, 698989 -Soft0. M Milersitning 1 Siycken 0,00 19,00 0,00 10000 | 20200901
[m] 1 B £283-2020. 898989 -Softo. A Arvete - normal 2 Timmar 500,00 50000 1150000 000 20200821
O 19 2832020, 898989 -Softo. Ay Ardete - normal . 2 Tiomar 500,00 500,00 100000 000 20200930
(=] Total: 2633-01-01 ] 120000 1519,00 21 900,00
O > 28903 3 63630 1097 63630
(=] > 290 n 20000 500,00 2400,00
O > 200 it 155000 135000 £550,00
(=] > 2804 2 100000 500,00 1000,00
O > 2e() H 11000000 0,00 10000,00
[m] > 2955(1) 5 20000 500,00 1000,00
Totalt 64
Tolaitbelopp  Belopp redo for faktura
768629.30 103000
Andaradstatus v Funktioner |

Andra radstatus

Det ar maojligt att andra radstatus for markerade artikelrader direkt fran sidan Periodfakturering.
Markera dnskade artikelrader och valj sedan status i sidfoten. Tryck darefter pa play-knappen, precis
som i redigeringslaget av en order. Om artikelraderna har grupperats pa orderniva ar gar det valdigt
snabbt att klarmarkera en eller flera ordrars artikelrader. Markera ordern (se markering i bilden
nedan) och vélj sedan radstatus for att till exempel klarmarkera alla rader som filtrerats fram for
ordern i fraga.
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Kundtakturor
Order  Val) v | Projekt Vil ~ Kund Vel > ordertyp Vil ~ | From. 20200901 Tom. 20200930 O visamina  (J Endast Kiar for faktura ( stk ) v &
@ s Ordemt
=L Projekt Kund Grupperade kolumner Atikel Benimning Antal Enhet Pris Inképspris Summa 6 () Datum
[ — I I 4l I[ [¥ [ R4l R4l | ¥ |[géas-mm-dd oliC]v
(=] 5 2416(1) 0,00 0,00 0,00 -
[m] > 2521(2) 0.00 0.00 000
O > 28 2 200,00 500,00 400,00
[m] > 2569(1) 0.00 0.00 000
(] > 2610(1) 0,00 000 000
[m] > 2783(14) 7 610000 0,00 610000
v 2833(4)
100Q 728332020 898989 -Soft0. AD Atbete- normal 47 Timmar 200,00 500,00 940000 5000 20200930
10 2832020 898989 -Softo. il Milerséttning 1 Stycken 000 19,00 00 10000 20200901
12 [ 7283320200 898989 -Softo. A Atbete- normal 2 Timmar 500,00 500,00 1150000 000 20200921
13 B 283220 898989 -Softo. A Atbete- normal 2 Timmar 500,00 500,00 100000 000 2020:0930
Total: 2833-01-01 7 1200,00 1519,00 21900,00
[m] > 2889(3) 3 636,30 1897 636,30
[m] > 2901 ” 200,00 500,00 2400,00
[m] 5 20 1 155000 135000 855000
O > 2504 2 100000 500,00 1000,00
[m] > 2s(2) 2 11000000 0,00 110 000,00
O > 2985(1) 5 20000 500,00 100000
Totalt 64 (Markerade 4)
[T oy | Belopp redo for faktura
g‘:ﬂ' 2030 103000
Dold
fnarosas v ©) || rnkioner [ 2)

Visa kopplade tider och utlagg

Artikelrader som avser tider (ikon = klocka) och utlagg (ikon = pldnbok) kan expanderas for att visa de
transaktioner som ar kopplade till raden.

e Har visas ett exempel pa en artikelrad som genererats fran tidboken och som har
expanderats for att visa den kopplade tidraden.

Kundfakturor
i \ o . o o o oy @ " 9 ~
Order | Vil ~ | Projekt | Val ~ Kuna VAl ~ Ordertyp Vil ~ | Fom. 20200301 To.m. | 2020-10:28 O visamina ~ (J Endast kiar for faktura (s ) Y &
[] Rad v Ordernr Projekt Kund Artikel Benamning Antal Enhet Pris. Inkopspris Summa TG (%) Datum
v I ][ ]Il Il I ] ¥ [ ][ ]v[ ] v ] v [ ]  |[sada-rm-0a [=] ks
a 3 @ & 2960 & 2960 - 20200 106 - Brf Tvalkop. v ) Ab Arbete - normal ta. 2 Timmar 700,00 500,00 1400,00 28,57 .
[[] | Anstalld Datum Veckodag Arbetad tid Fakturerbar tid
[ ] [¢833-mm-aa =1l I ] [ ] v
O Anders Svensson 20200923 Onsdag 02:00 oo @ 0
e Har visas ett exempel pa en artikelrad som genererats av ett utldgg och som har expanderats
Kundfakturor
. \ . o0 Py oo = a " D —~
Order Vil ~  Projekt Val] ~  Kund Vil ~  ondertyp VAl ~ | Fro.m, 2020:09-01 To.m. 2020-10-28 O visamina ([ Endast Klar for fakiura Q Sok. J Y 2
[J Rad 5 Ordemr Projekt Kund Artikel Benamning Antal Enhet Pris Inkopspris Summa T6 (%) Datum
v J[ J[ I 1 J[ J[ 4l Il 4l 4l ] ¥ [ ]  |[s8éa-rm-ca [=] i
[m} n 0O s & 2833 - 20200. 898989 - SoftOn. ~ ) Mil Milersattning 1 Stycken 0,00 19,00 0,00 100,00 | 2020-09-01 -
[ | Anstilid Debiteringstyp Antal Datum Belopp inkl. moms Belopp ex. moms. Valutabelopp Belopp att fakturera Valutabelopp att fakturera
[ [ i | [6a#a-mm-aa 6] v K4l R4l v [ v v
[ Jennie Jansson Milersattning 100 20200901 0,00 0,00 0,00 19,00 19,00

Flytta tidrader

Funktionen for att flytta tidrader finns tillganglig pa sidan. Markera en artikelrad med klockikon och
hogerklicka for att darefter klicka pa funktionen Visa kopplade tidrader. | ndsta steg visas samma
dialog som vid anvandning av funktionen fran redigeringslaget av en order.
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Periodfakturering Kundfalkturor

Orcer Vil ~ | Projekt  Val] * Kund Val -

CI Rad % Ordernr Projekt Kund Artikel

[_I¥i¥ I Il ([

3 (O o 2960 | % anen anonn 106 - Brf Tvalkop_.. 5 Ab

_ © Visa kopplade tidrader )
[l 7 (O &7 2060 PP 106 - Brf Tvilkop... v AIDEl

Overforing till preliminar faktura
Nar eventuell hantering och kanske flytt av tidrader har utforts ar det lampligt att:

1. Valja det datumintervall som man 6nskar fakturera for, till exempel en viss manad.

2. Aktivera instadllningen Endast klar for faktura for att filtrera fram alla artikelrader som har
radstatus Klar.

3. Markera de artikelrader eller de ordrar som dnskas foras over till faktura. Kolumnen Datum
ar anvandbar for att stdmma av att ratt rader valjs.

Periodfakiurering | Kundfakturor
Order VAl - Projekt  Val - Kund VE] - Ondetyp Vél ~ | Fom, 20200901 Tom. | 20200930 O visamina | &2 Endast Klar i fakiua ( ok )‘ RS
(= Raa  Ordemr Projekt Kund Artikel Benamning Antal Enhet Pris Inkipspris Summa T6 (%) Datum 1

Cvilst I I J| ] ] ] ¥I[ ] ] ¥IL v [ 4l | v |[i@mn-a  §0]v v
] 1 O S & 2964-20200. 112345 Testg) > AD Arbete - normal ta. & Timmar 70000 700,00 560000 000 e
18 Jan 7 2931-20200. 11 - Test Hedwig Ab Arbete - normal fa. 20 Timmar 53,8462 300,00 107692 457,14 | 2020-09-02 [ ]
1@ Jan 293120200 11-Test Hedwig 930 Rot-avdrag inkim.. 1 Stycken 403,00 000 403,00 10000 | 20200002 ]
18 Sawe <7 2096-20200.. 102 Byggnads.. 999111 Testartikel 1 Stycken 500000 000 5000,00 100,00 | 2020-09-07 L
B Ina & 2550- 20200 898989 - Softon. > AD Arbete - normal ta. 2 Timmar 20000 500,00 400,00 15000 | 20200911 ]
18 S & 2964-20200.. 112345 Testg) 1235012 KOPPLINGSDOSA _ 1 Sycken 12000 2050 12000 8292 | 20200920 ]
3@ Jan & 2971-20200. 1337-TestBygg_ 123 Loparskor 1 Stycken 600,00 75000 600,00 25,00 | 2020-09-23 ®
18 Fan 2985~ Projekt.. 112345 - Testol 1220334 15 SVART ROR SM. T Meter 7500 3400 75,00 5467 | 2020-09-24 ®
a 1 35 63458462 230450 12468,92

4. Vilj nagon av funktionerna langst ned for att féra over till preliminar faktura eller
samfaktura.

For over till prelimindr faktura
For dver till prelimindr samfaktura

Flytta tidrader fill nya artikelrader

Ll

findra radstatus v ) {: Funktioner ~

\_
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5. Navigera over till fliken Kundfakturor.

Peripdfakturering Kundfakturor

6. Fliken visar samma sida som via Forséljning > Faktura > Fakturor, men ar tankt att fungera
som en genvag. Listan visar de senast andrade fakturorna hogst upp.

7. Har kan fortsatt hantering utforas, till exempel att spara fakturor som definitiva och
distribuera dessa.

6.14 Priser

6.14.1 Import av prislistor fran Alcadon

Nu finns det majlighet att importera prislistor fran grossisten Alcadon.
1. Navigera till Férsdljning > Import > Prislistor.
2. Valj filen som avser prislistan.
3. Ange ‘Alcadon’ som tillhandahallare.
4. Klicka sedan pa Importera.

5. Klart!

Importera prislista

Importera prislista

- Valj fil | Ingen fil har valts

Tillhandahallare | Alcadon w

Denna nyhet innebar att SoftOne GO numera stoder bade prislisteimport och en EDI-koppling for
denna grossist.
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6.15 Rapporter

6.15.1 Visning av upp till fyra decimaler i faktura-/orderrapporter

| en tidigare release utvecklade vi stod for upp till fyra decimaler for forsaljningspriset pa artikelrader.
Detta har nu dven applicerats pa systemets faktura- och orderrapporter. Nedan visas ett exempel dar
fyra decimaler anvands. Totalbeloppet avrundas, precis som i systemets granssnitt, till tva decimaler.

Artikel Namn Antal A pris Belopp
1111 1,00 st 20,1234 20,12
1111 2,00 St 20,1234 40,25

6.16 Skattereduktion

6.16.1 Hantering av Gron teknik

1 januari 2021 tradde den nya skattereduktionen for Gron teknik i kraft. Detta innebdar att den som
anlitar ett foretag for installation av klimatvanliga |6sningar kan erhalla ett skatteavdrag for de
kostnader som avser arbete och material. Ovriga kostnader s& som resor i samband med installation
ger inte ratt till avdrag.

Skattereduktion for Gron teknik ges for dessa typer av arbete:
e Installation av solceller — 15 %
e Installation av system for lagring av egenproducerad el — 50 %
e Installation av laddningspunkt for elfordon — 50 %

Skatteverket tillater endast manuell inmatning av avdrag for Gron teknik. Det finns inget stdd for att
importera en fil i deras e-tjanst i dagslaget

Tryck har for att ldasa mer om skattereduktion for Gron teknik

| denna release har vi utvecklat stéd for det nya skatteavdraget i SoftOne GO och nedan finns all
funktionalitet beskriven.
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https://www.skatteverket.se/foretagochorganisationer/skatter/gronteknik/safungerarskattereduktionenforgronteknik.4.676f4884175c97df4192a52.html

Uppsattning
Behorighet

Det finns en ny behdrighet, Skattereduktion [1032], som behdvs for att kunna anvanda det nya
avdraget samt for att se det nya menyalternativet Skattereduktion (se mer om denna sida Iéingre
ned). Behoérigheten aktiveras automatiskt for alla licenser/féretag/roller som har nagon av ROT- och
RUT-behorigheterna.

Artiklar

Artiklar for avdrag och avslag behéver laggas upp via Forsdljning > Artikel > Artiklar. Beroende pa
vilka av de tre ndamnda typerna av arbeten som verksamheten utfor behover artiklar laggas upp for
15 % avdrag och/eller 50 % avdrag.

Artiklar -+

] | Aktiv ¥ Nummer Mamn

| | | Gron teknik
O 934 Gron teknik-avdrag 15 %
O 935 Avslag gron teknik-avdrag 15 %
O 936 Grin teknik-avdrag 50 %
J 937 Avslag gron teknik-avdrag 50 %
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Basartiklar

De nyregistrerade artiklarna behover sedan anges som basartiklar via Férsdljning > Instéllningar >
Artiklar > Basartiklar.

Grin teknik-avdrag 15 % 934 Grin feknik-avdrag 15 %
Fakturering av avslaget Gron teknik-avdrag 15 % 935 Avslag grén feknik-avdrag 15 %
Griin teknik-avdrag 50 % 936 Grén teknik-avdrag 50 %
Fakturering av avslaget Grin teknik-avdrag 50 % 937 Avslag grdn feknik-avdrag 50 %

Undanta artikel fran avdrag

For att undanta en artikel fran berakning av Gron teknik-avdrag anvands Skattereduktionstyp
‘Ovrigt’. Detta kan anges antingen i redigeringslaget av en artikel (Férsdljning > Artikel > Artiklar) eller
i redigeringslaget av en artikelrad pa till exempel en order.

Ett tips ar att forbereda detta for alla artiklar som avser 6vriga kostnader, sa som restid och

administration, i och med att dessa ej far tas med i berdkningen av avdraget.

Skattereduktionstyp

Ovrigt v

Registrering och ansékan
Registrering av avdrag

Precis som fér RUT- och ROT-avdrag registreras skattereduktionen for Gron teknik direkt pa till
exempel en order.

1. Registrera artikelrader for arbete och material.

2. Laggtill den artikel som angivits som basartikel for 15 % eller 50 %, beroende pa typ av
installation.

3. Nuvisas en dialog for uppgifter om Gron teknik-avdraget. Har anges samma typ av uppgifter
som vid registrering av ROT-avdrag och avdraget berdaknas automatiskt.

Ansokan

Tidigare fanns det tva olika menyalternativ for ansékningar avseende ROT- och RUT-avdrag. Dessa
har nu slagits samman till ett enda alternativ, Skattereduktion, som adven innefattar ansdkningar for
Gron teknik-avdrag.
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Faktura Betalningar

Fakturor

C]

= Projekt
Skattereduktion

|

Artikel ,

Sidan fungerar pa samma satt som tidigare, med enda skillnaden att typ av skattereduktion anges i
huvudet (Gron teknik, ROT eller RUT). Det senast valda vardet sparas till ndsta gang anvandaren gar
in pa sidan.

Anstk om skattereduktion Ansikia Mottagen Avslagen Alla

Gron teknik

ROT
RUT

Fakturanr

Vi har lagt till en kolumn for ‘Procent’ i listorna for att anvandare enkelt ska kunna skilja pa Grén
teknik-avdrag som avser 15 respektive 50 procent.

‘Ansok om skattereduktion Ansokta Mottagen Avslagen Alla

Gron teknik v Y S
O Typ Fakturanr Fastighetsbeteckning Personnummer Namn Belopp Lopnr Ansgkt Mottagen Procent = |=

4 I I il il K4l =1 =1k

[ Grdn teknik 1851 T L} - 21875,00 1 20201223 2021-01-11 50% (Bl
(] Gron teknik 1853 . ad T 468,00 1 20201223 2021-01-18 15% &
[ Gron teknik 1865 - = . 31250,00 20201229 2021-01-12 50% [
(] Gron teknik 1866 T = T 5312,00 2021-01-04 20210112 50% (&
() Gron teknik 1898 - [ 21875,00 2021-01-12 20210112 50% ke
[ Grén teknik 1899 = amw 3750,00 20210112 20210112 15% Dq
(] Gron teknik 1900 = L 4612,00 20210112 20210112 15% ke
] Grén teknik 1901 = [ 4612,00 2021-01-12 2021-01-12 15% Dq
(] Gron teknik 1902 L} T - 10 500,00 20210112 20210112 15% ke

Dialog med information

For att underlatta vid manuell inmatning av avdragen pa Skatteverkets hemsida har vi lagt till en
genvag till den information som ska anges.
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1. Tryck pa ikonen som visar ett gront blad.

Ansdk om skattereduktion Ansokta Mottagen Avslagen Alla

Grn teknik v

Belopp Lopnr Ansokt Procent " =

O | Typ Fakturanr Fastighetsbeteckning Personnummer Namn

Il Bl | [assanm: Q] |

¥
37.00 20210113 15% kW=,

[ Grén teknik 1910

2. Nuvisas nedan dialog med uppgifter om avdraget.

Information

Fakturanr: 1910

Timmar: 1,00

Kostnad far installationen ink moms: 251,00
Ovrig kostnad ink moms: 0,00

Betalat belopp: 251,00

Begart belopp: 37,00

3. Kom dock ihag att skriva ut rapporten for att erhalla ett I6pnummer pa avdraget. Pa sa satt
kan anvandare halla koll pa vilka avdrag som hanterats pa Skatteverkets hemsida och vilka

som kvarstar att hantera.

Ovrigt
e |listorna pa sidorna Order, Kundfakturor och Kundinbetalningar visas en ikon i form av ett
gront blad om ett underlag innehaller Gron teknik-avdrag. Vi har dven utokat filtret med en

ikon for RUT-avdrag sa att dessa underlag kan sarskiljas fran de som innehaller ROT-avdrag.

-
™ Innehéller RUT-avdrag

[l {a}  Inneh&ller ROT-avdrag

& Innehaller Grén-teknikavdrag

U @& Innehaller checklistor

O A visainformation

Tidigare fanns det tva installningar for standardmall for ROT respektive RUT. Dessa har slagits
samman till en gemensam for ROT, RUT och Gron teknik. Installningen aterfinns
via Férsdljning > Instéllningar > Férsdljning > Instdllningar.

Standard skattereduktionsmall
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6.16.2 Information om skattereduktion i "Hur ar laget?’

| modulen Hur dr ldget? visas numera en sammanstallning av ansokningar for RUT, ROT och Grén
teknik. Tidigare visades endast antalet ROT-ansdkningar.

Hur &r laget?

> Huvudregister
> Forsiljning

v Skattereduktion

Att ansoka Ansokta Mottagna Avslagna

> Kundreskonira

> Leverantorsreskontra

6.16.3 Kolumn for betaldatum

Nu finns det en kolumn for ‘Betaldatum’ i samtliga flikar pa sidan Skattereduktion. Kolumnen visar
det datum da en faktura blev slutbetald.

Anstkomstatiereduktion  Anstkta | Motiagen | Avslagen  Alla

Grén teknik v Y &
0|1y Fakturanr Fastighetsbeteckning | Personnummer Namn Belopp Lipnr Belaldatum Ansikt Mottagen Procent

v v sad-on-d Ofv [asd-omd Qv [ 0w

) Grnteknik 1984 Lijan 200405150711 Peter 625000 20210210 20210208 2021-02:05 50% &
[ Gronteknik 1912 Test 19911113-5449 HSHSHS 12 500,00 2021-0113 2021-0113 20210101 50% DQ
) Gronteknik 1898 Test 12 197101010101 Tobias Lord 2167500 2210112 2210112 20210112 50% &
[ Grin teknik 1902 Test1:2 197101010101 Tobias Lord 10 500,00 2021-01-12 2021-01-12 2021-01-12 15% DQ
) Granteknik 1903 Test 12 197101010101 Tobias Lord 35000,00 2140112 2140112 2021-01-12 50% kY
) Grnteknik 1904 Test 12 197101010101 Tobias Lord 3500000 2210112 2210112 20210112 50% &
[ Gronteknik 1905 Test1:2 197101010101 Tobias Lord 10 500,00 2021-01-12 2021-01-12 20210112 15% DQ
) Gronteknik 1906 Test12 197101010101 Tobias Lord 3500000 22140112 22140112 2021-01-12 50% [kt

6.16.4 Nya RUT-typer

Fran och med 1 januari 2021 har Skatteverket utékat RUT-typerna med fyra tjanster:

e Moblering

e Tillsyn av bostad

e Transport till forsaljningsverksamhet
e  Tvatt vid tvattinrattning

Tryck har for att ldsa mer om de nya RUT-typerna

De nya typerna finns tillgangliga att valja i rullgardinsmenyn for Skattereduktionstyp (tidigare
beniamnd ROT-/RUT-typ) i redigeringslaget av en artikel.
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Artiklar Artikel 13 X =+ x

" Generellt
Aktiv
Artikelnr * Hamn *
13 Tvatt vid tvattinrétining
Typ Enhet
Tjanst hd Timmar hd
Materialkod Produktgrupp
W W
Skattereduktionstyp ROT-avdrag %
Tvtt vid tvattinratining b
Bygg “ | vikt
El
Flyttjsinster
Glas/Platarbete
It-tjanster
Kl&d och Textilvird

3 Laddningspunkt till elfordon
Mark/Draneringsarbete

Murning

Malning/Tapetsering

3 Moblering

Matanslutet solcellssystem

3 Reparation av vitvaror

Sndskottning

Stéddning

System for lagring av egenproducerad elenergi
Tillsyn av bostad

Transport till farsaljningsverksamhet
Tradgardsarbete

Twétt vid tvittinréttning

6.17 Tidrapport

6.17.1 Filter for Anstalldakategorier

Sidan Tidrapport har utékats med ett nytt filter for Anstalldakategorier. Syftet ar att en anvandare
som till exempel ar arbetschef 6ver ett visst omrade eller en sarskild avdelning ska kunna filtrera
fram sin personals tider pa ett smidigt satt. Att valja en kategori kommer spara en hel del tid jamfort
med att halla koll pa och bocka i respektive anstalld.
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Tidrapport Veckorapport

< | 20210208 - 2021-02-14

[ | Anstalid Datum

> Kategorier Anstilld

| @ Markera alla
| [*]Markera ingen

[ ||| 338 - dd o

Bra att veta!

e Val av Kategori filtrerar automatiskt de personer som visas i filtret Anstalld

| O Installationslag

[J servicelag
[ standard

Filtrera

e = Y
Order + Projekt « | | Sik -
- o

Veckodag

Lago tillrad | =

Orsak

e Val av Anstalld paverkar inte filtret for Kategori, utan da filtreras tiderna fram utifran vald
kombination av anstéllda och kategorier

e Kategorierna registreras/redigeras via Personal > Anstdlld > Register > Anstdlldakategorier

e Eneller flera kategorier kan anges pa en anstalld via Personal > Anstdlld > Anstdllda

6.17.2 Mojlighet att filtrera tider utifran atteststatus

Nu gar det att filtrera tidrader utifran atteststatusen for ‘Arbetad tid’ respektive ‘Fakturerbar tid’.
Denna filterfunktion finns tillganglig bade under tidexpandern pa Order och pa sidan Tidrapport.

Funktionen kan nas via klick pa det graa faltet hogst upp i kolumnen f6r statusbollarna.

Fakturerbar tid

09:00

08:00

08:00

2500

W O O
R RRD
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6.17.3 Uppdaterad dialog for registrering av tid

Dialogen som visas vid registrering av tid pa sidorna Order och Tidrapport har gjorts om till en lista i
stallet for att besta av separata inmatningsfalt. Funktionaliteten 4r densamma som tidigare, men
med tilldgg av nagra forbattringar som kommer effektivisera inmatningen av tider. Nedan visas ett
exempel pa hur den nya dialogen ser ut.

Registrera tid

Anstilld Order Projekt Datum Vecka | Orsak Debiteringstyp Arbetad tid | Fakturerbar tid _Extern notering Intern notering

Anders Svensson 2076 2076 20210309 10 Standard Arbete - normal taxa 08:00 08:00 @® x

Lagg till rad Avbryt Spara

Nagra forbattringar:
e Det dr nu mojligt att anvanda Enter och Tab for att forflytta sig mellan alla celler

e Vihar lagt till tva snabbkommandon

e Ctrl+S =spara

Lagq till rad Avbryt -

e Ctrl+R = lagg till rad

Lagg till rad Avbryt Spara

e Tidigare har projektnr angivits automatiskt vid val av order och nu ar dven det motsatta
implementerat

e Om order lamnas tomt och ett dolt projekt anges fylls ordernr i automatiskt
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e Om order lamnas tomt och ett aktivt projekt anges filtreras rullgardinslistan for order
pa de ordrar som &r kopplade till valt projekt

Registrera tid
Anstalld Order Projekt
#|  Anders Svensson 15

15 - Brf Kamelian nr 1
167 - Brf Kamelian nr 1
170 - Brf Kamelian nr 1
| 2286 - Brf Kamelian nr 1
270 - Internkund1
- 2786 - Brf Kamelian nr 1

2787 - Brf Kamelian nr 1

2788 - Brf Kamelian nr 1

3318 - Brf Kamelian nr 1

e Bade Orsak och Debiteringstyp foreslas automatiskt efter att en anstélld har valts. For att
dndra dessa falt kan anvandaren ga till viaga pa tva satt:

e Rensa bort det angivna alternativet for att synliggéra samtliga alternativ.

Datum Vecka Orsak Debiteringstyp Arbetad tid

2021-03-1 10 Standard 00:00

|
Arbetad tid test av tidkod

Arbete - normal taxa
Arbete elarbeten

| Restid
Gvertid 1
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e Direkt borja skriva in det alternativ som 6nskas anges. Da synliggors alla alternativ
som innehaller angiven text.

Datum Vecka Orsak Debiteringstyp Arbetad tid

2021-03-1 10 Standard g;bj 00:00

Arbetad tid test av tidkod

Arbete - normal taxa

Arbete elarbeten

e Anvandare kan enkelt se vilka falt som &r read-only och vilka som ar majliga att redigera
genom den cellfarg som visas

e Gra=read-only
e Ljusgra = redigeringsbar

e | exemplet nedan gar det att redigera cellerna for Orsak och Arbetad tid medan
ovriga celler ar read-only

Registrera tid

anstalld Order Projekt Datum Vecka Orsak Debiteringstyp arbetad tid Fakturerbartid  Extern notering Intern notering

Olof Valentin 3338 s 20210201 5 Standard Arbete - normal taxa 04:00 0400 0]

Lagg tillad Avbiyt Spara

6.18 Veckorapport

6.18.1 Ny sida for rapportering av tid

For de som arbetar med tidrapportering i GO sldpps nu en helt ny sida benamnd Veckorapport.
Denna sida erbjuder en enkel inmatning och avstamning av veckans arbetade tider och de kunder
som har arbetat med sidan Tidrapport i SilverLight-granssnittet kommer att kdnna igen sig da vi till
viss del har hamtat inspiration fran den gamla tidmatrisen.

Den nya sidan nas via Forsaljning > Projekt > Tidrapport > fliken Veckorapport och kan ses som ett
komplement till den befintliga sidan Tidrapport.
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Tidrspport
Anders Svensson(105) v | | < | 2020-10:26 > vea 4 (( Himtadala )  Liggtiisd | v | (] visahelg Y <
Mindag Tisdag onsdag Torsdag Fretay Totat
O |order Projekt Kund Orsak Debiteringstyp |Arbetadid | Faklurerbartid | Arbefadtid  |Foklurerbartid | Arbetadtid  Faklurerbarlid | Arbetadtid  |Foklurebartid | Arbetadtid  Faklurerbarid | |Arbetadtid | Faklurerbar tid

0 | e W70 Intemiundl  Standard Atbete- no_ 0s00 oe00 [ 02 2 D 0300 a0 12:00 12:00
O | 1 WIT0151. BTvilkop.  Standard Atbete- no_ 000 oo 0 1200 1200 O 1300 1300
212 W00221. SoftdneAB  Standard Atbete- no. 20 0200 I D 0400 0400 I D 06:00 06:00
O | a0 W00190_ Testgi Standard Ardetela. 0800 g0 [ o800 08:00
O ams 22010220 TestHedwig  Standard Atoete lar. 20 D 0440 o400 [3 0600 0400
O |am 001020 Softone A8 Dverta 0000 0000
2100 19:00 1800 1800 03:00 0300 00 o000 0400 w0 4600 e

Totalts

Fakturerbar tid Arbetad tid

1400 50 Spara

Hur anvands sidan?

Veckorapporten visar en anstélld i taget och bestar av kolumner for respektive arbetsdag. Nedan
visas information om urvalsmajligheter och langre ned beskrivs sidans funktioner.

e Anstdlld
o Om anvandaren endast har behdrighet att se sina egna tider ar den anstallde dock
forvald och read-only i rullgardinsmenyn.
e Datum
o | datumfiltet visas alltid mandagen i vald vecka. Till héger visas veckonumret, utan
redigeringsmaijlighet.
o Den aktuella veckan ar alltid forvald.
e Hdmta data
o For att visa befintliga tider behdver knappen Hamta data anvandas efter att
anvandaren har gjort ett urval.
o Vid byte av anstélld eller vecka behéver anvandaren klicka pa Himta data pa nytt for
att se den nya anstilldes/veckans tider.
e Visa helg
o Instéllningen Visa helg styr vilka dagar som visas (d.v.s. man-fre eller man-son).
o Systemet kommer ihag det senast valda vardet for instéllningen sa att anvdandaren
slipper ange det varje gang sidan 6ppnas.

Lagg till rad
Folj nedan steg for att registrera tid.

1. Tryck pa Lagg till rad.

2. Ange order och orsak/debiteringstyp. Kunden hamtas forst efter sparning.

3. Ange darefter den arbetade och fakturerbara tiden fér de dagar da den anstéllde har
arbetad pa den valda ordern.

Spara.
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Ta bort rad
Om nagot har blivit fel och ska tas bort utférs detta genom att:

1. Markera en eller flera tidrader.
2. Anvand funktionen Ta bort rad.

( Hamtadata ) Liggtilrad E\]
+ Léaggq till rad (Ctrl+R)

* Ta bort rad

rall [ [IT¥T1

3. Nu tas valda tidrader bort och ev. justering utfors pa artikelrader som genererats av

tidraderna.
4. Det gar dven bra att ta bort timmar pa en rad genom att nolla dessa. Om samtliga timmar

pa en rad nollas sa férsvinner hela raden.

Kopiera féregaende vecka

For att enkelt hantera tidrapportering pa till exempel ett storre projekt dar samma tider aterkommer
vecka efter vecka har vi implementerat en funktion bendmnd Kopiera féregaende vecka. Denna
funktion kan dven komma att vara behandig vid kopiering av en lang sommarsemester med likadana
tidregistreringar under flertalet veckor.

e Funktionen ar placerad under knappen Lagg till rad.

e Funktionen aktiveras forst efter att anvandaren har klickat pa Hamta data for en vecka och
inga befintliga tidrader visas.

e Vid anvandning av funktionen kopieras hela féregadende veckas tider och dessa kopieras
sedan in i den vecka som anvandaren star i.

e Allt pa tidraderna kopieras férutom eventuella noteringar.

Tidrapport
Anders Svensson (105) v | | € | 202011207 > | Vecka 50 ': Hamta data ::' Laggtillrad | = ::' [ visa helg
X dggti +
Mindag + Laggtill rad (Ctrl+R)
O Order Projekt Kund Orsak Debiterings atad tid N cturerbar ...
Kopiera féregaende vecka
5 ¥ 5 M | vl m b
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Information och summeringar
e FOr att tydligare se om en rad ar ny eller dndrad visas en orange asterisk langst till vanster pa
respektive rad.

Tidrapport Veckorapport
Anders Svensson (105) W ( 2020-11-02 >
Order Projekt Kund Orsak
v |7 | || v

O 1002 “d1710130- Internkundl Standard
O 1003 200710151 Brf Tvalkop_ Standard
() ! 202009221 SoftOne AB Standard
O 3076 202010220 Test Hedwig Standard

e Timmarnas atteststatus visas i form av en fargstapel till hger om timmarna. Om den vanliga
tidrapporteringen anvands visas endast atteststatus for Fakturerbar tid, men om Order till
I6n anvands visas status for bade Arbetad och Fakturerbar tid.

Tidrapport Veckorapport
—
Anders Svensson (105)  w & 20201026 > Vecka 44 |j\ Himtadata | Laogtilrac | ~ [ visa helg
Mandag Tisdag

L Order Projekt Kund Orsak Debiteringstyp  Arbetad tid ikturerbar ti§ Arbetad tid Fakturerbar tid

| K4l Kl I K4l Kl | v | || v
) 1002 201710130 Internkund1 Standard Arbete - no... 08:00 000 |9 02:00 ozon 3
) 1003 201710151 Brf Tvlkop_. Standard Arbete - no... 01:00 [E 12:00 1200 9

2972 202009221.. SoftOne AB Standard Aroete - no... 02:00 02:00 I ) 04:00 04:00 I O

O 3050 202010150.. Testg] Standard Arbete elar.. 08:0) og00 9
O 3076 202010220.. Test Hedwig Standard Arpete elar... 02z:00 C
O 3113 202010280.. SoftOne AB Overtid

e Det finns summeringar per dag, per kombination av order och debiteringstyp samt for hela
veckan. Nedan visas ett exempel pa veckosummeringen, vilket visas langst ned vid Spara-

knappen.
Fakturerbar tid Arbetad tid
44:00 46:00
Snabbkommandon

For att minimera antalet klick pa sidan har vi lagt till tva anvandbara snabbkommandon:

e Ctrl + R (Lagg till ny rad)
e Ctrl +S (Spara)
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7. Projekt

7.1 Projektoversikt

7.1.1 Uppdelad uppfdljning

Manga anvandare har efterfragat en mer detaljerad uppfoljning pa sidan Projektéversikt. Med
anledning av det har vi implementerat en |6sning for att valja om det selekterade projektets data ska
visas sammanslaget, precis som tidigare, eller om alla belopp ska visas specificerat per kostnadsslag.
Detta mojliggor att anvandaren bland annat kan f6lja upp hur stora kostnader som avser en viss
materialgrupp, hur mycket 6vertid som projektet omfattar eller i vilken utstrackning restid har
registrerats.

Nedan beskrivs den funktionalitet som tillkommit.

Gruppering

For att skapa storre flexibilitet i listan har vi lagt till anvandarstyrd gruppering. Detta innebar att det
ar mojligt att gruppera fritt pa de befintliga kolumnerna Typ och Specifikation samt den nya
kolumnen Kostnadsslag. Grupperingen fungerar likadant som pa 6vriga sidor, dvs. 6nskad kolumn
dras upp till det markerade faltet i exempelbilden.

Qrdrar Kundfakturor Leverantrsfakturor

> 75 Produktbolaget AB | Aktivt

Urval

-
m | # Typ @ i Specifikation &

Budget
] | Grupperade kolumner Belopp

< Intdkter ofakturerat (4)

> Order 498 Test (3)

> Order 499 Test (1)

Total: Intakter ofakturerat

> Intdkter fakturerat (1)
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Rubrikgrupper

Listan har dven fortydligats genom att rubrikgrupper har lagts till. Tidigare var det svart att se vad
kolumnerna bendamnda ‘Tid" horde till, sarskilt om dessa rakade flyttas. Nu visas i stéllet en
kolumngrupp for Budget, Utfall samt Avvikelse med kolumnerna Belopp och Tid visas under
respektive grupp.

# Ty @

Budget Utall Avvikelse
Grupperade kolumner Specifikation Belopp Tid Belopp Tid Belopp. Tid
> Intakter ofakturerat (4) 0,00 955000 000

Intakter fakturerat(1) 0,00 0,00 0,00

O oojo

5
> Kostnader material (3) 0,00 1140,00 0,00
> Kostnader personal (4) 0,00 000 000
>

Utidag (2) 0,00 200,00 0,00

> Overheadkostnad (1) 0,00 0,00 0,00

oo oo

Total 0,00 10 880,00 0,00

Visa detaljerad information

| urvalet har vi lagt till en ny installning bendamnd ‘Visa detaljerad information’. Denna installning gor
det mojligt att visa intdkter och kostnader uppdelat per materialkoder, debiteringstyper och
utlaggstyper.

Projekt Ordrar Kundfakturar Leverantdrsfakturor

> 75 Produktbolaget AB | Aktivt

Urval

Fran T [ Inkl underprojekt [ Visa detaljerad
information

Nedan féljer en kort instruktion om hur instéllningen anvands.
1. Valj 6nskat projekt.
2. Bockaikryssrutan ‘Visa detaljerad information.

3. Nuvisas en ny kolumn bendmnd ‘Kostnadsslag’.

4. Tryck pa knappen Hamta data.
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5. Nu visas kostnadsslaget for alla intdkter, kostnader och utlagg:

Ordrar Kundfakturor Leverantorsfakturor
+ Hy order (q sok pm‘ghl)
> 75 Produkibolaget AB | Aktivt
Urval
Fié (O Inkl underprojekt Visa detalerag ( wmen | V)
information b -
i T ®
Budget utrail Avvikelse
(] | Grupperade kolumner Specifikation Kostnadsslag Belopp Tid Belopp Tid Belopp Tid
[ > Intakter ofakturerat (7) 00 9550,00 000
[ > Intakter fakturerat (1) 00 000 000
J| ~  Kostnader material (6)
[m] Budget/Ing3ende balans 0,00 0,00 0,00
[m] Order 498 Test Amaturer 0,00 500,00 0,00
[m] Order 498 Test Installationsror 0,00 3000 0,00
[m] Order 498 Test Kablar 0,00 1000 0,00
[m] Order 498 Test Kopplingsmateriel 0,00 100,00 0,00
[m] Order 499 Test Amaturer 0,00 500,00 0,00
1 Total: Kostnader material 0,00 1140,00 000
1 > Kostnader personal (3) 0,00 0,00 000
O > Utiage(2) 0,00 200,00 0,00
(1 Ovemeadkostnad (1) 000 0,00 000
(1 Total 000 10890,00 000

6. For att fa en samlad bild av varje kostnadsslag ar det lampligt att gruppera pa den kolumnen.
| exemplet har gruppering utforts och da visas ett totalbelopp for kostnaderna for respektive
kostnadsslag:

Ordrar  Kundfakiuor  Leverantdrsfakiuror
S Prajekirapporter = Projektlista =+ Ny order (Q Sok pmj:hl)
> 75 Produkibolaget AB | AKtivt
Urval
Fra T [ Inki underprojekt Visa detaljerad \/ Himta data \w
information - -
woTyp @ »| i Kostnadsslag ®
Budget uttail Avvikelse
(] | Grupperade kolumner Specifikation Belopp Tid Belopp Tid Belopp Tid
[ > Intakier ofakiurerat(7) 000 9550,00 00
| > intakter fakturerat(1) 0,00 0,00 0,00
(]| ~ Kostnader material (6)
(] > 0,00 0,00 0,00
(] > Amaturer (2) 0,00 1000,00 0,00
(] > nstallationsror (1) 0,00 30,00 0,00
[m] > Kablar(1) 0,00 10,00 0,00
[m] > Kopplingsmateriel (1) 0,00 100,00 0,00
]| Total: Kostnader material 0,00 1140,00 0,00
[ > Kostnader personal (3) 0,00 0,00 000
O > Utiage(2) 0,00 200,00 0,00
(1) > Ovemeadkostnad (1) 0,00 0,00 000
(1 Total 0,00 10.890,00 000

Kostnadsslag

Kostnadsslagen som visas i Projektdversikten baseras pa olika register beroende pa om det &r
material, tid, utlagg eller lev.fakturor som avses.

e Material

e Kostnadsslaget hamtas fran den materialkod som &r angiven pa den registrerade
artikeln
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e Materialkoderna laggs upp via Forsaljning > Installningar > Artiklar > Materialkoder
och anges sedan i redigeringslaget av en artikel via Forsaljning > Artikel > Artiklar

e Tid

e Kostnadsslaget hamtas fran den debiteringstyp som har anvants vid registrering av
tidraden

e Debiteringstyperna laggs upp via Personal > Installningar > Tid > Narvarotidkoder alt.
Franvarotidkoder

o Utldgg

e Kostnadsslaget hamtas fran den utldggstyp som har anvants vid registrering av
utlagget

o Utlaggstyperna laggs upp via Personal > Instédllningar > Tid > Resa/utlagg
e Lev.fakturor

e Kostnadsslaget hamtas fran den rad som registrerats under expandern Koppla mot
projekt i redigeringsldget av en lev.faktura

e Irullgardinsmenyn for kostnadsslag i ovan ndmnd expander kan anvandaren valja
mellan materialkoder, debiteringstyper och utlaggstyper

7.1.2 Statistik for artikelrader

Pa sidan Projektéversikt finns det numera en ny flik bendmnd Artikelrader. Har kan anvdandare enkelt
ta fram alla artiklar som har registrerats pa ordrar och kundfakturor kopplade till det valda projektet.
Sidan kan anvandas for att folja upp forsaljningsstatistik och med hjalp av grupperingsmdéjligheten ar
det enkelt att titta ndrmre pa den data som anvadndaren ar intresserad av.

Pojekt | Ordar  Kundfakiuror | Leverantorstakiuror
T Fran Till - Y &
o v O ik underrojekt. (SO
Projekt Projekinr  Ordermummer  Orderdatum Artikeinummer | Arikelnamn Materialkod Radstalus Ehet | Antal Inkspspris | Inkdpspris (.| | Pris Sunma [ TB T6(%)  Rabatt |Datm
5 wi- 0|y v v v vl v v v v MR
O3 Produktbolaget AB 75 498 20210127 1 Armatur Armaturer Reg st 1,00 500,00 500,00 1000,00 1000,00 500,00 50,00 0,00 2021-01-27
0|®  Produktbolaget AB 75 408 20210127 g4 Aftereight 400 g Reg st 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00
|9 ProdudbolagetAB 75 193 2021.01:27 2 Installationsror Installationsior ® ez s 100 2000 3000 100,00 100,00 70,00 70,00 000 20210127
[ (3 Produtbolzget A 75 198 20210127 3 Kabel Kablar ® 1,00 1000 10,00 5000 50,00 10,00 80,00 000 20210127
OB Produkbolaget A8 75 18 w1027 I Kopelingsdosa Kopplingsmateriel @ Faktwa St 100 o 10000 o w0 1000 000 oW 217
O/@ Produkbolaget A8 75 9 20210127 ur Utiigg Materia @ fim St 100 w0 20000 W0 3000 10000 BB 00 20210105
0|®  Pproduktbolaget AB 75 498 20210127 814 After eight 400 g . Faktura st 17,00 188,24 3200,08 400,00 6 800,00 359992 5294 0,00
[ 3 Produktbolaget AB 75 499 20210127 1 Armatur Armaturer Reg st 7,00 500,00 3500,00 1500,00 10 500,00 7000,00 66,67 0,00 2021-01-27
0| ®  Produktbolaget AB 75 499 20210127 A Arbete Reg Tim 6,00 300,00 1800,00 380,00 2280,00 480,00 05 0,00
O 36,00 931008 2123000 1188992
Urval

| huvudet pa sidan finns det ett par urvalsmajligheter:
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e Typ: Artikelrader kan visas for typerna Kundfaktura och Order

e Datum: | forsta hand tittar systemet pa ett ev. datum i artikelradens kolumn ‘Datum’ och i
andra hand pa datumet da artikelraden skapades.

e Underprojekt: Det finns mojlighet att inkludera underprojekt och det varde som anges i
projekturvalet pa forsta fliken hamtas hit.

Projekt Qrdrar Kundfakturor Leverantorsfakturor Arfikelrader
Typ Fran Till —
ey — — D . | Sok |
Order g Inkl underprojekt L 4
Kundfaktura
I e E
Behorigheter

Fliken for Artikelrader kraver ingen ny behdrighet, men systemet tittar pa om anvandaren har
rattighet att se inkdps- och foérsdljningspris samt att redigera order respektive kundfaktura.

Ovrigt

e Om en artikelrad kommer fran ett EDI-meddelande visas detta genom en PDF-ikon i listan
och meddelandet kan laddas ned genom att trycka pa ikonen.

e Det ar dven mojligt att se vilken grossist som ett EDI-meddelande kommer fran eller vilken
leverantor som en vidarefakturerad lev.faktura avser. Detta visas i kolumnen ‘Leverantor’.

7.1.3 Analysverktyg

En nyhet pa sidan Projektoversikt ar fliken Analys — ett analysverktyg for anvandare som vill forkovra
sig i olika sammanstallningar av ett projekts data.

[ RS ——————
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Diagram och grafer

Sidan innehaller nedanstaende olika diagram, men vi tar tacksamt emot forslag pa ytterligare
nyckeltal som ni anvandare upplever som intressanta att ta del av i samband med projektuppfoljning.

e Linjediagram
e Materialkostnad over tid
e Arbetade timmar over tid
e  Fakturerat over tid

e Cirkeldiagram
e Materialkostnad per materialkod
e Orderintakt per artikel
e Kostnad per order

e Stapeldiagram
e Tid per person
e Tid per debiteringstyp
e Arbetad tid per person

Funktioner

Om anvandaren for muspekaren dver en punkt i ett linjediagram synliggors information om
hdndelsen. | nedan exempel kan vi se att det registrerades en materialkostnad a 100 kr for
kostnadsslaget ‘Kopplingsmateriel’ den 27 januari 2021 och att kostnaden avser
artikelnummer 4 med bendmningen ‘Kopplingsdosa’.

Projekt  Ororar  Kundfaktutor  Leverantdrsfakturor  Artikelrader

Materialkostnad éver tid

2021-01-27 - Kopplingsmateriel: 100,00 (4 340,00)

Kostnad

Kopplingsmateriel - 4 - Kopplingsdosa (100,00)

°

@ Kablar
@ Kopplingsmateriel
@ Budget
e Det dr mojligt att styra tidsaxeln i linjediagrammen genom att justera nedan markerade
reglage. Detta kan exempelvis vara anvandbart om en anvandare vill att diagrammet i fraga
ska visas for en specifik period.
1 000
0
2021-02-07 2021-02-14 2021-02-21 2021-02-28 2021-03-07

2021-03-14 2021-03-21

For att fa en battre dverblick av till exempel ett kostnadsslag i ett linjediagram kan
anvandaren vilja att délja vissa varden genom att klicka pa 6nskade texter/bollar. | nedan
exempel ar endast Ovrigt, Armaturer och Budget synligt i diagrammet och resterande
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varden, dar texten ar ljusgra, ar dolda.

Ovrigt
Armaturer
Installationsror
Kablar

Kopplingsmateriel

000000

Budget

e | bade cirkel- och stapeldiagrammen &r det mojligt att féra muspekaren éver olika delar for
att visa vilket kostnadsslag (materialkod/debiteringstyp) som avses och totalbelopp eller
totalt antal timmar.

Materialléo_sgnad per materialkod
VTig

Kopplingsmateriel

- Armaturer

Installationsror

Tid per person
28H
26H
249H
22H

20H

e Fakturerbar tid

Anders Svensson: 16.00 |
! . B Arbetad tid
. Fakturerbar tid

Anders Svensson Monika Lindberg
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