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Tilien ohjaus tase- ja
tuloslaskelmaraportteihin

Tama ohje opastaa tase- tai tuloslaskelmaraportista puuttuvan kirjanpitotilin lisddmisessa
tase-/tuloslaskelmakaavaan.

Yleensé kaikki normaalit/kausittaiset tase- ja tuloslaskelmaraportit kayttavat samaa kaavaa,
joten tilin lisdaminen yhdelle raportille vaikuttaa kaikkiin samaa kaavaa kayttaviin raportteihin
(esim. yhteenveto, kausittain, budjettivertailulla).

Laskennallisia eria sisaltavilla tuloslaskelmaraporteilla on oma kaava. Talloin tili on liséttava
myos laskennalliseen kaavaan.

Virallisilla raporteilla on oma kaava, joten tili on lisattava myos virallisen raportin kaavaan.

Huom! Tili on lisattava raporttiotsikon lisdksi jokaiseen summaustasoon, jossa tilin saldo
tulee nakya.

1. Siirry toimintoon Talous > Raportit > Raportit. Klikkaa tase- tai tuloslaskelmaraportin
(esim. 530 Tuloslaskelma) lopussa olevaa kynakuvaketta.

]
? [
|| Numero Nimi Kuvaus Tyyppi Valinnan nimi | Vakio | Roolit Vientityyppi
Tulosla =]
~ %
CH 530 Tuloslaskelma Tuloslaskelma KP Tuloslaskelma Kaikki POF %
O| 532 Tuloslaskelma Virallinen tuloslaskelma KP Tuloslaskelma Kaikki =
O se2 Tuloslaskelmakaava Tuloslaskelman kaava + .. KP Tuloslaskelma Kaikki lf_il

2. Klikkaa sivun alalaidasta linkkia Liita raporttiin ryhmat.

Luotu 19.5.2014 14.30.44 ja SoftOne
Muuttunut 26.9.2019 13.45.10 ja SoftOne (22395)

Liitd raporttiin ryhimat fluo valinta Lataa jarjestelmdn raporttimalli ¥hdistd reoleihin

3. Kilikkaa hiiren oikealla sen raporttiryhmé&n linkki& johon tili lisitdan ja valitse 'Avaa
linkki uudessa valilehdessa’. Raporttiryhma sisaltaa raporttiotsikoita, joihin tilit on
liitetty. TAssa nakymassa nakyva raporttiryhma ei aina vastaa raportilla nakyvia
ryhmé&otsikoita. Raporttiryhmé&n tiedoista néet sen sisaltaméat raporttiotsikot.

Tassa esimerkissa lisataan uusi tili tuloslaskelman kohtaan 'Ostot tilikauden aikana’,
joka kuuluu raporttirynmaan ’'Aineet, tarvikkeet ja tavarat’.
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4 Materiaalit ja palvelut Materiaalit ja palvelut
5 Aineet, tarvikkeet ja tavarat Aineet, tarvikkeet ja tavarat
§ Ulkopuoliset palvelut Ulkopuoliset palvelut
- Materiaalit ja palvelut Materiaalit ja palvelut yhteens3
8 Henkilistakulut Henkildstikulut
5 Aineet, tarvikkeet ja t: 2

Avaa linkki uudessa vililehdessg

Ulkopuoliset palvelt Avaa linkki vudessa ikkunassa

Avaa linkki incognito-ikkunassa
7 Materiaalit ja palvelut t
Tellenna linkki nimell3...

p Henkildstakulut Kopioi linkin osoite

Henkildsivukulut Tarkista Ctrl+Shift+|

4. Klikkaa raporttiotsikkoa 'Ostot tilikauden aikana’.

Ryhma
Mimi Aineet, tarvikkest ja tavarat
Kuvaus Aineet, tarvikkest ja tavarat
Raportin tyyppi | KP Tuloslaskelma v
Raporttiotsakkeet | Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykke v
Mayta otsake o]

Niytisumma [
Etumerkin kd&ntd |

Lisaa Paivita

Humero Nimi
1 Ostot tilikawden aikana Unp Ner | Poista
2 Varastojen lisdys ja vahennys Upp Ner Bois
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5. Raporttiotsikolla voi olla maariteltyna tilivali (4000 — 4599), jos kaikki tilivaliin osuvat
tilit kuuluvat saman otsikon alaisuuteen. Liséksi voidaan maaritella yksittaisia tileja
(4810 - 4810).

Sinun ei tarvitse tehda mitaan, jos perustamasi uusi tili sisaltyy raporttiotsikolle jo
maariteltyyn tilivaliin. Muussa tapauksessa lisaa uusi tilivali klikkaamalla plus-merkkia
ja antamalla alku- ja lopputili kuvassa merkittyihin kenttiin.

Tilivalin voi poistaa klikkaamalla ruksia rivin lopussa.

Muutokset tallennetaan klikkaamalla Paivita-painiketta.

Lopuksi voit sulkea vélilehden ja palata kaavandkymaan.

Tilivalit
4000 4559 o
4310 4310 x
4900 4900 x
40000 45599 x
1 ’
Luotu 19.5.2014 14.30.54 ja SoftOne ; - m—Y
Muuttunut 5.8.2020 8.34.56 j2 SoftOne (22395) Poista “

6. Lisaa tili myos kaikkiin sellaisiin ryhmien summauksiin tai summaustasoihin, joissa
tilin saldo tulee ndkya. Esimerkkitapauksessa uusi tili lisatdéan myos raporttiryhmiin

¢ Materiaalit ja palvelut yhteensa

e Liikevoitto (-tappio)

¢ Voitto (tappio) ennen tilinpaatdssiirtoja ja veroja
¢ Tilikauden voitto (tappio)
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