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Maksumuistutus

Kayttoonotto
Raportit

Tarkista, etta raporteista (Talous > Raportit > Raportit) 16ytyy raportti 650 Maksumuistutus.
Tarvittaessa lisda raportti seuraavasti:

Klikkaa valilehted, jossa on + -merkki

Valitse jarjestelmén raporttimalleista raportti 650 Maksumuistutus.

Raporttimalli

Omat v

Jarjestelmd | 630 Maksumuistutus A

Anna raportin numero ja nimi.

Raportti

Raportti nro 650

Nimi Maksumuistutus
Kuvaus
Vientityyppi POF v

Lopuksi tallenna raportti.
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Asetukset

Siirry toimintoon Talous > Asetukset > Myyntireskontra > Asetukset. Asetukset
myyntireskontra -valilehdella selaa alaspain kohtaan Raportit. Valitse maksumuistutuksen
raportiksi 650 Maksumuistutus.

Raportit
Saldolista 630. Tiliote w
Maksumuistutus | 650. Maksumuistutus w
Korkolasku i
Korkolaskelma 660, Korkolaskelma w

Siirry Asetukset korko- ja perintélaskutus -valilehdelle.

Asetukset myyntireskontrall | Asetukset korko- ja perintdlaskutus

Siirry alaspain kohtaan Perintékierrokset. Aseta haluttu perintékierrosten lukumaara seka
perintékierroksen mukaiset maksumuistutukselle tulostuvat viestit.

Perintékierrokset

Perintakierroksia ennen perintaa | 3 v

Perintékierros 1

Hyva asiakkaamme. Rekisteriemme mukaan ette ole maksaneet jaljempana mainittua lasku(j)a. Toivomme pikaista suoritusta tai epdselvassd tapauksessa yhieydenotioanne.

Perintékierros 2

Huolimatta aikaisemmasta muistutuksestamme, emme ole vieldkdan vastaanottanest maksuanne. Mikili suoritustanne ei tule 1o pdivan kuluessa siirdmme saatavan perintzin.

Maksumuistutusten tulostus

Siirry toimintoon Talous > Myyntireskontra > Maksut > Muistutus. Talla sivulla nékyy kaikki
eraantyneet laskut, joilla on avointa saldoa. Laskuista ndkee mm. maksetun summan,
perintatason seka milloin viimeksi laskusta on tulostettu maksumuistutus.
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Valitse laskut, joista maksumuistutukset tulostetaan. Voit kayttaa apuna tietojen suodatusta
ja lajittelua.

Maksamatta Muistutus Korko Maksettu Tosite  +
Kaikki v S saidolist | Y | L
[=] Laskunro | Tila Asiakiaan nimi Sahkoposti... Sisdinen teksti | Summa Maksettu summa  Laskun péivdys | Erdpiiva Perintd... ¥ | Viimeisin.. M.
[ | ¥ [ I I i | %[ | % [pp-kcowy [op.kewwy | ook | [ | %

2017 Avoin SoftOne Finland Oy 25420 0,00  286.2016 12.7.2016 ]

2018 Avoin SoftOne Finland Oy 626,20 0,00 286.2016 12.7.2016 ]

2019 Avoin SoftOne Finland Oy 502,20 0,00 286.2016 12.7.2016 ]

2020 Avoin SoftOne Finland Oy 378,20 0,00 2862016 127.2016 0

) 2295 Avoin SoftOne Finland Oy nancy.o... 334,80 0,00 11.6.2020 25.6.2020 0

Kun laskut on valittu, valitse oikean alalaidan toimintopainikkeesta Tulosta maksumuistutus.

Luo perintdkulu

| Tulosta maksumuistutus

L&hetd perintdkirje séhkopostilla  r
Luo perintdkulut (per asiakas)
Muuta tasoksi 0

| Muuta tasoksi 1

Muuta tasoksi 2

Muuta tasoksi 3

Muuta tasoksi perinta

—
L :;\'

Maksumuistutukset muodostetaan perintékierroksen mukaan asiakkaittain. Yhdelle
maksumuistutukselle tulee siis asiakkaan kaikki samalla perintakierroksella olevat avoimet
laskut.
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Perintakierroksen muuttaminen

Laskun perintékierros kasvaa aina maksumuistutuksen tulostuksessa. Perintakierrosta voi
muuttaa valitsemalla laskut, joiden perintakierrosta halutaan muuttaa ja sen jalkeen
valitsemalla toimintopainikkeesta laskuille haluttu perintékierros.

Luo perintdkulu

Tulosta maksumuistutus

Ldhetd perintakirje sdhkopostilla T
Luo perintdkulut (per asiakas)

Muuta tasoksi 0

Muuta tasoksi 1

Muuta tasoksi 2

Muuta tasoksi 3

Muuta tasoksi perinta

| Tulosta maksumuistutus | « |

Maksumuistutuksen tulostaminen yksittaisesta laskusta

Maksumuistutuksen voi tulostaa yksittaiselle laskulle myds suoraan laskun tiedoista (Talous
> Myyntireskontra > Laskut tai Laskutus > Lasku > Laskut).

Laita otsikkorivilla ruksi kohtaan Muistutus ja valitse alalaidan toimintopainikkeesta Tulosta.

Laskut Lasku 2035 X - x
« <> » 4| Kopio [# Mustuius | (53 8| &
£
> Lasku 2035 | Asiakas: Rakennusliike Malli Oy | Tila: Avoin | Projektinumero: Ei yhdistettyd projektia / /
> Tuoterivit (0) Summa: 720,00 | Alv: 0,00 | Yhteensa: 725,00 /

> Dokumentit v

> Tilidintirivit
> Seuranta

Luotu 20.10.2016 12.10 / Juha
Muckattu 4.8.2020 12.46 / Juha

Tallenna malliksi Tarkista tallennuksen ristiriidat Kateismyynti Poista Hyvitd Tulosta - Tallenna - +| Lopullisena

Maksumuistutusten lahettaminen sahkdpostilla

Maksumuistutukset voidaan lahettdd séahkopostilla riippumatta laskun alkuperéisesta
toimitustavasta. Sahkodpostin lahetysté varten asiakkaan tietoihin tallennetaan
sahkdpostiosoite ja sdhkopostimalleihin luodaan muistutukselle oma malli.

Asiakkaan tiedot

Perusta tarvittaessa asiakkaan yhteystietoihin tai yhteyshenkildlle sahkopostiosoite.
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Yhteystiedot:
\ Lisdd osoite =
Yhteystiedot S -~
lfLiséiﬁ yhtaystieto v\l
T
Otsikko Osoite/numero B Faksinumero
[3 | Laskutusosoite Malminkaari 3, 00700 HELSIN 4 GLN-numero
(X Toimitusosoite ToimitusTieto, Toimituskatu 1 S arestelmanyalvoran <shkanocti
= | Sahkdpostiosoite softone@softone.fi Jarestelmanvalvojan sahkopost
]| GLN-numero 2611201810123 di Koordinaatit
o Kotipuhelin
0 Matkapuhelin
rE Sihkdpostiosoite I
Tydpuhelin
@  Verkkosivut
Yhteyshenkil:
~ Yhteyshenkildt
Valitse yhteyshenkild
T
v (" Lisdi ynteyshenkild )
h A
[] | Etunimi Sukunimi Sahkoposti Puhelin
O wilia Magia milla.magia@mallila fi & %

Uuden sahkopostin lisdyksen jalkeen tallenna asiakastiedot. Valitse sitten sdhkdpostiosoite
kohdassa Asetukset > Laskutus > Muistutussahkoposti.

~ Asetukset
Laskutus
Verollisuus Oletushinnasto
Verallinen T Vakio [veroton) T
Ale % tavarat Ale % palvelut
0,00 0,00
Laskun viite Laskutustapa
Werkkolasku v
Muistutussahkoposti GLN-numero
milla.magia@mallilafi v
|| Laskutuslisd pois paalta [ Lisaa dokumentit
sahkdpostin litteeksi
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Sahkdpostimalli

Siirry toimintoon Laskutus > Asetukset > Sahképostimallit. Perusta uusi sdhkdpostimalli,
jonka tyyppi on Muistutus.

Sahkopestimallit Sahkopostimalli Maksumuistutus X -+ x

Sahkopostimalli

MNimi * Tyyppi
Maksumuistutus Muistutus v
Disikko

Muistutus eraantyneists laskuista
| Lahetetddn HTML-muodossa
Tiedosto  Muckkaa Maytd Muctoilu

S ¢ B I = = = ® ¢

Hei,

Kirjanpitomme mukaan teilld on erdantyneita laskuja, joihin emme ole saaneet vield suoritusta. Pyydamme maksamaan laskut

mahdollisimman pian.

terveisin
reskontra / Urakka Oy -
P » SPAN » SPAN P

Maksumuistutuksen lahetys sahkdpostilla

Talous > Myyntireskontra > Maksut > Muistutus -toiminnossa valitse sahkdpostilla
toimitettavat maksumuistutukset ja sen jalkeen toimintopainikkeesta Lahetéd maksumuistutus

sahkopostilla.

Valitse raportiksi 650 Maksumuistutus ja tarkista, etta haluttu sahkdpostimalli on valittu.

Lopuksi paina Laheta.

Sahkopostilahetys
Kieli Raportti
Suomi A 650 Maksumuistutus v
Nimi Aine - Tyyppi
Maksumuistutus Muistutus erdantyneists laskuista Muistutus -
Yhdistd PDF-dokumentit
Peruuta Lahetd
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Viivastyskorot

Korkolaskut ja korkolaskelma muodostetaan laskuista, joihin on tullut suoritus erdpéivan

jalkeen.

Kayttoonotto

Viivastyskoron laskutustuote

Mikali viivastyskoroista aiotaan muodostaa korkolaskuja, on viivastyskorolle oltava

laskutustuote. Jos viivastyskoroista tulostetaan ainoastaan korkolaskelmia, voi tdméan

kohdan ohittaa.

Tarkista, etta tuotteista (Laskutus > Tuote > Tuotetiedot) I6ytyy viivastyskorolle laskutustuote.

Yleensa ympariston perustamisen yhteydessa yritykseen on tuotu perustuotteet, jolloin

viivastyskorolle 16ytyy tuote '950 Viivastyskorko'.

Tarkista, etta tuotteen alv-koodi on veroton ja aseta tuotteen tilidinteihin myyntitiliksi esim.

korkotuottotili.

~ Yleiset

Alktiivinen

Tuatenumero *
950

Laji

Palvelu W

~ Tilit

Tilivintiasetukset
Tyyppi
Myyntisaamiset
Myynti
Alv

Veroton myynti

Nimi *

Viivastyskorko

Yksikko Alv-koodi
Kappale w Veroton
Tilit Kustannuspa_. | Projekti

Korkotuotot

Myynti kdsnnetty verovelvollisuus

Vientilaj

Perustili

1600 Myynftisaa..
3000 Myynti alv_.
2925 Myynnin a.
3100 Myyndi alv_..
3050 Rakentam_..
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Tarkista, etta viivastyskorkotuote on asetettu perustuoteasetuksiin (Laskutus > Asetukset >
Tuoteasetukset > Perusasetukset).

FUURLIIGIZ UG, 3 La I

ter Asetukset

» Yleinen
- Tuoteasetukset Muistutukset ja korot

I Perusasetukset
Tilgjd hallinnoidaan vastaavan tuotteen tiedoissa

Perustilit
Tuote
Asetukset
Materiaalikoodit Perintikulu 840 Muistutusmaksu
Yksikit .
Viivdstyskorko 930 Viivastyskorko
Tuoteryhmat

Raportit - Korkolaskelma

Tarkista, etta raporteista (Talous > Raportit > Raportit) 16ytyy raportti 660 Korkolaskelma.
Tarvittaessa lisda raportti seuraavasti:

Klikkaa valilehted, jossa on + -merkki

Valitse jarjestelméan raporttimalleista raportti 660 Korkolaskelma.

Raporttimalli

Omat | w

Jarjestelma | 660 Korkolaskelma w

Anna raportin numero ja nimi.

Raportti
Raportti nro 660
Nimi Korkolaskelma
Kuvaus
Vientityyppi POF ~

Lopuksi tallenna raportti.
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Asetukset

Siirry toimintoon Talous > Asetukset > Myyntireskontra > Asetukset. Asetukset
myyntireskontra -valilehdella selaa alaspain kohtaan Raportit. Valitse korkolaskelman
raportiksi 660 Korkolaskelma. Korkolaskuraporttia ei valita.

Raportit
Saldolista 630. Tiliote o
Maksumuistutus | 650. Maksumuistutus w
Korkolasku o
Korkolaskelma 660, Korkolaskelma w

Siirry Asetukset korko- ja perintéalaskutus -valilehdelle.

Asetukset myyntireskontrall | Asetukset korko- ja perintédlaskutus

Kohdassa Korkolaskutus maaritelldan korkolaskutusta ohjaavat asetukset.

Korkolaskutus

Laskutetaan uutena laskuna
Lisétdsn seuraavaan laskuun ]
Korko® a,00
Pienin korkosumma laskulla 5

Péivid ennen kuin korkoja kertyy 3

Laskutetaan uutena laskuna muodostaa laskutettavalle korolle oman laskun.

Lisatdan seuraavaan laskuun jattaa laskutettavan koron muistiin ja ehdottaa sen lisaamista
seuraavalle laskulle, joka asiakkaalle perustetaan.

Korko% on prosentti, jota kaytetaan koron laskennassa.
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Pienin korkosumma laskulla maéarittaa rajan laskutettaville koroille. Jos korkosumma j&é alle
taman rajan, niin korkolaskua ei muodosteta.

Paivia ennen kuin korko kertyy maarittaa rajan kuinka monta paivaa suoritus saa olla
myo6héassa ennen kuin sille kertyy korkoa.

Lopuksi tallenna asetukset.

Korkolaskujen tulostus
Toiminnossa Talous > Myyntireskontra > Laskut > Korko on listattu my6hé&ssa suoritetut
laskut, joista ei ole tulostettu korkolaskua.

Valitse laskut, joista korkolaskut muodostetaan.

Valitse Toiminnot-painikkeesta joko Luo korkolaskut tai Luo korkolaskut koontina.
Ensimmainen vaihtoehto tekee jokaiselle laskulle oman korkolaskun, jalkimmainen tekee
saman asiakkaan laskuista yhden korkolaskun.

Muodostetut korkolaskut l16ytyvat Laskut-valilehdelta tilassa Alustava. Korkolaskujen tyyppi
on Korko. Laskun tyypilla ja tilalla voit suodattaa listalle laskuttamattomat korkolaskut.

Tyyppi % Laskunpa. . Tila Tila % Laskutustapa Tilau
(1) Kork e -I-’-.|l|‘ =
Korko | | Etsi...
MAlustay | Etsi..
Korko | [ Valitse kaikki
Korko | ] Hyvitys Alustar [ Valitse kaikki
M | [=] Alustava
Korko | & Karhu Austar =2
(] Karko ] Avain
Karko B Alustar — !
| Lasku ] Tosite
Korko Alustar

Valitse tulostettavat laskut, maarittele niille laskupéaiva ja tallenna ne lopullisena.

Laskun paivays | 15.7.2021 Erdpaiva = | Tallennalopullisena | o |

Laskut poistuvat Korko-valilehden korkolistauksesta kun niistd on muodostettu korkolaskut.
Laskut, joista ei haluta tulostaa korkolaskuja tai -laskelmia, voidaan poistaa korkolistauksesta
valitsemalla Toiminto-painikkeesta Sulje lasku.

Korkolaskelmien tulostus

Toiminnossa Talous > Myyntireskontra > Laskut > Korko on listattu my6héssa suoritetut
laskut, joista ei ole tulostettu korkolaskua.

Valitse laskut, joista korkolaskelmat muodostetaan.
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Valitse Toiminnot-painikkeesta Tulosta korkolaskelmat. Korkolaskelmalle tulostuu
asiakaskohtaisesti tiedot laskuista, joille on kertynyt korkoa. Yhden asiakkaan tiedot on aina
omalla sivulla, joten korkolaskelman voi toimittaa asiakkaalle korkolaskun sijaan.
Korkolaskelmasta ei muodostu jarjestelmaan korkolaskua tai muuta tietoa siita, etta
korkolaskelma on saatettu asiakkaan tietoon.

Toisin kuin korkolaskujen tulostus, korkolaskelman tulostus ei poista laskua
korkolistauksesta. Lasku voidaan poistaa lopullisesti korkolistauksesta Toiminto-painikkeen
toiminnolla Sulje lasku.
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