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Raportit — yleiskatsaus

Raportteja voi nyt tulostaa uudella raporttitoiminnolla. Jokaisella sivulla, joka kayttaa
Angular-nédkyméaa, on tulostimen kuva sivun oikeassa laidassa.
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Raporttitoiminnossa on kolme vélilehted, joissa voi liilkkua klikkaamalla haluttua
vélilehted.

Raportit
Suosikit Tulostetut (jono)

Maytd kaikki jdrjestelmaraportit

Suosikit — voit merkita raportin suosikiksi, jolloin raportti nakyy Suosikit-valilehdella.

Henkil6st6 — jokaiselle moduulille (Laskutus, Talous, Henkildsto) on tulevaisuudessa
oma valilehti, jolla nékyy vain kyseisen moduulin raportit. Talla hetkelld ainoastaan
Henkilostd-moduulin raportteja voi tulostaa uudella toiminnolla.

Tulostetut (jono) — tulostettavaksi valittu raportti nakyy talla valilehdella, kun se on
tulostettu.

Nayta kaikki jarjestelmaraportit — nayttaa jarjestelmaraportit, joita ei ole lisatty
yritykseen, mutta joita on mahdollista haluttaessa lisata.

Etsi — tassa voit etsia raporttia sen sijaan, etta selailet pitkia raporttilistoja.

Kaikki raportit, jotka yritykseen on lisatty, nakyvat myos tassa uudessa toiminnossa.
Raportit on ryhmitelty raporttityypin mukaisten otsikoiden alle.

Asetukset

Tulostetut -valilehdelle kertyy kaikki tulostetut raportit. Tama lista kasvaa joka kerta,
kun raportti tulostetaan. Tulostettuja raportteja voi poistaa ruksista, mutta on
mahdollista my0s asettaa automaattinen raporttien poisto.
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Toiminnossa Hallinnoi > Asetukset > Yritysasetukset voit asettaa paivien lukumaaran,
jonka jalkeen raportit poistetaan tulostettujen raporttien listalta.

Yritysasetukset

Yleiset yritysasetukset

Oletusrooli Kayttaja v
Mobiilikdyttdja luodaan, kun vusi kdyttaja tallennetaan |«

Tulostettujen raporttien sdilytysaika (pdivien lkm) 5

Raportin lisays

Jarjestelmaraporteista voi ottaa kayttoon tarvitsemiaan raportteja.

1. Valitse haluamasi moduulin valilehti, tassa tapauksessa Henkilostd. Ruksaamalla
Nayta kaikki jarjestelmaraportit saa nékyviin myos sellaiset raportit, jotka eivét ole
kaytdssa yrityksessa. Tama toiminto ndkyy vain, jos roolille on asetettu
kayttdoikeus siihen.

Raportit

Suosikit Henkildstd Tulostetut (jono)

Mayta kaikki jdrjestelmaraportit

2. Valittavissa olevat raportit nakyvéat harmaalla tekstilla. Klikkaamalla raporttia
avautuu dialogi, jossa maaritellaan lisattavan raportin tiedot.

Suosikit Henkil Gstd Tulostetut (jono)

¥ Maytd kaikk jénestelmaraportit

Aika

FI_Kausiraportti
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3. Raporttinumero tulee automaattisesti jarjestelmasta, mutta sen voi myos itse
antaa. Jarjestelma huomauttaa, mikali annettu raporttinumero on jo kaytossa.

Raportin nimi tulostuu useissa raporteissa raportin otsikoksi, joten tdméa on hyva
ottaa huomioon raporttia nimettéaessa.

Lopuksi on valittava roolit, joilla on oikeus tulostaa raportti. Vahintaan yksi rooli
on valittava.

Vientityyppi-valikosta valitaan se tulostusmuoto, jossa raportti yleisimmin
tulostetaan (esim. Pdf, Excel, Word).

Muokkaa

Raporttimalli

Omat

Jdrjestelma
Alka - 474 Leimaukset v

Raportti

Raporttinumero * Nimi *

A74 Leimaukset

Kuvaus

Roolit *
Valitse -
1/ 4 valittu

Vientityyppi
JE.F v
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Raportin lisaaminen suosikkeihin

Usein tulostettavat raportit voi lisata suosikkeihin. Klikkaa moduulin vélilehdella raportin
edessé olevaa tahtikuvaketta.

Aika

¥ FI_Kausiraportti
Tapahtumaluettelo
Tid - Avvikelserapport
Tiivis tapahtumaraportti

Suosiksi merkityt raportit nakyvat Suosikit-valilehdella.

Henkilosta Tulo

L

Aika
* FI - Kausiraportti

Raportin nimen vaihtaminen

Ladattujen raporttien nimeé voi vaihtaa. Toiminto on kaytettavissa vain "Suosikeissa”.

1. Klikkaa kyna-kuvaketta tahden vieressa.

Aika
w FI - Kausiraportti

2. Anna raportille haluamasi nimi ja tallenna painamalla OK.

Muuta suosikin nimead

Nimi

Peruuta oK
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