


SoftOne GO 5.0

27 mars 2021 — 1 oktober 2021

SoftOne arbetar hart for att utveckla systemet och gora det sa effektivt och enkelt som mégjligt for dig
som anvandare. Att ha utvecklingen in-house ger oss mojlighet att kunna utveckla tjansten
tillsammans med vara kunder.

| var utvecklingsprocess anvander vi oss av ramverket SCRUM som ar det mest anvanda ramverket
for agila utvecklingsteam. Det innebar att vi slapper releaser var 14:e dag. Den stora férdelen med
detta arbetssatt ar att vi snabbt kan agera pa forandringar i omvarlden eller krav fran kunder.

Har kan du lasa om alla nya funktioner och uppdateringar som har slappts fran 27 mars 2021 till
1 oktober 2021.
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Valkomnal!

SoftOne GO 5.0 ar ett projekt som vi har jobbat med sedan lanseringen av SoftOne GO 4.0 den 26
mars 2021. | detta dokument finner ni beskrivningar av all ny funktionalitet som ingar i GO 5.0,
uppdelat pa modulniva.

SoftOne GO utvecklas standigt. Att halla sig uppdaterad om nya funktioner ar avgérande for att
kunna utnyttja den fulla potentialen i SoftOne GO. Affarssystemet har utvecklats med en mangd nya
funktioner och fordelar for dig som kund.

Vi vet att det ibland kan vara svart att hdanga med och hitta tiden att ldsa releasenyheterna I6pande.
Darfor har vi skapat detta samlingsdokument som ar en summering av alla releasenyheter.

Vi utvecklar SoftOne GO i nara samarbete med dig som kund. Just dina synpunkter ar viktiga for oss
och for alla vara andra kunder. Sa fort du far en bra idé om hur SoftOne GO borde utvecklas tar vi
tacksamt emot dina forslag via support@softone.se.

Om du 6nskar en separat genomgang for hur just din verksamhet kan ta del av alla de nyheter som
detta dokument innehaller, tveka inte att kontakta oss fér en egen genomgang tillsammans med
nagon av vara duktiga konsulter via konsult@softone.se.

Vi 6nskar dig en harlig lasning!
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1. SoftOne GO Plattformen

1.1 Allmant

1.1.1 Paminnelse for fodelsedagar i GO Mail

Det finns en systeminstallning som kan skapa paminnelser till administrator och chef for nar anstallda
fyller ar. Numera far man ocksa med information om vilket datum medarbetaren fyller ar.

O N ? l.’.(‘:X.II l‘;'l"; Jdm

U

(30708) Moa Alexanderur Fyller 31 ar
2021-12-20
2021-05-27 13:13

Fran: SoftOne
Till:  Josefine Elindahl

1.2 Anstallda och anvandare

1.2.1 Lista 6ver semesteravtal

Tidigare har det endast visats ett semesteravtal pa respektive anstalld. Nu dr det mojligt att se alla
semesteravtal kopplade pa respektive anstdlld om det avser samma datum eller saknar datum.
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[POTTTIM)

Loneformler
Berdknad Ion Laneformel Belopp
HAD - total timlén TL+TLTHTT+POTTTIM+PTT+ANSTL+ANSTTILLT 149,12 5
Semesteravial

Fr.o.m. Semesteravial
I+ EHAD - Timldn

EHAQ - Direktutbetald semesterersatining

1.2.2 Datumstyrning for roller

Numera ar det mojligt att ange flera standardroller pd en anvandare. Detta &r anvandbart om man
vill ha en tillfallig roll, som under den tiden ska vara standard.
Nar datumet for den tillfalliga rollen har passerat 6vergar standardrollen till den “Ordinarie” rollen.

Redigera

(] Visa alla foretag

> Foretag

v [ Joakimsdotter AB

Roller Fran datum Till datum Standard +

]

Anstalid Bemanna Titta J
Anstalld Bemanna/Redigera Beredskap
Anstalld Beredskap Flytta

Anstalld Butik

(K3 J i o

o
(o]
2

Anstalld Forskjutentid 2021-04-01 )21-04-10 “

Anstalld Skift

=

Anstilld Tim

1.2.3 Forandringslogg for behorigheter

Nu har vi utvecklat ett tydligare stod for forandring pa behorigheter/roller. Detta visas som tidigare
under expandern Loggning inne pa en anstalld eller anvandare.
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1.2.4 Varningsmeddelande om kontaktuppgifter saknar varde

Vid sparning av kontaktuppgifter som saknar varde visas numera ett varningsmeddelande.
Dar det framgar vilken information som saknas.

1.2.5 Schemaikon

Nu kan man pa en anstalld, via nya schema-expandern, se om ett schema ar skapat fran en
schemamall eller fran ett grundschema i Schemaplaneringen. Detta indikeras med hjélp av nedan nya
ikoner:

e Visas en ikon i form av en person har schemat skapats fran en personlig schemamall
e Visas en ikon i form av flera personer har schemat skapats fran en publik schemamall

e Visas en ikon i form av en kalender har schemat skapats fran ett grundschema

Aktiverade scheman + Ny aktivering
Geundschema/schemamal Startdag

Ny Jar

1.2.6 Okad tydlighet fér APl-integration
Det ar nu tydligare om information kring en anstéalld som skickats via APl:et innehaller data som

redan ar uppdaterad. | API-listan star det da under pluset “Nothing updated. Employee data is
already up to date”. Raden blir inte réd och klassas ddrmed inte som ett fel.

1.2.7 Vi forbereder oss for den nya funktionen Analys

Tillgang till Analys kommer att vara en ny behorighet
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Detta innebar i dagslaget att ikonen for rapporter ser lite annorlunda ut samt rapporterna
struktureras upp pa ett battre satt, sarskilt om man som kund har flera moduler, i takt med att
rapporterna migreras. Rapporterna sorteras efter moduler.

| stallet for utskriftsknappen kommer ikonen nu att se ut enligt bilden nedan.

Uppdelningen av rapporterna kommer att vara likt bilden nedan. Om ni endast har tillgang till t.ex.
personal ar det endast den som kommer att visas.

& > | g Forsaljning %,

&« > 'L Ekonomi

Q Q

& > |~ Personal

1.3 App

1.3.1 Ny design i appen

SoftOne GO-appen har genomgatt en utseendeforandring for att hoja upplevelsen for vara
anvandare. Vi har succesivt genomfort forbattringar som innebdar battre anvandarvanlighet.

Designuppdateringen av appen ar nu helt klar. Du kan lasa om alla funktioner som finns i appen i
"Anvandarguiden" som du finner pa SoftOne Akademi

1.3.2 Nya ikoner i appen for GO mail

Numera kan du dven i appen se med ikoner om du har:

e Besvarat mejl

e Vidarebefordrat mejl

e Bifogat bilaga i mejl

e  Status for last & forstatt
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https://eu-prod.asyncgw.teams.microsoft.com/v1/objects/0-weu-d7-c619d781644f8c962e844cb9b6fbee73/views/imgo
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— Mail Andra . +
Inkorg Skickat
Anders Svensson 2021-09-15 08:54

Meddelande 'Test indikation' har bekraftats

o d M
Anders Svensson 2021-09-03 10:57
Bifogade filer

Ao
Anders Svensson 2021-08-31 1121
VB: Test fran webb

HD &M
Anders Svensson 2021-08-31 11:19
SV Test fran webb

o &
Anders Svensson 2021-08-31 11112
Test fran webb

G &

1.4 Forandringslogg

1.4.1 Uppfoljning av nyregistrerade och andrade data

Nu finns det en ny sida benamnd Foérandringsloggar som ger mojlighet att soka fram och félja upp
nyregistrerade eller andrade data i systemet.

Behorigheter
For att fa tillgang till den nya sidan behdver nedan behorigheter under Administrera aktiveras:
e Loggar [2040]

e Forandringsloggar [2041]
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e SOk [2042]

= EvLoggar [2040]
= M@rirandringsloggar [2041]

ik [2042]

Funktion

Sidan nas via Administrera -> Loggar -> Férandringsloggar -> S6k och kan anvandas for att spara
forandringar av olika typer av data. Det kan exempelvis handla om uppféljning av vilka forandringar
som har skett pa en viss anvandare eller leverantor. | bilden nedan framgar den information som

finns att tillga pa sidan.

Typer

Farandringsloggar
Posttyp | Kontaktperson v | [ £ 20210101 2021-05-05 > || Anvindare - sok &
O | Funktion e Namn Falt Farindring Frin Till Hindrad Andrad av
[ I I Il I I Il ] [ adia-mm-dd o v

O spara anstlld Kontaktperson (4) Bjom Bro state Andrad 202102:23 1517 Hantverkardemo
O spara anstilld Kontzktperson (4) Bjom Bro Personnummer Andrad 202102231517 Hantverkardemo
O spara anstilld Kontaktperson (15) Test Testsson Fomamn Andrad - 2021-03-19 09:26 Hantverkardemo
O spara anstilld Kontektperson (15) Test Testsson Eftemamn Andrad 20210313 09:26 Hantverkardemo

e Nedan visas de olika Posttyper som finns tillgdngliga att soka fram férandringar for.

Forandringsloggar

Postiyp hd

Anvandare - Attestroll
Anvindare - Roll
Attestrol

1 | Funkti

< | 2021-05-05

Hamn

>

Falt

Anvandare w Stk 2

Forandring

Attestroll - Primar kategori

Attestroll - Sekundér kategori
Attestroll - Overgang
Betalning

Fast ltnerad
Héndelsehistorik
Kontaktperson
Leverantr
Licensinstilining
Lanetyp
Lonetypsperiod

Ro

Roll - Behirighet
Skatt

Tillhdrighet
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e  For att visa andringar for samtliga typer gar det bra att lamna faltet for Posttyp blankt och
déarefter klicka pa Sok-knappen.

Fordndringsloggar

Postiyp v £ 20210101 20210505 > | Anvandare sok o3
[J | Funktion Namn Falt Forandring
[ spara anstlld Kontaktperson (4) Bjérn Bro State Andrad
[ spara anstlld Kontaktperson (4) Bjérn Bro Personnummer Andrad
(] Ospecificerad Leverantor Namn Andrad
O Spara anstalld Anvandare (763) Slutldn 1 Email Andrad
O Spara anstalld Anvandare (763) Slutlén 1 Namn Andrad
O Spara anstalld Kontaktperson (15) Test Testsson Fdrnamn Andrad
[ spara anstilld Kontaktperson (15) Test Testsson Efternamn Andrad
[ ospecificerad Leverantdr Lev.nr My
[ ospecificerad Leverantdr Namn My
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2. Bemanning

2.1 App

2.1.1 Instadllning for delegering

Tidigare har det inte funnits mojlighet att delegera attest via appen. Numera finns den funktionen att
nyttja.

1. Gain och bocka i skrivbehorigheterna pa bolaget.

| Delegering pa mig sjélv[2032]

= | |Delegera egna roller och attestroller[2033]

2. Loggainiappen och foretaget

3. Instéllningar

©

Min tid

Attestera tid

e

Gl

Mitt schema

ED}

Schema

Saldo

Godkann ledighet

Mail (99]
Information @

Kollegor

Instéliningar """

& % © K & ™

4. Delegering behorighet
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Kontaktuppgifter

Fositionering

Faratag och roll
Integritetspalicy

Slarisida

Kanta

Delegering behdrighet anstallda

Logga ut

Man kan skapa en ny delegering genom att soka anvandare eller anstalld att delegera till.
Vilja attestroll, satta fran och till datum och avsluta med att spara.

13:50 @& & .

Delegering behdrighet anstallda

My Delegeringar

Skapa ny delegering

Sok anvandare eller anstalld att delegera till

X o
Till anvandare
| -] N E
Wilj attesiroll "
Karlstad

Fran datum

Toredag 2021-0415

Till daturm
Fredag 2021-04-30
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Pa Delegeringsfliken kan man se aktuella och avbrutna delegeringar.
Man kan avbryta genom att klicka pa “Avbryt”.

14:00 @ 5

Delegering behdrighet anstillda

My Delegeringar

'|—|I|:'Fl E——TEy =

Attestroll: Karlstad
Giltig: 2021-04-15 - 2021-04-30 \

Fran: Admin . (sys)
Ao Admin . (sys)
Skapad: 2021-04-15(9)

Till: Vel ol [
Antestroll: Karlstad

Giltig: 2021-04-15 - 2021-04-30
Fran: Admin . (zys)

A ddmin . (sys)

Skapad: 2021-04-15 {ﬂ/
Delegering avbruten

2.1.2 Beredskapspass visas med gult i app

Som anstalld ser du pa oversiktsbilden om det finns beredskap under perioden

0832

Oversikt
< Augusti 2021 ¥
| Arbetad tid 16115
I Frénvaro 1345
| Arbetad tid utanfor schema 01:30
Beredskap 10000
Periodens status

) Pericden innehalier 0 vamingar
. 19’”39&!‘ bahdvar Klarmadkeras

. 4 dagar & klarmarkerade

Visa tidrapport

Klarmarkera Registrera i
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Som chef ser du i attestera bilden med ett gult streck om det finns beredskap, gar du in pa en
anstélld under visa detaljer sa ser du det gula strecket pa den/de dagar med beredskap

Attestera tid

Attestera tid

< Augusti 2021 >

< Augusti 2021 >
1 Jonathan Mohammedgvist >
10 anstiillda kvar att attestera

D (Anstnr) Namn EI. l 17 1030
D. I“ = Jonathan Mohammedaquist D. I 18 0945

19 0745

[]O S douglas Albingyist e |
[]O e innéa Oscarberg

D @ | Astrid Rasmusdahl
D O == Elina Mikaelagren
]O 270 Tilda Eddiesdoter O 22 0000

D. | - wy Felicia Albinsdotter l:l. I 23 0715

@l 71752 Renia Marinovist —

[(]@ | 20 os1s
[(]O 21 0000

Andra attestniva ! Andra attestniva

2.1.3 Forandring i symbol for anstalld i min tid

For anstalld i min tid i appen ar Strecken utbytta mot bollar som visar atteststatusen
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08:32

< Oversikt Min tid
< Augusti 2021 >
Dag In-Ut(Rast) Tid/Godkand
®son Semester
®2mén 09:30-17:30(45) 07:15/00:00
®3us 08:45-16:30(45) 07:00/00:00
Q®4dons 09:45-20:15(45) 09:45/00:00
Stors 00:00 00:00
6 fre 0000 00:00
®7or 09:4518:15(30) 08:00/00:00
®8s6n 09:45-18:15(30) 08:00/00:00

2.1.4 Resa/Utlagg i appen

Numera kan man som anstalld ldgga in resa/utldgg i appen under min tid.

Det ar en behorighet som behoéver aktiveras pa anstalld, behorigheten ger tillgang att lagga in
resa/utlagg bade i appen och pa webben under min tid.

Behorigheten aktiverar du under modulen Administrera -> Roll -> Roller.

Du redigerar aktuell roll med redigeringspennan ute i hdgerkanten.

Klicka pa skrivbehorighet uppe i hégerkanten, valjer modulen personal och bocka i rapportera 6vrigt
nr 498

Mdrapportera dvrigt [H98] |

Tips, att tinka pa:

Om du arbetar med tex komp eller +/- tid och inte vill att det ska kunna justeras sa kan du beho6va
kontrollera instdllningarna pa dem.

Det gor du under personal -> Instéllningar -> Tid -> Resa/Utlagg. Kontrollera att de &r typade med tid.

Utlaggetyp

Tre

Beskrivming
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| exemplet nedan ar jag inloggad som anstalld.
Jag gar in under min tid, dar har vi nu tva nya funktioner, visa utlagg och under den gréna knappen
finner du utlagg.

— Oversikt

< September 2021 >

| Arbetad tid 13:56

| Frinvaro 27:02

I Arbetad tid utanfar schema 00:16
Periodens status

-0 Perigden innehdller 4 varmingar

. 11 dagar beh&ver kiarmarkeras

Visa utiagg Visa t!qlra!;:pul[

‘

Under den grona knappen registrera hittar du utlagg.

Registrera

Ledighetsansokan

Utlagg

Avbryt

Nar vi klickar pa utlagg kommer vi vidare och far vélja vilken utldggstyp och fyller i all information.
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£ Tillbaka Registrera utlagg

UtlSggstyp
Utldgg

Datum

Onsdag 2021-09-15

Antal
1

Eget pris

Prig

157,50

Moms
0,00

Belopp inkl moms
157,50

Interm notering

Extern notering

<+ Bilagor

Kom ihdg att limna in kvitton!

Langst ner i bilden hittar du ett plus for bilagor.

<+ Bilagor

Kom ihdg att ldmna in kyitton!

Nar du klickar pa bilagor far du valja bildkalla om du vill ta ett foto pa kvittot eller om du redan har
fotat och har kvittot i telefonen och darefter sparar du.

For att redigera eller ta bort ett utldagg, du gar in under visa utlagg, vill du ta bort utldgget klickar du
pa de tre prickarna uppe till héger, nar du valjer ta bort utlagg far du bocka i de/det utldggen du
onskar radera.
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Milersattn Alternativ X
Fran: 2021

Till: 2021-0
Antal: 32,50 [E:] Registrera utlagg
Pris: 18,50

Belopp inkl D Ta bort utlagg
Moms: 0,00 /

Vill du i stéllet redigera ett utlagg, da klickar du bara och redigerar dar.

< Guersikt Utlagg

Milerséttning

Fran: 2021-09-14

Till: 2021-09-14

Antal: 32,50

Pris: 18,50

Belopp inkl moms: 601,25
Moms: 0,00

2.2 Beredskap

2.2.1 Redigera beredskapspass

Det dr nu mojligt att redigera beredskapspass i beredskapsvyn.

Anvandare med behdrighet att redigera i vyn kan numera dndra tiderna pa ett beredskapspass samt
ta bort ett beredskapspass. De har dven mojlighet att klippa isar ett befintligt beredskapspass.

2.3 Ekonomisk struktur

2.3.1 Lagga till pass pa anstalld utan tillhorighet

Tidigare har det inte varit majligt att lagga till schema pa anstélld utan tillhérighet, men numera gar
det med hjalp av en installning pa tidavtalet, konteringen hamtas fran anstélldakortet.
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Nar vi lagger ett pass utan tillhérighet och du arbetar med in- och utldnad personal kommer inte
passet langre vara “markt” som in- eller utladnad.

Tidigare har den tillhorigheten som ar vald i kontovaljaren varit forvalt vid registrering av nytt pass,
men framover ar den tom.

1. Instédllningen finner man via Personal -> Anstalld -> Register -> Tidavtal.
2. Oppna aktuellt tidavtal.

3. Langst neriden forsta fliken “Redigera tidavtal” hittar man installningen for funktionen:

Instdliningar for ekonomisk tillhorighet

Tillat pass utan tillhorighet

2.4 Scenarioplanering

2.4.1 Stod for franvarohantering i scenarioplaneringen

Nu har vi utvecklat stdd for franvarohantering i Scenarioplaneringen. Man kan lagga till och ta bort
franvaro i scenario. Nar du lagger in franvaron syns det att du &r i scenarioplaneringen och i vilken
period.

Franvaro (Scenario: O Test franvaro veckal7-19)
Anstalid * Fr.o.m. Nolering
(77344) Cecilia Victoriadahl 2021-04-27
Orsak * T.o.m.
Sjuk 2021-0509
™y Hela dagar @ Delavdag () Valt pass
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Brdigna st %
Dliom |mbevtic Anulald Bustia.
i Ly nlls: 000 emhip Pioln (hEmaigioey L
Faas
Fria Ta Laragd Fasvirp S m YR At krivrang Griak Frel By
¥ ] - e < A »
Wyl besmhapsIE. oy paas
= Fyll il med racier
L r Shagd o PETe vl Pl
ks 1] Ly (e el
1413 1430 B 3t ey w M Soriera passes 4ﬁ
i U Fra
- . Kiipppass -
=
= Frhsvms
301900, Bcd§ (B T Tabon ebivao
ati, ] ras
T Konlening
Fuslbome & Lpwn

Vi kan arbeta med franvaron pa samma satt som i det aktiva schemat, vi kan valja att ersatta med
ledigt pass eller en medarbetare som inte arbetar den dagen men som finns med i
scenarioplaneringen.

Godkann alla Ersatt alla med

Skriv f6r att filtrera urvalet.
Godkann ‘

Ledigt pass

J3 v | Ingen ersattare

(55739) Ellinor Lindasdotter
) I0 av ansokan.

(13797) Karin Ollas
(98231) Madeleineee Bengtsson

2.5 Schemaplanering

2.5.1 Schema pa anstalldakortet

Numera gar det att se grundschemat samt skapa och aktivera enklare grundscheman direkt pa
anstalldakortet. Detta krdver en aktivering av behorighet.

1. Aktivera forst skrivbehdrigheterna eller lasbehorigheterna genom att ga in i rollen under
Administrera -> Roll -> Roller.

2. Gain pa pennan for den rollen som du 6nskar aktivera behdérigheten for.
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3. Bockai2043, som innebar att du kan se Schemaexpandern for dig sjalv som anstalld. Bocka
dven i 2044, som innebar att du kan se Schemaexpandern for andra anstallda.

4. For de roller som ska Aktivera scheman maste behorigheten 282 vara markerad.

5. For de roller som ska skapa Schemamallar maste behorigheten 280 vara markerad.

a4 ktivera schema [282]

Godkann ledighe T —

Mina ledighetsansdkninga ]
Behovsplanering
Edschemamaliar [280]

6. Nar behorigheterna ar aktiverade far du en ny expander i anstalldakortet, som du hittar i
Personal -> Anstallda -> Anstallda.

7. lanstdllda kortet finns nu en nu den nya expandern “Schemauppgifter”.

> Personuppgifter

> Anstiliningsuppgifter

> Schemauppgifter

7 HR

> Loggning

8. Under avsnittet Aktiverade scheman visas de scheman som ar aktiverade. Du kan arbeta pa
samma satt som under Aktivera schema men har kommer du endast at aktuell person.

' Schemauppgifter

Aktiverade scheman =+ Ny akfivering
Grundschema Startdag Staridatum Slutdatum
PO Shiiag Face | 2021-04-26 2021-05-09 e =
stratdatum 26mars
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9. Under ny aktivering kan du vélja personliga eller allmanna grundscheman.

Ny aictreering

® Personliga ABmanna
Grundschima

4, g mee: al m s
Staridag Staridatum Shadstum

v 071051 fid fisd
Preliming
Avbryt Akftivena D

10. Under avsnittet Grundschema/schemamall kan du skapa och redigera grundschemat.

Grundschema/schemamall
2021-04-26, 1 v, Skapat torsdag med stratdatum @ ~ | 5 |,_
Vecka Dag Passtyp Fran Till Rast Langd
1 Méindag Tim 08:00  17:00 1:00 8-00
1 Tisdag Tim 08:00 17:00 1:00 B-00
1 Onsdag Tim 0800 17:00 1:00 B:00
1 Torsdag 00:00 00:00 0:00 000
1 Fredag 00:00 00:00 0:00 0-00
1 Lérdag 00:00 00:00 0:00 000
1 Sondag 00:00 00:00 0:00 000

2.5.2 Ny status i Schemaplaneringen

Nu finns det flera alternativ under filtret Status i Schemaplaneringen.

2021-04-04 > | Envecka v

[J Ansokt franvaro
(J Dalj ansokt franvaro
[J Franvaro
v | O Dolj frénvaro
[J Preliminara
(J Dalj preliminéra
() Onskade

(J odnskade

 Filtrera
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2.5.3 Redigera tillganglighet pa anstallda som chef

Numera ar det maojligt att som chef redigera en anstallds tillganglighet.
Det kan t. ex. vara anvandbart da en anstalld inte har méjlighet att registrera tillgdngligheten sjalv.

Behorigheter:

= mgmillganiiohet [683]
[dredigera tillganglighet pa andra anstalida [1045]

For att lagga till/redigera eller ta bort tillgangligheten hogerklickar du pa dagen du vill férandra.

L3, Nytt pass

' Redigera tillganglighet

== Skriv ut aktivt schema

Foljande dialog 6ppnas upp
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Redigera tillganglighet

Anstilld (1956) Alex Malinur
Omfattning @ Heldag () Delavdag 2021-08-21
Heldag
J Klicka for att dndra typ
Vill jobba X

Anvand samma kommentar for alla rader

Kommentar

P
Avbryt 0K D

Det ar aven mojligt att ange kommentar som ocksd kommer att kunna ses av den anstéllde.

2.5.4 Nytt startdatum pa grundschema
Nu gar det att skapa ett nytt grundschema fran en valfri dag i veckan.
Nytt grundschema

Grundschema for e m—
Nytt grundschema

(@® Kopiera kontering fran schemat

() Satt kontering utifrin den anstillde

Avtalad tid Schematid Kopiera fran Grundschema
@ per vecka 38:45 0:00 P
Totalt 3845 0:00 (20708) v v
Forskjut schema v | A
Grundschema (huvud) Grundschema (pass)
Vecka Dag Passtyp Fran Till Rast Langd
Veckor Startdatum * Vecka i cykel 1 Mindag 00:00 00:00 0:00 0:00
1 2021-04-01 ﬁ 1 Tisdag 00:00 00:00 0:00 0:00
1 Onsdag 00:00 00:00 0:00 0:00
Forsta mandagen i schemacykeln 1 Torsdag 00:00 00:00 0:00 0:00
2021-03-29 1 Fredag 00:00 00:00 0:00 0:00
1 Lordag 00:00 00:00 0:00 0:00
1 Sondag 00:00 00:00 0:00 0:00
Senast aktiverat schema
2021-02-01 - 2021-05-13
20708 Jaim T B
.. o _ P Y
Pagaende akiiveringar Avbryt |\ Spara /u
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| exemplet nedan har vi skapat ett nytt grundschema fran torsdagen den 1:a april och i bilden nedan
ser man bade det gamla grundschemat som slutade den 31:a mars och det nya som bérjar den 1:a
april. Pilarna visar aktuellt datum da det ena schemat slutar och det andra schemat boérjar.

06431300 24 15002100 24| 10001500
18:00/29:27 | Kassa Kat <l il I

2.5.5 Knyta schematyp till narvarotidkod

Det ar nu mojligt att ange vilka schematyper som ska aktivera installningen “Justera med dagens
rast”.

Den nya instdllningen heter “Justera endast vid schematyp”. Vilj vilka schematyper som ska aktivera
installningen “Justera med dagens rast”.

..... S A +

2.5.6 Schemagrupp

Det finns nu en ny funktion som underlattar hanteringen av schemamallar.

Borja med att aktivera skrivbehoérigheterna 2045 pa Roller under modulen Personal.

dschemagrupper [2045]

For att kunna aktivera en schemagrupp maste du ha slutdatum pa det befintliga grundschemat eller
schemamall om sadant finns.

Slutdatum fér schemamall &r en foretagsinstallning och den maste vara aktiverad.
Detta finns under Personal -> Instéllningar -> Féretagsinstallningar -> Skrolla ner och under
Schemainstallningar finner man bocken.

Sida 27 av 96

Soft One




Schemainstaliningar

Max antal raster per arbetspass 2 W
Foresld starta pa en mandag
Anvind sluldatum pa schemamall

Kunna skapa pass som startar efler mednatt | mobilen O

Aktivera schema

Exemplet pa bilderna nedan visar hur tva schemamallar, ett “Sommarschema” som borjar den 1:a juli
(se nr4) och ett “Vinterschema” laggs i en schemagrupp.

1. Borja med att klicka pa Lagg till en schemamall
2. Vilj Schemamallen
3. Valj Startdatum

4. Valj Upprepning (start), i detta fall visar exemplet att Sommarschemat startar 1:a juli (se nr 4)
och pagar till Vinterschemat startar som &r 1:a september.

5. Spara gruppen

6. Valj Startdatum, ska du lagga till flera anstdllda med samma startdatum ar det fordelaktigt
att valja startdatumet under forslag, da far alla anstallda du lagger till samma startdatum
annars maste datum valjas for varje anstalld.

7. Valj om det ska vara en eller flera anstallda. Darefter behdver endast gruppen aktiveras.
(Under expandern Anstallda kopplar man anstallda till gruppen.)

Bilden nedan visar att vi har lagt in flera anstéllda, varningar visas om vi inte har slutdatum pa
Grundschema/Schemamall.
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For att atgarda detta klickar vi pa Avsluta grundschema och da satts ett slutdatum pa Grundschema
dag fore startdatum for grupp.

2 8

I nmomam

Darefter aktiveras Schemagruppen under Personal -> Planering -> Aktivera schema

Markera samtliga bertrda anstallda och under Funktion, valj Ny aktivering -> under Grundschema,
valj Automatiskt -> fyll i datumintervallen och sedan Aktivera.

113

|
l

]
|
)
|

SR

Det gar dven att koppla schemagruppen pa anstalld fran anstallda-kortet.
G4 in pa Anstilld -> Anstéllda -> Oppna en anstilld -> Oppna expandern Schemauppgifter

Vilj din schemagrupp och klicka pa pilen till hoger och Spara.
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For att sedan aktivera schemagruppen, klicka pa Ny aktivering och valj S6k automatiskt.
Fyll i datumintervallen for aktivering och Aktivera.

2.5.7 Valja vilket dygn som passet tillhor

Vid skapandet av ett nytt pass/raster ar det nu majligt att valja vilken dag avvikelserna/stamplingarna
ska falla ut pa.

| detta exempel ar det som vanligt. Passet tillhér 2021-08-18 och startar 2021-08-18. Det vill saga,
stamplingar och avvikelser kommer att falla ut 2021-08-18.

Datum (onsdag) Anstalld
2021-08-18 (1608) Adrian Tildeqgvist
Pass
Fran Till Lingd (T Passtyp
—
200 0700 G:00 Kondis- Bageri w
Raster

Med hjalp av pilen ar det majligt att valja att passet startar nasta dygn eller féregaende dygn, men
kommer fortfarande att tillhéra 2021-08-18.
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kommer att falla ut 2021-08-18.

| detta exempel tillhor passet 2021-08-18 och startar 2021-08-19. Stamplingar och avvikelser

Datum (onsdag)

20210818

Pass
Fran Till Lingd
| 22:00 07-00 9:00

Anstalid

(1608) Adrian Tildegvist

& (L, Passtyp

| Kondis- Bageri

Passet startar ndsta dygn (2021-08-19)

| detta exempel tillhor passet 2021-08-18 och startar 2021-08-17. Stamplingar och avvikelser
kommer att falla ut 2021-08-18.

Datum (onsdag)

Anstalld
2021-08-18 (160@) Adrian Tildegvist
Pass
Frin  Till Lingd &% (L Passtyp
¥ | 22:00 07-00 9:00 | Kondis- Bageri

(20>
Pt L

Passet startar foregaende dygn |
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3. Tid

3.1 Allmant

3.1.1 Manuellt utskick av attestpaminnelser

For dig som anvander funktionen automatiska attestpaminnelser kan du numera dven skicka
attestpaminnelser manuellt vid behov.

Innehallet av de manuella attestpaminnelserna via mailutskick ser likadana ut som de automatiska
attestpaminnelserna.

Borja med att aktivera skrivbehorigheterna 3050 i Roller under modulen Personal.
e Attestera tid

Ga in pa Tid -> Attestera tid -> Markera gruppen du vill skicka attestpaminnelserna till -> Funktioner
-> “Skicka attestpaminnelse”.

Darefter kan du vélja till vilka du vill skicka attestpdminnelserna till.

Skicka attestpaminnelse

[] Skicka varning fill anstéllda som gj uppnatt atteststatus enligt tidavtal

[] Skicka varning fill chefer vars atteststatus g har natt upp till niva enligt attestroll

Avbryt Skicka

e Loneberdkning

Ga in pa Loneberakning -> Markera en grupp -> Funktioner -> “Skicka attestpaminnelser”.
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e Favoriter
b Paneler Puilogschinng
& Anstalld
= Planering
® Tid e >

.........................

% Rapporter
& Instaliningar

Darefter kan du vilja till vilka du vill skicka attestpaminnelserna till.

Skicka attestpaminnelse

[] Skicka varning fill anstéllda som gj uppnatt atteststatus enligt tidavtal

[] Skicka varning fill chefer vars atteststatus g har natt upp till niva enligt attestroll

Avbryt Skicka

e Ldneexport

Ga in Export -> Loneexport -> Valj fram ditt urval och Sk -> Markera den utvalda gruppen och langst
till héger kan du se ett meddelande-ikon.
Nar du klickar pa den sa far du fram till vilka du vill skicka attestpdminnelserna till.

3.2 Attestera tid

3.2.1 Indikation for utlanade personer

Pa sidan Attestera tid finns det numera ikoner for utlanade personer. Bilden nedan visar exempel pa
tva fall.
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Aktivt schema Narvaro Summeringar
Dag Datum Dagnamn Vecka Attestniva Start Shut Tid Rast Prel Start Shut Tid Rast Godkand Abschtid  Saldo

1 2020-12-01 tisdag 49 Nej

2 2020-12-02 onsdag 49 Ne,

] 3 20201203 torsdag 49 @ registrerad 0800/ 1200 400 Nej 0800 1200 400 400 (1]
4 2020-12-04 fredag 49 @ Registreraa 08:00 14:00 6:00 Nej 08:00 1400 6:00 6:00 @
5 2020-12-05 lordag 49 Ney
6 20201206 sbndag 49 Nej

1. Den morka ikonen talar om att dagen innehaller endast schema eller transaktion utanfor din
tillhorighet. Detta innebér att den anstallde till exempel &r utldnad hela dagen.

2. Den ljusa ikonen talar om att dagen innehaller schema eller transaktioner utanfér din tillhérighet.
Detta innebar att den anstallde till exempel dr utlanad del av dag.

3.2.2 Vid in- och utlaning av anstalld

Om en anstalld jobbar pa tva olika typer av verksamheter/tillhérigheter under en och samma dag och
den anstallde ar attesterad hela dagen.

Skulle en av de tva ansvariga vilja att lasa upp dagen, kommer den andra ansvarige att bli informerad
om detta med ett GO mail och maste dven pa nytt attestera om sin del av dagen.

Denna funktion kommer att galla om instéllningen pa attestrollen Tillat attestering av anstillda
baserad pa tillhérighet ej ar markerad.

Redigera attestroll | Instéliningar | +

Luled

Generella instéliningar

Visa anstallda utan tillndrighet
Visa alla konton
Visa grundschema i attestvy

Attestera dven resafutligg frin Attestera tid

O 0O 0O O O»d

Meddelandeavisering

Tillit attestering av anstallda baserat pa tillhorighet [

Tillat planering av anstillda baserat pé tillnGrighet [

Sekretess HR |:|
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Aktivt schema MNarvaro

O Dag Datum Dagnamn Vecka Aftestniva Start Slut Tid Rast Prel Start §
O w3 ~ 2021-05-03 mandag 18 .Registreran I 10:00 1800 715 0:43 | Nej 1000 | ©
09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00
v Sirpinga ww e ows uw
> Utfall R

Stamplingar (6)

Lés upp dag

®@

Atteststatus fiir transaktioner som tillhiir annan butik kommer &terstillas till status Registrerad. Vill du lasa
upp dagen?

3.2.3 Beredskapspass visas i gult i attestera tid

Numera visas dagar som innehaller schemalagd beredskap med ett gult streck i Attestera tid.

O 202108407 ldrdag N

] 2021-08-08 sindag E]

(] 20210809  mandag 32 |

u 20210810 tisdag 3z . Registrerad I 0815 16:00 7:00
] 2021408-1 onsdag 32 '.' Registrerad I 08:15 16:00 700

3.3 Narvaroterminal

Néarvaroterminalen ar var helt nya programvara for att registrera stamplingar for nar personalen
kommer till jobbet och nar de gar hem. Samtliga andra dldre programvaror for stampling kommer att
ersattas av narvaroterminalen, planerat senast 2022 Q1. Du kan ldsa allt om narvaroterminalen i
Néarvaroguiden som du finner pa SoftOne Akademi.

Sida 35 av 96

Soft One




3.3.1 Migrera fran den gamla till den nya terminalen

For dig som har ett programvaran TimeStamp och vill fora 6ver allt till den nya Narvaroterminalen
och samtidigt behalla samma typ av instéllningar, kan du numera anvanda dig av “migrera”
funktionen.

Detta gor du genom att ga in pa:
Personal -> Instdllningar -> Tid -> Terminaler
Oppna din befintliga TimeStamp och upp i hdgra hérnet kan du klicka p& Migrera.

Du far darefter en dialog som bekréftar att din terminal ar migrerad och darefter foreslar vilka nya
installningar din nya Narvaroterminal bor ha, utéver dina sparade uppgifter fran din tidigare
TimeStamp.

Mariagren AB ~  Systemadmin ~  User3309 =

Personal
Terminal x|+ [ x
#  Favoriter = \
@ Paneler 7 igrera [m]
& Anstild D
1 Planering
e Wamn + Foretagets id-nummer Terminalens id-nummer
® Tid TimeStamp - teeti2a O Registrara
B3 Lin Senaste synk
Ange ovensiende vérden | remminalen vid regisirering/Inlogging
& Import
Rapporter
& Rapp ~ instaliningar
% Installningar
Kontering Sprik och tid Narvarotabli
Feretagsinstllningar
Anvéndarinstallningar Konteringenivi sprik [ Daij mirvarotabls
5 Kostnadsstalle v Sverige (8E v wisa kiockslag | nérvarotabidn
+ Planering ’
R Kontera stamplingar pa fljande intermkontering Justera tiden p stzmplingar (bmmar)
. Infomastion i terminal

- Tid

Baskonton id g O ol informationsknapp

Simpiing Segrinainger [ Visa endast rastsaldo

| terminater

Perioduppstining ) Tillt endast stampling med bricka D) egransa terminglen tll vaida kategorier

My anstilld frin terminal
endast siffror | bricknummer

Planeringsperioder

Saldon ] Mcjighet ait lagga Ul ny anstid frdn terminal

K om utanfor schemat
O Persannummer obligatoriski

Nérvarotidkoder
Franvarotidkoder Hocken Bwriga nstillningar

Awvikelseorsaker

Synkroniseringsinterall isekunde)
Resa/ulligg
Tidsregler
Rensa terminal om insktiv | (sekund)
Franvaroregler
s Len

Anvand maximerat fonster

&«

Migrering slutford

@ Terminalen dr nu migrerad till den nya typen.

Ge den ett namn, se Gver alla instillningar och glém inte att spara.
Det finns en hel del nya majligheter att utnyttja i denna terminal.

Observera att en kopia skapas, den gamla terminalen finns fortfarande kvar ofGrandrad.
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3.3.2 Kopiera en terminal

Numera kan man kopiera en befintlig terminal.

Ga in pa Personal -> Installningar -> Terminaler.

Oppna den terminal du vill kopiera.

Klicka pa kopiera-ikonen.

Dop darefter din nya terminal med ett nytt namn och Spara.

PwNPE

B Mariagren AB ~  Systemadmin ~  Userd309 -

Personal

Termnater x [+ [x
Favoriter \

Lén Senaste synk

*
@ Paneler ]
-
& Anstalld pm—
™  Planering
et Ham ¢ Firetagets id-nummer Terminalens id-nummer Adress
® Tid Nirvarotermina ~ testizs hitps:terminal.softone.se/Login7c= 187 at-262 (]
o
-

Import

3.3.3 Valj vilka konton som ska ga att stampla pa i terminalen

Numera ar det mojligt att begrdnsa vilka konton som kan véljas att stimpla pa i Narvaroterminalen.
Installningarna finns under Instéllningar — Tid — Terminaler.

Med dessa installningar menas att de konton som ar markerade ar de konton som finns som val att

stampla.
Ej markerade konton kommer ej att dyka upp som alternativ.

| detta fall kommer det att vara mojligt att stampla pa Administration, Baka semlor och Brod.
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Kontering

Konteringsniva

Passtyper w

Begrinsa vilka konton som kan véljas i terminalen

[] Markera alla

Vald Hamn
= |
Administration .
Baka Semlor
Brijd
O Djupfryst
OJ Fisk farskvaror
O Frukt & Grant
OJ Férskvaror
OJ Kassa

3.3.4 Varning om franvaro eller inget pass

Numera kommer det att komma en varning om anstalld stamplar in vid franvaro eller inte har
nagot schema vid aktuell tidpunkt.

Varningen ser ut sa har:
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God morgon Petter!
Du har borjat arbeta.

Vad ska du gora nu?

Du har schemalagd franvaro idag, ska du verkligen arbeta?

Du viljer sjalv om du vill anvanda varningen, instéllningen finns under
Installningar -> Tid -> Terminaler.

Stampling

Hindra stampling i fel féljd {in/ut)
Visa rastknapp
Anvand tvingande orsak om stdmpling inte sker enligt schema

Tillat stimpling utan orsak utanfor schema (plustid) (minuter)
45
Tillat stampling utan orsak inom schema (minustid) (minuter)

43

[] Varna vid stdmpling pa dag utan schema
(] Varna vid stampling pa dag med franvaro
Anvand automatisk utstampling

Klockan

23:39

3.3.5 Tvingande orsak

Numera finns mojligheten att anvanda tvingande orsak om stamplingar sker utom ett valt
tidsfonster.

Detta betyder i bilden nedan att stamplingar inom 20 minuter, bade utanfér schema och inom
schema kommer att godkannas.

Sida 39 av 96

Soft One




Ar stamplingarna utom tidsfénstret p& 20 minuter kommer den anstillde att behéva ange en
orsak.

Stampling

(] Hindra stémpling i fel féljd (in/ut)
Visa rastknapp
Anvand tvingande orsak om stampling inte sker enligt schema

Tillat stampling utan orsak utanfor schema (plustid) (minuter)

Tillat stimpling utan orsak inom schema (minustid) (minuter)
[] Anvind automatisk utstdmpling
Installningen finns under Installningar -> Tid -> Terminaler

3.4 Registrering av tid

3.4.1 Ej kontroll av dygnsvila/veckovila

Numera kan man vilja att ej kontrollera dygnsvilan/veckovilan pa nérvaro enligt tidavtalet.

Detta betyder att om denna avvikelseorsak anvands kommer det ej att géras nagon kontroll och
heller inte skickas ut ndgot meddelande.
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Avvikelseorsaksuppgifter

Hamn Utryckning Beredskap Pengar Remote
Beskrivning {vertid Pengar Remote (1h Utfylinad)
Extern kod

lkon

Orsakstyp ‘ Marvaro w ‘

Orsak ger tidkod ‘ v ‘

Ledigheten ska sokas senast XX dagar fore 0

Ansikan ska inte kunna skickas in om den infaller efter instélining ovan |

Endast heldag -
Visa lediga dagar i frinvaroplaneringen ]
Kontrollera och ldgg till antal lediga dagar fdre period 0 I,\\S
Kontrollera och Iagg till antal lediga dagar efter period 0
Anvind avvikelseorsak fran planerad franvaro -
Hanteras som semester -
Betald tid -
Ej debiterbar ]
Kan anvandas under beredskap -
Tvingande notering (endast avvikelserapportering)
Ingar ej i kontroll av dygnsvila/veckovila pa nirvaro enligt tidavtalet

3.4.2 Varning om dygnsvila vid narvaroregistrering pa webb

Numera kommer det att komma en varning pa webb om man anvander sig av foljande installning pa
tidavtalet:

Kontrollera dygnsvila dven pa narvaro Galler endast vid rapportering av narvara

Kontrollera veckovila dven pé narvaro Géaller endast vid rapportering av narvaro
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Installningarna kontrollerar om den anstallde har narvaroregistrerat och en varning kommer att
komma upp om registreringen &r mindre an vad dygnsvilan och veckovilan tillater.

Information

@ Vid validering av arbetstidsreglerna har det upptéckts varningar. Du har fatt eft meddelanden med mera
information.

Amne *

Autosvar gallande validering av arbetstidsregler vid rapportering av narvaro.

Validering av arbetstidsregler efter andring av nérvarotid 2021-08-17.

Observera féljande varningar eller brott mot arbetstidsreglerna:

Min. dygnsvila (11:00) mellan 2021-08-17 - 2021-08-18 gj uppfylld fér Ahmed Jacobsdotter.

3.5 Saldon och saldovy

3.5.1 Visa periodvarden

Forut gick det endast att se det aktuella saldot fér det datum som var angivet. Nu ar det daven mojligt
att se férandringen av ett saldo under en angiven period.

> Urval
Virde Saldoregler
Anstalid Saldo Belopp riod Aktuellt Min vaming  Min Max varning  Max
{20708) August Mirandaqvist - 800 -4:00 0:00 0:00 0:00 0.00
0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
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4. LOon

4.1 Loneinstallningar

4.1.1 Ny installning pa I6nearter

En ny instdllning har tillkommit pa I6nearterna. Numera gar det att valja om en I6neart som har
genererat O kr inte ska visas pa l6nespecifikationen.

1. Gatill Personal/Lon/Lonearter.
2. Gain palonearten som ska ha den nya installningen.
3. Tryck pa pennan.

Instalining Al & |
Avrundning av belopp (avrunda till) Ingen
Skatteberdkning Tabellskatt
Pensionsbolag Ej valt
Tidenhet (avrundning) Timmar

Generera loneart

Visa pa linespecifikation X
Visa ej pa lonespecifikation om 0 kr

Visa datum pa linespecifikation ®
Semesterlonegrundande

Fackfdreningsavgiftsgrundande
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4. Bockai “Visa ej pa lonespecifikation om 0 kr”.

Redigera Alla
Avrundning av belopp Avrunda till Visa pa lGnespecifikation
Ingen hd ngen v é Visa ej pa lnespecifikation om 0 kr I
Skatteberikning Visa datum pa [nespecifikation
Tabellskatt v [ Semesterignegrundande

(] Fackfareningsavgiftsgrundande

Pensionsholag [ Arbetstidskontogrundands

Ejvalt v ] Paslagsgrundande
Tidenhet Avrundning Antal minuter [J Berdkningsunderlag sjukldn
Timmar v ngen ~ a

Generera loneart

Linetyp/Lineformel
Namn From Belopp =+ Ny rad

Konteringsinstallningar
Ty Konto Butik Kostnadsstalle Passtyper Kategori
Kostnad

Konteringsprio
Konto Butik Kostnadsstille Passtyper Kategori

Sk kontering ~ S0k kontering v Sk kontering ~ Sok kontering 2 Sik kontering ~

Avbryt | 0K ]

4.1.2 Ny lonetyp for 'Manadslon’

Lonetypen “Manadslén” kan nu anvandas for att ange faktisk manadslon for deltidsanstallda.
Manadslonen anges pa anstalldakortet.

Lonetyper Lonetyp Mana

' Lonetyp

Typ*
Manadslon v

Heltidsion

Manadslon

Timlon

Ovrig
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4.1.3 Kontering och fordelning

Det gar nu att kombinera installningar for konteringar baserat pa loneartens installningar och
installningar pa anstalldakortet.

Det finns till exempel mojlighet att hamta konto fran Ionearten och kostnadsstalle fran
anstalldakortet. Detta géller om instéliningarna pa I6nearten &r satt att soka konto fran lonearten.

Kontot hamtas fran I6nearten och kostnadsstallet fran fast kontering i anstalldakortet.

Konteringsinstaliningar Fast kontering + Ny rad

Typ Konto Kostnadsstalle Procent

Fast 1 8 50,00

Fast2 e 50,00
Tank pa!

For att installningen ska gélla kravs det att kontot tas bort fran den fasta konteringen fran
anstalldakortet, men kostnadsstallet ska vara kvar.

4.1.4 Valja bort |I6nearter vid retroaktiv 16n

Numera ar det mojligt att valja att vissa |6nearter inte ska vara med i berdkningen av retroaktiv lon.

Instéllning finns under Installningar — Lon — Lonearter.
Klicka pa pennan vid aktuellt I6neavtal och bocka i rutan Ingar ej i retroaktiv 16n.

~ Instillningar per loneavtal

Instalining Allaf &
Avrundning av belopp (avrunda fill} Ingen
Skatteberdkning Tabellskatt
Pensionsbolag Ej valt
Tidenhet (avrundning) Timmar

Generera loneart
Visa pa lanespecifikation X
Visa e] pa lonespecifikation om 0 kr

Visa datum pa linespecifikation *®
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Redigera Alla

Avrundning av belopp Avrunda till Visa pé linespecifikation
Ingen M s & [ Visa ej pd Iinespecifikation om 0 kr
Skatteberakning v ‘J|sa datum pd Icnespemﬂkanon
Tabeliskatt v '

[ SemesteriSnegrundande

Pensionsbolag [ Fackféreningsavgiftsgrundande

[ Arbetstidskontogrundande

Tidenhet Avrundning Antal minuter [ Paslagsgrundande
[ Berdkningsunderlag sjukldn

Ej valt v

Timmar w ngen v 0

Generera loneart

Lonetyp/Loneformel

Namn Fr.o.m. Belopp =+ Ny rad

4.1.5 Uppdatering tjanstebilar

1 juli kom en férdndring i berdkningen for bilar som tas i trafik fran och med 1 juli. | och med
forandringen har vi lagt till ett falt under Anstélld -> Register -> Tjanstebilar.

Det finns nu mojlighet att lagga in datum for nar bilen togs i trafik. Nar faltet fylls i och datumet ar 1
juli, eller senare a@n 1 juli kommer berakningen att goras enligt de nya reglerna.

Lamnas faltet tomt eller datumet ar tidigare dn 1 juli kommer berakningen att géras sa som tidigare.
For redan upplagda bilar som var i trafik innan 1 juli behéver ni inte géra nadgon férandring.

Datum behover bara laggas in for bilar som tas i trafik efter 1 juli.

Valj typ av fordon

Personhil Lasthil

S~ A

~  Bilmaodell
Tillverkningsar | trafik fr.o.m.
2020 v 2021-07-01

My berdkning fr.o.m. 2021-07-01

Bilm#rken och modeller
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4.1.6 Semesterarsskifte pa del av anstéllda

Numera ar det mojligt att géra semesterarsskiftet pa del av anstéllda, dvs del av anstéllda i ett
semesteravtal.

Funktionen kan anvdandas om det ar en person som saknade semesteravtal vid det ordinarie
semesterarsskiftet, och sedan vill géra semesterarsskifte pa den personen.

4

Markera den eller de anstallda semesterarsskiftet ska goras for och tryck sedan som vanligt pa “Kér”.
Om den anstéllde tidigare varit med i semesterarsskiftet kommer det inte ga att géra
semesterarsskiftet.

Vid slutdatum fylls slutdatum for semesterarsskiftet i. Om ni anvander har flera semesteravtal med
olika semesterperioder, vélj ratt slutdatum for den/de anstallda semesterarsskiftet ska goras for.

Semesterarsskiften Nyit semesterarsskifte + X | + x
Skapa semesterarsskifte

O semesteravtal @ Anstillda

Slutdatum *

2021-03-31 ~

Anstéllda
Tidavtal - Kategorier - Semesteravial - Lineavial -
Anstallda -

Markera alla
[x) Markera ingen

Beatrice Hugogren
Tilde Sebastianssen

1 Sanna Dennisgren

i Jonna Alexandraquist

1 Tobias Jessicagren

1 Rasmus Jonathanberg
Eddie Axelberg

1 Vincent Mirandaberg

| Cecilia Mysson

1 Jonas Filippaur

1 Sofia Elliotsson
Miranda Myqvist

1 Molly Fredrikqvist

| Frida Madeleinegren

e o o o v v o R

1 Nils Sebastianur
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4.2 Rapporter

4.2.1 Atteststatus pa transaktionsrapport

Nu finns det mojlighet att i rapporturvalet filtrera pa en atteststatus.

Vid val av nagon av de olika statusarna ar det endast transaktioner med den valda statusen som
kommer att visas i rapporten.

Rapporter - Lon - Tid - transaktionsli lanp d
3
£33 | nyttumval v | [G D 222]
Urval
Period Ar Manad
Manad v 2021 v juni v
Anstllda

[ inkludera inaktiva

[ visa endast inaktiva

Tidavtal - Kategorier - Semesteravial - Laneavial -

Anstillda -

0 av 165 markerade

Attestniva
vilj Tﬁj
| D Markera alla
[x] Markera ingen . i~ Y

O Registrerad

l O Kiar

| O Attesterad
[ Léneberakning
O Léneperiod Last
O Lanefil skapad

Filtrera
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5. Ekonomi

5.1 App

5.1.1 Kundregister: Visa Leveransadress

Manga app-anvandare har 6nskat att det ska vara mojligt att visa Leveransadress i Kundlistan. Detta
grundar sig i att det ar vanligt forekommande att kunder som avser privatpersoner har samma namn,
vilket gor det svart fér en anvandare att urskilja dessa utifran kundnummer och kundnamn. Nu finns
den mojligheten.

Faltet ar dolt som default. Gor sahar for att synliggora faltet Leveransadress i Kundlistan i appen:
1. Navigera till Administrera > Instdllningar > Féltinstéliningar mobil
2. Filtrera fram funktion Kundlista
3. Klicka pa redigerapennan for Leveransadress

RS,
] | Funktion Falt Instaliningar roll Faltinstallning
kundli
Kundlista Org. Nr Synligt - Nej
Kundlista Referans Synligt - Nej
Kundlista Leveransadress

4. Satt Synligt till Ja
Faltinstallningar Faltinstdllning Leveransadress X »

Funktion

Kundlista
Falt

Leveransadress

Instdllningar for firetag
Synligt

Ja o

5. Klicka pa Spara

Darefter kan du i appen
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1. Gatill sidan Kunder
2. Soka fram kunden, t.ex. Carl Carlsson
3. Se Leveransadress och darigenom valja ratt kund

ol Tele2 =

Q Carle X

Carl Carlsson
Kundnr: 94
Leveransadress: Lillsvangen 47 111 11 Byn

Carl Carlsson
Kundnr: 95
Leveransadress: Storsvangen 58 333 33 Staden

5.1.2 Fakturaattest: Visa och redigera Konteringsrader

Nu finns det mojlighet for anvandare som attesterar leverantorsfakturor i appen att se och redigera
konteringsraderna pa en faktura. Det framsta behovet ar att en attestant ska kunna dndra eller ange
exempelvis ett kostnadsstalle pa konteringsraden som avser kostnadskontot i samband med att
denne godkdnner en faktura.

Behorighet

For att en anvandare ska kunna redigera konteringsrader i samband med fakturaattest behéver
behorighet for detta aktiveras for rollen. Mojlighet finns att styra sa att attestanten har behorighet
att endast redigera konto (behorighet ‘Redigera konton [1041]’) eller internkonto (Redigera
internkonton [1042]).

Behdorigheterna aterfinns under Ekonomi > Fakturaattest > Fakturaattest (APP):

= MaFrakturaattest [605]
= pgattestiista [831]
[dFakiura attest vy, massattestera [851]
= Mgrakiuraattest (APP) [1043]
Fdredigera konton [1041]
FdRedigera internkonton [1042]

Instruktion
1. Gatill sidan Fakturaattest
2. Klicka pa en faktura for att 6ppna den
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3. Klicka pa expandern Konteringsrader for att visa fakturans konteringsrader
all Tele2 & 12:50 B 69 % @m

< Tillbaka Fakturaattest

SoftOne

Konteringsrader A

Konto: 2440 Leverantorsskulder
Kredit: 9 000,00

Konto: 2640 Ingaende moms
Debet: 1 800,00

Konto: 4010 Inkdp material tillv prod
Kostnadsstalle: 0006 Affarsutv.
Debet: 7 200,00

Kredit total: 9 000,00
Debet total: 9 000,00

4. Klicka pa konteringsraden for kostnadskontot for att redigera den

Sida 51 av 96

Soft One




5. For att andra Kostnadsstaélle, klicka i rullgardinsmenyn
all Tele2 & 12:51 9 69 %@

<

Tillbaka Redigera kontering

Konto
4010 Inkop material tillv prod e
Kostnadsstille
0006 Affarsutv. e
Projekt
v
Kostnadsbarare
v
Objekt
v
Debet Kredit
7 200,00

6. Sok fram ditt kostnadsstalle och klicka pa det

[Q Evel X] X

N

1200 Event/Evenemang

7. Om du aven vill lagga till ett Projekt, klicka i den rullgardinsmenyn
8. Sok fram ditt projekt och klicka pa det

=

e

[Q Bas| x] X

=

7976 Béasta bygget b
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9. Klicka pa Spara langst ner pa sidan
all Tele2 & 12:52 069 % @

£ Tilbaka  Redigera kontering

Konto
4010 Inkop material tillv prod e
Kostnadsstalle
1200 Event/Evenemang v
Projekt
7976 Basta bygget e
Kostnadsbarare
v
Objek
v
Debet Kredit
7 200,00
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10. Fakturan ar nu klar for attest, med korrekt kontering
al Tele2 & 12:52 8 69 % @

< Tillbaka Fakturaattest

Konteringsrader A

Konto: 2440 Leverantorsskulder
Kredit: 9 000,00

Konto: 2640 Ingaende moms
Debet: 1 800,00

Konto: 4010 Inkdp material tillv prod
Kostnadsstille: 1200 Event/Evenemang
Projekt: 7976 Basta bygget

Debet: 7 200,00

Kredit total: 9 000,00
Debet total: 9 000,00

Koppla till order/projekt v

Kommentar
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5.1.3 Fakturaattest: Fordela kostnader — Visa, redigera, ta bort och
lagg till
Vi har lagt till funktionalitet for att anvdandare som attesterar leverantorsfakturor i appen ska kunna

se och redigera fordelade kostnader - upplagda rader for vidarefakturering och projektkoppling. Samt
lagga till nya och ta bort befintliga rader.

Behorighet

For att visa expandern Fordela kostnader behover behoérigheten ‘Koppla lev.faktura mot projekt
[684] aktiveras under Ekonomi > Leverantor > Leverantorsreskontra i behorighetstradet.

= MALeverantirsreskontra [21]
* ®Leverantsrsfakturor [94]
* WLev fakturalista [23]
®Lis upp faktura [586]
e -fakturor scanning [477]
®cfakturor finvoice [511]
* Wrakturaattest [505]

®dkoppla lev.faktura mot projekt [684]

Visa, redigera och ta bort befintliga rader

1. Gatill sidan Fakturaattest
2. Klicka pa en faktura for att 6ppna den
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3. Klicka pa expandern Fordela kostnader for att visa registrerade rader

< Tillbaka Fakturaattest

P

......

Konteringsrader v
+ Fordela kostnader ~
Vidarefakturering

Order: 2076 SoftOne AB
Projekt: 2076 201903180718
Belopp: 500,00

Paslag: 10,00 %

Summa: 550,00

Projektkoppling

Order: 2157 SoftOne AB
Projekt: 2157 201905061024
Kostnadsslag: Utlagg
Summa: 150,00
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4. Klicka pa respektive rad under expandern for att komma till redigeralage

+ Fordela kostnader ~

Vidarefakturering

Order: 2076 SoftOne AB
Projekt: 2076 201903180718
Belopp: 500,00

Paslag: 10,00 %

Summa: 550,00

Projektkoppling

Order: 2157 SoftOne AB
Projekt: 2157 201905061024
Kostnadsslag: Utlagg
Summa: 150,00

5. Har har du mojlighet att redigera eller ta bort raderna
(for beskrivning av Sok Projekt och S6k Order se avsnittet Ldgg till nedan)

< Tillbaka Projektkoppling

< Tillbaka Vidarefakturering

Projekt Projekt

2076 201903180718 2157 201905061024

Order Order

2076 SoftOne AB 2157 SoftOne AB

Belopp Kostnadsslag

500,00 Utlagg Y
Paslag % Anstalld

10,00 h
Summa Summa

550,00 150,00

Bifoga fakturabild Belasta projekt

D Bifoga fakturabild

- Redigera: nar du ar klar med dina dandringar, klicka pa Spara langst ner pa sidan
- Tabort: om du vill ta bort raden helt och hallet klicka pa Ta bort ldngst ner pa sidan
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Lagg till nya rader for Vidarefakturering eller Projektkoppling

1. Gatill sidan Fakturaattest
2. Klicka pa en faktura for att 6ppna den
3. Klicka pa pluset vid expandern Férdela kostnader
ull Tele2 4G 14:11

< Tillbaka Fakturaattest

Konteringsrader v

-+  Fordela kostnader v

4. Valjom raden ska avse Vidarefakturering eller Projektkoppling med knapparna hogst upp.
Den valda typen markeras i gront, samt i rubriken pa sidan

< Tillbaka Vidarefakturering

“

[ Vidarefakturering J
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5. Sok darefter efter din Order eller ditt Projekt. Det gar att borja med vilket som

< Tillbaka Vidarefakturering

[ Vidarefakturering ]

Projekt

Order

e Om du borjar med Sok Order
1. Sok pa del av kundnamn och/eller del av ordernummer for att filtrera fram
en lista med ordernummer och kundnamn
2. Valj order och klicka pa Klar
3. Eftersom en order bara kan vara knuten till ett projekt fylls projektnummer i
automatiskt

< Tillbaka Valj order

Kund QOrdernummer

Soft 2 Sok

D 2076 SoftOne AB

[:] 2082 SoftOne AB

[:I 2088 SoftOne AB < Tillbaka Vidarefakturering
Projekt "

2157 SoftOne AB 2157 201905061024 Sok
Order »
2157 SoftOne AB Sok
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e Om du borjar med Sok Projekt
1. Sok pa del av kundnamn och/eller del av projektnummer for att filtrera fram
en lista med projektnummer och projektnamn
2. Valj projekt och klicka pa Klar
Klicka pa Sok Order
4. Eftersom ett projekt redan ar valt visas en pa forvag ibockad kryssruta for
‘Sok enbart ordrar som ar kopplade mot valt projekt’ och endast de ordrar
som ar knutna till valt projekt listas

w

< Tillbaka Valj projekt

D Visa dolda projekt

Kund Projekt 5 Tillbak Vidarefakturerin
Soft 25 sok [l < Tiaka 9
Projekt . . e
[ ] 2550202004080948 SR < Tilbaka Valj order

Order = S6k enbart ordrar som &r kopplade mot
k pp
valt projekt

Kund Ordernummer

Sék

[] 2391 softone A8

E] 2550 SoftOne AB

2553 SoftOne AB

5. Valj order och klicka pa Klar

6. Fylliuppgifter for att foérdela kostnad

1. for Vidarefakturering: Belopp och paslag

2. for Projektkoppling: Kostnadsslag, ev Anstalld och Summa
7. Klicka pa Spara
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8. Fakturan ar nu klar for attest, med korrekt vidarefakturering och projektkoppling

< Tillbaka Fakturaattest

Konteringsrader ~

-+ Fordela kostnader A

Vidarefakturering

Order: 2076 SoftOne AB
Projekt: 2076 201903180718
Belopp: 500,00

Paslag: 10,00 %

Summa: 550,00

Vidarefakturering

Order: 2553 SoftOne AB
Projekt: 2550 202004080948
Belopp: 350,00

Paslag: 15,00 %

Summa: 402,50

Projektkoppling

Order: 2157 SoftOne AB
Projekt: 2157 201905061024
Kostnadsslag: Utlagg
Summa: 150,00

5.2 Kundregister

5.2.1 Bifoga dokument i kundkortet

Nu finns det mojlighet att bifoga dokument pa kunder. Det kan exempelvis handla om avtal och
andra 6verenskommelser som en anvdndare dnskar spara pa berord kund i SoftOne GO, istéllet for
att behova hantera dessa dokument separat.

Behorighet

For att fa tillgang till den nya expandern behover behorigheten ‘Dokument [1044]’ aktiveras.
Behorigheten aterfinns under Ekonomi > Kund > Kunder.
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= Pkund [24]
= FdKunder [25]
= dredigera kund [26]
st deftagare pa kund [711]
Enbart se egna kunder [781]

Fa0Dokument [1044]

Instruktion
1. Navigera till Ekonomi > Kund> Register > Kunder.
2. Oppna valfri kund.
3. Oppna expandern Dokument.

4. Klicka pa knappen ‘Vilj filer att ladda upp’.

Kunder kund 555 -+ =

i« < R

> Kund

> Kontaktpersoner

> Instiliningar

> Kontoinstallningar

> Skattereduktionskontakier
> Artiklar

> Motering

" Dokument

Vlj filer att ladda upp

> Statistik

5. Valjen eller flera filer och tryck OK.
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6. Nu har dokumentet lagts till och filnamn samt uppladdningsdatum visas enligt nedan.

" Dokument (1)

A

Avtal 2021, pdf

-
AR 2021-08-23

(vl filer att ladda upp )

5.3 Import

5.3.1 Filter for tidsintervall pa betalningssidorna

Importsidorna for Kund- respektive Leverantérsbetalningar innehaller nu filter for tidsintervall. Det
senast valda vardet i filtret sparas till ndsta gang anvandaren navigerar till sidan.

nldsningar |

24 manader

En manad
Tre manader Datum
Sex manader

12 manader 7 |éi=|éé-mm-dtl
24 manader
248 20200305

247 2020-0219

41 2020-01-24

5.3.2 Forbattringar vid import av kundinbetalningar

Ett par forbattringar kring import av BGMAX-filer, dvs. kundinbetalningar, har utforts:

e Stod for att ta hansyn till informationsposten TK25. Tidigare laste systemet endast av
betalningsposten TK20, men om inget fakturanummer hittas i denna gar vi nu vidare och
letar efter ett fakturanummer i informationsposten.
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e Stod for matchning mot OCR.
e Stod for dubbletthantering.

Ovanstdende innebér att matchningen av kundinbetalningar numera utgar fran nedan
prioritetsordning vid import av namnt filformat:

7. Fakturanummer fran betalningsposten TK20
8. OCR-nummer fran betalningsposten TK20

9. Fakturanummer fran informationsposten TK25

5.3.3 St6d for nya filformat for ICA Online 2.0

ICA 6vergar till en ny e-handelsplattform vilket innebar att befintliga filformat for 1)
Dagskassa samt 2) Fakturering B2B kommer att férandras.

SoftOne har nu stdd for import av de nya filformaten:
e Bokforingsunderlag (Dagskassa och alla verifikationer)
e  Faktureringsunderlag (Order)

e Kundregisterdata

5.4 Koncernredovisning

5.4.1 Overféring av budget

For de kunder som anvander modulen Koncernredovisning finns det en ny funktion fér éverforing av
budget fran ett dotterbolag till koncernens moderbolag. Syftet med detta ar att fa en samlad bild av
koncernens budgeterade varden.

Overforing av budget
1. Navigera till Ekonomi > Redovisning > Koncernredovisning > Overféring i moderbolaget.
2. Ange overforingstyp Budget.
3. Ange nagot i 6vriga urval.
e Redovisningsar: Det ar som overforingen avser
e Budget — koncernbolag: Den budget i koncernbolaget som dverféringen ska ske till

e Dotterbolag: Det dotterbolag som budgeten ska foras 6ver fran
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4. Budget — dotterbolag: Den budget i dotterbolaget som ska foras 6ver

Koncerndverfaring
Guerfaringstyp Redovisningsar Budget - koncembolag Dotterholag Budget - dotterbolag
Budget v 20210101 -20211231 v Budget for dverforing 2021 v Produktbolaget AB v Budget 2021 v

5. Klicka p& knappen Overfor langst ned till héger

6. Nu har det skapats upp en ny rad under expandern Genomférda 6verforingar.

' Genomfarda sverforingar

Redovisningsar Period fran Period till Overforingstyp Status skapad ¥
2021-06-03 [=]h%
520210101 - 20211231 20211 202112 Budget Overford 20210603 11:17 x

7. Expandera raden genom att klicka pa pilen langst till vanster. Har framgar bland annat
information om vilken omrakningsfaktor som har anvants och anvandaren kan dven 6ppna
upp den budget i koncernbolaget som 6verféringen har skett till.

 Genomforda dverfaringar

Redovisningsar Period frin Period till Gverfringstyp Status Skapad V'
2021-06-03 [=]h4
v 2021:0101- 20211231 2021-1 2021-12 Budget Overford 20210603 11:17 X
O Namn Féretag Status. Omrakningsfaktor Overford
V| ada-mm-dd alv
Budget for verfaring 2021 75 - Produktholaget AB verford 10000 2021-06-0311:17

Skapa budget i moderbolaget via sidan Overforing

e |rullgardinsmenyn for ‘Budget — koncernbolag’ finns det ett alternativ som benamns Skapa
budget. Detta kan anvdndas om ingen budget finns upplagd for angivet redovisningsar i
moderbolaget och anvandaren vill slippa navigera till sidan Budget for att skapa en ny.

Koncerndverfaring
Overfiringstyp Redovisningsar Budget - koncernbolag Dotterbolag Budget - dotterbolag
Budget hd 20210101 -20211231 hd Skapa budget hd hd hd

e Om denna funktion anvands skapas en budget med ett fordefinierat namn i form av ‘Budget
skapad fran Koncernredovisning *Redovisningsar*’.

{verfiring Budget Budget skapad fran Koncermnredo X
Namn *

Budget skapad fran Koncernredovisning 2021-01-01 - 2021-12-31

Anvand Kostnadsstalle
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Borttag av 6verford budget

e Klicka pa krysset langst till hoger pa en rad for att ta bort en 6verforing.

' Genomfrda overforingar

Redovisningsar Period frin Period till Gverforingstyp Status skapad ¥
2021-06-03 e,

> 2021-01-01- 20211231 2021-1 2021-12 Budget Overford 2021-06-03 11:17

e Observera att det endast ar de budgetrader som skapats upp i vald budget som tas bort och
att sjalva budgethuvudet finns kvar (posten pa sidan Budget). Anledningen till detta ar att
anvandaren kan tankas vilja ta bort en 6verforing och sedan genomfdra en ny éverforing till
samma budget.

Ovrigt
o Overféringen av budget hanteras av samma dverféringstabell som vid éverféring av utfall.

e Overféringen av budget tar hdnsyn till installningen ‘Matcha internkonton mot endast
nummer’ som aterfinns i redigeringsdialogen av ett dotterbolag (Ekonomi > Redovisning >
Koncernredovisning > Féretag).

e Installningen for foretagsmappning bor stéllas in pa konteringsdimension 1 eller 2 da sidan
Budget endast har stod for tva dimensioner. Om 6vriga dimensioner anges kommer
dotterbolagets namn inte framga pa budgetraderna.

5.5 Leverantorsfakturor

5.5.1 Ny kolumn for Interntext under Kostnadsuppfoljning

Manga av vara kunder arbetar med interntext pa sina leverantorsfakturor och 6nskar kunna se detta
varde under Kostnadsuppféljning. Darfor har vi lagt till en kolumn for Interntext i listvyn.

1. Navigera till Ekonomi > Leverantor > Fakturor
2. Vaxla till fliken Kostnadsuppfoljning
3. Notera ny kolumn for Interntext

Leverantdrsfakturor Kostnadsuppfaljning T

B4 £jkosinadsfiort B2 Delvis kostnadsfort [ Helt kostnadsfort | 12 manader ~

] | Leverantdrsnr Leverantor Status Lipnr Fakturanr Interntext Fakituradatum Forfallodatum
v v 33da-n | 5 || a3da-n (m]
O 4 Underlag 2680 123456789 En interntext 2021-06-17 20210717
| 23 F Underlag 2681 170601 2021-06-17 20210717
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5.5.2 Sparning av fakturor med noll i totalbelopp

En nyhet ar att det gar att spara leverantorsfakturor med noll i totalbelopp. | samband med sparning
visas nedan kontrollfraga for att sdkerstalla att anvandaren aktivt har angivit noll och att det inte ar
ett misstag.

Dessa fakturor exkluderas fran sidan Lev.betalningar och rapporter med typen Saldolista.

Kontrollfraga

® Fakturabeloppet &r 0. Vill du fortsatta?

Mej Ja

5.6 Inventarier

5.6.1 Sparr mot avskrivning av perioder i fel ordning

For att sdkerstalla att avskrivning av inventarier sker utan nagot glapp i avskrivningsperioderna har vi
lagt till en kontroll av om valda inventarier ar avskrivna féregaende period. Om det saknas
avskrivning féregaende period for nagra av inventarierna exkluderas dessa fran genomférande av
avskrivning.

1. Gatill Ekonomi > Inventarier > Avskrivningar
2. Vailj period, markera de inventarier du vill géra avskrivning for och klicka pa Skriv av

< | September2021 | > L memts ungerlag || (5] S v &

)

2| Nummer Tillging Datum ] Kategorier Status Belopp Avskrimingsvirde At Totalt Redorisat Kot
hd ia@aa-mm-  O|vV v v v v vy
170329 -BMW 320 2021-09-01 Avskiivning Preliminar 482851 240 667,00 00 3304088 2l

170330-Dell Dator . 2021-09-15 Avsiaivning Datorer Preliminar 078 2500000 000 290174 220926

(OS]

170412-Skivbord 3 20210901 Avslrivning Kontorsmibler Preliminr 42 20 000,00 000 1999,08 1800002

(S N)

17052904 - Skrivbor..  2021-09-01 Avsiaivning Preliminr 19583 1025000 000 500,00 1175000

B
2
3
4 | 170529-Skivbord2 20210928 Avsiaivning Kontorsmobler Preliminar i 1118000 000 931,65 1024835
5
6

()

3. Nu sker en kontroll av de sex valda inventarierna om féregaende period ar avskriven eller
inte

4. Fem av de sex inventarierna saknar avskrivning under féregdende period, dessa undantas
fran avskrivning i den valda perioden
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Varning

@ 5 inventarier saknar avskrivning i féregaende period och kommer g att skrivas av.

5. Klicka OK och avskrivning kommer att utféras for den inventarie som har avskrivning under
foregaende period

6. |Ilistan synliggors de undantagna inventarierna med en varningstriangel ute i hdgerkanten.
For muspekaren over den for information om att det saknas avskrivning tidigare perioder

22 098,26 £
18 000,02 —J]“] @
10 . . I
En eller flera tidigare perioder saknar avskrivningar
11750,00 N
9 444 46 5501 &

5.7 Rapporter

5.7.1 Huvudbok — Nytt urval for separat rapport per internkonto

Tidigare i ar utvecklades en ny installning benamnd ‘Enskild rapport per for resultatrapporter, med
syfte att kunna ange ett intervall av exempelvis kostnadsstallen och med ett knapptryck skriva ut
separata rapporter per angivet kostnadsstalle, i stallet for att vardena for respektive kostnadsstalle
slds samman i en enda rapport.

Denna installning har nu implementerats aven for utskrift av Huvudbok.
1. Oppna urvalet fér Huvudbok
2. Ange redovisningsar / period
3. Kryssaiinstallningen ‘Enskild rapport per internkonto’
4. Ange ett intervall av internkonton

5. Skriv ut
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6. Utskriften resulterar i enskilda rapporter for alla internkonton i det valda intervallet!

Rapporturva Instéllningar

Huvudhok, 2dim

Spara urval

Urvalsnamn

Standardurval

Datumurval O

Redovisningsar ‘ 20210101 - 20211231 v‘ ‘ 20210101 - 20211231 v‘

Period ‘ e ‘ ‘ A ‘

Projektrapport [

Enskild rapport per internkonto

Konto- och internkontourval

| Konto v‘ 4010 4010

| Projekt v‘ 1000 1999

5.7.2 Huvudbok — 6 dimensioner Excel

Ny Huvudbok med stod for 6 dimensioner och utskrift till Excel.
For att lagga till den i er lista Over rapporter:

1. Navigera till Ekonomi > Rapporter > Rapporter

2. Klicka pa pluset for att lagga till ny rapport
1. Valj Systemrapportmall "Huvudbok 6 dim Excel’
2. Ange Rapportnr och Namn
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3. Valj Exporttyp Excel
Redigera | +

Huvudbok 6 dim Excel

Rapportmall

Egna ‘ w

System ‘ huvudbok & dim Excel w
Rapport
RapportNr 16
Mamn Huvudboek & dim Excel
Beskrivning
Exporttyp Excel -
3. Klicka pa Spara
Du hittar sedan rapporten for utskrift under Ekonomi > Rapporter > Rapporter
Rapport: +
v 2
[ | Nummer Typ Namn 7 Beskrivning Urvalsnamn Standard  Roller Exporityp
[ I ) Favadoocq I I | @ | I I~
O 16 Huvudbok Huvudbok & dim Excel Alla Excel = e
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6. Forsaljning

6.1 App

6.1.1 Byt datum pa befintlig tidrad for Order till Il6n-kunder

For de kunder som anvander bade Order och Lon i SoftOne GO finns det nu en funktion for att byta
datum pa befintliga tidrader i appen. Denna funktionalitet har sedan en tid tillbaka varit tillganglig pa
webben och har nu dven implementerats i redigeringslaget av en order i appen. Syftet ar att
anvandare enkelt ska kunna justera datumet pa egen hand istéllet for att behdva vanda sig till
exempelvis en administrator pa foretaget.

Nedan foljer en kort instruktion om hur funktionen anvands.
1. Oppna valfri order innehé&llandes rapporterad tid.
2. Oppna expandern Tidrapportering.
3. Klicka pa de tre punkterna hogst upp till hoger pa sidan.

4. Vilj funktionen ‘Andra datum pa tidrad’.

Alternativ

3505 f Redigera order

7954

otrl AB < Klarmarkera order

' EC) Satt: Jag ar klar
v— Klarmarkera artikelrader

~ | (A Lagatill artikelrad

bar tid T Lagg till textrad

04:00
@ Registrera tid

id: 0400 | » Andra datum pa tidrad

E‘E] Registrera utlagg
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5. Nu synliggors checkboxar till vanster om respektive tidrad. Kryssa i en eller flera tider och
klicka sedan pa OK-knappen langst ned.

11:00
< Tillbaka Orderinformation
Ordernummer 3505
Projektnummer 7954
Kund 1004, Betongindustri AB
Leveransadress A
Visa mer
+ Tidrapportering A
Arbetad tid Fakturerbar {1
04:00 04:(
2021-05-05
O Arbetad tid: 04:00 Fakturerbar tid: 0.

Debiteringstyp: Arbete - normal taxa
Orsak: Standard

-+ Artiklar v

6.1.2 Sokfilter vid flytt och kopiering av artiklar pa Order

Vid anvandning av funktionerna ‘Flytta artikelrader’ och ‘Kopiera artikelrader’ i redigeringslaget av en
order finns det nu ett sokfilter for val av order. | filtret kan information som framgar pa raderna
(Ordernummer, Kundnummer och Kundnamn) sokas fram och det syftar till att effektivisera
hanteringen for anvandaren.
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09:44

< Tillbaka Flytta artikelrader

Valda artiklar

Arbete - normal taxa Antal
Arb 2,00

Vilj order
1. Softone

[

3529 (898989 SoftOne AB)

3528 (898989 SoftOne AB)

<]

3511 (898989 SoftOne AB)

3507 (898989 SoftOne AB)

3504 (898989 SoftOne AB)

3501 (898989 SoftOne AB)

OO0 0o oo d

3500 (898989 SoftOne AB)

Spara
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6. Valj 6nskat datum som tidraden/tidraderna ska flyttas till och klicka sedan pa Klar.

11:00
< Tillbaka Orderinformation
Ordernummer 3505
Projektnummer 7954
Kund 1004, Betongindustri AB
Leveransadress :
Visa mer
+ Tidrapportering A
Arbetad tid Fakturerbar 1
04:00 04:(
2021-05-05
@ Arbetad tid: 04:00 Fakturerbar tid: 0.

Debiteringstyp: Arbete - normal taxa
Orsak: Standard

-+ Artiklar v
-+ Utiagg v
-+ Checklistor v

Avbryt Klar

5 maj 2021

6.1.3 Order: Bifoga bild till Utlagg

Nu finns det mojlighet att i appen bifoga bild till utldgg. Det kan exempelvis handla om kvitto som en
anvandare onskar spara kopplat till sitt utlagg.
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1. Klicka pa hamburgermenyn uppe till vanster och Valj Order
al Tele2 = 15:39 862%@

X Mina ordrar Y/ +

Order i

2. Sok fram ordern du vill lagga till bild pa utlagg for
3. Klicka pa den roda pilen till hoger for att 6ppna ordern
ul Tele2 = 15:51

— Mina ordrar

[Q 3645 XW

Sortering: Standard

Reg =
Ordernr: 3645 ( Anders Svensson )
Projektnr: 3645 (202107130213 )
Kund: 898989 SoftOne AB

4. Scrolla ner till expandern Utlagg
5. Klicka pa pluset for att registrera ett nytt utlagg eller 6ppna expandern och klicka pa ett
befintligt for redigering

+ Utlagg ~

2021-07-13

Utlaggstyp: Utlagg

Belopp att fakturera: 500,00
Belopp inkl moms: 500,00
Moms: 0,00

6. Om du registrerar ett nytt utlagg; Valj Utlaggstyp och ange Pris
7. Scrolla ner till Bilagor
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8. Klicka pa pluset for att bifoga bild till utlagget
Belopp inkl moms
500,00

Intern notering

Extern notering

<+ Bilagor

9. Valj Bildkalla

Belc

50C Valj bildkalla

Belc Kamera

50C
) Kamerarulle

Intel

Avbryt e

10. Fota eller valj befintlig bild
11. Din bifogade bild visas som miniatyrbild

-+ Bilagor
B X

Kom ihag att lamna in kvitton!

12. Klicka pa Spara

For att visa bilden i fullskdrm, klicka pa miniatyrbilden inne i utlagget
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o Tele2 = 15:44 @58% @

< Tillbaka Bilagor

.

Mresy
Ye lefan

Or gan s,

Vilan it iumsne -
Datum

$aljare:

Ky ittons

Artike)

CONN38 2

160,00 i
T
STATEVEO! Thaes. PABENT 451
ra o
T e is »
X e o s ma/s
L

.00 488,00

T wpan i
TRADwYLLA VET ARaRAOS

[ S o
1,00 47 2,00 w

Ko 191 12
wowsol RUICK N VIT 420m

ALD: ADGOOSOOD4I0 0
SO0G0 18001
o S0sass dabos s
ResP: 00
anico: 650
:l." C R
x

Persgni 19 44

6.2 Avtal

6.2.1 Nytt falt for ’‘Markning’

Nytt falt for ‘Markning’ pa Avtal. Motsvarande filt finns sedan tidigare pa Offert, Order och
Kundfaktura.

Innehallet i faltet foljer med vid 6verforing till Order eller Kundfaktura.
1. Navigera till Férsdljning > Avtal.

2. Oppna expandern Avtal.
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3. Notera nytt falt for Markning.

~ Avtal
Bestaliningsdatum Startdatum Slutdatum Er referens
021-05-20 2021-05-20 Lisa Nilsson
Grossist Forsaljningsprislista Momstyp *
Solarvvs ~ Standard v Momspliktig v Bifoga dokument vid digitalt utskick
Avtalsgrupper * Masta fakturadatum Markning
Standard w Glasberget 3
Period

Manad

6.3 Kundfakturor

6.3.1 Sparr mot sparning av faktura med bf-datum i stangd period

Vi har infoért en sparr mot att spara kundfakturor dar det angivna bokféringsdatumet infaller i en
stangd period. Syftet med detta &r att uppmaéarksamma anvandaren pa att antingen 6ppna upp den
valda perioden eller att justera bokforingsdatumet till en 6ppen period for att undvika forhinder nar
fakturan ska 6verforas till verifikat.

Status

A Angiven redovisningsperiod dr inte ppen

0K

6.3.2 Berakning av forfallodatum fran nasta manadsskifte

En nyhet ar att det nu finns mojlighet att ange betalningsvillkor dar forfallodatum beréknas fran
nastkommande manadsskifte istallet for fran fakturadatum.

1. Gatill Foérséljning > Installningar > Forséaljning > Betalningsvillkor.
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2. Klicka i checkboxen for Berdkning av betalningsvillkor fran manadsskifte.

Betalningsvillkor

Kod * Namn *

J0skifta 30 dagar fran manadsskifte
Dagar *

20 Berdkna fran nista manadsskifte
Rabattdagar Rabattprocent

3. Nar Betalningsvillkor med checkboxen ibockad anvands pa en kundfaktura berdknas
forfallodatum som férsta dagen i ndsta ménad + antal i féltet Dagar.

6.3.3 Andra skattereduktionstyp for flera artikelrader

Sedan en tid tillbaka ar det mojligt att fran Order byta skattereduktionstyp pa flera artikelrader pa
samma gang. Nu lagger vi till samma funktionalitet frdn Kundfakturor for att mojliggora justering av
artikelrad med fel avdragstyp som upptacks fors efter att ordern har forts 6ver till faktura.

1. Markera den eller de artikelrader dar skattereduktionstypen ska andras.
2. Hoégerklicka pa artikelraderna och vilj ‘Andra skattereduktionstyp pa markerade rader’.

Alternativet finns aven tillgangligt under knappen Funktioner.
- Artikelrader (3) Summa: 21 046,00 | Mof (=] Kopiera markerade rader
| » Flytta markerade rader till annan faktura
A A v ¥ L] Fardela kontering
| £@3 Andra skattereduktionstyp pa markerade rader |/

Rad 4 Skatteredukli » Ta bort markerade rader
<[] 5 i
— & Sortera rader efter artikelnummer B
] 1 8] vvs |
-] 2 A s 1477231
] 3 @ Laddningspunkt till elfordon Arh

3. Nu 6ppnas en dialog innehallandes de valda artikelraderna. | listan visas radernas befintliga
skattereduktionstyp.
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Andra avdragstyp
Avdragstyp a1t byta tim
W
| | Artikednr Hamn Siatieredulitionstyp
1538093 Montagesirey & 7113 FZ8 b WS
1477231 Kontramuther lusged M12 w5
Totalt 2 (Markesade 1)
Avbiryt Andra avdragstyp

4. For att utféra andringen valjer anvandaren en avdragstyp och klickar darefter pa knappen
Andra avdragstyp

Andra avdragstyp

Avdragstyp att byta fill

Mark/Draneringsarbete w

Annan omsorg
Barnpassning ]
Byag
El .
Flyttjanster

Glas/Platarbete

[t-fjanster

Kidd och Textilvard

Mark/Drineringsarbete

Murning

Malning/ Tapetsering

Miblering

Matanslutet solcellssystem

Reparation av vitvaror

Sniskottning

Stadning

System fér lagring av egenproducerad elenergi
Tillsyn av bostad -
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6.4 Order

6.4.1 Ny ordertyp for serviceorder

Manga kunder som arbetar med bade service- och entreprenadjobb har efterfragat en ordertyp som
avser servicejobb. Vi har darfor utdkat ordertyperna med ett nytt alternativ benamnt ‘Serviceorder’
och syftet ar framst att kunna anvanda den nya typen som en filtreringsmajlighet i orderlistan. Vid
val av ‘Serviceorder’ visas samma expandrar och falt som nar den befintliga typen ‘Projektorder’

anvands.
+
Visaoppna | Visastangda [ visamina | Alla v
Kundnamn Kundnr Ordernr Projekinr Ordertyp % Radstatus Status
¥ (1) Serviceorder =

| » SoftOne AB A98989 3465 3466 Serviceorder | Sk

]| » My kund nr50 50 3460 3461 Serviceorder Valj alla

]| >  SoftOne AB 595959 3454 3456 Serviceorder Ej angiven
Internorder

Projektorder

Serviceorder

o

Saljorder

6.4.2 Bifoga fil till Utlagg

Nu finns det méjlighet att bifoga en fil till ett utldgg inifran en order. Det kan exempelvis handla om
ett kvitto som en anvandare 6nskar spara kopplat till sitt utlagg.

1. Gatill Foérséljning > Order > Ordrar
2. Sok fram ordern du vill 1agga till bild pa utlagg for
3. Oppna expandern ‘Utlagg’
4. Klicka pa pennan eller dubbelklicka pa befintligt utlagg for redigering (alternativt klicka pa
Nytt utldgg for att registrera ett nytt)
~ Utigy
S ||+ Nytutisgg
Egetpris | Anstdlld Utldggstyp Antal  Datum Belopp inkl. moms Belopp ex. moms Belopp att fakturera
v B2 335 mm-dd aly = .

Utidgg 1,00 202140716 500,00 500,00 500,00 x

5. Klicka pa subexpandern Dokument
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6. Klicka pa Valj filer att ladda upp

Redigera

Utlaggstyp * Anstalld *

Utldgg v ~
Fr.o.m. datum * Fr.o.m. klockan T.o.m. datum T.o.m. klockan

2021-07-16 00:00 2021-07-16 00:00
Antal Pris Belopp inkl. moms (SEK) Moms

1,00 Eget pris 500,00 500,00 0,00
Belopp ati fakturera

Ska faktureras 500,00

Kom ihag att imna in kvition!

Intern notering Extern notering

v Dokument

Valj filer att ladda upp

7. Valj fil via knappen Vilj filer eller dra en fil till omradet for Drag och slapp filer har

Filuppladdning

VAl filer | Ingen fil har valts

Drag och slapp filer har

Uppladdningsko
Koldngd: 0
Filnamn Storlek Farlopp Status .itgarder

Kofarlopp:

@ Avbryt alla C)
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8. Klicka pa Ladda upp

Filuppladdning
Valj filer | Ingen fil har valts
Drag och slapp filer har

Uppladdningska
Koldngd: 1

Filnamn Storlek Firlopp Status .E\tg'air:ler

e3e6464-317c-4a7a-9bT6-02019e391873.jpg 0,88 MB £ | adda upp BRASIL
Kofarlopp:

&Lﬂhlw‘ S Avbryt alla X Tabort alla

9. Klicka pa Spara

' Dokument (1)

\

* eZebdftd317cdaTa

& 20214719

[i Vilj filer att ladda upp \

@ D
Avbry
bryt ( spm )
10. Gemet visar att utlagget har en bifogad fil
 Utlagg
& | 4 nytutiagg
O Jltis  Anstilld Utliggstyp Antal  Datum Belopp inkl. moms Belopp ex. moms Belopp att fakturera
B Il H:l 4333-mm-dd =154l Kl | ¥ [ | ¥
ol & = " Utldgg 1,00 20210716 500,00 500,00 500,00 & X

For att visa den bifogade filen i full storlek

1. Klicka pa pennan for att redigera utlagget
Klicka pa Dokumentexpandern
3. Klicka pa filen

N

6.5 Order/Offert/Avtal/Kundfaktura

6.5.1 Kolumn for ’Anstalldakategorier’ i dialogen Valj dgare

Dialogen ‘Valj dgare’, som anvands nar till exempel en order ska tilldelas en eller flera personer, har
utokats med en ny kolumn fér ‘Kategorier’. Kolumnen visar de kategorier som har angivits pa en
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anvandare/anstalld och syftar till att det ska vara enkelt att filtrera fram alla anvdndare som jobbar
inom ett visst omrade.

Vilj agare

[ Markera alla

Deltagare Ansvarig Anvandarnamn Namn Kategorier
O O
O O n n Servicelag, Standard
Servicelag
O O Installationslag
O O I .
O O L]
O O Servicelag
O
[ [l M
[ skicka meddelande till valda Avbryt Vilj

6.5.2 Er referens blank om Fakturareferens ej angiven pa kundkortet

Efter dnskemal har vi dndrat sa att faltet for Er referens pa de olika underlagen (order, offert, avtal,
kundfakturor) ska vara blank som default, sdvida man inte har angivit nagot i faltet Fakturareferens
pa kundkortet. Tidigare har forsta kontaktpersonen pa kundkortet angivits i detta lage.

6.5.3 Hogerstallda belopp under expandern Konteringsrader

Under expandern Konteringsrader pa Order/Offert/Avtal/Kundfakturor:

For att gora det lattare att folja siffrorna nar man expanderar de grupperade raderna har vi sett till
att alla belopp ar hogerstéllda, saval de grupperade som de ogrupperade raderna.

v Konteringsrader

(O] Gruppera rader

Rad Konto Kostnadsstalle Projekt Kostnadsbérare Objekt Konteringsdim 7 Konteringsdim & Text Debet Kredit

v v v v v v v v v v

1510 - Kundfordringar 38 677,50 0,00

1 1510 - Kundfordringar 38 677,50 0,00

3011 - Forsaljning butik 0,00 30 942,00

2 3011 - Forsaljning butik 0,00 30 837,00

6 3011 - Forséljning butik 0,00 105,00

2610 - Utgaende moms, oreducerad 0,00 773550
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6.5.4 Ny kolumn for Skattereduktionstyp pa Artikelrader

| borjan av aret la vi till en funktion for att andra skattereduktionstyp pa flera artikelrader. For att
man som anvandare snabbt ska kunna avstdmma av om samtliga rader har korrekt typ har vi nu lagt
till en kolumn for Skattereduktionstyp i listvyn for artikelrader pa Order, Offert och Kundfaktura.

Kolumnen &r dold som default. Gor sahar for att lagga till den i listvyn for artikelrader:

1. Navigera till Férsdljning > Order > Order (eller Férsdljning > Offert > Offerter eller Forsdéljning
> Faktura > Fakturor)

2. Oppna valfri order

Klicka pa expandern Artikelrader

4. Klicka pa hamburgermenyn uppe till hoger

~ Artikelrader (9) Summa: 10 400,00 | Moms: 2 600,00 | Totalt: 12 280,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 9 680,00

w

F3 ~ v ¥ [ Expandera listan Diilj dverfarda rader (0) Funktioner « Andra radstatus v Ny artikelrad | =

Rad | S. Lev. Artikelnr Benamning Antal Inkopspris Enhet  Lagerrad Lager Pris Raball | Psl.. Summa Mom.. Moms TB TG (%)

KL v v v [vl B 7 [ ]~I[]¥ vy []v [ ¥

5. Klicka pa fliken for att vélja kolumner och kryssa i Skattereduktionstyp
I

Sik...

(=]

Skattereduktionstyp

Lev. antal

(=]

Datum

6. Klicka i listvyn for artikelrader och dra din Skattereduktionstypskolumn till den plats du
onskar se den

~ Artikelrader (9) Summa: 10 400,00 | Moms: 2 600,00 | Totalt: 12 280,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 9 680,00

A~ A v ¥ [ Expandera listan Dilj dverfin

] Rad . Lev...  Artikelnr Benamning Skattereduktionstyp Antal Inkdpspris Enhet
V|7 v v v v 7

O 1 W Arb Arbete - normal taxa Laddningspunkt fill elfordon 10 500,00 Tim

6.6 Order till I6n

6.6.1 Ny installning pa avvikelseorsak

En nyhet for alla Order till lon-kunder som inte anvander klockslag vid tidrapportering &r att det nu
finns ett satt for anvandare att styra om en tidrad ska placeras fére schemastart eller efter
schemaslut. Detta har implementerats i form av en ny instéllning pa avvikelseorsaker och innebér
exempelvis att en anvandare kan registrera 6vertid pa morgonen innan schemat ens har bérjat for
dagen.
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e Instéllningen &terfinns via Personal > Instéllningar > Tid > Avvikelseorsaker. Oppna valfri
orsak och aktivera installningen ‘Ange klockslag utanfér schema’.

Ange klockslag utanfor schema

e Om installningen ar aktiverad pa en orsak synliggors falten ‘Fran’ och ‘Till’ nar orsaken
anvands i dialogen for tidrapportering. | nedan exempel har den anstallde schema fran ki
07:00, men i och med att klockslagen visas och &r redigeringsbara ar det nu mojligt att ange
att arbetet har pagatt fran kl 05:00 till 07:00.

Registrera tid

Anstalld Order Projekt Datum Vecka Orsak Debiteringstyp Fran Till Arbetad tid Fakturerbar tid Extern notering

Anders Svensson 2076 2076 2021-05-05 18 Overtid Arbete elarbeten 05:00 07:00 02:00 02:00

e Funktionaliteten ar implementerad bade pa webben och i appen.

6.6.2 Indikation for tidrader som ej genererat [6neunderlag

For att enkelt kunna hitta och kontrollera tidrader med registrerad tid som inte har genererat nagot
|I6neunderlag i HR-modulen markeras dessa numera med ett utropstecken pa sidan Tidrapport.

Dessa tidrader gar dven att filtrera fram utifran ‘Loneunderlag saknas’ om anvandaren klickar pa den
graa rutan hogst upp i kolumnen. Kontrollera gdrna att orsak och datum ar korrekt om det visas ett
utropstecken for en tidrad.

T Veckorapport
( 2021-05-01 -| 2021-06-06 > Kategorier Anstilld - Order Projekt « l Sik -l Laggtillrad | =
[ | Anstilld Datum Veckodag Orsak Debiteringstyp Arbetad tid Fakturerbar tid Order
4333 -mm-dd (m Y g

]| anders Svensson 2021-05-05 Onsdag Overtid Arbete elarbeten 02:00 05:00 0O 3000
] Anders Svensson 2021-05-05 Onsdag Standard Arbete - normal taxa 07:00 a7:00 ] 3503
] Anders Svensson 2021-05-05 Onsdag Arbete fa.. Arbete - normal taxa 03:00 03:00 ] 3503
] Anders Svensson 2021-05-05 Onsdag Standard Arbete - normal taxa 04:00 04:00 O 3505
[ Anders Svensson 2021-05-05 Onsdag Standard Arbete - normal taxa 05:00 05:00 ] 1002
)| anders Svensson 2021-05-06 Torsdag Overtid Arbete elarbeten 02:00 Léneunderlag saknas 10 ] 2076
]| anders Svensson 2021-05-06 Torsdag Standard Arbete - normal taxa 07:00 07:00 0O 3012

6.6.3 Ny installning for hantering av rast i Orderplaneringen

En nyhet for alla Order till lon-kunder ar att det nu finns maojlighet att visa utplanerade ordrar i ett
sammanhallet block 6ver dagen istéllet for att splittras upp utifran ev. raster i schemat. Detta har
implementerats i form av en ny instéllning.
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Installningen aterfinns under Personal > Instéllningar > Foretagsinstallningar > fliken

Installningar planering

Foretagsinstallningar

Instéllningar planering | Instdllningar

Planering
Aktivera planering
Anvind vakanta anstallda ]
Ignerera raster vid utplanering

Konteringsniva for kontering pa pass

Om instédllningen &r aktiverad och man planerar ut en order pa en hel dag, visas det som ett
sammanhallet block istallet for ett fore och ett efter lunchrast.

Nettotid: 8:00,/320:00

Ledigt pass

Behovsplanering Orderplanering veckovy
™. Fl@ | Bl 8 £ | 020708 2021-07-11
Visa alla A
10 (1) mandag 3 tisdag &
E:00 0:00
0:00

08:00-17:00 Ny kund nr 50

8:00/40:00 I Installation

0:00/40:00
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6.7 Periodfakturering

6.7.1 Kolumn for 'Interntext’

Modulen Periodfakturering har utokats med en ny kolumn benamnd ‘Interntext’. Kolumnen visar
respektive orders interntext och ar dold som standard. For att synliggéra kolumnen behdver den
aktiveras under hamburgermenyn.

Periodfakturering Kundfakturor
Order  Vall >  Projekt Val >  Kund Val
] Rad Ordernr Interntext Kund

5 5
[] g T 1003 Ring kontaktperson mEE 106 - Brf Tvalkoppen
C 2 © 1200 106 - Brf Tvalkoppen
B 3 @ 1312 106 - Brf Tvalkoppen
[] 4 T 1312 106 - Brf Tvalkoppen
B s T 1312 106 - Brf Tvalkoppen

6.8 Prishantering

6.8.1 Import av nettoprislistor fran Storel

Nu finns det stod for import av nettoprislistor fran grossisten Storel.
1. Navigera till Férsdljning > Import > Prislistor.
2. Vailj filen som avser prislistan.
3. Ange ‘StorelNetto’ som tillhandahallare.

4. Klicka sedan pa Importera.
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5. Klart!

Importera prislista

Importera prislista

Fil Valj fil | Ingen fil har valts
I

Tillhandahallare | StorelMetto ~

6.8.2 Alla grossistprislistor valbara vid registrering av prisformler

Vid registrering av prisformler ar det numera majligt att valja alla typer av inlasta prislistor, det vill
saga bade systemimporterade och egenimporterade.

1. Navigera till Férsdljning > Instéllningar > Forséljning > Prisformler.
2. Klicka pa pluset for att skapa Ny prisformel.

3. Oppna dropdownlistan fér Grossistprislista.

4. Notera att listan nu innehaller samtliga inlasta grossistprislistor.

Syftet med detta ar att prissattningen for alla artiklar, oavsett hur dess prislista har blivit inlast i
SoftOne GO, ska kunna ta hansyn till prisformler.
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Prisformler Ny prisforme| >

Prisformel

Forsaljningsprislista

Uttryck
Rabattbrev
Pislag
Paslagsbrev
Kundrabatt
Operatorer
[ ) *

Drag och slapp uttryck ellar oparator

Formel

Minsta struktur inte uppnadd) jonnFredrix 2018-12-18

6.9 Tidrapportering

Grossistprislista

e b
Generell

Ahlsell E1 2020-02-19

Ahlsell Vvs 2016-07-19

Ahlsell verktyg 2019-06-14

Ahlsell verktyg 2019-06-14

Ahlsell verktyg 2019-06-14

Alcadon 2021-02-18

Bevego 2017-12-01

Carpings 2017-01-27

Dahl 2016-03-31

Elektroskandia 2018-09-17

Etman 2015-09-09

1 Gelia 2020-12-21 u

| LundaBrutto 2020-12-08 [
LundaMangdMetto 2020-12-08

LundaStyckNetto 2012-02-02

LundaStyckNetto 2019-03-01

LundaStyckNetto 2020-12-08 -

6.9.1 Noteringsikon i dialog for tidrapportering

Exempel

Vi har utokat dialogen for tidrapportering med samma noteringsikon som aterfinns i listan 6ver
tidrader pa sidan Tidrapport och i redigeringsldaget av en order. Anledningen ar att anvandare pa ett
enklare satt ska kunna skriva ldngre noteringar och aven gora radbrytningar i dessa i samband med

att de registrerar tid.

1. Navigera till Férsdljning > Projekt > Tidrapport.
2. Registrera eller redigera en tidrad.

3. Klicka pa ikonen som forestéller ett papper.

Registrera tid
Anstalld Order Projekt Datum Vecka Orsak Debiteringstyp Arbetad tid Fakturerbar id  Extern nolering Infem notering
Anders Svensson 1003 1025 20210601 22 Standard Arbate - normal taxa 04:00 0400 b @x
Lagg till rad Avbryt Spara
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4. Nu visas nedan dialog dar det finns mojlighet att skriva en langre text.

Anders Svensson, 2021-06-01, Arb (4:00), Fakt (4:00)

Extern notering

Intern notering

< > Avbryt 0K

6.10 Artiklar

6.10.1 Ny listkomponent

Listorna pa Artikelkortet under expandrarna Kontoinstdllningar, Lager, Oversdttningar och Statistik
har migrerats till en ny listkomponent. Den nya komponenten innebar battre prestanda och ett
modernare granssnitt.

 Kontoinstaliningar

Konteringsinstaliningar
v Konto Kostnadsstalle Kategori Passtyp Projekt Butik Baskonta
Fordran 1510 - Kundfordringar 1510 Kundfordringar

Intkt 3010 Forséljning reducerad mom

Moms 2611 Utg moms fars.inom SVE

| samband med detta har vi fran Artikelkortet under expandern Lager dven tagit bort listan
Transaktioner. (Information om lagertransaktioner finns fortsatt att hitta under Forséljning > Lager >
Saldo och i rapporten Lagerhistoriklista).

Listan Konteringsinstallningar aterfinns pa flera stéllen i GO och har migrerats till ny listkomponent

pa samtliga:
o Artikel
e Projekt
e Kund
e Utlagg

e  Avskrivningsmallar
e Inventarier
e Leverantor

e Tidattest
e Anstalld
e |On

e Schema
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6.11 EDI

6.11.1 EDI-import: Periodfilter for Stangda ordrar och lev.fakturor

Pa sidan for EDI-import (Férsdljning > Import > EDI) har vi lagt till periodfilter pa flikarna Stangda
ordrar och Sténgda lev.fakturor pa for att korta ner langa laddtider

Oppna ordrar Oppna levfakturor Stangda ordra Stangda levfakiuror

Enmanad

En manad
Tre manader o Orderstatus Typ
Sex manader
12 manader = 7
24 manader i -
Alla

6.11.2 Borttag av prissattningsalternativ som inte anvands

Under Férsdljning > Instdllningar > Grossister > EDI) har vi tagit bort prissattningsalternativ som inte
lagre anvands
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7. Projekt

7.1 Projektlista

7.1.1 Budgetera pa olika kostnadsslag

Vara anvandare har under en tid efterfragat mojligheten att fa en mer specificerad kostnadsindelning
i sina projekt. Tidigare har vi endast erbjudit foredelning pa de tva typerna ‘Kostnader personal’ och
‘Kostnader material’, men for nagra releaser sedan slapptes funktionalitet for att visa detaljerad
information utifran kostnadsslag pa sidan Projektoversikt. Nu har vi dven implementerat budgetering
pa olika kostnadsslag, i stallet for att enbart kunna utféra en budget pa de tva standardtyperna.

Nyheter for expandern Projektbudget

e Budgeten i redigeringsldget av ett projekt har fatt ett nytt utseende i tabellform, vilket ger en
béattre 6versikt dn tidigare layout

e Det gar att lagga till rader for olika kostnadsslag under ‘Kostnader personal’ och ‘Kostnader
material’ och detta indikerar att anvandaren 6nskar bryta ned kostnaderna i mindre grupper
pa berort projekt

Ange budget pa huvudniva

1. Klicka pa pennan fér den huvudniva som budgeten ska uppdateras for, exempelvis Intdkter
personal. Detta motsvarar projektbudgetens tidigare funktionalitet.

 Projektbudget

Specification lindrad Andrad av Budget I8 Timmar

Intkter personal
Intakter material
Kostnader personl
Kostnader material
Kostnader utizgg

Overheadkostnad per imme

e o o o & © o _

Sida 93 av 96

Soft One




2. Nuvisas nedan dialog. Ange varden for budget och eventuellt ingdende balans. Klicka sedan
pa OK.

Budget

Namn

Intdkter personal
Budget

0,00

0,00

Avbryt 0K

Ange budget pa olika kostnadsslag

1. Klicka pa plustecknet for den typ som budgeten ska uppdateras for, exempelvis Kostnader
material. Detta satt anvands om budgeten for projektet ska utféras pa en mer detaljerad
niva.
~ Projekibudget
Specification Andrad iindrad av Budget B Timmar =
Intakter personal 200 000
Intakter material
Kostnader personal
Kostnader material

Kostnader utldgg

Overheadkostnad per timme

e & & & o o

Overheadkostnad

2. Nuvisas nedan dialog. | rullgardinsmenyn ‘Kostnadsslag’ finns foretagets upplagda
materialkoder (Kostnader material) respektive debiteringstyper (Kostnader personal). Vilj ett
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kostnadsslag, mata in budgeterad kostnad och klicka sedan pa OK.

Budget
Kostnadsslag
W
Budget
0,00
Avbryt OK
3. Klicka pa pilen till vdnster om Kostnader material for att synliggéra budgetraden for valt
kostnadsslag.
Kostnader material 0 0 +
) | specification Kndrad Andrad av Budget 1] Timmar
T | Kostnader material 0
L} Armaturer 20000 0
Uppfoljning
e Nedan visas ett exempel dar vi har angivit en budgeterad kostnad pa 20 000 kr for Armaturer
samt 30 000 kr for Installationsror.
v Projektbudget
Specification Andrad Andrad av Budget 1B Timmar =
I I I K K w(ls
Intakter personal 2021-04-29 10:31:51 Hantverkardemo 200 000 0
Intakter material 2021-04-29 10:31:51 Hantverkardemo 100 000 0
> Kostnader personal 2021-04-29 10:30:41 Hantverkardemo 100 000 0 100 +
v Kostnader material 2021-03-15 11:55:58 Hantverkardemo 50 000 0 +
[OJ | specification Andrad Andrad av Budget B Timmar
[J | Kostnader material 2021-03-15 11:55:58 Hantverkardemo 0 0
[0 Armaturer 2021-04-29 10:31:51 Hantverkardemo 20000 0
(J | Installationsrér 2021-04-29 10:31:51 Hantverkardemo 30000 0
Kostnader utlagg 0 0
Overheadkostnad per timme 0 0
Overheadkostnad 0 0

e For att ta tillvara pa denna detaljerade budgetering pa sidan Projektoversikt behover
anvandaren kryssa i ‘Visa detaljerad information’. Det ar daven lampligt att gruppera
kolumnerna pa Typ och Kostnadsslag for att fa fram en jamforelse mellan budget och utfall
per kostnadsslag. Nedan visas budgeterade kostnader for Armaturer respektive
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Installationsror och det ar enkelt att jamfora dessa med utfallen.

Projekt Ordrar Kundfakturor Leverantdrsfakturor Artikelrader Analys
> 75 Produktholaget AB | Aktivt
Urval
Fran T [ Inkl Visa detaljerad
underprojekt information
=] # Typ ® > i Kostnadsslag ®
Budget Utfall Avvikelse
Grupperade kolumner = Specifikation Belopp Tid Belopp Tid Belopp Tid
» Intakter fakturerat (7) 300 000,00 14 750,00 -300 000,00
»  Intakter ofakturerat (6) 0,00 9 580,00 0,00
~  Kostnader material (8)
> () 0,00 0,00 0,00
> Armaturer (3) 25 000,00 4000,00 =21 000,00
> Installationsror (2) 30 000,00 2030,00 =27 970,00

Summering

Langst ned under expandern Projektbudget visas en summering av budgeterade intdkter och
kostnader. Summeringen uppdateras |6pande vid justering av budgeten och ger anvandaren en tydlig

overblick.
Intdkter personal 200 000,00
Intdkter material 100 000,00
Totala intakter 300 000,00
Kostnader personal 100 h -100 000,00
Overheadkostnad -50 000,00
Kostnader utldgg 0,00
Overheadkostnad 0,00
Totala kostnader -150 000,00
Tackningshidrag = SSL L
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