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SAUMA Lomapalkkalaskenta kuukausi- tai tuntipalkka tyojarjestys

Ota ensin palkkavarmistus (Toiminnot — Varmistus).

Tee lomavuoden nollaus ja lomapalkkalaskenta maaliskuun viimeisen palkka-ajon jalkeen, ennen
huhtikuun ensimmaista ajoa. Loman maaraytymisvuosi on 12 kk (1.4.2021-31.03.2022).

Huom. jos Perustiedot — Liitot vdlilehdellda on ammattiliittona Rakennusliitto ja KTA laskentakoodi
on 8 (Lomavuosittain korotettuna korotusprosentilla), katso kyseisen maksuryhman ohje sivulta 4.

Lomavuosi tietojen tarkistus:

1. Lomaan oikeuttavien kuukausi kertyman tarkistus Kumulatiiviset tiedot — Lomavuosi -
Uusi lomavuosi — Lomaan oikeuttavat kuukaudet. Esim. jos henkild on ollut tdissa koko
lomanmaaraytymisvuoden ja ansainnut joka kk lomaa, kumulatiivisissa lomavuoden
tiedoissa uuden lomavuoden lomaan oikeuttavat kuukaudet ovat 12.

2. Tee lomapalkkavelka-ajo maksuryhmittdin (entinen lomapalkkavaraus). Maksuryhma
tulee laskentaan ajotilauksen mukaan, valitse laskentaperuste ja Laske. Tuntipalkan
laskentaperuste on 4, 6 tai 7, kk-palkan 1, 2 tai 3. Laskentaperusteen voit tarkastaa
edellisen vuoden Lomapalkkalistasta. Lomapalkkavelka-ajo paivittda, lomaan oikeuttavien
kuukausien mukaan lasketut, ansaitut lomapaivat uuden lomavuoden tietoihin. Tulosta
lomapalkkavelka-ajon jalkeen raportti L48 Lomavarauslista aakkosjarjestyksessa.

Toiminnot / Lomapalkkavelka

- Lomapalkkavelan laskenta (Lomavaraus-a..  *

K.ausi Selite
2021030 M aaliskuu 2021
Henkilat

Henkilgsts henkilgian

i Alkupwm: 1.4.2020
Lomavuosi | 2021 Loppupym: 31.3.2021

Palkkauzmuato
® Tuntipalkka

Fuukauzipalkka

Lazkentaperuste

1. FK-palkka + kinteat izat

2 FK-palkka + kinteat izat + lomavuoden lizat
3 FK-palkka + kinteat lizat + luontoizedut

4, () Lomavuoden keskimasrainen paivapalkka
B Taulukkopalkka + kinteat lizat

E. (®) Lomavuoden palkkask.Ta

7. (C) Kaupan alan lomalaskenta

Laske i ] Peruuta
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3. Tarkasta raportilta uudelta lomavuodelta ansaitut lomapaivat ja vanhalta lomavuodelta
pitdmattomat lomapaivat. Korjaa tarvittaessa kumulatiivisiin tietoihin lomavuosi
vélilehdelle uudelle lomavuodelle lomaan oikeuttavat kuukaudet ja edelliselle pidetyt
lomapdivat. Jos raportilla on negatiivisia lukuja, korjaa myds niiden aiheuttaja. Tee
korjausten jalkeen lomapalkkavelka-ajo uudelleen, tulosta lomavarauslista ja tarkista.

Lomavuoden nollaus:

4. Kun lomavuosi tiedot on tarkistettu, tehdadn lomavuoden nollaus maksuryhmittain
(toiminnot — nollaukset ja poistot — lomavuosi). Toiminto siirtda uuden lomavuoden tiedot
edellisen lomavuoden tietoihin, jonka jalkeen uusi lomavuosi on tyhja huhtikuun alusta
kertyvia tietoja varten.

Toiminnot - Nollaukset ja poistot - Lomavuosi

| Lomavuoden nollaus 4

Palkkatietojen warmistuzs ennen nollausta

Warmiztetaan kanzioon
CASAUMADEMO_18\5AMA_TIULOREKISTERINdatahpalk atsh armiztuk set

Mimella
SAUMA_TULOREEISTERI_20220301_P_PALEAT

Yarmizta palkkadata
[ armista palkkaraportit
(] Sunjaa varmistettavat tiedot zalazanalla

Mollataan

Lomavuosi M akzunghima

Mollas Peruta
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Lomapalkkalaskenta:

5. Tee nollauksen jalkeen lomapalkkojen laskenta maksuryhmittdin. Maksuryhma tulee
laskentaan ajotilauksen mukaan, valitse laskentaperuste ja Laske. Tuntipalkan
laskentaperuste on 4, 6 tai 7, kk-palkan 1,2 tai 3. Kdytd samoja laskentaperusteita kuin
lomapalkkavarauksessa. Laskenta padivittaa henkilon lomavuosi tietoihin edelliselle
lomavuodelle mm. ansaitut lomapadivat, lomapalkan ja lomapdivanpalkan.

Toiminnot - Lomapalkat

- Lemapalkan laskenta (Lomapalkka-ajo) *
Kauszi Selite
20220301 M aaliskou 2022
Henkifiat

Lomavunsi 2022

Palkkausmuoto
Tuntipalkka
(® Kuukausipalkka

Lazkentaperuste

1. (@) KK-palkka + kiintet lisst

2 () EE-palkka + kinkedt izat + lomavuaden lisat
3. () kE-palkka + kinkeat izat + luontoizedut

4. (O Ed. lomavuoden keskimaarginen paivapalkka
5. () Taulukkopalkka + kinteat lisat

B. Ed. lomavuoden palkka/k T

i F.aupan alan lomalazkenta

Lazke [i] Peruuta

6. Tulosta lista L47 Lomapalkkalista numero- tai aakkosjarjestyksessa.

7. Tarkista lomapalkkalistan tiedot.
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Rakennusliiton\ talotekniikan lomapalkka ja KTA laskenta

Huom. jos tyontekijaliittona on Rakennusliitto, ja KTA laskenta on 8, niin paivita uusi KTA korotus -
% ammattiliiton tietoihin (Perustiedot — Liitot — Ammattiliitot) ja aja tarvittavat % raportit ennen
neljannesvuoden tietojen nollausta. Aja tarvittavat raportit lomavuodelta ja tarkasta ne ennen
lomavuoden nollausta.

Huom. jos korotus -% ei ole tiedossa tai se tulee voimaan vasta lomavuoden katkon jalkeen, tee
KTA-laskenta vasta ennen palkkakautta, josta uusi KTA otetaan kayttoon.

TyoOjarjestys:

1. Tee ensin toiminnoista lomapalkkavelkalaskenta maksuryhmittdin. Maksuryhma tulee
laskentaan ajotilauksen mukaan, valitse laskentaperuste ja Laske. Tuntipalkan
laskentaperuste on 4 tai 6, ja kk-palkan 1, 2 tai 3. Tama ajo paivittaa, lomaan
oikeuttavien kuukausien mukaan lasketut, ansaitut lomapaivat uuden lomavuoden
tietoihin. Tulosta raportti L48 Lomavarauslista numero- tai aakkosjarjestyksessa.
Tarkista raportti ja korjaa virheet kumulatiivisiin lomavuosi tietoihin. Tee korjausten
jalkeen lomapalkkavelka-ajot uudelleen ja tulosta lomavarauslista.

2. Ajaraportti L45_KTA laskentalista ennen lomavuoden nollausta.

3. Tee lomavuoden nollaus maksuryhmittain (toiminnot - nollaukset ja poistot —
lomavuosi). Toiminto siirtda uuden lomavuoden tiedot edellisen lomavuoden tietoihin,
jonka jalkeen uusi lomavuosi on tyhja huhtikuun alusta kertyvia tietoja varten.

4. Tee KTA lasketa (toiminnot - KTA-laskenta). Laskenta paivittdaa uuden korotetun KTA:n
henkilon palkkatietoihin keskituntiansio P14 kenttaan.

B KTA-laskenta — O X

M aksurghma

Onko nelidnnesvuoden wimeinen ajo (KJE] ?

Onko kalenterivuoden vimeinen ajo (K/E] ?

Onko lomavuoden vimeinen ajo (F/E] ?

Lazke i} Peruuta



SoftOne 22.02.2022

5. Tee KTA laskennan jalkeen toiminnoista lomapalkan laskenta maksuryhmittéin.
Maksuryhma tulee laskentaan ajotilauksen mukaan, valitse laskentaperuste ja Laske.
Tuntipalkan laskentaperuste on 4, 6 tai 7 ja kk-palkan 1,2 tai 3. Kayta samoja
laskentaperusteita kuin lomapalkkavarauksessa. Laskenta paivittdaa henkilén lomavuosi
tietoihin edelliselle lomavuodelle mm. ansaitut lomapaivat, lomapalkan ja
lomapadivanpalkan.

6. Ajaraportti L41_Kta Tarkastus lomavuoden nollauksen ja KTA-laskennan jalkeen.



