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1. Allmant

1.1 Vad ar periodfakturering?

Modulen Periodfakturering nas via Forséaljning > Order > Periodfakturering och syftar till att
mojliggora effektiv fakturering av flera ordrar for en specifik period. Det kan exempelvis handla om
att hantera manadsfakturering av projekt som lever lange eller att fa en samlad bild av ordrar
innehallandes lyft for att kunna fakturera utifran bestamda lyftplaner.

Intresserad av modulen? Kontakta salj@softone.se for mer information.
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2. Uppsattning

2.1 Behorigheter

Bankuppgifterna behover kompletteras med en ny rad for BIC och IBAN. F6lj nedan steg:

2.2 Datuminstallning

En forutsattning for att kunna anvanda Periodfakturering pa basta satt ar att aktivera installningen
’Automatisk datumsattning pa artikelrader’ alternativt att man manuellt anger datum pa artikelrader
pa ordrar. Nedan beskrivs installningen i detalj.

Automatisk datumsattning

For att anvdndaren ska slippa lagga till datum manuellt pa artikelrader kan installningen ’Automatisk
datumsattning pa artikelrader’ anvandas. Installningen aterfinns via Forsaljning > Instéllningar >
Forsaljning > avsnittet Artikelrader och innebar att systemet foreslar olika datum beroende pa typ av
artikelrad. Nedan ar de datum som foreslas:

e Material = datumet som raden skapades
e Vidarefakturerade lev.fakturor = fakturans bokféringsdatum
e Vid dndring av bokforingsdatum pa fakturan uppdateras datumet i artikellistan
e HUS-avdrag = blankt
e  Frakt- och fakturaavgift = blankt
e Utlagg = fr.o.m.-datumet pa utlagget
e Tidrapportering = blankt
e Kopierad artikelrad = datumet som den nya raden skapades
e Flyttad artikelrad = behaller befintligt datum
e Hopslagen artikelrad = blankt

Om installningen inte aktiveras fungerar det precis som tidigare, dvs. att datumfaltet blir blankt,
bortsett fran artikelrader som avser vidarefakturerade lev.fakturor dar fakturadatumet anges.

Anvand kundkategori och artikelgrupp far berdkning av rabatt

Visa artikel bild link (Finland)

Automatisk datumsittning pa artikelrader C h
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3. Hantering

3.1 Hur anvands modulen?

Periodfaktureringen ar enkel att anvanda och ger en sammanstalld lista av alla artikelrader for valt
urval. Nedan féljer en kort instruktion for hur man anvander modulen. Langre ned beskrivs de olika
delarna mer ingdende.

1. Ange ett valfritt urval. Hir kan anvindaren vilja att filtrera pa Order, Projekt, Kund och/eller
Ordertyp. Det gar dven bra att lamna dessa filter blanka.

2. Ange ett datumintervall.

3. Tryck pa Sok.

4. Nu hamtas alla orderrader for valt urval.

Kundfakturor
Order Vil - | Projekt Vi - Kund VAl ~ ordertyp Vi ~ | From. 20200901 Tom. | 20200930 O visamina () Endast Kiar for faktura w:('; sk ) Y £
[/ Rad Ordernr Projekt Kund Artikel Benimning Antal Enhet Pris Inkspspris Summa 6 (%) Datum
v+ v v v v 7 |55 mm-dd Bls |v
m} 2 @ 3005 3005- 20201 898989 - Softon. 5 AMbE Elarbete Ny artike. 2 Timmar 800,00 30000 1600,00 6250 | 2020.09:30
a 18 2997 2997 - 20200, 898989 - SoftOn. F Fastpris 1 Stycken 2000,00 000 2000,00 10000 | 2020-09-29
a 2 2997 2997 - 20200. 898989 - SoftOn. 151515 Kylskap Siemens 1 Stycken 0,00 3750,00 0,00 0,00 20200929
a 38 2997 2997 - 20200, 898989 - SoftOn. 1316581 666361 LSS 11 L 1 Stycken 0,00 605,50 0,00 000 | 20200929
a 4 2997 2997 - 20200. 898989 - SoftOn. a2 Loparskor 1 Stycken 0,00 750,00 0,00 0,00 20200929
a 18 2996 2996 - 20200, 898989 - SoftOn. 12233 Loparskor 1 Stycken 600,00 750,00 600,00 2500 20200929
a 2 29% 2996 - 20200. 898989 - SoftOn. 1001 Spik (Ask med 10.. 1 ASK 100,00 500,00 100,00 40000 20200929
a 38 2996 2996 - 20200, 898989 - SoftOn. 151515 Kylskap Siemens 1 Stycken 5000,00 3750,00 5000,00 2500 | 20200929
a 2 ® 2995 2995- 20200, 898989 - Soft0n. > Ab Arbete - normal t. 2 Timmar 200,00 500,00 400,00 -150,00
a 1@ 2995 2995- 20200, 898989 - SoftOn. o A Arbete - normal t. 4 Timmar 200,00 500,00 800,00 -15000 20200928
a 4 B 7 2935 2995- 20200, 898989 - SoftOn. > AD Arbete - normal t. 3 Timmar 200,00 500,00 600,00 -15000 20200929
a 18 2991 2991 - 20200, 898989 - SoftOn. 999 1 Stycken 200000 0,00 2000,00 10000 | 2020-09-24
a 16 7 2969 2969 - 20200, 898989 - SoftOn. F Fastpris 1 Stycken 500 000,00 000 500 000,00 10000 20200921
a 18 2969 2969 - 20200, 898989 - SoftOn. 1365 DELL Latitude E7.. 1 Stycken 0,00 0,00 0,00 000 | 20200921
a 2 ® 7 2958 2958 - 20200, 898989 - SoftOn. > AD Arbete - normal t. 15 Timmar 200,00 500,00 3000,00 -150,00
a 18 2957 2957 - 20200, 898989 - Soft0n. 999 1 Stycken 500,00 0,00 500,00 10000 | 2020-09-15
a 40O S & 2957 - 20200 898989 - SoftOn. > Mil Milersattning 1 Stycken 19,00 19,00 19,00 000 | 20200903
m] (}C) 2957 2957 - 20200 898989 - Softon. > PT Pasiag tjanst 5 Stycken 480 500,00 24,00 1031667
o Totalt 59
Totalt belopp Belopp redo fir faktura
768 629,30 1030,00
fndraadstatus Funktioner | «

3.2 Urval

I huvudet pa sidan finns manga valméjligheter for att filtrera fram de orderrader som anvdndaren
onskar hantera.

e Order/Projekt/Kund/Ordertyp
e Beroende pa vad anvandaren ar intresserad av att se finns det filter for Order,
Projekt, Kund och Ordertyp. Dessa filter kan kombineras.

Order Vil ~ | Projekt Val ~  Kund V&l ~ | Ordertyp V3| -

e Datum
e Datumintervallet tittar pa artikelradens datum.
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e Som standard visas forsta dagen i foregaende manad fram till och med dagens
datum.

Fro.m. 2020-09-01 To.m. 2020-10-28

e Visa mina
e Om anvandaren endast har behorighet att se sina egna ordrar ar kryssrutan Visa

mina ibockad och read-only.
e Annars ar kryssrutan urbockad, men kan bockas i nar som helst fér att endast visa

artikelrader som avser anvandarens egna ordrar.

(] Visa mina

e Endast klar for faktura
e Narinstallningen ar urbockad visas orderrader med bade atteststatus Reg och Klar.

e Nar installningen ar ibockad visas endast de orderrader med atteststatus Klar, dvs. de

som ar klara for fakturering.
e Systemet kommer ihdg det senast valda vardet for installningen till nasta gang

anvandaren navigerar till sidan.

(] Endast klar for fakiura

o SOk
e SOk-knappen ar aktiverad sa lange det finns ett angivet datumintervall.

o~ Sy
| Sok |

3.3 Gruppering

Det ar moijligt att gruppera kolumnerna i listan och ett anvdandbart exempel ar gruppering pa
Ordernr. Da visas en samlad bild 6ver ordrarna, hur manga artikelrader som filtrerats fram for
respektive order (siffran inom parentes efter ordernr) och dess varden.
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Kundfakturor
orter |Vl v Projent | Vi v Kuna VI ~ omeryp VE v | Fom. | 20200901 Tom. | 20200930 6 ) Ovisamina O Endastkiar for faktura ( ok ) v o
(@ | Ondemr
[ Rat Projekt Kund Grupperate kolumner Artkel Benamning Antal Enhet Pric Inkipspris Summa T6 (%) Datum
[ I I I [ 1% [ | v |[Eéés-mm-dd [=IRNE
a 5 2416(1) 0.00 0.00 000 =
a > 2210Q) 0,00 000 000
=] > 2ss7(1) 2 200,00 500,00 400,00
a > 2569(1) 0.00 0.00 000
=] > 261001 0,00 0,00 000
(] > 264 7 610000 0,00 610000
=] > ma) k&l 120000 1519,00 2190000
a > 288903) 3 636,30 1897 63630
] > 291901 n 200,00 500,00 240000
(] > 20900 1 155000 135000 855000
] > 29500 2 100000 500,00 100000
(] > 20540) 2 11000000 0,00 11000000
] > 295501 5 200,00 500,00 100000
(] > 20560 1 10000000 0,00 10000000
0 > 2574 7 523,80 519,00 54300
(] > 29801 15 20000 500,00 300000
O > 2969) 2 500 000,00 0,00 50000000
(] > 2010) 1 200000 0,00 200000
Totatt 64
Tolaltbelopp  Belopp redo fir faktura
766 629,30 103000
hndraradstates Funktioner ‘ -

Om gruppering gors pa kolumnen Order kan pilen vid ordernumret anvandas for att synliggora de
rader som filtrerats fram for ordern.

Kundfakturor
onder Vil - Projext | VAl - Kund | Val > orderyp V3l ~ mom. 20200001 Tom. | 20200930 O visamina (] Endast iarfarfakiura ( stk ) v o
(@ i Ordems
[ Rad Projekt Kund Grupperade kolumner Artikel Benamning Antal Enhet Pris Inkipspris Summa T6 (%) Datum
L — I ] I \ \ \ v @ v
=] > 241601 0,00 0,00 000 -
a > 220Q) 0.00 0.00 000
m} > 2501) 2 200,00 500,00 40000
a > 2569(1) 0.00 0.00 000
m} > 26100) 0,00 0,00 1]
(] > 264 7 610000 0,00 610000
a ~ ) 2833(4)
(] 10© 28332020 698989 -Soft0 A Arbete - normal 47 Timmar 20000 500,00 940000 15000 20200030
0 N3 F2833-2020. 698989 -Softo) il Milersitning 1 Stycken 0,00 19,00 000 10000 | 20200901
(] 12 [ 28332020 698989 -Soft0 A Arbete - normal 2 Timmar 50000 500,00 1150000 000 | 20200021
O 13 B S2833-2020. 698989 - Soft0 A Arbete- nomal 2 Timmar 50000 500,00 100000 000 20200930
=] Total: 2633-01-01 7 1200,00 1519,00 21 900,00
a > 268903) 3 636,30 1897 636,30
m} > 2019() n 200,00 500,00 240000
O > 29300 19 155000 135000 855000
m} s> 2050 2 100000 500,00 100000
(] > 29540 2 110000.00 0,00 11000000
=] > 2955(1) 5 200,00 500,00 100000
Totalt 64
Tolaltbelopp  Belopp redo ir faktura
768.629,30 103000
Andraradstatus v Funktioner |

Sida 7 av 12

Soft One



3.4 Visa kopplade tider och utlagg

Artikelrader som avser tider (ikon klocka) och utldgg (ikon planbok) kan expanderas for att visa de
transaktioner som ar kopplade till raden.

e Har visas ett exempel pa en artikelrad som genererats fran tidboken och som har
expanderats for att visa den kopplade tidraden.

Kundfakturor
v ort |\ " ; 202 - 00 oy e D ~
Order Vil ~  Projekt V] ~  Kkuna VAl ~  Ordertyp V3l ~ | Foam. 2020:09-01 Tom. 20201028 O visamina ([ Endast Kiar fir faktura Q Sok J Y 2
01 Raa 5 Ordemr Projekt Kund Artikel Benimning Antal Enhet Pris Inkipspris Summa T6 (%) Datum
Il I I I I I 4l I 4l ]2 4l v [@mw 8]y v
0 30 £ & 2960- 20200 106-BriTvamkop.. (v ) Am Arbete - normal ta. 2 Timar 70000 50000 140000 w5 L ]
0] anstiila Datum Veckodag Atbetad tid Fakturerbar tid
[ | [fedi-mm-ad o7 I ] [ ] b
O Anders Svensson 200923 Onsdag 0200 non @ 0

e Har visas ett exempel pa en artikelrad som genererats av ett utlagg och som har expanderats
for att visa det kopplade utlagget.

Kundfakturor
\ \ \ p 02 o o oy ) ~
Order | Vil ~ | Projekt  Vall ~  Kund Vil ~ | onertyp Vil ~ | From. 20200301 Tom. 20201028 Ovisamina  Oendastutarforfaira (8% ) Y &
[ Rad v Ordemr Projekt Kund Artikel Benamning Antal Enhet Pris. Inkdpspris Summa TG (%) Datum
vl I I ! I[ I[ 191 I 191 191 R4l | |- mm-da O)v |v
a n o S £ 2833 - 20200. 808989 - Softon ~ ) mi Milerséittning 1 Stycken 0,00 19,00 0,00 100,00 | 20200901 -
(]| Anstilid Debiteringstyp Antal Datum Belopp inkl. moms Belopp ex. moms. Valutabelopp Belopp att fakturera Valutabelopp att fakturera
[ Il I | [a223-mm-aa o]v[ ]9 [ 4l v [ K4l v
| Jennie Jansson Milersattning 100 20200901 0,00 000 0,00 19,00 19,00

3.5 Flytta tidrader

Funktionen for att flytta tidrader finns tillganglig pa sidan. Markera en artikelrad med klockikon och
hogerklicka for att darefter klicka pa funktionen Visa kopplade tidrader. | ndsta steg visas samma
dialog som vid anvandning av funktionen fran redigeringslaget av en order.

Periodfakiurering Kundfakturor

Order | Vil ~  Projekt = Vlj ~  Kund = VEl -

EI Rad % Ordernr Projekt Kund Artikel

[ Ivil¥ i I | [l

3 @ 72960 | % naen snonn 106 - Brf Tvalkop... 5 Arb

—

. %) Visa kopplade tidrader .
O 7 O 2060 PP 106 - Brf Tvalkop_.. 3 AbEl

O 1
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3.6 Massflytt av tidrader till nya artikelrader

Utover funktionaliteten for flytt av tidrader som beskrev i foregaende avsnitt sa finns det en
massflytt som kan anvandas for att bryta isar stora mangder tider till nya artikelrader.

1. Ange valfritt urval.
2. Sok.
3. Filtrera pa klockikonen i ikonkolumnen.

Periodfakturering Kundfakturaor

Order Vi =  Projekt  VE

Rad | Ordernr Projekt

“ 1y

&
—
-
k1

25
T
Ll

E O OOO

4. Markera artikelraderna.

5. Andra datumintervallet till det urval som du vill dela upp tidraderna utifrdn. Om du
exempelvis vill flytta alla tider som avser oktober 2022 till nya artikelrader anger du 2022-10-
01 till 2022-10-31.

6. Klicka pa funktionen Flytta tidrader till nya artikelrader.

Fiir dver till prelimingr faktura

Totaltbelopp | r Gyer till preliminr samfaktura
4 ega 0l
Flytta tidrader till nya artikelrader
: Y
Andra radstatus “w | () | Funktioner - |
- S
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7. Nu visas nedan varning. Kontrollera ditt datumintervall och klicka sedan OK.

Varning

@ 2 artikelrader kommer att delas wtifran valt datemintervall.

Avbryt 0K

8. Nu skapas nya rader for de tider som avser oktober och de far nedan ikon. Filtrera fram
denna ikon i ikonkolumnen, i stallet for klockikonen.

Perindfakturering Kundfalkturar

Order V&l = Projekt VEl

Rad Ordernr Projekt

]
[%]
=

[]

® :

]
ra

9. Klicka pa pilen pa en artikelrad for att synliggora vilka tidrader som den ar kopplad till. Har
finns nu endast tider som avser oktober manad.

ooy | Ko
5 vi 202 = 204 = @ D ~
order V) ~ Proje Vil ~ K Vi ~ omeryp Vi - Fom 20221001 Tom. | 20221031 O visemna O ot itk (S0 ) v oo
O Rad Ordernr Projekt Kund Artikel Benamning Antal Enhet Inkopspris Pris Summa Datum =
=il Il I I 11 I I 17 [ I 171 | 7IL |v|[EE@ma o]v
0 1@ S se0- 1071 mmemmme s [ ]] 0 arvee- nomstaxs T 1000 s1000 somg | 22100
0 | Anstiiid Dawm Veckodag. Arbetad tid Fakturerbar tid
| X a7 Il 1 J
0| antes svenssan o ustag 3 wo O 0
0| antes venssan w21 sty 23 wo O 0
o s B Swen EETR T N S pe— e et Ny arhe 2020 2 T Er w0000 T | 210
O ot n 100,00 1300,00 760,00

10. Nu ar allt klart for att andra radstatus och fora over till faktura.
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3.7 Andra radstatus

Det ar maojligt att andra radstatus for markerade artikelrader direkt fran sidan Periodfakturering.
Markera onskade artikelrader och valj sedan status i sidfoten. Tryck darefter pa play-knappen, precis
som i redigeringslaget av en order.

Om artikelraderna har grupperats pa orderniva gar det valdigt snabbt att klarmarkera en eller flera
ordrars artikelrader. Markera ordern (se markering i bilden nedan) och vilj sedan radstatus for att till
exempel klarmarkera alla rader som filtrerats fram for ordern i fraga.

Kundfakturor
order  Val ~  Projekt Vi - kund  Va) ~ onertyp Vil ~ | From. 20200301 Tom, | 20200930 [ visamina (] Endast Kar for fakiura E,'; sec ) Y o
[ i Ordemr
(S Rad Projekt Kund Grupperade kolumner Ariikel Benimning Antal Enhet Pris Inkipspris Summa T6 (%) Datum
= v v v v 7 |[fa5a-mm-dd [=] v
(m] > 286(1) 000 000 000
[m] > 2521(2) 000 00 000
O > 2 2 200,00 500,00 400,00
[m] > 2569(1) 000 00 000
(] > 28100 000 000 000
[m] > 231 7 610000 000 610000
~ 2833(4)
00 28332020 698989 -Softo. A Arbete - normal 47 Timmar 200,00 50000 940000 15000 20200930
5] N O 2833-2020. 898989 -Softo. i Milersittning 1 Stycken 00 1900 000 10000 20200901
12 [ 28332020 898989 -Softo. A Arbete - normal 23 Timmar 500,00 50000 1150000 000 20200921
13 @ 2833-2020. 898989 -Softo. A Arbete - normal 2 Timmar 500,00 50000 100000 000 20200930
Total: 2833-01-01 7’ 1200,00 151,00 21900,00
[m] > 2889(3) 3 636,30 1897 63630
O > 20901 12 200,00 500,00 240000
[m] 5 200(8) 19 155000 135000 8355000
O > 2504 2 1000,00 500,00 100000
[m] > 249 2 110000,00 000 11000000
O > 28501 5 200,00 50000 100000
Totalt 64 (Markerade 4)
Andra radstatus elopp |  Belopp redo for faktura
;:ﬂ' 29,30 103000
Dold
[inasrssous  v| © | runktioner | =)

3.8 Overforing till preliminar faktura

Nar eventuell hantering har utforts ar artikelraderna redo att foras éver till faktura. F6lj nedan steg.

1. Vailj det datumintervall som faktureringen avser, till exempel en viss manad.
2. Bocka i kryssrutan 'Endast klar for faktura’ for att filtrera fram alla artikelrader som har
radstatus Klar.
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3. Markera de artikelrader eller de ordrar som 6nskas foras over till faktura. Kolumnen Datum
ar anvandbar for att stamma av att ratt rader valjs.

Periodfakiurering | Kundfakturor
Order | Valj > Projekt  Val ~  Kund VEl ~ | Orertyp Vi ~ | From. 20200901 Tom. 20200330 O visamina Endast Klar o faktura ( Stk > Y o
S 5 Ordernr Projekt Kund Atikel Benimning Antat Enhet Pris Inkpspris Summa T6 (%) Datum 1

C v+ JI JI I JI JI J¥IL JI Jv [ Il il v |f@imw  §Ojv v
(] 1@ Faes £ 2964- 20200 112345 Testg) > D Afbete- normal ta 6 Timmar 700.00 70000 560000 000 ®
18 Sam 2931- 20200 11-Test Hedviig A Atbete- normal ta 20 Timmar 53,8462 300,00 107692 457,14 | 2020-09-02 L J
2@ S 293120200 11-Test Heawig 930 Rot:avdrag inkl m.. 1 Stycken 403,00 000 403,00 10000 | 20200902 L J
18 e < 2896-20200.  102-Bygonadsfi_. 999111 Testartikel 1 Stycken 500000 000 500000 10000 | 2020-09:07 L J
1B s & 2550-20200. 898989 - Softon. 5 A Atbete - normal ta 2 Timmar 200,00 500,00 400,00 -15000 | 20200911 L J
18 Fass < 2964-20200.  112345-Testgj 1235012 KOPPLINGSDOSA _ 1 Stycken 12000 2050 12000 829 | 20200920 L ]
3@ Jun & 2971-20200. 1337-TestBygg_ 112238 Loparskor 1 Stycken 600,00 750,00 600,00 2500 | 20200923 L J
L e ) < 1985-Projekt. 112345 - Testg] 1220334 15 SVART ROR SM. T Meter 7500 3400 75,00 5467 | 20200924 ®
a 1 35 63458462 2304,50 12468,92

4. Klicka pa nagon av funktionerna langst ned for att fora dver till preliminar faktura eller
preliminar samfaktura.

Foir dver till preliminar faktura
Foir diver till prelimindr samfaktura

Flytta tidrader till nya artikelrader

Andra radstatus v (=) | Funktioner :\

p-
p"

5. Navigera till fliken Kundfakturor.

Periodfakturering Kundfakturor

6. Fliken visar samma sida som via Forséljning > Faktura > Fakturor, men ar tankt att fungera
som en genvag. Listan visar de senast dndrade fakturorna hogst upp.

7. Har kan fortsatt hantering utforas, till exempel att spara fakturor som definitiva och
distribuera dessa.
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