


Arsskifte 2022/2023
SoftOne GO Tid & Lon

Gor dig redo for det nya aret med SoftOne GO genom att f6lja med i var guide kring ett nytt arsskifte.
For er som anvander SoftOne GO Tid kontrollera framst:

Avvikelsedagar

Halvdagar

Perioduppsattning

Forlang aktiveringen av grundschemat for 2023

[ I R B R O

For er som dven anvander SoftOne GO Lon kontrollera framst:

[J Loneperioder

[J De anstélldas skatteavdrag

[1 Foérmansbelopp for tjanstebilar
[l Fora

Uppdatering av rullande saldon samt saldon for perioder 6ver arsskifte
Den 1:a januari kommer automatiskt utgaende varden per 31:e december att flyttas 6ver som en ingdende
balans till det nya aret gallande rullande saldon. Uppdateringen géllande saldon sker pa natten.

e Alla andringar ni gor i SoftOne GO for det passerade aret, som ar en del i utfallet for ett saldo pa det
nya aret, kommer automatiskt att uppdatera det ingdende vardet varje natt under januari manad.

e Detta betyder att om dndringar sker fran februari och framat, for utfall i passerat ar, kommer dessa
inte att paverka det ingaende saldot i nya aret. Sker sddana dndringar i utfall fér det passerade aret
behover ni uppdatera saldot manuellt pa det nya aret.

e  Forrullande saldon och brutna perioder dver arsskiftet kan saldot alltsa andra varde om underlaget till
den ingdende balansen uppdateras, t.ex. om dagar i december andras.

Las mer i dokumentet och hor garna av er till var avdelning for Service & Kvalitet om ni har ytterligare
fragor via support@softone.se eller direkt via kundportalen. Fér er kunder som anvander moduler for
ekonomi och forséljning, tank pa att ldsa dven de specifika arsrutinerna.
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Kontrollera uppgifterna infor 2022/2023

1.1 Allmant

Vanligen |3s igenom hela dokumentet och kontrollera vad som ar aktuellt for er verksamhet. Olika
verksamheter har olika uppséattningar sa vilka delar som ar aktuella for just er som kund behdéver ni

undersdka noggrant.

1.2 Uppdatera skatteavdrag pa anstallda

Infor varje ar behover skatteavdrag for era anstéllda uppdateras. Uppdateringen av skatteavdraget
gors direkt genom SoftOne GO via en API-koppling till Skatteverket. Du uppdaterar de anstallda
under menyalternativet: Anstallda — Rutiner — Skatteavdrag:

= @®

Personal

+ Favoriter

@ Paneler

s Anstilld
Anstillda

> Register

~ Rutiner
Uppdatera [Gner
Semesterskuld

I Skatteavdrag
Saldon @

> HR uppfdljning

Markera de anstallda som ska uppdateras, endast de som ar markerade uppdateras. Alla anstallda
behover uppdateras for att fa korrekt skatteavdrag i januari. Kontrollera pa Skatteverkets hemsida
nar uppdaterade varden for aret 2023 finns tillgangliga.

Visaalla v | O Innevarande ir @) Nista
Anstallningsnummer v

v | 0003311

+ | 0c513dde-6b%d-4653-9847-2780aa4 7409 5-nr

« | 10001

v | 10200

« | 111555222

Om du uppdaterar innan arsskiftet sa valjer du att hdmta informationen foér nasta ar.

Om du uppdaterar efter arsskiftet sa valjer du att hdmta informationen for innevarande ar.
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Tank pa: Sker uppdateringen under tiden som du gor I6neberakningen for januari manad, glém da
inte att berdkna om alla sa att det faller ut ratt skatt.

Klicka pa Uppdatera skatteavdrag for att skattetabeller och skatteuppgifter ska uppdateras pa
anstallda

Antal poster: 177 (Valda poster: 9)

i o
| Uppdatera skatteavd |
o pp "ﬂgj

Anstallda som ska undantas

Endast personer som har markeringen Huvudarbetsgivare pa anstalldakortet kommer att
uppdateras.

v Skatt och arbetsgivaravgifter

2021 v Galler skatteavdrag och arbetsgivaravgift [ Huvudarbetsgivare

Skatteavdrag

Berikning Skattetabell (20-40) Engingsskatt (%)

Enligt skattetabell

Tank pa innan du uppdaterar skatten, att om nagon har 30% sidoinkomst och d&r markerad som

Huvudarbetsgivare, sa forsvinner 30% sidoinkomst och den anstallde blir dd uppdaterad med
tabellskatt istallet.

201 v Galler skatteavdrag och arbetsgivaravgift Huvudarbetsgivare
Skatteavdrag

Berakning

Sidoinkomst 30 % skatt

1.3 Tjanstebilar

SoftOne GO hamtar automatiskt de nya formansbeloppen for det nya aret nar du har passerat in i
januari manad. Detta gors utan att du som anvandare behover géra ndgot aktivt. Du kan se de nya
beloppen pa https://www7.skatteverket.se/portal/bilformansberakning/
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Kontrollera om du behdver uppdatera ny fordonsskatt for bilar som ar inférskaffade efter 1 juli 2018.
Den nya fordonsskatten hamtar du fran Transportstyrelsens hemsida genom att soka pa bilens
registreringsnummer:

https://www.transportstyrelsen.se/sv/vagtrafik/fordon/fordons-agaruppgift/

For att lagga till eller &ndra fordonsskatt ga in menyn Anstalld — Register — Tjanstebilar. Ga in pa vald
bil och lagg in den aktuella fordonsskatten. Ange forsta januari for den nya skatten.

Ar* Fro.m. To.m.
2021 20200201
> Fordonstyp

v Bilmadell

Tillvamninqsél I trafik fr.o.m. Fordonsskatt
2021 v

Ny berdkning fr.o.m. 2021-07-01

Fro.m « | Belopp @

2021-02-01 360 | x
Bilmarken och modeller Finns modellen dnnu inte i listan?

1.4 Nya loneperioder

Loneperioder behover skapas for nasta ar om dessa saknas. Kontrollera att Ioneperioderna ar
upplagda for nésta ar och justera utbetalningsdatum vid behov.

Loneperioder finner du under menyn: Installningar — Tid — Perioduppsattning:

¥
= Instéliningar Foretagsinstallningar
Anvdndarinstéllningar
» Planering
» Behov
~ Tid
Baskonton tid

Terminaler

I Perioduppsatining

Planeringsperioder J
Saldon

Narvarotidkoder

Franvarotidkoder
Avvikelseorsaker

Resa/utldgg

Tidsregler

Franvaroregler

» Lén

Har klickar du pa redigeringspennan langst ut till hoger for att komma at Perioduppséattningen

Namn Beskriming v

Manad Manad Tidredovisning I:I

For att skapa en Ny period sa klickar du pa knappen Ny period. En ny period kommer da skapas fér en
manad. Upprepa detta for att skapa perioder for alla tolv manader.
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Namn Avrakningsdatum start Avrakningsdatum siut Lon avser start Lin avser siut Utbetalningsdatum Extraperiod
december 2021 202112:01 202112:31 20211201 2021-12:31 20220125
november 2021 20211101 20211130 20211101 20211130 20211222
okiober 2021 20211001 20211031 20211001 20211031 20211125
september 2021 20210301 20210930 20210901 2021-09-30 2021-10-25
augusti 2021 20210801 2021-08-31 20210801 2021-08-31 20210924
juli 2021 20210701 20210731 20210701 20210731 20210825
juni 2021 2021-06:01 2021-06-30 20210601 2021-06-30 20210723
maj 2021 20210501 20210531 20210501 20210531 20210624
april 2021 20210401 20210430 20210401 20210430 20210525
mars 2021 20210301 2021-03-31 20210301 2021-03-31 20210423

J00o0ooooooo

Skapad 2011-03-07 19:42 sv s
Andrad 2020-12-02 14:46 21 910

Ta bort spara

Uppdatera och ange utbetalningsdatum for varje period. Uppdatering av utbetalningsdatum gors
genom att skriva direkt i faltet i kolumnen utbetalningsdatum.

Utbetalningsdatum kan andras fram tills du ska lasa loneperioden under aktuell manad, dvs dven
|6pande under aret.

1.5 Avvikelsedagar

Ga igenom och kontrollera era uppsatta avvikelsedagar infor kommande ar. Det ar viktigt att de ar
ratt uppsatta for den period som schemat aktiveras for. Detta behover alltsa ske innan ett nytt
schema aktiveras for de anstallda.

Du finner avvikelsedagarna under menyn: Installningar — Planering — Avvikelsedagar. For er kunder
som anvander helglén sa behover dagarna for 2023 kompletteras.

Om ni har uppsatt alla kalenderns helgdagar med en * efter namnet fér avvikelsedagen hamtar
SoftOne GO alltid automatiskt alla helgdagar I6pande for varje ar. Om samtliga helgdagar for aret
finns markerade med en * behdver ni inte gbra nagot.

Exempel dar nyarsdagen dr markerad med en stjarna (*) vilket betyder att ni inte behover ga in och
gbra nagon uppdatering.

Myarsdagen*

Genom att 6ppna en avvikelsedag med pennan langst ut till héger efter namnet i listan sa ser du om
en officiell helgdag ar knuten till avvikelsedagen. Om en officiell helgdag ar knuten till avvikelsedagen
sa kommer avvikelsedagarna att skapas automatiskt. Detta betyder alltsa att ingen uppdatering
behover goras av er for de avvikelsedagar som ar knutna till en officiell helgdag.
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Awvikelsedagar Awiikelsedag Nydrsdagen® X | + | X

Avvikelsedag

Namn * Beskrivning

Nyarsdagen

Dagtyp
Stndag/Helgdag v

Officiell helgdag

Nyarsdagen v

Har ni avvikelsedagar som ar knutna till specifika avtalsregler. Ta garna kontakt med
konsult@softone.se om ni vill ha hjalp att sdkerstalla dessa infér det nya aret.

1.6 Halvdagar

For er kunder som anvadnder halvdagar i er verksamhet sa behéver de uppdateras infor varje ar. Helt
nya halvdagar kraver att det finns en tillhorande dagtyp upplagd sedan innan.

For att lagga upp nya halvdagar som redan har en dagtyp sa gor du detta via menyn: Installningar —
Planering — Avvikelsedagar.

Borja med att klicka pa pluset hogst upp pa listan med befintliga avvikelsedagar.

= Namn: ange vad halvdagen ska heta, tex Skartorsdag.

= Dagtyp: har valjer du dagtyp som sedan innan ar skapad for halvdagar, t.ex. Dag fére
helgdag. Se mer information i kapitlet “Dagtyp” om detta saknas.

= Officiell helgdag: har anger du ingenting om inte halvdagen kan knytas till en officiell
helgdag.

= Datum: har véljer du det datum halvdagen ska intraffa for det aktuella kalenderaret

Avikelsedagar Ny * X + *

Avvikelsedag

Namn * Beskrivning

Dag fidre helgdag

Dagtyp
Dag fare helgdag ~

Officiell helgdag

Datum

2021-12-23

[ Rad dag
e _________________________________ m

Glom inte att Spara.
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1.6.1 Dagtyp

Om en helt ny halvdag ska skapas fran grunden sa gors detta via menyn: Installningar — Planering —
Dagtyper.

Registrera dagtypen genom att klicka pa pluset langst upp pa sidan med aktuella dagtyper.

= Namn: ange vad halvdagen ska heta i grunden, t.ex. Dag fére helgdag
=  Fran och med veckodag: ange fran mandag
= Till och med veckodag: ange fredag

Registrera dagtyp

Dagtyp

Namn Dag fére helgdag

Beskrivning Dag fore helgdag

Fran och med veckodag ‘ Mandag v

Till och med veckodag ‘ Fredag v

Glom inte att spara sedan den nya dagtypen

1.7 FORA

Inrapportering till FORA Over anstalldas I6ner behéver ar 2023 uppdateras pa samma satt som
tidigare. Enligt information fran FORA sa finns planerad évergang till manatlig inrapportering, men
inget faststallt datum fér overgangen. For att fa ut ratt information i filen till FORA kravs det att
informationen enligt nedan ar inlagt i SoftOne GO.

Uppgifterna till FORA behdver ni endast uppdatera om det har skett nagra forandringar.

1.7.1 Avtalsnummer

Foras avtalsnummer anges under menyn: Installningar — Féretagsinstallningar - Fliken Installningar
I6n. Ange avtalsnummer ni har hos FORA och klicka pa Spara.
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Pension och rapporter

Pension

3998952

Fora Avtalsnummer

ITP1 - Nummer

ITP2 - Nummer

KPA Avialsnummer

KPA Forvaliningsnummer

1.7.2 Loneavtal och avtalsomrade

Avtalsomrade for Fora lagger du in pa I6neavtalen under menyn:
Anstalld — Register — Loneavtal - Rapporter och Statistik

Avtalsomradet anges under Statistik.

[ KPA Brandman

KPA Procentsats for avgil ion under 7,5 (%)

0,00

KPA for avgil over 7,5

0,00

rra Kollektivavial

Bygglasen avtalad lon

Bygglésen avtalsomérde

Bygglosen fordeiningstal

Glom inte att spara uppgiften.

1.7.3 Arbetare eller tjansteman

Varje anstalld ska ha ratt information angiven i anstallningsuppgifterna. Informationen laggs in per
person i anstalldakortet under Rapporter:

AFA (FORR)

Kategori
Arbetare v

Personer som ska undantas helt ar exempelvis:

= Anstallda som har gatt i dlderspension - men fortfarande arbetar
= VD som inte ar anstélld - men som far utbetald I16n
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» Agare och delgare

AFA (FORA)

Kategori

Arbetare e

Tiansteman/anstalld VD

Undantas helt I

For tjansteman maste belopp hamtas fran utskrift av Ionetransaktionslista eller AGI-fil. Bada
utskrifterna finner ni under rapportcentralen.

1.7.4 Lonearter for FORA

Alla |6nearter som ska ligga till grund for rapportering till FORA ska vara angivna per I6neart for det
aktuella I6neavtalet:

Redigera Alla

Avrundning av belopp Avrunda till

Ingen v ingen -
Skatteberakning

Tabellskatt v

Pensionsbolag

FORA

Tidenhet Avrundning
Kalenderdagar v ingen -~

Generera Iéneart

1.7.5 Rapportera arligen till FORA

Rapportering till Fora ska ske mellan den 2-31 januari varje ar. Via SoftOne GO skapar du en fil for
inlasning hos Fora. Rapporten finns i rapportcentralen och heter hos manga av er FORA om ni inte
sjalva har andrat namn pa rapporten.

Rapporten ska ha denna grundinstallning.

Exporttyp Filtyp

Exportfil v Fora W h

Kontrollera att rapporten har grundinstallningen genom att trycka pa rapporten, och sedan pa
kugghjulet.

wttuval v| B) | O [ % I:l:)‘
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1.8 Avstamning av utbetalda l6ner

Vill ni kontrollera och sdkerstélla utbetalda I6ner foreslar vi féljande rapporter:

¢ Bokforing sammandrag for hela aret — valj alla utbetalda I6neperioder
* Transaktionslista for hela aret — valj alla utbetalda l6neperioder

» Skattedeklaration for hela aret — valj alla utbetalda I6neperioder

e Fora detaljerad — valj for vilket artal du vill ha ut for

¢ Fora sammandrag — valj for vilket artal du vill ha ut for

Nu finns transaktionslistan dven som analysvy dar t.ex. FORA kan valjas for att se vilka transaktioner
som varit underlag for rapporteringen. Gruppera garna per person och filtrera pa pensionsbolag
"fora”:

Gppnaurval | ») Rapporter och analys

[@ i Anstallningsnummer @

O Grupperade kolumner Namn L Utbetalningsdatum  Loneart nummer | Laneart namn A-pris Belopp Antal Pensionsbolag ¥
adaa-mm-dd O ¥ v v ¥ |fora

0 > 77(833) nerm 237 969 9621

] > 66(65) 3472848 347 546 12 098

O > 4(90) 339230 354157 13183

O > 2(92) 309 558 313194 12 436

] > 16(264) 262834 265625 17 068

] > 103(1299) 150431 284235 9235

:

O Arvid Gabrieldahl 2021-08-25 11100 Manadslon 54 500 54 500 1 FORA

O Arvid Gabrieldahl 20210723 11100 Ménadsldn 54 500 54 500 1 FORA

] Arvid Gabrieldahl 2021-06-24 11100 Ménadslin 54 500 54 500 1 FORA

0 Arvid Gabrieldan| 20210525 11100 Manadsion 54 500 54 500 1 FORA

] Arvid Gabrieldan| 2021-04-23 48310 Ej arbetad schematid 0 ] 4 FORA

O Arvid Gabrieldahl 2021-04-23 48310 Ej arbetad schematid 0 ] 4 FORA

O Arvid Gabrieldahl 2021-04-23 11100 Ménadsldn 54 500 54 500 1 FORA

] Arvid Gabrieldahl 20210325 11100 Ménadslin 54 500 54 500 1 FORA

] Arvid Gabrieldan| 20210225 11100 Manadsion 34 500 34 500 1 FORA

0 Arvid Gabrieldan! 2021-01-25 11100 Manadsian 53 500 53 500 1 FORA

O 435000 435000 16

O Total: 1950611 2237726 73N7

L

1.9 Kontrolluppgifter KU10

Kontrolluppgifter ar ersatt med AGlI-filen som sdnds varje manad till Skatteverket.

Det ar maojligt att skriva ut KU10 bakat i tiden fran aren 2016-2018.
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1.10 Semesterarsskifte

Det finns en separat guide som uppdateras infér det kommande semesterarsskiftet. Du finner den pa
SoftOne GO Akademi.

1.11 Inbetalning av I6neskatt

Detta galler er kunder som har Fora eller annat férsakringsbolag for era kollektivanstallda.

Pa FORAs hemsida eller annat forsakringsbolags hemsida kan ni fa ut de inbetalda premierna for
pensionsdelen och darefter rdkna ut Ioneskatten sjélva, med skatteberdkning pa 24,26% om inte ditt
forsakringsbolag redan kan leverera uppgifterna till dig. Loneskatten ska bokas upp och betalas in till
SKV pa sedvanligt satt.
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