


SoftOne GO 7.0

26 mars 2022 — 30 september 2022

SoftOne arbetar hart for att utveckla systemet och gora det sa effektivt och enkelt som mégjligt for dig
som anvandare. Att ha utvecklingen in-house ger oss mojlighet att kunna utveckla tjansten
tillsammans med vara kunder.

| var utvecklingsprocess anvander vi oss av ramverket SCRUM som ar det mest anvanda ramverket
for agila utvecklingsteam. Det innebar att vi slapper releaser var 3:e vecka. Den stora fordelen med
detta arbetssatt ar att vi snabbt kan agera pa férandringar i omvarlden eller krav fran kunder.

| detta dokument kan du nu ldsa om alla nya funktioner och uppdateringar som har slappts fran 26
mars 2022 till 30 september 2022.

Vi arbetar redan pa SoftOne GO 8.0! Du foljer val vara releasenyheter som alltid levereras samtidigt
med uppdateringar av SoftOne GO? Las om alla vara nyheter pd www.softone.se/akademi
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Valkomnal!

SoftOne GO 7.0 ar ett projekt som vi har jobbat med sedan lanseringen av SoftOne GO 6.0 den 25
mars 2022. | detta dokument finner ni beskrivningar av all ny funktionalitet som ingar i GO 7.0,
uppdelat pa modulniva.

SoftOne GO utvecklas standigt. Att halla sig uppdaterad om nya funktioner ar avgérande for att
kunna utnyttja den fulla potentialen i SoftOne GO. Affarssystemet har utvecklats med en mangd nya
funktioner och fordelar for dig som kund.

Vi vet att det ibland kan vara svart att hanga med och hitta tiden att ldsa releasenyheterna l6pande.
Darfor har vi skapat detta samlingsdokument som ar en summering av alla releasenyheter.

Vi utvecklar SoftOne GO i ndra samarbete med dig som kund. Just dina synpunkter ar viktiga for oss
och for alla vara andra kunder. Sa fort du far en bra idé om hur SoftOne GO skulle kunna utvecklas tar
vi tacksamt emot dina forslag via support@softone.se.

Om du 6nskar en separat genomgang for hur just din verksamhet kan ta del av alla de nyheter som
detta dokument innehaller, tveka inte att kontakta oss fér en egen genomgang tillsammans med
nagon av vara duktiga konsulter via konsult@softone.se.

Vi 6nskar dig en harlig lasning!
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1. SoftOne GO Plattformen

1.1 Anstalld

1.1.1 Massandring av anstallningsuppgifter

Det &r nu mojligt att uppdatera falt pa flera anstallda samtidigt.

Behorighet Massuppdatera anstéalld [3060] behéver kompletteras pa den roll som ska anvanda
funktionen.

[dschemalagda jobb [765]
= mganstalld [253]
= Manstillda [263]

FaRedigera anstalld [264]
dskapa vakanta anstillda [2025]
FaNyckeltal [2026]

Skicka till Arbetsgivarintyg.ne [2028]
L [FMassuppdatera anstalld [3060] I
M idavtal [265]
Faredigera tidavtal [266]
= MLoneavtal [760]

Markera de anstallda som ska uppdateras och tryck pa Massdndra.

Nyckelld  Massuppdatering  Nyanstald X |+ X

Visa anstallning for datum | 2022-04.28 [ visa inaktiva [ visa avslutade Y o
[ |A- |Anstnr | Personn.. | Mamn Tillhérighet (*) = Sta... Tidavtal Anstaliningsform | Start st Sistaanstdatm | Syss.grad Veckoarbetstid Loneaval Semesteravial Roller Kon

(= 1l ll | v |[438-mm-00 O] ¥ [333é-nm-0a O] 7 [ 3ai-nm-00 O] 7 | Ikl i i i | v
=) 540 1993 s - T ML SRS 215106 1w S EMAUCWEEUSUL  EMAUCWANAUSON  ANSEN-SEIDE  wEn o
[m] 8 1993, Vendela Emmyqy. . EHandels Manad..  Tilsvidareanstall. 20141223 100,00 4000 EWAO-mAna0s.  EHAO-Managsion  Anstald-stmpla  Man
(=) 449 1987. Josef Maxberg ol E-Handels Manad. Tillsvidareanstall.  2015-01-08 100,00 4000 EHAO-manadslo..  EHAO-MAnadsign  Anstdlld-stimpla  Man
=) 450 1992, Bjorn Mysson —n E-Handels Manad. Tillsvidareanstall.  2015-01-02 100,00 4000 EWAO-manadslo..  EHAO-Manadsign  Anstdlld-stimpla  Man
=] 453 1991 Olle Alexangerur EE EHandels Manad..  Tillvidareanstall. 20150117 100,00 4000 EWAO-mAnasiG.  EMAO-Ménadsion  Anstalld-stimpla  Kima ¢
478 1904 EikMohammedur  Fm— EHandels Manad..  Tillvidareanstall. 20150217 100,00 4000 EWAO-mAnadsiG.  EHAO-Ménadsion  Anstalld-stimpla  Man

En dialog med flera alternativ kommer att visas. Valj det falt som ska forandras och tryck pa pluset
ute till hoger.

Det ar maojligt att vélja och uppdatera flera av de olika falt som tillhor en anstalld.
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Massandra

Lagg till de falt du Snskar uppdatera. Valj sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.

Falt

Anstélld - Aktiv

Anstalld - Extern kod
Anstalld - Lonetyp

Anstalld - Tillhdrighet

Anstilld - Befattning (SSYK)

Anstallning - Extern kod anstalining

Anstallning - Anstallningsform

Anstéllning - Tidavtal

Anstéllning - Lineavtal

Anstélining - Semesteravial

Anstallning - Veckoarbetstid

Anstéllning - Sysselsittningsgrad

Anstéllning - Kontering

Anvandare - Roll

Anvandare - Attestroll

Anvandare - Blockerad inloggning

Rapporter - SCB och Naringsliv - Personalkategori

Rapporter - SCB och Naringsliv - Arbetstidart

Rapporter - SCB och Naringsliv - Anstéllningsform -

Skriv sedan vad som ska forandras och tryck pa OK.

Massandra

L&gg till de falt du onskar uppdatera. Valj sedan vilket virde faltet ska uppdateras till.

Falt

Mya varden

Falt Nytt virde Startdatum Slutdatum
Anstallning - Sysselsattningsgrad 50,00 2022-05-10 I:l *

Valda félténdringar kommer utfdras pa samtliga (4) markerade rader och kan inte angras.

4 markerade rader h Avbryt .: ' 0K ' :.

Under fliken Massuppdatering visas nu de forandringar som har gjorts, samt om ingen férandring har

gjorts.
Anstallda Nyckeltal Massuppdatering Nyanstalld X =+ X
Visa gjorda forandringar mellan | 2022-04-28 2022-04-26 [ visa endast fel
[ | Anstillda Antal Status Skapad Kommentar Valideringsfel
[ I I | [ &aaa-mm-dd 0] v il
] | ~ 449450453478 ‘ 4 Klar 2022-04-28 14:59:23 Anstéllda inlasta
Anstilld Namn Typ av figrindring Varde fore farindring Varde efter forandring Fran Till Fel
449 Josef Maxberg Sysselsatiningsgrad 100 50 2022-05-01
449 Josef Maxberg Veckoarbetstid 2400 1200 2022-05-01
450 Bjrn Mysson Sysselsatiningsgrad 100 50 2022-05-01
450 Bjorn Mysson Veckoarbetstid 2400 1200 2022-05-01
453 Olle Alexanderur Sysselsatiningsgrad 100 50 2022-05-01
453 Olle Alexanderur Veckoarbetstid 2400 1200 2022-05-01
478 Erik Mohammedur Sysselsattningsgrad 100 50 2022-05-01
478 Erik Mohammedur Veckoarbetstid 2400 1200 2022-05-01
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Tank pa: Du kan inte angra uppdateringen. Kontrollera darmed noga urvalet av anstéllda och de
varden som ska forandras.

1.1.2 Ekonomisk tillhorighet: Extra underniva vid upplagg av anstalld

Det finns nu mojlighet att vélja en extra underniva nar du lagger upp anstallda.

Detta mojliggor att du kan knyta en anstalld till en avdelning i anstalldakortet samt begransa en
attestroll till en avdelning.

Funktionen aktiveras under féretagsinstallningar som du hittar under Administrera — Instéllningar —
Féretagsinstdllningar. Under rubriken Ekonomisk tillhérighet finns nu installningen Anvdnd en extra
underniva vid uppldggning av anstélld. Kryssa i rutan om du vill aktivera.

Ekonomisk tillhdrighet

Anvind ekonomisk tillhorighet

Standard konteringsniva vid upplagg av anstalld ‘ Kostnadsstille v ‘

Anviind en extra underniva vid uppligg av anstalld

Ligsta konteringsniva i viljare ‘ Avdelning w ‘

Na&r du da lagger upp nya anstallda pa ekonomisk tillhérighet kan du lagga dem pa en underkategori
genom att klicka pa pilen till hoger.

Exempelbild fran expandern ekonomisk tillhorighet i anstalldakortet.

Redigera

Konteringsniva

Kostnadsstille v

Kostnadsstalle * Fro.m. * T.o.m. Standard
v 2022-08-01 =
Fldde * Fro.m. * T.o.m. Standard
s | v 20220801 = *
Avdelning * Fr.o.m. * T.o.m. Standard
— v 2022-08-01 X
Avbryt 0K
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Om du inte vill begransa attestrollen, utan vill att butiken (i detta fall) ska vara den hogsta
behorigheten racker det att ha butiken som attestroll.

Redigera

ojange instaiingar it pistagna i stestrapen
. anet

Attestroil Maxdeiopp

Konteringsnivi

Kostnadsstle - Maddelandeavisering

oK

Vill du déremot begrénsa attestrollen till en eller flera avdelningar maste attestrollen félja samma
struktur som du lagt inne i anstalldakortet.

Resigers

Fatja
.

Sllingas it pistagas p3 attesiollen

Anestrol

Kesteringsivs

Kestnadsstiile *

oK

1.1.3 Ny anstéllningsform: Sarskild visstidsanstallning fran 1/10

Den 30 juni i ar beslutades nya Lagen om anstéallningsskydd, LAS, tas i kraft. Ett nytt begrepp som
ersatter Allmdén visstidsanstdllning infordes. Det nya begrepp ar Sérskild visstidsanstéllning.
Anstallningsformen ger en snabbare vag till Tillsvidareanstdllning. Kvalificeringstiden blir nu 12
manader istéllet for de tidigare 24 manaderna.

Vi har nu lagt in denna anstallningsform i SoftOne GO. Regeringen har beslutat att
pagaende Allmdnna visstidsanstdllningar som paborjats fore 1:a oktober skall raknas som Sdirskild
visstidsanstdllning fran den 1:a mars 2022.

Aktuella anstéllningsformer aktiverar du pa denna sida:
Personal > Instdllningar > Féretagsinstdllningar > fliken L6n

For att kunna anvanda anstéllningsformen i anstallningsférfarandet maste du aktivera den. Detta
gors under detta menyval. Markera Anvéind sdrskild visstidsanstéllning.
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Anstallningsformer
Anvind provanstalining
Anvind vikariat
Anvind semestervikariat
Anvind tillsvidareanstalining
Anvind allmén visstidsanstallning
Anvind sarskild visstidsanstillning
Anvand s&songsarbete
Anvind visst arbete
Anvind praktikantanstalining
Anvand tjansteman som uppnatt den ordinarie pensionsaldern enligt [TP-planen
Anvand behovsanstillning

Har du markerat anstéallningsformen under foretagsinstallningar kan du nu anvanda
anstéllningsformen vid ny anstéllning och/eller justering av en anstéllning. Notera att det kan ta ett
par minuter innan anstallningsformen blir aktiverad.
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Redigera

Anstalliningsform

Okénd ~

Allman visstidsanstallining
Allman visstidsanstallning 14 dagar Semesteravtal
Behovsanstalining
Okand lad R4 ~
Praktikantanstélining ] . X
Provanstillning ningsgrad (%) Grundveckoarbetstid

Semestervikarie 100,00 0:00
Sarskild visstidsanstalining

ung oele

Tidshegrinsad anstdlining fér personer fyllda &7 &r (enligt lag) na totalt (ingende + anstiliningstid) Branschvana
Tillsvidareanstalining
Tjansteman som uppnétt den ordinarie pensionsaldem enligt ITP-planen
Vikariat
Visst arbete

dITSTATTITTgETS STarT

0 Overenskommen v

Arbetsplats Arbetsuppgifter

Sarskilda villkor

Vikarierar for Vikarierar p.g.a.

0K

1.2 Anvandare

1.2.1 Andra attestroll i redigeringsldget av en anvindare

Numera ar det mojligt att andra attestroll direkt inne pa anvandaren.

Ga in under anvandaruppgifter och tryck pa Redigera

Firetag Roller Attestroller

Patrikur AB Anstalld - stimpla Slutattest

Tryck sedan pa pennan igen for den attestroll som ska redigeras.

Slutaftest Personal Grupp Development Fullstdndiga
rattigheter
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Andra sedan attestroll och spara.

1.3 Analys samt Inblick och Nyckeltal

1.3.1 Inblick och Nyckeltal

Modulen Inblick och Nyckeltal ger er helt nya férutsattningar for att bade kartlagga och skapa
beslutsunderlag baserat pa varden och fakta fran er verksamhet. Genom att anvanda SoftOne GO sa
har ni samlat in mycket vardefull information om er verksamhet pa ett och samma stélle. Resultatet
av denna rapportering kan nu kartldggas och presenteras pa ett sitt som ger er en helt ny insyn och
overblick for att bade forsta nuldget och ta ratt beslut for att konkret utveckla er verksamhet och
forstarka er position som foretag och arbetsgivare.

Forst ut ar Inblick och nyckeltal for er verksamhets resurser i form av era anstallda och HR-omradet.
Genom dessa nya diagram kan ni analysera er verksamhets status och utveckling. Ni kommer att fa
mojlighet att analysera antal anstéllda och anstéllningar samt se varden for FTE:er. Vi tillhandahaller
exempelvis status éver avgangsorsaker, kompetenser och medarbetarsamtal.

Exempel pa diagram for information om era anstallda:

Anstaliningsform Sysselsittningsgrad Veckoarbetstid Fordelning kon

[ el 1oE 300m Mo wee Mo
Wae Weos @es B e se7 W

Fordelning kon/ idersgrupp

Inblick och nyckeltal dr en separat licens. Kontakta sali@softone.se fér mer information.
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1.3.2 Antal sysselsattningsgrader 6ver tid (FTE)

Sysselsattningsgrad over tid i Inblick & Nyckeltal &r nu kompletterat med FTE (Full time employee)
vilket betyder att vi raknar mattet i full sysselsattningsgrad.

Vilj datumintervallen du dnskar och for vilka medarbetare. Nar du valjer sysselsattningsgrad over tid
far du nu med FTE.

>> Rapporter och analys - Anstaliningsuppgifter per datum

Nyttunal v | D) x E:srzpainuinunycrelta v;] e

Urval
Period Frin datum Till datum
Datumintervall v 20210101 0220428
Anstillda

() Inkludera inaktiva
D Visa endast inaktiva

Baserapd
Personens kategori v
Tidavtal - Kategorier - Semesteravtal - Loneavtal -
Anstilda -

0:av 173 markerade

() Endast datum med férandring

FFH nalys 03] inblick & nyckeltal | Sysselsatiningsgrad dver td v Diagramiyp | Via v
Nyttunal v [3) X Valjalla il « Tabortalla fa A A v |y
Tillgangliga fat (klicka fir att valja) Valda filt
Datum @ %
Sysselsdtiningsgrad 8 %
FTE @ x

| diagrammet ser du totala antalet sysselsadttningsgrader over tid.
Den som muspekaren ar 6ver visar att det ar 6,72 "fulltidare” pa sysselsattningsgraden 78.43
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Gppnaurval | > Rapporter och analys - Anstillni gifter per datum

Sysselsattningsgrad over tid baserat pd 17356 poster

——

———————
78.43: 6.2744

2021 February March April May June July August September October MNovember December 2022 February March April May

@0 @ 10 [ BE] @183 @ 26 @ 39022 @ 47.06 @ 65 @ @ 8256 @ 9281 @ 99.35
@784 @ 1046 @ 13.07 @ 2092 @ 2614 @ 41.83 @ 5220 @ 6536 @ 732 @ 84 @ 9412 @ 100
Os @ 1176 (O 1569 @ 23 3137 @ 44 Q6013 @ 71 () 7843 (@ 86.27 () 98.04

1.3.3 Antal sysselsattningsgrader per tillhorighet

Nu finns en ny standard for Inblick & nyckeltal dér du kan fa fram sysselsattningsgrad baserat pa de
anstalldas tillhorighet.
Den hittar du under fliken Analys och Inblick & nyckeltal.

Under anstallningsuppgifter har du mojlighet att ta fram denna om du har behorigheten inblick &
nyckeltal kopplat mot rollen.
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>> Rapporter och analys - Anstallningsuppgifter

Nytual v [2) X Skapa inblick & nyckeltal ' 41 poster laddade | [B @
Urval

Period Datum

Datum ~

Anstélida

[ Inkludera inaktiva

(] Visa endast inaktiva

Basera pa

Personens tillhdrighet ~

Demokoncem Giteborg Agnesberg

Tidavtal - Semesteravtal - Laneavtal -

Anstallda -

0 av 42 markerade

A . . - -

B analys| o030 inblick & nyckelial  Sysselsattningsarad baserad pafilh v | Diagramtyp | Stapel staende ~|  Wirde | Antal v

Nytturval v | [2) X Vil alla falt <« Tabort alla filt A A v ¥
Tillgéingliga falt (klicka for att vilja) Valda falt

‘Avdelning Namn [ @8 x
Sysselsatiningsgrad & x

Oppnaurval | > Rapporter och analys - Anstillningsuppgifter
[ Staplade ~ Varde Azl -
Sysselsattningsgrad baserad pa tillhérighet baserat pa 41 poster
9
8
Spara bild som...
K bild
7 .Opiera D
Inspektera
6
5
4
3
2 I I I
|
0
Ej specificerad
W4 W4 055 Moo Meo Mo [seiz [le25 [O37s

Tdnk pd att om en medarbetare har flera tillhérigheter sé kommer hen i flera diagram.
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1.3.4 Standarddiagram for anvandare

Det finns nu nya Standarddiagram i Inblick & Nyckeltal under Analys — HR — Anvéndare.
Nar du har behorighet till Analys far du automatisk tillgang till ett standardval under Inblick &
Nyckeltal.

Har du behorigheten Inblick & nyckeltal pa din roll sa har du tillgang till tva fardiga standarddiagram.
Funktonsroll och attestroll samt eget val.

Du far en snabb och enkel inblick i hur det ser ut under en viss period, i exemplet nedan har vi tagit
fram ett diagram pa funktionsroller.

Du kan som vanligt hogerklicka pa bilden for att kopiera samt klicka i och ur de val du har langst ner i

bilden.
Funktionsroll baserat pa 166 poster
Spara bild som...
Kopiera bild
Inspektera
[] anstalld, BC, Driftans... [ Anstalld, Driftansvariga [Jl] Anstalld, Schemaplaner... [ | Systemadmin
[ Aanstalld, BC, Systemadmin [T Anstalld, Kassaledare B BO [ systemadmin, Systemdam...
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1.3.5 Analys for dokument pa anstallda
Vi har lagt till en analys for anstalldas dokument. Dar kan du se information géllande de dokument
som ligger pa olika anstallda.

Du kan exempelvis se filnamn, filtyp och vad signeringsstatus ar pa dokumenten.

Oppnaurval | »» Rapporter och analys

Spp k er for att era

[ | Anstaliningsnummer  Namn Filnamn Filtyp Beskrivning Skapad Signeringsstatus
[ i il i il | [ 2aa-mm-dg =1kl

0| 927 Agnes Jonasherg Anstéliningsbevis Anstalld - Handel... .pdf Anstéliningsbevis 2022-04-05 14:32 Ingen signering

O

1.3.6 Spara gruppering och installningar

Numera sa sparas aven de installningar du har gjort i den lokala analysvyn nar du sparar urvalet.

1. Om du har gjort en gruppering.

H Analys m Inblick & nyckeltal

Grupp slutors datumtum kort o @ X Vil alla fat > <« Tabort alla falt = ~ ~ ¥
Tillgéngliga falt (klicka for att valy Valda falt

[ L |
Anstéliningsnummer Slutorsak [
Fémamn Namn 1G]
Efternamn Befatining @8 %
Fodd Startdatum 8 x
Kin Slutdatum 8 X
S8YK-kod Anstiliningsform ié} x
Kommentar

Kategori/Tillhgrighet

2. Om du har gjort installningar i datum eller summeringar.

Instaliningar

Formattering

Justera @ vinster O Higer

Format

Datum kort (a-mm-dd) v

Gruppering

[J Gruppera pa denna kolumn

Avbryt 0K
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1.3.7 Medarbetarsamtal

Nu fortsatter vi att utveckla analysvyn genom att lagga till Medarbetarsamtal under rubriken HR.
Med hjalp av Analysen Medarbetarsamtal kan du félja upp medarbetarsamtal pa ett bra satt.

Du skapar enkelt dina egna lokala analyser med hjalp av att spara urval och koppa de till roller,
mottagargrupper eller helt publika urval.

Dessa val finns att valja:

Anstallningsnummier

Mamn Tid

Farnamn Daltagare
Efternamn Ovriga deltagare
Kén Genomfdrd
Fiidelsedatum Befattning
Samtalstyp SSYK-kod

Datum Kategori (standard)

| exemplet nedan visas hur det kan se ut om du vill ha en éverblick ver de samtal du har i veckan.
Detta ar sedan grupperat pa Samtalstyp.

J »> Rapporter och analys

# Samtalstyp &

O Samtalstyp Namn Datum Tid Deltagare Ovriga deltagare Genomford
— 1 I I | ®
Lanesamtal (3) | Gustav Lindstrém 2022-0315 13:30 Gustav Lindstrém, Adam Jacobsdotter
Mohammed Viktorgren 2022-03-15 14:00 Mohammed Viktorgren
Lisa Annigberg 2022-03-15 17:00 Lisa Annieberg, Adam Jacobsdofter Klara Svensson

Total: Lonesamtal

oo o oo

»  Utvecklingssamtal (2)

Du kan enkelt ta ut detta till Excel genom att vdlja Excel istéillet fér tabell nér du vdljer att skriva ut
analysen.

1.3.8 Medarbetarsamtal: Nyckeltal

Det finns nu en ny Standard i Inblick & Nyckeltal under Analys — HR — Medarbetarsamtal.
Nar du har behdorighet till Analys, far du automatisk tillgang till ett standardval under Inblick &
Nyckeltal.

| Medarbetarsamtal har du tillgang till samtalstyp.
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Du valjer tidsintervallen du 6nskar, markerar inblick & nyckeltal och valjer samtalstyp, diagramtyp
och varde.

3> Rapporter och analys - Medarbetarsamtal

Nytturval v | [3) ﬂ;| \(Shpaiﬂinklnﬂ:tzﬂd -) 0 poster laddade B @

Urval
Period Frin datum Till datum
Datumintervall v 2022-04-01 20220430
Anstillda

[ Inkludera inaktiva
[T Visa endast inaktiva

Easerapa
Personens kategori v
Tidavial - Butik Ingen berékning Laneavial -
Anstallda -

0 av 17 markerade

BB mnatys | {30 mblick & nyckeital | Samtaistyp v Diagramtyp | Stapel stiende v|  virde | Antal v

Tillgangliga falt (klicka for att vélja)

Valda falt

‘Samitalstyp [

Du far en snabb inblick i vilken/vilka samtalstyper du har under en viss period. Du véljer den
diagramtypen du 6nskar.

Du kan som vanligt hogerklicka pa bilden for att kopiera samt klicka i och ur de val du har langst ner i
bilden.
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Gppraurval | 3> Rapporter och analys -

[ staplade  Wairde | antal ~

Samtalstyp baserat pa 7 poster

. Rehabilitering . Utvecklingssamtal

1.3.9 Kontering for anstallda

Nu kan du fa ut information om anstélldas kontering.
1. Oppna Rapporter och analys fran ikonerna pa hégersidan.

2. Ga till fliken Analys och klicka i ”Visa dven ej upplagda”.
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Rapporter och analys
Favoriter 7 Rapporter

%visa dven e upplagda

h% B Personal

Anstalld
Anstalining Kontering
Anstéllningsuppaifter
Anstallningsuppaifter per datum

Schema
Arbetspass med kompetenskrav
Planerad fid

Analys i1

Utskrivna (ko)

Q

1024
999123
0oo124

10144
999125

I x

clenaa

3. Klicka pa den som heter Anstallning Kontering.

4. Skriv in ett rapportnummer och vilj vilka roller som ska ha tillgang till analysen.

5. Gor ditt urval for att fa ut analysen och valj sedan om du vill skriva ut det i tabell eller i ett excel-

dokument.

3> Rapporter och analys - Anstlining Kontering

Nytturval | [2) X analys - Tabell v | BB )
Analys - Tabell
Ural Analys - Excel

[ Inkludera inaktiva
[ Visa endast inaktiva

0 av 500 markerade

FEH mnalys  Z5] Inblick & nyckeltal

Nyttuval v | [B) X

Tillgangliga falt (klicka for att viilja)

Period Datum
Datum v 20220519
Anstallda

Baserapa
Personens tillhdrighet v Tar med anstélida med tillhdrigheter enligt urval
Tidavial - Semesteravial -
Anstallda -

- Grupp - Passtyp

Valj alla falt 3> &« Tabort alla falt

Valda fait

Namn
Eftemamn

Anstaliningsdatum fran

Anstillningsnummer
Fast kontering
Typ

Kontoplan

& x
@ x
@ x
@8 x
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Gppnaurval | »» Rapporter och analys

[]| Anstéll... Namn Typ Kontoplan Kostnadsstélle Namn Avdelning Namn Omréde Namn Grupp Namn Passtyp Namn Standard Grupp
I I I I I I I I I
al s Alma Kimsdotter Kostnad m e B — 112 -
o n Jessica Dennisgren Kostnad 1613. Forskott 3. — c— 1. 5 40 '] 10, Bl & - 7l -
on Jessica Dennisgren Intakt 2710. Personalskatt 1. 7K Cl 7. el 7 L 14, = 7. = =
gl 13 Jens Maxgren Kostnad 270. e 301. B 1228 ™~
o 13 Jens Maxgren Intakt 1220, mem—
0| 37 Jonas Moaur Kostnad m - . e 112 B o s
O a9 Hugo Adriangren Kostnad 311 . . 1116 - [
O 49 Hugo Adriangren Intakt 1116 b - =

1.3.10 Exportera till Excel

N&r du har tagit din analys till tabell sa kan du numera vilja att exportera den vidare till Excel.

Det innebdr att du kan vélja att jobba med analysen och gruppera pa olika satt, sedan ta bort
grupperingarna och skicka vidare till Excel utan att behova ta ut analysen pa nytt. Analysen tar du ut
som vanligt till tabell. Sedan ute till héger i analysvyn klickar du pa “hamburgermenyn”; de tre
horisontella linjerna som ar markerade i bilden nedan.

Oppnaurval | »» Rapporter och analys

(] Namn Slutorsak Anstaliningsform Startdatum Slutdatum D

[ I i | [ 48a-mm 0] ¥ [a34-mm 0] 7

O Jack Emmagvist Egen begéran Tillsvidareanstélining 20150817 2018-06-30

[m] Josef Robinberg Egen begiran Tillsvidareanstlining 2016-10-13 2021-11-14

[m] Angelica Elliotgren Tidsbegransad anstalining upphor Alimén visstidsanstalining 2018-06-25 2019-03-10 1
[m] Viklor Evelinagren Egen begiran Tillsvidareanstlining 20170823 2019-01-16 |
[m] Gabriel Kajsasdotter Egen begaran Tillsvidareanstalining 2019-10-25 2021-11-30 !
[m] Elvira Tildaguist Tidsbegransad anstallning upphér Semestervikarie 2021-06-14 2021-08-31 |
[m] Josefine Berggren Egen bagaran Provanstalining 2021-06-17 2021-11-30

O

Nér du klickar dar far du upp dessa alternativ. Da véljer du att exportera till Excel enligt dina
onskemal.

Y Tom alia filter

Exporiera all data som Excel

EPl

Exporiera synlig data som Excel

EPl

Exporiera all data som G5V

Exporiera synlig data som CSV

Ed [
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1.3.11 Massuppdatera anstalld via Analys

Nu har vi utokat funktionen fér massuppdatering av anstéllda i SoftOne GO Analys. Sedan tidigare sa
finns funktion dven i Personal>Anstallda.

For att du skall kunna anvanda funktionen skall féljande behorigheter vara satta pa rollen: [1054]
Analys och [3060] Massuppdatera anstélld.

Med denna funktion kan du justera/lagga till ett varde pa anstalld. Istéllet for att ga in pa varje
anstalld och goéra justering kan du nu markera vilka anstallda som skall beréras och vilket nytt varde
faltet skall fa. | nedanstaende exempel visas hur vi tilldelar en grupp av anstéllda ratt befattning och
SSYK-kod.

| Anstallda-analysen har du storre mojligheter att filtrera anstallda som du vill massandra jamfort
med i Personal > Anstéillda.

Foljande analyser har denna nya funktionalitet:
e Anstéllningsuppgifter
e Anstallningsuppgifter per datum
e Anstallning kontering

Skapa en analys med en av ovanstaende analyser for anstallningsuppgifter. Nar du 6ppnar tabellen
har en ny funktion tillkommit med namnet Massandra.

Funktionen blir aktiv nar du markerar en eller fler anstallda:

Oppna urval f Massandra | %> Rapporter och analys - Anstilining Kontering
Anstallningsnummer Mamn SSYK-Kod
L uuan lesl sidiLddLdrn
= 128 Gabriella Victoriaur 322305
[-] 1499 Rebecka Hannadanl 922305
] n Evelina Elviragvist 322305

Nar du klickar pa knappen for Massdndra 6ppnas en dialogruta dar kan valja vilken kolumn som skall
dndras pa valda anstéllda. Du kan dven valja falt pa anstallda som du inte valt i den aktuella
analysvyn. Det behover inte vara ett falt som ar valt for att visas i analysen. Utan du kan vilja sjalv
vilket falt som ar aktuellt for dndring.
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Massandra

Ligg till de f&t du Gnskar uppdatera. Vilj sedan vilket virde fartet ska uppdateras il

Falt
Anstalld - Befatining [S5YK] . *
1 markerade radar Avbryt .

| ovanstaende exempel har vi valt Befattning (SSYK). Darefter klickar du pa plus.

Foljande dialogruta 6ppnas. Har valjer du eller anger det nya vardet pa faltet som skall uppdateras.
Beroende vilket filt du har valt sa far du ange exempelvis startdatum och/eller slutdatum.

Massandra

Lagg 1l de falt du Gnskar uppdatera. Valj sedan vilket virde faltet ska uppdateras ti

Filt

Mya viirden

Falt Nyt virde Startdalum Shutdatum

Anstalld - Befattning (S5YK) o

Anstalid - Befattning (S5YK) - Standard

‘Valda faltandringar kommer utfiras pa samtliga (2) markerade rader och kan inte angras.

] i r T
2 markerade rades Avbryt oK

N&r du har angivit ett nytt varde sa klickar du pa OK. Uppdatering sker darmed av valda anstallda.

Téank pa: Du kan inte angra uppdateringen. Kontrollera darmed noga urvalet av anstéllda och det
varde som ska férandras.

| Personal > Anstdillda skapas det en historikpost for varje massandring du gor. Har kan du ga tillbaka
och se vilka andringar som ar gjorda.

Anstallda Nyckeltal Massuppdatering T

(] visa endast fel

=]
=
=]
=1
&
=
=]
=

Visa gjorda forandringar mellan | 2022-06-07

[ | Anstallda Antal Status Skapad Kommentar
[ i II] | [ 4338-mm-ad =1kl
O > 128,199,311 3 Klar 2022-07-07 11:51:10 Anstallda inldsta
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2. App

2.1 Allmant

2.1.1 GO Mail: Vidarebefordra meddelanden fran appen

Nu finns mojligheten att vidarebefordra mail fran appen. Detta gor du genom att ga in pa det mail du
vill vidarebefordra och klickar pa knappen langst ner som heter Vidarebefordra. Darefter valjer du
vilken anvandare du vill skicka det till och du har aven majligheten att lagga till egen text i mailet.

wll Vimila! 2

& Tillbaka

VB: Bigfoort
2022-04-08 16:46

Fran: Emanuel Leour
Till: Jack Emmaqvist, Emanuel Leour

Koll denna

MAvsdndare: Emanuel Leour
Skickat: 2022-04-08 16:45
Maottagare: Emanuel Leour
Amne: Bigfoort

Hej

Bifogade filer
@ d033247a7-32ff-4bad-8568-e0f37h 3 B0 ..

m| VidarEbEfDrdra l_. \

2.1.2 Kollegor: Vakanta visas inte langre bland kollegor

Forut kunde du se vakanta personer bland kollegor om du ej hade behérigheten [3034] ikryssad.
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= ®andra anstillda [865]
= ®aKontaktuppgifter [883]
FdUibetalningskonto [901]
Edramn [384]
ﬂ\l‘isa kontaktuppaifter fior alla anstédllda | mobilen oavsett kategori [3084]
= Eadanvindaruppgifter [396]
Edrricknummer (RFID) [927]

=] s

Nu kommer vakanta personer aldrig att visas i appen oavsett om den behorigheten ar pa- eller
avslagen.

2.2 Bemanning/Tid/Lon

2.2.1 Attestera tid: Fargmarkering framfor attestnivaer

Nar du vill andra attestniva pa personer syns nu fargmarkering framfor respektive niva nar du ska
gora ditt val.

all Vimla! = 09:38
£ Tillbaka Attestera tid
< Mars 2022 > <& Mars 2022 >
14 (10) Alexandra Gustafsson v » | £ { (10) Alexandra Gustafsson v 1 >
Andra attestniva
|:| Dag Schema  Awvikelse E 3
N . Registrerad T
[(]@ | 1+ omss C
| . Klar [
[(]@ | 2 omss [~
- . Attesterad -
| 3 o645
D . E Aterstall till schema L
D Oo 4 07:45 E Avbryt
[(]O 5 00:00 (JO 5 00:00
Attestera Andra

Sida 30 av 165

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/08/Vakanta-visas-inte-langre-bland-kollegor1.png

4 Mars 2022 >

152 anstillda kvar att attestera

] (Anstnr) Namn

[]O (1) Stina Paulinaberg
(]O (2) Elliot Idaur

D O (4) Cassandra Eliassson

@ © | (10) Alexandra Gustafsson
[]O (16) Edvin Michellegvist
[JOO® (34 Johanna Alexandragren

M - u

2.2.2 Attestera tid: Knappar for att attestera och andra attestniva

Andra attestniva

. Registrerad

. Klar

. Attesterad

Avbryt

Vi har delat upp knappen ’Attestera’ till tva knappar. Nu finns darmed en knapp for att attestera och
en knapp for att dndra attestniva.

< Mars 2022 >
4 (10) Alexandra Gustafsson ~ >
] Dag Schema  Avvikelse

(@ | 1 o7
(@ | 2 omss
()@ | 3 oess

[JOO 4 o
Jo 5 00:00
Attestera Andra }
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Den nya knappen 'Attestera’ attesterar direkt personerna som du har valt.

09:39

Attestera tid

< Mars 2022 >
152 anstillda kvar att attestera
D (Anstnr) Namn

JoO (1) Stina Paulinaberg

D Vill du attestera

D valda anstallda?

Avbryt Ok
@ © | (10) Alexandra Gustafsson
[:] 2 (16) Edvin Michelleqvist

D Oo (34) Johanna Alexandragren

) - .
_

Knappen ’Andra’ har samma funktion som den tidigare knappen som d& hette 'Andra attestniva’.

Mars 2022 >

~

A

(10) Alexandra Gustafsson v >

Andra attestniva
Registrerad
Klar -

Attesterad —

Aterstall till schema

O A im et

O
:
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2.2.3 Attestera tid: Antal kvar att attestera

Vi har lagt till ett meddelande som berattar for dig som anvandare hur manga anstallda du har kvar
att attestera samt nar du ar fardig med attesteringen. Du finner detta Over listan personer inne pa
Attestera tid.

ul Vimla! = GiEe1 % = 10:12
e Attestera tid Attestera tid
< Februari 2022 < Februari 2022
4 anstillda kvar att attestera <l S3 bra! Alla personer i listan 4r attesterade
(Anstnr) Namn D (Anstnr) Namn
. I (1) Therese Moaberg D . I (1) Therese Moaberg
Vill du attestera C] . I (2) Nicole Linnéaur

valda anstallda?

D . " (4) Paulina Nicoleur

Avbryt Ok

. I (10) Niklas Sofiesson D . I (10) Niklas Sofiesson

Attestera Andra : Attestera Andra

2.2.4 Kollegor: Vakanta visas inte langre

Forut kunde du se vakanta personer bland kollegor om du ej hade behérigheten [3034] ikryssad.

= ®andra anstillda [865]
= WKontaktuppgifter [883]
[Utbetalningskonto [901]
[ ELEEE
ﬂ‘u‘isa kontaktuppaifter for alla anstéllda i mobilen oavsett kategori [S034]
= dtnvandaruppgifter [396]
dericknummer (RFID) [927]

=] s

Nu kommer vakanta personer aldrig att visas i appen oavsett om den behorigheten ar pa- eller
avslagen.
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2.2.5 Narvaro: Genvag till narvaroterminalen

Vi har lagt till en lank i appen som vidarebefordrar dig till din ndrvaroterminal for att underlatta att
registrera narvaro via mobilappen.

Du finner knappen som heter Registrera narvaro i menyn pa vanster sida. Om du endast ar kopplad
till en narvaroterminal sa blir du lankad dit direkt. Om du &r kopplad till mer an en narvaroterminal
far du upp en lista dar du valjer vilken terminal du vill bli dirigerad till.

o Vimla! = 08:46 ol Vimlal = 11:21
p.4 Min dag AA & terminaldev.softone.se C
®© Mintid > 11:21
L Fredag 13 maj
@ Mitt schema | [ 2 = Anstillningsnummer
> Saldo v HH
£ Mail .
Narvarande

@ Information 2 | -

Jack Emmagvist
@ Dokument |
oQo
222 Kollegor
Lonespecifikation

&

Registrera narvaro

@ Instéllningar -
Roll
Anstalld

@ L B A
Féretag
- _

Behorighet som kravs pa roll for att kunna stampla i app:

= Wastatistik [921]
®aandra anstilida [982]
Fdvisa personnummer [1002]
Fdsemesterskuld [3048]
Fdsaldon [3049]
FAnstiliningsformer [3052]

[Fdregistrera nérvaro i app [3061]
= P@schema [252]
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2.2.6 Schema: Nya alternativ for skapande av ledigt pass

Vi har lagt till nya alternativ for att skapa nytt ledigt pass.

Det foérsta dr genom att klicka pa de tre punkterna i hdgra hornet. Dar finns nu alternativet Nytt
ledigt pass.

ull Vimla! =

" Alternativ b4 |
(ee) T § ® Nytt pass
= -I— Nytt ledigt pass
1y e S Uppdatera sidan
it 06:10\;;30 I
hcoear 0%00 - ‘:ISIOD l
110) Makdas |

Salwssan

:
(e 06:00 - ?5’.

(34) August
Kimberg

07:00 - 16:
1

{E6] Hilda
Alfredsson

[77) Mellia
Mareusduhl

1103) Ellan
Aluegyist

L0 besone

Du kan aven klicka pa en dag med befintligt pass. Da far du upp alternativen Nytt ledigt pass for att
ldgga till ett nytt ledigt pass. Eller sa klickar du pé alternativet Oppna dag for att se pa eller redigera
det befintliga passet som ligger pa den dagen.
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ol Vimla! =

< Veckald > ?

M T O T F L S

(121) 4 5 & 7 8 9 10
00:00
02:00
Alexander LS |

Theaur |

| 06:00

(1) Therese  06:00 06:00 06:00 06:00 06:00
Moaberg 1500 1315 1500 1500 15:00

(@)Nicole 0630 06:30 06:30 06:30 06:30
Linnéaur 1530 15:30 1580 1530 15:30

(4) Paulina 06:00 06:00 06:00 06:00 06:00
Nicoleur 15:00 1500 1500 15:00 15:00

(10)Niklas  07:00 07:00 07:00 07:00 07:00
Sofiesson  16:00 16:00 16:00 16:00 16:00

Oppna dag

Nytt ledigt pass

Avbryt

[ e e ratEr danm e

Om du klickar pa en tom dag sa har vi nu dndrat texten fran Nytt pass till Nytt ledigt pass.

ul Vimla! = 08:11 Ol 99 % -

—
Vecka =

(121) 4 5 6 7 8 9 10

00:00
02:00
Alexarwder
Theaur
06:00
11:00

(1) Therese  06:00 06:00 06:00 06:00 06:00
Moaberg 15:00 1315 1500 1500 1500

{2) Nicole 06:30 06:30 06:30 06:30 06:30
Linnéaur 15:30  15:30 1530 1530 15:30

(4)Paulina  06:00 06:00 06:00 0600 06:00
Nicoleur 15:00 1500 1500 1500 15:00

(10)Nikas  07:00 07:00 07:00 07.00 07:00
Sofiesson  16:00 16:00 1600 1600 16:00

{16) Wilma 05:00 06:00 0600 0800 06:00
Nelliegren 1400 1500 1500 1500 1500

(w] (] (vl (]

Nytt ledigt pass

Avbryt

[r——"— R LR L] Tarim o atm o amTn
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2.2.7 Schema: Ta bort franvaroansokningar

Nu kan du ta bort en franvaroansdkan utan att behova godkadnna eller neka den.

Detta gor du genom att ga till Godkann ledighet i vanstermenyn och sedan klicka pa soptunnan uppe
i hogra hornet nar du val ar inne pa en specifik franvaroansokan.

ol Vimla! = 10:47

< Tillbaka Berdrda pass

Notering

Notering kommer att inkluderas i meddelanden

10:47

Berorda pass

Louise Tildaur (142)
Semester
Fredag 2022-06-24 - Sondag 2022-06-26

Fredag 2022-06-24

Hélsa&Skonhet Franvaro tid
14:45-21:00 14:45-21:00
Godkann Ersétts av
v ~

Godkénn alla Ersatt alla med
~ w
Notering
Vill du ta bort franvaroansikan?
Not Ingen information kommer att skickas
till den anstallda
Fred: Avbryt Ok
Halsa&Skonhet Franvaro tid
14:45-21:00 14:45-21:00
Godkénn Ersétts av
~ ~

Lordag 2022-06-25

Lordag 2022-06-25
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2.3 Forsaljning/Ekonomi/Projekt

2.3.1 Order: Sokfalt for artikelrader pa sidan Orderinformation

Vi har lagt till ett sokfalt for artikelrader pa sidan orderinformation sa att du snabbt kan séka efter
den artikelrad du ar intresserad av att se.

ull Vimla! 09:43 54 % ull Vimla! = 09:43

< Tillbaka Orderinformation H < Tillbaka Orderinformation
Ordernummer 4232 Ordernummer 4232
Projektnummer 4232 Projektnummer 4232
Kund 898989, SoftOne AB Kund 898989, SoftOne AB
Leveransadress Testgatan 314, 55566 Leveransadress Testgatan 314, 55566
Stockholm 16 Stockholm 16

Visa mer Visa mer

< Tidrapportering v + Filtrera artiklar v

+  Artiklar ~ { Arbete

+ | 8
Sortering: Standard Sor
Avbryt
» C, Filtrera C j

Artiklar Totalt belopp ex. moms (Ar!il{lar Tatalt halann av mame

1
2st 1699,94 . o
' gwer tyuil opa

Reg
LJUSRELA T KVICKSILVERARMATUR asdfghjk |1 o6 a

Artikelnr: 0110005020 Antal: 1,00 FRP S D S N NS S NS NS NS S
Lagerplats:

Reg
Arbete - normal taxa 123 @ & mellanslag retur

Notera att du nu endast ser artikeln som heter Arbete:

-+  Artiklar ~

Sortering: Standard

Visa alla Q. Arbete X
Artiklar Totalt belopp ex. moms
2st 1699,94

Reg
Arbete - normal taxa
Artikelnr: Arb Antal: 2,00 Tim
Lagerplats:
-+ Utldgg v
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2.3.2 Order: Ta bort order

Du kan nu ta bort en order i appen fran sidan Orderinformation. Dit hittar du genom att ga till Order
och sedan ga in pa valfri order.

Du klickar sedan pa de tre prickarna i hégra hornet och véljer alternativet langst ned i listan som
heter Ta bort order. Darefter far du valet om du dven vill ta bort kopplade projekt till ordern.

ul Vimla! = 13:54 @ 82 % al Vimla!l = 13:54
< Tillbaka Orderinformation < Tillbaka Orderinformation
Ordern| Alternativ X Ordernummer 4235
Projekt Projektnummer 4235
Kund N Kund Hej, Hej
Levera Lagg till bild Leveransadress ;
Eﬁj Visa pé karta Visa mer
+ G Ta bort rader + Ta bort order Y
Vill du aven ta bort tillhdrande projekt?
-I- @ Signera order + N
Ja
+ ;’ Registrera ROT-avdrag + N2
Nej
+ Registrera RUT-avdrag + N4
Avbryt
+ 6 Registrera Gron teknik-avdrag - Bilder och filer v
@ Vvisaalla artikelrader Planering %
(9 Koppla order till projekt
= Tabort order

Behorigheten Ta bort order fran listan [1013] kravs for att kunna radera order fran appen.

= [P Order [405]
["JEndast &ndra radstawus som ansvarig [1010]
= M Orderregistrering [406]
[ Orderhuvud [414]
Edkoppla order till projekt [1065]

¥

B Artikelrader [416]

[ visa konteringsrader [536]
Esilder [616]

FaSpaming [417]

B 0ppna order [565]

Sténg order [920]

B Ta bort order fran listan [1013] I
FaUtizgg [1011]
EdHuvudorder [1022)
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2.3.3 Order: Hantering av klarmarkerade/stédngda order

Det finns nu en utdkad funktionalitet i appen under tidrapporten for att se de aktuella order som
man registrerat in sina tider pa under veckan. De visas i en lista under respektive dag som ar
markerad i tidrapporten.

Bade de order som fortfarande ar 6ppna och de order som ar fakturerade och stdangda visas har for
att se historiken.

1. Gar manin pa en stingd order genom att klicka pa ordernumret sa kommer information upp
om att ordern ar stangd.

2. Det gar da inte att registrera ny information pa ordern och plustecknen ar nerslackta pa
tidrapportering, artiklar, checklistor, bilder och planering. Dessa uppgifter gar heller inte att
redigera, utan de visas endast som information.

3. Den arbetade tiden kan fortfarande redigeras om den inte ar attesterad, men paverkar inte
den fakturerade tiden pa ordern.

4. De tre prickarna uppe till hoger visar informationen under Redigera order, Visa pa karta och
Visa alla artikelrader.

Orderinformation

Projektnumr
Kund Alternativ X

Leveransadr &=

> Flytta artikelrader

n o, 1= Lagg till checklista
Idra

c@ Vilj deltagare
+  Artikl

Lagag till bild

: db Visa pa karta

@ visa:

Sortering:

Ta bort rader

Artiklar
2 st (x2# signera order

ég Registrera ROT-avdrag

@ Faktura
BORR-SELF

Artikelnr: 290"~ pegistrera Gron teknik-avdrag

Registrera RUT-avdrag

® Fakira R Visa inte alla artikelrader
Arbete
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2.3.4 Order: Registrera tid pa delfakturerade och stangda ordrar

Vi har sett 6ver kontrollerna for registrering av tid for delfakturerade och stangda order i appen.

Andringarna avser kunder som inte har var utkade tidrapportering med koppling till ISnemodulen
med attestering av den arbetade tiden for de anstallda.

Om ordern ar stangd/slutfakturerad sa ar falten for datum och debiteringstyp (tidkod) lasta (gra) i
tidregistreringen i appen.

Om den angivna tiden for aktuellt datum och debiteringstyp (tidkod) &r fakturerad, sa kan man bara
andra arbetad tid och ett meddelande kommer upp — Ordern ar fakturerad eller stéangd, vill du
fortsatta? Avbryt eller Ok.

Helgra:

W Vimla! = 13:11 @ 96 % -

£ Tidrapport Registrera tid

Datum
Tisdag 2022-07-12
Debiteringstyp
Arbete e
Arbetad tid Fakturerbar tid
06:00 05:00

Extern notering
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o Vimla! = 13:10

{ Tidrapport Registrera tid
Datum
Tisdag 2022-07-12
Debiteringstyp
Arbete v
Arbetad tid Fakturerbar tid
06:00 05:00
Exte

Ordern ar fakturerad eller
stangd, vill du fortsatta?

Avbryt Ok

Om ordern endast ar delfakturerad sa ar falten for datum och debiteringstyp (tidkod) 6ppna for att
registrera ny tid.

Men om den angivna tiden for aktuellt datum och debiteringstyp (tidkod) redan ar fakturerad, sa kan
man bara dndra arbetad tid och ett meddelande kommer upp — Ordern ar fakturerad eller stangd, vill
du fortsatta? Avbryt eller Ok.

Halvgra:

all Vimla! = 13:20 @ 94 % .

< Tidrapport Registrera tid

Datum
Tisdag 2022-07-12
Debiteringstyp
Arbete i
Arbetad tid Fakturerbar tid
06:00 05:00

Extern notering
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Om ordern &r 6ppen och inte heller delfakturerad sa ar falten for datum och debiteringstyp (tidkod)
Oppna (ej gra) liksom de 6vriga falten i tidregistreringen i appen.

Ej gra:

W Vimla! = 13:13

< Tidrapport Registrera tid

Daturmn
Tisdag 2022-07-12
Debiteringstyp
Arbete v
Arbetad tid Fakturerbar tid
06:00 05:00

Extern notering

2.3.5 Tidrapport: Kopiera enskild dag

Forut gick det endast att kopiera hela veckor i tidrapporten. Nu finns mdjligheten att kopiera enskilda
dagar.

Folj stegen nedan for att se hur du gar till vaga:

1. Ga till sidan tidrapport. Darefter klickar du pa de tre prickarna i hogra hornet for att fa fram
alternativmenyn. Dér véljer du 'Kopiera dag’ for att kopiera den dagen som du &r inne och tittar pa.
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13:20

Tidrapport : Tidrapport

Arbetat: 08:00
Fakturerat: 09:00

> Fakture Alternativ X

4 5 6 7
A 00:00 0000 0500 0300
F 00:00 00:00

9 10 4 ]
of00 00:00 0000 A 00:00 @ Kopiera vecka
06:00 03:004f00:00 00:00 00:00 F 00:00

E Kopiera dag

Order: 4412 HotelletABHotelletABHotelletAB... Order:

Projekt 202206021152 Projekt 202206021152

Arb. Fakt. Deb.typ Orsak Arb. Fakt. Deb.typ Orsak
04:00 05:00 Arbete - nor... Standard 04:00 05.00 Arbete - nor.. Standard
Order: 3012123 Order: 3012123

Projekt 202010060247 Projekt 202010060247

Arb. Fakt. Deb.typ Orsak Arb. Fakt. Deb.typ Orsak
01:00 01:00 Arbete - nor... Standard 01:00 01:00 Arbete - nor.. Standard

2. 5S4 har ser dialogen ut som kommer upp efter att du valt ‘Kopiera dag’. Dar valjer du med pilarna
vilken dag du vill kopiera dessa tider till. Notera att dagen ni kopierar tider till maste vara tom. Den
dagen ni kopierar tider till far alltsa inte redan innehalla tider sedan innan.

13:20

Tidrapport

Kopiera Onsdag 2022-07-06 till Kobiera Onsdaa 2022-07-06 till

< Fredag N Vill du kopiera dagen?

2022-07-08
Nej Ja

-
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3. Nu ligger tiderna vi kopierade fran den 6:e juli pa den 8:e juli. Efter kopiering blir du flyttad till det
datum som du har kopierat till.

il Vimlal = 13:20
— Tidrapport
Arbetat: 13:00 ¢ Juli 2022 N
Fakturerat: 15:00 Vecka 27
6 8 9

A 00:00 0000 0500 0300 0500 00:00 00:00
F 0000 0000 0600 0300 0600 00:00 00:00

Order: 4412 HotelletABHotelletABHotelletAB...

Projekt 202206021152

Arb. Fakt. Deb.typ Orsak
04:00 05:00 Arbete - nor... Standard

Order: 3012123

Projekt 202010060247

Arb. Fakt. Deb.typ Orsak
01:00 01:00 Arbete - nor... Standard
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3. HR

3.1 Anstalld

3.1.1 Anstallningsmall vid anstallningsbevis

Vi har utvecklat en ny funktion som vi kallar for Anstdllningsmallar. Denna innebar att du sjalv satter
upp en mall som kan anvandas vid utskrift av anstallningsbevis. Det kommer senare att
vidareutvecklas till att anvandas vid registrering av nya anstallda. Lds mer om detta under

rubriken Kommande funktion: Nytt sétt att registrera anstdlld.

For att hitta anstallningsmallar navigerar du till Personal > Anstéllda > Register > Anstéllningsmallar.
Dar kan du satta upp dina egna regler for hur dokument ska se ut och koppla dessa till olika
kollektivavtal. Du véljer att lagga till olika grupper som innehaller de olika falt du sjalv vill ha med i
dokumentet. Har doper du grupperingen till vad du vill,

exempelvis Féretagsinformation och Information anstdilld.

Anstaliningsmallar Al m S ad x + x
Anstiliningsmall
Beskr g Kod Extern kod
.
Obligatoriska falt som dterstar att lagga till
‘Skapad 2022-09-16 10:10 av SoftOne (18784) Adiv Tabort ‘/ spara \‘
Lagg till
Mamn Kod
Faretagsinformation
Beskrivning
Har star det information om firetaget
Avbryt oK
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Utseende

Foretagsinformation Grupp  Foretagsinformation + x
Red 1 ~
5 L
Har star det information om foretaget NN O
Falt +

Information anstalld

Har stér det information om den anstlide Obligatoriska falt som aterstar att Fgga till

Skapad 2022-09-16 10:10 a SoftOne (18784) P ~
[ Axtiv Tabort (s )

Darefter lagger du in de olika falt du vill ha i vardera grupp genom att markera den grupp du vill lagga
falten i. | bilden ovan ser du att gruppen ”"Foretagsinformation” ar markerad med en orange ruta.
Klicka da pa plustecknet till hbger om ”Falt” for att 1agga till falt i denna gruppering. Du kan sedan
modifiera dessa falt pa olika satt och gora sa att dokumentet ser ut precis som du vill. Du bestammer
sjalv hur stora de olika falten ska vara och du kan flytta dem till olika rader/kolumner i
grupperingarna med hjalp av pilarna.

I denna bild ser du att faltet Anstdllning startdatum ligger pa Rad 2, Kolumn 3.

Utseende

Foretagsinformation Grupp  Information anstalld + x

Rad 2 -
Har stdr det information om foretaget Flr VL

Foretagsnamn Adress Telefonnummer Félt Anstilning startdatum +

Bredd 1 2|4
Information anstalld Rad 2 B KA
- Kolumn 3 PN
Herstér et nformation om den anstélde
1 2 3

Fornamn * Efternamn * Personnummer *
1

Anstiliningsnummer * E-postadress IAnstlining startdatum *
2 N
Shapad 2020-09-16 1010, SoftOne (18784) P

ARtV Ta bort ( spnm )

Du kan flytta detta falt med hjalp av pilarna till exempelvis Rad 3, Kolumn 4 om du vill att det ska se
ut sa i utskriften.

Utseende
Foretagsinformation Grupp Information anstalid + x
Rad 2 =
Har stir detinformation om foretaget TP VL
Firelagsnamn Adress Telefonnummer Fit_ Anstaiing staidatum ™ 2
Bredd 120
Informalion anstalld Rad : RN
L Kolumn 4 & E}
Har star detinformation om den anstélide 4
Fomamn * 1 Eftemamn * 2 Personnummer * 3 4
1
Anstaliningsnummer * E-postadress
2
istalining startdatum *
3 b
Sapad 122-00-16-10:10 a SokOne (18784
" e Aktly Tabor ( spara )

Nar du ar klar med dina grupperingar och falt kan du sedan ga till den anstallde och skriva ut
anstallningsdokumentet pa denna via att klicka pa PDF-ikonen bredvid anstéallningsavtalet. Dar valjer
du sedan att skriva ut din anstallningsmall som har samma namn som det du dopt den till.
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Anstallda  Nyckelal  Massuppdatering | 2-Nicole Lmnéaur X | + X

K < zai;m > » sk Q| x

Q O viea inaktiva

> Personuppgifter

~ Anstallningsuppgifter

Anstillningsnummer *

~ Anstalningar, lén och kontering

(O Visaborttagna 0 Visa anstillning for datum | 2022-00-1

+  Staridatim Slutdatum Anstaliningsform Loneavtal Tidavtal Semesteravtal

>+ 0220972 Tilsvidareanstalning Minadsavionad Ménagsavionad s stampla (40:00)

& Laada ner

© Laggaom

Veckaarbetstid  Arbetsplats

+ 20050301 2220911 Tillsvidareanstalining Manadsavignad Ménadsavionad ef stampla (40:00) Detaihandel

7 Lén och kontering

40:00/100,00%

A avidentifiera

+ Nyttavtal

Ee0naa

Har ar ett exempel pa hur ett dokument kan komma att se ut:

Anstidliningsavtal manadsavidnad

SoftOne

Arbatsgivara

Faretag
SoftOne HRM demo

E-post
E-postadross

Tabston
ETBI0DETSY

Postadress
101 31

Personuppgifter

Qrganisaticnsnammes

Férnamn
Anra

E-postadrass
sata baythooni@scfions se

Shostoriek
45

Anstillningsuppgifter

Startdatum
20320407

Sekundir snstslining
[=]

Sdrakilda willkar
Ansidliningstyp
Provanstalinng

Liondiyp
Grurdian

Lanatyp helopp
1100000

Branschvana Branschwana Swerenskommen
18 ]

Enligt awtal 36667

Villkor

Skatietabell
2

Bilaga

Lorem ipsum dolor sil amet, conseciehsr adipiscng el Nunc sil amet nunc ante., Duis convailis, dolor sed laonet
R, Slagus mibh digrissim nibh, vilee aliguam kb anle quis leo. Nullem il Fh pelenteigque. ELam
uitrices uirions maximus. LU uctus ex in iellus dictum vehicula. Duis incidunl, som eged solicitudin condimentum, ante
mebus kacinia nibh, vel blandil metus sem epel orcl, ViVBMUS GUES Manrs efos. Vivamus Iempus dam vel eros saginlis. ol
hxctus ke hendrenl. Inbeger iempar irigtique condimantum
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OBS!

For att kunna skriva ut mallen pa den anstallde maste du forst ga till rapporter-fliken pa hoger sida
och klicka pa Anstdllningsavtalsmall. Klicka forst i kryssrutan Visa dven ej upplagda. Sedan klickar du
pa Anstdllningsavtalsmall och véljer dar vilka roller som ska ha behérighet till den.

X

GEOMOGE

Rapporter och analys

Favoriter <7 Rapporter Analys a1 | Utskrivna (kd) =

I Wiza dven e) upplagda I Sorterapd

anstéllningsavtalsmall

& ~ WY Personal i\ Rapporter saknar roller @ £

Anstalld
7 Anstaliningsavtalsmall

(=)
(=2

Darefter gar du till Personal — Anstdlld — Register — Léneavtal och kopplar rapporten till valfritt
|6neavtal.

Notera dven att behoérigheten Anstdlliningsmallar [2046] kravs for att fa tillgang till sidan
Anstallningsmall.

[Pdvisa personnummer [1002]

[dsemesterskuld [3048]

[Fisaldon [3049]

[ Anstaliningsformer [3052]
| Edanstliningsmallar [2046]

[areqistrera ndrvaro i app [3061]

lLdnenivaer [3062]
= Paschema [252]

3.1.2 Avtalsgrupp: Samla tidavtal, Ioneavtal och semesteravtal

Vi infor nu ett nytt begrepp i SoftOne GO med namnet Avtalsgrupp. Inom en angiven avtalsgrupp sa
kan du ange vilket tidavtal, Ioneavtal och semesteravtal som éar giltigt for just denna avtalsgrupp. Du
kan sedan anvanda dina upplagda avtalsgrupper i den nya funktionen Anstallningsmallar. Syftet med
begreppet Avtalsgrupp ar att snabbare kunna registrera nya anstallda samt att det blir en trygghet i
att de anstéllda ar knutna till ratt tidavtal, I6neavtal och semesteravtal fér samma avtalsgrupp.
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= (GO] 0}
Personal

< Avtalsgrupper ta ES . ®
* Favoriter LI

@ Paneler Avtalsgrupp
s Anstilld Ko Mamn *

Anstallda Hy avtalsgruppTimicn

_ Extern kod
- Register
Tidavtal
Beskriming
Lineavtal

Lonenivaer
Tidavtal * Lineavtal * Semesteravial *
Semesteravtal

I Avtalsgrupper
Anstalidakategorier
Befattningar

Brickor

Timaritnad ~ Timavignad w Detaljhanden timanstilld ~

Skapad 2022-08-20 1551
Hadrad 2022-09-23 015
Slutorsaker
Tjanstebilar
Uppfiljningstyper
Anstaliningsformer

Behdorigheten Avtalsgrupper [2047] kravs for att fa tillgang till denna funktion.

= EgTid=al [265)
EaRedigera tidavtal [266]
= ELsnesvial [760]
Edredigera loneavial [T81]
Fdsemestaravial [906]
I Fvtalsgrupper [2047] I
= [EgBefattningar [594]
[ERedigera befatningar [595]

[ opiera systembetattningar [757]
[FalErickon [924]
Eaclutorsake: [911]
= Egianstetilar [285]

3.1.3 Signering av anstallningsbevis

Vad ar dokumentsignering?
Nu kan ni elektroniskt signera dokument som laddas upp pa anstallda. Detta innebar att ni kan ladda
upp ett anstallningsavtal pa anstalld som sedan elektroniskt kan godkdnnas och signeras av

exempelvis chef, HR och den anstéllde sjalv.

Forsdkra er om att dokumentet ser ratt ut genom att Iata valda behériga ldsa, godkdnna och signera
dokumentet i ett led som ni sjadlva viljer.

Signeringen av anstdllningsbevis dr en separat licens. Kontakta salj@softone.se fér mer information.
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Behorigheter som krévs pa foretaget:

Modul: Administrera

= [Administrera [63]

[Fd0versikispanel [527]

[aLicenser [64]

FdFiretag [67]

F3Roller [70]

aanvandare [73]

FiKontaktpersoner [78]

[QAttest [649]

= M3signering [3053]

= Wgpokument [3054]

[dsigneringsroller [3055]
[dsigneringsnivaer [3056]
[dsigneringsivergangar [3057]

[asigneringsmallar [3058]

Behorighet som kravs pa den roll som startar signeringsflodet:

Modul: Personal
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= Manstalld [253]
= MJanstilida [263]
= MRedigera anstilld [264]
E2Mig sisiv [864]
= MAndra anstiilida [265]

F3Kontaktuppgifter [883]
ﬂ'-a'isa kontaktuppoifter for alla anstéllda | mobilen oavsett

d4nvindaruppgifter [396]

FdAnstiliningsuppgifter [285]
ik ategorier / Attest [894]
F2skatt [393]

PdFackavaifter [988]

EdFranvaro och semester [890]
EdRapporter [942]

FaTid [397]
Edschemauppgifter [2044]
Fdkompetenser [895]
F3HR-Samtal [944]
Parotering [899]

= maookument [1015]

[dstarta signeringsfiade [1067]

Skapa en signeringsmall tillsammans med nivaer, évergangar och roller. Knyt sedan vald
signeringsroll till en attestroll.

1. Nivaer

Lagg till dnskade signeringsnivaer. Ni maste ha en startniva och en stangniva, men ni kan dven ha
flera roller daremellan om ni vill att fler personer ska ges mojlighet att signera dokumentet.

L7 Namn Beskriming Start Stingd

Signering - Dokument [ ] Startnivd Startniva

Signering - Dokument [ ] stangnivi1 stangnival

2. Overgéngar

Har valjer du hur évergangarna mellan de olika nivaerna ska ga till. Om du exempelvis har en
"mellanniva” sa kan du ha 6vergangar som gar fran Start till Mellan och sedan en fran Mellan till
Stdng. Du kan dven ha en tredje som gar direkt fran Start till Stang. Detta valjer du sjalv.
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™ Name Frin niv Till nivi

signering - Dokument Startnivé - Stangnival Startnivé stangnivi1

3. Roller
Har valjer du vilka signeringsévergangar som ska vara kopplade till olika roller. Du kan exempelvis ha
en roll som har tillgang till signeringsévergangen Start till Mellan och en annan som har tillgang till

bada 6vergangarna Mellan till Sténg och Start till Stang.

Rollen ar viktig for att begransa vilken tur i ledet den kopplade anstallda ska signera dokumentet.

0 | Namn Beskriving Maxbelopp

Roll 1- STARTNIVA Dennaroll startar signeringsfiodet 000 |¢

O o

Roll 3- STANGNIVA. Denna roll stanger signeringsfisdet 000 ¢

4. Mallar

Under Signeringsmallar satter du upp en eller flera mallar som styr vilka 6vergangar som signeringen
ska genomga. Du viljer vilken mall som ska anvandas vid signeringen da du startar signeringsflodet.
Detta betyder att olika mallar kan anvandas for olika dokument eller olika anstallda.

Signeringsmall 1

5. Koppla signeringsroll till onskad attestroll

Sista steget ar att pa attestrollen ange aktuell signeringsroll.

Signeringsflode:

Starta signeringsflode genom att klicka pa signeringsikonen till hdger om dokumentet.
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Anstillda | MNyckeftal | 80-Jonannes Kajssberg X | + | X

K< T | > » ) sk Q| x [ visa inaktiva & Leddaner || R Avidentifirs
> Personuppgifter

> Anstaliningsuppgitter

> Schemauppgifter

> HR

~ Dokument (1)

- \
((valifilerattladdawpp ) | &
N )

Filnamn Beskriwing Filtyp Skapad Bekriftas Bekriftat
i j v[Emw Oy @ [wmwwe 0O 93 s
Anstald - Anstaliningsbevis Handels tjansteman.pdf Anstilld - Anstaliningsbevis Handels ansteman. par pdf 20220318 10:57 B & x

rta signeringsfiode
T

Da far du upp denna ruta dar du kan vélja signeringsmall och som visar vilket fléde som mallen
innehaller. Du kan aven skriva en kommentar till 6vriga undertecknare.

Starta signeringsflsde

Valj signeringsflide

Signeringsmall 1 v

Ange vilka anvandare som kan signera respekive Gvergang, samt om alla eller endast en av de markerade miste signera for att flodet ska g3 vidare tll n3sta steg

Startnivi - 3.stangnivil [ ]

Astrid Sannaberg Johannes Kajsaberg

Kommentar till vriga undertecknare

Nar du startat signeringsflodet skickas ett GO-meddelande till den person vars tur det ar att signera
dokumentet.

Fér att kunna signera ska personen hdgerklicka pa ldnken i meddelandet och vilja Oppna ldnk i ny
flik.

Signera: Anstilld - Anstallningsbevis Handels tjansteman.pdf

Avsandare: Dokument att signera

> Mottagare

~ Meddelande

Amne *

Signera: Anstélld - Anstéliningsbevis Handels tjansteman_pdf

Dokument att signera
Anstalld - Anstéliningsbevis B _ L :
Oppna lank i ny FL%

Oppna lank i nytt tonster
Oppna lank i inkognitofonster

Spara lank som...

Kopiera lankadress

Da far personen upp dokumentet i en ny flik dar den kan ldsa igenom och langst ner pa sidan
godkdnna och signera om den tycker att det ser OK ut.

Vi kommer i ett ndsta steg att erbjuda signering via BankID.
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3.1.4 Skapa egna falt med information om anstalld

Nu finns mojligheten att lagga till extrafalt pa anstillda med information som du sjdlv bestimmer. Du
kan exempelvis lagga till ett falt for smeknamn, om personen har husdjur eller annan information du
anser nédvandig.

Behorighet som kravs for att lagga till extrafalt ar:

visa inte Hur &r ldget [742]

= Wgextra fiilt [1074]

= WaLeverantir, Extra it [1075]
[aredigera extra falt [1076]

= PKund, extra falt [1077]
Redigera extra falt [1078]

= WAnstilld, extra falt [1081]
Maredigera extra filt [1082]

Du lagger till extrafalt genom att navigera till Personal > Anstéllda > Register > Extraféilt.

Nar du skapar ett extrafalt sa far du valja vilken typ du vill att det ska vara. Se bilden nedan for de
olika alternativ som finns.

Skapa extrafalt

Bendmning * Falttyp

Husdjur Ja/nej h v

Fritext
> Oversitiningar Heltal
Decimaltal
Ja/nej

Checkbox r
Datum -

Nar du sedan skapat olika extrafalt sa finner du dem under expandern HR. Da kan det se ut sa har nar
du gar in pa den anstallde.

Sida 55 av 165

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/04/Extrafalt-pa-anstalldas-information3.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/04/Extrafalt-pa-anstalldas-information1.png

Anstilda  Nyckeital  Massuppdatering

K| < 3avans > » ) soc
> Personuppgifter

> Anstaliningsuppgifter

> Schemauppgitter

~ HR

> Kompetenser
> samtal

> Noteringar

+ | x

O visainaktiva

L Leace ner

~ Extrafilt

Elt exempel pa eft extrafalt

Ett exempel pi ett extrafilt med Ja/Nej

a

> Dokument
> Loggning

Skapad 2018-05-30 12:48 a SohOne (252)
ndrad 2022:03-17 16:48 a1 SotOne (18784)
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4. Bemanning

4.1 Schema

4.1.1 Nytt utseende i schemaplaneringen

Vi har uppdaterat utseendet for vara vyer gillande schemaplanering. Nu aterfinns har dven

arbetsuppgifter och leveranser.

Exempel:

Behovsplanering Aktivi schema veckovy

1= | 8 1 & s 2022:0403 ompass

Ansidlida

Aktivt schema ¥ B BNY | @ B > | Envecka v
| ¥
Aktivt schema e~ )

! Grundschema !

Status v | Typ

Initial laddning avstangd!
Gir eventuell filtrering och klicka sedan pa "Hamta data’ eller hir.

Tjanster
Scenario
| Beredskap mandag 28 mars - sandag 3 april, vecka 13

o andag 28 5 sdag 20 (m] dag 30 (] orsdag 31 B
Arbetsuppgifter och leveranser e O = B — - = =

fredag 1

Funktioner

Valen som finns i menyn varierar med vilken behoérighet som anvandaren har liksom vilka funktioner

som anvands i er verksamhet.

De olika valen for veckovy, dagvy och kalendervy valjs nu genom att klicka pa nedan ikoner:

Behovsplanering

Aktivt schema v 2022-03-28 2022-04-03 > | Envecka v 0(pass £

Passtyper « | Tidavial Kategorier « [[] Ansidllda « Status ~ = Typ -

Funktioner

Arbetsuppgifter och leveranser finns nu inkluderat tillsammans med 6vriga schemafunktioner:

® oo

Personal
% Favoriter Behovsplanering Aktivt schema veckovy
@ Paneler Aktivt schiema = B ENY @8 k& &) < mas 20220403 > | Enweska v O@pass o
& Anstalld Passiyper ~ | Tidavial ~ | Kategorier ~ [[]  Anstdllda ~ Status ~ | Typ
= Planering

Initial laddning avstangd!
I Aktivt schema Gor eventuell filtrering och klicka sedan pa 'Hamta data' eller har.
Grundschema O visaaiia o

mandag 28 mars - sdndag 3 april, vecka 13
Tjénster 005

mndag 28 =) tisdag 29 B ansdeg30 =)

torsdag 31 5

Scenario
Beredskap
Behovsplanering
Aktivera schema
Godkann ledighet
Behovsplanering

Mina ledighetsansokningar

Schemamallar

Funktioner
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4.1.2 Schemavy: Bladdra mellan dagar

Nar ett pass 6ppnas i schemavyn (Aktivt schema, Grundschema, Beredskapsvy) bladdrar man mellan

olika dagar med hjalp av pilarna bredvid datumet i vdnstra hornet. Det gar att bladdra bland de
datum som &r valda att visas i schemavyn.

09:45-20:15, 9:45 (0:45)
1 pass, 1 rast

Redigera pass
Datum (méndag) Anstilld Tillhirighet *
( 2022-04-11 > (6264) Edvin Tildeberg Gallerian
Pass
Fran Till Lingd (L Passtyp Schematyper Arbetshes
» | 09:45 20:15 10:30 Gallerian ~ i
Raster
Fran  Till Lingd & (T Rasttyp
14:00 14:45 0:45 45 min rast v

4.1.3 Schemaplanering: Spara filterval

Nu kan du som anvandare spara olika filterval i schemaplaneringen.

Funktionen finns i aktivt schema, grundschema och beredskapsvy. Det gar att spara olika filter i
veckovy respektive dagvy.

Alla anvandare till schemaplaneringen kan skapa egna privata filterurval, men for att kunna spara
publika urval behovs behoérigheten Spara publika urval [1061].
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= dRedigera rapportmall [351]
[dLadda ner rapportmall [352]
= [ Jsystemrapportmallar [353]
= EdRedigera systemrapportmall [354]
Ladd:a ner systemrapportmall [355]
[spara publika urval [1061]
[dAnalys [1054]
Inblick & nyckeltal [1073]
= Minstiliningar [257]
PdFidretagsinstaliningar [258]

[ lInnetartemiida 151 5]

1. Klicka pa sparaknappen enligt nedan efter att du gjort din 6nskade filtrering.

Behovsplanering Aktivt schema veckovy
Aktivt schema ] (Y @ B |l | & ] | 20eus 20220501 > | Envecka ~ | 21(zpass &
Kostnadsstalle « Butik Passtyper ~  Tidavtal ~ = Kategorier - [ - Status »  Typ - Sok ?(
[ visaalla = a
66 méndag 25 =] tisdag 26 = onsdeg = torsdat fredag 29
Diagram >
Tabell >
Nettotid: 26:00/129:33 200 4 400
Kosmad: 4 824 352 [’ 624
(667) Ahmed Antongren 03:00-07:00
Timarlgnad 6:00/3:03 Chark
£256:00/1:30
(66) Hilda Alfredsson 05:00-07:00 1dv  05:00407:00 Wy
Ménadsavionad e stampla 4:00/38:15 Chark Chark
£3120:12/30:03

2. Valj namn och om filterurvalet ska vara privat eller publikt. Det gar dven begransa urvalet till Roller
eller Mottagargrupper om du har behérighet for detta.

Spara urval

Namn *

Mitt nya urval

Beskrivning

Detta &r ett urval med 6 personer
Tillginglighet

Privat

3. Du kan aven vilja att ladda ett specifikt filterurval vid start. Da gar du in pa Valj vad du vill se
genom att klicka pa knappen enligt bilden nedan.
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Behovsplanering Aktivt schema veckovy
Aktivt schema v ] 2022-05-01 > | Envecks v 21 (2ypass
Kostnadsstille « Butik Passtyper Status ~ | Typ = Stk ?‘ Mitt nya urval » j X
[ visaalla i mandag 25 april - sondag 1 maj, vecka 17
06} mindsg 25 =] adag 26 B ansdeg 27 B torsdag 28 B fredag 29
Diagram >
Tabell >
Nertotid: 26:00/0:00 200 400 600 600 400
Kostnad: 4824 352 662 1mn 1119 624
(667) Ahmed Antonren 05:00-07-00 3
Timavignad 6:00/3:03 Chark
£36:00/1:30
(66) Hilda Alfredsson 05:00-07:00 1dv 05000700 e
Ménzdsavlinad & stmpla 4:00/38:15 Chark Chark.
€3120:12/30:03
(661) Jonathan Hampussson 05:00-07-00 34 05:00-07:00 34
Timavlonad 4:00/38:15  chark Chark

4. Valj vilket filterurval du vill anvanda vid initiala laddningen av schemavyn. GI6m inte att klicka pa

Spara instéllningar innan du klickar pa OK.

Notera att detta sparas per anvandare.

Vilj vad du vill se

Filtrering

Stang av automatisk sokning vid filtrering
Bortfilirerade passtyper
[ Inaktiva anstallda

Anvand sparat urval vid start

T

Tidavtal
Planerad tid for hela cykeln
[ Ej uppraknad schematid
[0 Bruttotid
Kostnad
[ Inklusive arb.avgift och paslag
Tillganglighet
[ Tillgénglighet
Kommunikation
[ Skicka inte meddelande vid andringar
Valideringar

[ Kontrollera inte arbetstidsregler

Behov och uppfaljning

Kontering

> Diagram

> Tabell

[E) Spara instaliningar

4.2 Scenarioplanering

4.2.1 Aktivera till grundschema

Det finns en funktion som gor det mojligt att aktivera ett scenario till grundschema. Endast
anvandare som har behorighet att skapa grundscheman kan anvanda denna funktion.

Exempel: Om ett scenario &r 4 veckor kan du nu kopiera in de veckorna till att skapa en 4-veckors

cykel i ett grundschema.
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Fun -
+ Registrera nytt pass
lérdag 30
(5 Nytt scenario
1 Ta bort aktuellt scenario
2:00 _ _
Aktivera scenario
(= i P— - i - 1
(1 Skapa grundschema flfl SCEnario
™y =
) Tabort franvaro
== Skriv ut scenario
2 [ betstidsreg|
Zm  Kontrollera arbetstidsregler
Grundschema (huvud)
1 &
Kontrallera arbetstidsregler
Visa endast dagar som biyter mot arvetstidseeglerna
[ - mm-a0 B v [ 8] v
(651) Jonatnan Kampussson 20220425 05000700 Chark Ametstia per 0ag
(664) Julius Dougtassdotter 2022-04-25 05:00-07-00 Chark, Sjuk Aabetstid per dag
(664) Julivs Dougtassdotter 202204-26 Ledig dag, §juk Dygnsvila
{652) Julius Dougtassdotter 20220426 Ledg dag, Sjuk Arbetstid per dag
(662) Jonna Alisson 2022-04-26 05000700 Chark Arbetstid per dag
(652) Jonna Alisson 20220427 05000700 Chark Arbetstid per dag
Y by oK

Tank pa att:

e Alla anstallda far samma startdatum i grundschemat.
e Det nya grundschemat far ej 6verlappas med befintligt aktiverat grundschema.
e Franvaro i scenariot foljer inte med 6ver till grundschemat.
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4.2.2 Status vid aktivering

Det ar nu mojligt att se status for det scenario som aktiveras for en anstalld. Du kan expandera rad
for anstalld genom att klicka pa pilen i kolumnen status. Da ser du aktuell status for den anstéllde.

Abtivera seemarie Scenarita: 2022.04-25 - 2022.05-01

(661) Jonsthan Hampussson

4.3 Bemanningsoptimering

4.3.1 Radera behov skapade fran frekvensstatistik

Nu finns mojligheten att radera delar av ett behov pa enstaka dagar istéllet fér att behdva radera
hela dagen.

Detta géller endast behov fran frekvensstatistik.

Det ar ingen egen behorighet for att radera. Daremot behover du skrivbehérighet pa behérigheten
Behovsplaneringen [2008]. Om du endast har lasbehdrigheten sa far du upp dialogen men du har inte
mojlighet att radera.

Det gar att radera fran tva stallen.

Det forsta exemplet &r om du gar till Personal > Planering > Register > Arbetsuppgifter:

1. Oppna upp arbetsuppgiften och klicka pa ’Visa genererat behov’.
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Arbetsuppyift

Namn * Passtyp
Kassa| Kassa v
Fran Till Behovets Eingd
07:00 22:00 15:00 Anges i jdmna 15 min
Antal personer Minsta langd vid delning
1- 1 1:00 Anges i jdmna 15 min

[ Utfirs av samma persen
Raster filldelas ] annan persan
] Kan utfiras parallelit

Fran frekvensstatistik (forsilining)

Eg Visa genererat behov

o

2. Markera de behov du vill radera och klicka sedan pa ‘Ta bort markerade’.

Genererat behov
[=] |Rad ID Typ Intraffar Starttid Sluttid
[ | = i |[a383-mm-dd O] [3533-mm-ad 8]

[ 26250  Grundbehov Méandag 07-00 22:30 -
26 251 Grundbehow Méandag 08:15 21:45

26 252 Grundbehow Mandag 10:45 21:00

26 253 Grundbehow Mandag 11:45 20:15

26 254 Grundbehow Mandag 15:30 18:30

26255  Grundbehov Mandag 17:00 19:00

al 26257 Grundbehov Tisdag 0715 22:30

O 26 258 Grundbehov Tisdag 08:15 21:45 .

Ta bort markerade Sténg

Andra exemplet ar via till Personal> Planering > Behovsplanering > Arbetsuppgifter och leveranser:

Inne i veckovyn hogerklickar du pa arbetsuppgiften och kan dar valja 'Visa genererat behov’.
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& Kassa 07:00-22:00 | [or:

+ Ny arbetsuppaqift |

Q - pE. .
+ Ny leverans
(o] a2 B - <" Redigera arbetsuppagift
| > Tabort arbetsuppgift
@ E mmmoEm n -
|2= Visa genererat behov

Flgm = g

Markera sedan de behov som ska raderas och klicka pa ‘Ta bort markerade’.

Genererat behov
[=] [Rad ID Typ Intraffar Starttid Sluttid
| = || I | [3338-mm-d0d O] [3583-mm-ad ]
e
26250  Grundbehov Mandag 07:00 22:30 -
26 251 Grundbehov Mandag 09:15 21:45
26 252 Grundbehaov Mandag 10:43 21:00
26 253 Grundbehaov Mandag 11:43 20:15
26 254 Grundbehov Mandag 15:30 18:30
26 255 Grundbehov Mandag 17:00 19:00
) O 26 257 Grumdbehov Tisdag 07:15 22:30
O 26258 Grumdbehov Tisdag 08:15 21:45

-

4.3.2 Visa tidavtal for tjansten

Det gar att se vilket tidavtal som ar kopplade pa respektive tjanst. Detta fungerar pa samma satt som
i schemabilden.

Klicka pa knappen enligt bilden nedan for att komma till "Valj vad du vill se’.
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Vilj vad du vill se

Filtrering

(] sting av automatisk skning vid fitrering
Bortfiltrerade passtyper

(] Inaktiva anstillda

Anvand sparat urval vid start

Tid och kestnad

Tidavtal

[T & Uppraknad schematid

[ Bruttotid
(] Kostnad

[T] Inklusive arb.avgift och paslag

Valideringar

(] Kontrollera inte arbetstidsregler

Behav och uppfaljning

Kontering

> Diagram

& Spara installningar -

Under tjanstens namn visas vilket tidavtal tjansten ar kopplad till. Bilden nedan visar att alla tjanster
ar kopplade till tidavtalet Timlon.

Tjdnst 001
Timlan
Tjdnst 002
Timlan
Tjdnst 003
Timldn
Tjanst 004
Timlon
Tjdnst 005
Timlon
Tjdnst 006
Timlon

Tjdnst 007

Timlan

21:00/38:1%

18:45/20:00

20:30/30:00

17:00/38:00

0:00/38:00

0:00/22:07

0:30/19:00
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4.3.3 Visa anstallda med tilldelade tjanster

Vi har fortydligat vilken anstalld som &r kopplad till en tjanst i veckovyn under Tjanster.

| exemplet nedan visas till vanster att Adam Jacobsdotter har tilldelats Tjanst 22. Namnet blir dven
gront i listan som syns langst till hoger nar en anstalld har blivit tilldelad en tjanst.

Benovsplanering | Tianster veck

Tanster v |5 BNV | @ | B | 12| 8 1 | nnsn 2022.06-05 > | ks 16 (16)pass (o Funktioner
Visa alla s} miandag 30 maj - sondag 5 juni, vecka 22
86 ndag 30 =) dadag 31 5 i 8

v ol
mindag 5 " 5 onsdagt torsdag 2 [ fadaga 8 Tordag ¢ shndag 3 8
Diagram >

[ Dojtildelade

o 2 1483 0 was =

Tianst 22.&1 , . 06001100 o (18151715 e 69 anstillda

(¢ Adam Jacobsdotier Fraa/ Gy Kassa 2 (70 A Jacobeter
S e F‘. o [Adam Jav::bsuult‘te;[‘ 23)

| listan till hoger kan du valja att dolja redan tilldelade anstallda vilket gor det annu tydligare att se
vilka som aterstar.

s

Dilj tilldelade

4.3.4 Visa diagram aven for tjanster

Nu finns det ett nytt val under ’'Valj vad du vill se’ nédr du ar inne i schemavyn Tjanster.

Under expandern Diagram kan du nu vélja att se Schema tjédnst. Da far du ett stapeldiagram over
schemaldggningen pa dina tjanster.
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Vilj vad du vill se

Filtrering Behov och uppfiljning

[ sténg av automatisk skning vid filtrering Kontering
Bortfiltrerade passiyper Butik

v Hemkap Stockholm Ostermalmstorg
[ Inaktiva anstallda

< 0
Anvénd sparat urval vid start Diagram
Diagrammet &r baserat pa Berakna Visa

Timmar Budget Behov
Grundschema Kassabehov
[ Tidavtal
() Ei uppréknad schematid Aldivt schema
[ Bruttotid utfall
[ Kostnad
(] Inklusive arb.avgift och paslag

Tid och kostnad

Valideringar

[0 Kontrollera inte arbetstidsragler

@ Spara instdllningar

r
b

Da visas ett diagram for schemat som ar lagt pa tjansten enligt bilden nedan. Det syns dven innan
tjansten ar tilldelad en medarbetare.

Tanster | ] Y @ | B k| = & | 20220606 2022-0612 > | Envecka 17 (7 pass
[ Visaalla 54 mandag & juni - sondag 12 juni, vecka 23
68 méndag6 (Nationaldager) [ tisdag 7 B onsdag 8 8 torsdag 9 8 fredag 10 B lsrdag 11 B8 sindag 12 B
CEgdm Urval: Budget, Grundschema, Schema tjanst, Aktivt schema, Utfall. Diagrammet &r baserat pa Timmar, Butik Hemkop Stockholm Dstermalmstorg
Iz}
/ Budget Grundschema Schema tjanst Aktivt schema @ Utfall Behov
© Kassabehov
20220609
[0 Schema tjanst 32:30
Tabell >
Behav: 3:04 0:26 027 0:26 027 026 026 0:26
Nettotid: 88:30/164:22 2100 19:00 1100 1230 1545 245 630
Tjanst 001 12:00-22:00 /4y 06:00-11:00 Trdv 09:00-15:30 v
21:30/38:15 | gassa Frukt/Grént Kassa
Tjanst 002 10:00-17:00 214y 10:00-17:00 Y4 10:0047:00 Lt

4.3.5 Visa vilka anstallda som matchar en tjanst

Nu kan du se vilka anstéllda som matchar en tjanst via en ny filtreringsfunktion i behovsplaneringen.

Genom att klicka pa Funktioner och sedan Visa anstéllda far du fram dina anstéllda. Darefter kan du

nu filtrera och visa vilka anstdllda som matchar den markerade tjansten. Du kan ta hansyn till
Kompetenser och Sysselsattningsgrad.
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Behovsplanering Tjanster veckovy
Tanster v | f7] | 5 v @ B = = £ 20220711 2022-0717 > | Envecka v L(gpass 3 Funkfioner -
Visa alla (= mandag 11 juli - séndag 17 juli, vecka 28 v N
14 (14) méndag 11 ] tisdag 12 ] onsdag 13 (] torsdag 14 B fredag 15 B lérdag 16 ] stndag 17 ]
Diagram > [ Dalj tilldelade
=i 2 Visa anstallda baserat pa markerad
Nettotid: 30:36/196:58 00 739 739 739 739 000 0:00 tianst
0:00/8:00 =a Ta hansyn till
Kompetenser
0:00/27:00 =4 ([ sysselsattningsgrad Diff %
0
0:00/8:00 = P N
(Fittrera &3 )
LI ‘% 12:27-21:06 14 1227-21:06 14 1227-21:06 Wav 12272106 v ~ 4
30:36/38:15 Butik Butik Butik Butik
n
Bl 12 anstallda
: . ‘_> %[EONAIma Lisaur (26:30)
0:00/26:30 = (195) Angelica Jonasgren (27:05)
& (205) Astrid Lindadahl (28:00)
(201) Clara Majagren (rd &, (219) Caroline Isabellagren (5:00)
0:00/10:00 &, (201) Clara Majagren (4:32)
- o H
=, (189) Fanny Benjaminberg (29:08)
0:00/8:00 = =
5 (99) Molly Albinur (21:02)
- ‘4> & (320) Nicole Cassandrasdotter
0:00/5:00 2512)
"] &, (212) Pontus Berggren (2:00)
0:00/29:08 ‘4> é (224) Sandra Andrésdotter (0:00)
- & (110) Tilde Angelicaquist (29:08)
0:00/4:00 > &, (80) Viktor Dennisquist (10:00)

4.3.6 Kopiering av schemacykler

Vi har utvecklat kopiering av schemacykler. Folj stegen nedan for att se hur du gar till vaga.

Inne pa schemacykeln (Personal> Planering > Register > Schemacykelregler) finns nu en kopieraknapp
till hoger.

Schemacykler acykel 4 x x

[=]

Schemacykel

Namn * Beskriming
4veckor normal

Tilinorighet
Annedal v

Antal veckor

Regler

Regel Min antal Max antal

Vardagmorgon 3 o

Vardagkval 3 ]

Helg

Shaad 2022:03-31 1348 a1 SoftOne (51) . 5
a bort para

Nar du anvander den sa kopieras de regler och antalet veckor du har skrivit in. Namn och tillhérighet
lamnas blanka.

Att téinka pd: Om du har ekonomisk tillhérighet och vill kopiera schemacykeln till en annan enhet
madste du vdlja rdtt konto i kontovdljaren.
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4.3.7 Import av behov

Nu gar det att importera behov fran externt system. Det importerade behovet kan darefter anvandas
vidare i SoftOne GO som underlag for att jamféra schemalaggningen med verksamhetens faktiska
resursbehov. Det importerade behovet kan ocksa vara en del av den funktion som anvands som ett
underlag for att skapa ett schemaforslag baserat pa bland annat verksamhetsbehov.

Viktigt: Viljer att importera behovet sa behovs arbetsuppgifterna ldggas upp aven i SoftOne som
vanligt och sedan skriver du samma benamning i importen.

Importen laggs upp under menyn Personal — Import — Connect. Klicka pa pluset och koppla pa
Frekvensposter Behov i standard importdefinitioner och namnge importen. Nar importen ar sparad
valjs filen som ska importeras.

Importer mport Behov Import X ar x
~ Importdefinition
Standard importdefinitioner * Importtyp
Frekvensposter Behov g Separator
MNamn *
Behov Import
Ta bort Spara
' Import
Vilj fil aft importera
Kolumner och format i Excel ska vara enligt foljande exempel:
— -
- fx 1900-01-01
A B C D E F G H 1 J
1900-01-01 1900-01-01 08:00 1900-01-01 10:00 64 k4 Plock 3 aa
1900-01-02 1900-01-01 08:00 1900-01-01 10:00 64 k5 Plock 3 33

1
2
3
4
5
6

Beskrivning av kolumner och format:
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Format Beskrivning
Kolumn1 1900-01-01 Alla datum som borjar pa 1900 raknas som en pekare mot veckodag, tex blir 1900-01-01 ndgot som infaller varje mandag. Specificeras aktuellt datum, ger att detta inte ligger i grundbehovet utan pé specifikt datum
Kolumn2  1900-01-0108:00 Nar behovet forjar. Alltid 1900-01-01
Kolumn3  1300-01-01 11:00 Nar behovet slutar, Oftast 1900-01-01 om det inte gér ver midnatt for d blir det istillet 1900-01-02

Kolumn4 bs4 strang for koppla mot extern kod pa konto (samma kontonivasom den anstalida ar kopplade mot, du hittar den under ekonomi ing - och den &n som den antallde ligger pa)
Kolumns. plock strang for att koppla arbetsuppgiften, vi lgger namnet p& ( i 2 sendan passtyp)

Kolumné. 3 Ty (Ska alltid vara 3)

Kolumn7 39m0843248 Strang for att binda ihop rader. S3 att man kan satt upp olika behov till en rad. Raderna far inte éverlappa varandra pa samma nyckel.

Separator &r ;

Exempel

1900-01-01;1900-01-01 08:00;1900-01-01 10:00;64;Plock;3;39m0849348 Behov finns alla mandag 8 och 10

2022-05-20;1900-01-01 08

Behov finns just fredag den 20 maj 2022 mellan 8 och 10

Vid ndsta import ateranviands samma importdefinition, men administratéren valjer den nya filen.
Resultatet blir detsamma som nar du lagger in behovet manuellt. Behovet kommer in i
behovsplaneringen.

paifter och leveranser dagvy | Behovsplanering veckovy

Wm.. Y|\ < | 2220818

> 5] Funklioner

torsdag 18 augusti 06:00-23.00, vecka 33
500 o700 w0 00 1000 100 200 00 1210 1540 620 720 1800 1920 ) 210 20

@ o Bwe

@ Lagerz 05001200

@ Frukt och gront morgon oo
@ Kassal 07002190

@ sjalvscanning 07:00:2200

@ Administration1 oa00-17.00

& Administration2 08001700

@ i Beaa

@ Kassa2 09001000

@ P e e
@ fraaarnd e

@ Figkl 12:00:21:00

@ Fiska 16:00-20:00

@ Kassa3 1301900

Behovsplanering daqvy | Behovsplanering veckowy.

=L (V) (< w2088 > & | Faktisktbehov v Funktioner

torsdag 18 augusti 06:00-23-00, vecka 33

o0 o wm we ) a0 = =0 110 500 =) 70 ) 100 e 20 £
Diagram ‘3
u
n
»
n
n
.
s
s
'
s
2
1
Totat N D L D D O T
Antal 2|2 22 |8 |8 8|8 1011|1711 [1212]12]12]13 |13 (13131313 1313 12 1212|1213 13|13 |13 |13 |13 |13 13|13 13 1312 14 |14 |15|15 12|92 2|12|1|n|[n|{njo 9 9 9|7 |7 |7 T 6|6 6| 6 0 0 0|0
230 assa
8:00 Fisk

0 B

o —
9:00 Administration
1400 e

1500 Kassa
1500 Kassa
1500 Kassa
1500 Kassa
1500 Kassa
10:00 Lager Fisk
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5. Tid

5.1 Analys

5.1.1 Import av frekvensposter

For er kunder som importerar varden till SoftOne GO som underlag for t.ex. bemanningsbehov sa
finns nu en ny analysvy som visar den inldsta informationen. Med hjalp av denna analysvy kan du
kontrollera de siffror som har lasts in.

Analysvyn dr exempelvis bra fér er som ar ICA-kunder och som laser in varden pa kassaforsaljningen
fran StoreOffice.

Du kan vilja per vilket datum som du vill se vilka varden som har lasts in:

>» Rapporter ach analys - Frekvensposter
EEREO) - - &) ®
y 5 )
Urval
Period Frin datum Till datum
Datumintervall v 2022-01-01 2022-05-08
Nyttunal v | [3) | L) A 0~ v ¥
Tillgingliga falt (Klicka for att vélja) Valda falt
Kontonamn foralder Kontonamn X +
Kontenummer forélder Kontonummer X
Kostnad Fian tid X
Kod foralder ill tid X
Belopp x
Typ x
Antal kunder x
Antal artiklar X
Antal minuter x
Kod x

Analysen ar tagen till tabell och grupperad pa kontonamn.
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> Rapporter och analys

[®  # Kontonamn &
[ | Kontonamn Kontonummer Frén tid Till tid Typ Antal kunder  Antal artiklar Antal minuter Kod Belopp

dddd-mm-d Q) v d@-om-d OV v v 4 v

| ~ silsallad_. (78) 76 2022-02-04 03:00 2022-02-04 08:15 Actual 1,00 10,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
[m] % 2022-02-04 03:00 2022-02-04 08:15 Budget 1,00 16,00 0,00  Sales_Department_76 0,00
O 76 2022-02-04 08:00 2022-02-04 08:13 Forecast 1,00 18,00 0,00  Sales_Department_76 0,00
[m] % 2022-02-04 08:15 2022-02-04 08:30 Actual 2,00 1,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
[m] % 2022-02-04 03:15 2022-02-04 08:30 Budget 2,00 17,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
(m] 76 2022-02-0408:15 2022-02-04 08:30 Forecast 2,00 19,00 0,00  Sales_Depariment_76 0,00
[m] 6 2022-02-04 03:30 2022-02-04 08:45 Actual 3,00 12,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
[m] % 2022-02-04 03:30 2022-02-04 08:45 Budgt 3,00 18,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
O 76 2022-02-04048:30 2022-02-04 08:43 Forecast 3,00 16,00 0,00  Sales_Depariment_76 0,00
[m] 6 2022-02-04 08:45 2022-02-04 09:00 Actual 4,00 13,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
[m] % 2022-02-04 03:45 2022-02-04 09:00 Budget 400 19,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
(m] 76 2022-02-0408:45 2022-02-04 03:00 Forecast 4,00 17,00 0,00  Sales_Depariment_76 0,00

Vill ni veta mer om vilka mojligheter som finns for att importera till exempel forsaljningsvarden,
budget eller prognos fran ett externt system, |ds gdrna vara release-nyheter fran den 24:e februari
under fliken Tid/bemanning.

5.2 Narvaroterminal

5.2.1 Visa historiska registreringar

Nu kan du se dina historiska registreringar nar du gar in pa narvaroterminalen. Du behover stélla in
denna funktion i terminalinstallningarna:

* Information i terminal

Visa aktuellt schema
Yisa ndsta arbetsdag
Visa rastsaldo

Yisa dvriga saldon
Visa tidigare registreringar (stamplingshistorik)

Visa oldst information vid identifiering
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Nar du anvander terminalen hittar du historiken under Visa enligt bilden nedan.

10:06

Tisdag 17 maj

God morgon August! L4 = = L

Du har inte bérjat arbeta. \dag - I 13:00-16:00 Sjaivscanning

P Rast 45 minuter kvar (0 av 45 minuter uttagna)
H Borja arbeta " ' “

Inte som vanligt? Historik x
[ w Tarast ] Orsak > Tid
L 10:49 20220512
Visa 10:46 20220512
[ A Sluta arbeta ] 1044 2220812
Saldon >
| 10:42 20220812
Historik > ® 20:25 20211224
] 17:30 20211224
@ 1702 2oz
] 1425 221224
L 17:02 20211223 —
n 13:52 1228
< Till startsidan o

@ Narvaroterminal

5.2.2 Visa olast information vid inloggning
Nu kan du vdlja att visa olast information for dina anstallda i narvaroterminalen.

Du lagger upp informationen som vanligt via publiceringsverktyget. For att komma dit klickar du pa
informations-ikonen till héger och klickar sedan pa pluset.

Information +
Wy information Internt Fran ne

Ingen information

Kryssa i Visa i narvaroterminal om du vill att informationen ska visas i ndrvaroterminalen.
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Publicering

Tillgangligt fr.o.m. Klockan Tillgéngligt t.0.m. Klockan
TT-MM TT-MM
[C] Behdver bekriftas (Idst och firstatt) Koppla till mottagargrupper
[] Visa pa webben Vilj -
I Visa i narvaroterminal I - " I " F—
m ingen mottagargrupp véljs, blir informationen tillgénglig for
[J Visaimobilen % - ool ganglig

_ alla.
Motifiera anvandaren (pushnotis)

Du maste dven ga till terminalinstallningarna och kryssa i rutan Visa olast information vid
identifiering.

" |nformation i terminal

Wiza aktuellt schema
Visa nésta arbetsdag
Visa rastzaldo

Visa dvriga saldon
Visa tidigare registreringar {stdmplingshistorik)
/]

Pl Visa oldst information vid identifiering

Nar den anstéllde sedan identifierar sig i ndrvaroterminalen far den upp olast information enligt
bilden nedan.

11:40

Fredag 13 maj
GOd mOrgOn AUQUSTI 08 09 10 n 12 13 14 15 16 3

17 18 19 20 21 22 2
K - E
" dag 16/5 1" 1 12:00-15 (7 ackotidni K:
Vad ska du géra nu? menasg m =l n-m.:sl- assa

_ Rast 45 minuter kvar (0 av 45 minuter uttagna)
[ Bérja arbeta

Inte som vanligt?

Olast information
[ w Tarast l Orsak > | @ 202205131136
Paminnelse om inventering pa mandag!
Visa
[ 4 Sluta arbeta ‘ Sadon N
D A 20220512 10:49 Ll >

< Till startsidan

@ Narvaroterminal
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5.2.3 Fullskdarmslage (s.k. “kiosklage”) och maximerat lage

Vill ni att narvaroterminalen ska visas pa hela skarmen utan att kunna minimeras, sa kallat
”Kiosklage”, sa gar det i Chrome att stélla in fullskarmslage pa er terminal. Detta géller er kunder som
har terminaler med Windows 10/11.

Gor pa foljande satt:
1. Hogerklicka pa skrivbordet och valj Nytt > Genvag

2. Ange platsen till terminalen, exempel:
”C:\Program Files (x86)\Google\Chrome\Application\chrome.exe” —kiosk
"https://gts.softone.se/Login?c=18076&t=53"

e Observera att sokvagen till Chrome ar den som galler i er terminal.
e Observera att flaggan "—kiosk” har tva bindestreck.

e Lanken till er terminal som ska anges i s6kvagen finner ni i SoftOne GO Webb under
terminalinstéallningarna.

e Det ar viktigt att citationstecknen ar pa korrekt plats.

3. Léagg genvagen i startup-mappen. Den finner ni genom att trycka pa "Windows+R” och sedan
skriver ni ”shell:common startup”.

I Kar >

=] Skriv in namnet pa ett program, en mapp eller ett dokument
=1 som duvill 5ppna.

Oppna: | shell:common startup ~

OK Avbryt Eldddra...

4. Daérefter kan ni klistra in den angivna genvagen. Denna genvag galler da alla anvandare till
terminalen.

Om ni dven vill att narvaroterminalen alltid ska visa ett maximerat fonster sa kan ni vélja typen
”"Maximerad” i egenskaperna pa genvagen.
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Se bild:

5 Egenskaper fir Narvaroterminal et
Sakerhet Irformation Tidigare versioner
Almant Genvag Kompatibilitet

‘. Marvaroteminal

[l 2

Typ: Program

Plats: Application

Mal: |merminaueu.snﬂune.semgm 7c=181458=291" |
Starta i ?rogram Files {:EE}\G::::gle\Ehmmehﬁpplicaﬂnn\"|

Kortkommando: | Inget |

Kori: Maximerat w

Kommentar: | |

Oppna filsokvag Byt ikon... Awancerat ..

Avbryt Verkstal

Notera att lanken i faltet ‘'Mal’ ska vara inkl. ” =kiosk ” + lanken till er terminal.
Lanken i faltet ‘Starta i’ ska endast innehalla sokvégen till Chrome.

5.2.4 Synkning ersatt av direkt uppdatering

Vi har uppdaterat narvaroterminalens synkning. Tidigare fungerade det sa att terminalen var 15:e
minut kollade med servern om det fanns nagra férandringar som skett gallande anstallda,
avvikelseorsaker eller terminalinstallningar. Nu kommer servern att tala om for terminalen nar det
finns forandringar att hamta vilket gor att var server blir mindre belastad och att det inte sker nagra
anrop i onédan.

Detta innebar att installningen Synkroniseringsintervall ar borttagen.
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5.3 Saldon

5.3.1 Visa datum for preliminara semesterdagar

Vi har lagt till s3 man ser vilka datum som prelimindra semesterdagar ar uttagna.

Denna bild ar fran franvarodialogen och visar att personen har 5 dagar preliminéart uttagna
semesterdagar fram tills det datum vi vill ldgga franvaro. Om vi klickar pa informationsknappen far vi
fram en dialogruta som visar vilka datum dessa ar uttagna.

Aastald * Matering Semester

Betaiaa sagar
Crsak *

Obetaida dagar

Farskolt

Sparade ir 1

Prelimindrt uttagna

2022-03-23-2022-04-01

Om du ar en 16nekund sa ser du all semester som inte ar last fram till det datum du véljer franvaro
for. Om du inte ar en I6nekund raknas allt som preliminara dagar fran det datum ni senast last in nya
semestervarden. Den letar da semesterdagar fran det datumet till det datum ni valt i
franvarodialogen (eller dagens datum fran anstalldabilden).
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5.4 Registrering

5.4.1 Installningar for avvikelseorsaker: Sidan uppdaterad

Installningssidan for avvikelseorsaker ar uppdaterad. Sidan ar foljer nu SoftOne GO:s standard med
till exempel flikar och s6kfunktion.

Avvikelseorsaker Avvikelseorsak Foraldraledighet X + x

K< 4wz > P
Avvikelseorsaker

Namn * Beskrivning

Foréldraledighet

Extern kod
0
Ikon
Orsakstyp
Franvare v
Orsak ger tidkod
Faraldraledighet (Franvaro) v

5.5 Attest

5.5.1 Visa dagens datum tydligare

Vi har gjort det tydligare att se dagens datum i Attestera tid och Min tid. Detta har vi tydliggjort
genom att fetmarkera texten pa dagens datum. Se bilder nedan fér exempel fran bada sidor.

Attestera tid:
) s 10 Niklas Sofiesson Anstaliningsform Startdatum
vecka v {17 > Tillsvidareanstalining 2006-02-01
- 17 Syss.grad Slutdatum
Y| Bl 100,00%
Kategorier ~ | | Anstillda x | o > Inga saldon
> Diagram

Attesteratid | =

> [20] Manadsavlinad 38:15 h Stampla +0B +/- tid
> [1] Manadsavignad 38:15 h Stampla -08 +/- tid )
Aktivt schema Narvaro sun
> [1] Manadsaviénad 40h Stampla + 0B
. Datum Dagnamn Start Slut Tid Rast Start Slut Tid Rast Godkand Arb s
> o [7] Manadsavidnad ej stimpla 9 ]
W 2022-04-25 mindag 06:00 15:00 7:45 1:15

o [1] Manadsavidnad ej stampla
() 10 Nikias Sofiesson
> ) (126] Timavliinad

> 20220426 tisdag 06:00 15:00 7:45 115

> 20220427 onsdag 00 15:00 7:45 115

> 20220428 torsdag 7:45 115

> 20220429 fredag 06:00 15:00 115
> 20220430 lordag
> 20220501 1:amaj*

4 3R

38:45 615
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Min tid:

vecka v | £ |17 E|

> Saldo +/- Tid NA /0:00/ 0:00 /-107:59
> Diagram

Attesteratid | =

Akfivi schema Marvaro
O Datum Dagnamn Vecka Attestniva Start Slut Tid Rast Start Slut Tid Rast
O 2022-04-25 mandag 17 05:00 14:00 745 115
O 2022-04-26 tisdag 17 05:00 14:00 7:45 1:15

[

2022-04-27 onsdag 05:00 14:00 743 1:15

[

2022-04-28 torsdag 05:00 14:00 745 1:15

(] 2022-04-29 fredag 17 05:00 14:00 743 1:15
(] 2022-04-30 |ordag 17
(] 2022-05-01 1:a maj* 17

5.5.2 Aktivera utfall pa tomma dagar

Vi har lagt till en funktion som gor det mojligt att aktivera utfall pa tomma dagar. Detta innebar att
du snabbt kan lagga till utfall enligt det aktiva schemat pa flertalet dagar samtidigt.

Funktionen ar endast maijlig att anvanda pa personer som har tidavtal med avvikelserapportering och
pa dagar som helt saknar narvaro eller franvaro.

Du hittar funktionen under knappen Funktioner pa bade grupp- och personliga-sidan i Attestera tid.

Exempel fran den personliga sidan i Attestera tid:
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. . - <> ) 22005 Selma Arviggan! Anstaliningsform Startdztum Tidavta Semesteravta
Minad v || < Maj > Provanstilining 20211101 22 Minadsion Helid Butic Ingen berakning
- Maj Syss.grad Slutdatum Loneavtal o~
=R 100,00% Manadsion G
Yonton < || Anstilda ~ x| o > Atbetad tig buk NA / 10400/ 1897:00/ 100500 Komp NA/0:00/0:00 0:00 Provision NA/0:00/ 100/ 300 @
a
Q > Diagram @
u . e,
[re—— 88 0| () oo <)
e
y 5 . Aterstal tll aktivt schema
© @ @i 2 énatsion et btk Perioden inehiller vamingar R
@ 6264 i Tildenerg . vera utfall pa iomma dagar
AKtivt schema Narvaro Summering: Arerstall il d&]
1) 22005 Seima anviddahl erstall til grundS_Jema
@ 22082 Carl Amniequist 5] Datum Dagnamn  Vecka Attestriva st St T Rast (el St Sut  Td  Rast Godind  Amschtid | 'sa Franvaro
> @la] 28 Timavisnade Buti 0 S 20220501 Farsta Mal 17 ‘ ‘ ‘ ‘ Nei ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Rakna om utfall
O > 220502 méndag 18 @ Registrerag 1000 5| 930 04| Nei 000 2015 930 045 Rakna om utfall for semesterdagar
O > 200503 tisdag 18 @ Registrerag 0000 7e0| 75| 04| N 0900 1700] 745 0ds Rensa dag
0 > 20220504 onsdag 8 Nej
0 > 20200585 torsdag i Nej &
@ > 202050 fredag 18 0945 1700 630 043/ Nej | ® &
& > 20507 lordag 18 0945 1815 745 043|Nej | @ &
2 > 20508 sondag 18 1045 85| 645 045| Nei | @ &g
0 5 20220509 mandag 19 Nej ‘ W
(m] 1 0300 2000 1015 045/ Nej | &
0 1 w000 2000 95| 045|Nel ‘ &
0 1 0000 2015 1030 045/ Nei ‘ g

. 22 Ménadslon Heltd Butik Antal anstalda
Minad v < Maj > \aj 3
VI B |k | > Diagram ‘?
[ - x| & a |z e+ (oo - ) @
< J
S0k anstor el namn (ex:Eva,Per) C
a Kiicka hi for attadda schema, narvaro, summeringar oeh vamingar Aterstall tll akiivt schema
Fitera pa anstor eller namn Perioden imehiller vamingar Aldivera ufall pa fomma dagar
iterstall i g Ehema
~ @ 13 22 Minagsion Heltid Butik (] Anstalld Attestniva Rakna om utfall E
@ 6264 Envin Tideberg [ ] [ Rékna om utfall for semesterdagar
@ () 22005 Seima Arviddah! Rensad
@ 22052 G Anriequit (6264) Edin Tideberg }. Registrerad ensa dag
. Skicka attestpaminnelse
> @B 2 Tmadsrsde bt (22005) Selma Arviddahl | @ Registrerad pi
(22082) Car Annieayist | @ Reoistierad Kor automatatest

Om du aktiverar utfall pd tomma dagar fran gruppsidan sa far du upp nedan dialog som forklarar for
varje markerad person vad som gatt igenom eller inte pa de dagar du forsokt aktivera utfallet pa.
Notera att det endast har utférts pa Selma Arviddahl eftersom hon var den enda som hade dagar
utan narvaro eller franvaro som saknade utfall.

Aklivera utfall pa tomma dagar
Aktiverar tomma dagar med schema. Galler endast avvikelseregistrering
Fran datum Till datum
2022-05-01 2022-05-31
Anstalld Status
6264, Edvin Tildeberg Funktionen kunde inte slutforas. . Dagar kunde inte aterstallas 2022-05-01-2022-05-31 & -
22005, Selma Arviddahl Slutférd. . Vissa dagar hoppades over 2022-05-01-2022-05-05, 2022-05-09-2022-05-31 o
22082, Carl Anniegvist Funktionen kunde inte slutfiras. . Dagar kunde inte Aterstillas 2022-05-01-2022-05-31 &
4 »
Antal poster- 3
Stang Aktivera utfall pa tomma dagar
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Behdrigheten som kravs for detta &r Aterstill till schema [438]. Du hittar den under modulen
Personal.

Loggade varningar [3027]
= #gid [668]
= MJattestera tid [304]
[Faredigera dag [439]
PARedigera schema [456]
Redigera transaktioner [3039]
.Eterstia’ll till schema [438]

Aterstall enligt stimplingar [603)]
.Eterstia’ll schema till grundschema [748]
FdRikna om dag [494]

Berikna endast kontering [3059]

[drensa dag [495]

Fdresa/utlagg [493]

5.5.3 Nya ikoner for narvaroregister

Vi har bytt ut ikonerna fér narvaroregistreringar i Attestera tid. De nya ikonerna ar desamma som
redan nu visas i Narvaroterminalen.

Du ser ikonerna nar du gar in pa en person, 6ppnar en dag och sedan klickar pa expandern
Stamplingar.

Personal > Tid > Attestera tid

0 < 20220523 méndag 0530 1430 745 15 ®
2022-05-23 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00
Aktivt schema 0330 1430
> utal

Stamplingar (4)

[ Rast enligi stamplingar | Skapa stamplingar enligt aktivt schema Ny stimpling \( Spara )\
Dptum Tid Orsak Kostnadsstille Kommentar
B joozos 0520 v v & O x
| fonz0s2z 0815 » v 2 ® x
B poazos2 10:30 - v & O x
& ferasas 14:30 v v & O x
Sida 81 av 165

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/05/Attestera-tid-Aktivera-utfall-pa-tomma-dagar4.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/05/Attestera-tid-Aktivera-utfall-pa-tomma-dagar4.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/05/Attestera-tid-Nya-ikoner-for-narvaroregistreringar1.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/05/Attestera-tid-Nya-ikoner-for-narvaroregistreringar1.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/05/Attestera-tid-Nya-ikoner-for-narvaroregistreringar1.png

5.6 Export

5.6.1 Loneexport: Lasa dagar utan transaktioner i I6neperioden

Nu finns det en ny instéllning fér Id6nexporten. Den finns i Féretagsinstéllningar och Lénexport. Ar den
markerad sa kan anvandare inte justera eller lagga till nya transaktioner varken pa dagar utan
befintliga transaktioner (“tomma” dagar) eller pa dagar med befintliga transaktioner. Detta géller
dven for funktionen Resa/Utlagg.

Under Personal > Foretagsinstallningar > Flik: Installningar Lon markerar du din generella installning
for [onexporten.

Laneexport

Exportformat softOne [n w

Externt expartid

E-post till Ionead ministratir marknad@softone, se
Ta inte med kommentarer i exportfilen [

E-post att skicka kopia till

Laneart vid moms A

Tillat &j farandringar efter lGneexport

Nar du skall gora Personal > Export > Lonexport, kommer det féreslas installningen fran
Foretagsinstéallningarna.

Med denna nya installning markerad sa behover hela I6nexporten backas for hela det exporterade
urvalet om dndringar behover goras pa transaktionerna i underlaget. Utan denna instéllning sa ar det
mojligt att korrigera och darmed lagga till nya transaktioner utan att Idnexporten behdéver backas.

Exporterade [Bner Skapa ny |Bnee ¥ X
> Sokurval
" Exporturval
x Tillat e forandringar efter lGnesxport
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6. LOn

6.1 Allmant

6.1.1 Nytt filformat for [6neutbetalning 1ISO20022

Handelsbanken och Danske Bank erséatter tidigare format med den nya europeiska standarden (ISO
20022) fran april manad.

Nu kan du generera betalfiler i det nya formatet i SoftOne GO.

Det ar viktigt att ni som kund kontrollerar med banken avseende krav pa testfiler innan byte av
format.

Danske Bank kontaktas via ints@danskebank.se gallande testfil.
Handelsbanken informerar via denna sida:

https://www.handelsbanken.se/sv/foretag/konton-betalningar/tjanster-som-
forenklar/filtjanster/filformat

Langst ned pa sidan hos Handelsbanken finns en instruktionsvideo fran Handelsbanken.

ANDRA INSTALLNINGAR | SoftOne GO FOR HANTERING AV DET NYA FILFORMATET

Filformatet 1S020022 géller fran april for Ioneutbetalningar hos Danske bank och Handelsbanken.
Lagg upp kompletterande bankuppgifter pa ditt foretag:

Ga till Administrera > Foretag > Foretag

Oppna aktuellt féretag for redigering

237 Chiistoffersson B Systemadmin  sys

Vilj Standard betalningstyp. Tryck pa Ldgg till rad for att lagga till betalningstyp. Valj BIC (SWIFT) /
IBAN och fyll i konto. Under Betalningsuppgifter — Komplettera med BIC fér det konto dina
betalningar ska dras ifran.
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v Betalningsuppgifter

Standard betalningstyp
BIC (SWIFT) / IBAN v Laggtill rad

Betalningstyp Konto Standard

BIC (SWIFT) / 1BAN HANDFIHH/FI251234567890123

Lagg upp betalmetod kopplad det nya filformatet:

Ga till Personal -> foretagsinstallningar -> Installningar Lon
Under Loneutbetalning ska nedan installningar vara ifyllda:
Utbetalningsformat: 1ISO20022

Kundnummer: Lat antingen existerande kundnummer vara kvar eller ange 000000. Handelsbanken
anvander ej detta falt.

Bankgiro: Filtet kan vara tomt da detta inte anvands i nya formatet.

Foretaget ar registerhallare: ska inte vara markerat

Utbetalningskonto: Har ska man valja det BIC/IBAN som man registrerade i tidigare steg.

Anvind execution date som den dag som I6nen nar mottagare: Ska vara markerad.

Execution date:

Enligt standarden 1SO020022 sa ska detta falt vara datumet fér den dagen som pengarna dras fran
foretagets Ionekonto. Tidigare skickade man datumet fér nar pengarna ska finnas pa den anstalldes
konto. Dvs att om utbetalning ska ske till arbetstagaren den 25: sa ska execution date vara 24:e
standarden 1SO20022.

Olika banker &r i olika faser ndr det kommer till att anvanda execution date. Da vissa banker inte
implementerat execution date i sina egna system sa har vissa banker kvar att det ska sta den 25:e i
detta falt. Dock sa maste alla banker folja standarden under hosten 2023. Vilket betyder att for de

banker som idag fortfarande vill ha utbetalningsdatumet i detta falt sa kommer detta att behdva
andras framover.

Lineutbetalning

Utbetainingstormat 5020022 v
Mumdnumaes (SUS/BGE KNORDEA/IS020022)

Baskgiro (BGC K1)

Feretaget i registerhillare (SUS)

Uthetainingskonte (15020022) BIC (SWIFT) / IBAN HANDFIFEHIFIZS124567001 w

Aving den

Gallande anstéllningsuppgifter sa ska fortfarande kontoinsattning finnas pa alla anstéllda, och det ska
i dagslaget vara svenskt clearing- och kontonummer som ligger registrerade pa de anstéllda.
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Att ténka pa:

Vi rekommenderar att ni redan nu forbereder er for att samla in uppgifter gallande IBAN for era
anstallda. En 6vergang till IBAN planeras av bankerna och vi kommer att fortsatta informera er om
gdllande tidplaner.

SKICKA TESTFIL TILL ER BANK INNAN ORDINARIE BETALNINGSFIL SANDS TILL BANKEN

Nar testfil skickas in till Handelsbanken sa gar det inte att testa med ett utbetalningsdatum som har
passerat. Test hos Handelsbanken kommer da inte att ga igenom.

Rekommendationen fran oss ar att sanda in en testfil till banken sa snart som mgjligt. Ett forslag ar
att vdlja nagon/nagra anstéllda dar I6neunderlaget ar klart for mars manad. Las Ioneunderlaget for
dessa personer och sand in en fil for test till banken i det nya formatet for endast dessa anstallda.

Nar testfilen dr godkdnd av banken sa kan ni backa filen for dessa personer och dérefter ta ut er
ordinarie ldneutbetalningsfil for samtliga personer.

Y &

Filtyp

BGC K o
BGG K Ak
BGC K o

6.1.2 Ny funktion for Idnenivaer

Nu lanserar vi en helt ny funktion med namnet Lonenivaer. En I6neniva kan anvandas for att visa per

anstalld vilken minimilon och niva som l6nen ar baserad pa.

Flera kollektivavtal har en minimilontabell baserad pa alder och/eller erfarenhet, exempelvis Svensk

Handel Detaljhandelsavtalet.
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Nedan visas aktuellt utdrag av detta kollektivavtal:

IT 1 aprl 2022 — 31 mars 2023

Alder Minadslén | Timlén
16 ar 14 664 8834
17 ar 15074 9081
18 ar 22713 136.83
19 ar 23033 138,75

Efter fyllda 18 ars alder forvarvad branschvana om

1ar 23 817 14227
2 ar 23 953 144,30
3ar 25243 152.07

Nu har du méjlighet att ldgga upp dessa l6nenivaer och att pa I6neavtalet ldgga in de nivaer som ar

aktuella. Pa I6neavtalet anger du aktuell minimilén for varje niva. Nar du anger aktuell 16n pa anstalld

kan du vilja I6neniva och da visas aktuell minimilon.

Du har naturligtvis mojlighet att pa anstalld registrera en 16n som ar hogre an minimilénen.

| analysvyn med namnet Lonekartlaggning kan du numera visa aktuell I6n och da dven vilken I6neniva

den anstallde tillhor. Lonenivans minimilon kan ocksa visas.

Behorigheter

For att administrera lonenivaer skall foljande behdorighet vara aktiverad pa rollen: Lénenivaer [3062]

FlLonenivaer [3062]

Lagga upp l6nenivaer

Du finner funktionen for att ldgga upp nya lonenivaer under menyvalen Anstdlld — Register —
Lénenivder.
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Klicka pa + for att lagga upp en lI6neniva. Ge den ett namn och lagg garna in en beskrivning.

k

Liinenivaer Iy Lineniva X | +

Mamn *

Beskrivning

Kod

Extern kod

Sa har kan det se ut om man lagt upp lonenivaer enligt Detaljhandelsavtalet:

Aktiv %7 Namn Beskrivning
| Il
1 ar branschvana Detaljhandel 1 ar branschvana
16 ar Detaljhandel 16 ar
17ar Detaljhandel 17 ar
184r Detaljhandel 18 ar
104r Detaljhandel 19 &r
2 &r branschvana Detaljhandel 2 ar branschvana
3 &r branschvana Detaljhandel 3 ar branschvana

Registrera lonenivaer pa ett Ioneavtal

Du finner funktionen for att knyta olika I6nenivaer till ett Ineavtal under menyvalen Anstélld —
Register — Léneavtal.

For att lagga upp lIonenivaer pa exempelvis Timlon(TL), klicka pa + Ny l6netyp:

Linetyper

? Hamn Ligmeniva Visa pd anstalld List pa anst3ld Akiuellt belogp =+ My Enetyp

3 HAD Timitn (TL) [ )

Vilj l16netyp och I6neniva. Fortsatt sedan och lagg upp de I6nenivaer som ar aktuella.
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Lagg till

Lanetyp *

HAQ Timldn v
Ldneniva

3 ar branschvana w

Visa pd anstélld

Last pa anstilld

Avbryt 0K

Nésta steg ar att lagga in minimilon for varje 1oneniva. Markera I6nenivan och klicka pa + symbolen:

HAO Timign (TL) 3 &r branschvana |

Fyll i datum och aktuell minimilon. Pa samma satt registrerar du nar det kommer en héjning av

minimilénen.
Lagg till
Fr.o.m. Belopp
2022-04-01

Avbryt 0K

Sa har kan det se ut om ni foljer I6nenivaerna enligt Svensk Handel, Detaljhandelsavtalet:

’ HAO Timidn (TL) & & %
> HAD Timldn (TL) 194 | 135,61 & X
> HAD Timidn (TL) 164 | 86,77 7
> HAD Timidn (TL) 17ar | 89,23 & X
> HAD Timldn (TL) 184 | 133,68 & X
> HAO Timién (TL) 1 &r branschvana = 139,13 & X
> HAQ Timién (TL) 2 &r branschvana = 141,15 & X
> HAQ Timién (TL) 3 ar branschvana %) 152,07 & %
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Anstallningsuppgifter

Nyanstaller du en person och du skall ldgga in aktuell I16n, exempelvis timlén, sa kommer nedan
dialog upp.

Efter att du har valt datum och I6neniva hamtas aktuell minimilon fran Idneavtalet. | kolumnen
belopp lagger du den anstélldes aktuella I16n om den skiljer sig fran miniminivan.

Lagg till
Fr.o.m. Lineniva Belopp
2022-01-M 2 ar branschvana(Detaljhande 141,15

Enligt loneavtal
141,15

Avbryt oK

Analysvy: Lon — Lonekartldggning

| denna analysvy har det tillkommit falt att valja for I6neniva, 16n fran I6neavtal, 16nedifferens och
fodelsear samt manad.

Ldneniva 8 X
Lén fran Lineavtal 8 x
Lénedifferens 8 %
Féidelsedr och manad 8 X
Exempel:
[=] Oppnawrval | > Bapporter och analys
Anstaliningsmemmer © Nama Arstilmingsiom wen Léndabem frin  Lén belopp 7 | Lémanivi LinfrinLoneavtsl  Ldnedifferens  Fadeisedr sch mamad
aaaa-mm- 5
m Birgitta Lonesson Tilsndan anstalinmg Kwnna 023-04-m 155,00 3 ar brangchvany 1.0 193 1596-10
155,00 15207 %

Massandra Anstalld

| funktionen for att massandra anstallningsuppgifter har det tillkommit falt for I16neniva nar du valjer
|6netyp.
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Lagg hil de fafl du cnskar uppdatera Vi) sedan ikt vande faitet ska upodaderas 11

Fait

1 markerade rader Porbayt oK
Klicka pa + symbolen. Foljande bild 6ppnas sa att du kan ange ny 16n och l6neniva:
Massandra
Lagg till de falt du onskar uppdatera. Vlj sedan vilket varde faliet ska uppdateras till.
Falt
v +
Nya vérden
Falt Nytt vrde Startdatum Slutdatum
Anstilld - Linetyp HAD Timlgn v 2022-09-01 X
Anstalld - Lonetyp - Belopp 165,00
Anstalld - Lonetyp - Lineniva (3 &r branschvana) v
Valda faltindringar kommer utféras pa samtliga (1) markerade rader och kan inte &ngras.
1 markerade rader Avbryt [ 0K

6.2 Analys

6.2.1 Lonekartlaggning

Nu gar det via Analys att visa l6ner och tillagg pa anstéllda.

Valj vilka falt som ska tas med i analysen. Lonetypsnamn ar det som visar vilken typ av |6n det dr, om
det &r ansvarstillagg, manadslon osv.
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Valda falt

< Ta bort alla falt

Mamn

Ldn belopp

Anstéliningsnummer

Lanetypsnamn

Ldn datum fran

2
B
el
B
B

X

X

x

X

x

Analysen kommer sedan att visa vilken I6n eller tillagg som den anstéllde har samt fran vilket datum

I6nen eller tillagget géller.

Oppnaurval | > Rapporter och analys
'm| Dra och slépp kolumner fir ait gruppera
] Anstaliningsnummer Mamn Lanetypsnamn Lan belopp Liin datum fran
| | [ EAEE-IE
O 128 Gabriella Victoriaur Ansvarstilldgo Timlan 0 2022-03-28
O 128 Gabriella Victoriaur Fast tilldgg (timldn) 0 2022-03-28
O 128 Gabriella Victoriaur Individuellt tildgg Timldn 70,02 2020-11-01
] 128 Gabriella Victoriaur TimlGn 14892 20220328
O 199 Rebecka Hannadahl Anstilld 5 & Manadsldn 137 2020-11-01
O 14949 Rebecka Hannadahl Ansvarstilldogg Manadslin 0 2022-03-28
O 199 Rebecka Hannadahl Individuellt tilligg Manadsisn 2143 2020-11-01
N 14949 Rebecka Hannadahl Manadsliin heltid 24 536 2020-11-01
O m Evelina Elviraqvist Anstilld 5 ar Timlén 0,82 2022-03-28
O m Evelina Elviraqvist Ansvarstilldgg Timlgn 0 2022-03-28
O m Evelina Elviraqvist Fast tilldgg (timldn) 0 2022-03-28
Il m Evelina Elviragvist Individuellt tilldgg Timldn 45,36 2021-06-01
(] m Evelina Elviragvist Timlgn 14892 20220328
O 403 Anna Evelinaur Anstilld 5 ar Timlén 0,82 2022-03-28
O 403 Anna Evelinaur Ansvarstilldgo Timldn 0 2022-03-28
O 403 Anna Evelinaur Fast tilldgg (timldn) 0 2022-03-28
N 403 Anna Evelinaur Individuellt tildgg Timldn 23,33 2020-12-01
O 403 Anna Evelinaur Timldn 148,92 2022-03-28
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6.2.2 LOnetyp

Det finns nu en ny Standard i Inblick & Nyckeltal under Analys > Lon > Lénekartlaggning.

Nar du har behorighet till Analys far du automatisk tillgang till ett standardval under Inblick &
Nyckeltal.

Har du behorighet till Inblick & nyckeltal far du i Lonekartlaggningen tillgang till tva standarddiagram
samt eget val

Du far en snabb och enkel inblick pa I6netyp och Iénetyp férdelat pa kon.

Du kan som vanligt hogerklicka pa bilden for att kopiera samt valja att klicka i och ur de olika val du
har langst ner i bilden

Har har vi tagit fram ett exempel pa lonetyp fordelat pa kon.

Oppnaurval | »» Rapporter och analys - Linekartidggning

[ staplade  Varde | antal ~
Lonetyp fordelat pa kon baserat pa 635 poster

300

280

260

240

220

Spara bild som...

2 Kopiera bild
180 Inspektera

160

140

120

100

80

60

40

20

Kvinna

Bl Heltidslon [ Timlén
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6.2.3 Branschvana

Numera gar det att fa ut antal manader branschvana anstéllda har. Analysen heter Branschvana och
finns under fliken Analys.

Valj vilka uppgifter som ska visas i analysen. Det &r mojligt att exempelvis fa med ingdende
branschvana, total branschvana och l6netyper.

Lonetyper ar de olika tillaggen som finns pa en anstéalld som manadslon, timlon, ansvarstillagg osv.

B wnays {77 sex s npenena
- L_‘ X Vil alta fait » B ~ A ¥
Tingangia ta ks foe at Vi) vaea ran
Faemamn Anstiliningsnummer @
Eftersamn Harn
Personnummee Ingisncs branchvans (insas
der ingiencetrp @
Lonetyp Branscrana ot (Minader)
Dt fir astued lin Lanetypsnamn
Beom
Oppnaurval | %> Rapporler och analys - Branschvana
O Anstaliningsnummer Namn Ingaende branchvana (Manader) Ingaende typ Branchvana totalt (Manader) Lanetypsnamn Belopp
| I I | ¥ ] I | ¥ ] i | ¥
O 199 Rebecka Hannadahl 10 (verenskommen 50 Anstglld 5 ar Manadsldn 137
O 199 Rebecka Hannadanl 10 Overenskommen 50 Individuellt tilldgg Manadslén 2143
O 199 Rebecka Hannadahl 10 (Overenskommen 50 Manadslsn heltid 24 536
O 30 150 26 816

6.2.4 Fler falt tillagda i Loneunderlag

Nu har vi utokat analysen for I6neunderlag med 3 nya falt:
e Pensionsbolag
e Semesterunderlag
e Fackforeningsavgift

Dessa tre félt visar vilka I6neberakningstransaktioner ingar som underlag for ovanstaende
berdkningar.

e Pensionsbolag visar i klartext vilket bolag. Bade i tabellformatet och Excel.

e Semesterunderlag i formatet tabell visar med markering i ruta och i Excel med siffran 1 att
den ingar i underlaget.

e Fackforeningsavgift i formatet tabell visar med markering i ruta och i Excel med siffran 1 att
den ingar i underlaget.
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alys :ﬁ:rl.: Indlick & npckeital

Wyt urval 0 = el alla a2 % 4 Tabort alla iR £ oA v ¥
Tillgingliqe Fal |kbcha fer att vila Wubda filt

Pl S| | Losesrt nummer @x
Efter=amn Liiesr namn &
Personngmmear Lrtal ]
Kim dopriz 1]
Btk Cheaii g num e Salogp 1]
Bank kafienumemer Pengicnshoiag &
Anstald bar hibgnseskpdd Samestennderag ]

Hegriskssiydd foom

- Fackiiresingavgf

Format tabell:

|5 Dpprawrea | 3 Rapparter sch andlys
Anstallfengsnusimer Hamn Lok isf [ Ui Laneatt namn Aalal B-peis Belopp Pensonsbolag + Semesienndeag Facklaresings avgi
Discar Sodesnoter 1411 Joar Helg 0nzs 450 a0 FORA
[t TR T L 13410 Joal vaidig 0,083 1 5 FORA
§ Oiscar Sofesdotier 11108 Manadsidn 1 33884 3864 | FORA
L] Jomathan Persson 12113 Croertil 15-24 pengar 5 334,83 167415 | FORA
4 Jonaihan Persson 12113 Creeriid 15-24 pengar B am 133932 | FORA

Format Excel:

& B C [5] E F H ] I]
Wnsts = Namn - Lbmeart numam = | Lineart namn - An v LY Pensionsholag -7 Semesterunderiag |~ | FackfGreningsavgift |~
9 Oscar Sofjiesdotier 13411 Jour Melg 0,03 450,00 FORA 1 1
9 Oscar Sofiesdotter 13410 Jour vardag 0,08 170,00 FORA i i
9 Opcar Sofiesdotter 11100 Minadslon 1,00 33864,00 FORA 0 1
24 Jonathan Persson 12113 Owvertid 18-24 pengar 5,00 334,83 FORA 0 1

6.3 Berakningar

6.3.1 Mojlighet att dblja och inaktivera |oneformler

Loneformler ligger till grund for samtliga de ersattningar och avdrag som ingar i den anstélldas
I6neutfall. En I6neformel kopplas till en |6neart.

| er uppsattning av SoftOne GO ingar samtliga de formler som kravs for de berdkningar som idag sker.
Loneformler ar inget som ska dndras utan kontakt med en konsult hos SoftOne eller i undantag vid
djup kunskap gallande formler.

Nu finns det mdjlighet att inaktivera eller ta bort en I16neformel. Loneformlerna aterfinns under
menyn Instéallningar >Lon > Loneformler.

| listan dar de upplagda Ioneformler visas har det tillkommit en ny kolumn som visar vilka formler
som ar aktiva. Som standard sa visas endast de aktiva I6neformlerna.

For att visa inaktiverade I6neformler sa kan du markera det nya valet "Visa Inaktiva” ovanfor listan.
Markerar du ”Visa inaktiva” sa visas dven de loneformler som har blivit satta som Inaktiva.
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(] visa inaktiva

Aktiv Kod Hamn
[=]
TIMOB&0O Unionen - ob div 600
TJMRES190 Unionen - restid div 190
TJMRES240

Unionen - restid div 240

GOr sa har for att inaktivera en I6neformel:
Vilj aktuell Ioneformel och klicka pa pennan pa raden for att redigera

Vill du inaktivera en ldneformel sa att den inte visas i listan med de andra ldneformlerna; ta
bort markeringen framfor valet Aktiv.

Vill du ta bort en loneformel helt. Klicka pa Ta bort. Tank pa att detta inte gar att angra.

Om du vill aktivera en inaktiv I6neformel igen sa markerar valet Aktiv.

Larworin " ®

sy

I Farem

B T A BT
o T AT - Tkl (1|

B ey Tabart S

Na&r du avaktiverar eller tar bort en Ioneformel sa sker en kontroll om |6neformeln anvands pa en

I6neart. Ett meddelande kommer upp om sa ar fallet. Borttag kan inte ske om formeln anvands. Du
kan dock inaktivera en formel som anvéands.

@ Varning. Denna Léneformeln anviinds idag

Varning. Denna Loneformeln anvdnds i en eller flera andra formler

oK

Viktigt att tdnka pa:

Om du inaktiverar en formel som anvands pa en loneart, innebar detta att nagon berdkning inte gors
i Ioneberakningen, dvs beloppet blir noll.
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6.3.2 Tjanstebilar, bilféormansberdkning

Bilformansberdkningen ar nu anpassad for de nya regler som géller fér miljobilar som tas i trafik den
1juli 2022 eller senare.

Formansvardet satts ned enligt en schablon istéllet foér ndrmast jamforbara bil utan miljéteknik.
Elhybrider och etanolbilar omfattas inte av lagandringen.

Schablonbeloppet som anvands vid nedsattning ar:
e Elbilar och vatgasbilar 350 000 kronor
e Laddhybrider 140 000 kronor
e Gasbilar 100 000 kronor
Nedsattningsbeloppet far dock inte 6verstiga 50% av bilens nybilspris.

Kolla informationen under Personal — Anstdlld — Register — Tjdnstebilar, Flik: Bilmodell

Kontroll sker att datumet i nedanstaende markerade kolumn &r fr.o.m. 2022-07-01.

~  Bilmodell
Tillverkningsar | trafik fr.o.m.
2022 v 2022-07-01

My berdkning fr.o.m. 2022-07-01

6.3.3 Semesteravtal: Definiera egen semesterfaktor

Semesterfaktor for utrdkning av garantibelopp

Vissa semesteravtal anvander semesterfaktor i timmar jamfort med den anstalldes faktiskt arbetade
timmar + semestergrundande franvarotimmar. Detta blir da den anstélldes sysselsattningsgrad nar
du skall rékna ut garantibeloppet. | SoftOne GO kan nu detta varde sattas som en parameter.
Detaljhandels matt &r 1796 timmar. Nu kan detta andras genom en ny kolumn pa semesteravtalet
dar man kan ange ett eget varde pa antalet.

Anstalld > Register > Semesteravtal

Redigera aktuellt semesteravtal genom att markera Eget antal och skriv in antalet timmar. Ar det ett
varde i denna kolumn géller detta. Om vardet Iamnas blankt géller vardet enligt Handels.
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Garantibelopp

Garantibelopp
Timmar
Enligt Handels 1796

Eget antal I

-
=]

(=]

Vardet anvands vid Slutlon, utskrift av semesterskuldslistor och vid semesterarsskifte.

6.4 Export

6.4.1 Loneexport till Aditro L

Personal > Export > L6neexport

Nu gar det att i filen skicka med transaktioner for manadsavlonade dar det framgar vilka
kostnadsstallen deras arbetade timmar ar fordelade pa.

Personal > Instdllningar > L6n > Lénearter

Du behover lagga in koden KTID i kolumnen Externt nummer pa en loneart.

Lioneart

Nummer * Kortnamn * Namn * Externt nummer

070 ArbTidMan Arbetad tid vid manadsidn KTID

Typ av ion

Bruttolon v Lon ~

Nedan visas ett exempel hur det ser ut i filen. Anstalld 10999 har arbetat pa tva olika kostnadsstéllen
den 20220322. 3,25 timmar pa kostnadsstélle K60180 och 5,75 timmar pa kostnadsstalle K60120.

10958 ETID 2022-03-222022-03-2200000000000000000000000000000000000000000000000000000325000000000Ke0180
10988 KETID 2022-03-222022-03-2200000000000000000000000000000000000000000000000000000575000000000K60120

6.5 Import

6.5.1 Import av anstallningshistorik

Du hittar denna funktion under Import > Connect > Anstdllningar. Med denna funktion kan du
importera anstallningshistorik. Komplettera historiken pa anstallda. Historiken ar viktig for en
korrekt LAS-berakning. Importfilens layout beskrivs nedan. Som separator anvands semikolon.
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EmployeeNr

EmploymentTypeName
DateFrom

DateTo
WorktimeWeek
Percent

Experience months

ExperienceAgreedOrEstablished
Workplace
SpecialConditions

Comment

EmplyementReasonName

BaseWorktimeweek

Anstallningsnummer

Anstéllningsforhallande

e Provanstallning

e Vikariat

e Semestervikarie

o Tillsvidareanstallning

e Allman Visstidsanstallning

e Sasongarbete

e Visst arbete

e Praktikantanstallning

e Tjansteman som uppnatt den ordinarie
pensionsaldern enligt ITP-planen

e Behovsanstallning

e Tidsbegrédnsad anstéllning for personer
fyllda 67 ar (enligt lag)

e Allmén visstidsanstallning 14 dagar

e Larling

Datum fr.o.m
Datum T.o.m

Avtalade timmar per vecka i minuter

Syss.grad i procent
Branschvana i manader

0 = Overenskommen
1 = Konstaterad

Arbetsplats
Sarskilda villkor
Kommentar
Avgangsorsak
e Uppsagd pga avsked

e Uppsagd pga arbetsbrist
e Tidsbegrdnsad anstallning upphor

e Pension
e Egen begdran
e Dodsfall

e Byte mellan koncernforetag
e Byte av anstallningsavtal

Grundveckoarbetstid i minuter
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SubstituteFor
EmployeeGroupName
PayrollGroupName

VacationGroupName

Worktasks

ExternaCode

IsSecondaryEmployement

SubstituteForDueTo

Vikarerar for
Tidavtal
Loneavtal

Semesteravtal

Arbetsuppgifter

Extern kod for Blue Garden

0 = Ej Sekundar anstallning
1 = Sekundar anstallning

Vikarerar pga
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Exempelfil:

128;Behovsanstallning;2019-06-01;2019-08-31;1200;;5;1;Kungsmassan;Sarskilda
villkor;Kommentar;Byte av anstallningsavtal;2400;Stina Karlsson;Timlon;Timlon;Direktutbetald
semesterersattning;Kassaarbete;;0;Foraldraledighet;

Anstallda

| Anstallningsuppgifter visas importerade uppgifterna.

| + 2019-06-01 2015-08-31 Behovsanstallning Timign Timion (38:15) Direkiutbetald semesterersatining 20:00/5229%  Kungsmassan

Under pennan dvs forandra anstallningen visas 6vriga importerade uppgifter.
Beskrivning av vissa filt i filen under férandra anstallningen.

Experience months

Branschvana (manader)

]
ExperienceAgreedOrEstablished
Branschvana
{iverenskommen w
Workplace
Arbetsplats

Kungsmassan

SpecialConditions

Sarskilda villkor

Sarskilda villkor

SubstituteFor
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Vikarierar for

Stina Karlsson

Worktasks

Arbetsuppgifter

Kassaarbete

SubstituteForDueTo

Vikarierar p.g.a.

Fordldraledighet

Notera!

Kontroller:
e Allman visstidsanstallning 14 dagar att datumintervallet ar 14 dagar.

e Att anstallningsforhallandet anvédnds. Detta gors under Instdllningar > Féretagsinstdllningar >
flik Lén, att anstéllningsformen dr markerad som anvénd. Ar detta inte fallet s satts
anstallningen som okand pa anstalldakortet, 6vriga uppgifter importeras in.

6.6 Pension

6.6.1 Folksam

Installningar > Foretagsinstallningar, flik I6n

Har anger du kundnummer fér foretaget som skall redovisas for.
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Folksam

Kundnummer 1234356

Instdllningar > Loneart

Till Pensionsvalet(GTP) skall redovisas kontant utbetald bruttolén varje manad. Vilka Iénearter som
skall inga i berdkningen markerar du pa I6nearten.

e Viljenloneart
e Dugarin pa Instéllningar per |6neavtal.
¢ Klicka pa pennan

e | kolumnen Pensionsbolag finns GTP att valja.

Pensionsbolag

GTP W

Register > Loneavtal

Under I6neavtal anger du ett Avtalsnummer som skall ingd i filen. Innebar ocksa att de anstallda som
ar kopplade till detta I6neavtal kommer med i filen. Instéllningen gors under expandern: Statistik.
Idag kan du valja tre olika avtalsnummer:

1. (2) Fremia HRF Hotell & Restaurang
2. (101) Fremia Handels Detaljhandel

3. (173) Fremia Livs Livsavtalet

Folksam

Folksam avialsnummer GTP

Anstalld

Pa en anstalld kan du ange ett avtalsnummer som avviker fran I6neavtalet. Kan dven markera pa
anstalld om undantas fran Export i filen.

Dessa installningar finner du under Expandern: Rapportering.
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Folksam

Avtalsnummer GTP

" ] Undantas fran export

Skapa fil for inrapportering

Skapa fil under rapporter. Du véljer Exportfil och vilken eller vilka I6neperioder som skall redovisas.
Kontantprincipen tillimpas vid inrapportering, dvs utbetalningsdatum styr till vilken period.

»>» Rapporter och analys - GTP (Folksam)

Urval

Period
i'ij -

Anstillda
[ Inkludera inaktiva

| Visa endast inaktiva

Basera pa
Personens kalegori w Tar med anstallda med kategorier enligt urval
Tidavta - Kategorier - Semasteravial - Loneavtal -
Anstillda -

71 av T markerade

) 5&tt som definitiy

Analys Anstalid

Kolumnerna &r inlagda pa att valja under falt.
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Valda falt

Anstéllningsnummer 8
Mamn oy A
Folksam Avtalsnummer GTP ai X
Folksam Undantas fran export oF

Massuppdatering Anstalld

Om behdorighet ar angiven pa Massuppdatera anstélld kan du under anstalld eller Analys anstalld
satta varden pa flera anstéllda pa en gang.

FiMassuppdatera anstalld [3060]
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7. Ekonomi

7.1 Analys

7.1.1 Kunder: Fler falt tillagda

Analysvyn for Kunder har utékats med foljande falt:

e GLN-nr

e Rabatt varor %

e Fakturareferens

e Fakturametod

e Markning

e Betalningsvillkor

e Inaktiverad fakturaavgift

e Importera fakturaunderlag detaljerat

Nedan visas en analys for att se vilka betalningsvillkor som kunderna har.

Valda falt

Mamn
Organisationsnummer

Betalningsvillkor

8 X
8 %

]

X

Analysen grupperad pa betalningsvillkor:

&

Z=| Oppnaurval | %» Rapporter och analys - Kunder

[m) s Betalningsvillkor G2
O Grupperade kolumner Namn Organisationsnummer
i
O 5 [920)
O » 10 Dagar netto{11)
O ~ 20 Dagar netto (10) |
O Test Testsson dndrar va ABABAE-9999
O Kunden med uppgifterna som_. 123123123
O Produkibolaget 336787-5058
O Test?
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7.2 Nytt filformat enligt P27 - 1ISO20022

7.2.11S020022: Utveckling av stod for nya filformatet

Filformatet 1SO020022 finns nu tillgdngligt i GO for leverantors- och I6neutbetalningar for Danske bank
och Handelsbanken. Det &r viktigt att ni som kund stimmer av med banken avseende krav p3
testfiler innan byte av format.

Vi utvecklar stod for ovriga banker i takt med respektive banks tidsplan.

Danske Bank nas via ints@danskebank.se gallande testfil.

Handelsbanken informerar via denna sida: https://www.handelsbanken.se/sv/foretag/konton-
betalningar/tjanster-som-forenklar/filtjanster/filformat

7.2.215S020022: Uppsattning av det nya filformatet

Folj nedan steg for att kunna hantera det nya filformatet i GO:
Ligg upp kompletterande bankuppgifter pa ditt foretag:

1. Gatill Administrera > Foretag > Foretag.

2. Oppna aktuellt foretag for redigering.

3. Under Betalningsuppgifter — Komplettera med BIC for det konto som dina
leverantorsbetalningar ska dras fran.

4. Betalningstyp for det nya filformatet kan antingen vara ‘Bankgiro’ eller 'IBAN’ (om du

vanligtvis har utlandsbetalningar).
“ Betalningsuppgifter

Standard betalningstyp

Bankgiro v Lagy till rad

Bankuppgifter
BIC

HANDSESS

HANDSESS

Konlouppqifier
Betalningstyp
Bankgiro

BIC (SWIFT) / IBAN

Konto

2255-5555

HANDSESS/SEY284538271536998939691

Standard
[

5. Klicka pa Spara.
Lagg upp betalmetod kopplad det nya filformatet:

1. Gatill Ekonomi > Installningar > Leverantorsreskontra > Betalmetoder.
2. Klicka pa pluset for att lagga till ny betalmetod.
3. Ange nedan uppgifter:

e Namn: forslagsvis Bankgiro (ISO 20022) eller IBAN (ISO 20022) — beroende pa vald
kontotyp
e Exporttyp: 1ISO 20022
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e Betalningsnr: vilj det kontonummer du kompletterade med uppgift om BIC enligt
ovan.

e Tillgangskonto: ange det konto som betalningarna ska bokféras mot

e Kundnr: [dmnas tom

e Bank/Avtal Id ldmnas tom

e BIC: visas efter sparning

Betalningsmetodar eta g ank x t x
Betalningmetod
Namn * Exporttyp * Bank/Avtal Id BIC
Bankgiro (IS0 20022) S0 20022 - HANDSESS
Belalningsnr * Kundnr Tillgéngskento *
Bankgiro 2255-5555 w 1930. Checkrékningskonto w
Ta bort Spara

4. Klicka pa Spara.

7.2.31S020022: Skapa betalfil

Folj nedan steg for att skapa en betalfil i det nya formatet.

1. Gatill Ekonomi > Leverantér > Betalningar — fliken Obetalda (eller fliken Bet.forslag om ni har
installningen for att anvanda den).

2. Markera de fakturor du vill betala.

3. Valj den Betalningsmetod du la upp enligt ovan.

Avprickning Avprickade

A v Sse \[ &
Fakt.lop Fakturanr Fakturatyp Status Lev Lever.. Beloppex... Beloppinkl.. Attbetala  Valutakod Fakturadatum Forfallod Andra betald.. Betalkonto R
v v [vi[a v v[ v [ o)y _ov[i o]y ¥ ([ 5 s 5 3
= 2925 220.. Debet Ver.. 14 K 1762,40 2203,00 220300 SEK 202203-07  2022-04-06  2022-04-06 BG4s.  + O
2927 220. Debet Ver.. " [ & 561,60 702,00 70200  SEK 20220307 20220406 20220406 BG 48 L ©)
2838 546.. Debet Ver.. 4 K 640,00 200,00 10000  SEK 20220224 20220326 20220326 BG48.
2837 220.. Kredit Ver.. 4 K- 80000  -100000 -100000  SEK 2022-02-23 20220325 20220325 BG4
a 2832 220. Kredit Un_. 14 K -800,00  -100000  -100000  SEK 2022-02-22 202203-24  2022-03-24 BG48_ Y

Jotait 2 682 (Filtrerade 65) (Markerade 4)

Visa summeringar inkl. moms Att betala filtrerade Att betala markerade Totalt filtrerade Skapa betalningsfil
935 705,00 200500 951 765,00
Utjamna
DOI] autogirofakturor Betainingsmetoder § Bankgiro (IS0 20022) w | Betaldatum | 2022-04-01 ﬁ ( m AN

Ange Betaldatum.

Vilj Skapa betalningsfil pa funktionsknappen nere till hoger.

Din betalfil genereras och laddas upp pa din Internetbank som vanligt.

De markerade fakturorna har flyttats over till fliken Avprickning (eller direkt till Avprickade
om ni har instéllningen Overfér betalning automatiskt till verifikat och ej jobbar med
aterrapportering som beskrivs nedan).

Nouwvaa
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7.2.4 1S020022: Aterrapportera genomférda betalningar

Fil for aterrapportering hamtas som tidigare i din internetbank. Observera att dven filen for
aterrapportering ar i ett nytt format. Detta behéver du ta hansyn till vid import av filen i GO.

Folj nedan steg for att Iasa in en aterrapporteringsfil i det nya formatet i GO:

1. Gatill Ekonomi > Import > Betalningar > Leverantérsbetalningar.
2. Klicka pa pluset for Ny import.

Inldsningar x t x

Inldsningld Betalningsmetod * Vi fil
0 Bankgiro (IS0 20022 v

Importdatum *

20220404
> Detaljer

> Konteringsrader

Ange Betalningsmetod som du skapade tidigare.
Klicka pa Valj fil.
Vilj din aterrapporteringsfil i det nya formatet.

oukWw

Importera filen enligt ordinarie hantering.

7.2.515020022: Utlandsbetalningar

For utlandsbetalningar ar adress och land obligatoriskt pa leverantdren, vilket innebér att
adresstypen Utdelningsadress samt Land behéver vara angivet pa leverantérskortet i GO.

L <1z > »
~ Leverantir
B3 Aktiv

Leverantarsnr *
89

Org.nummer

VAT-nummer
DE1234567390

> Konlaktpersoner

~ Instiliningar

Land

Betalningsvillkor

Leveranssitt

Leverantdrer Leverantor 89 X

Tyskland (DE) ~

30 Dagar netto ~

[ Privatperson
Namn *

Deutsche Firma GmbH

Varl kundnummer

Var referens

Fakturareferens

Reskontravaluta

Eura

Factoringleverantor

Leveransvillkor

Kontaktinformation

Benamning
3 Utdelningsadress

[ Fakturaadress

Momstyp Momskod
Import EU v 6% mervardesskatt
Grossist Attestgrupp

v

E-post fiir bestillning

Lagg fill adress -

Léga till tele/webh

Adress/nummer Visa endast ..  Visa karta

Kleiner Weg 38, 53111 Bonn O m
GroBe StraBe 11,10115 Berlin O ]

Anvand fakturanummer som
e 0CR

(] Spérrad mot betalning
~ () Anvander EDI
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7.2.6 1S020022: Hantering av kreditnotor

Forandrad hantering av kreditnotor. Kreditnotor kan som tidigare skickas med i betalfilen till banken,
men under vissa forutsattningar. Summan av fakturorna som ska betalas till en leverantér for ett
datum maste vara positiv. Om man har en kreditfaktura med stort belopp gar det dven att successivt
minska den i GO genom att kvitta den mot debetfakturor via Utjamningsfunktionen (under Ekonomi
> Leverantor > Betalningar) innan betalningsfilen skapas.

Att betala markerade Totalt filtrerade Skapa inbetalning
0,00 35263 35291
Utjamna @
Betalmetod v Betaldatum moL v | o)

7.3 Budget

7.3.1 Urval for redovisningsar vid import av ICA-budget

Importdefinitionen 'ICA Budgetimport’ har utékats med urval pa redovisningsar. Syftet ar att
sakerstalla att budgetens varden importeras pa ratt perioder for de kunder som har brutet
redovisningsar.

Vid registrering/redigering av importdefinitionen kan anvandaren vilja det redovisningsar som GO
ska foresla och det dr dven majligt att 4ndra aret vid importtillfallet. GO tar da hansyn till det valda
redovisningsarets perioder vid importen.

Importer mport Budget X 9r X

' Importdefinition

Standard importdefinitioner = Importtyp
ICA Budgetimport b XML
Namn *
Budget

Redovisningsar

20220101 - 20221231 hd
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7.4 Inventarier

7.4.1 Visa fullt avskrivna inventarier som 6ppna i listvyn

For att underlatta vid avstamning av vardet pa inventarier gar det att valja vilka inventarier som ska
visas i listan. Tidigare visades inventarier som skrevs av helt, och darmed fick statusen Avskriven, som
stangda trots att de fanns kvar i verksamheten och i bokféringen. Nu finns fler statusar tillgdngliga
och anvandaren kan vilja vilka som ska visas i listan.

Né&r en anvandare har gjort ett val av vilka statusar som ska visas och sedan klickar pa Filtrera sa
sparas detta och GO foreslar valet ndsta gang anvandaren navigerar till listan med inventarier.

. +
+ Favoriter
816 Redovisning Status
. vilj -

M Leverantdr !
& Kund [ Markera alla e
- . | () Markera ingen |
wu Inventarier h 7

Avskrivningar - d férskvaror Aktiv
I Inventarier [ B Aktiv spelbutik Akiv
. Register [ & Avskriven id ny kok kolo AkTiv
N [ O Inaktiv ylsystem Akiv

Import
= [mp 1 O Preliminir AKEY
‘h.; Expon [ O séid \d postrum Aktiv
= Rapporter i O utrangerad it postrum Aty
122 Instéllningar [ Filtrera postrum Akiv
[, I— 10 sjalvscanning Alktiv

7.5 Kundreskontra

7.5.1 Kundfakturor: Automatkontering pa konteringar fran fakturor

| Kundreskontran finns en ny instéllning for om automatkonteringar ska anvandas vid éverforing av
kundfakturor till verifikat. FOlj nedan steg for att testa detta:

1. Gatill Ekonomi > Installningar > Kundreskontra > Instéllningar.
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2. Kryssairutan vid ‘Anvand automatkontering vid overféring till verifikat’.

Instéllningar kundreskontra | Instéllningar krav och rantefakturering
Registrering

Standard momstyp | Momspliktig v| Spara som preliminar forvald O
Standard betainingsvillkor | 30 Dagar netto v | Tillét redigering av definitiva fakturor
Standard betalningsvillkor krav/ranta | 10 Dagar netto v | Tillat redigering av konteringsrader dven om verifikal har skapals
Standard betalmetod | BG BGMAX ~ | Generera automatkentering utan fraga O
Utjamnings betalmetod | testmetod 2 v | (verfor faktura automatiskt till verifikat O
Standard kreditgrins 5000000 Fraga om utskrift vid verfisring till verifikat
Var referens Sofi0ne Overfar betalning automatiskd till verifikat O
Klientnr hos DnB NOR Finans Fraga om utskrift vid verfiiring av betalning till verifikat O
Kundnr hos BGC {Autogira) 355665 Sting faktura nar den ar betald och bokford O
Sténg fakiura nar den &r exporterad O

Anvind betal och leveranskund O

(verfar betaltjanst enbart till avial O

Mellanmans férsaljning varor EU

Ligg till frin ingsimporten kil i

> Anvind automatkontering vid dverfiring till verifikat

3. Automatkonteringarna registreras under Ekonomi > Installningar > Redovisning >
Automatkonteringar.

4. Har ska rutan ’Kundfaktura’ vara markerad under rubriken ’Anvand i’ for att
automatkonteringen ska sla igenom pa fakturorna nar de 6verfors till verifikat.

Automatkonteringar Periodkonteringsmall Aventyrspass X | + | X
K < zavz > D

Automatkontering

Namn * Startdatum *
Aventyrspass 2021-04-01

Beskrivning Slutdatum

Berakningstyp *

Procent A

Anvand i
Verifikatregistrering Kundfaktura [ Verfikat frin Lén
Leverantirsfaktura Import [ semesterskuldsverifikat fran Lon

> Villker
> Konteringsrader

> Sparning

5. Enannan forutsattning for att automatkonteringen ska utféras ar att villkkoren matchar
kundfakturans kontering.
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6. Exempel: | nedanstaende villkor sa ar forutsattningen att forsaljningskonto 3410 och k-stélle
431 &r konterat pa fakturan.

Anvind i
Verifikatregistrering Kundfaktura
Leverantirsfaktura Import
~ Villkor
Konto Kostnadsstalle Projekt
3410 431
Formel Belopp
- v 0 Behdll rad

7.5.2 Kundinbetalningar: Ny kolumn for betallopnummer

Vi har lagt till en kolumn for betallopnummer. Du hittar detta genom att navigera till Ekonomi >
Import > Betalningar > Kundinbetalningar och sedan gar in pa en av dina inldsningar och éppnar
expandern Detaljer.

Nar betalningen ar uppdaterad visas betalningsnumret i kolumnen 'Bet.l6p’. Betalningen 6ppnas i en
ny flik nar du klickar pa pennan for att redigera.

Notera att betalningsnumren inte visas i kolumnen om betalningen ar uppdaterad innan releasen

Inlasningar asning 474 X -+ X
Intisningld Betalningsmetod * ByMax 20220314 Hantverkardemo_tit
474 BG BGMAX v
Importdatum * Totalt belopp
2022-03-11 3081,00
v Detaljer
<+ Myrad
O |Typ Kund Fakturanr Forfallodatum | Betaldatum Attbetala  Betalt belopp | Restbelopp  Status . Restkod Bet.lop
| I I [[p B|¥ (=] g el | ¥ E
Debet Ulla Andersson 2203141 2022-05-01 2022-03-11 1300,00 1281,00 19,00 Betalad <1023
Debet HotelletABHote... 2203142 2022-05-01 2022-03-11 1 800,00 1800,00 0,00 Betalad <7025

7.5.3 Kundinbetalningar: Spara markning vid import av inbetalning

Vid import av kundinbetalningar kan anvandare numera spara en markning.
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) Inldsningar nliasning 489 X | + | X
+  Favoriter ‘ o
@ Paneler Inlasningld Betalningsmetod *
o 489 BG BGMAX v
&2 Redovisning
Importdatum * Totalt belopp
M Leverantr 2022-04-08 2081,00
= Kund Markning
q kolla!
ok Inventarier
= Import v Detaljer
Connect
Excel
-~ Betalningar [ |Typ Kund Fakturanr  Forfalloda.. Betaldatum Attbetala Betalt belo.. Restbelo.. Si
Leverantorsbetalnin | 1] 1] | Iil - I:l v | v || &l | v [
Kundinbetalningar
I 9 De.. Ulla Ander... 22041 202240 2022-... 1281 128100 0,00

Nar betalningsfilen har importerats visas en spara-knapp langst ned pa sidan. Kom ihag att spara!

Totalt 2

Uppdatera betalningar

> Konteringsrader

> Spaming

Skapad 2022-04-11 07:33 av SoftOne (189)
Andrad 2022-04-19 14:10 av Hantverkardemo

Markningar visas i listan for inlasningarna.

Inldsningar -+

12ménader

Inl.. T Datum Betalningmetod | Summa betalning  Antal poster | Markning Status

v [_S]v v Kl | I |
439 2022-04... BG BGMAX 3081,00 2 kolla! Behandlad
438 2022-03.. BG BGMAX 20000,00 2 Behandlad
437 2022-03.. BG BGMAX 20000,00 2 kolla 2 Behandlad

Kolumnen for markningar ar dolda fran start. Lagg till den i listan fran menyn sedd i bilden nedan:
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v | ‘ Stk 5

I. Inldsningld

), ] Datum

II Mérkning |
i Status

i Skapad

i Skapad av

Skapad av

I Softone (189) |7 -

Glom ej att spara ditt nya utseende:

¥ Tomula
E Exportera all data som Excel
E Exportera synlig data som Excel
[«  Exportera all data som CSV
@ Exportera synlig data som C3V

[F) Komihag utseende

M Visa standardutsesnde

Aterstsll utseende till standard

7.5.4 Kundinbetalningar: Ta bort obehandlad import

Efter 6nskemal har vi utvecklat borttag av importer som endast inkluderar obehandlade betalningar.

Knappen 'Ta bort’ ar synlig om alla betalningsrader i importen ar obehandlade.

Totalt2
Uppdatera betalningar
> Konteringsrader
> Sparning
Skapad 2022-03-14 07:49 av SoftOne (189) p \
Andrad 2022-03-14 07:49 av SoftOne (189) Ta bort ) { Spara )

Né&r importen ar borttagen far alla betalningsrader statusen Makulerad.
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~ Detaljer

]| Typ Kund Fakturanr Forfallodatum | Betaldatum  Attbetala  Betalt belopp  Restbelopp | Status . Bet.lo
| Il Il Loy 8]v| v v Al |
Debet Ulla Anderss_. 220321 2022-05-_. 2022-03-_. 20000, 10/000,00 10 000,... Makulerad
Debet Ulla Anderss_. 220321 2022-05-_. 202203 20000, 101000,00 10000,... Makulerad
Borttagna importer visas som graa och med status Makulerad i listan.
s +
Alla v Y | &
In.. * Datum Betalningmetod Summa betaln.. Antal poster Markning Status Skapad Skapad av

8]y

5 |

| v ] /|

] g —

40 20220420 BG BGMAX 3081,00 2 Under behandling 20220422 . SoftOne (1. | &
490 2020-11-20 BG BGMAX 12696600 8 Fel inlasning Makulerad 20220419 . Hantverkar. .~
439 2022-04-08 BG BGMAX 3081,00 2 kolla! Behandlad 20220411 SoftOne (1. | &
488 2022-03-30 BG BGMAX 20 000,00 2 Behandlad 20220330 .. SoftOne (1. | &

7.5.5 Kundinbetalningar: Andrad hantering av betalningar matchade
med fullt betalda fakturor

Tidigare var statusen for en importerad betalning ‘Betalad’ nar den var matchad med en fullt betald
faktura. Den hade samma status som en importerad betalning far efter att den ar uppdaterad. Raden
var dven gra och den sag fardigbehandlad ut dven fast den skulle behéva behandlas av anvandaren.

Idag far importerade betalningar status ‘Okand’ och det ar mojligt att matcha betalningen med en
faktura. Aven fast betalningen dr matchad med en betalad faktura s& ar det inte mojligt att
uppdatera betalningen for den fakturan. Betalningen behéver bli matchad med en obetald faktura
innan den uppdateras.

Tidigare sag det ut enligt nedan:

~ Detaljer
+ Hyrad
O |Typ Kund Fakturanr Farfallodatum | Betaldatum Att betala Betalt belopp Restbelopp | Status Bet.lop Restkod
\ /| J [T =1 =]kl |7 | el Kl J |
Debet Ulla Andersson ) 2204221 2022-05-31 2022-04-20 0,00 1281,00 -1281,00 Betalad
[ | Debet HotelletABHotel - 2204222 2022-05-31 2022-04-20 1800,00 1800,00 0.00 Matchad
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Nu ser det ut sa har:

v Detaljer
=+ Hyrad
| Typ Kund Fakiuranr Forfallodatum  Befaldatum Aft betala Betalt belopp Restbelopp Status 1 Bel.lip Restkod
| /| /[ Ilm B¥ o) | | ¥ | ¥ | | ¥ | /] \
[] Debet Ulla Andersson 2, 2204221 2022-05-31 2022-04-20 0,00 1281,00 -1281,00 Okand
O] Debet HotelletABHotel . 2204222 2022-05-31 2022-04-20 1800,00 1800,00 0,00 Matchad

7.5.6 Kundinbetalningar: Kolumn fér OCR vid import av inbetalningar

Det finns nu mdjlighet att hantera och lagga till flera valfria falt i bilden for import av
kundinbetalningar under Ekonomi > Import > Betalningar > Kundinbetalningar.

Det ar falten OCR och férfallodatum som finns mojliga att valja under hamburgermenyn till hoger.

Nar de falt du vill se som kolumner i listan fér de importerade kundinbetalningarna, klickar du pa
Kom ihag utseende for att programmet ska visa dessa falt ndsta gang du 6ppnar den har vyn.

Bet.lop Resth
i REE=
[+] OCR
271108 ] Farfallodatum
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Bet.lap Restk
| ° Tom alla fitter
- 1108 o
E‘] Exportera all data som Excel
E‘] Exportera synlig data som Excel
@ Exportera all data som CSY
@ Exportera synlig data som CSV
Kom ihdg utseenda
Viza standardutseende
“7 Aterstill utseende till standard
I (B
Inlgsningar + | x
Inlsningld Betalningsmetod *
574 150 20022 v
Betaldatum * Totalt belopp
20220513 411400
Markning
~ Detaljer
(=07 Kund Fakuwranr OCR Betaldatum At betala Betalt belopp Resthelopp Status
| Il Il I | [388i-mm-aa a7 7 7| Rl
o Ulla Andersson 2022-05-13 000 147000 0,00 Okand
Debet HotelletABHotelletABHotell... 1, 22061401 210705 2022-05-13 863,00 863,00 0,00 Matchad
[m] KARL LARSSON Tl 123456780 123456789 2022-0513 000 178,00 0,00 Okand

7.5.7 Kundinbetalningar: Mojlighet att dolja kolumnen
'Forfallodatum’ i betalningslistan

Du kan nu valja om du vill se forfallodatum eller inte. Du kommer at detta genom att klicka pa
hamburgermenyn till hdger och sedan skifta till de vertikala linjerna.
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+ Hyrad =+ Myrad

Bet.lop Restkod :t.1op 1

B B [sok..

[] OCR

Firfallodatum
S

Kom ihag att spara instéllningarna genom att vélja Kom ihdg utseende. Se bilden nedan hur du hittar

dit.
=+ Hyrad

Exporiera
E Exportera all data som Exceal
E Exportera synlig data som Excel
[«  Exportera all data som CSV
@ Exportera synlig data som C5V

Anpassa utseende
[Z] Spara standardutseende

s Tabort standardutseends

I ) Komihag utseende I

[I] Visastandardutseende

<7y Aterstall utseende till standard

7.5.8 Kundinbetalningar: Status for import

Listan i Kundinbetalningar har en ny kolumn for att visa statusen av importen.
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e Status ar ’Behandlad’ nar alla betalningar i importen ar uppdaterade.
e Status ar ’Under behandling’ nar importen har betalningar som inte ar uppdaterade.

i
12 manader Y | &

Inl. + Datum Betalningmetod Summa betalning Antal poster Skapad av Status
[ ]+ | pp-kkww (=] v |7 [ I Il

477 2022-03-23 BG BGMAX 24 500,00 3 SoftOne (189) Behandlad

476 2022-03-11 BG BGMAX 20 000,00 2 SoftOne (189) Under behandling

473 2022-03-1 BG BGMAX 20 000,00 2 SoftOne (189) Under benandling

474 2022-03-11 BG BGMAX 3081,00 2 SoftOne (189) Behandlad

473 2022-03-11 BG BGMAX 3081,00 2 SoftOne (189) Behandlad

7.6 Leverantorsreskontra

7.6.1 Leverantorer: Extrafalt for Leverantor

Nu finns mojligheten att Iagga till extrafalt pa Leverantér med information som du sjalv bestammer
att du vill se.

Du lagger till extrafalt pa Leverantér genom att navigera till Ekonomi > Leverantor > Register >
Extrafalt. Nar du skapar ett extrafalt far du valja vilken typ av falt du vill att det ska vara.

Forst maste du sla pd behorigheten som du finner under modulen Gemensamt.

= WgExira filt [1074]
= [dLeveranttr, Extra fait [1075]

EdRedigera extra falt [1076]
= ®gKund, extra falt [1077]

Edredigera extra falt [1078]
= M2anstilld, extra fiilt [1081]

PdRedigera extra falt [1082]

Dessa typer av falt finns att valja mellan:

e  Fritext

e Heltal

e Decimaltal
o Ja/Nej

e Checkbox
e Datum
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7.6.2 Lev.betalningar: Matchning av delutnyttjade kreditnotor

Nu har vi lagt till méjligheten att importera delbetalningar eller delutnyttjade kreditnotor.

Har ar ett exempel:

En debetfaktura pa 150 kr och en kreditfaktura pa -280 kr skickas till banken.

91 Avstamningslista levbetalningar e "
Hantverkardemo Tid: 2022-04-04 1421733
Amvandare: Demo
556677-BEFS
Sorteringsardning Leverantdrsnamn alla
Datum avseende pa Fakturadztum
Leverantir Mamn Lew. faktura/OCR Lopnr Eet.belopp Bet.datum Betalkonto
13 Testleverantiren 2204041 2363 150,00 2022-04-D4 TI0S56330
13 Testleverantiren 2204042 2364 -280,00 2022-04-D4 TI0556330
Totalt -130,00
Betalningarna visas under fliken Avprickning:
Obetald Bet fiirslag Avprickning Avprickade  +
Alla v
(] Fakt.lop | Fakturanr Bet.lop Fakturatyp Status Betalkonto Levera.. Leverantir %7 Betalt belopp Fakt Forfallodat Betaldatum 1
C v 0 1+ v v J[ ] [testiev I |7/t O]v[wr Blv[wr O]
[m] 2963 2204041 1747 Debet Betalningsunderiag 770556330 13 Testleveranta 150,00 20220331 2022-04-05 2022-04-04
a 2964 2204042 1748 Kredit Betalningsunderlag 770556330 13 Testleverant. 280,00 20220401 2022-04-06 20220404
Kreditfakturan ar delvis anvand i leverantorsbetalningens importfil:
InlZsningar nldsning 306 X ~+ *
Inlésningld Betalningsmetod *
305 Bankgiro LB w
Importdatum * Totalt belopp
2022-04-04 0,00
~ Detaljer
O |Typ Leverantir Fakturanr Forfallodatum  Betaldatum Attbetala  Betalt belopp  Restbelopp  Status L Fakt.lip
| Il I | =1 =1l | ¥ ] | ¥ ] Il
)| Debet Testleverantdren 2, 22040.. 2022-04-05 2022-04-04 150,00 150,00 0,00 Matchad 2063
| Kredit Testleverantdren 0, 22040.. 2022-04-06 2022-04-04 -280,00 -150,00 -130,00 Delvis betalad 2064

Beloppet -150 kr hamnar under fliken Avprickade:
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Obetald Bet forslag Avprickning Avprickade | +
Alla v
[ | Fakt.lop Fakturanr Bet.lip Fakturatyp Status Betalkonto Lev.. ¥ Leverantér % Betalt belopp Fakturadat Farfallodatt Betaldatum .|
| 4l I | ¥ v v (13 [test Il |w[e. O] [ O] [m 0O
| 2963 2204041 1747 Debet Avprickad 770556330 13 Testleverantoren 150,00 2022-03-31 2022-04-05 2022-04-04
| 2964 2204042 1748 Kredit Avprickad 770556330 13 Testleverantoren -150,00 2022-04-01 2022-04-06 2022-04-04

Resterande -130 stannar kvar under fliken Avprickning:

Obetald Bet férslag Avprickning Avprickade  +
Alla v
O Fakt.lop  Fakturanr Bet.lop Fakturatyp  Status Betalkonto Lever.. Leverantdr % Betalt belopp Fakturadat: Forfallodat Befaldatum &
[ — 2 L v | Jfsie ][ v [ws_B]v [ B]v[ms 0|5
] 2064 2204042 1749 Kredit Betalningsunderlag 770556330 13 Testleverantd.. -130,00 2022-04-01 2022-04-06 2022-04-04

7.6.3 Lev.betalningar: Status for import

Listan i Leverantorsbetalningar har nu en ny kolumn for att visa statusen av importen.

e Status ar 'Behandlad’ nar alla betalningar i importen ar uppdaterade.
e Status ar ’Under behandling’ nar importen har betalningar som inte ar uppdaterade.

Inldsninga 17
12ménader Y | &
Inl.. + Datum Betalningmetod Summa betalning Antal poster Skapad av Status
[ ]+ | pp-kkvww [m g v Kl il Il
477 2022-03-23 BG BGMAX 24 500,00 3 SoftOne (189) Behandlad & -
476 202203-1 BG BGMAX 2000000 2 SoftOne (189) Under behandling &
473 2022-03-11 BG BGMAX 20 000,00 2 SoftOne (189) Under behandling &
474 2022-03-11 BG BGMAX 3081,00 2 SoftOne (189) Behandlad &
473 2022-03-11 BG BGMAX 3081,00 2 SoftOne (189) Behandlad &

7.7 Rapporter

7.7.1 Utskrift med konteringsdimension och enskild rapport per
internkonto

Det finns sedan tidigare maojlighet att skriva ut ekonomirapporter med urval pa internkonto.
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Nu lagger vi till mojligheten att skriva ut ekonomirapporter, till exempel resultatrapporten, pa
samtliga kostnadsstallen sa att utskriften delas upp med en resultatrapport per kostnadsstalle.

Navigera till Ekonomi > Rapporter > Rapporter och valj sedan Resultatrapport och utskriftsikonen.

1. Fylli konteringsdimensionen kostnadsstalle.

Markera rutan enskild rapport per internkonto.

3. Urvalet for Konto- och internkonto lamnas blankt sa att samtliga
internkonton/kostnadsstallen kommer med. Det gar naturligtvis dven att géra urval pa ett
intervall av specifika internkonton/kostnadsstallen om man vill.

N

Rapporturval | Installningar

Resultatrapport

Spara urval

Urvalsnamn

Standardurval

Redovisningsir ‘ 20220101 - 20221231 v‘ ‘ 20220101 - 20221231 v|

Period ‘ ~ ‘ ‘ "|

Konteringsdimension [ Kestnadstille vl

Saknar konteringsdimension [

Enskild rapport per internkonto

Inkludera drsskifte verifikat

Inkludera externa verifikat

Konto- och internkontourval

Konta hd
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8. ICA MinButik

8.1 Allmant

8.1.1 Overgang fran StoreOffice till MinButik

Under maj 2022 meddelade ICA att det skulle ske en évergang fran StoreOffice till
MinButik. Overgéngen planerades |6pande in mellan 3-31 maj 2022 och berérde i ett forsta steg
kundregister och fakturaunderlag.

SoftOne har utvecklat de nya formaten som behdvs for integration mellan MinButik och SoftOne
GO. MinButik &r master for kundregistret enligt ICA:s nya rutiner. Det ar dar som alla andringar pa
overforda kunder ska ske samt kommande upplédgg av nya kunder. Kundregistret flyttas fran
StoreOffice om ni inte sedan tidigare har bestallt var tjanst for stod under 6vergangen fran
StoreOffice till MinButik.

Fakturaunderlagen som ldses in fran MinButik innehaller alla detaljerade varor. Detta innebar att de
fakturor som skapas i SoftOne GO visar dessa varor detaljerat pa fakturorna. Vi underséker en
moijlighet att vidareutveckla en ny funktion i SoftOne GO dar ni per kund kan styra om fakturan ska
visa varorna detaljerat eller mer summerat.

UTNYTTJADE KUNDKREDITER

Arbete pagar hos ICA med att ha stéd for att lasa in den uppdaterade kund.dat filen for att satta
utnyttjad kredit for kreditkunder fran SoftOne. Nar en faktura blir betald kommer man behéva
uppdatera den utnyttjade krediten manuellt i Min Butik Ekonomi fram tills detta ar pa plats hos ICA.
Stod for filinlasning kommer planerat under maj manad enligt den information som vi har fatt direkt
fran ICA. Vi har dock inte fatt nagot exakt leveransdatum fran ICA. SoftOne GO har fardigstallt den
exportfil som kommer att lasas in i Min Butik.

DAGSKASSA

Tidplanen har uppdaterats avseende 6verféringen av dagskassa. Dagskassa kommer att kvarsta i
StoreOffice enligt ICA:s egen tidplan tills hosten 2022. Vi invantar exakt datum fran ICA: SoftOne ar
klara aven med formatet fér dagskassa.

ICA-FAKTURAN
Vi har utvecklat en utékad mojlighet for att aven integrera fakturabokningar av de fakturor som ICA

sander till er butik med SoftOne GO. Integrationen ar under test och kommer planerat finns
tillganglig for er kunder inom kort.
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8.2 Import av kunder

8.2.1 Import av kunder fran MinButik

Efter 6vergangen fran StoreOffice till ICA MinButik sa ar det MinButik som &r master for alla era
kunduppgifter. Det &r alltsa i MinButik som ni ska lagga till nya kunder och uppdatera informationen
om era kunder. Vid varje andring av en kunduppgift i MinButik sa skapas en ny fil med de
uppdaterade uppgifterna som kan importeras till SoftOne GO. Det skapas en ny fil for varje andring
som ni gor i MinButik pa respektive kund.

Det ar viktigt att ert kundregister ar uppdaterat i SoftOne GO. Fakturaunderlag kan inte importeras
om kunden saknas i ert register. Tidigare fanns kunduppgiften med i fakturaunderlaget, men efter
overgangen till MinButik sa galler alltsa inte det langre.

Filerna som innehaller kunduppgifterna i MinButik borjar med filnamnet FPP3 och heter till exempel
FPP3.12345.Kund.20211008.105822.B2B_12345_189800000.xml.

De uppgifter som importeras fran MinButik &r:

Kundnummer

Namn

Fakturaadress, postnr, postadress, land
Betalningsvillkor

Faktureringsavgift (disable invoice fee)

e Fakturareferens

e Organisationsnummer

e VAT-nummer

o Kreditgrans

e leveransadress, postnr, postadress, land
e Fakturametod

e Kontaktperson férnamn, efternamn, e-post
e Faktura e-post

Betalningsvillkor:

Betalningsvillkoren i SoftOne GO ska matcha det varden som finns i filen fran MinButik.
Betalningsvillkoren ska vara registrerade under Ekonomi > Instdllningar > Generellt >
Betalningsvillkor for att de ska uppdateras korrekt pa kunderna vid import.

e (010F, 10 dagars betalningsvillkor
e 015F, 15 dagars betalningsvillkor
020F, 20 dagars betalningsvillkor
030F, 30 dagars betalningsvillkor
035F, 35 dagars betalningsvillkor
040F, 40 dagars betalningsvillkor
e 045F, 45 dagars betalningsvillkor
e (060F, 60 dagars betalningsvillkor

Sida 124 av 165

Soft One




Betalningsvillkor Betalningsvillkor 030F 30 dagar netio X - >

Betalningsvillkor

Kod *

030F
.Mamn

030F 30 dagar netto
Dagar

30

Faktureringsmetod (E-faktura, PDF, papper) importeras och dversatts automatiskt till SoftOne GO
enligt en given tabell:

ELECTRONIC = "300” = 3 InExchange (API)
PDF (email) = ”7600” =2 E-post
PAPER = "500" = 1 Utskrift

Faktureringsavgiften hamtas fran de installningar som ar uppsatta i SoftOne GO, dar
faktureringsavgiften ar paslagen (eller avslagen). Man bestammer sedan pa respektive kund om den
ska undantas. Aven beloppet pa faktureringsavgiften satts i SoftOne GO dar den aktuella basartikeln
for faktureringsavgiften uppdateras med ett pris.

Vad galler rabatt sa kommer den att hanteras i MinButik och ska darfor inte langre registreras eller
finnas pa kunduppgifterna i SoftOne GO.

IMPORTERA KUNDER
Import av kunder startas i modulen Ekonomi under Import > Connect.

1. Vailjredigerapennan till hoger vid importdefinitionen ICA Online 2.0 — Kunder

2. Vilj en eller flera filer for de aktuella kundfilerna fran MinButik. Filnamnet startar pa FPP3
géllande kunduppgifter fran MinButik. Allteftersom man gor forandringar i kundregistret i
MinButik skapas nya filer som ska importeras till SoftOne GO.

3. Man kan markera en eller flera filer i listan genom att klicka pa den férsta filen, sedan trycka
Ctrl + Shift och samtidigt klicka pa den sista filen i intervallet. Man kan ocksa markera enstaka
filer genom att klicka pa den forsta filen och sedan trycka Ctrl och samtidigt klicka pa filerna
en i taget.
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@ Oppna x
* ™ > Denhirdatorn > Dokument » ICA > ICA tester v O Sck i ICA tester
Ordna » Ny mapp =~ ™ @
% Attachments o Namn - Status Senast Endrad T‘
-~
Bankdokument &) 2022-02-17 09 Softone import kunder.png ® p
& Bilder &) 2022-02-17 filbeskrivning.png @ i
2 Dokument &) 2022-02-17 Min butik.png f©) i
* Inspelningar l} 2022-02-17 xml fil kunder.png ® n
% Microsoft Teams chattfiler &) 2022-02-28 14_44_24-Window.png ® 2 2-281 n
= 3 € FPP2.10000.Kund.20220228.132514,828_10000_1370171843xml O 2022-03-04 11:47 \
¢» Regressionstest
1 € FPP3.99930.Kund.20220216.130618,828_99930_1266060878xml  © 2022-02-17.09:21 l
ea Releasenyhetes € FPP3.99930.Kund.20220217,095233,828_99930_1266060878xm!  © 2022-02-1710:05 )
I Skrivbord € FPP3.99930.Kund.20220217.101803.828_99930_1266060878xml @ 2022-02-17 11:48 N
* SoftOne GO € FPP3.99930.Kund.20220217.102255.828_99930_1266060878xml @ 2022-02-17 11:48 A
222.-02-17 -
30 Den hr datom € FPP3.99930.Kund.20220217.102843,828_99930_1266060878xml @ 2022-02-17 11:48 \
2 30-otjeie €2 105.10000.Kreditkop.20220228,1454.5TB_10000_220228 xml © 2022-03-04 11:47 M
o € 105.99930 Kreditkop.20220217.0300.5TB_99930_220216.xml () 2 p
e Bisder €® 105.99930 Kreditkop.20220217.1018.5TB_99930_220217.xml © 7 h
l?:’ Dokument v < >
Filnamn: [‘FPPSSQQSO.K\AM.ZOZZOZ!7.102843323_99930_!266060878.me' "FPP3.10000.Kund.20220228.13251. ~| | Alla filer (*.*) v
Oppna | Avbryt

4. Ladda upp filerna som ska importeras.

Vilj nil att importera

Vil filer | Ingen fi har valts

Drag och sl3pp filer hir

Uppladdningskd
Kilingd: &

Finamn Storlek  Faopp  Status  Atgarder

FPP3.10000.Kund.20220228.132514.828_10000_1370171843 xml 0,00 MB élﬁ“ ey () Avbeyt X Ta bort

FPP3.99930. Kund.20220216.130618.828_99930_1266060878 xm| 0,00 MB S byt

FPP3.99930.Kund.20220217.095233.628_99930_1266060878 xm| 0,00 MB 2% Ladda upp BRSO 1

FPP3.99930.Kund.20220217.101803.B28_99930_1266060878 xmil 0,00 MB ) vyt

FPP3.99930.Kund.20220217.102255.628_99930_ 1266060878 xm| 0,00 MB &% Ladda upp RS

FPP3.99930.Kund.20220217.102843.B28_99930_1266060878 xm 0,00 MB & mbeyt
Koforlopp:

EED) | i

5. 1 SoftOne GO ges en forhandsgranskning av underlaget i filen. Markera de poster som ska
importeras och starta importen genom att trycka pa knappen Importera.
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Importee x
W Importdefinition

Standard importdeninitioner *

CA Kundimport 2.0

Namn *

CA Online 2.0 Kunder

v import

Valj fil att importera

Importtyp

v ML

Ta bort

Spara

V' Resultat
2 [ Statusname Errormessage Vat Type Name Invoice Label Gin Nbrs Billng Addresses Customer Nt Name
Under behandling 1370171843 Foretagsvaxter i Knivsta AB
7 Under behandling 1266060878 Tagore AB
Under behandling 1266060878 Tagore AB
Under behandling 1266060878 Tagore AB
(] Under dehandiing 1266060878 Tagore AB
Under behandling 1266060878 Tagore AB
Spara Impartera

6. Ni far ett meddelande nér inldsningen ar klar och posterna i listan uppdateras fran status Under

behandling till Behandlad.

7. Kunderna finns nu uppdaterade i kundregistret i SoftOne GO.

HISTORIK

Det finns en historik éver utférda importer under Ekonomi > Import > Connect importer.

Man kan gora urval for vilken typ av import som man vill se narmare pa till exempel kunder och vilja

en tidsperiod.

De importer som visas i listan kan man sedan ga in pa redigeringspennan till héger for att se ndrmare

pa vad som har importerats.
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8.2.2 Import av kunder med info om detaljerat fakturaunderlag

Det finns nu mojlighet att valja om fakturaunderlaget ska specificeras per vara (detaljerat) pa kunden
i SoftOne.

Det ar installningen ’'Inkludera bilagor’, som man fyller i pa kunden i MinButik och som sedan
kommer med vid exporten av kundfilen.

= A N\
() = Mok x - @
s C @ [ hitps//minbutik-verica.se/exonomi/nstaliningar e © & & @ O
ICA MinButik eee Testburi, Kusnur CYICUGTT (32 MENY @ GENVAG S L Mattash
2 < Tillbaka Fakturaalternativ
Nya kunder kan ansdka om fakturabetalning 0
LN Instéliningar @
n Standardvarde Faktura via emall »
Har valjer du de instaliningar som galler 1or dina foretagskunder. De alternativ du
aktiverar biir tillgangliga for val for de som ansoker om etl foretagskonto. Notera att delta VALBARA VARDEN
inte paverkar de kunder som redan har ett féretagskonto. Avotft SEX
Pappersfaktura 29
INSTALLNING
Avolft SEX
Faktura via emall 0
) Fakturaalternativ > C
N Avgin SEK
E-faktura 0
Betalningsvillkor >
Krogitgrins
20000
Drogsmatsranta >
FAKTURAINNEHALL
Faklurafrekvens > Samlingstaktura
Inkiudera bilagor
E-Postadresser 10r notifieringar >
Export av lakturakunder > Spara Sndringar
I+
0O oY la

Uppgiften uppdateras i samband med att kundfilen importeras i SoftOne GO under Ekonomi > Import
> Connect, sedan under ICA Online 2.0 — Kunder. Den sparas pa kunden under expandern
installningar (nere till hdger) under rubriken import och med instéallningen 'Importera
fakturaunderlag detaljerat’.

Import

Importera fakiuraunderlag
detaljerat
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8.2.3 Import med info om fakturareferens och markning

Nar man importerar kunduppgifterna till SoftOne GO sa har vi byggt in ny funktionalitet for att dela
upp faltet med fakturareferens, sa att uppgifterna efter slash (/) sparas i faltet markning pa kunden.

1. Tidigare importerades hela referensen till faltet fakturareferens i Affarssystemet, men nu
uppdateras det s3 att det som star efter slash importeras till markning.

Momstyp

Rabatt varor (%)
0,00

Fakiurareferens

Sonja Laakso/ kest 306000

Krav e-post

Inaktivera faktureringsavgift

Villkor

Mal
Standardprislista Standardgrossist A
W W
Rabatt tjinster (%) Kreditgrins
0,00 20 000,00 .
Sp
Fakturametod Faktura e-post |
E-faktura v v i
GLN-nummer Mérkning [
v N
[ Bifega dokument vid digitalt utskick Bifoga lev. fakturor vid digitalt utskick
Kal

2. Nar kunduppgifterna fran MinButik importeras via xml-filen sa uppdateras alltsa markning pa
kunden med det som star registrerat efter slash i fakturareferensen fran MinButik.

X

Fa

0

Dr

Fa

Andra fakturainstéliningar

Samlingsfaktura

Inkludera bilagor

kturafrekvens

Betalningsvillkor

Fakturaawvgift SEK

Ojsmalsranta

FAKTURAUPPGIFTER

kturasatt

Manadsvis =

30 dagars forfallodatum

Inga paminnelser

Pappersfaktura w

-
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I nedanstaende exempelfil sa ar fakturareferensen registrerad som ”Mattias Haggstrom/1234” i
MinButik.

Nar kunduppgifterna importeras i SoftOne GO delas det upp sa att forsta delen (Mattias Haggstrom)
sparas till Fakturareferens och den andra delen efter slash (1234) sparas till Markning pa kunden.

v <CustomerChangelist sxmlns="http://ns.cosmoz.com/b2b-api/vl/CustomerChangeMessage™>

¥ <CustomerChangeMessage>
<CompanyId:>188e6<,/Company Idx
<Customerld>18@6486829</CustomerId:
<Mame>Tagore AB</Name:>
<Street>Vasagatan 15 4tr</Streest:
<City>STOCKHOLM</City >
<ZipCoder1112@</ZipCode>
«CountryCode>5E</CountryCode>
<InvoiceDiscountPercent>@.8</InvoiceDiscountPercent:
«InvoiceCharge>20.8</InvoiceCharge:
¢ReferencexMattias Haggstrdm/1234</Reference>

Kunder Kund 1006486023 X + x

« < > X

> Kund
> Kontaktpersoner

~ Instillningar

Fakturering
Momstyp Standardprislista Standardgrossist
v v v
Rabatt varor (%) Rabatt tjanster (%) Kreditgrins
0,00 0,00 20 000,00
Fakiurareferens Fakturametod Fakiura e-post
Mattias Higgstrém E-post v mattias.haggstrom@ica.se v
Krav e-post GLN-nummer Markning
w ~ 1234

8.2.4 Import av kunduppgifter med information om faktureringsavgift

Vid import av kunduppgifterna fran MinButik i SoftOne GO hamtas nu uppgiften om
faktureringsavgift till kunderna i SoftOne GO.

Grundinstallningen om faktureringsavgift ska anvdandas pa foretaget finns under Forsaljning >
Installningar. Sedan kan detta aktiveras eller inaktiveras pa respektive kund i Affarssystemet.
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| xml-filen fran MinButik kommer information om faktureringsavgift i xml-taggen
<InvoiceCharge>0.0</InvoiceCharge>.

Den &r beskriven i kr:

e Omden ar storre dn 0 sa blir kundens installning inaktivera faktureringsavgift ej ifylld
e Om den ar nollstalld (tom) sa blir kundens instéllning inaktivera faktureringsavgift ifylld

¥ ¢CustomerChangelist xmlns="http://ns.cosmoz.com/b2b-api/vl/CustomerChangeMessage™>

¥ <CustomerChangeMessage>
<CompanyId:>1aea</CompanyIds
<Customerld:1806486829</CustomerIds
<Name:Tagore AB</Nams:
<StreetrVasagatan 15 4tr</Street:
<City>STOCKHOLMe /City >
<ZipCode>1112@</ZipCode>
<CountryCode»>5E</CountryCode>
<InvoiceDiscountPercent:®.8</InvoiceDiscountPercent:
<InvoiceCharge>2@.8</InvoiceCharges
<Referencer-ABCD/1234</Referencer

W nntact s

Kunder Kund 1006486029 X ar x

~ Kund
Alktiv [T Privatperson
K
Kundnummer * Namn *
1006486029 Tagore AB
P
Organisationsnummer VAT-nummer Leverantorsnummer
5569311029 SE556931102901
Land Sprak Reskontravaluta
v ~ Svenska kronor v
> Kontaktpersoner
v Installningar
Fakturering
Momstyp Standardprislista Standardgrossist
A W A
Rabatt varor (%) Rabatt tjanster (%) Kreditgrans
0,00 0,00 20 000,00
Fakiurareferens Fakturametod Faktura e-post
ABCD E-faktura v v
Krav e-post GLN-nummer Markning
v GLM { 1234567890123 ) v 1234
] Inaktivera faktureringsavgift ] Bifoga dokument vid digitalt utskick Bifoga lev.fakturor vid digitalt utskick
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8.3 Import av fakturaunderlag

8.3.1 Import av fakturaunderlag fran MinButik

Efter 6vergangen fran StoreOffice till ICA MinButik sa dr det MinButik som ar master for alla era
kunduppgifter. Det &r viktigt att ert kundregister &r uppdaterat i SoftOne GO fran MinButik.

Fakturaunderlag kan inte importeras om kunden saknas i ert register. Tidigare fanns kunduppgiften
med i fakturaunderlaget, men efter 6vergangen till MinButik sa géller alltsa inte det langre.

Filerna som innehaller fakturaunderlag borjar med filnamnet ID5, till exempel
ID5.12345.Kreditk6p.20211016.STB_12345 210930.xml eller
ID5.11817.Kreditk6p.20211109.0302.STO 11817 211104.xml

e STB avser kreditkop i butik och STO kreditkdp online.
Filen med kreditkdp skapas dagligen, men ni kan vélja att inte importera filerna dagligen utan hamta
alla manadsvis. Dock blir det da flera filer ni importerar med olika filnamn som motsvarar det dygn da

kreditkbpen gjordes.

Det skulle innebéara att om ni hamtar fakturaunderlagen manadsvis sa ar det 30 eller 31 filer som ni
hamtar vid ett tillfalle for respektive typ av kreditkop.

Faktureringsunderlagen fran Online-handel och kassahandel har numera ett gemensamt filformat

och importeras darfér under samma importrubrik i SoftOne GO. Detta galler er kunder som har gatt
over till det nya formatet for Online 2.0.

IMPORTERA FAKTURAUNDERLAG

Importera och uppdatera forst kunderna fran MinButik, darefter fakturaunderlag. Saknas kunden till
fakturaunderlaget sa far ni ett felmeddelande om att kunden saknas.

Importen startas i modulen Ekonomi under Import > Connect.
1. Valjredigerapennan till hoger vid importdefinitionen ICA Online 2.0 — Order.

2. Valjen eller flera filer for de aktuella fakturaunderlagen fran MinButik. Filnamnet startar pa
ID5 for fakturaunderlagen fran MinButik.
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@ Oppna X
+* % Denhardstorn > Dokument > ICA > ICA tester v U Sok i ICA_tester
Ordna « Ny mapp B M @
* Attachments » Namn - Status Senast indrad Tu
% Bankdokument -‘J 2022-02-17 09 Softone import kunder.png @ 2022-02-17 12:23 1
= Bilder &) 2022-02-17 filbeskrivning.png @ A
2 Dokument &) 2022-02-17 Min butik.png @ "
% Inspelningar &) 2022-02-17 xml fil kunder.png ® A
% Microsoft Teams chattfiler &) 2022-02-28 14_44 24-Window.png © A
= 8 € FPP3.10000.Kund.20220228.132514.82B_10000_1370171843xml @ }
«» Regressionstest
5 m € FPP3.99930.Kund.20220216,130618,B2B_09930_1266060878xml @ }
o Necasenyheler € FPP3.99930.Kund.20220217.095233.828_99930_1266060878xml @ )
I Skrivbord € FPP3.99930,Kund.20220217.101803.828_09930_1266060878xml  © 11:4 !
% SoftOne GO € FPP3.99930.Kund.20220217,102255.828_09930_1266060878xml @ 711:48 A
I s € FPP3.99930,Kund.20220217.102843.828_59930_1266060878xml @ 2022-02-17 11:4¢ }
s : € 105.10000 Kreditkop.20220228.1454,STB_10000_220228 xm! [©) 2022-03-04 11:47 )
- 3D-objekt -

A € 105.99930.Kreditkop.20220217.0300.5TB_99930_220216.xmi e} !
=) Bilder € 105.99930 Kreditkop.20220217.1018.5TB_99930_220217:xmi o) 022-0 )
| Dokument v, € >

Filnamn: |105.10000.Kreditkop.20220228.1454,5TB_10000_220228 xm! | Al filer (1) v
s
3. Ladda upp filerna till SoftOne GO.
4. Nifar en forhandsvisning av underlaget och markerar sedan raderna till vianster och startar
importen genom att trycka pa knappen Importera.
Impeter miport ICA Online 2.0 Order X = *
~ Impartdefinition
Standard importdefinitioner * Importtyp
ICA Online 2.0 Order w XML
Hamn *
|CA Online 2.0 Order [ Uppdatera befintlig faktura
Ta bort Spara
 Import
vl fil att importera
~ Resultat
Customer Nr Inwaice Date Due Date Youcher Date Reference Qur Reference Your CLI“E'I‘!I.‘Y Rate Cur
(EEE=1ks o|v i 07 I | | ¥ [ a
= 1370171843 2022-03-13
= 1012225882 2022-03-13
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Skriv ut Spara Importera

5. Nifar ett meddelande nar inlasningen ar klar och posterna i listan uppdateras fran status
Under behandling till Behandlad.
6. Fakturaunderlagen finns nu uppdaterade i orderlistan i SoftOne GO.

HISTORIK
Det finns en historik éver utférda importer under Ekonomi > Import > Connect.

Man kan goéra urval for vilken typ av import som man vill se narmare pa till exempel fakturaunderlag
och vdlja en tidsperiod.

De importer som visas i listan kan man sedan ga in pa redigerapennan till hoger for att se ndarmare pa
vad som har importerats.

8.3.2 Import av fakturaunderlag som grupperat underlag

Fakturaunderlaget fran ICA MinButik kan nu importeras sa att detaljraderna grupperas per momskod
och kvittokop. Det ar en installning pa kunden i MinButik som avgdér om underlaget kommer
importeras detaljerat eller grupperat. Instillningen ’Inkludera bilagor’ under Andra
fakturainstallningar i MinButik uppdaterar installningen ‘Importera fakturaunderlag detaljerat’ i GO.

Instéllning pa kunden i ICA MinButik:

Andra fokturainstaliningar

ﬂ Samiingsfaktura

Ik ||l-a.-'1lp;.1

Instéllning pa kunden i SoftOne GO:

Impaort

[] Importera fakturaunderlag
detaljerat

Sida 134 av 165

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/04/ICA-MinButik-Import-av-fakturaunderlag-fran-MinButik3.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/05/Import-av-fakturaunderlag-fran-ICA-MinButik-som-grupperat-underlag1.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/05/Import-av-fakturaunderlag-fran-ICA-MinButik-som-grupperat-underlag2.png

Som standard ar installningen ej detaljerat i SoftOne GO, vilket innebar att fakturaunderlagen blir
grupperade vid nasta import. Det &r dock vanligt att till exempel kommunkunder 6nskar erhalla
fakturaunderlagen detaljerade.

En andring pa kunden i MinButik uppdaterar dven SoftOne GO vid nasta inldsning av kunduppgifterna
fran MinButik.

XML-taggen som innehaller installningen pa kunden ar <Attachments>. False anger att
fakturaunderlaget ska vara grupperat.

<PaymentTermsCode>030F</PaymentTermsCodex
<Currency=5SEK</Currency=
<RequirementFrequency=0</RequirementFrequency=

<Colnvoicing=false</Colnvoicing=
<Attachments=false</Attachments>

<Timestamp=>2022-05-03T08:22:49.159120757</Timestamp>

</CustomerChangeMessage>
</CustomerChangelist>

Importen av fakturaunderlagen fran MinButik gor ni som beskrivet tidigare under Ekonomi > import >
Connect och ICA Online 2.0 — Order.

Nar ni markerar posterna i underlaget och importerar dessa, kontrollerar SoftOne GO instédllningen
for den aktuella kunden och underlaget importeras enligt densamma — detaljerat eller grupperat.
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Exempel pa en fakturautskrift med detaljerade varor:

[F F L]
Er referens abl2cd
Betalningsvillkor Betalningsvillkor 10 dagar netto Wir referens Fredrik Towedahi
Ordernr 4816, 4820
Artilkel Namn Antal A pris Belopp
Frdn order: 4816 Vir referens: Fredrik Tovedahi
Er ref: abl2cd
Orderdatum: 2022-02-28
Kvitto: 2096
999 Shoppingkasse 1,00 St 13,61 13,61
999 Gull 18k 1CA 0,23 5t 10,4782 2,41
999 ICA brygg 500g 1,00 5t 25,85 25,85
999 ICA brygg 500g -1,00 St 25,85 -25,85
o 999 Tomatketchup 1,00 St 8,84 8,84 (]
999 Mya Triss 1,00 5t 30,00 30,00
Frin order: 4820 Vir referens: Fredrik Tovedahl
Er ref: abl2cd
Ordergatum: 2022-02-28
Kvitto: 296
999 Shoppingkasse 1,00 5t 13,61 13,61
999 Gull &k ICA 0,23 5t 10,4782 2,41
999 ICA brygg 500g 1,00 St 25,85 25,85
999 ICA brygg 500g -1,00 St 25,85 .25,85
999 Tomatketchup 1,00 St 8,84 8,84
N 599 MNya Triss o 1,00 5t 30,00 30,00 &
Exempel pa en fakturautskrift med grupperade fakturarader:
Artikel Namn Antal A pris Belopp
Orderdatum: 2022-05-15
Kvitto: 2442
999 varor 12% moms 1,00 5t 261,90 261,90
999 varor 25% moms 1,00 St 3,50 3,50

Kontrollera instéllningarna pa kunderna innan ni importerar fakturaunderlagen. Om ni skulle raka
lasa in fakturaunderlaget felaktigt detaljerat eller grupperat sa kan ni andra instéllningen pa kunden
och lasa in underlagen pa nytt. Tank dock pa att da maste de tidigare inlasta underlagen makuleras.
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Installningen pa kunden ska anges i ICA MinButik for att ldsas in till SoftOne GO vid uppdateringen av
kundregistret.

8.3.3 Import av fakturaunderlag med delbetalningar gjorda i kassan

Vid import av fakturaunderlag fran MinButik i SoftOne GO hanteras de delbetalningar som har gjorts
i kassan och de visas som artikelrader med minusbelopp och texten “delbetalning i kassa”.

Artikel Antal A pris Belopp

Fran order: 4823 Var referens: Astrid Sannaberg
Orderdatum: 2022-06-08

Kvitto: 18841

Erh8llen rabatt: 3,44

varor 12% moms 1,00 St 24,18 24,18
varor 25% moms 1,00 St 30,63 30,63
delbetalning i kassa -1,00 St 50,00 -50,00

8.3.4 Import av fakturaunderlag med info om rabatt,
rekvisitionsnummer och personnummer

Vid import av fakturaunderlag fran MinButik i SoftOne GO hamtas erhallen rabatt och visas som en
textrad med information vid kvittot.

Rabatten ar redan avdragen vid kdpet i kassan i MinButik och ska darfor inte anges pa kunden i
SoftOne GO.

Rekvisitionsnummer och personnummer hamtas vid importen av fakturaunderlaget och visas vid
kvittot, men de fyra sista siffrorna i personnumret doljs bakom asterisker for att anonymiseras.
Artikel Antal A pris Belopp

Fr8n order: 4824 Vér referens: Astrid Sannaberg

Orderdatum: 2022-06-08

Rekvisition: 12345 650308%%**

Kvitto: 18851

Erh8llen rabatt: 1,14

varor 12% moms 1,00 St 32,91 32,91

8.3.5 Stod for fler betalningsmetoder vid import av delbetalningar

Vid import av fakturaunderlag géallande delbetalningar har SoftOne GO sedan innan stdd for
betalmetoden kontant. Nu har vi utdkat importen med stod for fler betalmetoder. Vid import av
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fakturaunderlag fran MinButik hamtas nu uppgift om alla olika typer av delbetalningar som gjorts vid
kopet i butiken. De betalmetoder som ar utdkade i denna version ar kort, bonuscheck, presentkort
och Swish.

Vid import av fakturaunderlag fran MinButik i SoftOne GO hamtas nu uppgift om alla olika typer av
delbetalningar som gjorts vid kopet i butiken.

De betalmetoder som vi har lagt till ar kort, bonuscheck, presentkort och swish.

Betalmetoden kontant finns med sedan tidigare.

Beskrivning Typ Varde
Betalning Kontant Cash Tender_Cash
Betalning Kort CreditDebit Tender_CreditDebit
Betalning Kredit Customerfccount | Tender CustomerAccount
Betalning Fysiskt presentkort | GiftCertificate Tender_GiftCertificate
Ovrigt betmedel Owrigt betmedel Cash Tender_Cash
Ovrigt betmedel 5 Bonuscheck GiftCertificate Tender_GiftCertificate
Swish Voucher Tender Voucher

| xml-filen fran MinButik kommer information om delbetalningar i xml-tag Tender_

v <nsd:AdditionalDocumentReferences
<n=2:I0:15%@</ ns2: 10>
<ns2:DocumentType>TENDER_GIFTCERTIFICATE</ns2:DocumentTypes
</n=d:additionalDocumentReferences
v<nsd:AdditionalDocumentReferences
<n=2:I0:819.84</ns2: 10>
<ns2:DocumentType>TENDER CUSTOMERACCOUNT</ns2:DocumentTypes
</n=d:AdditionalDocumentReferences

Delbetalningar dras av som minusrader vid importen, fran den totala summan som ska faktureras
kreditkunden, pa fakturan.

Avokado i nit 1 st 17,46 0,00 17,86
Skivad Blodpudding 2 st 13,84 0,00 27,68
Prast31% sk 1 st 19,06 0,00 49,06
Lingonsyit 18t 2535 0,00 25,85

Hini Skirgardskaka 1 st 32,10 0,00 32,10
- -

o000 OO

® Delbetalning bonuscheck/presentkort -1 st 130,00 0,00 -150,00 *®

20 243,65
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Om kunden inte har detaljerat fakturaunderlag visas artikelraderna grupperade per momsprocent
och darefter visas de aktuella delbetalningar som gjorts vid képet, som minusrader.

varor 12% mems 1 5t 373,25 0,00 373,25
varor 25% moms 1 st 20,40 0,00 20,40

Delbetalning bonuscheck/presentkort -1 st 150,00 0,00 -150,00

1 243,65

o000

8.3.6 Hamtning av personnummer fran fakturaunderlag

Vid import av fakturaunderlag fran ICA MinButik hdmtar GO nu personnumret oavsett om det finns
ett rekvisitionsnummer eller inte. Tidigare var rekvisitionsnummer och personnummer
sammanslaget pa en gemensam textrad pa ordern, men denna har delats upp i tva rader fér 6kad
tydlighet.

" Artikelrader (6) Summa: 32,91 | Moms: 3,95 | Totalt: 37,00 | KHJ
a ~ e ¥
() Rad Artikelnr
v 9 <7
(] 1 T Orderdatum: 2022-06-08
(] 2 T || Rekvisition: 12345
(] 3 T || Personnr: 650308%*+*
(] 4 T | Kyitto: 18851
(] 5 T'| Erhillen rabatt: 1,14
[] ] |  g9g

8.4 Import av ICA-fakturan

8.4.1 Import av ICA-fakturan som bokféringsunderlag

De nya filimporterna finns férberedda i SoftOne GO och gar att lagga till under plus-fliken
under Ekonomi > Import > Connect och heter:

ICA Online 2.0 — Kunder
1. Borja med att importera kunduppgifterna

ICA Online 2.0 — Order
2. Sedan fakturaunderlagen.
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ICA Online 2.0 — Verifikat

3. Vad giller verifikat och bokféringsunderlag fran dagskassa, s kommer dessa till en borjan fortsatt
att hamtas fran den gamla plattformen Store Office, fram till hésten 2022 enligt information direkt
fran ICA.

ICA fakturan verifikatimport 2.0
Vad géller bokféringsunderlag med fakturabokningar som ICA sander till butikerna, sa finns det nu
mojlighet att importera dessa nya filformat till SoftOne GO fran MinButik.

] | Namn Import Importtyp

Dagskassa Import av dagskassa ICA Fast postiangd
Intemhandel ICA internhiandel verifikatimport XML

ICA kundfaktura fran storeoffice ICA kundfaktura fran StoreOffice XML

Budget 2020 ICA Budgetimport XML {
Ic3 online utan adress Ica Online otder utan adress XML

]| Online dagskassa Import av dagskassa ICA Fast postiangd
ICA fakturan ICA fakturan verifikatimport XML

1 ICA Budgetimport XML

ICA Online 2.0 - Kunder ICA Online 2.0 - Kunder XML

ICA Online 2.0 - Order ICA Online 2.0 - Order XML

ICA Online 2.0 - Verifikat ICA Online 2.0 - Verifikat XML

ICA fakturan verifikatimport 2.0 ICA fakturan verifikatimport 2.0 XML

Filnamnen pa filerna i de nya filformaten:

e Kund

o FPP3.12345.Kund.20211008.105822.B2B_12345_189800000.xml
e Fakturaunderlag/Kreditkop i butik

o 1D5.12345 Kreditk6p.20211016.STB_12345_210930.xml

o 1D5.12028.Kreditk6p.20210827.1354.STB_12028 210827.xml
e Kreditkdp Online handel

o 1D5.11817.Kreditk6p.20211109.0302.STO_11817_211104.xml

o (STB avser kreditkdp i butik och STO kreditkép online)
e Dagskassa

o FPP2.12028.Dagskassa.20210414.023032.12028-20210414-20210414.xml
e [CA-fakturan

o N26.33564.Leverantorsfakturabokning.20220401.181145.xml

o N25.33564.Kundfakturabokning.20220401.181145.xml

De nya filerna fér Online 2.0 (dvs butiker som har gatt 6ver pa den nya plattformen) sparas i ett arkiv
som heter OnDemand (mapp 72). Harifran ska butikerna kunna ladda ner de nya filerna och dven de

gamla Online 1.0 (ATG) filerna ska finnas lagrade hér, i en 6vergangsperiod.

De gamla filformaten finns alltsa kvar i en 6vergangsperiod.
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Filnamnen pa filerna i de gamla filformaten:

e Fakturaunderlag (med kunduppgifter)
o 1D5.12028.Kreditk6p-ATG.20211006.080130.STO_12028_210916.txt
o 1D5.12028..Kreditkdp-ATG.20211006.080149.5T012028_M202109.txt
o (Invoice_Report_20190401_20190430.xml)
o (Kundkredit.dat)

e Dagskassa
o FPP14D.12345.Dagskassa.20210916.155236.62638-210829-210829.dat
o FPP14M.62638.Dagskassa.20210916.170022.202108.dat
o (EKB51193M02.dat)
o (61044M02.dat)

e |CA fakturan
o |ICA Faktura v10.xls

8.5 Export

8.5.1 Engangsexport av kundregistret fran GO till MinButik

SoftOne erbjuder en tjanst for overfoéring av kunder och stdd vid 6vergangen till ICA MinButik, som &r
ICA:s nya tekniska plattform, dar kundregistret blir ggmensamt mellan online-handeln och kassan.

Bestall tjansten via denna lank: https://sv.surveymonkey.com/r/paket-ICA-MinButik

Separat information har skickats till era SuperUsers via e-post.

| praktiken ar det sa att kundregistret kan exporteras flera ganger ur SoftOne GO, men importen kan
endast goras en gang i MinButik. Darfor ar det bra att forbereda kundregistret i SoftOne GO sa
mycket som mojligt. Man behdver ocksa komplettera den exporterade filen i Excel, innan det ar klart.

Exportera kundregistret i Affarssystemet:

e Exporten startas fran sidan Ekonomi > Export > Kundspecifika exporter och heter ICA —
Kundexport till MinButik.

e Det dr samma exportmeny dar exporten av kundsaldo gors:
— export av kundsaldo (till Store Office)

e Exporten av kundsaldo till Store Office ar planerad att tas bort, nar den inte langre behovs.
— export av kundsaldo — MinButik.

e Skillnaden mellan de olika kundsaldo exporterna ar att MinButik har utokat falt for
kundnummer.
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Exporter
ICA - Kundexport till MinButik W
ICA - Kundexport till MinButik

|CA - Kundsaldo
|CA - Kundsaldo - MinButik

Komplettera exportfilen i Excel:

e Exportfilen skrivs ut i xIsx-format och behdver kompletteras med BMSID, Butiksnummer och
Butiksnamn.
e Den bor endast innehalla ett kundnummer per org.nr. innan den importeras till MinButik.

A B C D E F G
1 |BMSID lButiksnummer Butiksnamn Kundnummer Organisationsnummer Personnummer Kundnamn d
1 2560640120 Josefgvist AB
3 3 5560640120 Jessicasson AB

Tank pa att foljande kravs for att kunden ska kunna lasas in till MinButik:

1. Organisationsnummer maste vara giltigt

2. Samtliga kunder maste ha ett faktureringssatt angivet (for e-post kravs en e-postadress
angiven som mottagare for faktura)

3. Samtliga kunder maste ha betalningsvillkor angivet

4. Samtliga kunder maste ha postnummer angivet

5. Telefonnummer far inte innehalla bokstaver

8.5.2 Export av kund.dat klar for inlasning hos ICA MinButik

Nu finns maojligheten i ICA MinButik att ldsa in filen kund.dat. Inldsningen av denna fil aterstaller
utnyttjad kredit i MinButik da kunderna betalar sina fakturor i SoftOne GO.

Tank pa att ni ska lasa in alla fakturaunderlagen till SoftOne GO innan ni tar ut filen fran SoftOne GO
till MinButik. Da inldsningen ar ny hos MinButik sa ber vi er kontrollera utfallet och verifiera
uppdateringen séarskilt noga de forsta gangerna.

Exporten fran SoftOne GO ar uppdaterad for att hantera 10 tecken. Ni kan alltsa inte anvdanda den
export ni anvant tidigare till StoreOffice.

Ni finner den nya exporten under Ekonomi > Export > Kundspecifika exporter. Exporten heter ”ICA —
Kundsaldo — MinButik”.
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Vill ni endast sdnda information for vissa kundnummer sa kan ni valja ett intervall.

De uppdaterade kundnumren i MinButik ar 10-siffriga och kan alltsa filtreras ut pa exempelvis
foljande satt:

Kundnummer frin Kunanammer tal

Viljer ni inget intervall sa sands informationen for alla kunder — dven fér de gamla kundnumren som
fortfarande ar aktiva i ert kundregister i SoftOne GO.

8.5.3 Export av kundsaldo till MinButik

Nu finns det mojlighet att exportera kundsaldo for att uppdatera den utnyttjade krediten hos ICA
MinButik.

Det kan vara bra att forst importera kundfiler och fakturaunderlag och gora klart sin
manadsfakturering, innan man laser ut kundsaldo filen, for att fa med de senaste kbpen som gjorts i
MinButik.

Exporten startas fran Ekonomi > Export > Kundspecifika exporter och man véljer ICA > Kundsaldo >
MinButik.

For att endast fa med de kundnummer som avser MinButik sa kan man vélja de 10-siffriga
kundnumren som borjar med 1, dvs. 1000000000 — 1999999999 och sedan starta exporten.

Urval
Exporter
ICA - Kundsalde - MinButik w
Kundnummer fran Kundnummer till
1000000000 1999599999

Programmet kommer nu att foresla namnet kund.dat pa den export-fil som skapas, vilket ar det
filnamn som gar att importera i MinButik.

mj kund.dat ~
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9. Forsaljning
9.1 Allmant

9.1.1 Extrafalt pa Artikel och Kund

Nu kan anvandare lagga till extrafalt pa Artikel och Kund med valfri information.

Forst behover nedan behorigheter, som aterfinns under modulen Gemensamt, aktiveras.

= Mextra fiilt [1074]
= Laverantér, Extra falt [1075]

PARedigera extra falt [1076]
= WIkund, extra filt [1077]

PaRedigera extra falt [1078]
= Fdanstalld, extra falt [1081]

Maredigera extra falt [1082]

e Extrafalt pa Artikel laggs till genom att navigera till Forséljning > Artikel > Register > Extrafalt.
e Extrafalt pa Kund laggs till genom att navigera till Forséljning > Kund > Register > Extrafélt.
e Nar du skapar ett extrafalt far du valja vilken typ av falt du vill anvanda.

Dessa typer av filt finns att vdlja mellan:

e  Fritext

e Heltal

e Decimaltal
e Ja/Nej

e Checkbox
e Datum

Extrafalt pa artikel:

i Artikel
Artiklar

~ Register
Kategorier

I Extrafalt

Prislistor
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Skapa extrafalt

Benamning * Falttyp

Ett exempel pa et extrafalt

> Owersatiningar Heltal

Decimaltal

Jarngj
Checkbox
Datum 0K

GO) 20220101 - 20221231 + 101 Haniverkardemo AB ~  Admin - Hantverkardemo -

Forsilining

d Favoriter gkt wax * a
@ Paneler « <> » g
B Al p— [=}
B Offert
€
B Order pr— Namn * Bestriming @
B Fakwra i =
= Projeki ™ nnet Momsked @
Vaa v e IRy —— v
@ Artikel (] visa somtextg
| e Waterisiiod Pradurtgrapp o Kegerier
Material - vait Kategari
ET Skatteresuxtionstyp ROT-avarag %
ws -
W Inkdp AU 56
. Artieltyp Vikt
= Lager . Arikelgrugs 53 -
& Kund
I
& Import ST
ok Export > Kantomstamngar
& Rapporter DY
i Statistk ~ B
il
@ Instéllningar Ropaty
Tryektai &t
Tryektattigare i1
Kiassning (ABC)
« tasstsw

Extrafilt pa kund:

o Kund

Betalningar
Fakturor
Utjamning
Oversikt
» Analys
-~ Register
I Extrafalt th
Kategorier

Kunder
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Skapa extrafalt

Benamning * Falttyp

Ett exempel pa et extrafalt

» Owersitiningar Heltal
Decimaltal
Jarngj
Checkbox

Datum 0K

@ 20220001 - 20221231 - 101 Hantverkardemo AB - Admin - Haniverkardemo «
Ekonomi
- x (4 %
% Favoriter Gt a
@ Paneler & < > » & it || [0
&% Redovisning e e
M Leverantor
& Kund @ s [Er e —
Kantatintormat
Betaningar ey r— P —
Fakiuror N
PR Genenary = v
Utiamaing Organisationsnummer VAT mummar Loveranrsmumener B Mdlalseagen 300, 41263 Gotetorg 0 m
Gversiki .
=1 . MiindaisTagen 306 vind, 41263 Gotebory O 1]
© Analys Sale mummer 2 Epostadiess sbermcet charkeaglaabygy ]
Register
Extatit Lane sprik [——
Kategarier ~ v Svensha kiono v
| uncer
Detgure
S Inventarier
& Import
£ Export A
> istaninat
& Rapporter —
> ontmstanngr
& Installningar
PR ——
> aivar
> Malering
> Dokument
> Statistik
I > Exratil
P ——— =
Ancrad 20229323 1537 o Hanwarkarderno. Ta b Spara
«

9.1.2 Kunder: Massandring utokas med ytterligare falt

Nu finns tva nya falt att vélja vid massandring av kunder:

e Importera fakturaunderlag detaljerat
e Inaktivera faktureringsavgift

For att fa tillgang till massandring behoéver nedan behorigheter aktiveras:

e FOrsaljning > Massuppdatera [1056]

= mKund [182]
= MIkunder [183]
PAMESS unpdatera [1056]
= MRedigera kund [184]
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e Ekonomi > Massuppdatera [1057]

= MIkund [24]
= [Fakunder [25]
AMassuppdatera [1057]
= Redigera kund [26]

Folj nedan steg for att massandra kunder:

1. Markera de kunder som ska dndras under Ekonomi > Kund > Register.

Ekonomi
. Kunde +
W Favoriter
&la  Redovisning
M Leverantor _
[=] | Aktiv % MNummer . MHamn
= Kund
[ ]
| il
Betalningar
g 0 1002 Tildagren AB
Fakturor
) = 1003 Viktorsdotter AB
Oversikt
1004 Nicoledahl AB
> Analys 0 1005 Josefur AB
~ Register 0 1007 Ahmedgren AB
Kateqgorier
d 0 1008 Pontussdotter AB
Kunder
I O 1009 Douglasdahl AB
2. Klicka pa knappen ‘Massandra’ uppe i hogra hornet.
&7 Wassindra TS
|efon E-post Privatperson 0.. V..
|| | = ik
xeservice@sofione.se J Bl 'ﬂ' & -
¥eservice@sofione. se (] g &
¥eservice@sofione.se (] & &
O] B G|«
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3. Nuvisas en dialog i vilken anvandaren kan ange vilka falt som ska uppdateras.

Massandra

Lagg fill de f&lt du dnskar uppdatera. Valj sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.

Falt

Momstyp
Standardprislista
Standardgrossist
Rabatt varor %
Rabatf tjanster %
Kreditgréns

Fakturareferens
Fakturametod
Inaktivera fakturaavgift
Eifoga dokument vid digitalt utskick
Bifoga lev fakturor vid digitalt utskick
Markning

Betalningsvillkor

Aktiy

Importera fakturaunderlag

4. Nar man har valt det aktuella faltet till exempel importera fakturaunderlag detaljerat och
trycker pa pluset i héger kanten, sa far man vélja nytt varde for det aktuella faltet och for
importera fakturaunderlag detaljerat finns varde Ja eller Nej.

6. Man vdljer det nya vardet och OK-knappen.

7. Man far d& information om hur m&nga poster som kommer att dndras och en fraga Ar du
saker pa att du vill fortsatta?

8. Svarar man Ja pa den fragan utfors uppdateringen.

=
Masséandra
Lagg till de falt du Onskar uppdatera. Valj sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.
Falt
v +
Mya varden

Falt Nytt virde

Importera fakturaunderlag — Ja w *

detaljerat

Nej
Valda faltdndringar kommer utfiiras pa samtliga (2) markerade rader och kan inte angras.

2 markerade rader }’Wbl‘ﬂ .:: 0K :.
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9.2 Artiklar

9.2.1 Artiklar utan pris har dolts vid extern artikelsékning

| den externa artikelsdken kan ibland dven artiklar som saknar pris komma med, det vill siga den
nedre delen av sdkbilden blir tom. Vanligtvis ar detta artiklar som antingen har utgatt eller dar
grossisterna har andrat artikelnumret.

Vi har nu gjort en atgard for att dessa artiklar inte langre ska visas.

Sok extern artikel

Nummer % Namn
[190011 II]

1900111 VRIDDIM INSATS 75-1000W -

1900111 25.042.0 pres.ror 316LASTM A269
| 19001113 | RENSPUMP A-COLLECTION L-05

1900113 VL1708-10D33-2JA0 EFFEKTBR. 5

1900113 25.042.5 pres.ror 316LASTM A269

19001160 640 UFNS 1990 H/ ABPL2 (JKPG)FLYTANDE KOMPLETT MED LOCK

Totalt 8
Prislista GNP Netto-netto Kundpris TB TG (%) Typ Enhet
| i | ¥ | ¥ | | ¥ | ¥ | ¥ I
Prislista
W
Avbryt Valj

Nu visas endast artiklar som finns pa foretagets aktiva prislistor. Programmet utgar fran de
grossistprislistor som ar aktiverade under Installningar > Grossister > Grossistprislistor.
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Siik extern artikel
= | Nummer % Mamn
[a1100] [I[
= 0110040 ALSECURE PLUS STYR 7G1,5
| 0110045 ALSECURE PLUS STYR 7G1,5
| 010050 ALSECURE PLUS STYR 12G1,5
J| 0110055 ALSECURE PLUS STYR 12G61,5
J| 0110060 ALSECURE PLUS STYR 19G1,5
J| 0110065 ALSECURE PLUS STYR 19G1,5 T500
Totalt &
(=) | Prislista GNP MNetto-netio Kundpris TB TG (%) Typ Enhet
J v | | ¥ ] | ¥ | 7] v | J
| Rexel 37400 155,96 257,33 101,37 3000 E M
Solar 436,82 3977 527,63 207,36 |om g
Totalt 2
Prislista
W
Avbryt vlj

9.3 EDI

9.3.1 Hantering av returer via EDI

Om man har EDI-import av leverantérsfakturor fran grossister finns det nu en instéllning for att
kreditnotor med returer fran grossisterna ska uppdateras till aktuell order med minusantal.
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Instéllningen dr bendmnd ’Overfor kreditfakturor till order’ och hittas via Forsiljning > Instéllningar >
Grossister > EDI-instéallningar.

EDl-instalIningar

EDI

iverfiar EDI automatiskt till leverantorsfaktura

Sting EDI-post nar posten har dverforts till Order eller Lev.fakt e

Automatisk dverfdring av EDI till order

Overfior kreditfakturor till order (]
Grossist EDI-typ
X
‘ Alla grossister “ ‘ ‘ Leveransbesked V| T
_ . bt
‘ Alla grossister e ‘ ‘ Orderbekriftelse V|
Prisséttning
Anvand prissatiningsregel | Inkdpspris fran EDI och prisformel A

9.4 Import

9.4.1 GLN-nummer och fakturametod tillagd i kundimport (Excel)

Nu dr det mojligt att ha GLN-nummer och fakturametod nar du importerar kunder med Excel import.
Falt fér GLN-nummer och fakturametod ar tillagda i slutet av filmallen for kundimport. Du kan ladda
ner filmallen genom att ga till Forséljning > Import > Excel.
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Excelimport

Importera fil

Filmall fidr kundimport

Filmall fir leverantdrnmport
Filmall fir artikelimport

Filmall fir anstalldaimpart
Filmall fir kontaktpersonsimport
Filmall fidr artikelkategori import
Filmall far kundkategori import
Filmall fir kontoimport

Fakturametoden angivs genom att anvanda en specifik kod, vilken du kan se i kommentaren i

rubriken.
BT BU BW
Fakturametod . G|Utskrift=1
8 .'ﬁ E-post=2
- -y |E-faktura=3
2 - 20inExchange (API)=4
Yy
¥

9.4.2 Excelimport for skattereduktionskontakter

Nu kan du importera information for skattereduktionskontakter inne pa kund.

Du gor detta genom att navigera till Forsaljning > Import > Excel. Dar valjer du att ladda ner ’Filmall
for import av skattereduktionskontakter’. Darefter fyller du i information i Excel-dokumentet och kan

sedan valja att importera detta.
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= @®

Forsaljning
w Favoriter Excelimport
4 Paneler
B Avtal
Importera fil
B Offert
. Order Filmall far kundimport
Filmall fair leverantdrimport
Filmall for artikelimport
8 Faktura Filmall far anstalldaimport
Filmall for kontaktpersonsimport
== Projekt Filmall for artikelkategori import
Filmall for kundkategori import
; Filmall for kontoimport
i Artikel Filmall far import av skattereduktionskontakter
= Inkop _
il WValj fil | Ingen fil har valts
w Lager
Uppdat j befintli ter med t arden fran fil i i ait maste allti
& Kund ppdalera e befintliga poster med lomma varden fran fi Obligatoriska falf maste alifid anges
= Import
Connect o
Ingen histonik
EDI
I Excel
Prislistor
Rabattbrev
1 Export
= Rapporter

9.5 Order

9.5.1 Ordertyp ’Séljorder’ ska inte ha kopplad checklista

| orderregistreringen far man ett meddelande om att en checklista finns pa ordern nar man vill byta
till sdljorder, till exempel om man tidigare har sparat en projektorder.
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Man far da ta bort checklista innan man dndrar ordertypen till séljorder.

Fel

® Ordertyp kan inte &dndras eftersom checklista finns

9.5.2 Redigering av projekt via order

| redigeringslaget har vi lagt till en genvag till att redigera projektuppgifter. Klicka pd pennan bredvid
projektnumret for att 6ppna upp det kopplade projektet.

Projektnr —
= | 67924 P B

9.5.3 Prisbaserat paslag

Nu finns en funktion for att ange paslag utifran artikelns kostnad i en sa kallad paslagstrappa - for att
fa en god marginal for lagkostnadsartiklar och samtidigt inte fa ett for hogt forsaljningspris pa
hogkostnadsartiklar. Behorighet 1080 behdver aktiveras.

Beskrivning:

1. Navigera till Forsaljning > Instéllningar > Forsaljning > Prisbaserat paslag och registrera
onskade intervall.

Prishaserat pislag
Belopp frin Belopp till
0 1000
Paslag % * Prislista *
50,00 Standard w
Avbryt Ta bort Spara
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2. Det prisbaserade paslaget kan sedan laggas till i de befintliga prisformlerna under Forsaljning
> Installningar > Forsaljning > Prisformel. Har finns en ny box att anvanda i formeln —
"Prisbaserat paslag’. Den gar att kombinera med exempelvis paslagsbrev eller generellt

o
paslag.
Uttryex Formel
[ e | ( “ . Rabatineey g . ( Plstag . Pristuserst plsieg )
Exempel ) 3 % %
Rabafibeey
Plslag
Plslagsbeey
Prishaserat paslag
I
i ) .

3. Om prisbaserat paslag ar aktiverat i en prisformel anvands detta vid berdkning av

forsaljningspris. Det paslag vars pris (max) ar lika med, eller narmast understiger, artikelns
inkdpspris hamtas.

Exempel:

Pris (max) | Paslag (%)
100,00 100,00
1000,00 50,00

o Artikelns inképspris ar 70 kr -> Paslag 100,00 %
o Artikelns inképspris ar 150 kr -> Paslag 50,00 %
o Artikelns inkdpspris dr 1200 kr -> Paslag 0,00 %

Det prisbaserade paslaget gar att kombinera med exempelvis paslagsbrev eller generellt paslag. Om
det generella paslaget ar 10 % intréffar féljande:

o Artikelns inkopspris ar 70 kr -> Paslag 110,00 %
o Artikelns inkdpspris dr 150 kr -> Paslag 55,00 %
o Artikelns inkdpspris dar 1200 kr -> Paslag 10,00 %

4. De héar berdkningarna anviands ndr man registrerar artikelrader i offert/order/faktura eller
om materialet kommer fran EDI.

9.6 Tidrapport

9.6.1 Ny flik for utlagg

Pa sidan Tidrapport finns en ny flik som visar en 6versikt av de utldgg som har registrerats pa order.
Detta mojliggdr avstamning for exempelvis en viss tidsperiod eller en viss anstalld.

| ett ndsta steg kommer vi utveckla funktionalitet for att kunna registrera och attestera utlagg, for att
underlatta for till exempel arbetsledare.
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= GO

Firsaljning
Favoriter

Paneler

<
Avtal

Offert
Order
Fakiura

h w = m F B *

Projekt
Projekt
I Tidrapport

Oversikt

» Register

wa  Artikel

Tidrapport

[ 4

"
=2y

Inkép

| aner

2022-06-13

[ | Anstalld

Veckaorapport

Utldgg

Datum

-| 2022-06-19

Veckodag

Kategorier

Orsak

-

Anstalld -

Debitering

| [ 333a-mm-dd

ol

=7 |

Tidrapport

Veckorapgort

E- Anstalld Utlaggstyp Antal Datum Beioppioki. moms  Belopp ex. moms Belopp att takturera

Sata Testar Utiagg Pontus

Anders Svenssan Utiagg

HotelietAgH

20192224010

a2

Valutabelopp

9.6.2 Fliken for utlagg far fler kolumner

Nu har vi lagt till fler kolumner i fliken Utlagg under Tidrapport. Vi har delat upp Projektnr och Projekt
i tva olika kolumner. Vi har dven lagt till Anstallningsnummer, men den &r dold som standard sa for
att fa fram den maste du klicka upp hamburgermenyn och markera den i listan enligt bilden nedan.

@

Farsaljning
% Favoriter g —
@ Pancler < B ! > ramooner + | A oo st ok =
B Avtal
B Offert
£ Arsina [r—— sotal Datum [S—— elopp e, moms [S— ores P
B Ouer
R Rk =
Anges Swensson Ressa 2440 2440 wim @ u
£ Projeit ‘Anders Svensson Utiagy 1 50,00 5400 400 448
Projekt Tina Turner Uty 1 800000 200000 800,00 o
| masppon SunTesar g ' aumn0 su0050 sw000 P
Oversikt Anders Srensson umang 1 S00.00 40000 400,00 a4
Register Jentie Jatsson umigy 1 200000 200000 800000 a9
o e e — ' 15800 5050 @ Sam
W Inkép
i Lager
2 Kund
& Import
1 Expon
& Rapporter

-
Adaca hutho
2

Ponts
Hatalatags
Futans

Saippuakau

Projekine

g
i

mazzzann
Wz

m

2m9zz24010

430

Nz -

101 Hantverkandemo AB ~

Admin -

Prjekt st copp
e, s PEE
s 108 o0 & A
el am
ej u T Dt
. s o,

]
2022051211

B0

Hantverkardemo ~
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9.6.3 Attestfunktion for utlagg

For de kunder som anvander SoftOne GO Lon finns det ny funktionalitet for att attestera utlagg
direkt i Tidrapporten.

Tidrapportsvyn (Forsaljning > Projekt > Tidrapport > fliken Utlagg) visar, sedan en release i juni, de
uppgifter om utlagg som registrerats pa order. Har kan du fa en 6verblick éver de anstélldas utlagg
under exempelvis den senaste veckan eller manaden, beroende pa vilket tidsintervall som anges. Det
finns samma urvalsmajligheter for visning som under fliken Tidrapport, men sjdlva registreringen av
utldggen sker pa respektive order. Respektive order nas via redigerapennan vid kolumnen for order.

Tidrapport  Veckorapport

< | 10220613 - 20220619 > | Kategorier ~ | Anstild v | Oer w  Projekt v | [ siik -

= | onder Kund Projekt Anstilld Utiiggstyp Antal Datum Belopp inkl. moms Belopp ex. moms

Belopp att fakturera

a3a-mm-dd a8y - =

100 20220614 12500 wn @ 10000 u
25000 wn @ 20000
375,00 300,00 300,00

53527 Isakberg AB Yiterbygg Service 2 Nils Elladahl Utiagg mot kvitio

53522 Jacobberg AB Jamo Vanhatapio Ronja Feliciasdotter Utidgg mot kitto 100 20220613

) (=]

Nar du véljer redigerapennan till hoger om utlagget visas en mer detaljerad information samt om
exempelvis ett kvitto ar bifogat som ett PDF-dokument.

Visa information
Utldggstyp * Anstalld *
Utlagg mot kvitto Nils Elladahl v
Fr.o.m. datum * Fr.o.m. klockan T.o.m. datum T.o.m. klockan
2022-06-14 00:00 2022-06-14 00:00
Antal Pris Belopp inkl. moms Moms
1,00 Eget pris 125,00 125,00 25,00
Intern nolering Extern notering
s Pd
' Dokument (1)
1014148805354 pdf
& 20220011
Valj filer att ladda upp
Avbryt Spara

| Tidrapporten kan du klarmarkera och attestera inte bara tid, utan ocksa utlagg, om du jobbar med
utokad tidregistrering till Ilnemodulen i SoftOne GO. Attestgangen for utlaggen foljer samma
behorighet och arbetssatt som for tidtransaktionerna. Du markerar de utldagg som ska attesteras och
valjer sedan pa funktionsknappen langst ner till héger att klarmarkera. Det kan vara exempelvis
projektledarrollen som har den behérigheten. Fér de anvdandare som loggar in med Systemadmin
ERP-rollen kan det exempelvis finnas behorighet att attestera utlaggen.
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Tdrapport Veckarapport LT
5 = |, oy @ - »
< | 20220813 | 2002-06-19 > | otegorier || Anstild v || Oner v | Pkt - | (o -
[ | order Kund Projekt Anstalld Uttggstyp Antal Datum Belopp inkl. moms. Belopp ex. moms Belopp
[ I I I I I |[2d-mm-as O] [ 4l |v
0| & ss21 & Isakberg AB < Viteibygg Service 2. Nils Elladahl Utlagg mot kvitto 100 2022-06-14 125,00 1000 | @
0| & s3s22 & Jacobberg AB &7 Jarno Vanhatapio Ronja Feliciasdotter Utlagg mot kvitt 100 20220613 250,00 20000 @ Attesterad
O 375,00 300,00

Atteststatusen for de utlagg som attesterats via Tidrapporten visas och hanteras pa samma satt som
de utlagg som attesterats via Personal > Tid > Attestera tid.

< | > 2Nils Elladahl Anstéliningsform Startdatum Tidavtal
Tillsvidareanstalining 1982-01-01 Order Tid Lén Manad
Juni Syss.grad Slutdatum Laoneavtal
100,00% Tjdnsteman manadsion

> ATF saldo NA / 0:00 / 0:00 / 0:00 Komp +/-tid NA/ 0:00 / 0:00 / 0:00 Komp saldo NA/0:00/0:00/0:00
> Diagram

Resa/utligg |

O Utldggstyp Ordernummer Projektnr From. + Tom. Antal Pris Belopp Moms
» [ ~ Utldgg mot kvitto 53527 1031 2022-06-14 2022-06-14 1,00 125,00 125,00 25,00
Laneart Fro.m Tom Antal Pris Belopp Moms  Kentering Status
Utldgg dvrigt 2022-06-14 2022-06-14 1,00 100,00 100,00 T210; .
Moms 2022-06-14 2022-06-14 1,00 25,00 25,00 2640;; .
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10. Projekt

10.1 Budget

10.1.1 IBibade kronor och timmar for projektets personalkostnader

Det gdr numera att registrera IB i bade kronor och timmar for projektets personalkostnader, med
syftet att fa med ratt ingdende varden pa projektet.

1. Dessa registreras pa respektive projekt under Forséaljning > Projekt > Projekt.
2. Under expandern Projektbudget registrerar du sedan budget och IB i bade kronor och antal
timmar for Kostnader personal.

Budget

Namn

Kostnader personal

Budget

0,00
Timmar

0,00
1B

0,00
1B Timmar

250,00

Avbryt 0K

3. Det gar att registrera ytterligare uppgifter for budget i kronor och antal timmar fér de
tidkoder som du vill specificera. Det gor du via pluset i hogerkanten vid Kostnader personal.

Budget

Tidkod
Arbete elarbeten v

Budget
0,00

Timmar
0,00

Avbryt Ta bort 0K

Sida 159 av 165

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/06/Registrering-av-IB-i-bade-kropersonalkostnader1.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/06/Registrering-av-IB-i-bade-kropersonalkostnader2.png

4. |det har fallet ar installningen registrerad for overheadkostnaden som belopp per timme
under Forséljning > Instéllningar > Generellt > Projektinstallningar.
5. Detinnebar att budget och IB foér Overheadkostnaden registreras med en kostnad per timme.

Budget

Mamn

Overheadkostnad per timme

Budget
0,00

30,00

Avbryt 0K

6. Detinnebar att IB for Overheadkostnaden i det har fallet blir 250kr x 30 tim = 7500 kr. Den
visas i projektoversikten under rubriken Overheadkostnad och utfall.

> 00000000191 Anderssons Handel AB | Aktivt
Urval
T [ Inkl underprojekt (] Visa detaljerad
information
(@ & e @
Budget Utfall
Grupperade kolumner Kostnadsslag Specifikation Belopp Tid Belopp Tid
> Intdkter fakturerat (1) 0,00 0,00
> Intakter ofakturerat (1) 0,00 0,00
> Kostnader material (1) 0,00 0,00
~+ Kostnader personal (1)
Budget/Ingaends balans 0,00 0,00 250:00
Total: Kostnader personal 0,00 0,00 250:00
- Overheadkostnad (1)
Budget/Ingaends balans 0,00 7 500,00
Total: Overheadkostnad 0,00 7500,00
Utidgg (1) 0,00 0,00

10.2 Uppfoéljning
10.2.1 Uppfoljning med inkopspris fran artikel eller artikelrad

Det finns en ny projektinstalining som styr om inképspriset for arbetad tid ska hamtas fran
redigeringslaget av en artikel eller fran artikelraden i fraga. Instéllningen aterfinns via Forsaljning >
Instillningar > Generellt > Projektinstéliningar > avsnittet Utskrift/Oversikt:

Utskrift/Oversikt

Inkiipspris fran arfikel
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e Installningen avser bade utskrift av projektrapporter och den data som visas i

Projektoversikten.

e Omiinstéllningen ar aktiverad hamtas inkopspriset fran artikeln. Detta ar samma beteende
som tidigare, varpa vi har valt att det ska vara standard.

e Ominstéllningen ar inaktiverad hamtas inkopspriset istéllet fran artikelraden savida det finns
fakturerad tid. Om det inte finns fakturerad tid hdmtas inkopspriset fortfarande fran artikeln.

e Observera att denna installning endast paverkar de kunder som ej anvander kalkylkostnad
for sina tider.

10.3 Prishantering

10.3.1 Registrering av forsaljningsprislista kopplad till projekt

Vi har forberett registreringen av en egen forsaljningsprislista pa projektniva, som ett forsta steg att
forbattra prishanteringen for projekt i GO. Prissattningen stélls in genom att navigera till Forsaljning >
Projekt > Projekt och 6ppna expandern Prislista i redigeringslaget av ett projekt.

1. Har kan nya forsaljningsprislistor for projekt registreras med hjalp av pluset till hdger om
faltet Projektprislista.

v Prislista

Projektprislista
Min prislista v | =+

Ny prislista

Namn *
Projektprislistg

Beskrivning

Valuta

Svenska kronor b

[ Inkl. moms
Projektprislista

( Spara )

2. Om man vill redigera priset pa en redan befintlig prislista valjer man den i rullgardinsmenyn
for Projektprislista. Har finns uppgifter om artikel, inképspris, jamférelsepris fran en
jamforelseprislista, pris for den valda projektprislistan som ar redigerbara och eventuellt
start- och slutdatum for nar priset ska galla.
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v Prislista

Prisdatum

Projektprislista Jamforelseprislista
v 20220920 Ladida lla produkter

Projektprisista v+ Ny prsista 123

Inkopspris T Jamforelsepris Pris Startdatum Slutdatum

Artikeinr Namn
v v |[ 2333-mm-ad 0] ¥ |[3333-mm-da olv

9666920 DYSON AIRBLADE DB KANDTORK AB14 1150200 000 000
181818 475000 000 000
470,00 000 7500,00

181819
181820 475000 00 000

10.3.2 Prioritering av projektprislista fore kundspecifika priser

En annan nyhet i systemet ar att anvandare kan ange om en prislista kopplad till ett projekt ska
prioriteras fore kundspecifika priser. Den prislista som ar aktiv indikeras pa ordern och det dr majligt
att undanta vissa order fran att anvianda projektprislista, exempelvis order som avser ATA.

Ny installning

1. Vid registrering/redigering av en forsaljningsprislista finns numera en ny installning benamnd
"Projektprislista’.

Prislistor t * t ®

Prislistor

Namn *
Prislista for mitt projekt

Beskrivning

Valuta
Svenska kronor
[_] Inkl. moms

Projektprislista

2. Instéllningen nas bade via Férsdljning > Instéllningar > Férsdljning > Forsdljningsprislistor och

via projektets redigeringslage.
3. Omi installningen ar aktiverad innebér det att projektprislistan ska prioriteras fore

kundspecifika priser.
e Standardvardet ar att kryssrutan ar urbockad om anvandaren skapar prislistan via

menyalternativet Forsaljningsprislistor.
e Standardvardet ar att kryssrutan ar ibockad om anvandaren skapar prislistan via

redigeringslaget av ett projekt.

Indikation

Pa order/offert/kundfaktura/avtal visas nedan indikation om den nya instéllningen ar aktiverad pa
prislistan. Om instéllningen ej dr aktiverad visas e] texten efter prislistans namn.

Sida 162 av 165

Soft One




Ordrar My order X 2 4 + *

<« L4 > »

“  Serviceorder 4687 | Kund: SSiss & Baia Status: Underlag | Projektnr: 900000001924

Kund * Ordernummer

4687

Deltagare
Anders Svensson

Ordertyp Avtalstyp Interntext
Serviceorder w Lopande w
Kosinadsstille Projekt Kostnadsbarare Objekt Konteringsdim 7
~ Order
Orderdatum Bestaliningsdatum Er referens
20220913 & @
Grossist Firsaljningsprislista Momstyp *
w Prislista (Projestprislista) w Momspliktig e
Markning
Testar markning
Prishamtning

e Om en offert/order/kundfaktura/avtal har en projektprislista som ska prioriteras framfoér
kundspecifika priser blir prishamtningen enligt féljande prioritering:
e Pris enligt projektprislista
Kundspecifikt pris
Pris enligt orderprislista
e Pris enligt standardprislista
e Om den nya instéllningen inte ar aktiverad utgar prishamtningen fran samma ordning som
tidigare:
e Kundspecifikt pris
e Pris enligt orderprislista
e Pris enligt standardprislista
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11. Logistik

11.1 Allmant

Utvecklingen kring inképsmodulen fortskrider och funktionalitet laggs I6pande till.

11.2 Lager

11.2.1 Fler egenskaper for lagerartiklar

Det finns tre kolumner i forsaljningsartikelns lagerinfo (Forsaljning > Artikel > Artiklar) for
bestallningsforslaget.

e Bestillningspunkt

e Minsta antal nar bestallning ska ske
e Bestdllningskvantitet

e Minsta antal som ska bestaéllas
e Ledtid

e Antal arbetsdagar for leverans

Lager + Ligg till rad
Lagerplats Hyllplats Antal Snittpris Bestdllningskvantitet Bestllningspunkt Ledtid
= = = e = = =
Huvudlager Plats 25, A-B-C 11,00 999,00 50,00 10,00 4
Servicehil HML720 -2,00 4722 0,00 0,00 0
Lagerplats 10 &n.. 4,00 40,61 0,00 0,00 0

11.2.2 Fler kolumner i saldolistan

| lagrets saldolista (Férsaljning > Lager > Saldo > Saldo) finns det tre kolumner som visar info
angaende kopet.

e Bestallningspunkt ar det lagsta lagervardet nar en kdporder ska vara klar.
e Bestallningskvantitet ar det féreslagna antalet i kbpordern.
e Antal i bestallning visar antalet som ar bestallt men ej levererat.
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Bestillningspunkt +  Bestdllningskvantitet  Antal i bestallning
| | ¥ | | ¥ | | ¥
400,00 300,00 171,00

10,00 30,00 3,00

0,00 0,00 0,00

Bestallningspunkt och Bestéallningskvantitet dndras i forsaljningsartikelns lagerinformation
(Forsaljning > Artikel > Artiklar).

Lager + Ligg till rad
Lagerplats Hyllplats Antal Snittpris Bestaliningskvantitet Bestiliningspunkt Ledtid
v v | v || A | %] A4 | | ¥
Huvudlager Plats 25, A-B-C 11,00 999,00 50,00 10,00 4
Servicebil HML720 2,00 4722 0,00 0,00 0
Lagerplats 10 dn.. 400 40,61 0,00 0,00 0
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