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SoftOne arbetar hart for att utveckla systemet och goéra det sa effektivt och enkelt som mojligt
for dig som anvandare. Att ha utvecklingen in-house ger oss méjlighet att kunna utveckla
tjiansten tillsammans med vara kunder.

| var utvecklingsprocess anvander vi oss av ramverket SCRUM som &r det mest anvanda
ramverket for agila utvecklingsteam. Det innebar att vi slédpper releaser var 3:e vecka. Den stora
fordelen med detta arbetssatt ar att vi snabbt kan agera pa forandringar i omvarlden eller krav
fran kunder.

| detta dokument kan du nu ldsa om alla nya funktioner och uppdateringar som har slappts fran
1 oktober 2022 till 31 mars 2023.

Vi arbetar redan pa SoftOne GO 9.0! Du foljer vl vara releasenyheter som alltid levereras
samtidigt med uppdateringar av SoftOne GO? Las alla vara nyheter pa www.softone.se/akademi.
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Valkomna!

SoftOne GO 8.0 ar ett projekt som vi har jobbat med sedan lanseringen av SoftOne GO 7.0 den
30 september 2022. | detta dokument finner ni beskrivningar av all ny funktionalitet som ingar i
GO 8.0, uppdelat pa modulniva.

SoftOne GO utvecklas standigt. Att halla sig uppdaterad om nya funktioner ar avgérande for att
kunna utnyttja den fulla potentialen i SoftOne GO. Affarssystemet har utvecklats med en mangd
nya funktioner och férdelar for dig som kund.

Vi vet att det ibland kan vara svart att hanga med och hitta tiden att Idsa releasenyheterna
I6pande. Darfor har vi skapat detta samlingsdokument som &r en summering av alla
releasenyheter.

Vi utvecklar SoftOne GO i ndra samarbete med dig som kund. Just dina synpunkter ar viktiga for
oss och for alla vara andra kunder. Sa fort du far en bra idé om hur SoftOne GO skulle kunna
utvecklas tar vi tacksamt emot dina férslag via support@softone.se.

Om du onskar en separat genomgang for hur just din verksamhet kan ta del av alla de nyheter
som detta dokument innehaller, tveka inte att kontakta oss for en egen genomgang tillsammans
med nagon av vara duktiga konsulter via konsult@softone.se.

Vi 6nskar dig en hérlig ldsning!
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1. SoftOne GO Plattformen
1.1 Allméant

1.1.1 Ny design: Information

| samband med att vi har lanserat en ny hemsida har vi dven pabérjat en uppdatering av
granssnittet i SoftOne GO. Det innebar bland annat ny fargsattning och nya ikoner och nedan far
ni ett smakprov.

Flera uppdateringar kommer att ske under aret.

| 101 Hantverkardemo AB ~  Admin ~  Hantverkardema ~ Y7

©

SoftOne

faAAnaQ

] Forsiljning

[5] Ekonomi

Personal

Administrera

Sida 9 av 149


http://www.softone.se/

1.2 Anstalld och Anvandare

1.2.1 Roller: Aktivering och inaktivering

Nu kan du vélja att inaktivera olika roller. Detta gér du om du inte vill att rollen ska synas som
alternativ i de olika vyerna dér du valjer att koppla roll. Du inaktiverar en roll genom att klicka ur
kryssrutan nar du gatt in pa vald roll. Notera att du inte kan inaktivera roller som redan &r
kopplade till personer.

Administrera

* i Roller for firetag Kimgren AB Systemadmin HR * + >
g Paneler
B Firetag ~ Rl
2. Roll
Namn *
I Eolky Systemadmin HR
= Externa koder (vid flera separera med #)
= Anvindare
§ Kontaktperson 5
Startsida
@ Attest v (7] Uppdatera startsida for befintliga anvindare
£ Instéliningar
& GDPR > Loggning
Skapad 2022-10-03 08:35 av SoftOne (18784)
-
< Loggar Andrad 2022-10-03 09:03 av SoftOne (18784)

Du ser sedan i listvyn vilka roller som &r aktiva eller inaktiva. Notera att du inte kan inaktivera
roller genom att kryssa ur rutan fran denna vy. Du maste ga in pa redigerapennan och
inaktivera/aktivera rollen darifran enligt bilden ovan.
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Administrera

) er f g A ar
# Favoriter
& Paneler
B Foretag
Aktiv Mamn
2. Roll
-
B |
Roller
I Anstilld
. I
& Anvindare 8 e
, BO
¢ Kontakiperson
Driftansvariga
@ Attest
Kassaledare
e Slgnenng Schemaplanerare
122 Instéliningar Systemadmin
ﬂ GDPR Systemadmin g] ldn
O Systemadmin HR
2= loggar !
Systemdamin ERP

1.2.2 Export: Anstéliningsuppgifter

Behorighet som kréavs fér denna funktion ar Standarddefinitioner [371] under modul Personal.

F3API [3047]
= m@export [255]
lLdneexport [358]

Flstandarddefinitioner [371]
[EicConnect [370]
= [rapporter [256]

Nedan féljer en beskrivning hur du exporterar anstallningsuppgifter till exempelvis ePassi.

Du hittar till standarddefinitionerna genom att navigera till Personal > Export >
Standarddefinitioner.
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Standarddefinitioner X Nystandarddefition X

Standarddefiition
Namn. MNivier + Ny nivd

Namn

Ennivd

Kolumner + Ny kolumn
Ny Koluma

Namn Beskiiming
Anstaliningsnummer

Nyckel Standardvirde Fosition Lingd

persan empioymenthr 0000000000 0 10
Konvertera

filBeginning|0

Ny koluma

Namn Beskriming Tabort

Kostnadsstille

Nyckel Standardvirde Pusition Lingd
account. sccounthr#12345 00000 10 S 15

Konvertera

filBeginning|D

Spara

Typ:
Valj hur kolumnerna i filen ska definieras
Niva:

Normalt behovs endast en niva. Har kan du dven vélja om du vill ha kolumnnamn i forsta raden i
utskriften. (Vanligtvis vid typen Separator)

Kolumner:
Nyckel: Hur vi knyter den mot ett underlag.

Anvénds tillsammans med analyser och sparat urval fér att hdmta data och koppla ihop med
definitionen.

Nyckeln sager vad man ska koppla ihop med.

Nar du ar klar med din standarddefinition exporterar du den under Connect.
Sokvagen dit ar Personal > Export > Connect.

Dérefter navigerar du till Schemaléggningar (Administrera > Instéliningar > Register >

Schemaldggningar). Dér finner du din exportdefiniering och véljer hur ofta du vill att den ska
kéras.
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1.3 Analys samt Inblick och Nyckeltal

1.3.1 Analys: Rapportstatistik

Behdrighet Analys [1054] krévs for denna funktion.

Nu ar det mojligt att fa ut statistik 6ver utskrivna rapporter med analysen Rapportstatistik. Med
rapportstatistik gar det att se vilka rapporter pa foretaget som skrivits ut flest ganger 6ver en viss
period eller ett visst datum. Det gar ocksa att se hur lang tid det tagit fér analysen att bli klar.

1. Gatill Rapporter och Analys via hégermenyn.
2. Gatill fliken Analys och klicka i "Visa dven ej upplagda”.

Rapporter och analys X
Favoriter i Rapporter o Utskrivna (ki) =

Visa &ven ej upplagda

v Personal £

Klicka pa analysen som heter Rapportstatistik.

Skriv in ett rapportnummer och vélj vilka roller som ska ha tillgang till analysen.

Gor urval for att fa ut analysen och valj sedan om du vill skriva ut informationen i tabell
eller i ett Excel-dokument.

>» Rapporter och analys - Rapportstatistik

oprw

Mttuval v [B) | [T Analys - Tabell =z
Urval
Period Datum
Datum v 2022-09-29

FH analys 2150 inblick & nyckeltal

Oppnaurcal | 3 Ragpertetuch anlys - Rapportstatste
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2. App
2.1 Allmant

2.1.1 GO Mail: Visa bérjan pa innehallet i ett mail

| listan dver mail visas numera en férhandsvisning av respektive meddelande i appen.

Tidigare:

Inkorg Skickat

User3309 2023-02-02 13:40
Andringar har skett pa dina uppgifter

Sendername 2023-01-26 11:30
Message 4644236
=
Nu:

Inkorg Skickat

User3309 2023-02-02 13:40

Andringar har skett pa dina uppgifter
Tillagg eller justering har skett pa dina perso...

Sendername 2023-01-26 11:30
Message 4644236
Text

=
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2.2 Bemanning/Tid/Lén

2.2.1 Lon: Notis nér ldnespecifikationen publiceras
Anvéandarna kan nu fa en notis i appen nar I6nespecifikationen publiceras.

Ga in under Personal > Instéllningar > Féretagsinstallningar > Installningar Lon

Langst ner pa sidan, under avsnittet Ovriga installningar, markeras Skicka meddelande vid
publicering om det ska skickas ett meddelande som genererar en notis.

Meddelande om I6nespecifikationen kommer att skickas néar perioden blir Iast om installningen
Publicera lonespecifikation i samband med lasning av period ar markerad.

Annars véljs publiceringsdatum i samband med skapande av bankfil.

DwéTicya e Ealining &
Ferteterg m bond piesg el rawul =
Lorerar] “or rrundnasg or des Lelsia Bratlcdorsm -

Pabborrs e spro Blalen | cmien el Somng m aned

i b meddd ande podl pubd e srng ov kores peofibion

2.2.2 Min tid: Se egen ledighetsanstkan

Nu kan anstélld se sina ledighetsansékningar i Min tid

Under Min tid visas nu Ledighetsansokningar for manaden.

OF 1A & EXES

Oversikt

< Oktober 2022 >

Periodens status
£ 15 dagar behover kontrolleras

. Perioden innehaller inga dagar med tid

Obehandlade ledighetsansokningar: 1

Visa utlagg Visa tidrapport
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For att se vilken dag det avser tryck pa "Visa tidrapport”.

loF B A EERS
Min tid | Andra |

< Oktober 2022 >
Dag In-Ut(Rast) Tid/Godkénd

@12 ons 0000 00:00

@13 tors 0000 00:00

Pidfre 00-00 00:00
15 Ior 0000 00:00

7 16 s5n 00:00 0000

2.2.3 Mintid: Ta bort avvikelser for flera dagar

Anstallda kan nu ta bort flera avvikelser vid ett och samma tillfalle under Min tid. Klicka pa
Andra uppe till hoger. Vélj sedan vilka dagar dar avvikelser ska tas bort. Klicka pa knappen

andra och valj Ta bort alla avvikelser.

<« Min tid

O pag

O @niér
O @12 sin

In-Ut(Rast)

06:00-1500(75)

06:00-1500(75)

| Avbryt

< Februari 2023 >

Tid/Godkénd

07:45/07:45

O7:45/0T:45

O emin el
QO onatis
@ @150
@ emios  10001700045)
@err
Q o
QO omssn

Andra

00:00

Ta bort alla avvikelser

10:15-16:00(30)

10:30-19:00(60)

00-00

00:00

00:00

05:5/05:45

06:45/06:15

07:30/07:30

0000

00-00

( i.20man TjHel

Franvaro (3)
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2.2.4 Ledighetsansdkan: Ta bort ledighetsansdkan

Appen innehaller nu en funktion for att ta bort en ledighetsanstkan. Ga in pa Ledighetsans6kan
och klicka pa papperskorgen uppe till hoger for att ta bort din ledighetsansokan.

< Ledighetsansékan ﬂ

Typ av franvaro

Tjanstledig v

Mellan vilka datum
Fran
Sondag 2022-10-16

Till
Sdéndag 2022-10-16

2.2.5 Ledighetsansdkan: Oppna/visa behandlad ansdkan

Nu ar det magjligt att 6ppna och visa dven behandlade ledighetsansdékningar. Tidigare gick det
endast att 6ppna och visa ledighetsansékningar med status "Ansokt”.

< Ledighetsanstkan l Andra ‘
Ny ansdkan Ansodkningar
Séndag 2022-10-16
Tjanstledig Heldag
Ansokt

Torsdag 2022-01-13 - Fredag 2022-01-14
Semester Heldag
Behandlad

Onsdag 2021-11-24 - Fredag 2021-11-26
Semester Heldag
Behandlad
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¢ Ledighetsanstkan

Typ av franvaro

Semester b

Mellan vilka datum

Frin
Torsdag 2022-01-13

Till
Fredag 2022-01-14

Mellan vilka tider

Fran

00:00
Till

23:59
Notering

MNoteringen kommer att skickas med i ansdkan
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2.3 Forsaljning/Projekt/Ekonomi

2.3.1 Tidrapport: Information om antal utlagg

De utlagg som finns registrerade pa en order visas nu vid rubriken Antal utlagg pa sidan
Tidrapport i mobilappen.

Har redovisas, precis som det later, antalet utlagg som registrerats pa order under den aktuella
veckan och om du klickar pa rubriken visas mer detaljerad information om utlaggen.

17:23 dp 6y ™M | A6
— Tidrapport +
Arbetat: 01:00 ¢ Okt. 2022
Fakturerat: 01:00 Vecka 40

Antal utlagg: 4

6
A 00:00 00:00 00:00 01:00 00:00 00:00 00:00
F 00:00 00:00  00:00 01:00  00:00 00:00 00:00

Order: 4702 Test123
Projekt: 202209221157

Arb. Fakt. Deb.typ Orsak
01:00 01:00 Arbete - normal ... Standard

Om du klickar pa ett utlagg i listan som visas gar det att redigera utlaggets information och
spara. Dar kan du dven se om det finns en bifogad bild och/eller en kommentar pa utlagget.

17:15 ay i (4

&

Utlagg D)
Ordernummer: 4720

Frén: 2022-10-06

Till: 2022-10-06

Antal: 1,00

Pris: 125,00

Belopp inkl moms: 125,00

Moms: 25,00

Utlagg

Ordernummer: 4704
Fran: 2022-10-06

Till: 2022-10-06

Antal: 1,00

Pris: 125,00

Belopp inkl moms: 125,00
Moms: 25,00
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2.3.2 Tidrapportering: Férenklad inmatning av tid

Vi har férenklat tidrapporteringen i appen och sidan for registrering av tid, pa Order eller via
Tidrapporten, har fatt en ny layout. Malet har varit att gora registreringen sa tydlig som majligt —
bade for registrering av ny tid och redigering av befintlig tid.

10:44 M

Arbetad tid

Timmar Minuter

0

[ O A i

Datum

e Narman inte har utékad tidrapportering (till 16n) ar datumfaltet Iast for att gora det
tydligt. Tidigare behandlades tidsregistreringen som en ny registrering om man andrade
datumet.

e Funktionen att fa upp en fraga om man vill redigera eller registrera ny tid nar man byter
datum &r alltsa borta.

e Vihar lagt till en ta bort-knapp (ikon i form av en soptunna) langst upp till héger.
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e Appen foreslar det senaste datumet som du rapporterade tid mot nar du klickar pa
plusknappen via tidrapportsvyn.

e Senaste registrerade datum behalls i 12 timmar, darefter féreslar appen dagens datum.

Fakturerad eller stingd order

e Om ordern ar fakturerad eller stangd kommer det upp ett meddelande och du far vélja
om du vill fortsatta eller avbryta tidregistreringen av arbetad tid. Uppgifterna som avser
fakturering, sa som debiteringstyp och fakturerad tid, kommer att vara nedlasta.

Ordern ar fakturerad eller stangd, vill du
fortsatta?

Avbryt Ok

Tl 62%m

Registrera tid

Datum
Torsdag 2023-02-02

Orsak

Tt
Standard
Debiteringstyp o
Arbete
Arbetad tid Fakturerbar tid
02:00 01:00

Extern notering

Intern notering
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Ovrigt

o Anvédndare som loggar in via Professional berdrs ej av andringarna i appen, utan dar
anvands den ursprungliga sidan foér tidrapportering.

2.3.3 Order: Sparr mot att registrera lyft

Vi har infort en sparr mot att registrera lyft i appen. Anledningen ar att en fastprisorders lyftplan
vanligtvis hanteras av anvandare som nyttjar SoftOne GO pa webben och att den tidigare
mojligheten att Iagga till lyft i appen har stéllt till med problem om anvandaren inte vet hur dessa
artikelrader ska hanteras.

Vid registrering av artiklar i appen sker numera en kontroll att vald artikel inte har artikeltyp
'Lyft’. Felmeddelandet i bilden nedan visas om en anvdndare férsdker spara en lyftartikel.

09:09

< Tillbaka Lagg till artikelrad

Artikel
Lyftartikel

Sok

Antal
1St

Lagerplats

Hyllplats

Lyftrader stdds inte i SoftOne GO
mobilapp. Anvand SoftOne GO webb

Forsaljr for hantering av lyftartiklar.

5000,

Artikelb Ok

Lyftartikel
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2.3.4 Order: Prishantering av utlagg

Vid registrering av utlagg har faltet 'Belopp att fakturera’ tidigare uppdaterats med inkdpspriset
fér den artikel som vald utldggstyp ar kopplad till. Nu har vi férandrat prishanteringen till att
istallet utga fran artikelns forsaljningspris. Samma prioritetsordning som vid registrering av
artikelrader anvands, det vill saga:

1. Pris fran kund
2. Pris fran projekt
3. Pris fran orderns angivna prislista

Denna férandring avser bade webben och appen.

2.3.5 Fakturaattest: Expander fér dokument

Vi har lagt till en ny expander pa sidan Fakturaattest for att visa de dokument som &r bifogade
pa leverantorsfakturan.

Alla bifogade filer visas har. Om din telefon inte stoder filformatet behdver du 6ppna
dokumentet i GO pa webben.

13 Hantverkardemo
Fakturanummer: 3142

Konteringsrader v

-+  Férdela kostnader v

Dokument ~
Order.pdf

projekt445801 .docx

Kommentar

Avsla Las
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2.3.6 Fakturaattest: Las faktura mot attest och betalning

Nu finns antligen funktionen for att sparra en leverantérsfaktura mot attest och betalning aven i
appen! Funktionen anvands exempelvis ndr man invantar en kredit eller haller pa att utreda en
fakturas innehall och darmed vill "pausa” fakturan. Med den nya funktionaliteten kan anvandare
till stérre del utféra hela sitt attestfléde direkt i appen, utan att behéva anvanda en dator.

Las en faktura
1. Navigera till Fakturaattest.
2. Oppna valfri faktura.

3. Klicka pa knappen Las langst ned pa sidan.

Avsla Las

Ange en kommentar — detta ar tvingande.

Las faktura

Ange en kommentar for att |asa fakturan mot
betalning

Invantar en kredit

Las

5. Klicka pa knappen Las.
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6. Nu visas nedan dialog. Klicka pa Ok.

Sparra mot betalning?

Avbryt

7. Fakturan ar nu last mot attest och betalning. Knapparna Avsla och Godkann har lasts
ned och kan inte anvandas férran anvandaren laser upp fakturan.

Godkann

8. Enindikation for att fakturan &r last visas i form av ett hanglas i fakturalistan.

Fakturaattest

10 Systemair AB
Fakturanummer: 22060902
Interntext:

Belopp: 2 000,00

Valuta: SEK

Fakturadatum: 2022-06-09
Férfallodatum: 2022-07-09

13 Hantverkardemo

Fakturanummer: 3142

Interntext:

Belopp: 2 734,00 3
Valuta: SEK

Fakturadatum: 2022-10-18

Forfallodatum: 2022-10-23
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Las upp en faktura
1. Navigera till Fakturaattest.
2. Oppna en last faktura.
3. Klicka pa knappen Las upp langst ned pa sidan.

Godkann

4. Nu visas nedan dialog med information om kommentaren som angavs vid lasning. Klicka
pa Ok.

Las upp betalningssparr

Invantar en kredit

5. Fakturan ar nu olast och kan aterigen godkénnas eller avslas.
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3. Tid
3.1 Attest

3.1.1 Attestera tid/Min tid: Ny behorighet for franvarodversikt

Roll > Roller > Personal
Nu finns en ny behdrighet for franvarooversikt i Attestera tid och Min tid.

Behorighet for Attestera tid [3064]
Behorighet for Min tid [3063]

> Diagram
Franvarciversikt | -
] Datum Dag Vecka Orsak

adda-mm-dd 0| ¥

20221003 mandag 40 Tillfallig fardldrapenning
] 2022-10-0 [Grdag 39 Tillfallig fordldrapenning
] 202210-02 siindag 34 Tillféllig fordldrapenning

3.1.2 Attestera tid: Vald dimension inom parentes
Numera visas vald dimension inom parentes till héger om kontot.
| detta fall 4r dimensionen passtyp.

Manad » | ¢ | Okiober h

Y | B

Konton - Anstéllda -

[ harkera alla (0/4)
[=] Markera ingen

L] *Distribution OH (testar kopiera) (Passtyp)
L1 Ansvarig 1 (Passtyp)
L1 Infrastructure (Passtyp)

[ test (Passtyp)

Filtrera
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3.1.3 Attestera tid: Filter for atteststatus

Nu finns det mojlighet att vélja att visa anstallda baserat pa attestniva.

Tryck pa Attestniva for att fa fram de olika attestnivaerna.

Manac v = £  Augusti >

Kategorler Anstdllds ‘Auestn.vé -
Yo OB i I Markera alla (0/4

<) Markera ingen

[_] Registrerad
v @ 3] Awikelse £} stampling (V

Y L] Kiar
. 869 August Hugosson
.‘135 Paulina Angelicaur L] Attest
.JTQ Maja Jonannagren | [_J Loneberdkning
> 0 (5] Kollektiv Manadsion -

> €D (1] Koliektiv Manadsion ¢
> €D (54] Kollektiv Timign

Valj sedan exempelvis de med attestniva Registrerad. Da kommer endast dessa att visas.

Manad ~  { | Augusti p
Kategorler = Anstdlida - | Attestnivd
Y B e ) Markera alla  (1/4)

=] Markera ingen

Registrerad

v @ 3] Avviketse £ stampling (V a
Klar

@ 59 August Hugosson
.?JE%-l'ﬂA'g-:-l caur | LJ Attest

@ 510 Maja Johannagren | (] Lineberdkning
Filtrera
Genom att filtrera och gruppera pa atteststatus i Attestera tid sa ser du enkelt vilka personer

som ar kvar att attestera. De personer som har status Attesterad kan du vélja att filtrera bort och
darmed ser du hur antalet minskar fér varje person som &ar attesterad.
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3.1.4 Attestera tid/Loneberdkning: Filtrering av anstélld

Numera foljer filtreringen ute till vanster i tradet med anstallda med i gruppbilden till héger.
Exempel:

Nu visas de anstéllda som finns till vanster dven till hdger efter en filtrering till védnster utan att
anstdllda behdver laddas om.

A J
[ ] ) °
. — Unionen manadslan Antal anstalh
Manad  ~ &  Januari EH 2 anuar y
Konton = Anstallda - Attestniva = > Diagram
Aklivt schema Narvaro
> [1] EHAD - manadslon 19 & Anstalld Attestniva Dagar Ti Rast
e [2] Unionen manadsidn
9639 Alice Isabelleu
9844 Alicia Mariasson (9839) Alice Isabelleur 0
{9844) Alicia Mariasson 0

3.2 Narvaroterminalen

3.2.1 Narvaroterminalen: Uppdateras direkt vid ny/andrad
stampling i GO

Numera uppdateras narvarotablan direkt i narvaroterminalen dven nar stamplingarna andras
manuellt i Attestera Tid.
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3.2.2 Narvaroterminalen: Automatisk uppdatering vid ny version

Nar det laggs ut en ny version av terminalen sa sker det nu en férbattrad versionskontroll som
gor att terminalen uppdaterar och laddar om sig sjalv om det finns en ny version. Nere i hdgra
hornet star det vilken tid den senaste versionen uppdaterades.

Ange ditt anstallningsnummer fér att

14:43

Mandag 14 november
Nérvarande

-
13:33
Test Test

3.2.3 Narvaroterminalen: Se hur manga som ar instdmplade
Nu ser du antalet anstéllda som har stamplat in samt hur manga av dessa som &r pa rast.

Denna text visas hogst upp i narvarotablan. Férsta numret visar hur manga anstallda som ar

instdmplade just nu. Numret som star inom parentes avser antalet anstallda som &r stimplade
pa rast.

| exemplet nedan ser vi att det ar tva personer som ar instamplade varav en som &r pa rast.

16:32

Mandag 23 januari

Narvarande: 2 (1) - (&3]

Frida Svensson Tova

Christiansdotter

Sida 30 av 149


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/11/Automatisk-uppdatering-av-terminalen-vid-ny-version1.png

3.2.4 Narvaroterminalen: Uppdaterat utseende

Vi har uppdaterat utseendet i narvaroterminalen i samband med uppdateringen av var hemsida

for att folja vart nya fargschema.
Valkommen

Narvarande: 2

Emanuel Berggren Lovisa Tomgren

09:46

Torsdag 9 februari

@

3.3 Uppsattning

3.3.1 Franvaro: Definiera franvaroregler per tidavtal

Sokvag: Personal > Instéllningar > Tid > Franvaroregler

Ange ditt anstallningsnummer for att
identifiera dig

3

6

9
v

| denna rutin satter man upp regelverk enligt kollektivavtalet for olika franvaroorsaker. |
kollektivavtalen ar det definierat for olika typer av franvaro vilket avdrag som ska goras.
Exempelvis kan det vara formel for franvaro del av dag, 1-5 arbetsdagar eller om franvaron ar
mer dn 5 arbetsdagar. Har definieras da vilken I6neart som ska anvandas vid de olika

tidsintervallerna.

Vi har nu utodkat flexibiliteten for er som har anstallda under flera olika kollektivavtal. Dessa

avdrag och tidsintervaller kan vara olika i kollektivavtalen.

Nu kan man lagga upp for en eller flera tidsavtal.

| nedanstaende exempel ar det definierat tva regler for Tjanstledighet. | detta fall &r det for att
Kollektivavtal Visita har andra regler for franvaroavdragen an de andra kollektivavtal som

anvands pa foretaget.
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Du véljer att redigera franvaroregeln genom att trycka pa pennan. | kolumnen Tidavtal markerar
du vilka avtal som &r aktuella for regelverket.

Behdovs det endast en franvaroregel for att klara de olika kollektivavtalen satter du under tidavtal
valet: Alla.

Nu foljer tva olika exempel hur det kan se ut. Férsta exemplet ar ett avdrag som flera
kollektivavtal har.

Franvaroregler x x

L < nan | > >

Franvaroregel
Mamn * Beskrivning
Tianstledig
Typ* Tidkod * Tidavtal
Ledighet utan Ian Ej Semar v Tjansteledig v 5 av 7 markerade -
Masstr
Musiker.
Manadsldn avvikelse
Manadsl|on stampling ej 08
std timlan + 0B
Intervaller
+ Start Stopp Typ Laneart + Nytt infervall
+ 1 999 Del av dag 47110 Tjanstledig, del av dag Ij
+ 1 5 Kalenderdag 47120 Tjanstledig, 1-5 dagar =
+ 1 999 Kalenderdag 47130 Tjanstledig, 6- dagar =

Har ar exemplet fran kollektivavtal for Visita. Férsta 14 dagarna ska det var timavdrag. Skulle
franvaron vara mer &n 14 dagar ska det goras kalenderdagsavdrag for hela perioden.
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Framsanregier Tiirsdedy % ~ s
&« L Naw? > ®
Frimeanaregel

HMamn * Beshrmming

TR Ttk * Trdwvtal

- teledig - 1 av 7 markerade =

Interyaile

Notera!

Om det laggs upp ett nytt tidavtal i Softone GO maste du kontrollera om det finns franvaroregler
uppdelat pa olika tidavtal. Om sa &r fallet maste du koppla det nya tidavtalet till ratt
franvaroregel.

3.3.2 Arbetstidsregler: Kontroll av arbetsdagar

Det finns kollektivavtal dar man kan definiera det hégsta antalet arbetsdagar en anstalld kan ha
under en vecka.

For att ge anvandarstdd for detta har vi utvecklat en ny typ av arbetstidsregel.

Min lediga helger per kalenderar 0 Gaiter endast grundschema
Max schemalagda dagar pervecka 5
Kentrollera dygnsvila iven p ndrvaro [ Galler emdast vid rappartering av narvar

For att aktivera stodet kan man ga till Personal>Anstalld>Register>Tidavtal. Val dar valjer man
Tidavtal, och trycker pa pennan.

Under fliken Installningar for tid, kan man definiera maximala antalet arbetsdagar som kan
finnas under en vecka.

Passet bryter mot angivna arbetstidsregler

Min. veckovila (36:00) mellan 2023-01-09 - 2023-01-16 ej uppfylld for Wilma Emanuelur
S’ Max schemalagda dagar per vecka uppnatt for Wilma Emanuelur pa vecka 2. Far inte schemalagga mer an 3
dagar per vecka (6).

Vill du fortsatta?

Avbryt OK

Har man ett varde storre an noll dar sd kommer systemet att géra kontrollen mot bade
grundschema och aktivt schema.

Sida 33 av 149


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Franvaroregler3.png

3.3.3 Karensavdrag: Stdd for olika berdakningar

Karensavdraget kan berédknas olika for olika kollektivavtal. Vi har implementerat stod for tva
olika berdkningar av avdraget fér Handelsavtalet.

For att vélja nagot av stoden kan man ga till Personal>Anstalld>Register>Tidavtal. Val dar véljer
man Tidavtal, och trycker pa pennan.

Under fliken Instaliningar for tid, kan man valja nagon av dem.

Karensavdrag
Berakningssatt | Anvand kontrakterad tid pa anstalining plus markerade extrapass (Paminnelse om omrakning av kan v ‘ h
Anvand kontrakterad tid pa ng

Anvand kontrakterad tid pa anstalining plus markerade extrapass (Paminnelse om omrakning av karens ges i attestera tid om extra pass skapas eller markeras i efterhand)
Arbetstids Anvind kontrakterad tid plus kontrakt

Anvand snittberakning i avvikelseperiod

Anvénd kontrakterad tid pa anstallning tittar pa den kontrakterade tiden pa den anstélldes
personkort. Tiden delas pa fem och blir den tid som ska raknas som karensavdrag.

Anvénd kontrakterad tid pa anstallning plus markerade extrapass tittar pa den kontrakterade
tiden pa den anstélldes personkort. Har tas ocksa hansyn till de tillbytta pass som markerats
som extrapass. Tiden delas pa fem och blir den tid som ska rdknas som karensavdrag.

Anvénd kontrakterad tid plus tilliggskontrakt tittar pa den kontrakterade tiden pa den anstalldes
personkort. Sedan lagger man till differensen av schemalagd tid i aktivt schema och schemalagd
tid i grundschemat innevarande vecka, minus eventuell tjanstledighet. Detta for att fanga
eventuella extrapass eller bortbytta pass. Sedan delas detta med fem for att fa karensavdraget
per dag. Om det blir féréandringar i aktivt schema i perioden efter det att karensavdraget raknats
fram, behdver man rakna om perioden.

Anvénd snittberdkning i avvikelseperiod tittar pa schemalagd tid i aktivt schema, minus
eventuell tjanstledighet under innevarande manad. Detta delas sedan med det antal dagar den
anstallde varit anstalld i perioden, delat pa sju for att fa fram genomsnittliga veckoarbetstiden.
Detta delas sedan med fem for att fa karensavdraget per dag. Om det blir forandringar i aktivt
schema i perioden efter det att karensavdraget raknats fram, behdver man radkna om perioden.
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4. Bemanning

4.1 Anstéllningsmall

4.1.1 Schemaplanering: Anstéllningsmall med mdjlighet att

signera vid vikariat/kort anstéllning
Nu kan du skriva ut anstéllningsavtal baserat pa anstéllningsmallar och samtidigt signera avtal
pa personer med kortare anstéllningar och/eller vikariat i samband med att du skriver ut
vikariatbilagan.

Folj dessa steg for att aktivera denna funktion:

1. Gatill anstallningsmallarna (Personal — Anstéllda — Register — Anstéllningsmallar) och
lagg till en ny grupp i en befintlig anstaliningsmaill.

Vikariatbilagan kommer att skrivas ut pa den plats du valjer att ldgga den nya gruppen.
Forslagsvis ddper du den nya gruppen till Bilaga och lagger den langst ned i anstaliningsmallen

Nar du lagger till en ny grupp eller redigerar en befintlig grupp sa har du valet att vélja vilken typ
denna ska vara. Om du valjer typ Vikariatbilaga sa innebér det att vikariatbilagan kommer att
skrivas ut pa denna plats dar du lagt gruppen.

Lagag till grupp

Typ Namn Kod
Vikariatbilaga ' Bilaga
Mormal
Vikariathilaga k‘

(] Sidbrytning fdre grupp

Avbryt oK

Lat gruppen vara tom pa falt. Sa har kan det se ut:
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Anstillningsmallar | Anstallningsmall Timavionad mall Anstaliningsbevis X | 4 | X

> Anstaliningsmall
Utseende
> Arbetsgivare
> Personuppgifter
> Anstaliningsuppgifter
> Arbetstid
> Lon
> Semester
> Uppségningstid vid tillsvidareanstallning
> Information om Gvriga ansta liningsvillker
> Owigt

> Underskrifter

> il i Detaljhandel (ivert:

Detalibandel Al Gveriimna fill srhelsianaren

~ Biaga

Skapad 2022-11-15 08:22 sy Admin Sohane

2. Ga sedan till schemaplaneringen. Dar hittar du Skriv ut anstéllningsbevis via

knappen Funktioner uppe till hdger.

+ Registrera nytt pass
110 | i
2 Visa anstéllda
- Nytt scenario
|
Visa indikatorer
Preliminar till definitiv
53  Definitiv till preliminar
Kopiera/dverta schema
<) Aterstéll till aktivt schema
. S Skriv ut aktivt schema fir anstéllda |
. =  Skriv ut anstéllningsbevis I
B4 Skicka anstallningsbevis
Exportera till Excel
Zm  Kontrollera arbetstidsregler

£ Visa e schemalagda arbetsuppgifter
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3. Du far da upp denna vy som ser bekant ut. Det som &r nytt har &r att du har valet att vélja
att skriva ut via anstallningsmall eller féretagsinstéaliningen. Om du valjer att skriva ut via
anstallningsmallen sa far du dven alternativet att starta signeringsflodet.

Skriv ut anstiliningsbevis

® Datumintervall mandag 12 december - stindag 18 december
) Enskilda datum

Himia anstéllda

Mamn

Valj rapportutskrift enligt foretagsinstalining eller dynamisk anstéliningsmall

Test mall Timavlénad W

Spara i dokumentarkiv Starta signeningsflode I En utskrift per anstalld

Avbryt Skriv ut

Néar du sedan klickar pa Skriv ut sa skrivs anstéllningsbeviset ut tillsammans med vikariatbilagan
enligt den anstéllningsmall du skapat i steg 1.

4.1.2 Anstaliningsmallar: D6lj falt vid registrering av anstalld
Det &r skillnad pa att registrera en ny anstélld och att registrera en ny anstallning. Darfor har vi
nu en lésning som gor anstéllningsmallarna lite mer praktiska. Vid skapande av en
anstallningsmall kan du nu valja om du vill att falt ska synas vid registrering av anstallning eller
ej.
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Personal > Anstélld > Register > Anstéllningsmallar

Vid redigering av falt i anstallningsmallar har vi lagt till kryssrutan “Délj vid registrering av
anstélining”. Detta innebdar att faltet syns vid registrering av ny anstalld men ar dolt vid
registrering av ny anstéllning.

4.1.3 Anstédllningsmallar: Anvand extrafalt som standardvarde
Notera att detta géller bara er som kér ekonomisk struktur.

Né&r du skapar en anstallningsmall kan du nu knyta ett extrafalt pa konto till ett falt. Detta ar for
att underlatta vid upplédggning av falt som ofta ar likadana fér flera anstallda.

Behdérighet:

Behorigheten Konto, extrafalt i modulen Gemensamt behovs for att komma at denna funktion.

[dvisa inte Hur &r ldget [742]
= WaExtraalt [1074]
®2Leverantir, extrafilt [1075]
®2Kund, extrafalt [1077]
E2Anstilld, extrafalt [1081]
= MKanto, extrafalt [2048]
Fdredigera extrafilt [2049]

Sida 38 av 149



Ekonomi > Redovisning > Register > Extrafalt

For att skapa ett nytt extrafalt klickar du pa knappen Skapa extrafélt pa hoger sida.

@ e 3 O lInget & valt] = Storhandek-Stora Coop Torp - Aestaurang = Simongren AB ¥]  Systemadmin »  User96129 =

U]
Ekonomi
7 Favoriter ﬂ
+ Sapetm || ¥ | e
& Redovisning —
Féesiliningsbudget Benamning 9 Filttyp Konlermgsnivi @
~ Konteringsnivaer @
- Register 3 [ arstsptats (anstaningavtal fraent [r—— @
Konto T Amstsplatsnr (SC8 och NarRgsIv) Fritext. Kostradsstalle
| Extrafilt CPAR e (S8 och Kiingesv) Fraent Fastuadsatile
0| inetsstate SC8 (Koniroluppptt) et tostradsstile
& Import .
Bulliscoet Ftext tostradsstsle
Fedeschel Fitet Fade

Nar du sedan skapat dina extrafalt sa kan dessa kopplas samman med en del olika falt i
anstéllningsmallen.

De filt som gar att koppla samman med extrafalt ar:

o Arbetsplats
e Anstéllning
e Rapporterings-falt som innehaller fritext

Nar du valt vilken typ av falt som ska sammankopplas sa kommer det att dyka upp en kryssruta
om faltet &r kompatibelt. Kryssar du i den rutan sa far du upp alternativ att anvanda extrafalten
du lagt upp.

Redigera falt

Fat * Rubrik

Augdeining Arbetsplats

e i — Nevi

Kostnadsstille

% [ Obigatorisk
[ Dl vid registrering av anstald
[ D] vid regestrening av anstilining
[ D] pd utskuift

Ta bort
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4.2 Schemaplanering

4.2.1 Schema-fortydligande: Berdkning av kostnader for

manadsavldnade
Beskrivning hur kostnader berdknas fér manadsaviénade i schemaplaneringen.

For manadsanstéallda beraknas en timlon pa foljande satt:

Summering av alla lonetyper pa den anstéllde dividerat med divisorn pa loneavtalet.

Den anstéllde i exemplet ligger pa dessa I6netyper med 6n:

Lonetyper
+ Namn Aktuellt belopp (2022-12-23) Enligt loneavtal
+ Manadslon heltid (ML) 25 469,00 25 469,00 D
+ Befattningstillagg (manadslon) (BEF) 500,00 D

Personligt tillagg (manadslan) (PTM)

Instéliningen pa loneavtalet:

Vv Instéllningar

() Avtalet omfattas av intjanade rdda dagar (HRF)
(] Ratten till sjuklon regleras enligt lagen 1991:1047
Divisor vid berdkning av timlon for manadsavlonade

166,00

(25469+500)/166 = 156,44 kr. Vi kommer alltsa att rdkna pa en timlon pa 156,44 kr.
| exemplet nedan har vi valt att endast se kostnaderna i tabellen.

Akiivt schema ~ B ELY @ 8 = 8 | 2o 2022-12:04 f > | Enveska v W(igpass £ Funktioner  ~
O visaalla 5 mandag 28 november - sondag 4 december, vecka 48
T méndag 26 tisdsg 29 onsdag 30 torsdag 1 edag2 lordag 3 sondags
Diagram > e °
ETE Timmar Personalkostnad
Datum ~
7 Budse Uts Budge . el
~ 2022-11-28 530 530, 0 958
20221129 %0 50 o )
20221130 o [ o 0
2021201 &0 o
2021202 o £ o
20221203 73 o 1325
20221204 [ 3 73 E2] o 2208
Summa 00 a0 a0 200 nss o o s cu sm
[ B 510 B 0 &0 s 21
X o588 e o o o2 1ss 2268
David Comeliaberg 1330-19:30 14v  0930-10:00 ey R 10001630 Al 06:4507:00 14y | 06:45-07:00
43:00/38:15 | Mansel Deletess Manusl Defbaress Manuel Dalicatass
_ b *
12001830 it 18301485 11y e
Mame Deitaess Manuel| Deliaess

14431500 118
Prciteing KyalHelg

1. Underinstéllningen Vélj vad du vill se gérs valet att se kostnader samt om
arbetsgivaravgifter ska inkluderas. Valet géller bade kostnaderna ovanfér passen,
nummer 3 och 4 samt personalkostnaderna i tabellen, nr 5, 6 och 7. Andras valen pa
instaliningarna maste dven tabellen uppdateras, ute till vanster via pilarna, nr 2.
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N o o b~ w D

Valj vad du vill se

Filtrering Behov och uppfiljning
] stang av automatisk sSkning vid filtrering Kontering
Borffiltrerade passtyper Kostnadsstalle hd
[ Inaktiva anstalida
Diagram
Anvand sparat urval vid start > Diag
v > Tabell
Tid och kostnad
[ Tidavtal

[ Planerad tid fér hela cykeln
[ Ej uppriknad schematid
[ Bruttotid
Kostnad
[ Inklusive arb.avgift och paslag

[ Periodsammanstalining
Tillganglighet

[ Tillganglighet

Kommunikation

[ Skicka inte meddelande vid andringar

Valideringar

] Kontrollera inte arbetstidsregler

Avbryt Spara installningar

Arbetsgivaravgifter och paslag under valj vad du vill se hamtas fran I6neavtalet under
expandern kontering.
| kolumnen Egna paslag kan du justera sjalv.

~ Kontering
Visa kontering far
2022-09-01 w
Arbetsgivaravgift Eqna paslag

Fdda Procent Konto Procent Konto
-1937 0,00% 0,00%

1938 - 1956 1021% 2851% 9310 Paslag
1957 - 1998 4% 31,27% 9310 Pislag
1999 - 2003 19,43% 20,75% 9310 Paslag
2004 - 2006 1021% 28.51% 9310 Paslag
2007 - 3.42% 31,27% 9310 Péslag

Uppdatera innehallet i tabellen efter forandrat val pa installningarna.
Summering av kostnad pa veckan.

Timmar och kostnader fér dagen

Personalkostnad for grundschemat

Personalkostnad i det aktiva schemat

Utfall enligt attestera tid se nedan

Sida41 av 149


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2023/01/Kostnader-i-schemaplanering-Manadsanstallda4.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2023/01/Kostnader-i-schemaplanering-Manadsanstallda5.png

P& mandagen har féljande utfall genererats (i Attestera tid):

 Loneart Altestniva Start = Slut Antal
93110 Arbetade dgr Laneberdkning klar 13:30 14:30 1:00
93210 Arbetad tid manadslén Laneberdkning klar 13:30 16:01 23
93210 Arbetad tid manadslon Ldneberdkning klar 16:31 19:30 2:59

13230 0B-tilldgg 50% Laneberdkning klar 18:15 19:30 115

Arbetade dagar anvands inte i berdkningen endast de andra tre.
Trans 1: 2:31 = 151 minuter = 151/60*156,44 = 393,71 kr
Trans 2: 2:59 = 179 minuter = 179/60*156,44 = 466,71 kr

Trans 3: OB-tillagg pa 1:15 (denna transaktion har redan fatt ett belopp nar den skapades.
Detta belopp anvands rakt av.)

Berakningen av det kommer fran hur regelverket ar uppsatt.

Men i detta fall &r det 50% av den framraknade timlénen vilket blir 156,44*0,5 = 78,22 kr per
timme.

1:15 = 75 minuter = 75/60*78,22 = 97,78 kr
Summa: 393,71 + 466,71 + 97,78 = 958 kr.

Torsdag innan franvaro laggs pa ar ett enkelt schema pa 8 timmar vilket ger 8156,44 = 1252
kr.

Efter att franvaro laggs pa blir det noll da franvaro i nulaget inte ger nagot utfall.

Det man kan sdga om berdkning av utfall &r att om det redan finns ett belopp pa en transaktion
(utrdknat av tidregelverket) anvands det beloppet, annars raknas det ut pa sattet jag angav
overst (Summa lénetyper/divisor). Det fungerar egentligen pa samma satt som for timanstalld,
fast dar finns det oftare belopp pa transaktionen redan fran borjan, eftersom transaktionen
skapas vid stdmplingstillfallet och inte nar schemat laggs ut.

4.2.2 Schema: Berdkning av kostnader for manadsavlénade

Nu finns det en ny instélining pa lIéneavtalet som bestammer hur du vill rédkna ut kostnaden for
manadsavlénade.

Det finns tva olika satt att berdkna detta pa.
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1. Divisor

— (manadslon * syss.grad) / divisor

2. Schemalagda timmar per manad

— (manadslon * syss.grad) / antal schemalagda timmar per manad

Personal > Anstélld > Register > Léneavtal

“  Instaliningar

|: Avtalet omfattas av infjanade rida dagar (HRF)

I_ R&tten till sjukldn regleras enligh lagen 1991:1047

Berakning av timlon for manadsanstalida
Schemalagda timmar per manad VE}
Divisior

Schemalagda timmar per manad
emesle

Namn

4.2.3 Schema: Skapa om raster enligt rastmall

Du har tidigare hittat denna funktion under Funktioner. Nu finns funktionen Skapa om raster
enligt rastmall dven som en knapp for att det ska vara enklare att anvanda den.

Notera: Knappen och funktionen visas numera endast om du har rastmallar upplagda.

Redigera pass
Datum (torsiag) Anstalid
< | 20230209 > (766) Kevin Mariaur
Pass
Fran  Till Langd & (L, Passiyp Schematyper Arbetsbeskrivning Prel Xtra
1000 | 1400 | 400 Kassa v v ] O x
1500 17:00 200 Bageri v v ] O X
1700 | | 2000 | 300 Kassa v v ] O x
» | 2000 21:00 1:00 Cafe v v ] O X
Myt beredskapspass Nyt pass
Raster
Fran  Till Lingd & (L. Rasttyp Prel
18:00 18:30 0:30 30 minuter timidn v X
> Skapa om raster enligt rastmall Ny rast
10:00-21-00, 9:30 {0:30)
4 pass, 1 rast
> Kompetenser (4)
Funktioner oyt O spana
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4.2.4 Schema: Infoga pass

Det ar nu mojligt att infoga pass i befintliga pass. Nedan foljer exempel pa olika scenarion som
férklarar hur det fungerar.

Om du vill infoga ett pass mitt i ett befintligt pass:

Har har vi ett exempel dér vi lagger upp ett nytt pass mellan 15:00 och 16:00 6ver ett befintligt
pass med tiden 13:15 — 21:15.

Pass
Fran Till Langd ¢ (C Passtyp
13:15 2115 8:00 Kassa
15:00 16:00 1:00 Chark

Infoga pass 15:00-16:00

Det ursprungliga passet splittras da upp i tva och det nya infogas mellan.

Pass
Fran Till Langd % (C Passtyp
13:15 15:00 1:45 Kassa
15:00 16:00 1:00 Chark
16:00 21:15 315 Kassa

Om du lagger till ett pass som endast beror bérjan eller slutet av ett befintligt pass:

Om du lagger till ett nytt pass som endast beror borjan eller slutet av ett annat pass kommer
endast klockslaget att justeras.

| detta exempel lagger vi ett nytt pass som startar innan det befintliga slutar.
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Pass

Fran Till Lingd < (C Passtyp
10:00 17:00 7:00 Kassa
15:00 20:00 5:00 Frukt och gront

Infoga pass 15:00-20:00

Resultatet blir att sluttiden justeras pa det forsta passet.

Pass
Fran Till Lingd & (C Passtyp
10:00 15:00 7:00 Kassa
15:00 20:00 5:00 Frukt och grént

Om du lagger upp ett nytt pass som helt omsluter ett befintligt:

| detta exempel valjer vi att lagga passtypen Chark kl 11:00 — 14:00 6ver det befintliga passet
Frukt och gront 12:00 — 13:00. Tiderna pa det nya passet stracker sig helt 6ver det befintliga
vilket betyder att passet Frukt och gront kommer att tas bort, men aven att passet Kassa 10:00
— 12:00 kommer att justeras till 10:00 — 11:00.

Pass
Fran Till Lingd & (C Passtyp
10:00 12:00 2:00 Kassa
12:00 13:00 1:00 Frukt och grént
13:00 18:00 5:00 Bageriforséljning
11:00 14:00 3:00 Chark
L3 Infoga pass  11:00-14:00
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Resultat:

Pass
Fran Till Lingd & (C Passtyp
10:00 11:00 1:00 Kassa
11:00 14:00 3:00 Chark
14:00 18:00 4:00 Bageriférsaljning

4.2.5 Schema: Tydligare éversikt i dagvyn

Nu har vi lagt till fler instéliningar géllande utseendet i dagvyn. Dessa instéllningar finns
i Aktivt schema, Grundschema och Scenario och du finner dem under knappen " Vaélj vad du vill

”

se".

Aktivt schema = | B D B = 2023-02-06 8(g)pass o

| [2:t]
i - 'l
[] Visaalla

101 035:00 06:00 0700 08:00 3:00 00 uli]

Diagram »
Nettotid: 7:30 0|0 a0 o
(113938) Tilda Jennydahl 10:00-14:15 Kassa

Tank pa att: Om du kor ekonomisk struktur sa hamtas passtypens kod fran faltet Nummer samt

att den ar lankad till passtypen pa ekonomisidan, sa andrar du numret pa passtypen, dndras den
aven pa passtypen under ekonomi.

Héar ser du de nya installningarna. Nedan féljer en férklaring for var och en.
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Valj vad du vill se
Filtrering Behov och uppfaljning
[J stang av automatisk stkning vid filtrering Kontering
Bortfiltrerade passtyper w
[ Inaktiva anstillda
' Diagram
Anvand sparat urval vid start g
v Diagrammet dr baserat pa Beridkna
Farsdljning v [ Budget
Tid ech kostnad [ Prognos
[ Tidavtal [J Grundschema
[CJ Ej uppraknad schematid [ Aktivt schema
[ Bruttotid 0 utfall
(] Kostnad
[ Inklusive arb.avgift och paslag Pass Kommunikation
Tillganglighet [T Visa kortnamn for passtyp (kod) ] Skicka inte meddelande vid dndringar
Veckonummer
ST—— Valideringar
Tillganglighet 9
() Tilgangig Placering av passtyp
- - [C] Kontrollera inte arbetstidsregler
Wansterjusterad v
k Placering av klockslag
Wansterjusterat v
Diilj klockslag pa pass kortare dn (minuter)
0
Visa raster
Wisa detaljerade raster v
Avbryt Spara instéllningar 0K

Visa kortnamn for passtyp (kod)

Inne i passtyper (Personal > Instéllningar > Planering > Passtyper) finns faltet Kod. Dar kan du
skriva in det du vill visa som kortnamn fér passtyper i schemavyn. Se exemplet nedan.

Passtyper Passtyp Kassa X + b4
K < wTwz > P
Passl'rp

Typ

Hamn *

Kassa

Kod
K1

Schematyp

Farg
#EB5ACFS
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Visa inte kortnamn for passtyp:

Visa kortnamn for passtyp:

Veckonummer

Langst till hoger i passrutan ser du att det kan sta exempelvis 4/4v. Detta avser vilken vecka i
grundschemat som passet tillhor.

Valj med denna kryssruta om du vill visa veckonummer.

Visa veckonummer:

Visa inte veckonummer:

Placering av passtyp

Har véljer du om namnet for passtyp ska vara centrerat eller till vanster.

Vansterjusterad placering av passtyp:
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Centrerad placering av passtyp:

Placering av klockslag

Héar valjer du var du vill placera klockslaget i passrutan. Du kan valja mellan fyra alternativ.

Vansterjusterat:

Bdrjan och slutet av varje pass:

Bdrjan och slutet av varje dag:
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Délj klockslag:

Dolj klockslag pa pass kortare dn (minuter)

Har kan du vélja om du vill délja klockslag pa vissa kortare pass.

| detta exempel har vi dolt klockslag pa pass som ar kortare &n 120min. Det betyder att
klockslag syns pa alla pass utom Café.

Visa raster

Valj hur du vill att rasterna i passrutorna ska visas. Du har fyra alternativ.

Visa inte raster:

Visa endast rastmatt per dag:

(30 miBakst hel..
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Visa detaljerade raster (standard):

s vmom |
- [
EEEEEE B

| | a

Visa raster som hal:

B | e |
2 N

| R B o
| | B |

4.2.6 Schema: Tabell tar med kostnader for franvaro i utfall

Nu visas franvarokostnad i tabellen i schemaplaneringen. Detta galler kostnader for all franvaro
som féretaget betalar ersattning for.

| bilden nedan ser vi ett exempel pa en person som &r sjukskriven tisdag till fredag pa en vecka.
Vi ser da att kostnaden for detta hamnar i kolumnen Utfall.

Dalum Personalkostnad
Grschema Akiivi schama Wkfall

2023-01-09 1621 1821 0
2023-01-10 183 0 14532
2023-01-11 a L1 1853/
2023-01-12 217 0 1693
2023-01-13 1453 [} 1164
2023-01-14 0 290 0
2023-01-15 [ 0 |
Summa 7048 4531 4032

Notera att detta endast géller er som kér I6n.
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5. LoOn
5.1 Analys

5.1.1

Analys: Fasta lébnerader

Behdrighet som krévs for denna funktion &r Analys [1054]

Ny analys tillagd dar du kan, via att exportera i tabellform eller exportera till Excel, visa vilka
fasta lonerader som &r upplagda pa de anstéllda. Fasta I6nerader laggs upp i loneberakningen
fér en anstalld. Vid varje I6netillfalle kommer dessa upp som egna lénerader. Exempel kan vara
frivillig skatt, personalklubb, parkeringsavdrag m.m.

1108 bdsatsite

Frinilig shatt

71240 wrag Motorisnman

&1 Aecrag Mclorrarmare

1280 Eegrag Motorimans

71280 kegrag Moboregomang

328 Perzonaltish

11321 Forenmgsavgifen

Har far du ut informationen.

+ = Spary
0 0.0
0 i} !
= i
w0 i}
= 50 a
0 i}
= 0
i}

1. Oppna rapporter och analys péa ikonerna p& hégersidan.

2. Gatill fliken Analys och klicka i ”Visa dven ej upplagda.

Rapporter och analys

Favoriter % Rapporter

Visa dven ej upplagda

v Personal

Anstalld

Schema

Tid

Lan
W Anstilldas fasta linerader

oy

X

Utskrivna (kd) =

1026
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Klicka pa som heter ”Anstall

das Lénerader”

Excel-format.
3> Ragparier och nalys - Anskilias Lasts linesader
v O] x| [
Ureal
Ported Frin dabum
(i"‘l"-.i w _-I
Anstallda

Inkiudeng Inakding

Wisa endast inakive

Basera pl
Personens kabegon -
Tidavla - Walagaiie
513l =

148 @ 143 mararade
Aray

H7] imblick & mycheita

Tillganghaga T3l (klizka far afl valja)

Till datur

Tor med anghdlda med kabegorerenlig? ural

- Gafmesteravi - Limial -

WEj alafan & Ta borl aba £

Waida Tait

Eget pris

Fiitramn RS Pafu)EraiTimen

Effemamn Hamn

Fodd Lénearismammer

L] Longarisnamn

Bafatining Fudn datum

S5¥kked Til datum

-'-lh';'r'lﬂl‘t}i,lo"' sl

Anstalinngsdatem - Epat pris

Gppnaurval | > Rapporter och analys
O MNamn Vv Lineartsnummer Loneartsnamn Fran datum Till datum Antal

[josefine il I | [3Eaa-mm ] ¥ [&E@-mm B v [ |7 =

O Josefine Bjdmur 11100 Manadsldn 2017-m1-01 2022-10-03 1
O Josefine Bjomur 61500 Frivillig skatt 1
O Josefine Bjémur 71321 Foreningsavgiften 1
O Josefine Bjérnur 71320 Personalklubb 1
O Josefine Bjdrmur 71240 Avdrag Motorvarmare 2018-03-31 1
O Josefine Bjdrur 71240 Avdrag Motorvarmare 2018-12-01 2019-03-27 1
O Josefine Bjdmur 71240 Avdrag Motorvarmare 2019-11-04 20181231 1
O Josefine Bjdmur 71240 Avdrag Motorvarmare 2021-02-01 2021-02-28 1
O Emelie Josefineur 11100 Manadsldn 2017-m1-01 2022-10-03 1
(] Emelie Josefineur 71320 Personalklubb 1
O Emelie Josefineur 11400 Personligt tillagg 2020-11-01 1
O Emelie Josefineur 71321 Foreningsavgiften 2021-05-01 1
O Emelie Josefineur 11400 Personligt tilliog 2021-12-06 2022-01-01 1
O Josefine Theasson 11100 Manadslén 2017-01-01 2022-10-03 1
O Josefine Theasson 71320 Personalklubb 1
(] 15

Du har méjlighet att filtrera posterna genom att skriva i rubrikkolumnerna.

Mamn | oneartsmummer

josefine

Lomeartsmamn

Fran datum Till datum Antal

adad-mm | ¥ | ad@a-mm O] ¥
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Skriv in ett rapportnummer och vélj vilka roller som ska ha tillgang till analysen.

Pris

1~

0

-600

-20

-30

-100

-100

-100

-100

0

-30

2800

-20

2800

-30
4470

Fris

Gor ditt urval och valj sedan om du vill skriva ut i tabellformat pa skarmen eller till en

Fran ldneavial

=

Fran loneavtal
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Analysen visar de l6nerader som kommer fran anstéalldakortet och/eller loneavtalet. Dessa
poster &r markerade under rubriken Fran loneavtal.

Vill du se enbart posterna fran Ioneavtalet klicka i kolumnen, egna upplagda l6nerader ska
boxen vara tom.

Josefing Bjomur 11100 Manadslan 2007-0-01 2022-10403 1 ]

ppma urval | %%  Rapperter sch analys.

Hamn Loneartsmummer Lomeartsmam an datum T atLam Antal Eget pris Fram |oneavia

[m] = =
asefing Bjo a skaft 0
asefing B)ol Fareningsavgpfien
asefing Bjom 7132 sonal
Jasefing Bjgmur 71240 Avdrag MatorvEnmare =100
Jozefine Bjomur 71240 Ay otarvarmare Wig1z-m 100
Jasefine Bjomur 71240 Aydrag Motarvirmare 2015-11-04 -108
Josefine Bjgmur 71240 Aydrag Motorvarmare 2 -100
71320 Personalilubb
Emslie Jasefneur 11400 Personligt tillagg 2800
Emelie Josefimeu 7131 Féneningsavgifien -H)
1140 Personlig tilldgg 202240101 1 2 800
7 : P [=yk LU

5.1.2 Analys: Kostnadsanalys

Denna analys kan anvandas av er kunder som anvander SoftOne GO Lén och ekonomisk
organisationsstruktur.

Kostnadsanalysen visar timmar och kostnader fér anstallda och avdelning inom verksamheten
for valt datumintervall.

For att aktivera analysen, sa behdver en SuperUser ga in under Analys och markera "Visa €]
upplagda” hogst upp for att fa fram analyser som inte &r aktiverade annu, klicka pa
kostnadsanalysen samt koppla denna till korrekta behérighetsroller.
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Vilj aktuell period och anstéllda:

Urval
Period Ar Vecka
Vecka v 2022 v 39 v
Anstallda
[J Inkludera inakiiva
[ Visa endast inaktiva
Baserapa
Personens tillharighet ~ Tar med anstillda med tillhérigheter enligt urval
Tidavtal - Semesteravta - Lineavtal -
Ansidllda

0 av 177 markerade

E Analys m’ﬂ Inblick & nyckeltal

wytunal v [B) | [ Vil alla fait > « Tabortalla falt A~

Tillgéngliga falt (klicka for att valja) Valda falt

Kontodimension

Kolumner som finns som tillgangliga falt ar:

Kontodimension — Ej tillgdnglig men kommer att utga fran schemats dimension
Kontonummer — Tillhérighetskontot

Kontonamn — Tillhérighetsnamnet

Anstéllningsnummer — Anstéllningsnummer

Namn —Namn

Position — Befattning

Veckoarbetstid — Kontrakterad veckoarbetstid

Schema nettotid — Schematimmar

Schema bruttotid — Schematimmar uppréknat med OB-Faktor
Kostnad schema nettotid — Kostnad utan OB

Kostnad schema bruttotid — Kostnad med OB

Utfall timmar — Utfall timmar

OB — OB tid totalt ej uppraknad

0OB50 — OB 50 total ej uppréknad

OB70 — OB 70 total ej uppréknad

OB100 — OB 100 total ej upprdknad

Mertid — Totalt antal mertidstimmar
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Overtid — Overtid total ej uppréknad

Overtidl — Overtid1 total ej uppréknad, géller 50%

Overtid2 — Overtid2 total ej uppréknad, géller 70%

Overtid3 — Overtid3 total ej uppréknad, géller 100%

Sjuk — Antal sjuktimmar

Semester — Antal semestertimmar

Franvaro — Antal timmar total franvaro, inkl sjuk och semester

Lén — Formeln som sitter pa Iéneavtalet réknar ut I6nen

Kostnad Total — Utfall. Ar I6n &r berdknad, ingdr arbetsgivaravgifter och paslag i

summeringen, &r I6n inte berdknad ingar ej arbetsgivaravgifter och paslag i summeringen.

Lon per vecka — Timavlénad, kostnad for antal timmar for utfall som &r valt.
Manadsavlénad — manad /30,4 x 7

Kostnad Kalenderdagar — Timavldnad, kostnad for antal timmar fér utfall som ar valt.
Maéanadsaviénad — manad /30,4 x antal dagar i urvalet inkluderar kostnad fér eventuell ob,
overtid, mertid samt betald franvaro (ej arbetsgivaravgifter)

Kostnad netto — Kostnad fér alla transaktioner som &r arbetade. Timlén eller arbetad
schematid.

Kostnad OB — Kostnad fér all OB-tid

Kostnad OB50 — Kostnad fér OB50

Kostnad OB70 — Kostnad fér OB70

Kostnad OB100 — Kostnad fér OB100

Kostnad Mertid — Kostnad fér Mertid

Kostnad Overtid — Kostnad fér Overtid

Kostnad Overtid1l — Kostnad fér Overtid1

Kostnad Overtid2 — Kostnad f6r Overtid2

Kostnad Overtid3 — Kostnad f6r Overtid3

Kostnad Sjuk — Kostnad for sjuk

Kostnad Semester — Kostnad fér Semester

Kostnad Franvaro — Franvaro som betalas av féretaget, inkl sjuk och semester

Exempel pa analys:
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3 3 H 1 ] K L ™ N o P w x Y z an

Namn ~ | Veckotimmar |+ Schema nettotid |+ |Schemabruttotid ~ | Kastnad schema nettotid |~ Kostnad schemabruttotid |~ Planerade timmar ~|0B  ~ OBS) ~|OB70 * OBI00 * Semester | v Frinvaro |+ L&n | = Kostnadtotal  Lon pervecka |~

Thamas Alisdotter 8,25 167,50 20162 . - . - - b :
8,25 166,17 213,85 v - 5 5 V- - s i
38,25 168,25 192,50 - o 1 ] . L L v — & P
¥ 162,50 193,95 = L] ]
15,00 173,50 206,20

F rur 15,00 34,00 100,73

Jennifer Mikaelasson 3,00 275 107.95 L)

David Claraquist 15,00 162,75 23248 T . . = : .

Linnéa Christofferdahl 3,00 147,75 203,15 . i . w . » a

Johan Ronjaur 38,25 159,00 160,23 r—— - . . A e aam -

Dennis Josefgren 8,00 82,50 110,23

Emma Jonathanberg 38,25 167,68 167,68

Anna Carolinedahl 15,00 123,50 141,63

Be: e Mohal dsdatter 8,00 16,00 2850

Ve 8,00 125,00 17,22 = . - . - - ' .

i 8,00 20,00 30,87

Jens 8,00 166,25 214,77 . . = LI v i 11,00 = . [

5.1.3 Analys: Loneartsregistret
Behdrighet som krévs for denna funktion &dr Lénearter [268] och Analys [1054]

Nu ar det mojligt att fa ut analys pa lonearter och dess instéllningar i tabellformat eller Excel.
1. Oppna rapporter och Analys frén ikonen p& hégersidan.
2. Gatill fliken Analys och klicka i "Visa dven ej upplagda”.
3. Klicka pa analysen som heter Loneartsregistret.
4

Skriv in ett rapportnummer och vélj vilka roller som ska ha tillgang till analysen.

Rapporter och analys x
Favoriter < Rapporter & Litskrivna (ko) £

Viza dven &) upplagda

Nar du ska ta ut information om I6nearter ska du tdnka pa att Ionearten bestar av delar. En del
ar huvuduppgift om l6nearten. Se nedan:

Lonearter x x
& < dmzr > » =}
Lineart
Nummer * Kortnamn * Namn * Externt nummer _
[0 Godkand tid
oo Manadslon anacslon (0] Exkiudera fin drsarbetstid
nas
Typavlcn enebersiing
Bruttolin ~ Ménadsion v () Fast kenteras &)
(0 Exporttill in
Faktor (Kostnad i schemaplanering) Resultattyp (Galler endast | [oneberakningen) Ta med pris i export

Tid -

Nasta del ar installningar per I6neavtal. Loneavtal "Alla” finns for varje I6neart. Sedan kan det
vara andra l6neavtal kopplat pa Ionearten. Det vill sdga att det finns unika installningar per
[6neavtal fér samma I6neart.
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' linigar pes baverial

Arrumiaing v bekopp | evoaca o
[T Tabewsr

Fremamioln T

Ptembat j3mncng T

o

W bespre e =

Wrua o s oo w3 b

Wi i B x

gl wj sy b

P e L

Tt b

b ey g

Finbagugmduads = w

Beiirrgrsietug i

Loseforsin

Né&r du skapar analys valj falt under "Tillgdngliga falt” som du vill ha med pa din analys. Félten
fran "Nummer” till "Ta med pris i Export” &r de som ar gemensamma for alla lonearter.

FH analys  Z05] Inblick & nyckeltal

Nytturval v | [2) X Vil alla falt >

Tillganglhga falt (klicka for att valja)

Mummer

Mamn

Kortnamn
Externt nummer
Typ av Idn niva 1
Typ av [&n niva 2
Typ av [Gn niva 3

Typ av 16n niva 4

Nar falten ar valda ska du gora ett urval for att fa ut analysen och om du vill skriva ut information
i tabell-format eller i ett Excel-dokument.

Om du valjer instéllningar per Iéneavtal ar ett tips att ta med féltet: Léneavtal. Detta for att se
instéllning per avtal.

Oppnaurval | >» Rapporter och analys

] | Nummer % Namn Lineavtal Pensionsbolag
[31110f |
3N Semesteravdrag, betalda dagar Alla ITP1
N0 Semesteravdrag, betalda dagar Unionen tjinstemén manadslén ITP1
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5.1.4 Analys: Anstélldas |6neutméatningar
Behérighet som krévs for denna funktion dr Analys [1054].

Ny analys tillagd dar du kan, via att exportera i tabellform eller exportera till Excel, visa vilka
anstéllda som har utmatning och resultatet i I6nekdrningen. Finns dven mojlighet att skriva ut
historiska poster.

1. Oppna Rapporter och Analys fran ikonen pa hogersidan.

2. Gatill fliken analys och Klicka i: "Visa dven ej upplagda

Favoriter 57 Rapporter & Utskrivna (ko) £

Wisa dven &) upplagda

v Personal =

3. Klicka pa analysen som heter: Anstélldas I6neutmétningar.
4. Skrivin ett rapportnummer och valj vilka roller som ska ha tillgang till analysen.

Valj analysen. Du har ett antal olika urvalsalternativ att valja pa. Om du vill presentera i
tabellform pa skarmen eller exportera till Excel. Du valjer dven olika datumintervall om du vill se
aktuella poster och/eller historik.

%> Rapporier och analys - Anstaldas lsneutmsiningar

Nyt urval C Analys - Tabell ~ R
Urval
Period Datum
v =
Anstallda
Inkludera inaktiva
Wisa endast inaktiva
Basera pa
W med 2 d 1 d
Tioavta - Kategone - Semesteraia - Loneavia -
Anstallda -
109 av 109 markerade

Nu véljer du vilka falt som ska visas i tabellformat eller till Excel. Klicka pa ett falt under
tillgangliga falt sa flyttas de over till valda falt.
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E Analys Eﬁﬁ nblick & nyckeltal

wtural v [3) | O Vil alla fait » <« Ta bort alla falt

Tillgéngliga falt (klicka for att valja) Valda falt

Namn Anstaliningsnummer

Fémamn
Efternamn

Kdn
Personnummer
Datum
Utbetalningsdatum

Loneartsnummer

| denna analys hamtas information bade fran anstéllda och léneunderlag.
Foljande falt det som ar upplagt pa anstallda kortet och i avseende pa Utmatning:
o Forbehallsbelopp
e Arendenummer
e Typ av utmatningsbelopp
o Fast belopp
Falt som hdmtas fran lI6netransaktionen:
o Datum
¢ Utbetalningsdatum
e Loneartsnummer

e Loneartsnamn

e a-pris
e Antal
e Belopp

e Manuellt tillagd

| nedanstaende exempel har vi valt féljande falt:
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<< Tabort alla falt

Valda falt

»

Personnummer
Férbehallsbelopp

Typ av utmatningsbelopp
Fast belopp
Ldneartsnamn
Litbetalningsdatum
Belopp

frendenummer

5.1.5 Analys: Fackféreningsavgifter

Analysen kommer att visa anstalldas avdragna fackféreningsavgifter fér vald period eller

datumintervall.

> Rapporter och analys - Anstalldas fackforeningsavgifter

Urval

Period Fran datum Till datum

Datumintervall v 20180101 20221201
Anstillda

[ Inkludera inaktiva
[0 Visa endast inaktiva

Baserapd
Personens kategori v Tar med anstallda med kategorier enligt urval
Tidavtal - Kategorier - Semesteravial -
Anstallda -

1 av 94 markerade

@ Analys :m Inblick & nyckeltal

Wyttuval v | [B) X valjalla falt >

Tillgangliga falt (klicka far att vlja)

Loneavtal

&« Tabort alla falt

Valda filt

L

& & & & & & & &

Anstaliningsnummer
Namn

Férnamn

Efternamn
Personnummer
Utbetalningsdatum
Léneartsnummer

Léneartsnamn

Sida 61 av 149

«

<

B e eEeee s

X X X | X X X X X

3

4


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Softone-GO-Analys-Anstalldas-Loneutmatningar4.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/11/Analys-for-fackforeningsavgifter1.png

Fackfiirening

Procent

Higsta belopp pa procent

Fast belopp/Lagsta belopp

il

Utbetalningsdatum Lineartsnummer Lineartsnamn A-Pris Antal Belopp
| [3%8a-mm-0a B] 7 || i [ vIC_ ¥

2018-06-21 71900 Fackavgift 1,7% -458 1 -458
2020-05-25 71900 Fackavgift 1,7% -448 1 -448
2020-06-25 71900 Fackavgift 1,7% -508 1 -508
2020-09-25 71900 Fackavgift 1,7% -328 1 -328
2020-10-23 71900 Fackavgift 1,7% -356 1 -356
2020-11-25 71900 Fackavgift 1,7% -439 1 -439
2020-12-23 71900 Fackavgift 1,7% -438 1 -428
2021-01-25 71900 Fackavgift 1,7% -430 1 -450
2021-02-25 71900 Fackavgift 1.7% -330 1 -330
2021-03-25 71900 Fackavgift 1,7% -597 1 -547
2021-04-23 71900 Fackavgift 1,7% -5 1 -in
2021-05-25 71900 Fackavgift 1.7% -541 1 -4
2021-06-24 71900 Fackavgift 1.7% -592 1 -592
2021-07-23 71900 Fackavgift 1,7% -338 1 -338
2021-08-25 71900 Fackavgift 1.7% -579 1 -579
2021-09-24 71900 Fackavgift 1,7% -539 1 -539
2021-10-25 71900 Fackavgift 1,7% -335 1 -335
2021-11-25 71900 Fackavgift 1.7% -527 1 527
2021-12-23 71900 Fackavgift 1,7% -434 1 -434
2022-01-25 71900 Fackavgift 1,7% -493 1 -483
2022-02-25 71900 Fackavgift 1,7% -493 1 453

-10995 21 -10995

5.1.6 Analys: Lonekartlaggning
Nu gar det att valja kod vid val av I6netyp i urvalet. Koderna som visas ar de koder som &r
kopplade till I6netypen.

Fackavgift
Fackavgift
Fackavgift
Fackavgift
Fackavgift
Fackavgift
Fackavgift
Fackavgift
Fackavaift
Fackavgift
Fackavgift
Fackavaift
Fackavgift
Fackavgift
Fackavaift
Fackavgift
Fackavgift
Fackavaift
Fackavgift
Fackavgift

Fackavgift

Facka..

Facka..

Facka..

Facka..

Facka..

Facka..

Facka..

Facka..

Facka..

Facka

Facka..

Facka..

Facka

Facka..

Facka..

Facka

Facka..

Facka..

Facka.

Facka..

Facka..

Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen...
Fackavgift Tak pa procen
Fackavgift Tak pa pro cenlé

Fackavgift Tak pa procen...

Fackavgift Fast belopp (I3gsta belo...
Fackavgift Fast belopp (13gsta belo...
Fackavgift Fast belopp (12gsta belo..
Fackavgift Fast belopp (l3gsta belo...
Fackavgift Fast belopp (13gsta belo..
Fackavgift Fast belopp (12gsta belo..
Fackavgift Fast belopp (I3gsta belo...
Fackavgift Fast belopp (I3gsia belo..
Fackavgift Fast belopp (lagsta belo..
Fackavgift Fast belopp (l3gsta belo

Fackavgift Fast belopp (I3gsia belo...
Fackavgift Fast belopp (lagsta belo..
Fackavgift Fast belopp (l3gsta belo

Fackavgift Fast belopp (I3gsia belo...
Fackavgift Fast belopp (lagsta belo..
Fackavgift Fast belopp (l3gsta belo

Fackavgift Fast belopp (I3gsia belo...
Fackavgift Fast belopp (lagsta belo..
Fackavgift Fast belopp (l3gsta belo

Fackavgift Fast belopp (I3gsia belo...

Fackavgift Fast belopp (13gsta belo...

Denna kan anvéandas for att fa ut vilka anstallda som har en viss I6netypskod. T. ex.

ansvarstillagg som ar kopplat till I6netypen Timlén.

Form av lanetyp

Valj

= Markera alla

| (=] Markera ingen

] Heltidslin
_| Manadsldn
Timlén

] Owrig

Filtrera

(1/4)
ickeltal

ja)
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Kod
."Elj -
[ Markera alla U

(] Markera ingen

TLFT
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ANSTTILLT
ATT

ATTL
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T

Filirera

5.2 Anstalld

5.2.1 Lo6nenivaer: Uppdatera [6ner
Behdrighet for denna funktion &r: Uppdatera I6ner [840] och Lénenivaer [3062].

Sokvag: Anstalld > Rutiner > Uppdatera léner

| denna rutin har vi nu lagt in maéjlighet att kunna filtrera pa lonenivaer. Du kan dven lagga
till/andra I6nenivan pa anstélldas nya |6n. Nar uppdatering sker pa anstalld féljer Ionenivan med
pa anstalldakortet.

Nar du skapar en ny I6neuppdatering har det kommit en ny kolumn nar du ska vélja vilka
anstallda som ska uppdateras.

Forutom de sedvanliga loneavtal och I6netyper har det tillkommit Lonenivaer.
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Uppdatera laner x ®

Laneuppdatering | Status: Ny

Vilj datum da uppdateringen ska galla fran. V&lj darefter de loneavtal och lanetyper du vill Namn * Galler fro.m *

uppdatera och klicka pa ‘Hamta anstalida Test 20220401 2022-04-01
Nu visas alla anstallda med valda l5neavtal och Inetyper fir det valda datumet. Aktuella belopp

frén I6neavtalet och anstallningen visas f6r respektive person Liineavial * Linetyper * Lenenivier

Personer som e ska uppdateras mAste 1as bort ur listan, Kolumnen "Justering’ altemativt Nytt valj - Valj - Wl - Hamta anstilida
belopp’ fylls darefter | och lSneuppdateringen sparas, Timléin HAQ Timlin Alla

Nér du & nifd Klickar du pa knappen Uppdatera®fér att genomfiia firindringarna av lénerna

Valjer du inga l6nenivaer kommer alla I6netyper pa anstélld som inte har en [6netyp.
Valjer du flera eller alla I6nenivaer far du de poster som innehaller [6nenivaer.
Linenivaer

Wl -

Markera alla (0/7)
Markera ingen

| O 1 &rbranschvana
O 16ar
O T
fOsar

J 19 ar

(J 2 ar branschvana

(] 3 ar branschvana

Filtrera

| nedanstadende exempel ar alla I6nenivaer valda.

~ Anstalida
Anstillningsnummer  Namn Lneavtal Lénetyp Léneniva Enligt lsneavtal Alktuellt belopp Justering Nytt belopp
157 Nils Oscargren Timléin HAQ Timléin 3 & branschvana 15207 159,00 0,00 159,00
216 Emil Erikgren Timldn HAD Timlon 3 &r branschvana 152,07 160,07 0,00 160,07
225 Ali Emmaur Timlgn HAQ Timln 3 &r branschvana 152,07 152,07 0,00 152,07

| bilden kan du ocksa justera lI6nenivan pa en anstalld. Exempelvis om den i samband med
I6nejustering byter aldersgrupp eller flyttas upp en niva i avseende pa branschvana.

| detta exempel byter vi I6neniva pa anstalld 990 fran 18 ar till 19 ar.
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Lineniva Enligt 1

3 &r branschvana
18 ar
1 &r branschvana
16 ar
17 ar
18 &r
19 ar
2 ar branschvana

3 &r branschvana

Pa anstalldakortet visas foljande uppgifter under [6neuppgifter:

Timlgn (minimilén) (TL) 139,93 139,93 K__::'
Fr.o.m. Léneniva Belopp
2022-04-0 19ar 135,93 'iT‘.Hz

Har du inte angivet eller arbetat med lonenivaer pa de anstélldas Ioner maste du forst lagga upp
I6nenivaer och ange dessa pa I6neavtalet.

Har du gjort detta kan du ga in pa anstalldakortet och satta I6neniva eller sa gor du det har pa
uppdatera loner. Har kan du ga in pa varje anstalld och séatta ratt [6neniva.

Lineniva Enligt Ia

1 &r branschvana
16 ar
17 ar
18 &r
19 &r
2 &r branschvana

3 ar branschvana
Du kan aven, om du justerar I6nerna i Excel, satta ratt loneniva i samband med det. Om du goér

det i Excel sa &r det viktigt att anger namnet pa I6nenivan som det ar upplagt i lonenivaer.

Exempel fran Excel-filen:
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A B C D E F G H I
1 |Anstillningsnummer Namn Loneavtal Lonetyp Léneniva Enligt 16 rtal Aktuellt belopp Justering Nytt belopp
2 201 Jennifer Jackgren Timlén kollektiva Timldn (minimilén) 3 &r branschvana 0,00 177,28 0,00 177,28
al 223 Mattias Elliotur  Timlén kollektiva Timldn (minimilén) 3 &r branschvana 0,00 156,40 0,00 156,4
a
Om du nu laser in Excel-filen sa blir resultatet sa har:
\/ Anstillda
Importera frén Exce
Anstillningsnummer Namn Laneavtal Lonetyp Léneniva Enligt laneavtal Aktuellt belopp Justering Nytt belopp
O 20 Jennifer Jackgren Timlon kollektiva Timlon (minimildn) 3 ar branschvana 152,07 177,28 2,00 179,28
O 223 Mattias Elliotur Timlon kollektiva Timlgn (minimilgn) 3 ar branschvana 152,07 156,40 3,25 159,65
och nér du uppdaterat anstéalld sa ser det ut sa har pa anstallda kortet:
. pan PRI PRSI S S Sy
- Timl&n {minimilén) (TL} 159,65 152,07 ),
Fr.o.m. Laneniva Belopp
2022-04-01 3 &r branschvana 159,65 D

5.2.2 Lonenivaer: Uppdatera I6ner med Excel-import

Instédllningar > Féretagsinstallningar, flik 16n

Har anger du kundnummer for foretaget som ska redovisas for.

Folksam

Kundnummer 123456

Installningar > Loneart

Till Pensionsvalet(GTP) ska redovisas kontant utbetald bruttolon varje manad. Vilka lonearter

som ska inga i berdakningen markerar du pa I6nearten.
e Viljen ldneart
e Dugarin pa Installningar per |6neavtal.
e Klicka pa pennan
¢ | kolumnen Pensionsbolag finns GTP att vélja.

Pensionsbolag

GTP v

Register > Loneavtal
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Under Ioneavtal anger du ett Avtalsnummer som ska inga i filen. Innebar ocksa att de anstéllda
som &r kopplade till detta I6neavtal kommer med i filen. Instéllningen goérs under expandern:
Statistik. Idag kan du vélja tre olika avtalsnummer:

1. (2) Fremia HRF Hotell & Restaurang
2. (101) Fremia Handels Detaljhandel
3. (173) Fremia Livs Livsavtalet

Folksam

Folksam avialsnummer GTP

Anstalld

P& en anstalld kan du ange ett avtalsnummer som avviker fran l6neavtalet. Kan dven markera pa
anstalld om undantas fran Export i filen.

Dessa installningar finner du under Expandern: Rapportering.

Folksam

Avtalsnummer GTP

w ] Undantas fran export

Skapa fil for inrapportering

Skapa fil under rapporter. Du véljer Exportfil och vilken eller vilka [6neperioder som ska

redovisas. Kontantprincipen tillampas vid inrapportering, dvs utbetalningsdatum styr till vilken
period.
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%> Rapporter och analys - GTP (Folksam)

Nyt urval ~ 1] Exportfil v &
Urval

Period

Walj -

Anstallda

Inkluders inaktiva

Visa endast inaktiva

Tidavta - Kategornier - Semesteravia - _oneavta =

SEM som definitiv

Analys Anstalld

Kolumnerna ar inlagda pa att valja under félt.

Valda falt

Anstiliningsnummer AT
Mamn fol
Folksam Avtalsnummer GTP Y
Folksam Undantas fran export ol

Massuppdatering Anstalld

Om behdrighet ar angiven pa Massuppdatera anstalld kan du under anstalld eller Analys
anstalld satta varden pa flera anstallda pa en gang.

[Massuppdatera anstalld [3060]

5.2.3 Tjanstebilar: Justering for olika biltyper
Behorighet som kréavs for denna funktion ar Tjdnstebilar [985] och Analys [986].

Enligt Skatteverket kan formansvardet justeras ned pa bland annat latta lastbilar.
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Nedan &r ett utdrag fran Skatteverkets hemsida pa villkor for att du ska kunna satta ner véardet
pa latta lastbilar.

Latta lastbilar som arbetsredskap A

Latta lastbilar kan bara fa justerat formansvarde om de &r utrustade sa
att den privata anvandningen ar mycket begransad. Det galler till
exempel |4tta lasthilar med flak, bara tva saten eller bilar med
fastmonterad inredning.

Formansvardet for |atta lastbilar justeras ner till 60 procent av lasthilens
ordinarie formansvarde.

Som tidigare ska arbetsgivaren anstka hos Skatteverket om justerat
farmansvarde infor varje nytt inkomstar.

Om den anstallda k&r minst 3 000 mil i tjansten med lastbilen under
inkomstaret far arbetsgivaren gora ytterligare en sankning till 75 procent
av det justerade vardet, det vill sdga till 45 procent av fullt varde.

Anstéalld — Register — Tjanstebilar

Det har lagts in ett nytt falt fér att kunna registrera vilken procent av bilférmanens
ursprungsvarde som ska justeras. Enligt Skatteverkets text ovan ska vardet sankas till 60% av
ursprungsvardet sa det ar det du skriver in i kolumnen. Se bild nedan.

Under Nettoléneavdrag och berdknat férmansvérde visas det nya justerade bilférmansvéardet.

[

v Omfattande tjsinstekiiming och reducering farmansvirde

(@ Ingen reducering
() 3000 mil

25% nedsattning av firmansvirdet p.g.a. omfattande tjanstekdrning (minst 3 000 mil).

Justera ner till (%)

60,00 %

Justering formandsvirde I3tta lasthilar
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~ o och beraknat forma

Nettoloneavdrag Beriknat farmansviirde

Per manad
1823kr
Okr
1823 kr

Fro.m. ~  Belopp

Berdknat virde &r exklusive drivmedel

5.2.4 Tjanstebilar: Berdkning av formansvarde for bilar som ar

sex ar eller aldre
| och med férandring for formansbilar dldre &n 6 ar har utveckling gjorts i SoftOne GO.

Numera kommer formansvardet att vara baserat pa minst 210 000kr dven fast nybilspriset ar
under 210 00OKkr.

SoftOne GO kommer att hantera detta med automatik om tillverkningsaret ar 2017 eller aldre.

Grunduppgifter fdr vald bil

Bilmarke Volkswagen
Tillverkningsar 2013

Bilmodel

Modellkod

Brinslstyp Diesel

Nybilspris 168 600

Formansgrundande pris

Nybilspris 168 600
Justering 41400
Extrautrustning 0
Summa 210 000 il sidre s 63r, minsta totlsumma &r 4 Prishashelopp *

5.2.5 KPA Pension: Justering av installningar fér 2023

KPA Direkt har infort ett nytt pensionsavtal AKAP-KR, i filen blir det med kod 13. Detta géller
fran och med rapporteringen 2023.

Vi har nu anpassat programmet att det gar att ange AKAP-KR pa I6neavtal och/eller anstalld.

Enligt filbeskrivning: Rapportering KPA Direkt version 3.0 har justeringar gjorts i fillayouten for
posttyp 31 och 33. | Softone GO har det anpassats till den nya fillayouten.

Loneavtal
Sokvag: Anstalld > Register > Loneavtal

Under statistik kan man nu vélja AKAP-KR.
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v Statistik
KPA

KPA Avtalskod

KPA Typ av avtal
AKAP-KL h‘ w

AKAP_KR
KAP-KL
PFADT
PFA98

KPA Avtal lon

Aktuell manadslon v

] KPA Brandman
KPA Procentsats for avgiftsbaserad alderspension under 7,5 inkomstbasbelopp (%)
450

KPA Procentsats for avgiftsbaserad alderspension over 7,5 inkomstbasbelopp (%)
30,00

Anstalld

Oppna Anstallningsuppgifter sedan rapportering. Under KPA och typ av avtal kan du nu vélja
AKAP-KR.

Typ av avial
_
AKAF_KR
AKAP-KL
KAP-KL

PFRAOT
PFRAGS

Massuppdatering Anstalld
Behorighet: Massuppdatera Anstalld [30601.

Anvéand denna funktionalitet om du vill &ndra pa flera anstéllda samtidigt.
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Markera de anstallda du vill &ndra pa. Klicka sedan pa Masséandra.

Masssppdatering

1 Unn Adnangren Avvikeise rapportering Unncnen Minadsion Anstang
2 Order Tid Lon Minad :E Projextiedare, Projextiedare mob
3 Order Tid Lo Minad g Boaing  Anstaig

Cassandra Sebastiansson Order Tid Lo Minad Uncnen Minadsion Projectiedare, Projektiedare mobi 20220704

| kolumnen Falt valjer du KPA — Typ av avtal. Darefter klicka pa plusset. Nu kan du ange det nya
vardet fér de utvalda anstallda.

Massindra
a0 till de falt du Bnskar uppdate edan vilket varde fal 3 ate
Failt
e
Nya virden
Falt Nylt varde Startdalum Slutdatum
Rapporter - KPA - Typ av avia AKAP KR -
Valda faitandringar k ef utfdras pa samtliga (4) markerade rade; an inte angras
4 markerade rader Avbryt 0K

Under fliken Massuppdatering visas nu de anstallda som du har justerat.

Anstilga Nyesetal

Visa gjoras forindringar mellan  2022-11-28 B || 20z ) | O wisa endastre
il at kapas ntzt deringstel
] A o|v
12320 4 Wiar M221228 112033 Anstaida nlssts

Hamn Trp av firéndring arde fare farandrin Virde efter forandring Fian

1 Lina Adrangren [t [}
s Enaan [t [

3 ‘Adam Robridan [ i v

] Cassandra Sebastiansso [ avadtal [

5.2.6 Tjanstestélle i AGI for varje anstalld fr.o.m. 2023-01-01

Arbetsgivaredeklaration pa individniva.

Fran redovisningsperiod 2023-01 ska arbetsplatsens adress och ort redovisas i AGl-filen pa de
anstallda. Se Skatteverkets information nedan. Fér mer utférlig information hanvisar vi till
Skatteverkets hemsida.
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0 Uppgift om tj@nstestalle i individuppgift/kontrollupgift fran 1 januari 2023

Riksdagen har beslutat att du som arbetsgivare ska lamna uppgift om arbetsplatsens adress
och arbetsplatsens ort | individuppgift eller kontrolluppgift om den anstallda bara haft ett
tjanstestalle under redovisningsperioden, Uppgifterna ska lamnas fran och med
redovisningsperioden januari 2023.

En anstalld kan bara ha ett tjanstestalle hos en och samma arbetsgivare. Huvudregeln ar att
tjanstestallet ar dar den anstallda utfor huvuddelen av sitt arbete. Sen finns nagra undantag
till huvudregeln. Det ar du som arbetsgivare som ansvarar for att gora en bedéomning av var
tjanstestallet ar. Observera att uppgift om en anstallds tjanstestalle inte ar samma som den
uppgift om arbetsstallenummer som arbetsgivare lamnar | individuppgiften.

» Om tjanstestalle pa Rattslig vagledning ©
| SoftOne GO har vi majliggjort kunna ange detta pa féretagsinstaliningar samt dven kunna
registrera pa anstallda.
Foretagsinstallningar
Sokvag: Personal > Installningar > Foéretagsinstallningar > flik Lén

Har registrerar du foretagets huvudarbetsplats adress. Finns det enbart en arbetsplats pa
foretaget ar det tillrackligt att ange adress har.

Skatteverket

Tjanstestdlle adress Licensgatan 123435

Tjanstestdlle ort Stockhoim

Anstalld
Pa anstalld kan du ange adress som avviker fran foretagets.

Under: Anstéliningsuppgifter > Rapportering > Kontrolluppgift och Skatteverket finns tva
kolumner att fylla i.

Kontrolluppgift och Skatteverket

Arbetsstalle SCB

1 ] Deldgare i famansfiiretag Il Fiirman som pension
Tjanstestille adress Tjanstestdlle ort
Testgatan 123 Teststad (] Lamna tomi i AGH-filen

Ej redovisa adressuppgifter for enskild anstalld

| vissa fall ska ej adressuppgifter pa anstélld redovisas. Detta l6ser du under Kontrolluppgift och
Skatteverket och pa anstalld
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markera i kolumnen: Ldmna tomt i AGI-filen.

Kontrolluppgift och Skatteverket

Arbetsstalle SCB

1 () Deldpare i famansfiretag [C] Férman som pension

Tjanstestalle adress Tjanstestdlle ort
Lamna tomt i AGH- filen

Massuppdatera anstalld

Vi har dven lagt adressuppgifterna i Massuppdatering av anstélld. Utnyttja denna funktion om
du till exempel ska lagga in adressuppgifter fér en enhet.

| listan pa anstalld kan du filtrera och sedan markera vilka anstéllda du ska gora detta pa.

pem—

= 5. 2.  AliciaFeli_ | Farskvaro_ | Kollektiv..  Tillsvidare.  2021-01-11

5. 1. Gabrel Eb Farskvaro. Koflektiv .. Tillsvidare 2008-09-01

3. s Jack Marl_ Farskvaro.. Kollektiv ... Tilsvidare._. 2013-10-14

= | 5. 2. Elina Adri.. Farskvaro.. Kollektiv ... Okand 2021-06-28
. }

Nedanstaende falt &r vad du kan andra pa anstalld.

yrter - AGI- Limna tamt i AGH- filen

r - AGl - Tjanstestille adress

e
yparter - AGI- Tianstestalle ort

Bl s T A LAAS b AL D B AENT A LOLLRLIAT ST TR Qg e T L L A ARG e & VLD T L
cagd:ArbetsplatsensGatuadress faltkod="245" >Testgatan 123</agdiArbetsplatsensGatuadress:
<agd:ArbetsplatsensOrt faltkod="246">Teststad</agd:ArbetsplatsensOrcs>

5.2.7 Anstalld: Tillfalligt priméar/vilande anstéllning

Behorighet som kravs ar 3069 under personal

I35 kapa/ta bort/forkorta/ foringa gt aktiv anstalining [3069]

Tanken med utvecklingen ar att kunna ha tva parallella anstéllningar utan att den ordinarie
anstéllningen behdver avslutas.

Ga in under Personal > Instéllningar > Foretagsinstallningar

Markera "Anvand vilande anstallning”
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Visa fotegaende period som landard i AlestMin tid
Visa arliklar swed fakior for rashiyper

Visa lonearter med fakior for rasityper

Aklivera feeenklal anstaliningsfode

Foresla anstalinangsnummer s.om anyandarnamn

4 O O O o

F'l-rm—nulhi-ﬁh'l.

Yalidera infe personnummer

0 I I

Ange sysselsatiningsgrad manuedit

Ange nasta anstaliningsnummer automatisit

L

Amvand bransciwana pa ansialining som ingaemde Balans |

Aswvand wilande anstalining

Ga in pa Personal > Tid > Avvikelseorsak och valj vilken orsak som ska anvdandas pa den
Ordinarie anstéllning for att visa varfor den anstéllningen blivit vilande.
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Skapa hal mellan planerad franvan och sista eller farsta stimplingen

Hanberas som semests
Ange bam
£Lalg
| debite
] NQ3S LT e ip
Mg anose mglenng {enaasl avvice A0 1}
Ange ki 37 utand h
ngar & ava A ALK A pd ndrvane enligh tidavtalet
dll diiraliidds [Ja vilalae THITH

Ga sedan in i anstalldakortet pa den anstalld som numera ska ha en tillfallig anstéalining

Tryck pa Nytt avtal
Valj hur lang den tillfalliga anstéliningen ska vara, samt ange orsak till varfér den ordinarie
anstallningen blivit vilande.

| agq bl pe= e barapyeid

Slridsem Shfiabum

Fr T2l i gnie 3

Féljande varning kommer att komma upp for att uppméarksamma vad det innebar att skapa en
tillfallig anstallning. Schemat fér den tillfalliga perioden kommer att férsvinna samt rapporterad

tid och franvaro kommer att tas bort.
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Gor sedan val for hur den tillfalliga anstallningen ska se ut

e

P

Frrafims =

[ ] =

For att kunna anvanda anstallningen kravs det att ett nytt schema aktiveras ut under perioden
fér den tillfalliga anstéllningen.

| Attestera tid kommer det visas med en ikon att anstallningen ar tillfallig.

w ¢  [Februsi = L

¥ Dingram

. - o
2 ’

Om en person har en utékad anstallning under den visade perioden sa visas nu denna ikon i
schemaplaneringen. lkonen visas dven i Attestera tid.
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‘ (8 |10104) Nellie Isabellasdotter
E-Handels Manadsavldnad arb 40:00/40:00

5.3 Export

5.3.1 Export: Loénetransaktionsfil fér export av timmar till
Netvisor

Vi har lagt till en ny I6netransaktionsfil fér att exportera data av arbetstimmar till Netvisor.
Transaktionerna skickas till Netvisor genom att anvdnda Netvisors Smart Excel-fil.

1. Transaktionsfilen ar férst skapad i GO (Personal — Export — Léneexport)

2. Transaktionsfilen laddas sedan upp till Netvisors Smart Excel-fil som Mara-Plan
material.

3. Transaktionerna skickas sedan till Netvisor via Smart Excel-filen

5.3.2 Export: Personnummer istéllet fér anstéllningsnummer

Nu finns det mojlighet att fa ut personnummer istéllet fér anstallningsnummer i 16nefilen till
Bluegarden.

For att gora detta gar ni till Personal — Instéllningar — Foretagsinstéllningar. Darefter gar du till
fliken Installningar 16n. Under gruppen Léneexport valjer du Bluegarden som nr 1 och sedan
formatet YYMMDDXXXX som nr 2 enligt bilden nedan.
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Ldneexport

Exportformat BlueGarden W ‘I

Externt exportid

E-post till Ioneadministratir
Ta inte med kommentarer i exportfilen m

E-post att skicka kopia till

Ersatt anstaliningsnummer med personnummer (formaty | YYMMDDRXNX W ‘ |
Loneart vid moms v‘
Tillt ej forandringar efter loneexport

Filen skrivs da ut enligt féljande:

Faltforklaring

Position Léngd Beskrivning

15 5 Féretagsnummer

6-7 2 Enhet (t.ex. kst). Hardkodat till O1.

8-17 10 Anstallningsnummer

18-27 10 AnstallningsID. Externkod pa anstallningen.

5.3.3 Export: Uppdateringar gallande Bluegarden/HR+8
Tidigare har vi skrivit om att det nu &r majligt att exportera filen med personnummer istallet fér
anstallningsnummer.

Nu har vi dven lagt till alternativet kunna hamta externkod pa konto kostnadsstalle istallet for 01
som varit det hardkodade vardet i filen tidigare. Samt vid uttag av exportfil ges nu valet att
kunna gruppera enligt det nya faltet Lénebolag som du finner under grupperingen.
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Personal

Favoriter

Paneler

B %

Anstélld
Planering
Tid
Import
Export

Ldneexport

Rapporter

@ co|

Exporterade [Gner

v Sokurval

Period

Period

> Exporturval

v

Period

januari 2023

2023-01-01 - 2023-01-31

Gruppera pa

Ingen gruppering v

Sok

Ingen gruppering
Region
Kostnadsstalle
Flide

Aydelning
Passtyp
Kategori
Tidavtal
Loneavtal

G T - © H b

Installningar

Byta anstallningsnummer till personnummer:

Navigera till Personal > Instéallningar > Féretagsinstéllningar (fliken Instéliningar I6n) for att
komma at instéllningen att ersatta anstallningsnummer med personnummer.

Loneexport
Exportformat BlueGarden w
Externt exportid 0005
E-post till Ioneadministratir
Ta inte med kommentarer i exportfilen B
E-post att skicka kopia till
Ersitt anstillningsnummer med personnummer (format) ‘ YYMMODKARK w ‘
Lineart vid moms ‘ w ‘
Tillat e] forandringar efter loneexport O
Tillat preliminar Ioneexport 0

Hamta externkod till kostnadsstille istillet fér det hardkodade 01:

Navigera till Ekonomi > Redovisning > Konteringsnivaer > Kostnadsstalle for att komma at
denna instéllning. Detta sker under expandern Instéllningar. Det du skriver in som enhet
under Léneexport ar det varde som kommer att skrivas ut i I6nefilen.
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~ Installningar

Kategorier

Vil -

Loneexport

Enhet Lanebolag

75 7
i3

o

o

Filen skrivs sedan ut enligt denna tabell:

Position Langd Beskrivning

1-5 5 Féretagsnummer

6-7 2 Enhetsnummer alt. 01

8-17 10 Anstéllningsnummer eller personnummer

5.3.4 Export: Skapa preliminar fil

Nu kan du skapa en preliminar I6nefil, utan att det satts nagon ny status i databasen pa
transaktionerna. Inte heller kommer kontroller pa attest eller fel att stoppa exporten. Den data
som ligger inom det intervall som har valts kommer att kunna exporteras som en preliminar
lonefil. Aven redan exporterade transaktioner kan exporteras igen.

Aktivera

Instéllningar > Féretagsinstéallningar > Installningar 16n > Léneexport
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Ldneexport

Exportformat

Externt exportid
E-post till Iineadminisiratir
Ta inte med kommentarer i exportfilen O

E-post att skicka kopia till

Ersant anstallningsnummer med personnummer (format) | Behall anstalining snummer

Loneart vid moms

Tillat ¢f firdndringar efter laneexport

|

Tillét prelimindr lineexport

Skapa fil
Export > Léneexport > Ny

Gor din sékning och bocka sedan i preliminéar [6neexport.

Exporterade ldner Skapa ny [dneexport X b4
~ Sokurval
Period Fran datum Till datum Gruppera pa
Datumintervall v 2022-12-26 @ 20230125 Ingen gruppering
2022-12-26 - 2023-01-25
V' Exporturval
Filtrera.. X

V ® . Markera de anstillda du vill exportera Totalt markerade: 259

v (@D @ Ogrupperade 250 (250)

Nummer
Aftestniva * HNamn
. Registrerad 13 Jens Maxgren
=) @ Registrerad 96 Penter Linasdotter
@ Regi 226 Moh Amandaur
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Varning

{1\  Eneller flera anstallda har vamingar pé sig
=/ Vill du fortstta med exporten?

Avbryt 0K

Filen skapas med samma format som en ordinarie l6nefil. Kontrollen pa atteststatus och fel

kommer inte att hindra exporten. Inga transaktioner byter status i databasen och kan med andra
ord exporteras igen.

Loneexporten kommer att visas som preliminar.

5.3.5 Export: Bankfil - Valutaomvandling

Nu gar det att skapa bankfil for anstallda med norskt kontonummer.
En ny instélining finns under Instéllningar > Féretagsinstallningar > Instéllningar 16n.

Markera rutan om det ska anvandas.

Skapa bankfil - Utdkat urval fir Norsk valuta

| anstéalldakortet finns sedan valet Norskt kontonummer.

~ Bankkonton

Utbetalningssatt Clearingnr Kontonr

Norskt kontonummer ~ Validera inte kontonr

Validera inte kontonummer markeras med automatik.
For att skapa bankfilen behdvs en ordinarie bankfil med svenska kontonummer férst skapas.

For att skapa bankfilen fér Norge behdver rutan fér den svenska bankfilen markeras och sedan
Funktioner och Skapa fil fér Norge.
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Féljande dialog kommer att komma upp. Fyll i Kurs och Valutakurs datum och tryck pa skapa.

Skapa fil for Norge

Period
maj 2022

Avtalsnummer Kundnummer

Kurs Valutakurs datum Valuta

Joooo 2023-02-09 : MNorska kronor

Avbryt Skapa

En ny fil kommer att skapas med de anstallda som har norskt kontonummer.

5.4 Import

5.4.1 Import: Importformat PaXml

Filformat som nu kan lasas in till SoftOne GO och importeras heter PaXml. Detta ar ett
standardformat i branschen for att kunna lasa in personalinformation, franvaro/nérvaro och
I6netransaktioner.

Import — Import fran férsystem

Har véljer du forst vilken fil:

Valj sedan filtypen PaXml och vilken utbetalningsmanad transaktionerna tillhér. Om det kan
finnas anstallda i filen som €] ar upplagda kan du valja att hoppa 6ver dessa eller ;.
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Importera fil till forhandsgranskning

Filtyp

PaXm W
Utbetalningsdatum

2022-09-25 w
Kommentar

[] Hoppa dver & upplagda anstillda

Avbryt alj fil

Klicka pa Vélj fil. Nar filen &r inlast visas den inlasta filen.

Néasta steg ar att skapa transaktioner. Du klickar forst pa pennan:

Da 6ppnas ett nytt fonster.

Genom att vélja en anstalld och klicka pa pennan, kan du ga in och se pa den anstalldes
transaktioner. Dar kan du ta bort eller justera transaktionerna fran filen.

Markera alla anstéllda och klicka pa Importera Schema och transaktioner. Efter inlasning kan du

ga till attestbilden och kontrollera sa att det stammer.

Téank pa att:

Har du ratt format pa filen? Testa den innan den importeras i SoftOne GO.

Las mer hér:

https://paxml.se/

5.4.2

Behorigheter som kravs f6r denna funktion ar:
L6n [818]
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Import [254]
Massregistrering [931]

Massregistrering har nu anpassats for ett nytt importformat PaXml. Nu kan 16n- och
utlaggstransaktioner fran externa system med format PaXml importeras.

Sokvag: Lén — Massregistrering
Skapa en ny Massregistrering genom att klicka pa pluset.

Ange ett namn pa importen. Klicka sedan pa Spara.

Massregistreringar X b4

' Massregistrering

Mamn *

20221202 - Import ldnetransaktioner fran system utldgg

Du importerar din I6netransaktionsfil under Lagg till rad. Vélj sedan Importera rader.

[ Liggtillrad | ~

Légq till rad
Légq till flera rader

Exportera rader

Importera rader

Valj PaXml under filtyp. Ange sedan vilket utbetalningsdatum transaktionerna ska tillhora.
Sedan véljer du fil.

Importera rader

Filtyp

PaXmi W

Utbetalningsdatum

[] Ersétt (ta bort) befintliga rader vid import

Avbryt Valj fil

Héar véljer du din fil som ska importeras.

Sida 86 av 149


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/12/Massregistrering-Import-av-filformat-PaXml1.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/12/Massregistrering-Import-av-filformat-PaXml2.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/12/Massregistrering-Import-av-filformat-PaXml3.png

Importera rader

Valj fil | Ingen fil har valts

Uppladdningskd

Drag och slapp filer hér

Kolangd: 0
Filnamn Storlek Firlopp Status Atgdrder
Koforlopp:
Nar importen ar klar visas transaktioner i listan. Klicka pa spara
7 Rader
Generera rader - ( Laggtillrad | ~ |
Stannapa [ utbet. datum O Loneart [ Frin O rin O antal O egetpris [ pris Kontoplan Kostnadstille Projekt
Firesl 20221222 v v 000 O 0,00
[ | Anstalid Utbet. datum Loneart Fran Till Antal Eget pris Pris Kontoplan Kostnadstalle Projekt
v v V| aaaa-mm-dd 8| 7 || aaaa-mm-dd (=13 v = v v v v
[J| 92 Astrid Alexquist 20221222 52310 Telefonersattning..  2022-11-09 20221109 1,00 413200 100 Kst 100
]| 92 Astrid Alexguist 20221222 52310 Telefonersattning.. 2022-11-09 2022-11-09 1,00 429942
[J| 85 Ludvig Lovisaberg 20221222 51170 Utlagg parkering. 2022-1109 20221109 1,00 32000 100 Kst 100
]| 92 Astrid Alexguist 20221222 51170 Utlagg parkering_. ~ 2022-11-09 20221109 1,00 720 300 kst 300
[J| 92 Astrid Alexquist 20221222 51170 Utlagg parkering. 2022-1109 20221109 1,00 800,00 100 Kst 100
]| 92 Astrid Alexguist 20221222 51170 Utlagg parkering_. ~ 2022-11-09 20221109 1,00 800,00 200 kst 200
[J 113 Hanna Wilmasdotter 20221222 51170 Utlagg parkering. 2022-1109 20221109 1,00 800,00 400 kst 400
) 113 Hanna Wilmasdotter 202212-22 51170 Utlagg parkering_.  2022-11-09 2022-11-09 100 800,00 300 kst 300
[J| 85 Ludvig Lovisaberg 20221222 §1172 Utlagg Representa’  2028-11-09 20221109 1,00 80,00 200 kst 200
]| 85 Ludvig Lovisaberg 202212-22 51172 Utlagg Representa’  2022-11-09 2022-11-09 100 255,66 200 kst 200
[J| 85 Ludvig Lovisaberg 20221222 §1172 Utlagg Representa’ 20221109 20221109 100 1534 300 kst 300
]| 85 Ludvig Lovisaberg 202212-22 51172 Utlagg Representa’  2022-11-09 2022-11-09 100 147054 400 kst 400
[R5 Ludvia L ovisahern 20221222 51172 1 ilnn Renresental_ 20221100 2022-11-00 100 24800 200 kst 200 e
Totalt 27

For att skapa transaktioner for loneberéakning klickar du pa Skapa transaktioner.

% Skapa transaktioner

Ta bort mall

Ta bort mall och transaktioner

Spara

Skapa transakticner E |

.

&

Under L6n — Léneberékning har det nu skapats I6netransaktioner. Har far du rakna om de
anstallda som har ingatt i importen. Transaktionerna kan redigeras.

Borttag av Ionetransaktioner och massregistrering.

Vill du ta bort I6netransaktioner som &r skapade fran massregistreringen gér du sa har:

e Gatill massregistrering

¢ Redigera den utférda Massregistreringen

o Under Skapa transaktioner valjer du Ta bort mall och transaktioner.
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o Viktigt ar att transaktionerna i loneberdkningen har lagsta attestnivan for att kunna tas

bort.

5.4.3 Import: Fasta |[6nerader
Vi har nu méjliggjort att kunna importera en fil fér Fasta Lonerader i [6neberdkningen. Dessa
|6nerader laggs upp i I6neberdkningen for varje anstalld. Det ar ett tilldgg/avdrag som repeteras
per I6nekorning pa anstalld. Det kan vara exempelvis olika ersattningar, frivillig skatt eller

avdrag.

Laneberakning [- )

Loneberakning
Fasta Lonerader
Retroaktiv [on
Resa/utlagg B

3 ZZ10U; BITorman

52120 Friskvardserstining

61700 Justering skatt

Importformat

+ = : Attestniva Hamta om poster | - Funktioner

Fro.m T.o.m. Antal Antal HH,DD
asaa-nf)| V¥ [4aa 0| ¥
2022-12-01 2022-12-31 1,00 1,00

2022-12-01 2022-12-31

4]

2021-01-01 1,00

20210401 1,00

Pris Belopp Kontering Altestniva
77000,00 77000,00 | 7220;; [ ] Registrerad

612200 9010; @ Registrerad

100,00 0,00

-600,00 0,00

Filen ska vara i text format och varje falt ska avgrdnsas med separator ;

Faltlayout

Filen innehaller féljande falt och ordning:

Anstallningsnummer

Skall finnas upplagt i féretaget

Ldneartsnummer

Skall finnas upplagt i féretaget

Fr.o.m Datum

Giltighetsdatum

T.0.m Datum

Giltig t.o.m, kan lamnas tomt

Antal Vanligtvis 1

Eget pris 0 = Ej eget pris, formel pa léneart styr.
1=Eget pris

d-pris Enhetspris skall fyllas om foregdende
kolumn satts till 1. Ett avdrag satts
beloppet med ett minustecken fore
beloppet.

Momsbelopp Satts till noll

Exempelfil
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Nedan visas ett exempel pa fil med fyra rader. Det &r anstallningsnummer 92. Loneartsnummer
52120 ar inldsning med &ven historikposter med olika start- och stoppdatum.

92;52120;2021-10-01;2021-12-31:1:0:::
92;52120;2022-01-01;2022-04-30;1:1;600;;
92;52120;2022-05-01;;1;1;750;;
92:61700,;2021-10-01;;1;1;-600;;

Importera fil

Sokvag: Import — Connect

Klicka pa pluset for att skapa en ny import.

Under standardimportdefinitioner valjer du fasta |6nerader.

~  Importdefinition

Standard importdefinitioner * Imperttyp

Ansialiningar (test)

Fasta |6nerader (Separator ";") k

Frekvensposter
Frekvensposter_MH

Migration Time Spara D
Sales Data ICA

S0L - = Anstéliningar BETA

3 SOL-> Fasta |6nerader BETA
S0L - » Schema BETA

S0L - = Semesterdagar BETA
TilTid

TilTid schema direkt
TimeBalance
TimeCodeTransacationsSimple
Timer schema

Darefter ger du importen ett namn och sedan klickar du pa Spara.
Under Import ska du valja fil med att klicka pa Vélj fil att importera.

~ Import

Valj fil att importera

N

Under kolumnen Vaélj filer véljer du din fil. Klicka darefter pa Ladda upp.
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Valj fil att importera

| valj filer | Ihgen fil har valts

Drag och slapp filer hdr

Uppladdningskd

Koldngd: 1
Filnamn Storlek Férlopp Status ﬁ'.-;’arder
ImportAnstilld 92.ixt 0,00 MB Samt €
Kofarlopp:
& Ladda upp alla © Avbryt alla X Ta bort alla

Kontrollera inldsningen

Ga till Lon — Loneberékning. Kontrollera de inldsta posterna pa aktuell anstélld under fasta
Lénerader.

52120 Friskvardsersattning 2021-10-01 2021-12-31 1,00

O ] 0,00 0,00 0,00
52120 Friskvérdsersattning 2022:01-01 20220430 1,00 [m] 600,00 0,00 500,00
52120 Friskvirdsersattning 2022:05-01 1,00 [m] 750,00 0,00 750,00
61700 Justering skatt 2021-10-01 1,00 O 600,00 0,00 -600,00
Léneberdkningen

Transaktioner som ar upplagda under Fasta Lonerader och/eller Import fasta |6nerader aktiveras
i aktuell period under |6neberdkning med att berdkna anstalld.

5.5 Léneart

9.5.1 Loénearter: Massandring av instéllningar

Nu kan du dndra installningar pa flera Ionearter samtidigt. Det gar att &ndra gemensamma
instéllningar samt installningar per respektive I6neavtal.

Instéllningar som gar att dndra ar foljande:

o Generella instéliningar:
Arkiv
Godkénd tid
Exkludera fran arsarbetstid
Snittberaknas
Visa i I6neberdkningen
Fast konteras €]
Export till 16n

e Installningar pa I6neavtal:
Visa pa lonespecifikation
Visa ej pa lonespecifikation om 0 kr
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Visa datum pa lonespecifikation
Ingar €] i retroaktiv [6n
Semesterldnegrundande
Arbetstidskontogrundande

Paslagsgrundande
Berakningsunderlag sjukldn
Pensionsbolag

Massandra

Lagg till de falt du dnskar uppdatera. Valj sedan vilket vérde filtet ska uppdateras till.
Falt

Loneart - Godkand tid
Ldneart - Exkludera fran arsarbetstid

£

Ldneart - Snittheraknas

Ldneart - Visa i ldneberdkning

Langart - Fast konteras g

Ldneart - Export fill 16n

Instéliningar per I6neavtal - Visa pa lonespecifikation
Instéliningar per Ineavtal - Visa ej pa linespecifikation om 0 kr
Instéliningar per Ioneavtal - Visa datum pa Idnespecifikation
Instéliningar per Ineavial - Ingar €] i retroaktiv n
Instéllningar per ldneavtal - Semesterldnegrundande
Instéliningar per léneavtal - Fackfdreningsavoiftsgrundande
Instéliningar per Ineavtal - Arbetstidskontogrundande
Instéliningar per Ineavial - Paslagsgrundande

Instéliningar per Iéneavtal - Berdkningsunderlag sjuklin
Instéliningar per léneavtal - Pensionsbolag

Markera de I6nearter som ska forandras.

13230 0B50% 0B 50%

13231 0B70% 0B 70%
13232 0B100% 0B 100%

Uppe till hoger kommer da knappen Massédndra att tandas.

Lonearter | +

[ Dra och slipp kolumner for att gruppet

Ak ¥ Nummer Kortnamn Namn Extemtnummer | Typavidnnivi1 |Typavionnivi2 | Typavionnivd3 Typavionnivid  Faklor  Resultattyp

Godkind tid | Exkludera fri... Smittbersknas  Visailnebe... Exporttilllin  Tamed prisi ..

[ I JI JI JI JI ][ JI w0

Valj vilket falt som ska dndras och tryck pa pluset.
Massandra
Lagg till de falt du dnskar uppdatera. Valj sedan vilket varde filtet ska uppdateras till.
Filt

Instaliningar per Ineavtal - Visa pa lénespecifikation o

6 markerade rader

Avbryt 0K

Valj sedan vilka I6neavtal som ska fa forandrad instélining.
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Massandra

Lagg till de falt du dnskar uppdatera. Valj sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.

Falt

Loneavtal *
Vilj =
[ Markera alla (2/10)
[x] Markera ingen

Sok... Nytt vérde

. ifikati —
[ HAO Timlon 1 &r reton = 0D ”

[J HAO Timlén 15 &r
‘ [ HAO Timlon 16 ar iiga (6) markerade rader och kan inte ngras.
| O HAO Timlon 17 & :
& (J HAO Timldn 18 ar Avbryt
O HAO Timlon 19 &r
[J HAO Timltn 2 &r
HAO Timldn 3 ar
[ HAO Timléin 3 ar + anstélld 5 ar
Kollektiv Manadslon

[ e

Gor en markering i rutan for att I6neavtalen i detta fall ska fa instéliningen Visa pa
I6nespecifikation.

Nya varden

Falt Nytt varde

Instéllningar per Iineavtal - Visa pa lnespecifikation =

= X

Valda faltindringar kommer utfdras pa samtliga (6) markerade rader och kan inte angras.

6 markerade rader Avbryt

Ar det s& att I6neavtalen inte langre ska visa l6nearten pé |énespecifikationen kan rutan lamnas
tom.

5.5.2 Lonearter: Massandring fran analysvyn
Numera ar det mojligt att massandra I6nearter fran analysvyn via analysen Loneartsregister

Markera de I6nearter som ska andras och tryck pad Masséandra.
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:=| Gppna urval ¢® Massindra | »> Rapporter och analys

(=] | Hummer Namn Godkand tid Snittberdknas Visa i loneberakning
= = =

[~1| 11100 Manadslén

] 11110 Justering Bruttoldn

11190 Lanevaxling

1| 11200 Timldn

5.5.3 Loénearter: Avrundning av den totala bruttolénen i perioden
Numera ar det maojligt att géra en avrundning pa bruttolénen om bruttolénen ar mellan -0.99 >
0.99kr.

For att justera bruttolénen anges en I6neart for justeringen under Personal > Installningar >
Foretagsinstéliningar > Installningar Lén.
Valj vilken l6neart som ska anvandas for justeringen.

Ovriga instéliningar

Schematid manadsltn v ‘

Fordelning av kontering efter [oneart

Lineart fior avrundning av den totala bruttoldnen | Justering bruttoldn v ‘

Om den totala bruttolénen i perioden & mellan -0,99 och 0,99 |dggs en justeringspost pa vald |Gneart sa att bruttelinen blir 0.
Publicera lonespecifikation i samband med lasning av period

Skicka pushnotis vid publicering av lonespecifikation !

5.6 Semester

5.6.1 § 26 Semesterlagen: Semesterlén for semester som inte
lagts ut

Behorighet som kréavs for denna funktion ar: Semesteravtal[906] och [966].

Lagtexten i semesterlagen §26 lyder foljande:
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Semesterlon for semester som inte har kunnat laggas ut

26 a § Semesterdagar med semesterlon som inte har sparats enligt 18 § och
som inte har kunnat l1aggas ut under semesteraret ersatts med semesterlon.
Sadan semesterlon bestams enligt grunderna for berakning av semesterlon i 16-
16 b §8, och ska betalas ut senast en manad efter semesterarets utgang.
Semesterlon betalas dock ut endast for det antal dagar som tillsammans med det
antal dagar som intjanats under intjanandearet dverstiger tjugofem.

Exempel pa tillampningen av § 26.

o Enanstalld fick 25 betalda semesterdagar vid forra semesterarsskiftet. Under
semesteraret har hen franvaro och kunde ej ta ut nagra semesterdagar. Under detta
intjanande ar har hen tjanat in 13 ytterligare semesterdagar som ska fas vid det nya
semesteraret.

e Vid semesterarsskiftet sa forfaller de 20 av de 25 betalda dagar som inte kunnat tas ut. 5
dagar flyttas till sparat ar 1 darav 20 dagar.

e For att den anstallde ska kunna ta ut 25 semesterdagar under kommande semesterar
fyller vi upp till 25 dvs 12 dagar av de 20.

e Avde 20 dagarna aterstar nu 8 dagar som betalas ut.
Anstélld — Register — Semesteravtal
For att semesterarsskiftet ska ta hansyn till § 26 maste installning géras pa semesteravtalet.

| kolumnen kvarvarande dagar ska véljas: Over 20 dagar sparas fér alternativet: Tillampa § 26
semesterlagen.

v Semesterarsskifte

Kvarvarande dagar

{ver 20 dagar sparas w Tilldmpa § 26 semesterlagen

Exempel fran Softone GO:

Semesterskuld innan semesterarsskiftet. Anstalld har 25 betalda dagar kvar som ej har tagits ut.
Intjadnade dagar ar 9.

Intjanade dagar Betalda dagar Sparade dagar Farskott
SR Antal Pris Belopp Antal Pris Belopp Antal Pris Belopp Belopp Totalt Semesteravial

tal: Unionen Manadsl

intjdnandedr 1 april— 31 mars  Semesterskuld beriknad tom 2022-03-31

254 Andrea Thomasur s 9,00 506,18 5 365,26 25,00 506,14 14 003,50 1,00 168345 168345 0,00 2195221  Unionen M3nadsién 19101000

536526 14 903,50 168345 0.00 2195221

Summa Semesteravial: Unionen Manadsldn 536526 124 903,50 168345 0,00 2195221

Efter semesterarsskiftet ar resultatet pa anstallda kortet.
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' Semester

Redigera
Intjdnade dagar Uttagna dagar Merstiende dagar Syss. grad (intjanad)

Betalda dagar 25
Utbetalda semestertillagg

Utbetalda rorliga semestertilligg

Obetalda dagar 0
Forskott 0

Belopp Forfaller
Skuld forskott 0,00 Ta bort

Uttagna dagar Merstiende dagar Syss. grad (intjanad)

Sparade ar 1 9

Preliminirt utbetalda dagar vid semesterarsskifte 4

Har har systemet fyllt upp till 25 nya betalda dagar. Enligt semesterskulden skulle det vara
enbart 9 nya dagar, sa 16 av de betalda fyller upp dessa 9 till 25 dagar. Nu aterstar 9 dagar av
betalda och av dem far man spara 5 dessa flyttas till spar ar 1. Rest 4 dagar betalas ut i aktuell
period enligt instalining pa semesteravtalet. Varfor det star 9 dagar nu pa spar 1 ar darfor att 4
dagar som utbetalas flyttas till kolumnen ovanfér dvs uttagna dagar. Efter utbetalningen ar
aterstdende dagar 5.

5.7 Uppsattning

5.7.1 Franvaro: Franvaroavdrag semester for Visita/HRF
Sokvag: Personal > Instéllningar > Tid > Franvaroregler

| ovanstaende kollektivavtal &r franvaroavdrag beskrivit under 188§, punkt 5 i avseende
l6neavdrag vid franvaro semester eller annan franvaro. Berakningsunderlaget ar att om
franvaron ar hogst 14 dagar ska det goras ett avdrag per timma och om det &r mer an 14 dagar
ska franvaro goras med ett kalenderdagsavdrag for hela franvaroperioden. Annan franvaro
sasom tjanstledighet, foraldraledighet m.m. kan stéllas in med franvaroregler. Semester ar
annorlunda. Dar har vi fatt géra en |6sning dar vi byter [6neart nar franvaron ar mer an 14 dagar
sammanhangande och for att kunna byta berdkningsformel pa lIénearten.

Detta géller anstallda som har manadslon. Timavlonade dras det timavdrag oavsett langden pa
franvaron.

Arbetsgang:

e Skapa kopia pa féljande I6nearter och byt berakningsformel till antingen
kalenderdagsavdrag eller timavdrag

o Semesteravdrag betalda dagar

o Semesteravdrag Sparade dagar ar 1
o Semesteravdrag Sparade dagar ar 2
o Semesteravdrag Sparade dagar ar 3

o Semesteravdrag Sparade dagar ar 4
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o Semesteravdrag Sparade dagar ar 5
o Semesteravdrag Sparade dagar forfallna dagar

o Semesteravdrag Obetalda dagar

Instéllningar > Tid > Lén > Lénart

Oppna Idneart for semesteravdrag och kontrollera om det &r ratt I16neformel och tidsenhet pé&
|6nearten. Annars andrar du och trycker pa spara.

Nu kopierar vi denna loneart till ett nytt Ioneartsnummer. Klicka pa kopierasymbolen enligt
markeringen pa bilden nedan.

Lbmrt

Nu kopieras installningar till den nya |6nearten forutom I6neartsnummer, kortnamn och namn
som du far fylla i pa nytt. Darefter ska du pa niva 4 satta att den ar sekundar, i detta exempel for
betalda dagar. Andra till ratt I6neformel och tidsenhet pa aktuellt I6neavtal.

£

Faidor o5t L ! Eesultattyp

Gor samma sak med sparade dagar ar 1 till 5 och forfallna dagar samt obetalda dagar.
Instéllningar>Tid>Franvaroregler

Har ska vi pa franvaroregel semester skapa en ny genom att kopiera den befintliga regeln for
semester. Ga in pa denna och klicka sedan pa kopieraknappen. Se bilden nedan.

Ge franvaroregeln ett nytt namn och markera vilka tidavtal som ska regeln ska gélla for. Spara.

Sida 96 av 149


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Franvaroavdrag-semester-for-Visita-Hotell-Restaurangfacket-HRF.1.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Franvaroavdrag-semester-for-Visita-Hotell-Restaurangfacket-HRF.2.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Franvaroavdrag-semester-for-Visita-Hotell-Restaurangfacket-HRF.3.png

Frimwaromeler x Semete X x
& € kW | B
Franvareregel

Mamn * Beskrwning

Typ Tidkad * Tidawlal
- Ervasgt - 2 T markeeans -
Kolleki
Kook skift

Nu ska intervallen ldggas upp pa franvaroregeln. Vi andrar forst den befintliga till 14 dagar.
Detta gors via redigerapennan.

Andra stopp till 14.

Indervaller

Redigera

Start * Stopp *
1 14

Typ®

Kalenderdag W

Avbryt oK

Nasta steg ar att ldgga upp intervall f6r mer &n 14 dagar.

Klicka pa nytt intervall:
=+ Nytt intervall

Fyll i enligt nedan.

Lagg till
Start * Stopp *
1 9ag9
Typ*®
Kalenderdag W
Avbryt oK

Nu pa det nya intervallet ska vi lagga upp I6nearter som ska ersattas om franvaron ar mer én 14
dagar.

Sida 97 av 149


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Franvaroavdrag-semester-for-Visita-Hotell-Restaurangfacket-HRF.4.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Franvaroavdrag-semester-for-Visita-Hotell-Restaurangfacket-HRF.6.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Franvaroavdrag-semester-for-Visita-Hotell-Restaurangfacket-HRF.5.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Franvaroavdrag-semester-for-Visita-Hotell-Restaurangfacket-HRF.7.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Franvaroavdrag-semester-for-Visita-Hotell-Restaurangfacket-HRF.8.png

Inferalle

Forst védljer du I6nearten som ska ersattas och sedan den ersattande |6nearten.

Lagg till

Loneart *

31110 Semesteravdrag, betalda dagar

Loneart *

Bl Semesteravdrag Betalda dagar KD

Avbryt oK

Nedan ar ett férslag hur det kan se ut. OB I6nearter kan bero vilket |I6neavtal det &r.

Ursprunglig Ioneart

13230 0B 1 vardag

13231 08 2 natt

13232 08 3 helg

31110 Semesteravdrag, betalda dagar
32110 Semesteravdrag, sparade dagar ar 1
32210 Semesteravdrag, sparade dagar ar 2
32310 Semesteravdrag, sparade dagar ar 3
32410 Semesteravdrag, sparade dagar ar 4
32510 Semesteravdrag, sparade dagar ar 5
32610 Semesteravdrag, forfallna dagar

34210 Semesteravdrag, obetalda dagar

Ny loneart

13280 Avdrag OB-tillagg 1
13281 Avdrag 0B-illagg 2
13282 Avdrag 0B-tillagg 3

31111 Semesteravdrag Betalda dagar KD

32111 Semesteravdrag, sparade dagar ar 1 KD

32211 Semesteravdrag, sparade dagar ar 2 KD

32311 Seme ag, sparade dagar ar 3 KD
32411 Semesteravdrag, sparade dagar ar 4 KD
32511 Semesteravdrag, sparade dagar ar 5 KD
32611 Semesteravdrag, forfallna dagar KD

34211 Semesteravdrag, obetalda dagar KD

5.7.2 Helglén: Ersattning enligt grundschema

Helgldn ar ersattning for dagar som &r helgdagar eller fridagar och enligt ordinarie schema den
anstallda skulle ha arbetat. | Softone GO tittar man pa grundschemat den dagen eftersom i det
aktiva schemat blir det inget pass. Utifran grundschemat genereras antalet timmar for att
berdkna helgersattningen.

Arbetsgang for att initiera Helgl6nsberédkning:
e Lagg upp en dagtyp som markeras som helglén.
e Ange pa avvikelsedagar dar det ska falla ut Helglén
o Patidavtalet som anvander helglon definierar du vilken dagtyp som ar helglon.
e Laggupp en Iéneart for helglén
e Lagg upp en berakningsformel som kopplas sedan till I6nearten fér Helglon.

¢ | I6neberdkningen skapas en transaktionsrad fér Helglon
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e | schemaplanering kan dag for helglén visas som kostnad.
S6kvég: Instéliningar — Planering — Dagtyper

Lagg upp en ny dagtyp. Den ska vi anvanda pa dag eller dagar det inte ar nagot arbete och det
ska falla ut i Helglon. Klicka i kolumnen Helglon.

Dagtyper H X

Mamn *
Helgldn

Beskrivning

Fran och med veckodag

Till och med veckodag

Helgldn

Sékvag: Instéllningar — Planering — Avvikelsedagar

| denna funktion markerar du vilket datum eller datum det ska falla ut helglén.

Avvikelsedagar X x

Avvikelsedag

Namn * Beskrivning

Alla Helgons dag

Dagtyp

Helglén o

Officiell helgdag

bl
Datum
2022-11-05
(] Roddag
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S6kvéag: Anstélld — Register — Tidavtal

Pa de tidavtal som ar aktuella for helglonsberdkning ska du lagga in i kolumnen: Berdkna helglon
pa foljande dagtyper. Vilken eller vilka dagtyper dar det ska falla ut helglon.

Redigzra tidavtal | Instdllningar fortid = Instéllningar for stampling | Instdlningar kontering = +

Timlgn Stampla

Tidavtal

Hamnn Timldn Stampla
Externa koder (vid flera separera med #)

Attestera dven resa/utlagg fran Min tid m

Tidavtal schemaldggs pa foljande dagtyper

Vardag L X +
_drdag o X
sdndag o X
<elgdag o X
Berakna helglon pa féljande dagtyper

Selgln vl X T

Sékvag: Instéllningar — Lén — Lénearter

For att helglon ska falla ut i Ioneberakningen maste det finnas en egen I6neart med typ Helglon
pa niva 2. Kopiera garna loneart for Timlon om det inte finns ndgon upplagd.
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[r=r

S6kvég: Instéliningar — Lén — Berékningsformler

Lagg upp berédkningsformel for helglon och pa loneart for att koppla Helglon till

berdkningsformeln.

Laneformler X x

~ Lineformel

Kod *

Kod anvnds vid byggande av I8neformler, skriv kort (max 10 tecken)

HL Endast bokstdver, siffror och _ kan anvindas.
Namn *

Helglon
Beskrivning

Helglan

™ Formel

Formel *

(GRUNDBTHL/60)*HAOTOTTL

Linetyper Fasta virden
- F ()

Sbkvéag: L6n — Léneberédkning

Laneformler

Nér berdkning av 16n gors i perioden du definierat att dagtyp helglén ska falla ut kommer
systemet ga in pa dagen och kontrollera grundschemat for att hamta schematid och klockslag
for arbetspasset. Helglon berdknas och kontroll gérs mot tidsregler i avseende pa OB-tid m.m.
Se nedan hur raden laggs ut. | beloppet dr det sammanslaget schematid * aktuell timlén +

eventuell OB-tid.

batillsingorn Slartdalim Tidka et Sermeruliavial
S — 211 0 1k Handets Ting
Syss.grad Shatdabumn Laneavial Skatietatel
6,14 440 T
Hoatering
7 Brutholin - 3 641,54 Farma 3 4
» Diagram
- -+ = -y A — Hi
11230, Timign ] 4 min 130 1 1400 1 63077 | FEN30E
12 i w03 1.0 1 156084 1 a0 1
1 0B 4 0211404 145 1 1 1

S6kvég: Planering — Aktivt schema

Utbetalmingssalt

Jamiming

" - Berikna -

| aktivt schema kan du berdkna kostnaden for Helglén dven om det inte har genererats ett pass.

Ga in valj vad du vill se och markera inklusive helglon.
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Valj vad du vill se

Filtreing Behov och uppfiljning
Stang av automatisk sakning wid filtrering Konlering
Baorth type o o
Diagram
Anvind sparal urval vid start ? 9
w > Tabell

Tid och kosinad

nklusive helglin

Tillganglighet
Kommunikation

Valideringar

Avbiryt [E Spara instaliningar 0K

Nu visas ocksa kostnad for Helglon.

lordag 5 (4lla Helgons Dag)

0:00
15961

5.7.3 Franvaro: Avdrag enligt kalenderar for tillfallig
foraldrapenning (VAB)

Vidareutveckling har nu skett for att stodja de kollektivavtal som tar hansyn till kalenderar for
franvaroavdrag gallande Tillfallig foraldrapenning (VAB).

Enligt aktuella kollektivavtal ska man ta hansyn till hur manga dagar den anstallde tagit ut under
kalenderaret och detta avgor vilket franvaroavdrag som ska goras.

Personal — Instéllningar — Tid — Franvaroregler
Har definieras tidsperioder och aktuell franvaroléneart.

Nytt ar att under berakningsperiod finns ett nytt alternativ: Kalenderar. Detta innebér att det
gors en kontroll av franvarodagar under kalenderar istéllet for aktuell franvaroperiod.
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Frénvaroregler

LSO XA AN A4
Frénvaroregel

Namn * Beskrivning

Tillfallig fardldrapenning

Typ™ Tidkod * Tidavtal
Tilifallig fordldrarledig Semgr ~ Vard av bam ~ 1 av @ markerade -
Alla
Intervaller
+  Start Stopp Typ Berakningsperiod Lineart + Mytt intervall
o+ 1 5959 Del avdag Sammanhangande 46410 Avdrag tillf. foraldrapenning (VAB), del av dag Ifl & X
+ 1 9999 Kalenderdag $ammanh&ngande 46416 Avdrag tillf féraldrapenning(VAB), hel dag [ x

Vid registrering och redigering av intervall finns nu under berakningsperiod tva val: Kalenderar
eller Sammanhangande.

Redigera

Start * Stopp *
1 994949
Typ*
Del av dag o

Berdkningsperiod

Sammanhangande

Kalenderar
Sammanhangande

Avbryt 0K

5.7.4 Arbetstidsregler: Kontroll av ledig helg

Det finns kollektivavtal dar man kan definiera det lagsta antalet sammanhdngande l6rdagar och
sondagar en anstalld kan ha under ett ar.

For att ge anvandarstdd for detta har vi utvecklat en ny typ av arbetstidsregel.

For att aktivera stodet kan man ga till Personal — Anstélld — Register — Tidavtal. V&l dar valjer
man Tidavtal, och trycker pa pennan.

Under fliken Installningar for tid, Kan man definiera antalet lediga helger som ska finnas under
ett kalenderar.
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Personal

# Favoriter Redigera tidavtal | Instdliningar fortid | Instéliningar for stimpling | Instaliningar kentering = +
& Paneler Timlon + 0B

I Oversiktspanel
Typ av tidrapportering
& Anstilld

22} Planering Typ av tidrapportering | Stimpling w
® Tid
K3 Liin
& Import Karensavdrag
2 Export
Berakningssdtt | Anvind kontraktzrad tid p2 anstElining plus markerade extrapass ~

&= Rapporter

% Installningar Arbetstidsregler

Arbetstid (timmar per vecka) 3815 Vid &ndring kommer sysseisattningsgrad fir aila ans

Min arbetstid per dag 03:00

Max arbetstid per dag 00:00

Max arbetstid per helgdag 00:00

Max schematid (helid) 05:00 Anges som +tid ('t ex 09:00) i férhallande till angiven Arbetstid
Min schematid (heltid) -00:00 Anges som -tid {1 ex -09:.00) i farhalande till angiven Arbetstid
Max schematid (deltid) 05:00 Anges som +tid ('t ex 05:00) i férhallande rill angiven Arbetstid
Min schematid (deltid) -05:00 Anges som -tid (T ex -05:00) i farhallande till angiven Arbetstid
Max schematid utan rast 0500

Dygnsvila 11:00

Veckovila 36:00

Min lediga helger per kalenderar 0

Kontrollera dygnsvila &ven pa ndrvare [~ Galler endast vid rapportering av nérvaro

Har man ett varde st6rre an noll dar sd kommer systemet att géra kontrollen mot grundschemat.
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Passet bryter mot angivna arbetstidsregler

®

mmam mmee e nm mg e g e e e e e e

L

|2-27
Raster och vila g uppfylld fir Karolus Karens.
12-28
Raster och vila &) uppfylld fir Karolus Karens.
12-30
Raster och vila ej uppfylld for Karolus Karens.
12-31
Raster och vila g uppfylld fir Karolus Karens.
01-02
Raster och vila &) uppfylld fir Karolus Karens.
01-03
Raster och vila gj uppfylld fér Karolus Karens.
01-07
Raster och vila g uppfylld fir Karolus Karens.
01-08
Raster och vila ej uppfylld for Karolus Karens.
0112
Raster och vila g uppfylld fir Karolus Karens.
01-14

e e e e e

Far inte jobba mer &n 05:00 i striick utan ras

Far inte jobba mer &n 05:00 i strick utan rast

Far inte jobba mer &n 05:00 i striick utan ras
Far inte jobba mer &n 05:00 i striick utan ras

Far inte jobba mer &n 05:00 i strick utan ras

Far inte jobba mer dn 05:00 i stréick utan rast
Far inte jobba mer &n 05:00 i strick utan rast

Far inte jobba mer dn 05:00 i stréick utan rast

Far inte jobba mer &n 05:00 i striick utan ras

t(07:30) 2022
(07:30) 2022
t(07:30) 2022-
t(08:00) 2023-
t(08:00) 2023
(08:00) 2023
(08:00) 2023
(07-00) 2023

t(07-00) 2023

Minimum lediga helger per kalenderar (18), g uppnadd fir Karolus Karens. Anstdlld har endast 13 lediga

helger.

Vill du fortsétta?

Begransning

Avbryt

OK

| denna forsta version av arbetstidsregeln sker kontrollen pa endast grundschemat.

5.8 Ovrigt
5.8.1

Léneberdakning: Enklare val av [6neart vid fasta [6nerader
So6kvag: Loneberakning > Fasta |6nerader

Under funktionen for Fasta Lonerader och vid upplaggning av ny post sa ar det forenklat for att
hitta I6neart. Nu kan du bladdra, skriva fritext eller ett Idneartsnummer nér du letar efter ratt

[6neart.
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6. Ekonomi
6.1 Export

6.1.1 Export: Filter for tidsperiod for exporterade betalningar

Nu kan du vélja vilken tidsperiod som exporterade betalningarna ska visas for. Du kan géra urval
for att se exempelvis vilka betalningsfiler som har exporterats under en manad. Detta gér du
under Exporterade betalningar (Ekonomi > Export > Exporterade betalningar).

IS0 20022 ' En manad v

LB
PG

Skapad Filnamn
SEPA
Nordea Corporate Access 3333-mm-dd al -
Cfpipa)
2022-09-29 SOE_IS0200Z
Hantverkardemo 2022-09-28 SOE_IS0200Z:
Hantverkardemo 2022-09-28 SOE_IS0200Z

6.2 ICA MinButik

6.2.1 [CA MinButik: Information om projektet

ICA-projektet for 6vergangen till MinButik fortskrider och har kommer information om vad som
redan har skett och vad som kommer att hdanda i nartid. Under varen 2023 kommer ICA-
butikerna successivt att flyttas éver vad géller export av bokféringsunderlagen och &dven Online-
handelns kundregister och fakturaunderlag till MinButik.

Vad hande under varen 2022?

e Alla B2B-kunder for butiksforsaljningen flyttades fran StoreOffice till MinButik.

e | samband med detta dndrades alla kundnummer till 10 siffror och de bérjar numera pa
siffra 1. Det gamla fyrstalliga kundnumret hakades pa som en képkod pa det nya
kundnumret.

Vad hander framover?

e Den har gangen handlar det om B2B-kunder fran ATG (Online-handeln) som ska
konverteras till MinButik och dessa kunder har nummer som bérjar med siffran 9.

o Efter konverteringen kommer det finnas majlighet att sla samman kunder som har olika
kundnummer for butik och Online om dessa ska ha ett kundnummer och en kreditlimit.

e ATG-kundnummer kommer alltsa att ersattas av kundnumret i MinButik.
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e Nar 6vergangen till OSP &r klar kommer de nya kundnumren att borja anvandas och
formatet pa filerna kommer att vara i xml-format. Kundfilen kommer att innehalla all
information om kunderna (adresser m.m.).

o Kreditkopsfilen kommer innehalla alla kop som gjorts under en dag.

6.2.2 ICA MinButik: Import av bokféringsunderlag for dagskassa

Nu finns det mojlighet att importera bokféringsunderlaget for dagskassan fran MinButik till
SoftOne GO.

Bokféringsunderlag for dagskassan

Bokféringsunderlaget fér dagskassan kan importeras via importdefinitionen ICA Online 2.0 —
Verifikat. Namnet pa filen enligt det nya filformatet fran MinButik ar FPP5, t.ex.
FPP5.12345.Dagskassa20211013.081942.12345-20210901-20210921.xml

Filnamn i OnDemand

Dagskassa dag ATG format:
FPP14D.12345.Dagskassa.0210928.023133.12345-210924-210927
Dagskassa manad ATG format:
FPP14M.12345Dagskassa20210916.170022202108

Dagskassa nytt ICA format:
FPP5.12345Dagskassa20211013.081942.12345-20210921-20210921

Instruktion fér import

1. Gatill Ekonomi > Import > Connect.
2. Klicka pa pennan fér importdefinitionen ICA Online 2.0 — Verifikat.

o Om importdefinitionen saknas i listan kan den ldggas till genom att klicka pa
pluset, vélja den i rullgardinsmenyn for 'Standard importdefinition’ och skriva in
namn. Komplettera garna med redovisningsar och verifikatserie och spara
sedan.
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Importer My import X + x

" Importdefinition

Standard importdefinitioner *
L
|CA Online 2.0 - Kunder -
|CA Onling 2.0 - Order

ICA Online 2.0 - Verifikat

lom Mimlime mreddar

Imparter Import ICA Online 2.0 - Verifikat X + X

~ Importdefinition

Standard importdefinitioner * Importtyp
ICA Onling 2.0 - Verifikat . XML
Namn *
ICA Online 2.0 - Verifikat [ Anvand automatkontering
Redovisningsar Verifikatserie
I 20230101 - 20231231 v | Manuell vI

3. Valj sedan den fil du 6nskar importera och ladda upp den.
*  Import

Vlj fil att importera

Vilj fil att importera
Valj filer | Ingen fil har valts

Drag och siapp filer har

Uppladdningsko
Kolingd: 1

Filnamn Storlek Forlopp Status fllgirder

FPP5.99999.Dagskassa.20221010.113738.99999-20220912-20220912 (1).xml 0,01 MB © Avbryt

Koforlopp:

-
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4. Markera raderna och klicka pa Importera. For att verifikaten som skapas ska uppdateras
med kostnadsstalle fran filen maste dessa kostnadsstéllen vara upplagda under
Ekonomi > Redovisning > Konteringsnivaer > Kostnadsstélle.

~ Import
vl fil att importera
V' Resultat

Statusname Emormessage  Voucher Series Name | AccountYearld | VoucherSeriesld | Date Voucher Nr  Text IsVatVoucher  Note | VoucherHeadld  ImportHead Type  Voucher Series Type
aaaa-mm 0 7 =

l:l Under behandling Manuell 103 6287 20220912 CompanyCode:EXTERN voucherNo 8

Totalt 1 (Markerade 1)

Skivut | | Spara || Importera

Kommande filer

Det ligger i ICA:s pipeline att kunna exportera ytterligare filer som bokforingsunderlag fran
MinButik. Nedanstaende filer kommer kunna importeras i SoftOne GO via samma
importdefinition som dagskassan (Import ICA Online 2.0 — Verifikat):

o Kassadifferenser FPP32
o Bokforingsfil for eventuella kassadifferenser/kontantplaceringar
o Exempel pa filnamn:
FPP32.99999.Kassadifferenser.20220903.113536.20220903-20220903
o KSV Butik FPP45
o Bokforingsfil for kostnad sald vara for butik
o Exempel pa filnamn: FPP45.99999.KSV.20221221090815.99999-20221108-
20221221.xml
¢ Varuinkép FPP26
o Bokforingsfil for varuinkop fran ICA
o Exempel pa filnamn: FPP26.33564.Inkop_ICA.20221205.040603.xml

6.3 Import

6.3.1 Import: Kundfakturor, lev.fakturor och verifikat fran SAP

Vi har lagt till ytterligare systemimportdefinitioner fér att kunna importera underlag fran det
sandande systemet SAP. De underlag som kan importeras:

e Kundfakturor (txt-format)

o Leverantorsfakturor (txt-format)

o Bokforingsunderlag (csv-format enligt ett visst format som konverteras till xml-format vid
import)
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Instruktion
1. For att lagga till de nya importdefinitionerna klickar du pa plustecknet under Ekonomi >
Import > Connect.

|mporter W TK + x

~ Importdefinition

Standard importdefinitioner *

Safilo verifikatimport
AP Kundfakturor
SAP Leverantdrsfakturor
2. Vélj den aktuella importdefinitionen, t.ex. SAP Kundfakturor, ange ett namn och spara.
3. Vid importen hamtas kundfakturanumret fran filen och om samma fakturanummer
redan finns i SoftOne GO kommer ett felmeddelande visas.
Importer X x

' Importdefinition

Standard importdefinitioner * Importtyp
SAP Kundfakturor v XML
Namn *
sap kund Uppdatera befintlig faktura
V' Import

Vil fil att importera

v Resultat

Statusname Errormessage

Fel Fakturanr finns redan - Felkod: 139 (CustomerinvoiceNumberExists)

4. Om fakturanumret inte finns sedan tidigare importeras kundfakturorna till fakturalistan
under Ekonomi > Kund > Fakturor. Dessa kundfakturor hanteras alltsa endast som en

Sida110av 149



reskontrapost i Ekonomi-modulen.

Kundfakturor Ranta X X

' Kundfaktura
Lopnr Kund * Fakturanr *

Typ Momstyp * Valuta

v Momspliktig v

Fakturadatum * Betalningsvillkor Total (NOK) *

Forfallodatum

ED

Bokforingsdatum Verifikatserie *

v

5. For att aktuella internkonton ska importeras fran filen behéver dessa finnas upplagda
sedan tidigare under Ekonomi > Redovisning > Konteringsnivaer i systemet.

Aktiv %7 Nummer MWamn
UAB Optic City

6.4 Intrastat

6.4.1 Intrastat: Stdd for rapportering till SCB

SoftOne GO har numera stdd for rapportering av intrastat till SCB. Via nedan lank hittar du en
handbok som innehaller information om vad intrastat ar, hur uppséattningen gar till i systemet
och hur registrering och rapportering av uppgifter ser ut.

Handbok — Intrastat

6.4.2 Intrastat: Nya valbara félt vid massandring av artiklar

| och med utvecklingen av intrastat-rapportering har vi dven utdkat valbara falt i funktionen for
massandring av artiklar. Nu finns falten Statistisk varukod och Ursprungsland i rullgardinslistan i

funktionens dialog. Detta tillagg syftar till att snabbt och effektivt kunna ange intrastat-varden
pa ett flertal artiklar.
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Massandra

L&gq till de fal du onskar uppdatera. VElj sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.

Falt

|
Materialkod
g Enhet
Produktgrupp
Typ
Momskod
Aktiv
Beskrivning
Statistisk varukod
Ursprungsland

6.5 1SO 20022
6.5.1 1S0 20022: Kund- och lev.betalningar verifierade fér SEB

Kund- och leverantdrsbetalningar i det nya betalformatet ISO 20022 har verifierats fér SEB.
Detta innebar att SoftOne GO har stéd for ISO 20022 for Handelsbanken, Danske Bank, Nordea
och nu dven SEB. Nast pa tur ar Swedbank.

6.6 Kundreskontra

6.6.1 Kundfakturor: Férenklad filtrering av fakturametod

Pa sidan Kundfakturor har vi forenklat filtreringen av fakturametod genom att uppdatera
kolumnen med en rullgardinslista.

Detta gor att anvandaren snabbt kan filtrera fram alla fakturor med exempelvis fakturametod 'E-
post’ och darefter distribuera dessa. En annan férdel ar mojligheten att bocka i den tomma
raden i rullgardinslistan for att visa de fakturor som saknar fakturametod och ddrmed behdéver
kompletteras.

6.6.2 Kundfakturor: Visning av BIC/IBAN pa utskrift av faktura

Vi har justerat hur BIC och IBAN presenteras i sidfoten pa fakturautskrifter. Tidigare visades
dessa bankuppgifter i ett enda falt, men framover kommer det visas separerat:

Hantverkardemo AB Vart moms.reg.nr se558877998801 Plusgiro

Skiirs Led 3 Organisationsnummer 556677-8899 999995-1

412 63 Giteborg Telefon 02012345678 Bankgiro

Sverige 2255-5555
Epost PR PSS Tt Godkand for F-skatt
BIC HANDSESS IBAN SE9284538271536998939691
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Uppgifterna visas pa samma satt oavsett om de ar angivna sammanslaget, precis som i bilden
nedan, eller om BIC ar angivet i faltet BIC och IBAN ar angivet i faltet Konto.

6.6.3 Kundfakturor: Installning for var referens vid
samfakturering

Vid samfakturering kan anvandaren numera styra om 'Var referens’ ska visas pa artikelraderna
for respektive order. Den nya installningen aterfinns via Forsaljning > Instéllningar > Forsaljning
> Instéllningar > avsnittet Registrering och benamns ’Ange var referens pa orderniva vid
samfakturering’.

Ange wir referens pd ardemiva vid sam{akurering

o Installningen ar aktiverad som standard for att bibehalla samma beteende som tidigare.

e Om installningen ar aktiverad visas texten 'Var referens: *****’ f6r varje order pa fakturan
samt i fakturahuvudet

e Om installningen &r inaktiverad visas 'Var referens: *****’ endast i fakturahuvudet

Exempel pa hur det ser ut om instéallningen &r inaktiverad:

Ordrar  Order 4688 X X X
r
> Debet | Kund: isssmesgesgs sl | Status: Preliminir | Projekinr: 900000001924
Vv Artikelrader (7) Summa: 200,00 | Moms: 50,00 | Totalt: 250,00
A A v ¥ () Expanderalistan | Funktioner = Nyartiehad | -
Rad rtikel P Ll =
0 T Frinorder: 4687
2 T Markning: Testar mérkning
T @/ 1 Lussebullar 1 ASK 100,00 100,00 2500 2
« T
5 T Franorder: 4688
6 T Mirkning: Testar mérkning
7 ® 1001 Papparkakor 1 AsK 100,00 100,00 2500
0,00
Totalt 7
Exempel pa hur det ser ut som installningen ar aktiverad
Ordrar  Order 4688 X x X
3] sy
> Debet | Kund: Fewiwmymys i | Status: Preliminar | Projektnr: 900000001924
~ Artikelrader (7) Summa: 200,00 | Moms: 50,00 | Totalt: 250,00
A A v ¥ () Expanderalistan  Furktioner = Nyartikelad |
Artikelne Benamning Antal Enhet P umma Mom: Mo
0 T Frin order 4687 vér referens: SoftOne
2 T Mirkning: Testar mrkning
3 B o Lussebullar 1 ASK 100,00 100,00 2500
4 T
5 T Frinorder: 4688 Var referens: SoftOne
6 T Mirkning: Testar mérkning
18 1001 Pepparkakor 1 ASK 100,00 100,00 25,00
0,00
Totalt
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6.6.4 Kundfakturor: Férandrade behdrigheter for att skicka e-
faktura

En justering av vilka behérigheter som kravs for att skicka e-fakturor har utférts. De allra flesta
anvandare har redan korrekt behdrigheter, men om ni mot férmodan stéter pa problem med att
skicka e-fakturor, antingen via fakturalistan eller via redigeringssidan av en faktura, kontrollera
att bada nedan behorigheter &r aktiverade. Dessa behdrigheter aterfinns under Forsaljning i
behdérighetstradet.

o Skapa e-faktura [909]
o Skapa Svefaktura [513]

= Bskapa e-faktura [909]
I skapa Finvoice [530]
Fskapa Svefaktura [513)

Skapa Intrum faktura [1083]

6.6.5 Kundfakturor: Kortkommandon fér att spara
reskontrafakturor

Vid sparning av kundreskontrafakturor i Ekonomi-modulen har vi lagt till nedan kortkommandon.
Dessa finns sedan tidigare vid sparning av kundfakturor med artikelrader i Férsaljnings-
modulen.

e Ctrl+S (Spara)
e Ctrl+Enter (Spara och stang)

6.6.6 Kundfakturor: Andring av falt p& definitiva fakturor

Falten "Markning’ och ’Er referens’ ar nu upplasta oavsett status pa en kundfaktura. Detta
innebdr att du kan dndra vardet i falten dven om en faktura ar definitiv, det vill sdga har status
Underlag eller Verifikat.

Anledningen till Andringen ar att exempelvis kommuner ofta kraver en korrekt méarkning eller
referens for att ta emot en e-faktura. | och med det finns det ett behov av att kunna korrigera
felaktiga varden i dessa falt, for att sedan skicka fakturan pa nytt.
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Kundfakturor x x

« < > »

~  Debet 3316 | Kund: Brf Tvilkoppen | Status: Verifikat | Projekinr: Inget projeki kopplat

Kund * Fakturanummer Status
106 Brf Tvalkoppen 3316 Verifikat
Deltagare
Anders Svensson
Fakiuratyp Interntext
Debet ~ f
Kostnadsstille Projekt Kostnadsharare Objekt Dimension &
v Faktura
Fakiuradatum Bestéliningsdatum Er referens E-postadress
2023-02-20 v
Grossist Fiirsiljningsprislista Momstyp *
v Stamkunder v Momspliktig ~r

Markning

Arbetsheskrivning

Skriv ut pa fakiura

6.7 Leverantorsreskontra

6.7.1 Leverantor: Utskrift av saldolista fér utjdmning av
kreditfaktura

Leverantdrernas kreditnotor kan inte langre skickas till banken fér bevakning avinkommande
debetfakturor att dras av mot nar det nya betalformatet bérjar anvandas. Istallet far du nu
bevaka och kvitta kreditnotorna i Affarssystemet under Betalningar (Ekonomi — Leverantér —
Betalningar) och obetalda leverantérsfakturor.

Har kan du sortera listvyn pa leverantor for att samla leverantérsfakturorna for en leverantér och
matcha kreditnotor pa leverantéren mot aktuella debetfakturor som ska 6verstiga kreditnotans
belopp for betaldagen.

Ett alternativ kan vara att utjamna kreditnotan mot aktuella debetfakturor direkt i
Affarssystemet utan att skicka dessa till banken. Det ska naturligtvis ske i dialog med
leverantéren. Du markerar da kreditnotan och aktuella leverantérsfakturor och skriver in
betaldagen langst ner i listvyn och véljer Utjamna pa funktionsknappen.
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Dbetald Bet_forslag Avprickning Avprickade 1r
Alla b
= Fakturalopnr  Fakiuranr Fakturatyp Status Leverantir.. %  Leverantor Belopp inkl. moms - Att betala
| 7l | v v [10 i Il v v/l
[-] 26649 IC1/620845... Kredit Verifikat 710-1611 Mariasson AB -1 800,00 -1 800,00
O 26766 IC1/620848... Debet Verifikat 710-1611 Mariasson AB 118313 118313
O 26937 IC1/620853... Debet Verifikat 710-1611 Mariasson AB 162373 162373
O 26938 IC1/620853... Debet Verifikat 710-1611 Mariasson AB 171373 171373
O 26900 IC1/620852... Debet Verifikat 710-1611 Mariasson AB 173625 1736,25
26768 IC1/620849... Debet Verifikat 7101611 Mariasson AB 4134313 434313
Skapa inbetalning
Utjamna
s 1 - -
122-10-12 |, Vilj a)
o

Det skapas da betalposter for respektive faktura och i nedanstaende exempel ligger det kvar ett

restbelopp pa debetfakturan (4543,13-1800=2743,13 kr).

Obetald Bet fdrslag Avprickning Avprickade Leverantirshetalning 16873 X + = X
Alla v
[ | Fakturalopnr Fakturanr Bet.lop Betalkonto Fakuratyp Status Leverantorsnr Leverantor Betalt belopp
[ % I M \ v v I I ¥
[ 26649 1C1/62084548 16873 3719267 Kredit Avprickad 7101611 Mariasson AB -1 800,00
1| 26768 IC1/62084917 16874 3719267 Debet Avprickad 710-1611 Mariasson AB 1800,00
Obetald Bet forslag Avprickning Avprickade 2P
Alla v
= Fakturaldpnr Fakturanr Fakturatyp Status Leverantdrsnr %  Leverantir Belopp inkl. moms Att betala Fakturadatum
[ | 7] | v ¥ [710-161 I I 2l | 7 [ a84-mm-dd @)
26766 ICIf62084821 Debet Verifikat 710-1611 Mariasson AB 118313 118313 2022-01-18
26037 IC1/62085350 Debet Verifikat 710-1611 Mariasson AB 162375 162375 2022-01-26
26038 IC1/62085351 Debet Verifikat 710-1611 Mariasson AB 171375 171375 2022-01-26
26800 IC1/62085271 Debet Verifikat 710-1611 Mariasson AB 1736,25 173625 20220123
26768 IC1f62084917 Debet Verifikat T10-1611 Mariasson AB 454313 274313 | 20220119

| saldolistan visas debetfakturan och den matchande kreditnotan med uppgift om lev

fakturanummer.

Sida 116 av 149


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Utskrift-av-saldolista-leverantor-med-m1.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Utskrift-av-saldolista-leverantor-med-m2.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Utskrift-av-saldolista-leverantor-med-m3.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/10/Utskrift-av-saldolista-leverantor-med-m4.png

Sorteringsordning Datum

Datum avseende pa

Fakturadatum

Ej betalda och delbetalda

Leverantdrintervall:

710-1611-710-1611

Lépnr Fakt.datum Forf.datum Lev.faktura Leverantdr Bet.belopp Saldo
2022-01-11
26582 2022-01-11 2022-02-10 ICI/62084431 62084431 Mariasson AB 10 932,50 10932,50
26585 2022-01-11 2022-02-10 ICI/62084429 62084429 Mariasson AB 2 874,38 287438
Summa 13 806,88 13 806,88
2022-01-18
26766 2022-01-18 2022-02-17 ICI/62084821 62084821 Mariasson AB 118313 1183,13
Summa 1183,13 1183,13
2022-01-19
26768 2022-01-19  2022-02-18 ICI/62084917 62084917 Mariasson AB 4 543,13 4543,13
Matchad: ICI/62084548 1
16874 2022-01-19  2022-02-18 ICI/62084917 62084917 Mariasson AB 454313 7 286,26
Bet.satt 118 2022-10-12 1 800,00 7 286,26
Matchad: ICI/62084548 3
26769 2022-01-19 2022-02-18 ICI/62084516 62084916 Mariasson AB 8 598,13 £598,13
Summa 13 141,26 1 800,00 11 341,26

6.7.2 Leverantor: Installning for sprak

Vi har utvecklat en installning for sprak i redigeringslaget av en leverantér. Denna instéllning tar

systemet hdnsyn till vid rapportutskrift, exempelvis nér du skriver ut en inkdpsbestéllning.

Leveranttrer

~  Leverantor

Aktiv
Leverantarsnr *

996633

Org.nummer
556677-8899
Land
Frankrike (FR)
Vir referens

Kalla kula

> Kontaktpersoner

6.7.3 Lev.betalningar: Betalstatus visas pa redigeringssidan

[ Privatperson
Namn *

Clas Ohlsen

VAT-nummer

SEDD6677889901

Sprak

English

Svenska

Finnish
Norska
Danska

Vart kundnummer
1222112
Reskontravaluta

Svenska kronor

Pa redigeringssidan av en leverantorsbetalning finns det nu en informationsknapp som visar
betalstatus. Om du fér muspekaren 6ver knappen visas den status som ar aktuell for
betalningen, det vill sdga nagon av nedan:
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e Betalningsunderlag
e Backad
e Avprickad

6.7.4 Lev.fakturor: Konteringsdimensioner fran projekt

Vid registrering av en leverantérsfaktura och koppling till projekt hamtas nu
konteringsdimensionerna fran det angivna projektet till kostnadskonteringen.

| nedan exempel ar konteringsdimensionen for projekt registrerat pa projektet 69324.

Projekt

31109 Sveaborgsgatan 1C

Nar leverantdrsfakturan registreras och kopplas till projekt 69324 hamtas numera den angivna
konteringsdimensionen.

Ordernr Projekt
69324 202210111255 Belasta projekt

Verifikatserie *
Levfakturor ~ [ Interimskonteras

Projekt
31109 Sveaborgsgatan 1¢

Konteringsdimensionen anges da automatiskt pa leverantorsfakturans konteringsrader.

 Konteringsrader

Rad Kontopla Projekt Tex Debet Kredit

2440 - Leveranibrsskulder 0,00 100000
2 2641 - Ingiende moms 200,00 0,00

3 5910 Annonserin '] 31109 Sveaborgsgatan 1C 800,00 0,00

1000,00 1000,00

6.7.5 Lev.fakturor: Férandrat beteende fér 'Belasta projekt’

Vid registrering av leverant6rsfakturor kan anvandaren ange om fakturan ska belasta ett projekt.
| dagslaget far man en vagledning om detta ska géras genom att kontrollera om kryssrutan
'Belasta projekt’ ar ibockad eller inte. Tidigare har kryssrutan initialt hamtat vardet fran
projektinstallningen 'Lat kostnader pa leverantérsfaktura belasta projekt’ for att darefter hamta
vardet fran forsta raden i listan under expandern 'Koppla mot projekt’.

For att forenkla beteendet for kryssrutan har vi andrat sa att det endast ar vardet fran namnd
projektinstallning som hdmtas och inget annat.
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6.7.6 Lev.fakturor: Andring av OCR/fakturanr fér status Verifikat

Nu ar det mojligt att andra falten 'OCR’ och 'Fakturanummer’ nar en leverantorsfaktura ar
overford till verifikat. Det kan vara praktiskt om anvandaren exempelvis méarker att OCR-numret
ar felaktigt och mottagaren har krav pa korrekt OCR. Férandringen gor att anvandaren kan
andra numret och slipper kreditera fakturan och registrera den pa nytt. Nedan féljer villkoren for
om féalten kan andras eller inte.

Féalten kan &ndras om:

e Fakturan ar obetald
o Fakturan har status Preliminar, Underlag eller Verifikat

Falten kan ej andras om:

o Fakturan ar delvis/helt betald eller om det har skapats en betalfil
e Fakturan visas under fliken Avprickning

6.7.7 Lev.fakturor: Import av artikelrader fran e-faktura

Nu har SoftOne GO stéd for att importera artikelrader fran inkommande e-fakturor. Detta gor att
du kan vidarefakturera en leverantorsfakturas artikelrader till en order for att pa sa satt kunna
erbjuda din kund en mer specificerad orderbekraftelse eller kundfaktura. Funktionen kan vara
sarskilt anvandbar om en grossist inte har méjlighet att skicka EDI-meddelanden.

Expander pa leverantorsfaktura

Pa redigeringssidan av en leverantorsfaktura finns en ny expander benamnd Artikelrader. Har
visas, precis som det later, de artikelrader som har importerats i samband med att e-fakturan
kom in i systemet.

~ Artikelrader

Grossist
For over till order

Artikelnummer Text Antal Enhet Inkdpspris Belopp Ordernr

0110045 ALSECURE PLU_. 1,00 st 77,95 70,16

0110040 ALSECURE PLU_. 1,00 st 91,66 82,49

Overféring till order
Det finns méjlighet att vidarefakturera artikelraderna genom att féra éver dessa till en order.

1. Markera en eller flera artikelrader.
2. Ange vilken grossist som du vill att raderna ska prissattas utifran.
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3. Klicka pa For over till order.

4. Filtrera fram den order du vill fora 6ver raderna till och klicka sedan pa OK.

Vlj order

=] | Ordermummer Kundnr
7] 54480 105

] 54481 103

| 54482 105

]| 54483 105

]| 54484 105

]| 54485 105

]| 54486 989898
]| 54488 989898

Kundnamn Interntext

Underprojekt

Projektnr

34480
34481
34482
34483
34484
34485
34486

34488

Projektnamn

202302151140
202302131140
202302151150
202302131130
202302151150
202302151153
202302150236

202302150324

-

Totalt 9 (Markerade 1)

Avbryt 0K

5. Ordern som du férde 6ver valda rader till visas i kolumnen Ordernr.

~ Arlikelrader

=] | Artikelnummer Text

0110045 ALSECURE PLU_

| 0110040 ALSECURE PLU..

Antal Enhet
v
1,00 st
1,00 st

6. Artikelraderna har skapats upp pa angiven order.

v Artikelrader (3) Summa: 187,82 | Moms: 51,34 | Totalt: 239,00 | Kvar ait fakturera ex. moms: 187,82

A oA v ¥

O (R Artikelnt Benamning
m] 18 a2 Batterier
m] 2 B 07600 22072601
O 3 A onows ALSECURE PLUS STYR7G1,5

Antal

Enhet Pris
st 100,00

20,00

st 7016

Inkiipspris

Rabatt

Grossist
Ahlsell

77,95

91,66

() Expanderalistan [ DO overforda rader (0)

Summa Inkipspris
000 10000
000 20,00
000 70,6

El

_

( For dvertill order |

b4
Ordernr
"
70,16 54480
82,49

Funktioner v Andra radstaius v ® Nyartikelrad | =

0,00
0,00

7016

INKGpSpris (t0...|Lagerr.. Lager  S.. Lev.an

v B vilv
oo O m V.
w0 v

s O v

For att fa atkomst till expandern Artikelrader pa redigeringssidan av en leverantérsfaktura

behdver denna behdrighet aktiveras:

o Artikelrader [1094] (beldgen under Leverantdrsreskontra [211)

Instéllning

For att artikelrader fran inkommande e-fakturor ska importeras behéver denna instélining

aktiveras:
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e ’'Importera artikelrader fran e-faktura’ (nas via Ekonomi > Instéllningar >
Leverantorsreskontra > Installningar > avsnittet Artikelrader)

Bra att veta

o Inkopspriset satts utifran artikelradens belopp pa fakturan.

e Prissattning till kund sker utifran vald prislista pa ordern.

e Valutaomvandling sker utifran angiven valuta pa leverantorsfakturan till angiven valuta
pa ordern.

e Om artikelnumret som importeras inte matchar ett nummer i det interna artikelregistret
anges istéllet din stroartikel.

e Naren artikelrad har forts 6ver till en order lases denna. Om du har rakat féra éver en
artikelrad till fel order |6ses det genom att flytta raden fran ordern till korrekt order.

6.7.8 Lev.fakturor: Lagg till/ta bort dokument oavsett status

Tidigare har det endast gatt att lagga till/ta bort dokument pa en leverantorsfaktura om den har
haft status preliminar eller underlag samt om den har varit obetald. Nu ar det méjligt att hantera
dokumenten oavsett faktura- och betalstatus.

Leverantirsfakturor Kostnadsuppfaljning = X

O S

> Leverantdrsfakiura
> Bestillning

> Konteringsrader
> Attest

" Dokument

Valj filer att ladda upp

> Koppla mot projekt

N axt
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6.7.9 Lev.fakturor: Oppna vidarefakturerad order/projekt i ny flik

Pa en leverantorsfaktura kan du nu 6ppna det projekt eller den order som fakturan har

vidarefakturerats till. Klicka pa pennan bredvid respektive falt for att 6ppna upp underlaget i en
ny flik.

" Vidarefakturera

[] Visa dolda projekt

Projekt Order Belopp Paslag %

2020 201902180514 2020 - Svenssons Livs AB - 0739971409 3980,00

6.7.10 Kostnadsuppfdljning: Kolumner fér Attestgrupp och Diff %

Sidan Kostnadsuppféljning (Ekonomi > Leverantér > Fakturor > fliken Kostnadsuppféljning) har
fatt tillskott av tva kolumner:

e Attestgrupp (hamtas fran leverantérens installning)
o Diff % (visar differensen i procent)

Bada kolumnerna ar dolda som standard, varpa de behover aktiveras under hamburgermenyn
for att synas. GI6m inte att klicka pa Kom ihag utseende.

Diff Diff % Attestgrupp 1
-4 000,00 100,00 Anders Stolt o
-5000,00 100,00 Anders Stolt o
-7 000,00 100,00 Anders Stolt O
-1762,40 100,00 Anders Stolt o
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6.8 Verifikat

6.8.1 Verifikat: Indikation for verifikat som kraver atgard

Pa sidan Verifikat finns det sedan en tid tillbaka en ny ikonkolumn som indikerar om det &r nagot
verifikat som behover atgardas. Det finns tva olika ikoner och dessa varnar for:

o Verifikatet har obalanserade konteringsrader
o Verifikatet saknar konteringsrader

20220101 - 20221231 w | | Kundfakturor ~ w

Nummer Datum Text Serie
¥ | 4333-mm-dd | 7 -
O 7 2022-08-19 Kundfakt. 3111, Hotellet ABHotelletABHo 1elletABHotelletABHotelletABHOtel et AB LV | Kundfakturor
O 70 2022-08-19 Kundfakt. 3110, HotelletABHotelletABHotellatABHotelletABHotelletABHotel et AR "L | Kundfakturor
O G0 2022-08-19 Customer Facts. 3109, HotelletABHotelletABHotelletABHotelletAB HotelletAB HotelletAB "L | Kundfakturor
O (it 2022-09-19 Customer Facts. 3108, HotelletABHotelletABHotelletABHotel letABHotelletABHotelletAB "L | Kundfakturor
O 58 20220812 Kundfakt. 3097, Glass i stora lass AB ¥ | Kundfakturor
O kL] 2022-04-19 Motering om tomt verifikat ® | Kundfakturor
O 12 20220513 Kundfakt. 2982, Brf Tvalkoppen "L | Kundfakturor
O 11 20220513 Kundfakt. 2081, Brf Tvalkoppen LY | Kundfakturor

e Genom att filtrera pa dessa tva ikoner kan anvandaren pa ett enkelt satt fanga upp
differenser i Verifikatlistan.

5 Serie

(=]

& Verifikatet saknar konteri ngsrader

(5]

‘OF  Verifikatet har obalanserade konter

@

Kundfakturor
T Kundfakturor

T Kundfakturor

e |listan gar det att féra muspekaren Gver en av dessa ikoner for att visa en forklarande
text.
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% | Serie

L' Kundfakturor
X Kundfakturor
AR I Verifikatet har obalanserade konteringsrader
1A L Kundfakturor
Kundfakturor
Kundfakturor

Kundfakturor

O H Qo

Kundfakiuror

6.8.2 Verifikat: Nummer for verifikatserie i rullgardinslista

Rullgardinslistan for val av verifikatserie pa sidan Verifikat har utokats med numret for
respektive serie.

20220101 - 20221231 ~ | | Alla W
Nummer (. Koncernverifikat
| 1. Manuel [
< 2. Momsavrakning b
| 3. Levfakturor -
| > 0 4. Levbetalningar
- 3. Kundfakturor
] = 6 001 6. Kundbetalningar
- 7. Periodiseringar
]| = 1006 8. Avskrivningar
- 9. Lagerverifikat
1] > 1003 10. Bokslutsverifikat

6.8.3 Konteringsrader: Utdkat antal sdktraffar fér konto

Vid registrering av konteringsrader i exempelvis ett verifikat fanns det tidigare en begransning
att endast visa 8 konton som mest i rullgardinsmenyn. Nu visas alla séktréaffar, d.v.s. alla konton,
som hittas enligt de siffror eller den text som anvandaren har skrivit i faltet, och inte bara 8 av
dem.
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~ Konteringsrader

Rad Konto/Account Kosinadsstalle Projekt

1 | intdkter

2180 Obeskattade intakter
2185 Obeskattade skogsintakter
2971 Erhallna hyresintakter

3600 Rirelse sidointdkter

3641 Provisionsintakter exkl m
3661 Provisionsintakter

3900 Qvr rérelseintakter (grp.

3910 Hyres- o arrendeintakter
3011 Hyresintakier

3912 Arrendeintakter

> Dokument | 5913 Leasingintakter

> Notering

6.9 Rapporter

6.9.1 Rapporter: Datumurval for resultat- och balansrakning

Nu ar det mojligt att skriva ut vara tva standardrapporter for balans- och resultatrakning med
urval pa datum. Detta typ av urval finns sedan tidigare vid utskrift av bland annat huvudbok och
verifikatlista. Nyheten innebér att anvandaren till exempel kan skriva ut en resultatrapport med
urval fram till och med en viss dag i perioden istallet for att behdva vélja hela perioden.

Utskrift med urval pa datum

Oppna balansrapport nr 40 eller resultatrapport nr 30.
Bocka i kryssrutan fér Datumurval.

Nu synliggdrs datumfalt fér fr.o.m. och t.o.m.

Ange 6nskade datum och skriv ut rapporten.

Pwne
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Exempel

Exempel med urval pa datumintervall 2022-01-01 till 2022-11-02 i balansrapporten:

Balansrapport

Spara urval

Urvalsnamn

Standardurval

Datumurval

Datum | 2022:01-01 20221102

Konteringsdimension w

Saknar konteringsdimension [

Enskild rapport per internkonto [

Inkludera arsskifte verifikat

Inkludera externa verifikat

Konto- och internkontourval

X +
‘ Konto w
N EFTI AT
. HANT I Balansrapport
Hantverkardemo AB e yu
Tid: 20233-13-08 11:58:38
I-‘ Anvandane: HanTwerkardamo
Datum: 2022-01-01-2022-11-02 I
B Ar tot Ing saldo Period us
Tillgangar
b T
1000 o w——— 0,00 10,00 0,00 10,00 10,00
1000 T 0,00 -120 667.00 0,00 -120 667,00 -120 667,00
1002 - s w J 0,00 -B87 024,01 0,00 -BE7 024,01 -B87 024,01
1003 — 0,00 -1000,00 0,00 -1000,00 -1000,00
1010 SEAE o 0,00 399573,36 0,00 39957336 399573,36
1011 0,00 6 955,00 & 955,00

0,00 £955,00
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Exempel med urval pa period 2022-01 till 2022-11 i balansrapporten:

Rapporturval

Instéliningar

Balansrapport

Spara urval
Urvalsnamn
Standardurval
Datumurval O
Redovisningsir ‘ 20220101 - 20221231 v‘ ‘ 20220101 - 20221231 v‘
Period ‘ 202201 v‘ ‘ 202211 v‘
Konteringsdimension ‘ v ‘
Saknar konteringsdimension [
Enskild rapport per infernkonto [
Inkludera arsskifte verifikat
Inkludera externa verifikat
Konto- och internkontourval
x +
‘ Konto V‘
BHET [
Hantverkardemo AB s v
Tid: 2022-12-17 143840
oo Aavandare: Hantverkardemo
Redoviusingilr: 202201- 702212 | Alcrusell perind: 2022-01-01-2022-11-30 |
] Ar tot ing saldo Period
Tillghngar
*
100 Tl B e S—— 0,00 10,00 0,00 10,00 10,00
1001 | T— 0,00 -120 657,00 0,00 -120 667,00 -120 67,00
1002 =y w= 0,00 -887 024,01 0,00 -887 024,010 -B87 024,01
1003 - 0,00 -1 000,00 0,00 -1.000,00 -1 000,00
1010 Bl o el ™ 0,00 39957336 0,00 399 573,36 399 573,36
1011 M— 0,00 7 185,00 0,00 7 185,00 7 185,00
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6.10  Ovrigt

6.10.1 Konto: Massandring av konton

Det finns en ny funktion for att massandra konton i listan under Ekonomi > Redovisning >
Register > Konton.

Behorigheten Massuppdatera [1088] maste vara paslagen i behorighetstradet for ekonomi for
att fa tillgang till massandringen.

= Fionton [5]
= [dredigera konto [6]
Fakontohistorik [7]
NS uppdatera [1084]

Du genomf6r massandringen genom att markera de konton som ska &ndras och klickar pa
knappen Massédndra uppe till héger i rubriken.

Om du valjer exempelvis faltet for Stanna i och trycker pa pluset sa kommer du vidare till att
valja vilket nytt varde som féltet ska innehalla.

Massandra

Laag till de falt du Gnskar uppdatera. Valj sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.

Falt

Aktiv

5 Kontotyp

Momsredovisning

Periodiseringskonto

Exkludera kontot frAn momskontrollen under Redovisning - Visa - Momskontroll

Enhet

Stanna i kvantitet

Stanna i text

SRU-kod 1

SRU-kod 2

Kostnadsstille - Standard
Kostnadsstdlle - Navigationstyp
Projekt - Standard

Projekt - Mavigationstyp
Kostnadsbarare - Standard
Kostnadsbérare - Mavigationstyp
(bjekt - Standard

(bjekt - Mavigationstyp -
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Massandra

Lagg till de falt du dnskar uppdatera. Val] sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.

Falt
v+
Nya virden
Falt Mytt varde
Stanna i = Debet - X

3 markerade rader

Valda faltdndringar kommer uifiras pa samtliga (5) markerade rader och kan inte angras.

Avbryt

Du trycker sedan pa OK-knappen for att spara och verkstalla andringen for samtliga konton som

du markerat.

Konton Konto 3010 X ar

£ < 1ae > 0P

~ Generelit

Aktiv
Nummer *

3010

Kontotyp *
Intdkt

> Oversatiningar
> Internkonton
> SRU-koder enligt blankett

~ Styrning Verifikatregistrering

X

Namn *
Forsaljning
Momsredovisning

3. Momspliktig férsaljning

Stannai

Debet

Enhet kvantitet
St

Stanna i kvantitet
Stanna i text
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6.10.2 Allmant: Visning av BIC i rullgardinslistor

Om BIC sparas i en betalningsuppgift pa Féretagssidan kommer denna kod att presenteras inom
parentes i slutet av IBAN-kontot, till exempel SE6795000099604244 (HANDSESS).

~ Betalningsuppygifter

Standard betalningstyp

Bankgiro ~

Bankuppgifter Kontouppgifter

BIC Betalningstyp
HANDSESS BIC (SWIFT) / IBAN
Bankgiro

Inbetalningsmetoder

Inbetalningsmetod

Mamn *

IS0 20022

Betalningsnr

BIC (SWIFT) / IBAN SE6795000099604247929021)(HANDSESS)

Detta géller nedan rullgardinslistor:

Lagg till rad

Konto Standard Visas pa faktura
SE9284338271536398930621 0
2255-5555
* X
W

e Ekonomi > Instéllningar > Kundreskontra > Inbetalningsmetoder

o Betalningsnummer pa redigeringssidan

¢ Ekonomi > Installningar > Leverantérsreskontra > Betalningsmetoder

o Betalningsnummer pa redigeringssidan

e Ekonomi > Leverantérs > Fakturor

o Betalkonto pa redigeringssidan

6.10.3 Budget: Funktion for kopiering

Pa redigeringssidan av en budget finns nu en funktion for att kopiera. Se knappen i bilden

nedan.
Budgetar x X
Namn * Antal perioder *

Budget 2022 12
Standard Kostnadsstille
Anvand Kostnadsstalle

Redovisningsar

20220101 - 20221231

v [C] Anvand Projekt
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7. Forsaljning
/.1 Analys

7.1.1 Analys: Ny analysvy for order

Nu finns en analys for order tillganglig i SoftOne GO Analys-modul! Denna analys ger exempelvis
mojlighet att ta ut statistik for ordrar skapade senaste manaden eller ordrar med leveransdatum
kommande dagarna.

Skapa en orderanalys:

1. Gatill modulen Rapporter och analys genom att klicka pa nedan knapp.

Admin ~ Haniverkardemo - Q)

nsion 6 Dimension 7

CRAEMNDGS

Ga till fliken Analys.

Kryssa ev. i Visa aven ej upplagda.
Klicka pa Orderanalys.

Gor 6nskade urval.

Vilj ett eller flera falt som ska anvandas.

N o o B~ WD

Vélj om analysen ska visas som en lista i GO eller om en Excel-fil ska skapas.

Analys - Excel v FRB :]
L | -

Analys - Tabel
Analys - Excel

8. Klicka pa knappen som visar ett rutnat.

9. Gatill fliken Utskrivna (ko).
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10. Nu har analysen skapats — klicka pa knappen som visar ett rutnat fér att 6ppna den.

Favoriter g7 Rapporter & Analys T

Orderanalys 202212071540  HE

1
£l

7 HBE

Orderanalys 20221207 15

F

il

Rapport Bestalld/utskriven &y @
&

s

/7.2 EDI
7.2.1 EDI: Grossistkoppling fér Malmbergs Elektriska

Sedan en tid tillbaka finns det majlighet att ta emot EDI-meddelanden fran grossisten
Malmbergs Elektriska. Det finns bade stod for att ta emot orderbekréftelser och
leverantorsfakturor.

Félj nedan steg for att aktivera EDI-kopplingen i GO:

1. Navigera till Administrera > Féretag > Féretag.
2. Klicka pa pennan for aktuellt foretag.

3. Klicka pa knappen Redigera grossistkopplingar.
4. Klicka pa pluset.

5. VAélj grossist Malmbergs.

6. Ange kundnummer hos grossist.

7. Spara.

Kontakta support@softone.se for att fa hjalp att aktivera kopplingen hos grossisten.

7.3 Order

7.3.1 Order: Indikation fér om grossistprislista avser en
nettoprislista

Om en grossistprislista avser en nettoprislista visas detta numera pa tva stéllen:
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o P& sidan Grossistprislistor visas texten Netto inom parentes

Aktiv 5 Grossistpnshisia
] Dahl
Rexel
Elekiroskandia
Etman (Netto)
StorelMetto (Netto)
[] Rexel (Metta)

o | redigeringslaget av en prisformel visas texten Netto inom parentes i nedan
rullgardinslista

7.3.2 Order: Férbattringar fér val av anstalld vid registrering av
utlagg
Vid registrering av utlagg pa en order har det tidigare varit svart att hitta ratt anstalld. Nu har vi

darfor sorterat listan i alfabetisk ordning och utékat den med anstéliningsnummer efter den
anstalldes namn.

Ligg till
Utlaggstyp * Anstalld *
Ltlggg " w
Fr.o.m. datum *
Anders Stolttcl (100)
2022-10-31 = Anders Svensson (105)
Hedwig Stromstedt (01)
Antal Jennie Janszon (20)
1.00 Eget pris Mons Térnman (431)
Olof Valentin 3 (1071)
Safa Testar (44)
Ska faktureras Sture Allberg (453)
Test 1 Test 1 (6&6)
Tina Turmer (99)
Kom ihag an [imna in kvitten! Tobias Test [44444)
Wilma Wallander (111}
Intern notering
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7.3.3 Order: Kvittodatum pa fakturaunderlag fran ICA MinButik

Vid import av fakturaunderlag fran ICA MinButik lases nu kvittodatumen i filen in som
leveransdatum i de ordrar som skapas.

Syftet med detta ar att férenkla avstamningen mellan GO och MinButik. Med hjalp av
kvittodatumet kan anvéandaren snabbit filtrera fram de ordrar som avser ett visst datum och
stdmma av dessa mot képen fér samma dag i MinButik. En annan férdel ar att kunna styra
fakturadatumet utifran kvittodatumet i samband med samfakturering av ordrar.

Bra att veta!

e Leveransdatumet visas bade i orderlistan och i redigeringslaget av en order.
e Precis som tidigare kommer importdatumet anges som orderdatum.

Visagppna [ visastangda (J Visamina  Alla v

)| |ordernr | Ordertyp Avtalstyp Radstatus Status Kundnr ¥ Kundnamn | Belopp ex.moms | Belopp inkl. moms  Kvar att fakturera ex. moms  Kvar att fakturera inkl. moms

% | 1072019340
O|> 54346 Ej angiven Lopande Reg Underlag 1072019340 Testica 48 15,00 481 1500 2022-11-25 2022-06-08

> 54339 Ej angiven Lopande Reg Underlag 1072019340 Testica 481 15,00 481 1500 20221123 2022-06-08

7.3.4 Order: Prishantering av utlagg

Vid registrering av utlagg har faltet 'Belopp att fakturera’ tidigare uppdaterats med inkopspriset
for den artikel som vald utlaggstyp ar kopplad till. Nu har vi férandrat prishanteringen till att
istallet utga fran artikelns forsaljningspris. Samma prioritetsordning som vid registrering av
artikelrader anvands, det vill saga:

1. Prisfran kund
2. Pris fran projekt
3. Pris fran orderns angivna prislista
Denna férandring avser bade webben och appen.

Exempel

¢ | nedan exempel registreras ett utlagg for Restid och Belopp att fakturera blir 250 kr:

Lagy till
UtisEggstyp * Anstild *
Rest v Anders Svensson (105 w
Fr.o.m. datbum * Fr.o.m. klockan
Tid Pris
get p
Belopp att fakiurera
Ska fakiy 2

Sida 134 av 149


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/11/Inklistrad-16.png

e Priset har i detta fall hamtats fran den prislista som &r angiven pa ordern (Standard):
Artiklar x x

&« < > »

> Generellt

~ Pris

[_] Undantas fran kundrabatt
[] Undanta artikel fran automatisk berdkning Prislisia Pris Startdatum

Inkapspris
Psp Standard 250,00

7.4 Skattereduktion

7.4.1 Gron teknik: Forstarkt reduktion for installation av solceller

Fran och med 1 januari 2023 har skattereduktionen for installation av solceller hojts fran 15 %
till 20 %. Nu finns det stéd i SoftOne GO fér automatisk hantering av den dkade
skattereduktionen.

Uppséttning

For att bibehalla historiken pa befintliga ordrar och fakturor har en ny basartikel avseende Gron
teknik-avdrag 20 % skapats, vilket innebér att viss uppséattning kravs. Sa smaningom kommer
basartikeln som avser Gron teknik-avdrag 15% doljas. F6lj nedan steg for att komma gang med
den nya avdragsprocenten:

1. Skapa en ny artikel fér Gron teknik-avdrag 20 %
2. Skapa en ny artikel fér Avslag gron teknik-avdrag 20 %
3. Koppla de nya artiklarna till basartiklar via Forsaljning > Instéallningar > Artiklar

Gron teknik-avdrag 20 % 934 Griin Teknik-Avdrag 20%
. .
Fakturering av avslaget Gron teknik-avdrag 20 % 939 Avslag griin Teknik-Avdrag 20%
= . =

Gron teknik-avdran 50 % 43R firfin Teknik-dvrram 50%

4. Behall basartiklarna for Gron teknik-avdrag 15 % for att historiken éver utférda
skattereduktioner ska kvarsta.

5. Anvand den nya avdragsartikeln pa nya ordrar for att berakningen ska ske utifran 20 %
istallet for 15 %.

7.4.2 Gron teknik: Info om hantering av avdrag vid fastpris

Med anledning av manga inkomna fragor kring hur Gron teknik-avdrag ska hanteras for ett
fastprisarbete kommer har ett exempel om tillvadgagangssattet i SoftOne GO.
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Information fran Skatteverket

Skattereduktion for installationen ges for arbete och material. Kostnader fér resor, utrustning
eller projektering i samband med installationen ger inte rétt till skattereduktion. Dessa kostnader
ska du som kund betala i sin helhet. Vid installation av gron teknik till fast pris (totalentreprenad)
kan kostnaderna for arbete och material beréknas till 97 % av totalpriset. Ovriga kostnader kan
anses uppga till 3 % av det totala priset.

Exempel

Sa héar kan en fastprisorder se ut om arbetet avser en installation av solceller.

1. Har ar tva olika fastprisartiklar registrerade — en fastprisartikel F dar 97 % av material
och arbete som ska faktureras ingar och en fastprisartikel FG dar 6vriga 3 % ingar. Det
beror pa Skatteverkets regler.

2. Fastprisartikel F har skattereduktionstyp for Natanslutet solcellssystem och ingar i
underlaget for avdrag.

3. Fastprisartikel FG har skattereduktionstyp Ovrigt och ingér inte i underlaget fér avdrag.

4. Innan skattereduktionsavdraget registreras — kontrollera att typen ar korrekt. Om nagon
artikelrad behover justeras — markera raden/raderna, klicka pa funktionsknappen och

valj Andra skattereduktionstyp p& markerade rader.

v Artikelrader (12) Summa: 147 120,00 | Moms: 36 780,00 | Totalt: 183 900,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 147 120,00

BB BODEAEE

¥

Artikelnr Bendmning Antal Enhet Pris
F Fastpris 18t

FG Schablon Bvriga kostnader 3% av t. 18

Enligt Skatteverkets regler far “Gron Teknik" och fastpris, ska ett schablonavdrag pa 3% giras fran underlaget.

999 Stréiartikel - frén levfaktura 24173 1 St
2200826 NORMKAPSLING RESI9 CX 1X1 1 St
CV000598 AUTOMAT 3P 16A C 1 St
Cvooele JORDFELSBRYTARE 4P 404 30MA 1 St
0445751 EXQ-EASY NEXANS 362,53 R50 10 1)
3145280 SAKERHBRYT PLASTK BAS 216 W 1 st
999 Strdiartike - frén levfaktura 2910R 1 st
999 Strdiartikel - frén levfaktura 23503 1 st
Arb Arbete 56 Tim
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142707,00

4413,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Summa

4413,00

Skatteredukt

Gvrigt

(] Expandera listan [_] Dlj bverforda rader (0) ||( Funkfioner ~

ionstyp

0,00 Nitanslutet solcellssyste

0,00 Natansluiet solcellssyste

0,00 | Natanslufet solcellssyste

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Natanslutef
Natanslutef
Natanslute
Nétanslutef
Natanslutef

El

1 solcellssyste
1 solcellssyste
t solcellssyste

t solcellssyst

+

Ny artikel

> Himta om artiklar

B Réknaom priser
142707,00 Natanslutet solcellssyste

Rakna om timmar

Kopiera markerade rader

Flytta markerade rader inom order
Flytta markerade rader till annan order
Sla ihop markerade rader

Visa summering av artikelrader
Fordela kontering

Ta bort markerade rader

Byt grossist pa markerade rader

f®3 Andra skattereduktionstyp pa markerade rader

%  Andra rabatt/paslag/TG pa markerade rader
t solcellssyste

L5 sortera rader efter artikelnummer



5. Vélj Natanslutet solcellssystem i rullgardinslistan for Avdragstyp att byta till och tryck pa
knappen Andra avdragstyp.

Andra avdragstyp

Avdragstyp att byta till

Natanslutet solcellssystem v
] | Artikelnr Namn Skattereduktionstyp
]| Ab Arbete El

Avbryt
6. Séakerstall att fastprisartikeln som avser vriga kostnader har skattereduktionstyp Ovrigt.
Denna typ exkluderas vid berdkning av skatteavdraget.
. s o, .
7. Nu kan artikeln for 20 eller 50 % skatteavdrag registreras.
Artikelnr Bendmning Antal Enhet Pris Summa

F Fastpris 1 st 142707,00 142 707,00
FG Schablon Gvriga kostnader 3% av fotalanbudet. 1 st 441300 4413,00
938 Gron Teknik-Avdrag 20% 1 st -35676,00 -35 676,00

Vid avslag frin Skatteverket kommer avslaget belopp faktureras Er i efterhand. Vi forbehaller oss 4ven ritten att fakturera avdraget belopp i det fall fakturan & forfallen.

Gréin teknik-avdrag for Hus 80, 19700101-0102 Olle Svensson

Enligt Skatteverkets regler for "Gron Teknik" och fastpris, ska ett schablonavdrag pa 3% goras fran underlaget.
999 Stréartikel - fran levfaktura 24173 Solelgrossisten AB 1 st 0,00 0,00
2200826 NORMKAPSLING RESI9 CX 1X1 1 st 0,00 0,00
Cvo00598 AUTOMAT 3P 164 C 1 st 0,00 0,00
Cvoo1816 JORDFELSBRYTARE 4P 40A 30MA 1 st 0,00 0,00
0445751 EXQ-EASY NEXANS 52,5 RS0 10 M 0,00 0,00
3145280 SAKERHBRYT PLASTK BAS 216 W DP 1 st 0,00 0,00
999 Stroartikel - fran levfaktura 2910 Rasmus Stallningsservice AB 1 St 0,00 0,00
999 Stroartikel - fran levfaktura 23503 Bygg AB Anders Fagerstram 1 St 0,00 0,00

7% 11144400

7.4.3 Skattereduktion: Redigering av ansékningsuppgifter

Ibland hander det att fel uppgifter anges pa en ansokan for skattereduktion, vilket i sin tur kan
skapa problem vid uppladdning av filen i Skatteverkets e-tjanst. Med anledning av det har vi lagt
till stéd for redigering av uppgifterna som avser den s6kande. Detta gor det mojligt att redigera
ev. fel och sedan ladda ned filen pa nytt.

Instruktion

1. Gatill Forséljning > Faktura > Skattereduktion > fliken Ansdk om skattereduktion eller
Ansokta.
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Totalt 1 (Markerade 1)

Andra avdragstyp

Skatteredu...

Natansl
Qvrigt

Natansl.

Natansl
Natans
Natansl
Natansl
Natansl
Natansl
Natans

Natansl



2. Klicka pa nedan markerade ikon for den rad som du 6nskar andra.

-

&
= !

€

3. Nuvisas nedan dialog med mdjlighet att &ndra alla falt forutom Personnummer.

Redigera uppgifter

Infarmation om den sokande

Fastighetsheteckning Personnummer Namn *

Information om eventuell bostadsrattsforening/hyresvard

Lagenhetsnummer Organisationsnummer

Avbryt 0K

4. Klicka pa OK for att spara uppgifterna.
5. Observera att dndringen endast uppdaterar uppgifterna for den specifika ansdkan och
inte den ev. skattereduktionskontakten pa kunden.

/.5 Elektroniska utskick

7.5.1 Elektroniska utskick: Férenklad filtrering av typ

Pa sidan Elektroniska utskick har vi forenklat filtreringen av typ (E-post och InExchange) genom
att uppdatera kolumnen med en rullgardinslista.

Detta gor att anvandaren snabbt kan filtrera fram alla distribuerade fakturor med exempelvis
typen 'E-post’.
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Kundfaktura 3150 nExchange
Kundfakiura R nExchange Walj ala
Kundfaktura 3148 nExchange E-post
: - - InExchange
Kundfakuura 3087  Epont e
. Intram
Kundfakiura 3114 nExchange
Kurd fakmira Rk nExchange
Kundfakiura 3136  Epost S ——

7.5.2 Elektroniska utskick: Oppna faktura/order/offert i ny flik

Nar du kontrollerar statusen for distribution av exempelvis kundfakturor pa sidan Elektroniska
utskick (Férsaljning > Rapporter > Elektroniska utskick) finns det nu en genvéag foér att 6ppna en
faktura/order/offert. | kolumnen 'Lépnr’ har en penna lagts till, vilken 6ppnar upp underlageti en
ny flik.

Alla v | 2dmanader
Typ Lapnr Kund
Kundfakiura 3z2a7 Hantverkardemo
Kundfaktura 3286 Hantverkardemo
Kundfaktura 3104 Brf Tvalkoppen
Kundfaktura 3281 Hantverkardemo
Kundfakiura 3280 Hantverkardemo

7.6 Ovrigt

7.6.1 Prislistor: Systemprislista foér Ahlsell Isolering

Nu erbjuder SoftOne GO automatisk uppdatering av priser for Ahlsell Isolering. F6lj nedan steg
for att aktivera grossistprislistan:

1. Navigera till Férséaljning > Installningar > Grossister > Grossistprislistor.
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2. Synliggdr de inaktiva prislistorna genom att bocka ur nedan kryssruta.

Aktiv 57 Grossistprislista
J
O Ahlselllzolering
3. Bocka i Ahlsell Isolering.

4. Klicka pa spara-knappen (ikon i form av en diskett).
5. Nu &r prislistan aktiverad.

7.6.2 Rabattbrev: Manuell registrering av rabatt for grossisten
SLR

Nu finns det funktionalitet fér att manuellt registrera rabatter per

materialklass/artikelnummer for grossisten SLR. Anledningen &r att grossisten i fraga inte kan
tillhandahalla en fil med ett rabattbrev utan endast ett PDF-dokument med information om vilka
rabatter som erbjuds.

Registrera manuell rabatt
1. Navigera till Forsaljning > Import > Rabattbrev.

2. Valj grossisten SLR.
3. Vailj funktionen Lagg till rabatt.

SLR W Laoq till rabattbrey |:v
Srossist + Légg till rabattbrev
Ta bort rabattbrey
+ Léagg till rabatt
SLR

Sida 140 av 149


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/12/Inklistrad-18.png

4. Valj typen Materialklass eller Artikelnr och ange en rabatt i procent.
Lagg fill rabatt

Satt generell rabatt for artiklar ej representerade | rabattbrev

Grossist *

SLR v

Forsaljningsprislista

W
Typ*
Generell w
Materizlklass
ArtikelNr
Rabatt (%) *
0,00
Avbryt 0K
5. Klicka OK.

Redigera befintlig rabattrad

De manuellt registrerade rabattraderna kan 6ppnas via pennan pa respektive rad. Har kan
anvandaren redigera rabatten eller ta bort rabattraden.

Lagg till rabatt

Grossist *

SLR v
Forsiljningsprislista

b

Typ*

Materialklass L
Materialklass/Artikelnr *

MAT00
aba
5,00
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Filter for att valja grossist

Vi har for 6vrigt lagt till ett filter pa sidan for att anvandaren enklare ska kunna séka fram de
rabatter som ar av intresse.

SLR W Ldgo till rabattbrey | -

Ahlsell

Bragross

Carpings
Comfortleverantéren
Copiax

Dah

EELTeknik
Elektroskandia
Elgrossen
Elkedjan

Gelia

Instaoffice
JohnFredrik
Lunda

Moel

Cnninen

Rexel
RobHolmgvistyVs

ELN - |

7.6.3 Artikelrader: Fordndrat beteende vid val av radstatus

Vi har férandrat beteendet for hur artikelrader markeras vid val av en radstatus. Tidigare
markerades samtliga artikelrader och anvandaren behovde da avmarkera de rader som till
exempel inte skulle faktureras.

Funktioner findra radstatus W :f_'.a.

Klar

ns (%) Kl Req [Fngsstatus

| Utlevererad i
? [ Dold

25,00 2. WVS

Ett naturligt beteende ar att forst vélja rader och sedan status. Med anledning av det har vi
andrat till féljande:

e Om det finns foérvalda artikelrader kommer dessa kvarsta vid val av radstatus
e Omdet inte finns ndgra férvalda artikelrader kommer samtliga artikelrader markeras vid
val av radstatus

Ovanstaende forutsatter att raderna gar att fora 6ver till vald status. Om en rad inte kan féras
over till vald status kommer den att avmarkeras.
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Exempel 1

En rad har forvalts innan val av radstatus:

v Artikelrader (4) Summa: 50 000,00 | Moms: 0,00 | Tetalt: 50 000,00 | Kvar aft fakturera ex. moms: 50 000,00

A A V¥ () Expandera listan Dilj dverfirda rader (0)
E] Rad Artikelnr Bendmning Antal Inkdpspris Enhet  Pris Rabatt
vl vl I JvICJviIviC_Jvv

O 1@ F Fastpris 1 000 st 5000000 0,00
2 B Lyft 1/3 1 000 st -1000000 0,00
O 3 @ Lyft 2/3 1 000 st 41500000 0,00
O 4 8 u Lyft 3/3 1 000 st -15 000,00 0,00

Resultat efter val av radstatus:

R |~ v ¥ [ Expandera listan g Dol] Gverforda rader (0)

C] Rad Artikelnr Benamning Antal Inkdpspris Enhet  Pris Rabatt

Ovis v IC vy EIvC_Jv Oy
O 18 F Fastpris 1 000 St 5000000 0,00
2 @\ Lyft 1/3 1 000 St -10000,00 0,00
O kil Lyft Lyft 2/3 1 000 st -15000,00 0,00
O 4 B Lyft 3/3 1 000 St 41500000 0,00
Exempel 2

Inga rader har férvalts innan radstatus valdes:

~ Artikelrader (3) Summa: 375,18 | Moms: 101,29 | Totalt: 506,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 405,18

X A v ¥ [ Expandera listan Dalj Gverforda rader (0)
O Rad Artikelnr Benamning Antal Inkipspris | Enhet  Pris Rabat
O v I IC_ v CJviEd» v
O 1 0013350  FXO Easy 562,5 kapa.. 1 10300 St 12741 0,00
O 2 B 0408200 EKRK 361,581 1 2868 St M 000
] Elia | 1116000 KLAMRINGSBAND 25... 1 17780 St 213,36 0,00
Resultat efter val av radstatus:
R A v ¥ [ Expandera listan Dilj dverfirda rader (9)
=] Rad Artikelnr Bendmning Antal Inkdpspris  Enhet  Pris Rabatt
=i 1+l IC_JvCvlds =¥
1 4 0013350  FXQEasy 562,5kapa.. 1 103,00 St 127,41 0,00
2 5 0408201  EKRK 3G1,58I 1 2868 St 44 000
3 A 1116000 KLAMRINGSBAND 25... 1 177,80 St 213,36 0,00
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Funktioner Andra radstatus - Ny artikelrad | «
Andra radstatus
Rabattyp | Summa (S 6 (%) =
v - -]
% 50 000,00 0,00 0,00 1000 & X
% -10 000,00 0,00 0,00 100c & X
% 15 000,00 0,00 0,00 1000 & x
% -15 000,00 0,00 0,00 100, & %
Funktioner « Klar ~ -{@ Ny artikelrad | «
N
Rabattyp Summa Moms (%) Moms TG (%) =
v 1vIC v v
% 50 000,00 0,00 0,00 100,00 & X
% -10000,... 0,00 0,00 100,00 & %
% -15000,... 0,00 0,00 100,00 & %
% -15000,... 0,00 0,00 100,00 & %
Funkiioner Andra radstatus w Ny artikelrad | +
Andra radstatus
Rabattyp Summa Req G (%) =
Dold E
R ke s e s N
% 12741 25,00 3,85 19,16 & x
% M4 25,00 8,60 16,65 & %

% 213,36 25,00 53,34 16,67 & %
e < )5 ] © ) watens | <
Rabattyp Summa Moms (%) Moms TG (%) =

v v [ v v
% 12741 2500 3185 19,16 &%
% 3441 25,00 8,60 16,65 &%
% 213,36 25,00 53,14 16,67 & %



7.6.4 Artiklar: Filter for kolumnen ’Artikelnr’

| artikelregistret finns det nu en filtertratt for kolumnen ’Artikelnr’. Syftet ar att exempelvis
kunna filtrera fram artiklar som boérjar med 01, istallet for att fa fram alla artiklar
som innehaller 01. Detta underlattar i sin tur vid massandring av artiklar.

Aktiv %% Mummer Mamn
05 B 1

] 0321 Biirjar med v
(] 0501652 LE
— 0504603 @ Och () Eller
; e Innehaller w
] 0507592 e
] 053022 Gummikabel Drakaflex 3G1,3
] 0530131 Gummikabel Drakaflex 3G2,3
] 053031 Gummikabel Drakaflex 5G1,3
] 1530335 Gummikabel Drakaflex 5G2,3
] 0530522 Gummikabel Drakaflex 360,75
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8. Projekt
8.1 Allmant

8.1.1 Projekt: Redigering av prislista via ett projekt

For att anvandare enklare ska kunna ange om en befintlig prislista ska ha den nya instéllningen
'Projektprislista’ (se releasenyheter https://www.softone.se/releasenyheter-2022-09-
26/#foersaeljining) har vi nu lagt till mojligheten att na redigeringslaget av en prislista direkt fran
projektuppgifterna.

Vid féltet Projektprislista har det tidigare endast funnits en knapp med ett plustecken for att
skapa en ny prislista, men numera finns dven en penna. Om en befintlig prislista anges aktiveras
den nya knappen och en dialog for att redigera prislistan kan 6ppnas.

" Prislista

Projektprislista

Standard v+ /

Prislista

Mamn *
Standard

Beskrivning

Valuta

Svenska kronor W
[] Inkl. moms

| Projektprislista

Ta bort Spara
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8.2 Uppfoéljning

8.2.1 Projektdversikt: Datumurval for intdkter som avser fastpris

Pa sidan Projektoversikt kommer fastprisrader framover alltid visas under rubriken ’Intakter
ofakturerat’, oavsett vilket datumurval som har angivits. Detta férutsatter att fastpriset inte har
fakturerats, da visas beloppet istéllet under rubriken 'Intakter fakturerat’. Tidigare visades
endast fastprisraden om angivet datumintervall i Projektdversikten stdmdes éverens med
datumet da fastprisraden skapades.

Exempel

En fastprisrad registrerades pa en order 2023-01-27. | Projekttversikten anges datumurvalet
2023-01-01 till 2023-01-01. Trots att datumet nér fastprisraden skapades inte ingar inom
angivet intervall visas beloppet under rubriken ’'Intakter ofakturerat’.

Ordrar  Kundfakturor  Leverantérsfakturor  Tidrapport  Artikelrader  Analys

S Projekirapnore = erojetise || Nyorder | (@ Sok projekt

> 54427 202301260238 | Dolt

2023-01-01 2023-01-0 (O Inki O visa detaljerad Hamta data N
underprojekt nformation

Budget utfall Awvikelse
Grupperade kolumner Kostnadsslag Specifikation Belopp Tid Belopp Tid Belopp Tid =
Intakter ofakturerat (1) 0,00 25000,00 0,00

Intakter fakturerat (1) 0,00 0,00 0,00

8.2.2 Projektdversikt: Datumurval for intakter som avser tid

Tidigare har intdkter som avser tidartiklar visats utifran de registrerade tidernas datum vid
anvandning av datumurval i Projektoversikten. Det ledde till att tider som avsag januari 2023,
men som fakturerades i februari 2023, inte visades som en intakt vid datumurval pa februari
2023.

En andring har utforts sa att visningen av tidrader under rubrikerna 'Intakter ofakturerat’ och
'Intakter fakturerat’ istallet utgar fran fakturadatumet. Artiklar som avser material har alltid
visats utifran fakturadatum vid datumurval och samma sak galler alltsa numera aven for artiklar
som avser tid.
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9. Logistik
9.1 Inkdp

9.1.1 Bestallning: Utskrift av bestallningsrapport pa engelska

Nu finns det stod for att skriva ut bestéliningsrapporten pa engelska. Nedan féljer en kort
beskrivning:

1. Oppna en bestélining.
2. Klicka pa pilen bredvid knappen Skriv ut och vélj Rapporter.

Ta bort Rapporter a Spara a

3. Vailjengelska i rullgardinslistan for Sprak. Klicka sedan pa skrivaren for att skriva ut eller
kuvertet for att e-posta bestéllningen till leverantéren.

Vilj rapport

Sprak

Engelska v

Rapport MNamn Beskrivning

65 Bestallning

ip

Avbryt

9.1.2 Fdrsaljningsartikel: Se kopplade inkdpsartiklar

Redigeringssidan fér en férsaljningsartikel (Férséaljning > Artikel > Artiklar) har utékats med en
ny expander benadmnd 'Inképsartiklar’. Expandern visar de inkdpsartiklar som &r kopplade till
vald artikel och dessa kan enkelt 6ppnas genom att klicka pa pennan pa respektive rad.

Det finns dven mojlighet att skapa en ny inkdpsartikel via knappen 'Skapa ny’. Den nya
inkOpsartikeln kopplas automatiskt till den artikel du &r inne pa.

For att den nya expandern ska visas behdver behérigheten fér Inkdpsartiklar [1069] vara
aktiverad.
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+ skapany

996633 Clas Ohlson 323333 Batterier AA

9.2 Lager

9.2.1 Saldo: Manuell andring av genomsnittspris

Det gar nu att géra en manuell &ndring av genomsnittspris pa en lagerford artikel via Forséaljning
> Lager > Saldo. Vanligtvis behdver den hér typen av transaktion inte anvandas, utan
genomsnittspriserna uppdateras vid in- och utleveranser och det brukar rdcka. Med anledning
av det har vi lagt till en behorighet for att kunna anvanda den nya funktionaliteten.

Behdorighet

Behérigheten 'Andra snittpris pé lagerford artikel’ behdver aktiveras under Férsaljning i
behdrighetstradet.

= [Lager [859]
[dEestiliningsfirslag [1086]
FiLagerplats [B60]
[FdHyliplats [861]
[AEndr@Snittpris pa lagerfird artikel [1095]

Information

e Genom att ga in pa redigeringssidan av en artikel via Forsaljning > Lager > Saldo kan en
transaktion med typen 'Snittprisandring’ géras, exempelvis vid uppstart av en ny artikel
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eller om snittpriset behover andras av ndgon annan anledning.
Saldo Saldo Spikar X X

Artikelnummer Lagerpl
998877 Huvug
Typ* Antal *

Utleverans W
| |

Inleverans
Kassation
Snittprisandring

Utleverans

Det &r endast pris, datum och en notering for andringen som gar att registrera och spara

i den har typen av transaktion.
Inget verifikat uppdateras for en eventuell lagervardesforandring utan detta maste i
sadana fall registreras manuellt.

Saldo Saldo Spikar X X

Artikelnummer Lagerplats Hyllplats

998877 Huvudlager
Typ * Antal Pris *
Snittprisandring v
Hotering Transaktionsdatum
Justerng av snittpris 20230116

Det vanligaste sattet att justera ett genomsnittspris som blivit felaktigt vid en inleverans

ar annars att utleverera det antal som var aktuellt vid den felaktiga inleveransen och
sedan inleverera samma antal med det korrekta priset pa samma datum.

Efter snittpris uppdatering foreslar systemet det aktuella snittpriset vid nasta inleverans

av artikeln.
Typ Antal Pris Notering
=7 Y =
Inleverans 1,00 6,00 Inleverans
Snittprisandring 0,00 6,00  Justerng av snittpris
Inleverans 1,00 5,00
Utleverans 1,00 5,00
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3334- mm-dd

2023-01-16

2023-01-16

2022-09-20

2022-08-20

6,00

Transaktionsdatum



