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1. Affarsplattform

1.1  Allmant

1.1.1 Text vid aktivering av ekonomisk tillhérighet

Vi har lagt till en tydligare text vid aktivering for Ekonomisk tillhérighet for att forhindra att kunder
aktiverar Ekonomisk tillhérighet av misstag.

Ekonomisk tillhdrighet

Anvand ekonomisk tillhorighet ]

Om du valjer att anvanda ekonomisk tillhdrighet oar det inte att angra.
Aktivera enbart i samrad med konsult pa SoftOne.

1.1.2 Mail-paminnelse om anmaélan till Forsékringskassan

Det ar nu mojligt att fa en paminnelse till extern e-post nar ett sjukfall passerat t. ex. 14 dagar for att
anmala detta till forsdkringskassan.

Installningen finns under Administrera > Instéllningar > Systeminfoinstallningar

Paminn om anmalan till Forsakringskassan

Anvand
Dagar efter sjukfallets birjan 14

E-post testi@andersson.se

1.1.3 Mojlighet for chef att tilldela ekonomisk tillhorighet for inlaning/utlaning utanfor
attestroll

Om du jobbar med ekonomisk tillhérighet finns det nu méjligt fér en chef att kunna lagga till en ekonomisk
tillhorighet pa en anstalld som ar utanfor sin atestroll och pa sa satt forenkla arbetet med in och utlang av
medarbetare.

Nu finns det en installning pa attestrollen som gor att chef kan tilldela tillhrighet for anstalld utanfor sin
egen attestroll.

Attestrollen ligger under Administrera > Attest > Roller
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Attestroller Attestroll Butikschef = X -+ X
Attestroll

Hamn * Beskrivning

Butikschef
Externa koder (vid flera separera med #) Maxbelopp
0,00

[T Visa alla konton [ Visa grundschema i attestvy Meddelandeavisering

[] Visa anstélida utan tillhérighet [[] Attestera 4ven resa/utldgg fran Attestera tid [ Tillat attestering av anstéllda baserat pa

Kan tilldela tillnrighet far anstalld utanfar [ Selretess HR tiinarighet

egen attestroll O llat planering av anstéllda baserat pa
tillnrighet

Nar den &r aktiverad ar det mojligt for chefen i anstalldakoret ldgga nadgon av sina medarbetare pa en
annan tillhdérighet (i sin region) genom att bocka i tilldela tillhérighet utanfér egen attestroll finns alla
enheter i min region valbara. Det &r mdjligt att 1dgga tillhérigheten med eller utan standard.

Lagg till

Konteringsniva
Kostnadsstille v Tilldela tillhdrighet utanfir egen attestroll

Kostnadsstalle * Fro.m. * To.m.
20230318

1.2 Anstélld och anstallningsmallar
1.2.1 Anstalld: Ny hantering av vakanta personer
Vi har uppdaterat hanteringen av vakanta personer i anstalldalistan och nar det géller rapporter.

| anstalldalistan har det varit instéllt pa sa satt att vakanta personer visas automatiskt nar du laddar
listan. Detta ar nu &ndrat sa att de ar dolda fran borjan. Sa for att visa vakanta personer maste du
klicka pa denna ruta:
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| sidan for att skriva ut rapporter har vi nu lagt till en kryssruta som hanterar vakanta personer och en
ruta som hanterar ledigt pass. Om du kryssar i dessa sd kommer vakanta personer samt ledigt pass

att laddas till listan med anstallda. Du maste alltsa fortfarande valja vilka personer du vill ha i din
utskrift. Om faltet med anstéllda ar tomt s& kommer samtliga att skrivas ut.

Urval

Period Datum
Datum v f=)

Ansiallda

[] Inkludera inaktiva

[ ] Visaendast inaktiva

[[] Visavakanta

| Visaledigt pass

Basera pa
Personens kategori v Tar med anstallda med kategaorier enlig
Tidavtal - Kategorier -
Ansiallda -

0 av 159 markerade

1.2.2 Anstilld: Visa kommande anstallda

Numera ar det mojligt att i anstalldalistan visa anstallda med en anstallning framat i tiden.
Markera rutan "Visa kommande” for att fa fram anstéllda som boérjar framat i tiden.

Rutan kommer att vara markerad vid nasta tillfalle som anstalldalistan 6ppnas igen.

Nyckeltal Massuppdatering

Visa anstéllning for datum = 2023-06-13 (J visainaktiva [ Visa avslutade Visa kommande
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1.2.3 Anstélld: D6lj passerade tillhérigheter i anstélldakortet.

Nu finns det en ny checkbox dar du kan valja att visa aldre ekonomiska tillhérigheter. Som standard
ddljs de som har ett slutdatum aldre an ett kvartal.

~ Ekonomisk tillhdrighet

Visa historik (0}
Kenteringsniva Namn Fro.m. T.om. Standard =+
Butik 2015-08-26 =

1.2.4 Anstilld: Skapa ordinarie anstallning av tillfélligt aktiv anstalining

Det ar nu mojligt att skapa en ordinarie anstallning av en tillfalligt aktiv anstallning.
Tryck pa pennan pa den tillfalligt aktiva anstéallningen

Fordndra anstalining

Muvarande ansidlining: 2023-12-25 - 2023-12-24

(] Laqg till my firdndring inom anstallningen
O Andra nér anstdliningen startar/slutar

() Aindra till erdinarie anstalining

Startdatum * Slutdatum

20 : = 2023-12-24 =

Slutorsak

Kommentar

Avbryt 0K

Markera sedan Andra till ordinarie anstélining.
Valj vilka datum den tillfalliga anstallningen ska bli ordinarie och tryck pa OK.

Den tillfalligt aktiva anstallningen kommer nu att éverga till en ordinarie anstallning.
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1.2.5 Anstallningsmallar: D6lj tomma falt vid utskrift

Nu finns det en ny installning vid upplaggning av falt i anstallningsmallar. Denna instalining gor det
mojligt for falt att automatiskt ddljas vid utskrift om faltet ar tomt.

Redigera falt

Falt * Rubrik
Arbetsuppgifter Arbetsuppagifter
Rader
Obligatorisk

J
| Délj vid registrering av anstalld

v

Diilj vid registrering av anstalining

D&lj pa utskrift

Diilj pa utskrift om faltet & tomt I

Ta bort Avbryt 0K

1.2.6 Anstallningsmallar: Ny funktionalitet for flyttning av félt

Vi har uppdaterat sattet man flyttar falt pa i anstallningsmallar.

Tidigare fanns endast madjlighet att flytta ett falt ett steg i taget. Det kunde da handa att falt hamnade
pa samma radnummer och plats. Nu har vi I6st det genom att &ndra pilarnas funktionalitet samt
adderat nagra nya valmojligheter.

For att forhindra att falt Iagger sig pa samma rad och kolumn sa fungerar det nu sa att falt som krockar
byter plats med varandra.

Se beskrivning éver de olika pilarnas funktionalitet nedan.

Falt Personnummer +
Bredd 1 1 2 4
Rad 3 ~ N —

—
o 6 © O©o (5
Kolumn 1 & S
7
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o Flytta faltet hogst upp. Alla falt som ligger dver flyttas ned ett steg.

o Flytta upp faltet en rad genom att byta plats med det som ligger dver.

o Flytta ned faltet en rad genom att byta plats med det som ligger under.

o Flytta faltet langst ned. Alla falt som ligger under flyttas upp ett steg.

o Flytta upp ett falt in pa befintlig rad ovanfor.

e Flytta ned ett falt in pa befintlig rad nedanfor.

o Flytta faltet till vanster. Ligger det redan ett befintligt falt at vanster pa samma rad sa byter
dessa plats med varandra.

o Flytta faltet till hoger. Ligger det redan ett befintligt falt at hdger pa samma rad sa byter dessa

plats med varandra.

Notera: Om du haller muspekaren 6ver de olika knapparna sa far du upp en liten hjalptext som
forklarar dess funktion.

Falt Firnamn +

Bredd 1 1 7 4

Rad 1

Kolumn 1 Flytta markerat filt hégst upp (pa en ny rad)

Faltets bredd kan anges i tre storlekar. Flytta markerat falt mellan
olika rader m.h.a. pilknapparna pa rad tva ovan.

Filtet kan dven flytias i sidled med pilknapparna pa tredje raden
ovan.

Om tv3 falt hamnar 53 de pa nagot sitt Gverlappar varandra, t.ex.
genom att ha samma startkolumn, maste ett av dem flyttas.
Felaktiga falt markeras med rid ram.

1.3 Scheman

1.3.1 Scheman: Behalla ansokt franvaro i det aktiva schemat

Numera ar det mgjligt att behalla ansokt franvaro vid backning av det aktiva schemat. Det ar ocksa
mojligt att gora en ledighetsansdkan framat i tiden dar inte nagot schema finns, for att sedan ha
mojlighet att godkanna ledigheten och aktivera ut schemat.

Vid backning av schema dar det finns franvaro kommer det nu att komma upp en dialog dar det gar att
valja om den ansokta franvaron ska behallas vid ny aktivering.

Det gar aven att exportera den ansokta franvaron till Excel for att pa sa vis fa en dversikt over vilken
franvaro som kommer att bli paverkad i samband med backningen.
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Aivera schema till: 2023-03-05

kommer att 3 nytt inte aft automatiskd 3 hellerinte att tas bort. Franvaron inom ansikan kommer atttas bort,
Frénvaro: Frénvaron utan ansGkan kommer att tas bort
Forandrat schema: Gjorda forandringar | schemat kommer atttas bort
Foréndrat utfal: Rapporterad tia kommer att tas bort

Anvand funktionen "Exportera il Excel* om du vill spara undan informationen.

Anstalid Startdatum Slutdatum Orsak Typ Information Status Utfall Ateraktivera =
Wion O]y om0V Il Il I Il v
 (145) Alexandra Lisaur 20230313 20230326 Permission Frinvaroansokan Frinvaro inom ansikan kommer tas bort Behandiad Godkend ®
20230324 20230326 Permission Franvaroanstkan. Franvaro inom ansokan kommer tas bort Behandiad Godkand (6]
Totalt 2

Exportera tillExcel Avbryt -

N&r schemats aktivering &r backad kommer det att synas som en ansokan i schemaplaneringen.

Behovsplanering | Aklivt schema veckory

AKtivt schema ¥ =] YT o |8 k|28 man 20230326 S L Eneca v 2@pss & Funktioner
() Visaalla & mandag 20 mars - sondag 26 mars, vecka 12
1 mindag 20 8 tadag2) 8 ansdsg 22 (=] torsdag 23 [=) fredag2t 8 lordag 25 =} séndag 26 a8
Disgram >
Tabell >
Nerioné:000/38:13 o0 0 0 o0 o0 o o0
Kostnat:0 o o [} o o o o

Vid godkannande av franvaroansékan finns dven alternativet att Ateraktivera franvaroansékan vid nytt
aktiverat schema.

Ja
Ja
Ja

Ja

LI S S SN 4

Ja
Ja
Ja
Ja
Ja
Ja

Ja

CL) €] €| €] €] <€

Ja

Ja

£

Anvand spara knappen for att utfdra planering av ansdkan.

[ ] Ateraktivera vid nytt aktiverat schema Ta bort Spara

[13]
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Vid backning av schemat kommer dé franvaron att vara férvald att Ateraktiveras vid ett nytt schema,
eller férlangning av befintligt schema.

(1814) Viktor Gasperur 20230305 2230212 Semester Frénvaroansskan

1.4 APl och Export

1.4.1 API: ExcludeFromPayroll
Nu ar det mojligt att ange "ExcludeFromPayroll” fran API't, vilket gor att den anstallde exkluderas i I6n.
Installningen finns i anstalldakortet under expandern Personuppgifter.

Installningen finns i anstalldakortet under expandern Personuppgifter.

~v Personuppyifter

Fornamn * Efternamn * Personnummer *

Elina Tovadahl [ Exkluderas i 6 Vakant

1.4.2 API: Avslut av anstillning

Om man avslutar en anstalining sa kan man nu aven skicka att man inte vill att schema, tillhérighet
och attestroll ska backas till samma datum automatiskt. Detta ska endast anvandas da man kommer
att skicka en ny anstallning i anslutning till den avslutade som stracker sig till eller senare an det
datum som anstallningen strackte sig innan avslutet. Kan anvandas da man vill dela upp en
anstallning i tva anstallningar utan att andra schemat. Viktigt ar att bada anstéallningarna har samma
tidavtal. Att en anstallning som avslutats med denna instalining gar att se i api-loggen.

1.4.3 API: Anstallda som borjar i framtiden

| api-gridden ser man nu inlast information om anstéllda som bérjar i framtiden.

Tidigare stog det i kolumnen ”Identifierare” * istallet for den anstalldes anstaliningsnummer och namn.
Det var for att man inte hade ratt till den anstallde idag. Nu ser man informationen om den anstallde
om man har ratt till den anstallde inom ett ar.

[14]
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1.4.4 API: Andra tillfalligt aktiv anstillning till vanlig anstéllning.

Det gar nu att via API:t att sdga att en tillfalligt primar anstallning fran ett visst datum ska éverga till en
ordinarie anstallning (253). Den tillfalliga och den vilande anstallningen avslutas da per dagen innan
det datum som skickas. Och en ny ordinarie anstallning skapas med det start och slutdatum som
skickas till API:t. Den nya ordinarie anstallningen far egenskaper enligt den tillfalliga anstallningens
egenskaper per dess slutdatum.

"EmployeeNr”: "35001”,

"ValidationErrors”: [],

"HasChanges”: false,

"EmployeeChangeRowlOs”: [

{

"EmployeeChangeType”: 253,
"Value”: "True”,
"OptionalEmploymentDate”: "2024-01-01,
"OptionalEmploymentExternalCode”: ™,
"FromDate”: "2024-03-01",

uToDaten: vm,

"Delete”: false,

Innan:

 Anstillningar,Ion och kontering

Visaberttagna 0 Visa anstallning for datum 20230505 5 (& Lediaom + Ny ava

+  Startdam Slutdatum Anstllingsform Lincartal Tidartel Semesterartzl Veckoabetstid  Arbetsplats

v 204010 20240630 Beho ining (Tilfaligt aktiv) Detal Tim Dettid (38:15)

022:0801 Tilsvidareanstalining Tim Ménad Heltd (40:00)

[15]
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Efter:

' Anstillningar, in och komtering

0 vise barttagne 0 Visa anstallning fo datum | 2023:09-05

Loggning:

1.4.5 Exportfil: Vilande anstéllning

Om du har en anstélld med vilande anstallning sa far du nu med bada anstaliningarna vid utskrift av
exportfil Bluegarden.

1.4.6 Import och hantering av LAS-dagar

Nu kan du se ingdende LAS-dagar i anstalldakortet samt att det ar majligt att fa in LAS-dagar via API,
connect eller granssnittet pa anstalld.

Det finns nu tva olika satt att arbeta med LAS-dagar:

1. Anvand aktuellt vérde pa LAS-dagar, da arbetar du med ett externt system som haller
rakningen pa dagarna och du for 6éver dagarna kontinuerligt.

2. Ingaende antal LAS-dagar, da importerar du aktuella saldot och SoftOne GO haller reda pa
antalet LAS-dagar.

Under Anstélld > Import > Connect skapar du importdefinitionen genom att klicka pa pluset och
vélja TimeBalance under standard importdefinitioner.

Importer = - Pt

v Importdefinition

Standard importdefinitioner * Importtyp
TimeBalance v Separator
Namn *
LASDAGAR

Ta bort Spara

[16]
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Excellfilen skapar du enligt nedan,

Kolumn A Har lagger du in vilken typ du vill importera. 20=Aktuellt antal LAS-dagar och
21=Ingaende antal LAS-dagar

Kolumn B Lamnas i dagslaget tom

Kolumn C Aktuellt datum

Kolumn D Medarbetarens anstallningsnummer
Kolumn E Antal Lasdagar

Kolumn F Aktuellt datum (samma som kolumn C)

A B T D E F G

| ZOII 2023-059-01 37034 10 2023-09-01

S TR I S T

]

For att gora sjalva importen gar du in under Anstélld > Import > Connect och éppnar den import LAS-
dagar med pennan som du har skapat.

]| LASDAGAR TimeBalance Separator

Och valjer din fil och laddar upp:

Vilj fil att importera

Walj filer | Ingen fil har valts

Drag och slapp fil har

Uppladdningskd
Kdldngd: 0
Filnamn Storlek Farlopp Status .ﬁtgéirder
Kaoforlopp:
® Avbryt alla

(7]
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Nar du har importerat LAS-dagarna blir de synlig i anstalldakortet under Faktorer. Har gar det aven att
redigera LAS-dagarna med hjalp av pennan.

Faktorer + Ny rad
[ visa alla generationer
Typ Fro.m. Faktor

b Akuellt antal LAS-dagar 2023-08-01 000 &£ X

Under ny rad kan du lagga upp LAS-dagar manuellt. Valjer du att arbeta med ingaende LAS-dagar
kan du vélja hur manga av dessa som ar AVA, SVA samt VIK dagar.

Lagg till

Typ Fr.o.m. Faktor
2023-09-28 0,00

Aktuellt antal LAS-dagar
Larantibelopn

Ingi?en de antal LAS-dagar Av brﬂ
Ingaende antal LAS-dagar (AVA)
Ingaende antal LAS-dagar (SVA)
Ingaende antal LAS-dagar (VIK)

oK

4
-

Rarligt semestertillaog per dag
Semesterldn/dag
Semesterrdtt dagar
Semestertill 3ga rarligt

Pa denna anstalld ligger 100 LAS-dagar varav 50 ar VIK.

Fakiorer + Ny rad

[ Wisa alla generationer

Typ Fr.o.m. Faktor
Ingaende antal LAS-dagar 2023-09-28 100,00 & x
Ingaende antal LAS-dagar (VIK) 2023-09-28 50,00 <&

(18]



1.5 Analys och rapporter

1.5.1  Analys: Organisation

SoftOne

Det finns en ny analys for din organisation. Du kan nu fa ut valda falt fran organisationen till en

analysvy.

Behorigheten som kravs for detta ar Analys [1054]. Du far da tillgang till samtliga analysvyer.

Aven behérighet Kontering, 889 under modul personal behévs.

Nar behdrigheten ar aktiverad éppnar du upp analys fran hégra menyn, bockar i Visa &ven ej
upplagda och klickar pa analysen som heter Organisation for att aktivera och koppla den mot énskade

roller.

| exemplet nedan har vi valt Namn, Koncernnamn, Regionnamn, Butiksnamn och Avdelningsnamn.

Tank pa att sta pa ratt niva i kontovaljaren for att fa ut korrekt region/butik i urvalet.

Alla dina konton ~ | 7000 Ny Demo ~ Systemadmin  sys +

>

b

> Rapporter och analys - Organisation

witwal v| B | O
Unal

Period

Vecka v

Anstilida
0 Inkiudera inaktiva

(0 Visa endast inaktiva

Basera pi

Personenstlhgrighet v
Demokoncem

Tidavtal

Anstalda

0217707 markerade

B matys 1] blck s nyckeltal

wituva v| B | O
Tillgngliga falt (icka for at vilja)
Anstalningsnummer

Fomamn

Efteramn

E==E)

Tat med anstallda med tilhorigheter enligt urval
Region - Butk

Semesteravtal - Loneartal

Valalafatt »

Datum frén

Datum till

primar

Avdeling

« Tabortallafalt

Valda it

Namn
Koncer Namn
Region Namn
ButkNamn

Avdelning Namn

[19]

Fawiter Y7 | Rapporter

(0 Visa aven ¢ upplagda

~ [BY Personal

Anstalld
Anstalining Kontering
Anstaliningsuppgitter
Anstallningsuppgifer per datum

Schema
Arbetspass med kompetenskiav
Planerad tid
Planingsperiodsinformation

Tid
Attestunderlag
Bemanningstatisti
Kostnadsanalys
Nanarostamplingar

Lon
Anstaldas fa

Anstaldas lo

Anstallda Dokument
Anstallda Kompetensiartisggning
Anvang

Medarbetarsamtal
Organisation
Slutorsaker

Ingen gruppering
Importerad frekvensinformation
Rapportstatistic

x

a Utskima (k) &

cEamac|C
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Om du véljer att skriva ut analysen i tabell sa kan det se ut sa har grupperat pa Koncern / Region /
Butik.

L)
e

E Oppna urval | > Rapporter och analys

| i Koncern Namn (%) Region Namn (¥ i Butik Mamn &

|| Grupperade kolumner Avdelning Namn

Demokoncem (7913)
Stockholm (1126)
Sverige Soder (1999)

Gdteborg (1410)

- Malmd (1432)

Staffanstorp (33)
Caroli(33)
Borgmastare... (38)
Bunkeflo (36)
Eriksfalt (36)

Fosie(36)

1.5.2 Analys: Bemanningsstatistik

Nu finns det en analys som speglar tabellerna inne i det aktiva schemat. Den nya analysen heter
Bemanningsstatistik och du hittar den dar de 6vriga analyserna finns.

Har du analys pa din roll, sa laddar du upp analysen och kopplar den mot roller. Det gors
inifran Rapporter -> Analys.

Bocka i visa aven ej upplagda sa visas analysen, markera den och koppla mot de roller som énskas.
Tank pa att: Om du tar ut analysen for en region behdéver du ha valt regionen i kontovaljaren.

Under tillgangliga falt finns det olika valméjligheter. Kom ihag att du enkelt kan spara urvalet samt att
du aven kan spara urval mot specifika roller och mottagargrupper. Detta gors via sparaknappen uppe
till vanster bredvid Nyit urval.

| exemplet nedan &ar region vald i kontovaljaren. Du kan da valja alla butiker i regionen och se timmar i
grundschemat och det aktiva schemat. Detta gors i faltvaljaren.

[20]



Darefter valjer du om du vill skriva ut analysen till tabell eller Excel.

°|

> Rapporter och analys - Bemanningstatistik

wtua v| B) x
unal

Period

Vecka v

Anstallda
(O Inkiudera inaktiva
0 Visa endast inaktiva

Baserapd
Personens tildrighet v

Demakoncem
Tigavtal ~

Anstallda ~

0.2y 1335 markerade

S anays 3030 mblick & nyckettal

wwa v| B | @ | X

Tigangliga fait (Kicka for att valja)

o )

Ar Vecka

“Tar med anstallda med tilhGrigheter enligt urval

Goteborg Butik

Semesteraital - Loneavtal

Valjalla falt

« Tabortalla it

Valda fit

Uttal Forsalining
Uttall Timmar
Koncern Nummer
Koncern Namn

Region Nummer

Butik Nummer

Avdelning Nummer

Region Namn
Butik Namn

Datum

Grundschema Timmar
AKtvt schema Timmar

Utfall Timmar

@ x
@ x
@ x
@ x
@ x
@ x

Faoiter ¢y Rapporter &

(0] visa ven & uppiagda

v [ Personal

Anstalld
Anstallning Kotering
Anstallningsuppgifer
Anstallningsuppgifer per datum

schema
Arbetspass med kompetensiay
Planerad tid
Planingsperiodsinformation

Tia
Atestunderiag
Bemanningsatistk
Kostnadsanalys
Nanvarostamplingar

Lon
Anstalidas fasta lonerader
Anstalldas loneutmatningar
LAS - Anstaliningsdagar
Loneartsregister
Lonekartisggning
Loneunderlag

HR
Anstlida Dokument
Anstillda Kompetensiartiaganing
Anvandare
Medarbetarsamtal
Organisation
Siutorsaker

Ingen gruppering
Importerad frekvensinformation
Rapporttatstk

SoftOne

Demokoncem-Gteborg ~ 7000 NyDemo ~ Systemadmin  sys v TY

x

Utskriia (6) &

Q

1024
1223
a1

1014
3265
102

453
1018
1019
25

1026
1029
4466
5633
1016

3423

1023
1012
1007
1020
1013

10151

2041
1025

Nedan ser du exempel pa analysen tagen till tabell och grupperad pa Koncern / Region / Butik.

0]

Oppnaurval | 2> Rapporter och analys

Koncern Namn ()

Region Namn &

>

Butik Mamn 2

]| Grupperade kolumner Datum Grundschema Timmar Aktivt schema Timmar T
43a-mm-dd =1kl | %[ v
~ Demakoncern (1631)
~  Goteborg (1631)
5 Majorna(14) | 2 683,73 1916,75
> Rodbo (7) 1 579,00 1200,75
s Overas(7) 148975 1161,00
> Bellevue(7) 1 503,00 1123,00
> Kyrkbyn (7) 147575 1121,25
> Frolunda (7) 1 469,25 1121,25
> Bldttadammi(7) 1459,25 1 089,00
> Askim(7) 1472,00 1 085,50
> Gamlestaden (7) 1445725 1075,50
> HKyillebdcken (7) 144350 1072,00
> Skalltorp (7) 1406,00 1 068,00
> Annedal (7) 141825 1 064,00
> Onnered(7) 1 444,00 1062,00
> Utby(7) 1 428,25 105925

0o0o0o0ooooooooooooao
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Oppnaurval | >> Rapporter och analys

[m  u# Koncern Namn (9

] | Grupperade kolumner

~ Demokencem (1631)

~ GOteborg (1631)

[}

> Majorna(14)

[l

Region Namn &)

>

i Butik Mamn &)

SoftOne

~  Riidbo (7)

[}

OO0 o0oodonodn

J

Datum Grundschema Timmar Aktivt schema Timmar +
aaaa-mm-dd B| ¥ || | % | ¥
2 683,75 1916,75
2023-0117 320,50 7,25
2023-01-16 286,75 225,75
2023-01-20 236,75 215,00
2023-01-19 275,25 205,25
2023-01-18 211,75 172,75
2023-01-21 134,75 94,23
2023-01-22 93,23 16,50
1579,00 1200,75

1.5.3 Analys: Langtidsfranvaro

Det finns nu en ny analys dar du kan skriva ut information gallande langtidsfranvaro.

Klicka upp Rapporter och analys via ikonen pa héger sida och markera Visa dven ej upplagda for att

kunna lagga till den. Analysen heter Langtidsfranvaro och du hittar den under rubriken Tid.

Rapporter och analys

Favoriter b

el

Rapporter &

Visa Sven &j upplagda

Tid
* Attestunderlag

Generisk
Langtidsfranvara
* Warvarostamplingar

Y

Utskrivna {ka)

999

=)

26

999129
1037

999127

=

Som vanligt gallande analyser sa valjer du vilken period samt dvrig specifikation du vill basera ditt

urval pa.

Notera att i faltet dagar skriver du in gransen for hur lang franvaro du vill ha med i analysen.

[22]
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Glom inte att valja vilka falt du vill f4 med i analysen genom att klicka pa de olika falten i tabellen
langst ned. Klicka sedan pa ikonen hoégst upp enligt pilen pa bilden nedan for att skriva ut analysen

enligt dina valda 6nskemal.

3> Rapporter och analys - Linglidsfrinvaro

Witwal v| [2) [anays - Tabet + | ER f— =
Urval
Period i Winad
tinad v 2023 v maj v
Anstilida
[ Inkludera inaktiva
[C] Visa endast inaktiva
(O Visa vakanta
() Visa ledigt pass
Basera pé
Personens tillhirighet v Tar med anstallda med tilhdrigheter enligt urval
Kostnadsstalle - Avdelning - Omiebde - Grupp - Passtyp -
Tigavtal - Semesteravta - Longartal -
Anstilida -
5 av 3000 markerade
Dagar
1
FEH mnaiys  {1%) inblick & nyckeital
Nytturval v | [3) b4 Valjalla falt » &« Tabort alla fait Al alv|¥
Tillgangliga falt (Klicka for att valja Valda filt
[
Efternamn = Namn & =
Formamn Soclaisec & x
Efternamn Typ av 160 niva namn 1 & x
Tym av lon niva nyckel 1 Typ &v 160 nivd nama 2 @&
Typ & lon niva nyckel 2 Typ av Ion niva namn 3 8 X
Tyn & l6n niv nyckel 3 Startdatum i interval B x
Frinvarande hela intervallet Siutdatum | interval & x

Exempel pa utskrift:

Gppnaurval | >> Rapporter och analys

O Ansti.. Mamn

Typ av ldn niva namn 1 Typ av lin niva namn 2 Typ av [6n niva namn 3 | Antal dagar i interval

Antal dagar Antal dagar innan intervallet | Antal dagar efter intervallet

LI Il Il

O 42 Jonna Kimavist Brutteldn Franvaro
O 117 Hanna Mattsson Bruttoldn Franvare
O 14..  Gustav Emiliadahl Bruttoldn Franvaro
(] 14..  Olof Albingren Bruttoldn Franvaro
O 14.. Patrik Anderssson Brutteldn Franvaro
O 3. Josef Victoriasson Bruttoldn Franvaro
O 13 Jennifer Majaberg Brutteldn Franvaro
O a3 My Wilmagren Bruttoldn Franvare
a 16..  Erik Louisessan Bruttoldn Franvaro
(] 17.. Julia Tildegren Bruttolan Franvaro
O 17..  Filippa Alvaberg Bruttoldn Franvaro
O 17.. Alice Lukassson Bruttoldn Franvaro
O 42.. Moa Gunnarsson Brutteldn Franvaro
O 18 Albin Wilhelmur Brutteldn Franvaro
O 18.. Melisza Jennifersd... Bruttoldn Franvare

Tjanstledig
Firdldraledig
Tianstiedig
Foraldraledig
Tjdnstledig
Tjdnstledig
Sjuk
Tjanstledig
Tianstiedig
Tianstiedig
Tjanstiedig
Tjdnstledig
Tjanstledig
Faraldraledig

Firdldraledig

[23]
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3 334 29 14
N 203 105 67
3 319 104 184
3 182 119 2
3 165 104 30
£l 133 48 4
3 404 343 10
N 453 210 214
3 262 Pl 0
3 308 273 4
3 18 119 k|
£l 173 238 4
il 154 119 4
k1l 189 157 1
1 180 119 30
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1.5.4 Analys: Extern kod dr med i analysen Anstallningsuppgifter

Det ar nu majligt att fa med faltet Extern kod pa anstallning i analysen Anstaliningsuppgifter. Detta
galler endast om du har I6neexporten installd pa BlueGarden eller Orkla.

Redigera

Anstaliningsform

Tillsvidareanstéllining w
Laneavial * Tidavtal Semesteravial
Butikspersonal (kall) man (101) ~ Butik Manadslin heltid - avvikelseregistrera w w
Veckoarbetstid (Tidavial 38:15) Sysselsittningsgrad (%) Grundveckoarbetstid
38:15 100,00 0:00
Branschvana (manader) Branschvana
0 Konstaterad v
Arbetsplats Arbetsuppgifter
P
Sarskilda villkor
P
Vikarierar for Vikarierar p.g.a.

Extern kod

128121212

oK

1.5.5 Rapporter: Fa med sekundara (inlanade) anstéllda i schemautskrifter

Nu finns méjligheten att fa med sekundara anstallda i schemautskrifter. Sortera rapporturvalet via
rapportmenyn eller skriv ut direkt fran schemaplaneringen. Se till att gora ratt urval dar for att du ska fa
med de sekundara anstallda i utskriften.

[24]



For att fa fram sekundara anstallda i rapporturvalet sa klickar du i denna kryssruta:

%> Rapporter och analys - Streckschema

nyttuval v () | [T PDF b ‘g"

Urval

Period Ar Vecka

r
=
=
o
L 4

13
=3
L 4

Vecka v

Passtyp
Valj v

Anstallda

[J Inkludera inaktiva
[] Visa endast inaktiva
[C] Visa vakanta

[] Visa ledigt pass

Visa sekundira ‘

Basera pa
Personens tillhdrighet v Tar med anstallda med tillhd@righeter enligt urval
Avdelning -
Tidavtal - Semesteravial - Loneavta -
Anstallda -

0 av 87 markerade

1.5.6 Rapporter: Visa information om in- och utlanad personal

Nu visas det pa rapporterna nedan om ett pass ar in/utlanat med hjélp utav en markering.

< >: Pass har annan tillhérighet / Utlanad.

> < ; Anstalld har annan tillhérighet / Inlanad.

Jobbar du med ekonomisk struktur och har anstallda med flera ekonomiska tillhérigheter i

anstalldakortet kan du tillampa detta.

SoftOne

Detta galler for sex olika schemautskrifter. Det kan variera vilka rapportnummer/namn rapporterna har
hos olika kunder (eftersom detta ar majligt att redigera), men langre ner i denna text visas bilder pa de

schemautskrifter det galler.

Nedan foljer tva exempel dar en anstéalld som har sin standardtillhérighet i Abrahamsberg (Butik1)
aven har mojlighet att lanas ut till Agnesberg (Butik2) (detta galler &ven om den anstéllde har standard

markerat i bada enheterna).

v Ekonomisk tillhdrighet

Standard

&

Konteringsniva Namn Fro.m Tom
Butik Abrahamsberg 2021-01-18
Butik Agnasberg 2021-01-18

[25]



Alexander syns som inlanad mandag, tisdag, torsdag och fredag.

e

Vi ska se hur det ser ut for schemalaggarna i bada butikerna.

SoftOne

| exemplet nedan har Alexander tva ekonomiska tillhérigheter dar endast butik 1 ar markerad som
standard. Detta galler dock aven om den anstallde har standard markerat pa bada enheterna.

~~ Ekonomisk tillhdrighet

Konteringsniva Namn Fro.m.
Butik Abrahamsberg 2021-01-18
Butik Agnesherg 2021-01-18

Standard o
%]

Nar schemalaggaren i Abrahamsberg (butik 1) tittar i det aktiva schemat fér Alexander, ser denne
att Alexander endast jobbar pa onsdag i sin butik medan han &ar utldnad de andra dagarna.

( Alexander Alvaberg

00720 | am 220 [10081900 7 v a2v | mooi0a
S00132:00 | ases @ Toamaie 9 [gemn: Tk @ Tomsiont
31100 w2 0w 22 10301320 a2v 0001300
e @ ek ) Teamsesk [ QR
a0z 2 2o 2 15301500 v 3001330
e @ e 9 o O
11301200 2
- 9
12307200 22
Magn o

Pa schemautskriften finns tva nya ikoner. En for pass som har annan tillhérighet och en

for anstélld som har annan tillhérighet.

Nedan ser jag att mandag, tisdag, torsdag och fredag har ikonen fér pass som har annan tillhérighet.

Personschema Vecka

s . e = B Period: <>: Pass har annan tilldrighet / Utidnad
1516 Datumintervall 2023-09-04-2023-08-10 ><: Anstalld har annan tillhérighet / Inldn;
Mén Tis Ons Tors Fre Lér Sén Totalt
Vecka: 36 . : : : :
B P P e anen L oriiaes T ibiosinen T aaeisas L sasae s
Alexander Alvaberg | = === 05:30 (30) 06:00 (30) 09:00 (00) - 06:30 (60) 06:30 (60) 33:30
LOT00-0730 <> | O730-10.00<> Blommor D O730-10:30 <> 08:00-10.00 <= -
: Kassa ! Teamplock Teamplock Teamplock -
Lo0730-11:00 < 1 10:00-1200<= S 18:30-13:30 < 10:00-13:00 <= -
! Kassadour? Teamplock : Teampiock Teamplack -
DOM00-11:30 < | 12001400 <> D 13301500 <> 13:00-15:30 <>
Mejeri : Mejeri : : Megjari Teamplock -
Do11a200 < !
\ Kassadour?
Do1200-1300<>

Mejeri

Nar schemalaggaren i Agnesberg (butik 2) tittar pa samma vecka och tar ut samma schema ser det ut
enligt féljande;

ord: 22302200 =

Alexander Alvaberg 07000730 e

24:30/3200  Kazea

) E
301030 20 [EE El 301050 220
e 1 o [N

07301100 220l o200 2
Kessa Jour 1 Teamplock

11001130 2 [ 12001600 2
Mejeri Vejes

11301200 a

Kessa dour 1

12001800 I

Mejeri

[26]
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Pa utskriften syns det att onsdagen har pass med annan tillhérighet. De évriga dagarna ar det den
anstallde som har en annan tillhérighet.

Personschema Vecka

amms = [ Period =>! Pass har annan tillhérighet / Utli3nad
1516 Datumintervall: 2023-09-04-2023-09-10 ><: Anstalld har annan tillhdrighet / Inldn;
Mén Tis Ons : Tors Fre Lér Sén : Totalt

Vecka: 36 : : : : : :
P e aige T iiaoribian T EAGE0 T Biag T b
Alexander Alvaberg | ".00E © 0s5:30 (30) 06:00 (30) 09:00 (00) ©  06:30 (60) 06:30 (60)  : 33:30

D OT00.07:30>< | OF:30-10:00>< Blommor<>  OF:30-10:30 >< 08:00-10:00 < ©

: Kassa Teamplock : Teamplack Teamplock -

D07A0T100>< 100012005 1 10:30-13:30 < 10:00-13.00>< -

! Kessadour! | Teamplock - : Teamplock Teamplock -

DOT00-17:30 > 12:00-14:00 >< - 113301500 >< 13001530 < ©

: Mejeri Mejeri : Mejeri Teamplock

DoA130-12005< |

¢ Kassa Jour !

L1200-13:005< | : : : :

For att f& med informationen maste du skriva ut schemautskriften via rapport-ikonen pa hoger sida och
sedan bocka i alternativet Visa sekundara (for att fa med inlanad om du endast har en standard i
anstalldakortet), samt valja att basera utskriften pa passets tillhérighet. | nasta release kommer dessa
installningar att vara standard nar schemat skrivs ut inifrdn schemavyn under funktioner.

»» Rapporter och analys - Personschema Vecka

Nytturval | [3)
Urval

Period

Vecka v

Passtyp
Vlj

Anstallda

[ Inkludera inaktiva
[] Visa endast inaktiva
[[] Visavakanta

[O] Visa ledigt pass

Visa sekundira

Basera pa

Passets tillndrighet v
Tidavtal -
Anstallda A

0 av 1 markerade

PF v &)

2023

Vecka

36

Tar med anstillda som har pass med tillhdrighet enligt urval

Flide

Semesteravia

p

Avdelning

Lneavtal

£ Hamta anstalida enl gt filirering

Informationen finns pa féljande schemautskrifter:

Handels — Personschema:

[27]
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1512 Handels - Personschema

Sida: 11
[ R = o Datum: 2003-05-05 11:0708
Amvandane: TIESD
——
Datwmintervall: 2023-09-04-1073-09-10
= - Alexander Alvaberg
Vecka Man Tis Ons Tors Lar S8n Tatalt
S07:00-13:00  © 07:30-14:00 ©  10:00-19:00 © 07:30-15:00 - 0%:00-15:30 : Schematid
36 © 0s30f30) - 06O0(30) - 09:00(00) - OE:30(60) - OB30(S0) - : 1330
D onooora0ss D 07300003 D Blammey <= Do0ra0iease [ 08002000 :  Betald tid
N Kozso N Teampiock N N Teampiock N Teampiock N N N 33:52
D OR300 ss D 100012005 ] I 10301330 1 1000-13:005¢ : H
: Kassa dour 1 : Teamplock : : Teamplock : Teamplock : : :
S ILD8-12:305< 1 1200-14005< f 133035005 0 130015305 - : :
: Mejeri H Mejeri H H Mejeri H Teampiock H H :
MRS S E L H H H H H H
: Kossa Jour 1 : : : : : : :
5 12:00-13:00 >< 5 5 5 5 5 5 5

Personschema Vecka:

Personschema Vecka

o — - - Period: <>: Pass har annan tillhérighet
1516 Datumintervall: 2023-09-04-2023-09-10 ><: Anstalld har annan tillhérighet
Mén Fre Lér Totalt
Vecka: 36 : : :
. 07:00-13:00 | 07:30-14:00 10:00-19:00 ©  07:30-15:00 08:00-15:30  ©
Alexander Alvaberg | "IN i 05:30 (30) 06:00 (30) 09:00 (00) 06:30 (60) 06:30 (60) 33:30
07.00-07:30 >< | O7:30-10:00 >< Blommor <= 07:30-10:30 >< 08:00-10:00 ><
Kassa . Teamplock Teamplock Teamplack
07301100 >< | 10:00-12:00 =< 10:30-13:30 =< 10.00-13:00 <
KassaJdour? | Teamplock Teamplock Teamplack
1100-11:30 2 | 12:00-14:00 >< 13:30-15.00 =< 13.00-15:30 <
Mejeri : Mejeri Mejeri Teampiock
11:30-12:00 =<
KassaJour1
12:00-13:00 <
Veckoschema-nettotid-utan passtyper
— - n Period <> Pass har annan tillharighet
15303 Datumintervall: 2023-09-04-2023-09-10 ><: Anstalld har annan tillhérighet
Man Tis Ons Tors Totalt
Vecka: 36 :
""""""""""""""""""""""""""" 0-13:00 07:30-14:00 10:00-19:00 | 07:30-15:00
Alexander Alvaberg | BUNE | D5:30(30) =< 06:00 (30) >< 09:00 (00) <= 06:30 (60) >< 06:30 (60) =< 33:30

[28]




Aktivt streckschema 05-23:

SoftOne

1521 Aktivt streckschema
Sida: s
Fam wia's i Tid: 2023-09-05 11-14:18
Anvandare: 73652
Datumintervall: 2023-09-04-2023-09-10
s s 07 oe [ 0 1 2 ] 14 15 16 17 1B 19 0 n a2 n
2023-09-04  mandag
Alexander Alvaberg :: :-l:-uu:ul“ o .:‘- - 07:00 - 13:00 05:30 (30)
Dagschema:
1501 Schema - Dagschema
Sida: 15
[ S Rl Tid: 2023-09-05 14:34:44
= ) Anvandare: Userde517
Datumintervall: 2023-09-04-2023-09-10
[ (3 = o7 (=] 2 10 1 2 k] 14 15 16 17 18 19 0 pit 23 P:3 24 o o n [y
2023-09-04  pdndag
Alexander Alvaberg o M ey m - 0700 - 13:00
Veckorschema med farg:
1523 Veckoschema med féarg
Sida: 11
R = Tid: 2023-09-05 11:18:44
Anvindare: 73652
Datumintervall: 2023-09-04-2023-09-10
Vecka 36 Man Tis Ons S6n
2003.05.04 2023.09-08 2023.05.08

| Alexander Alvaberg .m
3330 O7:00-07:30 ><

Kassa Jour 1
O7:30-11:00 =<

Kassa Jour 1
11:30-12:00 =<

Streckschema:
1520 Streckschema
Sida: 1/5
CHocom wlle T el Tid: 2023-09-05 11:20:02
Anvandare: 73652
Datumintervall: 2023-05-04-2023-08-10
04 o5 06 [ e L] 0 11 12 13 14 15 16 7 1B 19 0 n 2 Fil )

v A -
Alexander Alvaberg 0-07 Kassa Jour 1 =< 2] ‘::

[29]
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1.5.7 Rapporter: Inlanade medarbetare kommer med i schemautskrift inifran aktivt schema

Nu kommer aven inldnade medarbetarna med pa schemautskrifter nar du skriver ut inifran aktivt
schema.

Nar du ar inne i aktivt schema och har valt att fa med sekundara tillhdrigheter och valjer en
schemautskrift under funktioner.

Behovsplanering q
At schema ] (v | © 8|1 =)< moe 20230924 S ) tnvecks  v| 36@pass & Funktioner + '
B | BESNE NER e [ Aening - | Passtyper - || Tidavial ~ | Anstilda ~| Statis ~ [T~ | spe Nyttuval | [3) X c
Visa sekundara tillhérigheter
[ visaalla Z finbizg 18 september - sndag 24 september, vecka 38 q
349 mandag 18 tisdag 19 onsdag 20 torsdag 21 fredag22 lérdag 23 sondag 24
Diagram > ‘
Tabell >

28:30/28:41
s
i i

15451400

=7 Isabella Nilsavist 152015 273y 10001900
9:00/5:00 Bt @ sommor
el Sandra Mattiassson 11002015 & 07131600 s @51215 s TS sy (07131545

7:30/38:15 | guri @ =i @ 9 o Q e

Da &r det default att utskriften ska visa sekundara och att utskriften ska baseras pa passets tillhcrigheter.
Tar du ut schemautskriften fran rapportikonen till héger gér du urvalet som tidigare.

Urval

Period Fran datum Till datum

Datumintervall v 2023-09-18 2023-09-24

Passtyp
Valj -

Anstllda

] Inkludera inaktiva
] Visa endast inaktiva
] Visa vakanta

[ Viga ladin page

Visa sekundira

Basera pa
Passets tillhdrighet v Tar med anstéllda som har pass med fillhdrighet enligt urval
= - n ] Avdelning - Passtyp -
Tidavtal - Semesteravial - Léneavtal -
Anstillda - { S Himta mﬁlﬂnmligtnma’m: )

3 av 0 markerade

[30]
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2. App

2.1 Allmant

2.1.1 Utrymningslista i appen

Nu finns det en utrymningslista i appen.
Behdrigheter som kravs:

e Utrymningslista [3070]
e Visaalla[3071]

Den sistnamnda anvands om exempelvis en avdelningschef har begrénsad attestroll men anda ska fa
med samtliga medarbetare pa utrymningslistan.

Utrymningslistan kommer att visa samtliga anstallda med schema eller de som har stdmplat in.
Anstélldas utstdmpling syns i utrymningslistan tva timmar efter utstdmpling om det inte ligger nagot
schema pa dagen eller om schemat ligger senare pa dagen. Den som tar ut utrymningslistan kommer
att se de anstéllda som den har ratt att se i schemaplaneringen. (om behérigheten 3071 ar aktiverad,
alla pa enheten).

Utrymningslistan kommer att visas ute till vanster i appen.

@

Saldo

Godkann ledighet

Mail 55
Information 1

Dokument

B wWoLdo ™

Kollegor

Min lon

g

Tidrapport
Narvarotabla

Registrera narvaro

Utrymning

& DD ¢ [

Instaliningar

g

Systemadmin

o

Adr

[31]
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Tryck pa Skapa nu for att skapa utrymningslistan.

Jag vill skapa en checklista fér utrymning

Det kommer att skapas en gonblicksbild éver
narvaron

lEHHHHHHIII

Det kommer da att visa anstéllda som har schema eller som &r instamplade.

Sortering
Standard v

Visa alla anstillda

D Visa aven franvarande

Val] anstalld

Alla g

|IIIIIIIIIIIIIHHHHIIIIIIIIIIIIII

[32]
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Markera sedan de anstéllda och tryck pa Signera och sand.
Det gar att borja om med en ny lista genom att trycka pa Borja om, om man angrar sig.

Vill du bérja om? Alla &ndringar
du har gjort kommer férsvinna

Avbryt

Utrymning

Skapad 2023-06-14 10:38

Jenny Hildagvist (77) e
D Kundinformation
Schema 05:40 - 14:30
Ej stamplad

Alex Louisedahl (1041) e

D Kallskanka
Schema 06:00 - 15:00

In10:37

Felix Rickardberg (2043) .-

D Frukt & Gront
Schema 06:00 - 15:00
Ej stamplad

SIEE eSS

[33]
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Valj om listan ska skickas som ett GO-mail eller ett externt mail.
So6k upp mottagare och tryck pa skicka.

Till: [ Q J

Amne

Utrymning

Meddelande
Utrymning 2023-06-14 10:38

[X] Jenny Hildagvist (77)
Kundinformation
Schema 05:40 - 14:30
Ej stamplad

[X] Alex Louisedahl (1041)
Kallskénka
Schema 06:00 - 15:00
In10:37

[X] Felix Rickardberg (2043)
Frukt & Gront
Schema 06:00 - 15:00
Ej stdmplad

2.2 Schema

2.21 Schema: Byt pass

Med den nya funktionen i appen Byta pass kan medarbetare nu gora passbyten med varandra via
SoftOne GO Mobilapp. | webbapplikationen visas dessa passbyten, men dar kan anvandarna inte
godkanna eller neka bytet.

For att aktivera Byt pass-funktionen i din organisation, sl pa behérighet 576 vilken finns under
modul Personal.

Passbyte summerat:

En medarbetare registrerar ett dnskat passbyte. Det skickas da automatiskt ett meddelande for
godkannande eller nekande till den medarbetare som bytet ar dnskat att ske med. Om mottagande
medarbetare godkanner passbytet skickas ytterligare ett meddelade till chef, som da kan godkénna
eller neka bytet. | samband med godkann/neka-forfarandet, far chefen @ven information om

[34]
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kompetens saknas hos ndgon medarbetare eller om passbytet genererar brott mot ndgon uppsatt
arbetstidsregel.

Passbyte detaljbeskrivning:

Medarbetare 1 pabdrjar passbytet genom att klicka pa passet som ska bytas. Det gar aven
att starta passbytesforfarandet via de tre vertikala prickarna langst uppe till hoger.

Séndag 2022-12-18

I 10:00 - 19:00 Bageri

I 11:45-12:15 Rast

I 14:00-14:45 Rast

Ledighetsansokan

Franvaroanmalan

| Byt pass |

Avbryt

[35]
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Medarbetare 1 valjer med vem bytet ska ske och mot vilket pass, och trycker darefter pa Byt pass.

Byt fran
-4 sondag 2022-12-18

10:00-19:00 (105) Bageri

Byt till
< Sondag 2022-12-18
Vilj anstalld
(7777) Frida Svensson

10:00-19:00 (105) Kassa

Kommentar
Tack for hjalpen

Det genomférda passbytet syns nu i schemavyerna foér bade medarbetare och chef. En brun prick

indikerar att chefen annu inte tagit stallning till passbytet.

Paulina
Nscoleur

Nikdas.
Sofiesson

Wima
Nelliegren

August
Kimberg

Nedlie
i

EBen Alexqvist

Ebba
Noahbarg

Jesper
Ahmeddahl

1759
21:00

06:30
1530

06:00
15:00

0700
16:00

9]

08:45
17:00

05:40
1400

06:00
1500

05:30
14:30

Min vecka
{ Vecka50
T o] T
0800
15:00
10:00 10:00
1900 1900
06:30 0830 0630
1530 1530 1530
00 0800 0800
1500 1500 1500
07:00 0700 07:00
16:00 16:00 16:00
D600  0S00 0600
1500 1500 1500
o
08:45
16:00
0540 0540
13:30 13:00
10:30 05:40
16:30 14:00
0845 08:25
1500 14:45
0S:30 05:30
1430 14:30

10:00
19:00

05:30
15:30

06:00
15:00

07:00
16:00

06:00
15:00

]

Ls
08:45
15:30

14:00

13:00
18:30

0
115
15:00

0530
14:30

it

10:00
1900

]

U
0830

15:30

05:40
14:00

115
18:00

)

10:00
19:00
.

0530
17:00

10:15
18:00

05:40
14:00
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Medarbetare 2 far nu ett GO-mail med information om det 6nskade passbytet. Medarbetaren kan
harifran trycka pa Visa forfragan och ddrmed godkénna eller neka direkt fran mailet. Det gar dven
bra att trycka pa dagen dar passbytet ligger och pa sa satt 6ppna dialogen Byta pass.

£ Tillbaka
Forfragan om passbyte (7777) Frida Svensson
2022-12-16 13:34 Vill byta de har passen
2022-12-18
Fran: Frida Svensson _
Till: Klara Svensson s
Frida Svensson onskar att byta bort féljande pass: Mot dina pass
2022-12-18, 10:00-19:00 (105) Kassa 2022-12-18
10:00-19:00 (105) Bageri
Dina pass som Frida Svensson vill byta mot:
2022-12-18, 10:00-19:00 (105) Bageri
Kommentar
Tack for hjalpen

Kommentar:
Tack for hjalpen

Visa forfragan
“

Bade medarbetare 1 och 2 kan angra passbytet fram till dess att chef har godkant. Oppna
upp dialogen och tryck pa Ta bort.

(721) Klara Svensson
2022-12-18

10:00-19.00 (105) Bageri

(7777) Frida Svensson
2022-12-18

09:00-18:00 (105) Kassa

Kommentar

Tack for hjalpen

Din kollega har godkant byta pass forfragan
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Nar medarbetare 2 har godkant passbytet gar ett GO-mail till chef. Nar chefen trycker pa Visa
forfragan kommer viktig information om passbytet upp; till exempel om kompetenser inte matchar. Vid
brott mot arbetstidslagen dyker en kontrollruta upp efter att chef tryckt pa Godkann. En ytterligare
bekraftelse kravs da for att godkanna bytet.

< Tillbaka Mail D “ Byta pass
Godkannande av passbyte Klara Svensson: Den anstallde uppfyller inte Klara Svensson: Den anstallde uppfyller inte

2022-12-1613:45

Fran: Klara Svensson

kompetenskraven for ett eller flera pass.
Frida Svensson: Den anstallde uppfyller inte
kompetenskraven for ett eller flera pass.

kompetenskraven for ett eller flera pass.
Frida Svensson: Den anstéllde uppfyller inte
kompetenskraven for ett eller flera pass.

Till: Emanuel Leour

(7777) Frida Svensson T
Klara S_vensson har accepterat passbytesforfragan 20221218 2022- Pass bry'ter mot angivna
fran Frida Svensson arbetstidsregler
Frida Svensson vill byta bort foljande pass: 10.00-19:00 (105) Kassa 100€  Min. veckovila (36:00) mellan
2022-12-18, 10:00-19:00 (105) Kassa 2022-12-12 - 2022-12-19 ¢j
- e uppfylld for Frida Svensson.
Klara Svensson vill byta bort foljande pass: Min. dygnsvila (11:00) mellan
2022-12-18, 10:00-19:00 (105) Bageri (721) Klara Svensson 2022-12-17 - 2022-12-18 €j
2022-12-18 2022-  uppfylid for Klara Svensson.
10:00-19:00 (105) Bageri 1000 Vill du fortsatta?
Visa forfragan
K — Avbryt Ok
ommentar Komme
Tack for hjalpen Tack fér njaipen

Om nagot pass blivit andrat efter att forfragan om passbyte skickats ut, kommer chefen att fa
denna information nar passférfragan 6ppnas.

Om chefen valjer att avsla passbytet gar det ut ett GO-mail till bAda medarbetarna med information om
detta.

< Tillbaka Mail Ti
Kiara Svensson: Den anstillde uppfyller inte Passbyte nekat

kompetenskraven for ett eller flera pass.
Frida Svensson: Den anstallde uppfyller inte
kompetenskraven for ett eller flera pass.

2022-12-16 14:00

Fran: Emanuel Leour
Till: Klara Svensson

(7777) Frida Svensson
Passbyte nekat
2022-12-18
Frida Svensson vill byta bort foljande pass:
09:00-18:00 (105) Kassa 2022-12-18, 10:00-19:00 (105) Kassa
Klara Svensson vill byta bort féljande pass:
2022-12-18, 10:00-19:00 (105) Bageri
(721) Klara Svensson
2022-12-18
Motk ol iy _>
Kommentar
Tack for hjalpen

Observera att det har blivit &ndringar pa ett eller flera
pass sedan forfragan skickades.
Sa har sag passen ut nar forfragan skickades.
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Efter att chefen godkant eller avslagit passbytet, forsvinner den bruna pricken vid passen i
oversiktsvyerna.

Observera att om byte sker mellan tva medarbetare med olika tidavtal, kan det foreligga skillnader i
rast-typerna som saledes kan behdva ses 6ver efter genomfért byte.

Nedan syns exempel pa hur pagaende passbyte ser ut i det aktiva schemat.

Lt i ] Bl | i i T K
B B

e

| g
T4 TR W 1R L) (L 2] W
Togmy b fmrm L ] Py il bem

2.2.2 Jourpass: Se jourpass i appen

Numera ar det méjligt att i appen se vilka pass som ar av typen jour.
Passen visas med en symbol och visas i féljande vyer:

Anstalld:
Veckovy
Dagvy
Manadsvy

Admin:
Veckovy
Dagvy

= Vecka

< vecka13 >

T

M o T F
(17 20

000
18:00

[
dack 1000
Aderur | 1100

Lordag 2023-03-25

{1} Acdrian 0BOC 0BROC 0800 05:00 Mina pass
Ewalinac. 00 1315 1600 1500 1500

ol
10:00-12:00 Chark

(2)Tom 030 OG30 0B30 0630 0530
Lundgist  15:50 1930 1530 W30 1930

12:00-14:00 Chark

@)Lnns 0500 0500 08:00 0500
whmagrun  14.00 1400 1500 | 14.00

(10} Elina 0600 0G00 0600 0600 | 0600
Towadahl 1500 500 1500 1500 | 1500

HE) Annie 0500 D500 0500 0500 0500
Mansur 1400 00 1400 1400 | 14:00

[ o
i34) ar00 1000 02:00 | 05:40
Verdsla., 1500 1700 1600 | 14:00

ol v
(BS) Albn  DEOO DBOO 0730 0730 0730
Beatrice . 11.30 1600 1530 1530 1530
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2.2.3 Jourpass: Redigera jourpass i appen

Det ar nu mgjligt att redigera pass av typen jour i appen.

Det fungerar pa samma satt som med vanliga pass, med skillnaden att det ar jourpass.

Redigera pass +

Fredag 2023-04-21

Ali Aliciagren
Frén Till Langd
06:00 15.00 09:00
Passtyp Schematyper
Administration
Laga till rast
O Extrapass
Lagag till pass
Rast X
Légg till jourpass
ag tiljourp Frén Till Langd
; 10:00 11:00 01:00
Andra datum
Rasttyp
Avbryt 60 minuter manadslon ¥
Jourpass X
Friin Tin Langd
15:00 19:00 04:00
Passtyp Schematyper
Deli&Fisk

3. Bemanning

3.1 Schemaplanering

3.1.1  Schemaplaneringstabell: Inkludera inte franvarokostnad

SoftOne

Nu kan du vélja om du vill rakna med franvaro i schematabellen eller ej. Detta galler endast om du kér

6n.

Du finner denna installning i Lonearter (Personal > Instéliningar > Lén > Lénearter).

Oppna instaliningar per I16neavtal inne pa I6nearten och valj att redigera alla eller ett av de kopplade

I6neavtalen via pennan.
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Lon
Import
Export
Rapporter

o @B

Instdllningar
Foretagsinstéllningar
Anvandarinstallningar
> Planering
> Behov
> Tid
~ Lon
I Lonearter
Lonetyper

Loneformler

Instalining Alla
Avrundning av belopp (avrunda till) Ingen
Skatteberakning Tabellskatt
Pensionsbolag Ej valt
Tidenhet (avrundning) Timmar

Generera lineart

Visa pa lonespecifikation

Visa ej pa lanespecifikation om 0 kr
Visa datum pi linespecifikation
Ingar e] i retroaktiv Ion
Semesterlinegrundande
Fackforeningsavgiftsgrundande
Arbetstidskentogrundande
Paslagsgrundande

Berakningsunderlag sjukldn

SoftOne

Manadslon X

Ingen
Tabellskatt
Ej valt

Timmar

Dar inne finner du en ny kryssruta som heter Inkludera inte i frdnvarokostnad. Om du kryssar i denna
ruta sa raknas ej franvaro med i personalkostnaden i tabellen.

Redigera Manadslin

Avrundning av belopp
Ingen
Skatteberakning
Tabellskatt
Pensionsbolag
Ej valt
Tidenhet
Timmar

Generera loneart

Lonetyp/Loneformel

Namn Fro.m.

Konteringsinstaliningar
O|Typ

] Kostnad

Kenteringsprio
Konto

Sk kontering w

Avrunda till
v ngen w
o
W
Avrundning Antal minuter
w ngen -
W
Belopp =+ Ny rad
Konto Business Unit Division Department
Tillndrighet Group Department
Sik kontering ~ Sk kontering w Stk kontering

Visa pa Iénespecifikation
Visa ej pa lonespecifikation om 0 kr
Visa datum pa [Gnespecifikation
[ Ingérej i retroaktiv lon
Semesterlénegrundande
[ Fackfireningsavgiftsgrundande
[ Arbetstidskontogrundande
[C] Paslagsgrundande
[} Berdkningsunderlag sjukitn

| €8 inkiugera inte i franvarokostnad |

Group Tillhorighet
Division Business Unit
Sik kontering ~ Sk kontering w
Avbryt 0K
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3.1.2 Schemaplaneringstabell: Ny kolumn - Berdaknad

| schemaplaneringstabellerna finns det nu en ny kolumn att valja under Personalkostnad som heter
Beraknad. Denna hjalper dig att fa en battre dverblick dver dina berdknade personalkostnader i det
aktiva schemat.

Kolumnen Beraknad visar utfall fram till och med gardagen. Fran idag och framat tittar vi pa
kostnaderna i det aktiva schemat, detta for att visa en battre dverblick dver kostnaderna for
perioden. Detta fortydligas i tabellen med olika bakgrundsfarger. Till och med igar visas som gron
(utfall) och fran i dag och framat visas som gul farg (kostnader for det aktiva schemat).

For att aktivera funktionen gar du in under Vélj vad du vill se och bockar i Berdknad under tabell.

v Tabell

Visa

Férsaljning

Budget Prognos Utfall
Timmar
Budget Prognos Grundschema Aktivt schema Uifall

Personalkostnad
Budget Prognos Grundschema Aktivt schema Utfall Berdknad

Laneprocent

Budget Prognos Grundschema Aktivt schema Uifall
LPAT
Budget Prognos Grundschema Aktivt schema Utfall
FPAT
Budget Prognos Grundschema Aktivt schema Uifall
Personalkostnad l
Altive
Budget |Prognos |Grsche_ ' LUitfall Beriknad
schama
1] o 2 4 o
0 o 1 82 \
0 o 1 o4 ]
1} o 2 28 ] ||
1] ] ] 0z
1] o i 21 ]
1] ] i 36
1] 1] 4 FrewBb § oo
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3.1.3 Schemaplanering: Jourpass
Behdrighet som kravs fér denna funktion ar Jourpass [1098].

[ okning [326]
Maseredskap [1029)

M. ourpass [1098]
Pavisa kostnad [798]
= mvisa uppfbiining [13]

Vi har lagt till en ny passtyp i schemaplaneringen som vi kallar for jourpass. Denna kan du anvanda
om du vill markera att ndgon har jour. Detta kan kombineras med ett vanligt pass sa att du exempelvis
kan lagga in att en person ska arbeta med Frukt & Grént mellan 10—18 och samtidigt ha jour pa Kassa
mellan 14-16.

Timmarna pa ett jourpass raknas inte med i nettotid eller kostnad.

Du lagger till ett jourpass pa samma satt som du lagger till ett vanligt pass eller ett beredskapspass.
Hogerklicka pa valfri dag i schemavyn och valj att Iagga till ett jourpass eller klicka pa den gréna
knappen inne i passredigeraren.

Redigera pass

Datum (tisdag) Anstalld
< | 20230321 > (662) Ali Andersur

Pass

Fran Till Langd L= 1(8 Passtyp Schematyper Arbetsheskrivning Prel Xtra Vik
10:00 18:00 8:00 Frukt & Griint v v O ] (]
14:00 | 16:00 2:00 SN Kassa v ~ a L] a
Nytt beredskapspass Nytt jourpass Nytt pass
Raster
Fran Tl Lingd (L Rasttyp Prel
13:30 1415 0:45 45 minuter timlan ~
16:00 16:15 0:15 15 minuter timldn v
Skapa om raster enligt rastmall Ny rast

10:00-18:00, 6:45 (1:00)

2 pass, I raster

> Kompetenser (2)

Funkfioner Avbryt [ Spara

Jourpass skrivs ut pa Streckschema Grupperad Staende och Streckschema Grupperad Liggande

3.1.4 Schemaplanering: Ny instéllning for helt utlanad anstalld

Vi har lagt till en ny installning under "Valj vad du vill se” som bestdmmer hur vi behandlar helt
utlanade anstéllda.
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Om ni bockar i denna installning s& kommer ni se alla anstallda ni har ratt till, &ven om dessa endast

har pass pa annan kontering.

Installningen visas endast fér er som kdr ekonomisk struktur.

Vilj vad du vill se

Filtrering

[] Stang av automatisk sdkning vid filtrering
Bortfiltrerade passtyper
Helt utlanade anstallda
[ Inaktiva anstéllda

Anvind sparat urval vid start

3.1.5 Scenarioplanering: Vy som visar hela scenariots langd

Vi har lagt till en ny vy i scenarioplaneringen som visar hela scenariots Iangd.
Nu finns det mdjlighet att titta pa dagvy, veckovy samt hela perioden.

Den nya vyn och ikonen visas automatiskt nar du valt ett scenario.

Behovsplanering

Scenario ¥ E @ ﬁ 4y tes

3.1.6 Scenarioplanering: Utokat stod for att forkorta till och frandatum

Nar du skapar ett nytt scenario av ett redan befintligt scenario har vi utdkat stédet for att férkorta till

och frandatum.

Nar du bockar i Utga fran aktuellt scenario far du automatiskt tre val: Behall datum, férskjut hela

scenariot och férandra scenariots 1angd.

[44]



Nytt scenario

Ursprung
Annat scenario

Startdatum
20230918

Startdatum *
20230918

n akluellt scenario (Scenariolest)
ITd 12 med arbelspass med franvaro?.
(] visa ala anstaiida

Markera de anstillda som ska ing i scenariot

O | Anstalld

O | Linus Pettersson
(3| (1008) Alma Anderssson

0| (1017) Anid Emilsson

@ Behall datum
(O Forskiuthefa scenariot

(O Farindra scenariots lingd

Ersattmed

¥

Slutdatum
20231015

Slutdatum *

20231015

Det nya scenariots datum bl
samma som Lrsprungets.

SoftOne

Nar du valjer behall datum sa ar datumen likadana i ursprungsscenariot och det nya scenariot som du
har skapat, i exemplet 2023-09-18 till 2023-10-15.

Nytt scenario

Ursprung

Annat scenario

Namn *
Firdndrat scenario
Utga ifran aktuellt scenario (Scenariotest)

[CJ Vill du ta med arbetspass med frinvaro?
[ Visa alla anstallda

Startdatum
2023-09-18

Startdatum *
2023-09-18

@ Behall datum
O Forskjut hela scenariot

O Fordndra scenariots ldngd

Slutdatum Dagar

2023-10-15 28

Slutdatum *

2023-10-15

Det nya scenariots datum blir
Samma som ursprungets.

Nar du valjer forskjut hela scenariot blir datumfaltet for startdatum aktivt och du kan férskjuta hela
scenariot fram eller bakat i tiden men antalet veckor ar detsamma.

Nytt scenario

Ursprung

Annat scenario

Namn *
Forandrat scenario
Utgé ifran aktuellt scenario (Scenariotest)

[T Vill du ta med arbetspass med franvaro?
[] Visa alla anstallda

Startdatum
2023-09-18

Startdatum *

2023-09-18 )

() Behdll datum
@ Farskjut hela scenariot

O Fordndra scenariots langd

Slutdatum Dagar
20231015 28
Slutdatum *

20231015

Det nya scenariots langd blir samma
som ursprungets, dock kan
startdatumet forskjutas framat eller
bakat i tiden.

Valjer du att férandra scenariots langd blir datumfaltet for start och slutdatum aktiva men du kan
endast forkorta scenariot, du kan alltsa inte &ndra startdatumet foére scenariots start, i detta fall 2023-
09-18 eller andra slutdatumet efter scenariots slut i detta fall 2023-10-15.
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Nytt scenario

Ursprung Startdatum Slutdatum Dagar
Annat scenario 2023-09-18 2023-10-15 28
Namn * Startdatum * Slutdatum *
Forandrat scenario 2023-09-18 i 2023-10-15
Utgd ifrdn akiuellt scenario [ScelTariotest} (O Behill datum < oktober 2023 >
(] Vill du ta med arbetspass med franvaro? . . - - — —
. ) () Forskjuthela scenariot man tis ons tors fre lor sdn
(] Visa alla anstallda
(@) Fordndra scenariots I3ngd 30 2 2 01

Markera de anstillda som ska inga i scenariot
41 |09 | 10| N 12 | 13 14 n
] | Anstalld Ersatt med 42 16 17 18 19| 20 | 2 @
4. Tid
. 1

4.1 Attestera tid

4.1.1 Attestera tid: Nya procentsatser for OB

Numera har vi gjort det mojligt att visa flera procentsatser fér OB i summeringen i Attestera tid.
For att ta fram summeringarna i Attestera tid, tryck pa strecken uppe till hdger och markera de
procentsatser som ska visas.

41.2 Attestera tid: Periodberdakning av mertid/6vertid

Vi har nu tagit fram ett stdd for att kunna beradkna néar det ska genereras mertid/évertid med automatik.
Onskar ni hjalp med uppséttningen, vanligen vand er till konsult@softone.se

Om en anstalld har jobbat mer an sin planerade schematid kommer évertid eller mertid att genereras
med automatik.

Mertid kommer att genereras upp till en veckas heltidsmatt, darefter kommer évertid att genereras.
Berakningen avser en vecka, mandag — séndag. Det ar inte mdjligt att andra avstdmningsperioden.

For en anstélld som har 100% sysselsattningsgrad kommer 6vertid alltid att genereras.

For att kunna arbeta med detta kravs det att korrekta tidsregler finns uppsatta samt att installning pa
Avvikelseorsak ar gjord. Installningen stélls in pa avvikelseorsaken som ska anvandas for att kunna
ange beordrad tid utanfér schema.

Avvikelseorsaken ska anvandas i samband med arbetad tid utanfor schema da mertid eller dvertid ska
genereras.

Instéllningen finns under Installningar > Tid > Avvikelseorsaker.
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U

Anvand avvikelseorsak fran planerad franvaro

Skapa hal mellan planerad franvaro och sista eller forsta stdmplingen
Hanteras som semester

Ange barn

Betald tid

Ej debiterbar

Tvingande notering (endast avvikelserapportering)

Ange klockslag utanfdr schema

Ingar €] i kontroll av dygnsvila/veckovila pa narvaro enligt tidavtalet

Kan anvdndas under beredskap

o 0o 0o 0o 0o o o0 g o0 o

Kan anvandas pa vilande anstallning

3

K.an anvandas pa beordrad tid utanfor schema

Instéllningarna pa tidsreglerna kan variera beroende pa uppséattning. Vart exempel pa tidsreglerna ser
ut enligt nedan. Tidsreglerna ar komplicerade uppsattningar och kan variera mellan olika foretag. Gor
ni detta sjalva kravs kunskap om hur tidsregler fungerar.
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Overtid Enkel:

Start
x ocH * ERETT ] ocH * A8 Saldo

© Klockslag
* Schematid + beordrad v >= * Heltidsmatt v

00:00 * Schematid v
0:00

() Fdregaende dygn
() Nésta dygn

Regelstruktur &r giltig

Stopp
© Klockslag 2% ocH ~ E3 Inte samtidigt som

20:00 * Schematid v

] Fadregaende dygn
[O) Nista dygn

Overtid kvalificerad:

Start
x (IR = Inte samtidigt som och ~ B8 Saldo

© Klockslag
* Schematid + beordrad >= * Heltidsmatt v

20:00 * Schematid v
0:00

(7] Fdregaende dygn
() Nista dygn

Regelstruktur ar giltig

Stopp
© Klockslag X oci ~ [E3 Inte samtidigt som

06:00 * Schematid v
) Fadregaende dygn
Nista dygn
Mertid:
Start
© Klockslag X och ~ [E3 Inte samtidigt som
00:00 * Schematid v

() Fdregaende dygn
(7] Nasta dygn

Regelstruktur &r giltig

Stopp

© Klockslag % (IR = inte samtidigt som ocH [ Saldo
>= * Heltidsmatt v

* Schematid + beordrad

06:00 * Schematid v
0:00

[ Firegéende dygn
Nista dygn
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Jobbar ni med schematyper for mertid och évertid sa rekommenderar vi er att ta kontakt med konsult
for att det ska blir korrekt uppsatt.

| version 1 behdver omrakning av veckans tider géras om nagot schema har blivit forandrat under den
aktuella veckan.

[
./-- -.\. —
S Registrerad = - | Funktioner ~ |
- €
Jaro @
A=Y
Slut Tid = i
v [ | Sék... |
] IICIHIUII -
] Jour
0B
0B 40%
0B 50%
0B 57%
0B 70%
0B 79%
0B 100%
0B 113% .

Instaliningarna gors inne pa I6nearten.
Installningar > L6n > Lénearter

Koppla ratt OB-loneart till nagon av de tillagda procentsatserna pa Typ av 16n, Niva 3.

€ < 1w > D

Ldneart
Nummer * Kortnamn * Namn * Externt nummer
340 0B50 0B 50%
Typ av lon
Bruttoldn - 0B-tillégg ~ OB-tillégg 50% v
Faktor (Kostnad i schemaplanering) Resultattyp (Galler endast i loneberdkningen) 'ﬁw
OB-tillagg 70%
150 Tid v 0B-tillagg 100%
0B-illigg 40%
0B-tilldgg 57% I}
0B-tilligg 79%
~ Instillningar per loneavtal 0B-tilligg 113%
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Nar detta sedan ar kopplat och I6nearten genereras i Attestera tid kommer den nya procentsatsen att

visas i summeringen.

Summeringar

ast Godkand

Saldo (1] 0B 40% 0B 50 0B 57 0B 70
1:30 7:30 1:45 1:45
2023-03-02 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00
Aktivt schema 1100
~ Stamplingar e e we e
~ o Utfall Rast, T20

0B 79%
18:00 19:00 20:00
2000

Overtiden behdver réknas om for att f& korrekt utfall vid till exempel férandring av schemat for den

veckan dar det har fallit ut mertid eller dvertid.

For att rakna om perioden ar det enklaste sattet att klicka pa den gula raden hogst upp i Attestera tid
”Perioden innehaller justerat schema som kan paverka rapporterad évertid. Klicka hér for att rékna

”

om

Perioden innehiller juseterat schema som kan paverka rapparterad ivertid. Klicka har for att rakna om

Aktivt schema MNérvaro
O Datum Start Slut Tid Rast Start Slut Tid Rast
O 2023-0417 . 08:00 17:00 8:00 1:00 08:00 17:00 8:00 1:00
O 2023-04-18 . I 08:00 12:00 400 08:00 17:00 8:00
0 w1013 @ I 08:00 1700 8:00
O v 2023-04-20 . 08:00 08:15 0:15 08:00 08:15 0:15
2023-04-20 07:00
Aktivt schema
> stamplingar
> Utfall

4.1.3 Attestera tid: Rdkna om stamplingar och behall atteststatus

Godkdnd

8:00

8:00

8:00

0:15

Summeringar
Arb sch.tid Mertid 0B 113%
8:00
400 400
8:00
0:15
08:00
0300 0815

o1 6T 50% or70% Gri00

DB OO

Det ar nu mgjligt att rakna om stamplingar och utfall samtidigt som transaktionerna har status

attesterad.

Attestniva | - E: Funktioner vE )

Franvaro

Aterstall till aktivt schema
Aterstall till grundschema

Aktivera utfall pa tomma dagar

Rékna om st&mplingar

Rdkna om utfall

Rikna om utfall far semesterdagar
Rakna om endast kontering

Rensa dag

Vind transaktioner
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Rékna om utfall:
Mojligt att rakna om utfall pa Attesterade dagar fran gruppbild och inne pa dagen pa den anstéllde.

Det kan vara anvandbart da tidsregler eventuellt har férédndrats och det ska genereras ett nytt utfall.

Rakna om stamplingar:
Mojligt att rakna om utfall pa Attesterade dagar fran gruppbild och inne pa dagen pa den anstéllde.

Fungerar pa samma satt som Rakna om utfall men kollar &ven pa stamplingslogiken, t ex om nagra
rastregler har andrats osv, hur stamplingar ska hanteras fran terminalen osv.

Rakna om endast kontering:

Rakna om kontering réknar endast om férandringar pa konteringsinstallningar.

5. Lon

5.1 Lonefil/lintegrationsfil

511 Prognosberdkning for reservationsfil-Prelimindr export med prognos
| release 2023-02-01 skrev vi om mojligheten att skapa en preliminar bankfil.
Det ar nu aven mojligt att pa samma satt som tidigare skapa en preliminar I16nefil, men numera tas

aven framtida dagar med i exportfilen. Dagar som kommer att komma med ar dagar framat i tiden som
har schema men som annu inte har nagra transaktioner.

Se nedan vad som skrevs gallande den preliminara exportfilen.

Nu kan du skapa en preliminar I16nefil, utan att det satts nagon ny status i databasen pa
transaktionerna. Inte heller kommer kontroller pa attest eller fel att stoppa exporten. Den data som
ligger inom det intervall som har valts kommer att kunna exporteras som en preliminar I6nefil. Aven
redan exporterade transaktioner kan exporteras igen.
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Installningar > Foretagsinstaliningar > Installningar 16n > Léneexport

Loneexport

Exportformat

Externt exportid

E-post till Rineadministratior

Ta inte med kommentarer | exportfilen M

E-post att skicka kopia till

Ersant anstaliningsnummer med personnummer (format) | Eehall anstaliningsnummer

Loneart vid moms

Tillat ej fordndringar efter laneexport B

Tillat preliminr lineexpon

Skapa fil
Export > Léneexport > Ny

Gor din s6kning och bocka sedan i preliminar Ibneexport.

Exporterade ldner Skapa ny lGneexport X b4
v Sokurval
Period Fran datum Till datum Gruppera pa
Datumintervall v 20221226 20230125 Ingen gruppering

2022-12-26 - 2023-01-25

Filtrera.. x

L Z| ’L . Markera de anstillda du vill exportera Totalt markerade: 250

v [ (D @ ogrupperade 250 (250)

Nummer
Aftestniva * MNamn
\Z| . Registrerad 13 Jens Maxgren
=) @ Registrerad 96 Perter Linasdotter
@ Regisrersd 226 M Amandaur
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Vaming

@ En eller flera anstalida har vamingar pé sig
Vill du fortsdtta med exporten?

Avbryt . 0K

Filen skapas med samma format som en ordinarie 16nefil. Kontrollen pa atteststatus och fel kommer
inte att hindra exporten. Inga transaktioner byter status i databasen och kan med andra ord exporteras
igen.

Léneexporten kommer att visas som preliminar.

il Filyp Undertag Autivischema  E-psta Skicka Frelimia Kommesar

2022122

20169205 20169101

5.1.2 Integrationsfil till IF-metall

Vi har nu skapat en integrationsfil till IF-metall.

| och med detta har det tillkommit nya falt under Anstalld > Anstallda > och under expander Rapporter.

IF Metall
Fairbundsnummer Arbetsstallenummer Betalkod
1 mnn (3) Tianstiedig N -
(1) Batald avgift
nan orsak, sjuk, utb
> Ovrigt

stallning upphér
ullmakt saknas

Under L6n > Rutiner > Fackavagifter finns nu ocksa val av fackférening.

Fackavagifter Fackavgift Far

Fackavgift

Mamn *

Fackavgift metall

Laneart

Procent

Fackavgifi® -

Fast belopp/Légsta belopp
Fackavqift 13gsta belopp i

Fackforening

IF Metall w
IF Metall
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Informationen inlagd pa anstalld kommer aven att kunna tas ut i Excel

- - ~|Namn ~ | Avgift |~ |Betalkod |~ i - i - isni i - sni i 1L
33 7777 6810039864 Sabina Elinaur -474,15 1 5560640120 Douglasur AB 2023 4 20230425

5.1.3 Lonefilsférandring till Visma

Tidigare har vi skickat med koden 0980 i I6nefilen d& en anstalld haft franvaro pa schemafria dagar.
Nu har vi lagt till 0250 om den anstallde har deltidsfranvaro.

Dagar med franvaro pa hel dag skall fa koden 0980 skickad i I6nefil. Dagar med halv dag skall fa
koden 0250 skickad i I6nefil.

5.1.4 Export till I6n — Stod for PAXmI 2.1
Numera har vi stod for PAXML 2.1

For att anvanda sig av formatet behdver valet goras under Foretagsinstalliningar > Installningar Lon.

Valj PAXmI 2.1 och ta sedan ut exportfilen s som vanligt.

PAXmI 2.1
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5.1.5 Stod for 1ISO20022 avseende SEB
Installningar att géra for SEB (version 20230303):

1. Ga in under administrera-> foretag -> tryck pa redigera pennan.

Under betalningsuppgifter ska ett BIC & IBAN finnas registrerat.

1. Gain under personal-> foretagsinstallningar-> installningar 16n

Under Léneutbetalning ska nedan installningar vara ifyllda:

Utbetalningsformat: 1S020022

Kundnummer: Ska vara ett kundnummer bestdende av 6 siffror.

Avtalsnummer: | detta falt ska det fyllas i 7st nollor.

Bankgiro: Faltet kan vara tomt da detta inte anvands i nya formatet.

Foretaget ar registerhallare: ska vara tomt.

Utbetalningskonto: Har ska man vélja det BIC/IBAN som man registrerade i steg 1.

Anvand Execution date som den dag som Iénen nar mottagare: Ska inte vara ibockat. Nar man sedan
skapar utbetalningsfilen sa kommer det finnas ett falt dar man ska ange "debiteringsdatum”. Detta
datum ska vara 1 bankdag innan sjélva utbetalningen ska na betalningsmottagaren. Om utbetalning
ska vara t.ex. 25:e. Sa ska man ange 24:e i detta falt nar man skapar filen.

1. Under anstallda fliken ska fortfarande kontoinsattning finnas pa alla anstallda, och det ska i
dagslaget vara svenskt clearing- och kontonummer som ligger registrerade pa de anstallda.

6. Ekonomi

6.1 Attest

6.1.1 Attest: Andrad sortering av attesterade fakturor

Sorteringen av fakturor har andrats under fliken 'Mina attesterade’ pa sidan Attest. Nu sorteras
fakturorna i fallande ordning utifran fakturadatum, sa att de nya hamnar hégst upp som standard.
Tidigare var det motsatt sortering.

6.1.2 Attest: Expandrar for fakturauppgifter

| den férenklade attestvyn har fakturauppgifterna tidigare visats i olika flikar nedanfor fakturalistan.
Dessa flikar har nu omvandlats till expandrar, med syftet att gora visningen av information enhetlig
med 6vriga sidor i SoftOne GO. Expandern ’Kontering’ &r 6ppen som standard for att forstka behalla
samma beteende som tidigare.

| ett nasta steg kommer vi lagga till instaliningar for att dels valja vilka expandrar som ska vara synliga
och dels i vilken ordning du énskar att expandrarna ska visas.
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=
A Mina fakturor att attestera Mina attesterade
i e M > & Y 2
Kommentar
&
LY p
=2 [ Fakturanr Leverantir Belopp Lapnr Fiirfallodatum Betaldatum B..
&, [ il I | %[ | [ aaa-mm-dd O] v [dE-mmdd OV Y
& O 11558964 Transportstyrelsen 150000 3041 20221209 2022-12-09 [ J¥-4
& O 23032102 Systemair AB 200000 3140 2023-04-20 2023-04-20 & &
a O 12345 Systemair AB 555500 3145 20230518 20230518 [ J¥-
O 3417 925,00 2023-05-31 20230531 [ JF-4
© [ 5465465 Dianica Pension 80000 3157 2023-06-08 2023-06-08 [ J¥-
O 122233 TestHS 100000 3177 2023-06-11 2023-06-11 [ J¥-
0O 120210 hej 200000 3175 20230701 2023-07-01 =y 2V
0 199191 Lev 999 200000 3174 20230701 2023-07-01 [ 2V
Totalt 8
> Kontering
> Attesthistorik
> Information
> Firdela kostnader
»

6.1.3 Attest: Fordela kostnader i den forenklade attestvyn

| Den férenklade attestvyn har utdkats med méjligheten att fordela kostnader, dvs. funktionaliteten for
att vidarefakturera och koppla leverantérsfakturor mot projekt. Tidigare har detta endast funnits i den
detaljerade attestvyn.

e Expandern 'Fordela kostnader’ innehaller samma falt for att ange Ordernr och Projektnr som
du hittar i huvudet pa redigeringssidan av en leverantorsfaktura.

e Det finns dven en kryssruta for ‘Belasta projekt’ och fér 'Visa dolda projekt’.

o Expandern visas endast om du har behdrighet for Vidarefakturering och Koppla mot projekt
och ar dold fér 6vriga anvandare.
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‘ 20230101 -20231231 ~ 101 Hantverkardemo AB ~  Admin ~  Hantverkardemd
v Mina fakturor attattestera ~ Mina attesterade
4 o0 'Y O
L <> » Qs v Q& &
& Kommentar
e [rR——
sk Faktura
L Z R Fatturane Kundne
- 417 1wz
ey O) Fakturanr Leverantir Belopp Lpnr Forfallodatum Betaldatum .| |=
& v wamm-dd 0V [aemn-d 0]V 5 S
& () 11558064 Transportstyrelsen 150000 3041 20221209 2022-12-09 [ Ja
& O 23032102 Systemair AB 200000 3140 2023-04-20 2023-0420 & &
a O 12385 Systemair AB 555500 3145 20230518 2023-0518 [ 4
O a7 Hantverkardemo 925,00 20230531 2023-05-31 [ Jr7g
@ 0| 5465465 Danica Pension 80000 3157 20230608 2023-06-08 s -
Totalt 8
> Kontering
Aroiein
> Attesthistorik =
g
> Information £
)
~ Fidela kostnader God ul
omy
Ordernr Projekt
Q Q () Belasta projekt
(] visa dolda projekt Laggtilrad | o
Vidarefakturera Kopplamot projekt
Projekt  Order Artikelnr  Artikelnamn Belopp Paslag%  Summa Kostnadsslag  Anstalld  Summa  Belasta projekt Bifoga fakturabild =
v ]vls VI 5 v v v v v v v S] S]

6.2 Betalningsuppgifter

6.2.1 Betalningsuppgifter: Anviandning av valutakod

Vissa kunder har behov av att kunna sarskilja sina betalningsuppgifter utifran valutakod. Det kan
exempelvis handla om att féretaget har ett IBAN for EUR och ett for SEK. Med anledning av detta har
vi utvecklat funktionalitet for att kunna ange valutakod pa foretagets egna betalningsuppgifter. Denna
valutakod anvands sedan i betalningsmetoder for leverantérsreskontran, i betalningsfiler avseende
1ISO20022 samt vid utskrift av kundfakturor.

Foretagets betalningsuppgifter

Nu &r det alltsd méjligt att valja valuta fér en betalningsuppgift under Administrera > Féretag >
Foretag.

“ Betalningsuppgifter

Standard betalningstyp

Hankgiro v Lagg till rad

Bankuppgifter Kontouppgifier
7 .
BIC Betalningstyp Konto [ valutaked Standard Visas pa fakiura
NDEASESS Bankgiro 22555555 SEK X
HANDSESS 1BAN SEQ284538271536606030601 EUR O X
NDEASESS Autogiro 154411556 [m] [m] X
HANDSESS 1BAN SE6795000099604247529021 | R O a X
HANDSESS Bankgiro 22555555 O
Autogiro 123412345 1 (] C x [

Om valutakod ar installd for en betalningsuppgift kommer denna visas i listan dver betalningsmetoder
(Ekonomi > Installningar > Leverantorsreskontra > Betalningsmetoder) samt i rullgardinsmenyn fér
‘Betalningsnr’ pa redigeringssidan av en metod.
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Betainingsmetoder i E 7)) X x

Betalningmetod

Namn *
Bankgiro (150 20022
Betalningsnr (EUR) *

IBAN SE0360000000000012345880 (SWEDSESS) ~

1ISO20022-betalningsfil

SoftOne

Om valutakod ar installd for en betalningsuppgift kommer denna laggas till i kontoinformationen i
1ISO20022-filen. Om ingen valutakod ar angiven kommer féretagets basvalutakod att anvandas.

Fakturautskrift

Om valutakod ar installd for en eller flera betalningsuppgifter kommer systemet i samband med
fakturautskrift forsoka matcha fakturans valuta med den betalningsuppgift som ar installd pa samma

valuta.

Vid utskrift av kundfakturor féljer nu betalningsuppgifterna i sidfoten respektive valuta som ar
registrerad under foretagsuppgifterna. Det innebar till exempel att en faktura i EUR kommer visa den

betalningsuppgift dar EUR ar angiven som valutakod.

Total Invoice fee Shipping costs VAT amount Rounding
823,10 3,04 2,53 207,16 0,17
VAT type  25%
Interest on late payments is charged with 10.50% past due date
Hantverkardemo AB Our VAT no SE

Company Registration Numbar!
Phone - om rm ]
Email
BIC HAMDSES: IBAN SE!

6.3 Koncernredovisning

6.3.1 Koncernredovisning: Overféring av ingadende balanser

Currency Amount to pay
EUR 1 036,00

Plusgiro
Bankgiro

Approved for F-tax

Vi har lagt till en ny éverforingstyp for ingaende balanser i modulen Koncernredovisning. | samband
med arsavslut och uppdatering av de ingaende balanserna i dotterbolagen sa kan du nu alltsa

Overfora dessa till moderbolaget.
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Instruktion

1. Ga till Ekonomi > Redovisning > Koncernredovisning > Overféringar.
2. Valj éverforingstyp Ingadende balanser.

Koncemaverforing

Overforingstyp
Utfal v

Utfal
Budget
Ingaende balanser

3. Beroende pa vilken 6verforingstyp som du valjer visas olika urval. Om du valjer Ingaende
balanser kommer urval for redovisningsar upp. Valj 6nskat redovisningsar.

Koncerndverforing
Overfaringstyp Redovisningsar
Ingaende balanser ~ 20210101 - 20211231 v

4. Klicka pa knappen Overfor.
5. Efter déverforingen visas information om vilka konton som har éverforts, som en drill down.

Koncemdverforing

Bverforingstyp Redovisningsér

Ingende balanser ~ 2210

2011231 v
\ Genomfirda dverforingar

Redovisningsir Period frin Period till Overforingstyp Status Skapad

ad@a-mm-od aly
20210101 -20211231 1-1 w2112

Ingéende balanser Overford 202304061230

0 Namn Foretag

Status Omrikningsfaktor Overford

v [ dai-mm-dd [=1h4
1460 Goods i stock. 3-Lovisasdotter A3 Brertora 1,200 20230406 1230
1511 Accounts receivabl.. | 3-Lovisasdotter AB Bverfird 11200 20230406 1230

1619 Receivables onper | 3-Lovisasdotter A3 Overtord 1200 20230406 1230

Bra att veta

Overféringen av de ingdende balanserna kan tas bort med hjélp av krysset pa héger sida, om
en ny uppdaterad 6verféring behdver goras.

Om en annan valuta anvands i dotterbolaget anger du en omrakningsfaktor for det foretaget i

foretagstabellen och i samband med 6verféringen raknas valutan da om till moderbolagets
valuta.

6.4 Leverantorer

6.4.1 Leverantorer: Mellanslag tillatna i IBAN

Det ar tillatet att spara en leverantors IBAN-nummer med 4-siffriga grupper med mellanslag mellan
dessa grupper. Tidigare orsakade mellanslag i IBAN ett valideringsfel nar betalningsfilen skickades till
banken, men nu tar vi automatiskt bort mellanslag fran IBAN nar en betalningsfil skapas.
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6.5 Leverantorsfakturor

6.5.1 Leverantorsfakturor: Sammanslagning av expandrar

Bada expandrarna 'Vidarefakturera’ och ‘Koppla mot projekt’ avser férdelning av en
leverantdrsfakturas kostnader. Med anledning av detta har vi nu slagit samman de tva expandrarna till
en enda, benamnd ‘Férdela kostnader’. Den nya expandern innehaller samma uppgifter som tidigare
och syftar alltsa endast till att férenkla det administrativa arbetet samt att férenkla vid utbildning av nya
anvandare.

Behorigheter
Expandern 'Fordela kostnader’ visas om du har nagon av behdrigheterna Koppla lev.faktura mot
projekt [684] och Vidarefakturering [1028] aktiverade.

Generella uppgifter
Kolumnerna Projekt, Order och Bifoga fakturabild ar generella uppgifter som avser bade koppling mot
projekt och vidarefakturering.

v Fordela kostnader

() Visadolgaprojekt  Lagg tili rad

Vidarefakturera Koppla mot projekt

Projekt Order Artikeinr | Artikelnamn  Belopp Péslag * Summa Kostnadsslag Anstalld 1 summa Belasta projekt | Bifoga fakturabilg

54380 20230103, 54380 - Test123 0,00 [m] (m]

Koppla mot projekt
Onskar du koppla en leverantérsfaktura mot ett projekt anger du uppgifterna under kolumngruppen
Koppla mot projekt.

v Frdela kostnader

(] Visa dolda projekt Lagg ill rad

Vidarefakturera Koppla mot projekt
Projekt Order Attikelns | Artikelnamn  Belopp Paslag % Summa Kostnadsslag Anstilld Summa Belasta projekt | Bifoga fakturabild

54380 20230103... 54380 - Test123 0,00 Arbete - normal taxa Anders Svensson 600,00 m]

Vidarefakturera
Onskar du vidarefakturera en leverantérsfaktura anger du uppgifterna under kolumngruppen
Vidarefakturera.

v Fordela kostnader

() Visadolgaprojekt  Lagg tili rad

Vidarefakturera Koppla mot projekt
Projekt Order Artikeint | Artikelnamn  Belopp Péslag Summa Kostnadsslag Anstzld Summa Belasta projekt | Bifoga fakturabile

202301030353 54380 Test123 0013 Skaldp. 600,00 10,00 660,00 0,00 O

Bade och?

Onskar du bade koppla mot projekt och vidarefakturera léses det enkelt genom att lagga till en ny rad.
Du behdver darmed lagga till en rad dar uppgifter for koppling mot projekt anges och en rad dar
uppgifter for vidarefakturering anges.

6.5.2 Leverantorsfakturor: Tillagg i expandern 'Fordela kostnader’

| féregaende release slog vi samman de tva expandrarna for att férdela en leverantorsfakturas
kostnader. Efter inkomna forbattringsforslag fran anvandare har vi utfért nedan tillagg:

Belopp foreslas
Fakturabeloppet ex. moms féreslas nu pa raderna, precis som tidigare. Detta galler bade de rader
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som skapas manuellt och den rad for koppling mot projekt som skapas automatiskt i samband med att
order/projekt anges i fakturahuvudet.

Typ av rad
En ikonkolumn har lagts till for att visa vilken typ av férdelning som raden avser:
e Vidarefakturering l
. . 4
o Koppling mot projekt
* Firdela kostnader
Projekt Order
-t'f? Thomas Bergendahl 34648 Melissaberg AB
-E Thomas Bergendahl 3648 Melissaberg AB

Indikation for nedlasta falt

For att tydligare se vilka falt som ar nedlasta per rad har en gra farg lagts till for de inaktiverade
cellerna.

' Fordela kostnader

(] Visa dolda projekt [ Vidarefakturera |

Vidarefakturera Koppia mot projekt
Projekt Order Artikelnr  Artikelnamn | Belopp Pislag summa Kostnadsslag Anstiilg Summa Belasta projekt  Bifoga fakiurabild

o =]

& Thomas Bergendanl 54645 Melissaberg AB Materialkod 800,00

4 Thomas Bergendani 54648 Melissaberg AB 999 stroartik 20000 -100,00 0,00

6.5.3 Leverantorsfakturor: Ange artikel vid vidarefakturering till order

Vid vidarefakturering fran en leverantérsfaktura till en order skapades tidigare endast en artikelrad pa
ordern med en stroartikel. Nu har vi gjort det mdjligt att sjalv kunna ange vilken artikel som ska
vidarefaktureras direkt pa leverantorsfakturan, istallet for i nasta steg pa ordern.

Stroartikel
Ange endast belopp och ett eventuellt paslag sa anvands stréartikeln precis som tidigare.
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Ange Onskad artikel i kolumnen Artikelnr. Denna artikel kommer da skapas upp pa ordern. Faltet for
‘Artikelnr’ ar sokbart for att du ska kunna skriva in ett artikelnummer eller benamning, t.ex. "dosa” och
fa fram en lista med valbara artiklar.

~ Fordela kostnader

Projekt

34603 202305251211
54600 202305230139

¥ s

Benamning

[

&

Order

34603 - Ljungby Kommun

34600 - Tagore AB

[

&

Vidarefakturera

Artikelnr Artikelnamn  Belopp Pi
0011130 KRAFTK... 400,00
dosd|

b

1134135 Stegdosa AK2-5/MD exkl. lock
1420051 Apparatdosa BP 202 IMT36316*
1420275 Takdosa 40/8 brand klassad
1420337 Forhdjningsring 1% dosa 6mm
1420360 Apparatdosa 57/6 brand klassad
1421303 Apparatdosa VP-2 26mm gra/hla

' 1421307 App.dosa VP-2 u stuts gra/gron

- 1421308 Apparatdosa VP-2 26mm gra/bla

' 1421340 Apparatdosa 1,5 modul VP-2
1421363 Kopplingsdosa VP-2 13MM
1421366 Kopplingsdosa VP-2 26MM

Oavsett om du anvander stroartikel eller en egenvald artikel kommer benamningen pa artikelraden pa
ordern fortsatt innehalla information om vilken leverantorsfaktura som artikeln har vidarefakturerats

fran.

v Arfikelrader (2/3) Summa: 50,00 | Moms: 12,50 | Totalt: 63,00 | Kvar att fakturera ex. moms:

= A~ W
] Rad
[ ¥
O 2
O 3

¥
Artikelnr Benamning
g | | %l |
i L Strartikel - fran leviaktura 123456 Ahlsell |
B o9n Spik -/fran levfaktura 112233 Testleverantir |
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6.5.4 Leverantorsfakturor: Summering for inkopspris

En summering fér kolumnen Belopp har lagts till i expandern Férdela kostnader, med syfte att snabbt
kunna stdmma av fakturans totala inkGpspris om du delar upp beloppet pa flera rader. Med
summeringen ar det enkelt att sakerstalla att hela fakturabeloppet har vidarefakturerats.

~ Fordela kostnader

Vidarefakturera

Projekt Order Artikelnr | Artikelnamn Belopp Paslag % Summa
-@ 54650 2023062... 54650 Brf Tvalkopp.. 1604018.. HAMMARBORR TH.. 1 000,00 10,00 1100,00
-@ 54650 2023062... 54650 - BlfTvé\kup... 1134135..  Stegdosa AK2-5/M.. 3 000,00 5,00 3150,00
4000,00 4250,00

6.5.5 Leverantorsfakturor: Hamburgermeny i ’Fordela kostnader’

Expandern for kostnadsfordelning pa redigeringssidan av en leverantérsfaktura har uttkats med en
hamburgermeny innehallandes installningar.

Du kan justera bredden pa kolumnerna, t.ex. Projekt och Order eller de kolumner som du anvander
mest. Valj sedan alternativet Kom ihag utseende i hamburgermenyn for att SoftOne GO ska komma
ihag och visa valda kolumnbredder nasta gang du 6ppnar expandern.

6.5.6 Leverantorsfakturor: Penna for att 6ppna order via expandern Artikelrader

Sedan en tid tillbaka finns det méjlighet att fora dver artikelrader fran e-faktura till order i
redigeringslaget av en leverantérsfaktura. Under expandern Artikelrader visas ett ordernummer pa de
rader som har férts éver och nu finns det aven en penna for att du enkelt ska kunna éppna upp berérd
order i en ny flik.

~ Artikelrader

Grossist
v
| Artikelnummer  Text Antal Enhet Inkipspris Belopp Ordernr =
' s s
1001 Spik (Ask med 100 st) 1,00 ASK 100,00 90,00 & 54756
(] 151515 Ky skap Siemens 1,00 FP 200,00 180,00 f 54756
] 919191 Glass 1,00 st 30,00 27,00 & 54756
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6.6 1S0O 20022

6.6.1 ISO 20022: Kund- och leverantérsbetalningar for Swedbank

Kund- och leverantérsbetalningar i det nya betalformatet ISO 20022 har verifierats for Swedbank.
Detta innebar att SoftOne GO har stdd for ISO 20022 for alla storbanker, det vill siga Handelsbanken,
Danske Bank, Nordea, SEB och nu aven Swedbank.

Specifikt for Swedbank ar att de ej kan hantera betalningar fran IBAN till BG/PG, vilket 6vriga
storbanker klarar av. Detta innebar att om ni arbetar med bade inrikes- och utrikesbetalningar och inte
har angivit IBAN/bankkonto pa alla era leverantorer behéver tva nya betalmetoder sattas upp i
SoftOne GO. Las mer om detta i handboken som ni hittar har.

6.7 Import

6.7.1 Import: Nya namn for import av budget och verifikat

Vi har uppdaterat namnet pa nedan tva importdefinitioner da de kan anvandas av samtliga kunder och
inte bara ICA-kunder.

e ICA Budgetimport => Budgetimport

¢ ICA Internhandel Verifikatimport => Verifikatimport

6.8 Rapporter

6.8.1 Rapporter: Datumurval for saldolista periodkonteringar

Rapporten 'Periodkonteringar — saldolista’ tar nu hansyn till datumurvalet som anges vid utskrift.
Tidigare visade rapporten alltid det aktuella saldot, oavsett om ett datumintervall hade angivits eller om
datumet lamnats blankt. Nu kan du ange ett t.0.m.-datum och fa fram de periodiseringar som ar
utférda till och med detta datum.

Detta underlattar exempelvis vid avstdmning av féregdende manads saldo pa ett periodiseringskonto.

6.9 Ovrigt

6.9.1 Konteringsrader: Ny rad infogas under markerad rad

Vid registrering av en konteringsrad i exempelvis ett verifikat har raden tidigare alltid infogats langst
ned under befintliga rader. Detta beteende har till viss del &ndrats, med syftet att du som anvandare
enklare ska kunna styra var en konteringsrad infogas. Nu galler nedan:

e Om en rad ar markerad infogas den nya raden direkt under den markerade raden

e Omingen rad ar markerad infogas den nya raden langst ned (dvs. samma beteende som

tidigare)
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6.9.2 SAF-T: Stod for rapportering via SAF-T for norska foretag

| denna release har vi implementerat stdd for rapportering via SAF-T for norska bolag. SAF-T star for
Standard Audit File-Tax och ar ett internationellt standardformat for ett elektroniskt XML-baserat utbyte
av redovisningsdata. Sedan den 1 januari 2020 kan den norska skattemyndigheten begéra in en sa
kallad SAF-T-fil, vilket &r en digital rapport for skatt, moms och redovisning.

SAF-T-rapportering ar obligatoriskt for norska foretag som:

e Har en omsattning pa minst 5 miljoner NOK
e Har mer an 600 bokféringstransaktioner per ar

¢ Har sin bokféring elektroniskt tillganglig

For foretag som inte uppfyller nagon av de ovanstaende forutsattningarna ar SAF-T-rapporteringen
frivillig.

SAF-T-filen innehaller:

o Alla bokféringsposter (huvudbok, kontoplan, moms)
o Kundfordringar (exempelvis kontosaldo, kunder)

e Leverantorsskulder (exempelvis kontosaldo, leverantorer)

Vill du veta mer?
Har kan du ldsa mer om SAF-T

Behorigheter
For att fa tillgang till sidan dar du kan exportera SAF-T-filer behdver behérigheten SAF-T [1099]
aktiveras.

Uppsittning

Innan du kan komma igang med exporten behdver du mappa dina konton mot ratt
momsredovisningskod, s& kallad MVA-kod i Norge. Detta gér du genom att ange ratt kod i faltet
’Momsredovisning’ i redigeringslaget av ett konto.

Observera att Norge maste vara angivet som land for féretaget for att MVA-koderna ska visas i
rullgardinslistan i faltet Momsredovisning.

Instruktion for export av fil

Ga till Ekonomi > Export > SAF-T.

Ange det datumintervall som du dnskar exportera data for.

Klicka pa Sok.

Nu visas alla de konteringsrader som avser det valda datumintervallet.

Klicka pa Skapa fil.

N o o kw0 D

Nu laddas en xml-fil ned.
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6.9.3 Aldersfordelning: Ny listkomponent

Listan pé sidan Aldersférdelning (Ekonomi > Leverantdr > Analys) har uppdaterats till den nya
listkomponenten som anvands pa 6vriga sidor. Den nya komponenten innebar battre prestanda och
ett modernare granssnitt samt maéjlighet att exportera till Excel.

6.9.4 API: Anrop for hamtning av samtliga leverantorsfakturor

Nu gar det att via vart APl hamta alla leverantdrsfakturor pa en och samma gang fran SoftOne GO.
Detta ar en utokning da det tidigare endast gick att hamta en leverantorsfaktura i taget.

7. Forsaljning
7.1 Analys

7.1.1 Analys: Kundfakturor

Nu finns en analys for kundfakturor tillganglig i SoftOne GO Analys-modul! Denna analys ger manga
mojligheter att ta ut statistik kring kundfakturor. Ett exempel ar att du kan gora urval pa kundfakturor
skapade senaste manaden, for ett sarskilt kostnadsstalle eller kanske fakturor med passerat
forfallodatum.

Skapa en fakturaanalys:

1. Gatill modulen Rapporter och analys genom att klicka pa nedan knapp.

Admin ~ Haniverkardemo ~ (D

|
Vo @
nsion 6 Dimension 7 @

&

Ga till fliken Analys.

Kryssa ev. i Visa aven ej upplagda.

Klicka pa Fakturaanalys.

Gor 6nskade urval.

Valj ett eller flera falt som ska anvandas.

Valj om analysen ska visas som en lista i GO eller om en Excel-fil ska skapas.

Nookowbd
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Analys - Excel v R
Analys - Tabel :
Analys - Excel

8. Klicka pa knappen som visar ett rutnat.
9. Gattill fliken Utskrivna (ko).
10. Nu har analysen skapats — klicka pa knappen som visar ett rutnat for att ppna den.

X
Favoriter = Rappaorter = Analys i
Fakturg
. Rapport Bestalld/utskriven B
Faktura 0230316 11:17 BB

7.2 Artiklar

7.21 Artiklar: Kopiering av artikel

Vi har lagt till en kopieringsfunktion pa redigeringssidan av artiklar (Férsaljning > Artikel > Artiklar).
Uppe till hoger i bilden finns en kopieringsknapp.

o

Nar du klickar pa knappen visas en dialog med tre val:

o Kopiera priser = kopierar gallande priser fran dagens datum och framat

o Kopiera konton = kopierar allt under expandern kontoinstallningar

o Kopiera lager = kopierar lagerplats/bestaliningskvantitet/bestalliningspunkt/ledtid (ej
hyllplats/antal/snittpris)

Kopiera artikel

\/&lj om du vill kopiera nedanstaende

Kopiera priser
Kopiera konton

[] Kopiera lager

Avbryt OK
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De val som anges har kommer systemet att foéresla nasta gang du kopierar en artikel. | dvrigt kopieras
alla falt under expandern Generellt, férutom Artikelnr. och EAN. Du valjer sjalv vilket artikelnummer
som den nya artikeln ska ha, kompletterar uppgifterna pa den nya artikeln och sparar.

Artiklar X *
" Generellt
Aktiv
Artikelnr * Hamn *
| Spik [Ask med 100 s1)
Tvo Enhet
Vara M o .

Uppgifterna under expandrarna Inkdpsartiklar/Extrafalt/Oversattningar kopieras inte i dagslaget.

7.3 Prishantering

7.3.1 Systemprislistor: Ahlsell Bygg och Ahlisell Verktyg

Nu erbjuder SoftOne GO automatisk uppdatering av priser for Ahlsell Bygg och Ahlsell Verktyg. Folj
nedan steg for att aktivera grossistprislistan:

1. Navigera till Férsaljning > Installningar > Grossister > Grossistprislistor.
2. Synliggor de inaktiva prislistorna genom att bocka ur nedan kryssruta.

Aktiv Grossistp
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3. Bockai AhlsellBygg och/eller AhlsellVerktyg.

(] | Aktiv ¥ Grossistprislista %
(12) AhlseliBygg, AhlsellVerkiyg, Copiax
[ ] AhisellBygg
[ ] AhlsellVerktyg _.
] Copiax

4. Klicka pa spara-knappen (ikon i form av en diskett).
5. Nu ar prislistan aktiverad.

7.3.2 Rabattbrev: Visa alla grossisters rabattbrev

Nu finns det méjlighet att visa alla grossisters rabattbrev genom att valja alternativet ’Alla’ i
rullgardinslistan for grossist.

I"-‘éijgrc:ss's: vl Lagg till rabattbrey | -

1 Wilj grossist

|

| Ahlsel

| Bragross
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7.4 EDI

7.4.1 EDI: Information om vem som plockade ut en order

Rapporten foér EDI-meddelanden har kompletterats med information om vem som plockade ut en
order. Namnet pa personen hittas vid rubriken 'Er referens’.

Orderbekriftelse

Dahl Nummer

Datum 2022-04-07
LeveransDatumn 2022-04-07
Forfallodatum
OCR

Leveransadress e =

K - em - . e . e

[ BE R

Siljarens ordernr: 1018389896 Projektnummer

Er Referens: Ville Byberg Installationsnr:

Ert ordernr: 4273 Rabatt:

Var Referens: Orgnr

7.4.2 EDI: Knappen 'Hamta EDI-poster’ har dolts

For info har knappen 'Hamta EDI-poster’ dolts fran importsidan for EDI for svenska anvandare.
Anledningen ar att knappen endast ar kopplad till funktionalitet for finska anvandare.

7.5 Kostnadsuppfoljning

7.5.1 Kostnadsuppfoljning: Massvidarefakturering

Vi har tagit fram en funktion for att masshantera vidarefakturering av leverantorsfakturor till nya ordrar.
Funktionen aterfinns pa sidan Leverantorsfakturor, under fliken Kostnadsuppfoljning, och syftar till att
effektivisera vidarefaktureringen. For att skapa en order for respektive leverantdrsfaktura anvands en
forvald ordermall som utgangspunkt.

Uppsattning

1. Behorighet
a. Aktivera behdrigheten 'Massvidarefakturering av leverantorsfakturor [1101] som hittas
i behdrighetstradet via Ekonomi > Leverantdr > Leverantorsreskontra
2. Ordermall
a. Skapa en ordermall som kommer anvandas som utgangspunkt for de ordrar som
skapas upp nar du utfér massvidarefaktureringen
b. Ange till exempel en strokund och évriga uppgifter som ar viktiga att fa med
automatiskt
3. Instéllning fér ordermall
a. Ange ordermallen via Ekonomi > Instéllningar > Leverantorsreskontra > Installiningar >
avsnittet Massvidarefakturering av leverantérsfakturor
4. Installning for fakturabild
a. Har finns @ven en installning fér om fakturabilden ska bifogas ordern som skapas
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b. Instéllningen ar urbockad som standard

Massvidarefakturering av leverantdrsfakturor

Ordermall far massvidarefakturering | Mall med dgare W

Bifoga bild vid massvidarefakiurering

Instruktion
1. Gatill Ekonomi > Leverantor > Fakturor > fliken Kostnadsuppfdljning.
2. Markera de fakturor som du 6nskar vidarefakturera.
3. Klicka pa knappen Funktioner langst ned till hoger.
4. Valj Overfor till order.
5. Nu visas nedan fraga. Klicka OK.

Kontrolifraga

® 2 leverantdrsfakturor kommer att firas dver till order
Vill du fortsatta?

O byt ) 0K

6. Nu har en ny order skapats for varje markerad leverantorsfaktura och kund och 6vrig
information har hamtats fran angiven ordermall. Artikelraden skapas upp pa samma satt som
om du hade vidarefakturerat fran redigeringssidan av en leverantorsfaktura, dvs. stroartikeln
anvands.

Bra att veta

e Nar beloppet som kvarstar att vidarefakturera ar 0 kr sparras anvandningen av funktionen
"Overfor till order’.

Yarning

1 leverantérsfaktura saknar dppet saldo att fdra dver till order,

e Om en leverantorsfaktura ar delvis vidarefakturerad anvands aterstadende belopp
(fakturabelopp — vidarefakturerat belopp) vid éverféringen.
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7.5.2 Kostnadsuppféljning: Overforing av artikelrader fran e-faktura vid
massvidarefakturering

| samband med massvidarefakturering av leverantérsfakturor finns det nu stéd for att fora dver
artikelrader fran e-faktura till order.

Navigera till Ekonomi > Leverantdr > Fakturor > fliken Kostnadsuppfdljning.

Markera en eller flera fakturor.

Klicka pa funktionen Overfor till order.

Nu visas nedan dialog. Kryssrutan 'Overfér artikelrader fran e-faktura’ ska vara markerad om
du vill att artikelraderna ska foras over till den order som skapas. Om du valjer att avmarkera
kryssrutan kommer SoftOne GO ihag vardet till nasta gadng du anvander funktionen.

s

Kentrollfraga

1 leverantarsfaktura kommer att foras Gver till order.
Vill du fortsstta?

Overfar artikelrader frén e-faktura

Avbryt 0K

Artikelrader pa order
Leverantorsfakturans artikelrader skapas upp pa ordern utifran nedan prioritetsordning:
1. Om artikelnumret finns i det interna artikelregistret anvands detta
2. Om artikelnumret ej finns i det interna artikelregistret skapas en ny artikel upp
a. Den nya artikeln innehaller Artikelnr, Bendmning och Enhet
3. Om artikeln av nagon anledning inte kan skapas upp anvands stroartikeln, tillsammans med

korrekt artikelbendmning
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7.6 Kunder

7.6.1  Kunder: Instéllning pa kund for e-postutskick av order

| redigeringslaget av en kund finns det en ny installning fér e-postadress avseende order. E-
postadressen for order registreras forst under avsnittet Kontaktinformation pa kunden. Sedan valjer du
den aktuella e-postadressen fér order under expandern Instéliningar.

Den nya installningen ar anvandbar om du behdéver skicka orderbekraftelsen till en e-postadress och
fakturan till en annan.

Nar ordern skapas hamtas i forsta hand e-postadressen for order och i andra hand e-postadressen fér
faktura (dvs. om e-postadressen for order ar tom). Likasa vid 6verforing fran offert och avtal till order.
Vid overforing fran order till faktura uppdateras e-postadressen till den som ar angiven i ‘'Faktura e-
post’.

Kunder x X

« <R

> Kund
> Kontaktpersoner

~ Instillningar

Fakturering
Momstyp Standardprislista Standardgrossist
Momspliktig W Standard v w
Rabatt varor (%) Rabatt tjanster (%) Kreditgrans
0,00 0,00 0,00
Fakiurareferens Fakturametod Faktura e-post
Kristina Olsson E-post v info@softone.se v
Order e-post Krav e-post GLN-nummer
support@softone. se ~ info@softone.se v v
Markning
Inaktivera faktureringsavgift Bifooa dokument vid digitalt utskick Bifoga lev.fakturor vid digitalt utskick

7.6.2 Kunder: Val av Nordirland (XI) som land

Sedan Storbritannien gick ur EU hanteras Nordirland med en egen landskod eftersom de &r kvar inom
EU. Nordirland och dess landskod (XI) har lagts till som val av land pa redigeringssidan av en kund
och darmed gar det nu att exportera Periodisk sammanstallning och Intrastat for kundfakturor som
avser kunder pa Nordirland.

Land

Nederldnderna (NL)
Nederlan ntillerna (AN)
Nepal (NP)

Nicaragua (NI)

Niger (NE)

Nigeria (NG)

Nordmarianerna (MP}
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7.6.3 Kunder: Kolumn for ’Fakturametod’

Nu finns det en kolumn for 'Fakturametod’ pa sidan Kunder, som nas antingen via Férsaljning > Kund
> Kunder eller via Ekonomi > Kund > Register > Kunder.

Tilldgget kan bland annat underlatta i samband med massandring av fakturametod eller for att
identifiera kunder som saknar angiven fakturametod.
7.6.4 Kunder: Instillning for trepartshandel

Det finns nu en installining pa kund for att markera om den vanligaste forsaljningen avser
trepartshandel. Du hittar sedan tidigare samma installning pa order och faktura. Férdelen med att nu
aven ha installningen pa kundkortet ar att vardet foljer med till ordern och fakturan och risken att
glémma bort att kryssa i trepartshandel minskar.

~ Installningar

Fakturering

Momstyp Standardprislista Standardgrossist
W e w
Rabatt varor (%) Rabatt tjinster (%) Kreditgrins
0,00 0,00 0,00
Fakturareferens Fakturametod Faktura e-post
W v
Order e-post Krav e-post GLN-nummer
b A A
Markning
mérk
[ Inaktivera Bifoga dokument vid Bifoga lev.fakturor vid Trepartshandel

faktureringsavgift digitalt utskick digitalt utskick

For att kunna anvanda installningen for trepartshandel behdver en instéllning, med samma namn,
under Ekonomi > Instéllningar > Kundreskontra > Installningar aktiveras.

Trepartshandel innebar enligt Skatteverket att en vara saljs mellan tre olika parter, exempelvis av A fill
B som saljer den vidare till C och att varan transporteras direkt fran A till C. Parterna ska vara
momesregistrerade i tre olika EU-Iander. Som mellanman B ska du inte redovisa nagon utgaende
moms pa inkdpet.

Forsaljningen redovisas i den periodiska sammanstaliningen som hittas via Ekonomi > Rapporter >
Periodisk sammanstalining.

7.6.5 Kunder: Ta bort skattereduktionskontakter

Det finns tva typer av skattereduktionskontakter — de som registreras direkt pa kunden och de som
registreras i samband med avdraget pa en order eller faktura. Tidigare har endast den férstnamnda
typen varit majlig att ta bort, men nu kan du aven ta bort kontaktuppgifterna som kommer fran order
eller faktura.

[74]



SoftOne

Detta sker pa kunden under expandern Skattereduktionskontakter. Bocka i kryssrutan 'Visa alla
sbtkande’ for att fa fram kontaktuppgifter fran order och/eller faktura och ta bort dnskad kontaktperson
genom att klicka pa krysset till hdger om namnet. Kom ihag att spara!

“ Skattereduktionskontakler

Borttaget paverkar inte uppgifterna pa ordern eller fakturan. Historiken finns alltsa kvar, men det gar
inte att registrera nya skatteavdrag pa kontaktpersonen som togs bort.

7.7 Kundfakturor

7.71

Kundfakturor: Rod indikation for forfallna fakturor

Pa sidorna Fakturor, Attest och Betalningar under delmodulen Leverantor visas rod bakgrundsfarg i
kolumnen ‘Forfallodatum’ for att uppmarksamma om en faktura har forfallit till betalning. Motsvarande
indikation har lagts till pa sidorna Fakturor och Betalningar under delmodulen Kund. Cellen for
forfallodatum blir réd om en kundfaktura &r obetald eller delbetald och forfallodatum ar tidigare an
dagens datum.

Krav Ranta

Avprickning Avprickade

Sex manader v

Fakiuralopnr  Fakturanr Typ Status Kundnamn Belopp ex. moms Belopp inkl. moms At betala Fakturadatum Forfallodatum | Andra betaldatum R
v v v v V| dadd-mm-dd O] V| Adak-mm-dd O] 7 || 42dd-mm-dd B %I Sl ¥
212572 212572 Debet Verifikat Mikaelgren AB 139560 1745,00 1745,00 2023-01-16 2023-05-02
900285 900285 Kredit Verifikat Selmaur AB -640,00 -800,00 -800,00 2023-01-27 2023-02-26
212647 212647 Debet Verifikat Ronjaqvist AB w7,z 13 390,00 13 390,00 2023-01-26 2023-02:25
219650 919650 Nahet Verifikat Viktorur AR 160000 1600 00 1RIOOD 20920196 MIM25
7.7.2 Kundfakturor: Andra internkonto pa betald faktura

En ny installning, 'Tilldt &ndring av internkonton pa betald men ej bokférd kundfaktura’, ar tillagd under
Ekonomi > Installningar > Kundreskontra > Installningar. Med denna installning aktiverad ar det tillatet
att lagga till/andra internkonton (exempelvis kostnadsstalle) pa en faktura, forutsatt att den inte ar
overford till verifikat.

Andra internkonto pa en faktura

1.

Las upp fakturan genom att klicka pa hanglasikonen i fakturahuvudet. Fakturans status
kommer att andras till Preliminar och vissa falt kommer att lasas upp for redigering.
Lagg till/andra internkonto i fakturahuvudet.

Spara fakturan som Definitiv.
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Behorighet
Hanglasikonen &r synlig om rollen har behorighet 'Las upp faktura [473], vilken aterfinns under
Forsaljning > Faktura > Kundfakturor > Fakturaregistrering i behdrighetstradet.

7.7.3 Kundfakturor/Kundinbetalningar: Externt fakturanummer

Det finns ett externt fakturanummer som uppdateras vid import av fakturaunderlag fran externa
forsystem till SoftOne GO via API.

Vi har nu lagt till en installning for att synliggora detta fakturanummer. Numret gar inte att redigera
manuellt, utan uppdateras endast nar fakturaunderlaget importeras.

Instéllning for att anvédnda externt fakturanummer

1. Bodrja med att aktivera installningen 'Anvand externt fakturanummer’ under Férsaljning >
Installningar > Forsaljning > Installningar > avsnittet Registrering.

Anvand externt fakturanummer

2. Nar installningen ar aktiverad visas det externa fakturanumret pa redigeringssidan av en
faktura, bredvid det ordinarie fakturanumret som fakturan uppdateras med nar den ar definitiv i
SoftOne GO.

Kundfakturor x x
« o« > » Kopia (] Kiav | 3 5
v Debet 3363 | Kund: Byggnadsfirma J Sehlin AB | Status: Verifikat | Projektnr: 54515

Kund Fakturanummer Externt fakturanummer Status Projekinr
102 Byggnadsfima J Sehiin AB D 3363 TEST234234234 Verifikat 54515

Fakiuratyp Intemtext

Debet v 2

3. Det externa fakturanumret kan ocksa visas i listan éver fakturorna genom att kryssa i
kolumnen under hamburgermenyn.

—

FaRLUTdUrE T
Kostnadsstille
Projekt
Kostnadsbarare
Dbjekt

Dimension 6

Konteringsdim 7

(%]

Test ORG D3

(%]

DMK TEst

5,

Externt fakiuranummer

[76]



SoftOne

4. Det gar da att sbka upp fakturorna i listan genom att ange numret i den aktuella rubrikens

sokfalt.

Visa dppna

Lapnr | Fakturanr

(] Visa stingda

3633

[l Visa mina Alla v

Externt fakturanummer 7  Fakturametod

TEST123123123123

Anvidndning av externt fakturanummer for kundinbetalningar

Ordernt Projek

54670 5467

Vid import av kundinbetalningar under Ekonomi > Import > Betalningar > Kundinbetalningar kan du nu
matcha kundinbetalningar och hamta den aktuella fakturan utifran det externa fakturanumret istallet for
det vanliga fakturanumret.

1. Klicka pa forstoringsglaset i cellen for fakturanummer

~ Detaljer

Typ

Debet

Debet

Kund

Byganadsfirma J Sehlin _.

Hotellet AB

Fakturanr

3363

2877

2. Nu Oppnas nedanstaende dialog, dar det externa fakturanumret visas och gar att sdka pa i
kolumnens filter. For att hamta in den aktuella fakturan till betalningsunderlaget markerar du
den och klickar pa OK-knappen.

Vilj faktura

[&]

Fakiuranr

3363

[+]

Fakturanummer
3363

Externt fakturanummer % T  Kundnr
234

TEST234234234 102

Fakturadatum
20230710

Kundnamn Forfallodatum Resthelopp
aaaa-mm-dd O ¥
Bygonadsfirma J S.. 2023-05-01
Betalt belopp
1281,00
Avbryt

[77]
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7.7.4 Kundfakturor: Varning vid utskick/utskrift av preliminar faktura

Det har tidigare varit mgjligt att skicka en kundfaktura med status Preliminar via e-post till kund. Vi har
nu lagt in en kontroll som gor att det endast gar att skicka fakturor med status Definitiv och som
darmed har ett fakturanummer.

Varning vid e-postutskick
Om du forsoker skicka en preliminar faktura via e-post visas ett felmeddelande. D& behdver fakturan,
precis som felmeddelandet beskriver, sparas som definitiv innan den gar att skicka.

Varning

@ Fakturan &r prelimingr och kommer gj att skickas.
Spara fakturan som definitiv fore den ska skickas till kund.

Varning vid utskrift

Om du skriver ut en preliminar kundfaktura via Skriv ut eller Rapporter visas ocksa ett
varningsmeddelande. Det gar att fortsatta utskriften genom att klicka pa OK-knappen.
Rekommendationen ar dock att trycka pa Avbryt for att komma tillbaka till fakturalistan och uppdatera
fakturan som definitiv innan utskrift till kund. Det ar forst nar fakturan ar definitiv som den far ett
fakturanummer.

Varning

@ Denna faktura ar preliminr. Spara fakturan som definitiv innan du skickar den till kund.
Vill du fortsatta?

( ; —Mbm - :. o

Nar du skickar en kundfaktura som e-faktura uppdaterar SoftOne GO statusen fran Preliminar till
Definitiv automatiskt, innan fakturan sands till InExchange.
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7.8 Order

7.8.1  Order: Visa felmeddelande om hopslagning ej lyckas

Nu visas nedan information om du férsoker sla ihop tva artikelrader som innehaller olika
artikelnummer eller olika pris.

Information

@ 2 artikelrader kunde inte sias ihop, kontrollera att de innehéller matchande artikel och pris

7.8.2 Order: Markerade artikelrader visas hogst upp i listan vid flytt till annan order

Vid anvandning av orderfunktionen 'Flytta markerade rader till annan order’ visas nu de markerade
raderna hogst upp i listan i nedan dialog. Detta ska underlatta avstamning av flytten och aven
eventuell andring av antalet pa respektive artikelrad.

Fiytta artikelrader

Valj order att fytta il

3105 Testg) -
) |Artikeinr Namn Antal
@ 010040 ALSECURE PLUS STYR7G15

o 0moods ALSECURE PLUS STYR7G15
O 1esase Vagqutt 2] uty IP44 skr alu

)| 1820242 VAGGUTTAG 4V J VIT EXXACT

w || w | o EEEEE <

O/ A Arbete- normal taxa

0110050 ALSECURE PLUS STYR1261,5

Avbryt

7.8.3 Order: Oppna kund pa redigeringssidan oavsett orderns status

Det ar nu majligt att 6ppna kunddialogen via pennan pa redigeringssidan av en order, aven om ordern
ar fakturerad. Eventuella &ndringar av kunden paverkar inte ordern om den redan ar fakturerad.

Ordrar Order 20221061 X -+ x

LI G B 4

~  Projekiorder 20221061 | Kund: M ur AB | Status: Faktura | Projektnr: 103

Kund * Ordemummer
- ™

21 Mattiasur AB 1A ® 20221061

Deltagare
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7.9 Offert/Avtal/Order/Faktura

7.91

Offert/Avtal/Order/Faktura: Sammanslagning av PDF-dokument féreslas vid e-
postutskick

Om du har flera olika typer av PDF-dokument, t.ex. checklistor och tidbdcker, som ska skickas med
offert, order eller faktura via e-post, kommer SoftOne GO nu foresla att dessa ska sammanfogas till ett
enda PDF-dokument.

1.

Nar fakturan ar definitiv och klar att skickas till kunden valjer du Skicka e-post.

Skicka e-post - Spara (Cirl+S) - Definitiv

2. Nu visas nedan dialog med information om bl.a. vilken mall, mottagare och bilagor som

skickas med i e-posten. Kryssrutan foér 'Sammanfoga PDF-dokument’ kommer automatiskt att
foreslas. Om du aktivt bockar ur denna kommer systemet komma ihag det. Darefter klickar du
pa knappen Skicka.

Bilagor

logo.png
Checklistor

Egankontroll av mindre arbeten { 2023-09-05 )

Sammanfoga POF-dokument

Avbryt Skicka

E-postmeddelandet till kunden kommer da innehalla texten fran den mall som du har valt och
de bifogade dokumenten kommer att slds samman med fakturan, till ett enda PDF-dokument.
Om ytterligare dokument i annat format (t.ex. en bild i PNG-format) bifogas kommer det inte
att slas samman, utan bifogas som den ar.

Faktura 3681

xeservice@softone.se

Till &

Kopia
logo_13483.png o M 3681, pdf o
3 KB 356 KB

Hej Bygegnadsfirma J Sehlin AB! Bif, faktura fran Hantverkardemo FakturaNr: 3681
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7.9.2 Offert/Avtal/Order/Faktura: Stafflade forséljningspriser

Det finns nu stod for att registrera forsaljningspriser med sa kallad stafflad prissattning for interna
artiklar. Detta innebar att det registrerade antalet, pa exempelvis en order, paverkar priset.

| nedanstaende exempel ar priset pa en artikel 100 kr/st., men om antalet salda artiklar uppgar till
200kr/st. blir priset 80 kr/st.

Artiklar X X

€| <| > | » o

> Generellt

Vv Pris

[ Undantas fran kundrabatt + Liggtill rad

(3 undanta artikel frin automatisk berakning Prislista Antal Pris Startdatum Slutdatum

InkGpspris -
i v [ aa-mm-dd 0] v [ ada-mm-dd a) v

Standard (SEK) 0,00 100,00

Standard (SEK) 20000 80,00

Du kan ocksa valja att satta ett datum som forsaljningspriset ska borja gélla fran och/eller ett till och
med-datum da forsaljningspriset ska sluta galla. Datumintervallet kan ocksa Idmnas blankt — da galler
det angivna priset tillsvidare.

Uppsittning
Funktionen for stafflade priser aktiveras genom installningen ’Anvand stafflad prissattning’ som du
hittar via Forsaljning > Instéliningar > Forsaljning > Instéllningar > avsnittet Registrering.

Anvind stafflad prissitining

Flytt av artiklar med stafflad prissattning

Vid flytt av en sadan artikel fran en order till en annan med olika férsaljningsprislistor sker ingen
prisomrakning vid sjalva flytten, utan det kan du istallet gora via funktionsknappen pa artikelraderna pa
den nya ordern. D& gors en omrakning utifran den aktuella férsaljningsprislistan och de stafflade
priserna pa artikeln.

5 Ny artikelrad
T Ny textrad
& Sidbrytning

B Delsumma

+ Ny artikel
Funktioner it *~ Hamta om artiklar

& Rakna om priser
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7.10 Skattereduktion

7.10.1 Skattereduktion: Redigering av personnr innan ansékan

Tidigare i ar slappte vi funktionalitet for att kunna redigera ansokningsuppgifter for skattereduktion. |
dialogen 'Redigera uppgifter’ har vi nu gjort det méjligt att &ven redigera personnumret for ansdkan.

Ansokningsuppgifterna kan justeras aven om fakturan ar definitiv och du hittar funktionen via
Forsaljning > Faktura > Skattereduktion > fliken Ansok eller Ansékta. Funktionen syftar till att
exempelvis kunna justera en av misstag felaktiga uppgifter innan filen skickas till Skatteverket.

7.10.2 Skattereduktion: Godkann del av avdrag

Vi har utvecklat en funktion for att kunna registrera delvis godkanda avdrag fran Skatteverket. Tidigare
behdvde detta hanteras manuellt till viss del, men nu ar det lika enkelt som nar hela avdraget
godkanns.

Om Skatteverket endast har godkant en del av det ansdkta avdraget foljer du nedan beskrivning:

1. Navigera till Férsaljning > Faktura > Skattereduktion > fliken Ansdkta.
2. Markera fakturan i listan dver ansokta avdrag.
3. Ange datum fér godkannandet och valj det nya alternativet 'Godkann del av avdrag’.

Totalt 1 (Markerade 1)

0

Godkénn avdrag

Filtrerade rader

(=0

Godkinn del av avdrag

1875, @) Avsld avdrag

= -

Godkand/avslagen datum | 2023-07-08 ‘i‘| Godkann a

4. Nu visas nedan dialog. Ange det belopp som har godkants av Skatteverket (systemet féreslar
till en borjan hela beloppet).

Godkann del av avdrag

Total
1 875,00

[] Skapa faktura for mellanskillnad

Avbiryt 0K
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5. Markera kryssrutan om du vill att systemet ska skapa en faktura fér mellanskillnaden som da
ar adresserad till kunden. Klicka sedan pa OK.

Godkann del av avdrag

Total
1 000,00

Skapa faktura for mellanskillnad

Avbryt 0K

6. Nu visas en fraga om du 6nskar skapa ett verifikat for att reglera fordran till Skatteverket i
bokféringen med det belopp som &r godkant. Klicka pa Ja.

Skapa verifikat

@ Ansitkan mottagen och beviljad.
Vill du skapa ett verifikat for ombokning av fordran fill Skatteverket?

Mej Ja

7. Den nya kundfakturan har en koppling till den ursprungliga fakturan under expandern
Sparning och vice versa.

De godkanda (bade godkanda ch delvis godkanda) uppdateras under fliken Godkanda och det
godkanda beloppet visas tillsammans med en statusboll i olika farger med olika innebdrd, som
beskrivs nedan.

Ansck om sattereduktion  Asoita Avslagna A3 KundfakturaS0S X Ny X X

1290000| @

Gitn teknik 6281 = " Elina Mohamed 1464600 20230116 20230125 20030612 20230707 s0% 100000 | @ %

Delws godiana
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Under fliken Alla kan man ocksa valja den nya statusen Delvis godkand.

Ansokom skatiereduion  Ansdkta  Godkanda  Avslagna Kundfadua6505 X Ny X X
v &
Status Ansikt frin Godkind frin Avstagen frin Betald frin
AMarkeraalla  (1/6 .
EMarkeraalla  (1/6) Anssit il Godkind till Avsiagen tll Betald tll =
Visa intervall
() Markera ingen = = = =
g fi=
[ 01 obetald rane Fastighetsbeteckning Personnummer  Namn Belopp Status Lopor Betaldztum Ansskt Godkand Avslagen Procent Godkint belopp
O Betald v v 2aaa-mm-acO| v | d3ai-mm-0c0)| ¥ | 3aad-mm-ac0)] ¥ | d33a-mm-ac 0| v VI
1 O Ansokt N Eina Mohamed 1464600 Delvis godkan 20230116 20230125 20234612 202340707 0% oo @ [
O Godkand
Delvis godkénd
O Avslagen
Fiffera

e Obetald = ljusgra

e Betald=gra

e Ansokt=bla

e Delvis godkdnd = orange
e Godkand =gron

e Avslagen =réd

7.10.3 Skattereduktion: Avstamning under uppbyggnad

Manga kunder efterfragar en avstamningsfunktion avseende skattereduktion for att snabbt kunna
stdmma av saldo mot huvudbokens konto for fordran mot Skatteverket.

Vi vidareutvecklar darfér sidan under menyalternativet Skattereduktion (Forsaljning > Faktura >
Skattereduktion > fliken Alla) for att anvandarna ska fa ett enkelt avstdmningsverktyg direkt i listan.
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Urval for status

Det finns nu urval vad galler de olika status som kundfakturan kan ha i flédet for skattereduktion och
ansokan till Skatteverket. Nar fakturan ar skapad och éverford till verifikat bokférs fordran hos
Skatteverket i bokforingen t.ex. pa konto 1513.

Status

Vil -

| \IMarkeraalla  (6/6)
Markera ingen

. @ Obetald .

| Betald anr Ve
' Ansikt F

| @ Godkind i

[ Delvis godkénd
[ Avslagen

Filtrera
Gruppering

Nu finns ocksa funktionalitet for att gruppera listan, t.ex. pa Skattereduktionstyp eller Personnummer,
beroende pa vilken data du &ar intresserad av att sammanstalla.

Anstk om skatiereduktion Anstkia Godkanda Avslagna Alla

Status Ansikt fran Godkind fran Avslage
vilj - 2023-01-01

Typ Ansdkt till Godkand till Avslage
Vilj - 2023-06-30
fm o Typ @

(] | Grupperade kelumner Fakturanr Verifikatnr Fastighetsbeteckn.. Personnummer Hamn Belopp Stat

¥
n ROT (365) 615 162,00
] Griin _ (144) 2 480 184,00
Total: 3095 346,00
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Genvag till faktura och verifikat
Vid kolumnen fér Fakturanummer och Verifikatnummer finns en redigeringspenna, som éppnar upp en
ny flik med den aktuella fakturan eller verifikatet.

Summering av belopp
Langst ner i listan (eller per skattereduktionstyp om du har grupperat) summeras beloppen.

6359 Mattiasldagyist 1607300 Ansokt 2023:01-25 20230612 15%
6359 Amandasdams. 1607200 Ansdkt 20230125 20230612 15% Ansokt
6428 MattiasKevinss. 4733600 Avslagen 20230115 20230707 20230707 20230707 15% [ ]
6436 KarinRonjasson 5000000 Obetald £
6441 OliviaLundaist 3880000 Obetald 15%
6475 AnmedCornelia 000000  Betald 20230705 50%
Total: 61 teknik 2649 465,00 2400 057,00
Total 3281909,00 2955 526,00

Gron teknik — Procentsatser

Vad galler Gron teknik sa kan du sortera ut de olika procentsatserna for skatteavdrag i filtret i rubriken

Procent, for att se respektive uppgifter pa t.ex.

50 eller 15 procent.

Ansokomskatiereduktion  Ansbkta  Godkinda  Avsiagna Ny XX
v o &
Status Ansikt frin Godkind frin Avslagen frin Betald frin
vali - 20230101 )
Ty Ansikttll - Godkind il - Avslagen il Betald il o
valj - 20230713 ]
[ECT A T
Grupperade Kolumner Fakturanr Verifikatnr Faslighetsbeteckn_.. Persomummer  Namn Belopp Status Lopnr Betaldatum ansikt Godkind Avslagen Procent Godknt belopp
v v aaa-nm 0| v [Fa-mm-0] v [#E-mm-0] v [FE-m0)] 7 [50 v
5481 Mialloy 5:27 196411251983 NikiasEmilur 2473500 Gookand w2221 w2211 w2z 1121 0221125 0% 2473500 -
5563 Linsboda 1:107 197408200199 Sannaloha 1707100 Godkind 20221103 20221031 20221103 20221109 0% 700,00
5565 310 Siandan 197511239373 ErikaAmnieur 1238500 Godkang 20221128 0221124 0221128 20221202 s0% 1238500
5500 25 Nasum 1291 199103174935 Oioflinuss 644900 Godkand 20221110 20221108 20221110 20221116 0% 6449.00
5664 295 Pieboda 1:92 196704203311 EddieStinas. 115500 Godking 20221110 20221103 20221110 0221116 5% 115500
5760 30 Folketshus 11 193802034534 LovisaCass. 1222100 Godkénd 021128 0221123 20221128 0221202 £ 1222100
6082 n Morbohult 153 195702263319 Pettersamn 1231600 Godksnd 20230111 20221220 20220111 20220117 s0% 1231800
6101 n Stilleryd 5:4 104807083961 MattiasSofi 1236700 Godking 20230111 0221222 20220111 20220117 0% 12367,00
6157 n Holje 3:170 197305133352 Hugoviktor. 1299600 Godkénd 20230111 wez12:27 20230111 0230117 5% 12998,00
6230 Granum 22:4 198501053311 RobinNicol 498300 Betald 20230705 Ei
6230 eranum 22:4 108002043303 RasmusCar 498300 Betald 20220705 s0%
6201 a Horby 37:2 197001010102 Elina Moha 1464600 Deisgodkind 20230116 20220125 20220612 20220707 s0% 1400000
6436 Arkitekten 1 196412043637 KarinRonja 000000 Obetald 0%
6475 Norria 1:2 194905262077 AhmedComn 000000 Betald 20230705 0%
Total: 6rn teknik 1054 318,00 943706,00
Total: 1054 318,00 943706,00
1054318,00 94370600

Vad hander framéver?

Ytterligare funktionalitet ar planerad i steg 2 vad galler urval pa datum. Tanken ar att kunna géra urval
pa t.o.m.-datum och fa fram ett saldo (summering) for alla kundfakturor som annu inte har blivit
avslagna eller godkanda fram till och med det angivna datumet, t.ex. den sista dagen i manaden.

7.11 Ovrigt

7.11.1 Integration: SoftOne GO Férsaljning och Fortnox

Vi har utvecklat en integration mellan SoftOne GO Fdérsaljning och Fortnox. Syftet ar att géra det
enkelt for foretag som anvander SoftOne GO fér orderhantering att fora 6ver fakturor till Fortnox.
Integrationen sker enbart i en riktning, fran SoftOne GO till Fortnox.

Integrationen passar foretag som av olika anledningar behéver anvanda Fortnox men anda ar i behov
av avancerad funktionalitet i order, sasom tidrapportering, materialhantering, checklistor,
dokumentation, mobilapp, med mera. Har hittar du en handbok om integrationen
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7.11.2 Periodfakturering

Nu finns det ett urval fér avtalstyp nar man periodfakturerar sina ordrar via Férsaljning > Order >
Periodfakturering. | filtret kan du valja att visa ordrar med typ Fastpris eller typ L6pande.

Avtalstyp |Vl * | F

M Markeraalla  (0/2)

(=] Markera ingen

ntal
' [ Fastpris

(] Lopande

Filtrera

7.11.3 Elektroniska utskick: Uppféljning av bestéllningar

Nu finns det mojlighet att félja upp bestallningar som har skickats via e-post pa sidan Elektroniska
utskick. For att enkelt kunna éverskada dina skickade bestallningar kan du redan i huvudet filtrera pa
Bestallning som typ av underlag.

Alla v || Bestillning ~ | Tre manader v

7.11.4 Offert: Lagg till lager i artikelrader

Lagerkolumner har lagts till i artikelraderna pa en offert. Nu ar det darmed mdjligt att valja lager redan i
offert, istallet for i ett senare skede pa order.

Inga lagertransaktioner skapas nar lager tills till pa en offertrad. Det paverkar inte heller lagersaldot
forran raden ar 6verford till order eller faktura.
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8. Logistik

8.1 Inkop
8.1.1 Inkopsprislista: Andra t.o.m.-datum pa sparad prislista

SoftOne

Nu ar faltet 'Prislista galler t.o.m.” mdjligt att redigera pa sparade inkdpsprislistor. Detta har mojliggjorts
da det i samband med prisuppdateringar finns ett behov av att ange ett tidigare slutdatum an vad som

angavs vid sparning av prislistan.

Ink&psprislistor x *
~ Generellt
Leverantir * Prislista galler fr.o.m. * Prislista gdller t.o.m *
006633 Clas Ohlson 2022-04-01 2022-04-30 f

8.1.2 Inkopsartiklar: Sokfalt for artikelnamn

Nu ar faltet 'Prislista galler t.o.m.” mgjligt att redigera pa sparade inkopsprislistor. Detta har Pa sidan
Inkdpsartiklar kan du nu séka pa artiklarnas namn, pa samma satt som du har kunnat séka pa

artiklarnas nummer. Tva nya sokfalt har lagts till, ett for leverantdérens artikelnamn och ett for det egna
artikelnamnet.

Leverantor ~ | Lev.art.nr Levart.namn  Spik Artikelnr Artikelnamn Sok
O |Lew.nr Lev.namn Lev.art.nr Lev.art.namn Artikelnr Namn
996633 Clas Ohlson M55555 Spik M5 1001 Spik (Ask med 100 st)

8.1.3 Leverantérsfakturor: Oppna bestillning/lev. faktura i ny flik

Pa redigeringssidan for en leverantorsfaktura finns en expander benamnd Inkdp. Har kan du nu
snabbt navigera till en kopplad bestallning (kolumnen Best.nr) och/eller till en redan kopplad

leverantdrsfaktura (kolumnen Fakturalopnr). Klicka pa pennan fér 6nskat underlag for att ppna upp
deti en ny flik.

 Bestillning

Bestilning -~ Visa endast nlevererade rader Visa redan kopplade rader Sk

Bestr Best.radne Atke Avikelor Levartor Dlevererat antal Bestll ana Pris frin bestalining Pris frén v faktura Fakturerat anta Summa Fakturalopor
375 1 sattery a2 593333 100 100 3000 300 100 3080 03
o 1 Skoldpatdsang a3 0013 100 000 o0 om0 100 om0
158 1 Battery a2 333583 100 100 15000 15000 100 080
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8.1.4 Bestillning: Standard for e-postmall

Vi har utvecklat en ny installning for att kunna valja vilken e-postmall som ska vara standard vid
utskick av inképsbestaliningar.

e Installningen aterfinns via Forsaljning > Installningar > Forsaljning > Instéllningar > avsnittet E-
postmallar.

e Observera att rullgardinslistan endast visar e-postmallar med typ Bestallning.

e Angiven standardmall anvands nar du skickar en bestallning via e-post, bade via
bestallningslistan och via redigeringslaget av en bestallning.

E-postmallar
Standard e-postmall ‘ E-postmall faktura v‘
Standard e-postmall kontantfirsaljning ‘ E-postmall kentantfirsaljning v‘
E-post fakturakopia (CC) fredrik.aasa@softone.se
Standard e-postmall bestillning ‘ Bestélining v‘

8.1.5 Bestidllning: Textblock

Det finns nu mojlighet att skriva fardiga textblock som kan anvandas vid registrering av bestallningar i
Inképsmodulen.

Registrera ett textblock

1. Gatill Forsaljning > Installningar > Generellt > Textblock.

2. Kilicka pa plustecknet for att skapa ett nytt textblock.

3. Ange namn, typ Generell, skriv in den aktuella texten och markera att texten ska anvandas i
Bestallning.

Textblock * *

Textblock

Namn * Typ*

Inkdp Generell

Text

Bestalinings text som kan himtas in till bestaliningen.

Anvands i
[ Order [ Kundfaktura [] Offert [ Awta Bestllning

4. Spara.
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Anvand ett textblock

Textblocket kan sedan anvandas vid registrering av en bestallning genom att du lagger till en textrad.

1. La&gg till en ny textrad under bestallningsraderna.

Funktioner Ta bort rad E- )

+ | dqq till rad
T Ny textrad

150

pusn

2. Kiicka pa redigeringspennan till hbger pa textraden.
3. Nu visas nedan dialog. Valj 6nskat textblock i rullgardinslistan Mall.

Hamn Mall

Inkép Inkép ~

Bestélinings text som kan hdmitas in till bestaliningen.

Test av textblock fir bestalining

Spara mall Ta bort mall Avbryt 0K

4. Klicka OK. Nu har ditt textblock hamtats in till textraden.

~ Bestallningsrader (3) | Totalt: 150,00
A A v 0w Funktioner Nytextiad |

Radnr | |Levartnr Atikelnr Beniimning Antal En...|Inkipspris | Onskat leveransdatum Lager | Ordernummer Beksiitat leveransdatum Inlever.. Inleveransdatum Summa
v v v v|l¥ v || 3335-mm-dd alv v 4333-mm-dd [=1h4 ¥ | 3333-mm-dd alv vl v

1 0001206 0001200 EXQJPURE2 1 M. 15000 2023.0828 Q 150,...

2 || Bestallnings text som kan hamtas in till bestallningen. D

8.1.6 Bestallning: Leveransadresser fran kund

Om en bestallning har skapats via order far du nu tillgang till de leveransadresser som finns
registrerade pa orderns angivna kund samt den leveransadress som ar angiven pa ordern.

Du kan ocksa redan vid skapandet av en bestallning fran en order vélja att kopiera leveransadressen
fran ordern till den nya bestallningen. Det kan vara aktuellt for de bestallningar som ska levereras
direkt till kunden.
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Exempel

1. Paen order finns en kund med nedan leveransadress registrerad som kontaktinformation pa
kundkortet.

Kontaktinformation

Benamning Adress/nummer
E Fakturaadress Tranb&rsvagen 22 REF123, 139 30 Varm
B Leveransadress Ostermalmsgatan 45 591 35 Motala

2. Nar bestallningen skapas utifran order kommer du numera at denna leveransadress genom
att klicka pa knappen med en kontaktbok.

Leveransadress

Storgatan 1, 111 11 Stockhol w

3. Valj 6nskad adress genom att klicka pa bocken.

Vil

Leveransadress

Ostermalmsgatan 45 Motala

Stang

8.1.7 Bestallning: Ikon for e-postutskick i listan

Pa sidan Bestallningar visas nu en ikon i form av ett kuvert om en bestallning har skickats via e-post,
precis som pa sidorna for Order, Offert och Kundfaktura. Med hjalp av den nya ikonkolumnen kan du
folja upp vilka bestallningar som har skickats via e-post genom att exempelvis filtrera kolumnen.

valj = | Alla v
[ | Bestllningsnr Projekt Lev.nr Lev.namn Interntext Bestillningsstatus | Totalt ex. moms | Sta.. B datum L d Bekriftat leveransdatum T
V|| 4a3a-mm-dd O] ¥ || 3ada-mm-dd O ¥ | 4838-mm-dd O ¥
0| s25 3 = Skickad 100,00 2023-05-31 B4
0| s19 996633 i Skickad 0,00 2023-04-19 =)
0| 425 1313 " Skickad 100,00 2023-01-27 B4
0| sz 4 Underlag 50 000,00 2023-06-02
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8.1.8 Bestidllning: Ersatta leveransadress vid koppling till order

Nar du kopplar en bestallning till en order visas nu en fradga om du vill ersatta leveransadressen pa
bestallningen med den leveransadress som ar angiven pa vald order. Detta gor att du enkelt kan fa
med dig orderns leveransadress till bestallningen utan att sjalv behdva vélja adressen.

Fragan visas endast om det finns en angiven leveransadress pa ordern.

Kontrollfriga

® Vill du ersitta leveransadressen pa bestillningen med den leveransadress som &r angiven pa vald order?

Nej Ja

8.1.9 Bestillning: Oppna leverantdr pa redigeringssidan oavsett bestéllningens status

Nu kan du 6ppna leverantdrsdialogen pa redigeringssidan av en bestallning oavsett bestallningens
status. Eventuella andringar av leverantéren trader endast i kraft pa bestallningen om status ar
‘'Underlag’.

Bestallningar Bestd [ X + o
L4 < > x>
¢ Bestallning 11 | Leverantdr: 1 Alisson Ay Status: Bekraftad | Projekt: Inget pr

Leverantor * Besta

1 Alisson AB ) 1

Deltagare

8.1.10 Inkop: Ny sida for inkopsstatistik

For dig som anvander modulen Inkdp finns det nu en helt ny sida for inkdpsstatistik. Har hittar du
statistik for dina bestallningar och de produkter som du har bestallt.

Behorighet
For att fa tillgang till sidan behdver behoérigheten Inkdpsstatistik [1097] aktiveras.
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Instruktion
1. Ange 6nskat datumintervall. Urvalet avser bestéllningsdatum.
2. Klicka pa Sok.
3. Nu visas bestallningsraderna fran de bestallningar som matchar angivet datumurval.
4. Har kan du t.ex. gruppera och filtrera pa den information som du ar intresserad av. Nedan

exempel visar en gruppering pa Inképsartikel, vilket kan ge en bild av vilka som ar dina mest
bestallda artiklar.

From. | 20230301 Tom. | 20230320

()

Inlevereratantal | Infeveransdaum | Totalt ex. moms | Statws Radsiatus

@ O] [ssi-mma O aida-mm 0] 5

Spik (Ask med 100 1) (1) 1 15000
Battery (6] 2 0000
Skblapadsigo (¢)

0013 IS o0 @ 000 Skickad

o013 0 s 000 43 0 000 Kar

[0 1w [

000 Underiag

(U3 2w [ 000 Underiag Underiag

0 000

8.2 Lager

8.2.1 Lager: ’Inleverans’ ar forvald vid manuell lagertransaktion

Transaktionstypen ’Inleverans’ ar nu vald som standard nar du skapar en manuell lagertransaktion pa
sidan Saldo (Férsaljning > Lager > Saldo).

8.2.2 Lagerplats: Val av konteringsdimensioner

Vi har lagt till méjligheten att ange konteringsdimensioner for respektive lagertransaktion pa en
lagerplats (Forsaljning > Lager > Register > Lagerplats). Tidigare kunde du endast ange konton, men
nu kan du aven valja exempelvis ett kostnadsstalle fér dina olika lagerplatser.

Lagerplats X x
Lagerplats
Kod * Namn *
HLS Huvudlager 5

~ Lagerkentering

Konteringsinstaliningar
]| Typ Konto Kostnadsstalle  Projekt Kostnadsbarare  Objekt
Konto in
Konta in &ndr.
Konto ut
Konto ut dndr. 1002 - Testkonto
Konto inv
Konto inv &n_..
Konto kassat..

Konto kassat..
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Det finns sedan tidigare mojlighet att registrera konton for lagertransaktioner under Férsaljning >

SoftOne

Artikel > Artiklar. Det ar i foérsta hand artikelns och i andra hand lagerplatsens konteringsdimensioner

som anvands nar verifikat for lagertransaktioner skapas.

Artiklar Artikel Spik (Ask met

« <> B

> Generellt
> Pris
> Kontoinstaliningar

* Lager

Markera som lagerartikel
Konteringsinstéllningar

L1 Typ

Konto

Kostnadsstalle

Konto in 1411 - Servicebil

Konto in Endr.
Konto ut
Konto ut &ndr.
J| Kontoiny
Konto inv an..
Konto kassa..

Konto kassa_.

Projekt

Kostnadsbarare

Objekt

Det finns aven baskonton for lager under Forsaljning > Instéliningar > Artiklar och dessa anvands som

en grundinstallning om inget annat konto har angivits pa artikeln eller lagerplatsen i fraga.

Lager
Ut lager 1410
Ut lagerdndring 4090
In lager 1410
In lagerdndring 4090
Inventering lager 1410

Inventering lagerdndring 4090

Kassation lager 1410

Kassation lagerandring 4090

Huvudlager

Lagerfarandring

Huvudlager

Lagerfirdndring

Huvudlager

Lagerfirandring

Huvudiager

Lagerfirandring

[94]



SoftOne

8.2.3 Saldo: Lageromféring mellan olika lagerplatser

Vi har utokat de typer av lagertransaktioner som avser lagerférda artiklar (Férsaljning > Lager > Saldo)
sa att det ar mojligt att registrera en utleverans fran en lagerplats till en annan — en sa kallad
lageromforing.

1. Oppna artikeln pa den lagerplats som du vill flytta artiklarna fran.
2. Valj transaktionstyp Lageromféring.
3. Ange antal.
4. Ange vilken lagerplats du vill flytta antal artiklar till.
5. Ange ev. en notering.
6. Ange transaktionsdatum (dagens datum foreslas).
7. Spara.
Saldo Saldo Spik (Ask med 100 st X -+ *

Artikelnummer *

1001 Spik (Ask med 100 st)

Typ *

Lageromfaring w

Lagerplats (till) *

Skriv for att filirera urvalet...
Huvudlager tc

| Servicebil

B Huvudlager 5 Antal
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8. De lagerplatser som foreslas i rullgardinslistan for ‘Lagerplats (till)’ ar de lagerplatser som
artikeln sedan tidigare ar kopplad till.

Artiklar Artikel Spik (Ask med 100 st) X + x

O O

> Generellt
> Pris
> Kontoinstaliningar

* Lager

Markera som lagerartikel
Konteringsinstallningar

Typ Konto Kostnadsstalle  Projekt
Konto in 1411 - Servicebil
Konto in Sndr.
Konto ut
Konto ut dndr.
Konto inv
Konto inv &n_..

Konto kassa_

000000000

Konto kassa_

Lager

Lagerplats Hyllplats Antal

Huvudlager tc 2222
Servicehil HY7
Huvudlager 4 HY7

Huvudlager 5
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8.2.4 Saldo: Massregistrering av manuella lagertransaktioner

Det finns nu en ny sida for att snabb-registrera manuella lagertransaktioner och vélja olika lagerférda
artiklar. Du nar sidan genom att klicka pa pluset under Foérsaljning > Lager > Saldo.

Artikelnummer Mamn

Valj den aktuella lagerartikeln och vandra sedan genom bilden med Tab-tangenten.
Ange lagerplats.

Valj typ av lagertransaktion.

Ange antal.

Ange inkOpspris vid inleverans.

Ange ev. en notering.

Ange transaktionsdatum (dagens datum foreslas).

® N o g koo bd =

Spara.

Artikelnummer * Lagerplats * Hyllplats
1001 Spik (Ask med 100 sty Huvudiager 4

Typ* Antat * Pris

Tr
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