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Arsskifte SoftOne GO Ekonomi & Foérsaljning

Gor dig redo for det nya aret med SoftOne GO genom att folja var guide.
Du som anvander SoftOne GO Ekonomi & Forsaljning, kontrollera framst:

e Skapa ett nytt redovisningsar
e Kontrollera perioderna
o Stang/las perioderna i fg. ar
o Oppna aktuell period i det nya aret
e Kontrollera verifikatserierna
e Overfor ingdende balanser

Kontrollera uppgifter infor arsskiftet

| detta dokument beskrivs de viktigaste delarna som behdver hanteras i samband med ett nytt ar i
SoftOne GO. All funktionalitet finns samlad under ett och samma menyalternativ, Ar och perioder, som
aterfinns via Ekonomi > Redovisning > Ar och perioder.

Fragor?

Hor garna av dig till var avdelning for Service & Kvalitet om du har ytterligare fragor via
support@softone.se eller direkt via kundportalen. Fér dig som anvander SoftOne GO Tid och Lén,
tank pa att aven lasa dokumentationen kring arsskifte for dessa moduler.
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1. Redovisningsar

1.1 Listan over befintliga ar

Nedan beskrivs listan 6ver alla befintliga ar.

e Samtliga upplagda ar visas i en lista med information om arets datumintervall samt status i
bade klartext och i form av en ikon i olika farger.

e For att synliggora perioderna som ingar i ett ar och periodernas statusar anvands pilen langst
till vanster pa respektive rad.

e For att 6ppna redigeringslaget av ett ar dubbelklickar du pa en rad eller klickar pa pennan.

Redovisningsar Ingdende balanser Verifikatserier

+ Skapa redovisningsar \d

Q

Redovisningsar Status

20250107 - 20251231
20240107 - 20241231
20230101 -20231231

20220101 - 20221231

o000 0

TR YRR DR RN

20210101 -20211231
20200101 -20201231
20180701 -20191231
201801017 - 20180630
20170101 -20171231
20160101 -20161231 [ ]
20150101 -20151231
20140107 -20141231
20130101 -20131231
20120101 -20121231

201101071 -20111231 ®

1.2 Redigeringslaget av ett ar

Nedan beskrivs de olika expandrarna i redigeringslaget av ett ar.
Redovisningsar

e Har visas arets datumintervall och status.
e Vid registrering av ett nytt ar foreslas datumintervallet automatiskt utifran till-datumet for
féregaende ar.

Perioder

e Har visas arets perioder och det ar aven har som periodernas status justeras.
e Vid registrering av ett nytt ar skapas perioderna upp automatiskt utifran valt datumintervall for
aret.
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Verifikatserier
Har visas de verifikatserier som ar kopplade till aret.

e Vid registrering av ett nytt ar kopieras verifikatserierna fran foregaende ar for att minska den
manuella hanteringen

e Om nagon ny verifikatserie har lagts till och ska bérja anvandas i det nya aret kan denna
laggas till. Valj serien i rullgardinsmenyn och klicka sedan pa plus-knappen

e Precis som tidigare gar det bra att &ndra en series senaste nr om det behdvs av nagon
anledning

Verifikatmallar
Har visas de verifikatmallar som ar kopplade till aret.

e For att kopiera mallar fran féregaende ar anvands knappen 'Kopiera mallar’. Da skapas
mallar upp for aktuellt &r pa sidan Verifikatmallar.

e Kopieringen kan utféras flera ganger, men endast nytillkomna mallar pa féregaende ar
skapas upp pa det nya aret.

e Expandern visas endast om anvandaren har behdrigheten *Verifikatregistrering [9]'.

Bruttovinstkoder

e Har visas de bruttovinstkoder som ar kopplade till aret.

e For att kopiera koder fran féregaende ar anvands knappen 'Kopiera koder’. Da skapas koder
upp for aktuellt ar pa sidan Bruttovinstkoder. En skillnad fran tidigare kopiering ar att
procentenheterna nollstélls pa de nya koderna.

e Kopieringen kan utféras flera ganger, men endast nytillkomna koder pa féregaende ar skapas
upp pa det nya aret.

e Expandern visas endast om anvandaren har behoérigheten 'Skapa bruttovinstkoder [728].

1.3 Skapa ett nytt ar
Folj stegen nedan for att skapa ett nytt redovisningsar.
1. Navigera till Ekonomi > Redovisning > Ar och perioder > fliken Redovisningsar.

2. Klicka pa knappen Skapa redovisningsar.

Redovisningsar Ingdende balanser Verifikatserier

Q

_> + Skapa redovisningsar v

Redovisningsar Status

20250101 - 20251231 e
20240101 - 20241231 ® s

20230101 - 20231231 e s
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3. Nu 6ppnas en ny flik for det nya aret.
4. Arets datumintervall foreslas utifran féregéende ars sista datum. Kontrollera att datumet

stammer.

Redovisningsar Ingaende balanser Verifikatserier Nytt redovisningsar = X X

Redovisningsar

Kom ihag att dppna de perioder som ska anvéndas ochliatt utfdra ev. kopiering av verifikatmallar och

bruttovinstkoder.

Fran * Till *
2026-01-01 2026-12-31

5. Vid spara-knappen finns installningen ‘Fortsatt verifikatnumrering fran fg ar’. Som standard ar
installningen urbockad, vilket innebar att numreringen pa dina verifikat borjar om pa nytt
utifrén angivet startnummer for respektive serie. Om du istallet dnskar att verifikatnumreringen
ska fortsatta fran senast anvanda nummer fran foregaende ar kryssar du i installningen. OBS!

Instdllningen kan endast justeras innan férsta sparningen av aret!

D Fortsatt verifikatnumering fran fg ar Spara

6. Spara.
7. Oppna expandern Perioder och markera de perioder som du vill anvanda. Valj sedan status

'Oppen’ och klicka darefter pa play-knappen.

Redovisningsar Ingaende balanser Verifikatserier Redovisningsar 20260101 - 20261231 X X

D

Redovisningsar

Fran * Till * Status
2026-01-01 2026-12-31 §j pahorjad v
' Perioder
Ej pabarjad v @
" Ej pabérjad )
— Oppen
= Nummer Period Manad Status Stangd
W Last
v 1Kz
1 20261 Januari Ej pabérjad [ ]
O 2 20262 Februari Ej pabérjad [ ]
O 3 20263 Mars Ej pabirjad [ )
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8. Oppna expandern Verifikatserier och lagg till/ta bort serier eller lamna det orért om du vill
anvanda samma serier som foéregaende ar.

9. Spara.

10. Oppna ev. expandrarna Verifikatmallar och Bruttovinstkoder och utfér kopiering fran
féregaende ar genom att klicka pa 'Kopiera mallar’ respektive ‘'Kopiera bruttovinstkoder’.

v Verifikatmallar

_> Kopiera mallar
"] Nummer | Datum Text Serie Momsavrikning
Y | adgaa-mm-dd BV v = v v

v Bruttovinstkoder

_> Kopiera koder

Kod Namn Redovisningsar Beskrivning

11. Nu &r ditt nya redovisningsar redo!

1.4 Dialog for om redovisningsar for aktuellt datum saknas

Vid inloggning visas nedan dialog om foretaget saknar redovisningsar fér det nuvarande datumet.

Byt redovisningsar

Inget redovisningsar finns fér nuvarande datum. Vill du skapa ett nytt ar?

Ja Nej

Svar 'Ja’: Du navigeras till sidan ’Ar och perioder’ och en flik med ett nytt redovisningsar éppnas
automatiskt, dvs. samma beteende som nar du trycker pa knappen 'Skapa redovisningsar’ (se avsnitt
1.3).

Svar 'Nej’: Dialogen stédngs ned och inget nytt ar skapas.

1.5 Stang foregaende ar

Folj stegen nedan for att stdnga alternativt Iasa foregaende ar.

1. Navigera till Ekonomi > Redovisning > Ar och perioder > fliken Redovisningsar.
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2. Oppna éaret som ska stingas.

3. Markera alla perioder under expandern Perioder.

4. Andra status till Stangd alternativt Last.

5. Spara.

6. Nu ar hela aret stangt eller last.

v Perioder
Oppen v @
Oppen
Nummer  Period Manad Status _b.
| Last

v = v
1 2025-1 Januari Oppen [ ]
2 20252 Februari Oppen 9
3 20253 Mars Gppen [ ]
4 20254 April Oppen o
5 20255 Ma] Oppen o
6 20256 Juni Oppen [ ]
7 20257 Juli Gppen ®
8 20258 Augusti Oppen ®
9 20259 September Oppen o
10 202510 Oktober Gippen o
1 2025-11 November Oppen o
12 | 202512 December Oppen [ ]

2. Ingaende balanser

2.1 Val av redovisningsar

Det ar mojligt att se IB for respektive upplagt ar genom att ange 6nskat ar i rullgardinsmenyn. Det gar
dock endast att redigera balanserna for ar med status 'Oppen’.

Redovisningsar Ingaende balanser Verifikatserier

Redovisningsar | 20230101-20231231 v | <effe—

2.2 Overféring av balanser till nytt ar

Folj stegen nedan for att féra 6ver de utgaende balanserna fran féregaende ar till ingadende balanser i
det nya aret. Overféringen kan upprepas s& manga ganger som énskas, till dess att aret har status
Stangd eller Last.

1. Navigera till Ekonomi > Redovisning > Ar och perioder > fliken Ingadende balanser.

2. Valj det nya redovisningsaret i rullgardinsmenyn.

3. Klicka p& knappen 'Overfor IB fran fg ar'.
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4. Vid en ev. differens mellan debet och kredit for balanserna visas nu nedan dialog. Ange
onskat konto dar differensen ska placeras och klicka sedan OK. Differensen avser arets

prelimindra resultat, vilket vanligtvis placeras pa konto 2099.

Redovisningsar Ingaende balanser Verifikatserier \

Redovisningsar 20260101 -20261231 w + Lagy till rad S
. Rad Kontoplan Kontotyp Kostnadsstalle | Projekt Kostnadsharare | Objekt Kategori Skrip Antal Debet Kredit
v v v v v Y v v v v Y

Nu skapas en rad upp for differensen samt alla ingaende balanser.
Spara. Om det finns dubblettrader med samma kontokombination visas en informationsdialog.
Klicka OK for att sla ihop dubbletterna.

2.3 Lagg till rader

En rad kan laggas till pa tva satt:

e Genom att anvanda knappen 'Lagg till rad’ i toolbaren hégst upp pa sidan
e Genom att anvanda Enter eller Tab till slutet av en rad sa att det automatiskt skapas en ny
rad (samma funktionalitet som finns vid exempelvis registrering av konteringsrader)

Redovisningsar Ingaende balanser Verifikatserier \

Redovisningsar 20240101 -20241231 S edor Bidnfod | 7

Rad | Kontoplan Kontotyp Kostnadsstille | Projekt Kostnadsharare Objekt Kategori Skrap Antal Debet Kredit

v v v v v v v v v v v

2.4 Tabort rader

For att ta bort en eller flera rader markeras dessa och sedan anvands knappen Ta bort I&ngst ned vid
Spara-knappen.

O 91 1542-1542 Tillgang 0,00 119,00 0,00
92 1545-1545 Tillgang 0,00 2011,76 0,00
93 1582 -1582 Tillgang 000  17469578,00 0,00
94 1585-1585 Tillgang 0,00 104 000,00 0,00
O 95 1586 - 1586 Tillgang 000 108950000 0,00
O 9 1587 -1587 Tillgang 0,00 169 000,00 0,00 .

Totalt 251 (Markerade 3)

Debet Kredit Diff
133 586 992,90 133 586 992,90 0,00

_>

Skapad 2023-11-20 15:00 av Hantverkardemo

2.5 Ovrigt

Nedan foljer 6vrig information som kan vara bra att kanna till om sidan ’Ingaende balanser’.
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Summeringar

Langst ned pa sidan visas summeringar for Debet och Kredit samt ev. differens mellan dessa.

Debet Kredit Diff
133 586 992,90 133 586 992,90 0,00

Begransning av konton

Tillagg av konton ar begransat till balanskonton, dvs. konton med kontotyp 'Tillgang’ eller 'Skuld’.

Indikering fér &ndrad rad

Vid andring eller registrering av en rad visas en orange asterisk som en indikation.

Info om skapad/andrad

e Léangst ned till vanster pa sidan visas datumstamplar fér Skapad respektive Andrad

e Skapad = visas nar forsta raden/raderna skapas och sparas, oavsett om det sker manuellt
eller via knappen Overfor IB fran fg ar

e Andrad = uppdateras vid varje dndring som sparas, oavsett manuell eller automatisk andring

3. Verifikatserier

Verifikatserier hittas under menyalternativet Ar och perioder.
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