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Utforlig guide for semesterarsskifte |
SoftOne GO

Den har guiden ar for dig som gor ett semesterarsskifte i SoftOne GO for forsta gangen, eller som vill ha
utforligare instruktioner.

Forberedande Instéllningar

Innan du gor ditt forsta arsskifte for semester, sa ar det vissa instéliningar som du maste kontrollera
forst:

Kontrollera I6neartsregistret

Vid procentavtal eller rorliga tilldgg sa har nedanstaende betydelse i samband med semesterutrakning,
rutan Semesterlonegrundande masta vara ifylld
W] Visa datum pa lGnespecifikation

W] Semesterldinegrundande
W] Fackfireningsavgifisgrundande

Garantibelopp
Detta géller endast for er som har ett minimibelopp enligt kollektivavtal eller annan avtalad semesterlon
med minimiavtalad semesterlon

Menyval: Personal>Instéllningar>Lonetyper

+ Ligg till rad

Fr.o.m. ~  Belopp ~
Fra =]

T =]

2016-04-01 1405 | %

Standard Semesterskuld
Denna rapport ar for att fa ut ratt rapport direkt efter semesterkorningen

Menyval:Personal>Installningar>Foretagsinstallningar

Standard semesterskuldsrapport 3500. Lin - semesterskuld detaljerad v
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Semesteravtal
HAO — Manadsavtal

Namn *
Detaljhandel
Intjinandear dagar
1 april - 31 mars v
Semesterritt Senast kiirda semesterarsskifte

25

Typ
Intjinandedr = 12 manadsperiod narmast fiire semesterar

OBS! Rutan Intjanandedr belopp har med att géra nar man har betalat ut Ionen, enligt HAO sa &r det

efterslapande, sa darfor satter man maj-april.

~ Installningar

Berdkningstyp

Procentuell berdkning enligt kollektivavtal

Semester hanteras i

Dagar

Semesterdagar hanteras

Brutio

|| 5 dagar semester vid hel vecka

Kvarvarande semestersaldo att spara

Sparas enligt semesterlagen

Kvarvarande semestersaldo att utbetala - utbetalas i

maj

Intjinandedr belopp
1 maj - 30 april
Formel for timlon
HAQ - timlén vid manadslan

Procentsats semesterion

|« Garantibelopp
[# Enligt Handels 1796

Max antal dagar

Max 25 betalda

Anstéliningstid (ar)

(7]

Belopp per dag

HAQ - garantibelopp arbetstagare med 3 ars branschvana

Timmar
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#| Garantibelopp minderdrig

ﬁldersglﬁns

Belopp per dag

HAQ - garantibelopp arbetstagare som fylit 18 &r

Berdkning av semestergrundande frinvaro

Faktisk ersdttning

Utbetalning av semesterlon

| szamband med semesterledighet

Orsak som anvands nar semesterdagar ar slut

Tianstledig

Modulen Semesterarsskifte, har satter du upp vad ni har bestamt pa er arbetsplats hur kvarvarande och
forfallna dagar ska behandlas.

~ Semesterarsskifte

Kvarvarande dagar

Sparas

Forfalina dagar

Sparas

Rirligt semestertillagg

Sparas

HAO - Timavtal

Har har du samma installningar, utom i rutan Formel for timlon, har ska du ha formel for total timlon:

Formel fir timlon

HAQ - timlén total

HAO - Timavtal direktutbetald semestererséattning

Man maste dven gora en "tom” semesterkorning for detta semesteravtal

Mamn * Typ
Detaljhandel direktutbetald semesterersatining Direktutbetalning
Intj&nandedr dagar
1 april - 31 mars v
Semesterratt Senast kiirda semesterarsskifte
[+
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~ Installningar

Berdkningstyp
Enligt kollektivavtal

Procentsats semesterlon

Berdkning av semestergrundande franvaro

Faktisk ersattning

Orsak som anvands ndr semesterdagar dr slut

Tjanstledig

v Semesterarsskifte

Kvarvarande dagar
Utbetalas

Forfallna dagar
Utbetalas

Rirligt semestertillagg
Utbetalas

HAO — Timl6én med semesterratt 1 dag

Avtal som skall betala ut hela semesterersattningen i maj eller juni.

Namn * Typ

Semasterratt 1 dag IntjAnandedr = 12 manadsperiod narmast fiire semesterar
Intjinandear dagar

1 april - 31 mars v
Semesterrdtt Senast kiirda semesterarsskifte
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~ Instillningar

Berdkningstyp

Procentuell berdkning enligt kollektivavtal

Semester hanteras i

Dagar

Semesterdagar hanteras

Brutto

|| 3 dagar semester vid hel vecka

Kvarvarande semestersaldo att spara

Sparas enligt semesterlagen

Kvarvarande semestersaldo att uthetala - utbetalas i

maj

Intjnandear belopp

1 maij - 30 april

Formel for timlon

Procentsats semesterldn

|| Garantibelopp

Berdkning av semestergrundande franvaro
Faktisk ersattning
Utbetalning av semesterldn

| samband med semesterledighet

Orsak som anvands nar semesterdagar ar slut

Tjdnstledig

v Semesterarsskifie

Kvarvarande dagar

Utbetalas

Forfallna dagar
Utbetalas

Rirligt semestertillagg

Utbetalas
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Avtal enligt Tjanstemannavillkor

Denna instéllning galler aven for de som behandlas som tjansteman nar det galler semesterlonen:

Hamn * Typ
Unionen Manadsldn Intjinandedr = 12 manadsperiod narmast féire semesterar
Intjanandear dagar
1 april - 31 mars A
Semesterratt Senast kiirda semesterarsskifte
25

Om ni har Intjanande rorligt belopp, sa kan det vara en annan period an vad semesteraret ar, detta ser du
i ditt kollektivavtal.

| Intjanandear rérligt belopp 1 december - 30 november
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~ Installningar

Berdkningstyp

Semestertillagg enligt kollektivavial

|| Farhijd semesteratt

Semester hanteras i

Dagar

Semesterdagar hanteras

Brutto

|| 5 dagar semester vid hel vecka

Kvarvarande semestersaldo att spara

Sparas enligt semesteriagen

Kvarvarande semestersaldo att utbetala - utbetalas i

jumi

Intjanandear belopp

1 maj - 30 april

[# Intjinandedr rérligt belopp 1 december - 30 november
Formel fiir manadslin

Unionen - aktuell manadsidn
Procentsats semesterlon
Semester - procentsats semesterlin/semesteravdrag (4,8}

Procentsats semestertillagg
Semester - procentsats semestertilldgg (0,8)
Procentsats rorligt semestertilldgg

Semester - procentsats semestertilldag rérlig (0,3)

v Semesterarsskifie

Kvarvarande dagar
Utbetalas

Forfallna dagar
Utbetalas

Riirligt semestertillagg
Utbetalas
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Anstalld

Pa anstélldakortet under fliken Semester och 6vrig franvaro, finns uppgifter om ev. semesterlon per
dag, aktuellt semestersaldo m.m. Under modulen Faktorer kan det se ut sa har:

Faktorer =+ Nyrad

Viza alla generationer

Typ Fr.o.m. Faktor
¥ Semesterratt 2018-01-01 31,00 ¢ x
Semesterlon/dag 2019-04-01 198727 & X

Semesterkortet med antal semesterdagar kan se ut sa har, inkl. uttagen forskottssemester. OBS att
skulden for forskottsemestern alltid ligger i plus, men i semesterskulden blir den minus.

Intjinade dagar Uttagna dagar Aterstiende dagar Syss. grad (intjanad)
Betalda dagar n 30 1 0
Utbetalda semestertillagg 30
Obetalda dagar 0 (1] 0
Forskott 0 0 0

Belopp Forfaller
Skuld frskott 2547800 2021-04-01 [#] Tabort

Sparade dagar Uttagna dagar Aterstaende dagar Syss. grad (intjanad)
Sparade ar 1 1 0 1 0
Sparade ar 2 0 0 0 0
Sparade ar 3 3 0 N 0
Sparade ar 4 n 0 n 0
Sparade ar 5 1 0 1 0
Forfalina dagar 8 0 8 o
Preliminart uttagna -122
Summa 30 e
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Procentavtal

For dessa avtal galler foljande generellt att [on skall vara semesterlonegrundande. Vilka typer av
I6n som galler beskrivs oftast i kollektivavtalet.

Sa har ska normalt [onearterna vara instéllda, for att fungera vid kdrning och uttag av
semesterskulden:

Manadslén X
Timlon X
Personligt Tillagg X Om dessa tillagg

ingar i den totala
Manadslonen eller
timlénen ar de
semesterléne-

Anstallningstidstillagg

Ansvarstillagg

grundande
Bonus, provision X X Kontrollera med
m.m kunden om de ar
semestergrundande
eller gj
OB-erséttningar X
Sjukavdrag, X Skall e vara ifyllt
semestergrundande
Sjukavdrag, €j X
semestergrundande
Sjuklon X
Semesteravdrag X
Semesterlon X
Semesterersattning X

till direktutbetalning

All Tjanstledighet X

Foéraldraledighet, X
semestergrundande

Foraldraledighet, €] X

semestergrundande
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Tillfallig X

foraldrapenning,

semestergrundande

Tillfallig X

foraldrapenning, ej

semestergrundande

Sen Ankomst, Ej X Eftersom systemet pa

arbetad schematid, bl.a timanstallda ger

Tidig hemgéang timlon pa schematid,
gors avdrag pa ej
uppfylld schematid.
Réknas vanligtvis
som Tjanstledighet.

Instéllning Ioneart

Om den utbetalda OB-ersattningen ar semestergrundande ska den reducerande Ionearten ha

. .. . Co 0 [
mstallnmgen Semesterldnegrundande

Om den utbetalda OB-ersattningen i stéllet ar EJ semestergrundande ska den reducerande I6nearten ha
instéllningen #| Semesterldnegrundande

Ovan kan i forsta anblicken verka ologisk men det ar for att summan av semestergrundande delar i fallet
med att ob-ersattningen ar ej semestergrundande ska bli 0 kr.

Exempel semestergrundande franvaro
Ob-ersattning 100 kr «| Samesterionegrundande

Avdrag OB-ersattning -100 kr Semesterionegrundande

Exempel EJ semestergrundande franvaro

OB-erséttning 100 kr | Semesterldnegrundande
Avdrag ob-ersdttning  -100 kr ¥ Semesterionegrundande
Semestergrundande belopp 0 kr

| bdda exemplen ovan sa blir den utbetalda Ionen 0 kr (100-100).
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Hantering av OB-tillagg vid franvaro i Softone GO

Ob-ersattning genereras aven vid franvaro for att faktisk ersattning ska kunna beraknas vid
semesterskuldberakning.

Ob-ersittning vid franvaro ska minskas med samma belopp som det man skulle ha fatt om man
arbetat dvs summan av dessa belopp ska bli 0 kr utbetald.

Franvaroregler

Vilken loneart som ar en reducerande OB-loneart definieras i funktionen franvaroregler:

Personal>Instaliningar>Tid>Franvaroregler

Namn Beskrivning v Tidkod Tidavtal
Bams fodelse Tillflig forsldrariedio Semor Pappadagar Alla
Forldraledig £} Semgr Fraldrarledio £j Semer Foraldraledig Alla
Farldraledig Semgr Foraldrariedig Semgr Foraldraledig Alla
Kompledig Betad frinvaro Semgr Kompledig Alla
Permission Betald frinvaro Semgr Permission Alla
Semester Semester Semester Alla
Sjuk & Semar Sjuk & Semgr Sjuk Alla
Sjuk08 $juk08 Semgr Sjuk Alla
Sjuk-Semgr Siuk Semgr Siuk Alla
Tillfalig fdrildrapenning Tilllig foréldrariedi Semar VA8 Alla
Tianstiedig Legighet utan 1on £ Semgr Tiansteledig Alla

Ovan &r ett exempel pa olika franvaroregler. For vissa franvaro far det laggas upp bade for
semestergrundande och ej semestergrundande franvaro.

Frénvaroregel

Hamn * Beskrivning

Firdldraledig Ej Semar

Typ* Tidkod * Tidavtal
Foraldrarledig Ej Semgr v Foraldraledig v Alla A
Intervaller
+ Start Stop Typ Loneart =+ Nytt intervall
L 1 9999 Del avdag 46115 Fordldraledig, del av dag - ej semagr X
Ursprunglig |Gneart Ny léneart
13230 0B-tillagg kvall 13285 Avdrag OB-tillagg kvall ej semgr X
13231 0B-tilldgg helg/fri dag 13286 Avdrag OB-tilligg helg/fri dag ej semar X
13232 0B-tilldgy storhelg 13287 Avdrag OB-tilldgg storhelg e] semar X
13310 Frskjuten arbetstid divisor 150 13385 Avdrag farskjuten arbetstid divisor 150 ej semgr X
13311 Forskjuten arbetstid divisor 300 13386 Avdrag forskjuten arbetstid divisor 300 ej semgr X
13312 Forskjuten arbetstid divisor 400 13387 Avdrag farskjuten arbetstid divisor 400 & semgr X
13313 Forskjuten arbetstid divisor 600 13388 Avdrag forskjuten arbetstid divisor 600 ej semgr X
+ 1 5 Kalenderdag 46125 Fordldraledig, 1-5 dagar - &j semgr EI $ x
+ 1 9999 Kalenderdag 46135 Fordldraledig, 6- dagar - ej semar Ifl ¢ X

| detta exemplet ar det fordldraledig Ej semestergrundande. OB genereras for varje schemadag. Om
franvaro av typ Foraldraledig och Ej semestergrundande sa genereras dven en reducerande OB-
[oneart. Se vilken under rubrik: Ny I6neart.

Nedan fdljer ett exempel pd Semestergrundande franvaro:
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Frénvaroregel
Hamn * Beskrivning
Foraldraledig Semgr
Typ ™ Tidkod * Tidavtal
Foraldrarledig Semgr v Fraldraledig Alla
Intervaller
+ Start Stop Typ Lineart =+ Nytt intervall
+ 1 9999 Del av dag 46110 Foraldraledig, del av dag & X
L 1 5 Kalenderdag 46120 Fardldraledig, 1-5 dagar & X
Ursprunglig |Gneart Ny Idneart
13230 0B-tillaga kvall 13280 Avdrag 0B-tillagg kvall X
13231 0B-tillagg helg/fri dag 13281 Avdrag 0B-tillagg helg/fri dag X
13232 0B-tilldga storhelg 13282 Avdrag 0B-tilligg storhelg X
13310 Forskjuten arbetstid divisor 150 13380 Avdrag férskjuten arbetstid divisor 150 x
13311 Forskjuten arbetstid divisor 300 13381 Avdrag férskjuten arbetstid divisor 300 x
13312 Forskjuten arbetstid divisor 400 13382 Avdrag férskjuten arbetstid divisor 400 x
13313 Forskjuten arbetstid divisor 600 13383 Avdrag férskjuten arbetstid divisor 600 x
+ 1 9999 Kalenderdag 46130 Fordldraledig, 6- dagar e x

Semesteravtal enligt Tjanstemannavillkor

Nedan foljer olika exempel pa kollektivavtal som raknar semester enligt Tjanstemannavillkor dvs:
4,6% +0,8% + 0,5%.

Dessa avtal raknar semesterbelopp pa aktuell manadslon + eventuella tilldgg. Detta styrs med
vad som &r installt pa den anstélldes semesteravtal.

Se nedan:

| Intjanandear rarligt belopp 1 december - 30 november v

Formel fiir manadslin

Unionen - aktuell manadslin
Procentsats semesterldn

Semester - procentsats semesterlon/semesteravdrag (4,6)
Procentsats semestertilldgg

Semester - procentsats semestertilldgg (0,8)

Procentsats rorligt semestertilligg

Semester - procentsats semestertilldgg rérlig (0,3)

Detta innebdr att semestergrundande pa Ionearter behdver inte hanteras, dvs skall ej vara ifyllt.

Det som skall vara ifyllt ar de |6nearter som bildar underlag for det rorliga tillagget. Detta
kontrollerar du via ditt kollektivavtal.
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Teknikavtalet
Utdrag ur kollektivavtalet:

- 13 procent pa summan av de semesterlonegrundande tilligg som arbets-
tagaren erhallit under narmast foregaende kalenderar dividerat med an-
talet betalda semesterdagar.

Om arbetstagaren haft semesterlonegrundande franvaro ska arbetsgivaren
gora en uppskattning av de semesterlonegrundande tilligg som arbetstagaren
till f6ljd av den franvaron inte erhallit och ta med detta belopp i berdkningen.

Har foljer exempel:

Loneart/Typ av l6n Ifylit Ej ifyllt Kommentar
Semestergrundande semestergrundande

Overtidstillagg X

0B X

Andra Ionetillagg som skall X

inga i berakningen for rorligt

belopp

Unionen Tjanstemannaavtal

Utdrag ur kollektivavtalet:

Med rorlig lonedel avses tex provision, tantiem, bonus, premielon, skift-, jour-, beredskaps- och
ersittning for forskjuten arbetstid eller liknande, i den man den inte réknats in i manadslénen.

Med provision, tantiem, bonus och liknande avses hir saddana rorliga Ionedelar som direkt
samband med tjinstemannens personliga arbetsinsats.

Dessa skall vara ifyllda pa semestergrundande.

Har nedan foljer exempel:

Loneart/Typ av I6n Ifyllt Ej ifylit Kommentar
Semestergrundande semestergrundande

Bonus X

Provision X

Soft One
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Andra lonetillagg som skall X
ingd i berakningen for rorligt
belopp

Rapporter

| programmet finns flera olika alternativ att skriva ut underlaget for semester varje manad.

Y

Urval

Till datum
2019-12:31

Anstéllda
Inkludera inaktiva

Visa endast inaktiva

Alla tidavtal A Alla kategorier A Alla semesteravtal v Alla laneavtal v Anstilida

Semesterbesked

Denna rapport visar aktuella semestersaldon i kvarvarande semesterdagar.
Den &r bra att ta ut varje manad, sa du ser hur det ligger till med semesterdagarna.
Om du har denna installning pa rapporten, sa far du fram en mer detaljerad rapport:

Redigera

Rapportmall

Egna

System

Lin - Semesterbesked detaljerad

Sida: 11
Daturn: 2020-01-03 12:46:30
Arnvandare: s
Betalda dagar Obetalda dagar Farskott sparade &r 1 Sparade dr2 Sparade 4r 3 Sparade &r 4 sparade 45 Forfaling dagar
8,00 0,00 0,00 5,00 0,00 2,00 2,00 8,00 0,00
0,00 4,00 0,00 0,00 16,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Semesterskuld detaljerad per anstalld
Som namnet pa rapporten sa visar denna i detalj hur semesterskulden for den anstallde har blivit
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utraknad. For varje semesteravtal som valt skrivas ut visar den installningarna.

Darefter:
Semesteravtal HAO manadslon

Installningar
procentuell berdkning enligt kollektivavtal
Semester hanteras i dagar

Intjanandear = 12 manadsperiod ndrmast fore semesterar

Berdkningsperiod indjanande av dagar 1 april--31 mars

Berdkningsperiod indjanande av belopp 1 april- -31 mars dvs |6ner utbetalda denna period (kontantprincipen)

Procentsats 13,00

Berakning av semestergrundande franvaro berdknas pa faktisk ersattning dvs vad den anstéllde skulle fatt om man arbetat

Garantibelopp beraknas utifran 1796 timmar enligt Handels

Darefter foljer en utrakning per anstalld:

Semesteravtal HAO manadsién

intjanade dagar 25,00 1516,76 37 918,92
Betalda dagar 0,00 139798 o
Sparade dagar dagar

Total skuld 37 918,92

Detaljerad berakning - underlag

AD Anstaliningstid 1 kalenderdagar (under intjénadeire()
ESGFKH £j gr de fra hel kalenderdag

GS Garantibelopp avtal

SEMOP Omraknad procentsats vid fler 3n 25 dagars semesteratt
sGL Semestergrundande lon

SGT Semestergrundande arbetstid i timmar

SR Semesterratt

Berdkning av dagar

intjanade dagar (58)

(365—-1) /365 * 25

(AD — ESGFKH) / 365 * SR

(Anst3liningstid i kalenderdagar — Ej semestergrundande frinvaro hel kalenderdag) / 365 * Semesterratt

Berdkning av belopp

Ber2knad semesterion (SLB)

291683,96 * 0,13
SGL * SEMOP
Semestergrundande I6n * Omraknad procentsats vid fler 3n 25 dagars semesterratt

Ber3knad semesterion per dag {SLBD)
37 918,91 /25,00
SLB/SB

Beraknad semesterion / Intjanade

Ber3knat garantibelopp (GB)

1024 / (365)/366)*1796 * 1405,00

SGT / (AD/366)%1796 * GS

Semestergrundande arbetstid i ti / {Anstaling id i kalenderdagar)/366)*1796 * Garantibelopp semesteravtal

Semesterlon per dag (SLD)
Om 1516,76>803,26 anvand 1 516,76 annars anvand 803,26

Om SLBD>GB anvand SLBD annas anvand GB

Om Ber3knad semesterlon per dag 3r storre 3an Beraknat gar ibelopp and Beraknad rion per
dag annars and Beraknat garantil

Semesterskuld Lon — Semesterskuld
Rapporten visar den totala semesterskulden. Darefter detaljerad per avtal och anstalld.

365
1
1405
13,00
291 683,96
10238,27
25
25,00
3791891
1516,76
803,26
1516,76
Har du flera

semesteravtal behdver du inte vilja vilket du vill ta ut for, da faller de ut ett semesteravtal per sida.
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Semesterloneskuld
Intjanad dagar 333 414,10
Betalda dagar 2057335
Sparade dagar 13 763,95
Firskottssemester 0,00
Summal semesterldneskuld [urval) 367 751,42
Intjinade dagar Betalda dagar Sparade dagar Forskott
SR Antal Pris Belopp Anital Pris Belopp Antal Pris Belopp Belopp Totalt Semesteravtal
25 /00 103526 35 631,45 0,00 245,01 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 25631,49 HAO timlsn
a5 2500 111861 27 965,19 5,00 980,00 4900,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3286513 HAO timlsn
25 23,00 1609,42 37 016,66 2,00 1571,02 3142,04 0,00 0,00 0,00 0,00 4015870 HAO timldn
25 2500 140500 35 125,00 0,00 123465 0,00 300 123465 421500 0,00 39340,00 HAC timlsn
25 /00 136414 3410341 3,00 118618 345854 700 116618 5548,35 0,00 47150,90 HAO timlsn
a5 2500 140500 35 125,00 500 140500 7025,00 0,00 0,00 0,00 0,00 42150,00 HAO timlsn
25 2500 152525 38131,25 0,00 142074 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 38131,25 HAD timlén
25 25,00 850,34 22 258,41 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2225841 HAD timlén
a5 3,00 1330,00 2950,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3990,00 HAO timlén
259 346,40 18 565,58 1376395 a,00 291 675,93
a semesteravtal: HAO timign 259 346,40 18 565,58 13763,95 0,00 291 675,93

Semesterskuld Excel

Som namnet sdger visar den en semesterskuld i Excel-format.

v v |- 1 L= [N 1 o n 1S wi " w
SR Antal Int Pris intjénade Belopp Intji Antal Betalde Pris Betalda « Belopp Be Antal Sg Pris Sparadt Belopp Spare Belopp | Totalt Semesteravial k
25 200 1249370 24 987 40 0,00 849 01 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2498740 HAO timién
25 2,00 1435480 28 709,59 5,00 980,00 4900,00 0,00 0,00 0,00 0,00 33 609,59 HAO timlan
25 2,00 18824736 3764872 2,00 1571,02 314204 0,00 0,00 0,00 0,00  40790,76 HAO timién

Semesterarsskifte

Justera Garantibelopp
Du som har ett avtal med Garantibelopp skall justera detta innan semesterarsskiftet gors.

Menyval: Personal>Instéllningar>Lonetyper

+ Lagg till rad

Fr.o.m. ~  Belopp ~
= =

T 2]

2016-04-01 1405 =
2017-04-01 1435 %

Loneperiod
Avsluta och |as Ioneperioden som tillhdr semesteraret som skall beraknas.

Semesteravtal
Kontrollera installningarna pa semesteravtal. Bl.a. vad som skall ske med dverskjutande
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semesterdagar. Vilken period dessa skall betalas ut m.m.

Rapporter
Skriv ut semesterskuldslistor innan semesterarsskiftet.

Semesterarskiftet
Lon>Rutiner>Semesterarskifte

Semesterarsskiftet gors per semesteravtal. Klicka pa fliken med 'pluset’. Vlj semesteravtal.
Du kan &dven kolla i guiden Semesterarsskifte Snabbguide.
Har du dven semesteravtal for direktutbetald semester, maste du gora en "tom” kdrning.

Skapa semesterarsskifte

Semesteravtal Slutdatum *
valj =
« Markera alla

® Markera ingen

[] HAO Direktutbetald semesterersattning
¥ HAO manadslon

[J HAC timl&n

[ unionen M&nadsltn

[ Ej semester

Markera sedan Spara, och da gors ett semesterarsskifte.

. spara

Om det ar ndgot som inte stimmer pa nagon enstaka person, kan du ratta detta manuellt.

Ar det ndgot annat som inte stammer pa flera anstillda, kan du ta bort semesterkérningen pa krysset, sa
blir allt aterstallt som det var innan. Nu kan du ratta - beroende pa vad det ar - antingen manuellt eller
kanske gora en extrakorning innan du gor ett nytt semesterarsskifte.

Du kan gdra sa manga korningar du vill, tills du ar nojd. Nar du sedan har pabérjat nasta lonekorning, kan
du inte backa en semesterkdrning.

Efter semesterarsskifte
Skriv ut aktuella semesterskuldsrapporter och kontrollera att det ser ratt ut.
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Spara sedan de rapporterna, ibland vill revisorn se dem, bland annat.

SoftOne




