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Vakanta

Installningar

Funktionen "Vakanta” betyder att du kan ha fiktiva personer upplagda i programmet som inte raknas
med i licensen. Dessa fiktiva personer fungerar inte som en vanlig anstalld, du lagger inte upp lika
mycket uppgifter pa dem, du far inte upp dem under attestera tid och de foljer ej med till Ion.

Du kan ldgga upp nya personer som vakanta och gora dem anstallda i efterhand. Men du kan inte ta en
anstalld och gora den till en vakant person. Detta kan daremot SoftOne gora, sa om du av misstag sparar
en ny anstalld utan att bocka i att den &r en vakant sa kan vi pa SoftOne hjalpa er.

Foretagsinstallningar

Under foretagsinstallningarna ska du aktivera att du onskar arbeta med vakanta personer. Ga in under
Personal>Installningar>Foretagsinstéliningar. Under fliken "Installningar planering” markerar du valet
"Anvand vakanta anstallda”.

Foretagsinstéllningar | Instéliningar planering | Instéliningar kontering | Instéliningar automatattest | Inst&liningar l6n
Planering
Aktivera planering "
Anvand vakanta anstallda "
Konteringsnivi fior kontering pa pass Kostnadsstalle v

Berakna periodsammanstilining

Inkludera extrapass i periodsammanstilining

Intervall (minuter) 15 minuter v
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Anstalld

Under anstillda listan finns nu en kolumn langst till hoger (Vakant) som visar med en bock de personer
som ar vakanta.

Nyanstald X+ X

visainaktia I
| Aktiv | Anstr Namn 57 Kategorisering Tidavtal syss.grad Veckoarbelstid Lineavial Semesteravtal Roller Vakant
B ] rakant JI JI JI Jv [ ] ¥I[ J B
o« Vakent Frukt . Bageri HA timaviénad 13,07 500 o
O @ soom Vakant Amesson Bageri HAQ timaiionad 100,00 3815 -
o« s Vakant Frukt 1 Bageri HA timaviénad 2,14 1000 KAO Timln o
O ¥ so003 testtest vakant Bageri HAQ timaiionad 100,00 3615 HAOTimidn o

Nar du ldgger upp en ny vakant person sd ska du gora precis som du gor nar du lagger upp en vanlig
anstalld men du ska markera "Vakant” som bilden nedan visar.

Anstallda x + X
« < 0av115 > > X Visainakiiva
v Personuppgifter
Fornamn * Efternamn *

Personnummer

Exkluderas i [on

@ Vakant

> KontaKtuppgiter

> Anstillningsuppgitter

> HR

v Ativ Spara

Sa fort du markerar "Vakant” sa forsvinner manga expandrar. Vakanta personer behover inte
personnummer, bankkonto och mailadress osv.
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~

Soft One



Funktion

Planering

Under bade grundschema och schemaplanering finns nu de vakanta personerna och de visas langst ner i
listan Over anstallda. De har en ikon vid anstallningsnumret samt sa ar texten kursiv.

Dessa vakanta fungerar precis som en vanlig anstalld i planeringen.

(80007) Vakant Arnesson

0:00/38:15
(80002) Vakant Frukt 1
0:00/10:00
(200) Vakant Frukt .
0:00/5:00
(80003) testtest vakant
0:00/38:15
Behovsplanering | Schemaplanering- Schema veckor
[ » 8|k |2 {'( 20191216 20191222 > Envecka v 20)p8ss & Funktioner v
) Visaalla méndag 16 december - sondag 22 december, vecka 51
4w mindag 16 g 17 onstag 18 orsdag 19 Fadag20 g 21 sondag 22
Diagram >
Tabel >
et 69019130 700 w0 700 w0 w0 o o0
(80001) Vakant Amesson
0:00/38:15
(60002) Vakant Frukt 1 0e201600 e 05201600 e
T4:00/10:00 | gagen Sagei
(200) Vakant Frukt
0:00/5:00
(60003) estiest vakant
0:00/38:15

De skrivs dven ut pa schemautskrifter. Ska de inte med sa far du filtrera bort dem innan du skriver ut.

1005 Veckoschema med farg

Sida: 1/2

Pettersson AB Tid: 2020-01-03 10:08:35
5590270764 Anvdndare: 5Y5
Datumintervall: 2019-12-30-2020-01-05

Vecka 1 Man Tis Ons Tors Fre Lir S6n

201801,00 2009-12-30 2009-12-31

2] Emil Andreagvist + | Adrminisiration Adminiziration Adminiziration

0800 07200-16:00 O7-00-16:00 07 -:00-16:00

(80001) Yakant Amessan Kas=a Adminisiration Adrminisiration

700 : 11:00-18:00 07-00-16:00 07-00-16:00

hahm e meama e ea ke ana e s e e s fa e ana s e s sb——— . harna e sne s she—— e a e
{B0002) Vakant Frukt 1 : Bagesi Bager

ar-00 + | 08:00-168:00 08:00-18:00
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