


SoftOne GO 6.0

1 oktober 2021 — 25 mars 2022

SoftOne arbetar hart for att utveckla systemet och gora det sa effektivt och enkelt som mégjligt for dig
som anvandare. Att ha utvecklingen in-house ger oss mojlighet att kunna utveckla tjansten
tillsammans med vara kunder.

| var utvecklingsprocess anvander vi oss av ramverket SCRUM som ar det mest anvanda ramverket
for agila utvecklingsteam. Det innebar att vi sldpper releaser var 14:e dag. Den stora fordelen med
detta arbetssatt ar att vi snabbt kan agera pa férandringar i omvarlden eller krav fran kunder.

Har kan du ldsa om alla nya funktioner och uppdateringar som har slappts fran 1 oktober 2021 till
25 mars 2022. En av vara stora nyheter ar de tvd nya modulerna Logistik och HR samt SoftOne GO
Analys med Inblick och Nyckeltal.

ONINMTYSHO4

ANVANDARE & ROLLER
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Vilkomna!

SoftOne GO 6.0 ar ett projekt som vi har jobbat med sedan lanseringen av SoftOne GO 5.0 den 1
oktober 2021. | detta dokument finner ni beskrivningar av all ny funktionalitet som ingar i GO 6.0,
uppdelat pa nivaer for olika delsystem, moduler och funktionsomraden.

SoftOne GO utvecklas standigt. Att halla sig uppdaterad om nya funktioner ar avgérande for att
kunna utnyttja den fulla potentialen i SoftOne GO. Affarssystemet har utvecklats med en mangd nya
funktioner och fordelar for dig som kund.

Vi vet att det ibland kan vara svart att hanga med och hitta tiden att ldsa releasenyheterna lopande.
Darfor har vi skapat detta samlingsdokument som ar en summering av alla releasenyheter.

Vi utvecklar SoftOne GO i nara samarbete med dig som kund. Just dina synpunkter ar viktiga for oss
och for alla vara andra kunder. Sa fort du far en bra idé om hur SoftOne GO borde utvecklas tar vi
tacksamt emot dina forslag via support@softone.se.

Om du 6nskar en separat genomgang for hur just din verksamhet kan ta del av alla de nyheter som
detta dokument innehaller, tveka inte att kontakta oss fér en egen genomgang tillsammans med
nagon av vara duktiga konsulter via konsult@softone.se.

Vi 6nskar dig en harlig lasning!
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SoftOne GO Affarsplattform

1.1 Anstallda

1.1.1 Kryssruta for att visa avslutade anstallda

| listan med Anstdllda har vi lagt till en kryssruta for att visa avslutade anstallda. Du hittar den 6verst
pa sidan enligt bilden nedan. Tank pa att det &r baserat pa datumet Visa anstdllning fér datum.

Exempel: Datum angivet ar 2022-01-01. En anstalld vars anstallning avslutades 2021-12-31 kommer
att visas i listan om du markerar Visa avslutade.

Anstallda Myckelial T

Visa anstalining fdr datum § 2022-01-01 (] Visa inaktiva Visa avslutade

] |A.. Anst.nr  Personn.. Mamn K T..| Ansidlin... Stari Slut Sista anst.datum 3y
= w4 (m [ 8| 5 || 3ddé-n (m I

] 435 14957... Tom Robertberg Bu 2021-12-31

] 463 1967... Ali Dennissson BaMi Tills... 2006-12-04

] 473 1991 Alexandra Jasmi... LeMi Tills.. 2019-05-01

1.1.2 Elektronisk signering av anstallningsbeuvis
Det dr nu mojligt att elektroniskt signera anstallningsbevis. Som administrator for er verksamhet sa
kan denna styra vilka hos er som ska signera ett dokument samt hur manga olika roller hos er som
ska signera dokumentet innan det till slut nar den anstéllda for slutsignering. Detta sker genom att
skapa en mall for ett signeringsflode av ett dokument. Endast de anvandarna med ratt behérighet
kan satt upp signeringsmallar.

Signeringen startar genom att en anvandare med ratt behorighet aktiverar signeringsflodet av ett
visst dokument. Den roll som star i tur att signera dokumentet kommer att fa ett meddelande om
detta via SoftOne GO. Dokumentet kan signeras via saval SoftOne GO webb som SoftOne GO
mobilapp. Nar dokumentet signerats av alla ingaende parter i flédet sa finns en digital bilaga till
dokumentet som visar att samtliga digitalt har godkant innehallet i dokumentet.

Vi kommer i ett nasta steg att erbjuda dven signering via BankID.
Las mer i kapitlet om delsystemet HR.

1.1.3 Dokument

Dokumenten som tillh6ér en anstalld visas nu i en lista i stallet for ikoner som tidigare.
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https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/03/Anstallda-Visa-avslutade2.png

Listan innehaller de standardfunktioner som alla listor i SoftOne GO innehaller som exempelvis
sortering, filtrering, export till excel etc.

Anstéllda Nyokeltal Aice Rickardsdotter X | + | X
& < 3ael | > » s Q| x O visainaktiva & Laddarer || AR Avidentifiera
> Personuppyifter
> Anstallningsuppgitter
> schemauppgitter
> HR
~ Dokument (4)
( vaiifilr attladdawpp ) | i
Filnamn Beskrivning Filtyp Skapad Bekiitas Bekrifial
I j - s 8 [Eme ol
(I- Anstalid - Handel paf 20220307 15:46 B &x
Lan - Lonespecification GO (18).pdf Lon- Lonespecifikation GO (19).pdf par 20020307 1547 B &Hx
Nytt projektpng Nytt projekt.png png 2022:03-07 15:47 B2 &Sx
Tid - Schema (1) xisx Tid - Sehema (1) xisx st 20220307 15:47 B &x
Totalt 4
> Loggning
Shapsd 2018-05-30 12:48 2 Sohone (252)
Aktiv Spara

ndiad 2022-03-02 11,08 av SoftOne (18784)

1.1.4 Tillfallig foraldrapenning per respektive barn

Numera framgar det hur manga dagar Tillfallig férdldrapenning som har tagits ut per respektive barn.

gt ezt sy +nyme

A usoes Tokew: e Utsgne wranane

Barn laggs in under Férdldraledighet per anstalld. De kommer sedan att synas under Tillféllig
férdldrapenning nar dagar tagits ut.
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https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/03/dokumentexpandern-anstallda-uppdaterat-utseende.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/03/tillfallig-foraldrapenning1.png

For kunna ange barn vid Tillfallig fordldrapenning kravs det att "Ange barn" &r angivet pa
avvikelseorsaken. (Personal > Instdllningar > Tid > Avvikelseorsaker)

Ansikan ska inte kunna skickas in om den infaller efter instalining ovan

Endast heldag [l
Visa lediga dagar i franvaroplaneringen O
Kontrollera och Iagg till antal lediga dagar fiire period 1

Kontrollera och I5gq till antal lediga dagar efter period 0

Anviind avvikelseorsak fran planerad frinvaro O
Hanteras som semester ]
Ange barn [l
Betald tid ]
Ej debiterbar O
Kan anvandas under beredskap [l
Tvingande notering (endast avvikelserapportering) O
Ingar ej i kontroll av dygnsvila/veckovila pa niérvaro enligt tidavialet O

For att ratt Ionearter ska falla ut ar det ocksa viktigt att det finns franvaroregler upplagda
(Instdllningar > Tid > Franvaroregler). Franvaroreglerna ska finnas for [6nearterna
semestergrundande och ej semestergrundande.

Hamn * Beskrivning
VAB Tilféllig Foraldrapenning
Typ* Tidkod * Tidavtal
Tillfallig faraldrarledig Semgr v Vard av bamn v Alla
Intervaller
+ Start Stopp Typ Loneart
+ 1 499 Del av dag 46410 Avdraq tillfallig fordldrapenning, del av dag
b+ 1 999 Kalenderdag 46411 Avdrag tillféllig foraldrapenning, hel dag
Hamn *
VAB gf sem Tilféllig Féraldrapenning ej semgrundande
Typ* Tidkod * Tidavtal
Tillfallig fordldrarledig Ej Semgr ~ Vard av barn ~ Alla
Intervaller
+ Start Stopp Typ Loneart
+ 1 999 Del avdag 46415 Avdrag tillf3llig fardldrapenning, del av dag - ef semar
L 1 999 Kalenderdag 46416 Avdrag tillfallig fordldrapenning, hel dag - e semgr

Tank pa att:

For att tillfallig fordldraledighet ska berdknas korrekt gallande vilka dagar per barn som ar
semesterlonegrundande behdver ni kontrollera férutsattningarna enligt ovan.
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Kontakta gdrna konsult@softone.se om ni vill ha er uppséttning uppdaterad med hjélp av oss.

1.1.5 Nytt utseende for kontaktuppgifter

Vi har uppdaterat utseendet i anstalldakortet avseende kontaktuppgifter.

Nu har du tva knappar pa 6vre hoger sida dar du klickar for att lagga till information
For att andra redan tillagd information sa trycker du pa pennan.

Lagg till adress  ~ Lagg till tele/webb  +
Kontaktinformation
Benamning Adress/nummer

Visa endast for chef Visa karta
(3 Utdelningsadress

O I
B4 Epostadress - = = O

Mebiltelefon O

&2 Nérmast anhbrig

1.1.6 Kopiera tidigare anstallning till ny anstallning

Vid nytt anstallningsavtal dar valet Utga fran tidigare anstdllning viljs kopierades tidigare inte
uppgifter till det nya avtalet om den som skapade anstéllningen inte hade nagon behorighet till
uppgifterna. Ett exempel ar I6neuppgifterna som inte kopierades over.

Numera kopieras uppgifterna 6ver om:

Tidavtal, Loneavtal och semesteravtal &r samma pa den nya anstéllningen som den tidigare
anstallningen.
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Lagg till nytt anstaliningsavtal

Startdatum * Slutdatum

2021-12-01 & fa

(] Sekundar anstalining

Utga fran senaste anstaliningen

] Stang foregaende anstallning l}

Avbiyt T oK )

Varning

@ Anstallningen &r sparad, men behorighet till Ioneuppaifter saknas

Eftersom tidavtal, Ioneavtal eller semesteravtal skiljer sig fran tidigare anstalining kommer inte
loneuppgifterna att kopieras over till den nya anstaliningen

Observera att |oneuppgifter behdver kompletteras till den nya anstaliningen.

1.1.7 Anstallningsformer

Nu har vi lagt till en sida dar ni kan se ett register 6ver era anstallningsformer. Ni kan se vilka som ar
standard for att undvika att skapa dubbletter och ni kan se systemanstallningsformer.

Ni kan spara, uppdatera och ta bort era egna tillagda anstallningsformer men ni kan inte redigera
systemanstéllningsformerna. Fran listan kan ni satta de olika anstallningsformerna som aktiva eller
inaktiva.

Ni hittar detta genom att navigera till Personal > Anstalld > Register > Anstéllningsformer. GI6m inte
att aktivera behdrighet Anstdliningsformer [3052] forst.

Ni ser vilka anstéllningsformer som ar egna via knappen ute till vanster som mojliggor
aktivering/avaktivering.
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Personal

) A 2 +
w Favoriter
Gk Paneler
s Anstilld
a Ak.. ¥ HKod Namn
Anstallda
- Register .
0 Okind
Tidavtal
1 Provanstalining
Ldneavtal
2 Vikariat
Semesteravtal
3 Semestervikarie
Anstalldakategorier
4 Tillsvidareanstallning
Befattningar
X 5 Allm&n visstidsanstalining
Brickor
8 Praktikantanstalining
Slutorsaker
. 9 Tjansteman som uppnétt den ordinarie pensionsaldern enligt ITP-planen
Tjanstebilar ] LL . ekl
10 Behovsanstalini
Uppféljningstyper ehovsanstalining
I Anstéliningsformer 1" Tidsbegransad anstalining fdr personer fyllda 67 ar (enligt lag)
Hindelsehistorik /] 123 En egen anstéliningsform
> Rutiner
> HR uppfdljning

1.2 SoftOne GO Analys

Vi har skapat en helt ny funktion som liknar sattet att ta ut rapporter pa, men som ger resultatet fran
sparad information i era register i SoftOne GO i en tabell/grid eller till Excel.

Information som finns i analys ar till exempel den information som ni har sparad gallande anstallda,
|6neunderlag, kunder och artiklar. Resultatet kan till exempel grupperas, filtreras och tas ut till Excel
for vidare bearbetning.

Endast anvandare med behdrighet till Analys kommer att kunna se informationen.

Idag finns det flera olika fasta och statiska rapporter som baseras pa information i analysvyerna.
Malet ar att ersatta dessa sa langt det ar mojligt med SoftOne GO Analys.

KOM IGANG
For att aktivera SoftOne GO Analys till en anvandare behovs behérigheten som heter Analys (1054).

Du kommer at SoftOne GO Analys via samma ikon som visar rapporterna i hdgermenyn. Bredvid
fliken Rapporter kommer det nu finnas en ny flik som heter Analys. For att se analysvyerna forsta
gangen sa markerar du valet Visa dven ej upplagda och markerar de analysvyer som du vill ha tillgang
till.

Sida 15 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2021/12/Pasted-11.png

Favonter Rapporter Ana Utskrivna (ko)

(] Visa @ven &j upplagda

~ | “% Ppersonal (=
Anstalld

Anstaliningsuppgifter 1000001

Anstallningsuppgifter per datum 1000002
Schema

Planerad tid 1000003
Tid

Attestunderiag 1000004

Narvarostamplingar 1000005
Lon

Loneunderlag 1000006

GLOBALA ANALYSVYER

En global analysvy ar alla de falt med information fran er verksamhet som vi gjort tillgangliga till er
direkt fran databasen.

Tillgdng till en global analysvy styrs av markerade behorighetsroller for aktuell vy. Behorigheten till
globala analysvyer ges via instéllningarna pa aktuell vy. Denna instéllning finner du under kugghjulet
till hoger for analysvyn.

¥ Rappodter och snalys - T - Anslild dabem
i v o [ej

Period Datum

Ureal

Mastilka
nkledera inaitiva
Vit endast nakliva

LOKALA ANALYSVYER

Ett sparat urval av en global analysvy blir en lokal analysvy. Denna lokala vy kan kopplas till endast dig
sjalv(privat), alla anstéallda(publik), valda behorighetsroller eller valda mottagargrupper. Privata urval
kan skapas och sparas av alla anvandare som har behérighet till analysvyn.

For att kunna spara publika urval till de vyer som ligger under Personal behover anviandaren ha
behorighet till Skapa publika urval [1061]. Behorigheten Skapa publika urval behévs om anvandaren
ska kunna ge andra anstéllda tillgang till lokala vyer. Behérigheten géller alltsa valen alla anstdllda,
valda behérighetsroller eller valda mottagargrupper.

Som administrator kan du alltsa tillhandahalla delméngder av den globala analysvyn som en lokal
analysvy. Sparade lokala analysvyer blir en genvag at andra anvdndare for att fa tillgang till fardiga
urval. Anvandarna kan dock fortfarande gora andra urval i den lokala vyn om de 6nskar det.
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For att spara en lokal analysvy sa klickar du pa spara-knappen och ger urvalet ett namn. Vilj vilka
som ska fa tillgang till den lokala vyn. Sparade urval visas i listan bredvid spara-knappen.

Beskriming

Tillganglighet

Privat

Publik
Roller
Mottagargrupper

VALJ VAD DU VILL SE

Du valjer vilken information du vill se genom att klicka pa falten du vill ha i Tillgdngliga félt. Da flyttas
de du valt till den hogra rutan Valda félt. For att vélja en viss ordning pa falten sa anvander du pilarna
i kolumnen Valda filt (se bild).

Ul
Fenod ki ek
VECRD w Eol - 5 w
Aantilies
[ milters maktria
[0 Wiss endast ingictive
Tidavtal - Katgener - Semastemtal - Lmemtsl -
Anstason
8 167 markanice
Passtyp
vl -
ES——— -
Rast Dutum
Frebmnat Nama
Exira Timmar
ariat
Brttotimmar
Tiasmar (nh mes)
Bryttglismmar (b mm)
Begkraning

Nar du ar klar och vill ta fram informationen kan du valja format tabell eller excel:

>> Rapporter och analys - Tid - Anstalld datum

Myttuval v| @) | [C) | X

Urval Excel
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EXEMPEL PA ANALYSVY FOR ANSTALLNINGSUPPGIFTER

| detta exempel sa har endast falten Namn och Narmast anhorig valts av tillgdngliga
anstallningsuppgifter for att skapa en anhoriglista.

¥ Rappariel sch syt - ARSUiI - ARStillds (snalys)

rectanda
Inkiugera inakiiva

Visa endast inakiva

Tilkgingliga 13t (klicka fir 2t wilja) Walda fait

AnglalsingSaumimer - Hamn

Firama Hirmast ashig
EMeinamA

Persentummer

Kin

Exichugeras i bn

Wakant

Du finner den uttagna informationen under fliken utskrivna, pa samma stalle som du idag tar fram en
utskriven rapport.

Sa har kan det se ut om du skriver ut i formatet tabell. Du kan vélja att sortera och gruppera efter att
informationen tagits fram.
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¥ Rapperiss ach analys

Namn armast nherg

Jotatng Aleandiayen
A AlwRson

Wilselm darignsdote
Douglas Minsgeen
Elben Moagvist

Kajsa Madsainesson
Mz Gabnailagren
Jenrafes Elasgren
Constan Alewandasdatier
Carl Astridsdomer

Elien Emslieut

Al Jeciow

Joras Jeandersdotier
Ermanuel Rasmesgyist
Frodrik Fikppageen
Abex Pomtusdabl

Loree: Karlszon

Hotw Pasbnasdotier
Waiin Evebragien

Frica Josnse

Reshun Cllafasi

OT1-Z345 67 29 K, Pt
OTH-Z345 67 39 Wi, Parter
OTV-Z345 67 39 Kim, Parier
OTV-Z345 67 39 Kim, Pariner
OTN-T345 &7 39 im, Pariner
OT1-F345 &7 39 m, Partner
OT1345 &7 39 m, Partner
0713345 &7 29 Gim, Partaer
OT1-2345 67 89 Kim, Partner
OT1-Z345 67 39 Wi, Parter
OTH-Z345 67 39 Kim, Parter
OTV-Z345 67 39 Kim, Parier
OTV-Z345 67 39 Kim, Pariner
OTN-T345 &7 39 im, Partner
OT1-Z345 &7 39 m, Partner
OT1Z345 &7 39 m, Partner
0712345 67 29 Wm, Partner
71 X345 67 89 Kim, Partaer
OTH-Z35 67 39 Wi, Parter
OTH-Z345 67 39 Kim, Parter

OTH-FA45 67 R0 Kim Partaes

Exemplet visar samma varden for narmast anhorig da analysvyn ar framtagen ur var testmiljo.

EXEMPEL PA ANALYSVY FOR NARVAROSTAMPLINGAR

| detta exempel sa har vi tagit information om tiderna som de anstallda har stamplat.

(]
Perind Frin éatun Till datem
Dateminterea v FoA R il wnngr &l
Aitalida
nkluders inakctiva
Visa endast maktea
Saseapa
Perscnent Lateger w
il v & A v
Tilgangliga Falt {kicka e att via) Valda falt
Badiad av = | Nama
Fasstp S
Schematys Khodslag
Termiras L
Piotering AnvikEapinat
Lesprungstyp
Status
Eoittagen
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Genom att gruppera pa kolumnerna Namn och Datum sa visas innehallet i tabellen per person och
per datum.

¥p Rapporber och analys

Mamn Datam

Hiockshg Trp Borvikelsarsak
iid =]
Hannes Parbaig (29)
Inaelle Maltyur () 22111062 05
" Tianstiesy
Tatal: 2020-10-04
Totdl Isatelie Moliys
Jack Sandvesg |16 2111218 055%
Lo
5
1216 U
1808
1508 18
Tatal: 2021-11-01
2211185 (8)
Total: Jack Sandbeny
Jacob Eleagson (17) 2211101 (3] 008 In
1817 I
1817

Tatal: 20211101

Du kan byta kolumnordning genom att dra i rubriken till kolumnen och sldppa dem i den ordning du
Onskar.

EXEMPEL PA ANALYSVY ATTESTUNDERLAG

| detta exempel sa har vi tagit information om arbetad tid pa olika avdelningar.

Wisa endast ot

mial w

Tillgangliga falt (klicka for att valja)

Vaida falt
Lénetyp aamn = Hama
Ty v lom nivd 1 (L) Datem
Ty & 1ommivd 2 (L) Passtyper Namn
Ty 4w 168 mivd (L) Sun
Ty 15 i L) a0
Preumini Aatal
Fast

Maruadl frds 15

Informationen &r av anvdandaren grupperad pa passtyp och namn. Summan visas totalt per avdelning.
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»> Rapporter och analys - Tid - Transaktionslista tid

[m) erNamn & > # Namn @
| Passtyper Namn Namn Antal Datum
| v | 233a-mm-dd (m | B

AUYUST JUNIUEry (3) (A7)
Bageri (367) Alexandra Carolinaur (37) 57,32
(] Ali Linasdotter (16) 2435
3} Caroline Fannysson (29) 4585
Christian Jonsson (16) 3045
Cornelia Alisdotter(19) 80,65
] Fabian Nicolegren (33) 66,45
] Jennifer Eliasgren (22) 240,22
Jenny Thomasdahi (34) 81,45
Miranda Hassan (22) 40,53
] Olof Jennifergvist (39) 5580,15
7] Paulina Stinadahl (32) 2369,85
Petter Mattiasdahl (38) 5580,13
I Tobias Fridaur (30) 51307
Total: Bageri 1471047
3] Cafe(189) 313790
Carl Astridsdotter (5) 0,08
Caroline Fannysson (5) 0,08
i Cassandra Agnesberg (7) 0,12
] Cassandra Eliassson (9) 1,13
Cassandra Martingren (7) 0,07
) Chark (125) 983,22
C Christian Alexandrasdotter (4) 0,07
O Christian Jonsson (11) 6,53
B Clara Agnesur (6) 0,10
Aarmalin Alindatiar (12} 1740

1.2.1 Anstallda: Sekundar anstallning

Vi har lagt till faltet Har sekunddr anstdllning i analysvyn. Du kan nu se vilka anstallda som har en
sekundar anstallning.

Nytt urval ~| B Q pd ala|v|¥
Tillgangliga falt (klicka for att valja) Valda falt

Fdmamn - Anstéllningsnummer

Efternamn Namn x
Personnummer Har sekundar anstalining X
Kin

Exkluderas i ln
Vakant
Anvandarnamn

Sprak
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>> Rapporter och analys

[ | Anstaliningsnummer Namn Har sekundar anstillning
=
Ol 1 Stina Paulinaberg
Ol 2 Elliot Idaur
Co4 Cassandra Eliassson
O 1o Alexandra Gustafsson
1 16 Edvin Michelleqvist
O] 34 Johanna Alexandragren

1.2.2 Anstallningsuppgifter

Har finner du storre delen av medarbetarnas anstallningsuppgifter.

Syftet med den Globala analysvyn &r att du ska ha tillgang till s mycket information som mojligt och
sjalv kunna gora dina val och pa sa satt kunna anpassa "rapporten" sa den passar just din
verksamhet. Just nu finns det 63 olika tillgangliga falt i Analysvyn - Anstallningsuppgifter.

Med hjalp av analysvyn far du nu storre mojligheter &n tidigare nar vi endast hade fasta rapporter, nu
kan du tex enkelt och snabbt granska att du har korrekta uppgifter inlagda, genom att ta ut den
information du vill granska till Excel kan du gruppera och sortera som du vill.

Genom att gruppera pa olika kolumner, tex I6neavtal kan du snabbt se hur manga anstéllda som hor
till visst I16neavtal.

Telefonlista
Anstalld - Telefonlista
s § i ln Viktorsson AB 2021-06-09
Hemtelefon Mobiltelefon
Angelica Wilhelmsson () 08-6790400
Annie Marcusgren () 08-6790400
Hugo Tovagren () 08-6790400
Max Hildagren () 08-6790400
fictoria Hedlund () 08-6790400

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men héar kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt.
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»
>
{

L4

Valda falt
Mamn x
Mobiltelefon x
Telefon *

Analysvyn &r uttagen i tabell. Informationen gar lika bra att ta ut i Excel.

>> Rapporter och analys

app kolumner for att

| Namn Mabiltelefon Telefon
[ I I
(]| Stina Paulinaberg
1| Elliot Idaur 08-6790400
]| Cassandra Eliassson 08-6790400
] Alexandra Gustafsson 08-6790400
]| Edvin Michellegvist
] Johanna Alexandragren 08-6790400
] Miranda Martindahl
]| Edvin Josefgyist 08-6790400
] Selma Benjaminberg 08-67590400
| Matilda Jacobsson 08-6790400
)| André Mydah! 08-6790400
]| sara Elliotgvist 08-6750400
] AliAlicesson 08-6750400
]| Emanuel Erikaur 08-6750400
] Love Feliciadahl 08-6750400
] Daniella Mikaelgren 08-6750400
]| Wilhelm Adriansdotter 08-6750400
[]| Johan Carolinegren 08-6750400
] Melissa Fredrikguist 08-6750400

Viljer du att ta rapporten till Excel gor du det enkelt genom att vélja Excel

»» Rapporter och analys - Anstilld - Anstdllda (analys)

Nytturval w | [G) |1_:| b }u

Det gar att vélja Excel som standardutskrift pa sjalva rapporten, du gar in i kugghjulet och valjer Excel
i exporttyp.
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Rapportmall

System
Anstilld - Anstaliningsuppgifter

Rapport

Analysen i Excel:

Rapportnummer *
131313

Beskrivning

Roller *
Valj

4 8v 9 markerade

Namn *

Anstslld - Anstalda (analys)

Exportiyp

‘ Tabell

-l ‘

| [Tabel

vt

A C
1 Namn EMDhiItEIEfDn IEITE'Eﬁ}ﬂ E
2 |Stina Paulinaberg
3 |Elliot Idaur 08-6790400
4 |Cassandra Eliassson 08-6790400
5 |Alexandra Gustafsson 08-6790400
6 |Edvin Michellegvist
7 Johanna Alexandragren 08-6790400
8 Miranda Martindahl
9 |Edvin Josefqvist 08-6790400
10 |5elma Benjaminberg 08-67950400
11 |Matilda Jacobsson 08-6790400
12 |André Mydahl 08-67950400
13 |Sara Elliotgvist 08-6790400
14 |Ali Alicesson 08-6790400
15—| Emanuel Erikaur 08-6790400
16 |Love Feliciadahl 08-6790400
17 |Daniella Mikaelgren 08-6790400
18 |Wilhelm Adriansdotter 08-6790400
19 |lohan Carolinegren 08-6790400
20 |Melissa Fredrikgwist 08-67950400
Kontaktuppgifter
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Anstadlld - Anstadlld - Kontaktuppgifter

| . Mariagren AB 2021-06-09

I Vincent Jonassdotter

Adress: E-post: xeservice@softone se
Adress cfo: Tel:

Postnummer: Mobil:

Postort:

Land:

= Beatrice Lisaqvist

Adress: Klarabergsvagen 23 E-post: xeservice@softone_se
Adress ofo: Tel:

Postnummer: 123 45 Mobil: 08-6790400

Postort: Stockholm

Land:

= John Dahlberg

Adress: E-post: xeservice@softone se
Adress cfo: Tel:

Postnummer: Mobil: 08-6730400

Postort:

Land:

5 Johan Isaksson

Adress: E-post: xeservice@softone_se
Adress ofo: Tel: **

Postnummer: Mobil:

Postort:

Land:

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn men har kan du dven vilja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt.

o~ | v ¥
Valda falt
Anstallningsnummer >
Mamn x
|Hdelningsadress i
E-post *
Mobiltelefon x
Telefon X

Analysvyn ar tagen till tabell.
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Informationen gar lika bra att ta ut i Excel. Detta gor du genom att valja Excel istédllet for tabell. Vill du

ha Excel som standardutskrift, gar du in pa kugghjulet i rapporten och véljer Excel i rapporttyp.

> Rapporier och analys - Anstalld - Anstallda (analys)

[J | Anstallningsnummer Namn Utdelningsadress E-post Mobiltelefon Telefon
(] Stina Paulinaberg xeservice@softone.se
O Elliot Idaur Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh... xeservice@softone.se 08-6790400
O = Cassandra Eliassson Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh xeservice@softone.se 08-6750400
(] Alexandra Gustafsson xeservice@softone.se 08-6750400
a Edvin Michelleqvist xeservice@softone. se
O - Johanna Alexandragren Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh... xeservice@softone.se 08-6790400
O Miranda Martindahl xeservice@softone.se
O Edvin Josefquist Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh xeservice@softone.se 08-67590400
(] Selma Benjaminberg xeservice@softone.se 08-6750400
a Matilda Jacobsson xeservice@softone. se 08-6790400
(] André Mydahl Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh... xeservice@softone.se 08-6750400
O Sara Hliotgvist xeservice@softone.se 08-6790400
O = Ali Alicesson Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh xeservice@softone.se 08-6750400
(] = Emanuel Erikaur Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh... xeservice@softone.se 08-6750400
a Love Feliciadahl Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh xeservice@softone. se 08-6790400
O - Daniella Mikaelgren Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh... xeservice@softone.se 08-6790400
O Wilhelm Adriansdotter Klarabergsvagen 23, 123 45 Stockh... xeservice@softone.se 08-6790400
Narmast anhérig
"
102 Anstélldarapport Anstilld - Narmast anhorig
Sida: 11
- = [ Diarturn: 20210608 10:48:30
— Arvindare: User3305
Beskrivning Kontaktuppgift
= Beatrice Lisaqvist Kim:Partner 071-2345 67 89
Beatrice Lisaquist Kim;Partner 071-2345 67 B9
John Dahlberg b b
i Johan |saksson - -
% Theodor Bergquist Kim;Partner 071-2345 67 B9
= Theodor Bergqvist - -

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn men har kan du dven valja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den

pa samma satt.
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2 b
Valda falt
Anstallningsnummer b4
Mamn bt
MWarmast anharig *

Analysvyn ar tagen till tabell

Informationen gar lika bra att ta ut i Excel. Detta gér du genom att valja Excel istdllet for tabell. Vill du
ha Excel som standardutskrift, gar du in pa kugghjulet i rapporten och véljer Excel i rapporttyp.

> Rapporter och analys

[ | Anstallningsnummer

Namn

Nirmast anhirig

0O00o0o0ogoooooooodg

E-postadress

Johanna Alexandragren
Ali Alicesson

Wilhelm Adriansdotter
Douglas Mansgren
Ellen Moagvist

Kajsa Madeleinesson
Méns Gabriellagren
Jennifer Eliasgren
Christian Alexandrasdotter
Carl Astridsdotter

Ellen Emelieur

August Jacobur

Jonas Jennifersdotter
Emanuel Rasmusgvist

Fredrik Filippagren

071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner
071-2345 67 89 Kim, Partner

071-2345 67 89 Kim, Partner

i oleniens Mariagren AB

Anstadlld - Anstdlld - Epostadress

2021-06-09

Vincent Jonassdotter (Administration)
Jeatrice Lisaqvist (Kolonial)

& John Dahlberg (Administration)

Email

xesenvice@softone se

xesernvice@softone se

xeservice@softone se
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Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn men har kan du dven vilja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den

pa samma satt.

Valda falt

»
>
<

i«

Anstallningsnummer

Mamn

E-post

Analysvyn ar tagen till tabell

Informationen gar lika bra att ta ut i Excel. Detta gér du genom att vélja Excel istallet for tabell. Vill du

ha Excel som standardutskrift, gar du in pa kugghjulet i rapporten och véljer Excel i rapporttyp.

»> Rapporter och analys

[ | Anstallningsnummer

1 slEpp kolumner fidr att g

Namn

E-post

O o000 o0o0ooDo0o00oooO0oOobDo

Stina Paulinaberg
Elliot Idaur

Cassandra Eliassson
Alexandra Gustafsson
Edvin Michelleqvist
Johanna Alexandragren
Miranda Martindahl
Edvin Josefgvist
Selma Benjaminberg
Matilda Jacobsson
André Mydahl

Sara Elliotquist

Ali Alicesson
Emanuel Erikaur

Love Feliciadahl
Daniella Mikaglaren

Wilhelm Adriansdotter
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Notering

Anstdlld - Anstédlld - Notering

o e Mariagren AB 2021-06-09

B L BOUT
o Mikael Idagvist

2" Ella Vincentsdotter

= Matilda Albindahl

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn men har kan du dven valja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den

pa samma satt.

£ oA | v | ¥
Valda filt
Anstallningsnummer *
Mamn X
Matering *

Analysvyn ar tagen till tabell.

Informationen gar lika bra att ta ut i Excel. Detta gor du genom att valja Excel istéllet for tabell. Vill du
ha Excel som standardutskrift, gar du in pa kugghjulet i rapporten och véljer Excel i rapporttyp.
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%> Rapporter och analys

[ | Anstallningsnummer  Namn Motering

Stina Paulinaberg
Elliot Idaur
] Cassandra Eliassson

Alexandra Gustafsson
Edvin Michelleqvist

| Johanna Alexandragren
Miranda Martindahl
Edvin Josefgvist
Selma Benjaminberg
Matilda Jacobsson
André Mydahl
Sara Elliotguist

] Ali Alicesson

Emanuel Erikaur

0Oo0oo0oooooooooooad

" Love Feliciadanl

Personkort

Anstadlldarapport Anstalld - Personkort

2021-08-09

Kristina Henriksson

Pers.nr: "ERINE -
Kan: Man

Kontaktuppgifter

Adress: Klarabergsvagen 23 E-post: xesenvice@softone.se
Adress clo: Tel:

Postnummer: 123 45 Mobil: **

Postort: Stockholm

Land:

Anstilining

Startdatum: 2087 7= 07 Slutdatum:
Sysselséttningsgrad: 100,00%
Arbetsplats:

Tidavtal: Manadsavlénad ej stampla
Loneavtal: Manadsavitnad

Anst.nr: =

Rapporten ovan kan ersadttas med samma falt i analysvyn, enligt nedan, vill du utéka rapporten med

nagon kolumn sa lagger du bara till den pa samma satt.
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»
?
{

L4

Valda falt
Anstaliningsnummer ® o+
Mamn X
Personnummer *
Kin X
|tdelningsadress *
E-post *
Mobiltelefon *
Telefon X .
Sysselsattningsgrad b4
Arbetsplats X
Tidavtal X
Loneavial s
Anstallningsdatum =
Slutdatum X

Analysvyn ar tagen till tabell och i detta fall grupperad pa loneavtal

Informationen gar lika bra att ta ut i Excel. Detta gor du genom att valja Excel istdllet for tabell. Vill du
ha Excel som standardutskrift, gar du in pa kugghjulet i rapporten och viljer Excel i rapporttyp.
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[ | Loneavtal Anstéliningsnum...  Namn Personnummer Kin Utdelningsadress  E-post Mobiltelefon Telefon Sysselsattningsgr... Arbetsplats Tidavtal

[ I I I I I I I I |7 I

O Fredrik Sabinaur 2 xeservice@sof .. 08-6790400 100,00 Mana
(m} ] Fredrik Elvirag, = 2 xeservice(@sof. 08-6790400 100,00 Mana
O Hannes Perberg - - 2 xeservice@sof .. 08-6790400 100,00 Mana
(m} Total: Manadsavlon... 267843

O ~ Timaviénad(122) Johanna Alexa. T i 2 Klarabergsvag... xeservice@sof .. 08-6790400 Tima
O Edvin Josefqui = " 2 Klarabergsvig. xeservice(@sof. 08-6790400 EE Timan,
O T Selma Benjam.. = - 2 xeservice@sof.. 08-6790400 - Tima
O Matilda Jacob. . 2 Xeservice@sof. 08-6790400 ! Tima
O Sara Elliotgvist m 1 xeservice(@sof. 08-6790400 [ & | Tima
O Ali Alicesson | ] 2 Klarabergsvag... xeservice@sof.. 08-6790400 Tima
O L Daniella Mikae. m=a 1 Klarabergsvag. xeservice(@sof. 08-6790400 EE Tima
O . Wilhelm Adria.. 1 Klarabergsvag... xeservice@sof.. 08-6790400 Tima
O Melissa Fredri.. 1 xeservice(@sof. 08-6790400 - Tima
O Ella Nilsson - - 2 xeservice@sof.. [ Tima
O Clara Agnesur L 1 Klarabergsvag. xeservice(@sof. 08-6790400 - Tima
O - Michelle Timgr. - 2 xeservice@sof.. 08-6790400 = Tima
O [ Douglas Mans._ L 2 Klarabergsvig. Xeservice@sof. 08-6790400 Tima
O - Daniel Wilhel... . - 1 xeservice@sof.. 08-6790400 - Tima
(] [ Isabelle Cecili. - 2 Klarabergsvag... xeservice@sof.. 08-6790400 | Tima
O Miranda Hassan n 1 Klarabergsvag. xeservice(@sof. 08-6790400 Tima
O - Tom Nellieberg L = 2 Klarabergsvag... xeservice@sof .. 08-6790400 | Tima

Kalkylkostnad per timme &r baserad pa det som &r inlagt under anstéllningsuppgifter - Ovrigt -
Kalkylkostnader.

~ Anstillningsuppgifter

Anstallningsnummer *

> Anstaliningar, [n och kontering
> Kategorier och attest
> Skatt och arbetsgivaravgifter

> Semester och Gvrig franvaro

> Rapporter
~ Ovrigt
Standardorsak Standard tidkod Bricknummer (RFID)
W W
Kalkylkostnad =+ My rad
Fr.o.m. Kalkylkostnad
2021-11-18 150 & X

De 63 val som finns att vilja pa just nu under Anstéllda Analys &r:

Anstallningsnummer, namn, férnamn, efternamn, personnummer, kén, exkluderas i 16n, vakant,
anvandarnamn, sprak, standard foretag, standardroll, utdelningsadress, e-post, mobiltelefon,
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telefon, narmast anhorig, kalkylkostnad per timme, notering, anstallningsdatum, slutdatum, LAS-
Dagar, anstallningsform, I6neavtal, tidavtal, semesteravtal, veckoarbetstid, sysselsattningsgrad,
arbetsplats, utbetalningsmetod, clearingsnummer, kontonummer, SSYK-Kod, SSYK, SCB
personkategori, SCB arbetstidsart, SCB anstallningsform, SCB arbetsplatsnummer, SCB CFAR-
nummer, SCB arbetsstalle, deldgare i famansforetag, forman som

pensiondr, FORA kategori, FORA speciellt avtal, FORA arbetsplastsnummer, FORA kod for
deltidspension, Collectum for ITP-plan, Collectum kostandsstélle, Collectum avtal produkt, Collectum
avanmald datum, Collectum avanmald tjanstledig, KPA perionarsalder, KPA tillhérighet, KPA
avslutskod, KPA typ av avtal, Bygglosen avtalsomrade, Bygglosen fordelningsavtal, Bygglésen
kommunkod, Bygglosen avtalad 16n, skapad, skapad av, andrad, andrad av.

Om du vill ha en rapport i analysvyn och ersatta den gamla rapporten behover du spara urvalen for
att férenkla.

Nedan kommer ett exempel pa telefonlista:

Ska du ha med alla medarbetare behdver du inte vélja nagot i det 6vre urvalet, vill du géra en lista for
tex en avdelning véljer du den kategorin, och spar det urvalet och ger det ett namn. Har du
behdrighet att skapa publika listor har du méjlighet till det.

Spara urval

Namn *

Telefonlista Kassan

‘Beskrivning

Privat
Publik
Roller
Mottagargrupper

| den nedre delen valjer du vilka falt du ska ha med, exemplet visar en "vanlig telefonlista". Det gar
enkelt att Idgga till en kolumn om rapporten behéver utdkas. Spara urvalet sa kan du vélja det enkelt
nasta gang.
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Spara urval
Namn *
Telefonlista
e ing

Privat

Privat
Publik

Roller
Mottagargrupper

Nu ar din rapport sparad, nasta gang du gar in under analysvyn for anstéllningsuppgifter véljer du
enkelt de sparade valen och skriver ut.

> Rapporter och analys - Anstélld - Anstilda (analys)

@ - l:lj =

Urval

Period Datum
Datum v

Anstillda
[ Inkludera inaktiva
[ Visa endast inaktiva

Basera pd
Personens kategori -
Tidavtal - Kategorier - Semesteravtal - Lineavtal -
Anstallda -

0 av 163 markerade

Telefonlista M (=) % alalv | ¥

Tillgingliga falt (Klicka for att vilja) Valda filt

[ Il
Anstaliningsnummer - Namn X
Formamn Mobiltelefon X
Efternamn Telefon x
Personnummer
Kdn

Exkluderas i lon
Vakant

Anvandarnamn

Viljer du att stjdrnmarka analysvyn finner du dven den under favoriter.
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Rapporter och analys - Anstalld - Anvandare »

Favorite Rapporter Analys Utskrivna (ko)
Anstalld
W Anstilld - Anviindare 1000
d
1.2.3 Anvandare

Har finner ni information om era anvandare i SoftOne GO.

Syftet med den Globala analysvyn &r att ni ska ha tillgang till information om era anvandare och
darmed kunna gora era egna val och anpassa informationen sa den passar just er verksamhet. Detta
innebar att ni numera kan ta fram en analys med information om era anvdndare och roller. Just nu
finns det 11 olika tillgangliga falt i analysvyn for anvandare.

De anvandare hos er som ska ha tillgang till funktionen Analys behéver pa sin funktionsroll ha tillgang
till en behorighet som heter Analys [1054]. Da far anvandaren tillgang till en flik som heter Analys
bredvid Rapporter. Dar under finns det analyser som behover aktiveras. Det gors pa vanligt satt
genom att markera "Visa aven ej upplagda", klicka pa analysen, och knyt den mot ratt
behdrighetsroll.

Rapporter och analys 4

Favariter Rapporter Analys tskrivna (ki)

Viza dven gj upplagda

g

“~ |0 Personal £
Anstalld
* Anstallningsuppgifter 131313
Anstallningsuppagifter datum 111000
Schema
Planerad tid 1414
Tid
Anvandare 10078
Attestunderlag 13155
Generisk 12654
Marvarostamplingar 110000

Nar ni vill fa fram information om roller och anvandare ar analysen for anvandare ett bra verktyg.
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Analysen kan ersatta vissa befintliga aldre rapporter. Har kan ni dven valja hur sorteringen ska vara
med hjalp utav pilarna. Vill ni utéka vyn med nagon kolumn sa lagger ni bara till den genom att
dubbelklicka pa aktuell kolumn.

-
Valda falt
Anstallningsnummer *
Anvandarmamn *
MNamn 4
Attestroller *
Funktionsroller *
Mobilanvandare *

Det gar att gruppera pa olika kolumner exempelvis pa attestroll. D3 visas vilka anvandare som hor till
vilka attestroller.

S Bapparter nch analys
w
[ [Attestroller Anstallningsnummer | Namn E-post Anvindarnamn Funktionsroller Skapad Skapad av Andrad Andrad av Aktiv Mobilanvindare
[ [l [l [l [l || d@&@-m O v aaai-m 0O v = =

al ~ (e3) Stina Paulinaberg AESErVice@softo. &
[m] Elliot Idaur Neservice@softo.

[m] " CassandraClisss..  xeservice@softo.

[m] Alexandra Gustaf..  xeservice@softo.

(m] Edvin Michelleqy.. reservice@softo

a Johanna Alexand. xeservice@softo.

Idag finns det en rapport som heter Anvéindare, den kan ersattas av en analysvyn for anvandare med
hjalp utav detta urval:

Valda falt
Anstaliningsnummer x
Namn *
Anvandarnamn x
Attestroller x
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Analysen ar tagen till tabell och i exemplet nedan visas valet att gruppera pa attestroller.

>> Rapporter och analys

[m | i Atlestroller &

[ | Attestroller Anstaliningsnummer Namn Anvandarnamn

>3

<

Alla anstallda(2) | = Christian Emmaur —

B Annie Alfredur e
Total: Alla anstallda
> Allaanstallda, Lon(1)
> Allaanstallda, Lan, Slutattestant, Godkannare och Aftest_. (1)
> Allaanstallda, Lan, Sysadmin (1)
> BC(l)
> Driftansvarig Bageri (1)
Driftansvarig Chark (1)
> Driftansvarig Fruki&Gront (1)
> Driftansvarig Kolonial, Driftansvarig Frukt&Grant (1)
> Driftansvarig Kolonial, Driftansvarig Frukt&Grént, Driftan... (1)
> Driftansvarig Mejeri, Driftansvarig Chark (1)
> Kassaledare (12)
> Schemaplanerare (1)

> Slutattestant, Gedkannare och Attestant, Sysadmin (1)

Oo0oo0oo0ooo0oo0ooooooooo

Total:

Vill ni spara urvalet i analysen sa gor ni det genom att klicka pa spara-knappen, ger urvalet ett namn
och valjer om urvalet ska vara privat. Om anvandaren har behérighet kan denne dven spara publika
urval.

Spara urval

Mamn *

Anvandare

Beskrivning

Tillganglighet

Privat

Publik
Roller
Mottagargrupper

Urvalet som ni har sparat finns sedan att hdmta under nytt urval bredvid spara-knappen.

Anvindare v | [T) X

1 Mytt urval E

LR wicicx fir att valja)
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| dag finns rapporter Anvéndare och Roller. De rapporterna kan du nu ersatta med analysen.
Fordelen ar att du kan anpassa analysen sa att den passar er enhet battre dn den gamla rapporten
samt mojlighet till gruppering i tabellen.

Rapporten anvandare ersatter du med félten nedan:

Anvandare
[ N EN Mysson AB
Anstnr och namn Attestroll
Stina Paulinaberg Anstalld Ja
Elliot Idaur [ | Schemaplanerare Ja Schemaplanerare
Cassandra Eliassson B Anstilld Ja
4 Alexandra Gustafsson Systemadmin Ja Alla anstilida
Lén
B Edvin Michelleqvist Anstalld Ja
& Johanna Alexandragren x Anstalld Ja
wu Miranda Martindahl - Anstalld Ja
Valda falt
Anstiliningsnummer >
MNamn X
Anvandarnamn X
Attestroller X
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Rapporten roller kan du ersatta med analys

roller (32434) Mysson AB
- s
Anstnr  Namn Roll Attestroll From-datum  Tom-Datum m:a iga Oktegoriserade
Alexandra
Gustafsson
Anstalld Alla anstallda NIA NIA Ja Ja
BC Lan MNIA MNIA Ja Ja
Driftansvariga
Kassaledare
Schemaplanerare
Systermadmin
Systemadmin &j l6n
Selma
Benjaminberg
Anstalld Kassaledare MNiA MNiA Nej Nej
Kassaledare
1 Elliot Idaur
Anstalld Schemaplanerare MNIA MNIA Ja Nej
Schemaplanerare

Systemadmin &j 15n
Systerndamin ERP

Du ersatter med falten, datumen fran och till anvander du vid behov.

Valda falt

Anstaliningsnummer

Namn

Funktionsroller
Aftestroller

Attestroll datum fran
Aftestroll datum till
Funktionsroll datum till

Funktionsrell datum fran

Ser samtliga tillharigheter

Ser okategoriserade

Analysen ar tagen till tabell dar du kan gruppera. | exemplet for analysen ar den grupperad pa
attestroller.
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>> Rapporter och analys

i Attestroller @

[ Attestroller Anstgliningsnummer Namn Funktionsroll datum fran Funktionsroll datum till Attestroll datum frén Attestroll datum till $Ser samtliga tillhorigheter Ser okategoriserade

| i e g o R L R - TR E

> (e

> Alla anstélida(2)

> Alla anstalida, L_ (1)
> Alla anstilida, L_ (1)
> Alla anstalida, L (1)

> BC()

~  Diftansvarig8a.. (1) | 926 Jennifer Eiasgren

Total: Driftansvari...

> Driftansvarig Fr... (1)
> Driftansvarig Ko__ (1)
> Driftansvarig Ko_. (1)
> Driftansvarig M_. (1)
> kassaledare (12)

> Schemaplanerare (1)
> Slutattestant, G_. (1)

O

O

O

O

O

O

O

(]

O > Driftansvarig Ch._ (1)
O

O

O

(]

O

O

O

O Total:

1.2.1 Arbetspass med kompetenskrav

Om du gar till rubriken Schema under fliken Analys finner du nu Arbetspass med kompetenskrav.
Med hjalp av den har analysen kan du enkelt se vilka kompetenser vissa arbetspass kraver.

Klicka pa Visa dven ej upplagda om du ej ser den.

| bilden nedan ser du den information du kan valja att skriva ut.

Typ

Mamn

Kategari

Beskrivning

Mummier

Schematyp

Kompetens

Niva %
Konteringsinstaliningar |

Sa har kan det se ut om du véljer att markera de passtyper som tillhor kassan:
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>> Rapporter och analys - Arbetspass med kompetenskrav

Nytturval v | (3] [;I :u 3

Urval

Passtyp
valj -

Markera alla

= Mark Vlj alla falt > &« Ta bort alla falt Al A v ¥
%] Markera ingen

Kkassa lia) Valda falt

Introduktion Kassa I

Kassa Namn
Kassaledare Kategori

Snabbkassa Beskrivning

Filtrera Nummer

Schematyp
Kompetens

Niva %

X X | X X X|X X X

Konteringsinstaliningar

Bilden nedan visar hur det kan se ut om du tar analysen till Tabell och grupperar pa namn och
kompetens. D3 ser du vilka kompetenser som kravs for exempelvis introduktion kassa. Du kan enkelt
skriva ut detta som en Excel-fil genom att valja Excel istdllet for Tabell.

»> Rapporter och analys

[(m | # MNamn ® > i Kompetens (®
] | Mamn Kompetens Typ Kategor
~  |ntrodukiion Kassa (2) Driftansvarig (1)
Kassa(l)

Total: Introduktion Kassa
Kassa(l)

> Kassaledare (1)

O o0 o0o0goddg

> Snabbkassa(1)

1.2.2 Ekonomi & Forsaljning

For Ekonomi och Forsaljning finner ni analysvyer med information om era Leverantorer, Kunder och
Artiklar.

Den globala analysvyn visar alla tillgangliga kolumner och falt som finns per leverantér, kund och
artiklar. Det ar mojligt att valja ett antal av dessa kolumner for att gora era egna val och anpassa
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informationen i en analysvy sa att den passar just er verksamhet. En anpassad analysvy kallas fér en
lokal analys.

Just nu finns det totalt 16 olika tillgangliga falt om artiklar. Det finns totalt 34 olika tillgangliga falt om

kunder samt 40 olika tillgangliga falt om leverantorer.

Anvandare hos er som ska fa tillgang till analysfunktionen behéver en ny behorighet aktiverad pa
rollen. Under modulen ekonomi har Analys behérighet nr 1053 och under modulen foérsaljning har
Analys behorighet nr 1052.

Anvindare med dessa behorigheter kommer att fa tillgang till en ny flik med namnet Analys.
Analyserna som ni vill anvanda behdver aktiveras. Detta gors genom att markera "Visa dven gj
upplagda", klicka pa analysen, och knyt den mot ratt behérighetsroll.

Rapporter och analys *®

Favoriter Rapporter Analys Utskrivna (ka)

\isa dven g upplagda

~ | g Forsiljning &
Register

Artiklar 10091
~ [ Ekonomi £
Register

Kunder 101011

Leverantirer 1008

1.2.3 Kunder

Nedan féljer ett exempel pa en kundanalys for att enkelt kunna se vilka kunder som finns pa vilka
orter.

Nar anvandaren klickar pa analysen med kunder sa 6ppnas ett urval. Det gar att vélja om dven
information om inaktiva kunder ska visas.

Falt och kolumner med information om kunderna véljs fran den globala analysvyn. Dubbelklicka pa
de falt som 6nskas. Med hjélp av pilarna gar det att sortera félten upp och ner vilket styr i vilken
ordning som informationen om kunderna senare kommer visas i analysvyn.
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> Rapporter och analys - Kunder o

E— Favrter asporer s 6)
. &
= it Iven 8 UpRIBgaR
[

« [2) Forsilning 5}

Je——
Register |
il | @) R | A v ¥ Artkfa 1009

Tiligingliga a1 (xicka for o vila)

Utoeiningsagress - 00 Vamn

Utdelningsaess -Postte Teie job
ungeinngsaaess -ort Epost
Utgeiningsadess - Land Bestksadess Ot

Besiksadress - Gaty

Besiksadress - 00
Bestksagress - Postr

Det gar att vélja om informationen ska visas i en tabell eller direkt i Excel.

Nar du har valt din analys ligger den under fliken Utskrivna (ké) tillsammans med dina andra
rapporter. Det gar att 6ppna upp dem pa nytt eller hogerklicka och visa urval.

Rapporter och analys Y
Favaoriter Rapporter Analys Itskrivna (ki
Rapport Bestalld/utskriven ﬁ -
Lén - bokfaringsunderlag sammandrag (konto) 2022-02-1713:11 E 4
Artiklar 202202171140 BE X

Exemplet nedan visas informationen i en tabell. | en tabell gar det direkt att gruppera informationen.
En gruppering gors genom att namnet pa kolumnen dras till raden ovanfér alla kolumnerna. Det gar
att gruppera pa flera kolumner i en hierarkisk ordning. Exemplet visar en analys pa vara kunder
grupperat efter ort.

[ | Besoksadress - Orl HNamn Telefon jobb E-post

o (2103)

~  Stockholm (136) ‘ Louisesson AB xeservice@softone se
Theasson AB xeservice@softone.se
Juliusdahl AB 08-6790400 xeservice@softone se
Oliversdatter AB 08-6790400
Myguist AB 08-6790400 xeservice@softone.se
Malinsdotter AB xeservice@softone se
Jonathanur AB
Ebbadanl AB xeservice@softone.se
Arvidur AB
Moahdahl AB
Linagren AB xeservice@softone.se

Nathalieberg AB
Kevinsson AB xeservice@softone se

Matildagvist AB

Rickardberg AB xeservice@softone se
Ellenur AB xeservice@softone se
Mikaeldahl AB

Kajsagren AB
Fredrikgren AB
Ludviggren AB xeservice@softone.se

[m]
O
O
[m]
O
O
[m]
O
O
[m]
O
O
[m]
O
O
[m]
O
O
[m]
O
O
(] Elsadahl AB
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Det gar att spara urvalet till den lokala analysen. Klicka pa spara-knappen och dép urvalet till ett
lampligt namn. Darefter visas namnet valbart under pilen vid nytt urval. Valjer du att spara privat sa
ar det bara du som kan se urvalet.

Om anvandaren har behérigheten spara publika urval under Forséljning (1063) och Ekonomi (1062)
sa kan denne &dven spara publikt, Publikt betyder att alla som har behorighet att ta ut analysen kan
valja detta lokala urval.

Har anvandaren behérighet kan denne dven spara det lokala urvalet till en roll eller till en
mottagargrupp.

Spara urval

Namn *

Kunder - Ort

Beskrivning

Ti

Privat

Publik
Roller

Foljande information finns tillgdnglig i analysvyn om era kunder:

Namn Telefon jobb Fakturaadress - Gata Leveransadress - Ort

Organisationsnummer E-post Fakturaadress - CO Utdelningsadress - Gata

Kundnummer Web Fakturaadress - PostNr Utdelningsadress - CO

VAT-nummer Fax Fakturaadress - Ort Utdelningsadress - Postir

Aktiv Leveransadress - Total Fakturaadress - Land Utdelningsadress - Ort

Leverantdrsnummer Utdelningsadress - Total Leveransadress - Gata Utdelningsadress - Land Bestksadrass - Posthr
Land Besoksadress - Total Leveransadress - CO Besdksadress - Gata Besidksadress - Ort
Reskontravaluta Fakturaadress - Total Leveransadress - PostNr Besdksadress - CO Besidksadress - Land

Den rapport som idag finns om era kunder heter Kundrapport Kundlista

Rapporten nedan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men i analysvyn kan du dven valja hur
sorteringen ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utéka vyn med nagon kolumn sa lagger du bara till
den pa samma satt.
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321 Kundrapport Kundlista i 80

Hantverkardemo Tid 2021-12-21 22:17:24

S56677-8809 Anwandare Hantverkardemo

Adress clo Telefon
Gatuadress Epost
Postnummer Fax
Postort

Land

(null) Jos Testkund 211115

Adress clo Telefon
Gatuadress Epost
Postnummer Fax
Paostort

Land

0001 Lena

Adress clo En lang adress Telefon
Gatuadress Klarabergsgatan 23 Epast
Postnummer 1123 Fax
Postort Stockholm

Land Sverige

Rapporten ovan kan ersattas med analys med féljande falt:
Anvand pilarna for att valja hur sorteringen ska vara.

o]
?
L4

<

Valda falt

3

Kundnummer

Mamn

Besiksadress - Total
Leveransadress - Total
Fakturaadress - Total
Fakturaadress - Land

E-post

KK | x| K| K| K| K| K

Telefon jobb

Analysvyn i exemplet ar uttaget till tabell, du gor valet nar du skriver ut om du vill skriva till tabell
eller Excell.
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3> Rapporter och analys

ch sl

[ | Kundnummer Namn Besoksadress - Total Le - Total - Total E-post Telefon jobb Land
[ I I I I I I I

O Pontusgren AB Klarabergsvagen 23, 123.

Ol 2 Jeakimgvist AB Klarabergsvagen 23, 123.

0Ol 3 Hannaberg AB Klarabergsvagen 23, 123.

O 4 Jackdahl AB Klarabergsvagen 23, 123. Sverige

gl s Jennysdotier AB Klarabergsvigen 23,123. xeservice@softone.se

Ol & Rebeckaur AB Klarabergsviigen 23, 123. 08-6790400

ol 7 Isaksson AB Klarabergsviigen 23, 123. 08-6790400

Ol s Hermansson AB Klarabergsviigen 23, 123. 08-6790400

i) Josefsdotter AB Klarabergsviigen 23, 123. 08-6790400

ol 1w Alicesson AB Klarabergsviigen 23, 123.

O n Ellinorgren AB Klarabergsviigen 23, 123. 08-6790400

al 12 Juliusdahl AB Klarabergsvagen 23,123 08-6790400

ol 13 Robindahl AB Klarabergsviigen 23, 123.

O 1 Kimdahl AB Klarabergsvigen 23, 123.

0 15 Saraquist AB Klaranergsvagen 23,123.

Ol 1. Augustberg AB Klarabergsvigen 23, 123. 08-6790400

ol 7 Viktordah AB Klarabergsvigen 23, 123.

0o 18 Angelicaberg AB Klarabergsvagen 23,123.

0 19 Mansur AB Klaranergsvagen 23,123.

1.2.4 Leverantorer
Den information som finns tillganglig att fa ut om era leverantorer ar dessa:

Mamn
Leverant@rsnummier
OrgMr

Alkdtiv

VAT Nr

Land
Reskontravaluta

Vart kundMr

[Jtdelningsadress - CO

tdelningsadress - Posthr

|Jtdelningsadress - Ort

tdeiningsadress - Land

Besoksadress - Gata

Besoksadress- CO

Besoksadress - Posthr

Besoksadrass - Ort

Besoksadress - Land

Referens

Momstyp
Betalningsvillkar
Factoringleverantdr
BIC / IBAN

Spdrrad mot betalning
Anvander EDI

Betalningstvp

Bankgiro
Plusgiro

Cfp (po)
SEPA
Telefon jobb
E-post

Web

Fax
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Den rapport som idag finns om era leverantérer ar Leverantorsrapport

Rapporten nedan kan ersattas med samma falt i analysvyn men i analysvyn kan du dven vélja hur
sorteringen ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utéka vyn med nagon kolumn sa lagger du bara till
den pa samma satt.

124 Leverantérsrapport Leverantorsrapport

Sida: 1/35
Hantverkardemo Tid 2021-12-21 2226854
556677-8899 Anvandare Hantverkardemo

1 Ahlselll

Adress cfo

Gatuadress sdasdsdf VAT-No
Postnummer

Land

Betalningsmetod

Cip (Pg) 123-1234

Bankgiro B3E89-9999

Bankgiro detta

BIC (SWIFT) / IBAN IBAN 123123

10 Systemair AB

Adress ¢fo

Gatuadress VAT-No SES561604410801
Postnummer 739 30 Skinnskatteberg

Land

Betalningsmetod

Plusgiro 814243-2

SEPA B3978-8879

BIC (SWIFT) / IBAN BIC/9812388-88

Bankgiro E3B-BBRE

Bankgiro 999-9999

1060755 JH Storkdksservice AB

Adress ¢fo

Gatuadress Livtorpswigen 24 VAT-MNo
Postnummer B3296 Fridsén

Land

Rapporten ovan kan ersattas med analys med falten i bilden nedan. Anvand pilarna for att valja hur
sorteringen ska vara.
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b
>
<

L4

Valda falt
Leverantirsnummer -
Mamn x
Besiksadress - Gata X
Besiksadress - CO 4
Besiksadress - Ort x
Besiksadress - PostNr x
Besdksadress - Land *
Land *

-

VAT Nr 4
Bankgiro 4
Cfp (pa) Pt
Flusgiro x
SEPA b4
BIC / IBAN X .

Analysvyn i exemplet ar uttaget till tabell, du gor valet nar du skriver ut om du vill skriva till tabell

eller Excel.

>> Rapporter och analys

(] Leverantérsnum... | Namn Bankgiro Plusgiro i = - - i - Bestksadress - L. Land VAT Nt Cfp (pg) SEPA BIC [ IBAN
[ Il I Il Il I Il I Il I I Il I I

O 6924120 Johannessso... 692-4120 =

) 5867-29081 Jesperdahl AB 5867-2908

) 54241500 Adamberg AB 54241500

[ 3149168 Tomberg AB 3149168

[ 56925019 Qlivergren AB 5602-5019 1916220

) 203-9469 Qlivergren AB 2039469

O 165137 Elinasson AB 1651371 47845003

O/ 1274737 Majagyist AB 1274737

] 7951379 Elliotgist AB 7951379 454017

] 1397546 Nilsdahl AB 139-7546 2192839

] 1523133 Fredrikgren AB 152-3133

(] 57821027 Henrikgren AB 57821027

(] 5579-0943 Tildagren AB 5579-0943

] 213-8204 Matildasdofte... 213-8204

[] 5500-6357 Kallegren AB 5500-6357 3444320

1.2.5 Artiklar

Informationen som finns tillganglig om artiklar ar just nu foljande:
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Produktnummer Importerad (Ja/Nej)

Produktnamn Typ

Beskrivning Artikeltyp

Aktiv {Ja/Mej) Enhet
Produktgruppkod Momskod
Produktgruppnamn Skattereduktionstyp
kategorier ROT-avdrag (procent)
EAN Wikt

Kundrapport - Artikellista

Rapporten nedan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men i analysvyn kan du dven valja hur
sorteringen ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utéka vyn med nagon kolumn sa lagger du bara till
den pa samma satt.

10000 Artikellista - .
Hantverkardemo Tid 2021-11-30 08:58:16
Anvandare Hantverkardemo

5568677-8893

Lit det brinna/Pagualin -~ Pa

00000009876 test en beskrivning
0001200 EXOJ PURE 2%2,5/2,5F3 en beskrivning
0001850 SE-N1XZ1-R 5G16 en beskriviing
0002630 ACEFLEX RV-K 3GB en beskriviing
0004005 MIXV-U 3G1,5 0,6/1kV TS00 en beskriviing
0007025 SE-N1XV-R 4G16 T500 en beskrivning

Rapporten ovan kan ersattas med analys med falten i bilden nedan. Anvand pilarna for att valja hur
sorteringen ska vara.
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falda falt
Artikeltyp *
Produktnamn X
Beskrivning X

Analysvyn i exemplet ar uttaget till tabell, du gor valet nar du skriver ut om du vill skriva till tabell
eller Excel.

>> Rapporter och analys

[m  ## Produkinamn @

[ | Produktnamn Artikeltyp Beskrivning

> (65W) 58W REAKTOR(1)

W APPARATDOSA BIGBOX 13M (1)

Total: ***APPARATDOSA BIGBOX 13M
> ***APPARATSK-P AE 1380.50(1)

> ***BRYTARE QUICK-ROT TRAF (1)

1.2.6 Schema: Planerad tid

| denna analysvy kan ni se information kring medarbetarnas planerade schematider.

Syftet med den Globala Analysvyn ar att du ska ha tillgang till all information om schemat och sjalv
kunna gora dina val och pa sa satt kunna anpassa analysen sa att den passar just er verksamhet.

Alla de befintliga rapporterna och schemautskrifterna kan @nnu inte ersattas helt av lokala analyser.
Men med denna analysvy kan du nu analysera informationen som finns kring planerad tid i schemat.

Just nu finns det 38 olika tillgangliga falt i Analysen - Planerad tid (Schema).

Du kan till exempel ta fram information kring vikariat och extrapass, om ni anvander er av denna
markering pa era arbetspass.

Pass

Fran Till Langd & (L Passtyp Schematyper Arbetsheskrivning Prel Xtra Vik
v | IEE| | 1600 2:00 Chark v v =] =] X

Nytt pass

Har kan du valja vilken information du vill ha med i analysen och dven vilja hur sorteringen ska vara
med hjalp utav pilarna uppe till hoger.
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»
?
<
&«

Valda filt
|
Namn x -
Datum *
Passtyp *
Till X
Fran X
Rast *
Ldngd (hh:mm) *
Mettokostnad X .
Bruttokostnad X
Vikariat X
Extrapass X,

Darefter kan du exportera analysen till tabell (eller Excel) och dar kan du sortera genom att dra
kolumner till valfri plats. Du kan dven gruppera som du vill. | detta fall grupperar du pa extrapass, da
ar det de som ligger under true som ar extrapass. Analysen ger da svaret pa vilka som har haft
extrapass for det urval som ar valt att analysera.

> Rapporier och analys

[m | ## Extrapass @

a Ext rapass Namn Datum Passtyp Till Fran Rast Léngd (hh:mm) Nettokostnad Bruttokostnad Vikariat

l—”m‘T ]—Haaéé—mm DHaa’aa—mm— l:l‘ = [ II[ K4l | ¥ =
al s (86) 1212300 1284526
o ~ 2) Cassandra Agne 2022-01-28 Administration 11:00 07:00 04:00 595,68 595,68
O Cassandra Agne 2022-01-28 Administration 16:00 12:00 04:00 595,68 595,68
Ol Total: true 1191,36 1191,36
] Total: 1331436 1403662

1.2.7 Narvarostamplingar
Har finner du information kring medarbetarnas Narvarostamplingar.

Syftet med den Globala Analysvyn &r att du ska ha tillgang till all information och sjélv kunna goéra
dina val och pa sa satt kunna anpassa "rapporten” sa att den passar just er verksamhet.

Just nu finns det 20 olika tillgangliga falt i analysvyn for ndrvarostamplingar.
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Med hjalp av analysvyn far du nu stérre mojligheter an tidigare nar vi endast hade fasta rapporter.

Stamplingar

Tid - Stamplingar

CEE——E CE [ 5 B Beele = 5 Period:
Datumintervall: 2021-07-01-2021-07-31

7 Runak Mahmoudi

2021-07-03
Starttid Stopptid
15:20

17:04
2021-07-18
Starttid Stopptid
09:58

12:33
12:59

16:00
2021-07-25
Starttid Stopptid
16:19

20:01
20:32

23:18
2021-07-31
Starttid Stopptid
13:52

17:29

17:58
17:58

21:04

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men héar kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt.

a s | v | ¥
Valda falt
Mamn x
Datum x
Typ X
Klockslag X

Analysvyn &r uttagen i tabell. Informationen gar lika bra att ta ut i Excel. Detta gér du genom att valja
Excel istdllet for tabell. Vill du ha Excel som standard, gar du in pa kugghjulet i rapporten och valjer
Excel i typ.
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»» Rapporter och analys - Tid - Stamplinar

Datum

Tilda Jonasson
Tilda Jonasson
Tilda Jonasson
Tilda Jonasson
Tilda Jonasson
Tilda Jonasson
Tilda Jonasson
Tilda Jenasson
Tilda Jenasson
Tilda Jenasson
Tilda Jenasson
Tilda Jenasson

Tilda Jenasson

0Oo0o0o0oooooooooaodg

Tilda Jenasson

||éééé-mm-dd

2021-07-03
2021-07-03
2021-07-18
2021-07-18
2021-07-18
2021-07-18
2021-07-25
2021-07-25
2021-07-25
2021-07-25
2021-07-31
2021-07-31
2021-07-31

2021-07-31

Typ

o] — e

Viljer du att ta vyn till Excel gér du det enkelt genom att valja Excel

>» Rapporter och analys - Anstalld - Anstéllda (analys)

Nytturval w | [B)

)]

Klockslag

ol

15:20
17:04
09:58
1233
12:59
16:00
16:19
20:0
20:32
2318
13:52
17:29
17:58

21:04

Det gar att vélja Excel som standard pa sjalva vyn, du gar in i kugghjulet och valjer Excel i rapporttyp.

Vyn tagen till Excel:

Rapportmall

System

id - Narvarostamplingar

Rapport
Rapportnummer *

110000

Beskrivning

Roller *
valj

Ay 9 markerade.

Namn *

Tid - Stamplinar

Exporttyp

v

Tabell 5'

Tabort
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1

L= e R R = I - X I

=R e
B ow M RO

A B
Namn '.[}atum - | Typ
Tilda Jonasson  2021-07-03 In
Tilda Jonasson  2021-07-03 Ut
Tilda Jonasson  2021-07-18 In
Tilda Jonasson  2021-07-18 Ut
Tilda Jonasson  2021-07-18 In
Tilda Jonasson  2021-07-18 Ut
Tilda Jonasson  2021-07-25 In
Tilda Jonasson  2021-07-25 Ut
Tilda Jonasson  2021-07-25 In
Tilda Jonasson  2021-07-25 Ut
Tilda Jonasson  2021-07-31 In
Tilda Jonasson  2021-07-31 Ut
Tilda Jonasson  2021-07-31 In

Tilda Jonasson

2021-07-31 Ut

C

D
=  Klockslag | -
15:20
17:04
09:38
12:33
12:59
16:00
16:19
20:01
20:32
23:18
13:52
17:29
17:58
21:04

Stamplingsrapport Borttagna stamplingar

Tid - Stamplingsrapport Borttagna stamplingar

e Mysson AB Period:
Datumintervall: 2021-11-01-2021-11-30
Anst.nr: Datum: Tid Original tid Stiampling
= 1 Tilda Jonasson 2021-11-07  13:03 In
= | Tilda Jonasson 2021-11-07 1531 Wt

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men héar kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt.

Observera att du behover vélja bade inkludera borttagna i den forsta rutan och vélja det under valda
falt.

Inkludera boritagna
yttural | [B) | [0 1 x AV¥
Tillgangliga falt (klicka far att vilja) Valda falt

Andrad av Anstaliningsnummer

Passtyp Namn

Avvikelseorsak Datum

Schematyp Klockslag

Terminal Ty

X X X | X x| x

Notering Borttagen

Da kommer det att synas vilka narvarostamplingar som ar borttagna.

Analysvyn ar uttagen i tabell.

Sida 54 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/01/6_analysnarvarostamplingar.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/01/7_analysnarvarostamplingar.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/01/8_analysnarvarostamplingar.png

Informationen gar lika bra att ta ut i Excel. Detta gér du genom att vélja Excel i stallet for tabell. Vill
du ha Excel som standardutskrift, gar du in pa kugghjulet i rapporten och valjer Excel i rapporttyp.

>> Rapporter och analys

[ | Anstaliningsnummer Namn Datum Klockslag Typ Borttagen

[ ][ | | 4333-mm-dd (] ‘ v ‘ 4343-mm-dd (] ‘ =

[ 1003 Tilda Jonasson 2021-11-07 09:30 In

[ 1003 Tilda Jonasson 2021-11-07 1233 Ut

[ 1003 Tilda Jonasson 2021-11-07 1303 In

[ 1003 Tilda Jonasson 2021-11-07 1831 Ut

Stamplingsrapport Detaljerad

Tid - Stamplingsrapport Detaljerad

TR I N . Period:
Datumintervall: 2021-07-01-2021-07-31

I Runak Mahmoudi
2021-07-03 Tid Original tid Stampling Notering
15:20 In
17:04 Ut Sjuk

2021-07-18 Tid Original tid Stampling Notering
09:58 In
12:33 Wt
12:59 In
16:00 Ut

2021-07-25 Tid Original tid Stampling Notering
16:19

n
20:01 Ut
20:32
2318 Wt

n

2021-07-31 Tid Original tid Stampling Notering
13:52 In

17:29 Ut
17:58 In
21:04 Ut

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men héar kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den

pa samma satt.
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Valda falt

»

44

Datum

Klockslag

Typ

Ursprungligt klockslag
Avvikelseorsak

MNaotering

X

Analysvyn &r uttagen i tabell. Informationen gar lika bra att ta ut i Excel. Detta gor du genom att vilja
Excel i stallet for tabell. Vill du ha Excel som standardutskrift, gar du in pa kugghjulet i rapporten och

valjer Excel i rapporttyp.

>» Rapporter och analys

Dra och slapp kolumner fdr att gruppera

]| Datum Klockslag Typ Ursprungligt klockslag Avvikelseorsak Notering
ada-mm-dd O|v & B[ |[&bk-nmed =]l I
1] 2021-07-03 1520 In 15:20
1] 2021-07-03 17:04 Ut 17:04  Sjuk
]| 20210718 0%:38 In 09:58
]| 2021-07-18 1233 Ut 12:33
1] 20210718 1259 In 1259
1] 20210718 16:00 Ut 16:00
]| 2021-07-25 1619 In 16:19
[]) 2021-07-25 2000 Ut 200
1| 2021-07-25 2032 In 20:32
1| 2021-07-25 2318 Ut 2318
| 2021-07-31 1332 In 13:52
]| 2021-07-31 17:29 Ut 17:29
1] 2021-07-31 17:58 In 17:58
1] 2021-07-31 21:04 Ut 21:04
Stamplingsrapport Excel
Anstnr: Namn: Dastum: Tid Tye  Original td Stampling Notering Status. Manuell andrad  Skapad av Skapad Andrad av
o Runak Mahmoudi  2021-07-03 1520 n Aktiv SoftOne.Soe Sche2021-07-03 1706
Runak Mahmoudi  2021-07-03  17:04 wn Sjuk Aktiv SoftOne.Soe Sche2021-07-03 1706
Runak Mahmoudi  2021-07-18 0958 n Akl SeNOne Soe Sche2021-07-18 16:00
Runak Mahmoudi  2021.07-18 1233 u Akl SeNOne Soe Sche2021-07-18 16:00
Runak Mahmoudi 20210718 1258 n Ak SofiOne Soe Sche?021.07-18 16:00
Runak Mahmoudi  2021-07-18  16:00 wn Aktiv SoftOne.Soe Sche2021-07-18 1600
- Runak Mahmoudi  2021-07-25  16:18 n Aktiv SoftOne.Soe Sche2021-07-25 2319
- Runak Mahmoudi  2021.07-25 201 u Akl SeNOne Soe Sche2021-07-25 2319
- Runak Mahmoudi  2021.07-25 20032 n Ak SoftOne Soe Sche021.07-25 2319
- Runak Mahmoudi  2021.07-25 2318 u Ak SoftOne Soe Sche021.07-25 2319
- Runak Mahmoudi  2021-07-31  13.52 n Aktiv SoftOne.Soe Sche2021-08-03 0744
- Rumnak Mahmoudi  2021-07-31 1729 u Akl SoNOne Soe Sche2021-08-03 07.44
Runak Mahmoudi  2021-07-31 1758 u Bortagen 10 2021-0B-03 0745
Runak Mahmoudi  2021.07-31 1758 n Ak SofiOne Soe Sche21.08-03 0744
Runak Mahmoudi  2021.07-31 2104 u Ak SofiOne Soe Sche21.08-03 0744
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Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men héar kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt.

»
E
£

L2

Valda falt

Anstallningsnummer *
Mamn *
Datum x
Klockslag *
Typ *
Ursprungligt klockslag *
Avvikelseorsak x

Motering =

Status *
Andrad av *

findrad *

Analysvyn ar uttagen i Excel. Informationen gar lika bra att ta ut i Tabell. Detta gér du genom att vélja
Tabell. Vill du ha Excel som standardutskrift, gar du in pa kugghjulet i rapporten och véljer Excel i

rapporttyp.

A B c D E F G H | J K

Ansi ngsnummer | - [Namn ~|patum |~ |Klockslag |~ |Typ |~ |t igt klockslag |~ il ~ | Notering | - | status ~ | Andrad av - | Andrad ~

T TildaJonasson ~ 2021-03-25 14:57 In 14:57 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.TimeStampConversionlob  2021-09-25 20:24
oy TildaJonasson ~ 2021-03-25 17:09 Ut 17:09 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.TimeStampConversionlob  2021-09-25 20:24
bR | TildaJonasson  2021-09-25 17:37 In 17:37 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduledobs.TimeStampConversionjob  2021-09-25 20:24
oy TildaJonasson  2021-03-25 20:20 Ut 20:20 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.Ti wersionjob  2021-09-25 20:24
oy TildaJonasson ~ 2021-10-10 13:29 In 13:29 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.TimeStampConversionlob  2021-10-10 20:04
hE | Tilda Jonasson  2021-10-10 17:07 Ut 17:.07 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.TimeStampConversionJob  2021-10-10 20:04
oy Tilda Jonasson ~ 2021-10-10 17:36 In 17:36 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.Til wersionjob  2021-10-10 20:04
iy Tilda Jonasson  2021-10-10 20:00 Ut 20:00 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduledlobs.TimeStampConversionjob  2021-10-10 20:04
oy TildaJonasson ~ 2021-10-23 14:59 In 14:59 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.Ti wersionjob  2021-10-23 22:24
oy TildaJonasson  2021-10-23 18:00 Ut 18:00 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.TimeStampConversionlob  2021-10-23 22:24
hE | TildaJonasson  2021-10-23 18:45 In 18:45 Behandlad SoftOne.soe.Scheduledobs.TimeStampConversionjob  2021-10-23 22:24
oy TildaJonasson ~ 2021-10-23 22:18 Ut 22:18 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.Til wersionjob  2021-10-23 22:24
1y Tilda Jonasson  2021-10-24 10:58 In 10:58 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs. TimaStampConversionjob  2021-10-31 11:05
o TildaJonasson  2021-10-24 14:14 Ut 14:14 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.Ti wersionjob  2021-10-31 14:24
oy TildaJonasson  2021-10-24. 14:46 In 14:46 Behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.TimeStampConversionlob  2021-10-31 15:00
hE | TildaJonasson  2021-10-24 17:33 Ut 17:33 Behandlad SoftOne.soe.Scheduledobs.TimeStampConversionjob  2021-10-31 17:36
oy TildaJonasson  2021-11-07 09:30 In 09:30 Delvis behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.Ti wersionjob  2021-11-07 15:38
1y Tilda Jonasson  2021-11-07 12:33 Ut 12:33 Delvis behandlad SoftOne.Soe.Scheduled)obs.TimeStampConversionjob  2021-11-07 15:38,
' TildaJonasson  2021-11-07 17:00 Ut 17:00 Standard Ny
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1.3 SoftOne GO Inblick och nyckeltal

| version 6.0 lanserar vi den helt nya funktionen Inblick och Analys! Med modulen Inblick och
Nyckeltal kan SoftOne GO leverera vardefulla fakta i diagramform vilket ger er data och analyser om
er verksamhet pa ett helt nytt satt!

Modulen Inblick och Nyckeltal ger er helt nya forutsattningar for att bade kartlagga och skapa
beslutsunderlag baserat pa varden och fakta fran er verksamhet. Genom att anvianda SoftOne GO s3
har ni samlat in mycket vardefull information om er verksamhet pa ett och samma stélle. Resultatet
av denna rapportering kan nu kartldggas och presenteras pa ett sdtt som ger er en helt ny insyn och
overblick for att bade forsta nulaget och ta ratt beslut for att konkret utveckla er verksamhet och
forstarka er position som foretag och arbetsgivare.

Forst ut ar Inblick och nyckeltal for er verksamhets resurser i form av era anstéllda och HR-omradet.
Genom dessa nya diagram kan ni analysera er verksamhets status och utveckling. Ni kommer att fa
mojlighet att analysera antal anstéllda och anstéllningar samt se varden for FTE'er. Vi tillhandahaller
exempelvis status dver avgangsorsaker, kompetenser och medarbetarsamtal.

Anstallningsform Sysselsattningsgrad Veckoarbetstid Fordelning kon

1.4 Bankintegration och nya filformatet 1SO20022
enligt P27

Filformatet 1S020022 giller for leverantors- och I6neutbetalningar for Danske bank och
Handelsbanken fran april manad. Det ar viktigt att ni som kund kontrollerar med banken avseende
krav pa testfiler innan byte av format.

Utvecklingen av den nya bankintegrationen sker tillsammans med samtliga de stora bankerna i
Norden baserat pa deras respektive tidsplan for 6vergang enligt P27, den nya betalningsplattformen
inom Norden. Overgangen stricker sig alltifran 1 april 2022 till 2023 beroende p& bank. SoftOne
genomfor for narvarande en pilot tillsammans med Handelsbanken som ligger framst i denna
utveckling. Harefter kommer Danske Bank, Nordea och SEB samt OP Bank. Vi fér dven dialoger med
Swedbank och ICA Banken och bedémer att den 6vergangen férmodligen kan ske i slutet av 2022.

Vad galler det nya filformatet 1ISO20022 ar det ett internationellt standardformat fér betalningar. Det
kan finnas variationer mellan olika banker gdllande formatet trots att detta ar ett standardformat. Ett
exempel pa skillnad mellan banker &r tolkningen av utbetalningsdatum.

Fortsétt att folja utvecklingen genom att lasa vara release-nyheter. Vi aterkommer med ytterligare
information om 6vergangen till automatiserade betalningar enligt bankintegration.
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1.5 Sakerhetsuppdatering

Vi har dndrat webbadress (URL) for inloggningen i bade webbapplikation och mobilapplikation.
Andring av webbadress ir en del i var strategi att ytterligare hoja var siakerhet mot angrepp som t.ex.
overbelastningsattacker.

| praktiken innebar detta att vi har dndrat inloggningen fran id.softone.se till go.softone.se. Detta
galler bade webbapplikation och mobilapplikation och genomférdes i slutet av aret 2021.

1.6 Enklare inloggning for redovisningsbyraer

Nu finns det en enklare inloggning for vara redovisningsbyraer. Med en ny funktion i SoftOne GO sa
kan redovisningsbyrdaer med en och samma anvandarinloggning kan fa tillgang till alla kunder.

Vi har lagt till en funktion som goér det majligt fér anvdandaren att sammankoppla sina konton om
denne har mer an en inloggning med samma mailadress. Du har aven mojlighet att be din
administrator om inloggning till en ny licens som du behéver ha tillgang till.

For att gora det klickar du pa kugghjulen uppe i hdgra hornet vid inloggningssidan och sedan loggar in
med dina anvandaruppgifter.

o[@]o

a -
G| s

Glémt I6senord? SoftOne

Glomt anvandarmamn?

Da kommer du till denna sida dar du sedan valjer vad du vill gora.
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Q, Anvindaruppgifter

& E s
& | Losenor r
@ v &
= =B A ¢
~ Skapa kod for koppla anvandare '
%  SIaihop inloggningsuppgifter 4

Tillbaka Version: 2021.10.21.04.59

Om du klickar pa Skapa kod fér att koppla anvindare kommer du till denna vy dar du skriver in vilket
licensnummer du vill bli kopplad till och skickar begaran till admin.

@ skicka kod till administrator pa licensen som ska kopplas

Skicka begaran om koppling
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Om du klickar pa S/d ihop inloggningsuppgifter sa kommer du till denna vy dar du blir ombedd att
skriva in en kod. Denna kod far du skickad till din mail bara genom att du gatt in i denna vy. Vanta
cirka en minut tills du fatt mailet och klistra sedan in koden i faltet for att koppla samtliga konton
tillhérande din mailadress.

&, sii ihop alla inloggningar kopplade till samma epost

Sla ihop alla anvandare pa epost s Feanllla. -

SIa ihop alla inloggningsuppgifter pa samma epost

SoftOne GO <NoReply@softone.se>

SG .
° Till

Klicka hdar om du vill ladda ned bilder. Automatisk nedladdning av vissa bilder i det har meddelandet stoppades for att skydda din integritet.

Ll
Sla ihop alla inloggningsuppgifter pd samma epost

Genom att anvanda koden slas alla inloggningar ihop till samma
inloggning som ar kopplad till samma epost

Koden ni ska ange ar:

Har ni inte skickat denna epost kan ni ignorera koden. Men bér vara
uppmarksam pa att eposten &r kopplad till flera login och alla med
atkomst till denna epost samt inloggningsuppagifter kan sla ihop
inloggningsuppgifterna

Nar detta ar gjort kommer tidigare inloggningsuppagifter inte langre
att galla for de ihopslagna inloggningarna

1.7 Foretag: Ny sida for redigering av uppgifter

Sidan for administration av foretagsuppgifter har uppdaterats till ett nytt granssnitt.
Féretagsuppgifter

Har aterfinns samtliga uppgifter som dven tidigare legat under féretagsuppgifter:
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Foretagsuppyifier

Fretagsnamn *

Fredriksson AE
Land *

Sverige (SE)
Basvaluta

SEK

Betalningsuppgifter

(D) hytt foretag (D Malikopiering % Redioera orossistkopplingar S swivbehingnat o Lesbshirignat

Kortnamn * Fiiretagsnr
Fred 1
Org.nummer * VAT-nummer
5560640120 SE5560640120
Koncernvaluta Man antal sms/ménad
v 0

Standard betalningstyp anges som tidigare i rullistan ovanfor listvyn.

For att lagga till betalningstyper i listvyn klickar du pa Lagg till rad och viljer betalningstyp i rullistan.
Har markerar du ocksa vilken som &r standard inom betalningstypen.

“ Betalningsuppgifter

Standard betalningstyp

Bankgiro v

Betalningstyp

Bankagiro

Cip (Pg)

Bankgiro

Autegiro

Bankgiro

Banknr

BIC (SWIFT) / IBAN
Cip (Pg)

Kontaktuppgifter

Laggtill rad

Konto Standard
0876-5432 X
1234567 (S
O |x

Avsnittet Kontaktuppgifter ersatter de tidigare bada avsnitten Adressuppgifter och
Telekomuppgifter. Uppgifterna visas tydligt listade i listvyn f6r Kontaktinformation.

For att lagga till nya poster anvands de bada knapparna Lagg till adress och Lagg till tele/webb.

~ Kontaktuppgifter

Kontaktinformation

Bendamning L
Utdelningsadress
Jobbtelefon

E-postadress

OREBD

E-post systemadmin

Laggtill adress - Lagg till tele/webh
Adress/nummer Visa endast for chef Visa karta
Gatan 12, 12345 Orten ] i & X
08-6790400 O & %
xeservice@sofione.se O & X
xeservice@sofione. se O & X
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1.8 Rapportcentralen

1.8.1 S6ka efter rapportnummer
Det ar nu mojligt att ska efter rapportnummer i rapportcentralen.

Rapporter och analys *®

Favoriter apporte Analys Litskrivna (k)

[] Visa dven ej upplagda

a0

« ~ | | Personal

;—3
[

a
d
S
<

Tid
Manadsrapport Tid - Sammanstilining Handels - butik (1) Kst
E Sammanstilining Handeals utan internkonto 3 passtyp
Tidtransaktionsrappart Tid - transaktionsrapport Exceal

1.8.2 Visa uppgifter om anstallda

Nu finns det ett nytt urval pa schema och transaktionsrapporter i rapportcentralen, detta for att fa
mer korrekta schemautskrifter och transaktionsrapporter vid in- och utlaning.

Personens tillhérighet = vi filtrerar fram de medarbetare med tillhorighet i anstalldakortet.
Anstdllningens kontering = vi filtrerar fram efter kontering i anstalldakortet.

Passets tillhérighet = vi filtrerar efter tillhGrigheten pa arbetspasset.

Passets kontering = vi filtrerar efter konteringen i schemat.

Beroende pa hur vi véljer var konteringstyp sa kan vi fa olika medarbetare att vélja pa i
anstalldalistan.

Jobbar ni med in och utlanade personer och vill ta ut ett schema for endast enhet 1 sa kan ni filtrera
pa Passets tillhérighet i konteringstypen och daven markera valet Filtrera dven scheman efter vald
kontering.
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Basera pa

Passets kontering '

Personens tillhdrighet
Anstéliningens kontering Butik - Avdelning -
Passets tillndrighet

Passets konterin,
Semesteravial Lioneavtal -

Anstillda - 5

0 av 283 markerade

(] Fittrera dven schema efter vald kontering

Pa transaktionsrapporten finns numera tre stycken konteringstyper:

Personens tillhérighet ar default. D3 sker filtreringen som tidigare enligt tillhorigheten i
anstalldakortet.

Valjer du Anstdllningens kontering sker filtreraringen efter konteringen i anstalldakortet,

Om Utfallets kontering ar vald sa sker filtreringen efter konteringen pa transaktionerna, vill du endast
fa med transaktioner som tillhor dig bockar du i filterara dven transaktioner efter vald kontering.

Har du anstéllda med flera tillhérigheter och du har utldnad personal som har en annan kontering pa
de utlanade dagarna sa kommer de inte med vid valet Filtrera dven transaktioner efter vald
kontering.

Basera pa

Personens tillhdrighet o

Personens tillhorighet

Anstallningens kontering

|Itfallets kontering
av 783 markerade

Q

[ Filtrera dven transaktioner efter vald kontering

[] Inkludera dven prelimindra tider

Lineart
Alla vl vl - | ¢

My rad

[] Visa endast total
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1.9 Kundportalen: S6k bland alla arenden

Nu kan ni sdka bland alla drenden i kundportalen. Vi har lagt till en ny flik i Mina drenden dar du kan

soka bland samtliga arenden samtidigt. Du kan s6ka pa ord i rubrik eller innehall, men dven drende-
ID eller datum.

SoftOne o sy |

Mina arenden

Oppna o Losta arenden och mottagna onskemal 2 Sék bland all@ﬂérenden

Sak
Filter | [iltrera p valfritt ord...

Id Amne Andrad Registrerad Lost Typ Kategori Status

1.10 ICA Min Butik & Beslutsstodsbanken

1.10.1 Min Butik

Inom ICA pagar ett projekt med en 6vergang fran StoreOffice till Min Butik. ICA har meddelat
SoftOne att 6vergdngen planerat ska ske mellan 3-31 maj 2022 fér SoftOnes kunder. SoftOne GO ar
redan tekniskt forberett for att importera kunder, fakturaunderlag och verifikat i de nya filformaten.

Analys pagar avseende utokade mojligheter for att dven integrera fakturabokningar av de fakturor
som ICA sander till er butik.

Information avseende formatandringar och andra funktioner tillhérande 6vergangen till Min Butik
informeras separat vis vara release-nyheter. Kontakta support@softone.se vid fragor om senaste
nytt eller konsult@softone.se vid dnskemal om konsultstod vid 6vergangen.

MinButik kommer att vara master for kundregistret enligt ICAs nya rutiner. Det ar dar som alla
andringar pa overférda kunder ska ske samt kommande upplagg av nya kunder.

Organisationsnummer maste finnas pa kunderna i det system som kundregistret ska hamtas ifran.
Det gar aven att uppdatera kundregistret helt manuellt i MinButik. Vill ni kontrollera vilka kunder
som har vilka organisationsnummer, eller vilka kunder som eventuellt saknar organisationsnummer,
sa kan ni se detta i listan med Kunder under Ekonomi > Kund > Register > Kunder

L] Aktiv % Nummer . Namn Organisationsnummer

oo

Bjdriiund AB 3560640120

4]
u

Beafricesdotter AB 5560640120

(<)
-

Victoriadahl AB 5560640120

Tank pa att:
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e Kundnummer i SoftOne GO och StoreOffice 6versatts till "kdpkod” i MinButik. | MinButik ges helt
nya kundnummer.

¢ En specifik kund kan endast ldsas in en gang. Kundregistret kan dock uppdateras med tillkommande
kunder.

 For att kunna exportera kundregistret fran SoftOne GO behdver ni kanna till ert butiksnummer hos
ICA.

SoftOne och ICA har en I6pande dialog samt gemensamma tester gdllande 6vergdngen till den nya
plattformen MinButik.

1.10.2 Beslutsstodsbanken

Du kan nu ansluta din butik till Beslutsstédbanken for att kunna jamféra Ionsamheten i din butik med
andra ICA-butiker.

Las mer under kapitlet Tid samt via denna lank:
https://www.relyit.se/bsb/

1.10.3 Import av xml-filer enligt det nya formatet fran
ICA i SoftOne GO

| de gamla filformaten importeras kunduppgifterna (namn, adress osv) i samma fil som
fakturaunderlagen. Det ar dndrat i de nya filformaten, sa att filerna fran ICA ar uppdelade genom att
kunduppgifterna och fakturaunderlagen ska importeras i tva separata filer.

Man boérjar med att importera kunduppgifterna, darefter importeras fakturaunderlagen.

De nya filimporterna finns férberedda i SoftOne GO och gar att lagga till under plus-fliken under
ekonomi > import > connect.

De heter ICA Online 2.0-Kunder, ICA Online 2.0-Order och ICA Online 2.0-Verifikat.

O | Hamn

Dagskassa

ICA fakturan verifikatimport
Internhandel

Budgetimport

Ordrar frn ICA Online

Periodiseringar

ICA Online Order ] dataljer utan adress
Ica Online order utan adress

Kundfakrura frén StoreQffice

Import

Import av dagskassa ICA

ICA fakturan verifikatimport

ICA internhandel verifikatimpart

ICA Budgetimport

ICA Online order Ej detaljer

SOP - > XE Periodkontering BETA

Ica Online order ) detaljer utan adress
Ica Online order utan adress

ICA kundfakuura frén Storeoffice

EHL Kunder 2.0
EHL Order 2.0
EHL Verifikat 2.0

ICA Online 2.0 - Kunder

ICA Online 2.0 - Order

ICA Online 2.0 - Verifikat
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Vilj fil att importera
Valj filer | Ingen fil har valts
Drag och sldpp filer har
Uppladdningska
Kléngd: 3
Filnamn Storlek Fidrlopp Status f\\tga’rder
FPP3.11780.Kund.20211101.120148.82B_11789_1056116377.xml 0,00 M3 % Ladda upp BRI Ch g
FPP3.12345.Kund.20211008.105822.82B_12345_1898000000.xml 0,00 M3 % Ladda upp BLSLCh K
FPP3.12345.Kund.20211008.105853.82B_12345_1460000000.xml 0,00 M3 (SN % Taborl
Kofirlopp:
&Ladda upp alla ®Avbm alla X Ta bort alla

Om man laser in ett fakturaunderlag dar kunden saknas, far man manuellt registrera kundens
uppgifter i kundregistret. Annars far man ta bort de importerade fakturaunderlagen i orderlistvyn,
lasa in filen med kunduppgifterna och sedan importera fakturaunderlagen igen enligt den korrekta
arbetsgangen.

Om kunduppgifterna saknas vid importen av fakturaunderlagen, kommer det att std ett meddelande
Kund saknas i kundnamnet i import-listan. Det kan senare bli sa att kontrollen blir hardare sa att
fakturaunderlagen helt enkelt inte kan importeras, om kunden saknas.

Customer Nr Invoice Date Due Date Voucher Date Reference Qur Customer Name Ref
[ & _olv [ _=v[@_0]v| I IC
1170886442 202240113 Kund saknas
1304R07 460 072-M-13 Kund saknas

Faktureringsmetod (Efaktura, PDF, papper) importeras och oversitts till SoftOne GO.
ELECTRONIC ="300" =3
PDF (email) = "600" =2
PAPER = "500" =1

Betalningsvillkoren ska vara registrerade i SoftOne GO under ekonomi > installningar > generellt for
att de ska uppdateras pa kunden vid importen.

010F, 10 dagars betalningsvillkor

030F, 30 dagars betalningsvillkor
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osv.

De gamla filformaten finns kvar, man fortsatta att anvanda de gamla formaten de fyra forsta
manaderna under det nya aret 2022.

Har féljer en sammanstallning 6ver de olika filerna och deras namn:
Nytt format

Kund
FPP3.12345.Kund.20211008.105822.82B_12345_189800000.xml
Fakturaunderlag

Kreditkop i butik

ID5.12345 Kreditk6p.20211016.STB_12345_210930.xml
ID5.12028.Kreditk6p.20210827.1354.STB_12028_210827.xml
Kreditkop Online handel
ID5.11817.Kreditk6p.20211109.0302.STO_11817_211104.xml

STB avser kreditkop i butik och STO kreditkép online.

Dagskassa
FPP2.12028.Dagskassa.20210414.023032.12028-20210414-20210414.xml

De nya filerna for Online 2.0 (dvs butiker som har gatt 6éver pa den nya plattformen) sparas i ett arkiv
som heter OnDemand (mapp 72). Harifran ska butikerna kunna ladda ner de nya filerna och dven de
gamla Online 1.0 (ATG) filerna ska finnas lagrade har.

Gamla formatet

Fakturaunderlag (med kunduppgifter)
ID5.12028.Kreditk6p-ATG.20211006.080130.STO_12028 210916.txt
ID5.12028..Kreditk6p-ATG.20211006.080149.5T012028_M202109.txt
(Invoice_Report_20190401_20190430.xml)

(Kundkredit.dat)

Dagskassa
FPP14D.12345.Dagskassa.20210916.155236.62638-210829-210829.dat
FPP14M.62638.Dagskassa.20210916.170022.202108.dat
(EKB51193M02.dat)

(61044M02.dat)
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2. Mobilapp

Under varen 2021 sa genomférde vi en anvandarenkat riktad direkt till vara anvdndare av
mobilappen. Vi fick manga olika forslag pa vilka funktioner som skulle forenkla vardagen for vara
anvandare. Vi dr glada att meddela att mer &n 40st 6nskemal har levererats i version 6.0!

2.1 Hur du andrar roll och foretag i mobilappen

Vi har fatt ett 6nskemal om att beskriva hur man som anvandare enkelt kan andra roll och féretag i
mobilappen. Har kommer en guide pa hur du enkelt &ndrar roll i appen. Det finns tva olika satt att
andra roll i appen.

1. Det snabbaste sattet du kan andra roll eller foretag pa ar enligt bilden nedan. Du far forst vélja
vilket foretag du vill vara inne pa och darefter valjer du vilken roll du vill ha.

08:46 @ 50 %l vimla! ¥ 0B:a7 @ 50 % il vimia! ¥ 08:47

X Installningar € Tillbaka Byt foretag £ Tillbaka Byt roll

© Mintid Nath &  Anstald &)
E Mitt schema BC O
2 Saldo Systemadmin O
B4 Mail 77

(i) information I
@ Dokument

898 Kollegor

{83 Lonespecifikation
3

Instaliningar

2. Det andra sattet du kan andra roll eller foretag pa ar via installningarna. Dit hittar du enligt bilden
nedan. Da far du likt steg 1 forst vdlja foretag och darefter den roll du vill ha.
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o8:a7

ol la! =

X Instaliningar
@ Min tid Kontaktuppgifter
@ Mitt schema :Sklckal Positionering
2 Saldo 2022-03-0710:48 | ; orag och roll
i
£ Mail 27
Startsida
2022-03-07 10:40
@ Information
} Anvandarinstaliningar
@ Dokument
2022-03-0710:39  Logga ut
822 Kollegor |
[®3 Lonespecifikation 2022-03-07 10:39
@ Instaliningar l
2022-03-07 10:39
Roll
Anstilid )22-03-08 -
Foretag
Natt
2022-03-07 10:38

Version 2 360

2.2 Information i appen

Numera fungerar appen pa samma satt som webben nar det géller information. Det betyder att
menyvalet informationen i appen nu alltid ar tillgdnglig utan att behéva aktivera en separat
behorighet.

2.3 Visning av filtyper i bifogade filer

Vi har uppdaterat ikonerna géllande bifogade filer appen. De stéllen som blivit paverkade ar:
Utlagg

Orderinformation, expander Bilder och filer

Checklista

Mail

Dokument, fliken Mina
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Exempel pa hur ikonerna ser ut nu baserat pa filtyp:

ol Vimla! = 13:24 60 % m ul Vimla! = 13:25
— Dokument | Anda |  <Tilbaka  Orderinformation
Allmanna Mina -|- Bilder och filer ~
Kopplade pa anstalld ~ ﬂ =S I jpg

BN pg
g o %S
i I EEN™ ljpg

I- o m -Ihl n rdocx

Lil g :I-__
Il e pdf

i r— T e pdf
e el el T xS X

g g (2J

) Jl”_’. l‘__l--l -r“.l
I .pdf .
Planering v

R o N b |
rwrerd—rl 1 pdf

R il " " R 1 | pdf

ey ie—rrrrleieagt e § X pdf

LR ..I l_.l‘--_.-”pdf

2.4 GO-mail

2.4.1 Radera skickade mail

Nu har vi lagt till mojligheten att radera mail fran listan Skickade. Det fungerar pa samma satt som
nar du raderar mail fran din inkorg.
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Wl Vimla! = 11:09 @ GE72% ) a1 Vimla! @ ON72% =

Mail | Anaa | 4= =

Inkorg Skickat Inkorg ‘ Skickat

2022-01-10 16:36
ission:; 2022-01-20

Linda Adriangren

Ledighetsansdkan - P
16:00-2022-01-20 1700

Vilj alla

Linda Adriangren 2022-01-1016:36

Ledighetsansokan - Permission:
2022-01-20 16:00 - 2022-01-20 17:00

O 0O

Annie Alfredur

Franvaroansokan for Linda Adriangren

2022-01-10 16:35

Annie Alfredur 2022-01-10 16:35
da Adriangren

<

Christian Emmaur 2022-01-10 16:35 ) )
. ; . ) Franvaroansékan for
Franvaroansotkan for Linda Adriangren

Christian Emma 2022-01-10 16:35

Linda Adriangren 20220110 16:35 - g . ;
Franvaroansokan foff Linda Adriangren

Franvaroansokan for Linda Adriangren

1| O

Linda Adriangr 2022-01-10 16:35
Alexandra Gustafsson 2022:011016:35 L L — -
Franvaroansdkan for Linda Adriangren Ta bort
Elliot Emiliadahl 2022-01-10 16:35

Avbryt

Franvaroansokan for Linda Adriangren

Om du ar inne i ett mail och vill ta bort det direkt darifran sa klickar du pa soptunnan uppe i hogra
hornet:
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o Vimla! @ QO72% -
{ Tillbaka [j

Franvaroansokan for Linda Adrianggén
2022-01-10 16:35

Fran: Linda Adriangren
Till: Christian Emmaur

Linda Adriangren har ansokt Permission for
2022-01-20 - 2022-01-20.
Notering:

Vill du ta bort mailet?

2.4.2 Andra samtliga meddelanden pa en gang
| meddelanden finns det nu en knapp for att vélja att 4ndra samtliga meddelanden samtidigt.

Klicka pa knappen Andra uppe i hégra hérnet for att fa fram alternativet. Har kan du sedan vilja att
markera meddelanden som lasta eller oldsta samt att du dven kan radera meddelanden.
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Vimla! = 15:55 @ 65 % -

Mail | Anga |

Inkorg Skickat

Josefine Kevindahl 2022-01-2413:26

Du har beviljats franvarg- Sjuk: 2022-02-01 -
2022-02-01

Josefine Kevinglahl 2022-01-2413:26

Foréndrat schergla for 2022-02-01

Josefine Kevindahl 2022-01-2413:20
Icatesteregtwst

Josefine Kevindahl 2022-01-2410:35

Ledighetsansokan - Semester: 2022-03-24 00:00
-2022-04-24 23:59

Josefine Kevindahl 2022-01-2410:26
Foréndrat schema for 2022-01-26

Josefine Kevindahl 2022-01-24 10:24
losOTAtest

Vimla! =

Inkorg Skickat

Vlj alla

Josefine Kevindahl  2022-01-2413:26

Du har beviljats franvaro - Sjuk:
2022-02-01 - 2022-02-01

Josefine Kevindahl  2022-01-2413:26
Forandrat schema for 2022-02-01

N

Josefine Kevindahl  2022-01-2413:20

Icatesteregtwst

(<]

Josefine Kevindahl 2022-01-2410:35

Ledighetsansokan - Semester:
2022-03-24 00:00 - 2022-04-24 23:59

N

Andra

2.4.3 Bifoga bild i meddelande

Vi har nu gjort en uppdatering som gor det mojligt fér anvandaren att skicka bilder via GO-mail.

Det finns en begrasning pa att endast skicka en bild i taget.

Du bifogar en bild genom att klicka pa denna ikon:
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0 Vimla! = 15:21 @ 60 % .

< Mail Skriv mail

Till:

[ Anders Svensson X ]

Amne:

Meddelande:

~+  Bild (max 1 st)

Skicka

2.4.4 Lagg till alla som mottagare
Om ni vill gbra ett massutskick och lagga till alla som mottagare finns det nu en knapp som gor detta
moijligt.
Notera att ni ej behover skriva in nagra bokstaver i sokfaltet for mottagare. Om ni klickar pa

sokknappen utan att skriva in nagon bokstav i sokfaltet sa far ni upp samtliga méjliga mottagare. Valj
sedan Vdlj alla hogst upp for att markera alla.
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« Vimla! = 09:23

< Tillbaka Lagg till mottagare

O viljalla

Stina Paulinaberg

Elliot Idaur

Cassandra Eliassson

Alexandra Gustafsson

Edvin Michelleqgvist

Johanna Alexandragren

Miranda Martindahl

Edvin Josefqvist

Selma Benjaminberg

O
O
O
O
O
O
O
O
O

2.4.5 Sokfunktion

Nu har vi lagt till en s6kfunktion i GO-mail sa du kan séka i dina mail. Du kan s6ka efter namn eller
innehall.
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ull Vimlal = 10:19
— Mail [ Anora |
[Q Jo x]
Inkorg Skickat
John Truil Berwl Fesd 2021-11-29 10:03

Franvaroansodkan for John Tes Bl Tes

2.4.6 Varning innan radering

Vi har lagt till en varning nar man raderar GO-meddelanden for att férhindra oavsiktlig radering av
meddelanden.
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o Vimla! 2

{ Tillbaka

Forandrat schema for 2021-11-19
2021-11-18 14:22

Fran: | fufls il gy
Till: Ll bl sy

Du har blivit tilldelad ett eller flera 6nskade
pass, 2021-11-19, din dag ser nu ut sa har:

Dagens schema:
07:0N-1A:NN0 Adminictratinn

11:C
Sun Vill du ta bort mailet?

Avbryt Ok

2.5 SoftOne Timer: Ny logotype och fargandring

Nu har bade webben och mobilappen fér SoftOne Timer blivit uppdaterad med ny logotype och ny
farg for att mer enhetligt inga i SoftOne-familjen.
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(CRPRZE Bl 1l Vimla! = 14:32 @ 39%®@ 1 il Vimla! = 14:31 @39%.

Login Login Logout Main menu
Username )
o
Password g | g
Autologin O Personal Unit Message
schedule schedule
Save password () )
@ @
& o | &
Forgot password | J |
Stamp Document Help
base
Do not have an account?
Please register your account in
your personal locker in TimerOnline *
Settings
© SoftOne AB V.0.5.4
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2.6 Bemanning - Tid — Lon

2.6.1 Attestera tid: Fargmarkering framfor attestnivaer
Nér du vill andra attestniva pa personer syns nu fargmarkering framfor respektive niva nar du ska

gora ditt val.
all Vimla! = 09:38 56 % M
£ Tillbaka Attestera tid ?
< Mars 2022 >
< (10) Alexandra Gustafsson v~ >
- Andra attestniva
|:| Dag Schema  Awvikelse _

. Registrerad

(@ | 1+ o7ss
.Klar

(@ | 2 o7ss
. Attesterad

3 06:45
|:| . I Aterstall till schema
D O o 4 07:45 Avbryt
[]O 5 00:00

Attestera Andra

< Mars 2022 >
152 anstallda kvar att attestera

(] (Anstnr) Namn

[]O (1) Stina Paulinaberg
[]O (2) Elliot Idaur

D O (4) Cassandra Eliassson

@ © | (10) Alexandra Gustafsson
|:| O (16) Edvin Michelleqist
[JO® (34 Johanna Alexandragren

Andra attestniva
. Registrerad

. Klar

. Attesterad

Avbryt

1 - u
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2.6.2 Attestera tid: En knapp for att attestera och en knapp for

att andra attestniva

Vi har delat upp knappen Attestera till tva knappar. Nu finns en knapp for att attestera och en knapp
for att andra attestniva.

09:38

< Tillbaka Attestera tid
< Mars 2022 >
< (10) Alexandra Gustafsson v >
D Dag Schema  Avvikelse
(@ | 1 omss
(@ | 2 omss
[(]@ | 3 oess
[JOO 4+ oms
L]O 5 00:00
Attestera Andra }

Den nya knappen Attestera attesterar direkt personerna som du har valt. Knappen &r gra tills en
markering for vad som ska attesters ar gjord av anvandaren.

09:39

Attestera tid

< Mars 2022 >
152 anstallda kvar att attestera
D (Anstnr) Namn

Jo (1) Stina Paulinaberg

D Vill du attestera
valda anstallda?

Avbryt Ok

(] @® | (10 Alexandra Gustafsson

(JO (16) Edvin Michelleqvist

D Oo (34) Johanna Alexandragren

) - .
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Knappen Andra har samma funktion som den tidigare knappen som d& hette Andra attestniva.

< Mars 2022 >

< (10) Alexandra Gustafsson v >

Andra attestniva

M

=| . Registrerad

= . Klar =

— Attesterad

<11 M

Aterstall till schema

— L

2.6.3 Uppdatera schemat

Vi har lagt till en uppdatera-knapp i de olika schema-vyerna. Detta for att du ska kunna uppdatera
sidan for att se om det skett forandringar i schemat sedan du 6ppnade sidan.
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—J
5

o Vimla!

- A

Alternativ X

0| @ woes

Eanee, g Uppdatera sidan

(10) 06:00 0B:00 0600 0600 06:00
Alexandra... 1500 1500 1500 1400  15:00

ca
(886)John 0800 0B:00 0800
TestBlund.. 16:00 16:00 17:00 A
{@a0)Linda  11:30 10:80  10:80  11:00
Adriangren 19,00 17:30  17:30  19:00

2.6.4 Ny term for att lagga till tillganglighet
Vi har bytt termen Redigera tillgénglighet till Ny tillgdnglighet. For att redigera tillganglighet sa
klickar du pa Se tillgénglighet och sedan klickar du pa pennan pa den tillganglighet du vill redigera.
For att lagga till ny tillganglighet sa klickar du pa Ny tillgénglighet.
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(4) 1 1 25 2 27
Johanna 08:00
Emmaur 12:00
(10 07:00  07:00 07:00 07:00
Alexandra...  16:00 16:00 16:00 16:00
(666) John 08:00 08:00 08:00
Test Blund... 16:00 16:00 17:00
(930) Linda 11:30 1000 11:30 08:00 08:00
Adriangren  19:00 17:30 19:00 17:00 17:.00
(1050) 08:00 08:00 08:00
August Jo... 16:00 16:00 17:.00

Se tillganglighet
Ny tillganglighet

Nytt pass

Avbryt

2.6.5 Enklare att ta bort tillganglighet i olika vyer
Vi har férenklat mojligheten att ta bort tillgdnglighet via appen i olika vyer. Det finns tre olika satt att

ta bort tillgénglighet pa.

Fran Skickat i tillginglighetssidan som nas fran Mitt Schema.
Du kommer till denna sida genom att klicka pa valfri dag i ditt schema.

Klicka pa Tillgdnglighet. Sedan vilj fliken Skickade. Dér ser du en knapp som heter Andra i hégra
hornet och via denna kan du markera och ta bort flera tillgangligheter samtidigt.
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10:55 @ wl Vimial 9 10:56

Min vecka — : < Tillbaka Tillganglighet
{ Vecka8 > ? Skapa ny Skickade
M T O T F L S Datum
27
Fran
Onsdag 2022-02-23
Emmaur
Tl
1230 1000 1130 0800 0ADO Onsdag 2022-02-2
poalang B ‘ 1730 1900 1700 1700 v
Mexande 0700 0700 0700 0700 Tid
Guststsson 1800 1600 1600 16:00
Fran
John Tost 0800 1500 08:00
Biund Test 16:00 17.00
Till
17:00
Anteckning

Se eller andra tillganglighet

Tillganglighet

Vill jobba Kan inte jobba
Avbryt
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ol Vima 9

< Tillbaka Tillganglighet

< Tillbaka

mia! ¥ 09:38

Tillganglighet

Skapa ny

Lordag 2022-03-05
08:00-17:00
Tillganglig

Lordag 2022-02-26
08:00-17.00
Ej tillganglig

Lordag 2022-02-19
08:00-17:00
Tillganglig

Skickad

Skapa ny

Lordag 2022-03-05
08:00-17:00
Tillganglig

Lordag 2022-02-26
08:00-17:00
Ej tillganglig

Lordag 2022-02-19
08:00-17:00
Tillganglig

Skickade

Nar du andrar din egen tillgdnglighet som anstalld.

Detta kommer du at genom att klicka pa en dag med tillgénglighet inne pa Mitt Schema. Darefter

klickar du pa Se eller éndra tillgdnglighet. Dar ser du information om din nuvarande tillganglighet.

Klicka pa pennan for att redigera denna. Val inne i redigeringssidan klickar du pa soptunnan uppe i
hogra hornet pa sidan.
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< Tillbaka Tillganglighet |

& < Veckas8 > ? Datum
Fran
M T O T F L S Onsdag 2022-02-23
2 22 23 24 25 26 27
gl
Emmaur Onsdag 2022-02-23
] 1188 100 10 RW 0800 Tid
19:00 1730 1300 1700 1700 -
+ . : . - Fran
Merdn 0700 0700 0700 OT00 i
iz e B o] o 08.0017:00 #
| 1 ) Tl
S ot Ko b ok 17:00
Anteckning

Se eller andra tillganglighet

Tillganglighet

Kan inte jobba

Avbryt

Nar du andrar en anstallds tillganglighet som administratér

Klicka pa den tillgdnglighet du vill férandra i schemavyn. Klicka darefter pa Se tillgdnglighet. Da far du
upp information om den nuvarande tillgangligheten. Da klickar du pa pennan for att redigera denna.
Vil inne i redigeringssidan klickar du pa soptunnan uppe i hdgra hérnet pa sidan.

K < Tillbaka Tillganglighet LJ
< Vecka8 > Datum
Fran
M T O T F L Lérdag 2022-02-26
(3) 21 22 23 24 25 26
Tl
R Lérdag 2022-02-26
Corea oran 0700 0700 Tid
1600 1600 1800 1600
| | ! - Fran
1866) John 0800 0800 0800 2 08:00
Text Buund. . e 1600 1740 . 08:00-17.00 /
@O Unda 1130 1000 1130 0800 > 17:00
Adranre 1500 1730 1900 1700 1700 ok :
Anteckning
. Py . mi
Se tillganglighet

Redigera tillganglighet

Nytt pass

Avbryt
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2.6.6 Min tid: Andrad text i periodens status
Vi har andrat texten under Periodens status som tidigare indikerade att det fanns varningar i
perioden. Hadanefter kommer det istdllet sta att det finns ett visst antal dagar som behéver
kontrolleras. Utover detta har vi dven dolt den texten om dar inte finns nagra dagar att kontrollera.

ul Vimla! = 09:05 ul Vimla! = 09:09

— Oversikt — Oversikt

< Februari 2022 > < December 2021 >

| Arbetad tid 23:00 | Arbetad tid 91:00

I Arbetad tid utanfér schema 05:00 I Franvaro 38:00

I Utldgg 2 st I Arbetad tid utanfér schema 194:00
Periodens status I Utlagg 6 st
() 2 dagar behover kontrolleras beriodens status

O 5 dagar behover klarmarkeras

O 23 dagar behdver klarmarkeras

Visa utlagg Visa tidrapport Visa utléagg Visa tidrapport

2.6.7 Saldo: Uppdatera Saldo

Nu finns det en knapp for att uppdatera vardet pa sidan for saldon. Med den kan du enkelt
uppdatera saldot utan att behdva lamna sidan.
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— Saldo y

Aterstaende semesterdagar (inkl planerat uttagna)
10,00

Prel semesterdagar
0

Aterstaende betalda dagar
8,00

Aterstaende obetalda dagar
2,00

Rast kvar idag:
26

2.6.8 Attestera tid - Utlagg

Numera syns utlagg i attestera tid med lila farg.
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E Attestera tid

i
J

< September 2021 >

l l-v l-. A R e e

D.o l]l s Fabian Mattiassson

@ | | Samuel Douglassson

. | "l = Alex Johangren
He]: | Elsa Tildesdotter

[ ] @O || == paniel Loveur

@ O ||| == Frida Josefsdotter
@ © ||| "= cabriel Mohammedur

. I e Alfred Emmysdotter

m O 0 1 Hugo Andrégren

Andra attestniva

Néar anvandaren klickar pa personen kan denne nu vélja att se utlagg. Under visa detaljer syns det
vilken dag utldgget ligger pa med hjalp av det lila strecket.

Visa utlagg

Visa detaljer

| attestera tid via lanken ”Visa detaljer” syns vilken dag utlagget ar registrerat pa.
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Attestera tid

< September 2021 >

< == Alex Johangren v >
Dag Schema Avvikelse

@ li 06:00

[(]@ |l 2 o800

(]@ | 3 o730

O s 0000

O 5 0000

E. | & o645 Tianstledig

Andra attestniva =

2.6.9 Oversikt min tid - Utlagg
Oversikten fér mig som anstalld visar numera utldgg och antal utligg fér perioden. Utlagg visas med
ett lila streck och en siffra med information om antal. Den nya fargen for utlagg ar lila och ar
genomgaende den fargen som anvands for utlagg i SoftOne GO.
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— Oversikt

< September 2021 >

| Arbetad tid 34:56

I Franvaro 27.02

l Arbetad tid utanfar schema 0016

| Utliagg 41 51
Periodens status

o Perioden innehdller 7 varmingas

. 13 dagar behowver klarmarkeras

Visa utldgg Visa tidrapport

Utldgg visas dven i dagvyn, dar dven nya utlagg kan registreras. Klickar anvandaren pa utlagget for
dagen kan utlagget redigeras.
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Alternativ X
Arbetet borjar

Schema >J
In-Ut(Rast
Plam(g:ds tzd (> Arbetet slutar

N .
Arbetad ti¢ (P Andrarast
In-Ut(Rast)
Tid/Godkand @ Franvaro
Utldgg Extra arbetstid
Restid Varg [:T;:] Registrera utlagg
Fran: 2021-0
Till: 2021-09) ,
Antal: 03:00 | ‘i) Ta bort alla avvikelser |
Pris: 0,00
Belopp inkl moms: 0,00
Moms: 0,00

|
2.6.10 Gul markering for beredskap

Vi har lagt till en gul farg i attestera tid som visar om personen har beredskapspass
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= Attestera tid

Franvaro

Narvaro inom schematiden

o Varningar finns pa raden
I

I

I

Narvaro utanfér schematiden
Beredskap
Utlagg

2.6.11 Godkann ledighet: Anstallningsnummer visas
Vi har lagt till anstallningsnummer efter namnet i listan Godkdénn ledighet for tydligare information.
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= Godkann ledighet

Isak Mattiasdahl (685)
Semester Delvis behandlad
Lor 2020-03-21 - Son 2020-03-22

Semester under praktiken

Daniella Mikaelgren (148)
Semester Ansokt
Tis 2020-12-15

Fanny Sarasson (563)
Semester Ansokt
Fre 2020-12-25

Petter Mattiasdahl (904)
Semester Ansokt
Lor 2020-12-26 - Son 2020-12-27

Fredrik Filippagren (990)
Semester Ansokt
Man 2020-12-28

André Mydahl (106)
Foraldraledig( Elin ) Ansokt
Son 2021-01-03 - Tis 2021-01-05

2.6.12 Arbetspass: Svarta pass har ny textfarg

Nu har vi andrat textfargen pa pass som har en mork farg sa att tiderna syns battre. Om passfargen ar
mork sa ar textfargen vit och om passfargen ar ljus sa ar textfargen svart.

Sida 95 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2021/11/1_Godkannledighetanstnr.png

o Vimla! 2

{ Torsdag 25 november >

(74)

(259) Tada
Katleur

(528)
Erik Ellowr

(648)
Corneba

(663) Fanny
Sacasson

(593) Darvel
Wilheimsson

(061)
Miranda

(662) Tom
Neleberg h

(700) Jacob
Edensson

LCSall 0500 - 14:00

Stinadah!

dareimns 18:45 - 23:4¢

Madelaresso

e Roo - 15:00.

(754) m

2.6.13 Erbjud pass

For anstalld:

For att erbjuda mitt pass till annan kollega, klickar jag pa passet jag vill erbjuda. Detta fungerar i dag-,
vecko- samt manadsvy. Klicka pa passet for att fa upp de olika alternativen, sedan véljer du erbjud

pass.
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Torsdag 2021-11-18

l 10:15-17:00 Kassa

I 13:15-13:45 Rast

Erbjud pass

Ledighetsansokan

Franvaroanmalan

4

Du ser att du har lagt ditt pass som erbjudet pass med hjalp av den orangea pricken pa passet. Om du
vill angra det erbjudna passet sa klickar du pa passet och far da upp alternativet angra erbjudet pass.

it

— Min vecka

< Veckad46 > ?

Lediga pass
Mitt S 10:95 J11:00 0800 08:00
17:00 19:00 17:00 17:00
L
Henrik 15:00  15:00
Jonsqist 2200 22:00
Ekas Jensberg 0600 06:00  06:00

15:00 15:00 15:00

Néar en anstalld har lagt sitt pass som erbjudet pass kan annan medarbetare ga in och stélla sig i ko pa
passet.

Har ser vi att Max har erbjudit sitt pass pa torsdag. Det erbjudna passet kdnns igen med hjalp av den
orangea pricken.

Sida 97 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2021/11/1_erbjudpass.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2021/11/2_erbjudpass.png

< Veckadb > ?

Feduwaa bk
o Biper 5T

W
[SE R

[EETy A 1045 1190
WS Mt 1930 1730

Nar du som anstalld vill stalla dig i ko pa passet klickar du pa passet och klickar sedan pa dnska pass.

Onska pass

Avbryt

Nu star du pa ko till Max erbjudna pass och det syns nu med hjalp av en gul prick.

1015 1700
1700 1400

M
[ dchagren

Vill du angra din 6nskan, klickar du pa passet igen och angrar énskat pass.

Angra onska pass

Avbryt

Det erbjudna passet syns dven i dag och manadsvy.

PAN schwamia .ﬂ“—b

For chef:

Som administrator eller chef ser du med hjélp av prickarna att det finns ett erbjudet pass och nagon
medarbetare som star i ko pa passet. Den orangea pricken visar att passet ar erbjudet och den gula
pricken visar att folk star i ko.
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) Max
Eddiegren

10:00 10:30 11:00
17:30 18:00 19:00

Na&r du klickar pa passet ser du hur manga personer som star i ko.

Fredag 2021-11-12 X

1
11:00 - 14:00 Kassa
le
I 13:30-14:00 Rast

"
14:00 - 19:00 Chark
®

I 16:30 - 16:45 Rast

For att se vilka som star i ko sa klickar du pa det berérda passet och sedan pa Se ké.

Redigera pass
Ta bort pass
Skicka passforfragan
Se ko
Franvaro

Visa arbetsuppagifter

Du far da upp en lista pa de personer som star i ko och genom att klicka pa nagon av dem sa kan du
valja att ge passet till den personen eller e;j.
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Vill du ge passet till (=" & 1 Annie
Vincentberg?

Ja Nej

Om du valjer att ge passet till en person sa far du upp information om den anstéllde inte uppfyller
kompetenskraven eller om denne bryter mot arbetstidsreglerna.

Pass bryter mot angivna
arbetstidsregler
Min. dygnsvila (11:00) mellan
Observera 2021-11-12 - 2021-11-13 ej uppfylid for
Den anstallde uppfyller inte Annie Vincentberg.
kompetenskraven for ett eller flera
pass.Vill du spara anda? Vill du fortsitta?

Ok Avbryt Ok Avbryt

Den som blivit beviljad passet far ett GO-meddelande om detta och de som blivit nekade far ett GO-
meddelande om detta.

2.6.14 Schema: Tydligare visning av dagens datum
Det ar nu fet text for att indikera vilken dag som ar dagens datum. Detta géller bade i veckovy och
manadsvy.
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ul Vimla! 10:35

o Min ménad

< December 2021 » ?
M T 0] T F L S
V.48 - 3545
11:30 10:00  11:30  08:00 08:00
19:00 17:30  19:00  17:00  17:00
L] L] L] L 1] L 1] L 1] { 2-]
V. 49 - 51:00
22:00  22:00 09:00 22:00
10:00  10:00 00 16:00 10:00
L ] L] L] L] L] L]
V.50 - 35:45
19
11:30 10:15  11:00 08:00 0B:00
19:00 17:00  19:00  17:00 17:00
[ ] L ] L] L ]
V.51 - 35:30
25 [
11:30 s
19:00 .00 PEO: .
L] L] L ] L ]
V.52 - 3545
31 2
10:00  11:30  08:00 08:00
:00 17:30  19:00  17:00  17:00
L] L] L ] L ] L ]

2.6.15 Redigera tillganglighet som chef

Har du behorigheten Redigera tillgéinglighet pd andra [1045] sa kan du numera redigera tillganglighet
pa medarbetare i mobilappen.

For att lagga till tillganglighet i veckovyn klickar du pa dagen som du vill lagga tillgdngligheten pa. Vilj
sedan Redigera tillgénglighet.
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(114) 20 Z1 22 23 24 25 26

(208) Maokssa 1545 1545
Frodrikgyist 2345 2945
(258) Por 0700 0700 0700 0700 0700
Jowelqvist 1600 1600 1600 1600 1600
259 Tida 0600 0600 DEOD  DEO0D  06:00
Kallour 1500 1500 1500 1500 1500
{274) Clarn 0545 0545 0730 0U00 0545
Agrasur 1500 1480 1400 16:30 15:00
(2B4) Michalie 06:55
1215

{306) Linus 1%30 0715 18100
Douglassdo... 1915 1300 2215

o 0 0o
1528) Erik 06:55 0655 DB:S5  06:E5 0700
Eitaur 1530 1530 1530 1500 1530
ey S R

Nytt pass

Redigera tillganglighet

T

Avbryt

Du lagger in 6nskad tid och eftersom du lagger in tillgangligheten pa en medarbetare dr anteckning

obligatorisk.
< Tillbaka Tillganglighet
Daturmn
Frén
Fredag 2021-12-24
Till
Fredag 2021-12-24
Tid
Frdn
08:00
Till
17:00
Anteckning

Fran samtal den 21dec

Vill jobba Kan inte jobba
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Tillgangligheten hamnar pa anstalld, i detta fall 4r det del av dag vilket syns pa den gréna
halvfyllningen. Pratbubblan visar att det finns en anteckning.

{ VeckaS1 > ?
M T o} T F L 5
(114} 24 26
)
Meissa 15:45 1545
Frodrikadst 2345 2345
} Por 0700 0700 0700 0700 OO0
Joseicuist 16:00 1600 1600 1600 16:00

Om det redan ligger en tillganglighet pa dagen och du vill andra denna eller lagga till en extra sa
klickar du pa dagen i vanlig ordning for att fa upp alternativ.

< Veckas1 > ?
M T (e] T F L S
(114) 20 21 22 23 24 25 26
(i Molssa 1545 1545
Frodriquist 2345 2345
] Par 07:00 07:00 0700 07:00 0700
Josefqvist 16:00 1600 1600 1600  16:00

Kallour 1500 1500 1500 1500 1500

(274) Clara 0545 0545 07:30  09:00 05:45.
Agnosur 15:00  14:30 1400 16:30 15:00
098) Michelle 06:55.
Timgren 12:15
290 Linus 1330  07:15 1800
Douglassdo. 19:15 1300 2215

n n n

Se tillganglighet
Redigera tillganglighet

Nytt pass

Viljer du Se tillgdnglighet far du upp denna ruta. Pennan avser redigering av aktuell tillgdnglighet.

Tillganglig 08:00-17:00 #
Fran samtal den 21dec

Ok

Viljer du redigera tillgdnglighet far du upp denna ruta for att lagga till tillganglighet.
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< Tillbaka Tillganglighet

Datum
Frin
Fredag 2021-12-24
Till
Fredag 2021-12-24
Tid
Fran
05:.00
Till
10,00
Anteckning

Tiden &reca 10

Vill jobba Kan inte jobba

For dagvy:
For att lagga till tillganglighet klickar du pa personens namn ute till vanster, da far du upp en ny
valmojlighet, Redigera tillganglighet

€ Fredag 24 december >

: |
&
8

s
§
[ ]

i} Andrd
Myddahi

l

Skicka Mail

| Redigera tillganglighet

Avbryt J
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Menyn 6ppnar sig pa samma satt som i veckovyn

< Tillbaka Tillgénglighet
Datum
Frén
Fredag 2021-12-24
Till
Fredag 2021-12-24
Tid
Frin
18:00
Till
22:00
Anteckning

Fran samtal 21 december

Vill jobba Kan inte jobba

Den hamnar i dagvyn med pratbubblan som visar att vi har en anteckning.
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For att se anteckning eller redigera tillganglighet klickar du pa tillgangligheten och far da upp pennan
for redigering.

Tillganglig 18:00-22:00
Fran samtal den 21 december

Ok

2.7 Forsaljning — Ekonomi — Projekt
2.7.1 Kunder: Visa Fakturaadress

Utover Leveransadress ar det nu dven mojligt att visa Fakturaadress i Kundlistan i mobilappen.

Faltet ar dolt som standard. Gor sa har for att synliggora faltet Fakturaadress i Kundlistan i
mobilappen:

Navigera till Administrera > Instdllningar > Filtinstdliningar mobil

Filtrera fram funktion Kundlista
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Klicka pa redigerapennan for Fakturaadress

Faltinstallningar

v oo
(] | Funktion 7 Falt Installningar roll Faltinstallning =
Kundlista ‘ ‘ | | | ‘ |
[J | Kundlista Org. Nr Synligt - Ja &
()| Kundlista Referens Synligt - Ja c,//(’
:I Kundlista Fakturaadress _> & I
Kundlista Leveransadress Synligt - Ja &

Satt Synligt till Ja

Féltinstallningar Fltinstélining Fakturaadn

Funktion
Kundlista
Falt

Fakturaadress

Installningar for faretag

Klicka pa Spara. Darefter kan du i mobilappen ga till sidan Kunder och sdka fram kunden, t.ex. Carl
Carlsson
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Se Fakturaadress och darigenom valja ratt kund

— Kunder -+

Q. Carl X

Carl Carlsson

Kundnr: 94

Org.nr:

Referens:

Fakturaadress: Box 327 Annorstades
Leveransadress: Lillsvangen 47 111 11 Byn

Carl Carlsson

Kundnr: 95

Org.nr:

Referens:

Fakturaadress: Box 328 Ingalunda
Leveransadress: Storsvangen 58 333 33 Staden

2.7.2 Kunder: Expander for skattereduktionskontakter
Ny expander for skattereduktionskontakter i Kunder.

OBS! Behérighet Andra skattereduktionskontakter [1068] behdver aktiveras for att fa tillgang till
Skattereduktionskontakter.

= Wakund [182]

= PgKunder [183]

[ JMassuppdatera [1056]
= MIRedigera kund [184]

[Jsatt deitagare pa kund [712]
[_JEnbart se egna kunder [782]
[ JDokument [1046]
[ J&ndra skattereduktionskontakter [1068]
= Edimport [234]

= #eDi [428]
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ol Vimlal = 15:31 o Vimla! = 15:32

< Tillbaka Skapa kund < Tillbaka Kontakt

Farsaljningsprislista “ Personnummer (AAAAMMDD-NNNN)
Standardgrossist - Namn

Rabatt varor Fast.beteckning

Rabatt tjanster Légenhetsnummer

Valuta -« Org.nummer (NNNNNN-NNNN)
Anteckning

-} Skattereduktionskontakter

2.7.3 Order: Sokfalt for artikelrader pa sidan orderinformation

Vi har lagt till ett sokfalt for artikelrader pa sidan orderinformation sa att du snabbt kan soka efter
den artikelrad du ar intresserad av att se.
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ull Vimla! = 09:43

< Tillbaka Orderinformation

Ordernummer 4232
Projektnummer 4232
Kund 898989, SoftOne AB
Leveransadress Testgatan 314, 55566
Stockholm 16
Visa mer

-+ Tidrapportering v
-+ Artiklar ~

Sortering: Standard

w Q, Filtrera

Artiklar Totalt belopp ex. moms
2st 1699,94

Reg
LJUSRELA T KVICKSILVERARMATUR

Artikelnr: 0110005020 Antal: 1,00 FRP
Lagerplats:

Reg
Arbete - normal taxa

ul Vimla! 09:43

Orderinformation

Ordernummer 4232

Projektnummer 4232

Kund 898989, SoftOne AB

Leveransadress Testgatan 314, 55566
Stockholm 16

Visa mer

-+ Filtrera artiklar v

'l' { Arbete J &

Sor

C Avbryt (0] 3 j

r Artilklar Tatalt halann av mame

1
gwertyuiopa
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Notera att du endast ser artikeln som heter Arbete:

< Tillbaka Orderinformation

Ordernumrner 4232
Projektnummer 4232
Kund 898989, SoftOne AB
Leveransadress Testgatan 314, 55566
Stockholm 16
Visa mer

-+ Tidrapportering v
-+ Artiklar ~

Sortering: Standard

Visa alla O, Arbete X
Artiklar Totalt belopp ex. moms
2st 1699,94

Reg
Arbete - normal taxa
Artikelnr: Arb Antal: 2,00 Tim
Lagerplats:
-+ utidgg v

2.7.4 Order: Genvag till Skapa ny kund

Genvag till Ny kund har lagts till ndr du ar inne och skapar en ny order. Du kan nu alltsa skapa en ny
kund samtidigt som du skapar en ny order. Du hittar knappen Ny kund bredvid rutan dar du séker
efter befintliga kunder.

(Order > Ny order)
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all Vimla! = 13:56

< Tillbaka Skapa order

Valj ordermall

Interntext

Sok kund

Q Ny kund

2.7.5 Order: Dolj/Visa klarmarkerade ordrar

Vi har lagt till en av/pa-knapp som ger er valet att dolja eller visa klarmarkerade ordrar snabbare i
mobilappen.

Ni aktiverar knappen via en kryssruta i forsaljningsinstallningarna pa webben och ni finner sedan
av/pa-knappen hogst upp inne pa Ordrar i appen.

Notera: Kryssrutan ska INTE vara ikryssad for att av/pa-knappen ska synas i appen. Om den ar
ikryssad sa déljer ni ALLTID klarmarkerade ordrar.

Forsaljningsinstallningarna nar ni via Forsdljning > Instdllningar > Instdllningar.
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Forsiljning

+ Favoriter Visa endast arti i radens arti filt
@ Paneler Anvind utokad information pa samlingsfaktura
& Avtal Anvind gori och artikelgrupp fir berdkning av rabatt O
B offert
Visa artikel bild lank (Finland) O
B order
. <ttning pa arti
B Fakiura r o
== Projekt
Status
i Artikel
H II'”'tﬁ'l:' Status overfart offert till order | Order w | Dilj rader dverfidrda till order/faktura fran offert O
=1 Lager _— . o .
Status overfirt offert till faktura | Faktura ~ | Didlj rader overfidrda till faktura fran order O
- Kund
Status overfart order till faktura | Faktura R | Dilj klarmarkerade ordrar | mobilen dJ
& Import
Status overfart order till avtal ~ Fra skapa fakt id ki keri d
1 Export us dverfirt order till avial | | réga om skapa faktura vid klarmarkering av order ]
' Rappo[ter Status klarmarkerad order via mobil | Klar w |
A I
il Statistik Status plocka order fran lager | ~ |
@ Instéllningar
» Generellt Utskrift
» Artiklar
~ Forsiljning Standard offertmall | 450. Offert v | Antal offertkopior 0
Betalningsvillkor
L _— Standard avtalsmall | V| Antal avialskopior 0
Forsaljningsprislistor
I InstlIningar Standard ordermall |2au. Order v| Antal orderkopior 0
Kundrabatt
Standard arbetsordermall | 210. Arbetsorder hd | Antal fakturakopior 2

2.7.6 Order: Visa enbart mina ordrar
Né&r du ar inne i Order kan du nu klicka pa en knapp for att visa enbart dina ordrar. Denna knapp
finner du om du klickar pa de tre prickarna hogst upp till hoger. For att se alla ordrar igen sa gor du
samma sak, fast denna gang star det Visa alla istéllet for Visa enbart mina.
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o Vimla! 5

Q Alternativ X

Sorteril =f= Ny order

@ Visaenbart mina

Inga rader =
Ordernr: 4158 ( Anders Svensson )
Projektnr: 4158 ( 202201200328 )
Kund: 1070 Berga Hembygdsfdrening

Status: Underlag

Orderdatum: 2022-01-20

Valuta: SEK

Summa ex. moms: 0,00
Aterstiende summa ex. moms: 0,00

Inga rader
Ordernr: 4156 ( Anders Svensson )
Projektnr: 4156 (202201190140 )
Kund: Test 123

Reg
Ordernr: 4154 ( Anders Stolt)

Projektnr: 20220101 ( Kalkylkostnad
testprojekt )

2.7.7 Order: Redigera ordertyp

Nu kan du redigera ordertyp pa din order direkt i mobilappen. Detta gér du genom att ga in pa den
order du vill redigera och sedan klickar pa de tre prickarna uppe i hogra hornet. Nu ser du dessutom
direkt i orderinformationen vilken ordertyp ordern tillhor.

Nar du skapar en ny order sa blir den automatiskt den standardorder du valt i installningarna pa
webben.
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ul Vimla! = 14:13 |l Vimla! = 14:13

< Tillbaka Orderinformation : < Tillbaka Redigera order

Ordernummer 4202 Kund

Projektnummer 4202 7287, HML Haga MéIndal LBC ek f  [IRA
Kund 7287, HML Haga Malndal LBC ek for
Leveransadress Ruskvadersgatan 15, Ordertyp -
41834 gotebor Serviceorder
Ordertyp Serviceorder
Momstyp Momspliktig Momstyp
slaz W
Er referens Momspliktig
Leveransdatum
Fakturaadress Box 204, 43123 Méindal Skattereduktion
Maérkning
Interntext
Mall Fast Pris Mirkning
Visa mindre
Interntext
Arbetsbeskrivning Mall Fast Pris
OBS! Mall Fast Pris
Valuta
Svenska kronor e
-+ Tidrapportering v
Leveransadress
-|- Checklistor v Ruskvddersgatan 15, 41834 goteborg
Planering w Fakturaadress

Box 204, 43123 Mdéindal

2.7.8 Order: Byt kund i befintlig order

Nu kan du enkelt byta kund i en order genom att ga in pa en order, klicka pa Redigera order och
sedan klicka pa knappen Sék till hdger om kundnamnet.
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o1 Vimia! = 16:12 ol Vimla!l = 16:12

{Tillbaka  Orderinformation : | £ Tillbaka Redigera order

Ordern| Alternativ x Kund )

Projekt 100, Tobias Testar ny kund Sk

Kund ’

Levera f Redigera order Momstyp )
Momspliktig

" Klarmarkera order
Skattereduktion

-+ Eﬂ) Sétt: Jag &r klar

v— . Markning
Klarmarkera artikelrader

+
i

® Registrera tid Interntext

Andra datum pé tidrad

Valuta
L — Svenska kronor v
2— Lagg till checklista
Leveransadress
o Vil deltagare v
E& Visa pa karta Fakturaadress
t] Ta bort rader -
Var referens
\. ) o

Anders Svensson

2.7.9 Order: Stod for specialtecken i checklistan

Vi har lagt till stod for specialtecken i checklistan. Specialtecken dr exempelvis "&,<,>,/".

2.7.10 Order: Varningsmeddelande vid ej sparade

andringar i checklistan

Om du gjort andringar i checklistan och forséker backa utan att spara dina dndringar sa kommer det
nu ett varningsmeddelande som paminner dig om att du gjort férandringar pa sidan.
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ol Vimla! = 13:53 @ i 46 % W

< Tillbaka Checklista

Kommentar

2. Arbete med sadana kemiska eller biologiska
amnen som medfor sarskild fara for halsa och
sdkerhet eller som enligt Arbetsmiljoverkets
foreskrifter omfattas av krav pa medicinsk

kontrolll
Dat . . . .
Det finns andringar som inte v
ar sparade, vill du lamna
= sidan anda?
Loy
Bst
Avbryt Ok
3. Arbete som kan medfora splitter/skrap
i dgonen
Datum Svar
W
Kommentar

Signaturer

2.7.11 Order: Synliggor att bild finns bifogad till utlagg

For att synliggora att det finns en bild bifogad i ett utldgg i en order har vi markt upp dessa utlagg
med ett gem.
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< Tillbaka Orderinformation .

Ordernummer 3645
Projektnummer 3645
Kund 898989, SoftOne AB
Leveransadress Testgatan 314, 55566
Stockholm 16
Visa mer

-+ Tidrapportering v

-+ Artiklar v

-+ Utlagg A

2021-09-23

Utldggstyp: Utlagg

Belopp att fakturera: 220,00
Belopp inkl moms: 244,00
Moms: 24,00

2021-07-13 &
Utlaggstyp: Utlagg

Belopp att fakturera: 500,00

Belopp inkl moms: 500,00

Moms: 0,00

2.7.12 Orderinformation: Genvag till Visa alla

artikelrader
Artikelrader ar dolda nar de andrar status fran exempelvis Reg till Klar.

Nu har vi lagt till en switch for Visa alla fér att kunna doélja eller visa samtliga artikelrader.
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< Tillbaka Orderinformation :

Ordernummer 4004

Projektnummer 4004

Kund 1002, Ulla Andersson

Leveransadress s
Visa mer

-+ Tidrapportering v

-+ Artiklar A

Sortering: Standard

Visa alla
Artiklar Totalt belopp ex. moms
2st 55,25
Reg
Kylskap Siemens
Artikelnr: 151515 Antal: 1,00 FP

Lagerplats: HL
Levererat antal: 0,00 FP

Reg
Kylskap Siemens

2.7.13 Koppla order till projekt: Ny behorighet

Som ansvarig for projekt kan du nu styra vem som kan dndra projektnummer pa ordrar.

Du hittar behoérigheten under Forsaljning:

Behdrigheter per modul

Modul | Farsljning ~ | Spara dndringar innan du byter modul

[E3Kryssa inte ur underliggande behrigheter

= Pgorder [405]
[ JEndast &ndra radstatus som ansvarig [1010]
C| F30rderreqisirering [406]
Forderhuvud [414]
| [ JKoppla order till projekt [1065]
= Martikelrader [416]

Sa har ser det ut nar du i mobilappen ska koppla order till projekt:

Du klickar pa de tre prickarna i hogra hornet for att fa upp menyn. Langst ner ser du valet Koppla
order till projekt.
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al Vimla! <

16:53

< Tillbaka Orderinformation

Ordern| Alternativ X

Projekt

Kund

Levera
Momst]
Er refer
Levera
Fakturg
Marknil
Internts

+ +
ROV ODBR I

-

Lagg till checklista

Valj deltagare

Visa pa karta

Ta bort rader

Signera order

Registrera ROT-avdrag

Registrera RUT-avdrag

Registrera Grén teknik-avdrag

Visa alla artikelrader

Koppla order till projekt

Du viljer seda

ol Vimla! =

n vilket projekt du vill koppla din order till.

16:54

< Tillbaka Koppla order till projekt

Q

Valj projekt

|:| Test projekt 2
1118891

KOPPLA
1118892

KOPPLA
1118893

Test
1118894

Test123
1118894

Test123
1118895

O 0O 000

MOT DETTA PROJEKT

MOT DETTA PROJEKT 2

Spara
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Klicka pa spara och sedan ar projektnumret i ordern uppdaterat.

ol Vimla! = 16:54

< Tillbaka Orderinformation

Ordernummer 4080
Projektnummer 1118892
Kund gfjofjo, Test GLN
Leveransadress
Momstyp Byggtjanst
Er referens fakturareferens fr appen
Leveransdatum
Fakturaadress
Markning
Interr
Order uppdaterad
Ok
+ Tidrapportering v
+ Checklistor v
Planering v

ull Vimla! = 15:13

— Mina ordrar

Q

Sortering: Standard
() Visa klarmarkerade

® Klar

Ordernr: B Ew's S ——
Projektnr: SE8® | s e i
Kund: "D el ol

@ RegFaktura

Ordernr: =0 ;.
Projektnr: BE 00 B B R 0
Kund: 'l =57 el =

Reg
Ordernr: meial | Aomalam. e amananan |
Projektnr: @0 [| [0 1 m—m"r e
Kund: =59ST Salaien LY

Reg
Ordernr: S5L1 || mpieey N’
Projektnr: s 8 | il f ol
Kund: SOTEE Folo o Ll

ull Vimla! = 15:13

— Mina ordrar

Q

Sortering: Standard

Visa klarmarkerade

@ RegFaktura

Ordernr: B0 S0l B s
Projektnr: SN | 0 ", e
Kund: =5 "9 S L3

Reg
Ordernr: S50 || piefon-p [Jemmmmpe
Projektnr: &7 Fon R
Kund: I =57 il =

Reg
Ordernr: = o -
Projektnr: =08 - e

Kund: =8 =1 e _-I.I.

Inga rader

Ordernr: &7 l“lll- Ll

Kund: * =i = Tonfli g

Sida 121 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/01/nybehorighetforkopplaordertyillprojekt4.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2021/12/3_visaklarmarkerade.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2021/12/2_visaklarmarkerade.png

2.7.14 Tidrapport: Lank till order fran tidrad

Du kan nu fran sidan Tidrapport komma at den order som &r kopplad till tidrapporten. Du gar till
onskad dag och sedan klickar du pa ordernamnet for att komma direkt till den kopplade ordern.

il Vimlal = 1:26 @ 91% .
— Tidrapport -+
Arbetat: 07:00 < Feb. 2022
Fakturerat: 08:00 Vecka 8

21

A 07:00 0000 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00
F 0800 00:00 0000 00:00 0000 00:00 00:00

Order: 4196 SoftOne AB
Projekt 202202160252

Arb. Fakt. Deb.typ Orsak
07:00 08:00 Arbete - nor... Standard
2.7.15 Tidrapport: Kopiera tider mellan veckor

Det ar nu mojligt att kopiera en veckas tider till annan vecka i tidrapporteringen.

Detta ar behandigt for en anvandare som arbetar i stérre projekt under flera manader. Som
anvandare vill man da kunna kopiera foregdende vecka i tidrapporten.

Tidrapport -+

Arbetat:  30:00 < Aug. 2021 N
Fakturerat: 30:00 Vecka 32
9 10 1 12 13 14 15

A 08:00 08:00 08:00 0600 00:00 0000 00:00
F 08:00 0800 0800 06:00 00:00 00:00 00:00

Order: 3671 Testgj kontroll utskrift av tidbok o...
Projekt 202108120925

m Cal+ Nak #ue Nrnals

o4 Kopiera vecka 32 till vecka

Order {33 > ok 0...
Projel

b, 2021-08-16 - 2021-08-22
04:00 d

“
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2.7.16 Fakturaattest: information om leverant6r och
fakturanummer

N&r man klickar sig in pa en faktura fran listan under Fakturaattest har vi for tydlighets skull lagt till
information om vilken leverantor och faktura du som anvandare ar inne och godkanner.

< Tillbaka Fakturaattest

SoftOne' [e—

i
|

,,,,,,,

[P— S— PR —

54343467 Leverantoren Lev
Fakturanummer; 7485

Konteringsrader v
-+ Fordela kostnader v
Kommentar

Order: synliggor att intern kommentar finns pa utlagg

Utover gemet som synliggor att bild finns bifogad till utlagget har vi dven lagt till en pratbubbla for
att synliggora att det finns en intern kommentar pa utlagget.
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< Tillbaka Orderinformation

Ordernummer 3645
Projektnummer 3645
Kund 898989, SoftOne AB
Leveransadress Testgatan 314, 55566
Stockholm 16
Visa mer

-+ Tidrapportering v
-+ Artiklar v
-+ Utlagg ~
2021-10-18 D&

Utlaggstyp: Utlagg

Belopp att fakturera: 200,00
Belopp inkl moms: 250,00
Moms: 50,00
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3. HR

Nu vidareutvecklare vi delsystemet HR genom analysvyer och elektronisk signering av
anstallningsavtal.

3.1 HR Anstalld: Signering av anstallningsbevis

Vad dr dokumentsignering?

Nu kan ni elektroniskt signera dokument som laddas upp pa anstéllda. Detta innebar att ni kan ladda
upp ett anstallningsavtal pa anstalld som sedan elektroniskt kan godkannas och signeras av
exempelvis chef, HR och den anstéllde sjalv.

Forsakra er om att dokumentet ser ratt ut genom att Iata valda behoriga lasa, godkdanna och signera
dokumentet i ett led som ni sjdlva valjer.

Signeringen av anstdllningsbevis dr en separat licens. Kontakta salj@softone.se fér mer information.
Behdrigheter som krévs pa foretaget:

Modul: Administrera

= FAAdministrera [63]
EdOversiktspanel [527]
ELicenser [54]
PaFiretag [67]
FaRoller [70]
EdAnvindare [73]
FdKontakipersoner [78]
PaAttest [649]
= Msignering [3053]

= mInokument [3054]

Pdsioneringsroller [3055]

dsioneringsnivaer [3056]
Edsioneringsdvergangar [3057]
dsigneringsmallar [3058]

Behorighet som kravs pa den roll som startar signeringsflodet:

Modul: Personal
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= Wganstalld [253]
= Manstallda [263]
= WIRedigera anstilid [264]
EaMig siilv [864]
= ®andra anstillda [365]

FaKontaktuppgifter [883]
ﬂ'-;'isa kontaktuppoifter fér alla anstallda | mobilen cavsett

[dAnvandaruppgifter [896]

FdAnstaliningsuppgifter [835]
FaKategorier / Attest [394]
P2skatt [393]
[ ackavaifter [988)

dFranvaro och semester [890]
aRapporter [947]

@3 Tid [297]
[dschemauppgifter [2044]
Fdkompetenser [835]
[dHR-5amtal [944]
Faiotering [299]

= ®anokument [1015]

[dstarta signeringsfldde [1067]

Skapa en signeringsmall tillsammans med nivaer, évergangar och roller. Knyt sedan vald
signeringsroll till en attestroll.

1. Nivaer

Lagg till dnskade signeringsnivaer. Ni maste ha en startniva och en stangniva, men ni kan dven ha
flera roller daremellan om ni vill att fler personer ska ges mojlighet att signera dokumentet.

o [+

Ty Hamn Beskriming Start Stingd

Signering - Dokument [ ] Startniva Startniva

signering - Dokument [ ] stingnivil stangnival

2. Overgangar

Har valjer du hur évergangarna mellan de olika nivaerna ska ga till. Om du exempelvis har en
"mellanniva" sa kan du ha évergangar som gar fran Start till Mellan och sedan en fran Mellan till
Stang. Du kan dven ha en tredje som gar direkt fran Start till Stang. Detta valjer du sjalv.
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W Name Fran v Till nivé

Signering - Dokument Startniva -Stangniva1 Startniv stangnival

3. Roller

Har valjer du vilka signeringsévergangar som ska vara kopplade till olika roller. Du kan exempelvis ha
en roll som har tillgang till signeringsévergangen Start till Mellan och en annan som har tillgang till
bada 6vergangarna Mellan till Stang och Start till Stang.

Rollen ar viktig for att begransa vilken tur i ledet den kopplade anstallda ska signera dokumentet.

Y &
0 |Namn Beskrivning Maxbelopp
O Roll 1- STARTNIVA Denna roll startar signeringsfiddet 0,00
() Roll 3- STANGNIVA Denna roll stanger signeringsfidet 0,00
4. Mallar

Under Signeringsmallar satter du upp en eller flera mallar som styr vilka 6vergangar som signeringen
ska genomga. Du viljer vilken mall som ska anvandas vid signeringen da du startar signeringsflodet.
Detta betyder att olika mallar kan anvandas for olika dokument eller olika anstallda.

Namn Beskriwing

Signeringsmall 1

5. Koppla signeringsroll till onskad attestroll
Sista steget ar att pa attestrollen ange aktuell signeringsroll.
Signeringsflode:

Starta signeringsfléde genom att klicka pa signeringsikonen till h6ger om dokumentet.

Anstallda  Nyckeltal 8 es Kajsaberg X | & | X

K L Taws | > » Q| x O visainaktiva & Laddaner || #R Avidentifiers
> Personuppgifter

> Anstallningsuppaitter

> Schemauppgifter

> HR

 Dokument (1)

((vali filer attlagdawpp ) |

Filnamn Beskrivning Filtyp Skapad Bekriflas Bekrifal

|| dddé-mm-dd [=]h4 2] i245-mm-a olvlisis s

Anstiild - Anstallningsbevis Handels tjanstemn.paf Anstlld - AnstlIningsbevis Handels tjanstemzn.paf pf 20220318 10:57 B % =

arta signeringsfiode

Da far du upp denna ruta dar du kan vélja signeringsmall och som visar vilket fléde som mallen
innehaller. Du kan dven skriva en kommentar till 6vriga undertecknare.
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v

, samt om alla eller endast en av de markerade miste signera for att fidet ska o3 vidare il nésta steg.

> 3. Stangnival [}

Johannes Kajsaberg

Kommentar till dvriga undertecknare

Nar du startat signeringsflodet skickas ett GO-meddelande till den person vars tur det ar att signera
dokumentet.

For att kunna signera ska personen hdgerklicka pa ldnken i meddelandet och vilja Oppna ldnk i ny
flik.

Signera: Anstilld - Anstaliningsbevis Handels tjansteman. pdf

Avsandare- Dokument att signera

> Mottagare

~ Meddelande

Amne *

Signera: Anstalld - Anstéllningsbevis Handels fjansteman pdf

Dokument att signera

Anstélld - Anstéliningsbevis b

Oppna lank i ny !'1%
Oppna lank i nytt t¥nster
Oppna lank i inkognitofanster

Spara lank som...

Kopiera lankadress

Da far personen upp dokumentet i en ny flik dar den kan lasa igenom och langst ner pa sidan
godkdnna och signera om den tycker att det ser OK ut.

Vi kommer i ett néista steg att erbjuda signering via BankID.

3.2 Softone GO HR Analys: Medarbetarsamtal

Nu fortsatter vi att utveckla delsystemet HR genom att lagga till Medarbetarsamtal som analysvy
under rubriken HR. Med hjalp av analysen Medarbetarsamtal kan du folja upp planerade och
genomfoérda medarbetarsamtal hos er verksamhet.

Du skapar enkelt dina egna lokala analyser med hjalp av att spara urval och koppa de till roller,
mottagargrupper eller helt publika urval.

Dessa falt finns att valja for analysvyn medarbetarsamtal:
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Anstallningsnummer

Mamn Tid

Farnamn Deltagars
Efternamn dvriga deltagare
Kidn Genomfdrd
Fidelsedatum Befattning
Samtalstyp SSYK-kod

Datum Kategori (standard)

| exemplet nedan visas hur det kan se ut om du vill ha en 6verblick 6ver de samtal du har i veckan.
Detta ar sedan grupperat pa Samtalstyp.

B »> Rapporter och analys

#i Samtalstyp &

Samtalstyp Namn Datum Tid Deltagare Qvriga deltagare Genomford
[ v [ [ =
O ~  Lénesamtal(3) | Gustav Lindstrém 20220315 13:30 Gustav Lindstrém, Adam Jacobsdotter
O Mohammed Viktorgren 2022-03-15 14:00 Mohammed Viktorgren
O Lisa Annieberg 20220315 17:00 Lisa Annieberg, Adam Jacobsdotter Klara Svensson

Total: Lonesamtal

> Utvecklingssamtal (2)

Du kan enkelt ta ut detta till Excel istéllet genom att valja Excel istdllet for tabell nar du valjer att
skriva ut analysen.

3.3 SoftOne GO HR Analys: Anstallda
kompetenskartlaggning

Det ar nu mojligt att kartlagga kompetenserna pa era anstéllda genom en analysvy. Med hjalp av
denna analys kan du enkelt ta fram information kring dina anstalldas kompetenser.

Om du gar till rubriken HR under fliken Analys finner du nu Anstdllda Kompetenskartldggning. Klicka
pa Visa dven ej upplagda om du ej ser den.
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| bilden nedan ser du den information du kan valja att skriva ut via analysvyn.

Anstallningsnummer Befattning
Kategori/Tillngrighet S5YK Kod

MNamn Kompetens Namn
Farnamn Beskrivning Kompetens
Efternamn Datum

Kiin Kompetensniva %
Fiidelzedr Kompetenstyp
Anstiliningsform Beskrivning Kompetensivp

Du kan enkelt ta ut detta som en Excel-fil genom att vélja det istallet for tabell.

Sa har kan det se ut om du tar fram en tabell for att se om ndgon har kompetenser med slutdatum:

>> Rapporter och analys

[]| Kategori/Tillhdrighet Namn Datum L
[ II[ ] | &aaa-mm-dd ﬂ‘ b4
[J Administration, Butiken, Chark, Kassa, Mejeri, Online Linda Adriangren 2022-03-08
]| Administration, Butiken Stina Paulinaberg
(] Administration, Butiken, Kassa Elliot Idaur
(] Administration, Butiken, Kassa Elliot Idaur
Nedan féljer ett exempel hur du gar till vaga for att se vilka medarbetare som har de olika
kompetenserna:
Mytt urval \i| |‘\_j Valj alla falt > < Tabort alla falt ¥
Tillgdngliga falt (klicka for att vilja) Valda falt
\ |
Anstaliningsnummer - Namn X
Famamn Kompetens Namn X
Efternamn Kategori/Tillhrighet X
Kén
Fiidelsedr

Anstaliningsform
Befatining

SSYK Kod
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Tabellen ar grupperad pa Kompetens Namn och Namn vilket ger dig en snabb 6verblick pa vilka
medarbetare som besitter de olika kompetenserna.

>» Rapporter och analys

() i Kompetens Namn & Namn &)

[ | Kompetens Namn Namn Kategori/Tillhdrighet
O > (1)

|~  Administration(8) > Alexandra Gustafsson (1)

]

André Douglasdanl (1)

]

Edvin Michelleqvist (1)

]

Elliot Idaur (1)

O

Johan Carolinegren(1)

[}

Jonas Emeliegren(1)

O

Linda Adriangren (1)

O

Per Josefgvist (1)

O

Total: Administration

3.4 SoftOne GO HR Analys: Organisation

| den har analysen finner du information kring er organisation.

Om du gar till rubriken HR under fliken Analys finner du nu Organisation. Klicka pa Visa dven ej
upplagda om du ej ser den.

Denna information kan du vélja att skriva ut:

Anstallningsnummier
Fdrnamn

Efternamn

Datum fran

Datum till

Primar

Koncern Mamn

Region Namn

Butik Namn

Avdelning Mamn
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Har ser du ett exempel pa en tabell som ar grupperat pa Kedja, Region och Butik. Du kan fa ut denna

information i en Excel-fil genom att vilja Excel i stallet for tabell.
>» Rapporter och analys

) # KedjaNamn & > i Region Namn @& Butik Namn &)
a Kedja Namn Region Namn Butik Namn Avdelning Namn Passtyp Namn Namn
| I I |
0 v 1 v \_> e M
a > (59)
0O » ey 1 (45)
] » B . (32)
] > 41)
O » - - (3
O > " (33)
O > S————— (33)
] > LBoL. mowmis Bovimomn... (4)
O Total: 1. Norr
]} > 2
O > 8
(] > 4 - L]
O > 5. ]
O > 6.8
O 5 7. fm—
O > 8 e i@

Primar

=

Om du inte har ekonomisk struktur och tittar pa analysen Organisation kan du exempelvis gruppera
pa Kategori. Da ser du enkelt vilka anstallda som ligger under vilken kategori, samt vilka av dessa som

har kategorin som standard.
>»> Rapporter och analys

=1hs

Kategori
[ | Kategori Anstaliningsnummer Farnamn Efternamn Datum fran Datum till
| I I || a34h-mm-0 ] v [ 2ha-mm-d
] >  Administrat.. (16)
] > Bageri(14)
] > Butiken(151)
| ~ Ccafe(9) Selma Benjaminberg
O Douglas Douglasgran
O Miklas Alexanderdahl
O Alva Melliesson
O = Evelina Wilmagren
O John Theresegren
O [ Elliot Johanur
O Ebba Robinsdotter
O Klara Svensson
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3.5 SoftOne GO HR Analys: Slutorsaker

Det ar nu mojligt att analysera orsakerna till att anstallda avslutar till anstalining. Med hjalp av den
har analysen tar du nu enkelt fram den informationen du behdéver kring slutorsaker.

Ni kan sjdlva lagga upp de slutorsaker som ni dnskar (Personal > Anstdlld > Register > Slutorsaker).
Orsaken anges i samband med att en anstéllning avslutas.

Om du gar till rubriken HR under fliken Analys finner du nu Slutorsaker. Klicka pa Visa dven ej
upplagda om du ej ser den.

Har ser du den information du kan vélja att skriva ut:

Anstallningsnummer S35YK-kod

Mamn Startdatum
Farnamn Slutdatum
Efternamn Anstalliningsform
Fadd Slutorsak

Kin Kommentar

Befattning Katagori/Tillhdrighet |

Nedan féljer ett exempel pa en tabell utskriven med de flesta falt vi kan valja i analysen Slutorsaker.
Har grupperat pa Befattning och Slutorsak.

»> Rapporter och analys

( :l i Befattning & > i Slutorsak @ |

[ | Befattning Slutorsak Namn Fidd Kén $SYK-kod Startdatum Slutdatum Kommentar Kategori/Tillhdrighet
aaaa-mm B | v || aaaa-mm Bl v
Butikssalj_ (5) Egen begaran (2)

Tidsbegrans... (2)

Uppsagd pga... (1) Andre Mydahl 1981 Man 522200 2005-08-06 2022-04-24 Testar kommentarer Butiken, Kolonial

4. Bemanning

4.1 Import av forsaljningsbudget

Nu finns det mojlighet att importera budgetsiffror till SoftOne GO. Budget kan sedan tidigare dven
matas in manuellt via ett granssnitt i SoftOne GO.

For att kunna importera budget behover du ha behérigheten Connect [745] pa din roll.
Det gor du under Administrera > Roll > Roller. Viljer rollen du vill koppla pa behérigheten.
Ga in under skrivbehorighet pa rollen du vill koppla behérigheten till.

Du finner Connect [745] under modul Personal.
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= Faimport [254]
Pdimportera [Gnespecifikation [512]
Pdimportera startvarden fiar 15n [994]
Edimporterade startvarden for 1n [995]
dimportera fran forsystem [3051]
EdExcel [520]
EdcConnect [745]

F3API [3047]

Nar en behorighet uppdateras pa en roll kan det finnas en fordréjning innan det nya menyvalet visas
for anvandaren. Funktionen Connect finns under Import.

E@ Lon

o Import
Importera lonespecar
Importerade lGnespecar
Importera startvarden for Ion
Importerade startvérden for|...
Impartera fran forsystem
Excel

I Connect
API

4+  Export

Nar du gatt in i Connect klickar du pa pluset for att skapa ny import och véljer Frekvensposter2 i
Standard importdefinitioner. Ge sedan importen ett namn och spara.
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Importer My import X + *

v Importdefinition

Standard importdefinitioner * Importtyp
Frekvensposter2 - Separator
amn *

Budgetimport
> Import

For att importera 6ppnar du upp expandern import och valjer sedan fil att importera genom att
klicka pa Vilj filer eller att dra filen till det streckade faltet.

Valj fil att importera

V&l filer | fngen il har valts

Drag och sl&pp filer hdr

Uppladdningskd
Kolangd: 0
Filnamn Storlek Firlopp Status ﬂtgérder

Kifdrlopp:

) avbryt alla X Tabort alla

Nar filen ar vald klickar du pa ladda upp.

Vilj fil att importera

Valj filer | Ingen il har valts

Drag och slapp filer har

Uppladdningskd

Kélangd: 1
Filnamn Storlek Farlopp Status f!\tgén:ler

Frekvenser (1).csv 0,01 MB  avbryt
Kofarlopp:

&lﬂhmﬂn ®A‘uhlyt alla X Ta bort alla

Import av filer med ett stort antal budgetvarden kan ta en stund att ldsa in.
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Status

* "+ Bearbetar.

For att se dina budgeterade siffror under diagram och tabell i det aktiva schemat behover du
behoérigheten Visa uppféljning [913] som ligger under modulen Personal.

Nér du har kopplat pa behorigheten finner du informationen under Vdlj vad du vill se (se bild nedan)
som du finner i Aktivt schema. Har kan du med fordel spara dina installningar.

Vilj vad du vill se
Filtrering Behov och uppfoljning
([ stang av automatisk sBkning vid filtrering Kontering
Bortfiltrerade passtyper Butik v
([ Inaktiva anstzllda
~ Diagram
Tid och kostnad
i Diagrammet 3r baserat pi Berdkna Visa
Tidavtal
(] Planerad fid for hela cykeln Forsaljning v Budget Behov
[ 5 uppriknad schematid [ Grundschema Kassabehov
[ Bruttotid Aktivt schema
[ Kostnad utfall
([ Inklusive arb.avgift och paslag
 Tabell
Periodsammanstalining
Planeringsperiod Visa
2022 - Férsaljning
Budget Utfall
Tillganglighet Timmar
[ Tillganglighet Budget () Grundschema Aktivi schema Utfall
o Personalkostnad
Kommunikation
Budget (] Grundschema Aktivi schema Utfall
Skicka inte meddelande vid andringar
Léneprocent
Valideringar Budget Grundschema Aktivi schema Utfall
(] Kontrollera inte arbetstidsregler [T LPAT
[ Budget (O Grundschema [C] Aktivt schema [ utfal
[ FRAT
[ Budget [ Grundschema [C] Aktivi schema [ utfall
Avbryt ) Sparainstaliningar = | 0K
Budget O UNal © Behov O Kassabehov
Firsilning Timmar Personalkostnad Léneprocent LPAT FPAT
Datum > At kvt Akt Ak Akt
Budget urfall Budget Gr.schema schema Utfall Budge: Gr.schema schema Utfall Budget Gr.schema schema Urall Budget Grschema schema Unfall Budget Crschema schema Utfall
Summa 2672007 2688045 13m0 2st4s T1sezs o051 0 227w z9%s  1sesE0 oo0n o 873% 5,100 0 2 198 eres 2226 2374 2566 3162408
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Excellfilen som importeras ska se ut sa hér:

A B € D E F G H J K L
1 2022-02-04.00:00 2022-02-04 08:00 2022-02-04 00:00 2022-02-04 08:15 10 1 0 sales_Department_76 0 0 0
2 2022-02-04.00:00 2022-02-04 08:15 2022-02-04 2022-04-05 08:30 1 2 0 Sales_Department_76 0 o 0
3 2022-02-04 00:00 4.08:31 4 4 4 12 3 0 Sales_Department_76 0 o 0
4 2022-02-04.00:00 2022-02-04 08:45 2022-02-04 2022-04-07 09:00 13 a 0 Sales_Department_76 0 o 0
5 2022-02-04.00:00 2022-02-04 09:00 2022-02-04 2022-04-08 09:15 1 5 0 Sales_Department_76 0 0 0
3 2022-02-04.00:00 2022-02-0409:15 2022-02-04 2022-04-09 09:30 15 12 0 Sales_Department_76 0 0 0
7 2022-02-04.00:00 2022-02-04 09:30 2022-02-04 2022-04-10 09:45 16 13 0 sales_Department_76 0 o 0
8 2022-02-04.00:00 2022-02-04 09:45 2022-02-04 2022-04-11 10:00 17 14 0 Sales_Department_76 0 0 0
e 2022-02-04.00:00 2022-02-04 10:00 2022-02-04 2022-04-1210:15 18 15 0 sales_Department_76 0 0 0
10 2022-02-04.00:00 2022-02-04 10:15 2022-02-04 00:00 2022-04-13 10:30 19 16 0 Sales_Department_76 0 o 0
1 2022-02-04.00:00 2022-02-04 10:30 2022-02-04 00:00 2022-04-14 10:45 20 17 0 Sales_Department_76 0 o 0
12 2022-02-04.00:00 2022-02-04 10:45 2022-02-04 00:00 2022-04-15 11:00 2 18 0 Sales_Department_76 0 o 0
13 2022-02-04.00:00 4 11:00 4 00:00 4-16 11:15 2 13 0 Sales_Department_76 0 0 0
14 2022-02-04.00:00 2022-02-0411:15 2022-02-04 00:00 2022-04-17 11:30 23 14 0 Sales_Department_76 0 0 0
15 2022-02-04.00:00 2022-02-04 11:30 2022-02-04 00:00 2022-04-18 11:45 2 15 0 sales_Department_76 0 o 0
16 2022-02-04.00:00 2022-02-04 11:45 2022-02-04 00:00 2022-04-19 12:00 25 16 0 Sales_Department_76 0 0 0
7 2022-02-04.00:00 2022-02-04 12:00 2022-04-20 12:15 26 16 0 sales_Department_76 0 0 0
18 2022-02-04.00:00 2022-02-04 12:15 2022-04-2112:30 27 17 0 Sales_Department_76 0 0 0
12 2022-02-04.00:00 2022-02-0412:30 2022-04-22 12:45 28 18 0 Sales_Department_76 of ol 0
0 2022-02-04.00:00 2022-02-0412:45 2022-04-23 13:00 29 13 0 Sales_Department_76 0 0 0
1 2022-02-04.00:00 2022-02-04 13:00 2022-04-24 13:15 18 21 0 Sales_Department_76 0 0 0
2 2022-02-04.00:00 2022-02-0413:15 2022-04-25 13:30 19 2 0 Sales_Department_76 0 0 0
2 2022-02-04.00:00 2022-02-04 13:30 2022-04-26 13:45 20 16 0 sales_Department_76 0 o 0
" 2022-02-04.00:00 2022-02-04 13:45 2022-04-27 14:00 21 17 0 Sales_Department_76 0 0 0
i5 2022-02-04.00:00 2022-02-04 14:00 2022-04-28 14:15 2 18 0 sales_Department_76 0 0 0
6 2022-02-04.00:00 2022-02-04 14:15 2022-02-04 00:00 2022-04-29 14:30 23 13 0 Sales_Department_76 0 0 0
7 2022-02-04.00:00 2022-02-04 08:00 2022-02-04 00:00 2022-02-04 08:15 16 1 0 Sales_Department_76 0 o 1
8 2022-02-04.00:00 2022-02-0408:15 2022-02-04 00:00 2022-04-05 08:30 17 2 0 Sales_Department_76 0 o 1
5 2022-02-04.00:00 4 08:31 4 00:00 4 4 18 3 0 Sales_Department_76 0 0 1
10 2022-02-04.00:00 2022-02-0408:45 2022-02-04 00:00 2022-04-07 09:00 19 4 0 Sales_Department_76 0 0 1
n 2022-02-04.00:00 2022-02-04 09:00 2022-02-04 00:00 2022-04-08 09:15 20 5 0 sales_Department_76 0 o 1
52 2022-02-04.00:00 2022-02-04 09:15 2022-02-04 00:00 2022-04-09 09:30 20 12 0 Sales_Department_76 0 0 1
2 2022-02-04.00:00 2023-02-0409:30 2022-02-04 00:00 2022-04-10 09:45 21 13 0 sales_Department_76 0 o 1
i 2022-02-04.00:00 2022-02-04 03:45 2022-02-04 2022-04-11 10:00 2 14 0 Sales_Department_76 0 0 1
i5 2022-02-04.00:00 2022-02-04 10:00 2022-02-04 2022-04-12 10:15 18 15 0 Sales_Department_76 0 o 1
16 2022-02-04.00:00 2022-02-0410:15 2022-02-04 00:00 2022-04-13 10:30 19 16 0 Sales_Department_76 0 o 1

Det som ska ligga i de olika kolumnerna ar:

A: Fran datum

B: Fran klockslag

C: Till datum

D: Till klockslag

E: Antal artiklar (alla rader pa kvittot)

F: Antal kunder (antal kvitton)

G: Forsaljningsbelopp

H: Den externa koden pa kostnadsstéllet

I: Externkod pa kontot hierarkiskt ovanfor avdelning/kostnadsstélle. T.ex. externkoden for Butik
J: Endast for budget och prognos, antalet berdknade minuters arbete
K: Personalkostnad

L: 0= Utfall, 1 = Budget, 2= Prognos

Tank pa att:

Passtypen behodver vara kopplad till ratt kostnadsstalle i SoftOne GO Ekonomi.
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Passtyper Passtyper 132 X | + | X

~  Generellt
Aktiv
Hummer * Namn *
13 Frukt & Grint
Extern kod

> Oversatiningar
> Instliningar

v Nivaer

Kostnadsstalle
3. Frukt & Grint ~ (] Anvinds enbart for tillnGrighet

Kostnadsstéllet ska vara knutet till samma externkod som anvands i filen i SoftOne GO Ekonomi.

Kostnadsstalle Kostnadsstalle 31 + X AP X

' Generelit
Altiv
Nummer * Namn *
N Frukt & Grint
Extern kod

Sales_Department_31

Om du har aktiverat SoftOne GO Analys sa finns vyn for frekvensposter att aktivera, har kan du
kontrollera att du har fatt in dina siffror.

>> Rapporter och analys - Frekvensposter

Antal kunder

Urval
Period Frn datum Till datum
Datumintervall v 20220101 2022-05-08
witunal v [ B) | (O alalv|y
Tillgangliga falt (Klicka for at valja) Valda falt
Kontonamn firalder Kontenamn X =
Kontonummer foralder Kontonummer X
Kostnad Fran tid %
Kod firalder Till tid X
Belopp =
Typ x
x
b

Antal artiklar

4
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Analysen ar tagen till tabell och grupperad pa kontonamn.

>> Rapporter och analys

(| Kontonamn Kontonummer Fran tid Till tid Typ Antal kunder Antal artiklar Antal minuter Kod Belopp
aazga-mm-d O] 7 |aaa-omd Q)7 v v v 7

O ~ Gill sallad .. (78) 76 2022-02-04 08:00 2022-02-04 08:15 Actual 1,00 10,00 000  Sales_Department_76 0,00
a 76 2022-02-04 08-00 2022-02-04 08:15 Budget 1,00 16,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
O 76 2022-02-04 08-00 2022-02-04 08:15 Forecast 1,00 18,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
O 76 2022-02-04 08:15 2022-02-04 08:30 Actual 2,00 11,00 000  Sales_Depariment_76 0,00
a 76 2022-02-04 08:15 2022-02-04 08:30 Budget 2,00 17,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
a 76 2022-02-04 08:15 2022-02-04 08:30 Forecast 2,00 19,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
O 76 2022-02-04 08:30 2022-02-04 08:45 Actual 3,00 12,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
O 76 2022-02-04 08:30 2022-02-04 08:45 Budget 3,00 18,00 000  Sales_Depariment_76 0,00
a 76 2022-02-04 08:30 2022-02-04 08:45 Forecast 300 16,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
a 76 2022-02-04 08:45 2022-02-04 09-00 Actual 4,00 13,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
O 76 2022-02-04 08-45 2022-02-04 09-00 Budget 400 19,00 0,00 Sales_Department_76 0,00
O 76 2022-02-04 08:43 2022-02-04 09:00 Forecast 400 17,00 000  Sales_Depariment_76 0,00

Behover du ytterligare hjalp med detta av en konsult ar du vdlkommen att kontakta
konsult@softone.se

4.2 Berakning av branschvana
Det har inkommit 6nskemal om att hela hantering av branschvana ska beskrivas. Har kommer den.
Anstéllda med ordinarie arbetstid med en viss sysselsattningsgrad tjanar in en branschvanemanad,

oftast dven om den anstallde inte kommit att arbeta minst 44h under aktuell manad.
Branschvanetillagg berdknas sedan som ett extra tillagg pa den anstalldes l6n.

SoftOne GO har stdd for att rakna ut branschvana. Foljande installningar ar en férutsattning for en
korrekt berakning. Det ar viktigt att formeln for branschvana stammer med ert kollektivavtal och att
formeln ar knuten till ratt I6neavtal.

Onskar ni stéd och hjalp for att validera er uppsattning boka gérna det via konsult@softone.se.
FORETAGSINSTALLNINGAR

For att nya anstallningar ska fa vardet for branschvana med till den nya anstéllningen anges féljande:
Ga in under Personal — Installningar — Foretagsinstallningar och markera Anvénd branschvana pa
anstdllning som ingdende balans.

|Amri3nd branschvana pa anstilining som ingaende balans

L

Det gar att stalla in att branschvana for anstéllningstiden ska borja att berdknas fran ett visst

datum. Samma datum galler for alla anstéllda. Detta kan vara anvandbart om det finns flera adldre
anstallningar dar anstallningstiden och arbetstiden inte stammer 6verens med branschvanan. Ett
exempel kan vara dar anstallningen ar 15 ar gammal, men branschvanan endast dr 5 ar. Da laggs 5 ar
in som ingaende branschvana, och sedan riaknas branschvanan for anstallningen upp fran och med
valt datum. Ett annat satt att anvdanda denna instéllning &r om ni har fort information om
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branschvana utanfér SoftOne GO sedan innan, da kan ni satta fran vilket datum som SoftOne GO ska
berdkna branschvanan at er.

Installningen finns under Installningar — Féretagsinstallningar — Installningar Lon

Lon
Aktivera lon
Lon aktiverat fran 2020-04-01

Rakna branschvana fran datum 2021-11-01

FORMEL FOR BRANSCHVANA

Kontrollera formeln for branschvana under Installningar — Lon — Loneformler. Det ar viktigt att ni
kontrollerar att formeln berdknar enligt ert gallande avtal. Hur branschvana ska berdknas tolkas
ibland pa olika satt.

Det vanligaste ar att berakna branschvana pa om en anstélld har en fast sysselsattningsgrad 6ver en
viss procent och/eller arbetar mer dn 44h timmar per manad. Om formeln baseras pa en fast
sysselsattningsgrad sa uppraknas en branschvanemanad direkt pa den anstallda forsta dagen i
manaden. Om formeln daremot baseras pa faktiskt arbetad tid sa kommer branschvana endast
raknas upp efter att en anstalld har utfort 44h arbetstimmar inkl franvaro om franvaron inkluderas i
formeln.

EXEMPEL 1:
Formel: ATPERIOD>44? 1:S5G >0.25? 1:0

Denna formel betyder att den anstdllde maste ha jobbat éver 44 timmar eller ha 6ver 25%
sysselsattningsgrad. Sysselsattningsgrad kan laggas in i formeln utifran vad avtalet sager.

EXEMPEL 2:
Vill man att semestergrundande franvaro ska vara inkluderat i arbetade timmar ska formeln se ut
enligt foljande: ATPERIOD + SGFPERIOD >44? 1:5SG >0.25? 1:0

| detta fall kommer en manads branschvana att tjanas in om den anstallde har arbetat mer &n 44
timmar, har semestergrundande éver 44 timmar eller har en sysselsattningsgrad éver 25% i sitt
anstallningskontrakt.
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Loneformler e X t X

v Loneformel

Kod * Kod anvénds vid byggande av Igneformle, skriv kori (max 10 tecken)
BRANVAN Endast bokstaver, siffrer och _ kan anvindas.
RANVA!
Namn *
Branschvana
Beskrivning
v Formel
Formel *
ATPERIOD>447 1:356 >0.257 1.0
Lonetyper Fasta varden Loneformler
- 0 v v ~
Kontrollera:

Det ar viktigt ar att sdkerstalla att I6netypen under Installningar — Lon — Lonetyper inte har samma
namn som ATPERIOD under Fasta varden i formeln.

Finns ATPERIOD upplagt som I6netyp sedan tidigare: Andra namn pé lénetypen/ta bort I6netypen
och hdmta upp ATPERIOD fran Fasta varden i formeln pa nytt.

KNYT FORMELN TILL AKTUELLA LONEAVTAL

Ga in under Anstalld — Register — Loneavtal. Koppla pa formeln under Specifika I6neformler for de
|6neavtal som ska anvanda sig av berdakningen.

Specifika loneformler

Berdkning av engangsskatt
HAQ - arslon vid manadsion -

Berikning av giltig manad for branschvana

Branschvana v

BRANSCHVANA SOM INGAENDE VARDE PA EN NY ANSTALLNING

Nar en ny anstélld for forsta gangen laggs upp i SoftOne GO finns maojligheten att lagga in en
ingdende branschvana manuellt. Detta géller i de fall dér det finns inarbetad branschvana for den
anstallde sedan tidigare som inte har bokforts i SoftOne GO.

Laggs en ny anstallning upp i anslutning med en tidigare anstallning via SoftOne GO sa kommer
Ingaende branschvana att fyllas i med automatik.
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Redigera

Anstaliningsform

Tillsvidareanstalining v
Loneavtal * Tidavtal Semesteravtal
Timlgn v HAO timaviénad stampla v Detaljhandel timlon v
Veckoarbetstid (Tidavial 38:15) Sysselsattningsgrad (%) Grundveckoarbetstid
15:00 39,22 0:00
Branschvana (ingaende manader) Branschvana totalt (ing3ende + anstaliningstid) Branschvana
3 05 43 Konstaterad v

Paminn om omrakning av ingaende balans vid
anstéliningens start

Arbetsplats Arbetsuppgifter

Sarskilda villkor

Vikarierar for Vikarierar p.g.a.

0K

HANTERA ANSTALLNINGAR SOM LAGGS UPP FRAMAT | TIDEN

| de fall da en ny anstallning laggs upp framat i tiden kommer dagens datums branschvana att laggas
som ingaende varde for branschvana, i och med att SoftOne GO inte vet hur branschvanan kommer

att se ut framat i tiden. For att fa en paminnelse om att rdkna om dessa anstéllningar finns maojlighet
att markera Pdminn om omrékning av ingdende balans vid anstdllningens start.

Exempel:

Tidigare anstéllning borjar 1997-09-01. | anstallningen &r branschvanan beraknad till 36 manader.
Vid nytt anstallningsavtal dar anstéllningen t. ex. startar 2022-04-01 sa gar det inte att avgora per
idag hur manga manaders branschvana som ar framraknat till dess. Darfor har vi nu lagt in stod for
att fa en paminnelse om att branschvanan ska uppdateras nar den nya anstallningen har passerat sitt
startdatum.

For att fa paminnelse om att branschvanan ska uppdateras behover kryssrutan for Paminn om
omréakning av ingdende balans vid anstéllningens start vara markerad. | detta fall kommer en
paminnelse att skickas ut dagen efter den framtida anstallningen har passerat.

| samband med meddelandet gar det att uppdatera anstéallningens ingaende varde for branschvana
genom att trycka pa knappen med pilarna vid faltet for vardet.
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Redigera

Anstaliningsform

Tillsvidareanstalining v
Loneavial * Tidavial Semesteravial
Timlon v HAO timavionad stampla v Detaljhandel timidn v
Veckoarbetstid (Tidavial 38:15) Sysselsattningsgrad (%) Grundveckoarbetstid
35:00 91,50 0:00
Branschvana (ingdende manader) Branschvana totalt (ingaende + anstiliningstid) Branschvana
36| £ 36 Konstaterad v

Paminn om omrakning av ingaende balans vid
anstéliningens start

Arbetsplats Arbetsuppgifter

Sarskilda villkor

\
™

Vikarierar for Vikarierar p.g.a.

0K

AKTIVERA PAMINNELSE OM UPPRAKNING AV BRANSCHVANA

For att fa en paminnelse via meddelande fran SoftOne GO gallande om att branschvanan behoéver
uppdateras for vissa anstéllda, markera "Paminn om uppdatera branschvana" under Administrera -
Installningar - Systeminfoinstallningar. Paminnelsen kommer att sandas till den anvandare som har
en attestroll knuten till den anstallda personen.

Paminn om uppdatera branschvana

Anvand

Att tanka pa:

Vid ny anstallning som startar mitt i en manad som &r i anslutning till en tidigare anstallning, och dar
den nya anstallningen har en lagre sysselsattningsgrad som inte uppnar intjanandet av en
branschvanemanad sa maste detta kontrolleras extra. Vi har lagt in en text att detta maste
kontrolleras extra sa att den nya anstallningen far korrekt antal ingdende branschvanemanader.
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Branschvana (ingdende minader) Branschvana totalt (ingdende + anstillningstid) Branschvana

236| £3 236 Gveranskommen v

[J P&minn om omrikning av ing&ende balans vid

L ) Observera attingaende branschvana kommer fran firegdende anstélining. Tank pa att den nya anstiliningen startar
anstiliningens start

mitt i manaden, kontrollera sa aft vérdet fiir branschvana totalt inte blir 1 manad far higt eller for lagt. Om det sker
54 kan du sdnka eller hijja vérdet med 1st manad fir ingdende manader.

4.3 Mottagargrupper: Ny installning ang. avsandarens
behoérighet

Nu finns en ny kryssruta med tillhérande information pad mottagargrupp som visas om man markerar

att den ska vara publik.

Den innebdr att alla som d&r med i mottagargruppen kommer att fa meddelandet dven om
avsandaren inte har behorighet till personerna i vanliga fall.

T.ex. om mottagargruppen anvdnds vid utskick av meddelanden kommer alla anvéindare som ingdr i
gruppen att fGd meddelandet, oavsett om avsdndaren normalt sett inte har behérighet att skicka till
alla dessa.

Om kryssrutan inte bockas i kommer meddelande endast att skickas till de anvindare som
avsdndaren har behérighet att skicka till.

Mottagargrupper agagrupp 202 B x x (

Nama*
2021 Disribution Bromma Publk

Beskriming %n'(m ler3 INTE bensrighet pi avssndare

aysett om avsandaren nommalt sett e har behirighet att skicka i alla dessa
endast anvar sand il

Valjyp Konteringsniv

Tilbrighet v v

& whamn

Totale 0, irerade 0 Toualt 2

Tabort ( spn

4.3.1 Publika rapporturval

Det finns sedan tidigare mojlighet att skapa publika rapporturval i rapporter och analys.
(Behorigheten Spara publika urval [1061] behéver vara pakopplad till rollen)

Numera far du en varning om du goér en forandring i ett publikt urval eller om du &r pa vag att ta bort
urvalet, sa du inte av misstag andrar eller tar bort ett publikt urval som paverkar andra anvéandare.
Men det gar fortfarande att gora en foréandring och ta bort urvalet.
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Forindring av publikt urval

@ Du haller pa att firdndra ett publikt urval, detta paverkar ALLA som har tillgang fill detta urval, vill du
fortsétta?

Borttag av publikt urval

@ Du héller pa att ta bort ett publikt urval, detta paverkar ALLA som har tillgdng till detta urval, vill du fortsatta?

( Avbryt )l ( oK >

OBS! Om du inte har behdrighet till publika urval kan du inte redigera eller ta bort urval.

4.4 Schemaplanering

4.4.1 Grundschema: Sok efter anvandare med fritext i faltet

Kopiera fran

Nar du skapar ett nytt grundschema via Funktioner sa ar det nu majligt att soka efter anvandare med
fritext i faltet Kopiera fran.
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MNytt grundschema

- Vdlj startdatum och eventuellt slutdatum samt antal veckor for det nya grundschemat.
- Markera en eller flera anstéllda som ett nytt grundschema ska skapas pa.

- Du kan kopiera ett grundschema genom att valja en anstélld | kolumnen 'Kopiera frén' och sedan ett schema i schemakolumnen.
- Du kan ven vilja att kopiera samma schema till alla anstélida du markerat genom att vélja ett schema i ‘Kopiera fran’ och "Schema’ som ligger ovanfor listan.

- Om du vill férskjuta ett schema gor du det efter att det ar skapat. | grundschemavyn, hdgerklicka och valja ‘Redigera grundschema'. Dar finns majlighet att forskjuta schemat.

Startdatum Slutdatum Veckor Kopiera fran
202202:21 1 5q %} v
Anstalld Akiuellt grundschema Veckor Kopiera fran Skriv for att filirera urvalet. Status
(2064) Adrian Madeleineqvist 2064 Adrian Madeleineqvist, 2021-11-01 4 -~
(554) Ahmed Jennifersson 554 Ahmed Jennifersson, 2021-11-01 4 (1756) Jasmine Annagren
(587) Ahmed Moaur 587 Ahmed Moaur, 2021-11-01 4
(1562) Karin Olofsson
(1781) Ahmed Saraquist 1781 Ahmed Saragvist, 2021-11-01 4
(1941) Alex Acriangyist 1941 Alex Adriangist, 2021-1-01 4 (1956) Michelle Holm
(1697) Alexander Vincentsson 1697 Alexander Vincentsson, 2021-11-01 4 (564) My Aliciaberg
(1789) Alexandra Emelieur 1789 Alexandra Emelieur, 2021-11-01 4 (2056) Saga Casperdahl
(473) Alexandra Jasmineur 473 Alexandra Jasmineur, 2020-03-30 1 (9056) Cecilia Pontusdahl
(2024) Alexandra Juliussdotter 2024 Alexandra Juliussdotter, 2021-11-_ 4
(994) Alfred Malindahl 994 Alfred Malindahl, 2021-11-01 4
(463) Ali Dennissson 463 Ali Dennisssen, 2021-11-01 4
(1979) Ali Linaberg 1979 Ali Linaberg, 2021-11-01 4
(974) Alice Jimmyur 974 Alice Jimmyur, 2021-11-01 4
(1598) Alice Jonasberg 1598 Alice Jonasberg, 2021-11-01 4 v
[l 3

Antal poster: 225

Avbryt Spara

4.4.2 Aktivera schema: Se anstallningens slutdatum

Nu kan du se anstallningens slutdatum i en kolumn pa sidan Aktivera schema. Da ser du snabbt om
den anstallde har aktiverat schema under hela sin period som anstélld pa foretaget.

Om du har sparat utseende i listan behdver du ta fram kolumnen via hamburgemenyn, annars boér
den synas direkt. Hamburgermenyn finner du pa hoger sida, markerat med en pil i bilden nedan.

#  Favoriter [~y
& Paneler 19 visa senast akiiva schema v o
& Anstilld ,
sastoe W Tzt Cp— it Grndschems St | Stangsun Sutdatim =
= Planeri
—~ = = CE E W O =]
AVt schema 1482 Jonathan Hidagren Timavionad Butik, Golvet, Kassa 1482 Jonathan Hildagren 1 202114 -
Grundschema 1485 Christian Olrviagren Mbragsavicnad £ An. Butik, Fisk, Op Farskva. 1485 Christian Oiiviagren 1T
Ik 19 Simon Linsavit Timseinsn 5 1487 Semon Linngyist T
s Taad Lowisa Astrasson MEn30s#0n30 Angva. 1494 Loviss Astrigsson 1 202k
Cret 148 Dscar Mangren Butik, Desikatess, OpF. 1298 Oscar Mangren 10
| Ahiveraschema
15 [rrsp—— B, Goe Kassa 1508 ko Pt 1
Godkann ledighet
151 [—— MieasacnagtAn. Bk, Kbk 00 Firia 1511 Gabnta an 1 g
Behovsplanering
154 Dot Exieding Timsstaad Btk Golet, Kases 1514 ol Eddebeng ] e
Ming lefighetsansikaingar
1518 [r— Misadsarcnasnera. Bt Forsaiingiche 1518 sabe 1
Schemamallar
s Feli Lenéadah MisadsarGoad dnema_ Bei, Kono 1523 el Linnéada 1w
olster 1526 Linus Samueidahl Timaviénad 1526 Linus Samueldani 120001101
 Visa
1538 et ey w2 1535 Jemte atebera 1
® Td 153 Wonammad sahaen Timaaan Bt Dehatess. O . 1536 Matammed sskpren 1
= 154 My Niciesson B Frt B gint 6. | 201200 1548y coissen 1 e
1 aaran K Timaun ST — 1589 i it 1 e
& inpat 549 ran Karingist adorai B, Golet, Kass: 549 i Karii 0
1582 Karn Olotsson Timasiaad B, P B i 1562 s lofssan 1w
X Export
1588 I — Misagsaioadidn.  BagerlKondi, Bk 1568 Hampus Simonserg 1 e
& Rapporter 1570 Sandsa Lundstrom. Mangdsavionad & An. Bagen/Kondts, Butik, 1570 Sandra Lundstiom 1 2021140
@ Installningar 157 andre iy Bsgeikondis But,_ | 2021026 1571 dnc ysetm 1 s
1558 i Jorasberg Timasinan Bt Golt, M & 1508 e Jonasearg 1
10 Sema Frasst f— Bt o e . 1601 Sem Frssavst 1 e B
Totan 194
Statdatum Siutdatem
v (5 £ Premesnt [ECT ]
«
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4.4.3 Grundschema: "Visa alla” ej langre ikryssad som standard

En liten justering har gjorts i grundschema gallande rutan Visa alla. Den var tidigare ikryssad som
standard men @r numera inte det.

Behovsplanering Grundschema vecko

MLy (Y| @ B8|k|8) | 20nwos 2021-10-24 > | Envecka ~| O

Butik - Kostnadsialle - Passtyper - Passtyper - | Tidavial - Kategorier «  [] Anstallda - Typ -

Gir eventuell fil

[ Visaalla =

UTh48) mandag 18 tisdag 19 onsdag |

.

4.4.4 Fortydligande nar ett pass tillhor ett annat dygn

Vi har gjort férandringar i hur visning av pass sker nar de startar pa en annan dag an de tillhor.

Lite exempel pa hur det ser ut nu:
.Y @ B LB ey 20211003 > | Envecks v S@Epasm O Funktioner

(] visa s = mindag 27 september - sondeg 3 okeber, vecks 39
10 sy 77 st 22 onsasy 70 torsdsg 30 resag 1 tirasg? sandag
ol 17073845 20 o0 B vio e [ En

(1504) Casper Andreasson ERr e 1y <4 16402000 1y G001
12:00138:45 Bommeree Cammeres commece

Passen pa mandagen tillhor séndagen (dagen innan), men bada passen sker pa mandagen.

Dessa ar readonly har, vilket betyder att de inte ar tillgdngliga att komma at pa mandagen. Men om
man gar tillbaka till veckan innan (S6ndagen, dagen de tillhor) gar de att redigera darifran.

Visas dven en ny ikon fére tiden som motsvarar ikonen med pilarna inne i redigera pass.

= SEIEIE) (BT sz | f@) D | ek ) T Furktoner =
[ Visaslla (5] ‘mandag 20 seplember - séndag 26 seplember, vecka 38
1) g 26 tseag a1 ansiy 72 torsdey 21 Tt 24 laresq 25 sindsg 20
ettt S5 o 1 s 210 I oo wm
(1504 Casper Andreasson 20RO a5 e _
50:00/38:45 Backaplan Tjm
57 ™

sangen

Har ar veckan innan. Da syns de tva passen som tillhér sondagen men startar pa mandagen.

Dock visas de bara med halva bredden for att askadliggora att de egentligen sker nasta dag.

P& mandagen finns ett orange pass som startar dagen innan. Aven detta visas med halva bredden.
Det ar bara i borjan och slutet av det synliga intervallet som passen blir halva.

Se t.ex. passet som gar dver torsdag/fredag. Det visas 6ver hela bada dagarna som det varit férut.
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4.4.5 Fortydligande med cykler i Grundschema

Nu ar tiden utanfor schemacykeln fortydligad med pilar.
Detta for att vi pa ett enkelt ska kunna se var schemacykeln tar slut.

| detta fall har den anstallde en schemacykel pa en vecka. Tva veckor visas i Schemaplaneringen men
det kommer inte ga att gora nagra férandringar pa vecka 2.

= @ B |l |8 w2 20211031 > | Tviveskor v 2@pass & Funktioner ~

0 visaalla I} méndag 18 okiober - Sondag 24 oitober, vecka 42 ‘méndag 25 oktober - sondag 31 oklober, vecka 43

mindag 18 sdag19 onsdag 20 Torsdag 21 fredag22 londzg 23 sandag 24 mandag 25 tisdag 26 onsdag 27 torsdag 28 fradag 29 lordag 30 sondag31

(20435) Jack Marcusaren
4:0077:30 (38:45) =

4.4.6 Erbjud pass

Det ar nu moijligt for anstallda att erbjuda pass till andra medarbetare. Den anstallde lagger ut sitt
pass som Erbjud pass och sedan kan andra medarbetare stélla sig i ko pa det passet. Det ar sedan upp
till chefen att godkdnna vem som far passet.

Om ingen medarbetare staller sig i ko pa passet sa ligger det kvar pa den som erbjod det. Om det ar
folk som star i ko pa passet sa ligger det kvar pa den som erbjod tills att chefen godkéant ett byte.

Behorighet for detta ar under modul Personal:

= PAMitt schema [553]
* WTa/onska pass [572]
P3Erbjud pass [573]

For anstalld pa webben:

Inne i panelerna arbetar du med erbjud pass som anstélld pa webben. Tank pa att rollen styr vilka
paneler de anstallda har behorighet att se.

| exemplet nedan har rollen anstdlld behorighet till lediga/erbjuda pass, Mina pass och Mitt schema.
Det finns en ny status: Erbjudet. Den statusen far ditt pass om du Erbjuder passet till en kollega.

Vill du erbjuda till pass till annan kollega klickar du pa pennan.
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Mina pass (15)

Dag Datum Tid Passtyp - Statue
Lordag 2021-10-30 05:40 - 11:00 Kundinformation Erbjudet & h
Lordag 2021-10-30 11:00-12:00 Sjalvscanning Erbjudet £
Lordag 2021-10-30 12:00 - 14:00 Kundinformation Erbjudet ‘
Sondag 2021-10-31 06:30 - 07-00 Kassa | Accepterat II.\'-
Sondag 2021-10-1 07:00-07:135 Kundinformation Accepterat .
Sondag 2021-10-3 07:15-13:00 Kassa Accepterat &
Sondag 2021-10-N 13:00-13:30 Sjalvscanning Accepterat &
Sondag 2021-10-31 13:30- 14:30 Kassa Accepterat &
Sondag 2021-10-31 14:30 - 15:00 Kundinformation Accepterat -
L (3

Dar finns information om passet och du sparar med Ok. Passen far status erbjuds och det blir méjligt
for nagon annan att 6nska passen. Dock maste den anstéllda ta passen om ingen annan gor det.

Hanmtgiss
Vad vill du gora med passen?
Markera onskad funktion med knapparna nedan och klicka sedan pa 0K
Datum anstalld T L
2021-10-11 Annie Vincentberg [ visaalla
Passtyp Kompetens MNotering
Pass. .
Kassa Kassa Kompetens saknas
P:
=i w = Kundinformation Kundinformation Kompetens saknas
b Kassa 06:30 - 07-00 Accepterat "
Sjalvscanning Sjalvscanning Kompetens saknas
Kundinformation 07:00-07:15 Accepterat
Kassa 07:15-13:00 Accepterat
Sjalvscanning 13:00-13:30 Accepterat
Kassa 13:30- 14:30 Accepterat
Kundinformation 14:30- 1500 Accepterat
Raster
Rasttyp Tid
15 minuter timiGn 07:30-07:45
45 minuter timion 11:00-11:45
Atgirder
Erbjud passen till kollegor Passen erbjuds och det blir mdjligt fér ndgon annan att Gnska. Dock maste du ta passen om ingen annan gor det.
e ™y
Avbryt Q 0K Y

Du ser under statusen i mina pass att du nu har erbjudit ditt pass.

Sida 149 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2021/11/2_erbjudpass-1.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2021/11/3_erbjudpass-1.png

Mina pass (13)

Dag Datum Tid Passtyp | Status |
Lirdag 2021-10-30 05:40 - 11:00 Kundinformation Erbjudet ;"' “
Lirdag 2021-10-30 11:00 - 12:00 Sjalvscanning Erbjudet ;fc
Ldrdag 2021-10-30 12:00 - 14:00 Kundinformation Erbjudet ;’C
Sondag 2021-10-1 06:30 - 0700 Kassa Erbjudet ;‘
Sondag 2021-10-31 07-00-07:15 Kundinformation Erbjudet ;"'
Sondag 2021-10-1 07-15-13:00 Kassa Erbjudet ;fc
Sondag 2021-10-31 13:00 - 13:30 Sjdlvscanning Erbjudet ;’C
Sondag 2021-10-1 13:30 - 14:30 Kassa Erbjudet ;‘
Sondag 2021-10-31 14:30 - 15:00 Kundinformation Erbjudet ;"' -
1 . 3
Om du vill angra, klickar du pa pennan for passet och véljer dngra erbjud passen.

Atgarder

;\m erbjud passen Ta bort erbjudandet for passen. Du tar passen.

| panelen Lediga/Erbjuda pass kan anstéllda stélla sig i ko pa en anstallds Erbjudna pass:

Det finns nu en ny typ som heter Erbjudet, dar du ser vilka pass som ligger som Erbjudet. Om du vill
stalla dig i k6 pa det erbjudna passet klickar du pa pennan.

Lediga/erbjudna pass (5)
Dag Datum Tid Passtyp Typ
(§ Fredag 20211029 10:30 - 14:00 Kassa Erbjudet 503 5 B
9’ Fredag 2021-10-29 14:00 - 19:00 Chark Erbjudet g F
Torsdag 2021-11-04 10:00 - 17:30 Kassa Erbjudet 208
Onsdag 12021-11-10 710:00- 17:30 Kassa " Erbjudet
Torsdag 2021-11-1 10:30 - 18-00 Kassa Erbjudet

Schemat &ppnar sig och dar finns info om passet. Ta/Onska passet ar forvalt s& du véljer med OK.
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Hantera pass
Vad vill du géra med passet?
Markera 6nskad funktion med knapparna nedan och klicka sedan pa OK
Datum Anstalld LI a2
2021-11-10 Max Eddiegren [ Visaalla
Kompetens Notering
Pass
Kassa Kompetens saknas
Passtyp Tid Status
b Kassa 10:00-17:30 Erbjudet
Raster
Rasttyp Tid
45 minuter timion 13:30-14:15
Agirder
Ta/onska passet Stall dig pa onskelistan for passet.
o ™
Avbryt s 0K )
< /

Du ser i samma panel om du star pa ko for passet genom ikonen till hoger.
Hovrar du 6ver ikonen star det att du star i ko.

Lediga/erbjudna pass (5)
Dag Datum Tid Passtyp Typ

(& Fredag 2021-10-29 10-30 - 14-00 Kassa Erbjudet

(&’ Fredag 2021-10-29 14:00 - 19:00 Chark Erbjudet
Torsdag 2021-11-04 10:00 - 17:30 Kassa Erbjudet
Onsdag 2021-11-10 10:00- 17:30 Kassa Erbjudet
Torsdag 2021-11-11 10:30 - 18:00 Kassa Erbjudet

Vill du &ngra, klickar du p& pennan och klickar p& Angra énska passen.

Atgarder

Angn onska passen Ta bort dig sjalv fran kon pa passen.

Om du som anstalld star i ko pa ett Erbjudet pass och du tilldelas passet far du ett GO-Meddelande
om att din dag har forandrats.
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~ Meddelande
Amne *

Forandrat schema for 2021-10-27

Ett eller flera pass fér 2021-10-27 har féréandrats, din dag ser nu ut sa har:
Dagens schema:

13:30-20:00 Kassa

16:15-16:45 Rast

Summa: 6:00 (30)

Om du som anstalld star i ko pa ett Erbjudet pass och du inte tilldelas passet far du ett GO-
Meddelande med information om detta:

Amne *

Annan anstalld tilldelades Gnskat pass 2021-10-27

Annan anstalld tilldelades 6nskat pass 2021-10-27

13:30-20:00 Kassa

F6r chefen/administratér i SoftOne GO webb:
| panelerna hanterar du som chef/administrat6r Erbjudna pass.

Du ser vem passet tillhor, vilken typ samt vem som star pa ko. For att godkédnna ett pass klickar du pa
pennan.
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Pass att godkanna (16)

Dag Datum Tid

Fredag | 2021-10-29 10:30 -
Fredag  2021-10-29 14:00 -
Lordag | 2021-10-30 05:40 -
Lordag | 2021-10-30 10:00 -
Lordag | 2021-10-30 11:00-
Lordag | 2021-10-30 12:00 -
Tisdag | 2021-11-02 10:30 -
Tisdag | 2021-11-02 11:45-

2021-11-02

Tisdag

1

13:00 -

14:00
19:00
11:00
19:00
12:00
14:00
11:45
13:00
13:45

Passtyp
Kassa
Chark

Kundinformat_

Kolonial
Sjalvscanning

Kundinformat_.

Café
Kassa

Kundinformat...

Tillhdr Typ Pa ki

Max Eddiegren | Erbjudet | Annie Vincent.. .
Max tddiegren | Erojudet  Annie Vincent.. | o
Annie Vincent_. | Erbjudet = Max Eddiegren
Jacob Moaur Ledigt Max Eddiegren
Annie Vincent.. | Erbjudet = Max Eddiegren
Annie Vincent.. Erbjudet Max Eddiegren
Annie Vincent_ | Erbjudet = Max Eddiegren
Annie Vincent.. Erbjudet Max Eddiegren
Annie Vincent_.

Erbjudet

Max Eddiegren

Passet Oppnas. Har syns det vid klockslaget med hjalp av fargen att det ar ett Erbjudet pass i orange

farg och att det ar en medarbetare som star i k6 i gul farg. Siffran sdger hur manga som star i ko.

Med tummen tilldelar du passet.

Redigera pass
Datum (fredag

Pass

Frin Till Lingd &3 (L Passtyp
.i IED 140 3:30 Q assa
51

Fran Till Lingd &3

- 18 J
315 400 045 | &/

1630

10:30-14:00, 2:45 (1:00

1 pass, 2 raster

v Anstilida pi ko for detta pass (1)
Anstilid

» ) Annie Vincentberg

Anstalid

Max Egdiegren

K

", Rasttyp

45 minuter timid

L 15 minuter timidn

| det aktiva schemat:

Har har du sorteringsmojligheter for att enkelt se Erbjudna pass. Klicka pa status for att vélja att se

Kotyp

Onskat

Schematyper

Onskat

20211025 1117

Arbetsbeskrivning

v

Konr  Tilldela

LI &}

Ta bort fran k§

Erbjudna pass. De Erbjudna passen ligger kvar pa den anstallda med en orange markering. | bilden ser
du dven i den gula markeringen att det star en medarbetare i ko pa passet.
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Behovsplanering

=1 « B L B < 2mw2s 20211031 @ > ) treda Sesipass Funktioner
T (WA (g g P pe—— - ¥
[ visaslla (5] mindag 25 okiober - scndag 21 okiober, vecka 43
2 it s s = e 3
Diagram > [ Ansokt frinvaro
Taell > () Dbl ansékt frénvaro
—r ) o0 o a0 2 o
O Frénvaro
Annie Vincentnerg pm s s 14 JEETEEY oy
7:2015:00 [ polj fréanvaro Kardrdermasan Kamma
13381700 O Prelimindra
savscarnrg jo ol nfo

O ool preliminar
Doljprelimindra risz0 e

[ Onskade

18981930 Erbjucne THO1850 [
rasss Siahseanning jeo il o
" e fesrey viae
vt

Har ar passet 6ppnat och du ser med det orangea strecket att det ar ett erbjudet pass och med den
gula ettan att en star pa ko till passet, lagst ner pa sidan ser du vem. Du tilldelar passet med tummen.

Redigera pass X
Datum (I6rdag) Anstalld
2021-10-30 Annie Vincentberg
Pass
Fran | Tin Lingd (L Passtyp Schematyper Arbetsbeskrivning Prel Xtra
ll 05:40 11:00 5:20 Kundinformation v v OJ
1I 11-00 12:00 100 Sjdlvscanning ~ w | | jojotillinfo O O
ll 12:00 1400 2:00 Kundinfarmation v w O O
Nyt pass
Raster
Fan  Till Langd &2 (L Rasttyp Prel
06:45 07-00 0:15 15 minuter timion w
10:15 11:00 0:45 45 minuter timign v
Ny ra

05:40-14:00, 7:20 (1:00)
3 pass, 2 raster

v Anstillda pa ki for detta pass (1)

Anstalld Kotyp Onskat Konr  Tilldela Ta bort frén ki
Max Eddiegren Onskat 2021-10-2510:45 1 u’j X
2)
[ visa alia
Passtyp Kompetens Notering
Kundinformation Kundinformation

Sjalvscannin alvscannini
5 Sjalh

Funktioner o Avbryt [} Spara )

4.4.7 Antal som arbetar per passtyp

Numera gar det med sortering pa passtyp att kunna se hur manga anstallda som arbetar per passtyp.
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Behovsplanering Aktivt schema dagvy

= I K] = | 20211022 > 12(12)pass &3

(274) Alexander Rebeckadahl

Ovriga arbetsuppgifter
(103) Anders Ahmeddahl

| PP L]
‘ | ‘ | ‘ ‘ R ST 14:00-18:00 KEdlinformation L

[ visaalla Gruppera pa fredag 22 oktober, vecka 42 [
389 Anstalld ‘ 00 | o300 | o400 | oso0 | osoo [ ora0 | osoo [ eooo [ o0 [ o0 [ wzoo [ w0 [ 14w | 1so0 [ weo0 [ ameo [ e
¢ i t i ¢ i ¢ i t ¢ ¢ i i i ¢ t
Diagram > Kategori
Nettotid: 17:30 0 00 O0j0ojOjOfOfOjO0 O|0|O|O(O[OJO(0|0 0T 1|1 7T V{11 |1 11|22/ 2|1(0(0|1 1{2/2|2|2|3 /23|33 3|3|3|2|2|2|21 /1|1 11|71 |1 |1|1|1
Passt,
| Passtyp
Administration o ‘ | ‘ | ‘|1|1|11111||1|1111‘ ‘1111‘|1|1||111|1|11| ‘ ‘
10) Andreas Claragren 07:00-16:00 Administration 00-12 44w
gl
‘ | |11|‘ 1|‘1|11‘| |1||111|1| |

T
Kassaledare ‘

‘ | ‘ | |slukns:-li-1 0:00 Kassaledare 10:00-15 30153 ledare 1 44y | ‘ ‘

4.4.8 Aktivt schema: Export till Excel

Nu kan du med samma behérighet for utskrifter fran den aktiva schemavyn exportera schemat du ser
pa skarmen fran dag och veckovyn till Excel.

Nar det ar en ny rapport behdver systemadministratoren ladda upp och koppla rapporten till ratt
roller for att detta ska fungera. Rapporten som behdvs heter "Generisk".

Rapporten ligger under den nya fliken analys. Du markerar valet "Visa ej upplagda rapporter" och
denna excel-rapport heter Generisk. Knyt till aktuell behorighetsroll och valj Excel som exporttyp.

Redigera
Rapportmall

System

Tid - Generisk ~

Rapport

Rapportnummer * Namn *

100006 Generisk

Beskrivning

Roller *
Val -
1av 21 markerade

Exporttyp

Excel A

Exporten ligger under funktioner och Exportera till Excel i vecko och dagvyn for det aktiva
schemaplaneringen.
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+  Registrera nytt pass

Visa anstdllda

[Jo

Visa indikatorer

Preliminar till definitiv

&3 Definitiv till preliminér

Kopiera/dverta schema

<) Aterstall till aktivt schema

5 Skriv ut aktivt schema fir anstillda

=  Skriv ut ‘Anstallningsbevis Anstélld - Handels Anstéliningbevis kortare vikariat
B Skicka ‘Anstéllningsbevis Anstdlld - Handels Anstéliningbevis kortare vikariat’
Exportera till Excel

Ex  Kontrollera arbetstidsregler

3 Visag] schemalagda arbetsuppgifter

Vill du ha med kontaktuppgifter och tidavtal pa rapporterna, behdver du i det aktiva schemat under
valj vad du vill se, markera tidavtal.

Valj vad du vill se

Filtrering

[ St&ng av automatisk sdkning vid
Bortfiltrerade passtyper
[] Inaktiva anstllda

I’\\?Tid och kostnad

Tidavtal
[] Ejuppraknad schematid

Hogerklicka och valj visa kontaktuppgifter sa kommer dven de med pa rapporten.
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| Alma Filippagren

B4 weservice@sofiona. sa =

08-6790400 & Redigera anstlld

Alva Anniedahl | [25] Visa kontaktuppgifter

= Annie Selmaq?ié

| Excelrapporten ser du anstalld, dag, datum, tiderna medarbetarna arbetar samt hur manga timmar.

A B C D E F G H
Anstilld [~ Imo103 T0104 00105 [~ 10106 [~ |Fo107 [+|L0108 [~|s0100 [+]
20 20 s 20 s s
(P9 Thea Williamgvist 08:15-17:00 08:00 08:15-17:00 08:00
(= August Hildasson 08:15-08:15 23:15 08 5 23:1 L 08:15-08:15 24:00 08: 523:15 08:15-08:1524:00 08:15-08:15 24:00
1 Alex Isaksdotter 08:15-17:0008:00  08:15-17:00 08:00 5-17: 2 08:1
([ = John Felixgvist I 0 08 08:00 0 08:
( Dennis Theadahl 0 08
([ = = Niklas Ellengvist
(£ = ==} Emilia Isaksson 08:15-17:0008:00 08: 08:15-17:00 08:00
L] | Stina Bergqvist : :0008:00 08:15-17:0008:00 08: E = 08:15-17:00 08:00
(£ = ==} Mohammed Nilsgvist 11 08:00 08:15-17:00 08:00 08:15-17:00 08:00
(£ = =) Alma Filippagren g 08:00 08:15-17:00 03:00
(F & =) Alva Anniedahl c 0 08:15-1 08:00
(£ == ¢} Ellen Mikaeldahl 08:1! 08:00 08:15-17:00 08:00 08:15-17:00 08:00
(¢ == =} Nellie Eliassdotter 08:15-17:0008:00 08:15-17:00 08:00 08:15-17:00 08:00
(£ = =} Annie Selmagvist 5-17:00 J0  08:15-17:00 08:00 -1 08:15-17:00 08:00
‘&1 Anton Isakgren )0-08:1515:15  17:00-08:1515:15  17:00-08:1515:15  08:15-08:1524:00 17:00-08:1515:15 08:15-08:1524:00 08:15-08:15 24:00
(=) Frida Isabellegvist 17:00-08:15 15:15  17: )8:1515:15  17:00-08:15 15:15 17. }8:1515:15  08:15-08:1! ) 08:15-08:15 24:00

Observera att varje dag har en cell vilket betyder om du har ett schema med franvaro del av dag
kommer det inte visas korrekt (géller veckovyn), har du franvaro i borjan pa passet ser det ut som
franvaro hel dag, har du franvaro i mitten eller i slutet pa passet ser det ut som det inte finns ndgon
franvaro. Rasten syns inte i utskriften fran veckovyn utan endast fran dagvyn.

Fargen pa rapporten tas efter den forsta passtypen.

Bild fran rapporten i dagvyn:

BC BD BE BF BG BH BI Bl BK BL BM BN BO BP BQ
13:15 [~[13:30 [~ [13:45 |~ |14:00 |~ |14:15 [~ |14:30 |~ 14:45 [~[15:00 [~/15:15 [~|15:30 [~[15:45 [~|16:00 |~ [16:15 |~ |16:30 |+ /1645 ||
14 "1a 14 "4 "4 "14 "1a "1a "1a "1a 14 "4 14 "1a "1a

Tjm Tjm Tjm

Tjm Tjm Tjm

Tjm Tjm Tjm

Tim Tim Tim

Fran Fran Fran
Tjm Tjm Tjm

Tjm Tjm Tjm

5. Tid

5.1 SoftOne GO Analys: Attestunderlag

Har finner du det mesta av medarbetarnas arbetade tid.
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Syftet med den Globala analysvyn &r att du ska ha tillgang till all information och darmed kunna gora
dina egna val och anpassa "rapporten" sa den passar just din verksamhet. Just nu finns det 59 olika
tillgangliga falt i Analys - Attestunderlag

Den behdrighet som du behdver aktivera pa rollen ar behorigheten som heter Analys, nr 1054.

Da far du ytterligare en flik som heter Analys. Dar under finns det analysrapporter som du behéver
ladda upp. Det gor du pa vanligt satt genom att markera "visa dven ej upplagda" analyser, klickar pa
analysen, och kopplar den mot ratt roll.

Favoriter Rapporter Analys Utskrivna (ko)

Visa dven e upplagda

~ | Personal iy
Anstalld
*Anstéllningswpgiﬁer 131313
Anstallningsuppoifter datum 111000
Schema
Planerad tid 1414
Tid
Anvindare 10078
Attestunderlag 15155
Generisk 12634
Warvarostamplingar 110000
Lon
Lonmeunderlag 16166

Nar du tar dina analyser till tabell har du mdéjlighet att gruppera, har tex har vi valt en medarbetare
och gjort valen nedan

Sida 158 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/02/SoftOne-GO-Analys-Attestunderlag1.png

Valda falt

MNamn

Datum

Passtyper Namn
Antal

Typ av 16n niva 2 (T)

Typ av 16n niva 2 (L)

PR

x

Na&r du sedan tar den till tabell kan du gruppera, har ar det grupperat pa Namn / Datum / Typ av 16n 2

(T) (T star for transaktion och L for I6neart)

> Rapporter och analys - Attestunderlag

Namn & > Datum & > Typavionniva2 (T) & > asstyper Namn &
Datum Typ av lin nivé 2 (T)
[J| ~ Linda Adriangren (33) > 2021-11-01(8)
O v 2021-11-04(4) ~ Framvaro(2)
O Total: Frinvaro
O - Timin(2)
O Total: Timlon
O Total: 2021-11-04
O > 2021105(4)
O > 20211106(7)
O > 20211107 (10)
O Total: Linda Adriangren
[] Total:
Lon - transaktionsrapport Excel
A B G D E E

10678 i Bl wamd 71200 Timlon 2021-06-20 2,55
107 = g Byt 11200 Timlon 2021-06-20 295
108/ S mmmewEd 71200 Timion 2021-06-25 227
109/ 71200 Timlan 2021-06-25 223
110 71200 Timlsn 2021-06-27 2,50
111 "1200  Timlon 2021-06-27 325
125 f2130 Kontant mertid 2021-06-25 013
113 13232 OB-illagg 100% 2021-06-05 218
145 13232 OB-tillagg 100% 2021-06-05 257
115 f3232  OBHillagg 100% 2021-06-20 2,55
1168 13232 OB-illagg 100% 2021-06-20 295
17 i 73232 OB-illagg 100% 2021-06-25 227
1efme foumsmmeean 713232 OBillagg 100% 2021-06-25 223
19/ 13232 OB-illagg 100% 2021-06-25 013
120 73232 OB-illagg 100% 2021-06-27 2,50
121 = "3232  OBHillagg 100% 2021-06-27 325
12205 3282  Avdrag OB-illagg 100% 20210627 250
1230 Soum smmewan 13282 Avdrag OB-tillagg 100% 20210627  -3.26
1249 N 1111 Avdrag 1:a sjukdag 2021-06-27 325
125 41111 Avdrag 1:a sjukdag 2021-08-27 250
12698 . 1221 Sjukion, dag 1-14 hel dag 2021-06-27 325
127 . 41221 Sjuklon, dag 1-14 hel dag 2021-06-27 2.50
128 el 31228 Karensavdrag sjuklén 2021-08-27 1,20
1290 woo fdwwd 11232 Sjuklan OB 100% 2021-06-27 325
1304 = fwmemgs 41232 Sjukion OB 100% 20210627 120
131w sl BEM el 1232 Sjuklon OB 100% 2021-06-27 2,50
132 s ey 51200 Skatt enligt skattetabell
1338 Som mmaeean 779910 Oresawiundning
1349 779920 Nettolon
135 89110 Arbetsgivaravgifter debet
136/ 89110 Arbetsgivaravgifter debet
137/m 89110 Arbetsgivaravgifter debet
138 [ el 99110 Arbetsgivaravgifter debet
139M7s woee liomwd 99110 Arbetsgivaravgifter debet
140 [ - s 89120 Arbetsgivaravgifter kredit

149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
-149.85
-149,85
119.88
119.88
-119,88
119.88
119,88
119,88
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
0,00

Passtyper Namn

> Kassa(2)

> Kassa(2)

H I
382,12 7010
442,06 7010
339,66 7010
334677010
374,637010
487,01'7010

19,98 7010
327177010
384,62 7010
382,12'7010
442,06 7010
339,66 7010
334677010

19,98 7010
374,637010
487.017010

-374,63'7010
-487.017010
-487.017010
-374,637010
389,61 7085
299.70 7085
-143,86 7085
389,61 7085
143,86 7085
299,70 7085

-1665,00 2710

-0,46 3740

3886.00'2910
447,29 7511
517,9177511
436,30 7511

72037511
270737511

1744262730
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Antal Typ av lin nivé 2 (L)
Rl
41175
6,75
675
405,00
405,00
475
7,50
44330
1887
120377
120377
L N o P Q
"8 ] Bruttolon  Timlon
"8 ] Bruttolén  Timlan
"8 ] Bruttolén  Timlan
"8 A Bruttolon  Timlan
"8 ] Bruttolén  Timlan
"8 ] Bruttolén  Timlan
A8 ] Bruttolon  Mertid/fylinadstid
"8 ] Bruttolin ~ OB-tillagg  OB-tillagg 100%
"8 ] Bruttolon ~ OB-tilagg  OB-tillagg 100%
A8 ] Bruttolon ~ OB-tilagg  OB-tillagg 100%
"8 ] Bruttolin ~ OB-tillagg  OB-tillagg 100%
"8 ] Bruttolsn ~ OB-tilagg  OB-tillagg 100%
A8 i Bruttolon ~ OB-tilagg  OB-tillagg 100%
"8 ] Bruttolin ~ OB-tillagg  OB-tillagg 100%
"8 ] Bruttolsn ~ OB-tilagg  OB-tillagg 100%
L] i Bruttolon ~ OB-tilagg  OB-tillagg 100%
"8 ] Bruttolan ~ OB-tillagg  OB-tillagg 100%
"8 ] Bruttolsn ~ OB-tilagg  OB-tillagg 100%
L] i Bruttolin ~ Franvaro Sjuk Karensdag
g ] Bruttolon Franvaro Sjuk Karensdag
18 il Bruttolsn  Sjuklén Dag 2-14
L] ] Bruttolon  Sjuklan Dag 2-14
g ] Bruttolon Sjuklon Karensavdrag
18 il Bruttolsn  Sjuklén Dag 2-14
"8 ] Bruttolon  Sjuklan Dag 2-14
L] ] Bruttolon  Sjuklan Dag 2-14
il kil Skatt Enligt tabell
] ] Mettolén  Avrundad
0} (] Nettolon Utbetald
"8 ] Arbetsgivaravgift debet
"8 ] Arbetsgivaravgift debet
A8 ] Arbetsgivaravgift debet
"8 ] Arbetsgivaravgift debet
"8 ] Arbetsgivaravgift debet
) ]

Arbetsgivaravgift kredit
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Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men héar kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt.

b
?
£
44

Valda falt

Anstaliningsnummer
Namn
Ldneartsnummer
Ldneart namn
Datum

Antal

A-pris

Belopp

Konto namn
Kostnadsstalle
Kateqor
Passtyper
Butik
Typ av Ion niva 1 (T)
Typ av Ion niva 2 (T)
Typ av Ion niva 3 (T)
Typ av Ion niva 4 (T)
Typ av Idn niva 1 (L)
Typ av ldn niva 2 (L)
Typ av Idn niva 3 (L)
Typ av Ion niva 4 L)
Analysvyn ar uttagen i Excel
Informationen gar lika bra att ta ut i Tabell om du endast vill ha informationen till skarm och kunna

analysera med hjalp av olika grupperingar. Detta gor du genom att valja Tabell innan du skriver ut
informationen.
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Anstiliningsnummer_~ [Namn * tBneartsnummer [+ Laneart namn ~ Datum = [Antal = A-pris |~ Belopp |~ Konto namn || Kostnadsstalle |~ Kategorl | passtyper [~ |Butlk || TypaviBnniva1 (1) [~ Typavinniva2(1) = Typavinnivi3(
Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid minadslon 2020-06-01 2,00 0,00 0,00 6 (] ( il Tid Arbetad schematid
9 Stina Paulinaberg. 3210 Arbetad schematid ménadision 2000601 400 000 0,00 % K] 1 1 Tid Arbetad schematid
: Stina Paulinaberg faz210 Arbetad schematid ménadsion 2020-06-02 ETI Y 0,00 K B i 1 Tid Arbatad schematid
Stina Paulinabarg. 3210 Arbetad schematid minadsion 2000602 325 000 0,00 £ (] i i Tid Arbetad schematid
A Stina Paulinaberg 53210 Arbetad schematid ménadslon 2020-06-03 2,00 0,00 0,00 I B i & Tid Arbetad schematid
L stina Paulinaberg %3210 Arbatad schematid manadsion ww0503 400 000 000 % % n 5 T Arbatad schematid
: stina Paulinaberg :sizlu Arbetad schematid ménadslon 2020-06-04 4,00 0,00 0,00 :5 } :1 :1 Tid Arbetad schematid
Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid minadslon 2020-06-04. 2,00 0,00 0,00 " (] (! il Tid Arbetad schematid
L Sting Paulinaberg 83210 Arbetad schematid ménadskon 20200605 083 0.00 0,00 " K] 1 i) Tid Arbetad schematid
: Stina Paulinaberg Emss Utbildning Ej semestergrundande 2020-06-05 317 0,00 0,00 :as :I :1 :1 Bruttolsn Frinvaro Tjanstledig
Stina Paulinaberg. 18155 Utbildning £ semestergrundande 2000605 400 000 0,00 £ B i s Bruttolon Frinvaro Tjanstiedig
: Stina Paulinaberg fa210 Arbetad schematid ménadsion 20200608 400 000 0,00 K B i 1 Td Arbatad schematid
Stina Paulinabarg. 93210 Arbatad schematid minadsldn 2000608 400 000 0,00 £ (] i i Tid Arbatad schematid
A Stina Paulinaberg 53210 Arbetad schematid manadslan 2020-06-09 3,00 0,00 0,00 i B i & Tid Arbetad schematid
1 stina Paulinaberg %210 Arbetad schematid minadsion ww0s8 325 000 oo % % 4 5 T Arbetad schematid
L Sting Paulinaberg %3210 Arbetad schematid minadskon 20200610 400 000 0,00 " % 1 ] Tid Arbetad schematid
: Stina Paulinaberg :mm Arbetad schematid manadslon 2020-06-10 2,00 0,00 0,00 " B i 5 Tid Arbetad schematid
Stina Paulinaberg. 210 Arbetad schematid ménadision 2000611 400 000 0,00 s ] 1 1 Tid Arbetad schematid
1 sting Paulinaberg Baz0 Arbetsd schematid ménadsion 00061 400 o 000 o ] 1 1 Tid Arbetsd schematid
Tid - Transaktionsrapport per l6neart
2041 Tid - Transaktionsrapport per l6neart . I
a: an 1w
s Datum: 20220104 15:18:15
amisndare: User3a08
—_—
Anst.nr-Namn: Léneart nr Léneart namn Datum Antal Pris. Belopp Kontoplan  Kostnadsstiille Kategori Passtyper Butik
11100 Ménadsién
Stina Paulinaberg 11100Manadslén 2021-06-30 =
Eliiot Idaur 11100Manadslon 2021-06-30 .
“Cassandra Eliassson 11100Manadsisn 2021-08-30 =n
WAlexandra Gustafsson 11100Manadsisn 2021-06-30 -
mEdvin Michelleqvist 11100Manadslon 2021-06-30 ]
m=Miranda Martindahl 11100Manadsisn 2021-08-30 nn
BAndré Mydahl 11100Manadslsn 2021-06-30 " s
Emanuel Erikaur 11100Manadslon 2021-06-30 - -—
HLove Feliciadahl 11100Manadslsn 2021-06-30 " -
Johan Carolinegren 11100Manadslén 2021-08-30 - —
M8Per Josefgvist 11100Manadslén 2021-06-30 LR 2] n
FRTilda Kalleur 11100Manadslon 2021-06-30 -
NRErik Ellaur 11100Manadslén 2021-08-30 =
FiRComelia Alisdotter 11100Manadslon 2021-06-30
==Fanny Sarasson 11100Manadslon 2021-06-30 -
==Jacob Ellensson 11100Manadslsn 2021-06-30 =
“Robin Jessicaur 11100Manadslon 2021-06-30 =
m=Olof Jenniferquist 11100Manadsisn 2021-08-30 -
= Erik Mattsson 11100Manadsion 2021-06-30 o -
=Petter Mattiasdahl 11100Manadslon 2021-06-30
“Jennifer Eliasgren 11100Manadsisn 2021-06-30 =n
[ Jonas Jennifersdotter 11100Manadslsn 2021-08-30 =n
a Alexandra Carclinaur 11100Manadslén 2021-06-30 .
Al Antonberg 11100Manadslon 2021-06-30 =m
ETAlicia Leosson 11100Manadsion 2021-08-30 nn
L= - -
11200 Timldn
majohanna Alexandragren 11200Timlan 2021-08-29 125 - L] - - =
mujohanna Alexandragren 11200Timlon 2021-06-21 2,00 = - ] - -
=Johanna Alexandragren 11200Timlsn 2021-06-09 1,23 - = = -
mujohanna Alexandragren 11200Timlsn 2021-08-24 1,75 - = =
==Johanna Alexandragren 11200Timion 2021-06-24 1,00 - - L
Johanna Alexandragren 11200Timlon 2021-06-14 3,00 L] - ]
Johanna Alexandragren 11200Timlon 2021-06-09 0,02 ] = I
Johanna Alexandragren 11200Timion 2021-06-04 0,05 - L] - [ ] - I
Johanna Alexandragren 11200Timion 2021-06-09 2,02 - - 1 T
Johanna Alexandragren 11200Timiltn 2021-06-09 0,92 = - - L L
Johanna Alexandragren 11200Timlon 2021-06-06 142 - - - [ | T
Johanna Alexandragren 11200Timilsn 2021-06-04 045 . - n = "
=johanna Alexandragren 11200Timion 2021-06-01 317 - = = )
=Johanna Alexandragren 11200Timlon 2021-06-29 322 = - = B L] T
=Jjohanna Alexandragren 11200Timlsn 2021-06-29 022 - n - = -
mjohanna Alexandragren 11200Timlsn 2021-08-29 2,00 - - |

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men har kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utoka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt. Du far i dagslaget inte summeringar per I6neart men du kan analysera informationen
med hjalp av grupperingar i tabellen.
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b
>
<

104

Valda falt
= - FY
Ldnaart namn x
Hamn x
Datum .4
Antal x
A-pris *
Belopp x
Kontonummer x
Kostnadsstalle x
-
Kategori x
Passtyper X
Butik X .
Analysvyn ar uttagen i Excel
Informationen gar lika bra att ta ut i Tabell om du endast vill ha informationen till skarm och kunna
analysera med hjalp av olika grupperingar. Detta gor du genom att vélja Tabell innan du skriver ut
informationen.
4 A B c D E F G H l J K
Lgneart namn ~ INamn ~|Datum |~ |Antal |~|A-pris |~ Belopp |~ |Kontonummer |~ |Kostnadsstille ~ Kategori |~ |Passtyper |~ |Butik |~
2 |Arbetad schematid manadslon Stina Paulinaberg 2020-05-11 2,00 0,00 0,00 56 B 1 1
3 Arbetad schematid manadslan Stina Paulinaberg 2020-05-11 4,00 0,00 0,00 "6 B 1 1
4 | Arbetad schematid manadslan Stina Paulinaberg 2020-05-12 3,00 0,00 0,00 26 B 1 1
5 Arbetad schematid manadslon stina Paulinaberg 2020-05-12 3,25 0,00 0,00 o6 & 1 1
6 Arbetad schematid manadslan stina Paulinaberg 2020-05-13 4,00 0,00 0,00 "6 B 1 1
7 |Arbetad schematid manadslan Stina Paulinaberg 2020-05-13 4,00 0,00 0,00 "6 B 1 1
g Arbetad schematid manadslan Stina Paulinaberg 20200514 2,00 0,00 0,00 96 B 1 1
3 | Arbetad schematid manadslan stina Paulinaberg 2020-05-14 4,00 0,00 0,00 "6 B 1 1
10 |Arbetad schematid manadslan Stina Paulinaberg 2020-05-15 4,00 0,00 0,00 "6 B i1 1
11 Arbetad schematid manadslan Stina Paulinaberg 2020-05-15 4,00 0,00 0,00 "6 B 1 1
12 |Arbetad schematid manadslan Elliot Idaur 2020-05-11 1,50 0,00 0,00 %6 % 1 i
13 |Arbetad schematid manadslon Elliot Idaur 2020-05-11 3,75 0,00 0,00 56 B i1 i
14 Arbetad schematid manadslon Elliot Idaur 2020-05-11 2,75 0,00 0,00 56 & 1 1
15 Arbetad schematid manadslan Elliot Idaur 2020-05-12 1,50 0,00 0,00 56 & 1 1
16 | Arbetad schematid manadslon Elliot Idaur 2020-05-12 3,75 0,00 0,00 56 B 1 i
17 Arbetad schematid manadslan Elliot Idaur 2020-05-12 2,75 0,00 0,00 56 B 1 1
18 Arbetad schematid manadslan Elliot Idaur 2020-05-13 2,75 0,00 0,00 56 4 1 1
19 |Arbetad schematid manadslsn Elliot Idaur 2020-05-13 3,75 0,00 0,00 56 & 1 i
20 |Arbetad schematid manadslan Elliot Idaur 2020-05-13 1,50 0,00 0,00 "6 B 1 1
21 Arbetad schematid manadslan Elliot Idaur 2020-05-14 1,50 0,00 0,00 56 & 1 1
22 | Arbetad schematid manadslan Elliot Idaur 2020-05-14 3,75 0,00 0,00 56 B 1 i
23 | Arbetad schematid manadslon Elliot Idaur 2020-05-14 2,75 0,00 0,00 56 B i1 i
24 Arbetad schematid manadslan Elliot Idaur 2020-05-15 1,50 0,00 0,00 56 & 1 1
25 Arbetad schematid manadslan Elliot Idaur 2020-05-15 3,75 0,00 0,00 56 & 1 1
26 | Arbetad schematid manadslon Elliot Idaur 2020-05-15 2,75 0,00 0,00 56 B 1 i
27 Arbetad schematid manadslan Cassandra Eliassson 2020-05-11 3,00 0,00 0,00 11 20 20 1
28 Arbetad schematid manadslon Cassandra Eliassson 2020-05-11 3,75 0,00 0,00 '11 ’20 '20 ’1
29 | Arbetad schematid manadslon Cassandra Eliassson 2020-05-11 1,00 0,00 0,00 (0 20 20 i
30 Arbetad schematid manadslan Cassandra Eliassson 2020-05-12 3,00 0,00 0,00 11 20 20 1
31 Arbetad schematid manadslon Cassandra Eliassson 2020-05-12 3,75 0,00 0,00 '11 '20 '20 '1
32 |Arbetad schematid manadslsn Cassandra Eliassson 2020-05-12 1,00 0,00 0,00 11 20 20 h
Transaktlonsrapport
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20381231 Lon - Transaktionsrapport )
Sida: 82/353

= - Datum: 2032-01-04 15:21:37
Arwndare:  User3309

—
202 1-06-30
Anst.nr: Namn: Léneart nr Antal  Datum Kst Kat Pass Butik
= Kevin Lindadahl 11200 Timlén 2,13 2021-06-08 | 1
Kevin Lindadahl 11200 Timlon 2,50 2021-06-24 . =
sme Kevin Lindadahl 11200 Timlsn 2,00  2021-06-15 |
o Kevin Lindadahl 11200 Timlon 3,25 2021-06-27 -
= Kevin Lindadahl 11200 Timnlon 1,45 2021-06-09 =
= Kevin Lindadahl 11200 Timlon 3,75 2021-06-29 |
Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 1,50 2021-06-09 | _}
smw Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 0,98 2021-06-07 N
o Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 0,02 2021-06-07 -
m== Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 0,08  2021-06-11 =
¥ Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 0,50 2021-06-15 .
Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 1,37 2021-06-08 | |
wmw Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 1,50 2021-06-24 |
== Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 1,17 2021-06-11 -
e Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 0,48 2021-06-04 -
® Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 1,75 2021-06-14 |
Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 0,77 2021-06-04 | _}
wmw Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 1,75 2021-06-29 |
o Kevin Lindadahl 13230 OB-tillagg 50% 1,00 2021-06-15 =
wee Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 2,25 2021-06-24 =
= Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 2,65 2021-06-14 a
Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 0,10 2021-06-14 ] |
wm Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 2,50 2021-06-07 |
== Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 0,25 2021-06-29 -
= Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 1,50 2021-06-15 =
= Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 2,50 2021-06-11 |
Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 2,50 2021-06-08 . =
wmw Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 2,25 2021-06-04 |
o Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 1,45 2021-06-09 =
e Kevin Lindadahl 13231 OB-tillagg 70% 0,80 2021-06-09 =
= Kevin Lindadahl 13232 OB-tillagg 100% 3,50 2021-06-27 =
Kevin Lindadahl 13232 OB-tillagg L00% 2,33 2021-06-05 ] |
wm Kevin Lindadahl 13232 OB-tillagg 100% 3,25 2021-06-27 |
w Kevin Lindadahl 13232 OB-tillagg 100% 2,42 2021-06-05 "
w== Kevin Lindadahl 41111 Avdrag 1:a sjukdag 4,00  2021-06-22 =
¥ Kevin Lindadahl 41211 Sjukavdrag, dag 2-14 hel ¢ 2,50 2021-06-23 .
Kevin Lindadahl 41211 Sjukavdrag, dag 2-14 hel ¢ 3,00 2021-06-23 . }
wmw Kevin Lindadahl 41221 Sjuklén, dag 1-14 hel dag 3,00 2021-06-23 |
= Kevin Lindadahl 41221 Sjuklén, dag 1-14 hel dag 4,00 2021-06-22 =

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men héar kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt.

oA v | ¥
Valda falt
Anstaliningsnummer ®x o~
MNamn X
Loneartsnummer X
Laneart namn X
Antal X
Datum X
Kostnadsstalle X
Kategari X -
Fasstyper x
Butik X,
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Analysvyn ar uttagen i Excel
Informationen gar lika bra att ta ut i Tabell om du endast vill ha informationen till skarm och kunna
analysera med hjalp av olika grupperingar. Detta gor du genom att vélja Tabell innan du skriver ut

informationen.
I A ] = u E 3 ) H 1 bl
1 |Anstillningsnummer |~ |Namn v | Loneartsnummer |~ |Léneart namn v |Antal | Datum |~ Kostnadsstille |+ Kategori |~ Passtyper ~ Butik |+
2 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslén 4,00 2020-05-11 96 8 1 1
3 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslén 4,00 2020-05-11 96 8 1 1
4 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslon 3,00 2020-05-12 96 8 1 1
5 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslén 3,25 2020-05-12 96 8 1 1
6 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslén 4,00 2020-05-13 96 k] 1 1
7 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslén 4,00 2020-05-13 96 8 1 1
3 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslén 4,00 2020-05-14 96 8 1 1
9 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslon 4,00 2020-05-14 96 8 1 1
10 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslén 4,00 2020-05-15 96 8 1 1
11 Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslén 4,00 2020-05-15 96 8 1 1
12 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 1,50 2020-05-11 96 8 1 1
13 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 3,75 2020-05-11 96 E 1 1
14 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslon 2,75 2020-05-11 96 8 1 1
15 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 1,50 2020-05-12 96 8 1 1
16 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslon 3,75 2020-05-12 96 8 1 1
17 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 2,75 2020-05-12 96 8 1 1
18 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 2,75 2020-05-13 96 8 1 1
19 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 3,75 2020-05-13 96 8 1 1
20 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 1,50 2020-05-13 96 8 1 1
21 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslon 1,50 2020-05-14 96 8 1 1
22 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 3,75 2020-05-14 96 8 1 1
23 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 2,75 2020-05-14 96 k] 1 1
24 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 1,50 2020-05-15 96 8 1 1
25 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslén 3,75 2020-05-15 96 8 1 1
26 Elliot Idaur 93210 Arbetad schematid manadslon 2,75 2020-05-15 96 8 1 1
27 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 3,00 2020-05-11 11 20 20 1
28 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 3,75 2020-05-11 11 20 20 1
29 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 1,00 2020-05-11 11 20 20 1
30 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 3,00 2020-05-12 11 20 20 1
31 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 3,75 2020-05-12 11 20 20 1
32 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 1,00 2020-05-12 11 20 20 1
33 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslon 3,00 2020-05-13 11 20 20 1
34 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 3,75 2020-05-13 11 20 20 1
35 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 1,00 2020-05-13 11 20 20 1
36 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 3,00 2020-05-14 11 20 20 1
37 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 3,75 2020-05-14 11 20 20 1
38 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslon 1,00 2020-05-14 11 20 20 1
39 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 3,00 2020-05-15 11 20 20 1
40 Cassandra Eliassson 93210 Arbetad schematid manadslén 3,75 2020-05-15 11 20 20 1
Transaktionsrapport Excelanpassad
A B Cc D E F G H | J K L M
1 |Anst.nr: Namn: Ldneart nr Laneart namn Datum Antal Pris. Belopp Kontoplan K d: lle Kategori P VP Butik
2B Stina Paulinaberg 11100 Manadslén 2021-06-30 .
3 f Stina Paulinaberg 22100 Bilfarman 2021-06-30 =" . |
4 Stina Paulinaberg 29900 Forman motbokning standard 2021-06-30 T -l
51 Stina Paulinaberg 51200 Skatt enligt skattetabell 2021-06-30 -
6 Stina Paulinaberg 79920 Nettolon 2021-06-30
7 Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-01 1 e 1 1 1
g " Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-02 1 i= " 1 k.
9 Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-03 - 1. i 1
10 % Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-04 5 (1 " L] 1 1
gl Stina Paulinaberg 93210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-07 b i e b
12 Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslin 2021-06-08 1 i i 1 1
13! Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslin 2021-06-09 1 = " 1 1
14 ! Stina Paulinaberg  '83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-10 . 1= M 1
15 ! Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-11 = 1w "= i 1 1
16 : Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslin 2021-06-14 u i= " 1
17 Stina Paulinaberg 3210 Arbetad schematid manadslon 2021-06-15 1 " i 1 1
18 " Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-16 1 i= " 1 k.
19 [* Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-17 - 1. i 1
200 Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-18 = 1w " L] 1 1
pal : Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-21 n i= "a L]
22 Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslin 2021-06-22 1 i 1 1 1
23 Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslin 2021-06-23 1 = " 1 1
24 [! Stina Paulinaberg  '83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-24 . 1 1
25 Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-25 = 1w "= i 1 1
26 : Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslin 2021-06-23 u i= " 1
27 Stina Paulinaberg 3210 Arbetad schematid manadslon 2021-06-29 1 " i 1 1
28! Stina Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-30 1 = " 1 L
29" Stina Paulinaberg 89110 Arbetsgivaravgifter debet 2021-06-30 nw
30 1 Stina Paulinaberg 89120 Arbetsgivaravgifter kredit 2021-06-30 4
3 Elliot Idaur fi1100 Manads|an 2021-06-30
20 Elliot Idaur 52130 Massage 2021-06-30 (1] =
3310 Elliot Idaur BIT70 Frukostavdrag (personal) 2021-06-30 =
34 ] Elliot Idaur 51200 Skatt enligt skattetabell 2021-06-30
SSL Elliot Idaur 79920 Nettolén 2021-06-30
36 Elliot ldaur 53210 Arbetad schematid manadslin 2021-06-01 n 1= e 1
Tl Elliot Idaur 53210 Arbetad schematid manadslon 2021-06-02 - 1 M | 1 1
388 Elliot Idaur 3210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-03 1 = "& 1 .
39 Elliot Idaur 3210 Arbstad schematid manadslan 2021-06-04 = 1 It 1
40 Elliot Idaur 3210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-07 5 1= " i 1 1
411 Elliot Idaur 3210 Arbetad schematid manadslan 2021-06-08 n i= "a L]
420 Elliot Idaur 53210 Arbetad schematid manadslon 20210609 = 1 - 1 1 1
inm . Funran e e e e nn an — R [ = n
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Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn men héar kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utdka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt.

Al v | ¥
Valda falt
Anstaliningsnummer x
Namn x
Ldneartznummer x
Ldneart namn x
Datum *
Antal X
A-pris *
Belopp x
w
Kontonummer X
Kostnadsstalle X
Kategori x
Fasstyper x
Butik X
Analysvyn ar uttagen i Excel
Informationen gar lika bra att ta ut i Tabell om du endast vill ha informationen till skarm och kunna
analysera med hjalp av olika grupperingar. Detta gor du genom att valja Tabell innan du skriver ut
informationen.
A B c D E F G H 1 J K L M
1 [Anstaliningsnummer [ - INamn ~|16neartsnummer [~ |L6neart namn ~|Datum [~ Antal [~ |A-pris [~|Belopp [~ - ille [~ Kategori |~ yper [~ |Butik |~
2 T Johanna Alexandragren ‘48155 Utbildning Ej semestergrundande  2020-05-11 0,03 -156,38 -5,21 "is "9 "5 1
3 W Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-11 2,72 156,38 424,83 "Is "9 "25 1
2 T Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-11 062 156,38 96,43 '35 "8 s 1
5 W Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-11 3,88 156,38 607,28 '35 s "8 1
6 M Johanna Alexandragren 13230 0B-tillagg 50% 2020-05-13 050 78,19 39,10 '35 "8 3 1
7 Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-13 1,75 156,38 273,67 '35 s %3 1
s M Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-13 012 156,38 18,24 '35 "8 12 1
9 W Johanna Alexandragren 48310 Ej arbetad schematid 2020-05-13 0,02 0,00 0,00 '35 s 12 1
10 Johanna Alexandragren '11200 Timlon 2020-05-13 185 15638 289,30 "as "8 12 1
1 Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-13 0,02 156,38 2,61 '35 s 12 1
’
12 1 Johanna Alexandragren 11200 Timlan 2020-05-13 3,50 15638 547,33 a5 "8 ! 1
1z Johanna Alexandragren 13230 OB-tillagg 50% 20200514 075 78,19 58,64 '35 s "8 1
’
11" Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-14 162 15638 252,81 a5 18 18 1
15 Johanna Alexandragren 11200 Timlon 20200514 0,05 156,38 7,82 '35 s "8 1
’
16 s Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-14 195 15638 304,94 €5 18 12 1
17 Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-14 013 156,38 20,85 55 "8 12 1
’
18 s Johanna Alexandragren 11200 Timlan 2020-05-14 075 15638 117,29 a5 "8 % 1
19 Johanna Alexandragren 11200 Timlon 20200514 2,50 156,38 390,95 %35 s "8 1
’
20 ' Johanna Alexandragren 48155 Uthildning Ej semestergrundande  2020-05-15 0,02 -156,38 -2,61 a5 "8 % 1
7 Johanna Alexandragren 13231 OB-tilligg 70% 2020-05-15 223 10947 244,48 %55 s % 1
’
22 ' Johanna Alexandragren 13230 0B-tillagg 50% 2020-05-15 1322 7819 102,95 a5 "8 % 1
2 Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-15 3,55 15638 555,15 %55 s % 1
’
24" Johanna Alexandragren 11200 Timlan 2020-05-15 0,93 15638 14595 a5 "8 % 1
25 Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-15 1,00 15638 156,38 %55 s 12 1
’
26 s Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-15 050 156,38 78,19 €5 18 3 1
27 Johanna Alexandragren 11200 Timlén 2020-05-15 0,50 156,38 78,19 %55 s 12 1
’
28 s Johanna Alexandragren 11200 Timlon 2020-05-11 003 15638 5,21 15 29 35 1
2 Johanna Alexandragren 13231 OB-tillagg 70% 2020-05-15 0,02 109,47 1,82 %55 s ! 1
’
30 s Johanna Alexandragren 11200 Timlan 2020-05-15 0,02 156,38 2,61 "as "8 £ 1
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Transaktionsrapport sammandrag

2042123 L6n - Transaktionsrapport sammandrag

Sidac i1
T BN B . Dt 2002-01-04 15:31-35

Anvindarne: User330g

Lineart nr Antal Belopp

11100 Manadskén =
11200 Timlon

12130 Kontant mertid

13230 OB-tillagg 50%

13231 OB-tillagg 70m: . =
13232 OB-tillagg 100% . .
13280 Avdrag OB-till4gg 50% " m
13281 Avdrag OB-tillagg 70% = [ = B
13282 Avdrag OB-tillagg 1005 . u
13285 Avdrag OB-till4gg 50% - &f samgr nm ]
13286 Avdrag OB-tilldgg 70% - &f semgr =
13287 Avdrag OB-till4gg 100% - &f semgr =

22100 Bilftrrndn =

22420 Sjukvardsférsdkring forman u

29900 Forman matbokning standard u

30000 Semester {30000)

31100 Semesteravdrag | -
31110 Semesteravdrag, betalda dagar T ]

31120 Semesteritn, betalda dagar |

41110 Avdrag 1:a sjukdag L
41111 Avdrag 1'a sjukdag u
41210 Sjukavdrag, dag 2-14 del av dag

41211 Sjukavdrag, dag 2-14 hel dag

41220 5jukidn, dag 1-14 del av dag

41221 5juklén, dag 1-14 hel dag =

41228 Karensavdrag sjuklon

41230 5jukidn OB 50%

41231 Sjukidn OB 70%

41232 Sjuklon OB 100% u

41310 Sjukavdrag, dag 15-90 del av dag

41311 Sjukavdrag, dag 15-90 hel dag

41411 Sjukavdrag, dag 91-180 hel dag n -
41421 Sjukavdrag, dag 181-365 hel dag

41511 Sjukavdrag, dag 365 - hel dag - &j semgr L B

Rapporten ovan kan ersattas med samma falt i analysvyn, men har kan du dven vélja hur sorteringen
ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utoka rapporten med nagon kolumn sa lagger du bara till den
pa samma satt.

Tar du rapporten till Excel far du ingen automatisk summering per I6neart men tar du den till tabell
sa kan du enkelt grupper.

S oA | v | ¥
Valda falt
Laneartsnummer x
Linzart namn x
Antal x
Belopp x
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Analysvyn &r uttagen i Tabell och grupperad pa I6neart.
Informationen gar lika bra att ta ut i Excel, detta gor du genom att vélja Excel innan du skriver ut
informationen men da far du i dagslaget ingen automatisk summering per I6neart.

> Rapporter och analys - Tid - Transaktionslista tid

#i Loneart namn @&

[ Loneart namn Léneartsnummer Antal Belopp
[ I Il | ¥

(] > Arbetad schematid man... (267) 762,98 0,00
[ »  Avdrag 1:a sjukdag (4) 15,50 227377
[J > Avdrag OB-illdgg 100% (24) -53,75 643812
[ > Avdrag OB-tillagg 100% - e... (3) 21,75 241274
]| >  Avdrag DB-iillagg 50% (4) 4,00 -290,72
O > Avdrag OB-tillagg 50% - ¢j . (6) 5,75 37,23
| >  Avdrag DB-iillagg 70% (1) 2,00 -203,50
O > Avdrag OB-illdgg 70% - 6j  (3) 375 -390,56
] > Avdrag tillf.fordldrapennin... {8) 2092 215178
a > Ej arbetad schematid (63) 510 0,00
O > Fordldraledig hel dag & s-. (23) 3925 441177
) » Karensavdrag sjukion (3) 7,75 904,98
[0 > Kontant mertid(1) 032 46,03
O > Minustid (39) 1433 0,00
[ > OBillagg 100% (227) 449,62 51740,09
[0 > OBHillsgg 50%(105) 96,95 6025,31
[ > OBHillagg 70%(70) 85,02 732586
[J > Plustid(71) 3898 0,00
[ > Semester (30000)(20) 35,50 0,00
[ »  Sjukavdrag, dag 15-90 he_. (36) 8475 -12083,10
[ » Sjukavdrag, dag 181-365.. (11) 2400 355272
] »  Sjukavdrag, dag 214 hel .. (14) 40,50 278744
[J > Sjukldn OB 100% (4) 13,50 159868
[ > Sjuklgn, dag 1-14 hel dag (18) 56,00 12756,44
[ > Timian(803) 1677,50 202 986,01

5.2 API RelyIT - Beslutsstodbanken (ICA)

Beslutstodsbanken ar ett system som ICA anvander sig utav for att du ska kunna jamféra dig mot
andra butiker. Nu kan du med nagra instéllningar i SoftOne lanka samman dessa system.

For att du ska fa detta att fungera behdéver du stélla in féljande i SoftOne:

Ga till Administrera > Instéllningar > Féretagsinstallningar och till faltet Lank 3. Dar lagger du din kod
som du har fatt utav RelyIT.

1 Instéllningar
I Externa lankar

Foretagsinstaliningar

Anvéndarinstallningar
Aktivera externa lankar O
Systeminfoinstallningar

Logotypinstéliningar Lank 1
Kontrollera instéliningar

Léink 2
Intern information

Léink 3

> Register
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Darefter gar du in under Administrera > Foretag > Foretag.
Dar klickar du pa pennan ute till hoger.

Foretaq for licens Comeliaquist AB' | + | A

FTGNR NAMN KORTNAMN ORG NR VAT-NUMMER

Mysson AB Myss %0 %& ,'/‘
Foretagsnumret dar ska vara det butiks ID du har hos ICA.
Foretagsnr
1234
Du behoéver aven kontrollera hur I6nearterna ar installda pa timlon och manadslon,
Ga in under Personal > Installningar > Lonearter
Sok upp timlon och 6ppna med redigeringspennan till hoger.
Kontrollera att typ av l6n ligger enligt nedan:
T‘ﬂ] av lin
Bruttoldn v Timlén v
Vid dndringar spara nere till hoger.
Sok upp manadslén och 6ppna med redigeringspennan till hoger
Kontrollera att typ av 16n ligger enligt nedan:
Typ av lon
Tid " Arbetad schematid v

Vid @ndringar spara nere till hoger.

Om du har behovt dndra pa en I6neart sa slar det inte igenom direkt utan du behéver rdkna om i
attestera tid pa de personer det berér.

Nar dessa installningar ar klara sa kan RelyIT fa tillgang till informationen.

Onskar ni hjilp med instillningarna utav en konsult sa kan ni bestélla det via konsult@softone.se

5.3 Attestroller har fatt ett forbattrat utseende

Nu har attestroller uppdaterats fran Angular. Nu finner du allt under samma flik.

Administrera > Attest > Attestroller
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Attestroller x o+ x

Attestroll
Hama *
schet Visa anstalida ctan timignet Seretess KR
Beskivning
Kiat och Atestering Visa alla konton Medoelandeansering

Extema koder (vid flera separera med )

Visa grandschema i attestvy £ Tikit attestering av anstalia baseral pi tilhcrighe!
Maxbelopp
) Attestera dven resalutiagy frin Attestera tid Tilt planering av anstillda baserat pa illhirighet
Behiriga attestovergingar
Vil ™" Hamn
Tid - Loneart Registrerad - Klat
- Loneart Registreraa.. Attestena
Tid - Loneart Kar - Registrerad
9 - Loneart Kar- Attestersd
Tid- Laneart Aitesterad - Registrerad
Tid- Loneart Atesterad - Kiar
Tid- Loneart Adtesterad - Lonefl skapad

Instillningar for piminaeise om hlarmarkering
Attestnivi  Kia v antal dagar eferatt  Manaten v har passerat

Shapad 20781120 12:10 av Satone (31)
Ancrad 20220121 10:29 w Sehtoma (319)

5.4 Saldon: Visa gransvarden mot vald period

Inne pa Saldon ar det nu mojligt att visa gransvarden for en vald period. Det betyder att du nu far
fram aktuellt saldo samt férandring for den period du valt.

Tidigare tog valet endast hansyn till slutdatumet vilket kunde innebara att en vald period med
datumspannet 2021-12-02 - 2021-12-03 visade hela december.

Nu kan du vilja exakt vilken period som ska visas.

[

7]

aldo
~ Urval

Period Fran datum Till daium

Datumintervall v 2021-12-01 2021127

Visa gransvarden for I

Vald period hd I

Altuellt

Vald perniod
. W

Varde Saldoregler Egna gransvirden

Anstilld Saldo Belopp Valdperiod | Aktuell  Minvaming | Min Maxvaming | Max Status Diff  Min Max Stalus Diff
(3091) Thea Wiliamayist - 000 058 000 000 000 000 Saldoregel kan ¢ anvndas vid eget d. 0:00 000 000 Egna grénsvirden saknas 000
(3091) Thea Williamgvist -8:00 12:00 0:00 0:00 0:00 0:00 Saldoregel kan ej anvandas vid eget d. 0:00 0:00 0:00  Egna gransvarden saknas 0:00

For att fa in gransvarden for saldon som ej ar I6pande behover man skriva in Eget gransvarde.
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Saldo Eget grdnsvarde min Eget gransvirde max

Vilj - 8:00
[J Visa endast utanfdr gransvirden
[J Visa dven anstilida med saldovérde 0
Varde Saldoregler Egna grinsvirden
Anstalid Saldo Belopp. Vald period  Aktuelit Minvaming  Min Maxvaming  Max Status Diff Min Max Status Diff
\ I IC_vC JyC vl v JvC vy JvC JvC v v
(3091) Thea Williamqvist - 0:00 20:00 0:00 0:00 0:00 0:00  Saldoregel saknas for period Iopande 0:00 0:00 8:00  Overstiger gransvarde: max saldo 12:00
0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

Det gar ocksa att fa fram historiskt saldo gallande semesterdagar. Tidigare gick det endast att se det
aktuella semestersaldot som var per dagens datum.

Det gar alltsa att valja t. ex. 2021-09-30 och fa fram hur det aktuella semestersaldot sag ut vid det
datumet.

~ Urval
Period Ar Manad
Manad v 2021 v september v

Visa gransvarden for

Aktuellt v

Anstalida
1 Inkludera inaktiva
] Visa endast inaktiva

5.5 Ny installning for semester hela dagar

Det ar nu mojligt att ange att semester alltid ska laggas in som hela dagar.

Installningar finns under Installningar - Foretagsinstallningar - Instéllningar planering.
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Godkénna ledighet

Godkann ska vara forvalt
Endast Ingen Ersittare ska kunna viljas OJ
Inkludera notering i meddelanden
Kontrollera att semester har lagts pa alla pass pa dagen vid sparning

Firutsitter att orsaken semester har instéliningarna Endast heldag och Hanteras som semester paslagna

En forutsattning for att det ska fungera ar att installningen Endast hel och Hanteras som semester ar
paslagen pa avvikelseorsaken semester.

Vi rekommenderar inte den hér installningen fér er som har GO Lon. Med denna instéllning kommer
det t. ex. inte att ga att lagga semester och sjukfranvaro pa samma dag.

5.6 Attestera tid

5.6.1 Rakna om endast kontering
Vi har lagt till en funktion som goér det maijligt att endast radkna om konteringen.

Sa om det blivit ndgon forandring i konteringsinstallningarna kan du behalla alla utfall och endast
rékna om konteringen pa de dagar du markerar istallet fér att behéva rakna om allting.

Behorighet Berdkna endast kontering [3059] kravs.
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= pgrid [668]
= Matiestera tid [304]

PdRedigera dag [439]
dRedigera schema [456]
dRedigera fransaktioner [3039]
ﬁters’['ﬁill till schema [438]
ﬁterstif.ill enligt stmplingar [603]
ﬁters’['ﬂll schema till grundschema [748]
Fdrikna om dag [494]

PdBerakna endast kontering [3059]

EdRensa dag [495]
Edresa/utiagg [493]
dvisa saldon [440]

Obs: Detta galler endast for avvikelserapporterare an sa lange. Kommer att utvecklas vidare inom
kort.

— <> 0Vineent Josefhery Anstiliningsform Startdatum Tidavial Semesteravtal
Maned ~ | < Mars > Tillsvidareanstlining 20191125 Timavionad Detaljhandel
- Mars Syss.grad Siutdatum Lineavtal
Y 8|k 70.59% Timion
Kategorier w Anstdlida x > Inga saldon
> Diagram
Filtrera pa anstnr eller namn
e
Attesteratid | v 5] Regisirerad = | ( Funktioner =
> () 1] Ménadsavienad Ansvar <08 +0T B8 S 8 4
> @ () 6] Minasavionad Ansvar 08 40T (net td) P " 5 . Aterstill till aktivt schema
vt schema irvaro ummeringar .
> @ () 1) Ménadsavionad Ansvar Kontor +08-+6T Aterstall tll grundschema
(bet tid) =] Datum Dagnamn Vecka Attestniva Start Slut Tid Rast Prel Start. Slut Tid Rast. Godkand Arb sch.tid Saldo £ Rakna om stamplingar
> ()2 Ménagsaicnad Ansvar kontor 08 +8T | ) > 2220301 fisdag 9 @ Registrerad I o5 1205 615 045 e Franvaro
(bettid)
> @ ()7 Minatsaronsd 5 trsvr 08 407 0 > 20220302 onsdag 9 @ Registrerad I os00| 00| 430 o30| e ‘ Rékna om utfall
> @@ 26 Mbnatsarinad 1 Amsvar <08 437 et D > 20220303 forsdag 9 @ Registrerad | oeoo| 1500 730 rao|ne ‘ Rakna om utfall for semesterdagar
- Rikr dast
tid) =) > 20224304 fredag 9 @ Registrerad | s 100l 430  o30|ne 4’ k“"““‘"‘-‘@
> (D 1 minagsavionad e stampla 0 > 2220305 lordag o @ Registrerad ] - ————— ‘ Rensa dag
snadsan - Vand transaktioner
> @3] Manadsavionad ej stmpla +08 0 s 2000306 sindag 9 @ Registrerad | N ‘
v @ @ Tmaonsa Sl = o e | s
@ 6 victoria Oscarsdotter =
@ 50 Vicent Josclorg 0 > 20220308 fisdag 10 @ Registierad | Nej &
. o 62 Paulina Jonathanur o > 20220309 onsdag 10 . Registrerad I 06:00 12:00 5:30| 0:30| Nej &
() 73 Hugo Lindnoim 0 > 20220310 ‘torsdag 10 @ Registierad | 0505 1405|730 130/ Mg &

Detta ar aven tillgangligt fran "gruppsidan" sa du kan rdkna om konteringen pa flera personer
samtidigt.
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Timavionad Antal anstillda

Minad v < Mars > i

Y| Bk € > Diagram

Kategorier v | | Anstillda ~ x| & a8 5] Attestnivs v | ( Funktioner ~

Filtre er nam Kiicka har for att ladda schema, nirvaro, summeringar och vamingar Aterstal il aktivt schemsa
Aterstall till grundschema

> () 11 Managsavionag Ansvar +0B +0T @ Anstilig Attestnivi

Rakna om stamplingar
Rakna om utfall

> @ () 16 Manadsavionad Ansvar +08 +0T (betfid) I ] ‘ |
> @ () 19 Ménadsavionad Ansvar Kontor +08 +0T

ety (6) Victors Oscarsdatter @  regsrens Rékna om utfall for semesterdagar
> (2] Minadsauisnad Ansvar kontor -0B +0T (60) Vincent Josefberg @  Fegistierad Rékna om endast kontering
(bet tig) (62) Paulina Jonathanur @  FRegistierad Rensa dag %
> @ () 27] Minadsavichsa ] Ansvar 08 +07 ?3))“@ Lindholm Skicka attestpminnelse
- — r 212) Filippa Sebastiansson
‘;] @ () 261 Manadsavionad & Ansvar +08 +0T (bet (550 L st PR — Kor automatattest
> () ) Minadsavionad ¢ stampla (T
A (550) Caroline Petterdahl @  Registrerad
> @3] Manacsavionad ej stampla +0B e ——
> @ @] Tmavisnag (587) Linn Pergren @ Feistena
(645) Nicole Johannadah!
(686) Melissa Emmygren @  Registrerad
(716) Thomas Kalledant ®  registreran
(798) Stina Jennifersson
(828) Simon Svensson
(889) ENira Linusgani
(911) Elsa Carlsdotter @  Registrerad
(935) Jack Idasdotter
(938) Dennis Carolinaaren ®  Reoisterad

5.6.2 Ny funktion for redigering

Vi har lagt till en ny funktion for redigering i Attestera tid.

Klicka pa pennan pa en valfri dag for att visa detaljer om utfall och stamplingar pa just denna dag.

§ . <> ) eoMartn Atresqyist Anstillningsform Staridatum Tidavtal Semesteravial
Minad v | { £ | Mars > Tillsvidareanstalining 2022-0201 Timavionad Detalihandel
- Mars syss.grad Slutdatum Loneavtal
8 = T059% Timian
Kategorier v Anstilida « x s > Inga saidon
> Diagram
Fitre er nam:
At id B &) & A ( Funki )
esteratid | v attesterad |~ ( Funkioner )
> () ()11 Manasavcnad Ansvar +08 40T =~ N
> 6] Manadsavionad Ansvar +08B +O0T (bet tid)
0w Aktivt schema Nirvaro Summeringar
> @ 5] manadsavionad Ansiar Kontor +08 +0T
(bet fid) 0 Dag Dagnamn | Vecka Attestnivi Start St Tid Rast  Prel  Start St Tid  Rast  Godkind |Faklureradtid  Arbschtid | Saldo |S
> (el Minasavionad Ansvr kontr 08 +07 | | > 1 tisdag 9 @ Registrerad | 0505 1205 615  045|Nel
(bet tid) =
> (@) 2 Wimasanonas £ nsr 08407 0 > 2 onsdag 9 @ Regisirerad 1 0600 1100 430 030 Nej
> @ @27 Mbnatsarionaa e ansvar 108 437 et | | O > 3 forsdag 9 @ Regisirerad 1 0600 1500 730 130 Nej
i) 0 > 4 freda 9 @ Registrerad 1 0600 1100 430  030|Nei 4, i
> [3] Ménadsavionad ej stampla 0 ediger:
0 > 5 fordeg 9 @ Registrerad 1 2
> @ @[3 Minadsavisnad e stimpla +08 0 N0 9 @ Registrerad 1 Nei
~ @ Qe Timavenas 0 > 7 méndag 10 @ Registrerad 1 Nei
@ () 6 pice Rickardsdotter =
@ 0t Ao 0 > o8 tisdag 10 @ Registrerad 1 Nei
Q) 52k Moastoter 0 > 9 onsdag 10 @ Registrerad 1 0600, 1200 530 030|Nei
@71 Emaniel Luaviggren 0 > 10 torsdag 10 @ Registrerad 1 0505 1405 730|130 Nej
@ 73nete rinsson -
e 0 > N freda 10 @ Registierad 1 ool 100 430 030/ Ne

Rutan du far upp visar detaljer pa detta vis. Du kan dven bladdra mellan olika dagar i denna vy genom
att klicka pa pilarna uppe i vanstra hornet. Om du klickar pa datumet far du fram en lista pa de datum
i perioden du valt dar du snabbt kan skifta till annat 6nskat datum.
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Stand

Planera

Om du vill 6ppna flera dagar samtidigt ar det mojligt genom att forst markera de dagar du vill se ute
till vanster och sedan klicka pa nagon av pennorna till hoger.

Aktivt schema Nirvaro Summeringar

= Dag Dagnamn Vecka Attestniva Start Slut Tid Rast Prel Start. Slut Tid Rast Godkand Fakturerad tid Arb sch.tid Saldo L

O > 1 tisdag 9 @ Registrerad I 05 05‘ 12:05‘ 515‘ 0:45| Nej ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ &
=) > 2 onsdag 9 @ Registrerad I 6: tm‘ n:nn‘ 4 an‘ n::m| Nej ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ &
= L3 torsdag 5 @ Registrerad ] 0 Elﬂ‘ 15:00‘ 730‘ 1::m| Nej ‘ | ‘ ‘ | ‘ * &
=) > 4 fredag 9 @ Registrerad I 06: uu‘ |1:uu‘ 230 0:30| Nej ‘ &
0 > 5 Iordag 9 @ Registrerad I ‘ Nej | ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ &
0 > 6 s ) @ mgsrens | T w1 \ \ | T

Da far du upp denna vy som visar éversikt 6ver alla de dagar du valt. Anvand knapparna Expandera
alla eller Stdng alla for att 6ppna eller stdnga stamplingar och utfall for samtliga dagar.

At senema
> Stimglingar
> umn

wmran s
At senema

> stumpingar

> uttal

preseen o0
Attt schema

> stimgiingar

> i
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5.6.3 Stang av initial laddning

Nu gar det att stdnga av initial laddning i Loneberakning och Attestera tid for att undvika att de
anstallda ska laddas upp direkt nar sidan 6ppnas. Markera rutan Stdng av initial laddning sa kommer

de anstallda inte att laddas upp med automatik vid nasta tillfalle sidorna 6ppnas.

Perioduppsittning
Manad

Utbetalningsdatum
2022-01-25 (december 2021)

=R

o
-

Stang av initial laddning

[] Visa avslutade

[] Visa endast ej lineberdknade
[] Visa endast skall slutavrdknas

[ Visa endast har slutavraknats

Kategorier -
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5.6.4 Resa/Utlagg

For att forenkla och fortydliga att utlagg registrerats syns utlagg numera i attestera tid. Du kan se hur
manga utlagg och belopp samt ett lila streck om det finns utlagg pa aktuell dag.

Kolumnen gar att valja genom att klicka pa hamburgermenyn till hoger, glom inte att spara genom
att vdlja kom ihag utseende.

Tips: Det gar att flytta kolumnerna genom drag&adrop, sa du far den ordningen pa rubrikerna som du

onskar.
Pericden innehalier varninga
LH“W AR schema Marvar smﬂm“wl
Daturs Dag i Radet Beiap 5Lt St ™ Rast Start St ™ Rast Qodiard At sk Bl Sako Salde b --ID
s MIAN séedas ol 97 66 maa|  1ron 48| 10§ X
: anmn mess @] T 101264 N30 1900 645 0us
R “adag Feast
weesy @I+ owas| 1so0 sas oo [ wsm| s RS 53 51 L""”:N )
oz @]+ was| 1600 s i [RNE  ww s NGRY 526 526 Ee:u
tdag ollll: 14285 w30 w00 730 ':EE 02 EHE 748 728 rer——
w28 st
0204908 niag st
> mueee mina; @] |: 101264 130 1900 k48 0ud "
2Eidd-10 e e 1
1n 12 ]

Som anstalld gar det att se utldgg pa sidan Min tid. Utlagg visas i en egen kolumn.

¢ Sephemder )

| . nadadene A e Sarsesca "
o [ o [1 ' ‘. » " VI Y i i " Oenm Whewr M b
™ [N B w| ow s 0w 20 | on[IEH ol s«
s @ o I 1= 215 &1 o X 1| e s R o8 in
L 84 J

| Resa/Utlagg under attestera tid, syns det numera med ett gem om utldgget innehaller en bilaga,
gemet syns bade i Resa/Utlagg som man viljer i min tid och Resa/Utlagg som man viljer i attestera
tid.
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5.7 Narvaroterminal

5.7.1 Meddelande vid stampling

Nu kan ni bestamma om ni vill ha en bekraftelse vid stampling. Det ar en informationsruta som gor
det tydligare att ni precis stamplat. Den férsvinner automatiskt efter ett par sekunder. Ni aktiverar
denna via terminalens instéllningar under Stdmpling.

Har hittar du instéllningen:

Stampling

Hindra stampling i fel féljd {in/ut)
Visa rastknapp
Anvand tvingande orsak om stdmpling inte sker enligt schema

Tillat stampling utan orsak utanfar schema (plustid) (minuter)

Tillat stampling utan orsak inom schema (minustid) (minuter)

Varna vid stimpling pd dag utan schema

Varna vid stimpling pa dag med franvaro
Visa bekraftelse vid stampling

Anvand automatisk utstampling

Klockan

00:00

Sa héar ser det ut nar den ar aktiverad:
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Ange ditt anstallningsnummer for att
identifiera dig

Test 2 1 328

Torsdag 14 oktober

Nérvarande (23

13:17 13:28
Ahmed Eliasur Alfred i

Din avvikelse 'Sen ankomst' dr nu registrerad och du har

bérjat arbeta.

0K

@ Test 2

5.7.2 Gruppera narvaroterminaler

Nu kan du gruppera olika terminaler om samma anstélld ska ha méjlighet att stampla pa flera olika
terminaler. Den anstallda kommer da att visas i ndrvarotablan pa samtliga terminaler som ingar i

samma grupp.

Ej grupperade terminaler visar endast de anstallda som stamplat pa den aktuella terminalen.

Du finner instéllningen via Personal > Instdliningar > Tid > Terminaler och sedan gar du in pa de
terminaler du vill paverka och kopplar dem till samma grupp.
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~ Nirvarotabla

(] Dilj narvarotabla
Visa klockslag i ndrvarotablan
[] Anvénd SignalR

Endast relevant om denna terminal anvénds pa flera enheter.
| 54 fall synkas nérvarotablan omedelbart mellan enheterna istallet fir vid ndsta synk.

Biir gj att anvindas om endast en enhet anvénds da det kan ge firsdmrad prestanda.

Sortera pa

Mamn W

Gruppering

Vilj en befintlig grupp eller skriv ett nytt namn nedan

Grupp
Ny grupp 2
Gruppera terminaler om samma anstdlld ska kunna anvanda flera olika terminaler.

Anstdllda kommer da att visas i ndrvarotablan pa samiliga terminaler inom samma grupp.
Ogrupperade terminaler visar endast anstillda som stimplat pa aktuell terminal.

» Information i terminal

> Ovriga instiliningar

5.7.3 Avaktivera tvingande orsak vid raststampling

Nu finns det en installning i ndrvaroterminalen som gor det mojligt att slippa tvingande orsak vid
raststampling samtidigt som tvingande orsak vid in- och utstampling ar paslaget.

5.7.4 Synkronisering med SoftOne GO webb

Synkronisering innebar att informationen i terminalen uppdateras och byts ut med SoftOne GO's
webbapplikation.
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Tiden for senaste synkronisering syns nere i vanstra hornet. Om terminalinstallningen ar att synka
varje kvart (standard) sa blir den gul om det gatt mer dn 15 minuter sedan senaste synkroniseringen.
Om det gatt mer dn 45 minuter (3 * 15min) sa blir den réd. Om allt synkroniseras som det ska sa visas
ingen symbol.

| terminalens administrationssida sa visas tiden nar den senaste uppdateringen skett for de olika
typerna av information som byts ut mellan terminalen och SoftOne GO webb.

Du kan dven se fran SoftOne GO webb nar den senaste synkroniseringen skedde genom att halla
muspekaren 6ver den grona cirkeln.

Administration

Hjdlpmedel Visa Verktyg
TeamViewer |IP-adress Logga ut
Synkroniserat data
Rensa data
Installningar
2021-11-16 13:40:08
Rensa allt
Anstallda
2021-11-16 13:40:09
Orsaker

2021-11-16 13:40:08

Osynkade registreringar

Favoriter
Paneler
Anstalid
feg Marm v Version Obverson Senaste sy
Planering
Tid

Lén m] Tesaz1 NarrweTIng 22111181340

Import — 0:08 sesn senastz smironsssring

Rapporter
Instillningar

Foretagsinstéllningar

& Wm0 @@t B ¥

Amvandainstalningar
. Planering

Behov

Td

Baskorton td
| reminsier

Perioduppsatining

5.7.5 Sortering av anstallda i narvarotablan

Nu ar det mojligt att sortera anstallda i ndrvarotablan bade pa klockslag och namn. Den sortering ni
vill ha som standard valjer ni i terminalinstallningarna i SoftOne GO webb.

Som anvandare ar det mojligt att tillfalligt andra sortering genom att klicka pa symbolen i
narvarotablan.
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13:02

Isabelle Linaqvist

Standardsortering stalls in under terminalinstallningarna

Sortera pa

Mamn l}

Klockslag

5.7.6 SignalR

Det finns en ny installning i Narvaroterminalen for SignalR.

Mirvarotabla

(] D&lj narvarotabla
Visa klockslag i ndrvarotablan
[] Anvind SignalR

Endast relevant om denna terminal anvinds pa flera enheter.
| 23 fall synkas nérvarotablan omedelbart mellan enheterna istéllet for vid nista synk.

Biir ] att anviindas om endast en enhet anvinds da det kan ge firsdmrad prestanda.

SignalR ska anvandas i de fall som ni har flera fysiska enheter till samma terminal ID.

SignalR gor att narvarotablan synkroniseras direkt mellan flera olika fysiska enheter, trots att det ar
samma uppsattning av terminalen.
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6. LOn

6.1 Skatteavdrag: Uppdaterat utseende

Vi har uppdaterat utseendet i gridden pa sidan Skatteavdrag. (Personal > Anstdlld > Rutiner >
Skatteavdrag)

Fore:

Efter:

6.2 Automatkontering

Nu ar det mojligt att boka upp kostnader for t. ex. pensionspremier via var automatkontering.

For att kunna gora detta maste du ha behérigheten Automatkontering [475] pa din roll. Den finner
du under modulen Ekonomi.
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= Minstaliningar [51]
[ JFiretagsinstéliningar [52]
L‘\F" [_JForetagsinstaliningar {avancerade) [53]
= Edinstaliningar redovisning [54]
[ JBaskonton redovisning [148]

[FdAutomatkontering [475]
[ JMomskoder [705]
[ JPeriodkontering [476]
[ JRestkoder [635]
= MIrordelningskoder [695]

Du finner Automatkonteringar genom att navigera via Ekonomi > Instdllningar > Redovisning >

Automatkontering.

Lagg upp en ny automatkontering genom att trycka pa pluset

Ekonomi \utomatkonteringar |

Visa dppna [ visa sténgda
]| Hamn
Automatkonteringar x + X
Automatkentering
Namn * Startdatum *
Collectum Tjansteman 2021-01-01
Beskrivning Slutdatum
Berdkningstyp *
Procent v
Anvand i
[ Verifikatregistrering [J Kundfaktura Verfikat fran Lon
[ Leverantdrsfaktura [J Import [ Semesterskuldsverifikat fran Lan
~ Villkor
Konto Kostnadsstzlle Passtyper
7
Formel Belopp
- 0 Benall rad

Observera att du kan anvénda * och blanksteg vid uppséttning av villkor

Fyll i namn, startdatum och berakningstyp och markera Verifikat fran Ién.
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Under konto viljer du vilka konton automatkonteringen ska berédknas p3, t. ex. alla konton som
startar med 72, eller ett specifikt konto. Om du vill att det ska vara samtliga konton som startar med
72, skriver du en stjarna efterat. (72*).

Satt en stjarna i kolumnerna Kostnadsstélle och Passtyper om du vill att beloppet ska fordelas utifran
den konteringen pa kostnadsstalle och passtyp.

Under formel finns olika alternativ, om t. ex. automatkonteringen endast ska goras pa belopp 6ver
ett visst varde eller t. ex. storre eller mindre an Okr.

Tryck pa Lagg till rad for att lagga till vilka konton som ska automatkonteras.

| detta fall ar det 7580 och motkonto 2975. Under kostnadsstélle och passtyper &r det Behall konto
vilket betyder att konteringsfordelningen kommer att hamtas ifran konteringen som skapas pa
|6nearterna kopplade mot 72-konton.

Notera: Under Samma tecken skrivs procentsatsen in. Under Motsatt tecken skrivs procentsatsen in
for motkonteringen pa konto 2975.

' Konteringsrader

Radnr Konto Kostnadsstalle Passiyper Belopp fran rad Samma tecken Motsatt tecken Text
1 7580 - Collectum * - Behdll konto * - Behill korto 0 450 000

2 2975 - Collectum 0 000 450

Spara och ta sedan ut bokféringsunderlag dar nu konto for Collectum kommer att visas, baseras pa
kostnaden pa kontot som ar valt (72%*)

| 2975 Collectum 67 738,60
3740 Oresutjamning 2,45
5619 Parkeringskostnad 258,56
6410 Styrelsearvode 11 044,00
7010 Léner till kollektivanstallda 535428,16
7090 Férédndring Semesterskuld kollektiva 69 605,66
7210 Léner till Tianstemé&n 1505 302,32
7290 Féréndring Semesterskuld tjdnstemén 225 795,35
7510 Arbestgivareavgifter 633 187,54
7519 Arbetsgivareavgifter semester 92 745,21
7570 FORA 32125,69
7575 FORA Tjdnstemin 7526,51
| 7580 Collectum 67 738,60 ]
7621 Friskvardbidrag 3807,87
Total: 3185 176,56 3185 176,56

6.3 SoftOne GO Analys: Loneunderlag

Har finner du information om I6neunderlaget fran era anstéllda i SoftOne GO.

Syftet med den Globala analysvyn &r att du ska ha tillgang till all information kring I6neunderlaget
fran era medarbetare och darmed kunna gora dina egna val och anpassa informationen sa den passar
just din verksamhet.
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Detta innebar att du numera kan ta fram en analys med information kring anstéllda och deras
|I6neunderlag. Just nu finns det 69 olika tillgangliga falt i Analys - Loneunderlag

Behdrigheten Analys [1054] behover aktiveras pa rollen.

Darmed visas ytterligare en flik som heter Analys. Dar under finns det analysrapporter som du
behover aktivera. Det gor du pa vanligt satt genom att markera "Visa dven ej upplagda", klickar pa
analysen, och kopplar den mot ratt behorighetsroll.

:-} Favaoriter Rapporter Analys [ Utskrivna (ki)

Visa dven gj upplaoda

=R

“ |0 Personal < K
Anstilld '
» Anstallningsuppgifter 131313
Anstallningsuppagifter datum 111000 |'
Schema
Planerad tid 1414
Tid
Anvandare 10073
Attestunderlag 15155
Generisk 12654
MWarvarostamplingar 110000

Rapporten nedan kan ersattas med samma falt i analysvyn men i analysvyn kan du dven valja hur
sorteringen ska vara med hjalp utav pilarna, vill du utéka vyn med nagon kolumn sa lagger du bara till
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den pa samma sétt. Lon - transaktionsrapport Excel

106

107"
108!
109"
1o
11}
112}
1130
114"
151
116/
17t
118!
119"
120"
121]
122"
123f
124"
1251
126/
127}
128
129"
130"
131
132"
133
134"
135
136/
137}
1380
139"
140"

A
.
.
]
.
.

WEETEAEETEACETENEENENENENTETENTETE

c
"11200
"1200
"11200
"11200
"11200
"11200
"12130
3232
"3232
3232
3232
"3232
3232
3232
"3232
3232
13282
3282
11111
1111
31221
31221
"41228
31232
41232
11232
51200
"79910
"79920
99110
9110
59110
99110
9110
?5120

D
Timlén
Timlan
Timlén
Timlén
Timlan
Timlén
Kontant mertid
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
Avdrag OB-tillagg 100%
Avdrag OB-tillagg 100%
Avdrag 1:a sjukdag
Avdrag 1-a sjukdag
Sjuklan, dag 1-14 hel dag
Sjuklan, dag 1-14 hel dag
Karensavdrag sjuklén
Sjuklan OB 100%
Sjuklan OB 100%
Sjuklan OB 100%
Skatt enligt skattetabell
Oresavrundning
Nettalén
Arbetsgivaravgifter debet
Arbetsgivaravgifter debet
Arbetsgivaravgifter debet
Arbetsgivaravgifter debet
Arbetsgivaravgifter debet
Arbetsgivaravgifter kredit

E
2021-06-20
2021-06-20
2021-08-25
2021-06-25
2021-06-27
2021-08-27
2021-06-25
2021-06-05
2021-06-05
2021-06-20
2021-06-20
2021-06-25
2021-06-25
2021-06-25
2021-08-27
2021-06-27
2021-06-27
2021-06-27
2021-06-27
2021-06-27
2021-06-27
2021-08-27
2021-06-27
2021-06-27
2021-08-27
2021-06-27

F
255
295
227
223
250
325
0,13
218
257
255
295
221
223
013
250
325

-2,50

-3,25
325
2,50
325
2,50
1,20
325

-1,20
2,50

G

149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
149,85
-149,85
-149,85
119,88
119.88
-119,38
119,88
119.88
119,88
0,00
0.00
0,00
0.00
0.00
0,00
0.00
0,00
0,00

Anvand pilarna for att valja hur sorteringen ska vara:

H |
382,12"7010 "85
442,06'7010 "5
339,66'7010 "5
3346777010 "85
374637010 "85
487,01%7010 '35

19,98'7010 "85
3271777010 "85
384,62"7010 "8
382,12"7010 "85
442.06'7010 "85
339,66'7010 "5
3346777010 "85

19.98'7010 "85
374637010 "8
487017010 "5
374637010 "85
-487,017010 "85
-487.017010 "5
374637010 "85
389,61'7085 95
299,707085  "95
143867085 "85
389,61'7085 95
-143,86'7085 95
299707085 "5

1665002710 "0

0463740 "0

3886002910 "0
447297511 "85
517,917511 "5
436,307511 "5

72037511 "85
270737511 "5

-1 744,252730 3
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Bruttolén
Bruttolon
Bruttolén
Bruttolén
Bruttolon
Bruttolén
Bruttolén
Bruttolon
Bruttolon
Bruttolén
Bruttolon
Bruttolon
Bruttolén
Bruttolon
Bruttolon
Bruttolén
Bruttolsn
Bruttolon
Bruttolén
Bruttolsn
Bruttolon
Bruttolén
Bruttolsn
Bruttolon
Bruttolén
Bruttolén
Skatt
Nettolan
Nettolan

0
Timlén
Timlan
Timlén
Timlén
Timlan
Timlén

Mertid/fylinadstid

OB-tillagg
OB-tillagg
OB-tillagg
OB-tillagg
OB-tillagg
OB-tillagg
OB-tillagg
OB-tillagg
OB-tillagg
OB-tillagg
OB-tillagg
Franvaro
Franvaro
Sjuklan
Sjuklan
Sjuklan
Sjuklan
Sjuklan
Sjukldn
Enligt tabell
Avrundad
Utbetald

Avrbetsgivaravgift debet
Arbetsgivaravgift debet
Arbetsgivaravgift debet
Avrbetsgivaravgift debet
Arbetsgivaravgift debet
Arbetsgivaravgift kredit

OB-illagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-illagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-illagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%
OB-tillagg 100%

Sjuk Karensdag
Sjuk Karensdag
Dag 2-14

Dag 2-14
Karensavdrag

Dag 2-14

Dag 2-14

Dag 2-14
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Valda falt

Anstaliningsnummer
Namn
Lidneartsnummer
Ldneart namn
Datum

Antal

A-pris

Belopp

Konte namn
Kostnadsstalle
Kategori

Passtyper

Butik

Typ av dn niva 1 (T)
Typ av In niva 2 (T)
Typ av ln niva 3 (T)
Typ av lon niva 4 (T)
Typ av ldn niva 1 (L)
Typ av Idn niva 2 (L)
Typ av Ign niva 3 (L)
)

Typ av ldn niva 4 (L

Analysvyn i exemplet nedan ar uttagen i Excel. Informationen gar lika bra att ta ut i Tabell om du
endast vill ha informationen till skirm och kunna analysera med hjalp av olika grupperingar. Detta

Sida 187 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/02/SoftOneGoAnalysLoneunderlag3.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/02/SoftOneGoAnalysLoneunderlag4.png

gor du genom att valja Tabell innan du skriver ut informationen.

Anstaliningsaummer - |Namn - Loneartsnummer |+ LGneart namn - Datum - Antal < A-pris - Belopp - Kontonamn - |Kostnadsstille - Kategori ~ Passtyper - Butik - Typawldnnivd1(T) |~ Typavidnnivi2(T) = Typavlonnivi3(
stina Paulinaberg B3210 Arbetad schematid minadskon 2020-06-01 a0 o0 0,00 % K] 1 1 Tid Arbetad schematid
Stins Paulinaberg 83210 Arbetad schematid manadskn 20200601 400 0,00 0,00 a6 K] i i) Tid Arbetad schematid
A Stina Paulinaberg 3210 Arbetad schematid ménadslon 2020-06-02 3,00 0,00 0,00 56 B a0 & Tid Arbetad schematid
Stina Paulinaberg. Baz0 Arbetad schematid ménadsian 000502 325 000 0,00 3 B i 1 Tid Arbetad schematid
b Stina Paulinaberg "ai210 Arbetad schematid ménadslon 20200603 400 000 0,00 3 (] 1 1 Tid Arbatad schematid
L 83210 Arbatad schemat 2020-06-03 40 00 0,00 56 (] i 1] Tid Arbatad schematid
A g %3210 Arbetad schema 2020-06-04 4,00 0,00 0,00 56 B i & Tid Arbetad schematid
b Stina Paulinaberg B3210 Arbetad schematid minadskon 20200604 400 000 0,00 K3 ] 1 1 Tid Arbetad schematid
L Stina Paulinaberg 3210 Arbetad schematid minadslon 2020-06-05 0,83 0,00 0,00 "6 B 1 1 Tid Arbetad schematid
A Stina Paulinaberg 18155 Utbildning Ej semestergrundande 2020-06-05 317 0,00 0,00 6 0] T 5 Bruttolsn Frinvaro Tjanstledig
9 Stina Paulinaberg. 18155 Utbildning £ semestergrundande 2000605 400 000 0,00 3 B i 1 Bruttolon Frinvaro Tjanstledig
b Stina Paulinaberg 1210 Arbetad schematid ménadsion 20200608 400 000 0,00 3 (] 1 1 Td Arbatad schematid
i Stina Paulinaberg 53210 Arbetad schematid minadskin 20200508 400 0,00 0,00 K3 (] i 1 Tid Arbetad schematid
L Sting Paulinaberg %3210 Arbetad schematid ménadskon 2020-06-09 EX Y 0,00 a6 (] 1 ] Tid Arbetad schematid
L Stina Paulinaberg 81210 Arbetad schematid minadslon 2020-06-09 325 0.00 0,00 56 (] i i) Tid Arbetad schematid
b Stina Paulinaberg %3210 Arbetad schematid ménadskon 20200610 400 0,00 0,00 56 B 1 1 Tid Arbetad schematid
b stina Paulinaberg 1210 Arbetad schematid minadsion 20200610 400 000 0,00 "6 B 1 1 Tid Arbetad schematid
b Stina Paulinaberg. %3210 Arbatad schematid minadsion 20200611 400 000 0,00 %6 B i 1 Tid Arbatad schematid
b | Stina Paulinaberg 3210 Arbetad schematid ménadslon 000611 400 000 0,00 %6 ] 1 1 T Arbetad schematid

6.4 Loneutbetalningsfil: 1ISO20022

Handelsbanken och Danske Bank ersatter tidigare format med den nya europeiska standarden ISO
20022 fran april manad och framat. Det gar numera att generera betalfiler i det nya formatet i
SoftOne GO.

Det ar viktigt att ni som kund kontrollerar med banken avseende krav pa testfiler innan byte av
format.

Ligg upp kompletterande bankuppgifter pa ditt foretag:
Ga till Administrera > Féretag > FOretag
Oppna aktuellt féretag for redigering

@ O 297 Christoffersson AB  Systemadmin  sys -

2. Roll . S o -
& Anvindare

@ Attest

% Instaliningar

Valj Standard betalningstyp. Tryck pa Ldgg till rad for att lagga till betalningstyp. Valj BIC (SWIFT) /
IBAN och fyll i konto. Under Betalningsuppgifter — Komplettera med BIC fér det konto dina
betalningar ska dras ifran.

~ Betainingsuppginier

Standard belahingstyp

BIC (SWIFT) /184N Ligg tll rad
Betainingstyp Konto Standard

BIC (SWIFT)  1BAN HANDFIHHIFIZS1234567890123

Lagg upp betalmetod kopplad det nya filformatet:
Ga till Personal -> foretagsinstallningar -> Installningar Lon
Under Loneutbetalning ska nedan instéllningar vara ifyllda:

Utbetalningsformat: 1S020022
Kundnummer: Lat antingen existerande kundnummer vara kvar eller ange 000000. Handelsbanken
anvander ej detta falt.
Bankgiro: Filtet kan vara tomt da detta inte anvands i nya formatet.
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Foretaget dr registerhallare: ska inte vara markerat
Utbetalningskonto: Har ska man valja det BIC/IBAN som man registrerade i tidigare steg.
Anvidnd execution date som den dag som I6nen nar mottagare: Ska vara markerad.

Execution date:

Enligt standarden 1SO20022 s3 ska detta falt vara datumet for den dagen som pengarna dras fran
foretagets Ionekonto. Tidigare skickade man datumet for nar pengarna ska finnas pa den anstélldes
konto. Dvs att om utbetalning ska ske till arbetstagaren den 25: sa ska execution date vara 24:e
standarden 1SO020022.

Olika banker dr i olika faser ndr det kommer till att anvdnda execution date. Da vissa banker inte
implementerat execution date i sina egna system sa har vissa banker kvar att det ska sta den 25:e i
detta fdlt. Dock sG maste alla banker félja standarden under hdsten 2023. Vilket betyder att fér de
banker som idag fortfarande vill ha utbetalningsdatumet i detta falt sé kommer detta att behéva
dndras framéver.

Léneutbetaining

Utbetsimingstormat 5020022 -

Kundnumamer (SUS/BOC KINORDEAESO20022)

Gallande anstallningsuppgifter sa ska fortfarande kontoinsattning finnas pa alla anstéllda, och det ska
i dagslaget vara svenskt clearing och kontonummer som ligger registrerade pa de anstéllda.

Att tinka pa:

Vi rekommenderar att ni redan nu forbereder er for att samla in uppgifter gallande IBAN for era
anstallda. En 6vergang till IBAN planeras av bankerna och vi kommer att fortsatta informera er om
gallande tidplaner.

SKICKA TESTFIL TILL ER BANK INNAN ORDINARIE BETALNINGSFIL SANDS TILL BANKEN
Nar testfil skickas in till Handelsbanken sa gar det inte att testa med ett utbetalningsdatum som har
passerat. Test hos Handelsbanken kommer da inte att ga igenom.

Rekommendationen fran oss dr att sdnda in en testfil till banken sa snart som mdjligt. Ett férslag dr
att vdlja ndgon/ndgra anstdllda dér I6neunderlaget dr klart fér ménaden. Lds I6neunderlaget for
dessa personer och sdnd in en fil for test till banken i det nya formatet fér endast dessa anstdllda.
Nadir testfilen dr godkénd av banken sG kan ni backa filen for dessa personer och ddrefter ta ut er
ordinarie I6neutbetalningsfil fér samtliga personer.
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6.5 Uppdaterad sakerhet gallande [6neuppgifter

Vi har uppdaterat sdkerheten avseende I6neuppgifter. Behorighet for faltet 16n kravs for att
|6nerapporter ska kunna skrivas ut. Det racker med lasbehorighet pa I6neuppgiften for att rapporten
ska kunna skrivas ut.

6.6 Kronofogden: Utmatning

Nu finns en mojlighet att skicka uppgifter om utmatning direkt till Kronofogden via ett csv-format.
Denna integration finns tillganglig fér er kunder som har licens integrationstjansten Tid/Lon Plus

6.7 Import fran externa tidsystem

Nu finns mojlighet att integrera externa tidsystem med SoftOne GO Lon. Detta betyder att schema,
franvaro och overtid kan tas emot direkt till SoftOne GO Lon.

Installningar
Anstalld — Register — Tidavtal — Installningar for tid

Typ av Tidrapportering — Valj Tidimport

Redigera tidavtal | Instéliningar fortid | Instéllningar for stampling | Instéllningar kontering | +
Tjansteman
Typ av tidrapportering
Typ av tidrapportering Tidimport v
Skicka meddelande till anstélld vid forandring av ufall )

Behorigheter

Import [254]
Importera fran forsystem [3051]

Schema

Schema for anstallda kan importeras via filen och behéver darfor inte finnas i GO. | samband med att
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importen goérs kommer schema att aktiveras for perioden. Schemat gar efter att importen ar
genomford att se i Aktivt schema. Finns inget schema i filen behéver korrekt schema pa anstallda

aktiveras ut som vanligt.

Importera fil fran forsystem
Personal — Import — Importera fran férsystem

Tryck pa Importera fil fran forsystem:

Demokoncem-Sverige Soder-Ystad ~ 7000 Ny Demo  Systemadmin  sys ~

Status

Vilj filtyp och utbetalningsdatum:
| Importera fil till farhandsgranskning

Filtyp

SoftOne Classic v

Utbetalningsdatum
2021-11-25 v

Kommentar

Tryck pa Valj fil och féljande dialog 6ppnas:

Importera fil till férhandsgranskning

Valj fil | Ingen fil har valts

Drag och sI5pp filer hdr

Uppladdningsko
Kilangd: 0

Filnamn Storlek Forlopp Status f\lgarder

Kiforlopp:

Leta upp filen eller dra filen in under Drag och slapp filer har:
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Nar filen ar uppladdad kommer den att sta som status obehandlad. Tryck pa pennan for att se vad
som kommer att importeras.

Tryck pa pennan igen for att se vilket schema samt transaktioner som kommer att importeras

Det ar maojligt att byta I6neart som ska importeras genom att trycka pa pennan vid transaktionen.

Redigera

Status: () Obehandlad

Typ* Kod Orsak *

Ayvikelseorsak v SJU Tjanstledig v
Datum Fran Till Belopp

2021-09-09 TT:-MM TT:MM 0,00

Konteringsinstaliningar

O |Typ Konto Koncern Region Butik Avdelning

L1] Konto

Motering

Visa utfall Avbryt Spara

Det ar ocksa mojligt att gora forandringar i schemat. Det gar att andra tider i ett befintligt schema
eller att ta bort en rad genom att trycka pa krysset. For att dndra i schemat tryck pa pennan. Gor
justeringar i schemat och tryck pa spara.
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Redigera

Status: () Obehandlad

Datum Frin Till Lngd

07:00 16:00 815 [0 Rast

Avbryt Spara

Markera sedan de personer som ska importeras och tryck pa importera utfall.

s Jo— T . e Bt st
Dnmmummm = ma1s 183 n nams i O oommass

Transaktionerna kommer darefter att visas i Attestera tid under Underlag och det kommer dven att
visas under utfall. Transaktionerna som visas under utfall kommer ocksa att visas i l6neberdkningen.

f W00 tetag 35 @ Fegisterad waoo|  was|  ras| va| oo wsm|  mis| oss)we
e wn e o o 110 2o s e nw 10
Kt schema T —— L
~ U +
~ Lnesrt Attestnivk Start = st antal - Kontesing Bam Komementar
13230 08 50% @ foster a8 7011
» Tidkod Tasege sot stat w sut Antal
~ Underiag
Ko v ™ Namn Lingd Antal Beiopp
13220 Loneart 13230 08 50% i w ]
O | Loneart From Tom. Antal | Pris Belopp | Kontering Attestniva
|[ss-mm-s B7 [@@ems O[] J[_]¥] JEIL
O > 11100 Ménadsién 20210930 20210930 100| 3000000 3000000 7016;50007945; @ Fegistiersd ol =
O > 13330,0850% 20210818 20210918 41 87| 657225 01052 @ registierad
0 13230, 08 50% 2021-09:02 2021-09-02 8:00 8571 685,68 7011;52; @ registrerad
|E 13230, 08 50% 20210303 20210903 6:48 8571 582,83 7011 @ registierad D] ¢ I
O > 13230,0850% 20210919 2210920 09| 8sTI| 112708 7010:3; @ registrerad
O > 41110, Karensdagsavdrag, hel dag 20210912 2210912 100| 138000|  -1380,00 | 7010.1,5000:79453; @ Fegistrerad
O > 41110, Karensdagsavdrag, heldag 2210922 210922 100| 138000 138000 | 7010,1,500079452; @ registiersd
O » 41210, Siukavdrag, dag 2-14 22140923 2210925 30| 138000 414000| 7010500079452 @ registierza
O > 41210, Siukavdrag, dag 2-14 20210928 20210930 300| 138000  414000| 70101:5000:79452; @ Fegistiersd
O > 41220, Sjukion, dag 214 20210923 20210930 600 110400 662401 | 7087,7,500079452; @ registierad
0 46415, Tillfallig foraldrapenning - hel dag 2021-09-11 2021-09-11 1,00 138000|  -138000| 7010,1,5000,79452; @ registrerad
O > 47100, Tiznstiedig 20210909 20210909 815 00 000| 7010150007945 @ Fegistrerad
T3> 61200, Prefiminaskatt enltabell 20214930 2210930 799400 | 2710:15000.7945; @ registrerad
O > 79920, Nettoion 20210930 20210930 2517735 1840;5000,7945; @ Fegistrerad
O > 93210, Arbetad tid vid manadsicn 20210902 20210909 1630 000 00| 7010:1:5000.7945; @ registiersd
O > 93210, Arbetad tid vid ménadsicn 20210811 20210930 66:00 00 0,00| 7010150007945,
O > 83210, Arbetad td vid ménadsicn 20210912 20210912 815 000 00| 7010:1,5000.79453;

Fér mer information kontakta salj@softone.se.

6.8 Stang av initial laddning

Nu gar det att stanga av initial laddning for att undvika att de anstéllda ska laddas upp direkt nar
sidan 6ppnas. Markera rutan Stdng av initial laddning sa kommer de anstallda inte att laddas upp
med automatik vid nasta tillfalle sidorna 6ppnas.
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Perioduppsittning

Manad v
Utbetalningsdatum

2022-01-25 (december 2021) w

i
ey

g | L

Stang av initial laddning

[ Visa avslutade

[ Visa endast ] lineberdknade
[] Visa endast skall slutavrdknas

[ Visa endast har slutavraknats

Kategorier - Anstdllda - x o

6.9 Se antal i timmar och hundradelar

Kolumnen Antal visar varden i timmar och minuter. Nu ar det maojligt att dven visa Antal i

hundradelar.

> Diagram

Loneberdkning = + EJ Attestniva Hémia om poster | - Funktioner = \( Berzkna v)l
O  Léneart Fro.m. T.o.m. Antal  [Antal HH:DD |Pris Belopp Kontering Attestniva

\|éaaé-\mn-d D‘Y’ ‘éaaé-lmn-d U‘T’ I I N Al I

J » 11200, Timlgn (inkl tilldgg) 2021-06-01 2021-06-29 54:32| 5453 150,67 81216,58 | 7010;51;21:4;1; . Lanefil skapad & -
J > 11200, Timlgn (ink tilldgg) 2021-06-04 2021-06-28 65:04, 65,07 150,67 9 803,67 | 7010;51;21;5;1; . Lanefil skapad é
[ » 13232, Kontant ob-ersittning 100% 2021-06-05 2021-06-20 21:00 21,00 150,67 3164,10| 7010;51;21;5;1; é
] » 13282, Avdrag OB-tilldgg 100% 2021-06-05 2021-06-20 -21:00 -21,00 150,67 316410 7010;51;21;5;1; é
[ » 41311, Sjukavdrag, dag 15-90 hel dag 2021-06-01 2021-06-01 8:00 8,00 -150,67 -1205,37 | 7010;51;21:4;1; . Lanefil skapad é
[ » 4131, Sjukavdrag, dag 15-90 hel dag 2021-06-02 2021-06-02 0:00 0,00 -150,67 0,00| 7010;;:; . Ldnefil skapad é
[ » 4131, Sjukavdrag, dag 15-90 hel dag 2021-06-03 2021-06-03 5:30 5,50 -150,67 -828,69) 7010;51,21;4;1; . Lidnefil skapad é
[ » 4131, Sjukavdrag, dag 15-90 hel dag 2021-06-04 2021-06-06 20:30 20,50 -150,67 -3 088,76 | 7010;51;21;5;1; . Ldnefil skapad é
[ » 4131, Sjukavdrag, dag 15-90 hel dag 2021-06-07 2021-06-07 0:00 0,00 -150,67 0,00 701 . Lidnefil skapad é
) » 41311, Sjukavdrag, dag 15-90 hel dag 2021-06-08 2021-06-08 5:30 550|  -150,67 -826,59 | 7010:51:21:4:1: @ Lonefi skapad &
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For att fa fram vardet i hundradelar maste rutan fér kolumnen Antal HH:DD markeras. Detta goérs
genom att trycka pa de tre strecken uppe till h6ger under knappen Berdkna.

|
oner - |’f Berikna vjl

b

ivé J m

| Sk...

Loneart
Fr.o.m.
T.o.m.
Antal

Antal HH:DD
Pris
Kontering
Attestniva

2rad

"

Om du vill att kolumnen alltid ska visas pa sidan sa klickar du pa Kom ihdg utseende.
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iy

_ Y Tomalia filter
trer )
[  Exportera all data som Excel
|j Exportera synlig data som Excel
[=  Exportera all data som CSV
@ Exportera synlig data som C5V

[E] Sparastandardutseende

s Tabaort standardutseends

) Komihag utseende L\\s‘

[I] Visastandardutseende

<™ Aterstill utseende till standard

6.10 Semesterarsskifte: Uppdaterat utseende

Vi har uppdaterat utseendet i listan pa sidan Semesterarsskifte.
(Personal > L6n > Rutiner > Semesteradrsskifte)

Fore:

Efter:
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6.11Semesterskuld: Nya kolumner

Numera har vi &ven kolumner som avser vérde for forskottsdagar samt rorligt tillagg med i
funktionen

Semesterskuld finns under Anstalld > Rutiner > Semesterskuld.

Till datum Skapad Anstélld Virde intjinade dagar Virde iterstiende betalda dagar Virde iterstaende sparade dagar || Varde forskottsdagar Totalt vitde dagar Varay semestertilligg forligt

20210531 831836 761601 2389341 000 3982778 000

20211231 2894084 761601 3034879 500000 6190564 253975

Ingen ytterligare behérighet kravs for att kolumnerna ska visas.

7. Ekonomi

7.1 Extrafalt: Extrafalt pa Kund och Leverantor

Vi lagger till extrafalt pa Leverantorskortet och Kundkortet. Ni ger sjalva extrafalten en bendamning
som passar era behov. Darefter kan ni lagra ytterligare information om kunder och leverantérer i
fritextformat.

Ny sida for att skapa extrafalt

For att lagga upp extrafalt:

Ga till

For Leverantér: Ekonomi > Leverantér > Register > Extrafilt

For Kund: Ekonomi > Kund > Register > Extrafdlt
(eller Férsdljning > Kund > Register > Extrafdlt)
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Klicka pa knappen Skapa Extrafalt

=+ Skapa extrafilt ? S

] |Bendmning T Falttyp
|| ABC-leverantr Fritext &
Extra lev info Fritext &

Ange Benamning for ditt nya Extrafalt
Klicka pa OK
Ny expander pa Kund och Leverantor

Vi har utokat Kundkortet och Leverantorskortet med en ny expander benamnd Extrafalt. Harunder
finns de extrafalt du har lagt upp och héar kan du fylla i den extra information du vill lagra om aktuell
kund eller leverantor.

~  Extrafalt

Extra lev info

ABC-leverantor

A-leverantor

Behorighet

For att fa tillgdng till de nya expandrarna och menyalternativen Extrafalt behover féljande
behodrigheter aktiveras under Gemensamt:

For Leverantor: Extrafalt [1074], Leverantor extra falt [1075] och Redigera extra falt [1076]

For Kund: Extrafalt [1074], Kund Extra falt [1077] och Redigera extra falt [1078]
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Behdrigheter per modul

Modul | Gemensami w | Spara andringar innan du byter modul

[kryssa inte ur eller i underliggande behirigheter

= [dcemensamt [91]
Filtinstaliningar [92]
Formuldrinstaliningar [93]
Hjalpinstaliningar [468]
®25prik [508]
[FdKategorier [651]
Visa inte Hur &r l3get [742)
= WQextra fiilt [1074]
= L everantir, Extra falt [1075]
[Faredigera extra flt [1076]
= PKund, exira falt [1077]
FaRedigera extra falt [1078]

7.2 ICA-exporter: Ny sida for export kundsaldo med
urval pa kundnummer

Kundspecifika exporter, sasom ICA — Kundsaldo, har flyttas till en ny menypunkt under Ekonomi >
Export > Kundspecifika exporter.

Det har efterfragats mojlighet att gora urval pad kundnummer i samband med export av Kundsaldo -
denna maijlighet finns nu pa den nya sidan Kundspecifika exporter:

_—

- Kundspecifika exporter
Favoriter !
Urval
Paneler e

Redovisning Exporter

PR

= ICA - Kundsaldo v
Leverantor

Kundnummer fran Kundnummer till
Kund
Inventarier

Import

= [~ g o

( Exportera .\I
Export > ~

Exporterade betalningar

I Kundspecifika exporter

Behorighet
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For att fa tillgang till den nya sidan behdver behorighet Kundspecifik export [1049] aktiveras i
behdorighetstradet for Ekonomi > Export. Tillgang till exporten i sig styrs fortsatt av ICA -
Kundsaldoexport [849]. Bada behérigheterna behover alltsa vara aktiverade.

7.3 Leverantorsreskontra

7.3.1 Lev.fakturor: knappar for att bladdra till sista/forsta sidan

Efter uppdatering av scannade fakturor till PDF har manga saknat knapparna for att bladdra direkt till
sista respektive forsta sidan av fakturabilden. Nu ar de tillbaka:

()< s>y (a)mv (@) (&) 5

Faktura —
Eundnr 1 Fakturadatum
Fakturanr
Soft One’
Bestaliningsdatum 2021 -08-20

7.3.2 Lev.fakturor: uppdaterat format pa scannade fakturor till
PDF

For de kunder som anvander var tjanst for scanning och tolkning av leverantdrsfakturor har vi
uppdaterat formatet pa de scannade fakturorna till PDF.

| och med denna uppdatering finns det numera stéd for visning av liggande fakturabilagor.

7.3.3 Lev.fakturor: Uppdaterad funktionalitet kring pratbubblor

Vi har andrat funktionaliteten kring pratbubblorna i listan for leverantorsfakturor till att endast visa
pratbubbla om det ar en fysisk anvandare som manuellt lagt en kommentar.

De fakturor med automatiska kommentarer kommer hdadanefter visas utan pratbubblor.

(Ekonomi > Leverantér > Fakturor)
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Kostnadsuppfdlining -+

Visagppna [ Visastingda  Alla ~ L Hamta efakturor L, Ledda upp bilder &L Hamia
O Typ Lopnr 1 | Fakturanr Fakturatyp Status Leverantir Belopp ex. Belopp inkl. moms | Fakturadatum  Forfallodatum  Attest Attestanter Attestgrupp
v 7 7 v v vi[i O|v|a [m i v ¥ |[| 5[] S[] 5[]
> Faktura 2823 6546432135 Debet Underlag [ 6240,00 7800,00 20220217 20220227 Ankommen Anders Stolt ()

[ »  Faktura 2822 3654984651 Debet Underlag 2800,00 3 500,00 2022-0217 2022-02-27 Ankommen Anders Stolt

[ »  Faktura 2821 454654212454 Debet Verifikat | 1200,00 1 500,00 2022-02-14 2022-03-23 Atlesterad Anders Svensson FA testar

0 » Faktura 2820 45642322 Kredit Verifikat [ -160,00 -200,00 2022-02-1 2022-03-23 Attesterad Anders Svensson FA testar

[] » Faktura 2819 4654654655252 Kredit Verifikat - -400,00 -500,00 2022-02-1 2022-03-23 Attesterad Anders Svensson FA testar

] » Faktura 2817 2022021004 Debet Underlag 803,20 1004,00 2022-0201 2022-03-03 Obehandlad

[ »  Faktura 2816 2022021003 Debet Underlag 161760 2022,00 2022-02-01 20220303 Obehandlad

0 » Faktura 2815 20220210-02-2 Kredit Underlag -1200,00 -1 500,00 20220201 20220303 Obehandlad

0 > Faktura 2814 20220210021 Kredit Underlag -800,00 -1000,00 20220201 20220303 Obehandlad

0 > Faktura 2813 2022021002 Debet Underlag 16 000,00 201000,00 20220201 20220303 Obehandlad

[J|» Faktura 2812 2022021001 Debet Underlag 1617,60 2022,00 20220201 20220303 Obehandlad

] » Faktura 2811 123 Debet Underlag - 800,00 1.000,00 20220207 20220217 Obehandlad Olof Valentin

] »  Faktura 2810 11887799 Debet Verifikat -] 400,00 500,00 2022-02-04 2022-03-06 Attesterad Anders Svensson FA testar

0 » Faktura 2809 nz Kredit Underlag - -219,64 -246,00 20220203 2022-02-08 Obehandlad HETestSL B\ &
0 > Faktura 2808 91158755 Debet Underlag 586872 6573,00 20220203 20220208 Obehandlad HETestSL i}

0 > Faktura 2807 220203333 Kredit Underlag L -4 000,00 -5000,00 20220203 20220404 Obehandlad B &
[J|» Faktura 2806 81892 Debet Underlag = 13568,80 1961,00 20220203 2022-02-08 Obehandlad HETestSL 5]

] »  Faktura 2805 n7 Kradit Underlag -219.64 246,00 20220203 2022-02-08 Obehandlad HETestSL

[ »  Faktura 2804 91158755 Debet Underlag - 5868,73 6573,00 2022-02-03 2022-03-05 Obehandlad

[ > Faktura 2803 220203333 Kredit Underlag | -4 000.00 -5000.00 2022-02-03 2022-03-05 Obehandlad

7.3.4 Lev.fakturor: Prestanda 6ppna for redigering

Ett arbete for att optimera hamtning av enskild leverantorsfaktura for redigering har utforts. Detta
har bidragit till snabbare laddningstider.

7.3.5 Lev.fakturor: Prestanda overforing till verifikat

Vi har utfért en optimering av 6verforing gallande leverantorsfakturor till verifikat, vilket kommer
innebdra kortare overforingstider.

7.3.6 Lev.betalningar: betalfiler i nytt format 1SO20022

Handelsbanken och Danske Bank ersatter det tidigare formatet foér leverantorsbetalningar (LB) med
den nya europeiska standarden (ISO 20022) 1/4.

Nu kan du generera betalfiler i det nya formatet i GO.

Det ar viktigt att ni som kund kontrollerar med banken avseende krav pa testfiler innan byte av
format.

Danske Bank kontaktas via ints@danskebank.se gallande testfil.

Handelsbanken informerar via denna sida:
https://www.handelsbanken.se/sv/foretag/konton-betalningar/tjanster-som-
forenklar/filtjanster/filformat

Langst ned pa sidan finns en instruktionsvideo fran Handelsbanken.

Att tanka pa:
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e for utlandsbetalningar ar adress och land obligatoriskt pa leverantéren, vilket innebar att
adresstypen Utdelningsadress samt Land behdver vara angivet pa leverantérskortet i GO.

Leverantérer Leverantdr 89 X + x
& < qws | > D & Laddaner

~ Leverantor

Aktiv () Privatperson Lagg till adress

) . . Kontaktinformation

Leverantdrsnr Hamn Lagg till telefwebh

89 Deutsche Firma GmbH

Org.nummer Vart kundnummer Benamning Adress/nummer Visa endast ... | Visa karta

A Utdelningsadress Kleiner Weg 38, 53111 Bonn O 10} e
VAT-nummer Vir referens [@  Fakturaadress GroRe Strake 11, 10115 Berlin O ung] X
DE12345678%0

Fakturareferens

> Kontakipersoner

v Instéllningar

Land Reskontravaluta Momstyp Momskod
Anvind fakturanummer som
Tyskland (DE) v Euro v Import EU v 6% mervirdesskatt £ 0CR
Betalningsvillkor Factoringleverantir Grossist Attestgrupp [C] Spémrad mot betalning
30 Dagar netto v ~ A v [CJ Anvander EDI
Leveranssatt Leveransvillkor E-post fiir bestallning

e forandrad hantering av kreditnotor. Kreditnotor kan som tidigare skickas med i betalfilen till
banken, men under vissa forutsattningar. Summan av fakturorna som ska betalas till en
leverantor for ett datum maste vara positiv. Om man har en kreditfaktura med stort belopp
finns dven mojlighet att successivt minska den i GO genom att kvitta den mot debetfakturor
via Utjamningsfunktionen (under Ekonomi > Leverantor > Betalningar) innan betalningsfilen

skapas.
Aft betala markerade Totalt filtrerade Skapa inhetalning
0,00 35263 35291
Utjamna @
Betalmetod v Betaldatum O v | a)

ANDRA INSTALLNINGAR | GO FOR HANTERING AV DET NYA FILFORMATET

Lagg upp kompletterande bankuppgifter pa ditt foretag:

1. Ga till Administrera > Foretag > Foretag
2. Oppna aktuellt foretag fér redigering

3. Under Betalningsuppgifter - Komplettera med BIC for det konto dina lev.betalningar ska
dras ifran.
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4. Betalningstyp for det nya filformatet kan antingen vara '‘Bankgiro’ eller 'IBAN' (om du
vanligtvis har utlandsbetalningar)

~~ Betalningsuppgifter

Standard betalningstyp

Bankgiro v Léqgg fill rad
Bankuppgifter Kontouppgifier

BIC Betalningstyp Konto Standard
HANDSESS Bankgiro 2255-5555 X
HANDSESS BIC (SWIFT) / IBAN HANDSESS/SE9284538271536998939691 O |x

5. Klicka pa Spara

Ldgg upp betalmetod kopplad det nya filformatet:

1. Ga till Ekonomi > Instéllningar > Leverantorsreskontra > Betalmetoder
2. Klicka pa pluset for att lagga till ny betalmetod
3. Ange
a. Namn: forslagsvis Bankgiro (ISO 20022) eller IBAN (ISO 20022) - beroende pa vald
kontotyp
b. Exporttyp: ISO 20022

Betalningsmetoder x + X
Betalningmetod
Namn * Exporttyp * Bank/Avtal Id BIC
Bankgiro (150 20022) 150 20022 v HANDSESS
Betalningsnr * Kundnr Tillgangskento *
Bankgiro 2255-5555 v 1930. Checkrdkningskonto v

Ta bort Spara

¢. Betalningsnr: valj det kontonummer du kompletterade med uppgift om BIC enligt
ovan.

d. Tillgangskonto: ange det konto som betalningarna ska bokféras mot
e. Kundnr: lamnas tom

f.  Bank/Avtal Id [amnas tom

g. BIC: visas efter sparning

4. Klicka pa Spara

SKAPA BETALFIL | DET NYA FORMATET

1. Ga till Ekonomi > Leverantor > Betalningar - fliken Obetalda (eller fliken Bet.forslag om ni
har installningen for att anvanda den)
2. Markera de fakturor du vill betala
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3. Valj den Betalningsmetod du la upp enligt ovan.
Dbetald Avprickning Avprickade aF

Alla v Ssacost: | Y O
Fakt.lop |Fakiuranr Fakiuratyp Status  Lev.. % Lever.. Beloppex... Beloppinkl.. Attbetala | Valutaked Fakiuradatum Forfalled.. . Andrabefald.. Betalkonio R..
v v 714 v v v R = T O |: Ofv || S| S| Sl &
[+] 2025 220.. Debet Ver.. 14 K- 176240 2203,00 2203,00 SEK 2022-03-07 2022-04-06 2022-04-06 BG4a. + B
(] 2927 220 Debet Ver 14 K. 561,60 702,00 702,00 SEK 2022-03-07 2022-04-06 2022-04-06 BG48.  + &
[+] 2838 546.. Debet Ver.. 14 K- 640,00 800,00 100,00 SEK 2022-02-24 2022-03-26 2022-03-26 BG48. @
(] 2837 220 Kredit Ver 14 K. -800,00 -1000,00 -1000,00 SEK 2022-02-23 2022-03-25 2022-03-25 BG48. +
OJ 2832 220.. Kredit Un.. 14 K_. -800,00 -1000,00 -1 000,00 SEK 2022-02-22 2022-03-24 2022-03-24 BG 48. + i

Totalt 2 682 (Filtrerade 65) (Markerade 4)

Visa summeringar inkl. moms Aftt betala filtrerade Att betala markerade Tofalt filtrerade Skapa betalningsﬂl
935 705,00 2005,00 951 765,00
Utjmna
[C) Ddlj autogirofakiuror Betalningsmetoder | Bankgiro (150 20022) ~ [ Betaldatum  2022-04-01 | Vilj -

Ange Betaldatum

Valj Skapa betalningsfil pa funktionsknappen nere till hoger

Din betalfil genereras och laddas upp pa din Internetbank som vanligt

De markerade lev.fakturorna har flyttats over till fliken Avprickning (eller direkt till
Avprickade om ni har instéllningen Overfér betalning automatiskt till verifikat och ej
jobbar med aterrapportering som beskrivs nedan)

No v oA

ATERRAPPORTERA GENOMFORDA BETALNINGAR | DET NYA FORMATET

Fil for aterrapportering hamtas som tidigare i din internetbank. OBS! att aven filen for
aterrapportering ar i ett nytt format. Detta behdver du ta hansyn till vid import av filen i GO.

Las in aterrapporteringsfil i det nya formatet fran banken i GO:

1. Ga till Ekonomi > Import > Betalningar > Leverantdrsbetalningar
2. Klicka pa pluset for Ny import

Infsningar mpo ®
Inlésningld Betalningsmelod * .:'4 Vilj il “:.
0 Bankgiro (IS0 20022) v h :

Importdatum *

20220404
> Detaljer

> Konteringsrader

Ange Betalningsmetod som du skapade tidigare
Klicka pa Valj fil

Valj din aterrapporteringsfil i det nya formatet
Importera filen enligt ordinarie hantering

o vk w
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7.3.7 Lev.betalningar: Mojligt att matcha flera debet- och
kreditfakturor

Tidigare har det endast varit maojligt att matcha en debet- och en kreditfaktura. Nu dr det mojligt att
matcha bade en eller flera debet- och kreditfakturor med varandra. Exempelvis en debetfaktura med
flera kreditfakturor eller en kreditfaktura med flera debetfakturor.

N&r du har markerat flera debet-/kreditfakturor kommer den &ldsta att bli matchad forst.

7.3.8 Lev.betalningar: Hantering av kreditfakturor i betalfil
Som en konsekvens av bytet till ISO 20022 och Nordic Payment Councils NPC:s regelverk forandras
hanteringen av kreditnotor. Ett betalningsuppdrag behover i fortsattningen ha ett positivt belopp.
Det innebar att enstaka kreditnotor inte kan skickas in i banksystemet. Kreditnotor kan fortfarande
utgora en del av en betalning men bevakning och avrakning maste hanteras av ditt eget system. Om
kreditnotor ingar i en betalning far de alltsa inte resultera i att betalningsbeloppet blir noll eller
negativt.

Vid skapande av betalfil for en Betalningsmetod som ar knuten till exporttypen 'ISO 20022’ - ta
hénsyn till nya begransningar:

o Belopp att betala per leverantér maste vara storre an 0.

e Om summan av debet- och kreditfakturor blir 0 behéver dessa utjdmnas manuellt innan
betalfilen skickas.

o Antalet kreditfakturor per leverantor ar max fem stycken.

e Samtliga kreditfakturor maste ha samma betaldatum och betalkonto som pa debetfakturan.

7.3.9 Lev.betalningar: Lagt till kolumn for interntext
Vi har lagt till en kolumn for interntext pa sidan Leverantorsbetalningar. Den borde dyka upp
automatiskt om ni ej har ett sparat utseende i listan. Klicka pa de tre strecken i hégra hérnet for att
lagga till/ta bort de olika kolumnerna (se bild).

Bet firslag Avprickning Avprickade  + ﬂ
Alla v N G
O Faktlop  Fakturanr  Fakiuratyp Status Leverant... Leverantoll Interntext Beloppe.. Beloppi.. Attbetala Valuta.. Fakturad.. Forfallod.. Andrabe.. Betall m
v v v v v v v v v 3 [ Sok...
O 125 1515 Kradit Under. 1 Ahlse. -800,00 -100 0,00 SEK 2016-. 2016- 2022-. BG{ [ Leverantdirsnr
O 159 1012 Debet  Under.. 1 Ahise 7888. 9860 9860 EUR 2006 2006 2022,  BG{ L Inferntext
0 174 §566  Debet  Under. 14 Kyim 72000 90000 A0000  SEK 2006 | 2006.. 2022 e = DelORREX.moms
- [C] Valutabelopp
O 182 1122.. Debet Under. 18 Dusti 400,00 500,00 500,00 SEK 2016-.. 2016-. 2022-.. BGI
[ ] Att betala valuta
O 183 3762.. Debet Under. 16 Danl .. 4 3436.. 4296.. 4296, SEK 2014-. 2014- 2022-.. BG| —
[ Valutakod
O 187 1611 Debet Under 30 Mites 16000 20000 20000 SEK  2016- 2016- 2022- [ Andra betaldatum
O 199 6984 Debet Under 1 Ahlse 7888 9860 9 860 EUR 2016~ 2016- 2022- BG { [ Bokforingsdatum
O 224 1545 Debet Verifi. 1 Ahlse. dsfgsdfgds 2533 2686 2 686. SEK 2016-. 2016- 2022-. 56 { [] Betalkonto
O 225 4651 Debet Under. 1 Ahlse. 6400 8000 8000, SEK 2016- 2016- 2022 BG A + 4
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7.3.10 Lev.betalningar: Prestanda skapa betalfil

| denna release av SoftOne GO har vi utdkat tiden for laddning av leverantorsbetalningar under
Ekonomi > Leverantér > Betalningar.

Anledningen ar forbattra hanteringen av en storre mangd betalningstransaktioner.

w_

* Favoriter Obetalc Avprickning Avprickade T

&R Paneler Enminad v

ol RedO‘HISI'IInQ ) Fakt.lop  Fakturanr  Fakturatyp  Status Leverantor...

M Leverantor 2 v 7
Attest = 59057 436115  Debet Verifikat ~ 300-57..

I Betalningar (] 59058 436115..  Debet Verifikat  300-57..
Fakturor = 59059 436115  Debet Verifikat  300-57..
Utjamning ] 59060 436115..  Debet Verifikat ~ 300-57..
Oversikt [ RanA1 43R115 Nehat Varifikat ann.s7

Betalningsmetoder  |g ~  Betaldatum '::?-Shl'al’em"i“g‘ﬁl "

7.4 Kundreskontra

7.4.1 Kundfakturor: Andra bokféringsdatum vid definitivbokning

Fran fakturalistvyn kan du nu ange bokféringsdatum infor definitivbokning av flera kundfakturor.
Detta kan vara anvandbart for er som arbetar med att importera dagskassor och fakturor fran ett
forsystem, da ni nu kan dndra bokforingsdatum till sista dagen i féregdende manad och fakturorna
darmed bokfors i samma period som ligger i dagskassafilen. Avstamning av konto '1518 - Ej
reskontraférda kundfordringar' underlattas.

1. Gatill Ekonomi > Kund > Fakturor
2. Markera de preliminara fakturor du vill definitivboka

Lapnr 1 Fakturanr Fakiurametod  Ordernr  Typ Status Vv Kundnr  Fakiuradatum  Forfallodatum  Kundnamn Belopp inkl. moms R-
v ¥ || (1) Prelimi % [m | [m]g ¥ || 9| V[ §
= S— e —— — _———— oo
<] » 0 Utskrift 553 Debet Preliminar 77 Internkundi 3750,00
<] » 0 Utskrift 583 Debet Preliminar 77 Internkundi 3125,00
<] » 0 Utskrift 584 Debet Preliminar 77 Internkundi 31 250,00
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3. Fylli 6nskat Bokforingsdatum i faltet nere pa listen (alla tre datumfalt avser andring av datum
pa preliminéara fakturor vid sparning som definitiv)

Fakturadatum Fiirfallodatum Bokfdringsdatum | 20721-12-31 {‘sParaspmdgﬂniﬁl[ ‘\:.

4. Klicka pa Spara som definitiv

5. De tre markerade fakturorna har nu fatt féljande datum;
1. Fakturadatum (dagens datum eftersom de saknade fakturadatum som preliminara)
2. Forfallodatum (berdknat fran fakturadatum med antal dagar enligt betalningsvillkor)

Lapnr 1 Fakturanr | Fakiurametod  Ordemr Typ Status Kundnr Fakturadatum [Forfallodatum JKundnamn Belopp inkl. moms
v v v i (=l [ 0¥ v
5 2549 2549 Utskrift 584 Debet Underlag 777788 | 20220103 | 20220202 || Intemkundl 31250,00
> 2548 2548 Utskrift 583 Debet Underlag 777788 | 20220103 | 20220202 || Intemkundl 3125,00
> 2547 2547 Utskrift 553 Debet Underlag 777788 | 2022-01-03 | 2022-0202 || Intemkundl 3750,00

3. Bokforingsdatum (datum som angavs i faltet Bokféringsdatum)(6ppna fakturan och
expandern Konteringsrader, langst ned under konteringsraderna)

Verifikatserie Bokforingsdatum

Kundfakturor W 2021-12-21

7.4.2 Import kundinbetalningar: Oppna betalningen

Vi har lagt till en ny kolumn for bet.I6p. Du hittar detta genom att navigera till Ekonomi > Import >
Betalningar > Kundinbetalningar och sedan gar in pa en av dina inldsningar och éppnar expandern
Detaljer.

Nar betalningen ar uppdaterad syns betalningsnumret i kolumnen 'Bet.l6p'. Betalningen 6ppnasi en
ny flik nar du klickar pa pennan for att redigera.

Notera att betalningsnumren inte visas i kolumnen om betalningen ar uppdaterad innan releasen
2022-03-24.

Inlasningar asning474 X | + | X
Inlasningld Betalningsmetod * BgMax 20220314 Hantverkardemo. txt
474 EG BGMAX v
Importdatum * Totalt belopp
2022-03-11 3081,00
v Detaljer
+ Ny
O |Typ Kund Fakturanr Forfallodatum | Betaldatum Attbetala  Betalt belopp  Restbelopp  Status L Restkod Bet.lip
p B v|p [m ] v v 7 b~
Debet Ulla Andersson 2203141 2022-05-01 2022-03-11 1300,00 1281,00 19,00 Betalad £ 1023
Debet HotelletABHote... 2203142 2022-05-01 2022-03-11 1800,00 1800,00 0,00 Betalad £ 1025

7.4.3 Import Kundinbetalningar: Standard betalmetod férvald

Du viljer vilken betalmetod som ska vara sparad som standard i instéllningarna. (Ekonomi >
Instdliningar > Kundreskontra > Instdllningar)

Sida 207 av 259

Soft One


https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/01/andrabokforingsdatumviddefinitivbokning2.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/01/andrabokforingsdatumviddefinitivbokning3.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/01/andrabokforingsdatumviddefinitivbokning4.png
https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/03/Import-kundinbetalningar-Open-the.png

Denna betalmetod kommer vara att vara forvald nar du gor en ny kundinbetalning. (Ekonomi >
Import > Betalningar > Kundinbetalningar)

Exempel: Betalmetoden BG BGMAX ar vald som standard betalmetod i installningarna.

Instdliningar kundreskontra | Instéllningar krav och réntefakturering

Registrering

=4
Standard momstyp Momspliktig
Standard betalningsvillkor 30 Dagar netto
Standard betalningsvillkor krav/rinta | 10 Dagar netio
Standard betalmetod BG BGMAX
Utjdmnings betalmetod testmetod 2

BG BGMAX ar forvald nar du boérjar en ny kundinbetalnings-import.

Inldsningar Ny import X + b4 ‘

Inldsningld Betalningsmetod *

0 BG BGMAX v

Importdatum *
2022-01-13

7.4.4 Import Kundinbetalningar: Lagg till manuella rader

Vid import av kundinbetalningar ar det vanligt att det dyker upp betalningar dar en kund har nettat
en debetfaktura mot en kreditfaktura eller klumpbetalningar for flera fakturor.

For att man som anvandare ska kunna hantera hela inbetalningsprocessen pa en och samma sida och
slippa utféra manuella betalningar utéver importrutinen har vi lagt till mojligheten att lagga till egna

rader i listvyn for importerade kundinbetalningar.

Instruktion - exempel med klumpbetalning
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1. Gatill Ekonomi > Import > Betalningar > Kundinbetalningar
2. Klicka pa pluset for Ny import, valj fil och 1as in som vanligt
3. Om importerad rad finns med negativt Restbelopp (faktura ar 6verbetald):

Ink3sningar

Inlisningld
265
Imparigatum *

2021-10-04

v Delaljer

Typ

Debat
Debet
Debet

PwnNPE

5.
4.
blankt

Ga till Forsaljning > Faktura > Betalningar och 6ppna i en ny flik i webblasaren

*®

b

Kund

OCR 208504
Helliegren AB

Wendelagren AB

Fakturanr

OCR: 209594
209438

9513

Betalningsmetod *
Bankgiro
Tetalt belopp
Forfallodatum
aaad-mm-dd (=]
202110402
2021-10-03

Betaldatum

&ada-mm-dd

2021-10-04

2021-10-04
20211004

Se till att endast Visa obetalda i ar ibockad
Filtrera pa Kundnr
Identifiera vilka ytterligare fakturor som har blivit betalda (notera fakturanumren)
Vaxla tillbaka till fliken for Kundinbetalningar

At betala

a -

000
303 31300
106500

Betalt belopp

379 030,52

Restbelopp

82300
306 513,00
1 069,00

Justera 'Betalt belopp' pa fakturan sa att restbeloppet blir noll och lamna faltet for restkod

(notera att Totalt belopp och summan av kolumnen Betalt belopp diffar med det tidigare
restbeloppet)

Intasningar

Inkisningld

Imperidatum *

20211004

~ Delaljer

x

5. Klicka pa kna

Inlgsningar

nlisningld
2%5
Importdatum *
2211004

~ Detalfer

Dedet

Dedet

x

OCH: 200598
Nelliegren B

Venosiageen 48

MREP43ETI4
MREPS§0933

Abvagren AB

Linaguist a8
Linaquist AB
Nilsson 43
Nilsson 48

Nilsson 48

ppen 'Ny

OCR 209538

Nellieqren 43

Fannurant

OCR: 200598
09458

109513

MREP43ETI4
MREP$40833

295m

209505
209506
209501
209502

209501

Betalningsmetod *

Bankgiro
Totalt belopp

Fartansdatum Betzitatum

] B 5 |[158-ne-ae

20211004

202110402 20211004

20211003 2021-10:04
20211004

20011004

20211004

0042 20211004

20211004

20211003 2021-10-04
20211003 20211004

20211003 20211004
20211003 2011004

2021100 2021:10:04

Att betata

Betal beiopp

000

30551300

1063,00

000

0.00

0,00

840.00

000

600
81243

31200

7901,00

2R9L00
14974800

30551300
1063,00
108800
183
633821

840.00
12730
606,00
812400
200
709100

289300
005

rad' for att registrera en manuell betalning

Fakturanr

OCR 209534

209438

Betalningsmetod *
Bankgine
Totalt belopp
Ferfallodalum Belaldatum
353-mm-00 A 7 |[3555-mm-00
2211004
0211002 20211004

Alt betala

Blv
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Betall beiopp

000
305 513,00

82300

306 513,00

Resthelepp

Restbelopp

nm
o

000
-1000,00

Status

Okang
Rest
Matthad
Okand
Dkind
Okind
Matchad
Oking
Matchag
Mslthag
Matthad
Maichad

Malchad

Status

Okind

Rest

Status
0,00 Okind
100000 B Rest
000 Matchad
=
+ 1
Restka

Summg S0m avgir (¢ Weditraktuea)

Oresavnndning

Totat 17

Uppdatera betainingar

Restiod

Soft One




6. Skriv in fakturanumret pa forsta fakturan du vill ldgga till och raden uppdateras med
fakturans uppgifter

Detet Wathaliequist A8 200427 2110013 20211045 651000 651000 000 Matchad
| 20211004 Manuell
HaTa00 37803052 0,00
Debet Hathaliecrist AB 209417 20214513 0211005 551000 65100 00 Matchad
Debet Kimegren AB 209585 2021-1119 20211004 500,00 500,00 0.00 Manuell
35024800 MR o

7. Upprepa steg 5 och 6 for att lagga till ytterligare faktura for manuell betalning
8. Stam av s3 att totalsumman i kolumnen Betalt belopp 6verensstammer med Totalt belopp i
den importerade filen

Inlasningar * x
Infasningkd Betalningsmetod * B
Bankino -
impartdatam * Totall betopp
2021100 w5
v Detljer
+
i Kund Fakturanr Fortallodt Betaldatum Al betala Belallbelopp Restbelopp Status Aesthod
Siomd O a
Vet A 2 T T W (T UW watens =
Debet 0211004 050 000 Okind
Devet Linagrist A8 2211003 0211004 o600 000 Matchad
Dbt Uinaguist 4B w003 2211004 12400 000 Matchad
Deet Hilsson A8 200501 2211003 20211004 431200 000 Matchad
Denet Nisson 4B 209502 21003 0211004 799100 000 Matens
Detet Nisson 4B 209508 1003 0211004 289300 000 Matchad
Debet Christianberg A8 209510 20201003 20211004 11890.00 000  Matchad
Devit crder 50047 o 50047 0211005 o 000 Oking
Detiet Atetbetaining av Gutoelbe  Aterbetaining av dubbelne 0211008 a0 4200 000 Okind
Denet Nathalieqvist AB 20427 ms 211005 55100 651000 000 Matehad
Dedet Kimgren A8 209585 ECTEED) 0211004 5000 5000 000 Manel
Debet Andreasdahl AR 209586 20201118 20211004 500,00 $00.00 000  Manusil
35074800 7052 0w

Toalt 19

Klicka pa knappen Uppdatera betalningar

7.4.5 Import Kundinbetalningar: Andring av fakturanr

Ibland hander det att en inldst kundinbetalning matchar mot en felaktig faktura och far status
Betalad. Tidigare blev raden gra och read-only och anvdndaren hade inte méjlighet att justera vilken
faktura som betalningen faktiskt avser. Nu det ar mojligt att andra fakturanummer pa rader som ar
obehandlade. Vid dndring av fakturanumret sker en ny matchning. Raden "laddas om" och far en
checkbox sa att den gar att vélja for uppdatering.

Exempel med felaktigt matchade kundinbetalning

Den importerade filen innehaller en betalning for fakturan 2435. Betalningen ar felaktigt matchade
med fakturan 2433 som ar betald.
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1. Klicka pa forstoringsglaset i faltet Fakturanr.

Iniasningar 57 X =+ X
Infdsningld Betalningsmetod * BgMax Hantverkardemo. txt
457 BG BGMAX v
Importdatum * Totalt belopp
2021-11-23 3756,00
v Detaljer
+ Nyrad
Typ Kund Fakturanr Forfallodatum Betaldatum Att betala Betalt belopp Restbelopp Status 4 Restkod
| PP Qv |- 0Of¥ v v v =
Debet Ulla Andersson 2432 2021-10-30 2021-11-23 1281,00 1281,00 0,00 Matchad
N
Debet Hotellet AB 2433 2021-10-30 2021-11-23 0,00 247500 247500  Betalad

2. ldialogen Vilj faktura kan du filtrera fram 6ppna fakturor och vilja den ratta fakturan.

Vilj faktura
[+ | Fakturanr ¥ Kundnr Kundnamn Forfallodatum Saldo Valuta
2435 | .|:|1 k. vvvy ol v
] 2435 107 Hotellet AB 2021-11-30 247500 SEK

Totalt 1 (Markerade 1)

Avbryt 0K

3. Efter att den ratta fakturan ar valt, sker en ny matchning. Raden "laddas om" och far en
checkbox sa att den gar att vélja for uppdatering.

Typ Kund Fakturanr Forfallodatum Betaldatum Alt betala Betalt belopp Restbelopp Status 1 Restkod

\ w. O]y (w07 v v v v
Debet Ulla Andersson 2432 2021-10-30 2021-11-23 1281,00 1281,00 0,00 Matchad
Debet Hotellet AB 2435 0211130 20211123 247500 247500 000 Matchad

7.4.6 Import Kundinbetalningar: Forenklad sokning efter 6ppna
fakturor
For att forenkla hanteringen av importerade kundinbetalningar har vi lagt till en ny funktion for

sokning efter 6ppna fakturor direkt fran inlasningssidan for den importerade filen med
kundinbetalningar. Vi lagger till ett forstoringsglas i faltet for fakturanummer sa att man som
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anvandare slipper vaxla 6ver till sidan for obetalda kundfakturor och séka fram 6ppna fakturor

darifran.

Instruktion - klumpbetalning (1) och nettning av kreditfaktura (2)

1.

Ga till Ekonomi > Import > Betalningar > Kundinbetalningar

2. Klicka pa pluset for Ny import, vil;j fil och 1ds in som vanligt

Inlasningar o x
Infasningld Betalningsmetod * Hantverkardemo - 20211122
437 BG BGMAX v
Importdatum * Totalt belopp
2021-11-22 983496
v Detaljer
+ Ny ra
Typ Kund Fakturanr Forfallodatum Betaldatum Att betala Betalt belopp Resthelopp Status Restkod =
i Olv[a 4]y
Debet o Sven Ander.. 1565 2020-06-12 2021-11-22 4628,00 928700 -4 659,00 Rest
Debet Ulla Anders._.. 2325 2021-10-01 2021-11-22 162,50 162,50 0,00 Matchad
Debet e SoftOne AB 2304 2021-08-20 2021-11-22 622,96 38546 237,50 Delvis betal..
Case 1 — exempel med klumpbetalning
Importerad rad med negativt Restbelopp (faktura ar 6verbetald)
1. Lagg till manuell rad for att registrera inbetalning pa ytterligare faktura
1. Klicka pa knappen Ny rad for att lagga till en manuellt registrerad rad
v Detaljer
+n
O |1yp Kund Fakturanr Forfallodatum Betaldatum Att betala Betalt belopp Restbelopp Status Restkod
aa () 7| 44 By
J Debet Sven Ander... 1565 2020-06-12 2021-11-22 4 628,00 9 287,00 -4 659,00 Rest
Il Debet Ulla Anders... 2325 2021-10-01 2021-11-22 162,50 162,50 0,00 Matchad
[J | Debet SoftOne AB 2304 2021-08-20 20211122 622,96 385,46 237,50 Delvis betal...
2. Klicka pa forstoringsglaset i faltet Fakturanr for den manuella raden
| Typ Kund Fakturanr Forfallodatum Betaldatum Att betala Betalt belopp Restbelopp Status Restkod
| aa % | aa (m] | \'2
Debet Sven Ander... 1565 2020-06-12 2021-11-22 4628,00 9 287,00 -4 659,00 Rest
Debet Ulla Anders.. 2325 2021-10-01 2021-11-22 162,50 162,50 0,00 Matchad
Debet SoftOne AB 2304 2021-08-20 2021-11-22 622,96 385,46 237,50 Delvis betal
2021-11-22 Manuell
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4. Bocka i den faktura du har identifierat som ytterligare har blivit betald

Vilj faktura

I=] Fakturanr

Kundnr

Kundnamn ¥

| [ sven &

Forfallodatum

aaaa-mm-dd O v |4 ‘V‘

Saldo ¥V Valuta

Sven Andersson Med S...
Sven Andersson Med S...
Sven Andersson Med S...

Sven Andersson Med S...

2018-12-22
2020-06-12
2020-06-12
2017-04-10

2017-06-22

46,47
462800
4659,00

40,00

4 000,00

Sven Andersson Med S..

Totalt 83 (Filtrerade 5) (Markerade 1)

Avbryt

5. Klicka OK
(notera att Totalt belopp och summan av kolumnen Betalt belopp diffar med det

tidigare restbeloppet)

nldsning 437 X <= x

Inldsningar
Inlasningld Betalningsmetod * Hantverkardemo - 20211
437 BG BGMAX hd
Importdatum * Totalt belopp
2021-11-22 983496
~ Detaljer
=+ Ny rad
O typ Kund Fakturanr Forfallodatum  Betaldatum Betalt belopp  Restbelopp Status Restkod =
i i IEE =1 =1} v v v v
| Debet Sven Ander... 1565 2020-06-12 20211 4 628,00 9 287,00 -4 659,00 Rest
O Debet Ulla Anders... -, 2325 2021-10-01 “11-22 162,50 162,50 0,00 Matchad
O Debet SoftOne AB O 2304 2021-08-20 021-11-22 622,96 38546 237,50 Delvis betal...
_| Debet Sven Ander.. 4 1567 2020-06-12 2021-11-22 4 659,00 4 659,00 0,00 Manuell x
10 072,46 14 493,96 -4421,50
Totalt 4
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2. Justera 'Betalt belopp' pa den inldsta raden med det belopp du har lagt till manuell rad for
(ev behover du lagga till flera fakturor manuellt for att kunna justera restbeloppet till noll)
3. Klicka pa 'Betalt belopp', justera beloppet och lamna faltet for restkod blankt

U Typ Kund Fakturanr Forfallodatum | Befaldatum Alt betala Betalt belopp Restbelopp Status Restkod =
| | a D. V|| aa A v | % v v
[ Debet Sven Ander 1565 2020-06-12 2021-11-22 4 628,00 4 628,00 0,00 Rest
[ Debet Ulla Anders._ 2325 2021-10-01 20211122 162,50 162,50 000  Matchad -
0 Debet SoftOne AB 1 2304 2021-08-20 20211122 622,96 38546 23750  Delvisbetal . Fakturaavgift
] Debet Sven Ander_ 21567 2020-06-12 20211122 45659,00 4659,00 000  Manell Kandfiriust

(S

4. Skriv in fakturanumret pa forsta fakturan du vill Iagga till och raden uppdateras med
fakturans uppgifter

5. Stdm av sa att totalsumman i kolumnen Betalt belopp dverensstimmer med Totalt belopp i
den importerade filen

Case 2 - exempel med nettning av kreditfaktura mot debetfaktura
Importerad rad med positivt Restbelopp (faktura ar underbetald/har nettats mot kreditfaktura)

1. Lagg till manuell rad for att registrera nyttjande av kreditfaktura
1. Klicka pa knappen Ny rad for att lagga till en manuellt registrerad rad

+ ny

L) Typ Kund Fakturanr Forfallodatum  Betaldatum Att betala Betalt belopp Restbelopp Status Restkod =
| | aa n| V| aa alv s | % Y

] Debet Sven Ander._ 1565 2020-06-12 2021-11-22 4628,00 4628,00 000  Rest

[ Debet Ulla Anders... 2325 2021-10-01 2021-11-22 162,50 162,50 0,00 Matchad

[ Debet SoftOne AB 4, 2304 2021-08-20 202111-22 622,96 38546 237,50 Delvis betal...

[J | Debet Sven Ander._ 1567 2020-06-12 2021-11-22 4659,00 4659,00 0,00  Manuell X

2. Klicka pa forstoringsglaset i faltet Fakturanr for den manuella raden

O 1yp Kund Fakturans Farfallodatum Betaldatum Att betala Betalt belopp Restbelopp Status Restkod =
| ‘ | | EH ﬂ| V|| a& (mJ v v kT

] Debet Sven Ander._ 1565 2020-06-12 2021-11-22 4 628,00 4 628,00 0,00 Rest

[ Debet Ulla Anders .. 2325 2021-10-01 2021-11-22 162,50 162,50 000  Matchad

] Debet SoftOne AB 2304 2021-08-20 2021-11-22 622,96 385,46 237,50 Delvis betal..

[ Debet Sven Ander 1567 2020-06-12 2021-11-22 4659,00 4659,00 000  Manuell X

0 o 2021-11-22 Manuell

3. ldialogen Valj faktura kan du filtrera fram 6ppna fakturor och kreditfakturor
4. Bocka i den kreditfaktura du har identifierat som nyttjad

vilj faktura
=) | Fakturanr Kundnr Kundnamn Forfallodatum Saldo Valuta
softone aaaa-mm-dd A v -2
1796 898989 SoftOne AB 2020-12-16 -288,00 SEK
O 152 898989 SoftOne AB 2020-12-31 -2 500,00 SEK
2303 898989 SoftOne AB 2021-08-20 -237,50 SEK

5. Klicka OK(notera att Totalt belopp och summan av kolumnen Betalt belopp diffar
med det tidigare restbeloppet)
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Importdatum *

Totalt belopp

2021-11-22 983496
v Detaljer
Typ Kund Fakturanr Forfallodatum Betaldatum Att betalg Betalt belopp Restbelopp
aa mlh | aa 0 v ¥

Debet Sven Ander.. . 1565 2020-06-12 2021-11-22 4 628,00 4 628,00 0,00
O Debet Ulla Anders... 2325 2021-10-01 2021-11-22 162,50 162,50 0,00
] Debet SoftOne AB 1 2304 2021-08-20 202111472 622,96 38546 237,50
) | Debet Sven Ander... 1567 2020-06-12 202971122 4 659,00 4 659,00 0,00
Kredit SoftOne AB 4 2303 2021-08-20 2021-91-22 237,50 -237,50 0,00
983496 959746 237,50

Justera 'Betalt belopp' pa den inldsta raden med det belopp du har lagt till manuell rad for
Klicka pa 'Betalt belopp', justera beloppet och lamna féltet for restkod blankt

Status

Rest
Matchad
Delvis betal...
Manuell

Manuell

Typ Kund Fakturanr Forfallodatum  Betaldatum Att betala Betalt belopp Resthelopp Status Restkod =
| aa 8| v ai (iR ‘ v v v v

Debet Sven Ander 1565 2020-06-12 2021-11-22 4 628,00 4 628,00 0,00 Rest
[J | Debet Ulla Anders... 2325 2021-10-01 2021-11-22 162,50 162,50 0,00 Maichad

Debet SoftOne AB 2304 2021-08-20 2021-11-22 622,96 622,96 0,00 Delvis betal .
O Debet Sven Ander.. 1567 2020-06-12 2021-11-22 4 659,00 4 659,00 0,00 Manuell

Kredit SoftOne A8 2303 2021-08-20 2021-11-22 -237,50 -237,50 000 Manuell Fakturaavgift

Kundfdrlust

4. Stam av sa att totalsumman i kolumnen Betalt belopp 6verensstammer med Totalt belopp i
den importerade filen

5. Markera raderna

6. Klicka pa knappen Uppdatera betalningar
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7.5 Connect: Prestanda import Order och
Kundfakturor

Vi har utfoért en optimering av importer av Order och Kundfakturor via Connect, vilket kommer
innebéra att importen genomfors pa kortare tid.

7.6 Mojlighet att utrangera fullt avskrivna inventarier

Det finns nu mojlighet att utrangera en fullt avskriven inventarie. Det ar en utdokad funktionalitet for
utrangering av inventarier under inventarieunderhall, dar man redan tidigare kunde utrangera
inventarier - men da endast ej fullt avskrivna.

Nu gar det alltsa ocksa att utrangera inventarier som inte langre har ett redovisat varde.
Utrangeringen sker som tidigare under Ekonomi > Inventarier > Inventarier under redigerapennan.
Nedan &r ett exempel pa en inventarie som &r fullt avskriven och redovisat varde &r 0.
Utrangeringen gors med Avyttra knappen.

Fore utrangering:
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Inventarier nventarier 2 kassor inkl fillbehdr X

« <> B

Inventarier
Nummer * Namn *
1126 2 kassor inkl tillbehar
Status Ingér i inventarie
Avskriven v
Avskrivningsvarde Redovisat varde Ackumulerat avskrivet
36 980,00 0,00 36 980,00
Anskaffningsdatum * Avskrivningsstart * Tidigare avskrivna perioder
2014-10-22 2014-10-22 a0
Anskaffningsvirde Tidigare avskrivet Restvirde
36 980,00 34 650,00 0,00
> Motering
> Avskrivning
> Filer {*)
“ Spaming
[ | Datum Typ Belopp Verifikat Faktura
v Il Rdl ¥ | v
O 20210522 Avskriving 466,00 279
| 20210422 Awskrivning 466,00 213 &
Utrangering
Prelimindr Spara Justera - Avyitra Bl

2. SoftOne GO forslar en bokforingsmassig justering dar det aktuella inventariekontot for inventarien
krediteras och ackumulerad avskrivning debiteras. Ndar man sparar konteringarna skapas ett verifikat

pa den verifikatserie som man har valt.
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Skapa justering

1 1220 Inventarier

2 1229 Ack avskr [

Efter utrangeringen:

Utrangering
Belopp *
36 980,00
Verifikatserie *
Avskrivningar v
Rad  Konto Butik

Datum *

2022-02-02

Kostnadsstalle

Notering
fl Utrangering, 1126 2 kassor ink illbehdr
=+ Lo
Passtyp Projekt Text Debet
Utrangering, .
Utrangering, ...

S
0,00
36 980,00

Avskrivningsvardet och ackumulerat avskrivet varde ar nollstallt pa inventarien.

Kredit

36 980,00

0,00

Och expandern sparning har uppdaterats med transaktionen fér utrangeringen. Inventarien far

statusen stangd.

Sida 218 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/02/inventarierutrangeraavskriveninventarie3.png

Inventarier nventarier 2 kassor inkl tillbehor X

K < 2w

Inventarier

Nummer *

1126
Status
Utrangerad

Avskrivningsvarde

0,00

Anskaffningsdatum *
2014-10-22

Anskaffningsvarde
36 980,00

> MNotering
> Avskrivning
> Filer (%)

~ Spérning

] | Datum Typ

Namn *

2 kassor inkl tillbehor

Ingér i inventarie

Redovisat varde
0,00
Avskrivningsstart *
2014-10-22

Tidigare avskrivet

34 650,00

Belopp Verifikat

Ackumulerat avskrivet
Tidigare avskrivna perioder

80

Restvarde

Faktura

0,00

0,00

B8] |

|| |\V' |

| 7

| 2022-02-02 I Utrangering

36 980,00

|
n |

| 20110522 Avskrivning

11 2021-04-22 Avskrivning

7.7 SIE-importer

7.7.1 Hantering av verifikatserier och nummer vid SIE import

Det finns flera olika satt att hantera hur verifikatserier ska importeras.

466,00

466.00

e Man kan importera verifikat till samma serier som i filen
e Man kan importera alla verifikat till en vald serie eller
e Man kan definiera en tabell for att matcha serier i filen och SoftOne GO
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Verifikatnummer hamtas fran SIE-filen om dessa finns specificerade pa verifikaten i filen. Annars
hamtas dessa fran respektive serie i SoftOne GO.

Default verifikatserie
Default verifikatserie anvands nar:
e serier inte ar specificerad for verifikaten i SIE filen
e serier ar specificerad for verifikaten i SIE filen, men motsvarande serie saknas (finns inte

upplagd) i SoftOne GO och saknar matchning till annan serie i matchnings-tabellen.

Verifikaten kommer inte att bli importerade - om default verifikatserie inte ar definierad enligt
ovanstaende punkter.

Om serie finns, men inte ar adderad till det aktuella redovisningsaret, kommer de automatiskt att
uppdateras till respektive redovisningsar.

Installningar verifikat

Default verifikatserie Manuell -

Importera allt till defaultserie ||

Importera allt till defaultserie

Alla verifikat kan bli importerade till den serie som ar vald till default, oavsett vad som ar specificerat
pa verifikaten i SIE-filen.

Vilj serie och importera allt till defaultserie.

Instéllningar verifikat

Default verifikatserie Manuell w

Importera allt till defaultserie

Matcha verifikatserie mot serie specificerad for verifikaten i SIE-filen, om dom skiljer sig at.
Du kan definiera en matchnings-tabell for serier i SoftOne GO och serier specificerade i SIE-filen.

1. Klicka pa plus knappen till hoger for att fa fler rader
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2. Valj serie i SoftOne GO fran listan till vanster
3. Vilj serie nummer/kod som finns specificerade i SIE-filen, till héger.

Raderna kan tas bort genom att man klickar pa kryssen till hoger.

| nedanstaende exempel, pa forsta raden, kommer serie specificerad i SIE-filen som KF, att bli
importerade till verifikatserie Kundfakturor i SoftOne GO.

Matcha verifikatserier mot serier i filen om de inte Gverresstammer

K: >< +

3. Kundfakturor L
x

3. Avskrivningar w| AS

LF X
9. Lagerforandring w

2 X
11. Léner L

Hoppa 6ver verifikat som har samma nummer och serie i samma redovisningsar

Dubbla verifikat ar inte tillatna. Dubbla verifikat betyder att det redan finns verifikat med samma
nummer, serie och redovisningsar.

Med den har installningen kan du definiera hur eventuella dubbla verifikat ska hanteras vid
importen.

Hoppa ver verifikat med samma nummer och serie i samma redovisningsar

Installningen ar vald som defaultvarde. Nar den ar vald, kommer dubbla verifikat att hoppas 6ver och
ovriga verifikat kommer att bli importerade. Det kommer inget meddelande om SIE-filen innehaller
dubbla verifikat.

Nar installningen inte ar vald och det finns dubbla verifikat i SIE-filen, kommer du att fa ett
meddelande langst ner i bilden. Notera att hela importen blir avbruten om det blir en sadan har
konflikt och inga verifikat blir importerade.
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@SIE import misslyckades. Konflikter uppstod. Verifikat kunde inte lisas in
Ingen historik W
Resultat
ETIKETT RADNR KONFLIKT
= 2111001, Datum:2021-12-09 00:00:00, Text:SIE fest, Angivet verifikat finns redan i aktuell verifikatserie
[2111001]

7.7.2 Importer: automatkontering vid SIE4-import

Vid import av bokforingsunderlag till GO fran annat forsystem kan det vara vardefullt att kunna lagga
pa en automatkontering, t.ex. om intakter importeras pa ett intdktskonto inklusive moms dar man i
samband med importen vill omféra momsen till kontot fér utgdende moms. Denna mdjlighet har vi
nu utvecklat funktionalitet for.

EXEMPEL - intdkter med 25% moms importeras brutto mot konto 3990, momsen ska omféras till
konto 2610 i samband med importen

Instruktion - sadtt upp automatkontering

1. Gatill Ekonomi > Installningar > Redovisning > Automatkonteringar
2. Klicka pa pluset for att lagga till Ny automatkontering
3. Definiera din automatkontering
1. Berakningstyp procent
2. Det konto som ska trigga igang automatkonteringen
3. Ange "* - Behall konto' om du vill att det ska genereras separata bokféringsposter per
kostnadsstdlle
4. 20% av bruttobeloppet (=25% moms) ska bokas bort fran 3990 (motsatt tecken
gentemot det tecken beloppet importeras med pa kontot) och omféras till 2610

Sida 222 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2021/12/5_verifikatserier.png

(samma tecken)

Automatkontering
Namn * Startdatum
3990 Owr ersatin & intakter - 2610 uigaende moms 2021-10:01
Beskrivning Slutdatum
Berakningstyp * o
Procent ~
Anvind i
Verifikatregistrering [0 Kundfaktura
[ Leveranttirsfaktura Import
v Villkor
Konto o Kostnadsstalle Projekt Kostnadsharare Objekt
3990
Formel Belopp
- 0 Benill rad
Observera att du kan anvanda * och blanksteg vid uppsattning av villker
v Konteringsrader
[ |Radnr  Kento Kostnadsstlle arojeu Kostnadsbrare Objekt Konteringsdim 6 Konteringsdim 7 Belopp fran rad
a 1 3090 - Gvr ersattn & intakter * - Behll konto 0
] 2 2610 - Utgaende moms, oreducerad 0

4. Klicka pa Spara
Instruktion - tillampa automatkontering i samband med import av bokféringsunderlag

1. Ga till Ekonomi > Import > SIE > Verifikat
2. Klicka pa Valj fil och valj den SIE4-fil du vill importera
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3. Klicka i checkboxen 'Anvand automatkontering'

SIE import Verifikat

SIE import

SIE il Valj fil | SIE{4} test 3990 with internal account.si

Anvand UTF-8 (standard ANSI)

Installningar redovisningsar

Redovisningsar 20210101 - 20211231 ~

Tillat Iasta/stangda redovisningsar [

Instéllningar verifikat

Default verifikatserie ‘ Manuell w

Importera allt till defaultserie [

IAnvénd automatkontering I

Matcha verifikatserier mot serier i filen om de inte dverresstammer

| v‘ x +

Hoppa iiver verifikat med samma nummer och serie i samma redovisningsar

Ta bort samtliga verifikat som r importerade fran SIE-fil fore import O

Ta bort verifikat i markerade verifikatserier

DX+

b

Ingen historik @

4. Klicka pa Importera
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5. Verifikat genereras med tilldgg av konteringsrader enligt uppsatt automatkontering

Verifikat erifikat 225 X = X

K< > »

Verifikat

Serie * Nummer Mallar
Manuell v 225

Datum Text
20211006 SIE import 3990/10 0 Momsa,

~ Konteringsrader

Rad  Kento Kostnadssizlle Projeki Kosinadsbdrare | Objeki Konteringsdim 6 | Konteringsdim7 | Text Debet Kredit
v ¥ v v v v v ¥ s v
1 1510 - Kundfordringar SIE import 3890/10 125000 0,00
2 3000 - Ovr ersétin & intkter 10 - Test import SIE import 3890/10 0,00 1250,00
3 3000 - Ovr ersétin & intakter 10 - Test import SIE import 3890/10 250,00 0,00
4 2610 - Utgaende moms, oreducerad SIE import 3890/10 0,00 250,00

/7.8 Rapporter

7.8.1 Resultatrapport och urval pa tva nivaer av internkonton

Nu finns det maojlighet att skriva ut en resultatrapport med urval pa tva nivaer av internkonto.

Fordandringen handlar i forsta hand om att kunna skriva ut en resultatrapport med utgangspunkt fran
projekt, och sedan kunna vilja ytterligare ett urval pa internkonto fér kostnadsstélle t ex.

Det hér dr anvandbart om ett projekt dr konterat som internkonto i redovisningen pa flera olika
kostnadsstéllen. Som férsta internkonto niva valjer man projekt och i andra hand internkonto niva
kostnadsstélle, enligt nedanstaende bild.

Om man valjer enskild rapport per internkonto, delas resultatrapporten upp pa en enskild
resultatrapport per projekt, dvs den forsta nivan.
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Rapporturval | Instdliningar

Resultatrapport

Spara urval

Urvalsnamn

Standardurval

20210101 - 20211231 v|

Redovisningsar 20210101 - 2021123 v‘

Period "| | "‘

Komteringsdimension L |

Saknar konteringsdimension

Enskild rapport per intemkonto

Inkiudera arsskifte verifikat

Inkiudera externa verifikat

Konto- och internkontourval

| Projekt v‘ 3031 5000

. . 17 -
Kostnadssizlle v‘ o -

7.8.2 Rapporter: Resultatrapport med budget och urval pa tva
internkonton

Vi har tidigare lagt till mojlighet att skriva ut en resultatrapport med urval pa tva nivaer av
internkonto. Nu lagger vi till samma funktionalitet dven for Resultatrapport med budget.

Utskrift av rapport med urval pa bade Kostnadsstille & Projekt (ej enskild per internkonto):

e  For varje konteringsdimension som finns i urvalet sker en matchning - om jag har urval som
inkluderar bade Kostnadsstdlle & Projekt hdmtas endast budgetrader som matchar bade
Kostnadsstille och Projekt i enlighet med intervallen i urvalet.

e Finns urval enbart for projekt sa kommer endast projekt matchas pa budgetraden.
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Rapporturval | Installningar

Resultatrapport med Budget

Spara urval

Urvalsnamn

Standardurval

Redovisningsar ‘ 20210101 - 20211231 v‘ ‘ 20210101 - 20211231 v‘
Period ‘ V‘ ‘ v‘
Konteringsdimension ‘ ~ ‘

Saknar konteringsdimension [

Enskild rapport per internkonte )

Inkludera arsskifte verifikat

Inkludera externa verifikat

Budget/Prognos | Budget 2021 R

Konto- och internkontourval

‘ Kostnadsstille v‘ 17 18

‘ Projekt v‘ 3000 5000

Utskrift av rapport med urval pa bade Kostnadsstille & Projekt (enskild per internkonto):

e  FOr varje konteringsdimension som finns i urvalet sker en matchning - om jag har urval som
inkluderar bade Kostnadsstélle & Projekt hdmtas endast budgetrader som matchar bade
Kostnadsstalle och Projekt i enlighet med intervallen i urvalet.

e Finns urval enbart for projekt sa kommer endast projekt matchas pa budgetraden.

e Om man viljer enskild rapport per internkonto, delas resultatrapporten upp pa en enskild
resultatrapport per den forsta nivan av internkonto. Om urval enligt nedan, sa per
Kostnadsstille.
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Rapporturval | Instéllningar

Resultatrapport med Budget

Spara urval

Urvalsnamn

Standardurval

Redovisningsr ‘ 20210101 - 2021123 v‘ ‘ 20210101 - 20211231 v|

Period ‘ ~ ‘ ‘ h |

Konteringsdimension ‘ w ‘

Saknar konteringsdimension [

Enskild rapport per internkonto

Inkludera arsskifte verifikat

Inkludera externa verifikat

Budget/Prognes | Budget 2021 ~

Konto- och internkontourval

17 18

Kostnadsstalle w ‘

‘ Projekt v‘ 3000 5000

8. Forsaljning

8.1 Kunder

8.1.1 Funktion for massandring

Det finns nu funktionalitet fér massandring av falt i kundregistret.
Instruktion

1. Gatill Ekonomi > Kund > Register > Kunder
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2. Markera de kunder du vill redigera och klicka pa Massandra

Kunder | X

‘_’ &F Wassandra NS
[ | Aktiv | Nummer Namn OTQW I adress Leveransadress o..v..
Pg—_'— /I /I /] /] KR
I Cnmem w B Test 1,123 23 Testorten Bds =

7318 = - Stora Nygatan 33, 41108 Gdteborg , Stora Nygatan 33, 41108 Goteborg B8

3. Valji rullistan det falt du vill uppdatera

Massandra

Laong till de falt du dnskar uppdatera. Valj sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.

Filt

Momstyp

7 Standardprislista
Standardgrossist
Rabatt varor %

Rabatt tjanster %

Kreditgrans

Fakturareferens

Fakturametod

Inaktivera fakiuraavgift

Bifoga dokument vid digitalt utskick
Bifoga lev.fakturor vid digitalt utskick
Markning

Betalningsvillkor

Aktiv
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4. Klicka darefter pa pluset och rullistan for Nytt varde for att valja vilket varde faltet ska sattas
till

Massandra

Lagqg till de falt du dnskar uppdatera. Valj sedan vilket varde faltet ska uppdateras till.
Filt
Momstyp v | 4+

Nya varden

Falt Nytt varde

Momstyp Bygotjanst w X

Valda faltdndringar kommer utfiras pa samtliga (2) markerade rader och kan inte angras.

2 markerade rader Avbryt 0K

5. Klicka pa OK
6. Dialogen laddar och tills du far ett svar om att andringen ar sparad
7. Senast dndrad & dndrad av uppdateras pa samtliga dndrade kunder

Behorighet

For att fa tillgang till funktionen behover behorighet Massuppdatera [1057] i behoérighetstradet for
Ekonomi under Kund aktiveras.

OBS! behorigheten behover aktiveras pa licensniva. Kontakta softone@support.se for att fa hjalp
med aktivering

— skriv gdrna amnesrubrik: 'Aktivera behorighet for Massandra kunder’.

8.1.2 Ny listkomponent for kontaktinformation

Inne pa kundkortet har listan med kontaktinformation migrerats till en ny listkomponent
Den nya komponenten innebar ett modernare granssnitt.
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Ldgg till adress - Ligg till tele/webh -
Kontaktinformation
Bendmning Adress/nummer Visa endast for chef  Visa karta
{n}  Bestksadress Skogsvigen 1, 12345 Skogen U | & X
Utdelningsadress Box 25, 98765 Byn O i / )4
E-postadress bolaget@xx.yy J & X

8.2 Order

8.2.1 Standard ordertyp vid skapande av ny order

Nu kan ni valja vilken ordertyp ni vill ha som standard nar ni skapar en ny order. Detta betyder att
ordertypen automatiskt blir den typ ni valjer att ange som standard nar ni lagger upp en ny order.

Ni kan fortfarande dndra ordertyp nar ni lagger upp en ny order pa samma satt som ni gjort forut.
Ni hittar installningen for Standard ordertyp under Férsdljning > Instéllningar > Generellt >

Anvdéndarinstdllningar.

Forsaljning

Var referens w

Standard ordertyp Ej angiven Ev

Anvind kontantkund som standard | nternorder
Projektorder
Serviceorder
Saljorder

Orderplanering
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8.2.2 Ny dialog for Sammanstallning order

| var projektmodul har vi en utbyggd uppfoljning dar personalkostnad baseras pa arbetad tid och
kalkylkostnad. De kunder som inte anvander projektmodulen och gor sin uppfoljning pa orderniva
(med artikelraderna som grund dar berdkningen baseras pa ett genomsnittligt pris for arbete och
antal timmar &r de fakturerbara) har lange efterfragat ett mer rattvisande varde vad galler
personalkostnaden och darmed dven TG och TG.

Darfor har vi nu lagt till en dialog som sammanstaller respektive orders kostnader och intakter for
bade material och tid som hamtar in information och personalens kalkylkostnad och arbetade
timmar.

Sahar hittar du dit:

1. Gatill Forsaljning > Order > Order

2. Sok fram och 6ppna din aktuella order
3. Uppe till hoger klickar du pa den nya knappen fér Visa ordersammanstallning
Ordrar Order 4068 X ar x
€ <> » e RO e S n )0
~  Projektorder 4068 | Kund: Josbolaget AB | Status: Underlag | Projekinr: 4068

4. Nu 6ppnas en ny dialog for Sammanstallning order som sammanstaller orderinformation fran
bade artikelrader, tidrader och kalkylkostnad for de anstéllda

Sammanstilining order 4068

Arbetad tid Fakturerbar tid Kostnader Intdkter TB TG (%)
Material 5000 6000 1000 16,67
Tid 15:00 1700 11300 11900 400 336
Totalt 15:00 1700 16500 17900 1400 782

Sting
Siffrorna i dialogen:
e Material:

o Kostnad och Intakt enligt artikelrader
R 4 Skatte.. | Artikelnr | Benamning Antal Enhet | Inkipspris | Inkipspris .. Pris Rabatt | Paslag.. Summa Moms (%) Moms TB TG (%)
¥[[] § v v v v v v v v v v v v v v
1 B s 1001 Spik (Ask med 100 st) MW ASK 500,00 | 5000,00 600,00 0,00 20,00 | 600000 2500 150000 100000 16,67
2 @ ws Al Arbete - normal taxa 17 Tim 500,00 8 500,00 700,00 0,00 40,00 11900,00 2500 2975,00 3 400,00 28,57
1 B v 530 Rotavdrag inkl moms 1 & 0,00 000 -3150,00 0,00 10000 -3150,00 2500 0,00 0,00 100,00
4 T ROT-avdrag fir Huset 1, 19700101-0102 Pelle Persson

e Tid:
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Arbetad tid och Fakturerbar tid enligt tidrader

@)
Anstalld Datum Veckodag Orsak Debiteringstyp Arbetad tid Fakturerbar tid
dad-mm-od O] v | i i i | [
Anders Svensson 2021-12-21 Tisdag Standard Arbete - normal taxa 07-00 08:00
Anders Svensson 2021-12-22 Onsdag Standard Arbete - normal taxa 03:00 04:00
Anders Svensson 2021-12-27 Mandag Standard Arbete - normal taxa 05:00 05:00
15:00 17:00
o Intdkter enligt artikelrader
R 4 Skatte.. | Artikelnr | Benamning Antal Enhet | Inkipspris | Inkipspris .. Pris Rabatt | Paslag.. Summa Moms (%) Moms TB TG (%)
0¥ 05| v 0vI0vCdvIC v C v vy C vy CJvCav -
1 B v 1001 Spik (Ask med 100 st) 10 ASK 500,00 500000 600,00 0,00 20,00 600000 2500 150000 100000 1667
2 @ ws AlD Arpete - normal taxa 17 Tim 500,00 8 500,00 700,00 0,00 40,00 | 11900,00 @ 2500 2975,00 3 400,00 28,57
1 B v 930 Rotavdrag inkl moms 1 st 0,00 000 -3150,00 0,00 10000 -3150,00 2500 0,00 0,00 100,00
4 T ROT-avdrag fir Huset 1, 19700101-0102 Pelle Persson
. . . . °
o Kostnader enligt arbetade timmar och for tiden aktuell kalkylkostnad pa den
anstallda 11.500 = 900 kr x (7 tim+3 tim) + 500 kr x 5 tim
Kalkylkostnad + Ny rad
Fr.o.m. Kalkylkostnad
2018-06-M 300 & K
201%-06-01 400 & X
2020-02-21 500 & X
201-12-20 Q00 & XK
2011-12-24 500 & K
Anstalld Datum Veckodag Orsak Debiteringstyp Arbetad tid Fakturerbar tid
— TR [ [ I ]
Anders Svensson 2021-12-21 Tisdag Standard Arbete - normal taxa 07:00 08:00
Anders Svensson 2021-12-22 Onsdag Standard Arbete - normal taxa 03:00 04:00
Anders Svensson 2021-12-27 Méandag Standard Arbete - normal taxa 05:00 05:00
15:00 17:00

8.2.3 Optimering vid 6verforing av ordrar till preliminar

samfaktura

Vi har utfért en optimering vid 6verforing av ordrar till preliminar samfaktura, vilket kommer

innebara kortare overforingstider.

8.3 Fakturering

8.3.1 Kundfakturor: hantering av e-postadresser
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Vi har andrat vissa delar av hanteringen av e-postadresser avseende utskick av kundfakturor via e-
post, vilket bl.a. mojliggor fakturakopia pa CC till annan e-postadress d&n den avsandande.

Nedan beskrivs uppsattning av e-postadresser relaterade till kundfakturor som skickas via e-post i sin
helhet:

e E-postadress for avsandare av kundfakturor
e E-postadress for mottagare av fakturakopia
e E-postadress for kontaktuppgift pa kundfaktura

Instruktion - instdllning av e-postadress fér avsdandare av kundfakturor

1. Gatill Administrera > Instéllningar > Féretagsinstallningar

2. Scrolla ner till avsnittet 'Avsdandande e-postadress' (tidigare 'Default emailadress')

3. Faltet 'Avsandande e-postadress' ar som standard forifyllt med 'noreply@softone.se'
Avsindande e-postadress

Anvand som standard

Avsandande e-postadress  NoReply@softone.se

Har fyller du i avsindande epostadress fir utgaende epost fran systemet. T.ex kundfakturor.
Som standard anvands noreply@softone.se.

Ténk pa att adresser fran doméner som @telia.com, @gmail .com, @hotmail com, @live.com ofta stoppas | sakerhetsfilter vilket inte gér dessa till bra avséndare av kundfakturor.

4. Klicka pa Spara (om andringar har gjorts)
Instruktion - instdllning av e-postadress for mottagare av fakturakopia

1. Gatill Forséljning > Installningar > Forsaljning > Instéllningar - fliken Installningar forsaljning

Scrolla ner avsnittet 'E-postfaktura’ (tidigare 'Telekom')

3. |féltet 'E-postfaktura CC' fyller du i den e-postadress som ska fa fakturakopia
(ersatter tidigare installning 'Kopia pa faktura till eget foretag' under avsnittet 'Utskrift'- om
du tidigare har haft denna installning aktiverad har vi uppdaterat det nya faltet at dig med e-
postadressen som fanns under Foretagsinstallningar - Telekomuppgifter, se nedan avsnitt)

N

E-postfakiura

Standard e-postmall ‘ E-postmall faktura v‘
Standard e-postmall kentantfdrsiljning ‘ E-postmall kontantfdrsaljning w ‘
E-post fakturakopia (CC) KR ci@omail.com

4. Klicka pa Spara
Instruktion - installning av e-postadress for kontaktuppgift pa kundfaktura
1. Gatill Administrera > Foretag > Foretag

2. Oppna aktuellt foretag for redigering
3. Scrolla ner till avsnittet Telekomuppgifter
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4. | faltet 'E-postadress' fyller du i den e-postadress som ska sta som kontaktuppgift pa
kundfakturornas sidfot

Telekomuppagifter

E-post systemadmin ~ = X T
. : . b4

E-postadress w | |infog@fdretaget.com

Jobbtelefon v A

5. Klicka pa Uppdatera

8.3.2 Export av xml-fil med ans6kan om skattereduktion for Gron
teknik till Skatteverket

Det finns nu mojlighet att exportera en xml-fil med ansékningar om skattereduktion for Gron teknik
till Skatteverkets hemsida, precis som for Rot och Rut.

Till skillnad fran Rot och Rut dédr endast den arbetade tiden &r avdragsgill, &r dven materialet
avdragsgillt for Gron teknik.

1.Arbetsgangen i SoftOne GO fungerar som tidigare vad géller registrering av Gron teknik pa
offert/order/faktura men nu blir det extra viktigt att det blir korrekta skattereduktionstyper pa
artikelraderna sa att uppgifterna kommer med korrekt till Skatteverket, nar xml-filen ska laddas upp
dar.

2.Nar du jobbar med offert/order/faktura som avser arbete dar du ska ansoka om skattereduktion
hos Skatteverket, ar det viktigt att du registrerar klart alla artikelrader och arbetskostnad och justerar
avdragstypen pa artikelraderna, innan du véljer artikeln f6r avdrag.

3.0rdern i nedanstaende exempel ar en fastprisorder som avser installation av en laddningspunkt
och behover justeras vad géller den arbetade tidens skattereduktionstyp.

A Ta DUIL iaIRETauE Tauer

15 560,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 12 448,00
5

H Funktioner ~ Andra radstatus ~

<GB Byt grossist pa markerade rader

Summa Skallereduktionstyp

L e — — Inkdpsy| % Andra rabatt/pdslag/TG pa markerade rader

L& Sortera rader efter artikelnummer

F Fastpris laddbox Easee 1 St P . 100,00 12000,00 Laddningspunkt
2106225 DVARGER C 1-P 25A 6KA 3 St 70,06 0,00 0,00 -100,00 0,00  Laddningspunki
0007830 N1XV-R 5G6 10 M 52,66 0,00 0,00 -100,00 0,00  Laddningspunkt
1504164 TCSC3 14-18 SKRUVCLIPS SVART 05 FP 156,47 0,00 0,00 -100,00 0,00 Laddningspunkt .
F Servicebil 1 St 0,00 448,00 0,00 100,00 448,00  Owrigt

99100 Arbetskostnad elekiriker ) 4 Tim 366,00 0,00 0,00 -100,00 0,00 : 2]

4.Det gbr man genom att

e markera rader som behover justeras
e hogerklicka och vilja Andra skattereduktionstyp p& markerade rader i rullgardinsmenyn

Sida 235 av 259

Soft One



https://www.softone.se/wp-content/uploads/2022/01/exportavxmlforgronteknik1.png

e Byt avdragstyp fran El till t ex Laddningspunkt till elfordon for de markerade raderna och
e klicka p& Andra avdragstyp.

Andra avdragstyp
Avdragstyp att byta till
Laddningspunkt fill elfordon v
[] | Artikelnr Namn Skattereduktionstyp
[~] 99100 Arbetskostnad elekiriker El

Totalt 1 (Markerade 1)

Avbryt Andra avdragstyp

Manga av artiklarna ar gemensamma foér andra elarbeten, dar man gor Rot-avdrag. Darfor kan det
vara enklast att andra avdragstypen pa artikelraderna pa order, innan man registrerar avdrag for
Gron teknik.

Artikel for Servicebil / Restid ska ha avdragstypen Ovrigt och ingér inte i underlaget fér ndgon av
avdragen.

5.Nu ar alla artikelrader andrade till ratt avdragstyp for laddningspunkt och kan skrivas ut till fakturan
till kunden.

81060,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 4 948,00

(] Expanderalistan (] Dolj overforda rader (0)  Funktioner - Andra radstatus v
Artikelnt Benamning Antal Enhet Inkdpspris Pris Rabatt Paslag (%) Sumimna Skattereduktionstyp
F Fastpris laddbox Easee 1 st 0,00 12.000,00 0,00 100,00 12000,00  Laddningspunkt ..
2106225 DVARGBR C 1-P 25A 6KA 3 st 70,06 0,00 0,00 -100,00 0,00 Laddningspunkt _
0007830 NI1XV-R 5G6 10 M 52,66 0,00 0,00 -100,00 0,00 Laddningspunki _
1504164 TCS-C3 14-18 SKRUVCLIPS SVART 05 FP 156,47 0,00 0,00 -100,00 0,00  Laddningspunkt ..
F Servicebil 1 st 0,00 448,00 0,00 100,00 448,00  Owigt
99100 Arbetskostnad elektriker 4 Tim 366,00 0,00 0,00 -100,00 0,00 Laddningspunkt .
936 Gron teknik-avdrag 50% 1 st 0,00 -7 500,00 0,00 100,00 -7500,00 Laddningspunkt _

«-avdrag for Blaklockan, 197001010102 Testperson

Gron teknik-avdrag fran Skatteverket kommer avslaget belopp faktureras Er i efterhand.

6.Nar fakturan ar betald kan ans6kan om skattereduktion goras hos Skatteverket, via rutinen
forsaljning > faktura > skattereduktion och avdrags-typ Gron teknik i SoftOne GO. Under den forsta
fliken Ansok om skattereduktion markerar man de aktuella fakturorna och trycker pa knappen Skapa
ansokan.

Fakturorna flyttas da over till fliken Ansokta.
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e  Gatill fliken Ansokta.

e Det gar att via det grona lovet i hoger kanten fa fram mer detaljerad information om
fakturan. (Utskriften till rapport avser i dagsldget endast underlag fér Rot- och Rut-avdrag,
dar endast den arbetade tiden ar avdragsgill.)

5% Lo | *

50% (& 2%

50% Eq X

Information

Fakturanr: 3788

Timmar: 4,00

Kostnad for installationen ink moms: 13000,00
Gvrig kostnad ink moms: 560,00

Betalt belopp: 7500,00

Beqgart belopp: 7300,00

e Markera de aktuella fakturorna och valj Spara till fil.

e Det kommer da upp en bild med information om det I6pnummer som ansékan kommer att
sparas under. Detta [6pnummer gar att justera i den har bilden om det skulle behdvas (t ex
om man behdover géra om xml-filen och vill ha kvar samma |6pnr) och sedan klickar man pa

Ok.

e Nu skapas en xml-fil som man kan ladda upp till Skatteverkets hemsida med hjalp av sin e-
legitimation.

e Man kan t ex vélja att Visa xml-filen i den aktuella mappen som den skapades, for att hitta
den.
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Foresiaget Iopnummer r senast anvanda + 1. Du kan ange ett valfritt [Spnummer, detta kommer d att sparas som

senast anvand fll nasta gang.

Oppna
Oppna alitid filer av denna typ

Wisa i mapp

«
Avbryt

D SkattereduktionRa...xml = »

8.4 EDI

8.4.1 Grossister: Selga, Storel & Meab gar samman och blir Rexel

| samband med att grossisterna Selga, Storel och Meab nu samlas under namnet Rexel, har vi andrat
detta i SoftOne GO.

Som anvandare ser man t ex vid sokning i det externa artikelregistret eller under sparning pa order -
att namnet Storel har évergatt i namnet Rexel (via namnet Selga under en period).
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Ordrar : x = x

<« < > »

> Projeklorder 3973 | Kund messssmss i e imgemsess 53 Stalus: Delvis faktura | Projektnr: 3974

> Artikelrader (714) Summa: 4 500 000,00 | Moms: 0,00 | Totalt: 4 500 000,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 225 000,00
> Tider

> Dokument (*)

> Checklistor

> Konteringsrader

> Planering
' Spaming
Typ Status Beskrivning ¥V Nummer
selga
EDI Verifikat Selga 313243
EDI Verifikat Seiga 313258
EDI Verifikat Seiga 313354

For leverantorsfakturor via EDI har vi uppdaterat grossistkopplingen fran Selga till Rexel.

Kontrollera betalningsuppgifterna under expandern betalningsinformation pa leverantéren, sa att
dessa stammer.

Justera leverantérens namn.

8.4.2 Prishantering och EDI-flode fran grossisten Moel med
overgang till Rexel
1. samband med att grossisten Moel samlas under namnet Rexel, far vara gemensamma kunder

sjalva bestédlla om de 6nskar fa EDI dven fran Rexel och ni behdver da hora av er till var support pa
SoftOne, sa kontaktar vi Rexel for att fa igang EDI-flodet till SoftOne GO.

2.For att borja anvanda Rexel som grossist behdver grossistprislistan for Rexel aktiveras i SoftOne GO
under forsaljning > Installningar > grossister > grossistprislistor.

Markera grossistens namn i listan 6ver grossistprislistor och spara genom att klicka pa disketten uppe
i hogra hornet.

[E=e]

O | Awtiv Grassistprisiista ¥ Giltig frin Version

SOk,

Malmberg -

Onninen

Solarvvs. -
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Giig frin Version

20220105 0

3.For att fa korrekta forsaljningspriser, som ofta baseras pa inkdpspriserna dar programmet tar

hénsyn till eventuella rabatter hos grossisten, sa ska ett nytt rabatt brev fran Rexel importeras i
programmet.

Det gér man under forséljning > import > rabattbrev och Lagg till rabattbrev, enligt nedanstaende
urval.

Lagyg fill rabattbrev

Format som stdds ar: tet och dat. csv galler for Lundagrossisten och Solar

{:fuau fil att ladda upp"} 2050 (1).txt
G|.'o55i5t i |
Rexel W
Forsiljningsprislista
W
Generell rabatt d2 artikel saknas i prislista
0,00

Avbryt 0K

4.Prisformlerna kan behova justeras sa att prisformler med koppling mot grossistprislista Moel tas
bort, under forsaljning > installningar > forsaljning > prisformler och nya registreras om det inte
redan finns generella prisformler upplagda med aktuell paslagsprocent.

5.Paslagsbrev kan behova justeras under forséljning > installningar >forsaljning > paslagsbrev.

6.0m grossistens leverantorsfakturor ska uppdateras via EDI flodet, ska grossisten registreras i
leverantorsregistret med installningar for EDI, enligt nedan.

~ Instaliningar
Land Reskontravaluta Momstyp Momskod
[ Anvand fakturanummer som OCR
v Svenska kronor v £
(] Sparrad mot betalning
Betalningsvillkor Factoringleverantar Grossist Attestgrupp

30 dagar netto v v

Anvanaer EDI
Rexel v v
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8.5 Artiklar

8.5.1 Nya extrafalt

Vi lagger till extrafalt pa Artikelkortet. Ni ger sjadlva extrafalten en bendmning som passar era behov.
Darefter kan ni lagra ytterligare information om kunder och leverantorer i fritextformat.

Ny sida for att skapa extrafalt
For att lagga upp Extrafalt:
Ga till Férsdljning > Artikel > Register > Extrafdilt

Klicka pa knappen Skapa Extrafalt

[J | Bendmning T Falttyp =

()| Klassning (ABC) Fritext 2 4

Ange Benamning for ditt nya Extrafélt (vilken kolumnrubrik du vill ha)
Klicka pa OK
Ny expander pa artikel

Vi har utokat Artikelkortet med en ny expander bendmnd Extrafalt. Harunder aterfinns de extrafélt
du har lagt upp och har kan du i fritext fylla i extra information om aktuell artikel.

v Extrafalt

Klassning (ABC)

A-artike

Behorighet

For att fa tillgang till den nya expandern och det nya menyalternativet Extrafalt behover
behdrigheterna 'Extrafélt [1047]' respektive 'Redigera extrafélt [1048]' aktiveras. Behorigheterna
aterfinns under Forsaljning > Instéllningar > Installningar artiklar:
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= Einstiliningar artiklar [281]
= Mwmaterialkoder [670]
BdRredigera materialkod [671]
e askonton artiklar [176]
®deasartiklar [203]
= Wdrroduktgrupper [241]
B8 Rredigera produktgrupp [242]
= MArProduktenheter [170]
®dredigera enhet [171]
= WExtrafalt [1047]

®dRredigera extrafilt [1048]

8.5.2 Ny kolumn for Materialkod

Vi har lagt till en kolumn i Artiklar med information om materialkod:

T-o1~]

Q sekatern artie S swrivut v &2

O %/ Nummer Namn Produkigrupp Gruppnamn Kategorier EAN Materialkod  fimporterad [

G| JI ][ JI JI[ ][ JI & [Sik
[u] Lit det brinna/Paqualin Pagualin B Nej Nummer
[m] 1 Tvitt vid tvittinrttning. ARB Atbete Artieklgrupp 56 Test material Nej Namn
=] 67 Ny artikel Gods material | Nej Produdgripp
=] 100 Teste] 3 Testia Gods material | Nej Sreeremn

Kategorier

o 110 HStestar Test material Nej an
=] m Arbete som inte ska varamed IROT ARG Amete Gods material | Nej
=] 13 Test 13 Testiza Gods material | Nej o mporterad
o 32 Testol Gods material | Nej
=] 654 Installation av laddningspunkt tl e Gods material | Nej 12"
=] 870 Installation av soiceller Gods material | Nej
=] s00 Frakt AR8 Ambete 0 Gods material | Nej
=] 530 Rotaycrag inkl moms eangin Gods material | Nej
=] 931 Avslag Rot 0 Gods material | Nej
=] 932 RUT-avdrag inkl moms 0 Gods material | Nej
o 933 Avslag RUTavdiag 0 Nej

8.5.3 Funktion for massandring

Manga kunder har 6nskat att vi ska implementera en funktion for att pa ett effektivt satt kunna byta
exempelvis materialkod pa flera artikelrader. Detta for att anvéandaren ska slippagdini
redigeringslaget av respektive artikelrad om materialkoden ska dndras da detta blir tidskravande vid

manga rader.
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Instruktion

1. Gatill Foérséljning > Artikel > Artiklar
2. Markera de artiklar du vill redigera och klicka pa Masséndra

Artiklar +
& Masséndra = Enhetsamvandling Q) Stk extem artikel S Skriv ut Y | &
A % Nummer Produktgrupp Gruppnamn Kategorier EAN Importerad =
[PQEasys61 || || Il /| Il |
0013410 FXQ Easy 5G10 k... 20 Product group nr ... 0 Ja .f
0013430 FXQ Easy 5G16 k... 20 Product group nr ... 0 Ja f
0054321 FXQ Easy 561,5r... 20 Product group r ... 0 Ja &

3. Valji rullistan det falt du vill uppdatera
[

Massindra

Légq till de falt du dnskar uppdatera. Valj sedan vilket virde faltet ska uppdateras till.

Filt

Materialkod
Enhet
Produktgrupp
Typ
Momskod
Aktiv
Lagerartikel
Beskrivning

(&%)
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4. Klicka darefter pa pluset och rullistan for Nytt varde for att valja vilket varde faltet ska sattas
till

Massdndra

L#gaq till de falt du dnskar uppdatera. Vilj sedan vilket vérde faltet ska uppdateras till.

Falt
Materialkod W +
Nya varden
Falt Nytt virde
Materialkod = Test material v X

Valda faltandringar kommer utforas pa samtliga (3) markerade rader och kan inte angras.

3 markerade rader Avbryt OK

5. Klicka pa OK
6. Dialogen laddar och tills du far ett svar om att andringen ar sparad
7. Senast dndrad & andrad av uppdateras pa samtliga andrade artiklar

Behorighet

For att fa tillgang till funktionen behover behérighet Massuppdatera [1055] i behorighetstradet for
Forsaljning under Artikel aktiveras.

OBS! behorigheten behover aktiveras pa licensniva. Kontakta softone@support.se for att fa hjalp
med aktivering

- skriv garna amnesrubrik: 'Aktivera behorighet fér Massandra artiklar'.

8.6 Rapporter

8.6.1 ROT-RUT Rapportunderlag byter namn till Underlag

begaran skattereduktion
Rapporten ROT-RUT Rapportunderlag byter namn till det mer generella Underlag begaran
skattereduktion. Den nas under menypunkten Skattereduktion och utgor ett underlag for begéran
om utbetalning av skattereduktionsbelopp till Skatteverket.
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Underlag begdran skattereduktion

Begdran 27

Fakturanummer Betalningsdatum Fastighetsbeteckning Personnummer

2323 2021-07-21 Huset 1 187101010101
Brf Orgnummer Lagenhetsnummer

Pris for arbetet Betalt belopp Begirt belopp inkl moms Ovrig kostnad
2343200 11 716,00 11 716,00 756,00

9. Projekt

9.1 Projektoversikt: Ny knapp for ny order

Vi har lagt till en knapp uppe i toolbaren fér "Ny order" i fliken Ordrar (Forsaljning > Projekt >
Oversikt - fliken Ordrar).

Nar man klickar pa knappen 6ppnas en ny flik for Ny order (samma beteende som nar man klickar pa
motsvarande knapp under fliken Projekt).

#  Favoriter

® 7 £

L]
B Offent

B Order
B Fakur " E It L . 1 THOTS 7L SK TH TS
= Projekt

Projek

aeEAaa

Tidrappent
| e
Register I
o Arke
W nkip
mi Lager
A Kund
-
2 Expon

& Rapporter

9.2 Ny installning fér automatiserade
konteringsinstallningar

For att forenkla administrationen kring skapande av ett nytt projekt har vi lagt till en ny installning for
att i samband med att man skapar ett nytt projekt ocksa med automatik uppdatera
konteringsinstallningarna pa projektet.
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Den nya installningen for att uppdatera konteringsinstallningar anvands i kombination med den
redan befintliga installningen for att automatiskt skapa ett projektnummer i konteringsniva 3 nar ett
projekt laggs upp i Forsaljningsmodulen.

Sa har aktiverar du instéllningarna:

Ga till Redovisning > Konteringsnivaer > Konteringsnivaer
Oppna niva 3 - Projekt for redigering

Oppna expandern Instillningar

Bocka i installningen 'Lankad till projekt'

v Generellt

Nummer *
2

Kortnamn * Namn *
ProjekiTES Projekt TEST

~ Installningar

Min langd Max langd

SIE-dimey ion

6 Projekt A
Lénkad till projekt Endast en konteringsniva kan vara |5nkat till projekt. En |dnkad konteringsniva administreras via projektbilden.
[J Lankad till passtyp Endast en konteringsniva kan vara lankat till passtyp. En lankad konteringsnivé administreras via passtypshilden.

[J Momsavdragshantering

(aktiverad: nar du skapar ett projekt under Forsaljning autoskapas motsvarande projekt dven i
konteringsdimension 3 (projekt))

Klicka pa Spara
Ga till Forsaljning > Installningar > Generellt > Projektinstallningar

Bocka i instdllningen 'Uppdatera projektets konteringsinstéllningar (niva 3) 'under avsnittet Skapa
projekt. (aktiverad: nar du skapar ett projekt under Forséljning uppdateras konteringsinstallningarna
automatiskt bade uppe i huvudet pa projektet samt under expandern Konton - férutsatt att dven
installningen 'Lankad till projekt' ovan ar aktiverad)
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Skapa projekt

Firesla order/fakturanummer som projektnummer
Skapa automatiskt ett projekt fir varje fakiura/order
Tillat endast projektdeltagare att redigera kopplade ordrar |
Foresla kundnamn som projekinamn

Uppdatera projektets konteringsinstallningar (niva 3)

Klicka pa Spara

Sa hiar fungerar det:

Ga till Férsaljning > Projekt > Projekt

Skapa ett nytt projekt (har projektnummer 52967)
Klicka pa Spara

Per automatik sker féljande

samma projektnummer skapas for konteringsniva 3 Projekt(under Ekonomi > Redovisning >
Konteringsnivaer > Projekt)

projektet uppdateras med konteringsinstallning uppe i huvudet
Kostnadstille Projekt TEST

52957 Basta bygget

projektet uppdateras med konteringsinstallning i listvyn for konteringsinstallningar

* Konton

Konteringsinstallningar

O | Typ Konto Kostnadstille Projekt TEST

O] Kostnad 52967 - Bista bygget
O intakt 52067 - Basta bygget
| Momsfri farsaljning 52967 - Bdsta bygget
()| Forsilining omvind moms 52067 - Basta bygget

Nar du sedan skapar ordrar knutna till detta projekt kommer dessa att konteras enligt projektets
konteringsinstallningar.
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9.3 Installningar: Ny sortering och gruppering

For att ni enklare ska finna de installningar ni letar efter sa har vi nu sorterat installningarna i féljande
grupperingar:

e Skapa nytt projekt

e Projektbudget

e Tidregistrering /-hantering
e  Fakturering

e Belasta projekt

Ni finner instéllningarna genom att navigera till Férséljning > Instdllningar > Generellt >
Projektinstdlliningar.
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= Goj

Forsiljning
. Projektinstéllningar
+ Favoriter o ¢
g Paneler
B Avtal Skapa projekt
B Offert
. Order Foresla order/fakturanummer som projektnummer
2 Faktura Skapa automatiskt ett projekt for varje fakturaforder
= )
= Projekt Tillit endast projekideltagare att redigera kopplade ordrar O
i Artikel
Fiiresla kundnamn som projektnamn O
= Inkdp
= Lager Projektbudget
& Kund
-t Import Overheadkostnad som fast belopp
.t! Export Overheadkostnad som belopp per timme O
= Rapporter
4 Statistik Tidsregistering
11 Instéllningar
Autospara vid byte av vecka i order
~ Generellt =
Anvandarinstallningar Arbetad tid ska vara samma som fakturerbar tid
E-postmallar
Tidsreqgistrering enligt tidreg L\\»
I Projektinstallningar
Textblock Anvind utikad tidsinmatning
> Artiklar
> Forsiljning Fakturering
> Grossister
Inkludera tidbok med order/faktura vid utskrift
Inkludera enbart fakturerad tid i tidbok vid utskrift
&« Flytta dver transaktioner som fakturarader

9.4 Projektspecifik kalkylering av personalkostnad

Normalt ar kalkyleringen av personalkostnaden i projekt hamtad fran personaldetaljerna. Nu ar det
dven mojligt att spara projektspecifik personalkostnad.

Anvandaren/Rollen behéver behorigheten Kalkylerad kostnad [1064]
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Behirigheter per modul

Modul Férsaljning ' | Spara andringar innan du byter modul

FdKryssa inte ur underliggande behirigheter

= EdFirsljning [161]
= P@Projek: [678]
[ Projektlista [679]
+ M Tidrapport [603]
* Miredigera projeki [681]
* ElProjektiversikt [680]
i Mina projekt [1026]
= ¥ Attestera tid [1006]
B Attestera endast min tid [1007]
A1testera gndra anvandares tid [1008]
M Kalkylkostnad [1064]

= PFakiura [162]

1. Gatill Férsdljning > Projekt > Projekt och valj ett projekt.

2. Oppna deltagarexpandern och lagg till en ny deltagare genom att klicka pa Légg till eller
redigera en existerande deltagare genom att klicka pa pennan i slutet pa raden.

3. Valj deltagartyp, anvandare och tidkod.

4. Definiera start och sluttid for deltagandet. Detta datumintervall definierar dven nar den
projektspecifika kostnaden ar aktiv. Om personalkostnaden dndras under projektets gang sa
ska du registrera tva rader med olika datumintervall. Se till att ej dverlappa datumintervallen.

5. Fyllikalkylerade personalkostnaden.
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Registrera deltagare

Deltagartyp

Deltagare w
Anvandare

Anders Stolt (¥
Tidkod

Arbete - normal taxa W
Fran

2021-12-01 f]
Till

2021-12-31 f]

Kalkylkostnad

880

Avbryt 0K

Exempel: Kalkylerad kostnad for deltagare Anders Stolt ar 880.00 under December 2021, och 925.00
med start fran 2022-01-01.

Mamn % Deltagartyp Fr.o.m. T.o.m. Tidkod Kalkylkostnad

[ anders stolt Il ||PP U|"7 |PP- U|"7| i | ¥
Anders Stolt Deltagars 2021-12- 2021-12-31 Arbete - normal taxa ga0 | &
Anders Stolt Deltagars 2022-01-1 Arbete - normal taxa 925 | X%

9.5 Optimering av laddning i projektlistan

Vi har utfort en optimering av laddning i projektlistan (Férsdljning > Projekt > Projekt). Detta har
bidragit till snabbare laddningstider.
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9.6 Rapporter

9.6.1 Urval pa status och projektkategori for rapporter av typen
Projekttransaktioner

For rapporter av typen Projekttransaktioner (t.ex. Rapport Projektuppfoljning - grupperad med TB &
TG) har vi lagt till en filterniva for att det ska bli lattare att filtrera fram de projekt man vill vélja innan
man startar sin utskrift.

1. Gatill Forséljning > Rapporter > Rapporter
2. Filtrera pa Typ Projekttransaktioner

Typ ¥ Namn
projekttr
Projekttransaktioner Projektuppfoljning - detaljerad
Projekttransaktioner Projektuppfdljning - grupperad
Projekttransaktioner Projektuppfoljning - grupperad med TB & TG

3. Klicka pa skrivarikonen fér den rapport du vill skriva ut
4. Under Projekturval finner du nya filter for Status och Projektkategorier. Har kan du aven vilja
att bocka i att du endast vill se projekt utan slutdatum
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Rapporter Rapport Projektuppfoljning - grupperad med TB & TG X + X

Rapporturval
Urvalsnamn Exporttyp
POF hd
Transaktionsurval
Datum . =
Kostnadsstalle
w v
Projekt
w w
Kostnadsbarare
A4 b4
Objekt
w w
[T Inkludera underprojekt
Projekturval
Status Kategorier | [ Utan slutdatum
[ |Status Projektnr Projektnamn Proj. ledare

5. Klicka pa Status, markera de statusar du vill se och klicka pa Filtrera

Status « Kategorier « | [ Utan siutdatum

Markera alla Projel

(=] Markera ingen ' I

Sok...

Aktivt
CJ Avslutat
Dolt

(] Last
CJ Planerat

6. Klicka pa Kategorier, markera de projektkategorier du vill se och klicka pa Filtrera
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Kategorier = [ Utan slutdatum

Markera alla Projs
= [x] Markera ingen :l

(J Installation
(J Proj
Service
(] Test1

[ Test2

Filtrera Jh-,]

7. Klicka pa Sok for att hamta projekt baserat pa dina urval
8. Bockaide projekt du vill ha med i utskriften

Projekiurval

Stalus ~ | Kafegorlet ~ (J utansiiganm (86K

£ |status Projekinr Projekinamn Proj. ledare Kundnr Kundnamn Slutdatum

Axtivt 1007 Service & Installation Bostadshuset 112233m
&) 11223311

Aktivt 10072 Malz

Axtivt 10074 Fonstertvatt 11223311

Aktivt 5 Olas projekt 898989 20180118

O 0 C

Aktivt 9 Sigillets Fastighets A3 Anders Svensson 105 Sigillets Fastighets A3

9. Klicka pa Skriv ut

Vi har utfért en optimering vid 6éverforing av ordrar till preliminar samfaktura, vilket kommer
innebara kortare dverforingstider.

10. Logistik

Med version 6.0 levereras nu forsta versionen av delsystemet Logistik tillsammans med SoftOne GO.

Efter den forsta lanseringen fortsatter utvecklingen gallande bestallningspunkter, strukturartikel och
inkdpsstatistik.

10.1 Kassasystem integrerat

Med var partner Cash IT har vi nu byggt en integration med deras kassasystem. Detta innebar
majlighet att direkt fran kassasystemet dels kunna bokféra dagskassan och dels kunna hantera
kunders ordrar och fakturor, t.ex. mojliggora betalning av en faktura fran kassan.
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10.2 Logistik version 1.0

| forsta lanseringen ingar funktioner for bestéllning, inleverans och inkdpsprislista. Bestallning kan
ske direkt fran forsaljningsorder.

10.2.1 Behorigheter

Tillkommande nya behorigheter for modulen Logistik ar féljande:

= ®inksp [1036]

= Minleverans [1058]
Edinleveranslista [1059]
EaRredigera inleverans [1060)

= [dBestillning [1037)
®3Bestiliningslista [1038)

= [Redigera bestallning [1039)
®4spaming [1070]
®inkopsartiklar [1069]

10.2.2 Bestallning

Bestéllning ar forsta steget i ett inkdp, att jamfora med en order for forsaljning. Har kan du skapa en
bestallning fran en leverantér som ar upplagd i GO och ange 6nskat leveransdatum.

Leveranssatt, leveransvillkor, leveransadress hamtas in fran leverantorskortet. Finns inget installt pa
leverantorskortet blir det blankt i dessa falt i bestallningen, men det ar mojligt att komplettera
manuellt.
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Bestallningar Besta X + X

& | €% | W Underag | ~ (%)

0

v/ Bestélining 139 | Leverantor: 3 Hi3G AB | Status: Underlag | Projekt: Inget projekt kopplat

Leverantor * Bestallningsnr Bestaliningsstatus Projekinr Ordernummer
3 139 Underlag =
Deltagare Virt kundnummer
Anders Svensson
Bestallningsdatum Onskat leveransdatum Bekraftat leveransdatum Er referens Vir referens E-postadress
20220316 fi = v
Markning Attention
InternText
Leveranssatt Leveransvillkor Leveransadress
Direkt v TEST v v
Betalningsvillkor Valuta Momstyp *
20 Dagar netto v Svenska kronor v Momspliktig v
Kostnadsstalle Projekt Kostnadsbarare Objekt Konteringsdim 7

> Bestaliningsrader Moms: 0 | Totalt: 0
> Inleveranser
> Spaming

Skapad 2022-03-16 08:03 av Hantverkardemo >
Ta bort Skriv ut N Spara -

Bestallningsrader laggs till pd motsvarande sitt som i en order. Onskat lev.datum hamtas fran
bestallningen. Bestallningsraderna kan knytas till olika ordrar.

* Bestilimingsrader Moms: 5625 | Totalt: 22500

Lagg till rad -
Ra.  Adtikelne  Text Levarine | Antal |Enhel Inkipspris  Onskalleveramsdafum | Lager Ordernummer  Bekriftalleveransdatum | Inlevererat antal |Wnleveransdalum  Hab_ R Mo. Moms Sum_ Stal.
| 43dd-mm- (m] v daa-mm-c O u]
1 151515 Kylskip Siemens 5 FP 450000 20220401 HL Q o FI T
b e
Summa rader ex. moms Moms (25 % Oresulj@mning Tatall
1687500 562500 0,00 22500,00
Nar bestallningen har klarmarkerats ar det maijligt att skriva ut bestallningen.
Bestaliningar x + X
« < » diag | =) | 23 O
~ Bestillning 139 | Leverantiir: 3 Hi3G AB | Status: Underlag | Projekt: Inge! projekt kopplal B Underlag
B Klar fiir bestalining
Leverantor * Bestaliningsar Bestallningsstatus Progekine LU

Bestallningen kan skickas fysiskt per post eller mejlas till leverantdren. E-postadress hamtas fran
Leverantorskorte. Bekraftat leveransdatum anges uppe i bestéllningen.
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=  Skriv ut
&4 E-post
= Rapporter

Ta bort Skriv ut ‘® Spara (Ctr+S) |

Ta fram dialogen for bekraftat lev.datum i bestallningen och markera de rader som blivit bekraftade,
datumet sparas ner pa raderna for Status.

Andra fran Klar till Skickad, antingen manuellt om du skickat via traditionella posten eller automatiskt
om du skickat via e-post.

Skapa bestallning fran order

Det dr maojligt att skapa en bestallning direkt fran en order. Du viljer da vilka orderrader du vill lagga
bestallning for och under funktionsknappen finns valet Skapa bestallning.

~ Artikelrader (1) Summa: 500,00 | Moms: | 25,00 | Totalt: 625,00 | Kvar ati fakiurera ex. moms: 500,00

A A v ¥ (] Expanderalistan [ D&f Gverforda rader (0) | Funktioner Andra radstatus v Ny artiseirag
+  Nyartikel

RL Skallereduktions... Inkip... | Atikelns Benimning Antal Inkipspris | i 2 Moms (%) Moms ™ Te()
&2 Hamta om artiklar

3 Rakna om priser

= 1 ® | 0 a Test 1 000 D Rakna om timmar 000 2500 12500 500 1.
W Skapabestillning iy

10.2.3 Inleverans

Under Foérsaljning > Inkdp > Inleverans — fliken Véantar leverans finns dina dnnu ej slutlevererade
bestéallningar listade. Harifran kan du goéra inleveranser. Antingen via pluset pa raden for en specifik
bestallning, och far da med dig en del uppgifter forifyllda, eller via pluset uppe vid flikarna dar du kan
soka fram din bestéallning genom att filtrera pa leverantor och bestallning.

Inleveranser

VR,
Bestallningsnr 1 Lev.nr Lev.namn Bestaliningsdatum
idid-mm-dd =]
147 4 2022-0317
145 14 B AR 2022-03-16
139 3 4B 2022-03-16
137 15 " AB 2022-03-16 +
136 n i AB W022-03-16
134 4 2021-10-26 3 r

Under Forsaljning > Inkdp > Inleverans — fliken Inleveranser finns dven alla dina tidigare genomférda
inleveranser.
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Vantar leverans

Enminad v hTd
Inleveransnr 1 Inleveransdatum Lev.nr Lev.namn Bestillningsnr Reg datum

833 -mm - dd (=] 3353 -mm- dd (=]

3 20220318 4 2022-03-18

k1l 202240318 4 a 20220318

kL] 20220318 4 2022-03-18

33 20220318 4 2022-03-18

H 20220318 4 . 2022-03-18

kL] 20220318 4 - 20220318

10.2.4 Inkdpsartiklar

Lagg till inkdpsartiklar via pluset eller valj att importera artiklarna.

Inkigsariiklar k i X t x
Li4 € > »

o Artikelnammer

1. Leverantorens artikel

Leverantiir * 2. kopplas ihop med infiern artikil

4 Siorel
wartnr * Lev.arl.namn * Lev.enhat
1510858 Stor stege ASK
Kod b Paketstoriek Ledtid
i i 1]
Artikalns Hamn Enhat
Byggstalining v
> Pris

Ta bart Spara

10.2.5 Inkopsprislistor

Det gar att skapa inkopsprislistor for olika leverantérer samt ange att priserna ska galla fran ett visst
datum. Inkdpsprislistor grupperar priser under ett gemensamt datum fér en specifik leverantor.

Q

Leverantér 1 Ahlsell - uppdaterad er | Sidk ) 12) Impartera pristista g

Lew.nr Lev.namn Skapad =

=]

dadd - mm-dd m]

Uppdatering av priser kan ske med bade procent och belopp.
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Prislistor o ¥ X 25 X

W Artikelnummer

Leverantdr * Prislista giller fr.o.m. *
4 Store 2022-03-31 Himta samtliga artikiar
V' Priser
Laggtiirad
Artikel Jimforelsevirden Aktuell prislista
Product Nr Levart.na.. Artikelnr  Antal Pris Start datum Antal Pris Start datum =
v v V | 4383-mm-dd Ay v V | 433a-mm-dd v
1518888 Stor st.. Byggs... 1,00 0,00 100 000 20220331
1518888 Stor st Byggs... 1,00 0,00 1,00 0,00 2022-03-31
m Test 1,00 0,00 1.00 000 2022033
m Test 1,00 0,00 1,00 000 202240331
5555 21 1,00 0,00 1,00 000 20220331
9599595 1.00 0,00 1,00 000 20220331
[ spm
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