SoftOne

SoftOne GO raportoinnin kuvaus- Henkil®sto

Yleista

Raporttien ja listausten muodostaminen tapahtuu Raporttikeskuksessa. Raporttikeskuksessa voi
muodostaa kaikkien moduulien raportteja ja listauksia (Myynti, Talous, Henkil6st6).
Raporttikeskuksen voi avata mistd tahansa, poistumatta aktiivisena olevasta toiminnosta.

Tietyista toiminnoista saa suoraan tulostettua aiheeseen liittyvia raportteja, kuten esimerkiksi
kausiraportti Hyvaksy aika -toiminnosta tai tydsopimus tyontekijan tiedoista.

Kayttooikeudet

Raporttikeskus-toiminto nakyy kaikilla kayttdjilla. Roolille maaritelldan oikeus tietyn raportin tai
listauksen tulostamiseen raportti-/listauskohtaisesti.

Raportit
SoftOne GO:n raportit ovat Crystal Reports -sovelluksella tuotettuja raportteja. Raportit tuotetaan
aina tiedostomuodossa, yleisimmin pdf-muodossa.

Tulostusmuodot
Raportin asetuksissa on maaritelty oletustulostusmuoto, mutta tulostusvaiheessa voidaan valita myos
jokin muu tulostusmuoto. Valittavissa olevat tulostusmuodot on maaritelty raporttikohtaisesti.

Mahdollisia tulostusmuotoja ovat pdf, Excel, csv, Word, tekstitiedosto.

Raporttimallit

Jarjestelméssa olevat raporttimallit lisataan yrityksen kayttoon yrityskohtaisesti. Jarjestelman
raporttimallit ovat SoftOnen yllapitamia ja ne paivittyvat automaattisesti, mikali niihin tehd&dan
muutoksia.

Jarjestelmén raporttimallien lisédksi yritykseen voidaan lisdtd omia raporttimalleja, jotka ovat vain
kyseisen yrityksen kaytossa.

Raporttimalleista on erilaisia variaatioita, ohessa raporttimallit listattu yleisella tasolla.

Tyontekijaa koskevat raporttimallit
o Tyontekijakortti
e TyOsopimus (oma raporttimalli)
e Tyotodistus (oma raporttimalli)

Tyovuoroja/tyoaikaa koskevat raporttimallit
e Vuorolistat jakso/paiva
e Yhteenvetoraportit poissaoloista ja vapaapaivista
e Kustannusraportit
e Palkkatapahtumaraportit
e Leimausraportit
e TyoOajan seurantaraportit
e Tasoittumisjakson seurantaraportit
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Listaukset

Listaukset on erilaisiin tarpeisiin muuntautuva, taulukkomuotoon tietoja tuottava toiminto. Listauksiin
voidaan valita halutut kentét ja tallentaa erilaisia valintoja myéhempaa kayttda varten.

Listauksen tulosta voi kasitelld (esim. ryhmitell, lajitella, suodattaa, muuttaa sarakejarjestysta)
nakymassa ja tallentaa lopputulos Excel- tai CSV-muodossa.

Listausten perusteella on mahdollista muodostaa myds erilaisia kaavioita, kuten esim. pylvas-, rengas-
tai ympyrakaavioita.

Listauksista on erilaisia variaatioita, ohessa jarjestelman listaukset yleisella tasolla.

Listausmallit
e TyoOntekijatiedot
o TyOsuhdetiedot
e Vuoropyynnot / -toiveet
e Vuorohistoria
e Leimaukset
e Leimausten muutosloki
e Tydvuorot
e Poissaolot
e Poissaolohakemukset

Esimerkki vuoropyyntélistauksesta:

[m) Veda ja pudota ryhmiteltdvit sarakkeet
E] Tydntekijinro Tydntekijin nimi Vuorotyyppi Vuoron paivays Vuoron alku Vuoron loppu Vastaus Vastauspvm
[ I I | [ pp-kx.vwwy =4l I I | [ pp-kx.vww o|v

C] 120 Jonna Linnéagren — 18.1.2025 09.00 16.30

D 120 Jonna Linnéagren - 21.1.2025 11.00 17.00

D 120 Jonna Linnéagren 25.1.2025 10.00 14.00 Kylla 2025-01-20 08:23

D 120 Jonna Linnéagren = 26.1.2025 11.00 15.00 Kylla 2025-01-2017:10

D 120 Jonna Linnéagren B o 27.1.2025 12.00 18.00 Ei 2025-01-2317:49

D 120 Jonna Linnéagren m— 29.1.2025 08.30 16.00 Kylla 2025-01-28 22:00

C] 120 Jonna Linnéagren SRS 20.1.2025 12.00 18.00 Ei 2025-01-23 1747




