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Lösen 
Lösen används för att rapportera in löneuppgifter till fackförbundet Byggnads för att säkerställa att alla 
anställda får rätt ersättning enligt kollektivavtalet.  

Alla företag som är knutna till Byggavtalet, Entrepenadmaskinavtalet samt Teknikinstallationsavtalet 
och Plåt och Ventilationsavtalet och betalar ut löner till arbetare berörs av Lösen. 

 

1.1 Inställningar 
För att få ut information på de anställda så krävs en del information antingen på löneavtalet eller på 
anställd. Om det finns inställningar på anställd så är det dessa inställningar som tar över inställningar 
från löneavtalet.  

Viss information är obligatorisk (*) för att få ut en korrekt fil. Utöver fälten under Bygglösen så kommer 
dessa fält även ingå i filen. 

- Organisationsnummer 
- Företagsnamn 
- Löneperiodens startdatum 
- Löneperiodens slutdatum 
- Personnummer 
- Namn 
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1.1.1 Fältförklaring - Bygglösen 
Dessa fält finns på den anställde under fliken Anställning och Rapportering samt på löneavtal och 
under fliken Statistik. 

- Bygglösen avtalsområde (*) 
o 5 – ställig kod 
o Avtalsområde för arbetade timmar. 
o Kod för Medlemsorganisationsnummer i Svenskt Näringsliv + kod för avtalsområde. 

 
- Bygglösen fördelningstal (*) 

o 0 - 100 
o Anställdes fördelningstal enligt kollektivavtalet. 

 
- Bygglösen avtalad lön (*) 

o Månadslön heltid (endast för medarbetare med månadslön) 
o Använd formel för månadslön heltid  

 
- Bygglösen lönetyp (*) 

o Anställdes löneform 
 1 = Tidlön 
 2 = Prestationslön 
 3 = Prestationslön TIA och Plåt & Vent 

 
- Bygglösen arbetsplatsnummer 

o Gäller vid Prestationslön 
o Max 100 tecken 
o Är den arbetsplats där arbetet har utförts, man kan antingen ange företagets 

projektnummer eller det arbetsplatsnummer man får från Avstämningsverktyget. 
 

- Bygglösen utbetalningsnivå per timma 
o Kronor och ören per timme 
o Arbetsplatsens överenskomna utbildningsnivå för löpande löneutbetalning till 

anställda. 
 

Dessa fält finns endast på den anställde under fliken Rapportering. 

- Bygglösen kommunkod (*) 
o 4 – ställig kod 
o Kommunkod enligt SCB-tabell 

 
- Bygglösen yrkeskategori (*) 

o 4 siffrig kod 
o Anställdes yrkeskategori 
o Obligatorisk för Teknikinstallationsavtalet samt Plåt och Ventilationsavtalet 

 
- Bygglösen utlånad till org.nr (10 siffror) 

o Organisationsnummer på det företag som den anställde har varit utlånad till och utfört 
arbete för.  
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1.1.2 Anställd – Steg för steg! 
För att lägga in information på den anställde, gör så här:  

Gå in under Personal>Anställd>Anställda. 
Sök upp den anställde, klicka på pennan till höger eller dubbelklicka på den anställde. 
Markera fliken Anställningsuppgifter och sedan Rapportering. 

1. Scrolla ned till avsnittet Bygglösen. 
2. Här finns de 9 fält som är kopplade till Bygglösen. 

3. Se avsnittet Fältbeskrivning ovan om du behöver information om de olika 
fälten. 

4. När du fyllt i fälten så trycker du på Spara som finns längst ner. 
 

 

 

1.1.3 Anställd – Massuppdatering 
Du kan självklart massuppdatera informationen på flera anställda samtidigt i stället för att göra detta 
på en och en. Då gör du så här: 

Gå in under Personal>Anställd>Anställda. 
Markera checkboxen till vänster på alla anställda som du önskar göra en massuppdatering på. 

 

 

        Markera Massändra högst upp till höger. 
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Markera ett fält i taget i listan och tryck på +. 
 

 

För varje fält du lägger till så ska du fylla i den information som ska gälla för alla de markerade 
anställda (tänk på att alla får samma information med en massuppdatering). 

 

 

       När du har valt alla fält som ska massuppladdas så ser du längst ner hur många fält (anställda)  
du markerat. Tryck sedan OK. 
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Du får upp två statusuppdateringar som du behöver svara på. 

 

 

 

1.1.4 Löneavtal – Steg för steg! 
För att lägga in information på löneavtalet, gör så här: 

Gå in under Personal>Anställd>Register>Löneavtal. 
Öppna aktuellt löneavtal på pennan till höger eller dubbelklicka på avtalet. 
Markera fliken Statistik. 

5. Scrolla ner till avsnittet Bygglösen. 
6. Här finns 6 fält som ska fyllas i. 

7. Se avsnittet Fältbeskrivning ovan om du behöver information om de olika 
fälten. 

8. När du fyllt i allt så trycker du på Spara längst ner. 
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1.2 Lönearter 
Om ni ska använda utbetalt överskott så krävs en ny löneart. Vi rekommenderar att ni kontaktar en 
konsult på SoftOne för hjälp. 

1.2.1 Ny löneart – Steg för steg 
Gå till Personal>Inställningar>Lön>Lönearter. 
Tryck på + för att lägga till en ny löneart. 
1. Fyll i korrekt löneartsnummer. 

2. Skriv in ett kortnamn för lönearten. 

3. Skriv fullständigt namn på lönearten. 

4. Här ska ni hämta upp Statistik. 

5. Här finns nu Bygglösen – utbetalt överskott att välja. 

6. Under Resultattyp hämtar ni upp Antal. 

7. Här är hur ni önskar ha det men om ni använder SoftOne lön så ska ni ha Visa i löneberäkning 

markerad. 
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Tryck på pennan på ”Alla” som finns där automatiskt.  
 

 

Gör dina inställningar och spara dem sedan med OK. 
 

Behöver ni hjälp med att skapa lönearten, kontakta SoftOne för att boka in en konsult. 

 

1.3 Lön 
När lönearten är skapad så kan ni använda denna manuellt i löneberäkningen för att skapa 
transaktioner eller använda er av massregistrering. 

1.3.1 Manuell transaktion – Steg för steg 
Gå till Personal>Lön>Löneberäkning 
Sök upp den anställde under filter eller markera den anställde i trädet.  
Under Löneberäkningen till höger trycker du på + för att skapa en ny transaktion. 

 

8. Hämta upp lönearten för Utbetald överskott 

9. Hämta upp från/till vilket datum. 

10. Fyll i antal. 

11. Markera Eget pris. 

12. Fyll i vilket pris. 

13. Här kan du skriva en kommentar, tänk på att det syns på lönespecifikationen. 

14. Om du önskar att denna transaktion ska hamna på en specifik kontering så fyller du in det här. 

15. Markera Beräkna perioden efter spara för att underlätta jobbet. 
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Nu ska din manuella transaktion synas under lön. 
 

 

 

1.3.2 Massregistrering – Steg för steg 
Gå till Personal>Lön>Massregistrering 
Tryck på + för att skapa en ny massregistrering. 

 

16. Namnge massregistreringen. 

17. Välj vilken löneutbetalning detta gäller. 

18. Hämta upp lönearten för Utbetald överskott. 

19. Fyll i vilket månad detta gäller, både från och till datum. 

20. Fyll i antal. 

21. Markera Eget pris. 

22. Fyll i pris. 

23. Markera Lägg till rad, här kan du välja flera. 

24. Hämta upp den anställde i listan. 

25. Önskar du att transaktionen ska hamna på en specifik kontering så fyller du i det här. 
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När ni fyllt i allt så ska transaktioner skapas. 
 

 

 

I löneberäkningen har nu transaktionen dykt upp på de anställda. 
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1.4 Analys 
Du kan skriva ut rapport innehållande dessa fält som avser Bygglösen.  

Analysrapport – Steg för steg 
Du markerar ikonen Rapporter och Analys längst ut till höger. 
Gå till fliken Analys. 
Markera rapporten Anställningsuppgifter. 

9. Nu ska du välja Period. 
10. Välja vilka anställda du önskar få ut i rapporten. 
11. Under Tillgängliga fält 

12. Här markerar du de fält du önskar ska finnas med i rapporten.  
13. Du kan söka på Bygglösen och där markera en i taget så de flyttas till högra 

sidan. 
14. När du valt dina fält så ska du välja hur du önskar få ut informationen. Högst upp så 

kan du välja mellan Tabell (visas på skärmen) eller Excel. 
 

 

 

1.5 API 
Dessa inställningar kan även läsas in SoftOne via API.  

 

1.6 Bygglösen fil 
Till slut så kan en fil skapas för Bygglösen som innehåller alla uppgifter. 

1.6.1 Lägga upp rapport – Steg för steg 
Gå till ikonen Rapporter & Analys som finns längst ut till höger. 
Gå till fliken Rapporter. 
Markera Visa även ej upplagda 

15. Sök på Bygglösen. 
16. Klicka på rapporten. 
17. Nu ska du göra dessa inställningar. 

26. Fyll i ett rapportnummer. 

27. Välj vilka roller som ska kunna skapa denna rapport. 
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28. Välj Exportfil under Exporttyp. 

29. Välj Bygglösen under Filtyp. 

30. Spara 

 

 

1.6.2 Skapa fil 
Nu kan du skapa filen och gör du så här: 

Markera rapporten som nu finns under fliken Rapporter>Lön. 
Period – välj vilken löneperiod filen utgår från. 
Anställda – välj vilka som ska finnas med i filen. 
Välj sedan Exportfil högst upp. 
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