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1. Anstalldakortet

1.1 Inledning

Pa Anstalldakortet finns uppgifter om de anstallda i verksamheten. Den har manualen beskriver hur en
ny anstalld laggs upp, samt hur en ny anstallning registreras pa en befintlig anstalld.
Det finns tva satt att registrera en ny anstalld:

o Forenklat anstallningsfliéde
e Avancerat anstillningsflode

Det forenklade anstallningsflodet kraver att en mall skapas i forvag. | mallen anges vilken information
som ska inga vid en ny anstallning — till exempel vilka falt som ska vara obligatoriska, vad som ska
visas pa anstallningsbeviset och vilken information som ska registreras. Det innebar ett initialt arbete
med att bygga mallar, men nar detta ar genomfort blir flddet snabbt och effektivt.

Den har manualen fokuserar dock pa det avancerade anstallningsflodet, dar samtliga uppgifter fylls
i manuellt. Det innebar att administratéren behdver kanna till vilken information som kravs och hur
denna ska registreras i systemet.

1.2 Overgripande

| anstalldaregistret ges en tydlig verblick dver alla anstéllda i verksamheten. Det gar att anpassa
vilken information som visas och hur den presenteras i listan.

o For att lagga upp en ny anstélld klickar du pa plustecknet (+) uppe till hoger.
o For att 4ndra uppgifter péa en befintlig anstélld, dubbelklickar du pa raden fér personen eller
klickar pa pennikonen langst till hoger.

Som namnts finns tva alternativ for att registrera en ny anstalld; det férenklade och det avancerade
anstallningsflédet. Det forenklade kraver att en mall byggs som definierar vilken information som ska
inga vid registrering av ny medarbetare. (Mer information om detta finns i manualavsnittet "L&dgg upp
ny anstélld med férenklat anstéliningsfiéde.”)

Det avancerade anstéliningsflédet, vilket ar fokus i denna manual, innebar att samtliga uppgifter
registreras manuellt. Det ar ett mer flexibelt men ocksa mer detaljerat arbetsflode. Detta ar sarskilt
anvandbart i situationer dar standardmallar inte racker till eller dar det finns behov av mer specifik
information.
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2. Lagg upp anstalld
Personal = Anstalld = Anstillda

| det har exemplet visas hur en ny anstalld, Klara Svensson, l&ggs upp med hjalp av det traditionella
arbetsflodet, det vill saga det avancerade anstallningsflodet.

Innan sjalva registreringen pabdrjas foljer forst ett fortydligande av anstalldaregistret (gridden) och
dess funktioner.

2.1 Anstalldagridden

Personal > Anstalld > Anstallda

Anstalldaregistrets forsta sida ar en éverblick 6ver de anstallda.

B personal v a6 | | bemotancem stockbom echorgapatsen - 000y Dema  systemadnin s -
1 Favoriter
Ansids Wit Messopy  Mpasmd X |+ X
@ Paneler
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1. De flikar som ar aktuella fér den inloggade rollen. Har finns mdjlighet att se nyckeltal for valda

anstallda, samt mojlighet att se massuppdateringar per anstalld. For att IAgga upp en ny
anstalld anvands plustecknet (+).

2. |tabellens vansterkant finns alternativ for specifika urval, tillexempel att visa avslutade
anstallda. | hdgerkanten finns ytterligare funktioner, sdsom mdgjlighet att skapa vakanta

medarbetare. Las mer i manualen Lagg upp vakanta som ligger pa SoftOnes Akademi under

Tid / Bemanning.
3. Det finns mojlighet att gruppera innehéllet genom att dra en kolumnrubrik till grupperingens
Ovre falt — exempelvis for att gruppera pa tidavtal, som visas i exemplet nedan.
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4. Rubrikerna kan flyttas genom att dra och sldppa dem (drag and drop). | nasta steg finns &ven

mojlighet att spara det anpassade utseendet samt ddlja rubriker som inte ska visas.
5. Har finns mojlighet att valja vilka kolumner som ska visas i gridden. Informationen kan &ven

exporteras till Excel. Om andringar har gjorts i visningen bor dessa sparas genom att klicka pa

Kom ihag utseende.
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2.2 Lagg upp ny anstalld

Personal = Anstalld = Anstillda

Innan en ny anstalld kan sparas kréavs att vissa obligatoriska falt ar ifyllda. Ovrig information kan
kompletteras vid ett senare tillfalle.
Foljande falt ar obligatoriska vid registrering:
e Namn
e Anstallningsnummer
e E-postadress
e Personnummer (om personnummerhantering ar aktiverad — numret maste da vara giltigt)
e Bankkonto (om Idnehantering ar aktiverad)
e Standardkategori eller tillhérighet — beroende pa om systemet ar konfigurerat med
ekonomisk struktur eller kategoribaserad struktur.

Nedan foljer ett exempel pa hur SoftOne GO kan vara uppsatt, och den arbetsgang som da

anvands.
Anstallda Myckeltal Massuppdateri
i o . My anstalld .
Visa anstalining fdr datum = 2025-04-04 [ ] vis Visa avslutade [ ] visa kommande

1. Klicka pa pluset for Ny anstélld

2. Lagg till startdatum fér anstéllningsavtalet och eventuellt slutdatum

3. Redigera 6ppnas upp och har laggs anstallningsform, I6neavtal, tidavtal, veckoarbetstid och
det som ar aktuellt. Stdnger med OK. Skrivs arbetsplats in har kommer det med pa
anstallningsbeviset.

?fedigera

Anstaliningsform

Provanstélining v
Léneavtal Tidavtal Semesteravial
Timavignad v Timavidnad v v [ awikande heftigsmatt
Veckoarbetstid (Tidavial 38:15) Sysselsattningsgrad (%) Grundveckoarbetstid
20:00 5229 0:00
Branschvana (ingdende manader) Branschvana totalt (ingaende + anstillningstid) Branschvana
1} 8 ] Overenskommen v

|:| Paminn om omrakning av ingaende balans vid
anstaliningens start

Arbetsplats Arbetsuppgifter

Dema - Butik Medborgarplatsen|

Sirskilda villkor

Vikarierar for Vikarierar p.g.a.

0K

4. Jag lagger in Klaras for- och efternamn

Personnummer

6. Oppna kontaktuppgifter — Klicka pa Lagg till kontakt — Valj E-postadress. E-postadressen ar
en obligatorisk del. Utan den kan inte anvandaren fa aktiveringsmeddelande och kan inte

o
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skapa upp sin anvandare. Komplettera med de kontaktuppgifter som ar standard enligt
foretagets rutiner.

7. Om jag har SoftOne 16n; 6ppna Bankkonton och lagg till Utbetalningssatt och kontonummer

8. Oppna Anvéndaruppgifter och fyll i, garna efter att anstallningsnummer &r tillagt (manga
foretag har foretagsinstallningen att anstallningsnummer automatiskt blir anvandare)

9. Oppna Anstéliningsnummer, om inte det ar ifyllt automatiskt (ménga féretag har en
foretagsinstallning dar nasta lediga anstallningsnummer foreslas automatiskt)

10. Oppna Anstéliningar, Lén och Kontering for att Iagga in 16n. Fér enheter som inte anvander
sig av SoftOne GO Lon anvands I6nen for att berdkna kostnader. Klicka pa Ny rad for att
lagga till 16n.

Arsriiningsapagitar

fastilnngsaummner *

Arstillsingar, n ach knsraring

Wisa snstEnng fh damm 31950404 B Z Ladtaom

] wisab

Startcanim Suncanm Anstinngstam Lozl Titaral Somzstoravtal eckoarsessid  Aoemlats

+ ammnen Pravanstilisisg Timaviirad Timavisad {08 20:00/ 52 28%

Lbneryper Kamaringsirsaalinkagar [ Fas bntrerrg
e P 5
e

Bl halapn (2025-04-04) i Braznd |7 Hoain Hostnagssalie  Hategen Passtyner Eatik Prejckt

11. Fyll i kontering (om det inte finns nagon kontering i schemat kommer konteringen hamtas
harifran).

12. For uppséattning med Kategorier: Oppna expandern Kategorier och Attest (om det &r en
uppsattning med kategori).

13. For uppsattning med Ekonomisk tillhérighet. Oppna expandern Ekonomisk tillhérighet (om det
ar en uppsattning for det.).

Oavsett vilken uppsattning man valjer, maste minst en standardkategori eller tillhérighet
laggas in.

e Klicka pa Spara langst ner till hdger. Om knappen ar inaktiv (utgraad) visas ett utropstecken
bredvid. Klicka pa utropstecknet for att se information om varfér sparfunktionen inte ar
tillganglig.

14. Nar Klara har sparats ar det mgjligt att 1agga till flera roller, samt ange om attestroll ska
tilldelas. | de flesta fall tilldelas en roll automatiskt vid registreringen. For att [gga till eller
redigera roller, ppna posten med pennikonen till hdger. Kom ihag att spara igen efter att
ytterligare roller har lagts till.

Anvindaruppgifer o
Anvindare Sprak Kan gj logga in efter & Faretag Roller Attestroller &
5858 Svenska Ny Demo Anstilld stampling
Fakiuraattest
Ersitts av Fr.o.m. To.m.
v = i

2.3 Loggning i anstalldakortet

Personal > Anstalld > Anstallda

Pa anstalldakortet finns en expander med namnet Oversikt (GDPR). Hér visas loggar éver
férandringar och visningar kopplade till anstalldakortet. Expanderpanelen ar tillganglig aven fér den
enskilda medarbetaren, men da endast med atkomst till den egna loggen. Administratorer har
daremot majlighet att se dversikten for samtliga anstéllda.
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3. Aktiveringsmeddelande och inloggning

Administrera > Anvandare - Anvandare

Nar en anstalld har registrerats i SoftOne GO behdver ett aktiveringsmeddelande skickas sa att
anvandaren kan logga in. Detta kan ske antingen manuellt av administratéren eller automatiskt,

beroende pa systeminstallningarna.

Instaliningen for automatiskt aktiveringsmeddelande konfigureras via:

Administrera - Instéllningar > Féretagsinstallingar, under rubriken Inloggning.

Om kryssrutan Skicka aktiveringsmeddelande manuellt ar markerad, behdver meddelandet skickas
manuellt av administratéren. Om rutan inte &r markerad, skickas aktiveringsmeddelandet automatiskt.

For mer information om aktiveringsmeddelanden, se avsnitt 3.1 i manualen.

¢ Favoriter
Paneler
Foretag

&5 Roll

£ Anvindare

# Kontaktperson
@) Attest

) Signering

8 Instdllningar

| Fdretagsinstaliningar

Anvandarinstaliningar
Systeminfoinstaliningar
Logotypinstallningar
Kontrollera instéliningar

Intemn information

Anviind ingen underniva vid uppliigg av anstilld [

Anviind en extra underniva vid uppldgg av anstilld []

Ligsta konteringsniva i viljare Butik

Inloggning

vid upplagg av och spamning [ |

Skicka inte i ingsil ion till
Blockera anvandaren X antal dagar anstlining upphdrt 0
Tvingande kontaktuppgifter vid inloggning O

Tillat supportinloggning

Tillat supportinloggning tom 2099-12-31

Fram till klockan 00:00

HH:MM

3.1 Skapa aktiveringsmeddelande

Administrera > Anvdndare = Anvandare
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Nar den anstéllda ar upplagd i SoftOne skapar administratéren ett aktiveringsmeddelande. Har finns
alla anvandare i systemet. Om startdatumet ligger framat i tiden, behévs visa kommande markeras.

Ameindare (i firetag Ny Demo

[Cowsamdtia (] vissarsutace [ Visa bommante e T - P p———

Ay Amvindare Bann Stncwdmi £-posiadiess

5654 ais Brersson st g (hy v Dkl My D o [—— ® ¢

1. Soker fram den anstallda, i detta exempel Klara.
2. Jag markerar hennes E-post.
3. Jag skickar aktiveringsmeddelande.

3.2 Den anstalldes forsta inloggning

Nar aktiveringsmeddelandet ar skickat ar det den anstéllde som loggar in via lanken i mejlet.

Det gar att skicka aktiveringsmeddelandet flera ganger, tank pa att det kan hamna i mejlens
skrappost. Las mer om hur det gar till i manualen Handbok fér anstélld App eller Handbok fér anstélld
Webb.

3.3 Kontrollera att den anstallde har loggat in
Det gar att se om den anstallde har loggat in i SoftOne GO

Administrera © Anvidndare = Anvandare

Det ar enkelt att se om anvandaren har loggat in — indikatorn andras da fran rod till gron. Observera
att detta visar om anvandaren har loggat in minst en gang, inte om anvandaren ar inloggad for
tillfallet.

i Andindare Hamn Slendardroll L-pustacress Saft ne id Lagin Bame

TR

L
L YRR
L

%% % Y Wy

R

4. Ny anstallning

Personal - Anstélld - Anstéllda

Nar en befintlig anstalld far en ny anstallning registreras den i SoftOne GO.
Viktigt att tinka pa vid skapande av en ny anstéllning

Vid skapande av en ny anstéllning kan det vara nédvandigt att se dver det befintliga schemat, sa att
det stdmmer 6verens med den nya anstéliningens villkor. | vissa fall behdver det aktiva schemat
backas till den tidigare anstallningens sista dag.
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| det fallet &r det aven viktigt att se 6ver eventuell framtida frdnvaroplanering, eftersom sadan
planering raderas nar schemat backas.

Nar den nya anstéallningen ar registrerad bdr grundschemats rasttyper kontrolleras, for att sakerstalla
att de fortfarande &r korrekta. Det kan ocksa finnas behov av att géra andra justeringar i schemat
utifran den nya anstallningens omfattning eller innehall.

Om andringar kravs i grundschemat, ska alltid ett nytt grundschema skapas. Pa sa satt bevaras
tidigare information, och det sakerstalls att ratt schema ar kopplat till den nya anstallningen.
(Las mer om att skapa grundschema i manualen Hantering grundschema.)

4.1 Ny anstallning pa befintlig anstalld
Personal > Anstalld > Anstallda

| detta exempel ska jag ge Klara en ny anstéllning. Hon ska ga fran timavlénad till manadsavionad.
Jag klickar pa Nytt avtal.

C | € wmas |3 Q| x ‘s lrkiia P L

Fersanepagifier

¢ @

Anefitigunpgifiee

Arstisingrrie

Arsrlaingar, Ve ack kercaring

emaringalesiiliingar

b livmearis ™ Keren Hencan Rigion Bk Adeining

“nemat

L&ggq till nytt anstéliningsavtal 6ppnas. Start och eventuellt slutdatum och val fér den nya och gamla
anstallningen gors.

Lagg till nytt anstallningsavial

Startdatum * Slutdatum

2025-10-01 e e

[ Sekundsr anstilining
Uitga frén senaste anstiliningen
Stang foregaende anstilining

\:\ Firegaende anstalining ska slutavrdknas

Avbryt 0K

Nar valen har gjorts, stdngs fonstret med OK. Darefter 6ppnas Redigera, dar uppgifterna fér den nya
anstallningen registreras.
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Redigera
Anstallningsform
Tillsvidareanstallning ~
Lineavtal
HAQ Manadslin v
Veckoarbetstid (Tidavial 38:15)
3815
Branschvana (manader)
0

Arbetsplats

Demo - Butik Medborgarplatsen

Sarskilda villkor

Vikarierar fir

Tidavtal
HAQ Manadsavlinade stimpling

Sysselsarmingsgrad (%)

Branschvana

Gverenskommen

Arbetsuppgifter

Vikarierar p.g.a.

Semesteravtal
v Detaljhandel 13 %
Grundveckoarbetstid
100,00
~

4.2 Forandra befintlig anstéllning pa anstalld.

Personal = Anstalld = Anstillda

v [] Awvikande heltidsmatt

0:00

SoftOne

Om andringar behéver goéras i en befintlig anstallining till exempel vid felaktiga uppgifter, kan detta
enkelt justeras genom att 6ppna anstallningen via pennikonen till héger.

arstikta Ptz Mismpedomng | Hyarscid X
Wi | ¥ B g X
Persmspogiller
Ansilithgupg e
tastalkingsrumme *
i
Aastallingar, o0 och knmring
[T w2 toenagra )
Sudtin Al

nE)

Lt och karsrine

Limagger
Kamn
Timi 7L

HAD Anai lnngsiliisn tmitn (KADSART}

Hisizensnatiling

5054 - lara Bvensson

[ wsaebiea
Lieental Titkaiad Ganeslengslel
HaU Timkon Al Terssdoesde slanphig (2415 Ueteinsd 115

Atuedr: belopn (3025 04-10]

Zrhy kaeantal

Kamsingsissiilbingas
mi ) Knnlo
O Koot

Iniidr

viszastalining fr dahum 300305 50

Knazem

4
“
0K
o e | ikt ) 3
~ =
B i wtim Pyt aetal
i il
% Uemu- Balk Redszigarsatses A
] Farances sestsining
Bagitn Btk Hidehing

5. Behorigheter och installningar i anstalldakortet

Administrera = Roll = Roller

Overgripande: Behdrigheter i anstalldakortet. Alla behérigheter ligger under modul Personal om inget
annat anges. Det finns @ven nagra féretagsinstaliningar som ar varda att namna.

ansalida Massipzdnenrg | Heanstike *
iga ansadiina frdamn | 2353613 B [ veaiacie [ Visaseiuate ] Visa tommands e L wep = & = e
| A |Ansinn | Persa.. | Kame Tilbrighe! (*) . | Tidavtal Sastlringsiomm | Laveaslal Syssgrad Veckparietst  Semestemiad | Heller Wn A Ve St shil Sistaamd dalun Han e gz ineller

= 7 7 FII¥ B oy OF @Eoan-d O)F iE-on-od OF i-an-od 0T
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1. Flikar: Anstallda,

a. Nyckeltal - 2026

b. Massuppdatering - Massuppdatera anstallda — 3060.
2. | fliken Anstéllda: Vita linjalen:

a. Skapa vakanta anstallda - 2025

5.1 Personuppgifter

Personuppgifter

e Personuppgifter
o Personnummer - Under Féretagsinstéliningar gar det att valja om personnummer ska
vara obligatoriskt (gar endast att valja om foretaget inte anvander sig av SoftOne GO
L6én, annars ar det obligatoriskt).

o Personuppgifter > Anvandaruppgifter - Kan ej logga in efter
Har gar det att automatiskt blockera anvandaren efter X antal dagar efter
anstallningen upphort.
Installningen finns under Administrera - Installningar - Foretagsinstallningar och
rubriken Inloggning. Satt antalet dagar som onskas, spara lagst ner pa sidan.

Personuppgifter > Kontaktinformation

Har visas utgraade markeringsrutor, vilka endast den anstéllde sjalv har behdérighet att markera.

5.2 Anstallningsuppgifter

Under anstallningsuppgifter dr det konfigurerat for att méta enhetens behov. Om nagot saknas
kontakta SoftOne support.

5.3 Schemauppgifter

Schemauppgifter

¢ Om grundschemat ska synas i anstalldakortet finns en egen expander for detta med
behodrighet schemauppgifter - 2043

54 HR
HR
¢ HR
o Kompetenser - 878
o HR - Samtal - 973
o Notering - 882
o Extrafalt — 1074 Observera att extrafalt ligger under modul Administrera.

» Anstalld, extrafalt — 1081
» Redigera extrafalt - 1082

[11]



SoftOne

5.5 Dokument

Dokument

e Dokument- 1015

5.6 Loggning

Loggning

e Loggning
o Loggar—2040
o Foérandingsloggar — 2041
o Sok-—2042
Dessa ar obligatoriska instaliningar och kan inte andras.

6. Tips och Trix

Personal = Anstalld = Anstalld

Har har vi samlat lite vanliga fragor och lite tips och trix.

6.1 Jag har lagt in fel tidavtal pa medarbetaren, hur andrar jag?

Om medarbetaren av misstag fatt fel tidavtal
Personal > Anstalld > Anstalld

1. Hamta aktuell anstalld

SOk upp och valj den anstalldes profil i listan.
2. Oppna anstalliningen for redigering

Klicka pa pennikonen langst ut till héger i vyn for att dppna redigeringslaget.
3. Léagg till en ny férandring

Klicka pa Lagg till ny férandring inom anstallning.
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4. Bekrafta och redigera
Nar du klickar pa OK 6ppnas vyn Redigera. Har kan du gora de 6nskade &ndringarna.

Redigera
Anstallningsform
Tillsvidareanstillning ~
Lineavtal Tidavtal Semesteravtal
HAQ Timign v HAO Timavidnade stampling ~ Detaljhandel 13 % v (] Awsikande hetidsmatt
Veckoarbetstid (Tidavial 38:15) Sysselsattningsgrad (%) Grundveckoarbetstid
20:00 5229 0:00
Branschvana (minader) Branschyana
0 Overenskommen v
Arbetsplats Arbetsuppgifter
Demo - Butik Medborgarplatsen
~
Sarskilda villkor
Pl
Vikarierar for Vikarierar p.g.a.

0K

5. Spara dina andringar
Klicka pa OK for att bekrafta, och glém inte att klicka pa Spara langst ner pa sidan for att
spara alla férandringar.

6. Har ett schema redan skapats fér perioden? Backa da aktiveringen, eftersom olika tidavtal kan
anvanda olika rasttyper. Det minskar risken fér problem med schemalaggningen.

7. Om medarbetaren stamplat behévs stdmplingarna raknas om utfall for att férandringen ska sla
igenom. Markera alla dagar, ga in under Funktioner och Rdkna om utfall

Anstera i
) GICIRCIE e ||
heniiind Keomeiniciets Baiunlin] Syss.grad Shasaum Loneavtal

A0 Minadsicn
Y &8
e 00
Diagram
" Atestes 19 B 8
[ eliE
L Job i scoems Nirvato

20250401 ‘tisdag " @ Fegestienad 1000 1700 615 045 Ney 1000 1656 e 045 &n
wsoa  onsang "
202504403 torsdag " @ Regesrerad W00 1500 445 015 Mg 1w 28 215 @1l 215
0250404 fredag " & FRigaoag 1 W 1T 15 045 Ny W e &1 045 &15
MBO405  boriag i @ Fegistreras W00 400 400 Nej 1000 140 400 &0
20050406 sondag "
2050407 mindsg 15 @ Regemess o745 1500 &3 045 Mg or4s| 15000 em| 0% 529
20250408 tisdag 15 @ Regiswerad w00 1700 615 045 Nef 1500 1503 043 045 L2}
Wse0s  onsisg it £

6.2 Den nyupplagda medarbetaren har inte fatt nagot aktiveringsmeddelande

Om medarbetaren inte har fatt nagot aktiveringsmeddelande, kontrollera e-postadressen och
skicka aktiveringsmeddelandet pa nytt.

Aktiveringsmeddelandet skickas fran Administrera > Anvandare
Markera boxen vid E-postadressen och klicka pa skicka aktiveringsmeddelande. Glém inte att titta i
skrapposten.

6.3 Medarbetare har glomt l6senord

Om en medarbetare har glémt I6senordet atgardar medarbetaren det enkelt sjalv genom att ga in pa
go.softone.se och klicka pa Glémt I6senord.
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. G20
Loggain

Anvandarnamn
5959@7000

Losenord

Logga in

Glomt anvandarnamn?

SoftOne

6.4 Om en medarbetare har glomt sitt anvandarnamn
Om en medarbetare har glomt sitt anvandarnamn syns det under anvandare.

Administrera & Anvdndare = Anvandare.

Langst ute till hoger finns anvandarnamnet.
Medarbetaren kan sjalv ga in och valja glémt anvandarnamn.

ll' (G20
Logga in

Anvéndarnamn
5

Losenord

Logga in

Glomt |6senord?

SoftOne

Administratoren kan aven se anvandarnamnet under Administrera - Anvandare - Anvandare

Bawirvdare lix fireag Hy Dem

[ vemauante ] Yisa bummende B G s ks = A < |z
[
Ml T Amdisdare darn Sndyideall | E-pomens Saft 0 18 Logia Hare
L] L j=
Lars Larssen ] lams@arssa o ko # =
Joharna lnarssar [ icogsotwrese o menw Fa
e Laioine Mondstam Inugsetre s L F
817 Byl dteelanigsn [ infugsulim s L F
L] Datieacre by Damg L] in L &
7 Spamadmn Ky lamg) Infn; Ll &
na Ratliscter (hy Damn Infagsedre so L #
e Batfisches Ry Damz) [ irfagseenne e L | &
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6.5 Overstyr tidavtalets heltidsmatt

Det gar att skriva 6ver tidavtalets veckoarbetstid pa enskilda anstallda. Detta ar en 16sning som
innebar att ni ej behover lagga upp nya tidavtal for varje veckoarbetstid.

Nar ett nytt avtal 1aggs upp eller ett befintligt avtal redigeras pa en anstalld, finns det nu en instéllning
som gor det mdjligt att skriva in en egen veckoarbetstid som galler istallet for den veckoarbetstid som
ar forvald pa tidavtalet.

Alternativet "Avvikande heltidsmatt’ markeras enligt bilden nedan, och den veckoarbetstid som
medarbetaren ska ha anges istallet for det som ar definierat pa tidavtalet.

Redigera

Anstdlinisgsteem

Losearty Tidavial Semesteravtal

v Minadsanbnad 38:13 h Stlmgla «08 +/- 1id v Ingen bes Sening v 2 sveia

Veckoarbetstid avial 381 Sysselsatiningsgrad Grundveckoarbetstid Heltidstimmar per vecka (7 815

Brasschvana (Ingéende minader Branschvana 1w1al (Ingaende + anstainingsti) Branschvana

Konsignsea v

Arbetsplats Arbetsuppgifier

Sarskiaa vilior

Vikarberar 1o Vikarlerar p.g.a

oK

Om exempelvis 40 timmar anges i faltet, uppdateras tiden bredvid Veckoarbetstid automatiskt till det
nya vardet som angetts i rutan Heltidstimmar per vecka.
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Redigera
Anstilinisgsform
Tisndaeansizining v
Lomeavtal Tidavtal Semesteravtal
Minagdsaiined v Mdnadsaninag 3813 h Stiwgla <08 +/- 1id v Ingen bes Sening v Averiands haindsmat
i it 4300) < immar per vecka (Ticavial 38:15)
300 7500 3813 40:00
Braaschvana (Ingéende manader) Branschvana to1alt (ingéende +
(IRe) 220 Konsiaecad v
(] Pammn om omezkning av ingdende balans vid
anstalinngens start
Arbersplats. Arbetsuppgifier
.
Sarskiida vilkor
Vi
Vikarieras f6r Vikelerarp.g.a
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