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SoftOne

1. For mig som Anstalld

1.1 Inledning
Valkommen till SoftOne GO - din smarta arbetskompis i fickan!

Vad roligt att just Du ar en del av de éver 100 000 personer som anvander var mobilapp SoftOne GO!

Oavsett om Du jobbar pa golvet i butik eller ansvarar foér planering och personal, sa ar appen
framtagen for att gora din arbetsdag enklare, smidigare och lite smartare.

Vi pa SoftOne jobbar standigt med att utveckla ett digitalt verktyg som inte bara hanger med — utan
ligger i framkant. SoftOne GO hjalper dig att halla koll pa scheman, tidrapportering, uppgifter och
mycket mer, direkt i mobilen.

| den har guiden far Du en tydlig 6versikt 6ver hur appen funkar och hur Du far ut det mesta av den. Vi
har ocksa samlat nagra smarta tips och goda rad som kan gora stor skillnad i din vardag.

Nu kor vi — och an en gang; varmt valkommen till SoftOne GO!

— Hélsningar frén Teamet pa SoftOne

1.2 Overgripande

Har Du fragor? Vi finns har for dig!

Om Du behéver hjalp i appen, bdrja alltid med att kontakta din verksamhets SuperUsers for SoftOne
GO. De ar dina kloka kollegor med extra bra koll, och fungerar som lanken mellan din arbetsplats och
SoftOnes Service & Kvalitet-team.

SuperUsers har gatt utbildning i SoftOne GO och far I6pande fragor fran hela verksamheten. Det gor
att de snabbt bygger upp mycket erfarenhet och vet hur man léser det mesta. Och om nagot anda ar
klurigt, tar de kontakt med vara Produktspecialister sa att Du far ratt hjalp hela vagen.

Vilka funktioner Du ser och vad Du kan gdra i appen styrs av din verksamhets egna riktlinjer och
installningar. SoftOne GO-appen uppdateras regelbundet, och under “Information” i appen hittar Du de
senaste nyheterna och férbattringarna.
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2. Logga in forsta gangen och skapa lésenord

Forsta gangen jag loggar in i SoftOne GO skapar jag upp min anvandare.

2.1 Forsta inloggningen

Jag far ett aktiveringsmeddelande och féljer Ianken. Om jag inte har fatt nagot mejl sa fragar jag min
SuperUser. | mejlet star tydligt att jag ska folja lanken.

Ny Demo Valkommen som anvdndare av SoftOne GO
vanligen klicka pa lanken nedan for att skapa ditt personliga SoftOne.on-
line-konto

Link: https://qgo.softone.sefaccount/new?
it=A6sAhBogn2mkImMI1ZdHIRRs5PdMA

Vid fragor kontakta den som &r ansvarig for SoftOne pa ert firetag

Du vet val att du kan gdra din inloggning dnnu sdkrare genom att aktivera
kod via SMS. Klicka pa kugghjulet i inloggningsrutan, logga in, légg till,
verifiera och aktivera ditt mobilnummer.

Anvandarnamnet ar som standard forinstallt, vanligtvis bestaende av anstallningsnummer och
licensnummer. Det rekommenderas att denna installning behalls. Valj ett I6senord och skapa
anvandare.

Losenordet maste innehalla minst 8 tecken, varav minst 1 ska vara en versal bokstav och 1 en siffra.
Det ska dessutom uppfylla krav pa komplexitet, vilket innebar att enkla moénster som sifferféljder
(exempelvis 123) eller namn inte ar tillatna.

Exempel pa godkant I6senord: Sommar2025. Om l6senordet inte uppfyller kraven visas ett
utropstecken till héger om faltet.

Eller skapa en ny inloggning

Anvandarnamn
5959@7000

Nytt Iésenord

Repetera nytt ldsenord

Ange E-postadress

klara.svensson@butik.se|

Ange Telefonnummer

Skapa anvindare

SoftOne

Nu gar det att logga in i appen och pa webben.
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Om lésenordet inte ar korrekt visas det tydligt med den réda symbolen och en forklarande text.
ol
Eller skapa en ny inloggning

Anvéndarnamn
5959@7000

Nytt Idsenord

T
L

Losenordet ar inte tillrackligt komplext
Innehéller ingen siffra

Nar I6senordet ar korrekt visas inga felmeddelande och det gar att skapa anvandare.

Eller skapa en ny inloggning

Anvandarnamn
5959@7000

Nytt ldsenord

Repetera nytt I6senord

2.2 Ladda ner appen SoftOne GO

SoftOne GO appen laddas ner via Google Play eller App Store.

Ladda ner appen och logga in. Vill jag ha notiser vid tex. passférfragan maste jag tillata Push notiser.
Forsta gangen jag loggar in far jag vélja vilken startsida jag vill ha nar jag gar in i appen. Detta gar att
andra senare under Instéliningar - Startsida.

SoftOne GO App finns tillganglig for iOS och Android. SoftOne rekommenderar alltid det senaste
uppdateringen av operativsystemet. Just nu ar minimikravet fér Android 5.0 och iOS 12.

3. Mitt schema
Mitt Schema~>

(3]



SoftOne

Har finns mitt schema i olika vyer; manad, vecka och dag. Kan aven finnas Passflode och Grundschema
men det ar mer ovanligt. Har far jag god dversikt dver mitt schema.

3.1 Schemavyer

Manad, Vecka eller dag.

Mitt schema 2 Min vecka.
Har har jag 6versikt 6ver veckan. Om det finns lediga pass att stalla sig i ko pa ligger de éverst. Har
kan jag se hur mina kollegor arbetar, beroende pa uppsattning

3.2 Tillganglighet

Lagg in tillgdanglighet

Nar min arbetsplats arbetar med tillganglighet kan jag ga in och tala om nar jag kan arbeta och néar jag
inte kan. Det blir da tydligt for schemalaggaren vilka som kan arbeta nar det finns extrapass att
fordela.

Jag klickar pa dagen och valjer tillganglighet. Har valjer jag heldag eller vilka tider och jag kan lagga in
en notering som blir synlig fér schemalaggaren. Jag valjer sedan Tillgdnglig eller Kan inte jobba

4 Tillganglighet

Skapa ny

Mellan vilka datum

Laxigr pass Tisdag 2025-04-22

& GRS 1600 00 1800
w0 17008 W e

Tisdag 2025-04-22

¥art i i

00
Mellan vilka tider Heldag
Vs 0830 DAN0  ORMS s
Bargarten L= R R FE 1615
Linda 0830 O&30 18 o
Frestrigans 1530 7S Lo
Tyl DEO0  OAKS  O&S oS
Plinson 1700 1 MDD 1700
D D30 oecx B =) -t =)
o] 600 MRS IS s
Toevrry 0@48 1000 DE&NS &
Pillisson 2000 2L RIS 188
Tillganglighet
3 o
Avbryt Tillgénglig Kan inte jobba

3.3 Stilla mig i ko pa Ledigt pass

Ledigt pass ar som en passbank, det finns pass som behéver bemannas

Mitt schema = Min vecka.
Dessa pass kan jag som anstalld stalla mig i ko pa, darefter ar det schemalaggaren som tilldelar
passet utefter verksamhetens kriterier. Jag far ett GO — meddelande

[6]



SoftOne

Nar det finns pass att stalla sig i ko pa ligger Ledigt pass hogst uppe. Jag far inga meddelande nar det

finns nya pass att stélla sig i ko pa, sa jag behdver ga in kontinuerligt for att se att jag inte missar

nagra lediga pass

Sondag 2025-04-27

10:00 - 19:00

14:00 - 15:00

17:00-17:15

Onska pass e

Avbryt

Oppna upp passet genom att klicka pa det
Klicka pa passet
Valj Onska pass

Nar passet tilldelas mig, eller om passet tilldelas en annan medarbetare far jag GO — meddelande om

det.
Exempel pa meddelanden
Pass tilldelat mig:

Mail

Firdndrat schema fir 2025-04-27
2025-04-24 10:29

Fran: Ademin Admin
Till: Klara Svenssan

Du har blivit tilldelad et eller flera dnskade pass,
202504-27, din dag ser nu ut 58 hir:

Dagens schema:

10:00-19-00 Golvet

14:00-15:00 Rast

17:00-17:15 Rast

Summa: 7:45 (75)

Pass tilldelat annan anstalld:

€ Tilbaka Mail

Annan anstilld tilldelades Gnskat pass
2025-05-04
20250424 10:30

Fran: Admin Admin
Till: Klara Svensson

Annan anstalld tilldelades Gnskat pass 20250504
10:00-19:00 Frukt & Grént

Passets tider har nu istallet lagts till under din
tillganglighet

Dy har just nu inga pass denna dag

i . & .
- Fo .
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3.4 Angra att jag har stillt mig i ko pa Ledigt pass

Jag kan angra att jag har stallt mig i ko pa ett ledigt pass

For att anga mig, gar jag in pa Mitt schema 2 Min vecka.

1. Jag ser att jag har stallt mig i ko pa passet med hjalp av

den gula pricken. Under fragetecknet uppe till hoger finns det

fortydligandet) Jag 6ppnar upp dagen genom att klicka pa den.
2. Jag klickar pa passet

3. Jag véljer Angra énska pass.

Sondag 2025-04-27

10:00-19:00  Gabvet e

14:00 - 15:00 Rast

17:00-1715 Rast

Angra 6nska pass e

Avbryt

Jag far en bekraftelse samt att den gula pricken férsvinner.

M T 1y F 5
kil 2\ M B N o
Lok pase. ooy
e 8 22 =
art B m
.n:,m Passet ar inte lingre Onskat :
oo O Ok 5
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3.5 Svara pa Passforfragan

Om ett Ledigt pass behover tillsattas snabbt, kan jag fa en passforfragan.

| detta exempel skickar schemalaggaren ut en passforfragan till flera medarbetare samtidigt. Den som
svarar ja forst far passet. Vill jag ha passet behdéver jag darfér meddela detta snarast. Jag far ett GO —
meddelande som jag svarar direkt pa med hjalp av Acceptera eller Avbéj. Det gar direkt ett
meddelande till schemalaggaren om mitt svar.

¢ Tillbaka Mail O

Passfdrfragan for 2025-04-24, 17:00-22:00
Kassa (Medborgarplatsen)
202504-24 10:49

Fram: Admin Admin
Till: Klara Svensson

Acceplera Avbij

Sa fort en medarbetare accepterat passforfragan forsvinner meddelandet fér de andra som har fatt
passforfragan. Det kan resultera i att nar jag gar in pa meddelandet och far upp Meddelandet kunde
inte hittas. Det betyder att nagon redan har accepterat.

Frin:
Tilk: ~

Megdalandet kunde inte hittas

Ok

4. Mitt schema Franvaro

Mitt schema = Min vecka

| dessa exempel jobbar vi med franvaroanmalan och ledighetsansdkan. Beroende pé hur foretaget
valt att arbeta kan Franvaroanmalan inte vara tillgangligt som val.

Franvaroanmalan kan jag endast anvanda for i dag och fér morgondagen. Franvaroanmalan ersatter
INTE samtalet till nArmaste chef utan underlattar endast foér schemalaggaren.

Ledighetsansdkan gor jag for bland annat semester, tjanstledighet och foraldraledighet utifran de
riktlinjer som finns pa enheten.
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4.1 Gora en Franvaroanmalan

Franvaroanmalan gors om jag blir akut sjuk och inte kan ringa min chef férrdn i morgon bitti.

Det ar viktigt att kanna till vilka rutiner som galler fér den egna enheten.

Franvaroanmalan kan endast registreras for innevarande dag eller nastkommande dag. Anmalan gors
via schemavyn, i detta exempel fradn vyn Min vecka

1. Jag klickar pa den aktuella dagen.
2. Jag 6ppnar passet genom att klicka pa det.
3. Jag valjer Franvaroanmélan.
Fredag 2025-04-25 X
I 1600-19.00  Galvet e
Ledighetsansokan
Franvaroanmalan e
Byt pass
Tillganglighet
s
Avbryt
Datumet ar forvalt, jag valjer Orsak En bekraftelse kommer. Mitt pass har fatt en franvarokod
och Sparar och passet har kopierats till ledigt pass

Franvaroanmalan

Datum

..I-JI.'"

Fredag 2025-04-25 e
Din registrering &r genomfard, dina pass
Orsak under dagen har lagis som lediga pass. Gldm
inte att prata med din ndrmasie chel

Orsak

Sjuk

Ok
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4.2 Skapa en Ledighetsansokan

Nu ska jag skapa en ledighetsansokan, jag ska soka semester for vecka 44.

Ledighetsansokan gors direkt fran schemavyn. | detta exempel fran vyn Min vecka.

Jag gar in i mitt schema, klickar pa aktuell
dag, aktuellt pass och darefter
Ledighetsansdkan.

Tisdag 2025-10-28 o

13:15-13:45 Rast

Ledighetsansikan

Frénvaroanmaélan

Byt pass

Tillganglighet
_
Avbryt

En bekraftelse kommer alltid. Det gar aven
att se sina ansdkningar i fliken bredvid.

Valjer Typ av franvaro.

SoftOne

Valjer mellan vilka datum som ansdkan galler for.

Notering ar valfri, darefter skickas anstkan.

Ledighetsansokan

Ny ansakan Anstkningar
Typ av frénvaro
Semester ke
Mellan vilka datum
Frin
Tisdag 2025-10-28

Lérdag 20251101

Mellan vilka tides Heldagsirinvany
Frin
0000
Tl
00:00
Monering
Ska hiilsa pd shiklen

Noteringen kommser att skickas med | ansikan

Ledighetsansdkan hittas aven under de
tre prickarna ute till héger i Mitt schema.
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Ledighetsansdkan

Hy ansakan | Anzokningar
Typ av frénvaro
Samester
Mellan vilka datum
Fein
Tizdag 202510-28

T
Dén ledighetsansokam behandlas

Mellan vi Ok

5. Min tid

Min tid >

Min vecka
Alternativ "
r: (5] Ledighetsansikan
Lot pass 2] TillgEnglighet
Ly Borers (¥ Franvarcanmalan
Fisnt B 5 Byt pass
et o &3 Uppdatera sidan
Frowmon 58 1615 h0 1835

SoftOne

Har ser jag en oversikt per manad, men det finns aven mdjlighet att fa en mer detaljerad 6versikt i
tidrapporten. Funktionaliteten ar olika beroende om jag som anstalld stamplar eller avvikelserapporterar.

5.1 Min tid for Stamplande

Min Tid >

Under Min tid kan jag se en Oversikt dver perioden. Klickar jag pa Visa tidrapport visas hela perioden

mer detaljerat.

[12]



Oversikt

I Arbetad tid
1 Franvara

I Arbetad tid utanfdr schema

Pericdens slatus

Perioden innehdller inga dagar med tid

@ Deehandlade kedighetsansdkningar: 0

17.57

on:48

ong

5.2 Min tid for avvikelserapporterare

Min tid >

{
Dag

@ 24 min

& 25is

5 ong

7 tors

& 75 ire

& I3 e

30 son

31 mdn

Tetalt

Min tid

In-U1{Rast)

07:45-15:00 [45)

10:48-17:00 [45)

oo:on

15:57-19:00 (&)

17:50-21:08 {)

oo:on

Tid/Godkand

D6:30/D6:30

D5:2705:27

oo:on

03:03/03:00

03:15/06:20

oo:on

LLREFIRE

SoftOne

| vyn Min tid visas en Oversikt dver arbetstiden per manad. Det finns dven mdjlighet att ta fram en mer
detaljerad tidrapport vid behov. Alla avvikelser registreras i denna vy innan arbetstiden klarmarkeras.

Nar tiderna ar klarmarkerade innebar det att de ar fardiga for granskning, vilket fungerar som en signal
till ndrmaste chef att underlaget ar redo for I16nehantering.
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4 * { *
Dag In-Ui{Rast) Tid/Godkand
| Arbetad tid 160:00
L RS 08:00-17:00 (&3] DB:00/DB:D0
Perisdeny platus & lons 08:00-17:00 [43) OB:00/0B:00
D 5 cagar behibver koalralerss
(Y Perioden insehdlter inga dagar med tid ® 3 08:00-17:00 (£2) 06-00/08:00
LR 08:00-17:00 (&) 0B:00/08:00
Ebﬁb-ehandlad!redlghllsan:olmnqal 0
5 bée oo:n0 oo:00
2k stn oo:n0 Oo:00
® Tmin 08:00:17:00 (63 08:00/08:00
®Es 08:00:17:00 (63 0B:00/08:00
L R 1= D8:00-17:00 [62] DB:00/08:00
L BUE T 0B:00-17:00 (£2) 0B:00/08:00

Nar jag har 6ppnat genom att klicka pa pennan, kan jag markera en eller flera dagar och goéra
andringar. Under knappen Frénvaro hamtar jag franvarokoder. Med Andra knappen andrar jag
atteststatus.

For att komma in i Dagvyn backar jag ett steg sa jag kommer tillbaka till bilden ovan, Min tid. Dit
kommer jag enkelt genom att klicka pa krysset pa bilden nedan, Min tid i héger hérn.

For att komma &t alternativen som jag har i Dagvyn klickar jag pa de tre prickarna i hdger horn.

Min tid
Tisd: Ahemativ 0]
< *
: Dag In-Lit(Rast) Tid/Godkand Schema -] Arbetet birjar
In-Ut(Rast)  08:00-1
B e DE00-17:00 (63)  OR-D0/DE-00 Planerad tid  DB:00 'y arperer slitar
Arbetad tid
[} ®zcns 08:00:17:00 (£3) 08:00/08:00 Int{Rast)  08:00- (*p  Andra pd rast
Tid/Godkénd 0800
® o 08:00-17:00 (60)  0B:D0/0B:00 B Frinvaro
(] ®4ine DB00-17:00 (63)  OB:O0/0E00 & Extra arbetstid
[l Registrera utizgg
5 Ie 00:00 00:00
] Césiin 10:00 00:00
] ®7min 09001700 (63)  OBODDB00
1 ®s1is DB00-17:00 (63)  DB:DD/DE:D0

SoftOne
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5.3 Klarmarkera mina tider for Avvikelserapporterade

Nar jag har gjort min avvikelserapportering sa klar markerar jag tiderna.

Jag gar in i Min tid, kommer in pa Oversiktsbilden. Klickar mig vidare med Visa tidrapport. Klickar pa
pennan till héger hogst upp s& boxarna éppnas. Markera dagarna, klicka pa knappen Andra och
darefter Klar.

L4 April 20 >
| Arbetad id 160:00

Perioden wlabus
@ 5 dagar behiver komrofieras
Perioden innehdller inga dagar med tid

& Dbehandlade ledighelsansdiningar: &

Nu ar mina tider klarmarkerade och det signalerar till min chef att jag ar klar. Det syns visuellt genom
att bollen fére datumet nu ar blatt. Behover jag gora justeringar i efterhand, sa gar det sa lange tiderna
inte ar attesterade. Men i sa fall maste jag backa atteststatusen och gora de registrerade igen.
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Dag

®0tis

o loes

L ER ]

LR

10

3 & siin

7T min

LA

L L

& 0o

In-Lt{Rast)

0B:00-17:00 (63]

08:00-17:00 (630

08:00-17:00 (€3]

08:00-17:00 (€20

oo:00

00:00

0B:00-17:00 (€30

08:00-17:00 (620

DR:00-17:00 [63]

08:00-17:00 {620

Tid/Godkand

08:00/D8:00

08:00/08:00

DE:DODE 00

DE:00AOR00

00:00

b0-00

08:00/08:00

0B:00A0R00

DE:DODE0D

D8:DODE00

5.4 Rapportera utlagg

SoftOne

Om mitt foretag arbetar med utlagg i SoftOne ar det enkelt att registrera dessa i appen.

| Oversiktsbilden i Min tid, klickar man pa Registrera och véljer Utldgg.

Arbetad tid

Perisdens glabes

) 5 dagar behibver konlroBerss

[ Perioden innehdller inga dagar med tid

E;. Dezhandlade ledighetsanssiningar:

160:00

Registrera

Ledighetsansokan

Under Utldggstyp finns de utlagg som finns pa min arbetsplats. | exemplet valjer jag Utldgg och far
darefter lagga in resterade information. Det gar att Iagga in interna kommentarer och bilagor fran

Kamera eller Galleri.
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Utlaggstyp

Bilers km

| Utkigg

Parkeringsutldgg

istrera utldgg

Fredag 2025-04-25

hntal

1.00

B Eget pris

Pris

575,00

Mbomis

0,00

Belopp mkl moms

575,00

s nobering

Resten kommer nasta minad
P
I+ Bilagor

F
[
h -

-

SoftOne

Nu syns utlagget pa éversikissidan. Behover jag redigera utlagget klickar jag pa Visa utldgg. Utlagget

Oppnas, och vill jag redigera klickar jag pa utlagget. Vill jag radera utlagget klickar jag pa de tre

prickarna uppe till hdger.

| Arbetad tig

| utizn

Periedens statas
D) 5 dagar behiver koniroleras
Petioden insehdller inga dagar med tid

[EfL obshandlade hedighetsansskningar 0

>

160:00

1st

i Reqistrera "hl
- 7

Utlagg

Utligg
Frin

Till

Antal
Pris

opp inkl moms

Maoms

©
2025-04-25
2025-04-25
1,00
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6. Ovrigt
Nedan finns lite 6vrig information samlad, som kan vara bra att kdnna till.

6.1 Go - mail

GO Mail ar en intern mailfunktion i SoftOne GO. Det ar mojligt att fa denna typ av mail
vidarebefordrad till en extern mailadress om sa 6nskas.

GO Mail kan anvandas for att kommunicera direkt med dina kollegor via appen. Mailen kan bade
skapas och lasas via SoftOne GOs webbapplikation. GO Mail kan skapas automatiskt av SoftOne
GOs funktioner. Instéllningarna i SoftOne avgor vilka mail jag som anvandare kommer att fa. Vid
fragor kring detta kontaktas verksamhets SuperUser. Det syns direkt i menyn i appen om det finns nya
olasta GO Mail. Detta visas med en siffra i menyn. | denna mailfunktion skapas nya mail, svaras pa
mail och tar bort mail. Det gar aven att vidarebefordra mail samt skicka med en bilaga. Har anvandas
sokfunktionen for att hitta ratt mottagare inom verksamheten. Det gar saklart bra att sénda ett mail till
flera personer samtidigt.

6.2 Information

SoftOne GO kan anvéandas for att sdnda information inom eller till verksamheten. Informationen
kan vara intern och handla om méten, inventering eller helt enkelt om allt som forr sattes upp
pa anslagstavlor eller skickades ut som brev eller endast via mail.

All ny information hamnar pa sidan med namnet Ny information. Jag kan se direkt i menyn i appen om
jag har ny olast information. Detta visas med en siffra i menyn. Nar jag som anvandare har last
informationen hamnar den pa sidan /Internt om den kommer fran verksamheten. SoftOne skickar
information som ar viktig att Iasa for din anvandarroll. Informationen handlar exempelvis om nya
funktioner eller regelandringar. Meddelanden med intern information skapas i SoftOne GOs
webbapplikation. Detta kan endast goras av anvandare med ratt behdrighet. Informationen kan visas
under ett visst datumintervall, visas endast for vissa anvandare samt skickas ut som push-notis.

Jag kan alltsa fa meddelande dar jag behdver det.

£ Information

Nya arbetsheskrivningar for din avdelning
2025-04-29

() Min tid

] Mitt schema Skickat

Nya arbetsbeskrivningar fGr din avdeining
Z saldo W,
Nu finng de nya arbetsheskrivningarna att [3sa for din
avdelning.
Las igenam och bekrifta senast fredag den 2 maj 2025.
Tack / Chefen

B9 Mail

(D) infarmation 1

@ Dokument

8 Kollegor Last och forstétt
= Min kin

i Registrera ndrvano

@ Instillningar

I:NIII

rews
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6.3 Dokument

Dokument som verksamheten vill dela med sig av finns har. Dokument som ar tillgéangliga for
flera anvandare aterfinns under fliken Allmdnna, medan dokument som &ar personliga fér den
anstallde finns under fliken Mina.

Exempel pa allmanna dokument kan vara personalpolicys medan ett personligt dokument kan vara

mitt anstallningsbevis. Olasta dokument visas i rubrik med fet stil. Det syns direkt i menyn i appen om
det finns nya olasta dokument. Detta visas med en siffra i menyn.

7. Tips & Trix

Vart att tanka pa

7.1 Olika vyer for olika behov i Appen
Mitt schema > Olika vyer

Manadsvy — En bra 6versikt dver manaden med tydliga fargade bollar som visar om det finns Lediga
pass, AnsoOkt franvaro, Erbjudna pass eller Byta pass.

— Min ménad
< M5 > ?
T i L
28
1000 plra el i i
1700 1500 AT0 14:00
.

Q745 10:00 16:00 18:00

15:00 1700 1800 2100
1000 000 1000 10:00
17200 1500 17:00 14:00

0745 1000 T B0

15:00 1700 100 21:00
10:00 1000 10:00 10:00
1700 1500 1100 18:00
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Veckovy — Visar min vecka tilsammans med mina kollegor. Jag kan enkelt géra egna filtreringar, se
exempel 8.2. Ledigt pass ligger alltid hogst upp.

Min vecka

< Veckals ?

¥ T Q T F L 5

1000
L b0
P — 100 wos M0 000
1700 1500 1ro0 ALE: -}
0445 e L]
. 145 1545 100 10

16 AR
OO 1800

st
Bargatrten

Linda OfdS  DRIE  ORIE DA
Fridibadod g4 1805 MO0 180
Tortyden
Plsaon

D18 DAEE
LS )

Qs rrds [ 311 DEES
LnDORD  hon ik s 800

Tormeny oIS s

Pilisace: S 2145

Chisian oGRS DRI DTS

Sobbisaesn WAE 1730 IS
ors

Lefgren

e A5

Saburiin ofds s 1S

Lirsaos, 1S 1900 1516

Dagvy - Min dag visar en dag i taget. En bra dverblick 6ver dagen dar till exempel mina kollegors
raster syns. Man kan med fordel valja under filtret att sortera dagen efter Starttid.

Min dag

£ Tisdag2aghl >

[ - I

i il _1i I
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7.2 lkoner som ar bra att kanna igen.

SoftOne

Tre olika ikoner som finns pa flera stéllen i appen. Dessa ar bra att kdnna igen och veta att det

finns mer information att tillga.

£ Tisdag 29 agril

>

= Ssaldo

Mail

(@) Information
Dokument

A Kollegor

= Min lin

=5 Registrera ndrvaro
8 Instillningar

Rall
Ang1ild s1impling

Ferutag
Ny Demo

Alla dina konton

Filter

Sortering

Standard

Valda passtyper

Allz

(O visa sekundra tiharigheter
Ansiallda

Allz

1. Under de tre linjara strecken finns alla menyval

2. Har finns ett filter, dar jag kan gora det urval som passar mig

3. Under de tre prickarna finns de Alternativ jag har tillgang till

03

' £ Uppdatera sidan

Min dag

Alternativ X

Ledighetsansiikan

ER

Tillganglighet

®

Franvaroanmalan

b

Byta pass
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