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Arbetstidsforkortning

Arbetstidsforkortning ar ett system som syftar till att forkorta arbetstiden for de
anstallda. Det ar kollektivavtalen som reglerar arbetstidsforkortningen.

Forkortningen kan antingen schemalaggas, eller tjdnas in som ledighet att ta ut nar det
passar.

Kollektivavtalet definierar hur manga minuter per vecka som en heltidsarbetande
anstalld kan tjanain.

Ofta kan samma kollektivavtal ha olika antal minuter beroende pa exempelvis vad for
slag av skiftgdng man har. Det har stark korrelation till veckans fulltidsmatt.

Precis som med ett kompsaldo kan ett ATF-saldo ha olika lokala regler for hur mycket
man kan ha som mest, innan overskottet betalas ut.

Pa samma satt kan det skilja pa om saldot stdms av i givna intervall, eller om det anses
vara lopande.

| vissa kollektivavtal skiljer man inte pa kompsaldot och saldot for ATF, utan allt satts in
i en och samma tidbank.

Intjdningen baseras pa hur den anstallde arbetat under den vecka som gatt. For att
kunna gora en korrekt berakning behover da arbetsveckan vara slut innan ratt berakning
kan goras.

Etti kollektivavtalet angivet antal minuter tjdnas in per vecka i forhallande till
sysselsattningsgrad, och om veckan innehallit frAnvaro av sddant slag som inte rédknas
som utford tid i forhallande till arbetstidsforkortning.



Berakningsformel

Formeln for att berdkna insattningen pa saldot for arbetstidsforkortning ser ut som
foljande:

A*B*C*(D/E)
dar

A = (Antal dagar/7) Om det inte ar en hel vecka. Man kan ha bytt ATF-entitet eller tidavtal
mitt i veckan.

B = (Vikt) Antal minuter per vecka, definierade péa saldot for intjanande.
C = Sysselsattningsgraden for placeringen.
Har finns det tre olika satt att berakna sysselsattningsgraden.

1: Din kontrakterade tid pa personkortet / fulltidsmattet.

2: Kontrakterad tid plus markerade extrapass / fulltidsmattet. Man kan
utesluta vissa schematyper fran att raknas med.

3: All schemalagd tid i perioden / fulltidsmattet. Man kan utesluta vissa
schematyper fran att réknas med.

D = Saldo for intjaning som samlar pa tidkoderna/lénearterna for utford tid inom
schema, samt frdnvaro som skall réknas som utford tid.

E = Summering av den schemalagda tiden for veckan.

A*B* C * (D/E) genererar en transaktion. Denna satts in pa periodens sista dag, nar
den arklar.



Sysselsattningsgrad

For att fa ratt berakning behéver man satta definitionen for utrakning av
sysselsattningsgrad da detta ar en del av berakningsformeln.

Pa samma satt som for karensavdraget, finns det flera satt att rakna ut
sysselsattningsgraden pa.

Personal > Anstalld > Register > Tidavtal
Pa tidavtalet behover man stélla in vilken metod man vill anvanda sig utav;

1: Din kontrakterade tid pa personkortet / fulltidsmattet.
2: Kontrakterad tid plus markerade extrapass / fulltidsmattet.
3: All schemalagd tid i perioden / fulltidsmattet.

Registrera tidavtal allni for tid for stampling kontering

Typ av tidrapportering

Typ av tidrapportering stampling v

Skicka meddelande till anstalld vid foréndring av ufall [_]

Karensavdrag

Berakningssatt Anvind kontrakterad tid pa anstalining v|

Begrinsa karensavdrag till dag 1 [

Arbetstidsforkortning (ATF)

av i Anvand id pa anstélining v

Periodberakning Anvand kontrakterad tid pa anstalining plus markerade extrapass (minus schematyper markerade som ska ej raknas med i syssqrad)

Anvand kontrakterad tid plus tillaggskontrakt

Beordrad tid pa passfri dag exkluderas fran periodberakningen [

For alternativen 2 och 3 kan man pa schematyper tala om, om just den schematypen
ska exkluderas ur underlaget for berékning av sysselsattningsgrad.

Schematyper Schematyp Mertid kontant X X

« < 2av3 ~ > »

O ana
Kod Namn *
MT kontant Mertid kontant
Instaliningar
(O) silagaJ

Exkludera fran kontrakterad tid

Faktor pa schematid

-+ Léaggtilirad

Om man anvander sig av schematyper for tid utanfér schema, sdsom mertid/overtid, sa
ska ju inte den tiden raknas med upp till fulltidsmattet.

D& kan det vara bra att satta den bocken, sa tas inte den tiden med i berakningen av
fulltidsmattet.



Lonearter

Tva lonearter behover skapas som ska kopplas till tidkod for intjaning respektive uttag.
Personal > Instéllningar > Lon > Lénearter

Har ar installning pa loneart for intjaning.

Loneart

Nummer * Kortnamn * Nomn * Externt nummer
m2 ATF Arbetstidsforkortning intjaning
Typavlén

Tid v v

Faktor (Kostned i schemaplanering

Har ar installning pa loneart for uttag.
Tidkod och kopplad loneart kommer att synas i Attestera tid.

Lonearter Loneart ATF ledig * X t X
Loneart
Nummer * Kortnamn * Namn *
90125 ATFL ATF ledig
Typ avlon
Tid v v
Faktor (Kostnad i schemaplanering) Resultattyp (Galler endast i [oneberakningen)
0,00 Antal v

Instaliningar per loneavtal



Tidkod

Vi skapar sedan tva tidkoder som ska samla pa arbetstidsforkortningen, och har
kopplar du ocksa ihop tidkoderna till ldnearten for intjaning.

OBS! Om du redan har en tidkod for utford schematid behover du inte skapa en ny, utan
du kan da anvanda den befintliga.

| vara exempel skapar vi en ny. For tydlighetens skull sa kan det vara bra att skapa en ny
med ett namn som tydligt visar pa vad den anvands till.

Narvarotidkod

Personal > Instéallningar > Tid > Narvarotidkoder

Tidkod
Kod * Namn * Beskivning
ATF underlag

Arbetstidsforkortning underlag Underlag for intaning. Samlar pa tidkodema/lnearterna fir tford td inom schema

Minuter/antal vid konstantregler

Avrundningstyp Vrde (Minuter)

v 0
Justera med dagens rast

M
Stanna vid

Lonearter

+ Nyrad Artikdar
Loneart Faktor Artikel

Arbetstidsfod

Skapad 20255
ndrad 20251

¥ Awiv Tabort

Vi behover aven en tidkod som samlar pa det som rédknas fram av formeln, det vill sdga
det som man kan plocka uti ledighet senare.

Tidkod
Kod * Nama * Beskivning
ATF inarbetat ATF inarbetat
Minuter/antal vid konstantregler

0
Avrundringstyp Virde (Minuter)

v 0
Justera med dagens ast
Stanna vid

Nyrad Antiklar + Myrad
Faktor kel

Faktor

W s Tabort

+ Ny rad



Franvarotidkod

Personal > Installningar > Tid > Franvarotidkoder

For att kunna ta ut intjanad arbetstidsforkortning behover man forst skapa en
frdnvarotidkod. Koppla den till din lbneart som anvands for att vara ledig.

Franvarotidkoder  Franvarotidkod ATF uttag X

=
Tidkod
Kod * Namn * Beskrivning
Minuter/antal vid konstantregler Enhet
0 v
Avrundningstyp Virde (Minuter)
v 0
Justera med dagens rast
Stanna vid
[[] Berald tid
[ Ingar i franvaro (galler attestbild)
[] Faktor baserad pa sysselsattningsgrad
Lonearter + Nyrad Artiklar + Nyrad
Loneart Faktor Artikel Faktor
ATF ledig 1 #F %
Skapad 2025.09-18 16:14 av SaftGne (37760 A Awiv Ta bort
Skapa en tidsregel for intjanandet och koppla nu pa din tidkod.
Regeln talar om nar tidkoden ska skapas upp.
Personal > Installningar > Tid > Tidsregler
Tidstegler ATF utf sch tid [18465] X + X
« < 3av6s 2| P2 L(
Instaliningar
Namn * Beskrivning
ATF utf sch tid Regel for att 1a fram utford tid inom schema. | 08-regel | Beredskapstegel
T * Rakna frin * Tidavtal Schematyper Orsaker Dagtyper
Narvaro v Instampling v 1av 5 markerade - 1 av 4 markerade - 1 av 26 markerade - vl
Tidkod * Sortering Timion Utan sarskild schematyp Standard
Arbetstidsforkortning underlag v 0
Startdatum Slutdatum
a8 ]
Avancerade installningar v
Regeldefinitioner ~
Uttryck Start
=) Oy ) Schema in Z
(£ Schema ut @ Pus e
(©) Klockslag
& Saldo
Regelstruktur a giltig
=
Stopp
Operatorer b Schema ut 5
ocH ) Minus 0.00

ELLER

Drag och sldpp uttyck eler operator

Regelstruktur a1 giltig




Saldon
Tva saldon ska definieras; ett for intjanandet och ett for visning och uttag.

Saldo for intjanande

Sa har gors installningarna for det saldo som samlar pa intjanandet av
arbetstidsforkortning.

Saldot kommer att se olika ut om du endast kor Tid i GO, eller om du ocksé kor Lon.

Tidkund

Namn * Beslaivning ™ Perioduppséttning

E
S
, B
g g
3
z
g

Redigera

Tidavtal

Frin datum Till datum

20251001

il
i3

A VA A A A YA YA YA YA VA ¥

1. Ge saldot ett namn.

2. Sattbockirutan for ’Anvands for ATF intjanande”.

3. Definiera antalet minuter som ska tjanas in, och hur intjaningsperioden ser ut.
| dagslaget stddjs endast period "Vecka”.

4. Kopplatidkoden till saldot.

5. Koppla de tidavtal som ska ha intjdningen, och under vilket tidsintervall.

6. Bestam vilka ldnearter/tidkoder som ska rakna upp saldot. Se till att det inte blir
bade tidkod och loneart, da blir det dubbelt i intjanandet.



Lonekund

Saldo

Namn *
ATF intjéning - Lon

ai tidrapporter

® Anviinds for ATF intjdnande

Intjanande minuter for perioden

Beskrivning

nnnnnn

1. Ge saldot ett namn.

+ Nyrad

A Y

™w Perioduppsittning

Rullande saldo v v

Tidkod *
ATF inarbetat v

2. Sattbockirutan for ”Anvands for ATF intjanande”.
3. Definiera antalet minuter som ska tjdnas in, och hur intjdningsperioden ser ut.

| dagslaget stodjs endast period ”Vecka”.
4. Kopplatidkoden till saldot.

5. Koppla de tidavtal som ska ha intjdningen, och under vilket tidsintervall.

6. Bestam vilka tidkoder/ lonearter som ska rakna upp, respektive ner saldot.
Se till att det inte blir bade tidkod och loneart, da blir det dubbelt i intjanandet.
Definiera vilka franvaroorsaker som inte ska rdknas med och satt faktorn till -1

pa dessa.

OBS. Det skapas upp tva tidkoder for sjukdom pa forsta franvarodagen.
Detta for att kunna knyta lonearten for karensavdrag. For att det inte ska bli
dubbelt sa satter man +1 pa lonearten for karensavdrag.



Saldo for visning/uttag

Har gors installningarna for ATF saldot for visning och uttag.
Vardet i denna ar det totala saldot for ATF som den anstallde har och som kan visas i
tidrapport och pa lonespecifikation.

Tidkund

™w Perioduppsittning

1. Ge saldot ett namn.

2. Satttypentill rullande saldo. Satt bock i rutan for ’Anvands for ATF uttag”.

3. Definiera ett troskelvarde for uttaget. Detta varde kommer att beaktas da man
stammer av saldot med var avstamningsfunktion. Allt som &r 6ver detta
troskelvarde kommer att betalas ut, alternativt ges som pensionsinsattning.

4. Bestam vilka tidkoder saldot ska samla pa. | de fall man ska ha ATF i samma
saldo man har tiden for kompintjaning, kan man definiera det har.

Man tar da sitt tidbanksaldo och klickar i bocken for »Anvénds for ATF uttag”.
Sedan ser man till att den ocksa samlar pa tidkoden for intjaning av
arbetstidsforkortning.

OBS. Troskelvardet galler for hela saldot. Om man har kompintjaningen dar
ocksa, sa paverkas aven det.



Lonekund

Tidaval Tidsperiod ~ Minsaldoveming  Minssido  Maxsldoveming  Maxsado  Visaplonespec  Troskelvarde Tidkod Fakor

Faktor

1. Ge saldot ett namn.

2. Satttypentill rullande saldo. Satt bock i rutan for ”Anvands for ATF uttag”.

3. Definiera ett troskelvarde for uttaget. Detta varde kommer att beaktas da man
stammer av saldot med var avstamningsfunktion. Allt som ar Over detta
troskelvarde kommer att betalas ut, alternativt ges som pensionsinsattning.

4. Bestam vilka tidkoder saldot ska samla pa. | de fall man ska ha ATF i samma
saldo man har tiden for kompintjaning, kan man definiera det har.

Man tar da sitt tidbanksaldo och klickar i bocken for »Anvénds fér ATF uttag”.
Sedan ser man till att den ocksa samlar pa tidkoden for intjaning av
arbetstidsforkortning.

OBS. Troskelvardet galler for hela saldot. Om man har kompintjaningen dar
ocksa, sa paverkas aven det.

5. For att kunna fa med detta saldo vid slutlonsberakning behoéver du satta till
bocken ”Kan slutavrdknas”.

Utover detta behover du satta vilken Tidkod som da ska anvandas samt koppla
till loneart for slutlon. Ny tidkod samt loneart kan behova skapas.



Avvikelseorsak

Skapa en avvikelseorsak och koppla din franvarotidkod till den.

Avvikelseorsaker Avvikelseorsak ATF ledighet XX

Orsakstyp *

Franvaro v

Namn * Beskrivning

ATF ledighet

Extern kod

Instaliningar

Orsak ger tidkod

ATF uttag (Franvaro) v

Franvaro

Koppla sedan ockséa avvikelseorsaken till tidavtalet.

() endast heldag

() Betald tid

() &j debiterbar

() Kananv
() Kananv

() Kananv

Tid

Gor de installningar du onskar ska galla for avvikelsen, till exempel bocka i ”Kan

rapporteras av anstalld”.

Tid

Tidrapporteringstyp
stamping v

Avvikelseorsaker

Standard avvikelseorsak
Sundard

Tidavial i kopplad il foljande orsaker

<

ATF lecighet

Kan rapporteras av

<Jmiim} < jim]

00000

anst..

x [% [x

X X X X X X

w &



Utfall

Pa den sista dagen i perioden med schema, kan man se vad insattningen till saldot for
vishing/uttag blev.
Vid intjaningsperiod satt till Vecka sa skapas transaktionen upp pa sondagen.

Transaktion ID: 168149744
Loneart ID: 9373

Skapad av SoftOne (184) den 2025-09-17 15:52
Berakning

ATF = Dagar * Injanande minuter * Syssgrad * (Intjanande saldo minuter / Schema minuter)
7=7*10*0,84 * (1605 / 1830)

Klickar man péa den bla informationsikonen pa transaktionen sa dyker
berakningsunderlaget upp, enligt formeln A*B*C * (D / E).

| detta fall har man 7 dagar i perioden, 10 minuter intjaning, en sysselsattningsgrad pa
84 %, 1605 minuter tillintjaningen, samt 1830 minuter schemalagt. Denna vecka blir
insattningen 7 minuter.



Import av saldovarde

Du kan importera ett saldo till SoftOne GO.
Import gérs via Connect med excel fil.

Excel import:

Bl Import ATF saldo 20220930 % v 0

Arkiv  Start Infoga Dela  Sidlayout Formler Data

1
A B c D E F
i alar 2022-09-30 1936 151
2 1 ATE 20220930 1937 1954
3 1 ATF 2022-09-30 1950 1575
4 1 ATE 20220930 1953 51,57
5 1 ATF 2022-09-30 1964 37,1
6 1 ATF 20220930 1966 30,73

Sedan valjs vilket saldo som den skall importeras till i Import

Personal > Import > Connect

[cle) Personal N/ TestREF: Viljstatus~ Skarpt: Valistatus~ | §§ (= ‘
¢ Favoriter

Importer +
Paneler
S Anstlld
& Planering (] Namn i
O Tid \ IC
Lén () Import schema
r.‘kﬂ Import D Import 2.0

" Import schema 3.0
Importera |&nespecar o

Importerade lgnespecar
Startvarden for lon
Excel

I Connect

Valj vilket saldo som ska importeras.

Importer Import Arbetstidsforkortning X + bl

Importdefinition

Standard importdefinitioner * Importtyp
TimeBalance v Separator

Namn *

Arbetstidsforkortning

Tabort

Import

Valj fil att importera

‘Skapad 2025-09-26 15:05 av SoftOne (37760)



Avstamning

Dokumentationen kommer att uppdateras med information avseende rutinen for
avstamning.



