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Arbetstidsforkortning

Arbetstidsforkortning ar ett system som syftar till att forkorta arbetstiden for de
anstallda. Det ar kollektivavtalen som reglerar arbetstidsforkortningen.

Forkortningen kan antingen schemaléggas, eller tjdnas in som ledighet att ta ut nar det
passar.

Kollektivavtalet definierar hur manga minuter per vecka som en heltidsarbetande
anstalld kan tjana in.

Ofta kan samma kollektivavtal ha olika antal minuter beroende pa exempelvis vad for
slag av skiftgdng man har. Det har stark korrelation till veckans fulltidsmatt.

Precis som med ett kompsaldo kan ett ATF-saldo ha olika lokala regler for hur mycket
man kan ha som mest, innan dverskottet betalas ut.

Pa samma satt kan det skilja pa om saldot stams av i givna intervall, eller om det anses
vara lopande.

| vissa kollektivavtal skiljer man inte pa kompsaldot och saldot for ATF, utan allt satts in
i en och samma tidbank.

Intjdningen baseras pa hur den anstallde arbetat under den vecka som gatt. For att
kunna gora en korrekt berdkning behover da arbetsveckan vara slut innan ratt berakning
kan goras.

Ett i kollektivavtalet angivet antal minuter tjanas in per vecka i forhallande till
sysselsattningsgrad, och om veckan innehallit franvaro av sddant slag som inte rédknas
som utford tid i forhallande till arbetstidsforkortning.



Berakningsformel

Formeln for att berdkna insattningen pa saldot for arbetstidsforkortning ser ut som
foljande:

A*B*C*(D/E)
dar

A = (Antal dagar/7) Om det inte ar en hel vecka. Man kan ha bytt ATF-entitet eller tidavtal
mitt i veckan.

B = (Vikt) Antal minuter per vecka, definierade pé saldot for intjanande.
C = Sysselsattningsgraden for placeringen.
Har finns det tre olika satt att berdkna sysselsattningsgraden.

1: Din kontrakterade tid pa personkortet / fulltidsmattet.

2: Kontrakterad tid plus markerade extrapass / fulltidsmattet. Man kan
utesluta vissa schematyper fran att raknas med.

3: All schemalagd tid i perioden / fulltidsmattet. Man kan utesluta vissa
schematyper fran att raknas med.

D = Saldo for intjaning som samlar pa tidkoderna/lonearterna for utford tid inom
schema, samt frdnvaro som skall raknas som utford tid.

E =Summering av den schemalagda tiden for veckan.

A*B* C * (D/E) genererar en transaktion. Denna satts in pa periodens sista dag, nar
den ar klar.



Sysselsattningsgrad

For att fa ratt berakning behéver man satta definitionen for utrakning av
sysselsattningsgrad da detta ar en del av berdkningsformeln.

Pa samma satt som for karensavdraget, finns det flera satt att rakna ut
sysselsattningsgraden pa.

Personal > Anstéalld > Register > Tidavtal
Pa tidavtalet behover man stalla in vilken metod man vill anvanda sig utav;

1: Din kontrakterade tid pa personkortet / fulltidsmattet.
2: Kontrakterad tid plus markerade extrapass / fulltidsmattet.
3: All schemalagd tid i perioden / fulltidsmattet.

Registrera tidavtal al Ini fir tid i fir stampling .l kontering
Typ av tidrapportering
Typ av tidrapportering Stampling v

Skicka meddelande il anstld vid firindring avufall [ ]

Karensavdrag

Berdkningssitt Anvand kontrakterad tid pd anstallning v

Begransa karensavdrag till dag 1 [

Abetstidsforkortning (ATF)

av Anvand tid pa anstalining v

Anviind kontrakerad tid pa anstlining

Periodberikning Anvéind kontrakterad tid pé anstélining plus markerade extrapass (minus schematyper markerate som ska e riknas med i syssgrad)|

Anvéind kontrakterad tid plus tildggskontrakt

Beordrad tid pa passfri dag exkluderas frin peridberikningen [_]

For alternativen 2 och 3 kan man pa schematyper tala om, om just den schematypen
ska exkluderas ur underlaget for berakning av sysselsattningsgrad.

Schematyper Schematyp Mertid kontant < x

« < 2avd - > »

) mia
Kod Namn =+
MT kentant Mertid kontant
Instéllningar
() BilagaJ

Exkludera fran kontrakterad tid

Faktor pé schematid

—+  LaggHill rad

Om man anvander sig av schematyper for tid utanfor schema, sdsom mertid/évertid, sa
ska ju inte den tiden raknas med upp till fulltidsmattet.



D4 kan det vara bra att satta den bocken, sa tas inte den tiden med i berakningen av

fulltidsmattet.

Lonearter

Sex l6nearter behdver skapas som ska kopplas till tidkoder for intjaning respektive

uttag.
Personal > Instéllningar > Lon > Lonearter

Har ar installning pa loneart for underlag for intjaning.

Nummer Kormamn Namn Exterm nammer
48212 £TFU ATF Underiag
Typavién
T v Sain ~ v
Fakiod (Kosnad | schemapianering Resullattyp (G3ier endast | icnsberakningen
00 hntal ~

Har ar installning pa loneart for visning.

Lineart
Nummer Kortnama Namn Externt nummer
211 AR ATF Ingining
Tyw av fin
Fakior (Kostnad | schemaplanesing Resubtatiyp (Giller

000 Anta .

Har ar installning pa loneart for uttag.

Tidkod och kopplad loneart kommer att synas i Attestera tid.

Lineart
Nummer * Kornamn Namn Exterm nummer
a2 ATFL ATF Ledig
Tyw av ki
Faktor (Kestnad | schemagtanering) Resultantyp (Baller endast i Goeberakning
100 m v

Har ar installning pa loneart for slutlon.

Lineart
Nummer * Kortnamn * Namn * Externt nummer
2114 ATFS ATF Siution
Typavlin
Bruttolon - L6n - -
Faktor (Kostnad schemaplanering) Resultattyp (Galler endast i [6neberakningen)

0,00 Antal v

(] Godkand tid
(] Exkiudera fran arsarbetstia
(] Dagberakning (I5neperiod)

Visa i IBneberakning

(] Fast konteras j

(] Exporti ion



Har ar installning pa loneart for kontantreglering.

Lineart
Nummer * Kortnamn *
11600 ATFK
Typavlén
Bruttolon ~ Arbetstidstorkortning

Faktor (Kostnad | schemaplanering)

Resultattyp (Gller endast i IGneberakningen)

000 Antal

Har ar installning pa loneart for pensionspremie.

Loneart
Nummer * Kortnamn *
1610 ATFP
Typav lon
Pensionspremie ~ Arbetstidsférkorting

Faktor (Kostnad | schemaplanering)

Resultattyp (Galler endast | ineberskningen)

0,00 Antal

Namn *

ATF Kontantreglering

ATF Pensionspremie

Externt nummer

Externt nummer

Godkand tid

[ Exkludera fran arsarbetstid
(] Dagberakning (IGneperiod)
Visa i [neberakning

[ Fast konteras ej

Export il lén

[ Ta med pris i export

(] Godkand tid

(] Exkiudera fran arsarbetstig
[] pagberakning (loneperiod)
Visai Ioneberakning

[] Fast konteras e

[ Export till lon



Tidkod

Vi skapar sedan tva tidkoder som ska samla pa arbetstidsférkortningen, och har
kopplar du ocksa ihop tidkoderna till lbnearterna for intjaning.

OBS! Om du redan har en tidkod for utford schematid behover du inte skapa en ny, utan
du kan da anvanda den befintliga.

| vara exempel skapar vi en ny. For tydlighetens skull s& kan det vara bra att skapa en ny
med ett namn som tydligt visar pa vad den anvands till.

Narvarotidkod

Personal > Installningar > Tid > Narvarotidkoder

Beskrivning

+ Myraa Artidar

Vi behover aven en tidkod som samlar pa det som réaknas fram av formeln, det vill sédga
det som man kan plocka uti ledighet senare.

Tidked

xaa Namn - Beskriming
Jre nateed ATF natberad

Minuter/antal vid konstantregler

Avrunaningstyp




Franvarotidkod

Personal > Installningar > Tid > Franvarotidkoder

For att kunna ta ut intjdnad arbetstidsforkortning behdver man forst skapa en
franvarotidkod. Koppla den till din loneart som anvands for att vara ledig.

Tidked

Kad * Nani Beskiiving

ATF Urtag AT Uy

atal vid Konstantreger Enney
0 -

Mrundningstyp Virde (Minuser)

Justera med dagens rast

Stanna via
[ e
Lanearter + Nyrad Antikiar + Wyra

kel Fakio
ATF Ledig i s

Aty Tabor

Man behover ocksé en franvarotidkod for slutlon. Koppla den till din loneart som
anvands for slutlon.

Fimaouooge  Frinvaratiked ATF suia
203 fla]

Tidkod

Kod * Namn Beskriming

ATF Snion ATF shutién

Minute/antal vid Konstantregier Ennet
Avrundningstyp Varde (Minuier)
Justera med dagens rast

Stanna vid

Lonearter + Nyrad Artikiar My rad

Shapad 207510 e Sofsana (3098
[T —— Edsan | Tabon



Tidsregel

Skapa en tidsregel for intjanandet och koppla nu pa din tidkod.
Regeln talar om nar tidkoden ska skapas upp.

Personal > Installningar > Tid > Tidsregler

Instilningar ~
Namn Beskivning
ATF Ungeriag [ 08-egel Beredskapsregel
e Rilkna frin * Tidavial Schematyper Orsaker Dagiyper
Matvaro v Instameling v 225 markerade - 10 S markerage - 1 a0 24 markerade - vl -
Tiked * sortering HAD W335 1i0nade SLmOIg Utan $31skid schematyp sncarg
ATF Uingerlzg N 0 HAD Timavionace stamping
Standam Shidatum
Avancerade installingar v
Regeldenitioner ~
vy sun
*
2 Schema in 2 Schema in
Minu
& Schema ut @ Pus oo
Q@ Kiscksiag
& Sald
RegaisTuEnr 41 ginig
#
Stopp
Operatorer > Sehemaut
ocH ™) Minus o
® Pus
HLER

[ egesruene s g
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Saldon

Tva saldon ska definieras; ett for intjanandet och ett for visning och uttag.

Saldo for intjanande

Sa har gors installningarna for det saldo som samlar pa intjdnandet av
arbetstidsforkortning.

Saldo

Namn * Beskrivning Ld Perioduppsittning
ATF Intjanad - Lon Rullande saldo v v

Tidkod *

(] Kan anviindas fér arbetstidskonto ATF Inarbetad v

Tidavtal + Nyrad Tidkoder + Nyrad

Tidavial Fran datum Till datum Tidkod Fakior
HAO Minadsavidnade stampling 20251001 & x Sjuk. 1 &£ x
HAQ TimaylGnade stimpiing 20251001 &£ X Tianstledig 1 £ x
Semester 1 £ x

ATF Underiag 1 &£ ox

Linearter + Nyrad
Sjuk.0B 50% 1 F x
Sjuk0B 70% 1 £ x
Suk-0B 100% 1 £ x
1 £ x

Karensavarag sjuklon

Artikiar + Nyrad
Artkel Fakior

Skepad 20
indrad 200

1. Ge saldot ett namn.

2. Sattbockirutan for ”Anvands for ATF intjanande”.

3. Definiera antalet minuter som ska tjdnas in, och hur intjdningsperioden ser ut.
| dagslaget stodjs endast period ”Vecka”.

4. Kopplatidkoden till saldot.

5. Koppla de tidavtal som ska ha intjdningen, och under vilket tidsintervall.

6. Bestam vilka tidkoder/ ldnearter som ska rakna upp, respektive ner saldot.
Se till att det inte blir bade tidkod och léneart, da blir det dubbeltiintjanandet.
Definiera vilka franvaroorsaker som inte ska raknas med och satt faktorn till -1
pa dessa.
OBS. Det skapas upp tva tidkoder for sjukdom pa forsta franvarodagen.
Detta for att kunna knyta lonearten for karensavdrag. For att det inte ska bli
dubbelt sa satter man +1 pa lonearten for karensavdrag. Sedan skapas det dven
upp tidkoder som bér pa l6nearterna for sjuk-ob. D& behover dessa pa samma
satt ocksa laggas med for att rakna upp saldot.
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Saldo for visning/uttag

Har gors installningarna for ATF saldot for visning och uttag.
Vardet i denna ar det totala saldot for ATF som den anstallde har och som kan visas i
tidrapport och pé lonespecifikation.

Saldo ATF Uttag - Lin

1. Ge saldot ett namn.

2. Satttypentill rullande saldo. Satt bock i rutan for ”Anvands for ATF uttag”.

3. Definiera ett troskelvarde for uttaget. Detta varde kommer att beaktas da man
stdmmer av saldot med var avstamningsfunktion. Allt som &ar 6ver detta
troskelvarde kommer att betalas ut, alternativt ges som pensionsinsattning.

4. Bestam vilka tidkoder saldot ska samla pa. | de fall man ska ha ATF i samma
saldo man har tiden fér kompintjaning, kan man definiera det har.

Man tar da sitt tidbanksaldo och klickar i bocken for ”Anvénds fér ATF uttag”.
Sedan ser man till att den ocksa samlar pa tidkoden for intjaning av
arbetstidsforkortning.

OBS. Troskelvardet galler for hela saldot. Om man har kompintjaningen dar
ocksa, sa paverkas aven det.

5. For att kunna fa med detta saldo vid slutléonsberéakning behover du satta till
bocken ”Kan slutavréaknas”.

Utover detta behover du satta vilken Tidkod som da ska anvandas samt koppla
till lLdneart for slutlén. Ny tidkod samt loneart kan behdva skapas.

6. Hamta upp lonearter for kontantreglering och pensionspremie under Lénearter.

12



Avvikelseorsak

Skapa en avvikelseorsak och koppla din franvarotidkod till den.

Orsakstyp +

Frénvaro ~

Mamn Beskrivning
ATF Ledig

Extern kod

Instéliningar

Orsak ger tidkod (] Endast heldag
ATF Uttag (Franvaro) b
() setald tid

() & debiterbar

Koppla sedan ocksa avvikelseorsaken till tidavtalet.

[:] Kan anvandas under beredskap
D Kan anvindas pa vilande anstalining

() Kan anvéndas pa beordrad tid utanfar schema

Gor de installningar du onskar ska galla for avvikelsen, till exempel bocka i ”Kan

rapporteras av anstalld”.

Tid

Tidrapporteringstyp

Stampling v
Awvikelseorsaker

Standard avvikelseorsak -+

Standard v
‘Tidavial &r kopplad till foljande orsaker + Kopplingar mellan

Avvikelseorsak Kan rapporteras av anstilld = Avvikelseorsak

v
Foraldraledig
Gravicitetspenning
Tillfallig foraldrapenning
Tianstledig
Permission
Semester
Betald tid utanfor schema
Kompledig

Rast Betald

X X X X X X X X X X

ATE Ledig
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Utfall

Pa den sista dagen i perioden med schema, kan man se vad insattningen till saldot for
vishing/uttag blev.
Vid intjaningsperiod satt till Vecka sa skapas transaktionen upp pa sondagen.

Information

@ Transaktion ID: 168149744
Léneart ID: 9373

Skapad av SoftOne (184) den 2025-09-17 15:52
Berakning

ATF = Dagar * Injanande minuter * Syssgrad * (Intjanande saldo minuter / Schema minuter)
7=7*10*0,84* (1605 / 1830)

Klickar man péa den bla informationsikonen pa transaktionen sa dyker
berakningsunderlaget upp, enligt formelnA*B*C * (D /E).

| detta fall har man 7 dagar i perioden, 10 minuter intjaning, en sysselsattningsgrad pa

84 %, 1605 minuter tillintjaningen, samt 1830 minuter schemalagt. Denna vecka blir
insattningen 7 minuter.
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Import av saldovarde

Du kan importera ett saldo till SoftOne GO.
Import gérs via Connect med excel fil.

Excelimport:

Import ATF saldo 20220930 22 v je
Arkiv  Start Infoga Dela Sidlayout Formler Data
1
A B & D E F
[ e 20220930 1936 151
2 1 ATF 2022-09-30 1937 195,4
3 1 ATF 2022-09-30 1950 157,5
4 1 ATF 2022-09-30 1953 51,57
5 1 ATF 2022-09-30 1964 37,1
6 1 ATF 2022-09-30 1966 30,73

Sedan valjs vilket saldo som den skall importeras till i Import

Personal > Import > Connect

@ Personal \/  TesYREF: Viljstatus ~ Skarpt: Valj status ~ ‘ bo M ‘
¢ Favoriter ot N

Paneler

£ Anstalld

B Planering () Nemn /
@ Tid | li
Lon (] Import schema

oy Import (J import2.0

" Import schema 3.0
Importera lonespecar O

Importerade IGnespecar
Startvarden for [6n
Excel

I Connect

Valj vilket saldo som ska importeras.

Importer Import Arbetstidsfarkortning < aF x

Importdefinition

Standard importdefinitioner * Importtyp
TimeBalance v Separator

Namn *

Arbetstidsforkortning

Tabort

Import

Valj fil att importera

‘Skapad 2025-00-26 15:05 av SoftOne (37760)
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Avstamning

For att aktivera avstamningen for arbetstidsforkortning, behover du koppla pa
behdrigheten pa de roller som ska ha tillgang till funktionen [3088].

Ni hittar arbetstidsforkortning under Personal -> Tid -> Rutiner -> Arbetstidsforkortning.

Arberstidsforkoriing  Arbetstidsforkorting X
Arbetstidsforkortning
Beskrivning
ATF avstamning

(3 Anvand pensionspremie

2 Anvand kontant ersatining
‘Standard om anstiild e] vaht +

Kontant ersattning

Avstamningar

Avstamningsdatum

20251130

+ X

saldo
ATF Uag -Lén

Loneart for pensionspremie.

11610 ATF Pensionspremie

Ny avstamning
Lbneart for kontant ersattning

11600 ATF Kontantreglering 7

Redigera

Avstimning
Avstimningsdatum
20251130

Lneart for pensionspremie
11610 ATF Pensionspremie v

Ltineart for kontant erséttning
11600 ATF Kontantreglering

| Valt alternativ

Funktioner

Tid over roskeln

| v

(10) Annie Dberg

(102) A Aberg

(107) Wilhelm Angeiicasdotter
(124) Oliver Victoriasdatier
(126) Ellinor Wilmagren

(13) Hugo Wilmaberg

{130) Eddie Hermansson

{14) Magnus Fabiansdotter

Kontant ersitining
Kontant ersstining
Kontant ersitining
Kontant ersitining
Kontant ersiiining
Kontant ersitining
Kontant ersiitining

Kontant ersattning

Beraknad

Beriknad

Beraknad

Beraknad

Beraknad

Beraknad

Beriknad

Beraknad

v
Totalt 114

Spara
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