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1. Digital Signering

1.1 Inledning

Det digitala signeringsflodet i SoftOne GO gor det enkelt att hantera dokument som kraver underskrift
— snabbt, sakert och helt elektroniskt.

Med funktionen kan anstallningsavtal, policydokument och andra personalrelaterade dokument
signeras direkt i systemet, utan behov av papper eller externa I6sningar.

Varje signeringsflode kan anpassas efter verksamhetens egna rutiner. Det gar att styra i vilken ordning
olika roller ska Idsa, godkanna och signera dokumentet.
Pa sa satt sakerstalls bade kontroll, sparbarhet och effektivitet i hela processen.

Alla installningar och mallar satts upp av SoftOne GO:s konsulter, och i samband med detta far
enheten en grundlig utbildning i hur funktionen anvands.
Manualen kan dven anvandas som stdd fér enheter som i efterhand vill skapa egna signeringsfléden.

1.2 Overgripande

Det digitala signeringsflodet ar framtaget for att effektivisera administrationen, minska
handlaggningstider och ge en professionell upplevelse fér bade medarbetare och chefer.

Genom att samla hela signeringskedjan i SoftOne GO blir processen tydlig, séker och sparbar — fran
att dokumentet laddas upp till att sista signaturen ar klar.

Signeringsflédet byggs upp av fyra delar: nivaer, dvergangar, roller och mallar.
Tillsammans styr dessa vem som ska signera, i vilken ordning och hur dokumentet gar vidare i
processen.

Funktionen ar tillganglig som en separat licens. For pris och bestallning kontakta
salj@softone.se

1.3 Fordelar med digital signering

Det digitala signeringsflodet i SoftOne GO skapar en modern, saker och effektiv dokumenthantering.
Funktionen ger tydliga vinster for bade verksamheten och de anstallda:

e Sparar tid och resurser
Dokument kan signeras direkt i systemet utan utskrifter, skanning eller manuell hantering.
Processen gar snabbt — fran uppladdning till fardig signering.

e Saker och sparbar process
Alla steg i signeringsfloédet loggas i SoftOne GO. Det ger full transparens och minskar risken
for misstag eller borttappade dokument.

o Flexibel struktur
Signeringskedjan kan anpassas efter foretagets rutiner. Chefer, HR och medarbetare kan
signera i vald ordning — allt styrs av férdefinierade roller och nivaer.

o Professionellt intryck
Elektronisk signering ger en modern och fortroendeingivande upplevelse for bade
medarbetare och nyanstallda.

¢ Helintegrerad I16sning
All hantering sker inom SoftOne GO. Dokument laddas upp, signeras och lagras i samma
system - utan externa verktyg eller manuella moment.
Det ger en trygg och enhetlig process fran start till arkivering.
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2. Behorigheter

Behorigheter som kravs pa de roller som ska hantera signeringsflddet.

Modul Administrera

e Signering [3053]

e Dokument [3054]

e Signeringroller [3055]

e Signeringsnivaer [3056]

e Signeringsovergangar [3057]
e Signeringsmallar [3058]

Modul Personal

e Starta signeringsfléde [1067]
e Dokument [1015]

3. Installningar

Innan den digitala signeringen kan anvandas behdéver grundinstallningar goras i systemet.
Instéllningarna styr hur flodet fungerar och vilka roller som ingar i processen.

| exemplet nedan anvands digital signering fér anstallningsbevis, men samma installningar kan
anvandas for andra dokument — till exempel nyckelkvittens eller policys.

3.1 Nivaer

Administrera > Signering > Nivaer

Tre nivaer bor skapas som minimum.
Nivaerna bestdmmer i vilken ordning dokumentet ska signeras, till exempel:

1. HR/Chef — den som startar signeringen
2. HRI/Chef — den som godkanner.
3. Medarbetare — den som ska skriva under avtalet och avslutar ddrmed signeringen.

Varje niva far en ansvarig roll kopplad till sig. Nar alla pa en niva har signerat gar dokumentet
automatiskt vidare till nasta niva.

Sa har kommer det att se ut pa dversiktsbilden nar nivaerna ar skapade

Signeringsnivier  Signeringsnivi Startav signering* X Ny signeringsniva X + x

v Namn Beskaivning Start Sténgd

signering - Dokument o Start av signering &
Signering - Dokument ° Signering Chef I
&

Signering - Dokument Signering anstélld
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Exempel pa forsta Signeringsnivan

[[] stangniva

Firg

BT [ | e

o @R
1. Klicka pa pluset for att skapa den forsta signeringsnivan
2. Signering — Dokument valjs automatiskt
3. Namnge signeringsnivan. Start av signering ar ett tydligt namn
4. Satt sortering, i exemplet 1 eftersom den startar.
5. Markera aven checkboxen Startniva
6. Valjfarg, i exemplet ar fargen réd
Den andra och tredje signeringsnivan skapas pa samma satt.
Ange tydliga namn och sorteringsordning. Markera sedan Stédng niva pa den sista nivan.
Detta innebar att signeringsflédet avslutas nar den nivan ar klar.
Signeringsniva Signeringsniva
Typ Typ
Zignering - Dokument w Signering - Dokument v
Mamn * Mamn *
Signering Chef Signering anstalld
Beskrivning Beskrivning
Sortering Sortering
2 3

[ ] Startniva (] startniva

| Endast en nivd kan markeras som startniva | | Endast en niva kan markeras som startniva |
[ Stangniva Stangniva
Férg Farg

¥222701 - #3TEODN .
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3.2 Overgangar

Overgéangarna styr vad som ska handa nar ett dokument gér fran en niva till nasta.

De anvands for att definiera flodet mellan nivaerna — till exempel “Skickas vidare till nasta niva” eller
“Avsluta flode”.

Vid behov kan flera olika 6vergangar anvandas for olika typer av dokument.

Tips: Kontrollera att ratt niva anges vid varje 6évergang, annars stannar flédet upp.

Jag kommer att skapa tva dvergangar. En som ar start av signering och en évergang som ar fran chef
till anstalld, vilket &r den sista dvergangen.

Sa har kommer det att se ut pa dversiktsbilden nar Signeringsdvergangarna ar skapade.

Signeringsbvergingar  +

<15
R o
Typ Namn Fran niva Tillniva
v v v
Signering - Dokument Start av signering - Signering Chef Start av signering Signering Chef Vs
Signering - Dokument Signering Chef - Signering anstalld Signering Chef Signering anstalld Vs
Exempel pa signeringsdvergangar
s st Y+ x
Signeringsniva
Typ
- - 0
Namn *
Start av signering - Signering Cheq °
Fran niva
Start av signering v o
Till niva
Signering Chef v e
Tabort e spara

Klicka pa pluset for att skapa en signeringsdvergang

Signering — Dokument hamtas automatiskt

Namnge signeringsnivan, exempelvis Start av signering — Signering Chef
Valj Fran niva, i exemplet Start av signering

Valj Till nivé, i exemplet Signering Chef

Spara

2L o

Den andra signeringsovergangen gar fran niva Signering chef till Signering anstalld

Signeringsniva

Typ

Signering - Dokument "

MWamn *

Signering Chef - Signering anstalld

Fran niva

Signering Chef "
Till niva

Signering anstalld "
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3.3 Roller

Rollerna anger vem som far signera och pa vilken niva.
Exempelvis kan rollerna chef och anstalld kopplas till motsvarande nivaer.
Rollerna maste finnas upplagda i systemet innan de kan anvandas i signeringen.

Jag ska skapa tva roller, en for chef och en roll fér anstalld.

Sa har kommer det att se ut pa oversiktsbilden nar signeringsrollerna ar skapade.

Signeringsroller I
<z
R <
(=] Namn Beskrivning Maxbelopp
v
Anstalld 0 &
) cher &
Signeringsroller  Signeringsroll Chef * ><° + | x
Signeringsroll
Namn *
Chef e
Beskrivning
Externa koder (vid flera separera med #)
BeNiriga signeringsdvergingar
vad | Namn
e Signering - Dok Start av signering - Signering Chef
Signering - Dok Signering Chf - Signering anstalld
Skapad 202510201

1. Klicka pa pluset for att skapa ny roll

2. Namnge rollen, i mitt exempel Chef

3. Markera checkboxar for de signeringsévergangar rollen ska ha behdérighet for. | exemplet ska
rollen ha behorighet till bade Start av signering samt Signering chef - Signering anstalld

4. Spara

Rollen for anstalld ska endast signera det sista steget och har darfér endast behdrig signeringsroll
Signering Chef - Signering anstélld.

Signeringsroll

Mamn *

Anstalld

Beskrivning

Externa koder (vid flera separera med #)

Behdriga signeringsovergangar

Vald Typ Namn

O Signering - Dok... Start av signering - Signering Chef

Signering - Dok... Signering Chef - Signering anstalld
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3.4 Mallar

Mallen ar det dokument som ska signeras, till exempel ett anstallningsavtal eller en nyckelkvittens.
Nar signeringsflodet startas anvands mallen for att automatiskt generera dokumentet som ska skickas
ut fér signering.

Har skapas mallen for i detta exempel, anstaliningsavtal.

Atestmall

Namn * Beskrivning
Anstalningsavial o

Overgingar ~

Spad 2025102132 s Sl 0167
Tabort o spara

1. Klicka pa pluset for att skapa ny mall

2. Namnge mallen, i mitt exempel Anstéllningsavtal

3. Eftersom jag vill att mallen foljer med genom hela signeringsflodet — fran att chefen startar
signeringen till att den anstallde har signerat och flédet avslutas, markeras bada
Overgangarna.

4. Spara
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3.5 Koppla signeringsroll till donskad attestroll

For att signeringsflédet ska fungera behdver varje signeringsroll kopplas till ratt attestroll.
Det gor att systemet vet vem som ska ta emot och signera dokumentet pa respektive niva.
Kopplingen gors under Administrera 2 Attest = Attestroll.

Jag 6ppnar upp den attestroll som ska kunna starta signeringsflddet. Har under finns en rubrik som
heter Signeringsroller. Har markerar jag checkboxen fér den rollen som startar signeringsflédet, i mitt
exempel Chef och sparar.

Attestroller Autestoll Butikscher X %
Aestroll
Namn * Besirivning Niva
Butksche 0
Externa koder (vid lera separera med ) Maxbelopp
000
(7] visa alla konton [T visa grundschemai artesty [T Medgelandeavisering
[ Visa anstallda utan tilhrighet [ Attestera aven resa/utizgq fran Attestera tid Tillat attestering av anstillda baserat pa
ilhBrighet
[ Kantilldela tlingrighet for anstlld utanfar [[] sekretess HR
egen attestroll Tillt planering av anstllda baserat pa
ilinrighet
Behiriga attestivergingar Signeringsroller
Vald ™ Namn vaia Namn Fréndawm | Till daum
Tid- Lbneart Registrerad - Klar = ] Anstaild
Tid - Loneart Registrera - Attesterad | Che
[m] Tid - Loneart Registrerad - Lénberakning
o Tid -Loneart Registrerad - Loneperiod ldst
Tid - Loneart Kiar - Registrerad
Tid - Loneart Kiar - Attesterad
Tid-Loneart Attesterad - Registrerad
L TR - i
Instillningar fir paminnelse om klarmarkering
Attestiva ¥ anal dagar 0 efteran v har passerat

Skapad 20201020 05
indrad 20251024 0907 av

Aliv Ta bort

Om det finns flera attestroller ar ett tips att ga in pa de anvandare som ska signera och sakerstalla att
de har just den attestrollen kopplad.

4. Signeringsflode

Nar alla installningar ar klara kan signeringsflodet startas.

Systemet guidar sedan genom de nivaer som har definierats i installningarna.
Nar dokumentet har skickats ut far varje mottagare ett meddelande i SoftOne GO om att signering
vantar.

Nar alla nivaer ar slutforda markeras dokumentet automatiskt som signerat, och sparas i systemet
under personens dokument.
4.1 Chef startar signeringsflodet for anstallningsbevis inifran anstéalldakortet

Personal > Anstilid
For att starta signering pa anstallningsbeviset gar jag in i anstalldakortet och valjer aktuell person,
Oppnar expandern for Anstéllningar, 16n och kontering.
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Vil rapport

2 ‘Sparai dokumentarkiv

Namn Beslaivning
Anstalg - Anstallningsavial 7 dagar
Anstald - Handels Anstaliningbevis kortare anstallning

Timavignad mall Anstaliningsbevis e

Bilaga

1. Klicka pa anstallningsbeviset som ligger som en PDF fil
2. Bocka i checkboxen Spara i dokumentarkiv
3. Skriv ut. Nu landar anstéllningsbeviset under expandern Dokument.

Ga in under Dokument pa den anstallda, i detta exempel Fanny.

Starta signeringsfiode

Vil signeringsflide
Anstaliningsavial v

[ Ange vilka anvandare som kan signera respektive Gvergang, samt om alla eller endast en av de markerade méste signera for att lodet ska ga vidare tll nasta steg.

Start av signering e —> 1. Signering Chef o @ —> 2 Signering anstald

- Namn Anvindare
Henrik Svensson 393232

o

(] signera forsta nivan direkt

Kommentar till vriga undertecknare

Klicka pa ikonen for signeringsstarten.

Det ar jag, Henrik som startar signeringen.

| exemplet &r chefen samma som startar. Har kan det ligga flera personer.

Om jag vill spara ett steg, markeras checkboxen Signera fbrsta nivan direkt. Om inte,
kommer ett mejl med en lank (likt som mejlet anstalld far).

5. Klickar pa OK.

PoN -~

Dokumentet kommer upp. Se 6ver och scrolla ner pa sidan.
Ange namn. Klicka pa Signera och darefter Skicka svar

Ange ditt for- och efternamn
Henrik Svensson

Kommentar

( Skicka svar

SoftOne

[10]



SoftOne

Nu skickas dokumentet till nasta niva enligt instéllningarna. | exemplet ar det den anstallda som ar
den nasta, och den sista nivan.

Om chefen ar forsta nivan borjar flédet dar, annars gar det direkt till nasta roll enligt ordningen.

Chefen kan folja status pa dokumentet i signeringsvyn. Har visas tydligt vem som har signerat och
vilken nivd som vantar pa atgard.

Nar signeringen pabdrjad, sa syns det i dokumentet pa den anstallda. Detta gérs med den roda
symbolen, samt om jag hovrar éver sa visas det i klartext.

Filnamn Beskriving Filtyp Skapad Bekriiftas Bekriiftat
v [ 2235-mm-aa oy -] a333-mm-dd ov s

Handels 2025102710; A A Handels 20251027 paf 20251027 1037 Live 2 x

80_20251028081820674.paf Anstaliningsbevis Anstalid - Anstaliningsavtal Handels. paf paf 20251028 08:22 Roe & x

L
Signeringsflode startat

Nar forsta signeringen ar gjord, markeras det med bla symbol.

Filnamn Beskriving Filtyn Skapad Beluiftas Bekriftat
¥ | aaza-mm-dd Ek4 -] aaza-mm-dd k4 b

nstalld Handels 2025102710 A nstalid Handels 20251027 pdf 20251027 10:37 [y ® & %

80_20251028081820674 pdf Anstaliningsbevis Anstalld - Anstéliningsavial Handels.pdf pdf 20251028 08:22 Rove & x

Signering chef

Signeringen ar helt klar, vilket visas med den gréna symbolen.

Filnamn Beskrivning Filtyn Skapad Bekriftas Bekiiiftat
¥ | aaai-mm-dd =184 -] aaa-mm-dd =184 S
nsthoiid - Handels 2025102710 A A Hangels 20251027 paf 20251027 10:37
80_20251028081820674.pdf Anstlningsbevis Anstilld - Anstllningsavial Handels pdf pdf 2025-10-28 08:22

Nar chefen har signerat dokumentet, gar det ett mejl till den anstallde med en lank. Exemplet ar
inifran GO mejlen.

Signera: Anstalld - Handels Anstaliningbevis kortare anstalining.pdf

Avsandare: Dokument att signera

Mottagare

Meddelande

Amne *

Signera: Anstalld - Handels Anstaliningbevis kortare anstalining.pdf

Dokument att signera

Anstdlld - Handels Anstiliningbevis kortare anstilining.pdf tillhérande Fanny Williamdahl.

Nar den anstéllde har signerat anstaliningsbeviset kommer det ett mejl tillbaka till chefen. Det syns
visuellt med den gréna symbolen enligt bilden ovan.
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4.2 Chef startar signeringsflodet for tillfalligt anstéllningsbevis fran aktivt
schema

Personal > Planering > Aktivt schema

Oppna upp det aktiva schemat fér den period de tillfalliga anstéliningsbevisen ska signeras.

Skriv ut anstillningsbevis

@ Dawmintervall mandag 20 okiober - s5ndag 26 okiober

() Enskilda daum

Hamta anstallda e
Filtrera
o

(1607) Anita Bergavist
(228) Caroline Nordstrom
(22938) Fanny Willamahi

ing eller dynamisk
Bilaga il

Spara | dokumentarkiv Starta signeringsfidde

Ga in under Funktioner och valj Skriv ut anstéllningsbevis
Klicka pa Hamta anstéllda

Markera de anstallda som signeringen ska omfatta
Kontrollera att ratt anstaliningsbevis ligger i Vélj rapportutskrift
Se till att checkboxarna for Spara i dokumentarkiv (for att anstallningsbeviset ska sparas ner

under dokument i anstalldakortet) och Starta signeringsfléde ar i for att starta
6. Klicka pa Skriv ut for att starta signeringen

ok 0N~

Darefter gar samma signeringsflode.

4.3 Anstalld signerar och avslutar flodet

Nar dokumentet nar den anstallde visas ett meddelande i SoftOne GO om att signering kravs.
Den anstallde 6ppnar dokumentet via lanken i meddelandet.

Signers: AnSTBingsberis ARSLA - ARSLIRSIGS V1l Handels gt

Avsingare: DOLSTEN an g0Ecs

XTabor || ) ety
Motlagare

Meddelande
Homne

Signecs: Ansalingsbeves ASTaI - Ansallingsaval Handels. pat

Dokument att signera

is Angtilld - Handels.pdf tillhorande Fanny Williamdahl,

Den anstéllda 6ppnar PDF dokumentet, laser igenom det och signerar genom att klicka pa Signera

och Skicka Svar langst ner pa sidan. Det syns pa dokumentet att chefen, i detta fall Henrik har
signerat dokumentet.
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& Henrik Svensson

2025-10-28 08:23
398c4bi2-345c-47 30-9a8d-7ab62b r86b5

Ange ditt fér- och efternamn
Fanny Williamdahl

Kommentar

i)

Skicka svar

P

SoftOne

5. Digital Signering, andra typer av dokument

Det ar aven majligt att signera andra typer av dokument, till exempel nyckelkvittens. Ladda upp
dokumentet under anstalld och starta signeringsflodet darifran.

[13]



6. Se status for signerade dokument

Det finns tva satt att se och folja upp status for signerade dokument. Det ena ar pa individ i
anstalldakortet och det andra &r med hjalp av en analys.

6.1 Status for signerade dokument under anstalld

Det gar enkelt att folja statusen pa ett dokument som skickats for digital signering.

Statusen visar vem som har signerat och vilken niva som vantar pa atgard.

Sa har visas status:

1. Oppna Personal = Anstalld.

2. Valj aktuell person och 6ppna expandern Dokument.

3. Klicka pa tummen bredvid dokumentet for att visa status.

| signeringsvyn visas:

e Vem som har signerat.

e Vilken niva som vantar pa signering.

e Symbolfarg som visar status: (fargerna sétts under installningar fér Nivéer i avsnitt 3.1)

o @ R&d - signering paborjad

o @ BIa - delvis signerad

o @ Grén - signeringen &r klar

Chefen kan aven fdlja status for alla pagdende dokument i signeringsvyn.
Har visas samtliga dokument med tydlig indikation pa signeringsniva och aktuell status.

SoftOne

Nar signeringen ar avslutad sparas det signerade dokumentet automatiskt under Dokument i den

anstalldes kort.

Filnamn Beskrivning Filtyp Skapad Bekriftas Bekriftat
% [ aaa-mm-dd E1k4 aaaa-mm-dd E1k4 S
Ansthoild - Handels AnstAolid - Handels 20251027 pdf 2025-10-27 10:37 [EN'e B %
80.20251028081820674.p0f Anstaliningsbevis Anstilld - Anstallningsavtal Handels.pdf paf 20251028 08:22 ke 2x
60.20251028085208208.pf Anstaliningsbevis Anstalld- Anstallningsavtal Handels. pdt paf 20251028 08:52 & x
B
Signeringsstatus
-10-2 S -
2025-10-28 Till niva Typ Namn Signerad Tid
08:52 2# Henrik Svensson startade signeringsflode Registrerad Henrik Svensson :}ﬂ 2025-10-28 08:52
Signering chef Behandlad Henrik Svensson W 2025-10-28 08:52
08:52 Signerades av Henrik Svensson < 0.5
W sig Signering anstalld Till behandling Fanny Williamdahl 2025-10-28 08:52
Kommentar
4
Avbryt signeringsfidde
Stang
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Signeringen syns pa dokumentet som ligger under Dokument i anstalldakortet.

é Henrik Svensson

2025-10-28 08:23

% Fanny Williamdahl

2025-10-28 08:33

6.2 Status for signerade dokument med analys

SoftOne

Med hjalp av analysen Anstéllda dokument kan status for signerade dokument foljas upp. Analysen
visar vem som har signerat, vilken niva som véntar pa signering samt dokumentets aktuella status.

Sa har gors uppfoljningen:

1. Oppna Rapporter & Analys - Valj flik Analys

2. Gor urvalet, till exempel:

e Anstéliningsnummer

e Namn
e  Filnamn
e Skapad

e Signeringsstatus

e Viéntande signatur frén
e Signeringsldge

e Butik
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> Rapportarach anlys - Anstallds Dokument
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Witural v | @) % | aye-Tatell v | BB <

Urval

Period Datum
Daturn v asun &

Anstalida

[ Inkludera inakiiva

[ Vise endast inakiiva

[ vieavakanta

[T visaledigt pass

Baserapi
Personans tlkarichet v Tar med ans heterenlig urvl
Demskoncem Galeborg T hanesbeg <
Tidautsl - Semesteravtsl - Lneavtsl -

Anstallda -
0.0 46 markerade

Inkludera ‘Skickade via meddlandeni
nyttural v [©) X Valjalla falt < Tabort ala filt A A
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Valj Tabell som visningslage. Rubrikerna &r dynamiska — klicka pa Signeringsstatus for att

ovanfor tabellen.
Da visas alla dokument grupperade efter signeringsniva och aktuell status.

For att gruppera dokument efter status; dra rubriken Signeringsstatus till rubrikfaltet

Anstallningsnummer | Namn Filnamn Skapad Signeringsstatus | |Vantande signatur frén | Signeringslige Butik Namn

[ I I | [a8-mm-ds Ot I i ]
0O 123 Lars Larsson skarmbild 2025-01-16 111524.png 202510-10 1207 Signeringsflade starat Adam Lund Stert av signering Abrshamsberg
0O 13 Lars Larsson Skimbild 2025-01-16 111524.png 2025-10-10 1207 Signeringsfiide startat Adam Lund Start av signering Agnesberg
0O 27 Johanna Iversson 227 20220301111544314 pelf 202510-2013:20 Signeringsfiade startat Alexandra Dahlberg Start av signering Agnesberg
0O 707 Alice sjaberg 707_20251006103041627.pilf 20251008 1419 Signeringsfiade startat Alice Sjdberg Start av signering Agnesberg
0O 707 Alice jiberg 707_20251006103041627 pelf 2025-10-08 14:19 Signeringsfiade startat Alice Sjdberg Start av signering Annedal
0O 22478 Alicia Karindahl 22478_20250828113808254 pdf 20250828 11:38 Signeringsfiade startat Adam Lund Start av signering Agnesberg
0O test Test Anstélld Signering test 2022081511474010.pdf 2022-08-1511:55 Signerat Signering anstzlld Agnesberg
0O 8 Caroline Nordstrdm 228_20220301103029387 pelf 2022:03-01 10:30 Ingen signering Agnesberg
0O 8 Caroline Nordstrdm 228_20251020141441352 pelf 2025-10-20 1414 Ingen signering Agnesberg
O 707 Alice sjaberg Hej ICA.docx 2025-08-26 09:30 Ingen signering Agnesberg
0O 707 Alice jiberg Hej ICA docx 2025-08-26 09:30 Ingen signering Annedal
O 1148 Jens Magnusson Skirmbild 2025-01-16 111524 png 2025-08-20 1024 Ingen signering Agnesherg
0O 1607 Anite Bergqvist 1607_20201208154112618.pdf 20201208 15:41 Ingen signering Agnesberg
0O 1607 Anite Bergqvist 1607_20251001154024954.peff 2025-10-01 1540 Ingen signering Agnesberg
0O 1607 Anita Bergguist 1607_20251001154115857 peif 2025-10-01 15:41 Ingen signering Agnesberg
0O 1607 Anite Bergqvist 1607_20251013084612984.pdf 20251013 08:46 Ingen signering Agnesberg
0O 1607 Anita Bergguist 1607_20251013084634334 peif 20251013 08:46 Ingen signering Agnesberg
O 1607 Anite Bergqvist 1607_20251013093424648 pdf 20251013 09:34 Ingen signering Agnesberg
O 1607 Anita Bergguist 1607_20251014085535174 pdf 2025-10-14 08'55. Ingen signering Agnesherg
O 1607 Anite Bergqvist 1607_20251014085554721.peff 202510-14 08:55 Ingen signering Agnesberg
0O 1607 Anita Bergguist 1607_2025101414201151.pelf 2025-10-14 1420 Ingen signering Agnesberg
0O 22938 Fanny Williamdahl 22938_20201208154112743.pdf 20201208 15:41 Ingen signering Agnesberg
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Grupperade kolumner Anstéllningsnummer Namn Filnamn Skapad Véntande signatur frin Signeringslége Butik Namn
gadd-mm-od O ¥
Signeringsflode startat (&)
Signerat (1)

Ingen signering (15)

Total:

7. Tank pa att...

e Se 6ver anstallningsmallar, da de har en central roll i signeringen.
Las mer i manualen Skapa ny anstélld med férenklat anstéliningsfiéde, kapitel 2.

e Sakerstall att enheten arbetar pa dnskat satt med vikariat och extrapass. Las mer i manualen
Arbetsgang fér extrapass och vikariat i det aktiva schemat.

e Det ar enkelt att spara urvalen som valjs i en analysvy.

Bada manualerna ligger pa SoftOne akademi.
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