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1. Skapa nytt tidavtal

1.1 Inledning

Tidavtalet ar en grundlaggande del av systemet och styr hur arbetstid, franvaro, stampling och
kontering hanteras. Det anvands for att tolka kollektivavtal och definiera regler som paverkar centrala
delar av tid- och I6neprocessen. Genom tidavtalet bestdms vilka funktioner som ska vara tillgangliga
for anstallda, sasom avvikelseorsaker, sjukanmalan, rasthantering och val mellan stdmpling och
avvikelserapportering.

Tidavtalen kopplas till enskilda anstallda och avgor vilka regler som galler for varje individ. Da
installningarna paverkar bade arbetstidsberakning och I6neutbetalning rekommenderas det att en
konsult anlitas vid skapande av nya tidavtal for att sakerstalla korrekt uppsattning.

1.2 Overgripande

Tidavtalet bestar av tre expandrar: Tid, Planering samt Konto och konteringsinstéllningar. Varje
expander innehaller specifika installningar som tillsammans styr hur arbetstid registreras, planeras och
konteras.

e Expander Tid innehaller installningar for avvikelseorsaker, franvaro, stdmpling och raster,
samt berakningsmodeller for exempelvis karensavdrag och saldon. Dessa installningar
paverkar hur arbetstid rapporteras och vilka funktioner som visas for anstallda.

o Expander Planering hanterar arbetstidsregler och planeringsperioder. Har definieras bland
annat regler for ordinarie tid, 6vertid, mertid och viloperioder. Planeringsperioder ger en tydlig
oversikt dver bemanning och arbetstidsfordelning.

o Expander Konto och konteringsinstéliningar styr hur registrerad tid ska konteras. Har anges
kontostrukturer, projekt eller andra konteringsobjekt som behdvs for korrekt
kostnadsférdelning och uppfdljning.

Vid andringar i tidavtalet som paverkar schema rekommenderas att schemat backas, kontrolleras och
aktiveras pa nytt for att sékerstalla korrekta berdkningar. Mindre andringar kan ibland hanteras via
omrakning i Attestera tid, men utfallet bér alltid kontrolleras.

2. Skapa nya tidavtal

Nya tidavtal kan behdva skapas nar forutsattningarna férandras fér en grupp medarbetare som i dag
omfattas av samma tidavtal. Ett nytt tidavtal gér det mojligt att skilja pa regler, instéllningar eller
hantering som inte langre ar gemensam fér alla i gruppen.

Det effektivaste arbetssattet ar att kopiera ett befintligt tidavtal och darefter justera instaliningarna i
den nya kopian. Detta minskar risken for fel och ger en konsekvent struktur. Manualen beskriver i
féljande avsnitt hur processen genomfors, steg for steg.

Vid osakerhet rekommenderas kontakt med en konsult pa SoftOne for att sékerstalla korrekt
uppsattning och tolkning av avtal.
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3. Aktivera befintligt schema alternativt backa aktivering

Personal - Planering > Aktivera schema

SoftOne

Det aktuella schemats aktivering behdver kontrolleras innan andringar kopplade till ett nytt tidavtal
genomférs. Om férandringarna ska boérja galla fran 2026-04-01 ska schemat vara aktiverat fram till
2026-03-31. Detta innebar att schemat kan behdva aktiveras langre fram i tiden eller backas

beroende pa hur langt aktiveringen stracker sig i dag.

Nar justeringarna ar fardiga aktiveras schemat pa nytt med det nya startdatumet 2026-04-01. Denna
aktivering gor att systemet anvander ratt installningar fran ratt datum.

Aktivera schema

Visa senast aktva schema

(=] Anstar Namn

() m2 Mos2

(] w3 MoS3
27 o Johanna Warsson
687 Bengt Abranamsson
07 Alice Sjéberg
147 Helen Nyberg
1607 Anita Bergavist
703 Rickard Bergman

O Ledigt pass

(] m Mos1

(] 123 Lars Larsson

(] 2 Caroline Nordstrm

(] oes Viktor Nyberg

O 14 Jens Magnusson

(] 1608 Kristina Lundin

() 2068 Hans Andreasson

O 357 Rune Lofgren

O a7 Hakan Nordstrom

() »7 Anita Berg

(] s37 Emma Dahiberg

1 ansa Anders Anctersson

1.

Tidavtal + Tillhrighet (¥)
v

HAO Manadsavionade..  Agnesberg ()

HAQ Manadsavionade..  Agnesberg (¥

HAO Manadsavicnade.
HAO Manadsavionade. Agnesberg (%)
HAO Manadsavidnade..
HAO Manadsavidnade.

HAO Manadsavionade. Agnesberg (%)
HAO Manadsavidnade.
HAO Timavlinade sté
HAO Timavionade stz Agnesberg (¥

HAQ Timavionade té.

HAQ Timavlonade sté..  Agnesberg (¥
HAO Timavionade st Agnesberg (¥
HAO Timavionade std  Agnesberg (%
HAQ Timavlénade st Agnesberg (¥
HAO Timavionade sta  Agnesberg (¥
HAO Timavionadesta  Agnesberg (¥
HAO Timavionade st Agnesberg (*
HAO Timavlonade st Agnesberg (¥

HAQ Timavionade st Agnesberg (¥

HAO Timavionade st Anneshern (+

Markera alla berérda personer

2. Satt korrekt slutdatum

3. Aktivera

4. Skapa tidavtal

= Standard | Sista anst.datum Aktiv |Grundschema

sazs-mm-da ov @
)

)

Agnesberg (%)

)

Annedal (*), Agnesber...

Agnesherg (¥)

)

Agnesberg ()

Ledigt pass 2020-08:31

)

Abrahamsberg (¥), Ag.

), Abraha,

)
)
)
)
)
)
), Alingsas
)
)

Anders Andersson 2074-11-04

Funktion

Enera sutdatum v

Personal > Anstalld > Register > Tidavtal

Startdag

Startdatum

Startdatum

v [asa-mm-00 0| ¥ | ass-mm-dd

20250101
20250101
20250101
20250101
20250101
20250101

20250101

20250101
20250101
20250101
20250101
20250101
20250101
20250101
20250101

20250101

2050101

Slutdatum

o 20260331

Pagaende aktiveringar

Shutdatum

2251231
20251231
2251231
2251231
2251231

2251231

XX X X X X X

2251231

2260331
2260331
20260331
2260331
20260331
20260331
20260331
20260331

X | x| x| x| x|[x| x|[x| x

20260331
260331 x. ¥

Totalt 50 (Markerade 6)

= [\Preummano Ativera

For att skapa ett nytt tidavtal rekommenderas att det tidavtal som ar mest likt Sppnas och kopieras.
Detta ger en korrekt grundstruktur och minskar risken for fel i efterfoljande instaliningar.

| denna vy visas samtliga befintliga tidavtal.

Det tidavtal som ska kopieras 6ppnas genom att valja pennikonen till hdger om avtalet. Detta goér att
tidavtalet 6ppnas i redigeringslage, och kan kopieras till en ny version.

Tidavtal

Namn

HAO Manadsavianade stampling
HAQ Timavionade stampiing
Tiansteman

Tjansteman +Forskjutenird +0T

Schemaliggs pé dagtyper

Helgdag,Vardag,L6rdag,Sondag
Helgdag,Vardag,L6rdag,Sondag
Vardag

Helgdag Vardag, érdag Sondag

Kopplad till orsaker Tidrapporteringstyp
v v
id Komp Sjuk, Tilfal - Stampling
id Komp Sjuk, Tillfal - Stampling
Komp,Sjuk il
Foraldralediy, Tillfalig foral

Y% N
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Tidavtalet &r nu 6ppnat i redigeringslage. Kopiera-knappen finns till hdger och anvands for att skapa
en ny kopia av tidavtalet.

Tidavial Tidavial HAO Manadsavionade sta.. > X

Tavd - > »

Namn

HAO Ménadsavinade stampling =i
Externa koder (vid flera separera med #) e
L
Byt namn pa det nya tidavtalet och spara det. Justeringar kan goéras forst efter att tidavtalet har
sparats. Den fullstindiga kopieringen blir synlig forst nar sparningen ar genomférd.
Tidavtal Tidavtal HAO Manadsavidnade sta. x Tidavial HAO Minadsavionade a.. * < + X
Tas - > » =]
Tid o v
‘Skapad 202512-11 0928 av SoftOne (319) (. Tabort g S o

Namnge det nya tidavtalet.

Spara tidavtalet. Detta gor att kopian skapas fullt ut.
Oppna expandrarna och gér nédvandiga justeringar.
Spara pa nytt efter genomférda andringar.

1.
2.
3.
4.

4.1 Overgripande information om expandrarna i tidavtalet

e Expander Tid

Denna expander innehaller grundlaggande installningar som definierar hur arbetstid och franvaro ska
hanteras. Har anges vilka avvikelseorsaker som ska anvandas, samt om och vilka franvarorsaker som
ska vara tillgangliga vid sjukanmalan och vid ansdkan om franvaro.

Instaliningarna omfattar aven stamplingshantering, sasom avrundning av stamplingstider och
hantering av raster. Det gar exempelvis att ange om raster ska dras automatiskt, vara frivilliga eller
kréava manuell registrering. Har kan ocksa karensavdrag, arbetstidsférkortning och saldon
konfigureras.

Under denna expander stélls det in om arbetstid ska rapporteras genom stdmpling eller via
avvikelserapportering, samt vilken berakningsmodell fér karensavdrag som ska galla.

De val som gors har paverkar vilka funktioner och alternativ som blir tillgangliga fér de anstallda som
omfattas av tidavtalet. Syftet ar att sakerstalla korrekt tidsredovisning och enhetlig hantering av
arbetstid och franvaro.

e Expander Planering
Har ligger hanteringen av arbetstidsregler och planeringsperioder.

Arbetstidsregler anvands for att styra hur arbetstid ska berdknas och kontrolleras utifran tidavtal,
schema och stamplingar. Har kan exempelvis regler for ordinarie arbetstid, dvertid, mertid och
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viloperioder definieras. Dessa regler sakerstaller att berakningar i systemet foljer avtal och lagar samt
att tidrapporter blir korrekta aven vid avvikelser eller schemaandringar.

Planeringsperioder anvands for att ange inom vilka tidsintervall planering, uppféljning och eventuell
justering av arbetstid ska ske. Detta ger en tydlig 6versikt dver arbetstid, bemanning och saldo per
period, vilket underlattar bade planering och kontroll av personalens tid.

e Expander Konto och konteringsinstéliningar

Den har expandern hanterar hur kontering av tid ska ske. Har definieras kontostruktur, projekt eller
andra konteringsobjekt som ska kopplas till registrerad tid. Detta mojliggor korrekt kostnadsférdelning
och uppfdljning inom olika verksamhetsomraden eller projekt.

5. Koppla tidavtal pa rasttyper

Personal - Instéllningar > Planering 2> Rasttyper

Nar ett nytt tidavtal har skapats behdver det aven kopplas pa rasttyper.

Har visas de rasttyper som finns upplagda i systemet. Det nya tidavtalet behdver kopplas till ratt
rasttyper for att hanteringen av raster ska fungera korrekt.

Rastyper +
B R o
B X o
(] Ak | Kod Namn Beskriving Mall Rasigrupp Tidavtal
O 15 15min o Nej Rastgrupp 15 HAO stampling, HAQ , Tiansteman e eﬂ
0 0 30min Nej Rastorupp 30 HAO stampling, HAD , Tiansteman &
0 5 45min Nej Rastgrupp 43 HAO stampiing, HAO , Tiansteman &
0 60 60min Nej Rastorupp 60 HAO stampling, HAO' , Tiansteman &
O RastNT RastNT 60 Nej Rastorupp 60X HAO Timavionage stampling &
Rastiyper RastypiSmin* X+ X
iws > » s
Tidkod
Kod * Namn * Beskiivning
5 15min [ man
Rastfonster in N Rastfonster ~ Regler ~
Hindelse « minuter Hindelse + minuter Minrast {Minuter) Mazrast (Minuter}
Schemain v 0 Schemaut v 0 15 15
Tidigare n fonster in Senare in fonster ut Standardrast (Minuter) Standaratid (K1)
v v 15
Tidkoder ~ Rastgrupp och tidavtal ~ Kapplingar mellan tidkoder och orsaker Ny A~
Mer in max Rastgrupp Orsak Tidkod
Rast K ) Rastorupp 15 v
Mellan standard och max
O idavtal
Rest ~
HAQ Ménadsariinade avikelseregistering o
Stndard
Rast v e HAO Minadsavidnade stampling
Mellan min och standard HAO Timavinade stampling
Rast v Tjansteman
Mindre & min O Tiansteméin +FarskjutenArb +6T
Rast N ]
Skapad 20201020

lindrad 20250523

Aiv Tabort e Spara

1. Koppla pa det nya tidavtalet
2. Spara
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Om det nya tidavtalet inte visas kan den lokala cachen témmas for att uppdatera listan snabbare.
Ga till Anvéndare uppe till hdger pa sidan och valj Tém lokal cache.

Demokoncemn-Goteborg-Agnesberg ~ 7000 Ny Demo  Sysiemadmin  sys| |:-)

nvéndare

Min profil

Byt sprak

Tom lokal cache

Logga ut

6. Koppla tidavtal till tidsregler
Personal - Instéllningar > Tid - Tidsregler

Nasta steg ar att koppla det nya tidavtalet till ratt tidsregler. Syftet med det nya tidavtalet avgér vilka
regler som behdver kopplas eller justeras.

| 6versiktsvyn visas alla tidsregler. Listan kan filtreras via den éversta raden for att underlatta sokning.
Varje tidsregel 6ppnas med pennikonen och kan redigeras vid behov.

Observera att andringar i tidsregler kan paverka berakningar och utfall. Justeringar bor darfér géras
med stor forsiktighet.

| exemplet ska jag lagga till det tidavtal jag har skapat, i alla tidsregler som jag har for
manadsavlénade. Sa under rubriken Tidavtal skriver jag HAO Méanadsavlénade stdmpling eftersom
tidavtalet for det befintliga tidavtalet heter det hos mig.

Tidsregler +
Y e B imporieratidsregler B | KX O
[Ji¥ e Namn Beskrivming |Sort.. |OB-r.. [Bere.. [Typ  |Réknaf..|Frin da.. ‘Till dat.. | Tidkod |Max.. |Fast ... |Godk.. Korri. |Tidavial ¥ Schematyper | Avvikelseors... Dagtyper | Starutryck
v v 0] v [i0]v v HAQ Manadsavionade stampiing

O 1 ‘Arbetad tid vid manadsion 0 Ne Ne N Inst. Abeta. Nei  Nej  HAO Manadsavionade stampling, Tjansteman, Tianstem... Standard Helgdag, Schemain -
O 4. ATFUnderlag 0 N§ N§  Nar Ins ATFUn Ne N HAO Manadsavicnade stampiing HAO Timavidnade sti_ Swndard  Alla(Helg.  Schemain Va

O 1. Eametad schematid 0 N Ne Fén. Inst Ejarbe_ Ne N HAO Manadsavionade stampiing HAO Timavionade sti_ Sandard  Helgdag..  Schemain s

O 4. Kontroll Overtid S0% Lérdag W N Ng NaLnet Kontrol N N HAO Manadsavionade stampiing HAO Timavionade sti_ Overtia k. Lordag Kiocksiag 00:00 0C &

O 4. Konuoll Overtid 50% Vardag 0 N Ne o Na Inst Kontrol Ne N HAO Manadsavionade stampling HAO Timavionade st Overtigk_ Vardag Kiockslag 00:00 0C &

O A Merid 0 N Ne§  Nar Inst Mertid Ne N HAO Manadsavicnade stimpling HAO Timavionade sti.. Standard  Helgdag..  Kiockslag 00:00 0C &

O 1. Mertid Planerad 0 N N NarInst Mertid Nej  Nej  HAO Manadsavionade siampling HA Timavionade sta  Mertid Siandard  Helgdag..  Schemain OCH Kiot &

O 1. 0BLrdag 100% inom schema 0 Ja N Na. Inst. 0B 100% N Nej  HAO Manadsaviinade stimpling HAO Timalinade sti.. Standard Lbrdag Kiockslag 12:00 0C &

(W] 1. 0BLordag 100% om schema pianerad Mertid 0 Ja N Nar st 08100% Nej  Nej  HAO Manadsavionade siampling HA Timavionade sta  Mertid Sandard  Lordag Kiockslag 12:00 0C &

m T ORI 1002 e sohema 0 N wE e o0 N N A Minarisauiinads stimeling K0 Timavianads <3 Beraitria | arian Kinrksiza 19:00 0 £
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Nar tidsregeln ar 6ppen visas redigeringslage och det gar att lagga till tidavtalet i tidsregeln.
Oppna expandern Tidavtal och markera kryssrutan for avtalet.
Valj Spara.

Tidsregler Ej arbelad schematid [1660] X+ X
« < 3am > » [l
Instiliningar ~
Namn * Beskrivning
Ejarbetad schematid [ 08-regel
LN Rikna fran * Tidavial Schematyper Orsaker Dagtyper
Fanas “ i = 3 [ |t SRRpT— -
Tidkod * ‘Sortering D Markera alla @s) Iidn sarskild schematyp ‘Standard Alla
Ej arbetad schematid v 0 I arkers ingen
Standaum Shdatum

0 Ala
Avancerade instél Iningar % ) v
HAO Ménadsavlnade stampling
Regeldefinitioner HAO Timavlnade stampling ~
Uttryck Start Tanstemén
. — 5 snemain X Tiénstemén +ForskjutenArb +0T
O mi Filtr
o Klockslag
- . o .
7. Koppla tidavtal till franvarotidkoder
. . . o
Personal - Instéllningar - Tid - Franvaroregler
Det nya tidavtalet behover aven kopplas till aktuella franvaroregler. | éversiktsvyn visas alla
franvaroregler. Under rubriken Tidavtal visas vilka tidavtal som ar kopplade till just den regein.
A o . . . e
Oppna upp en franvaroregel i taget med pennikonen ute till hdger.
Franvaroregler Narstaendevard Semgr X + X
® =
(7] Namn Beskrivning ™ Tidkod Tidavial
(| 10dagar vid bams feceise Tillfallig foraidrarlediq Semor 10 dagar vig bams fodelse a pling) Tians &
(] Arbetsskada Arbetsskada Semgr Arbetsskada B pling, Tjans. Ve
) & arbetad schemati Ledighet utan [6n Ej Semgr ) arbetad schematid a pling) Tians. &
(] Facklig tid e betald Ledighet utan lon Ej Semgr Facklig tid j betald B pling, Tjans. Ve
) Foraidratediq & semgr Fordldrarledi £] Semor Foraldraledig a pling) Tians. &
(] rForaldraledig Semgr Foraldrarledig Semgr Foraldraledig B pling, Tjans. Ve
[C) Graviditetspenning semgr Graviditetspenning Semor a pling) Tians. &
(] Narstaendevard Semgr Narstaendevird Semgr Narstiendevard B pling, Tjans. Ve
[ ogitig franvaro Ledighet utan Ion Ej Semgr Ogiltg frénvaro 3 pling. ) Tians &
(] semester Semester Semester 4 ampling G Tidns. &
] senankomst Ledighet utan Ion Ej Semgr Sen ankomst 3 pling. ) Tians &
() SiukE Semgr Sjuk Ej Semgr Siuk 4 ampling G Tidns. &
[ siuk Semgr Sjuk Semgr Siuk 3 pling. ) Tians &
O siukos Sjuk-0B Semgr Sjuk 4 ampling G  Tins. &
(] Tidig hemgang Ledighet utan [6n Ej Semgr Tidig hemging 3 pling ) Tians. ra
(] Tilfalig foraidrapenning Tillallig foraidrarlediq Semor a pling) Tians. &
[[] Tilfallig foraldrapenning E} se. Tillfallig foraidrarlediq £ Semgr 4 pling, ) Tians &
(] Tianstiedi Ledighet utan on Ej Semgr Tianstiedig a pling ) Tiéns. ra
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Under Tidavtal, koppla pa det nya tidavtalet och spara nere till hdger.

Franvaroregler Narstaendevard Semgr X 10 dagar vid bams fodelse * > + x
Tais > il
Frénvaroregel
Namn * Beskriving

10 dagar vid bams fodelse

* Tidkod * Tidavtal |
Tillfalig foraldrariediq Semgr v 10 dagar vid bams fédelse o 4 av 5 markerade -

HAO Manadsavionade stampiing

HAO Timavidnade stampiing

Tiansteméin

Tjansteman +ForskjutenArb +T

Intervaller

+ st Stopp Ly Berakningsperiod Loneart + ytimervall
v 00 Kalenderdag Sammanhingande 26411 Avorag il forsiorzp(va) (1) P x
v 909 Del av dag Sammanhiangane 46410 Avdrag il oralarap(vab) (0) @ f x

Tabort Spara

Utfér samma steg for de franvaroregler som det nya tidavtalet ska omfattas av.

8. Kontrollera mottagargrupper

Administrera 2 Instdllningar > Register > Mottagargrupper

Kontrollera hur enheten arbetar med mottagargrupper.
Om mottagargrupperna ar uppbyggda med tidavtal kan det vara nédvandigt att koppla det nya
tidavtalet till berérda grupper.

Mottagargrupper  Mottagargrupp AllaHAD* X+ X v

Namn *
Allakag Publik
Beskrivning

Kontrollera INTE behrighet pa avsandare
Endast HAQ

Nar mottagargruppen anvands kommer alla anvandare som ingar att inkluderas, oavsett beorighet p3 den som anvander gruppen.

vid utskick av alla Ar i gruppen att 13 meddelandet, oavsett om avséndaren normalt sett inte har behdrighet att skicka
till ala dessa.
inte bockas | kommer meddelande endast art skickas Som avsandaren har hehiorighet 3t skicka il

Vil typ
Tidavtal o v
+ twumanene: (€

O wham ™ wNamn x
(5] HAO Manadsavionade avikelseregistering e

Tidavtal HAO Manadsavianade stampling X
(O HAQ Ménadsavionade stampling Tidavtal HAQ Timavignade stampling X
[ HAO Timavignade stamping
O Tiansteman
(O Tinsteman +FérskjutenArb +0T
Totalt 5, filtrerade 5 Totalt2

Tabort o Spara

Galler de mottagargrupper som ar baserade pa Tidavtal
Markera det nya tidavtalet

Flytta éver med Lé&gq till markerade

Spara

Aobd-=

(9]



9. Flytta aktuella personer
Personal - Anstilld - Anstéllda

Nasta steg ar att flytta aktuella personer till det nya tidavtalet.
Hamta upp en anstalld i taget.

Forindra anstalining

Nuvarande anstalining: 2010-09-19 -

(O Lagg til ny forandring inom anstaliningen

(@) Andra nar anstal ningen startar/slutar o

Startdatum * Shudatum
20260401 ®

SoftOne

1. Skapa nytt avtal
2. Gordina val och startdatum
3. Stang med OK, da 6ppnas redigera anstallning

Redigera
Anstaliningsform
Tillsvidareanstalining -
Loneavial Tidavtal Semesteravtal
HAO Manadsldn v HAO Méanadsavitnade avvikelseregistering @ Detaljhandel 13 % v
[] Awikande heltidsmétt
Veckoarbetstid (Tidavtal 38:15) Sysselsattningsgrad (%) Grundveckoarbetstid Heltidstimmar per vecka (Tidavtal 38:15)
3200 80,00 0:00 0:00
Branschvana (manader) Branschvana
0 Gverenskommen v
Arbetsplats Arbetsuppgifter
4
Sérskilda villkor
“
Vikarierar for Vikarierar p.g.a.

1. Valj korrekt tidavtal.
2. Klicka pa OK for att stanga redigerarutan.
3. GIloém inte att spara inne i anstalldakortet .
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Bilden nedan visar den nya anstallningen med det nya tidavtalet.

Anstaliga Nyckeltal Massuppdatering Nyanstalld X 227 - Johanna varsson X +
& < swde > » sk Q x (] Visainakiiva
Personuppgifter

Anstallningsuppgifter

Anstillningsnummer *

27
Anstillningar, l6n och kontering
[] visa borttagna (0)
+ Standaum Shutdatum Anstéliningsform Loneavial Tidavtal
+ 20260401 HAD M 8:15)
b+ 20100819 20260331 HAO Ma stampling (38:15)
Lin och kontering
Linetyper Konteringsinstllningar
+ Namn Alawelitbelopp (2025-12-11) Enligt [Gneavial e Konto
> HAO Anstiliningstillag manadsian (HAOSARM) ) osmag
+ Heltdsién (HELTIDSLON) 2933650 2646800 1) O s

Limeformler
Beraknad l6n

HAD - Aktuell manadsion (Heltidslin+ANSTTILLMAN+356)

Semesteravtal
From

> 20100919

10.

Lineformel

(HELTIDSLON+HAOSARM) 556

‘Semesteravial

Detaljhandel 13 %

Belopp

246520 &

Personal > Planering - Grundschema

oo Laddzner ¥ Avidentifiers  (§)
~
|
Visa anstillning for datum 20251211 B C Lam + Nytavtal
Semesteraval Veckoarbetstid  Arbetsplats

Detalinandel 13 % 3200/ 80,00% L& x
Detalinandel 13 % 3200/ 80,00% L & x
~

Koncern Region Buiik Avdelning

Kontrollera rasttyper i grundschemat - andra vid behov

Ga in i grundschemat och sakerstall att ratt rasttyp ligger dar. Vid behov byt rasttyp.

Datum (onsdag)
< 20260401
Pass
Fran il

06:30

» m 14:30

10:00

Raster
Frin  Till

0945 10:45

Anstilld

(227) Johanna lvarsson

Lingd fHQ Passtyp

330 Mejert

430 Frukt & Gront

Lingd £ Rastyp

100 60 min

Butik *
Agnesberg

Schematyper

S

[ .2020-09-28, v

Arbersbeskrivning
X

x

Nyttberedskapspass | Mymjourpass Nyt pass

x

‘Skapa om raster enligtrastmall Ny rast

106:30-14:30, 7:00 (1:00)

2pass, 1 rast

Funktioner o

1. Dubbelklicka eller hogerklicka och redigera grundschemat fér 6ppna
2. Vid behov byt Rasttyp

3. Spara
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SoftOne

11. Aktivera nytt schema

Personal - Planering > Aktivera schema

Nar grundschemat ar korrigerat ska det aktiveras pa nytt.

Aktivera schema

akiiveringa X o
[ Visa senast aktiva schema ende aktiveringar x o

(=] Ansuar Namn Tidavaal Tillhtrighet (*) = Standard | Sista anst datum Aktiv | Grundschema Suridag | Stardaum Slndaum
v &33-mm-dd gy @ v [s@mmdd 0] Y [emmdd 8]9S
J m2 MoS2 HAO Manadsavisnade. Agnesberg (*) 0 -
J wm3 MoS 3 HAD Manadsavionade. Agnesberg (%) 0 .
227 o Johanna larssen HAO Minadsavionade. Agnesherg (%) 3 s 20260231 x
687 Bengt Abvanamsson HAO Minadsavionade..  Agnesberg (*) 3 25001 20260331 %
07 Alice Sjoberg HAO Minadsavionade..  Annedal {¥), Agnesber.. 3 2050101 20260231 X
147 Helen Nyberg HAO Minadsavionade_.  Agnesberg (*) 3 w500 20260231 x
1607 Anita Bergavist HAO Minadsavicnade..  Agnesberg (*) 3 250101 20260331 X
73 Rickard Bergman HAO Minadsavionade_.  Agnesberg (%) 3 a0 20260231 x
O Letigt pass HAQ Timavidnade sti.. Ledigt pass 20200831 3 as00 202512:31 %
O m Mos 1 HAO Timavidnade sta  Agnesberg (%) 0
0O = Lars Larsson HAQ Timavionade st Abrahamsberg (*), Ag. 0
] 2 Caroline Nordstrém HAO Timavlonade st_. Agnesberg (*), Abraha. 3 20250101 20260331 X
O e Viktor Nyberg HAO Timavionade sti.  Agnesberg (*) 3 5000 20260331 x
O mna Jens Magnusson HAQ Timavionade sta..  Agnesberg (%) 3 250101 20260331 X
O 60 Kristina Lundin HAO Timavionade sta  Agnesberg (%) 3 w500 20260331 x
O 2068 Hans Andreassan HAQ Timavlonade sti..  Agnesberg (*) 3 25000 20260331 X
[ s Rune Lbfgren HAO Timavionade sta_  Agnesberg (%) 3 s 20260331 x
O s Hakan Nordstrom HAD Timavionade sta  Agnesberg (%) 3 as00 20260331 %
[ 77 Anita Berg HAO Timavidnade sta  Agnesberg (¥), Alingsis 3 5000 20260331 x
O s Emma Dahiberg HAO Timavidnade st Agnesberg (*) 3 500 20260331 x
71 onss Anders Andersson HAD Timavlinade st Aaneshera (%) Anders Andersson 20241104 3. 2050101 20961231 x| 7
Totalt 50 (Markerade 6)
Funktion Grundschema Startdatum Slutdatum o
e Ny akiivering av schema v Stk automatiskt v 2026-04-01 B w23 = Preliminart Akivera

Markera de aktuella personerna

Under Funktion: Valj Ny aktivering av schema

Valj start och slutdatum

Om schemat ska vara preliminart (ej synligt for medarbetarna) markeras den.
Aktivera

oD~
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