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1. Passbyte

1.1 Inledning

Funktionen Byt pass anvands for att hantera passbyten pa ett kontrollerat och sparbart satt.
Den stodjer bade medarbetare och chefer i hela processen, fran initiering till slutligt godkédnnande.

Funktionen innehaller automatiska kontroller fér kompetenskrav och arbetstidsregler samt tydliga
statusmarkeringar och notifieringar. Detta skapar trygghet i planeringen och minskar risken for
felaktiga schemaandringar.

1.2 Overgripande

Byt pass gor det mojligt for medarbetare att byta arbetspass med varandra i appen.
Administratér kan godkanna eller avsla passbyten i appen och félja upp hanteringen i
webbapplikationen. Dar sparas informationen for framtida uppféljning. Funktionen ar tillganglig
beroende pa roll och behorighet.

Ett passbyte kan omfatta flera steg och involvera bade medarbetare och chef. Under processen
kontrolleras att kompetenser matchar och att bytet inte bryter mot gallande arbetstidsregler. Vid behov
visas varningar eller extra bekraftelser innan ett passbyte kan godkénnas.

Efter godkdnnande uppdateras schemat automatiskt och forandringen blir synlig for berorda parter.

Manualen beskriver hantering av passbyten som sker pa medarbetarens initiativ. Vid dessa passbyten
galler att om ett langre pass uppstar, utgar endast mertid.

2. Behorighet och installningar

2.1 Behorigheter

For att arbeta med passbyte kravs att behorigheten Byt pass [576] ar aktiverad pa aktuell roll i
modulen Personal.

Instruktioner fér hur behérigheter 1aggs till pa roller finns i manualen Overgripande handbok om
instéliningar och behérigheter, avsnitt 5.

2.2 Installningar
Personal > Anstalld > Register > Tidavtal

Nar medarbetare byter pass med varandra och passen inte ar lika langa visas information om detta for
bada medarbetarna.

Medarbetaren som skapar passbytet far informationen direkt. Medarbetaren som godkanner eller
avslar passbytet far informationen i samband med atgarden.

Informationstexten ar redigeringsbar och kan andras av administratéren.
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[ Om ingen text anges anvands standardtexten som star i informationsrutan under respektive fal istallet

vid byte i pass

SoftOne

Observera att du tar ett kortare pass pa eget initiativ. Du riskerar dirmed att hamna under din kentrakterade tid fér perioden. Vill du fortsitta?

Informationstext tll anvindaren vid byte till langre pass

Observera att dutar eft langre pass pA eget initiativ. Detta innebr att du kanske inte far mertidsersatming. Vill 6u fortsatta?

{onto och konteringsinstiliningar

ad 20160118 17:51 av P
ad 202601107 10:55 av Softone (263)

Ta bort (: Spara

For att andra informationstext for passbyte

Oppna aktuellt tidavtal
Oppna expandern Planering
Ga till Passhyte

Ange 6nskad informationstext
Spara

orwbd-=

Om texten andras behdver samma andring goéras i samtliga tidavtal dar funktionen anvands.

3. Passbyte i appen

Ett passbyte initieras nar en medarbetare registrerar ett dnskat byte av arbetspass. En notifiering
skickas automatiskt till den medarbetare som bytet avser, for godkdnnande eller avslag.

Om passen inte ar lika langa visas en informationstext for berérda medarbetare. Informationen
beskriver konsekvensen av bytet, till exempel att ett kortare pass tas dver. Texten ar redigeringsbar

och kan anpassas per enhet.

Nar mottagande medarbetare godkanner passbytet skickas arendet vidare till chef. Chefen kan
darefter godkanna eller avsla bytet. | samband med beslutet visas information om eventuell saknad
kompetens eller om passbytet innebar en avvikelse mot gallande arbetstidsregler.

Nedan visas ett exempel pa hur det kan ga till. Peter vill byta sitt pass men Anna.
Peter startar passbytet och Anna godkanner det. Darefter gar chef in och godkanner passbytet.

Peter gar in i appen i sitt schema

| Onsdag 20260225 X

Erbjud pass
0300-1500  Avdeining 1

Visa arbetsuppgifter
0 min Rast

Ledighetsansokan

Franvaroanmalan

Byt pass o

Tillganglighet

Avbryt

3 Byt frdn

B 02001580 (1) Avdelning |

Byt till

o (105) Anea Andersson

B 001500 () Avieinng 1

Det & jattesadlis tack e
b o

>

Byta pass x

Vil du pibérjs processen att byta pass?

O
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Klicka pa passet som 6nskas bytas bort
Passet 6ppnas och klickar vidare
Valj Byt pass

Klicka pa Byt pass
Valj att pabdrja processen

NGO ALON =

Valj personen som passbytet ska géras med
Markera passen det galler, det kan finnas flera pass pa samma dag
Det gar att lagga en kommentar, den foljer med passbytet hela vagen

SoftOne

Nu ar passbytet synligt med den bruna ikonen. Den gréna ikonen visar ett genomfort passbyte.

= Min vecka

<

it

Veckad > ?

08:00 0800  09:00
17:00 1700 17:00

Mitt Schema 08:008 08:00 048:00 08:00
15000 1800 1700 1700 |
. -

Anna godkanner passbytet via GO mailen.

£ Tillbaka Mail
Férfrdgan om passbyte
20260209 DE-dl
Inkarg Skickat Frin: Peter Forsberg
THE Area Anderssn
Peter Forsberg 2026-02-09 0243
Farfrigan om passhyte

Peter Forsbery Ginskar am byla boet Filjande pass:

F
Peter Forsbery Gnskee #1i byts bor Tdljande pass: 20260225, 01001500 (0) Avdelsing 1

Torbjérn Andersson

Fiirdndrat schema for 2026-00:26
Elles Nera pass e 20DE-02-26 har lorandrats, din dag s

020202 0T
Ding pais som Peter Forsbary vl byla mat
026-02-25, 0500-18:00 (0 Avdelsing 1

Torbjisrn Andersson W02 et .,;“;.:;nm 1ack
Fhriingdran schema fr 202600412

Etnelles Mers pass M 206-02-12 hae Tordndraty, din dig &
Visa farfrigan e

Anna Karlssen W21 W
Shift swap appocal

[Passbytet bt godtani]

Peter Forsberg 2601308851

FRequest about shift change
Pater Forsber) wants to swap the follswing ehifts

Anna Karlsson
Godiinnande av nassbvie

TO-00-27 150

Of ¢ ouem

(1) Peter Fersberg
ill byt de b passen

RGNS

001509 (3] Andeining ¥

Mat dina pass
20260225 vill du godkisaa passbytat?

86001400 (1) Avsieining 1

Dt bir jatbesnalla fack

mem

Oppna Go mailen
Klicka pa Visa férfragan
Godkénn forfragan
Svara pa kontrollfrdgan

PN

Nar passbytet registreras skickas ett Go mail till chef.

Administrationen av passbytet sker i appen. Uppféljning sker i webbapplikationen.

Mer information finns i avsnitt 4 och 5.
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¢ Tilbaka Mail u]
Godkiinnande av passbyte e Berirda pass har olika lingd,
202602101417
Frin: Anna Andersson (1) Peter Forsberg
Till: Anna Karlsson
200640226
Pass bryler mot angivaa arbetstidsregle:
Anna Andersson har accepterat passbytesforfrégan frin 08:00-17:00 (1) Avdeliing 1
Peter Forsbarg.
p - Raster ochivila ej uppfylld fir Peter Forsberg.
Peter Forsberg vl yta bort fojands pass: Fér inte jobba mer an 05:00 i strack utan rast
026-02-26, 08:00-17-00 (0) Avdelning 1
(105) Anna Andersson {07:00) 2026-02-26
Anna Andersson vill byta bort foljande pass Vil du godkinna passbytet? Raster och vila ef uppfylld fér Anna
2026-02-26, 03:00-15:00 (0) Avdelning 1 2026-02-26 Andetsson. Fhr inte jobba mer i D5:00 |
striick utan rast (09.00) 2026-02-26
08:00-15:00 (1) Avdelning 1 7 \

.' u e 1 \ y Vil du fortsitta?

sty o Godicinn

Passforfragan 6éppnas via GO mailen

Hogst uppe i Byta pass visas information om passen inte ar lika langa

Godkann eller avsla — | exemplet Godkanns passet

Klicka OK

Om de bytta passen bryter mot arbetstidsregler eller om det finns kompetenser som inte
matchas visas det.

agrON=

Om nagot pass blivit &ndrat efter att forfragan om passbyte skickats ut, kommer chefen att fa
denna information nar passférfragan 6ppnas.

Om chefen valjer att avsla passbytet gar det ut ett GO mail till bada medarbetarna med information om
detta.
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3.1 Angra pagaende passbyte

Det ar mojligt att angra ett passbyte som fortfarande ar pagaende, det vill saga fram tills chefen har
godkant bytet. Efter att bytet har godkants behdver chefen aktivt andra tillbaka passen.

Exemplet visar hur en medarbetare angrar en férfragan om passbyte. Bild 3 och 4 varierar beroende
pa vem som angrar passbytet, antingen den som har skickat forfragan eller den som har tagit emot
den.

< vead > ?

(1) Peter Forsberg (1) Peter Forsberg

Vill byta de hir passen SOLa

20260228
o 000015 00 (1) Awtieivang | 08:00-17:00 (0) Avdeining |
— (105) Anna Andersson
o Mot dina pass
iodantoe _‘: 20060225 2026:02-27
J— . ma SO RIS 08:00-18:00 {0) Avdeining 1
o . - e Ledighetsansokan s
Cort G ": ‘: ": ": “'“: Det & jattesndiia tack
Frinvaroanmalan

- o) o - ." ..‘l e Visa byta pass focfrigan e
s R e Ot e s @
= wmu o owmao@m ek _ o 2
1. Oppna dagen genom att klicka pa den
2. Visa byta passforfragan
3. Neka (visar nar medarbetare angrar en férfragan om passbyte)
4. Ta bort (visar nar medarbetare som angrar initiativ till passbyte)

3.2 Passbyte nar passen inte ar lika langa

Nar medarbetare byter pass med varandra skickas ett meddelande om passbytet. Exemplen visar
standardtexten som anvands i meddelandet. Texten kan redigeras och andras i tidavtalet.
Mer information finns i avsnitt 2.2.

Du byter na 1l att lingre pass x Du byter nu till ent kortare pass X

Observera att du tar ett korare pass pd eget
initiativ. Dw riskerar dirmed att hamma under
din kontrakterade td for perkoden. Vill du
fortsiitia?

Obsseevera 211 du tar et lingre pass ph eget
initiativ. Detta innebde att du kanske inte fir
meridsarsatining. Vill du fonsana?

Awbryt .\'I
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3.3 Passbyte i Mitt schema

I Mitt schema visas bade pagaende och genomférda passbyten. Pagaende passbyten markeras med
en brun ikon och genomférda passbyten markeras med en gron ikon.

Exemplen visar hur det ser ut i Min dag, Min vecka och Min ménad

ENECTTNEN ERTT

£ Onsdagifebruai 3 € Vecka® ¥ ? @ € Februari20z6 3 ?
M T o T F 5 M T o T F L s
- 0 = TR00 W5 -
v irl v}
——— 'ﬂ. w0 ) - L S 0500 0800 0500 0800
oo | woe [is1s  rses
oo im e vm Ba vk’

BB
8
¥
8B
iR
2B
g

W e wm
m zee

. S - 2 o
s - P [ e 1
- o | | e | [ oo | oot | swon | ovta | et

o | e | o

[
8
is
¥
Be
g
i
B
B
B
2
-3
g
.

)

—_— 1000 - 18:00

arvw. % e e cem  mmse
Sroewon gmge 100 WS W00 1880 0300 0ROD  0AN0 080
000 - 1900 WOH TR IO 1500
Marks o ores g 0s o . e £ .
Uaremaon W T T W
1000 - 1900
kPt 0RO 0 e e oA
B ran e izen 1z 1nas 0E00  GR00 0RO CEN0
- W00 Woe  MOE 140 0
Pt o W e o 0TS ] L] L.
= toron = we wm res wm 1w
sy ores  ooon ] [
e 10:00 - 19:00 Thmses  jmss tem P =

Ikonernas betydelse visas alltid under fragetecknet till hdger.

Bnskade pass
« Ansiokt fréavaro
* Erbjudna pass

= Bytapass

= Passbyte lirdigl
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3.4 Passbyte i Schema

Passbyte visas i vyn Vecka

filda GhSG R0 ORGD oA DRGD L
Sewaon  mg WM TSN WD Imas 120

s e R0 ORGS0
Wm0 2@ wm nm

1) Bt oo mm omag
Bemos  yrgn o =

MENCH e k0 DRSO cAOD  ORGD
Carnasn e w0 1Tl we 1T

MiBMeks 000 fA e 00 a0
Wewmicn g0 m @ 1 wm

351 R L N@ M e eeo
Fuassn o0 w1 wm Tee

29 usan w0 oA S0 ores
[ 100 1190

ilNetey 00 W0 wm mn
fobmses jmes e W e e

3.5 Passbyte i Attestera tid

| Attestera tid visas passbyten som inte ar lika langa med en bla informationsruta. Informationen visas
bade i attestdversikten och pa respektive medarbetare.

Exemplen visar 6versiktsvyn i Attestera tid, var informationen finns under respektive medarbetare och
hur den visas i systemet.

[ » < »

6P piOtEe i b

o {haste) Hamn
[ ] (| L

oﬁ “l D] T
[ ]

X
| i s Svemresen -
Wil v varengar eller infarmation®
3} Pany Peneriion o M Wi gedhaads pasebylen
Il madion
®0 |I] 5 s xarssson e ? .
T Addids Addnidoon
0 F- BT R
) Agatan S
0 =W
1|14 Qe Anderssan
M wm
{21) Eva Eriksson
Aty i ey

Visar att det finns passbyte med olika l1angd pa personen
Visar vilken dag passbytet ar pa, klicka pa informationsrutan
Valj Information for att se information gallande passbyte
Visar att det finns ett godkant passbyte

pON =
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4. Passbyte pa webben

Personal - Planering > Aktivt schema
Passbyten visas visuellt i det aktiva schemat med ikoner. Exemplet visar ikonerna pa pagaende och
genomférda passbyten.

Tva pratbubblor den med fragetecken visar pagaende passbyte.

Akiiv schema veckovy
minscema ~ B B 8§ v © 8 12 =2 ( 0%en B 20260301 B > fwde v  1ups O Funktioner +
[ visaalia c mandag 23 februari - s6ndag 1 mars, vecka 9

2018) e g o 5 p—— 8 o 8 o =) = 8 o a

Diagram >
Tabell >
sehr0m oo I3 o0 oo o o0 oo o0
et 17205000 o o 1720 o om0 o o0
(105) Anna Andersson 101800 v ovov1ea0 P peav 1500 2o w0100 e

10:0030:00  pydeining 1 udelning | Avdeling 1 2 fwdening1 Avdelning 1

er wanie0
Admiristration -0T fo}

(1) Peter Forsberg t8001500 I3 noniso0 35w paovireo I w0170 s

7:00/30:00 Awdshing 1 fudaing 1 @3 udeing1 s 1

Nar passbytet har genomférts syns det med texten samt att det blir en bock i den andra pratbubblan.

Aktivt schema veckovy

avscema ~ B OB BOv © 8 1k = wses & 2060301 B > mowde v s O Funkiioner v

[ visaalla o méndag 23 februari - sindag 1 mars, vecka 9
219, mindeg 23 =] g2t =) anedag 23 & tarschg2s & fredag 27 =) lordag & sonteg 1 ]
Diagram >
Tabell >
Behor:020 o oo om0 o0 om0 om o0
Netotd: 17:00/8000 o oo 170 w0 om0 oo 020
(105) Anna Andersson 23 08:00-18:00 2/3v | 08:00-15:00 23 | 08:00-1500 203 08:00-18:00 23
7:00/30:00 i Avdelning 1 Avdelning 1 20 Avdelring 1 Avdelning 1
i N ]
Achmiistration - 0T (0] enomfdrt passbyte
(1) Peter Forsberg 08001500 33 0BO0IEDD 350 08001700 Y 08001700 33
10:00/30:00 Ardling 1 Ardling 1 @ indeling 1 Audebing 1
Passbytet visas aven nar passet ar dppet.
Redigera pass
Datum (onsdag) Anstilld

{ 20260225 > (105) Anna Andersson

Pass

Fran Till Lingd $QC Passtyp Schematyper Arbetsbeskrivning Prel Xira Vik

» E 15:00 7:00 Avdelning 1 v v O O O .x

Genomfért passbyte
Nytt joufpass Nytt 53
Raster
Skapa om raster enligt rastmall Ny rast

08:00-15:00, 7:00 (0:00)

1 pass, 0 raster

Kompetenser v

Funktioner Avbryt \ Spara ]
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4.1 Ny status i det aktiva schemat

Personal - Planering 2> Aktivt schema

For att enklare kunna filtrera fram och lattare kunna se passbyten finns utéver en ny ikon aven tva nya
status, Pagaende passbyte och Genomfért passbyte.

Under expandern Status finns det maojlighet att endast filtrera det aktiva schemat pa passbyten.

Akivt schema veckovy

Adtivtschema ~  BH ) © B l: 2 { 003 B 0600 B > e v 136 430) pass Funktioner ~

Buik ~  Awelng v  Passyper ¥  Tidawal v Kategorier v Anstalida v [ Visadenejsndad K.

Staws ~ | Typ - Nytturval v (3) X
s} méndag 23 februari - sandag 1 mars, vecka 3
B méndag 23 iadag24 onadag 25 torsdog 26 fredag27 lerdoq28 sondag
O Ansikt franvaro
[ Délj ansdke franvaro
i 000 000 000 a0 o0 o0 o0
| ) Franvaro 00 000 1700 00 00 000 o0
- . te00180  os0rIED 2 0E0IE0D B osociso o osoriEm 2730
(O Dolj franvaro | B b B
100 pvdeining 1 Awelning 1 Avdeining 1 @y Avdeining 1 Andeiing 1
[0 Preliminéra tea0-180
) Do preliminéra e (o]
_ 8001300 v oBD0Is00 3o osociron FEE o) EE
[ Onskade koo edening 1 Avdeing 1 D) Avdeling 1 vdening 1

[ Ebjudna

Pagaende passbyte

Genomfart passbyte

Filtrera

4.2 Historik aktivt schema

Personal - Planering > Aktivt schema

Inne i passet visas passets historik. Dar loggas dven passbyten.

Redigera pass

Dawm (iisdag) Anstilld
< ms07 > (105) Anna Andersson
Pass
Fan Tl Lngd B Passyp Schematyper ey Pyl hal med raster Pl Xa Vi
08:00 17:00 000 Avdelning 1 - - Cp Skapa om raster enligt rastmall =] =] O o X
13 Sortera passen Nyttjourpass Nyt pass
Raster & Klipp pass

& skicka passféririgan apa om raster enligtrastmall Ny rast

() Franvaro
08:00-17:00, 9:00 (0:00
J Aterstdll tll aktivt schema
1 pass, 0 raster
Historik e ~

Kontering

o ( Funktioner « ) Avbryt Spara

Kompetenser

EINeE]

1. Oppna Funktioner
2. Klicka pa Historik

Historix

Status Stanzs v Pranering frin
Tilgeiat

Tigetar Tildelat sberg

(1) Peter Forsberg
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5. Passbyte i Attestera tid pa webben

Personal = Tid = Attestera tid

SoftOne

Nar passbyten inte ar lika langa visas detta tydligt i Attestera tid med en bla informationsikon. Det ar
aven mojligt att filtrera fram endast anstallda med passbyten som inte ar lika langa.

Nedan visas ett exempel pa hur det gar att filirera fram endast personer med passbyten med olika
passlangder samt var informationsikonen visas.

Avtesteratid

Vecka v {9

Ketegorier ~ Anstallds -

Qr~=:o0

() stang aviniilladdning

Visa svslutade

Visa endast anstélde i mottogargrupp

- @2 Al

1 et Forsherg
@ 105 i rszon

& >

Atestniv -

mingar
ed passbyten med e
aktioner

> 1 Peter Forsherg

199001011744

>+-tid NA/0:00/0:00 /000
Disgram

Atesteratd | -

Datum Veckodag
260223 mindag
2260224 tisdag
2264225 onsdag
%022 torsdag
0260227 fredag

2260228 lordog

20260301 sandag

Ansaliningsform

Provansialining
Syss.grod
317

ATK NA/ 000/ 000/ 000

Aktivtschema

Antestivi st [sha

oo 1500
o800 1800
oo 1700

g0 17:00

Tid

Rast

Startdstum
230791

Shutdotum

Prel (sn (s |Td

N

Rest [MT [MT35%  [MT70%

Tidawtal
HAO Timayionade stampling

Loneavial
HAD Minadsion Test

MT100% 0B

1. Oppna filterikonen

2. Markera checkboxen Visa endast anstéllda med passbyten med olika passldngder, da filtreras
endast de aktuella medarbetarna

800

85

Semesteravtal

HAO13 %

3. lkonen ® visar att det finns passbyte med olika passlangd, klicka pa ikonen fér mer
information. Passbyten med pass som ar lika langa kommer inte att uppmarksammas har
4. Informationen Tillbytt pass &r langre eller kortare an franbytt pass

6. Analys Passbyten

Rapporter och analys > Flik Analys

Passbyten som medarbetaren sjalv genomfor sker alltid pa medarbetarens initiativ.
Darfor kan det vara vardefullt att kunna se vilka scheman som faktiskt har andrats pa medarbetarens

initiativ.

Alla passbyten finns tillgangliga i analysen Passbyten.

AR AR

Funktioner ~

Fér information om hur analyser som inte tidigare anvands laddas upp, se manualen Overgripande
Handbok om Installningar och Behdrigheter avsnitt 4.2.

Dar gar det att se passbyten som skett under vald period.

Gppnaurval | >> Rapporter ach analys

Namn

Peter Forsberg

Annea Andersson

Datum

Har pass Passlangd | Godkiint (Namn) Godkiint (Tid)
v 8aaa-mm-0| ¥

08:00 - 15:00 700 Anna Andersson 2026-02-09

08.00 - 18:00 1000 Anna Andersson 20260209

17:00

Fatt frén (Namn)

Anna Andersson

Peter Forsberg

Passbyte initierad av (Namn)

Peter Forsherg

Peter Forsberg

Initierad (tid)

Godkant av chef (Tid)

Godkiint av chef (Namn)

4aa8-mm-0| ¥ | d88&-mm-dd  O| V

2026-02-09 2026-02-09

2026-02-09 2026-02-09
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| exemplet ar analysen framtagen fér Peter Forsberg och visar alla passbyten som han ar involverad i
under den valda perioden. Pass som har bytts med varandra visas tillsammans.

Gppnaurval | > Repporter och analys

) AnstNe Namn Féttfrén (Namn) Datum Har pass Passlingd Godkin (Ansthr) Godkim (Namn) Godkim (Tid) Fittfrén (AnstNr) | Passhyte initierad av (AnstNi =
gada-mm-dd O ¥ v &8&8-mm-dd o|¥
O Peter Forsben Anna Karlsson 20260212 08:00 - 18:00 10:00 5 1
: 5 ‘Anna Karlsson Peter Forsberg 2026-02-12 08:00 - 17:00 9:00 1 1
: 5 ‘Anna Karlsson Peter Forsherg 2026-02-11 08:00 - 12:30 430 1 Peter Forsherg 2026-01-26 1 5
0 Peter Forsberg Anna Karlsson 20260211 08:00 - 18:00 1000 1 Peter Forsherg 20260126 ] 5
O Peter Forsben Anna Andersson 20260217 08:00 - 17:00 900 105 Anna Andersson 20260130 105 1
O s Anna Andersson Beter Forsberg 20260217 08:00 - 18:00 10:00 105 Anna Andersson 20260130 1 1
: 105 ‘Anna Andersson Peter Forsherg 2026-02-20 08:00 - 18:00 10:00 1 105
0 Peter Forsberg Anna Andersson 20260220 08:00 - 15:00 700 105 105
: 1 Peter Forsherg Anna Andersson 20260225 08:00 - 15:00 700 105 Anna Andersson 20260209 105 1
O s Anna Andersson Beter Forsberg 20260225 08:00 - 18:00 10:00 105 Anna Andersson 20260209 1 1
O 26:30

7. Tips och trix

7.1 Originalschema

Personal - Instéllningar > Foretagsinstéllningar - Flik Instéllningar planering > Rubrik
Schemaplanering

Det finns en installning som gor det mojligt att spara schemat nar status éndras fran preliminart till
definitivt. Nar installningen ar aktiverad finns alltid ett originalschema att tiliga.

Detta underlattar uppféljning och jamférelse mellan ursprungligt schema och det faktiska utfallet, till
exempel efter passbyten, extrapass eller andra foréandringar.

s Import Anvand fridagar OJ

1. Export
= P Anvind arsledighet ]

= Rapporter
Spara kopia av schema vid publicering (Prelimindr till definitiv)

@t Instéllningar

Foretagsinstallningar Arbetstidsregler

Markera checkboxen Spara kopia av schema vid publicering (Preliminér till definitiv) Glém inte att
spara langst ner pa sidan
Darefter gar det att ta ut orgialschemat via rapporten Sparat schema

> Rapporter och analys - Sparat schema x
Favorter ¢y Rapporter S Amys & Uiskia(0)
Nyturval v [S) X PDF =) @
(Jvisa dvenejupdiagda | gorterapa ~
urval
Publicering Schems .
2026-02.09 - 20260215, SaftOne (1309) 2026:02-09 11:06 v Srndpersonschema "
Kategorischem Schema 9999999¢
Anstalda Kategorischema Schema - Kategorischema 10001
el - Personschema Schema - Veckoschema med farg aasq
Schema - Grundveckoschema med farg 2
Schema - Personschema Vecka 0
Schema 3
‘Sparat schema 1531
A
Avdehingsstaistik Td - Kategoristatistik 10000
‘Avdehingsstatstik Td - Kategoristatistik med ostnad 10002

Ménadsrapport Tid - Avvikelserapport 1000
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