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1. Oversikt

Den har handboken beskriver syfte, installningar, anvandarfléde och redovisningslogik for
periodisering av kundfakturor i SoftOne GO.

1.1 Inledning

Periodisering anvands nar en faktura ska intdktsféras under en annan period an fakturans
bokféringsperiod. Det ar sarskilt relevant nar fakturering sker i forskott eller efterskott eller nar en
faktura avser en bestamd avtalsperiod som ska férdelas 6ver flera manader.

Beroende pa installningarna kan intakterna periodiseras framat, bakat eller avse innevarande period.

Funktionen ar i forsta hand avsedd for fakturor som skapas utifran avtal. Flédet stracker sig fran
avtalsgrupp, dar periodiseringsinformationen registreras en gang och sedan féljer med automatiskt
genom hela kedjan, till verifikat. Det ar nar fakturan 6verfors till verifikat som periodiseringarna skapas
i redovisningen.

Av talsgrupp Avtal Order/Kundf aktura Periodiseringar Verif ikat

Det ar aven mojligt att tillampa periodisering pa fristdende kundfakturor och ordrar som inte ar
kopplade till ett avtal.

1.2 Fordelar med funktionen

o Korrekt intaktsféring dver tid genom att intékten kan fordelas till den period som fakturan
faktiskt avser.

e Styrning direkt fran avtalsgrupp vilket gor det enkelt att ateranvdnda samma regler pa flera
avtal.

e Automatisk dverféring av information fran avtal till order/kundfaktura, vilket minskar manuell
hantering.

e Stod for forskott, efterskott och innevarande period.

e Tydligare kommunikation till fakturamottagaren genom automatisk periodtext som skrivs ut pa
fakturan.

o Mobjlighet att kontrollera och justera datumintervallet pa fakturan innan den éverfors till
verifikat.

2. Uppsattning

For att komma igang med periodisering av kundfakturor krdvs tva behorigheter, en féretagsinstallning
och viss redovisningskonfiguration.
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21 Behorigheter

Behorigheterna "Periodiseringar [474]” och "Periodisering kundfakturor [318]” maste aktiveras i
behdrighetstradet pa de roller som ska arbeta med periodisering av intakter.

Sokvag: Ekonomi > Redovisning - Periodiseringar

Behdrigheter per modul

Modul | Ekonomi w | Spara andringar innan du byter madul

Kryssa inte ur eller i underlipgande beharigheter

= [F@Ekonomi [1]
Oversiktspanel [524]
= [@Redovisning [2]
= [Verifikat [11]
[l verifikatregistrering [9]
[ verifikatmallar [12]
= [dreriodiseringar [474]
[Fdreriodisering kundfakturor [318]

= [@ingaende balanser [17]

2.2 Foretagsinstéllning

Utdver behdrigheterna ska installningen "Anvand periodisering” vara aktiverad.

Sokvag: Ekonomi - Instéllningar - Kundreskontra = Instéliningar - avsnittet Registrering

Anvind periodisering

Installningen visas endast om behdrigheten for periodisering av kundfakturor ar aktiverad.

3. Redovisningsinstallningar

For att systemet ska kunna skapa korrekta periodiseringar behdver ett antal konton konfigureras.

3.1 Baskonton

Baskonton anvands som standardvarden nar inget specifikt konto har kopplats till ett visst
intaktskonto. Det innebar att systemet automatiskt anvander ett baskonto i de fall dar kontomappning
saknas. Det finns tva baskonton som bada maste konfigureras:
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Installning

Anvands nar

Forutbetald intakt

Kundfaktura i férskott, inget specifikt konto ar mappat, t.ex. konto
2970

Upplupen intakt

Kundfaktura i efterskott, inget specifikt konto ar mappat, t.ex.
konto 1790

Sokvdg: Redovisning > Baskonton > avsnittet Installningar for Periodiseringar

Installningar for Periodiseringar

Standardkonto for upplupen kost

Standardkonto fior forutbetald kostnad

Standardkonto for forutbetald intdkt 2970  Faruthetalds intékter

Standardkonto for upplupen intdkt 1790 | Farutbetalda kostnader och upplupna intakter

OBS! Bada baskontona maste anges for att installningarna ska kunna sparas.

3.2 Kontokoppling

Kontokoppling anvands for att styra vilket balanskonto som ska anvandas for ett specifikt intaktskonto,
istallet for att falla tillbaka p& baskontot.

e Kolumnen Foérutbetald anvands nar fakturans periodiseringsintervall bérjar efter
fakturadatum (férskott).

e Kolumnen Upplupen anvands nar periodiseringsintervallet borjar fore fakturadatum

(efterskott).

Sokvéag: Redovisning > Baskonton > avsnittet Installningar for Periodiseringar

Instillningar fér Periodiseringar
Standardkonto for forutbetald kostnad | 1790 Forutbetalda kostnader och upplupna intékter Standardkonto for forutbetald intdkt 2970 Férutbetalda intékter
Standardkonto for upplupen kostnad | 2990 Ovriga upplupna kostnader och férutbetalda intakter Standardkonto for upplupen intikt 1790 Firutbetalda kostnader och upplupna intakter
Kontokoppling
Konto Upplupen Férutbetald
3040 m 2971 X+
3036 1716 2964 X

OBS! For varje kontokoppling behdver konton fér bade Forutbetald och Upplupen anges. Det gar inte
att spara en kontokoppling som saknar ett konto.
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3.3 Konteringslogik — hur systemet valjer konto

Systemet avgo6r automatiskt vilket balanskonto som ska anvandas vid periodisering baserat pa bade
kontokoppling, baskonton och periodens riktning (férskott/efterskott).

S4a har fungerar det:

1. Systemet identifierar vilket intdktskonto som anvands i transaktionen.
2. Systemet kontrollerar om det finns en kontokoppling for detta konto.
3. Systemet avgor, baserat pa angiven period, om transaktionen ska klassificeras som:
o Upplupen intakt (efterskott)
o Forutbetald intakt (forskott)
4. Darefter valjs konto enligt foljande prioritetsordning:
o Specifik kontokoppling
o Baskonto
o Om varken kontokoppling eller baskonto finns visas ett felmeddelande och
Overfdéringen av fakturan till verifikat misslyckas.

Denna funktion sakerstaller att periodiseringar bokférs korrekt pa ratt balanskonton utan manuell
hantering.

3.4 Exkludera verifikatserie fran momsrapportering

For att periodiseringar ska hanteras korrekt i systemet kravs att en sarskild verifikatserie anvands.
Denna verifikatserie ska vara exkluderad fran momsrapport och momskontroll.

Detta beror pa att periodiseringar bokférs pa samma intdktskonto som ursprungstransaktionen och
inte pa ett separat momsfritt konto. Darfor ar det verifikatserien - inte kontot - som avgér om
transaktionen ska inkluderas i momsrapporten och momskontrollen.

1. G4 till: Ekonomi - Redovisning = Ar och perioder > Verifikatserier.
2. Skapa en ny verifikatserie eller uppdatera en befintlig.
3. Bockai “Exkludera fran momsrapportering” och spara.

Verifikatserie

Serienummer *

Bendmning *

Periodiseringar

Startnummer *

6000
(] Arsskifte verifikat

[ Externa verifikat

Exkludera fran momsrapportering

4. Ga till Ekonomi > Redovisning > Instéllningar > Verifikatserier
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5. Sakerstall att det ar ratt verifikatserie som anvands for periodiseringar

Verifikatserier

Standardserie for manuella verifikat

Standardserie for momsavrakningsverifikat

Standardserie for lev.fakturor

Standardserie for lev.betalningar

Standardserie for kundfakturor

Standardserie for kundbetalningar

Standardserie for lager verifikat

Standardserie for loneexport verifikat

1. Manuell

5. Kundfakturor2

2. Lev.fakturor

3. Lev.betalningar

4. Kundfakturor

5. Kundbetalningar

8. Lagerfdrandringar

11. Loner

Standardserie for periodkontering

6. Periodiseringar

6. Nar detta ar korrekt installt sakerstalls att periodiseringar inte paverkar momsrapporten eller

momskontrollen felaktigt.

3.5 Exkludera konto fran periodisering

Pa intakts- och kostnadskonton finns en kryssruta som styr om kontot ska inga i periodiseringsflodet

eller inte.

Sokvag: Ekonomi - Redovisning - Kontoplan - 6ppna énskat konto

Instéllning: Exkluderas fran periodisering

Nar kryssrutan ar markerad hoppar systemet dver det aktuella kontot vid skapande av periodiseringar.
Funktionen ar avsedd for konton dar periodisering inte ar relevant, till exempel:

¢ Avrundningsdifferenser

e Auvgifter och expeditionskostnader
e Ranteintékter och réntekostnader

e |Interna transaktionskonton

Konton Konto 3470 X

X

« < Zavd - > >

Generellt

Aktiv
Nummer Namn

3470 Oresutjamning

Kontatyp Momsredovisning

Intakt v

Beskrivning

Momssats

[ Pericaiseringskonto | (] Exkiuderas frén periodisering
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4. Installningar pa avtalsgrupp

Instaliningara for periodisering registreras pa avtalsgruppen under Forséljning - Avtal > Register >
Avtalsgrupper. Det &r dessa installiningar som styr hur datumintervallet och periodtexten ska beréknas.

dlsgupper  ktalsgrupe Minad ut 15:0, férskolt X

Q

Marsd = >

Wamn Basksivning Prishanmarin

mwaii‘

Perind atervall Faktursringsdag i manaden

Pesiniiseringsmeiod Periodiyp Ménaders frskjuteing

fodtext pé fakturs Faktoratet Falturatertrad

4.1 Falt for periodisering

Falt Beskrivning

Period Anger om faktureringen avser vecka, manad, kvartal, ar eller
kalenderar.

Intervall Styr periodens langd tillsammans med faltet Period.
Periodiseringsmetod Styr hur intdkten ska férdelas. | denna funktion anvands Linjar.
Periodtyp Anger om fakturan avser forskott, innevarande eller efterskott.
Manaders forskjutning Antal manader som perioden forskjuts i forhallande till

fakturadatum. Visas bara for periodtyperna Férskott och
Efterskott. | dagslaget kan man vélja upp till max 3 manader. Det

gar aven att valja 0 vilket betyder "ingen forskjutning”.

Automatisk periodtext pa Styr formatet pa den textrad som automatiskt l1aggs till dverst pa
faktura fakturan.

4.2 Period och intervall

Falten Period och Intervall styr tilsammans hur ofta fakturering sker och hur lang period varje faktura
avser.

e Period anger tidsenheten (t.ex. manad, kvartal, ar)
e Intervall anger hur manga av dessa enheter som ska inga i varje fakturering
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Exempel:
Period | Intervall Resultat
Manad 1 Fakturering varje manad
Manad 3 Fakturering var tredje manad, dvs. en gang per kvartal
Manad 6 Fakturering var sjatte manad, dvs. en gang per halvar
Manad 12 Fakturering var tolfte manad, dvs. en gang per ar
Kvartal 1 Fakturering varje kvartal
Kvartal | 4 Fakturering var fjarde kvartal, dvs. en gang per ar
Ar 1 Fakturering en gang per ar

4.3 Periodtyp

Faltet Periodtyp avgor hur den fakturerade perioden forhaller sig till fakturadatumet.

o Forskott: Fakturan avser en kommande period. Intakter ska periodiseras framat.

¢ Innevarande: Fakturan avser samma period som fakturadatum. Inga periodiseringsdatum
satts — falten lamnas tomma och ingen periodisering skapas.

o Efterskott: Fakturan avser en tidigare period. Intdkten ska periodiseras bakat.

Periodisering

Periodiseringsmetod -+

Linjar

Fakturatexter

Periodtyp -+

~ Firskott W

Efterskott

Innevarande

4.4 Manadens forskjutning

Periodiseringsdatumen berdknas alltid utifran hela kalendermanader. Startdatum satts alltid till den
forsta i startmanaden och slutdatum till den sista i slutmanaden.

Forskott (intdkten avser en framtida period)

Vid forskottsfakturering avser fakturan en period framat i tiden.

Startdatum raknas fram fran fakturadatumet, baserat pa eventuell manadsforskjutning.

Slutdatum bestams av hur l&ng avtalsperioden ar (manad, kvartal, ar osv.).

Perioden omfattar alltid hela kalendermanader.

S4a kan man tanka:

Du fakturerar idag — men intakten galler en kommande period.
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Exempel:

En manads forskjutning innebar att periodiseringen borjar manaden efter fakturadatum. Ett
kvartalsavtal innebar att perioden alltid stracker sig over tre hela manader fran startdatumet.

Se exempel nedan:

Avtalsperiod Manaders forskjutning Fakturadatum Start Slut
Manad 1 2026-01-01 2026-02-01 2026-02-28
Kvartal 0 2026-01-01 2026-01-01 2026-03-31
Kvartal 1 2025-12-01 2026-01-01 2026-03-31
Ar 1 2025-12-01 2026-01-01 2026-12-31

Efterskott (intdakten avser en redan passerad period)

Vid efterskottsfakturering avser fakturan en period som redan har passerat.

Slutdatum satts till sista dagen i den period som fakturan avser.

Vid I6pande fakturering innebar det normalt manaden fore fakturamanaden.

Startdatum raknas bakat fran slutdatumet, baserat pa:

e Avtalsperiodens langd (manad, kvartal, ar)
e Eventuell manadsfdrskjutning

Perioden omfattar alltid hela kalendermanader.

Sa kan man téinka:

Du fakturerar nu — men intakten géaller tiden som redan har varit.

Se exempel nedan:
Avtalsperiod Manaders forskjutning Fakturadatum Start Slut
Manad 1 2026-02-01 2026-01-01 2026-01-31
Kvartal 1 2026-04-01 2026-01-01 2026-03-31
Ar 1 2026-01-01 2025-01-01 2025-12-31

4.5 Automatisk periodtext

SoftOne

Nar en faktura skapas fran ett avtal dar man har valt att periodtext ska anvandas laggs en textrad
automatiskt till dverst pa fakturan, ovanfor dvriga artikelrader. Formatet pa texten styrs av

installningen "Automatisk periodtext pa faktura” pa avtalsgruppen.
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Tre format ar tillgangliga:

Installning Exempel

Datumintervall Avtalsperiod 2026-01-01 - 2026-03-31
Manadsintervall Avtalsperiod januari 2026 - mars 2026
Ar + Méanad Avtalsperiod 2026-01 - 2026-03

Standardvardet for nya avtalsgrupper ar Datumintervall.

Fakturatexter

Automatisk periodtext pa faktura

Datumintervall L

Datumintervall

Manadsintervall

Ar + Manad

Om ingen periodtext 6nskas anges det blanka alternativet i installningen.

Fakiuratexter

Automatisk periodtext pa fakiura

5. Sa har fungerar det

5.1 Overgripande flode

Funktionen bygger pa att periodiseringsregler registreras pa avtalsgruppen. Nar ett avtal anvander en
avtalsgrupp foljer informationen med till de order och/eller kundfakturor som skapas fran avtalet.

Pa order och kundfaktura visas tva datumfalt under expandern Konteringsrader:

e Periodisera - Startdatum
e Periodisera - Slutdatum

Dessa datum avgor om periodisering ska skapas och vilket intervall som ska anvandas. Sjalva
periodiseringen skapas forst nar kundfakturan éverfors till verifikat.
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5.2 Avtal

Skapa eller 6ppna ett avtal under Forsaljning - Avtal > Avtal. Koppla avtalet till en avtalsgrupp med
periodiseringsinstallningar. De relevanta falten pa avtalsgruppen (periodtyp, antal manaders
forskjutning, periodiseringsmetod och periodtext) styr hur datumintervallet och texten berdknas.

5.3 Order/Kundfaktura

Nar en order eller kundfaktura skapas fran avtalet fors periodiseringsinformationen automatiskt dver till
expandern Konteringsrader.

e Periodisera - Startdatum
e Periodisera — Slutdatum

Konteringsrader
Gruppera rader
Rad Kontoplan Kosmadstille Text Deber
v 4 v
> 1500 - Kundfordringar
> 3110 - Firsaljning utforda arbeten
> 2610 - Utgoende moms
Verifikatserie Bokforingsdatum Periodisera - Startdatum Periodisera - Slutdatum
Kundfakturor v @ @ @

Datumen ar skrivskyddade pa order. P4 kundfakturor kan datumintervallet daremot redigeras fram till

att fakturan har forts over till verifikat. Det gar aven att témma falten om ingen periodisering dnskas for
den aktuella fakturan.

5.4 Periodiseringar

Nar kundfakturan dverfors till verifikat skapas ett verifikat for kundfakturan samt att periodiseringarna
skapas under Ekonomi - Redovisning = Periodiseringar.

Periodiseringarna ar inledningsvis preliminara, vilket innebar att periodiseringsunderlaget finns
framtaget men att inga konteringar har bokférts i redovisningen an.

€ 20260101 -20270228 - 101 Hantverkardema AB = Admin - Hantverkardemo = [
T Favoriter
@ Paneler
& Redovisning
Budget
Fersiljningsbudger
Likidietsianecing

Verificat
s och perioder

Koncernredavisning

Analys

S0
Konteringsniviar Kundtskaars 80

A Y Y
7 . 3
L
&

Rogistor
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Hur periodiseringarna bokfors
Nar periodiseringarna bokfors sker det i tva steg:

1. Parkering (initial bokning)
Vid overforingen till verifikat bokfors hela intdkten mot ett balanskonto i fakturans

bokfdringsperiod. Intékten "parkeras” dar tillfalligt tills den ska intdktsforas.
2. Uppldsning (successiv intaktsforing)

Systemet skapar darefter en kontering per manad inom periodiseringsintervallet och for
successivt dver beloppet fran balanskontot till intaktskontot.

Datum for periodiseringar

o Forsta periodiseringen sker pa fakturans bokféringsdatum
o Efterf6ljande periodiseringar bokfors pa forsta dagen i respektive manad

Overfor periodiseringar till verifikat
For att periodiseringarna ska bokféras behéver funktionen Periodisera anvandas.

Sa har gor du:

1. Ga till Ekonomi > Redovisning = Periodiseringar.
2. Markera en eller flera periodiseringar.
3. Klicka pa knappen Periodisera.

4. Nu skapas verifikat och status @ndras fran preliminar till dverford.

|‘ 20260101 - 20270228 101 Hantverkardemo AB = Admin = Hantverkardemo =
17 Favoriter
Pesisdhannenngi ‘
@ Pancler 9
Apr 2026 I e deieg | (3) e W O
Budget Ratnummer Memn Baktaringsdatum iy i Statin Pariodisecing fo peried ekt b=
Farssjringsbudget . &l v [ - s @
Likviditetspianerng S . s ) o
ndakig S & LEs 1
Verifikat
- ; o
i och peioder
= o s s
Koncemredovisning e ’ i
Analys = r'd e
Komeringsnivaer 7 r sme
Register s # E)

Detta gors vanligtvis i samband med manadsbokslut.

6. Uppfoljning

Nar en faktura har periodiserats ar det viktigt att félja upp och sakerstélla att allt har bokférts korrekt.
Du kan félja upp periodiseringar pa flera stallen i systemet beroende pa vad du vill kontrollera.

6.1 Kontrollera periodiseringar
Periodiseringarna visas under Ekonomi - Redovisning - Periodiseringar.
Har far du en samlad 6verblick dver varje periodisering och kan enkelt kontrollera att allt stammer.

Du kan se:
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o Vilka periodiseringar som har skapats

o Vilka datum de galler for

e Hur beloppet ar fordelat 6ver perioden

e Vilket konto som anvands

6.2 Momskontroll och momsrapport

SoftOne

Periodiseringar ska varken paverka momsrapporten eller visas pa sidan Momskontroll. Detta hanteras
automatiskt i systemet, forutsatt att ratt verifikatserie anvands.

Momskontroll kan tas fram under Ekonomi = Redovisning > Analys - Momskontroll och ar bra att
anvanda om man vill stamma av momspliktig férsaljning mot momsrapporten.

Pariod frin Pericd 1l

02605 ~ 04

Kudskturor 60003 250,00

Paried Veifikatsacls Verifkatsummar Unglends moms 25% Utpheade moms 1%

Visa differanshalopp st6me n

0

Unglends mams 6%

Utpheade skan 25% Momsplikig fersiljning

Hamia verlikat

®

000

000

v
100000 &

10000 &

6.3 Periodiseringsrapport

Ta ut rapporten som heter "Periodiseringar” for att fa en 6vergripande bild av periodiseringarna i

systemet samt for att stdmma av periodiseringskonton i balansrapporten.

Rapporten finns i hdgermenyn.

Favoriter iy Rapporter (= Analys
E] Visa dven g upplagda Sorterapa
periodi
> Forsaljning
v Ekonomi @
Redovisning

Periodiseringar

> Personal

=

Utskrivna (ki)

604

Q

Q

Q

7. Manuell periodisering utan avtal

For kundfakturor som inte ar skapade fran avtal ar datumfalten tomma som standard. Anvandaren

kan ange start- och slutdatum manuellt och en periodisering skapas da baserat pa det angivna

intervallet.

(14]



SoftOne

8. Att tanka pa

Nedan foljer ett par saker som kan vara bra att veta kring periodisering av intakter.

Datumfalten ar skrivskyddade pa order men redigerbara pa preliminar faktura. Pa definitiv
faktura kan de andras fram till dverféringen till verifikat.

Automatisk periodisering stdds inte for serviceorder som skapats fran avtal.

Periodtypen Innevarande genererar inte periodiseringar.

Om du tommer datumfalten pa en faktura skapas ingen periodisering.

Datumen beraknas alltid till hela kalendermanader: start = férsta dagen i startmanaden och
slut = sista dagen i slutmanaden.

Antal manaders forskjutning ar i dagslaget begransat till maximalt 3 manader.
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