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1. Utlagg pa order
1.1 Inledning

Den har manualen beskriver funktionen Utldgg pa order i SoftOne GO. Funktionen anvands for att
registrera kostnader som uppstar i samband med ett arbete och for att koppla dessa till en specifik
order eller ett projekt.

Genom att registrera utlagg pa order kan foretaget sakerstalla att kostnader som till exempel resor,
milersattning eller andra utlagg kopplas till ratt uppdrag och darmed kan féljas upp och faktureras
korrekt.

Manualen beskriver hur funktionen konfigureras, hur utlaggstyper skapas samt hur utlagg registreras
och hanteras i systemet.

1.2 Overgripande

Funktionen Utlagg pa order gor det mdjligt att registrera olika typer av utldgg och koppla dem till en
order. Nar ett utlagg registreras skapas en rad pa ordern baserad pa den artikel som ar kopplad till
utlaggstypen. Detta gor att utlagget kan inkluderas i uppféljning och fakturering av ordern.

For att kunna anvédnda funktionen kravs att:

e Ratt behorigheter ar aktiverade
¢ Relevanta utlaggstyper ar upplagda i systemet

Utlagg kan registreras direkt pa en order i forsaljningsmodulen och kopplas till en anstalld.
Informationen som registreras anvands bade for intern uppfdljning och som underlag for ersattning till
den anstallde samt eventuell fakturering till kund.

2. Uppsattning
2.1 Behorigheter

For att kunna registrera utlagg pa order maste vissa behorigheter vara aktiverade i rollen.

Hur roller administreras beskrivs i manualen Overgripande handbok — Instéliningar och behérigheter
fér administratérer, avsnitt 5.1. Manualen finns i SoftOne Akademi under SoftOne GO Affarsplattform.

Foéljande behorigheter anvands:
Modul Férsaljning

e Utlagg [1011]
Modul Personal

o Tillagg [501]
o Redigera tillagg [502]
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2.2 Utlaggstyper

Personal -2 Instéllningar 2 Tid 2> Resalutldagg

Innan utldgg kan registreras maste énskade utlaggstyper vara upplagda i systemet.

Folj stegen nedan for att lagga upp utlaggstyper. | exemplet 1aggs Milersattning med egen bil upp.

Resalutligg

Resa/utiigg Milersitining egen .. >o

X

« < 3av4 - > »
Utlaggstyp
T
Kod Namn
Mikersatning e Milersattning egen bil o
Bestrivning
Enhet e Fast antal o
Anal -
(] Dolj for anstalid

Linearter

Lineart

Milersittning avial

1
2
3
4.
5
6
7
8.
9.

2.3 Redigera befintlig utlaggstyp

£ X
Totalt 1

Registrering e

Stanna i éljande falt vid registrering

Datum fr.o.m

[ Kommen tar
[ Obligatorisk

[ Kontering

Artiklar

Artikel

Milersétining egen bil

Skapa ny utlaggstyp genom att klicka pa pluset.

Ange Typ, i exemplet Milersattning

Ange kod, i exemplet Milersattning (koden kan vara max 20 tecken)
Namn: Milersattning med egen bil

Registrering: Valmajligheter hur registreringen ska hanteras

Enhet: Valj enhet, i exemplet antal. Under urvalet finns aven tid.

Totalt1

Fast antal: Valj detta alternativ nar antalet inte ska kunna andras av anvandaren utan alltid
ska vara samma som angivet antal pa utlaggstypen.

Ange den ldneart som ska ligga till grund for den anstalldes ersattning.

Ange den artikel som ska genereras som en artikelrad pa ordern nar utlagget registreras.
10. Spara

For att redigera en befintlig utlaggstyp, 6ppna den aktuella utlaggstypen genom att klicka pa
pennikonen.

Resa/utiagg

Gor 6nskade andringar och klicka pa Spara.
For att redigera I0neart eller artiklar, klicka pa respektive pennikon.

Resa/utigg Milersattning egen bil X

Kod

EndagTraktint
Friskvard
Mirsitining

Utiigg

v

Namn

Endagstiaktamente inrkes
Friskvrd
Milersattning egen bil

Utligg mot kiitto

Q
B X O
_E
= g
p g
s ¢
-
dege'
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Stang redigeringsrutan genom att klicka pa OK och darefter Spara.

Lnearter =+
Loneart Faktor
Mil-ersattning avtal 1 2 x
Totalt 1

3. Registrera utlagg

3.1 Registerna utlagg pa webben
Forsaljning > Order > Order

Nedan foljer en instruktion for hur utlagg registreras pa webben.

Oppna upp aktuell order, dppna expandern fér Utldgg och valj Nytt utldgg

Ko< >o» B2 B O & c =

Projekiorder 261 | Kund: Brf Kamelian | Status: Underlag | Projektnr: 261
Artikelrader (3) Summa: 787840 | Moms: 1 36,60 | Totalt: 3 848,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 7 878 40

Tider

utligg - I
B
(] Anstilld Utliggstyp Amal Dawm Belopp ink. moms Totalt belopp ex. moms Belopp att fakuurera
4aad-mm-od ojv v v v v v v
Ligg till
Utligastyp * o Anstalld * e
Milersattning egen bil ' Anders Svensson (105) v
Fro.m. datum * e Fr.o.m. klockan T.o.m. daum T.o.m. klockan
2026-03-09 @ 00:00 2026-03-09 00:00
Antal Pris Belopp inkl. moms (SEK) Moms
32,00 Hamtas enligt formler 0,00 0,00
Belopp att fakturera
Ska faktureras e 1120,00
I Kom ihdg att limna in kvitton!
Intern notering Extem notering
4 4
Dokument

ilj filer att ladda upp

Avbryt o Spara

1. Utlaggstyp: Valj aktuell utlaggstyp. Beroende pa vilken utlaggstyp som valjs aktiveras eller
inaktiveras olika falt. | exemplet ar Milerséttning egen bil vald.

Valj anstalld

Valj fran och med-datum

Valj antal

Ska faktureras: Markera checkboxen om utlagget ska faktureras. Om den ar markerad
genereras en artikelrad.

aRr0N
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Intern notering ar synlig order och pa utlagg

Extern notering ar synlig pa fakturan (som en bilaga till fakturan, sidan 2)

Oppna expandern fér Dokument fér att bifoga fil eller foto

Spara

3.2 Redigera utlagg pa webben

3.21

Forsaljning > Order > Order

Ot o o261 X+ X

€ <> »

Projektonder 261 | Kund: Bf Kemelan | Status: Underlag | Pojekanr: 261

Artkelrader (4) Summs: 8 993,40 Moms: 2.245,60 | Totak: 11 248,00 | Kvar it faurers ex. moms: & 398,40

Tider

wiigg

() anstaiid wilaggstyp Antal Datum Belopp inkl. moms
3448-mm-dd [=1h2

(] Anders Svensson Nilersstining egenbil nN  WE0303

LN =

3.2.2

Oppna aktuell order

Oppna expandern for utlagg

Oppna det utlagg som ska redigeras med pennan
Gor andringarna och valj Spara

Personal = Tid = Attestera tid

v

000

Totalt belopp ex. moms

v

w e

v

@ B

Belopp att fokturera

Det finns aven mojlighet att registrera utlagg i Personalmodulen pa sidan Attestera tid.
Observera att ingen koppling finns till order eller projekt. Det innebar att nya utlagg som ska kopplas

till order eller projekt inte kan skapas har. Endast redigering av befintliga utlagg ar majlig.

Anestera id
Manad v < Mars @ > o < | > 105 Anders Svensson Anstillningsform
Tilsidareansizlning
R 197201014559
Kotegorier - Antilda -+ Ameswivi - e o
100.00%
v B 1= @ x
> ATF NA/ 000/ 000 /020 Tid+F- NA /600 600 /600
Disgram
- @O M -
@ 100 4nders Sl essltiza

5 Ann: o [m]

Unliggstyp Ordemummer Projekanr From. v Tom

O > uggrorkite m 8 w2610315 0260315

@ 101 Olof Valentin
500 Peter Karsson

453

sture Allberg

@ 55 susane Bengtsson
20uELE

akrw0N -~

Ange aktuellt datum

Markera personen som utlagget avser
Valj Resa/Utlagg

Oppna utlagget via pennikonen

Gor andringar och valj Spara

Startdaum
120101

Shutdatum

Aneal

100

20000

Tidavial

ERPTId Minad

Lneavial

Installstionsavtalet Minadslon

Belopp

20000

Moms  Kontering

a0

vIHvIDY

112000 o &%

o By o P

Semesteravtal
Instalationsavalet Manad
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3.3 Registrera utlagg i appen

Nedan beskrivs hur utlagg registreras i appen.

e Gatill sidan Order.

— % Tillbaka Orderinformation
OQedemummer 55500
Q Projekinummes 55500
Kund 99999, Bad & Breakifast AR
L angadness
Sortering: Standard e "
Visa mer
Visa klarmarkerade
Fieg 20241213 -+ Tidrapportering ¥
Ordernr; 55500 (Anders Swensson)
Projekinr: 55500 (Bed & Breakfast AB) <+ Artikiar -
Eund: 9999 Bed & Breakfast AB
Arbetsheskr: - 4+ uiigg e >
Status: Underlag
Ordevdatum: 20241213 + Checklistor v
Waluta: SEK
Deltanare: knders Svensson -|- Dokument -

Sok fram aktuell order

Oppna ordern med den bla pilen till héger
L&gag till utidagg med pluset

Val utlaggstyp

PoN -~

Unlaggstyp
Restid
Uiligg o
Traktamente - Inrikes

Traktamente - Urikes

Milersdtining

5. De falt som 6ppnas ar beroende pa utlaggstyp. | exemplet pa webben visades milersattning,
har visas Utlagg och darmed dessa falt:

e Datum

e Antal

o Eget pris
o Pris

e Moms

e Ska faktureras

e Belopp att fakturera
e Intern notering

e Extern notering

e Bilagor
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e Spara

Ordernumemer; 55500

00,00

LIRS
u“sqq e Momg

3500

[ty

Fredsg 2026-03-13 » I8 Sk faknseras

Belapp o faltwea

g 965,00

5,00
B bapp inkd mams

B Egeipis 1 000,00

Priv

20,00 I8teem retering
Lagg 1l

Homs

3500 r—

B Skalaknsens

~

14 Bilagar
Balapg & falniees
96500 Elom @ 4n brisgd Cens

Orderinformation

Ordernummer 55500
Projekinummer 55500
Kund 99999, Bed & Breakiast AB
Leveransadress

Wisa mer
+ Tidrappartering -
-+ Artikdar w
D o 0
20260313 =]
Uelaggrtyp: Liligs
Bulopp att fakburera: 19950
Blepp inkd moma: 195,50
Moma: 0,00
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3.4 Redigera utlagg i appen

Nedan beskrivs hur utlagg redigeras i appen.

Ga till sidan Order

Sok fram aktuell order dar utlagget som ska redigeras ligger och 6éppna ordern med pilikonen
till hoger

Klicka pa utlagget som ska redigeras, da oppnas utldgget automatiskt i redigeringslage. Gor
andringarna och Spara

Ordernummer 55500 opp att fakturera
Projektnummer 55500 U
Kund 99999, Bed & Breakfast AB 639,20
Leveransadress
Visa mer Belopp inkl moms
639,20
- Tidrapportering v
tern notering
= Antiklar v Ligg till
-+ utiagg ~
20260313 2}
Utliggstyp: Utligg
Belopp att fakturera: 399,50
Belopp inkl moms: 399,50 @ Bilagor
2026-03-13 (@] lom inte att bifoga kvitto

Utliggstyp: Utldgg.
Belopp at fakturera: 965,00

Belopp inkl moms: 1 000,00 Spara
Moms: 35,00

3.5 Faltbeskrivning

Nedan foljer en kort beskrivning av de viktigaste falten.

Datum: Ange vilket datum utlagget utférdes. Nar en utlaggstyp for traktamente valjs anges i
stéllet ett datumintervall (fr.o.m. datum/klockslag och t.o.m. datum/klockslag).

Antal: Ange antal utlagg, antal mil eller motsvarande.
Tid: Ange antal timmar.

Eget pris: Om kryssrutan ar markerad maste ett eget pris anges. Annars beraknas priset
utifran den formel som ar kopplad till utidaggstypens loneart.

Pris: Ange priset for utldagget om kryssrutan Eget pris ar markerad. Annars ar faltet inaktiverat
och visar texten Hdmtas enligt formler.

Ska faktureras: Valj detta alternativ om utldgget ska faktureras, vilket innebar att en artikelrad
genereras.
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4. Attestering av utlagg
Personal = Tid = Attestera tid

Attestering av utlagg sker pa sidan Attestera tid i Personalmodulen.

Pa sidan Attestera tid, vaxla till fliken Resa / utldgg.

Attestera tid
Minad ~ <  Mars
Kategorier - Anstillda

YoOB B @

v. [12] Alla

. 100 Anders Stolt

. 105 Anders Svensson

.‘ISAnna Dlsson
.85 Elof Karlsson
454 Kertil Olsen

<2

19720101-4599
Mars

105 Anders Sve

> ATF NA /0:00/0:00 /0

IE L

Attestera tid &j}

Attestera tid N
Resa/utldgg

Franvarodversikt

19 Monika Lindberg

L)

Datum

ACA Blome Trhrmmman

Nu visas de utlagg som har registrerats for vald anstalld och period. Har framgar tydligt vilken order
eller projekt som utldgget ar kopplat till.

Expandera utlagget genom att klicka pa pilen for att visa ytterligare information, exempelvis I6neart.

<> 105 Anders Svensson

19720101-4599
Mars

> ATF NA/ 0:00/ 0:00 / 0:00

Diagram

Resa/utligg

O Utiaggstyp
O M\Iersanmnq egen bil
Laneart

Mil-ersattning avtal

Anstiliningsform Startdatum
Tillsvidareanstalining 2012-01-01
Syss.grad Slutdatum
100,00%
Tid +- NA/-3:00/-3:00/-3:00
Ordernummer Projektnt FLom. v Tom. Antal Pris
261 261 2026-03-09 2026-03-09 32,00
Fr.o.m. Tom Antal Fris Belopp Moms  Kontering
2026-03-09 2026-03-09 32,00 7000;;

Tidavial
ERP Tid Manad

Loneavtal
Installationsavtalet Manadslon

Belopp Moms  Kontering

7000;;

Status

Markera det eller de utldagg som ska attesteras och valj darefter 6nskad attestniva.

< » 105 Anders Svensson
197201014599

Mars
> ATF NA/0:00 / 0:00/ 0:00
Diagram

Resa/utlagy  «

O Utiiggstyp
' Milersattning egen bil
Laneart

Mil-ersatining avial

Anstaliningsform Startdatum
Tillsvidareanstalining 2012-01-01
Syss.grad Slutdatum
100,00%
Tid +/- NA /-3:00/-3:00 / -3:00
Ordernummer Projekinr From. » Tom. Antal Pris
261 261 2026-03-09 2026-03-09 3200
Fro.m. To.m. Antal Pris Belopp Moms  Kentering
2026-03-09 2026-03-09 32,00 7000;;

Tidavtal
ERP Tid Manad

Lineavtal
Installationsavtalet Manadslan

Belopp Moms  Kontering

7000;;

Status

Semesteravial
Installationsavtalet Manad

~
~
=
Status +
[ ] g &
Semesteravtal
Installationsavtalet Manad
=

i

Registrerad [- ]

e Registrerad

Klar

Attest @

[10]



5. Uppfdljning av utlagg
Forsaljning > Projekt > Oversikt

Pa sidan Projektéversikt finns majlighet att folja upp registrerade utlagg. Fénstret Sék projekt 6ppnas
direkt. Har finns flera satt att sbka fram det projekt som utldgget har registrerats pa.

| exemplet s6ks projektnummer 7007 fram och projektet hamtas med OK.

Utldggen ligger under en egen expander, utldggen visas i form av personalkostnad.

Grupperade kolumner

IntEkter ofakturerat (1)

IntEkter fakturerat (1)

Kostnader material (2)

Kostnader personal (1)

Utldgg (3)

Overheadkostnad (1)

Awikelse

Sik projekt
=) Nummer % Namn Kundnummer Kund Ordernummer
1007
1007 Service & Installation B... 100 Brf Kamelian
: 10071 Porttelefon 100 Brf Kamelian a1
: 1007-2 Méla om trapphuset 100 Brf Kamelian a2
: 1007-3 Uteplats innergarden 100 Brf Kamelian a3
[C] visa dolda projekt [ Visa mina Avbryt 0K
Projektet visas. Valj Hdmta data for att visa informationen.
Projekt Ordear Kundfakturor  Leversntrsfakturor Tidrapport Astkelrader
S =
1007 Service & Installation Bostadshuset | Aktivt
Projekt Kund
Urval
[ B [ ikiudersunderprojekt [ ¥isa detalierad information
=] T ®
Utfall
Grupperade kolumner Specifikation Kostnadsslag Tid Belopp Td

Belopp

¥

Ny orces

Q sokprojekt

Himiadata | Y
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6. Ovrigt

6.1 Indikation

| expandern Utlagg pa en order finns en extrafiness. Om ett utldggs belopp att fakturera understiger
beloppet som den anstéllde ska erhalla indikeras detta genom att den férsthamnda far rod
bakgrundsfarg.

Totalt belopp ex. moms Belopp att fakturera
Y Y ¥ v
150,00 150,00
1000,00 600,00
10,00 10,00
12,00 350,00
6.2 Rapport

Rapporter och analys - Flik rapporter - Rubrik Projekt

| rapporten Loneunderlag fran T/P visas information om registrerade utlagg. Rapporten anvands som
underlag for I16nehantering.

Rapporten finns i flera utféranden:

e Loneunderlag fran T/P

e Loneunderlag fran T/P Anstalld

e Loneunderlag fran T/P Komprimerad
e Loéneunderlag fran T/P Summerad

e Loéneunderlag fran T/P Utotkad

Om nagon av dessa rapporter saknas kan de laddas upp och kopplas till aktuell roll. Lds mer om hur

det gar till pa SoftOne Akademi. Manualen heter Overgripande Handbok om Instéllningar och
Behérigheter for Administratérer och ligger under rubriken SoftOne GO Afféarsplattform.
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| exemplet valjs Loneunderlag fran TP/Utokad.

>> Rapparter och analys - Lineunderlag frén T/P Utikad

Nyttunal v [3) X PDF v 2 o
Urval

Kundkategori
Kundnr

Anstillningsnr
(105) Anders Svensson o (105) Anders Svensson

Datumurval o Datumurval

2026-03-01 @ 2026-03-31 e
Konto och internkontourval

Kontoplan -

+

[0 inkludera underprojekt

Status Kategorier
Vlj - vl - [ utan slutdatum Stk
) Status Projekanr Projekinamn Proj. ledare Kundoe Kundnamn Shndanm
saaa-mm-dd
1. Valj anstalld
2. Ange datumintervallets startdatum
3. Ange datumintervallets slutdatum
4. Valj utskriftstyp, i exemplet PDF, och klicka pa Skrivarikonen
751 Loneunderlag fran T/P Utékad sida: 1
Tid: 2026-03-16 14:51:51
Hantverkardemo Anvindare: Demo
5538779988
Datum 2026-03-01-2026-03-31
105 Anders Svensson Arbetad tid
2026-03-16 93210 Arbetad tid manadslén - Arbetad 278 - Ulla Andersson 02:00
schematid manadslén
Tidkoder
93210 Arbetad tid manadslén - Arbetad schematid manad: 02:00
Lonearter
93210 Arbetad tid manadslén 02:00
Utlagg
Anders Svensson
Milerséttning egen bil
2026-03-09
278 - Ulla Andersson
Typ av utligg Antal Pris Belopp
Milersittning egen bil 15,00 0,00
Totalt: Milerséttning egen bil 0,00
Utligg mot kvitto
2026-03-16
278 - Ulla Andersson
Typ av utldgg Antal Pris Belopp
Utldgg mot kvitto 300,00
Totalt: Utligg mot kvitto 300,00
Totalt pa Anders Svensson 02:00

o

v
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7. Tips och trix

7.1 Redigera ett utlagg som ar attesterat
Personal - Tid > Attestera tid

Ett utlagg som ar attesterat kan inte andras. For att kunna andra utlagget behéver atteststatus forst
andras. Andra atteststatus fran aktuell status, till exempel Klar eller Attesterad, till Registrerad.
Behodrighet att andra atteststatus fran en hogre till en lagre niva kan variera mellan olika foretag.

Andra atteststatus sker pa samma stélle som sjélva attestering, allts& pa sidan Attestera tid i
Personalmodulen.

Attester tid
Wied v < Mars & > o < | > ) 105 hrvlera Sermaon Anstallningstorm Startdatum Tidaral senesteranal
Tilsidareenstalining 2120191 ERP Tid Manad nstalltionsavalet Ménd
197201014599
Masgoder - || Anctldn - || Aecund Mars Spssgnd shudatum Loneavial
~ - 10000% Instaltionsavtlet inacsion
v B 1 @ x C
> ATF NA/0:0/ 00020 Tid/- NAF-300/ 300/ 300
Disgran ~
Resa/uliog | e g |-
- Q...
[} Uilsggsiyp Ordemummer Projektnr Fro.m. v Tom. Antal Pris Belopp Moms  Kontering Status ’
Kiar
o) > Milersitining egen bil 261 261 20260309 20260309 3100 7000 [ ]
Attest

45 Allberg
@455 Susame Bengisson

Valj datum

Markera aktuell person

Vaxla fran Attestera tid till Resa/utlédgg.
Markera det utlagg dar atteststatus ska &ndras
Klicka pa Attest och valj status Registrerad

a0

Under kolumnen Status visas en gron statusmarkering som indikerar att utlagget ar attesterat. Fargen
pa statusmarkeringen andras beroende pa vilken status som valjs.

Nar utldgget har status Registrerad kan det redigeras. Nar status andras till Registrerad aktiveras
redigeringsikonen.

Klicka pa pennikonen for att redigera utldgget. Spara andringen och attestera utlagget pa nytt.

< | > 105 Anders Svensson Aastillningsform Startdatum Tidavtal Semesteravtal
— Tillsvidzresnstalining 20120101 ERP Tid Ménad Installationsavtalet Minad
197201014599
Mers Syss.grad Shutdatum Lineavial
100,00% Installationsavialet Ménadslin
> ATF NA/0:00/ 000/ 0:00 Tid +/- NA/-3:00 /-3:00/ 3:00
Diagram v
Resajutligg  ~ = Regisverad
O Utléggstyp Ordemummer Projektnr From. v
a > Milerséttning egen bi 261 261

To.m. Antal Pris Belopp Moms  Kontering Status
2026-03-09 2026-03-09 31,00 7000;; [ ] %
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7.2 Redigera utseendet i utlaggslistan inne pa en order

Ekonomi - Order = Order = under expandern Utldgg

Under Utldgg finns mojlighet att andra ordning och bredd pa kolumner samt méjlighet att dolja
kolumner som inte ska anvandas.

Andringen gérs i expandern Utldgg, langst till héger via de tre vertikala strecken (hamburgermenyn).

o —
) hast Instilld Uiliggatp Beloppinkl mams Belopp ot fokurera Totoh belopp ex. mams |E|
v v vOvOvOv
O s Anders Svensson Milersétning egen bil 000 108500 w e & x
Wigg

S | + Mnulagg
(] Anstne Anstilld e Utliggstyp Antal B.mm Belopp inkl. moms Belopp att fakturera me = o
e Klicka pa de tre vertikala strecken
1. Markera eller avmarkera de kolumner som ska visas i listan
2. Flytta kolumnerna i dnskad ordning med drag-and-drop
3. Klicka pa de vagrata strecken igen for att spara andringarna
7.3 Exportera utlagg till Excel
Ekonomi - Order - Order = under expandern Utldgg
Det ar mojligt att exportera all data som ligger under expandern Utlagg pa en order for vidare
uppfoljning.
Ordrar l)vdu!uo + X 01
K < > o» & B8 @ & B & 2
Projektorder 261 | Kund: Brf Kamelian | Status: Underlag | Projektnr: 261 v ﬁ
Artikelrader (4) Summa: B 963,40 | Moms: 2 240,85 | Totalt: 11 204,00 | Kvar att fakturera ex. moms: 8 96340 v =
Tider v @
Utligg eA %
=] + Nyttuildgg
(] Anste Aastalld Utigstyn Anual Dawm Belopp irkl. moms Belopp t fakturera Toultbele — e
o i :Fanrm all data som Excel .
(LN
[, Exportera syniig data som CSV
1re @) Spera standardutseende
Inkludera utlagg i order- och fakturarapport ‘Summa utligy ‘Summa fakirerade utligg D) Vs sncartuseence

Oppna aktuell order

Oppna expandern Utldgg

Klicka pa de tre vagrata strecken (hamburgermenyn)

Under de vertikala strecken finns Exportera all data eller synlig data som Excel

honN=
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