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1. Fackavgifter 

1.1 Inledning 

Fackavgifter används för att hantera avdrag för fackföreningsavgifter och kontroll- och mätavgifter i 
lönehanteringen. Funktionen möjliggör automatisk beräkning av avdrag baserat på procentsats, fasta 
belopp samt eventuella lägsta och högsta gränsvärden. 

För att fackavgifter ska kunna beräknas korrekt krävs att nödvändiga inställningar för lönetyper, 
lönearter och fackavgiftsregister har registrerats. Därefter kan fackavgifter kopplas till anställda och 
inkluderas i löneberäkningen som nettoavdrag. 

1.2 Övergripande 

Hanteringen av fackavgifter består av följande moment: 

1. Registrera lönetyper för procentsats, lägsta belopp och högsta belopp. 

2. Skapa eller kontrollera löneart för fackavgiftsavdrag. 

3. Registrera fackavgiften i registret för fackavgifter. 

4. Koppla fackavgiften till berörda anställda. 

5. Kontrollera att aktuella lönearter är markerade som fackföreningsavgiftsgrundande. 

6. Genomföra löneberäkning där avdraget beräknas och redovisas som ett nettoavdrag. 

Samma arbetsgång kan användas för kontroll- och mätavgifter genom att motsvarande register och 

löneart skapas. 

2. Förberedelser  

Innan fackavgifter kan registreras och användas i löneberäkningen behöver grundläggande inställningar 

konfigureras i systemet. 

Följande komponenter ska finnas registrerade: 

• Lönetyper för procentsats, lägsta belopp och högsta belopp. 

• Löneart för fackavgiftsavdrag. 

• Registrering av fackavgift i registret för fackavgifter. 

När grundinställningarna är klara kan fackavgiften kopplas till anställda och beräknas automatiskt vid 

lönekörning. 

2.1 Skapa lönetyp för procentsats 

Personal → Inställningar → Lön → Lönetyper 

Lönetypen används för att ange den procentsats som ska ligga till grund för beräkningen av 

fackavgiften. När lönetypen har skapats behöver ett värde registreras. 

Gå till Personal → Inställningar → Lön → Lönetyper 
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1. Klicka på + för att skapa en ny lönetyp 

2. Ange Typ: Övrig 

3. Ange Kod: FACKPROC 

4. Ange Namn: Fackavgift procentsats 

5. Klicka på + Lägg till rad 

6. Ange från vilket datum procentsatsen ska gälla 

7. Ange procentsatsen för fackavgiften 

8. Klicka på Spara 

 

Observera! En ny rad behöver registreras om procentsatsen ändras. 

 

2.2 Skapa lönetyp för lägsta belopp 

Lönetypen används för att ange det lägsta belopp som får dras av som fackavgift. När lönetypen har 

skapats behöver ett värde registreras. 

Gå till Personal → Inställningar → Lön → Lönetyper 
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1. Klicka på + för att skapa en ny lönetyp. 

2. Ange Typ: Övrig 

3. Ange Kod: FACKFAST 

4. Ange Namn: Fackavgift lägsta belopp (fast belopp). 

5. Klicka på + Lägg till rad. 

6. Ange från vilket datum beloppet ska gälla. 

7. Ange det lägsta beloppet enligt uppgifterna från aktuellt fackförbund. 

8. Klicka på Spara. 

 

Observera! Om fackförbundet inte har något angivet lägsta belopp kan ett minimalt belopp, exempelvis 

0,01 kr, registreras. Då behöver inställningen normalt inte uppdateras vid senare tillfällen. 

 

2.3 Skapa lönetyp för högsta belopp 

Lönetypen används för att ange det högsta belopp som får dras i fackavgift. När lönetypen har skapats 

behöver ett värde registreras. 

Gå till Personal → Inställningar → Lön → Lönetyper 

 

1. Klicka på + för att skapa en ny lönetyp. 

2. Ange Typ: Övrig 

3. Ange Kod: FACKTAK 

4. Ange Namn: Fackavgift Tak på procentsats 

5. Klicka på + Lägg till rad. 

6. Ange från vilket datum beloppet ska gälla. 

7. Ange det högsta beloppet enligt uppgifterna från aktuellt fackförbund. 

8. Klicka på Spara. 

 

Observera!  

Om fackförbundet inte har något angivet högsta belopp kan ett högt belopp, exempelvis 10 000 kr, 

registreras. Då behöver inställningen normalt inte uppdateras vid senare tillfällen. 
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3. Konfigurera löneart för fackavgift 

För att fackavgiften ska kunna beräknas vid lönekörning krävs en löneart för fackavgiftsavdrag. 

Observera! Lönearten ska placeras i löneartsserie 70 000, som används för nettoavdrag. 

Om en löneart för fackavgift redan finns registrerad rekommenderas att inställningarna kontrolleras 

innan arbetet fortsätter. 

Gå till löneartsregistret: Personal → Inställningar → Lön → Lönearter 

 

1. Klicka på + för att skapa ny löneart. 

2. Ange löneartsnummer. 

3. Ange Kortnamn, i exemplet FackAvg 

4. Namn: Fackavgift 

5. Typ av lön: Avdrag 

6. Välj Fackavgift 

7. Markera checkbox Visa i löneberäkningen. 

8. Resultattyp:Tid 

 

Lönearten behöver därefter kopplas till aktuellt löneavtal. 

 

1. Öppna avsnittet Löneavtal. 

2. Välj löneavtalet Alla genom att klicka på pennikonen Redigera. 

3. Gör inställningar på löneavtalet: 

4. Ange eventuell avrundning. 

5. Ange typ av skatteberäkning. 

6. Gör val för visning. 

7. Ange kontering under Konteringsinställning. 

Observera! Konteringen kan skilja sig från exemplet i denna manual. Kontrollera vilka konton 

som ska användas enligt företagets redovisningsrutiner. 
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Bild för exempel.

 

När lönearten har konfigurerats är grundinställningarna för fackavgiften klara.  

Nästa steg är att registrera fackavgiften och koppla den till berörda anställda. 

4. Registrera fackavgift 

När lönetyper och löneart har konfigurerats behöver fackavgiften registreras. Registreringen styr vilka 
värden som ska användas vid beräkning av fackavgiftsavdraget och gör funktionen tillgänglig på 
personkortet. 

Vid registreringen kopplas de lönetyper som skapats för procentsats, lägsta belopp och högsta belopp 

till fackavgiften. 

Dessa värden används vid beräkningen av fackavgiftsavdraget: 

• Procentsatsen styr hur stort avdrag som ska beräknas på underlaget. 

• Lägsta belopp anger det minsta avdrag som får göras. 

• Högsta belopp anger det största avdrag som får göras. 

Registreringen görs under Personal → Lön → Rutiner → Fackavgifter 
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4.1 Skapa fackavgift, ange procentsats och beloppsgränser 

Gå till Personal → Lön → Rutiner → Fackavgifter 

 

1. Klicka på + för att skapa en ny registrering. 
2. Ange Namn: Fackavgift.  

TIPS! Har ni flera fackavgifter kan det vara bra att döpa dem efter fackförbundet de ska betalas 
till, t.ex IF Metall. 

 

3. Välj Löneart: Fackavgift 
4. Procent: Fackavgift procentsats 
5. Fast belopp/Lägsta belopp: Välj Fackavgift lägsta belopp (fast belopp). 
6. Högsta belopp på procent: Välj Fackavgift Tak på procentsats. 
7. Klicka på Spara. 

När registreringen har sparats blir funktionen för fackavgift tillgänglig på personkortet. 
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5. Koppla fackavgift till anställd 

När fackavgiften har registrerats kan den kopplas till berörda anställda. 
Fackavgiften registreras på personkortet under avsnittet Skatt och arbetsgivaravgifter. 

Gå till Personal → Anställd → Anställda → Välj anställd i listan för att öppna personkortet. 

5.1 Registrera fackavgift på personkort 

 

• Öppna den anställdes personkort. 

• Gå till avsnittet Skatt och arbetsgivaravgifter, som du hittar under Anställningsuppgifter. 

• Klicka på + Ny rad i avsnittet Fackavgifter. 

• Välj aktuell fackavgift. 

• Ange startdatum om fackavgiften ska börja gälla vid ett senare tillfälle. 

• Klicka på Spara. 

5.2 Avsluta fackavgift 

Om fackavgiften inte längre ska gälla för den anställde, anges ett slutdatum på personkortet. När 
angivet t.o.m datum har passerat, upphör avdraget att beräknas vid lönekörning. 

Klicka på Pennan för att redigera och fyll i slutdatumet. 
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6. Markera avgiftsgrundande lönearter 

För att fackavgiften ska beräknas korrekt behöver de lönearter som ska ingå i beräkningsunderlaget 
vara markerade som fackavgiftsgrundande.  

Detta gäller samtliga lönearter som påverkar bruttolönen och som ska ingå i underlaget för beräkning av 
fackavgiften. Det gäller både positiva och negativa lönearter. Kontrollera samtliga lönearter som 
används i det aktuella löneavtalet, och säkerställ att markeringen för fackavgift är aktiverad på de 
lönearter som ska ingå i beräkningen. 

 

7. Kontrollera resultat i löneberäkningen 

När inställningarna är klara och fackavgiften har kopplats till den anställde, beräknas avdraget 
automatiskt vid lönekörning. 

Fackavgiften visas som ett nettoavdrag i löneberäkningen och på lönespecifikationen. 
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8. Kontroll- och mätavgift 

Kontroll- och mätavgifter hanteras på samma sätt som fackavgifter. Funktionen används för att 
registrera och beräkna avgifter som ska dras i samband med lönekörning. 

För att använda kontroll- eller mätavgifter krävs att en separat löneart och registrering skapas. Använd 
inte samma som för fackavgiften. 

8.1 Skapa löneart för kontroll - och mätavgift 

Skapa en löneart för kontroll- och mätavgiften enligt samma princip som för fackavgift. 

Observera! För kontroll- och mätavgift används löneart 71901. 

Kontrollera att lönearten är korrekt konfigurerad och kopplad till aktuellt löneavtal. 

8.2 Registrera kontroll- och mätavgift 

Gå till Lön → Rutiner → Fackavgifter och skapa en ny registrering enligt samma arbetsgång som för 
fackavgift. 

Ange ett lämpligt namn, exempelvis Kontrollavgift eller Mätavgift, och koppla registreringen till den 
löneart som skapats för ändamålet. 

Registreringen kan därefter kopplas till berörda anställda på personkortet enligt samma arbetsgång som 
beskrivs i avsnitt 5. 

8.3 Resultat i löneberäkning  

Vid lönekörning beräknas kontroll- och mätavgiften automatiskt och redovisas som ett nettoavdrag. 

Kontroll- och mätavgiften visas på en egen rad i löneberäkningen och på lönespecifikationen. 

Om rapporten Komprimerad lönespecifikation används kan fackavgift och kontroll- och mätavgift 

presenteras som ett sammanlagt avdrag på samma rad. 


