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1. Fackavgifter
1.1 Inledning

Fackavgifter anvands for att hantera avdrag for fackféreningsavgifter och kontroll- och matavgifter i
I6nehanteringen. Funktionen majliggor automatisk berakning av avdrag baserat pa procentsats, fasta
belopp samt eventuella lagsta och hogsta gransvarden.

For att fackavgifter ska kunna beraknas korrekt kravs att nédvandiga instéllningar for I6netyper,
I6onearter och fackavgiftsregister har registrerats. Darefter kan fackavgifter kopplas till anstallda och
inkluderas i l6neberakningen som nettoavdrag.

1.2 Overgripande
Hanteringen av fackavgifter bestar av féljande moment:

1. Registrera l6netyper for procentsats, lagsta belopp och hogsta belopp.

2. Skapa eller kontrollera I6neart for fackavgiftsavdrag.

3. Registrera fackavgiften i registret for fackavgifter.

4. Koppla fackavgiften till berérda anstallda.

5. Kontrollera att aktuella Idnearter ar markerade som fackféreningsavgiftsgrundande.

6. Genomfora Ioneberakning dar avdraget berdknas och redovisas som ett nettoavdrag.
Samma arbetsgang kan anvandas for kontroll- och matavgifter genom att motsvarande register och

I6neart skapas.

2. Forberedelser

Innan fackavgifter kan registreras och anvandas i I6neberakningen behéver grundlaggande instéllningar
konfigureras i systemet.

Foéljande komponenter ska finnas registrerade:
e LOdnetyper for procentsats, lagsta belopp och hdgsta belopp.
e Loneart for fackavgiftsavdrag.
o Reqgistrering av fackavgift i registret for fackavgifter.

Nar grundinstallningarna ar klara kan fackavgiften kopplas till anstallda och berdknas automatiskt vid
[6nekdrning.

2.1 Skapa lonetyp for procentsats

Personal - Instéllningar - Lén > Lonetyper

Lénetypen anvands for att ange den procentsats som ska ligga till grund fér berdkningen av
fackavgiften. Nar I6netypen har skapats behdver ett varde registreras.

Ga till Personal - Instaliningar - Lon - Loénetyper
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1. Klicka pa + for att skapa en ny Iénetyp
2. Ange Typ: Ovrig
3. Ange Kod: FACKPROC
4. Ange Namn: Fackavgift procentsats
5. Klicka pa + Lé&gg till rad
6. Ange fran vilket datum procentsatsen ska galla
7. Ange procentsatsen for fackavgiften
8. Klicka pa Spara

Observera! En ny rad behover registreras om procentsatsen andras.

2.2 Skapa Ionetyp for lagsta belopp

SoftOne

(" Tavon e spara

Lonetypen anvands for att ange det lagsta belopp som far dras av som fackavgift. Nar I6netypen har

skapats behodver ett varde registreras.

Ga till Personal > Instéllningar - Lén - Lonetyper

Lonetyper Ny ldneyp X o i x

Lonetyp
Typ * Kod * o Namn *
o (2 I p— F———
Beskriviing
Instaliningar
From, Belopp =
aaaamm-dd [=]4 v
2026:01-01 e 0010 | X o

Totalt 1
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Klicka pa + for att skapa en ny I6netyp.

Ange Typ: Ovrig

Ange Kod: FACKFAST

Ange Namn: Fackavgift lagsta belopp (fast belopp).

Klicka pa + L&gg till rad.

Ange fran vilket datum beloppet ska galla.

Ange det lagsta beloppet enligt uppgifterna fran aktuellt fackférbund.
Klicka pa Spara.

® NN

Observera! Om fackférbundet inte har nagot angivet lagsta belopp kan ett minimalt belopp, exempelvis
0,01 kr, registreras. Da behover instéllningen normalt inte uppdateras vid senare tillfallen.

2.3 Skapa Ionetyp for hogsta belopp

Lonetypen anvands for att ange det hogsta belopp som far dras i fackavgift. Nar I16netypen har skapats
behdver ett varde registreras.

Ga till Personal - Instaliningar > Lon > Lénetyper

Lonatyper Ny linetyp * >o } X

Typ * Kod Namn

Owig e v FACKTAK e Fackavgift Tak pa procentsats o
in

From. Belopp

aaaamm v
2026-01-01 o 10000 | x o

Totalt 1

Klicka pa + for att skapa en ny l6netyp.

Ange Typ: Ovrig

Ange Kod: FACKTAK

Ange Namn: Fackavgift Tak pa procentsats

Klicka pa + L&gag fill rad.

Ange fran vilket datum beloppet ska galla.

Ange det hdgsta beloppet enligt uppgifterna fran aktuellt fackférbund.
Klicka pa Spara.

O N Ok wN =

Observeral!
Om fackférbundet inte har nagot angivet hogsta belopp kan ett hdgt belopp, exempelvis 10 000 kr,
registreras. D& behdver installningen normalt inte uppdateras vid senare tillfallen.

(3]



SoftOne

3. Konfigurera loneart for fackavgift

For att fackavgiften ska kunna beraknas vid I6nekorning kravs en loneart for fackavgiftsavdrag.

Observera! Lonearten ska placeras i I6neartsserie 70 000, som anvands for nettoavdrag.

Om en I6neart for fackavgift redan finns registrerad rekommenderas att instéllningarna kontrolleras
innan arbetet fortsatter.

Ga till I6neartsregistret: Personal - Installningar - Lon - Lonearter

Typ av i
Avdrog

Faktor (Ko

S S i

woee <+ @

K N 2
) o ot

Fackavg Fackavgif

) Exkludera fran arsarbetstid
e e () Dagberzkning (iGneperiod
v Fackeugit v ~
¢ o % visa i Ianeberskning

ad i schemeplanering) Resultattyp (Galler endsst i oneberskningen) (] Fostkomterss

Klicka pa + for att skapa ny I6neart.

Ange Idneartsnummer.

Ange Kortnamn, i exemplet FackAvg
Namn: Fackavgift

Typ av I6n: Avdrag

Valj Fackavgift

Markera checkbox Visa i Ibneberédkningen.
Resultattyp:Tid

Lonearten behdver darefter kopplas till aktuellt Idneavtal.

Installningar per sneavtal o ~

Instalning

loneavial |~ -+ Laggu

1av 1 markerade

Al & e

Avrundning av belopp (avrunda tll) Ingen

Skatteberikning Tabellskatt

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Oppna avsnittet Léneavtal.

Valj Ibneavtalet Alla genom att klicka pa pennikonen Redigera.

Gor instéllningar pa Iéneavtalet:

Ange eventuell avrundning.

Ange typ av skatteberakning.

Gar val for visning.

Ange kontering under Konteringsinstélining.

Observera! Konteringen kan skilja sig fran exemplet i denna manual. Kontrollera vilka konton
som ska anvandas enligt féretagets redovisningsrutiner.
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Bild fér exempel.

Redigera Alla
Avrundning av belopp Avrunda till Visa pa l6nespecifikation
Matematisk v Ental W

I:I Visa g pa lnespecifikation om 0 kr
Skatteberdkning
Visa datum pa I8nespecifikation
Tabellskatt v pajonesp

Pensionsbolag |__| Ingér ej i retroaktiv lén

Ej valt w
Tidenhet Avrundning Antal minuter
Timmar v ngen v 0

Generera loneart

I:l Inkludera inte i franvarokostnad

Lonetyp/Loneformel

Namn Fr.o.m. Eelopp - My rad

Konteringsinstaliningar
:l Typ Konto Kostnadsstille Anstallningsnummer

:I Kostnad 53700500 - Fackawgifter

Konteringsprio
Konto Kostnadsstille Anstillningsnummer

Ldneart v Sk kontering v Siik kontering v

Avbryt 0K

Nar Idnearten har konfigurerats ar grundinstallningarna for fackavgiften klara.
Nasta steg ar att registrera fackavgiften och koppla den till berérda anstallda.

4. Registrera fackavgift

Nar Idnetyper och |6neart har konfigurerats behéver fackavgiften registreras. Registreringen styr vilka
varden som ska anvandas vid berakning av fackavgiftsavdraget och gor funktionen tillganglig pa
personkortet.

Vid registreringen kopplas de I6netyper som skapats for procentsats, lagsta belopp och hégsta belopp
till fackavgiften.

Dessa varden anvands vid berdkningen av fackavgiftsavdraget:
e Procentsatsen styr hur stort avdrag som ska beraknas pa underlaget.

e Lagsta belopp anger det minsta avdrag som far goras.
o Haogsta belopp anger det storsta avdrag som far goras.

Registreringen gors under Personal > Lon 2> Rutiner - Fackavgifter
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4.1 Skapa fackavgift, ange procentsats och beloppsgranser
Ga till Personal > Lén - Rutiner > Fackavgifter

Fackavgifter Fackavgift Fackavgift = > o\ x

Procent

Hidgsta belopp pa procent
Fackavgift procentsats ~ Fackavgift Tak pa procentsats e ~
Fast belopp/Lagsta belopp

Fackavgift o v

Fackavgift agsta belopp (fast belopp)

Fackforening

( Tavert ﬂ Spara

1. Klicka pa + for att skapa en ny registrering.
2. Ange Namn: Fackavgift.

TIPS! Har ni flera fackavgifter kan det vara bra att dépa dem efter fackférbundet de ska betalas
till, t.ex IF Metall.

w® O
v v v v v :
IF Metall Fackavgift Fackavgift Fackavgift Tak pa maxbelopp Fackavgift Fast belopp (I&gsta belopp) rd
3. Valj Léneart: Fackavgift
4. Procent: Fackavgift procentsats
5. Fast belopp/Lagsta belopp: Valj Fackavgift I1agsta belopp (fast belopp).
6. Haogsta belopp pa procent: Valj Fackavgift Tak pa procentsats.
7. Klicka pa Spara.

Nar registreringen har sparats blir funktionen for fackavgift tillganglig pa personkortet.
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5. Koppla fackavgift till anstalld

Nar fackavgiften har registrerats kan den kopplas till berérda anstallda.
Fackavgiften registreras pa personkortet under avsnittet Skatt och arbetsgivaravgifter.

Ga till Personal > Anstalld > Anstéllda - Valj anstélld i listan for att 6ppna personkortet.

5.1 Registrera fackavgift pa personkort

Anstélida Nyckeftal Massuppdatering 3301 - Ali Elsasdotter X + X

« < gz > 0P Q x (] visa inaktiva ol Ladda ner & Avidentifiers &
Personuppgifter

Anstiliningsuppgifter "

Anstallningsnummer *

3301

Anstaliningar, 16n och kontering

~
Kategorier och attest v
Skatt och arbetsgivaravgifier ~
2026 v Galler och = Uppdatera skatteavdrag Utfort 2025-12-23
Skatteavdrag Loneutmatning Utland
Berikning Skattetabell (20-40) Engéngsskatt (%) Arendenummer TIN nummer
Enligt skattetabell v 3 0
Typ av utmétningshelopp TIN landskod
Arbetsgivaravgift hd
Forbehallsbelopp
Arbetsgivaravgift Fadelseort
Arbetsgivaravgift v
[ Regionart stoa — B Landskod fodelseort
— Fackforeningsavgift + Ny rad
[ ] Anstalld tjanar totalt under 1000 kr detta inkomstar
- Fackfdreningsavgift Fro.m To.m.
Landskod medborgare
F Metall 2021-01-01 &£ %

e Oppna den anstalldes personkort.

e Gatill avsnittet Skatt och arbetsgivaravgifter, som du hittar under Anstéllningsuppagifter.
¢ Klicka pa + Ny rad i avsnittet Fackavgifter.

e Valj aktuell fackavgift.

e Ange startdatum om fackavgiften ska bdérja galla vid ett senare tillfalle.

e Klicka pa Spara.

5.2 Auvsluta fackavgift

Om fackavgiften inte langre ska galla for den anstéllde, anges ett slutdatum pa personkortet. Nar
angivet t.o.m datum har passerat, upphdr avdraget att beraknas vid |I6nekdrning.

Klicka pa Pennan for att redigera och fyll i slutdatumet.

Fackfareningsavgift —+ My rad
Fackfireningsavgift  Fr.o.m. To.m.
F Metall 2071-01-01 |2026-08-31 &7 | %
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6. Markera avgiftsgrundande Ionearter
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For att fackavgiften ska beraknas korrekt behdver de I6nearter som ska inga i berékningsunderlaget
vara markerade som fackavgiftsgrundande.

Detta galler samtliga I6nearter som paverkar bruttoldnen och som ska inga i underlaget fér berakning av
fackavgiften. Det galler bade positiva och negativa l6nearter. Kontrollera samtliga I6nearter som
anvands i det aktuella I6neavtalet, och sakerstall att markeringen for fackavgift ar aktiverad pa de

Ionearter som ska inga i berakningen.

Lonearter Manadslon + x

® < 3w > »

Loneart

Nummer *
11100

Typ av kon

Brutolin

Faktor (Kostnad i schemaplanering]

Instiillningar per ldneavtal
Installning Hla &
Avrundning av belopp (avrunda Ingen
ll)
Skatieberikning Tabellskatt
Pensionsholag FORA
Tidenhet (gvrundning) Kelenderdagar
Generera laneart
Visa pa lonespecifikation X

Visa ¢j pi lonespecifikation om0 X
ke

Visa datum pa lonespecifikation >
Ingér & i retroaktiv lan x

Semesterlnegrundande

Fackfireningsavgifisgrundande | X

v

100

Kortnamn *

Ménadslan

Ménadslén

Hamn *

Ménadslon

Resuhattyp (G2ller endast | laneberkningen)

Tid

Tekmkavtslet IF Metall minadsion  &° X

Ingen

Tabellskatt
FORA

Kalenderdagar

X

X

X

Externt nummer

Teknikavtalet IF Metall manadslon Indirekt & %

ingen

Tabellskan
FORA

Kalenderdager

X
X

%

7. Kontrollera resultat i Ioneberakningen

m
el

[ Godkind tid

[) Exkludera frén drsarbetstid
Dagberékning ([5neperiod)
Visa i lineberdkning

[ Fastkonteras &)

[ Export tll lon

Lneavial  ~ + Liggtill
48v4 markerade
Unionen tansteman ménadslon & X

Ingen

Tabellskatt
ITP1 och ITP2

Kalenderdagar

X
X

X

Nar installningarna ar klara och fackavgiften har kopplats till den anstéllde, berédknas avdraget
automatiskt vid 16nekdrning.

Fackavgiften visas som ett nettoavdrag i Ibneberakningen och pa I6nespecifikationen.
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8. Kontroll- och matavgift

Kontroll- och matavgifter hanteras pa samma satt som fackavgifter. Funktionen anvands for att
registrera och berakna avgifter som ska dras i samband med I6nekorning.

For att anvanda kontroll- eller matavgifter kravs att en separat I6neart och registrering skapas. Anvand
inte samma som for fackavgiften.

8.1 Skapa Ioneart for kontroll - och matavgift

Skapa en I6neart for kontroll- och matavgiften enligt samma princip som for fackavgift.
Observera! For kontroll- och matavgift anvands Ioneart 71901.

Kontrollera att I6nearten ar korrekt konfigurerad och kopplad till aktuellt I6neavtal.
8.2 Registrera kontroll- och matavgift

Ga till Lon > Rutiner > Fackavgifter och skapa en ny registrering enligt samma arbetsgang som for
fackavgift.

Ange ett lampligt namn, exempelvis Kontrollavgift eller Matavgift, och koppla registreringen till den
[6neart som skapats for andamalet.

Registreringen kan darefter kopplas till berérda anstallda pa personkortet enligt samma arbetsgang som
beskrivs i avsnitt 5.

8.3 Resultat i Ioneberakning

Vid I6nekdrning beraknas kontroll- och matavgiften automatiskt och redovisas som ett nettoavdrag.
Kontroll- och matavgiften visas pa en egen rad i [dneberakningen och pa Iénespecifikationen.

Om rapporten Komprimerad Ionespecifikation anvands kan fackavgift och kontroll- och matavgift
presenteras som ett sammanlagt avdrag pa samma rad.
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